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ABSTRAKT

Tématem bakalaiské prace je problematika vnitropodnikovych smérnic v oblasti ucetnictvi.
Teoreticka Cast obsahuje vycet zakladni pravni legislativy, ktera upravuje tcetnictvi. Dale
zde popisuji potiebnost tvorby vnitropodnikovych tcetnich smérnic. Poté nasleduje obecna

charakteristika smérnic, jejich vyznam, funkce a struktura.

V praktické Casti se nachdzi iivodni ustanoveni ke smérnicim, kde mizeme najit zakladni

identifika¢ni informace o ucetni jednotce a navrhy vybranych vnitropodnikovych smérnic.

Kli¢ova slova: vnitropodnikova smérnice, legislativa, ucetni jednotka, zakon o ucetnictvi,

ucetni rozvrh, archivace, majetek, odpisovy plan

ABSTRACT

The thesis describes the topic of internal guidelines for accounting. The theoretical part
includes list of basic legislation which adjusts accounting and describes need of creation
internal guidelines. Next the thesis describes basic guidelines characterization, its meaning,

role and structure.

Practical part includes introductory establishment of internal guidelines. In this part we can
find basic identification information on accounting unit. Suggestion of chosen guidelines
of accounting unit follows this.

Keywords: internal guidelines, legislation, accounting unit, accounting law, chart of

accounts, archiving, property, depreciation schedule
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UvVOD

Hlavnim cilem bakalaiské prace je sestaveni vybranych vnitropodnikovych smérnice pro

spolecnost Labit akciova spolecnost.

Béhem své praxe v auditorské firmé jsem se Casto setkavala se zapornym postojem
ucetnich jednotek k tvorbé vnitropodnikovych smérnic, proto jsme se rozhodla, Ze prave

toto téma bude naplni mé bakalarskeé prace.

Urcité jeden z divodi negativniho pfistupu k tvorbé vnitinich smérnic je a bude casova

naro¢nost této ¢innosti.

Veliké vyhody existence vnitropodnikovych smérnic vidim piedevsim ve zjednoduseni
kontroly ucetnictvi a ¢innosti, které v podniku probihaji, protoze pravé vnitropodnikové
smérnice byvaji jednim z podkladi pro kontrolu, at uz se jedna o kontrolu vnégjsi
(z finan¢niho Wfadu, =ze strany auditora) nebo kontrolu vnitini (ze strany
akcionafi ¢i managementu spole¢nosti). Dalsi velkou vyhodou je stanoveni pravidel pro
soucasné zaméstnance, které popisuji jejich pracovni postupy. Tyto predpisy spolecnosti

také napomahaji k lepsi adaptabilité novych zaméstnanct.

V teoretické casti charakterizuji vSeobecné vnitropodnikové smérnice, popisuji zde cile
a funkce smérnic, nasleduje vycet zakladni pravni legislativy, popis optimalni struktury

a formalni stranky smérnic.

Prakticka cast je zahajena navrhem vSeobecné tvodni strany smérnic. Poté nasleduje
,,Uvodni ustanoveni* obsahujici zakladni identifikaéni daje o uletni jednotce, seznam
pravni legislativy, ze které jsem pii tvorbé vnitropodnikovych smérnic vychazela, popis
struktury smérnic jejich ¢islovani a ¢islovani ptiloh.

Smérnice budou rozdéleny do dvou casti. Prvni ¢ast bude obsahovat obecné informace

k dané problematice, a druha ¢ast bude podrobné popisovat postupy v tcetni jednotce.



| TEORETICKA CAST
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1 VNITROPODNIKOVE UCETNIi SMERNICE

,,Vnitropodnikové smérnice lze charakterizovat jako stanoveni pravidel organizace,
podminek, povinnosti, odpovédnosti a pravomoci v urCité pracovni Cinnosti. Smyslem
ucetnich smérnic je aplikovat zdkonné predpisy na konkrétni podminky v i¢etni jednotce.
Mély by byt soucasti podnikové kultury, stat se aktivné vyuzivanym nastrojem
usnadiiujicim orientaci v operativnich ¢innostech, kterymi se musi vice ¢1 mén¢ vSichni

zaméstnanci zabyvat.“ (Otrusinova; Steker, 2007)

1.1 Cile a funkce vnitropodnikovych smérnic

,Hlavnim smyslem vnitinich smérnic je zajisténi jednotného metodického postupu pfi
sledovani skutecnosti a zachycovéani hospodarskych operaci v riiznych vnitinich ttvarech,
a to ve stejném Case. Jednotny postup pii feSeni stejnych operaci je potifebny pro spravné
posuzovani a hodnoceni danych skuteCnosti v ucetni jednotce jako celku.”

(Kovalikova, 2008, s. 6)

»V pfipadé vymény Ucetnich ¢i ekonomickych pracovnikli, napomahd existence
vnitropodnikovych smérnic k lepsi orientaci a adaptabilité novych pracovniki. To pfinasi
1 zvySenou jistotu pro majitele i vedeni samotné ucetni jednotky, nedochazi k nahodilému
provadéni  Cinnosti  ¢i  knesprdvnému  rozhodnuti  nékterého  z pracovnikd.

(Otrusinova; Steker, 2007)

Z predchozich divoda vyplyva dalsi neméné dilezity ukol vnitropodnikovych tcetnich
smérnic a tim je lepSi moZnost kontroly hospodateni t€etni jednotky.

vvvvvv

je potvrzena skutegnost, jak tvrdi Otrusinova a Steker (2007), ze pokud jsou pii kontrole
pfedloZeny dobte zpracované vnitini smérnice, probiha kontrola daleko rychleji a plynuleji
a nekdy spravné odtivodnéni dané¢ho postupu pomoci smérnice mlze zabranit 1 piipadnym
sankcim.*

»Pravidla a postupy stanovené vnitinimi smérnicemi jsou zavazné pro vSechny

zaméstnance dané ucetni jednotky a déavaji tim wurcité pravomoci odpovédnym

pracovnikim.*
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»Nedodrzeni pravidel a postupi danych vnitfnimi smérnicemi muize byt povazovano za
zavazné poruseni pracovni kdzné. Je tedy nezbytné nutné zabezpecit v Ucetni jednotce
seznameni pfislusSnych zameéstnanci s vydanymi smérnicemi. Vzdy je dilezity obsah

a uvedeni pravidel a postupt do praxe, nikoliv formalni stranka.“ (Kovalikova, 2008, s. 7)

Dal8im velmi dillezitym ukolem vnitropodnikovych smérnic je zkvalitnéni vnitfniho fizeni

ucetni jednotky.
Z téchto diivodi by mély mit vnitini predpisy urcité vlastnosti:
1. Srozumitelnost
Vnitinim predpisim musi rozumét predevSim vedeni Gcetni jednotky, kazdy zaméstnanec
a osoby, které provad¢ji kontrolu hospodateni ti¢etni jednotky.

2. Vécnost

Smérnice by mély popisovat konkrétni postupy v ucetni jednotce, obecné uvahy jsou

nadbytecné.

3. Struénost

4. Jednoznacnost
Pro stejné véci pouzivat stejné pojmy a to ve vSech ptedpisech ucetni jednotky. Nepouzivat
pojmd, které umoziluji rizné vyklady a neuzivat stejné pojmy pro rizné véci.

5. Piehlednost

Pouzit stejnou formalni upravu pro v§echny smeérnice.

6. Komplexnost

7. Nerozpornost s obecné zavaznymi predpisy.

8. Navaznost na ostatni vnitini predpisy prislusné ticetni jednotky.
9.

Relativni stabilitu.

(Schiffer, 2009, s. 43-44)



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 13

1.2 Povinné vnitini smérnice

e Uttovy rozvth

e QOdpisovy plan

e Podpisové zaznamy

e Stanoveni druhi zdsob materialu uctovaného pii potizeni ptimo do spotieby
e Rozpousténi nakladi, poptipadé ocenovacich odchylek

e Casové rozliseni nakladi a vynost

e Pouzivani cizich mén, kursové rozdily

e Derivaty

e Konsolida¢ni pravidla

e Poskytovani cestovnich ndhrad
(Kovalikova, 2008, s. 9)

»1 kdyZ jsou vyse uvedené smérnice povinng, bude ucetni jednotka vytvaret jen ty, pro
které ma vyuziti. Ne&které smérnice nemusi byt vypracovany samostatng, ale mohou byt

soucasti smérnice, ke které Ize tuto urcitou problematiku zaradit.” (Kovalikova, 2008, s. 9)



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 14

2 LEGISLATIVNI UPRAVA

»Zakon €. 563/1992 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, ukladd v § 8 ucetnim jednotkam
povinnost vést ucetnictvi spravné, uplné, prikaznym zplsobem, srozumiteln¢, piehledné
a zpusobem zarucujicim trvalost ucetnich zaznamu. Pfitom spravné ucetnictvi je tehdy,
jestlize ucetni jednotka vede ucetnictvi tak, ze to neodporuje tomuto zakonu a ostatnim
predpisiim, ani neobchazi jejich tcel.

»Na zakladé této povinnosti musi uUCetni jednotka vydat wvnitini piredpis
(vnitropodnikové smérnice), pokud tak neucini, nemtze byt ucetnictvi povazovano

za spravné.
(Lousa, 2008, s. 8-9)

V pribéhu let doSlo k vyznamnym ¢i mén€ vyznamnym zménam v Gcetni legislativé.
Ucetni jednotce to pfineslo daleko vétsi volnost a to je jeden ze zasadnich divoda pro
vznik vnitropodnikovych tcetnich smérnic, ¢im vétsi je volnost ucetni jednotky, tim vyssi

je nutnost tvorby vnitropodnikovych smérnic. (Otrusinova; Steker, 2007)

2.1 Tvorba vnitropodnikovych smérnic

Pfi tvorbé ¢&i aktualizaci vnitropodnikovych smérnic vychézime z legislativy, ktera
upravuje ucetnictvi. Po podrobnéj§im prostudovani dochézime ke konkrétnim pravnim

predpistim, které se zabyvaji tématem vnitropodnikovych smérnic.

Proto uvadim ptehled nékterych vybranych zakladnich piredpist (samoziejmé vzdy
v aktualnim znéni), kterymi se UcCetni jednotka musi fidit a ze kterych by pfi tvorbé

vnitropodnikovych G€etnich smérnic méla Cerpat:

e zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,

e zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmii,

e zakon . 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,

e zakon ¢. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni,

e zikon €. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatk,

e zikon €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dané z piijma,
e zakon €. 219/1995 Sb., devizovy zakon, ve znéni pozdé&jSich piedpisa,
e zakon ¢. 513/ 1991 Sb., obchodni zakonik,

e zakon C. 40/1964 Sb., obCansky zakonik,



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 15

e zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace,

e Ceské ucetni standardy,

e vyhlaska ¢ 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, vyhlaska ¢. 349/2007 Sb., ve znéni pozdéjsSich
predpisii, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli Uctujicimi v soustave

podvojného ucetnictvi.

(Otrusinova; Steker, 2007)

2.2 Struktura

Smérnice lze usporadat do jednoho uceleného souboru, nebo mohou byt utvatreny
samostatné.  Vzhledem  ktomu, Ze  kazdorocné  dochazi  k legislativnim
zménam, je nezbytné nutné pii téchto legislativnich zménach smérnice kontrolovat

a provést aktualizaci €1 vytvofit zcela novou smérnici. (Kovalikova, 2008, s. 7)
Smérnice mohou nabyvat formy:

¢ metodické smérnice,

e organizacni smernice,

e vnitini smérnice,

e pokyny,

e obéZniky,

e dopisy,

e rozhodnuti,

e nafizeni,

e piikazy.
(Kovalikova, 2004, s. 6)

Doporucuje se, sestavit vnitropodnikové smérnice tak, aby byly sloZeny nejméné ze dvou
¢asti. Prvni ¢ast jako obecna, druha ¢ast by méla popisovat jiz konkrétni postupy v tcetni

jednotce.

Nikdy by vsak nemély byt pouze citaci pravniho predpisu.
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2.3 Zahlavi vnitropodnikovych smérnic

»Je vhodné, aby vnitropodnikové smérnice ucetni jednotky meély jednotnou hlavicku

¢i zahlavi. Takové tdaje jsou dulezité nejen z divodu nezpochybnitelnosti, platnosti ¢i data

ucinnosti, ale 1 kvuli identifikaci materidlu, ktery smérnice popisuje.*

(Ostrusinova;Steker, 2007)

23.1

1
2
3.
4

Zakladni udaje, které by hlavicka méla obsahovat

Nézev a sidlo tcetni jednotky.

Nazev pisemnosti a jeji jednoznacné ¢iselné oznaceni.

Nézev vlastni smérnice.

Schvéleni. Na kazdé vydané vnitropodnikové smérnici musi byt uveden podpis
osoby schvalujici danou smérnici, vétSinou je to osoba s pfidélenou pravomoci

prikazat a rozhodnout o dané problematice.

Dalsi informace, které 1ze uvést v zédhlavi vnitropodnikové smérnice jsou:

5.

Revize. Informujici o kolikaté novelizované vydani se jedna. Utelem je
prehlednost.

Utinnost. Ugetni jednotka si musi davat pozor, aby zmény vyvolané novelami
zakont byly v souladu s u¢innosti vnitropodnikovych smérnic.

Rozdé€lovnik. Informuje o tom, kdo danou smérnici obdrZi, kolik exemplart se
vydava.

Vydal. Jde 0 oznaceni osoby, na kterou se ostatni zaméstnanci budou obracet

Vv piipad¢ nejasnosti.

(Otrusinova; Steker, 2007)

Kazda smérnice bude ve vétsin€ piipadu obsahovat také ptilohy, které vyplyvaji z textu a

na které se odvolava.
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2.4 Zapati vnitropodnikovych smérnic
Do zapati vnitropodnikovych smérnic patii:

e datum a misto vydani,
e zmeénéné stranky,
e pocet stran a konkrétni ¢islo stranky.
Pfi tvorbé smérnic se zaméfujeme na Cinnost a postupy v dané ucetni jednotce, Ucetni

jednotka si musi své smeérnice prizptisobit ke konkrétnim situacim, proto nelze stanovit

jeden konkrétni vzor smérnic, ktery 1ze uplatnit ve vSech tcetnich jednotkach.
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Il PRAKTICKA CAST
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3 NAVRH UVODNIi STRANY SMERNIC

Labit, a. s. - v Revize
Nadrazmi 472 VNITRNI SMERNICE
543 01 Vrchlabi 2012 1
UVODNI USTANOVENI NEBO
NAZEV KONKRETNI SMERNICE
Datum vydani :
Uginnost od:
Jméno a Pijjmeni Podpis
Vydal:
Schvaluje:

Zdroj: vlastni

Obr. 1 Navrh sablony uvodni strany smérnic
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4 UVODNI USTANOVENI 2012/0001

4.1.1 Zakladni adaje o tiCetni jednotce

Obchodni jméno: Labit a. s.

Sidlo: Nadrazni 472, 543 01 Vrchlabi

Identifikaéni ¢islo: 150 37 274

Darnové identifikacni ¢islo: CZ - 150 37 274

Pravni forma: akciova spole¢nost

Datum zaloZeni spole¢nosti: 14. 2. 1991

Datum vzniku spole¢nosti: 18. 3. 1991

Zapsano u KS v Hradci Kralové: oddil B, vlozka 132
Trvani spole¢nosti: spolecnost je zalozena na dobu neurcitou

Spolecnost byla zalozena na zaklade § 25 zékona €. 104/90 Sb. o akciovych spolecnostech,
jednorazové zakladatelskym planem ze dne 14. 2. 1991 pod piedchozim obchodnim
jménem TOS HYDRAULIKA a. s.

Ziakladni kapital: 50 315 500 K¢

Zakladni kapital spolecnosti je rozdélen na 100 631 ks akcii na majitele Se jmenovitou
hodnotou 500 K¢. Akcie spole¢nosti nejsou registrovanym cennym papirem. Emitent
Labit a. s. nema v drZeni zadné vlastni akcie. Neni znama Z4dnd samostatné fyzicka nebo

pravnicka osoba drzici podil ptesahujici 50 % zakladniho kapitalu.
Splaceno: 100 % zakladniho kapitalu

Predstavenstvo:

Ing. Jan Doubek, CSc, ptedseda predstavenstva, feditel akciové spolecnosti,

Ing. Jifi Kocian, mistopfedseda pifedstavenstva, hospodaisko-spravni naméstek feditele

akciové spolecnosti,

Ing. Vladimir FiSera, c¢len ptedstavenstva, Vedouci technického rozvoje akciové

spole¢nosti.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky

21

Dozor¢i rada:
Pan Karel Zapletal, predseda dozor¢i rady, technicky ndméstek,
Pan Pavel Gracias, ¢len dozor¢i rady za zaméstnance, mistr vyroby vzduchotechniky,
Ing. Hana Doubkova, ¢len dozor¢i rady, ekonomicky nameéstek.
Pro lepsi ptehlednost slouzi ptiloha P .
Predmét podnikani:
e stavba strojii s mechanickym pohonem,
e vyroba, instalace a opravy elektrickych strojl a ptistroj,
e vodoinstalatérstvi,

e zednictvi,

e hostinska ¢innost,

e pronajem nemovitosti, bytovych a nebytovych prostor véetné poskytovani dalSich

sluzeb,
e pronajem motorovych vozidel,
e pronajem stavebnich stroji s obsluhujicim personalem,

e koupé zbozi za ti¢elem jeho dalsiho prodeje a prodej v ramci Zivnosti volné,

e vyroba, montdZ, instalace a opravy vzduchotechnickych a klimatizac¢nich zatizeni

V ramci Zivnosti volné,
e podnikéani v oblasti nakladani s nebezpecnymi odpady,
e vyroba elektfiny,

e distribuce elektfiny.
Ugetni jednotka neni soudasti zadného konsolidaéniho celku.
Dalsi informace o ucetni jednotce v ptiloze P 1I.

(Stanovy spolecnosti, 2002)
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4.1.2 Struktura vnitini smérnice pro oblast ucetnictvi

Ucetni jednotka vydava timto vnitini smérnice, které upravuji zptisob vedeni ucetnictvi

V ramci ucetni jednotky, s odvoldnim na zékladni zékony a piedpisy upravujici ucetnictvi.

Tyto smérnice vychazeji zejména z ustanoveni téchto zakladnich zakoni a predpist

Vv aktualnim znéni:

e zakona €. 563/1991 Sb., o uCetnictvi,

e zakona €. 586/1992 Sb., o danich z piijmii,

e zikona €. 235/2004 Sb., o dani z ptfidané hodnoty,

e zdkona ¢. 593/1992 Sb., o rezervach pro zajisténi zakladu dan€ z piijm,

e zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatk,

e zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik,

e zakona ¢. 40/1994 Sb., obCansky zakonik,

e zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace,

e vyhlasky ¢. 500/2002, kterou se provadi nékterd ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o GcCetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpist, pro ucetni jednotky,
které jsou podnikateli Gctujicimi v soustavé podvojného tcetnictvi, jak vyplyva ze
zmén provedenych vyhlaskami ¢. 472/2003 Sb., ¢. 397/2005 Sb., ¢. 349/2007 Sb.,
a ¢. 469/2008 Sh.,

e Ceskych ugetnich standardd pro podnikatele ¢ 001 az 023, pro uéetni jednotky,
které uctuji podle vyhlasky €. 500/2005 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpist.

(Otrusinova; Steker, 2007)

Jednotlivé oblasti tcetnictvi ucetni jednotky a zplisob jejich organizace 1 konkrétni postupy

upravuji dale uvedené smérnice:
2012/0101 — Systém zpracovani ucetnictvi,
2012/0201 — Ob¢h ucetnich dokladii a ischova ucetnich pisemnosti,

2012/0301 — Dlouhodoby majetek.
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Smérnice jsou Ciseln¢ uspotadany a oznaceny: rokem vydani, lomitko, ¢islo smérnice

a Cislo posledni revize.

Ptilohy ke smérnicim jsou oznaceny dle smérnice, ke které patii plus za Cislem revize

nasleduje poradové pismeno abecedy.
Ptiklad:

Smérnice 2012/0101 (smérnice byla vydéna v roce 2012, jedna se o smérnici ¢. 01 Systém

zpracovani ucetnictvi, revize prvni.)

Ptiloha 2012/0101a (pfiloha patii ke smérnici ¢. 01 Systém zpracovani Ucetnictvi, revize

prvni, ptiloha je v poradi prvni.)

Vyjimkou je uvodni ¢ast ke smérnicim, kterd je oznacena 2012/0001. Jedna se o tivodni
ustanoveni, které je stejné pro vSechny smérnice, proto nasleduje za lomitkem ciselné
oznaceni 00, nasleduje dvoj¢isli 01, coz znamena, Ze doslo k prvni revizi.

4.2 Zavérecna ustanoveni

Tato vnitini smérnice pro oblast Gcetnictvi vstupuje v platnost dnem .....................
s tim, Ze pokud bylo postupovano takto jiZz pred datem ucinnosti této vnitini smérnice,

povazuje se to za postup v souladu s touto smeérnici.

Ucetni jednotka bude doplnéni ¢i zmény ve vnitropodnikovych smérnicich fesit ¢iselnymi

dodatky nebo dojde k vydani zcela nové vnitropodnikové smérnice.

Ve Vrchlabi, dne ..................

Prilohy k této smérnici:
2012/0001a — aktualni vypis z obchodniho rejstiiku

2012/0001b — organiza¢n¢ funkeni schéma spolecnosti Labit a. s.
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5 SYSTEM ZPRACOVANI UCETNICTVI 2012/0101

5.1 Obecna ¢ast smérnice

5.1.1 Ugel smérnice

Uelem této smérnice je, aby ucetni jednotka dodrzela zakonné piedpisy, principy

a zakladni ucCetni zasady, které souviseji se zpracovanim ucetnictvi uvniti ucetni jednotky.

Utetni jednotka by méla dodrzet tyto zakladni ucetni zasady, které vychéazeji ze

zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist:

nepietrzita doba trvani ucetni jednotky - §4 a §7 odst. 3,
vécna a ¢asova souvislost - § 3,

komplexnost - § 4 odst. 9,

vérny a poctivy obraz ucetnictvi - § 7,

srovnatelnost - § 7 odst. 2,

spravnost - § 7 odst. 2,

uplnost - § 8 odst. 3,

pritkaznost - § 8 odst. 4 a § 33,

srozumitelnost - § 4 odst. 8 a 10 a § 8 odst. 5,

principy historickych cen - § 25,

opatrnost, tvorba rezerv a opravnych polozek - § 25 odst. 2, § 26,
zakaz kompenzace - § 7 odst. 6,

dodrzovani metod ucetnictvi - § 4 odst. 8.

(Kovalikova, 2008, s. 25)

5.12

Pravni uprava

Pii vytvofeni této smérnice jsem vychazela z téchto platnych predpist v platném znéni:

zakona ¢. 563/1991 Sh., o Gdetnictvi (dale jen ,,ZU%),

vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisii, pro tcetni jednotky,
kter¢é jsou podnikateli  UCtujicimi v soustavé  podvojného  ucetnictvi
(dale jen ,,vyhlagka k ZU*),

Ceskych uéetnich standardii &. 001 az 023 pro podnikatele.
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Obecné principy uplatiiované v tcetnictvi:

1.

10.

11.
12.

Obchodni spolecnost Labit a. s. je ucetni jednotkou, kterd vede ucetnictvi ode dne
svého vzniku aZ do své zaniku.

V soustavé podvojného ucetnictvi uctuje tcetni jednotka o stavu a pohybu majetku
a jinych aktiv, zadvazkl a jinych pasiv, o rozdilu majetku a zavazki, o nékladech
a vynosech a o vysledku hospodateni.

O skutecnostech, které jsou predmétem ucetnictvi, si uctuje ucetni jednotka do
obdobi, s nimz tyto skutecnosti casove a vécné souviseji. Neni-li mozno tuto zasadu
dodrzet, mtize uctovat i do ucetniho obdobi, v némz zjistila uvedené skutecnosti.
To vSak nemusi ménit ptipadny danovy pohled na provedend tictovani.

Utetnim obdobim je nepietrZité po sob& jdoucich dvanact mésicii. Uéetni obdobi se
shoduje s kalendainim rokem. Vyjimkou z této zasady muze byt piipadné fuze
ucetni jednotky, ¢i schvalené rozhodnuti o zméné ucetniho obdobi na hospodaisky
rok, odlisny od roku kalendéainiho.

Pii vedeni ucetnictvi je ucetni jednotka povinna dodrzovat smérnou uUctovou
osnovu a ucetni metody, usporadani polozek Ucetni zavérky a obsahové vymezeni
téchto polozek, rozsah udaji ke zvetejiiovani z ucetni zaveérky.

Ugetnictvi je vedeno za Gietni jednotku jako celek.

Pro vedeni ucetnictvi je pouzito prostiedkli vypocetni techniky a technickych
nosicu dat, coz musi byt v souladu s projekéné programovou dokumentaci.

Pro vedeni ucetnictvi miiZze povéfit ucetni jednotka i jinou pravnickou nebo
fyzickou osobu. Nezbavuje se tim ale odpoveédnosti za vedeni ucetnictvi.

Ucetnictvi je vedeno v penéznich jednotkach ¢eské mény, v piipadech stanovenych
v § 4 odst. 12 ZU je soucasné vedeno i v cizich ménach.

Skutecnosti, které jsou predmétem ucetnictvi, se dokladaji ucetnimi doklady.
Ugetni doklady mohou mit podle okolnosti formu jednotlivého & souhrnného
ucetniho dokladu.

Ucetni zapisy se zapisuji a prokazuji v uéetnich knihach a i¢etnimi doklady.

Uetni  jednotka je  povinna  inventarizovat majetek a  zavazky
podle § 29 a § 30 ZU, sestavovat ucetni zavérku & konsolidovanou G&etni zavérku
podle § 18, 19, 20 a 23 ZU (resp. poskytnout v pozadovaném rozsahu podklady
pro zpracovani konsolidované ucetni zavérky mateiské spoleénosti). Uetni

zavérka je sestavena v plném rozsahu.
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13.

14.

15.

16.

17.

Ugetni jednotka je povinna vést uéetnictvi tak, aby udetni zavérka sestavena na
jeho zékladé podavala vérny a poctivy obraz predmétu ucetnictvi a financni situace
ucetni jednotky.

Ucetni jednotka je povinna vést Getnictvi spravné, uplné, prikazné, srozumitelng,
ptehledné a zplisobem zarucujici trvalost ti¢etnich zdznamil.

a. ucetnictvi je uplné, jestlize jsou zati€tovany vSechny Ucetni ptipady tykajici
se ucetniho obdobi,

b. ucetnictvi je vedeno prikaznym zpusobem, jestlize jednotka ucetni piipady
a ucetni zdpisy o nich dolozila nebo prokdzala predepsanym zplisobem
a inventarizovala majetek a zavazky,

C. Uletnictvi je spravné, jestlize ucetni jednotka s pfihlédnutim ke vSem
okolnostem tucetniho piipadu neporusila povinnosti ji uloZené zdkonem
0 ucetnictvi a ostatnimi predpisy ani neobchdazi jejich ucel.

Ugetni jednotka je povinna pouZit Gdetni metody zptsobem, ktery vychézi

z ptredpokladt, ze bude nepfetrzité pokracovat ve své Cinnosti a Zze u ni nenastava
7zadna skutecnost, kterd by ji omezovala nebo zabranovala v této cinnosti
pokracovat 1 v dohledné dob¢. V ptipad¢, ze ucetni jednotka ma informaci o tom,
Ze u ni takova skute¢nost nastava, je povinna pouzit uc¢etni metody zptisobem tomu
odpovidajicim, pficemz informaci o pouzitém zplsobu je povinna uvést v ucetni
zaveérce.

Utetni jednotka oznaéi udetni doklady, ucetni knihy a ostatni Gcetni pisemnosti
svym nazvem a uspotada je tak, aby bylo zfejmé, ze jsou kompletni, a kterého
ucetniho obdobi se tykaji.

Opravy Vv ucetnich dokladech, ucetnich knihdch a ostatnich pisemnostech nesmi
vést k netplnosti, neprikaznosti a nespravnosti Ucetnictvi. Pii opravach ucetnich

zapist postupuje Gdetni jednotka v souladu s ustanovenim § 35 ZU.

(Ceskoslovensko, 1991, s. 2802—2209)
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5.2 Vnitropodnikova uprava

Uletni jednotka vyuZivd pro zpracovani uletnich dat vypocetni techniku

a software firmy Prolen Trutnov, jehoz autorem je Ing. KvaSovsky.

Za zpracovani ucetnictvi je zodpovédné stredisko ¢. 500 - Ekonomicky usek, jehoz

soucasti jsou pracovnici:

¢ Ing. Hana Doubkové, ekonomicky naméstek,

e pi Leona Pettikova, mzdova ucetni, finance,

e sl. Miroslava Brazdova, vSeobecna ucetni a pokladna,

e pi Marie Hlavackova, provozni, ktera ale patii ke stfedisku ¢. 950 — Podnikové

stravovani.
Ugetni jednotka pii uétovani pouziva lenéni na hospodaiska stiediska.
Pro piehlednost slouzi ptiloha P III.
Zobrazeni stfedisek v této ptiloze slouzi také pro potieby inventarizace.
Ucetni jednotka sleduje naklady a vynosy ve stiediscich:

e (. 100 — Vedeni spolecnosti,

e (. 110 — Mimotadné naklady,

e (. 320 — Vyroba vzduchotechniky,
e ¢.340— Lisovna,
e (. 910 — Sprava majetku a pronajmy,

e (. 920 — Energetika,

e ¢.950 — Podnikové stravovani.

Ostatni stiediska jsou ndkladové zaclenéna mezi téchto 7 stredisek:

%

e (. 400 — Technicky usek je zaclenén do stiediska ¢. 320 — Vyroba vzduchotechniky,

e (. 500 — Ekonomicky usek je zaclenén do stiediska ¢. 100 — Vedeni spolecnosti
(ndkladové tyto stfediska vytvareji tzv. spradvni rezii, ktera je pak dle poctu
zamestnanct a rozlohy stiediska rozpocitavana na ostatni stiediska.

e ¢. 700 — Obchodni usek je zaclenén do stfediska ¢. 320 — Vyroba vzduchotechniky

e & 940 — Ostraha a uklid. Uklid je v této chvili zajistén dodavatelem. Ostraha

je zajisténa dvéma zaméstnanci, ktefi spadaji pod stiedisko ¢. 100.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 28

e {.200 — Organizace a fizeni jakosti a 210 — Kontrola, jsou nakladové zaclenény do
sttediska ¢. 100 — Vedeni spolecnosti a ¢astecné do stfediska ¢. 320 — Vyroba

vzduchotechniky

Ucetni jednotka vede tUcetnictvi v plném rozsahu. Sestavuje ucetni zavérku v plném

rozsahu, protoze je akciovou spole¢nosti.

Déle musi mit fadnou nebo mimotadnou ucetni zavérku ovéfenou auditorem, protoze
prekrocila nebo alespoit dosahla jedno ze tifi kritérii, které wuvadi zékon

¢. 563/1991 Sb. o tcetnictvi v § 20.

Konkrétn¢ ucetni jednotka splituje kritérium ¢. 1, protoze vykazuje aktiva vysS$i nez

40 000 000 K¢, ktera nejsou upravena o rezervy, opravné polozky a odpisy.

5.2.1 U&tovy rozvrh

Ugetni jednotka dodrzuje dle zakona &. 563/1991 Sb., 0 uéetnictvi smérnou Gdtovou

osnovu.

Na zédkladé¢ smérné uctové osnovy si ucetni jednotka sestavila svlij Gctovy rozvrh,
ve kterém uvadi ucty, potfebné k zauctovani vSech ucCetnich ptipadli a k sestaveni své
ucetni zaveérky.

Tento ucetni rozvrh lze v pribéhu tcetniho obdobi doplnit ¢i upravit v ptipadé potieby
ucetni jednotky. Pokud nedojde ke zméné Ucetniho rozvrhu platného v predchazejicim

ucetnim obdobi k 1. dni Gcetniho obdobi, postupuje tcetni jednotka dle tohoto rozvrhu

I V nasledujicim ucetnim obdobi.

Ucétovy rozvrh uéetni jednotky je souéasti piilohy P IV.

5.2.2 U&etni zapisy

Utetni jednotka provadi ucetni zapisy V Geském jazyce srozumitelnd, piehlednd
a zpusobem zarucujicim jejich trvanlivost, pribézné v ucetnim obdobi po vyhotoveni
ucetniho dokladu.

Kucetnimu zéapisu je pfipojen podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho provedeni,
neni-li shodny s podpisovym zaznamem osoby odpovédné za zauctovani ucetniho ptipadu.

Podpisové vzory pro ucetni zdznamy muzete vidét v ptiloze P V.
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Zapisy jsou uspotradany zplisobem, ktery umozni ovéfit zauctovani vsech tcetnich piipada
V tetnim obdobi, a soucasn¢ tak, aby se zabrdnilo neopravnénym zméndm a upravam

téchto zapist.

Ucetni jednotka neprovadi ucetni zapisy mimo ucetni knihy.

5.2.3 Opravy ucetnich zapisi provadi ucetni jednotka nasledovné:

,»Opravy se musi provadet tak, aby bylo mozno ur€it osobu odpovédnou za provedeni
kazdé opravy, okamzik jejiho provedeni a zjistit jak obsah opravovaného tucetniho

zdznamu pred opravou, tak jeho obsah po opravé.”“ (Ceskoslovensko, 1991, s. 2809)

a, rucni opravy dokladi — chybny zapis se jednou Carou preskrtne a v blizkosti chybného
zapisu se uvede spravny zapis, pripoji se podpisovy zdznam osoby odpovédné

za provedeni opravy a okamzik jejiho provedeni.

b, opravy zapisi v ucetnich knihdch — se provedou opravnym ucetnim dokladem
obsahujicim storno chybného zapisu a uvedeni zapisu spravného.

5.2.4 Uéetni knihy

V tcetni jednotce se vyhotovuji tyto ucetni sestavy:

1. Hlavni kniha — zde jsou uspofddany ucetni zéapisy z hlediska vécného, zahrnuje

ucty dle uctového rozvrhu.

Ucty obsahuji tyto udaje:

zustatky k 1. 1. daného roku,
- obraty strany MD a DAL za kalendaini mésic a od poc¢atku roku,

- zustatky uctd ke dni, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka.

2. Obratova pfedvaha — obsahuje vSechny ucty, stav k1. 1. daného roku,
obraty MD a DAL od po¢€. roku a za mésic, kone¢ny stav.

3. Obraty na ucétech — sestava obsahuje vypisy jednotlivych dokladt, které jsou
setiidéné podle jednotlivych mésicti a podle uctil, dokladaji pohyby na tctech.

4. Opis ucetnich denikii — setfidéno dle jednotlivych svazki, v kazdém svazku jsou
uvedeny ucty, na které bylo v daném meésici uctovano.

5. Vykaz ziski a ztrat

6. Rozvaha

7. Rizné pomocné sestavy
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Ucetni jednotka nezfizuje uéty mimo uétovy rozvrh a uéetni knihy.

Penézni Castky v knihach analytickych ucti odpovidaji pfislusnym souhrnnym penéznim
Castkdm obratti nebo zustatkli syntetickych ucti, k nimz se tyto ucty vedou. V knihach
analytickych uctl se uzivd nejenom vyjadieni mérnych jednotek a mnozstvi, ale také

samoziejme vyjadieni v penéznich jednotkach.

Ugetni jednotka otevird Gdetni knihy k prvnimu dni téetniho obdobi, nebo k jinému dni

dle zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi v § 17.

Ucetni jednotka uzavira téetni knihy k poslednimu dni uéetniho obdobi, nebo k jinému dni
dle zakona ¢. 563/1991., o ucetnictvi v § 17.

5.2.5 Podrozvahova evidence

O skutecnostech, o kterych uUcetni jednotka netctuje, ale jsou dilezité pro posouzeni
majetkové situace a ekonomickych zdroji ucetni jednotky, se sleduji na podrozvahovych

uctech.

Uttuje se zde o leasingu, dile se zde zaznamenévaji promléené zavazky a pohledavky,
drobny majetek do 10 tis. K& Samoziejmé je pfipojen také spojovaci tcet €. 799, ktery

slouzi k dodrzeni zasady podvojnosti.

Zustatky téchto Gctl se neuvadéji v rozvaze, maji pouze dopliujici charakter.
Podrozvahovou evidenci najdeme v uctové tfidé 7. skupina 75 — 79.

Prilohy k této smérnici:

2012/0101a — Piehled hospodaiskych stiedisek a jejich funkéni obsazeni
2012/0101b — Smérna uctova osnova

2012/0101d — Uétovy rozvrh t&etni jednotky

2012/0101c — Podpisové vzory pro ucetni zaznamy
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6 OBEH DOKLADU 2012/0201

6.1 Obecna ¢ast smérnice

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti, stanovi rozsah, zptisob

a prukaznost vedeni ucetnictvi.

Vsechny skuteCnosti, které jsou v ucetnictvi zachyceny, musi byt dolozeny ucetnimi

doklady.

6.1.1 Ugel smérnice

Utelem ob&hu téetnich dokladi je stanoveni pohybu veskerych dokladil vstupujicich do
ucetnictvi ucetni jednotky, at’ se jednd o doklady externi ¢i doklady interni, vyhotovené
pracovniky ucetni jednotky. Diraz je kladen zejména na to, aby se veskeré doklady dostaly

k zatiCtovani a to ve stanovenych terminech a s Gplnymi nalezitostmi.

Obch ucetnich dokladti prokazuje postup pieddvani dokladl od jejich vyhotoveni az po
archivaci a zarovein vymezuje opravnéni a odpovédnost jednotlivych osob za ovéfeni
formalni a vécné spravnosti. Dale uvadi névaznost pracovnich postupt, vcetné lhut

predavani dokladti mezi jednotlivymi pracovisti.
6.1.2 Pravni uprava

Tato smérnice vznikla na zakladé této legislativy:

- zékon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,
- ptislusna ustanoveni zakona ¢. 235/2004 Sbh., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni
pozdéjsich predpist,

- zékon €. 568/1992 Sb., o danich z piijma, ve znéni pozdéjsich predpist,
6.2 Vnitropodnikova uprava

6.2.1 Uc&etni doklady
Ugetni doklady jsou prikazné téetni zaznamy, které musi obsahovat:

a. oznaceni ucetniho dokladu, nevyplyva-li z jeho obsahu alespoi nepiimo, ze jde
o ucetni doklad
b. popis obsahu ucetniho ptipadu a oznaceni jeho Gcastnikd,

C. penéZzni ¢astku nebo informaci o cen¢ za mérnou jednotku a vyjadieni mnozstvi,
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datum vyhotoveni G¢etniho dokladu,

okamzik uskutec¢néni ucetniho ptipadu, neni-li shodny s datem vyhotoveni ucetniho
dokladu

podpisovy zaznam podle § 33a odst. 4 zakona o ucetnictvi osoby odpovédné za

ucetni ptipad a podpisovy zdznam osoby odpoveédné za jeho zauctovani.

(Ceskoslovensko, 1991, 5.2803-2804)

Ugetni doklad slouZi sou¢asné jako datiovy doklad, pokud obsahuje dalsi naleZitosti podle

pfislusnych ustanoveni zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, bézny danovy

doklad musi obsahovat:

g.

obchodni firmu, nebo jméno a piijmeni, popfipadé nazev, sidlo nebo misto
podnikani platce, ktery uskute¢niuje plnéni,

danové identifikacni Cislo platce, ktery uskutecnuje plnéni,

obchodni firmu, nebo jméno a piijmeni, poptipadé nazev, sidlo nebo misto
podnikéni osoby, pro kterou se uskuteciiuje plnéni,

evidencni ¢islo danového dokladu,

rozsah a pfredmét plnéni,

datum vystaveni danového dokladu,

. datum uskutecnéni plnéni nebo datum pfijeti Uplaty, a to ten den, ktery nastane

drive, pokud se 1i$i od data vystaveni dafiového dokladu,

jednotkovou cenu bez dané, a dale slevu, pokud neni obsazena v jednotkové cené,
zaklad dang,

zékladni nebo snizenou sazbu dané¢ nebo sdéleni, Ze se jednd o plnéni osvobozené
od dané,

vys$i dan¢€ zaokrouhlenou na nejbliz§i ménovou jednotku v obéhu, popiipade

uvedenou Vv haléfich.

(Cesko, 2004, s. 4961)

Ugetni jednotka vyhotovuje t&etni doklady bez zbyteéného odkladu po zjisténi skutecnosti,

které se jimi dokladaji. Jinak uctuje o téchto skutecnostech do obdobi, v némz se o nich

dozvédéla.

Ugetni doklady musi byt ¢itelné a musi byt vyhotoveny trvanlivym zptisobem.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 33

Po predchozi kontrole a schvéleni ucetnich dokladli odpovédnymi pracovniky, zajistuje

jejich zpracovani ekonomicky tsek spolecnosti.

Ob¢h ucetnich dokladii v uCetni jednotce je organizovan tak, aby ke schvalovani
a zpracovani ucetnich dokladli dochazelo ve lhitach co nejkratSich a odpovidajicich jejich

charakteru.

Ptislusny ucetni doklad se musi vratit do uctarny jesté pred jeho splatnosti. V piipade, ze
pracovnik, ktery ma ucetni piipad schvalit, neni pfitomen, je nutné dalSi odpovédnou
osobou (napt. jeho nadfizeny, pfipadné statutarni organ) provést odsouhlaseni a schvaleni

tohoto dokladu.

6.2.2 Cinnosti zahrnované do ob&hu tidetnich dokladi
tiidént,

zaevidovani,

odsouhlaseni existence operace,

¢islovani,

piezkousSeni spravnosti,

uréeni uctovaciho predpisu,

zauctovani,

uschovu Ucetnich pisemnosti (zaloZeni dokladii do pfisluSnych Sanon, slozek),

© 0 N o g b~ w0 DR

archivaci,
10. skartaci.

(Kovalikova, 2008, s. 32)

6.2.3 Druhy dokladu, které u¢etni jednotka pouziva a jejich ¢islovani

Ciselnd fada dokladii je odvozena od druhu dokladu, doplnéna wletnim rokem

a pofadovym cislem dokladu.
Dodavatelské faktury

Na fakturdach bude vzdy vyznacCeno stfedisko, které si dodavku objednalo a podpis
vedouciho stiediska, dale zde bude vyznaceno stiedisko, kde budou naklady zauctovany

a potvrzeno podpisem vedouciho tohoto stediska.
Dodavatelska faktura je ptilohou P VI.

Vyjimkou jsou faktury za telefony, elektrickou energii, vodu a plyn.
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Pravidla pro pfipojovani podpisového zaznamu:

stt. 910 — dodavky tepelné a elektrické energie, vody a plynu, opravy, uklid
a udrzba arealu,

stt. 700 — doprava, udrzba a opravy vozidel, telefony, drzba hardware a software,
tiskové prace, reklama,

stf. 321 — dodavky materialu, kooperace a sluzby souvisejici s béZznymi dodavkami

materialu pro vzduchotechniku a strojni vyrobu.

Faktury za materiadl odsouhlasi objednavatel (zdsobova¢ nebo pracovnik, ktery vystavil

ptislusnou objednavku).

Faktury za kooperaci odsouhlasi mistr a zdrovenn zaméstnanec, kterému je dana zakazka

pridelena.

Ciselné Fady pro dodavatelské faktury: osmimistné znaceni.

Pozice:

1.-4. aktuilni rok

5.-8. poradové, evidencni ¢islo faktury

Vyjimkou jsou faktury za porizeni dlouhodobého majetku — investice

1. Odsouhlaseni investi¢ni faktury pfisluSnym referentem bude faktura pfeddna na

stt. 910, kde bude vystavena ,,Likvida¢ni privodka® a spolu s fakturou piedana do
uctarny, kde bude zatctovana na tcet potizeni dlouhodobého majetku.

Referent, ktery schvalil investi¢ni fakturu, pfedd dokumentaci (kopii objednavky,
dodaci list, zarucni list apod.) na sti. 910 k zaloZeni.

Majetek je zafazen do uZivani na stf. 910, které vyhotovi ,, Protokol o pfedéani
a zafazeni dlouhodobého majetku‘ jako podklad pro ucetni dokumentaci.

Tento protokol podepise pracovnik stf. 910 a pracovnik, na jehoz stfedisko bude

investice zafazena a kde bude vyuzivana.

Vyrazeni majetku

1. Navrh na vyfazeni majetku da pfisluSny referent (vyplni formular) ,,Navrh na

vyrazeni majetku®. Formulaf pfeda vedoucimu stfediska na schvéleni. Nasledné€ ho
preda na sti. 900 — HSU, ktery ho zaeviduje a ptidéli evidenéni &islo.
Vedouci stiediska pfeda formulaf do obchodniho useku, ktery se vyjadii k moznosti

prodeje, ptipadné navrhne jiny zpusob likvidace.
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3. Kvyse uvedenym navrhim se vyjadii Skodni a likvidaéni komise, konecné
rozhodnuti provede feditel spolecnosti.

4. Na zakladé tohoto rozhodnuti je majetek vyfazen a Skodni a likvidaéni komise
predd vyplnény ,Navrh na vyfazeni majetku“ do uctarny, kde je podkladem

K ucetnimu vytrazeni majetku.
PiefFazeni majetku

Navrh na prefazeni majetku dé pfislusny referent stredisku 910, ktery vyplni ,,Vykaz

pohybu DHM*. Ten bude pfedan do Gc¢tarny ke zpracovani.
Nakup dlouhodobého majetku s hodnotou do 40 tis. K¢:

e Majetek do 10 tis. K& se pii pofizeni uctuje na ucet 501 — spotieba materialu.
Majetek s hodnotou vyssi nez 1000 K¢ je veden v analytické evidenci.
e Majetek od 10 tis. K¢ do 40 tis. K¢ se pfi pofizeni Gctuje na tcet 022 — samostatné

movité véci a odepisuje se stejné jako ostatni dlouhodoby majetek.

Pracovnik, zodpovédny za nakup DHM nad 10 000 K¢ (bez DPH), oznaci doklad ¢islem

stiediska a potvrdi svym podpisem.

Pfi nakupu za hotové vystavi pokladni vydajovy pokladni doklad, kopii dokladu pieda do
tétarny. Udetni navede dany majetek do pocitade (do uréité &iselné fady a na piislusné
sttedisko) po dohod¢ s pracovnikem zodpovédnym za majetek.

Jednou mésiéné bud tento pracovnik dostdvat z G¢tarny sestavu piirtistki majetku
s pfidélenymi €isly. Podle této sestavy vyplni inventarni Stitky a dany majetek jimi oznaci.
Pievod a prodej dokonéenych vyrobki

Tato kapitola fesi obeh doklad pro:

1. prodej vyrobkil nebo sluzby piimo z vyrobnich stredisek s platbou za hotové
2. prodej vyrobkul nebo sluzby piimo z vyrobnich stiedisek s platbou na fakturu

3. prevod dokonceného vyrobku z vyrobnich stiedisek na sklad hotovych vyrobkt
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1. Jedna se ptredevsim o drobnéjsi zakazky s platbou pfti prevzeti zakazky (do 10 000
K¢).

- dokonc¢enou praci zkontroluje mistr a pracovnik kontroly. Vedouci vyrobniho
sttediska nebo pracovnik provadéjici zakdzku mimo a. S., vystavi ve dvojim
vyhotoveni ,,Servisni zpravu® (pro zdkaznika a pro obchodni usek firmy) na ¢astku
dle ceniku a na zaklad¢ prijmového dokladu zinkasuje od zakaznika hotovost.

2. Jedna se o zakézky, u kterych je sjednéana platba bankovnim pievodem na zakladé
vystavené faktury.

- dokonc¢enou praci zkontroluje mistr a pracovnik kontroly. Vedouci vyrobniho
stiediska vystavi ve tfech vyhotoveni ,,Dodaci list* ( pro zadkaznika, obchodni usek
a vyrobni stfedisko). DopiSe celé jméno, rodné Cislo, datum pievzeti vyrobku.

Zakaznik potvrdi pfevzeti ,,vyrobku nebo sluzby podpisem na doklad ,,Dodaci list*.
U zakazek VZT je dodaci list nahrazen dokladem ,,Pfedavaci protokol®.

- pokud neni se zakaznikem sjednana pevnd cena, doplni vedouci vyrobniho
sttediska na ,,Vyrobni piikaz*“ spotfebovany pracovni ¢as a cenu materialu.
Vedouci vyrobniho stiediska pieda ,,Pfedavaci protokol spolu s dokladem ,,Vyrobni
piikaz* do obchodniho tseku.

- obchodni usek zaeviduje skonceni zakazky a pfeda ,,Vyrobni ptikaz*“ do Uctarny
k uéetnimu zpracovani. Uétarna provede piislusné tcetni operace a vystavi datiovy
doklad.

3. Jedna se o dokoncené vyrobky, u kterych k terminu dokonceni neni zndm odbératel
a které budou do doby prodeje skladovany ve skladu hotovych vyrobkii.

- dokoncéeny vyrobek zkontroluje mistr a pracovnik kontroly. Kontrola vystavi
Vv jednom vyhotoveni doklad ,,Osvédceni jakosti a kompletnosti vyrobku®. Vedouci
vyrobniho stfediska vystavi ve tiech vyhotovenich doklad ,,Pfedaci listek vyrobku*
(pro obchodni usek, ekonomicky tusek a vyrobni stiedisko).

- Vyrobni stiedisko provede zabaleni vyrobku, k vyrobku pfilozi veskerou
dokumentaci nutnou k provozu vyrobku. Vedouci vyrobniho stiediska pteda
doklady ,,Predaci listek vyrobku“ a ,,Osvédceni o jakosti a kompletnosti vyrobku*
do obchodniho tseku.

- Vpiipadé, ze vyrobni stfedisko piedavéa posledni vyrobek z vyrabéné série, preda
do obchodniho useku spolu s uvedenymi doklady i1 vyrobni ptikaz. Obchodni Gsek

zajisti pfepravu z vyrobniho stfediska na sklad hotovych vyrobk.
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- referent obchodniho useku potvrdi prevzeti na sklad hotovych vyrobkl podpisem
na doklad ,Pfedaci listek vyrobku* a pieda tento doklad do u¢tarny k ucetnimu

zpracovani.
Odbératelské faktury

Jako podklady pro fakturaci budou pouzivany jednotné tiskopisy (servisni zprava, podklad
k fakturaci najemného z nebytovych prostor a sluzeb, platebni kalendat, zadavaci list

zakazky atd.).
Odbératelska faktura je pfilohou P VII.

Vyhotoveni dokladii k fakturaci, ptezkouseni po strance vécné spravnosti, zajisténi
schvaleni hospodaiské operace a piedani pokladi k fakturaci provadi odpovédna osoba

do 7 dnti od zdanitelného plnéni.

Za kontrolu nalezitosti podkladt, vyhotoveni faktury ve 4 kopiich (dvé odbératel, ucetni
k zauctovani, zalozeni k fakturaci), pfedani k zattovani a zajiSténi podpisu podle

podpisového tadu ucetni jednotky, zodpovida fakturantka.
Zauctovani a archivaci faktur dle platnych ptedpisti zodpovida ucetni.
Stiediska zodpovédna za véasné vyhotoveni pokladi k fakturaci:

e stf. 910 — faktury za dodavky energie,

e stf. 900 — faktury za ndjemné a sluzby s nim spojené,

e sti. 910 - DHM a DDHM,

e stf. 320 — faktury za vyrobu a montaz vzduchotechniky, prace a sluzby, opravy,
prodej materialu ze skladu,

e stf. 700 — faktury za prodej materialu a hotovych vyrobki ze skladu,

o stf. 950 — faktury za obédy,

o stf. 340 — faktury za lisaiské prace a svétla.
Ciselné oznaleni pro odbératelské faktury: devitimistné oznaceni.
Pozice:

1.-4. rok
5.—6. mésic

7.-9. poradové ¢islo faktury
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Samostatné specifické oznaceni maji odbératelské faktury za elektrickou energii.
Pozice:

1.—4. rok vystaveni platebniho kalendare
5. tato pozici miize nabyvat hodnot 2 - zaloha, 3 — vyuctovani
6. posledni ¢islo letopoctu kdy odbératel zacal odebirat

7.-9. poradové ¢islo odbératele

Na ¢astky do K¢ 10 000 pfi praci mimo firmu bude pracovnikem, ktery provadi praci,
vystavena ve dvojim vyhotoveni servisni zprava a na pfijatou platbu za praci ptijmovy
pokladni doklad. Tyto doklady budou odevzdany do obchodniho oddéleni, kde bude na

jejich zaklad¢ vystavena odbératelska faktura.

Piijemky a vydejky

Ptijemky, vydejky a ptfevodky vystavuje zodpovédny pracovnik stiediska, schvaluje
vedouci stfediska.

Prijemky

Zodpovédny pracovnik piijmu (zasoboval stiediska 321 — Zasobovani) zkontroluje, zda
zbozi resp. material souhlasi s dodacim listem, tj. provede vécnou kontrolu. Rozhodne

o tom, zda material bude ptfedan na sklad nebo pfimo na vyrobni zakazku. Tuto skute¢nost

poznamena na dodaci list nebo fakturu a prfeda do uctarny.
Vse provede ihned po obdrzeni materidlu nebo v dohledné dobé.

Nasleduje vystaveni piijemky a odsouhlaseni pfijemky s fakturou, provede skladni ucetni.
Zauctovani prijemky provadi ucetni, ktera také zodpovidad za jeji archivaci dle platnych

predpisti.
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Vydejky

Vydejky vystavi odpovédny pracovnik stfediska. Za ptipravu a vydej materialu, doplnéni
udaji o skute¢né¢ vydaném materidlu a za predani vydejky ucetni, zodpovida skladnik.
Na material, ktery je zaroven s pfijmem pieveden na vyrobni zakazku, je vystavena

zaroven 1 vydejka, kterou vystavi ucetni. Za archivaci vydejek zodpovida tcetni.

U materidlu vydaného pifimo na zakézku, potvrdi piijem i vydej referent zdsobovani,

operaci schvali jeho piimy nadfizeny.

V pfipadé, Ze ve vyrobé z urcité zakazky zbude vyrobni materidl, je nutno zajistit jeho
vraceni na sklad. Pfevodku na sklad vystavi zodpovédny pracovnik — referent zdsobovani

daného strediska.

Firma vyuziva 7 skladi, které vzestupné ¢isluje, dle druhu skladu.

Sklady jsou pro potieby téetnich dokladu ¢islované nasledovné:

Sklad ¢. 1 — Hlavni sklad: ochranné pracovni pomucky hygienické potieby...
Sklad €. 2 — Vyrobky: kamna, ND na kamna, lisy, ND na lisy, nerezové pokladny
Sklad ¢. 3 — Zavodni jidelna: potraviny

Sklad ¢. 4 — Sklad vyroby vzduchotechniky

Sklad ¢. 5 — Material lisovna

Sklad €. 6 — Vyrobky lisovna

Sklad ¢. 7 — Svitidla lisovna

Ciselné oznaceni piijemek a vydejek je zobrazeno v nasledujici tabulce €. 1.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 40

Ciselné oznacéeni dokladu

Sklad Cislo skladu| Pfijemka Vydejka
prijemka vydejka
Hlavni sklad 1 50000 40000 150000 140000
Hlavni sklad -
1 12 21 112 121

nakup mat. na zakazku 000 000 000 000
Hotove

, 2 50000 40000 250000 240000
vyrobky

y . y . + ot . T nof .
Zévodni jidelna 3 porVa}dove porva}dove 3 pvc?radove 3 pvc?radove
¢islo ¢islo ¢islo ¢islo

SI,<Iad 4 50000 40000 450000 440000
vyroby

- A r + 4 r
Llsovr'h?l 5 porve}dove 80000 5 pvc?radove 580000
material ¢islo ¢islo

- ~ r + ~ r
Lfsovna 6 p01:2’1dove 60000 6 pvc?radove 660000
vyrobky ¢islo ¢islo

. . . + nof .
L I? (?vna 7 porVE}dove 20000 7 pv(3radove 770000
svitidla ¢islo ¢islo

Zdroj: vlastni zpracovani.
Poznamka: poradové ¢islo za¢ind od 1 a pokracuje se vzestupne.

Tab. 1 Cislovdni prijemek a vydejek v vicetni jednotce
Pokladni doklady
Vedenim pokladny je povéfend vSeobecna ucetni.

Vydajové pokladni doklady: jsou vyhotoveny na zakladé vydeje penéz z pokladny podle

paragond, zjednodusSenych danovych dokladii a faktur pfi nakupu za hotoveé.
Jde o nakupy ptedevSim rezijniho materidlu, ktery je uctovan pifimo do spotieby (neni
prevzat na sklad). Tyto nakupy museji byt schvaleny odpovédnym pracovnikem, ktery svij

souhlas potvrdi na doklad svym podpisem. Jak muzete vidét v piiloze P VIII.
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Formalni spravnost dokladii ovétuje pokladni.

Ptijmové pokladni doklady: jsou vystaveny na zaklad¢ piijmu penéz do pokladny pfti
platb¢ v hotovosti. Danovy doklad musi byt podepsan pracovnikem schvalujicim tGcéetni

operaci.

Ptijmovy pokladni doklad je ptilohou P IX.

Ciselné ozna&eni pfijmovych a vydajovych pokladnich dokladii: éty¥mistné.

Pozice:

1. mtze nabyvat hodnot 1 — pfijmovy pokladni doklad (pfijem), 2 — vydajovy pokladni
doklad (vydej).

2.—4. poradové ¢islo dokladu od poc¢atku roku.

Pokud dojde k vycerpani potadového ¢isla, pokracuje se 3 plus pofadové ¢islo. ..
Objednavky
Za vystaveni a schvalovani objednavek zodpovida:

e stf. 321 — objednavky materidlu, kooperace, vzduchotechnické vyroby a strojni
objednavky
e stf. 321 — hromadné objednavky materialu pro hospodarko-spravni tisek, zodpovida

referent
Ostatni objednavky (rézie, DHM, DNM):

e do 500 K¢ (v€. DPH) — vystavuje ptislusny referent, schvaluje vedouci useku,

e 500-1000 K¢ (v¢. DPH) — vystavuje ptislusny referent, schvaluje vedouci tiseku po
vyjadieni ekonomického useku,

e nad 1000 K¢ (v¢. DPH) — po projednani s vedoucim tUseku vystavuje ptisluSny
referent objednavku, schvaluje feditel spolecnosti po vyjadieni ekonomického
useku,

e nad 100000 K¢ (v¢. DPH) — vystavuje piislusny referent, schvaluje PAS po

vyjadreni ekonomického useku.
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Nékup novin a ¢asopisii

- 0 odbéru novin a ¢asopist je rozhodovano na radé feditele podle navrhu vedoucich

usekt
Odeslani ostatnich pisemnych objednavek zajist'uje stt. 100 — sekretariat spolecnosti.

PtisluSny referent, ktery objednal materidl na dobirku, informuje o této skutecnosti

sekretarku spolecnosti (stt. 100).

Pokud se bude jedna o ¢astku vyssi nez K¢ 5000, informuje o této skute¢nosti také finan¢ni
referentku v pokladné a zaroven ji sdéli ¢as piijmu dobirky a tudiZz i platby za ni (pro

zajisténi dostatecného mnozstvi penéz v pokladng).
Cislovani objednavek
Ciselné oznaceni objednavek za material, kooperace: osmimistné oznaceni.

Pozice:

1.-5. ¢islo zakazky

6.—8. poradové cCislo objednavky

Evidenci téchto objednavek vede ptislusny referent stf. 321, zodpovida vedouci stfediska.

Ciselné oznaceni ostatnich objednavek: Sestimistné oznaceni.

Pozice:

1. posledni ¢islo letopoctu

2.—4. ¢islo useku

5.—6. potadové ¢islo objednavky

Za evidenci téchto objednavek zodpovida vedouci useku.

Do ostatnich objednavek také patii objednavky dlouhodobého majetku, v tomto ptipadé je
pfed Ciselnym oznacenim oznaceni DHM (v ptipadé dlouhodobého hmotného majetku)
nebo DNM (v ptipadé dlouhodobého nehmotného majetku).

Kopie objednavek DHM a DNM budou piedavany referentovi, ktery provadi spravu tohoto
majetku.
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Dodaci listy

Na veskeré vyrobky, sluzby a dodavky materidlu musi byt vystaven dodaci list, ktery

zékaznik podepise. Dodaci list je dokladem o pievzeti vyrobku ¢i sluzby.
Dodaci list se vystavuje v nasledujicich ptipadech.

1. Pti predavani vzduchotechniky nahrazuje dodaci list ptredavaci protokol.
Je vystaven tiikrat (pro zakaznika, pro odeslani s fakturou, pro archivaci).

2. Ve vyrobé vystavuje dodaci list stt. 320.

3. Ostatni sluzby: pro uUcely prevzeti sluzeb ze sti. 910 je dodaci list nahrazen
piedbéznym listem pro fakturaci, ktery vystavuje vedouci stfediska. Pfedbézny list
pro fakturaci se vystavuje ve dvou vyhotovenich (pro zaloZeni s kopii faktury, pro
archivaci).

4. Prodej ze skladu.
Ciselné oznaceni dodacich listii: osmimistné oznaceni.
Pozice:
1.-5. ¢islo vyrobniho piikazu
6.—8. poradové ¢islo dodaciho listu
Dle druhu skladu vystavi dodaci list pfislusny referent.

Zasilky na dobirku zajiSt'uje obchodni usek. Ptijem zasilek na dobirku zajiSt'uje sekretariat.
Pokladni €1 ucetni musi byt seznamena s konkrétni dobirkou (jaké stiedisko danou zésilku

objednalo a s cenou). Jinak nebude zasilka pievzata.

6.2.4 Okamzik uskute¢néni icetniho pripadu
Pro nasledujici Gi€etni ptipady je okamzik uskuteénéni ucetniho pfipadu stanoven takto:

e vydané faktury — den vystaveni faktury (vzhledem k podminkam splnéni smlouvy),

e piijaté faktury — den prijeti faktury,

e pokladni doklady — den pfijmu nebo vydéani hotovosti,

e bankovni doklady — den provedeni finanéni operace (vklad nebo vybér
Z bankovniho ¢tu, ¢erpani nebo splaceni uvért apod.),

¢ interni doklady — den vyhotoveni ucetniho ptipadu, popt. den uskute¢néni ucetniho

ptipadu (zjiSténi manka, piebytku, Skody, atd.),
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e nabyti nemovitého majetku — datum ucinnosti vkladu v Katastru nemovitosti,

e operace tykajici se (ro¢ni) ucetni zavérky — datum konkrétni Gcetni zavérky.

6.2.5 Zauctovani dokladu

Zauctovani se provadi na zékladé Ucetniho dokladu jednoduchého ¢i sbérného se

stanovenymi nalezitostmi.

6.2.6 Ukladani uéetnich dokladu

Ucetni pisemnosti ukldda ucetni jednotka oddélené od ostatnich pisemnosti do archivu
a uschovava je po nize stanovenou dobu. Pfed ulozenim do archivu musi byt pisemnosti
usporadany a zabezpeceny proti ztraté, znic¢eni nebo poskozeni.

W

V souladu s § 31 zakona ¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi
a § 27 zékona €. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdé¢jsich predpisii se
ucetni pisemnosti, zdznamy na technickych nosi¢ich dat uschovévaji s vyjimkami,

uvedenymi v § 32 zékona €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu takto:

e ucetni zévérka a vyro¢ni zprava po dobu deseti let pocinajicich koncem ucetniho
obdobi, kter¢ se tykaji,

e ucetni doklady, ucetni knihy odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy rozvrh,
prehledy po dobu 5 let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, které se tykaji,*
(Cesko, 1991, par. 31)

e danové doklady rozhodné pro stanoveni dané nejméné po dobu 10 let od konce
zdanovaciho obdobi, ve kterém se uskutecnilo zdanitelné plnéni nebo plnéni
osvobozené od dané€ s narokem na odpocet dané, na jiném zvoleném mist&. Po tuto
dobu tucetni jednotka odpovida za vérohodnost piivodu dokladu, neporusitelnost
jejich obsahuje, jejich Citelnost a na zadost sprdvce dan€ za umoznéni piistupu

k nim bez zbyte¢ného odkladu.* (Cesko, 2004, s. par. 27)

6.2.7 Archivace icetnich pisemnosti

Utetni doklady se ukladaji v p¥iruénim archivu zpravidla po dobu b&Zného tuéetniho
obdobi a pak se ptedavaji do hlavniho archivu ucetni jednotky, kde ziistavaji po dobu

uréenou zakonem a ostatnimi piislusSnymi predpisy.
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Za predani pisemnosti do spisovny z registratur jednotlivych tutvari jsou odpovédni
vedouci prislusnych predavajicich utvart. Za ptejimani, ukladani, evidenci, zaptj¢ovani
a vyfrazovani pisemnosti odpovida pracovnik povéfeny vedenim spisovny.

(Spisovy, skarta¢ni a archivni fad spole¢nosti Labit a. s., 1999).

Archivace ucetnich pisemnosti se fidi Spisovym, skartanim a archivnim fadem

spole¢nosti Labit, a. s.

Piilohy k této smérnici:

2012/0201a — Dodavatelska faktura
2012/0201b — Odbgératelska faktura
2012/0201c — Vydajovy pokladni doklad

2012/0201d — Ptijmovy pokladni doklad



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 46

7 DLOUHODOBY MAJETEK 2012/0301

7.1 Obecna ¢ast smérnice

Kazdy podnik potiebuje pro splnéni pfedmétu podnikani obchodni majetek, ten se ¢leni na

dlouhodoby majetek a obézny majetek.

Dlouhodoby majetek je takovy majetek, ktery podniku slouzi delsi dobu nez jeden rok,

b&hem pouzivani se opotiebovava, ale neztraci svou ptivodni formu.
Do dlouhodobého majetku patii:

a. dlouhodoby nehmotny majetek
b. dlouhodoby hmotny majetek

c. dlouhodoby finan¢ni majetek

7.1.1 Ugel smérnice

Ugelem této smérnice je zachytit zakladni postup Gétovani dlouhodobého nehmotného
a hmotné¢ho majetku v ucetni jednotce pii pofizeni, ocenéni, zaevidovani, opotiebeni

a vyfazeni dlouhodobého majetku.

7.1.2 Pravni uprava
Tato smérnice vznikla na zékladé nasledujici pravni legislativy:

- zdkon ¢. 563/1991 Sb. o TUcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi
(ptedevsim § 24-30),

- vyhlaS8ka ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadi néckterd ustanoveni zékona
¢. 562/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdejsich predpist, které jsou podnikateli
uctujicimi v soustavé podvojného tcetnictvi (predevsim § 6-8, § 47-56),

- Ceské ucetni standardy (zejména &. 013 a 014) pro podnikatele, ktefi uétuji podle
vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisti,

- zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, ve znéni pozd¢jSich predpist.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 47

7.1.3 Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek tvoii zejména:

a. Zrizovaci vydaje,

b. Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje,

c. Software,

d. Ocenitelna prava,

e. Goodwill,

f. Jiny dlouhodoby nehmotny majetek,

g. Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek,

h. Poskytnuté zaloha na dlouhodoby nehmotny majetek,

i. Dale obsahuje povolenky na emise a preferenéni limity.
(Vyhlaska, 2002, s. 41)

Vyse uvedeny majetek musi mit dobu pouzitelnosti delsi nez jeden rok a musi splnit
hranici ocenéni pro zaclenéni do dlouhodobého nehmotného majetku, kterou si stanovila
ucetni jednotka. Ddle také musi splilovat podminky stanovené zidkonem, pro dodrzeni

principu vyznamnosti a vérného a poctivého zobrazeni majetku.

Z danového hlediska je stanovena hranice pro zaclenéni do dlouhodobého nehmotného

majetku na 60 000 K¢, dle zakona o danich z pfijmu.

,Dobou pouZitelnosti se rozumi doba, po kterou je majetek vyuzitelny pro souasnou nebo
uchovatelny pro dal$i cinnost nebo muze slouzit jako podklad nebo soucést
zdokonalovanych nebo jinych postupli a feSeni vcetné¢ doby ovéfovani nehmotnych

vysledki.* (Vyhlaska, 2002, s. 41)

»Za dlouhodoby nehmotny majetek se dale povazuje technické zhodnoceni, pritom za
technické zhodnoceni se povazuji vydaje na ukoncené rozSifeni vybavenosti nebo
pouzitelnosti nehmotného majetku anebo zasahy, které maji za nasledek zménu ucelu
nehmotného majetku, pokud po ukonceni u jednotlivého nehmotného majetku prevysi

&astku 40 000 K¢&.“ (Cesko, 1992, s. 3486)

»lechnickym zhodnocenim jsou i vySe uvedené vydaje neptevySujici stanovenou castku,
které poplatnik na zakladé svého rozhodnuti neuplatni jako vydaj (néklad) vynaloZeny na

dosazeni, zajisténi a udrzeni pi{jma.« (Stohl, 2010, s. 53)
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Dlouhodobym majetkem se stane pofizovaci majetek, ktery bude uveden do stavu
zpusobilého k uzivani, kterym se rozumi dokoneni pofizovaného majetku, splnéni
stanovenych funkci a povinnosti stanovenych pravnimi piedpisy pro jeho uzivani.

Obdobn¢ se postupuje v pripade technického hodnoceni.

,Dlouhodobym majetkem nejsou znalecké posudky, priizkumy trhu, plany rozvoje, navrhy
propagacnich a reklamnich akci, certifikace systému jakosti a software pro fizeni

technologii nebo pro zafizeni, ktera bez tohoto software nemohou fungovat.*

(Vyhlagka, 2002, s. 42)

7.1.4 Dlouhodoby hmotny majetek odepisovany
Do dlouhodobého majetku zejména patii:

stavby — bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouzitelnosti,

o &

samostatné movité véci a soubory movitych véci,

péstitelské celky trvalych porostt,

e o

dospéla zvitata a jejich skupiny,

jiny dlouhodoby hmotny majetek,
nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek,
poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek,

o Q —+H~ o

ocenovaci rozdily k nabytému majetku.
(Vyhlaska, 2002, s. 42-43)

Vyse uvedeny majetek musi mit dobu pouzitelnosti del$i nez jeden rok (az na vyjimky)
a splnovat hranici ocenéni pro zaclenéni do dlouhodobého hmotného majetku

(aZ na vyjimky), kterou si stanovila Gi€etni jednotka.

Dale také musi spliiovat podminky stanovené zdkonem, pro dodrzeni principu vyznamnosti

a vérného a poctivého zobrazeni majetku.
Dlouhodoby hmotny majetek — neodepisovany

a. pozemky — bez ohledu na vysi ocenéni, pokud nejsou zbozim

b. umélecka dila

Jinym dlouhodobym hmotnym majetkem — bez ohledu na vysi ocenéni jsou také umélecka
dila, kterd nejsou soucasti stavby, sbirky a obdobné pfedméty stanovené zvlaStnimi

pravnimi pfedpisy, popfipad¢ jejich soubory.
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Z danového hlediska je stanovena hranice pro zaclenéni do dlouhodobého hmotného

majetku na 40 000 K¢, dle zakona o danich z piijmu.
Za dlouhodoby hmotny majetek se také povazuje technické zhodnoceni.

,»Technickym zhodnocenim se rozumi vydaje na dokoncené néstavby, pfistavby a stavebni
upravy, rekonstrukce a modernizace hmotného majetku, kterymi se vstupni cena tohoto

majetku zvysila ve zdanovacim obdobi o vice nez 40 000 K¢.*
(Horwath Notia Audit, 2007. str. 59)

»Rekonstrukei se rozumi zdsahy do hmotného majetku, které maji za nasledek zménu jeho
ucelu nebo technickych parametri. ,,Modernizace je rozsifeni vybavenosti nebo

pouzitelnosti majetku
(Stohl, 2010, s. 55)

»lechnickym zhodnocenim jsou i uvedené vydaje neptevySujici stanovenou ¢éstku, které
poplatnik na zdkladé¢ svého rozhodnuti neuplatni jako vydaje (naklad) vynalozeny na

dosazeni, zaji§téni a udrzeni pijma.* (Stohl, 2010, s. 53)
Hodnota technického zhodnoceni zvySuje vstupni cenu majetku.

7.1.5 Dlouhodoby finanéni majetek

Do dlouhodobého finan¢niho majetku patii:

a. podily v ovladanych a fizenych osobéach,

b. podily v Géetnich jednotkach pod podstatnym vlivem,

c. ostatni dlouhodobé cenné papiry a podily,

d. pujcky a uvéry- ovladajici a fidici osoba, podstatny vliv,

e. jiny dlouhodoby finan¢ni majetek,
f. pofizovany dlouhodoby finan¢ni majetek,

g. poskytnuté zalohy na dlouhodoby finan¢ni majetek.
(Vyhlaska, 2002, s. 44)

Vyjmenované majetkové polozky se stavaji dlouhodobym financnim majetkem dnem

uskutecnéni ucetniho pripadu.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 50

7.1.6 Ocenovani dlouhodobého majetku

Ugetni jednotky jsou povinny ocefiovat majetek dle zakona o udetnictvi (§ 24-25),
ve znéni pozdéjsich predpisii a dle vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich piedpist
(§ 47,61 a61a).

Ugetni jednotky jsou povinny ocefiovat majetek:

a. Kk okamziku uskute¢néni ucetniho piipadu,
b. ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamziku, K némuz se ucetni zavérka

sestavuje, toto ocenéni je povinna zaznamenat v ucetnich knihéach.

(Ceskoslovensko, 1991, s. 2806-2807)
7.2 Vnitropodnikova uprava

7.2.1 Dlouhodoby nehmotny majetek

V tGcetni jednotce se uctuje o dlouhodobém nehmotném majetku v ocenéni jedné polozky

od castky 10 000 K¢.

Ucetni jednotka étuje na piisluiny majetkovy ucet. Pii zatazeni majetku stanovi stfedisko,
ke kterému je tento majetek pridélen.

Pokud je majetek ocenén od 1000 K¢ — 10000 K&, zauctuje tento majetek piimo

do nakladl na ucet 518 a stanovi stfedisko, ke kterému tyto naklady budou pfifazeny. Dale

je tento majetek veden v podrozvahové evidenci.

7.2.2 Dlouhodoby hmotny majetek

Utetni jednotka tétuje o dlouhodobém hmotném majetku Vv ocenéni jedné polozky
od castky 40 000 K¢, uctuje na prisluSny majetkovy ucet. Dale je stanoveno stfedisko,
ke kterému je tento majetek pfifazen.

Majetek od 1 000 K¢ — 10 000 K¢ je uctovan do nakladt na ucet 501 — spotieba materialu,

je veden v podrozvahové evidenci a je stanoveno stiedisko, ke kterému jsou tyto naklady

pfifazeny.

Majetek od 10 000 K¢ — 40 000 K¢ je zafazen na prislusny majetkovy ucet. Tento majetek

se ucetné odepisuje po dobu 4 let, sazba 25 %.

V soucasné dob¢ ucetni jednotka neeviduje Zadny dlouhodoby finan¢ni majetek.
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Ocenéni dlouhodobého majetku ucetni jednotkou:

Dlouhodoby majetek je oceniovan:

Pofizovaci cenou — pofizovaci cena je cena, za niz byl majetek pofizen plus naklady s jeho

pofizenim souvisejici. Jedna se piedev§im 0 majetek, ktery byl potizen nakupem.

Soucdasti porizovaci ceny hmotnych investic nejsou, ale soucasti provoznich nakladia

jsou:

smluvni pokuty a uroky z prodleni, popf. jiné sankce ze smluvnich vztahti, penézni
nahrady Skod souvisejici (544 — Smluvni pokuty, penale),

vydaje na piipravu pracovnikli pro budované provozy a zatizeni (Skoleni) — tcetni
jednotka uctuje na ucet 518 — Sluzby,

zauceni pracovniktll pro obsluhu (uéet 518 — Sluzby),

kurzové rozdily (ucet 563 — Kursové ztraty),

vydaje na opravy a udrzovani dlouhodobého hmotného majetku
(acet 511 — Opravy a udrzovani),

vydaje na biologickou rekultivaci,

uroky z investi¢niho Uvéru, ucetni jednotka se rozhodla, Ze tyto ndklady zatadi

ptimo do nakladii na uéet 562 — Uroky.

Ucetni jednotka tvori pofizovaci cenu majetku na uctech:

041 — potizeni dlouhodobého nehmotného majetku,

042 — potizeni dlouhodobého hmotného majetku.

Dlouhodoby majetek, u kter¢ho nevznikaji vydaje spojen¢ sjeho pofizenim

a ktery se ihned uvede do uZivani, je pfimo Ui€tovan na piislusny majetkovy tcet skupin 01,

02 a 03.

Dale ucetni jednotka ocenuje majetek:

Reprodukéni pofizovaci cenou — reprodukeni pofizovaci cena je cena, za kterou by byl

majetek potizen v dobé&, kdy se o ném uctuje.

Toto ocenéni se tykd majetku:

dlouhodobého hmotného a nehmotného, ktery byl nabyt darovanim,
nehmotného a hmotného majetku nové zjisteného a v ucetnictvi zatim nebyl

doposud zachycen,
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- dlouhodobého nehmotného majetku vytvoreného vlastni ¢innosti, ale pouze jen
Vv ptipadé, ze reprodukéni potizovaci cena je nizs$i nez vlastni naklady,

- dlouhodobého majetku bezlplatné nabytého na zakladé¢ smlouvy o koupi najaté
véci (financni leasing),

- vkladu dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, s vyjimkou ptipadt, kdy

vklad je ocenén podle spolecenské smlouvy jinak.
Vlastnimi naklady

Majetek je oceniovan vlastnimi naklady, které pfimo i nepiimo (vyrobni rezie) souviseji

s vytvofenim dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vlastni ¢innosti.
Po ocenéni majetku ucetni jednotkou je majetek uveden do uzivani.

V Ucetnictvi se zachycuje na zéklad€ ,,Protokolu o pfedani a zatfazeni dlouhodobého

majetku, tento protokol vystavi stiedisko 910.

Protokol miize byt vystaven pouze za podminky, ze stiedisko, které si majetek (investici)
objednalo, pred4d dokumentaci (kopii objednavky, dodaci list, zaru¢ni list apod.) na stf. 910
k zalozeni, a pokud faktura na dany majetek je predana spolu s ,,Likvida¢ni privodkou* do

uctarny. Likvidaéni priivodka je ptilohou P X.
Ptijeti majetku ptislusnym stfediskem je potvrzeno dvéma podpisy. Pracovnikem stf. 910

a pracovnikem stfediska, na které bude majetek zatazen a kde bude vyuzivan.

7.2.3 Evidence dlouhodobého majetku

Ucetni jednotka vede evidenci svého dlouhodobého majetku v tigetnim softwaru, v modulu

MAJETEK.

Dlouhodoby majetek je veden na inventarnich kartach.

Inventarni karta k dlouhodobému hmotnému majetku (Klapkovy jez) je ptilohou P XI.
Inventarni karta obsahuje:

e evidenc¢ni ¢islo majetku,
e odpisova skupina,
e nazev majetku,

e pivodni cena majetku,
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e pofizovaci cena,

e datum kdy byl majetek zarazen do uzivani,

e vyrobni ¢islo,

e typ stroje,

e podrobné¢jsi popis majetku.
Dale obsahuje kazdd inventarni karta ucetni a danové odpisy, kde je zaznamenana
pofizovaci cena majetku, €1 zvySena pofizovaci cena, snizeni pofizovaci ceny, odpisy,

opravky, zustatkova cena.

7.2.4 Odpisovy plan

Ugetni jednotka pouZiva sviij dlouhodoby majetek. Dlouhodoby majetek je postupem &asu
opoticben a to zhlediska fyzického (v dusledku wuzivani) a moralniho

(v disledku zaostavani).

Pro vyjadfeni opotiebeni tohoto majetku téetni jednotka vyuziva stanoveni odpisti. Uhrn
odpisti za celou dobu uzivani vyjadiuji opravky. Odecteme-li opravky od vstupni ceny
majetku (zachycenou v ucetnictvi) dostaneme zustatkovou cenu dlouhodobého majetku.

V ramci G¢etni jednotky se neodepisuje majetek — pozemky.

Pro potieby vyjadieni t€etnich odpisii, vychazi Gi€etni jednotka ze svého odpisového planu.
Tyto ucetni odpisy si stanovi Géetni jednotka sama.

Ugetni odpisy jsou stanoveny podle piedpokladané doby pouzitelnosti. Tyto odpisy
vyjadiuji skute¢né opotiebeni majetku v podniku.

Pro potieby vyjadieni danovych odpist, vychazi Gcetni jednotka ze zakona ¢. 586/1992
Sb., o danich z ptijmti, ve znéni pozdéjsich predpisi. Tim si ucetni jednotka vyjadiuje
naklady, které si pak muze uplatnit jako danové uznatelny naklad.

Ugetni jednotka odepisuje majetek do vyse vstupni ceny nebo do zvysené vstupni ceny.

Pokud bylo na dlouhodobém majetku vytvoreno technické zhodnoceni, vstupuje
do pofizovaci ceny majetku, na kterém bylo technické zhodnoceni provedeno, déale se

odepisuje ze zvySené vstupni ceny majetku.

Postup pri vyjadieni danovych odpisi v ucetni jednotce:
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Ugetni jednotka odepisuje dlouhodoby majetek rovnomérné. Daiiové odpisy vyjadiuje
ucetni jednotka pouze jako rocni, nezohlediuji se casti roku. Odpisy se zaokrouhluji na
celé koruny nahoru. Pokud je majetek pofizen v pribéhu ucetniho obdobi (tedy nebyl
v evidenci 1. 1. daného roku, ale na konci roku byl uz zarazen), Gcetni jednotka uplatiiuje

polovinu z ro¢niho odpisu.
Postup:

1. ucetni jednotka zatfidi v prvnim roce odpisovani (rok zatazeni majetku do uzivani)
hmotny majetek do odpisovych skupin.
2. majetek je odpisovan rovnomeérné, vypocet vychazi ze vzorce pro rovnomerné

odepisovani, na zakladé vypoctl jsou stanoveny danové odpisy.
(Vstupni cena * ro¢ni odpisova sazba) / 100

3. poté zaznamena vysi dafiovych odpist v modulu Majetek na inventarnich kartach.

Roc¢ni sazba v %
Odpisova Doba odpisovani
skupina Vv letech v prvnim roce | v dal§ich letech | pro zvySenou
odpisovani odpisovani vstupni cenu
1 3 20,00 40,00 33,30
2 5 11,00 22,25 20,00
3 10 5,50 10,50 10,00
4 20 2,15 515 5,00
5 30 1,40 340 340
6 50 1,02 2,02 2,00

Zdroj: Ceskoslovensko, 1992, s. 3486
Tab. 2 Darnové odpisy v ramci ucetni jednotky
Dlouhodoby nehmotny majetek se odepisuje takto:

audiovizualni dilo 18 mésicu

software a nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje 36 mésicu

- zfizovaci vydaje 60 mésict

ostatni nehmotny majetek 72 mésici
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Ugetni jednotka vyuZiva pozastaveni dafiovych odpis.
Postup pri vyjadieni uéetnich odpisii v ucetni jednotce:

V ramci ucetnich odpisi neni ucetnimi predpisy stanovena doba odepisovani, ale nesmi byt
kratS$i nez jeden rok. Maximalni doba také neni stanovena (vyjimku ale tvofi naptiklad
odpisy goodwillu, ktery se odepisuje rovnomérné¢ po dobu 60 mésicl, ¢i zfizovacich

vydaju, které je nutno odepsat nejpozdéji v prubéhu 5 let od vzniku spolecnosti.
Ucetni jednotka odepisuje v ramci uéetnich odpisti pomaleji (G&etni odpisy jsou niZsi nez
danové odpisy). Odepisuje od nasledujiciho mésice, ve kterém byl majetek zatazen do

uzivani.

Odpisovi skupina Dobil/ (I);igiz t(:V::’lni Ro¢ni od\[/)i:/:)wé sazba
1 4 28,60
2 8 13,40
3 15 6,90
4 30 3,40
5 45 2,25
6 50 2,25

Zdroj: Odpisovy plan, 2011.

Tab. 3 Ucetni odpisy v ramci ticetni jednotky
Dale tcetni jednotka ucetné odpisuje majetek v hodnoté od 10 000 K¢ — 40 000 K¢&), ktery

je odpisovan pod dobu 4 let v ro¢ni sazbé 25 %.
Postup:

1. ucetni jednotka zatfidi dlouhodoby majetek do odpisové skupiny.
2. Po zatfidéni ucetni jednotka vypocitd danové a ucetni odpisy, které zaznamena

do Modulu Majetek na inventarni karty majetku.
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7.2.5 Vyrazeni dlouhodobého majetku

1. Navrh na vyfazeni majetku da piislusny referent (vyplni formuléf) ,,Navrh na
vytazeni majetku®. Formulaf pieda vedoucimu stiediska na schvaleni. Nasledné ho
preda na stf. 900 — HSU, ktery ho zaeviduje a ptidéli evidenéni &islo.

2. Vedouci stiediska pteda formular do obchodniho useku, ktery se vyjadii k moznosti
prodeje, ptipadné navrhne jiny zptsob likvidace.

3. Kvyse uvedenym ndvrhim se vyjadii Skodni a likvida¢ni komise, konecné
rozhodnuti provede feditel a. s..

4. Na zaklad¢ tohoto rozhodnuti je majetek vyfazen a Skodni a likvida¢ni komise
predd vyplnény ,,Navrh na vyfazeni majetku® do uctarny, kde je podkladem

K uc¢etnimu vytazeni majetku.

Pii vytazeni dlouhodobého majetku odepisovaného je nezbytné nutné zjistit, je-li majetek

jiz zcela odepsan ¢i nikoliv.
Piilohy k této smérnici:
2012/0301a Likvidac¢ni privodka

2012/0301b Inventérni karta dlouhodobého hmotného majetku
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8 DOPORUCENI

Tématem mé bakalaiské prace je navrh vybranych vnitropodnikovych smérnic. Toto téma
jsem si vybrala hned z n&kolika diivodt. Casova naro¢nost tvorby vnitropodnikovych
smérnic byl jeden z faktort, dale pak potiebnost existence vnitropodnikovych smérnic

Vv ucetnich jednotkach.
Spolecnosti Labit a. s. navrhuji tyto vnitropodnikové smérnice:
2012/0101 — Systém zpracovani ucetnictvi

Tato smérnice popisuje ¢innosti a postupy ucetni jednotky a to piedevs§im jakym zptisobem
zpracovava ucetnictvi, dale se zabyva ucetnimi vystupy, organiza¢ni strukturou podniku
(jakym zptsobem je podnik rozdélen), dava pichledny a konkrétni obraz o tom, jak

je ucetnictvi v Gcetni jednotce vedeno.

V ramci této smérnice bych ucetni jednotce doporucila zlepSit materidlové podklady
tykajici se ucetniho softwaru, ktery je v ti€etni jednotce vyuzit pro vedeni ucetnictvi. Podle
mého nazoru souéasné materialy (manuél k softwaru) je nedostacujici. Uetni jednotka by
mela pozédat dodavatele o aktualizaci tohoto manudlu ¢i o vytvofeni zcela nového
materialu. Pokud dojde v k vymén¢ ucetnich ve spolecnosti, nové piichozi zaméstnanec

nebude zcela jisté schopen podle souasné manuélu tctovat.
2012/0201 — Obeh ucetnich dokladu

Obéh ucetnich dokladli obsahuje jednotlivé Gcetni doklady, jejich ¢islovani, schvalovani,

kontrolu, kolob&h ti¢etnich dokladu a jejich archivaci.
2012/0301 — Dlouhodoby majetek

Smérnice Dlouhodoby majetek se zabyva pofizenim, zafazenim, evidenci a vyfazenim

dlouhodobého majetku.
Dale doporucuji:

1. pravidelnou aktualizaci vnitropodnikovych smérnic, dle potieb pravni legislativy
a aktudlniho stavu firmy.

2. Zptistupnit vnitropodnikové smérnice zaméstnancim (v ramci obé&Zznikd,
¢1 firemniho ¢asopisu atd.).

3. Piedkladat smérnice novym zaméstnanctim tak, aby bylo docileno lepsi adaptability

novych zaméstnanci.
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4. Daéle bych doporucila sjednotit formalni stranku vSech vnitropodnikovych smérnic.
Zajistit stejnou uvodi stranu smérnic a postupovat pii tvorbé formalni stranky
smérnic vzdy stejnym zptisobem. Zcela urcit€¢ by toto feSeni zlepSilo piehlednost
a orientaci ve vnitropodnikovych smérnicich a pfedevsim by doslo k lepSimu

pochopeni ze strany zaméstnanci.
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ZAVER

Postup pfi tvorbé vnitropodnikovych smérnic neni v zddném zikoné ¢i jiné pravni
legislativé pfesné stanoven, piesto vSak povinnost tvorby at’ uz piimo ¢i nepifimo vyplyva
z platné legislativy, protoze ucetni jednotka je povinna vést ucetnictvi uplné, prikkazné
a poskytovat spravné informace o jejim stavu majetku, zédvazcich, nakladech, vynosech
a hospodaiském vysledku. Proto by ucetni jednotka neméla tuto Cinnost, ktera zahrnuje

tvorbu a aktualizaci vnitropodnikovych smérnic, zanedbavat.

Zakladnim cilem mé bakalarské prace bylo navrzeni vybranych vnitropodnikovych
smérnic. Pfi této Cinnosti jsem aktualizovala tdaje a materialy ucetni jednotky s ohledem
na platnou pravni legislativu a souc¢asny stav spole¢nosti. Pti tvorbé jsem se zaméfila nejen
na aktualizaci obsahu smérnic ¢i vytvotfeni zcela novych smérnic, ale také na formalni

stranku. Moji snahou bylo zachovat stejnou jednotnou tpravu a postup pfi zpracovani.
Postup byl nasledovny:

- nejprve jsem ziskala potiebné informace ohledné vnitropodnikovych smérnic
z odborné literatury, kde jsem se seznamila S podstatou, ukolem, funkcemi

a predevsim s potfebnosti vnitropodnikovych smérnic uvnitf ucetni jednotky,
- dale jsem pokracovala prostudovanim aktualni legislativy upravujici ucetnictvi,

- Vv praktické casti jsem na zékladé¢ ziskanych informaci vytvofila potfebné
dokumenty (Uvodni ustanoveni 2012/0001), dale zde navrhuji tyto vnitropodnikové

smérnice
e 2012/0101 - Systém zpracovani ucetnictvi,
e 2012/0201 - Obéh Gcetnich dokladu,
e 2012/0301 - Dlouhodoby majetek.

Spole¢nosti  doporucuji: pravidelnou aktualizaci, zajistit dostupnost zaméstnancum
(novym i stalym) K vnitropodnikovym smérnicim, zachovani stejné formalni stranky

smérnic a stejného postupu pii jejich nasledujici tvorbe.

Hlavnim cilem mé bakalafské prace bylo navrhnout vybrané vnitropodnikové smérnice,

myslim, ze jsem sviyj cil splnila.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK
CP Cena poftizeni

DAL  Strana Dal

DHM Dlouhodoby hmotny majetek
DNM Dlouhodoby nehmotny majetek
ND Nahradni dily

PAS  Predstavenstvo akciové spolecnosti
PC Pofizovaci cena

Sti. Stredisko

VPN  Vedlejsi pofizovaci naklady

VZT  Vzduchotechnika

zU Zakon o Ucetnictvi



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky

63

SEZNAM OBRAZKU

Obr. 1 Navrh Sablony tivodni strany smérnic



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 64

SEZNAM TABULEK

Tab. 1 Cislovani pifjemek a vydejek v 0Eetni jednotCe ........covrvevrrreeeieeiieseiieeseeressneeas 40
Tab. 2 Danové odpisy v rdmci Ucetni Jednotky ........ccccevvviiiiiiiiiiiiii e 54

Tab. 3 Ucetni odpisy v rAmci GEetni JedNOtKY ..........c.vvevveveereereerersseeeeseeseeseeseesesesesses e 55



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 65

SEZNAM PRILOH

Pl 2012/0001a Organizac¢ni struktura spole¢nosti

Pl 2012/0001b Aktualni vypis z obchodniho rejstiiku

P 1I 2012/0101a Piehled hospodarskych stiedisek a jejich funkéni obsazeni pro

potieby inventarizace
PIV  2012/0101c Uétovy rozvrh téetni jednotky
PV 2012/0101d Podpisové vzory pro Gcetni zaznamy
PVI  2012/0201a Dodavatelska faktura
P VIl 2012/0201b Odbératelska faktura
P VIl 2012/0201c¢ Ptijmovy pokladni doklad
PIX  2012/0201d Vydajovy pokladni doklad
P X 2012/0301a Likvidacni privodka

P Xl  2012/0301b Inventarni karta dlouhodobého hmotného majetku



W

r

W

ORGANIZACNI STRUKTURA SPOLECNOSTI

v 7

PRILOHAPI

£00T "€ T pojsouield

LZE
eupAA
1 oss
TEAOARLS
A0MIUPOL 97¢ -
i Andnoys ruzyguogy [
or6 s
PIPIN ¢ LULNSO R ¥ ] 0cs E rze a2
m eavsdo@ F); eopepiod vaouenraf OJYaPR LU L
743
v MM.M: m b — aEs ! omm 034, Ize -
PR CRIR | .. e T | vungon vmoaqoas i TA0qOSYZ
§ vooIpadxe 14qp0 | - [eaednsd gyprogeay, 3 :
0%6 A p
Lwlevosg I 0712 oTr
i ; 0TS L ominuds 07§
¢ § - Secon vmsyRn bAopzI | |1 ¢ . eqoIfA
e few eagsdg w ESULRNILTY | foazos Kxpravpay, | E
op€ Nt B8 00z 00§ oor 00¢
| puAoSTT psamagids FOSRIUPOYPO oSy SPRUOTONT PSU AP, FPSNIUGOISA.
T 0o ~oxsfypo dsox ) TS S AT ny &
| 1 L 1 RRINI T 1 J
oot . 001
YIRS i
PRERS 0AJSUBARISPRIT |

001
PIPIY

001
LPLINIRIOZO( !

i

~

'S ‘e }ige] npsoupajods eanpynais jupezjuedio

4

r

i zpracovani

r

Zdroj: vlastn



PRILOHA P II: AKTUALNI VYPIS Z OBCHODNIHO REJSTRIKU

Tanto vypis z .obchodhfho- rajstiiku ele icky podepsal "Krajsky soud v Hradei Krilové [I& 00215716)" dne
19.4.2012 v 16:50:15. EPVid:t86g48daetuuchhktn

v y p.is
z obchodnlho rejstrlku vedeneho )
Krajskym soudem v Hradci Kralové
oddil B, vlozka 132

Datum zdpisu: 18.b¥ezna 1991
Obchodni firma:. Labit a.s. =

Sidlo: Nédraznl 472 Vrchlabl 2 PSC 543 Ol

Identlfikacnl éislo 150 37 274

Pravni forma Akc1ova spolecnost
Predmet podnlkanl

- Stavba strOJu s mechanlckym pohonem .

- Vyroba, instalace a opravy elektrlckych strogu a prlstrOju
- Vodoinstalatérstvi 2

- Zednictvi

- Hostinska ¢éinnost

- Prondjem nemovitosti, bytovych a nebytovych prostor- véetné
poskytovani dalsSich sluzeb

- Prondjem motorovych:vozidel:: AL Y e

- Prondjem stavebnich strojt s obsluhujlcxm personalem

- Koupé zbozi za Glelem jeho dalsiho prodeje a prodej v ramci
Zivnosti volné

- Vyroba, montdZ, instalace a opravy vzduchotechnickych a
klimatizaénich zafizeni v rédmeci Zivnosti voiné

- Podnikéani v oblasti nakladani s nebezpeénymi odpady

- Vyroba elektiiny

- Distribuce elektfiny

Statutdrni organ - predstavenstvo:

Mistopfedseda pfedstavenstva: Ing. Ji¥i Kocian, dat.nar. 13.04.1945
Vrchlabi, Letnd 670
den vzniku funkce: 16.Cervence 2001
den vzniku cElenstvi v pfedstavenstvu: 14.&ervna 1995

Pfedseda pfedstavenstva: Ing. Jan Doubek, CSc., dat.nar. 10.08.1949
Vrchlabi, Kalvarie 1465
den vzniku funkce: 16.c¢ervence 2001
den vzniku &lenstvi v pfedstavenstvu: 14.&ervna 1995

Clen predstavenstva: Ing. Vliadimir FiSera, dat.nmar. 12.05.1855
Jilemnice, Spof¥ilovska 656

Jednani za spolecdnost:

VAgi t¥etim osobam a pfed soudy a jinymi organy jednaji za
spolecnost a pod jeji firmou ve vSech vécech spoleéné alespon
dva &lenové predstavenstva. Za spolednost podepisuji spoleéné
alespoii dva &lenové predstavenstva. Cini tak zpisobem, Ze k

Udaje platné ke dni: 19.04.2012 6:00 Strana: 1/2



oddil B,.vlozka 132

obchodni firmé spolecné pfipoji.své podpisy. Spolecnost miZe téz
zastupovat i jeden ¢&len pfedstavenstva, pokud byl k zastupovani
alespori dvéma Cleny pfedstavenstva pisemné’ povéfen.

Dozoré&i rada:

Pfedseda dozordi rady: Karel Zapletal, dat nar. 04.03.1953
Vrchlabi, DruZstevni 1291 AL 7 .

Clen dozordi rady: Josef Gotvald, dat.nar. .07:02.1947
Vrchlabi, Lipova 149

&len dozor&i rady: Ing. Hana Doubkova, dat.nar. 05.06.1955
Kalvarie 1465, 543 01 Vrchlabi 1
den vzniku c&lenstvi v dozoréi rade 20.cervna 2003

¥

Akcie:

100 631 ks kmenové akcie na majltele ve jmenov1te hodnote 500 - K&
v llstlnné podobe . § il

Zdkladni kapltal 50 315 500,- Kc
Splaceno: 100 %

----- —————==-Spravnost tohoto.vypisuise potvrzuje b e e

Krajsky soud v Hradc1 Kralove

Udajeé platné ke dni: 19.04.2012 6:00 . ‘Strana: 2/2

Zdroj: Vyrocni zprdva, 2012.



PRILOHA P III: PREHLED HOSPODARSKYCH STREDISEK A
JEJICH FUNKCNI OBSAZENI PRO POTREBY INVENTARIZACE

Pfiloha &. 2012/0001¢

Ciselné oznadeni stiedisek spole¢nosti Labit a. s. a jejich funk&ni obsazeni
pro potfeby inventarizace a rozdéleni majektu

Stiredisko Cislo stiediska Vedouci
Predstavenstvo 100 Ing. Jan Doubek, Csc.
Dozoréni rada 100 p. Karel Zapletal
Reditel spolecnosti Labit a.s. 100 Ing. Jan Doubek, Csc.
Sekretariat feditele 100 sl. Jana Kobrloya
ORJ 200 Miroslay Mejznar
| Kontrola 210
Vyrobni usek 300 Ing. Vlastimil Cerman
| Vyroba 320 p. Pavel Gracias
Zasobovani 321 sl. Drapelova
Dilna elektro 324
Montdzni skupiny 326
Vydejna 327 p. Pavel Gracias
Technicky tsek 400
Technicky rozvoj konstrukce 410 Ing. Vladimir FiSera
Technickd piiprava vyroby 420 p. Karel Zapletal
Lisovna 340 Ing. Jaroslav Skoluda
Ekonomicky tsek 500 Ing. Hana Doubkova
Mzdov4 tarna/Finance 510 pi. Leona Petfikova
'VSeobecna Gdtarna pokladna 520 sl. Miroslava Brazdova
Obchodni sek 700 Ing. Lubo$ Vacek
Marketing a propagace ) 710 sl. Jana Kobrlova
Odbyt, expedice a sklady 730
Doprava 770 sl. Jana Kobrlova
Hospodéarsko-spravni tisek 900 Ing. Jiti Kocian
Sprava majetku, prondjemy 910 Ing. Jifi Kocidn
Energetika, MVE 920 p. Jifi Forbelsky
Ostraha a uklid 940
Podnikové stravovani 950 p. Jaroslav Turek
|Provozni 950 pi. Marie Hlavd&kovd

pozn: platnost od 15. 12. 2010

Zdroj: vlastni zpracovani



PRILOHA P IV: UCTOVY ROZVRH UCETNI JEDNOTKY

SHY42 LABIT A.S. 1 | SHV42 LLABIT A.S. 2

UCTOVY ROZVRH - ANALYTIKA UCTOVY ROZVYRH - ANALYTIKA
ROK 2005

Ucet Nazev uctu KP Ucet Nazev uctu KP
011100 Zrizovaci vydaje 092100 Opr.poloz./dl.hmot.nm
013100 Software 093100 Opr.pol./ned.dl.nehm
014100 Ocenitelna prava 094100 Opr.poloz./ned.hmot.
018100 Drob.dlouhod.nehm.ma 095100 Opr.poloz./posk.zal.
019100 Ost.dlouhodob.nehm.m 096100 QOpr.poloz./dl.fin.ma
019200 Dr.dlouh.nehm.majet. 097100 Opr.poloz./nabyt.maj
021100 Budovy,haly,stavby 098100 Opravky/opr.pol.naby
022100 Stroje 111000 Porizeni materialu
022200 Energeticka zarizeni 112100 Nakup.mat.-sklad c.1
022300 Pristroje 112200 Nakup.mat.-sklad.c.2
(122400 Dopravni prostredky 112300 Nakup.mat.-sklad.c.3
022500 Inventar 112310 Sklad vyroby
022600 Modelove zarizeni 112311 Mezisklad vyroby
022700 Drob.dlouhod.hm.maj. 112320 Nahradni cerpadla
022800 DDHM 10-40 tis. 112340 Sklad lisovny

025100 Trvale porosty 112400 Nakup.mat.-sklad c.4
029100 Ost.dlouhod.hmot.maj 112500 Nakup.mat.-sklad c.5
031100 Pozenmky 112600 Nakup.mat.-sklad c.6
032100 Umel.dila 112700 Nakup.mat.-sklad c.7
041100 Poriz.dlouhod.nehm.m 112770 Oprav.pol.k mat.2001
042100 Poriz.dlouhod.hmot.m 112772 Oprav.pol.k mat.2002
051100 Poskyt.zal.dl.nehm.m 112773 Oprav.pol.k mat.2003
052100 Poskyt.zal.dl.hm.maj 112774 Oprav.pol.k mat.2004
052200 Zal.na stroje-Schwai 112775 Opr.pol.k mater.
061100 Podily-rozh.vliv 112800 Nakup.mat.-sklad c.8
062100 Podily-podst.vliv 112900 MNakup.mat.-sklad c.9
063100 Ost.dl.cen.pap.,vkl 112910 Potraviny v 217
063200 Zvyseni hodnoty P.L. 112920 Nakup.mat.-ochr.pom.
066100 Pujcky podn.ve skup. 119000 Material na ceste
067100 Ostatni pujcky =~ Fis 121000 Nedokoncena vyroba
067200 Ostatni pujcky - Zap 121100 Nedok.vyr.- vyrobni
067300 Ostatni puicky - Koc 121200 Nedok.vyr.- stavebni
067400 Ostatni pujcky - Dou 121300 Nedok.vyroba-tech.ro
069100 Ost.dlouh.financ.maj 121400 Nedok.vyroba-lisovna
071100 Opravky ke zriz.vyd. 122000 Polotovary vl.vyr.
073100 Opravky k softwaru 123000 Vyrobky
074100 Opravky k ocen.prav. 123001 Opr.pol.1l vyrabkum
078100 Opravky k DDNM 123100 Svitidla
079100 Oprav.k ost.DDNM 123110 Kamna KH-040

079200 Opravky k DDNM 123111 Nahr.dily k KH-013
081100 Opravky k budovam [ 123140 Lisy

082100 Opravky ke strojunm [ 123141 Nahr.dily k lisum
(082200 Opravky k energ.zar. | 123161 Nerezove pokladny
082300 Opravky k pristrojum | 123162 Nerez ostatni
(82400 Opravky k dopr.pr. 123170 Linearni pohany
082500 Opravky k inventari 123180 Ostatni vyrobky
082600 Opravky k model.zar. 123340 Vyrobky - lisovna
082700 Opravky k DDHM 124000 Zvirata
(082800 Opravky k DDHM 10-40 . 131000 Porizeni zbozi
085100 Opravky k trv.poros. 132000 Zbozi na sklade
088100 Oprav.k drob.dl.hm.m 132100 Zbozi v kantyne - 9%
088200 Opravky k pom. uctu 132101 Prirazka v kantyn.26
089100 Oprav.k ost.dl.hm.ma 132111 Prirazka v kantyne

091100 Opr.poloz./dl.nehm.m i 132200 Zbozi v kantyne -19%



SHV42 LLABIT A.S. 3 SHV42 LABIT A.S. i

UCTOVY ROZVRH - ANALYTIKA UCTOVY ROZYRH - ANALYTIKA
ROK 2005

Ucet Nazev uctu KP Ucet Nazev uctu KP
132201 Prirazka v kantyn.19 314500 Placena zaloha
132211 Prirazka v kantyne 314600 DPH k placene zaloze
132900 Zbozi v kantyn-obaly 314700 Oprava zalohy
139000 Zbozi na ceste 315000 Pohledavka z uroku
151000 Zaloha na zasoby | 315100 Refundace od j.org.
151100 DPH k placene zaloze | 315200 Pohled. za zav.str.
191000 Oprav.pol.k material 315300 Pohledav.z uveru
191100 Opr.pol.mat.-litina 315400 Pohledavka ZV¥ 0SK
192000 Oprav.pol.k ned.vyr. 315500 Pohledavky z pujcek
193000 Oprav.pol.k polotov. 315700 Pohledavky-kantyna
194000 Oprav.pol.k vyrobkum 315900 Ostatni pohledavky
196000 Oprav.pol.ke zbozi 315910 Ost.pohl.-ubyt.c.zam
196100 Oprav.pol.ke zboziZK 315920 Pohledavka - RVES
211100 Pokladna 315930 Pohledavka - AGILE
211200 Valutova pokladna 315940 Prefakturace - plyn
213000 Ceniny 315950 Prefakturace - wodne
221100 BU Komercni banka 315960 Prefakturace-telefon
221200 BU GE Money Bank 321008 Dodavatele-douct.
221300 BU GE Money-sporici 321100 Dodavatele-tuzemsko
221400 BU KB =~ uver 321200 Dodavatele-zahranici
221500 Term.vklad KB II. 321300 Dodavatele-Slovensko
221600 Term.vklad KB 322000 Smenky k uhrade
221700 Term.vklad GE Money 324000 Prijate zalohy
221900 Zapocty 324100 Vydane zaloh.faktury
231000 Kratk.bank.uvery 324200 Prijata platba zaloh
231100 KB-rewvolv.uver-kratk 324300 DPH k prijate zaloze
232000 Eskontni uver 325100 Neidentifik.inkasa
241000 Emit.kratk.dluhopisy 325200 Nezname uhrady
249100 Kratkodobe fin.vyponm 325300 Ost.zavazky/obyvat.
251000 Majetk.cen.papiry 325400 Ost.zavazky-pojistne
252000 Vlastni akcie . 325500 Ost.zav.-soudni popl
253100 Vk1.listy-do 1 roku 325600 0st.z.-soud.p.nase z
255000 Vlastni dluhopisy 325700 Ost.z.-ostatni popl.
259000 Vlastni akcie 325800 Zavazek-MB Develop
261000 Penize na ceste 325810 Zavazek-Prolen MVE
291000 Opr.pol./ maj.cen.pa 325820 Zavazek-MC Praha
293000 Opr.pol./dluz.cen.pa 325900 Ostatni zavazky
311100 Odberatele-tuzemsko 326001 Zaloha na el.-Kondel
311110 Odepisovane tuz.pohl 326002 Zaloha na el.-Bartak
311120 10% odpis tuzem.pohl 326003 Zaloha na el.-Rusikw
311600 Odberatele-zahranicn 326004 Zaloha na el.-Kucera
311610 Odepisovane zahr.poh 326005 Zaloha na el.-Kosina
311620 10% odpis zahr.pohl. 326006 Zal.na el.-Cerman A.
311700 Odberatele-zahr. EUR ' 326007 Zaloha na el.-Rada
311900 Odberatele-~zaloha 326008 Zaloha na el.-Hrebri
312000 Smenky k inkasu 326009 Zaloha na el.~Jebavy
312500 Odberatele-10% odpis 326010 Zaloha na el.-AXXA
313000 Pohl.za esk.cen.pap. : 326011 Zal.na el.~Kosinava
314000 Posk.zalohy 326012 Zal.na el.~Kucera II
314008 Zaloha-douct. 326013 Zaloha na el.-Stastn
314100 Zaloha-Slovaci 326014 Zaloha na el.-Vokaty
314200 Zalohy - kantyna 326015 Zal.na el.-Hrebrinovw
314300 Zalohy na zasoby 326016 Zaloha na el.-Hak I

314400 Zaloha na ubyt.Slov. | 326017 zalcha na el.-Curda



SHV42
ucrovy

326018
326019
326020
326021
326022
326023
326024
326025
326026
326027
326100
331000
333000
335100
335200
335300
335310
335800
335900
336100
336200
336300
336400
336500
336600
341000
341100
341200
341300
341400
341500
342100
342200
342300
342400
343008
343100
343119
343200
343209
343220
343230
343300
343310
343319
343320
343330
343400
343409
343410
343420
343430
343500
343600

LABIT A.S..
ROZYRH - ANALYTIKA

el.-Gubert
Zal.na el.~-Rusikvas
Zal.na el.-Cerman T.
Zal.na el.-VALUE
Zal.ma el.-Hak II
Zal.na el.-Jirous
Zal.na el.-Fric
Zal.na el.-Kuceralll
Zal.na el.-Jurickova
Zal.na el.-Kucera M.
Odvedena DPH ze zalo
Zamestnanci
Ost.zav.vuci zam.
Zalohy posk. na dr.n
Zalohy na cestovne
Stravenky GASTROPASS
Pohl.za zam-mraz.jid
Pohl.za zam.-Lokvenc
Pohl.za.zam.-ostatni
Soc.poj.zamestnavat.
Soc.poj.zamestnanec
Zdr.poj.zamestnavat.
Zdr.poj.zamestnanec
Vyplac. nemoc. davky
Vyplacene nahrady p.
Dan z prijmu

Dan z prijmu - r.99
Dan z prijmu-r.,2000
Dan z prijmu-r.2001
Dan z prijmu-r.2002
Dan z prijmu-r.2003
P1.dan 'z pr. za zanm.
P1.dan z pr.za zam.
Dan zav.cin.-cizi za
Zajist.dane-cizi zan
DPH-neuplatnene
DPH-20% na vystupu
DPH-19% na vystupu
DPH-~10% na vystupu
DPH~9% na wystupu
DPH 19% vyst.-j.cl.s
DPH 19% pov.sluzb.EU
DPH~20% na vstupu
DPH~22% bez naroku
DPH-19% na vstupu
DPH-19% vst.-j.cl.st
DPH-19% nar.sluzbyEU
DPH-~10% na vstupu
DPH-9% na vstupu
DPH-5% bez naroku
DPH 5% kracena

DPH 5% dovoz

DPH-22% na vst.dovoz
DPH~5% na vst.dovoz

SHV42
ucrtovy

LABIT A.S.
ROZVRH - ANALYTIKA

ROK 2005

343700
343800
343900
345100
345200
345300
345400
345500
346000
346100
346200
347000
349000
351000
353000
354000
355000
358000
361000
364000
365000
366000
367000
368000
371000
375000
378000
378100
378200
379100
379200
379300
378310
379400
379500
379600
379700
379800
379900
381000
381100
381200
381300
381400
381500
381600
382000
383000
384000
384100
384200
385000
386000
387000

Zapl.zalohy na DPH
Vracena DPH
DPH-dodatecne uplatn
Ostatni dane a popl.
Domerky dani a popl.
Silnicni dan

Dan z nemovitosti
Dan z prevodu nemov.
Dotace ze st.rozp.
St.vyr.prispevek
Prisp.zriz.prac.mist
Ostatni dotace
Vyrovnavaci ucet DPH
Pohl.k podnik.ve sk.
Pohl.za ups.vl.jm.
Pohl.za spolec./ztr.
Ost.pohl.za spolec.
Pohl.k ucast.sdruz.
Zavaz.k podn.ve sk.
Zavaz.ke spolec/zisk
Ost.zav.ke spolec.
Zav.spol/druz-zav.c.
Zav.ups.nespl.cen.pa
Zav.k ucast.sdruzeni
0dloz.dan.pohl./zav.
Pohl.z emit.dluhopis
Jine pohledavky
Prij. uroky z pujcek
Poskytnuta kauce
Zav.cel.org.-clo dov
Zav.cel.org.DPH dov.
Zavazky-pujcky
Zavazky-pujcky ze SF
Zavazky-sporeni
Zavazky-pojisteni
Zavazky-exekuce
Zavazky-odb.prisp.
Sankce-znec.ziv.pros
Jine zavazky

Naklady pristich obd
CSOB LEAS.-akontace
ALD Automotive akont
SUMMIT LEAS.-akontac
PSA FINANCE-akontace
Platby zaloh~GE Mon.
ESSOX - akontace
Kompl.nakl.prist.obd
Vydaje pristich obd.
Cas.roz.prijat.zaloh
Cas.rozliseni trzeb
DPH ze zaloh na elek
Prijmy pristich obd.
Kurs.rozdily aktivni
Kurs.rozdily pasivni



SHV42
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388000
389000
389100
389340
389700
391100
391200
391300
385000
395100
411000
412000
413000
414000
415000
421000
421100
421200
423000
427000
428000
429000
431000
451000
454000
4598000
461000
461100
461200
471000
473000
474000
475000
478000
479000
479100
479200
479300
479400
479500
479600
481000
501110
501111
501210
501211
501212
501220
501222
501230
501240
501250
501260
501261

LABIT A.S.
ROZVRH - ANALYTIKA

SHv42 LABIT A.S.
UCTOVY ROZVRH - ANALYTIKA
ROK 2005

aktivni
dodavky

Dohadne ucty
Nevyfakturov.
Dohadne ucty pasivni
Nevyfakt.dod.-1isovn
Nevyfakt.dod.-kantyn
0P k pohl.v kon.riz.
0P k pohl.po 31.12.
OP k ost. pohl.nedan
Vnitrni zuctovani
Preskladneni
Zakladni kapital
Emisni azio
Ost.kap.fondy
Ocenovaci rozdily
Ocen.rozd.z kap.ucas
Rezervni fond povinn
Povinny rezerv. fond
Dobrovolny rez. fond
Statutarni fondy
Ost.fondy~SF/FKSP,FO
Nerozd.zisk min.let
Neuhr.ztrata min.let
Hosp.vysl./schval.r.
Rezervy zakonne
Rezerva na kurs.ztr.
Ostatni rezervy
Bankovni uvery
KB-revolv.uver-stred
KB-investicni uver
Dlouh.zav./podn.v sk
Emitovane dluhopisy
Zavazky z pronajimu
Dlouhod.prij.zalohy
Dlouhod.smenky k uhr
Ost.dlouhod.zavazky
Dlouh.zavaz~-GE MONEY
Dlouh.zav.~Schwaiger
Pujcka od akc.-Doub.
Pujcka od akc.-Koc.
Pujcka od akc.-Fis.
Pujcka od akc.-Zapl.
O0Odloz.dan.zav.a pohl
Spotreba vyr.mat.VZT
Spotreba vyr.mat.lis
Spotreba rezij.mater
Spotr.rez.m.-kantyna
Spotr.rez.mat.sanace
Spotreba ochr.pon.
Zajist.pitn.rez.-ned
Spotreba mat.na opr.
Spotreba naradi
Spotreba paliv a PHM
Spotreba potrav.v Z1
Spotr.potr.v ZJ-ned.

501700
502200
502300
502400
502500
502900
503000
504000
504100
504200
511000
511001
512000
512100
512200
513200
513300
518200
518201
518210
518220
518230
518231
518232
518240
518250
518260
518261
518262
518263
518264
518265
518266
518267
518270
518280
518290
518300
518301
518309
518310
518311
518312
518320
518321
518322
518330
518331
518332
518333
518334
518335
518336
518340

Spotr. DDHM
Sp.tep.energie.pary
Spotr.elektr.energie
Spotreba plynu
Spotreba vody
Spotreba energie
Spotreba ost.neskl.d
Prodane zbozi
Prod.zbozi~kantyn 9%
Prod.zbozi~-kantynl9%
Opravy a udrzovani
Opravy~nahon
Cestovne

Uroky-GE Money
Cestovne nad Timit
MNakl.repr.-dan.-vino
Maklady-repr.nedan.
Cl.prispevky RHK
Cl.prispevky~-nedanov
Stocne

Postovne

Telefony
Telefony-mobil.

R + TV poplatky
Prepravne

Naiemne
Leasing~0Octavia
lLeasing-Konvektomat
Leasing-ALD FORD
Leasing-Fabia
Leasing-Meriva
Leasing-ALMERA
Leasing-Boxer
Leasing-Ford
Porad.sluzby

Provize
Propagace-reklama
Ostatni sluzby
Ost.sluzby-sanace
Sluzby - nedanove
Kooperace
Kooperace-Slovaci
Kooperace-lisaovna
Odvoz odpadu
Zneskodneni odpadu
Uklidove prace
Pravni sluzby
Poradenska cinnost
Zprostredkovatel.cin
Znalecky posudek
Systemova sluzba VCE
Pouzivani internetu
Exekutorske sluzby
Programator. sluzby

90
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518351
518360
518370
518380
518390
518400
521200
521300
521400
521500
521700
521900
522000
523100
523900
524000
525000
527100
527200
527300
527400
527500
527600
527610
528000
531000
532000
538100
538200
538300
538400
538500
538600
538700
538800
541100
541200
542000
543100
543210
543220
544000
545000
546100
546200
546300
548008
548100
548200
548300
548900
549100
549200
549300

Auditorske sluzby
Skoleni

Tiskarske prace
Pronajem plyn. lahvi
Dokumentace,projekty
Sluzby - nedanove
Mzdove naklady
Odstuphe v ramci
Odmeny ucnu
Nahrady mzdy

Ost. osob. naklady
Odmena-duchod-nedan.
Prijmy spol/druz-zav
Odmeny cl.stat.org.
Mzdy exter. prac.
Zakon.social.pojist.
Ostat.social.pojist.
Prispevky k duchodum
Ystupni lekar.prohl.
Prevent. zdr. prohl.
Zdr.p.~-posudek boles
Penzijni.pripoi.- 3%
Prisp.strav.-GASTRO
Prisp.strav.-mraz.ji
Ostatni soc.naklady
Dan silnicni

Dan z nemovitosti
Ost.nepr.poplatky
Ost.nepr. dane
Soud.popl.-nase zal.
Soud.popl.- exekuce
Dalnicni poplatek
Dan z prevodu nemov.
DPH bez naroku 19%
DPH bez naroku 9%
ZCpr.nehm./hm.m.dan.
ZCpr.nehm./hm.m.ned.
Prodany material
Dary-poukazky
Dary-danove
Dary-nedanove
Smluv.pokuty,penale
Ostat.pokuty,penale
0dpis ned.pohl.~-dan.
Odpis postoup. pohl.
Odpis ned.pohl.-neda
Ost.prov.n.-douct.
Ost.provoz.naklady
Pojistne
Tech.zhod.do 20000, -
Vyraz.nedokonceneDHM
Manka-invent.rozdily
Skody-nedanove
Skody~-danove

zak

SHV42
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LABIT A.S.
ROZVRH - ANALYTIKA

ROK 2005

551100
551200
551300
551400
551500
551800
552100
554000
555000
557000
558000
558100
559000
559100
559200
559300
561000
562000
562100
562200
562300
563100
563200
568200
568300
568400
569000
574200
579000
581000
582200
582300
582400
584000
588100
588200
589000
591000
592000
593000
594000
585000
596000
597000
598000
599000
601100
601110
601111
601120
601121
601130
601140
601141

Plan.odpisy NIM.
Plan.odpisy HIM.
Mimor.odpisy HIM.
Odpisy DHIM

Odpisy DNIM

Odpisy DDHM 10-40tis
Rez.a opr.pol.k pohl
Tvorba ostat.rezerv
Zuct.kompl.nakl.pr.o
zuct.opr.k opr.pol.m
Tvorba zak.0OP-~danova
Tvorba zak.0P-danova
Tvorba OP-nedanova
Tvorba OP k mat.-ned
Tvorba OP k poh.-ned
Tvorba OP k wyrobkum
Prod.cen.papiry,vkl.
Uroky

Uroky-GE MONEY
Uroky-KB rev.+inwv.
Uroky-KB-kratk.uver
Kursove ztraty
Kurs.ztraty
Pojisteni fin.inves.
Bankovni poplatky
Ost.financ.naklady
Manka a skody~fin.ma
Tvorba rez/kurs.ztr.
Tvorba oprav.polozek
Nakl.na zmenu metody
Manka a skody-ziv.p.
Manka a skody-pr.odp
Manka a skody nad n.
Tvorba rezery

Opravy nakl.m.o.ned.
Odstupne zamestnanci
Tvorba oprav.polozek
Dan z prijmu-BC-spl.
Dan z prijmu-BC-odl.
Dan z prijmu-MC-spl.
Dan z prijmu~-MC-odl.
Dod.odv.dane z priim
Prev.podilu HY spol.
Prev.provoz.nakladu
Prev.financ.nakladu
Prevod prvot.nakladu
Trzby za vl. vyrobky
Tr.za vl.v.-kanna
Trzby-nahr.d ke kamn
Trowl.v.-¥ZTna miste
Trzby VZT-bytove dom
Trovl.ov.-¥ZT opr+udr
Tr.za vl.v.-lisy
Trzby-nahr.d.k 1isunm

90
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UCTOVY ROZYRH - ANALYTIKA UCTOVY ROZVRH - ANALYTIKA
ROK 2005

Ucet Nazeyv uctu KP Ucet Nazev uctu KP
601150 Tr.vl.v.-nerez na st 648600 Prijata provize
601160 Tr.vl.v.-nerez potra 648601 Provize - Cisar
601161 Tr.vl.v.-nerez.pokla 648700 Pojistne plneni
601162 Tr.vl.v.-nerez ostat 648800 MNahr.skody od zamest
601170 Tr.vl.v.-lin.pohony 648900 Prijata dotace
601180 Tr.vl.v.-ostat.vyrob 661000 Trzby-prod.c.pap,vkl
601340 Trzby-vyrobky lisovn 662100 Uroky z beznych uctu
601341 Trzby-svitidla 662200 Uroky z dodav.uveru
602100 Trzby-pronaj.prostor 662300 Uroky z term.vkl/zd.
602110 Trzby-pronaj. stroju 662400 Uroky z pujcek
602130 Trzby za dod.el.ener 663100 Kurs.zisky

602140 Trzby za dod. tepla 663200 Kurs.zisky
602150 Trzby za dod. vody 664100 VYynosy z preceneniCP
602160 Trzby za tel. hovory 665000 Yynosy z dl.financ.nm
602200 Trzby za ost. sluzby 666000 Vynosy z kratk.fin.m
602210 Vykony dopravy 668000 Ost.financni vynosy
602220 Vykony udrzby 674000 Zuctovani rezerv
602300 Trzby zav.jidelny 679000 Zuct.oprav.polozek
602310 VYykony vyroby 681000 VYynosy ze zm.metody
602340 VYykony lisovny 684000 Zuctovani rezerv
602800 Ubytov.sluzby-Pecka 688100 Naroky na nahr.za sk
602810 Lozni pradlo-Pecka - 688200 Prebytky majetku
602820 Elektrina-Pecka | 688300 Oprava vynosu m.u.o.
602920 Trzby MVE 688400 Ost.mimor.vynosy
602921 Elektrina-Slun.vrch 688500 Ost.m.v.-pujcky z SF
604000 Trzby za prod. zbozi 688600 0dpis proml.zavazku
604100 Trzby za zbozi v kan 689000 Zuct.oprav.polozek
611000 Zmena stavu ned.vyr. 697000 Prevod provoz.vynosu
611100 Nedok.vyroba-lisovna 698000 Prevod financ.vynosu
612000 Zmena stavu polotov. - 701000 PUR - aktiva

621000 Aktivace mater,zbozi 702000 Konecny ucet rozvaz.

613000 Zmena stavu vyrobku i 701100 PUR - pasiva
622000 Aktivace wvnitrosluz. ; 702100 Prevod HV

623000 Aktivace dl.nehm.maj 710100 HY provozni

624000 Aktivace dl.hmot.maj . 710200 HV financni

641000 Trzby-prod.nehm+hm.m | 710300 HY mimoradny

641100 Prodej dl.hmot.maj. | 710400 pan z priijimu

641200 Prodej dr.dl.hmot.ma 710500 Prevod HV

642000 Trzby-prod.materialu 751000 Zavazek

642100 Trzby-material 752000 Leasing-0CTAVIA
642200 Trzby-prod.kov.odpad 752100 Leasing-KONVEKTOMAT
642300 Trzby-prefakt.kant. 752200 Leasing-ALD FORD
642400 Trzby-prod.drev.odp. 752300 Leasing-FABIA

644000 Smluv.pokuty.penale ’ 752400 Leasing-MERIVA
645000 Ostat.pokuty,penale 752500 Leasing-ALMERA
646000 Vynosy z odeps.pohl. 752600 Leasing-PEUGEOT
646100 VYynosy z od.pohl.10% 752700 Leasing-FORD

646200 Postoupene pohledavk 755000 Promlcene zavazky
648000 Ost.provozni vynosy 760000 Drobny maj. do 10tis
648100 Ost.prov.vynosy 761000 Poc.stav pen.prostr.
648200 Prisp.-zr.prac.mista 765000 Pujcky ze SF

648300 MNahrady soud.vyloh 766000 Promlcene pohledavky
648400 Nahrada od ZV 0SK 766200 Promlc.odps.pohledav
648500 Inventariz. prebytky 799000 Spojovaci ucet
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799003 Spojovaci ucet
799004 Spojovaci ucet
799005 Spojovaci ucet
KONEC SESTAVY

Zdroj: Vnitini materidly ucetni jednotky, 2012.
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PRILOHA P VI: DODAVATELSKA FAKTURA
g

.Q cadstudio Dariovy doklad &. 31200085
e a.s., Libalova 2348/1, 149 00 PRAHA 4, Seské republika 22 -02- 2012

zapséna u rejstfikového soudu v Ostravé pod spisovou znadkou B.4384, se sidlem Nemocnicni 987/12, Ostrava
1&: 26197081, DIC: CZ26197081, Tel.: 841 111 124, Fax: 841 111 124 :
Bankovnf spojenf Komer&ni banka a.s., €.0. 18-2771150217/0100, IBAN: CZ5501000000192771150217, SWIFT: KOMBCZPPXXX

Odbératel / platce: E 012069 i
Labit a.s.

Nadrazni 472
543 01 VRCHLABI
cz

Vase reference ........:

Prodejni objednéavka . Kontaktni osoba odbératele : ing. Fiera Viadimir

Uget faktury ....... :

o - 2% : Datum vystaveni ............:21.2.2012

DIC .... s Datum zdanitelného plnéni .:21.2.2012

Platha oouscesssia : Bank. prevodem, splatnost 14 dnu Datum splatnosti ............:6.3.2012

Variabilni symbol ......: 31200085 ’

Zpusob dodanf .........: Pfepravni sluZbou Prodejce ....................: STRANSKY Richard

Sazba
C. polozky Popis Mnozstvi Jedn. Jedn. cena Sleva DPH Castka
057D1-AG5411-B001 AutoCAD LT 2012, ML3, Get Current Upgrade 1 ks 36 800,00 30% S20 25760,00
PROMO + CADstudio LT Extension
05700-000000-9860 AutoCAD LT, Subscription New (1 year) 1 ks 5970,00 S20 5 970,00
kontrakt 110000488972 do 19.02.2013

Celkem 31 730,00
Castka DPH 6 346,00
Celkem véetné DPH 38 076,00
Zbyva k tihradé 38 076,00
Castky jsou uvedeny v K&.
Platit v méné K&

Sazba DPH Zaklad DPH Céastka DPH Castka véetné DPH

S20 31 730,00 6 346,00 38 076,00 ]

Celkem 31 730,00 6 346,00 38 076,00 K& -

;

Na vyrobky stanovené zak. &. 22/1997 Sb. bylo vydano prohiSenf o shods, prip. ujistani o vydan! prohléseni o shods.

Zbozi je az do Gplného uhrazeni majetkem prodavajiciho. Kupujicl se zavazule uhradit penéle 0,05% z diuzné Eastky za kaZdy den prodlent Ghrady, pokud nenf stanoveno
L jinak v odd&leném smiuvnim ujednani. :

V cené elektrozarizenf je zahmut recyklatni poplatek REMA systému (www.remasystem.cz).

V cené pistrojii a nositd je zahmuto smiuvnf naviySeni kupnf ceny odpovidajici nakladim na autorské odmény dle z&k. & 121/2000 Sb. v platném znéni.

Vystavil TUNOVA Martina Zastupce odbératele (Citelng):
tel. 6.: +420 841 111 124
mail: martina.tunova@cadstudio.cz

Podpis zastupce dodavatele: .:?‘.mnh ihia @1 Podpis zastupce odbératele:
ic z.s., Tylova 17 ¥/
5xé Buogiovice
S

20 oty

kedlo Fidee Al :
wa. Eaite

Aultty, - M-20¢

Strana 1L 1

Zdroj: Kniha faktur, 2012.



PRILOHA P VII: ODBERATELSKA FAKTURA

#
odavatel: DIC: CZ15037274 Fo e - +
—————————— ICO: 15037274 | DANOVY DOKLAD - FAKTURA : 201202024 |
Labit a.s. P e e +
! bruh dodavky z
Nadrazni 472 ! K - symbol 5 308
543 01  VYrchlabi ! Objednavka (HS) :
Telefon : 499 402 111 |
labit@labit.cz I +
http:/www.labit.cz i o |
- Jahodarna Vesela, s.r.o. |
Sp.zn.:0R,Kr.soud Hr.Kral | | !
oddil B, vlozka 132 14 VYesela 65 !
Fin.ustav: KB Yrchlabi 1 512 52  Vesela 3
Cis.uctu = 9604601/0100 P !
- + o+ - e +
Prijemce : Jahodarna VYesela, s.r.o.
Odberatel IC0: 48170941 DIC: CZ48170941
Vesela 65
512 52  Vesela Dodaci a platebni podminky : S DANI (8)
Den splatnosti 1 23/02/2012
Dodaci list z Forma uhrady : PRIKAZEM P)
Expedicni prikaz: Den vystaveni dokladu 1 09/02/2012
Zpusob dopravy : XXX Den uskutecneni zdan.plneni: 09/02/2012
Jednotka vyskl. : 10320
Potvrzena obj. :
Oznaceni dodavky Mnozstvi Cena Castka
DPH% Ke
Uctujeme VYam za odebrany ¥ZT material.
Spiro potrubi pr.200 20% 6.00 285.00 1710.00
DPH%____+Zaklad __tDPH -Zaklad -DPH__Zaklad DPH DPH Celkem
20% 1710.00 342.00 0.00 0.00 1710.00 342.00 2052.00
K uhrade 2052.00 Kc'
Prilohy : Vystavil a uctoval: sl.Jana Kobrlova

Zdroj: Kniha faktur, 2012.



PRILOHA P VIII:PRIJMOVY POKLADNI DOKLAD

Organizace: Labit a.s. P R I 3 M 0 V¥V Y
DIC Nadrazni 472 pokladni doklad c¢. 1031
cz15037274 543 01 VYrchlabi ze dne: 16/03,/2012
Prijato (od): p.Tomasek~-Jahodarna Vesela, s.r.o., VYesela 65
(jmeno a adresa) 512 52 Vesela Ke 2052 .00
S8lovy: Dvatisicepadesatdve Kc
Ucel platby: Uhrada fa [2012020241] IKr.soud H.K. oddil B, wlozka 132
Schvalile JML/K&L/\/ IPrezkous‘: Pokladnik: W’ﬂdﬂar
UCETNI DOKLAD cislo: 1031 ze dne: 16,/03,2012 zuctoval:s Pagactove '
Text: Uhrada fa [201202024) Predpis: 10100/211100 I ke 2052 .00
(Dal) |
|
i

Zdroj: Pokladni doklady, 2012.



PRILOHA P IX: VYDAJOVY POKLADNI DOKLAD

Organizace: Labit a.s VYDA IO WY

; i
DTE Nadrazni 472 ¢ pokladni doklad c. 2222
CZ15037274 543 01 VYrchiabi § ze dne: 29/03/2012
Vyplaceno (komu): p.PODZIMEK - EXPRES VAN, Na Morani 1957/5
(jmeno a adresa) 128 00 Praha 2 Kc 181.00
Slovy: Jednostoosmdesatiedna Kc )

Y Ui F

Ucel platby: Preprava na zak. § Prijemce OU( fuﬁﬁﬁj

Schvalil: }%Z%bﬁik\/ éPrezkous.: EPokTaJ%ik:?%qu{]&W&L/

UCETNI DOKLAD cislo: 2222 ze dne: 29/03/2012

Zuctoval: ?bqﬂé%?&ﬁm&(

Text: Preprava na zak. | Predpis: 10320/518310 | Kec 150,83

DPH-20% na vstupu % (Ma dati) 10100/343300 | 30.17

5 VYDAJOVY .
i i 9999 :
£ . pokladni dok] .

F \« ,L> [// & ze dne ......... ﬂ 5 2012 198/Pn|ohy §
L Wl Syl 472, 54301 VACHLABT o =
) nge;@(‘(b“‘“i, a2 17 s gpezas | TXORED VAN ‘P;?Odl(,m ,Ck: 3
Ep mkaz_m.zﬁ? I, (177 A § T o T

é’ slovy - -

e .

4 Ocel wplaty 4y~ . .~ |'Rozpoétova skladba 2 i
i Heaua na zak. NRoEkn) thedba -
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Zdroj: Pokladni doklady, 2012.



PRILOHA P X: LIKVIDACNI PRUVODKA

Likyidaéni privodka k fakture za
Poradové &islo z knihy: 04/2012
Nézev akce nedokon&ené:
dokon&ené: AutoCAD LT 2012
— CéastkaK& |  Vystavano dodavatelem
dodavatelské Druh
faktury Cislo faktury | dodévky Dne Poznémka
20120397 25760,00 |CAD Studio a.s. 31200085 SW 21.2.2012
Celkem faktury Stavebni:
K¢ Strojni:
Tech. zhodnoceni: S
Nehmotny majetek 25 760,00 D)
{ Potvrzeni spravnosti Gdaji: Datum: [10.2.2012 .
v
Podpis: |Ing. Jiti Kocién /‘f—’h e i

P

Zdroj: Ucetni program:modul Majetek, 2012.




PRILOHA P XI: INVENTARNI KARTA DLOUHODOBEHO
HMOTNEHO MAJETKU

>’ DLOUHODOBY MAJETEK

eznam karet

Eviden. éislo: 20054 SKP:46.24.00 Skupina: RS Nazev: KLAPKOVY JEZ
Plvodni cena 4382548 Datum zprovoznéni: 31/07/2002  Typ stroje
Pofizovaci cena: 4382548 Daturn odepsani @ / 1/ Vrobni £islo: parc.1899/16
SRS e Fntis D a fi o v &

Rok ZvySeniPC SnizeniPC  odpisy opravky zlstcena odpisy opravky  zlistcena
[s38 Klapkovy, phvodné stavidlovy jez, ktery je umistén na betonové spodni stavbé, =
0z je tvofen dvéma svafovanymi ocelovymi klapkami wvel. 1,4x9m s gumovym tésnénim
03 pohyblivych ¢asti. Klapky jsou ovladény hydraulickymi vélci, ukotvenymi do
04 pili¥d jezu. Stavba je déle tvofena otevienym derivaénim kandlem a zakrytou
0s EaAsti p¥ivadéfe vody k elektrirné na parcele c.1899/16
06 |2002 2100000 0 19630 -196390 2080310 25400 -29400 2070600
07|z2003 0 0 47256 -66946 2033054 71400 -100800 1999200
08 (2004 0 1] 47256 -1l4202 1985798 71400 -172200 1927800
09 (2005 0o 0 47256 -161458 1938542 0 -172200 1927800
10 |z006 0 o 47256 -208714 1891286 1] -172200 1927800
11|z007 o ] 47256 -255%870 1844030 1] -172200 1527800
1z |zo08 o 1] 47256 -303226 1796774 71400 -243600 1856400
13|z009 o 0 47256 -350482 1749518 71400 -315000 1785000
14 (2010 o o 47256 -397738 170zz6z 0 -315000 1785000
15|2011 2282548 o 43659 -441397 3941151 0 -315000 4067548

| -
et | i< o< <[~ ]>0]-i]paf |
————————————+ P

Zdroj: Ucetni program:modul Majetek, 2012.



