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ABSTRAKT

Tato bakaléafskd prace se zabyva navrhem vnitropodnikové ucetni smérnice pro vedeni
ucetnictvi ve spolecnosti XY s. r. o. V teoretické Casti se zabyvam obecné
vnitropodnikovymi t€etnimi smérnicemi. V praktické ¢asti se zamétuji na charakteristiku
spole¢nosti XY s. r. 0., pro kterou je smérnice vytvorena, vyznamem a budoucim vyuzitim
této smérnice. V zaveéru této Casti jiz piimo vytvarim vlastni navrh nové vnitropodnikové

smérnice pro vedeni ucetnictvi pro potieby spolecnosti XY s. 1. 0.

Kli¢ova slova: Vnitropodnikova ucetni smérnice, ucetnictvi, Uétovy rozvrh, ucetni

jednotka, cestovni kancelar.

ABSTRACT

This thesis deals with internal accounting guidelines for the accounting of XY Ltd. The
theoretical part 1 am focusing on in-house accounting guidelines in general. The practical
part is amied at the characteristics of XY Ltd., for which have regulations been created,
meaning and future usage of this directives. At the end of this part | am specifying my own

proposal for a new internal guidelines for accounting for the needs of mentioned company.

Keywords: Internal accounting guidelines, accounting, account schedule, accounting

entity, travel agency.
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UvVOD

Tématem mé bakalarské jsou vnitropodnikové ucetni smérnice. Toto téma mi bylo zadano

spolecnosti XY z diivodu vytvoieni novych, dosud neexistujicich smérnic.

Bakalaiska prace je rozdélena na praktickou a teoretickou ¢ast. V prvni Casti se snazim
zpracovat ziskané teoretické poznatky. Cilem je popsat vnitropodnikové smérnice.
Zejména pak ¢lenéni, nalezitosti a zdsady vypracovani téchto smérnic. Na konci teoretické

¢asti je uvedena legislativa, ze které smérnice vychazeji.

V praktické ¢asti nejprve popisuji spoleénost XY. Soucasti charakteristiky spole¢nosti je
také kratka historie firmy a hlavni a vedlejsi predmét podnikani této spolecnosti. Poté jsem

popsala vyznam a vyuziti té€chto vnitropodnikovych ucetnich smérnic.

Na konci této praktické ¢asti jsem jiz navrhla samotné smérnice. Jelikoz spole¢nost dosud
nedisponovala zddnymi smérnicemi, vybrala jsem po konzultaci s vedoucim mé bakalarské

prace ty smeérnice, které jsou pro podnik nejdulezitéjsi a budou nejvice vyuzivany.



| TEORETICKA CAST
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1 VNITROPODNIKOVE UCETNIi SMERNICE

,, Vnitropodnikove smérnice lze charakterizovat jako stanoveni pravidel, organizace,
podminek, povinnosti, odpovédnosti a pravomoci v urcité pracovni cinnosti. Smyslem
ucetnich smernic je aplikovat zakonné predpisy na konkrétni podminky v ucetni jednotce.
Mely by byt soucasti podnikové kultury, stat se aktivné vyuzivanym nastrojem usnadnujicim
orientaci Vv operativnich cinnostech, kterymi se musi vice ¢i méné vsichni zaméstnanci

zabyvat. *“ [11]

1.1 Vnitini predpisy

Vnitini pfedpisy jsou normativni pravni akty Vv pisemné podobé. Tyto predpisy tesi jak
konkrétni otdzku ve vztahu k urCitym ucastnikim, tak také néco reguluji ¢i normuyji.
Osoba, kterd vydava tyto vnitini pfedpisy, musi seznamit vSechny podtizené pracovniky se
znénim vnitinitho ptedpisu. Tento predpis je pro pracovniky zavazny. Prokazatelné
seznameni pracovnika s témito piedpisy je dualezité. Zejména je nepostradatelné pfi
spornych udalostech, napiiklad soudniho sporu. Zde se musi dokazat, Ze pfisluSny

pracovnik byl se znénim smeérnice obeznamen. [1]

Pro ucetni jednotku je dilezité, aby si v rdmci svych potfeb rozhodla a urcila své vlastni
postupy a pravidla. Jestlize je vytvofeno rozhodnuti, které se tykd Cinnosti oSetfené
platnym pravnim ptfedpisem, je potiebné toto rozhodnuti mit v pisemné forme, vnitinim
predpisem. To plati 1 v ptipadé, kdy tato Cinnost neni oSetiena platnym pravnim piedpisem.
Tato vymezena rozhodnuti, kterd si ti€etni jednotka ur¢i, se nazyvaji vnitinimi piedpisy

nebo také vnitinimi smérnicemi. [1]
Obecné rozliSujeme nekolik druhl predpisi:
e spolecenskéd smlouva
e smérnice
e stanovy
e fady

e statuty [1]
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1.2 Vyznam vnitropodnikovych smérnic

Hlavnim divodem pro¢ vnitropodnikové smérnice vznikaji, je vytvafeni nastroji pro
vnitini fizeni Gcetni jednotky. [2]
Vytvofenim téchto vnitropodnikovych smérnic, se stdva jednodussi celd kontrola

spole¢nosti. [3]

Dalsi duvod pro¢ vytvaiet vnitropodnikové smérnice, je rychlejsi postup pii kontrole
ucetnictvi ucetni jednotky, naptiklad financnim Ufadem. V praxi je bézné, Ze pracovnici
této kontroly chtéji predlozit smérnice, uz pti samotném zahdjeni kontroly. Pokud jsou tyto

smérnice piedlozeny, kontrola pak probiha rychleji a snadné&ji. [4]

Ze zékona o Ucetnictvi miizeme zjistit, Ze Ucetni jednotky musi vést tcetnictvi:
e spravné — ucetni jednotka vede své Gcetnictvi tak, Ze neodporuje zakonu
¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi a ostatnim pravnim piedpisiim a neobchdzi jeho tcel

e T1pln¢ — ucetni jednotka musi zatctovat v ucetnich knihach vSechny ucetni ptipady
Vv ucetnim obdobi, které v ném méla zatuctovat dle § 3. Tyto pfipady se musi
zauctovat nejpozdéji do konce tohoto obdobi a za jemu bezprostiedné predchazejici
ucetni obdobi. Déle v tomto obdobi sestavila Ucetni zavérku, vytvofila vyro¢ni
zpravu, zvetejnila informace podle § 21 a ma o téchto skute¢nostech vedeny tcetni

zaznamy, které jsou piehledné uspofadané

e prikazné — Ucetni jednotka ma vSechny ucetni zdznamy v UCetnictvi prikazné a

zéaroven tato ucetni jednotka provedla inventarizaci

e srozumitelné — ucetni jednotka miZe jednoznacné a spolehlivé urcit obsah vSech
ucetnich piipadi

e pichledné

e trvanlivé — ucetni jednotka splnila povinnosti spojené se zpracovanim a tschovou

vSech ucetnich zdznami po dobu, kterd je zdkonem [3], [9],
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Dutlezité je splnéni téchto zékladnich zasad pro vedeni Ucetnictvi a dodrzeni dalSich

zasad pro vedeni GCetnictvi Gcetni jednotkou:

1) vémé a poctivé zobrazeni skuteCnosti — toto zobrazeni je nejvyS$$im ucetnim
principem, kde je potfebné a vyzadované vést ucCetnictvi tak, aby vytvorena ucetni

zavérka davala poctivy a vérny obraz spolecnosti

2) akrudlni princip — pii dodrzeni tohoto principu uctuje Ucetni jednotka o
skutecnostech, které jsou predméetem ucetnictvi a to v tom obdobi, ve kterém vécné

a ¢asové souvisi

3) zasada opatrnosti — pfi zasadé opatrnosti se odhaduje budouci vyvoj hospodaiské
situace ucetni jednotky, jejimz ucelem je predchéazet tomu, aby se piipadné rizika a

ztraty nepiendsely do dalSich G¢etnich obdobi

4) dokladovost a inventarizace — jestlize neni ucetni doklad tykajici se daného

ucetniho ptipadu, nelze o ucetnim ptipadu uctovat

5) bilan¢ni kontinuita — zde je dulezité dodrzeni navaznosti kone¢nych a pocatec¢nich
stavll Ucetni jednotky, coz znamend, Ze Gcetni jednotka musim mit tyto dva stavy
stejné

6) okamzik uskutecnéni G¢etniho piipadu — termin, ve kterém se Gctuje na nakladové,
vynosove ¢i rozvahoveé ucty

7) zékaz kompenzace — UJ musi UCtovat aktiva, pasiva, naklady a vynosy bez
vzajemného zac¢tovani

8) princip podvojnosti a souvztaznosti — UJ je povinna G¢tovat kazdy ucetni ptipad
musi byt zauctovan na dvé strany odlisSnych uctl a na stranach MD a Dal

9) stalost metod — az v nasledujicim ucetnim obdobi 1ze ménit oznaceni a uspofadani
polozek rozvahy a vykazu zisku a ztraty

10) zasada historické pofizovaci ceny — pievazné mnozstvi majetku a zavazku je
oceflovano historickymi cenami a ne trzni hodnotou (zde se pii pfechodném sniZeni
uctuje pres opravné polozky)

11) zésada nepfetrzitosti trvani Gcetni jednotky — ucetni jednotka je povinna uzivat

ucetni metody, které vychéazeji z ptfedpokladu, ze trvani ucetni jednotky bude
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pokracovat a ze zde neni zadnd skuteCnost, kterd by branila pokracovani

Vv podnikani. [2], [6], [8]
Vnitropodnikové smérnice by mély plnit hlavné tento ucel:
e dosahnout uctovani na zéklad¢ jednotného tcetniho rozvrhu
e zajistit jednotné ocenovani

e sjednotit popis nalezitosti ucetnich pisemnosti a ucetnich dokladd, popis ob&hu

ucetnich dokladl a vedeni ucetnich dokladt
e sjednoceni organizace fyzické a dokladové inventarizace

e Uschovu a archivaci Gcetnich a dafiovych dokladi [7]

1.3 Prehled vnitropodnikovych smérnic

Smérnice mohou byt vytvorené bud’ jako jeden soubor smérnic nebo se mohou vyskytovat

samostatng.

Typy smérnic:
e metodické smérnice
e oOrganizacni smérnice
e Vvnitropodnikové smérnice
e pokyny
e o0bézniky
e dopisy
e rozhodnuti
e nafizeni
e piikazy

Dulezity je pii tvorbé smérnic obsah, ne forma. V jedné ucetni jednotce se miiZe

vyskytovat vice smérnic zarovei. [5]
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Smérnice by méla byt tvofena dvéma ¢astmi:

1) obecna ¢ast — zde jsou uvedeny piedpisy, podle kterych bude smérnice vytvorena a

doplnit citace konkrétnich predpisii

2) postupy, dle kterych se Gcéetni jednotka bude Fidit [5]

1.4 Povinnost tvorby smérnic

141

Povinné smérnice

Povinnymi vnitropodnikovymi smérnicemi jsou:

uctovy rozvrh — zde jsou definovany syntetické a analytické ucty, které jsou pouzité
Vv uetnim rozvrhu. Pfed zacatkem tvorby analytického Clenéni je dulezité, aby na

jednotlivych uctech byly zobrazeny veskeré potiebné informace.

odpisovy plan — tato smérnice stanovi metodu odpisovani, i¢tovani a uziti ucetnich
a danovych odpist dlouhodobého majetku

zasoby — V této smérnici je popsano ¢lenéni zasob, vyclenéni ndklada, které souvisi
S potizenim zdsob, zplsoby ocetiovani a evidence zasob, s popisem Uctovani na
uctech (analytické 1 syntetické ucty)

rozpousténi nakladl, mozné oceniovani odchylek

podpisovy zdznam

Casové rozliSeni nakladd a vynost — cilem této smérnice je zajistit presné vycisleni
hospodarského vysledku t¢tovaného v ucetnim obdobi, se kterym Casové a vécné
souvisi, na zaklad¢ zauctovanych ucetnich piipadi

pouzivani cizich mén, kurzové rozdily — zde jsou uvedeny postupy ke spravnému

uctovani kursovych rozdilt

derivaty — zde je stanoveno, jestli bude ucetni jednotka uctovat jako o derivatech

k obchodovani, nebo jako o zajistovacich derivatech

konsolida¢ni pravidla — v této smérnici jsou popsana pravidla konsolidované ucetni
jednotky, pro potieby vytvoreni konsolidované tletni zavérky. Uttuje se véetné

zahraniCnich jednotek. Casto vSak zde muze dojit k tomu, ze zahrani¢ni Ucetni
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jednotka se fidi mezinarodnimi Gc¢etnimi standardy a proto Ucetni jednotka musi

vytvotit zavérky dvé. [2], [5]
Tyto uvedené smérnice jsou sice povinné, ale tcetni jednotka je tvofi jen tehdy, pokud ma
pro n¢ napln. [5]
1.4.2 Ostatni smérnice
Ostatni smérnice mohou napiiklad byt:
e Organizacni fad
e Pracovni fad
e Zpracovani kalkulaci
e Pichled o finan¢nich tocich
e Reklamace — reklamacni fizeni a vyfizovani reklamaci
e Kontrola bezpecnosti a kontrola zdravi pfi praci
e Nahrady skod
e Uttovani na podrozvahovych tiétech
e Vypocet odloZené dantové povinnosti
e Pozarni smérnice
Tyto smérnice se fadi mezi nejpouzivangjsi. Ugetni jednotka by méla vytvofit ty smérnice,

které jsou potiebné pro jeji Cinnost. [5]

1.5 Nalezitosti vnitropodnikovych ucetnich smérnic

rorw vy

Kazda ucetni jednotka je specifickd. Praveé odliSnost ucetnich jednotek se odrdzi i do jejich
vnitropodnikovych smérnic. Obvykle nelze pouzivat vzory jiz vydanych smérnic bez
upravy. Do kazdé smérnice by se mély zapracovat konkrétni podminky, které si ti¢etni
jednotka uzna jako platné. Forma smérnic se muze liSit, ale kazdd smérnice by méla
obsahovat alespon nékolik zakladnich udaji, z divodu moznych pochybnosti o platnosti

nebo datu ucinnosti. [2]
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Aby se mohla jasn¢ definovat problematika dané smérnice, je nutné, aby kazda

z vytvorenych smérnic obsahovala minimélné devét zékladnich udaji:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

nazev ucetni jednotky (zde je jasné definovano, pro jakou ucetni jednotku je

smérnice vytvorena)

nazev dokumentu vcetné jednoznacného oznaceni (oznaceni smérnice je Cisté

v kompetenci tcetni jednotky)
nazev smérnice (ndzev by mél byt jednoznacny, jasny, stru¢ny a vystizny)
datum vydani

datum ucCinnosti (piesné ureni obdobi, od kterého data piechazi smérnice v

platnost)

vypracoval (podpis pracovnika nebo jiné povefené osoby, kterd danou smérnici

vytvotila)

kontroloval (podpis pracovnika, je povéfen kontrolovanim spravnosti udaji

uvedenych ve smérnici)

schvalil (podpis povéfené osoby, které byla svéfena moc schvalovat

vnitropodnikové smérnice)

rozdélovnik (seznam pracovnikt a 0sob, ktefi smérnici obdrzi)

V zéhlavi vnitropodnikové smérnice musi byt uvedeno, zda obsahuje ptilohy. Pokud ano,

je zde uvedena i informace, kde tyto dokumenty najit. [2]

Smeérnice se mohou i Cislovat. [2]

1.6 Zasady vytvareni vnitropodnikovych tucetnich smérnic

Jak jsem jiz vySe uvedla, spravné vytvorené vnitropodnikové smérnice zajist'uji kvalitngjsi

7w

a efektivnéj$i chod ucetni jednotky. Kazd4 Gcetni jednotka ma jiné potieby a pozadavky pfi

tvorbé smérnic. Pofad by se vSak méla fidit nékolika zdsadami pfi tvorbé smérnic.
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Je vhodné pii tvorbé smérnic dodrzovat tyto zasady:
e smeérnice musi byt logicka, prehledna
e text musi byt srozumitelny a jednoznacny
e i pies svou stru¢nost musi fadn¢ feSit vymezené postupy

e vymezené postupy je tieba usporadat tak, aby stejna problematika byla shrnuta do

jedné smérnice — tim se odstrani opakovani problematiky

e pfi tvorb¢ vnitropodnikovych smérnice je nezbytné dodrzovat pravni piedpisy

Pokud se pracovnici ucetni jednotky smérnicemi nefidi, je tato smérnice k nicemu. [12]
Z tohoto divodu je dulezité sezndmit se smérnicemi vSechny pracovniky, kterych se

smérnice tyka a dbat na jeji dodrzovani. [12]

Pravidelné aktualizace vnitropodnikovych smérnic vychazi jak ze zdkonem stanovenych

novel pravnich predpist, tak ze zmén vnitinich podminek spolecnosti. [12]

1.7 Tvorba vnitropodnikovych smérnic

Smérnice vytvari povéieny pracovnik. Takto vytvofend pravidla a postupy vytvorené ve
smérnici je potieba dodrzovat v§emi pracovniky ucetni jednotky. Z tohoto divody by mély
byt schvalovany nejvy$§im odpovédnym pracovnikem organizace. Obvykle smérnice

podepisuje feditel, majitel nebo jednatel firmy.

Tviircem vnitropodnikovych smérnic mize byt jakykoliv povéfeny pracovnik. Pravidla
stanovend ve smeérnici jsou zdvazna pro vSechny pracovniky ucetni jednotky. Proto je
dilezité, aby byly schvalovany nejvy$§im odpovédnym pracovnikem organizace —

nejcastéji timto pracovnikem byva feditel, jednatel ¢i majitel firmy. [8]

1.8 Nejcastéjsi chyby ve vnitropodnikovych smérnicich

Nejcastéjsi chybou je vytvoteni takovych smérnic, které se tvoii narychlo, naptiklad pte
ptichodem finanéni kontroly, ze vzord, které jsou na internetu volné k dispozici.

Vysledkem toho jsou nasledné problémy, které neodpovidaji potfebam firmy. [13]
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Tyto neuvéazené¢ vytvofené smérnice mohou zpusobit Skodu hlavné tim, ze ukladaji

postupy, které jsou v rozporu s praxi a ¢asto také v rozporu s platnou legislativou. [13]

Jestlize spolecnost aktualizuje zastaralé smérnice, piivodni smérnici nesmi vyhodit ani
nijak jinak znehodnotit, ale musi se ukladat k ostatnim archivaliim na misto, které zaruci

trvalou kvalitu pro ptipadnou praci s nimi, nebo pro ptipadnou kontrolu. [13]

1.9 Platnost smérnic

Vnitropodnikova ucetni smérnice nesmi byt v rozporu se zakonem. MiiZze ale usmérnovat

jeho naplnovani, dle podminek firmy. [13]

Jestlize smérnice odporuje legislativé, neni platnd. Smérnice je platnd tehdy, pokud je
nezpochybnitelnd. Musi tedy mit vSechny nezbytné znaky a cilovou skupinu, pro kterou
smérnice plati. Smérnice nemlze byt odstranéna, mulze byt nahrazena jinym

vnitropodnikovym piedpisem. Zastarald smérnice se poté uklada do archivalii. [13]
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2 LEGISLATIVA

vvvvvv

vnitropodnikovych smérnic:

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢.

563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist.

Ceské uéetni standardy pro podnikatele ¢. 001 az 023.

Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmu, ve znéni pozd¢jSich predpisi.

Zakon €. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni, ve znéni pozdé&jsich predpist.

Zakon €. 338/1992 Sb., o dani z nemovitosti, ve znéni pozdéjsich ptedpisu.

Zakon ¢. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zdkladu dané z piijmi, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Zakon €. 357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a dani z pievodu nemovitosti,
ve znéni pozdéjsich predpist.

Zakon €. 337/1992 Sb., o sprave dani a poplatkd, ve znéni pozdéjsich predpist.
Zakon €. 353/2003 Sb., o spottebnich danich, ve znéni pozdéjsich predpist.

Zakon €. 40/1964 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdé&jsich predpisi.

Zakon €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich piedpist.

Zakon €. 21/1995 Sb., devizovy zékon, ve znéni pozd¢jSich predpisi.

Zakon €. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach, ve znéni pozdé;Sich predpist.

Nafizeni vlady ¢. 495/2001 Sb., kterym se stanovi rozsah a bliz§i podminky
poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredkii, mycich, cisticich a

dezinfekénich prostiedkt. [3]
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3 CHARAKTERISTIKA SPOLECNOSTI

Spole¢nost XY se zabyva prodejem zajezdi do Egypta a prodejem wellness pobyta

po Ceské republice.

Organizace sidli v centru mésta Brna, kde ma v prondjmu kanceldiské prostory. V téchto

prostorach sidli jak jednatel spolecnosti, tak zde probihd samotny prodej zajezdl a pobyti.

3.1 Historie

Spole¢nost XY byla zaloZena dne 26. 2. 2008 zapisem do obchodniho rejstiiku, vedené¢ho
Krajskym soudem v Brné€. Zakladatel spolecnosti se stal i jednatelem této spolecnosti. Dne
3. 3. 2009 byla na zivnostenském ufadé schvalena zadost o koncesovanou zivnost na
provoz cestovni kancelafe. V témze roce byl prodan 50% podil spolecnosti obCanovi
Egyptské republiky. Tento spolecnik Zijici v Egypté vlastni cestovni kanceldi v Kéhife a
sit’ nékolika hotel v oblasti Sharm el Sheikh. Na zakladé ustni dohody spole¢nikt vznikla

spoluprace mezi témito dvéma cestovnimi kancelafemi.

3.2 Predmét ¢innosti

3.2.1 Hlavni predmét ¢innosti

Hlavnim pfedmétem cCinnosti této cestovni kancelafe je nabidka, organizace a prodej
pobytovych a poznavacich zajezdu do Egypta. Spolec¢nost prodava vlastni zajezdy, které se
skladaji z:
1) zajisténych a (pfed)rezervovanych ubytovacich Kkapacit v hotelech ve
vybranych lokalitach po celém Egypté — nabidka téchto kapacit je zajiSténa jak v
hotelech jejichz vlastnikem je spole¢nik v Egypté, tak v hotelech, se kterymi ma

spolupracujici egyptska cestovni kancelat vytvotrenou dohodu
2) zajisténé charterové letecké prepravy na zakladé ramcové smlouvy o zajisténi
charterovych sluzeb s ¢eskou leteckou spolecnosti
Pobytové zajezdy jsou nabizeny po cely rok v oblastech Hurghada, Sharm el Sheikh,

Marsa Alam, Taba a Dahab. Mezi nejvyznamnéjsi a nejprodavanéjsi poznavaci zajezdy

této spole¢nosti patii plavba po Nilu, ktera se uskutec¢iiuje v zimnim obdobi.
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Spole¢nost XY s. r. 0. nabizi a zajist'uje dopliikové sluzby:
e cestovni pojisténi
e vizum
e odbaveni klientt
o sluzby delegata
Partnerska egyptska spolecnost zajistuje:
e transfer z/na letiste
e informacni schizky

e sluzby delegata

Spolecnost poskytuje své produkty a sluzby:
1) Kkone¢nym zakaznikim (ubytovani, samostatné letenky, celkové zajezdy)
Dokumenty potitebné k prodeji:
e cestovni smlouva
e (cletni (danovy) doklad
e doklad o zaplaceni
2) cestovnim agenturam (celkové zajezdy)
Dokumenty potitebné k prodeji:
e cestovni smlouva
e ucetni (danovy) doklad
e doklad o zaplaceni
e smlouva o obchodnim zastoupeni
e dodatek ke smlouvé o obchodnim zastoupeni

e plna moc
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3) cestovnim kancelafim (samostatné letenky, blok letenek)
Dokumenty potiebné k prodeji:
e cestovni smlouva
e ucetni (danovy) doklad
e doklad o zaplaceni

e smlouva o provozu letadla (blok letenek)

3.2.2 Vedlejsi predmét ¢innosti

Spoleénost XY s.r.o. zatala zajistovat prodej wellness pobyti v Ceské Republice.
Spoluprace je vytvotena na zdklad¢é provizniho prodeje. Spole¢nost XY s.r.o. na svych
webovych strankdch nabizi produkty a sluzby svych obchodnich partnert. Po zakoupeni
produktu nebo sluzby si organizace vyfakturuje pfislusné provize, uvedené ve smlouve o

obchodnim zastoupeni.

3.3 Cile spolecnosti
Hlavnim cilem spolecnosti XY s.r.0. je stat se stabilni cestovni kancelafi na ¢eském trhu.
DalSim cilem organizace je:

e budovani dobrého jména firmy

e budovani dobrych vztaht se stavajici klientelou a rozsifovani portfolia klientt

e rozsifeni nabidky zajezdl o zajezdy do Turecka

e rozsiteni wellness pobyti po celé Ceské republice

e vytvoreni prodejnich prostor pro prodej zajezdu
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4 SPOLECNOST YV CISLECH

2010 a piipojila nékolik grafi.

Tab. 1. Vybrané polozky rozvahy z let 2009 - 2010

. Rok
Polozka 2009 2010
AKTIVA 1256 3013
Dlouhodoby majetek 640 512
SMYV a soubory movitych véci 640 512
Obézn4 aktiva 616 1155
Kratkodobé pohledavky 596 1 085
Kratkodoby finan¢ni majetek 20 70
Casové rozliseni 0 1 346
PASIVA 1256 3013
Vlastni kapital -2 418 -7 368
Zakladni kapital 200 200
VH minulych let -163 -2 618
VH bézného ucetniho obdobi -2 455 -4 950
Cizi zdroje 3674 8 946
Kratkodobé zavazky 3674 8 646
Bankovni Givéry a vypomoci 0 300
Casové rozligeni 0 1435

Zdroj: interni doklady

Pro lepsi piedstavu o spolecnosti jsem nize uvedla vybrané polozky rozvahy za roky 2009,
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Vysledek hospodareni v letech 2009 - 2010
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Obr. 1. Vysledek hospodareni 2009-2010 (interni doklady)

Z grafu je patrné, ze firma je ve ztraté. Z grafu lze také vypozorovat, ze ztrata spolecnosti
se navysuje. V roce 2009 Cinila ztrata spolecnosti XY s.r.o. 2 455 tisic K¢&. V roce 2010 jiz
ztrata Cinila 4 950 tisic K¢ Vroce 2010 byla ztrata o 2495 tisic K¢ vyssi, nez

v piedchozim roce, coz nicilo nartst o 101,63%.
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Struktura aktiv v letech 2009 - 2010
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Obr. 2 Struktura aktiv (interni doklady)

Z grafu je patrné, Ze spole¢nost ma ve svém majetku mnohem vice obéZnych aktiv, nez
dlouhodobého majetku.

Z grafu lze také vycist, ze objem obézného majetku se v roce 2010 zvysil o 539 tisic K¢
oproti roku 2009, tedy o 87,5%.

Dlouhodoby majetek tvofi dva osobni automobily. Pokles dlouhodobého majetku je dan

odepisovanim tohoto majetku.
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Struktura pasiv v letech 2009 - 2010
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Obr. 3 Struktura pasiv (interni doklady)

Z grafu lze vycist, Ze spolecnost méa zaporny vlastni kapital. Vlastni kapital se snizuje
kazdym rokem. Od roku 2009 do roku 2010 se vlastni kapital snizil o 4 950 tisic K¢, tedy o

204,71%. Tento pokles je zplisobeny zejména zapornym vysledkem hospodareni bézného

ucetniho obdobi.

Dale je patrné, Ze cizi zdroje maji rostouci charakter. NarUst cizich zdrojii je v roce 2010
vyssi o 5 272 tisic K¢, coz je o 143,49% oproti roku 2009. To je zplisobeno zejména

nartistem zavazkl, zejména zavazki ke spolecnikim.
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5 VYZNAM A VYUZITIi VNITROPODNIKOVYCH SMERNIC VE
SPOLECNOSTI XY

Jak jsem jiz vySe zmifovala, spolecnost XY s.r.o. neméla dosud vypracované zadné
vnitropodnikové ucetni smérnice. Absence smérnic je dana i tim, Ze ve spolecnosti
doposud nikdo nevéd€l, ze potieba mit vytvoiené smérnice je dana zadkonem. Ve
spole¢nosti dosud nebyla provadéna kontrola finanénim Gfadem. Pravé tato kontrola byva

ve vétsing firem prvnim impulsem k vytvoteni vnitropodnikovych ucetnich smérnic.

Pfi konzultaci tématu mé bakalaiské prace s vedoucim bakaldiské prace jsem zjistila, Ze
vytvofeni smérnic pro tuto spolecnost je velmi dulezité. Pokud by méla spolecnost
vytvorené ucetni smérnice v dobé, kdy koncila spolupraci s jednou externi ucetni firmou a
zacinala novou spolupraci s nynéj$i externi Gcetni firmou, zvysila by se ptfehlednost a
informovanost o pouzivanych tétech i danych postupech, a tim by se zrychlila i vzajemna

spoluprace.

Externi ucetni spolecnost, kterd aktualné spolupracuje se spolecnosti XY s.r.o. musela
preuctovat cely rok 2009, z divodu Castych chyb vytvorenych predeSlou externi ucetni

spole¢nosti. Nejvice chyb bylo vykazovano v:
e nedodrzeni postupu obéhu dokladu (i ztrata dokladi)
e chybné zauctovaném dlouhodobém majetku
e nelctovani odpist u dlouhodobého majetku
e pievodu kursovych rozdila
e nelctovani casového rozliSeni

Na zéklad¢ ziskanych informaci mi vedeni spolecnosti (i vedouci bakalaiské prace)
nabidlo moZznost vypracovani vnitropodnikovych ucetnich smérnic v ramci bakalaiské
prace. S témito smeérnicemi bude seznameno jak vedeni spolecnosti, tak vSichni
zameéstnanci spolecnosti. Samoziejmosti je 1 dodani téchto smérnic externi tcetni firme

K pouzivani.
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6 NAVRH VNITROPODNIKOVE UCETNI SMERNICE

Ve spole¢nosti XY jsem se zameéfila na navrh smérnice pro vedeni ucetnictvi, ktera je

vvvvvv

dohodli, Ze vypracuji smérnici, ktera nejvice chybéla pfi preuctovani roku 2009 a

douctovani roku 2010. Zameéfila jsem se tedy na vytvoreni smérnic:
e Ob¢h ucetnich dokladt
e Dlouhodoby majetek a jeho evidence, odpisovy plan
e Zasady vedeni pokladny
e Evidence valutovych a devizovych operaci

e Harmonogram ucetni zavérky

6.1 Vzhled vnitropodnikovych smérnic

Cilem mé bakalatské prace je navrh vySe uvedenych vnitropodnikovych smérnic. Smérnice
by mély mit jednotnou formalni upravu. JestliZe ma smérnice jednotnou upravu,
zjednodusuje orientaci v jednotlivych smérnicich. V pfiloze je uvedena Sablona, které

budou mit v§echny smérnice stejnou.

V Sablon¢ jsou zahrnuté vSechny ndlezitosti, které smérnice musi obsahovat. Sablona

uvodni strany vnitropodnikové smérnice je uvedena v ptiloze P Il. Dalsi strana smérnic je

pfiloZena v piiloze P IlI.

Casto se stava, Ze ve firmé jsou sice smérnice vytvorené, ale maloktery z pracovnikil je
S nimi seznamen. A pokud je mu smérnice piedloZena, nevénuje ji pozornost. Proto jsem
nize vytvotila evidenci, kde by mélo byt uvedeno, o kterou smérnici se jedna, a kdo z
pracovnikl S ni byl sezndmen. Vedouci pracovnik pak mé piehled o tom, ktery pracovnik

smérnici Cetl a mé zaroven dikaz o tom, Ze pracovnik byl se smérnici seznamen.
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Tab. 2. Navrh zaznamu o vydanych a predlozenych smérnicich

Zaznam o predloZeni smérnice List €.

Smeérnice €. Nazev

Jméno zaméstnance | Datum predloZeni smérnice Datum podpisu | Podpis zaméstnance

Zdroj: vlastni zpracovani

6.2 Smérnice €. 1 — Obéh ucetnich dokladu
Soucasti tohoto vnitiniho piedpisu jsou:
1) Faze ob&hu konkrétnich ucetnich doklad.
2) Vymezeni okamziku uskute¢néni ucetniho ptipadu.
3) Podpisovy fad.
4) Souhrnny piehled vymezeni odpovédnosti za obéh prislusnych téetnich dokladu.

5) Uschova ucetnich zaznamu (véetné planu uschovy, archivace, skartace).

ad 1) Faze obéhu konkrétnich ucetnich dokladu
Prijaté faktury jsou:
e predany ekonomickému tseku

e roztfidény na faktury z dovozu a tuzemské, a dale na faktury na dlouhodoby

majetek, materidlové a rezijni

e oznaceny interni ¢iselnou fadou
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e zapsany do knihy doslych faktur

e piedlozeny pracovnikovi (odd¢leni), ktery ovéii vécnou spravnost

Vécnou spravnost potvrzuje svym podpisem dle podpisového vzoru:
e u zahrani¢nich faktur ..........
e u faktur na dlouhodoby majetek ..........
e umaterialovych faktur ..........
e urezijnich faktur ..........

Ovéfeny originél faktury preda uvedeny pracovnik neprodlené (nejpozdéji do .......... )

K prouctovani.

Formalni spravnost potvrzuje svym podpisem dle podpisového vzoru:
e u zahrani¢nich faktur ..........
e u faktur na dlouhodoby majetek ..........
e umateridlovych faktur ..........
e ureZijnich faktur..........

Ovéteny origindl faktury prfedd uvedeny pracovnik neprodlené (nejpozdéjido .......... )

K protuctovani.

Vystavené faktury (dle jednotlivych typt vydanych faktur, véetné terminti predavani)

Pracovnik odpovédny za fakturaci:
e vystavi faktury

e pfeda je denné k protctovani do ekonomického useku, kde je faktura zapsdna do

knihy vydanych faktur a pfedloZena k automatickému zpracovani a zalozeni

Vécnou spravnost potvrzuje svym podpisem dle podpisového vzoru: ..........
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Formalni spravnost potvrzuje svym podpisem dle podpisového vzoru: ..........

Bankovni doklady

Styk s bankou zajist'uje povéfeny pracovnik ekonomického ttvaru, predava odsouhlasené a
schvalené piikazy k thrad¢ penéznimu ustavu k proplaceni, piebird vypisy z penézniho
ustavu, zuctovava jednotlivé polozky a provadi kontrolu ucetniho stavu bankovnich Gcti

s bankovnimi vypisy.

Casovy priibéh ..........

Vécnou spravnost potvrzuje svym podpisem dle podpisového vzoru: ..........

Formalni spravnost potvrzuje svym podpisem dle podpisového vzoru: ..........

Veskeré zaznamy, které se tykaji disponovani S penéznimi prostiedky na bankovnich
uctech, budou podepisovany pracovnikem, jehoz podpisovy vzor byl pfedan piislusnému

penéZnimu Ustavu.

Vydajové a piijmové pokladni doklady

Na zaklad¢ ptisluSného odsouhlaseného dokladu (paragonu na drobnd vydani, cestovniho
ptikazu apod.) vystavi odpoveédny pracovnik pokladni vydajovy doklad, zaznamena vydaj

Vv pokladni knize, pfeda k zauctovani a tischové.

Terminy pfedavani: ..........

Vécnou spravnost potvrzuje svym podpisem dle podpisového vzoru: ..........

Formalni spravnost potvrzuje svym podpisem dle podpisového vzoru: ..........



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 36

Ostatni doklady

Dle jednotlivych fad internich dokladi — mzdy, odpisy, manka, Skody
e vystavuje..........
e schvaluje ..........
e predava k zauctovani a ischové ..........

Terminy pfedavani: ..........

Vécnou spravnost potvrzuje svym podpisem dle podpisového vzoru: ..........

Formalni spravnost potvrzuje svym podpisem dle podpisového vzoru: ..........

ad 2) Vymezeni okamZiku uskute¢néni ucetniho piipadu

U vydanych faktur — den vystaveni faktury (vzhledem k podminkdm splnéni smlouvy)
U doslych faktur — den pftijeti faktury.

U pokladnich dokladii — den pfijmu nebo vydani hotovosti.

U bankovnich dokladd — den provedeni finan¢ni operace (vklad nebo vybér z bankovniho

uctu, Cerpani nebo splaceni tvéru apod.).

U internich dokladi — den vyhotoveni ucetniho dokladu, popt. den uskuteénéni ucetniho

pripadu (zjisténi manka, Skody, vyuctovani odpist apod.).

ad 3) Podpisovy irad

Podpisovy tad charakterizuje opravnéni, resp. povinnost pracovnikli podepisovat jednotlivé

druhy tcetnich i jinych zdznamt v ucetni jednotce.
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Tab. 3. Navrh schématu podpisového radu

Jméno, pfijmeni Funkce Datum Podpis

Za aktualizaci podpisového rfadu
zodpovida:

Zdroj: vlastni zpracovani

ad 4) Souhrnny piehled vymezeni odpovédnosti za obéh prislusnych ucetnich dokladi

Tab. 4. Navrh prehledu vymezeni odpovédnosti za obéh ucetnich dokladhi

Odpovédnost za: Funkce Jméno, pfijmeni Podpis

Za aktualizaci
podpisového radu
zodpovida:

Zdroj: vlastni zpracovani
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ad 5) Uschova u¢etnich zaznamu (dafiovych dokladii)

Ucetni zaznamy (i na technickych nosi¢ich dat) budou uloZeny podle pfedem stanoveného

pofadku oddélené¢ od ostatnich zaznamti do archivu a budou uschovany po dobu

stanovenou uschovacimi lhatami. Pfed uloZzenim do archivu musi byt zaznamy usporadany

pracovniky, ktefi je pouzivali ke své praci a zabezpeceny proti ztraté, znieni nebo

poskozeni.

Plan tschovy ucetnich zadznamu:

mistnost archivu, pfipadné objekt

osoba zodpovédna za vedeni archivu

Zpisob oznaceni a usporadani ucetnich zaznamu predavanych do archivu
Zpusob a terminy pro predavani ucetnich zdznami do archivu

Zpisob vypujovani Gcetnich zdznam z archivu a jejich vraceni do archivu
skarta¢ni fad

Pravni norma

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty v platném znéni

6.3 Smérnice ¢. 2 — Dlouhodoby majetek a jeho evidence, odpisovy plin

Soucasti tohoto vnitiniho piedpisu jsou:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Vymezeni dlouhodobého majetku

Potizeni dlouhodobého majetku

Ocenéni dlouhodobého majetku

Technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku
Zatazeni dlouhodobého majetku

Vytazeni dlouhodobého majetku
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7) Odpisovy plan
8) Inventarizace

9) Zmény zpusobu ocenovani a postupu odpisovani

ad 1) Vymezeni dlouhodobého majetku
Dlouhodobym majetkem je:

e dlouhodoby nehmotny majetek

e dlouhodoby hmotny majetek

e dlouhodoby finanéni majetek — spole¢nost nedisponuje timto majetkem, proto se na

n¢j nebudu zaméfovat

Dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje zejména ziizovaci vydaje, nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelna prava, goodwill s dobou pouzitelnosti delsi nez 1
rok a od vysSe ocenéni ur€eni ucetni jednotkou, s vyjimkou goodwillu, a pfi splnéni
podminek a pfi splnéni povinnosti stanovenych zdkonem, zejména respektovanim principu
vyznamnosti a vérného a poctivého zobrazeni majetku. Dobou pouzitelnosti se rozumi
doba, po kterou je majetek vyuzitelny pro souc¢asnou nebo uchovatelny pro dalsi ¢innost,
nebo muze slouzit jako podklad nebo soucast zdokonalovanych nebo jinych postupt a

feSeni, v¢etné doby ovérovani nehmotnych vysledkd.

Goodwillem pro ucely této vyhlasky je kladny nebo zaporny rozdil mezi ocenénim
podniku, nebo jeho casti ve smyslu obchodniho zdkoniku nabytého zejména koupi,
vkladem nebo ocenénim majetku, a zavazkd v ramci pfemén spoleénosti, s vyjimkou
zmény pravni formy, a souhrnem jeho individualné precenénych slozek majetku snizenym

o pfevzaté zavazky.

Za DNM se dale povazuje technické zhodnoceni od ¢astky stanovené zakonem o danich

zZ piijmu pfi splnéni podminek (dale stanovenych vyhlaSkou).

Dlouhodobym nehmotnym majetkem jsou dale uvedené slozky majetku s dobou

pouzitelnosti del§i nez jeden rok a v ocenéni vys§im nez 60.000 K¢.
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Varianta vymezeni dlouhodobého hmotného majetku, ktery viastni ucetni jednotka.
Software (tcet 013) — bez ohledu na to, zda je nebo neni pfedmétem autorskych prav, a to
Vv ptipad¢ ze je:

e nabyt samostatné, tj. neni soucasti nabytého hardware a jeho ocenéni

e Vytvoren vlastni ¢innosti za ucelem obchodovani s nim, avsak nejde 0 software na

zakazku nebo o soucast dodavky hardware.
Ocenitelna prava (icet 014) zahrnuji zejména licence, predméty primyslovych prav.

Jednotlivy dlouhodoby nehmotny majetek bude veden na samostatném analytickém uctu.

Dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi

e pozemky, stavby, otvirky novych lomt, piskoven a hlinist, technické rekultivace,

byty a nebytové prostory, ......

e samostatné movité véci a soubory movitych véci se samostatnym technicko-
ekonomickym urcenim s dobou pouzitelnosti del§i nez 1 rok a od vySe ocenéni
urcené ucetni jednotkou, a to pfi splnéni povinnosti stanovenych zakonem zejména
respektovanim principu vyznamnosti a vérného a poctivého zobrazeni majetku,

vcetné predméta z drahych kovil

Varianta vymezeni dlouhodobého hmotného majetku, ktery viastni ucetni jednotka.
Pozemky (tacet 031), stavby (ucet 021) bez ohledu na jejich pofizovaci cenu.

Samostatné movité veéci (ucet 022), poptf. soubory movitych véci se samostatnym
technicko-ekonomickym urcenim, jejichz ocenéni je vyssi nez 40.000 K¢ a doba

pouzitelnosti delsi nez jeden rok, véetné predméta z drahych kovi.

ad 2) Porizeni dlouhodobého majetku

a) Pii pofizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se disledné budou
pouzivat Uty skupiny 04x (041 — Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku a

042 — Porizeni dlouhodobého hmotného majetku), na které se uctuje potizovany
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majetek do doby jeho uvedeni, do uzivani vcetné¢ néakladt spojenych s jeho

pofizenim.

b) Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek, u kterého nevznikaji vydaje spojené s

jeho potizenim, je mozno uctovat pfimo na ptislusné ucty uctové skupiny 01, 02...

ad 3) Ocenéni dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se ocenuje v souladu se zdkonem o ucetnictvi:
e pofizovaci cenou
e reprodukéni pofizovaci cenou

e vlastnimi naklady

Pofizovaci cena: postupovdno bude v souladu vyhlaskou. V piipad¢€, Ze na potizeni

majetku bude poskytnut Gvér, nebudou troky soucasti pofizovaci ceny.
Ocenéni dlouhodobého majetku vytvoreného vlastni Cinnosti, piipadné darovaného apod.

Pokud v priibéhu ucetniho obdobi bude vytvofen dlouhodoby hmotny nebo nehmotny
majetek vlastni Cinnosti, bude jako dodatek tohoto vnitiniho ptedpisu vydan postup pro
vycisleni vyse vlastnich nakladi, tj. vySe pfimych nékladl vynalozenych na vyrobu a vyse
nepiimych nakladu, které se vztahuji k jeho vyrobe¢.

Pokud nastane pfipad ocenéni majetku reprodukéni pofizovaci cenou (naptiklad v ptipadé

majetku ziskaného darovanim), bude i pro stanoveni vySe tohoto ocenéni vydan dodatek

tohoto predpisu, kde bude uveden zptisob zjisténi této ceny.
Zvyseni ocenéni dlouhodobého majetku (pokud tak nestanovi zvlastni predpis) se netctuje,

ptechodné sniZzeni ocenéni majetku se fesi pomoci opravnych polozek, trvalé snizeni
ocenéni nehmotného a hmotného majetku se uctuje prostiednictvim ucti opravek, ptitom

je nutno opravit odpisovy plan.
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ad 4) Technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku

Varianty sledovani technického zhodnoceni jednotliveho majetku v pribéhu ucetniho

obdobi.
Technické zhodnoceni bude sledovéano na analytickych uctech k uctim skupiny

04x — Potizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, a pokud bude dokoncené
technické zhodnoceni, které u jednotlivého majetku v tthrnu za Gcetni obdobi nepievysi
limit, tj.:
e udlouhodobého nehmotného majetku 40.000 K¢, zauctuje se na ucet
518 — Ostatni sluzby

e udlouhodobého hmotného majetku 40.000 K¢, zauctuje se na ucet

548 — Ostatni provozni naklady

V souladu se zménou pravni se za dlouhodoby nehmotny majetek (DNM) povazuje i
technické zhodnoceni od castky_stanovené zakonem o danich z pfijmt (u nehmotného
majetku, k jehoz uctovani a odpisovani je opravnén nabyvatel uzivaciho prava k DNM, o
Kterém netétuje jako o majetku, a dale drobného nehmotného majetku, ktery se nevykazuje

v DNM, ale v nakladech).

a) naklady v souvislosti s technickym zhodnocenim budou vzdy uctovany jako
naklady na pofizeni dlouhodobého majetku a budou uctovany na ucty skupiny 04,

resp. 01, 02.

ad 5) Zarazeni dlouhodobého majetku

Dlouhodobym nehmotnym a hmotnym majetkem se stdvéa potfizovany majetek uvedeny do
stavu zpiisobilého k uzivani, kterym se rozumi dokonceni potfizovaného majetku a splnéni
stanovenych funkci a povinnosti stanovenych pravnimi pifedpisy pro jeho uzZivani.

Obdobn¢ se postupuje v piipade technického zhodnoceni.

Zatazeni dlouhodobého majetku bude provedeno vzdy na zakladé protokolu o zafazeni

DM do uzivani.
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a) (viz vnitini predpis ¢..... Dlouhodoby majetek — protokol o zafazeni DM do

uzivani), veskery dlouhodoby majetek bude veden v datovych souborech pocitace

b) pro kazdy jednotlivy majetek bude vyplnéna karta dlouhodobého majetku (vzor je

uveden v ptiloze P V)

Za spravny termin zatazeni hmotného a nehmotného majetku do uzivani a za jeho spravné

ocenéni (véetné veskerych vedlejSich nakladl spojenych s potizenim) odpovida: .......

ad 6) Vyiazeni dlouhodobého majetku

Vytazeni dlouhodobého majetku bude provedeno vzdy na zakladé protokolu o vyrazeni

DM.

ad 7) Odpisovy plan

Vsechny druhy nehmotného a hmotného majetku budou ucetné odepisovany rovnomérné

po celou dobu jejich ekonomické zivnosti.
Tato metoda vychazi ze stanoveni tii veli¢in
e poftizovaci vydaje
e zbytkova hodnota majetku

e o0dhad doby jeho pouZivani (uZitecnosti)

Vypocet ro¢ni vyse odpist = (pofizovaci vydaje — zbytkova hodnota)/uzite¢nost v letech
Zbytkovou hodnotu a dobu pouzivani stanovi odpovédny pracovnik ..................

Danové bude odpisovan dlouhodoby hmotny majetek zrychlenym zptisobem. Za spravné

zatfidéni majetku do odpisovych skupin dle dafiového zédkona odpovida .............

ad 8) Inventarizace

Inventarizace DM bude probihat jedenkrat ro¢né. V rdmci této inventarizace bude
porovnavan nejen stav majetku vykdzany v ucetnictvi se skutecnosti, ale bude posuzovana

1 vySe ocenéni tohoto majetku.
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ad 9) Zmény zpisobu ocenovani a postupu odpisovani

V pribéhu ucetniho obdobi nesmi dojit ke zméné zpisobli ocefiovani a postupl
odpisovani. Pouzité zpusoby v jednom tucetnim obdobi se mohou zménit v Gcetnictvi a

V ucetni zaverce bezprostfedné nasledujiciho ucetniho obdobi.

Pokud by doslo k nékteré zuvedenych zmén, bude vydan dodatek tohoto vnitiniho
predpisu, ktery bude obsahovat zdivodnéni této zmény oproti piedchézejicimu ucetnimu

obdobi.

Pokud by doslo k nékteré zuvedenych zmén, bude vydan dodatek tohoto vnitiniho
predpisu, ktery bude obsahovat zdiivodnéni této zmény oproti predchazejicimu ucetnimu
obdobi. Divody zmén a penézni ¢astky z nich vyplyvajici musi byt uvedeny v piiloze

k ucetni zavérce.

6.3.1 Pravni norma

e zédkon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist

e vyhlaska €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanovena zakona €.
563/1991 Sbh.

e Ceské idetni standardy (&. 013)

e zékon €. 586/1992 Sb. o danich z pfijm1l, ve znéni pozdé&jSich predpist

6.4 Smérnice €. 3 — Zasady vedeni pokladny

S osobou odpovédnou za nakladani s penéznimi prostfedky v hotovosti, ceninami a piisné
zuctovatelnymi tiskopisy (dale jen pokladnik) musi byt uzaviena dohoda o hmotné

odpovédnosti.
e Pokladnik

1) vede evidenci o pohybu penéznich prostiedkti v hotovosti, cenin a piisné

zuctovatelnych tiskopisi
2) zhotovuje pokladni doklady a odpovida za jejich formalni spravnost

3) zajistuje prubézné ¢islovani doklada
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4) ovéfuje vysi plateb v hotovosti

5) zajistuje doplnovani pokladni hotovosti, cenin a pfisné zacétovatelnych

tiskopist
6) zajist'uje odvody pokladni hotovosti do banky

7) vuréenych hodinach zajistuje pfijem a vydej penéznich prostiedki

V hotovosti a vydej cenin a pfisn¢ zuctovatelnych tiskopisi
8) predava pokladni doklady k zuctovani

ad 1) Evidence o pohybu penéznich prostiedkl v hotovosti, cenin a pfisné zuctovatelnych
tiskopist se vede v evidencnich knihdch pro kazdou ménu, druh ceniny a pfisné
zuctovatelného tiskopisu zvlast. Evidencni knihy musi byt pripisové, pficemz kopie

odevzdava pokladni spolu s pokladnimi doklady do G¢tarny.

ad 2) Pokladni doklad musi byt oznacen nazvem ucetni jednotky a musi obsahovat
identifikaci osoby, kterd hotovost, ceninu nebo pfisné zictovatelny tiskopis piijala, strucny
popis ucetni operace, datum vystaveni pokladniho dokladu, podpis pfijemce hotovosti a
podpis pokladnika. Pokladnik nesmi vystavit pokladni doklad bez schvaleni vécné
spravnosti prvotniho dokladu, na zéklad¢ kterého pokladni doklad vystavuje. Osoby
odpovédné za schvalovani vécné spravnosti prvotnich dokladl a jejich podpisové vzory

jsou uvedeny ve vnitinim ptedpise €. .... o obehu tcetnich dokladi.

ad 3) Ciselné fady, které se pouzivaji pro &islovani pokladnich dokladii jsou uvedeny ve

vnitinim pfedpise €. .... o systému zpracovani Gcetnictvi.

ad 4) Pokladnik je povinen odmitnout provést platbu v hotovosti, jejiz vySe prekracuje
zakonny limit.

ad 5) Doplnovani pokladni hotovosti, cenin a pfisné zuctovatelnych tiskopisu zajist'uje
pokladnik v hodinach od 9 do 10 hodin pfed otevienim pokladny na zaklade¢
predpokladanych vydaji. V ptipadé€, Ze nekterd slozka firmy ptedpokladd pro dany den
vydaje v hotovosti, které prekracuji béznou uroven, preda pozadavek pokladnikovi do 8:30
hodin.

ad 6) V hodinach od 16 hodin do 17 hodin zajisti pokladnik odvod hotovosti nad pokladni
limit do banky. Pokladni limit ¢ini 50.000K¢.

ad 7) Pokladni hodiny jsou 10:00 hodin do 15:00 s vyjimkou vyplatnich dnti, kdy pokladna
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zajistuje pouze vyplatu mezd.
ad 8) Pokladni doklady spolu s kopiemi listi evidencnich knih pfedava pokladnik do
uctarny v terminech, stanovenych ve vnitinim predpise €. .... o ob¢hu ucetnich doklada.
6.4.1 Pravni norma

e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist

e Zakon €. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti

6.5 Smérnice ¢. 4 — Evidence valutovych a devizovych operaci
1) Zpusob Gétovani

Ucetnictvi se vede v penéZnich jednotkach ¢eské mény a v piipadech stanovenych

zakonem o ucetnictvi v platném znéni, se vede soucasné i v cizich ménach.
Uctuji se obé meény Vv hlavni knize.
2) Kurzy piepodtu

Majetek a zdvazky vyjadiené v cizi meéné se piepocitavaji na ¢eskou meénu kurzem
devizového trhu vyhldSenym Ceskou néarodni bankou, a to k okamziku ocenéni

Vv pritbéhu roku, tedy k okamziku uskute¢néni ucetniho ptipadu

Pii pfepoCtu meén, které nejsou obsazené v kurzech devizového trhu vyhldSené
CNB, se pro piepoéet pouziji oficidlni stfedni kurzy centralnich bank, poptipadé

aktualni kurzy na mezibankovnim trhu k americkému dolaru nebo k euru.
Aktualni kurz ke dni uskutecnéni ucetniho ptipadu, kterym je:

e u vydanych faktur — den vystaveni faktury

e u piijatych faktur — den pfijeti faktury

e u pokladnich operaci — den uvedeny na piijmovych nebo vydajovych

pokladnich dokladech
e u bankovnich operaci — den uvedeni na vypisu

Rozdily, které vznikly z divodu jiného kurzu, nez jaky byl pouzit v okamziku

zauctovani pohledavky nebo zévazku apod. vyuctujeme do financ¢nich nakladi na
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ucet 563 — Kurzové ztraty nebo do finan¢nich vynosi na ucet 663 — Kurzové zisky.
Dokladem je bankovni vypis nebo ptijmovy pokladni doklad. Kurzové rozdily pii
postupném splaceni se uctuji pii platb¢ (inkasu) na vrub finan¢nich naklada nebo

finan¢nich vynosii k okamziku platby.

V uctovém rozvrhu jsou zahrnuté analytické ucty podle jednotlivych mén pro ucty, podle

jednotlivych mén pro ucty, kterych se tykd uctovani v cizich ménéch. V ucetni zévérce se

vzajemné zactuji kurzové rozdily.

6.5.1

6.6

Pravni norma
Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisit
Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb. §60

CUS pro podnikatele &. 006

Smérnice €. 5 — Harmonogram pripravnych praci pri tvoreni ucetni

zavérky

Postup praci na ro¢ni ucetni zavérce

Ptipravné prace

kontrola ptevodi zistatkd z minulého roku
inventarizace

ucetni analyza

danova analyza

Piipravné prace na provedeni ro¢ni icetni zavérky

a) Kontrola pfevodu zistatkd z minulého roku

Jde o zajiSténi bilancni kontinuity majetku a zavazkdi podle jednotlivych
syntetickych a analytickych U¢td. Déle se jednd o kontrolu zuc¢tovani rozdéleni

vysledku hospodateni v souladu s rozhodnutim spole¢nika.
Termin: ..........

Odpovida: ..........
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b) Provedeni a vyhodnoceni inventarizaci a za¢tovani inventariza¢nich rozdilt

Provedeni tadné inventarizace majetku a zavazku je jednou z hlavnich podminek

zabezpecujici prikaznost tcetnictvi.

Inventarizace je zajiSténa vnitinim firemnim pfedpisem €. .... o inventarizaci, kde

je stanoven jeji pribéh a vyhodnoceni podle jednotlivych slozek majetku a

zavazka.

Kontrola ucetniho stavu a ocenéni majetku a zavazkd:

Zabezpecit a overit spravné ocenéni inventarizovaného majetku a zavazku
na zdklad¢€ zédkona o ucetnictvi a vyhlasky, kde je specidlné feSeno ocenéni

dlouhodobého majetku, zasob, ostatniho majetku a zavazki
Zjisténi skute¢ného stavu fyzickou a dokladovou inventurou:

Ve vnitinim firemnim ptedpise o inventarizaci jsou stanoveny terminy pro
fyzické inventury hmotného majetku a dokladové inventury u ostatniho
majetku a zavazkl, véetn¢ osob odpovédnych za jejich provedeni a slozeni
komisi.

Vy¢isleni inventariza¢nich rozdila a jejich vyporadani:

Zabezpecit zuctovani inventarizacnich rozdill do Gcetniho obdobi, za které
se inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazkid (a to vcéetné ptipadnych
rozdili k rozvahovému dni, zjisténych az v pribéhu prvniho mésice
nasledujiciho ucetniho obdobi) a podle dil¢ich inventariza¢nich rozdila

spravné prouctovat

Umoznit 0c€ast auditora pii pfipravé a vyhodnoceni inventarizaci a

namatkove 1 pfi provadéni vlastnich fyzickych inventur.
Termin: dil¢i terminy dle vnitifniho pfedpisu o inventarizaci

Odpovida: ..........

¢) Ucetni analyza (navazuje na inventarizaci uctt)

Kontrola uplatnéni realizacniho principu

Podstata realiza¢niho principu souvisi s okamzikem realizace, tj. okamzik
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zauctovani realizovanych vykoni do vynost. Z hlediska ucetni zavérky je
nutné vénovat pozornost vtomto sméru fakturdm prvniho mésice
nasledujiciho ucetniho obdobi, které byly vystaveny za vykony dodané
V poslednim mésici bézného ucetniho obdobi a tyto faktury zatuctovat jesté

do bézného tcetniho obdobi
e Vyuctovani kursovych rozdilt

Nutnost zuctovat kurzové rozdily je disledkem pozadavku stanoveného
v zakoné o ucetnictvi — ocenovat devizové operace vedle korunové hodnoty

také v cizich ménéach
Postup uctovani kurzovych rozdili je feSen vnitinim predpisem €. ..........
e Kontrola ¢asového rozliSeni nédkladii a vynost

U casového rozliSeni je tfeba ovéfit podminku, zda ucCetni piipady

zuctované na uctech 381 az 385 spliuji podminku, Ze znam:
Titul, pfesnou ¢astku, obdobi, jehoz se tykaji.

Tyto podminky musi byt splnény soucasn€, pokud nejsou, jednd se o

rezervy nebo dohadné polozky.

Zejména je nutno overit a zatiCtovat leasingové operace.

Konkrétni ptipady Casového rozliSeni je feSen vnitinim pfedpisem €. .....
e Vyuctovani dohadnych poloZzek

Dohadné polozky splituji podminku, Ze je znam titul (acel) a obdobi, jehoz
se tykaji, ale neni zndma presnd ¢astka. Aktivnich dohadnych polozek je
treba uZzivat tam, kde vynosy pfislusi do béZzného roku, ale nelze je tctovat

jako pohledéavky. Jde pfedevsim o ndhrady za Skody od pojistovny.

U dohadnych ucta pasivnich neni piesn€ znama vyse zdvazku. Jde zejména
o nevyfakturované dodavky, ndhrady Skod placené organizaci,
predpokladané prémie a odmény vztahujici se k béZznému roku (vyplacené
az v nasledujicim roce), pokud neni zndma ptesnd jeho vyse.

Konkrétni ptipady dohadnych polozZek jsou uvedeny ve vnitinim ptedpisu
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Tvorba a zuctovani rezerv na o¢ekavana rizika a ztraty

Zuctovani rezerv je nutno vénovat zvysSenou pozornost. U zdkonnych rezerv
je nutno piesn¢ vychdzet ze zdkona o rezervach. Zistatek rezerv je tieba pfi
inventarizaci ovéfit a jakoukoliv zménu fadné odivodnit. Uty rezerv nesmi

mit aktivni zistatek.
Principy tvorby a u¢tovani rezerv jsou popsany ve vnitinim pfedpise €. ....
Tvorba a Cerpani opravnych polozek

Pii poklesu hodnoty jednotlivych slozek majetku je nutno Svazbou na
provedenou inventarizaci rozliSit, zda se jednd o trvalé nebo prechodné
snizeni majetku proti stavu zachycenému v uGcetnictvi a provést bud

ptislusny odpis (pfi trvalém sniZeni) nebo opravnou polozku.

Postup tvorby a Cerpani opravnych polozek je stanoven vnitinim pfedpisem

d) Danova analyza

Vypocet zakladu dan€ z pfijmu a danové povinnosti

danovou povinnost splatnou za dané ucetni obdobi

danovou povinnost odlozenou do pfistich Gcetnich a zdanovacich obdobi

6.6.1 Pravni norma

Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisi

Vyhléska ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdé&jSich predpisi
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ZAVER
Cilem této bakalaiské prace bylo navrhnuti vnitropodnikovych ucetnich smérnic, jelikoz
spolecnost XY doposud zadné smérnice neméla. Pii tvorbé téchto vnitropodnikovych

ucetnich smérnic jsem se fidila platnou legislativou a potfebam spolecnosti, pro kterou

byly tyto smérnice vytvofeny.

Nejprve jsem prostudovala literaturu, kterd se touto oblasti zabyva. Poté jsem popsala
vyznam, nalezitosti a zasady tykajici se vypracovani smernic.
V praktické ¢asti jsem nejprve popsala charakteristiku spolec¢nosti XY a uvedla divody,

proc je dilezité pro tuto spole¢nost mit ucetni smérnice.

Smérnice jsou vytvofené tak, aby byly vsouladu s platnou legislativou a zaroven
vyhovovali pozadavkim a potfebam spolecnosti. Proto jsem navrhla ty smérnice, které
jsou pro tuto spole¢nost nejvice dulezité.

Je dulezit¢, aby byly tyto smérnice dodrzovany a aktualizovany, dle platné legislativy a

potieb firmy.

Doufam, Ze tyto vnitropodnikové ti€etni smérnice byly pfinosem pro obé strany.
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RESUME

The target of this bachelor was propsing of intercompany accounting guidelines,as
company XY didn't have any till now. To create these intercompnany accounting
guidelines | followed current law and this company's needs. First | studied literature about
this issue, than | discribed the sense, requisites and rules about these guidelines.

In the second, practical part | focused on character of this company and mentioned reasons
why is so important to have accounting guidelines for this company.
The guidelines are created according valid current legislation and at the same time to fit
needs of companies needs, that's why | proposed the guidelines which are the most
important for this company. It is top important to follow this rules and update them

according changing legislation.
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SEZNAM PRILOH
PI Uétova osnova
Pl Prvni strana Sablony vnitropodnikové Gcetni smérnice

P IIl  Dalsi strana Sablony vnitropodnikové ti€etni smérnice



PRILOHA PI: UCTOVA OSNOVA

Uctova osnova

Uétova trida 0 - Dlouhodoby majetek

u¢. sk. 01 Dlouhodoby nehmotny majetek
011000 Ztizovaci vydaje

012000 Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje
013000 Software

014000 Ocenitelna prava

015000 Goodwill

019000 Jiny dlouhodoby nehmotny majetek

u¢. sk. 02 Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany
021000 Stavby

022000 Samostatné movité veci a soubory movitych veci
022100 :HM

022200 :DHM

025000 Peéstitelské celky trvalych porostu

026000 Dospéla zvitata a jejich skupiny

029000 Jiny dlouhodoby hmotny majetek

uc. sk. 03 Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany
0¢1000 Pozemky
032000 Uméelecka dila a sbirky

ué. sk. 04 Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a pofizovany dlouhodoby finan¢ni majetek
041000 Poftizeni dlouhodobého nehmotného majetku

042000 Poftizeni dlouhodobého hmotného majetku

043000 Poftizeni dlouhodobého finanéniho majetku

u¢. sk. 05 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek
051000 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek
052000 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek
053000 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby finan¢ni majetek

u¢. sk. 06 Dlouhodoby finan¢ni majetek

061000 Podily v ovladanych a fizenych osobach

062000 Podily v ucetnich jednotkach pod podstatnym vlivem
063000 Ostatni cenné papiry a podily

065000 Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti

066000 Pujcky a uvery - ovladajici a fidici osoby, podstatny vliv
067000 Ostatni ptjcky

069000 Jiny dlouhodoby finanéni majetek

uc. sk. 07 Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku
070000 Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku
071000 Opravky ke ziizovacim vydajim

072000 Opravky k nehmotnym vysledklim vyzkumu a vyvoje
073000 Opravky k softwaru

074000 Opravky k ocenitelnym pravim

075000 Opravky ke goodwillu

079000 Opravky k jinému dlouhodobému nehmotnému majetku

uc. sk. 08 Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku

081000 Opravky ke stavbam

082000 Opravky k samost. movitym vécem a souborim movitych véci
082100 :Opravky k HM

082200 :Opravky k DHM

085000 Opravky k péstitelskym celkiim trvalych porostu

086000 Opravky k zakladnimu stadu a taznym zviratim

089000 Opravky k jinému dlouhodobému hmotnému majetku

u¢. sk. 09 Opravné polozky k dlouhodobému majetku



091000 Opravna polozka k dlouhodobému nehmotnému majetku

092000 Opravna polozka k dlouhodobému hmotnému majetku

093000 Opravna polozka k dlouhodobému nedokon¢enému nehmotnému majetku
094000 Opravna polozka k dlouhodobému nedokonéenému hmotnému majetku
095000 Opravna polozka k poskytnutym zaloham na dlouhodoby majetek
096000 Opravna polozka k dlouhodobému finané¢nimu majetku

097000 Ocenovaci rozdil k nabytému majetku

098000 Opravky k oceitovacimu rozdilu k nabytému majetku

Uitova tiida 1 — Zasoby

ué. sk. 11 Material
111000 Pofizeni materialu
112000 Material na sklad¢
119000 Material na cesté

u¢. sk. 12 Zasoby vlastni vyroby

121000 Nedokonéend vyroba

122000 Polotovary vlastni vyroby

123000 Vyrobky

124000 Mlada a ostatni zviiata a jejich skupiny

ué. sk. 13 Zbozi

131000 Potizeni zbozi

132000 Zbozi na sklad¢ a v prodejnach
139000 Zbozi na cesté

ué. sk. 15 Poskytnuté zalohy na zasoby
151000 Poskytnuté zalohy na material
152000 Poskytnuté zalohy na zvitata
153000 Poskytnuté zalohy na zbozi

u¢. sk. 19 Opravné polozKky k zasobam

191000 Opravna polozka k materialu

192000 Opravna polozka k nedokoncené vyrobé
193000 Opravna polozka k polotovariim vlastni vyroby
194000 Opravna polozka k vyrobktim

195000 Opravna polozka ke zvitatim

196000 Opravna polozka ke zbozi

197000 Opravna polozka k zalohdm na material
198000 Opravna polozka k zalohdm na zbozi

199000 Opravna polozka k zaloham na zvifata

Uttova tiida 2 - Kratkodoby finanéni majetek a kratkodobé bankovni wivéry

uc. sk. 21 Penize
210000 Penize

211000 Pokladna
211100 :Pokladna CZK
211200 :Pokladna USD
211300 :Pokladna ostatni
213000 Ceniny

ii¢. sk. 22 Uéty v bankich
221000 Bankovni ucty
221100 :Bankovni tcty CZK
221200 :Bankovni ucty USD
221300 :Bankovni ucty ostatni

u¢. sk. 23 Kratkodobé bankovni uvéry
231000 Kratkodobé bankovni Gvéry
232000 Eskontni uvéry

u¢. sk. 24 Kratkodobé finan¢ni vypomoci
241000 Emitované kratkodobé dluhopisy



249000 Ostatni kratkodobé finanéni vypomoci
249100 :Ostatni kratkodobé finan¢ni vypomoci-Ruslan Khomyshyn

ué. sk. 25 Kratkodobé cenné papiry a podily a porizovany kratkodoby finan¢ni majetek
251000 Registrované majetkové cenné papiry k obchodovani

252000 Vlastni akcie a vlastni obchodni podily

253000 Registrované dluhové cenné papiry k obchodovani

255000 Vlastni dluhopisy

256000 Dluhové cenné papiry se splat. do 1 roku drzené do splatnosti

257000 Ostatni cenné papiry k obchodovani

259000 Poftizovani kratkodobého finanéniho majetku

u€. sk. 26 Pirevody mezi finan¢nimi tcty
261000 Penize na cesté

ué. sk. 29 Opravné polozky ke kratkodobému finanénimu majetku
291000 Opravna polozka ke kratkodobému finanénimu majetku

Uttova tiida 3 - Zuctovaci vztahy

ué. sk. 31 Pohledavky (kratkodobé i dlouhodobé)
311000 Pohledavky z obchodnich vztahu

311100 :Pohledavky z obchodnich vztahu CZK
311200 :Pohledavky z obchodnich vztahu USD
311800 :Pohledavky z obchodnich vztahu ostatni
312000 Smeénky k inkasu

313000 Pohledavky za eskontované cenné papiry
314000 Poskytnuté zalohy - dlouhodobé a kratkodobé
314100 :Poskytnuté zalohy

314800 :Poskytnuté zalohy - jistiny

315000 Ostatni pohledavky

315100 :Ostatni pohledavky

315800 :Ostatni pohledavky - preplatky

¢c. sk. 32 ZavazKky (kratkodobé)

321000 Zavazky z obchodnich vztahu
321100 :Zavazky z obchodnich vztahu CZK
321200 :Zavazky z obchodnich vztahu USD
321800 :Zavazky z obchodnich vztahu ostatni
322000 Sménky k uhradé

324000 Piijaté provozni zalohy

325000 Ostatni zavazky

325100 :Ostatni zavazky

325200 :Ostatni zavazky najmy

325800 :Ostatni zavazky - pieplatky

ué. sk. 33 Zuctovani se zaméstnanci a institucemi
331000 Zaméstnanci

333000 Ostatni zavazky vic¢i zaméstnancim
335000 Pohledavky za zaméstnanci

336000 Zuctovani s institucemi social. zabezpeceni a zdravot. pojisténi
336100 :Zuctovani s OSSZ

336200 :Zuctovani se zdravotnimi pojistovnami
336210 ::Zacétovani VZP

336220 ::ZGétovani ZPMV

336230 ::Zuctovani ZPMA

336240 ::Zuctovani OZP

336250 ::Zactovani VOZP

336260 ::Zuctovani RBP

336270 ::Zuétovani ZP Skoda

336280 ::Zactovani CPZP

ué. sk. 34 Zuctovani dani a dotaci
341000 Dan z pfijmu

342000 Ostatni piimé dané

342100 :DzC



342200 :DPFO srazkou

343000 Dan z ptidané hodnoty
343100 :DPH pribézné

343200 :DPH zuétovani s FU
343300 :DPH pristich odbdobi
343800 :DPH zahranic¢i

345000 Ostatni dan¢ a poplatky
345100 :Dan silni¢ni

345800 :Ostatni dané a poplatky ostatni
346000 Dotace ze statniho rozpoctu
347000 Ostatni dotace

u¢. sk. 35 Pohledavky za spole¢niky, za ti¢astniky sdruZeni a za ¢leny druZstva
351000 Pohledavky - ovladajici a fidici osoba

352000 Pohledavky - podstatny vliv

353000 Pohledavky za upsany zakladni kapital

354000 Pohledavky za spole¢niky pti Ghradé ztraty

355000 Ostatni pohledavky za spole¢niky a cleny druzstva

358000 Pohledavky za ucastniky sdruzeni

ué. sk. 36 Zavazky ke spolecnikiim, k u¢astnikiim sdruZeni a ke ¢leniim druZstva
361000 Zavazky - ovladajici a fidici osoba

362000 Zavazky - podstatny vliv

364000 Zavazky ke spole¢nikiim pii rozdélovani zisku

365000 Ostatni zavazky ke spole¢niktim a ¢lenim druzstva

365100 :Pujcky spole¢nika Brno

365200 :Pujcky spolecnika Egypt

365800 :Ostatni zavazky ke spole¢nikiim ostatni

366000 Zavazky ke spole¢nikiim a ¢leniim druZstva ze zavislé ¢innosti
367000 ZavazKky z upsanych nesplacenych cennych papiru a vkladu
368000 Zavazky k ucastnikiim sdruzeni

ué. sk. 37 Jiné pohledavky a zavazky

371000 Pohledavky z prodeje podniku

372000 Zavazky z koupé podniku

373000 Pohledavky a zavazky z pevnych terminovych operaci
374000 Pohledavky z prondjmu

375000 Pohledavky z emitovanych dluhopisu

376000 Nakoupené opce

377000 Prodané opce

378000 Jiné pohledavky

379000 Jiné zavazky

u¢. sk. 38 Piechodné tcty aktiv a pasiv
381000 Naklady ptistich obdobi

381100 :NPO pojistné

381200 :NPO leasing

381300 :NPO letenky

381800 :NPO ostatni

382000 Komplexni naklady ptistich obdobi
383000 Vydaje pristich obdobi

384000 Vynosy pristich obdobi

385000 Piijmy pristich obdobi

388000 Dohadné tucty aktivni

389000 Dohadné tcty pasivni

u¢. sk. 39 Opravna polozka k ziaétovacim vztahim a vnitini za¢tovani
391000 Opravna polozka k pohledavkam

395000 Vnitrni zuctovani

395100 :Vnitrni zactovani zapocty

395800 :Vnitrni zuctovani ostatni

395900 :Vnitrni zactovani DPH zahraniéi

398000 Spojovaci ucet pri sdruzeni

Uitova tiida 4 - Kapitalové ity a dlouhodobé zavazky



u¢. sk. 41 Zakladni kapital a kapitalové fondy

411000 Zakladni kapital

411100 :ZK spole¢nik Khomyshyn Olesya

411200 :ZK spolecnik Michael A. ELias

412000 Emisni azio

413000 Ostatni kapitalové fondy

414000 Ocenovaci rozdily z ptecenéni majetku a zavazku
417000 Rozdily z pfemén spole¢nosti

418000 Ocenovaci rozdily z pfeceneni pii pfeménach spolecnosti
419000 Zmény zakladniho kapitalu

u¢. sk. 42 Rezervni fondy, nedélitelny fond a ostatni fondy ze zisku a prevedené vysledky hospodai‘eni
421000 Zakonny rezervni fond

422000 Nedé¢litelny fond

423000 Statutarni fondy

1427000 Ostatni fondy

428000 Nerozdgleny zisk minulych let

429000 Neuhrazena ztrata minulych let

u¢. sk. 43 Vysledek hospodaieni
431000 Vysledek hospodaieni ve schvalovacim tizeni

ué. sk. 45 Rezervy

451000 Rezervy podle zvlastnich pravnich piedpisu
453000 Rezerva na dai z pfijmu

459000 Ostatni rezervy

u¢. sk. 46 Dlouhodobé bankovni uvéry
461000 Bankovni uvéry

u¢. sk. 47 Dlouhodobé zavazky

471000 Dlouhodobé zavazky - ovladajici a fidici osoba
472000 Dlouhodobé zavazky - podstatny vliv

473000 Emitované dluhopisy

474000 Zavazky z pronajmu

475000 Dlouhodobé prijaté zalohy

478000 Dlouhodobé sménky k thradé

479000 Jiné dlouhodobé zavazky

ué. sk. 48 OdloZeny daiiovy zavazek a pohledavka
481000 Odlozeny danovy zavazek a pohledavka

uc. sk. 49 Individualni podnikatel
491000 Ucet individualniho podnikatele

Uttova tiida 5 — Naklady

uc. sk. 50 Spotiebované nakupy

500000 Spotieba materialu 501000 Spotieba materialu
501100 :Spotieba materialu zékladniho

501200 :Spotieba kancelaiskych potieb

501300 :Spotieba benzinu

501400 :Spotieba nafty

501700 :Spotfeba materialu ostatniho

501800 :Spotieba neevidovaného majetku

501900 :Spotieba materidlu ND

502000 Spotieba energie

502100 :Spotieba energie

502900 :Spotieba energie ND

503000 Spotieba ostatnich neskladovatelnych dodavek
503100 :Spotfeba ostatnich neskladovatelnych dodavek
503900 :Spotieba ostatnich neskladovatelnych dodavek ND
504000 Prodané zbozi

¢e. sk. 51 Sluzby

510000 Sluzby



511000 Opravy a udrzovani

511100 :Opravy a udrzovani

511900 :Opravy a udrzovani ND

512000 Cestovné

512100 :Cestovné

512900 :Cestovné ND

513000 Naklady na reprezentaci ND
518000 Ostatni sluzby

518100 :Najemné

518200 :Reklama

518300 :Spoje

518500 :Letenky, doprava,cestovni pojiSteni
518600 :Ubytovani v egyptskych hotelech
518800 :Ostatni sluzby ostatni

518900 :Ostatni sluzby ND

519000 Subdodavky

ué. sk. 52 Osobni naklady

520000 Osobni naklady

521000 Mzdové naklady

521100 :Mzdové naklady zaméstnanci

521200 :Mzdové naklady DPP

522000 Piijmy spole¢niku a clenu druZstva ze zavislé ¢innosti
523000 Odmeény ¢lenim organu spolecnosti a druzstva ND
524000 Zakonné socialni pojisténi

525000 Ostatni socidlni pojisténi ND

526000 Socialni naklady individualniho podnikatele ND
527000 Zakonné socialni naklady

528000 Ostatni socialni naklady ND

ué. sk. 53 Dané a poplatky
530000 Dane a poplatky
531000 Dan silni¢ni

532000 Dan z nemovitosti
538000 Ostatni dan¢ a poplatky

u¢. sk. 54 Jiné provozni naklady

540000 Jiné provozni naklady

541000 Zistatkova cena prodaného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
542000 Prodany material

543000 Dary ND

544000 Smluvni pokuty a Groky z prodleni
545000 Ostatni pokuty a penale ND
546000 Odpis pohledavky

546100 :Odpis pohledavky

546900 :Odpis pohledavky ND

548000 Ostatni provozni naklady

548100 :Ostatni provozni naklady

548900 :Ostatni provozni naklady ND
549000 Manka a Skody z provozni ¢innosti

ué. sk. 55 Odpisy, rezervy, komplexni naklady pristich obdobi a opravné polozky v provozni oblasti
551000 Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

551100 :Odpisy HM

551110 ::Odpisy HM 1.SK

551120 ::Odpisy HM 2.SK

551130 ::Odpisy HM 3.SK

551140 ::Odpisy HM 4.SK

551150 ::Odpisy HM 5.SK

551160 ::Odpisy HM 6.SK

551200 :Odpisy DHM a DNM

551800 :Rozdily DO a UO

552000 Tvorba a z(étovani rezerv podle zvlastnich pravnich predpisu

554000 Tvorba a zG¢tovani ostatnich rezerv ND

555000 Tvorba a zG¢tovani komplexnich nakladu ptistich obdobi

557000 Zuctovani opravky k oceilovacimu rozdilu k nabytému majetku ND
558000 Tvorba a z(¢tovani zakonnych opravnych poloZek v provozni ¢innosti



559000 Tvorba a z(étovani opravnych poloZek v provozni ¢innosti ND

ué. sk. 56 Finan¢ni naklady

560000 Finanéni naklady

561000 Prodané cenné papiry a podily
562000 Uroky

563000 Kursové ztraty

564000 Naklady z precenéni cennych papiru
566000 Naklady z finan¢niho majetku
567000 Naklady z derivatovych operaci
569000 Manka a $kody na finan¢nim majetku

ué. sk. 57 Rezervy a opravné poloZKy ve finan¢ni oblasti
574000 Tvorba a zictovani financ¢nich rezerv ND
579000 Tvorba a z(ctovani opravnych polozek ve finanéni ¢innosti ND

ué. sk. 58 Mimoradné naklady

580000 Mimotadné naklady

581000 Néklady na zm&nu metody

582000 Skody ND

584000 Tvorba a zictovani mimotadnych rezerv ND

588000 Ostatni mimoiadné naklady ND

589000 Tvorba a z(étovani opravnych polozek v mimoiadné ¢innosti ND

ué. sk. 59 Dané z p¥ijmu, pievodové uéty a rezerva na dati z pFijmu
591000 Dan z pi{jmu z b&Zné ¢innosti - splatnd ND

592000 Dan z pi{jmu z b&zné ¢innosti - odlozena ND

593000 Dan z pi{jmu z mimotadné ¢innosti - splatna ND

594000 Dan z ptijmu z mimofadné ¢innosti - odlozena ND

595000 Dodate¢né odvody dan¢ z ptijmu ND

596000 Pievod podilu na vysledku hospodateni spoleénikim ND
597000 Pievod provoznich nakladu

598000 Pfevod finan¢nich nakladu

Uctova trida 6 — Vynosy

ué. sk. 60 Trzby za vlastni vykony a zbozZi
600000 Trzby za vlastni vykony a zbozi
601000 Trzby za vlastni vyrobky

602000 Trzby z prodeje sluzeb *

602100 :Trzby z prodeje zajezdu a letenek
602200 :Stornopoplatky

604000 Trzby za zbozi

ué. sk. 61 Zmény stavu zasob vlastni ¢innosti
610000 Zmény stavu zasob vlastni ¢innosti
611000 Zména stavu nedokoncené vyroby
612000 Zména stavu polotovaru vlastni vyroby
613000 Zména stavu vyrobku

614000 Zména stavu zvitat

ué. sk. 62 Aktivace

620000 Aktivace

621000 Aktivace materialu a zbozi

622000 Aktivace vnitropodnikovych sluzeb

623000 Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku
624000 Aktivace dlouhodobého hmotného majetku

u¢. sk. 64 Jiné provozni vynosy

640000 Jiné provozni vynosy

641000 Trzby z prodeje dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
642000 Trzby z prodeje materialu

644000 Smluvni pokuty a tiroky z prodleni

646000 Vynosy z odepsanych pohledavek

648000 Ostatni provozni vynosy



ué. sk. 66 Finan¢ni vynosy

660000 Finan¢ni vynosy

661000 Trzby z prodeje cennych papiru a podilu
662000 Uroky

663000 Kursové zisky

664000 Vynosy z precenéni cennych papiru

665000 Vynosy z dlouhodobého finan¢niho majetku
666000 Vynosy z kratkodobého finan¢niho majetku
667000 Vynosy z derivatovych operaci

668000 Ostatni finan¢ni vynosy

¢c. sk. 68 Mimoiadné vynosy
680000 Mimotadné vynosy
681000 Vynosy ze zmény metody
688000 Ostatni mimotadné vynosy

ué. sk. 69 Pievodové ucty
697000 Pfevod provoznich vynosu
698000 Pievod finan¢nich vynosu

U¢tova tiida 7 - Zavérkové a podrozvahové ucty

¢, sk. 70 Uéty rozvainé
701000 Pocatecni ucet
702000 Konecny ucet

ud. sk. 71 Ulket ziskii a ztrat
710000 Ucet zisku a ztrat

ué. sk. 79 Podrozvahové ticty
799000 Evidencni ucet
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