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ABSTRAKT

Cilem prace s nazvem E-learningova podpora vyuky informaénich technologii na ZS na-
strojem Google Classroom je nastinit moznosti implementace a vyuzivani nastroje Google
Classroom spolu s ostatnimi nastroji G Suite pro vzdélavani v prostiedi zakladni Skoly se
zamétenim na zefektivnéni a zrychleni dennich procesti vyuky informacnich technologii.
Praktickym vystupem diplomové prace je podrobny popis prostiedi a funkci nastroje Goo-
gle Classroom. Vytvofeny popis muze byt ucitelim napomocny pii implementaci nastroje
Google Classroom do vyuky nehledé na vyucovany predmét. DalSim vystupem prace jsou
vytvorené studijni materidly vybraného tématu k vyuce informacnich technologii dle me-

todickych postupil.

Kli¢ova slova: e-learning, informacni technologie, G Suite pro vzdélavani, Google

Classroom, vzdélavani, zakladni Skola

ABSTRACT

The aim of my thesis which is called E-learning Support of Teaching Information Techno-
logy in Elementary schools — Using the Google Classroom is e-learning support for tea-
ching information technology in elementary schools. This will be done by using and im-
plementing Google Classroom and other useful tools found in G Suite for educational pur-
poses in elementary schools with the aim of streamlining the daily processes of teaching as
well as to speeding everything up. The practical output of this thesis is a detailed descripti-
on of Google Classroom and its environment which may be helpful to all teachers who are
implementing Google Classroom into their subjects regardless of the content. Another out-

put is the creation of materials for teaching in unity with methodological practice.

Keywords: E-learning, Information technology, G Suite for Education, Google Classroom,

Education, Elementary school
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UvVOD

Diplomova prace s nazvem E-learningova podpora vyuky informaénich technologii na ZS
nastrojem Google Classroom pojedndva o moznostech dnesnich e-learningovych technolo-
gii vyuzitelnych v prostfedi zékladni Skoly a ndvrhu implementace specifického cloudo-
vého nastroje Google Classroom do procesu vyuky informacnich technologii na konkrétni

zakladni Skole.

Teoreticka cast prace je vénovana dvéma tematickym oblastem a to konkrétné pojmu
e-learning a nastrojiim spolecnosti Google. Jak je z nazvu této diplomové prace mozno
odhadnout, tato dvé stézejni témata jsou kostrou nejen teoretické ¢asti, ale rovnéz praktické
¢asti, ve které jsou teoretické znalosti obou oblasti pfevedeny do praktického vyuZiti.
E-learning, pojem, ktery neni snadné definovat s v§eobecnou platnosti, nebot’ v kazdém
pojeti je chapan s odliSnostmi, hraje dalezitou roli nejen ve skolnim prostfedi, kde nabizi
Siroké uplatnéni ve vSech urovnich vzdélavani, ale také v podnikovém prostiedi, kde

spravné zvoleny systém a zplsob vzdelavani zaméstnancii miize Setfit ¢as i penize.

Zpisoby vzdélavani prostfednictvim e-learningu Uzce souvisi s vyvojem informacnich
technologii a komunikac¢nich prostiedkl. V teoretické €asti neni rozebran pouze pojem e-
learning, ale rovnéz technologické prosttedky e-learningu, které jsou v soucasné dob¢ ve
Skolnim prostiedi nejvice vyuZzivany. E-learningové trendy kopiruji pozadavky dnesni do-
by na usporu casu a penéz, snadné sdileni informaci, socialni interakce, ptenositelnost

a dostupnost informaci z jakéhokoliv zafizeni a v kteroukoliv dobu.

Tyto obecné pozadavky bezesporu spliuje spole¢nost Google, ktera diky programu G Suite
pro vzdélavani nabizi Skolnim institucim moznost bezplatného vyuzivani nastroje Google
Classroom, ktery slouZzi ke sdileni materidlli mezi aktéry vzdélavaciho procesu a k fizeni
vyuky. Timto nastrojem vSak neni nabidka vyCerpana. Diky kompatibilité¢ nastroji spolec-
nosti Google 1ze mozZnosti vyuZiti rozSifovat a docilit tak efektivniho vzdélavani bez nut-
nosti financovani specifického LMS, ktery je mnohdy finan¢né naro¢ny a navic vyzaduje

odbornou instalaci a implementaci.

Prakticka Cast prace se zaméiuje na implementaci nastroje Google Classroom do vyuky
informacnich technologii na vybrané zakladni Skole. Zde je popsan postup registrace Skoly
do programu G Suite pro vzdélavani a mozné zpisoby vyuziti nastroje Google Classroom
spolu s funkcemi, které nabizi. Postup vyuzivani néstroje vetné podrobného popisu pro-

sttedi Google Classroom je popsan z pohledu ucitele 1 Zadka. Vytvotreny popis by mél slou-
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zit nejen ucitelim a zaktim dané Skoly k rychlému a efektivnimu pochopeni funkci a moz-
nosti, které dany nastroj nabizi, ale i ostatnim aktérim vzdélavaciho procesu, ktefi
s nastrojem Google Classroom zacinaji pracovat. Druhd ¢ast prace je vénovana tvorbé stu-
dijnich materiala k vyuce vybraného tématu, které bylo zvoleno na zaklad¢ pozadavkl
vyucujiciho informatiky dané Skoly. Studijni materialy jsou vytvofeny v souladu se vzdé-
lavacimi cili predmétu a jsou uzpiisobeny tak, aby byly vyuzitelné pti vykladu vyucujiciho

a rovnéz pii samostudiu zakt, jenz je fizeno nastrojem Google Classroom.
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I. TEORETICKA CAST
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1 E-LEARNING

Definovat pojem e-learning neni zcela snadné zalezitost, jelikoz kazdy zdroj uvadi jiné
vymezeni s odliSnostmi dle konkrétniho thlu pohledu. VSeobecné uznavana definice
e-learningu neexistuje. [10] Pro objasnéni pojmu uvadim jednu z mnoha dostupnych defi-
nic, ktera popisuje e-learning jako ,.zpuisob vzdélavani, ktery vyuziva moderni informacni
a komunikacni technologie k predavani vyukového obsahu, komunikaci ucastniku vzdela-

vani a k rizeni vyukového procesu. “ [16]

1.1 Riznost chapani pojmu e-learning

Z diivodu neustalého rozvoje informacnich a komunika¢nich technologii, které jsou
s e-learningem spjaty, dochazi i ke zméné definic e-learningu v prubéhu casu. Vymezeni,
ktera méla diive platnost, nemusi byt v dnesni dob¢ zcela pfesnd a miize dochazet k jejich
upravam. Rozdily 1ze zaznamenat naptiklad v Pedagogickém slovniku verze 4 a 6. V roce
2003 autofi uvedli, ze e-learning ,, oznacuje riizné druhy uceni podporovaného pocitacem,
zpravidla s vyuzitim modernich technologickych prostredkii, predevsim CD-ROM. Elektro-
nické uceni se rozsiruje zejména ve sfére distancniho vzdélavani a podnikového vzdélava-
ni.*“ [7] V roce 2009 jiz autofi pohliZeji na e-learning tim zplisobem, Ze ,,jde o takovy typ
uceni, pri nemz ziskdavani a pouzivani znalosti je distribuovdano a usnadinovano elektronic-
kymi zarizenimi.* [8] V nov&jsi verzi je patrné, Ze se autofi nesnazi blize specifikovat
technologicky prostfedek a nezamétuji se na konkrétni sféry uplatnéni e-learningu, které se

vvvvv

kladnich a stfednich Skolach.

Jak jiz bylo feceno, na e-learning existuje mnoho riznych pohledii a definice se lisi
v zavislosti na klicovych prvcich, které dani autofi v pojetich zdlraznuji. V definicich hraji
velkou roli moderni technologie, dostupnost vyukového obsahu, komunikace, uceni, cile,
formy, obsah, podminky a rovnéz misto uceni.[9] KliCové prvky ve své definici Usp&$né
propojil Jifi Zounek, ktery tvrdi, ze e-learning ,,zahrnuje jak teorii a vyzkum, tak i jakyko-
liv redlny vzdeéldavaci proces (s ruznym stupném intencionality), v némz jsou v souladu
s etickymi principy pouzivany informacni a komunikacni technologie pracujici s daty
a v elektronické podobé. Zpuisob vyuzivani prostredkii ICT a dostupnost ucebnich materia-
i jsou zavislé predevsim na vzdélavacich cilech a obsahu, charakteru vzdélavaciho pro-

stredi, potrebach a moznostech vsSech aktéru vzdélavajiciho procesu. “ [9]
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1.2 Rozdéleni e-learningu z hlediska pristupnosti zdroji

Dle ptistupnosti zdrojt, které jsou potiebné pro realizace studia, 1ze e-learning rozd¢lit na

dv¢ zékladni formy a to online a offline vyuku. [17]

‘l E- LEARNING
\ J

ONLINE OFFLINE

SYNCHRONNI ASYNCHRONNI

Obrazek 1 — zakladni formy e-learningu [31]

1.2.1 Charakteristika offline vyuky

Offline vyuka je charakteristicka tim, ze pfi jeji realizaci nemusi byt ucastnik kurzu ptipo-
jen k siti Internet. Vzdé€lavaci obsah je dostupny z pamétového média nebo rovnou z poci-
tace. [17] Forma offline vyuky studujicimu neposkytuje takové vyhody a interakce jako
online vyuka. Z toho divodu se offline vyuka v dneSni dobé povazuje za zastaralou formu

vyuky, od které se ustupuje. [17]

1.2.2 Charakteristika online vyuky

Pfi online vyuce je stézejni, aby byl UcCastnik pfi jeji realizaci pfipojen do ptislusné sité,
prostfednictvim které ma ptistup ke vzdélavacim materidlim. Diky pfipojeni k siti mohou
studenti komunikovat navzajem mezi sebou nebo s vyucujicim, coz vykazuje své vyhody.

Online vyuku lze dale rozdé€lit na synchronni a asynchronni. [4] Mezi vyhody online vyuky

se fadi zejména:
— moznost studia z jakéhokoliv prosttedi,

— moznost studia v preferovanou dobu,
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— moznost studia pfi zaméestnani,

— atraktivita vyukového prostfedi (moderni design, technologie),

— moznost zvoleni vlastniho tempa pii studiu,

— dostupnost (vyucujici a studenti mohou byt z riznych zemi). [4]
Mezi nevyhody online vyuky lze zafadit:

— nutnost motivace studenta,

— zavislost na IT technologiich,

— v primarnim a sekundarnim sektoru vzdélavani nemusi byt pouzivani online vyuky

vzdy vhodné. [4]

1.2.2.1 Asynchronni forma e-learningu

Asynchronni zplisob vyuky je postaven na principu fizen¢ho samostudia, kde student sa-
mostatné prochdzi vzdélavacim programem dle svych ¢asovych moznosti a vlastniho pra-
covniho tempa. [17] Pfi asynchronni vyuce nemusi zaci koordinovat své plany s ostatnimi
ucastniky kurzu ani s uciteli. [4] Asynchronni zplisob studia vyzaduje, aby byl student sa-
mostatny a dostate€né motivovany. Vyhoda asynchronni vyuky spo¢ivad v moznosti prace

odkudkoliv a v kteroukoliv dobu, aniZ by byla potieba se pfizplisobovat ostatnim kolegtiim.

1.2.2.2 Synchronni forma e-learningu

Pfi synchronni online vyuce je vyZzadovano, aby byl student neustalé pfipojen k siti, nebot’
jsou veskeré procesy vyuky realizovany v realném &ase. [4] Ucastnici kurzu spolu
s vyucujicim komunikuji v ptimém spojeni, coz se da povazovat za velkou vyhodu, nebot’
nedochazi k ¢asové prodlevé spojeni, ktera je napfiklad ve zplisobu asynchronni formy
e-learningu béZna. Synchronni vyuka miize probihat pomoci virtudlnich tfid, chatu, video-
konferenci, webinafe, peer-to-peer synchronni komunikace ¢i sdileni objektl a aplikaci
prostiednictvim spolecné tabule. [4] Vyhoda tohoto zplisobu vedeni vyuky tkvi
v moznostech skupinové spoluprace, kde jsou rozvijeny nejenom schopnosti pracovat v
tymu, ale také komunikaéni schopnosti. Utastnici si mohou pii uéeni poméhat, vytvaiet

spolecné projekty a vzajemné se motivovat ke studiu. [17]
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Chat

é? ; Peer-to-Peer synchronni komunikace
& Webinare
<
q§' 2 Videokonference
%’” Sdileni objektt a aplikaci G¢astniky synchronni
g&; komunikace (spolecna tabule)
& Virtudlni tfidy

Email
Diskusni férum
Skupiny
Youtube
Wiki
Internetové stranky
Testy, ukoly

Videonahravky, audionahravky, animace (Flash)

Obrazek 2 —rozdily synchronni a asynchronni vyuky [4]

1.3 Urovné e-learningu
E-learning délime na tfi urovné dle technické vyspélosti a pedagogického zvladnuti. [17]
— Computer-Based Training (CBT)

CBT je forma vzdelavani, ve které se student uci prostiednictvim specidlnich vyu-
kovych programil na pocitaci nebo skrze pocitacovy nosic¢ (naptiklad CD-ROM).
CBT lze povazovat za formu offline vyuky. [17] [32] CTB nenabizi tolik moznosti
jako ostatni zminéné urovné, nebot’ vyucujici pies tuto urovein nemiize fidit cely

chod vyuky a navic nedochazi k rozvoji komunikaéni slozky. [17]
— WEB-Based Training (WBT)

WBT je online forma vzdélavani, ve které jsou studijni materialy zptistupnény na
internetu pouzitim webovych technologii. V kurzech WBT byva obvykle kombino-
van text, grafika, animace, audio a video. Obsah WBT lze snadno aktualizovat
a upravovat. [32] Na této urovni e-learningu vSak nedochazi k fizeni studentovy

¢innosti. [17]
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— Learning Management System (LMS)

Ze ti1 uvedenych uroviiovych skupin je nejdokonalejsi Learning Management Sys-
tem, ktery umoziuje fizeni celého vzdé€lavaciho procesu. Vyucujici mize v LMS
vytvaret, spravovat, a distribuovat vzdélavaci obsah a zaznamenavat studijni vy-
sledky zakt. Skrze LMS mohou tcastnici komunikovat a fesSit spolecné projekty.
[17] LMS bude v této praci rozebran detailnéji v kapitole Vyuzivané technologické

nastroje e-learningu ve vzdélavani.

Efektivni a kompletni studium uskutec¢fiované formou e-learningu musi obsahovat tfi za-
kladni slozky, kterymi jsou obsah vzdélavani, distribuce obsahu vzdélavani a tizeni vzdé-

lavani, ve kterém jsou dale obsazeny komunikac¢ni a evaluacni prvky. [17]

E-learning

Obsah vzdélavini Distribuce obsahu vzdélavini Rizeni vzdélavani

Komunikaéni prvky

Evaluaéni prvky

Obrazek 3 — zakladni sloZzky e-learningu [17]

1.4 Vyhody a nevyhody e-learningu

Bez ohledu na to, zda je e-learning hlavnim néstrojem vyuky nebo pouze jeji soucasti,
existuje fada vyhod a divodu, pro€ je dobré nad jeho vyuzivanim pifemyslet. Vedle vyhod
ovSem existuji i nevyhody, které nds mohou od vyuzivéni ¢i zavedeni e-learningu odradit.
Pti rozhodovani, zda e-learning ve vyuce vyuZzivat €i ne, je dilezité zvazit vS§echna mozna
uskali. Tviirce e-learningového kurzu by mél v prvé fadé vzdy myslet na to, zda bude mit
e-learningovd forma vyuky pozitivni vliv na uceni zakd. Pii pofizovani nového
e-learningového systému by mélo byt brano v uvahu feseni s jednoduchym zptsobem im-

plementace a finan¢ni nendro¢nosti. V neposledni fad¢€ je potfeba myslet rovnéZ na uZiva-
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telskou piivétivost systému. Mezi klasické vyhody vyuzivani e-learningu lze zatadit napfi-
klad:

— neomezeny piistup k vyukovym materidlim a Casovou nezavislost studia (vétSina

e-learningovych kurzi je dostupna nonstop),

— moznost uceni vlastnim tempem a zvoleni vlastniho individualniho zptsobu uceni
(rychlost uceni je zavisla na schopnostech studenta, vyhoda souvisi také s moznosti

opakovani ptikladovych testii a procvicovacich uloh),

— moznost pouzivani studijnich materiali vhodnych pro kazdy studijni typ (textové

materialy, audio, video, animace a podobn¢),
— zvySovani znalosti a uzivatelskych dovednosti v oblasti informacnich technologit,
— snadnou zapamatovatelnost obsahu,
— zefektivnéni procesu administrace vyuky,
— nulové naklady na dopravu,
— aktualnost informaci,
— moZnost integrace dalSiho vzdélavaciho obsahu,
— moznost vyuziti interaktivniho a multimedialniho obsahu,
—  pokrocilé nastroje ovéfovani znalosti,
— efektivitu vzdélavaciho procesu,
— moznost spoluprace a komunikace ucastnikii z riznych mist. [16] [33] [11]

Mezi nevyhody, které mohou stat v cesté pti rozhodovani, zda e-learning zafadit do vyuky,

se fadi naptiklad:
— pocatecni investice pfi pofizeni e-learningového systému,
— naroc¢na tvorba kurzi,
— zavislost na technické infrastrukture,
— nedostate¢na standardizace e-learningovych kurzii a jejich obsahu,
— nevhodnost e-learningu pro urcité studenty,

— odmitavy postoj k novym technologiim (spiSe na stran¢ vyucujicich),
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— nemoznost piedani urcitych znalosti a dovednosti formou e-learningu. [16]

1.5 Blended learning

Blended learning 1ze jinymi slovy popsat jako hybridni vzdélavani nebo smisené vzdelava-
ni. Jedna se o kombinaci online a tradi¢ni vyuky, kde dochazi k propojeni prezencnich fo-
rem a metod vyuky s e-learningem. [2] Cilem blended learningu je vyuziti potencialu digi-
talnich technologii s klasickymi a osvéd¢enymi metodami uceni vyuzivanych v tradi¢ni
vyuce. [9]
O blended learningu hovoifime, pokud jsou vzdélavaci cile dosaZitelné efektivnéji pfi
zkombinovani prostiedkii modernich technologii s tradi¢nimi vyukovymi metodami, ne
vSak pouze s elektronickymi prosttedky. V souc¢asné dob¢ je blended learning povazovan
za prevazujici pedagogicky model e-learningu, diky Siroké Skale moznych variant ucent,
které se daji diky kombinaci riiznych zdroji, nastroji a metod, vyuzit. Vyhodou muize byt
ptizplisobeni vyuky vSem aktérim vzdélavani s ohledem na jejich individudlni potteby
a styly uceni. [2] Pti zavadéni blended learningu je nutné zvazit nasledujici didaktické prv-
ky:

— vzdélavaci cile,

— vzdélavaci obsah,

— charakteristiky studentd,

— role fyzického prostiedi a online prostiedi,

— poskytnuti zpétné vazby,

— moznosti konzultaci,

— moznosti podpory studentt,

— zajisténi ucasti studentl. [2]

1.5.1 Modely blended learningu

Vétsinu blended learningovych programil 1ze rozdélit na jednotlivé modely dle vyuZitych
forem uceni ve vyuce. [9] Vybér vhodného modelu zavisi na potiebach vSech aktért vzde-

lavani.



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 20
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Obrazek 4 — rozdé€leni blended learningu [9]

1.5.1.1 Rotacni model (Rotation model)

Princip Rota¢niho modelu spoc¢iva v kombinaci prezen¢ni vyuky s online vyukou, kde je
fizeni a organizace vyuky v kompetenci vyucujiciho a podléha jasnému planu. [2] Studenti
se uci prevazné v prostorach skoly s vyjimkou vSech zadanych ukoll, které vypracovavaji
v rdmci domdci piipravy. Rotacni model lze dale délit na Ctyfi dalsi typy, kterymi jsou

Mistni rotace, Pfevracena tiida, Individualni rotace a Rotace mistnosti. [9]
a) Mistni rotace (Station Rotation)

V ptipad¢ Mistni rotace studenti stfidaji prezencni a online vyuku v jedné tiidé
v ramci jednoho pfedmétu. Online vyucovani probihd ve formé sledovani edukac-
nich videi a tutoriali, vyhledavani zdrojl, testovani znalosti pies online kurzy,

zpracovavani cviceni a podobné. [2]
b) Prevrdacend tiida (Lab Rotation)

Prevracena tfida je typ modelu, ve kterém studenti pracuji s online vzdélavacim ob-
sahem na zadanych ukolech v domacim prostiedi. Nasledné diskutuji nad svymi

ukoly ¢i projekty s vyucujicim individualné ¢i ve skupin€. Hlavni naplin pfedmétu
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je poskytovéana online. [9] Pfevracena tiida miize byt vhodna pro studenty, ktefi se

1épe uci v klidném prostiedi a to nejlépe doma.

¢) Rotace mistnosti (Individual Rotation)
V piipadé Rotace mistnosti dochazi ke stfidani bézné a pocitacové uc¢ebny. Tradicni
vyuka je obohacovana o procvi¢ovani praktické ¢asti prostfednictvim online mate-
rialt. [2]

d) Individudlni rotace (Flipped Classroom)
Typ Rota¢niho modelu Individudlni rotace ptihlizi na individuélni potieby studentd.
Vyucujici stanovi individualni plan vyuky kazdému studentovi na miru. [9]

1.5.1.2 Flexibilni model (Flex model)

Hlavni osa vzdélavani je u Flexibilniho modelu tvofena online. Studenti vSak nejsou odka-
zani pouze na online vyuku, ale maji moznost vyuzit flexibilni podpory ucitele, kterd miize
probihat formou doucovani, seminafii, individudlnich konzultaci, skupinovych projekta
a podobné. [2] Nékteré predméty ¢i kurzy mohou mit zna¢nou podporu (na denni bazi),

zatimco jiné jen minimalni (pfedem domluvené konzultacni hodiny). [9]

1.5.1.3 Model ,,volné nabidky* (A La Carte model)

Model ,,volné nabidky* probih4 kompletné online. Jedna se piedev§im o dil¢i kurz, ktery

probiha jako doplnéni k tradi¢ni vyuce s cilem rozsitit znalosti ¢i dovednosti studentt. [9]

1.5.1.4 Obohaceny virtudlni model (Enriched Virtual model)

Model zaloZzeny na online uceni, které ma vtomto pfipadé dominantni charakter.
S ucitelem probéhne uvodni hodina ¢i setkéni a zbytek kurzu je dokoncen online. Setkani
s ucitelem slouzi pouze k takzvanému ,,obohaceni* vyuky. [2]

1.6 Vyuzivané technologické nastroje e-learningu ve vzdélavani

Tato kapitola je zaméfend na popis vybranych technologii, které mohou byt pouzivany ke
vzdélavani zaka ¢i studentl ve Skolnim 1 domacim prosttedi.

1.6.1 Wiki

Wiki je webové prostiedi slouzici k vkladani a upravovani riznorodého obsahu v rozsahlé

a strukturované podobé&, uréené pro libovolné¢ velkou skupinu osob. [2] ,.Je nutné rozlisovat
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mezi wiki jako softwarovou technologii a mezi konkrétnimi projekty, které jsou v prostredi
wiki realizovany a jsou vénovany urcitemu téematu ¢i obsahu. Néekdy se toto rozliseni vyja-
druje pouzitim pojmu wiki software, resp. Wiki web. Wiki webu existuji tisice. ““ [2] Softwa-
ry wiki, které jsou vyvijeny velkou skupinou uzivateli, maji povétSinou podobu oteviené-
ho zdrojového kodu (open-source). Softwarové produkty je mozné zdarma stahovat, pou-
Zivat na vlastnim serveru a spoustét na nich vlastni projekty. [3] Nejznaméjsi z wiki webu
je Wikipedie, ktera vSak byva Casto kritizovana kviili nizké arovni obsahu, coz neni pro-
blém technologie, ale spiSe uzivateli. Wikipedie je povazovana za nedtvéryhodny zdroj
informaci pfedevsim z toho divodu, ze jeji obsah miize byt editovan jakoukoliv osobou.
Wikipedie by neméla byt pouZivana jako primarni zdroj informaci. Zaci se mohou diky
editacim obsahu Wikipedie udit zpracovavat a vyhodnocovat zdroje a trénovat schopnost
tymové spoluprace. Mezi vyhody Wikipedie se d4 zatadit aktudlnost obsahu a uchovéavani
zmeén ¢lankd veéetné informace o autorovi, coz umoznuje uciteli zpétné vyhodnotit Zakovu
praci. [3] Dal§im znamym wiki webem jsou WikiSkripta, kde si pedagogové a studenti

vytvareji vyukové materialy. [2]

1.6.2 Weblog (blog)

Weblog je webova aplikace nebo sluzba, diky které¢ 1ze na internetu publikovat jakékoliv
informace. K publikovani informaci na weblogu (blogu) neni potfeba umét programovat.
Ptes nastroj weblogu lze vytvaret jednoduché weboveé stranky. Autor weblogu rozhoduje
o tom, kdo mlze vkladat komentafe k jednotlivym titulim. Naptiklad mize povolit ko-
mentovani ¢lankd vSem uzivatelim ¢i pouze registrovanym uZzivateliim, coz je vyhodou
v pripad¢€, jde-li autorovi o to, aby se k ¢lankiim vyjadfovaly vyhradné€ osoby, které se
o danou problematiku opravdu zajimaji. Na internetu existuje mnoho poskytovatell sluzeb
weblogu jako naptiklad (www.tumbrl.com, ¢i www.blogger.com), kde ma zajemce moz-
nost prakticky ihned zacit upravovat vlastni blog a publikovat ¢lanky. [2] Ke stejnému tce-
lu mohou poslouzit blogovaci ¢i redakéni systémy jako napiiklad Wordpress. Systém
Wordpress umoziuje provadét velkou fadu nastaveni, pfidavat rozsifovaci pluginy, tiidit
obsah dle tématu a podobné. Weblogy lze rozd¢lit dle zptsobu pfedavani informaci nebo

obsahu jako napfiklad:
— linklogy (blogy slouzici jako rozcestniky, které obsahuji odkazy na jiné stranky),
— vlogy (videoblogy obsahujici videa),

— microblogy (blogy, které se zam¢iuji na publikaci malého rozsahu),
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— liveblogging (online zivé blogovani z probihajicich udalosti),
— edublogy (blogy zabyvajici se vzdélavanim, napt. www.blogy.rvp.cz). [2]

Za vyhodu weblogu Ize povazovat nendroc¢nost pouzivani a jednoduché ovladani, coz jisteé
oceni vyucujici, jejichz usilim je zejména predat informace studentiim, bez toho aniz by
ztraceli Cas nad otazkami technologického sméru. Vyucujici i studenti mohou ocenit moz-
nost diskutovani nad danym tématem, coz piispiva k rozvoji znalosti diky sdileni informaci
a muze prispivat rovnéz k rozvoji kritického mysleni. Diky moznostem individualniho
1 skupinového komentovani, mohou byt rozvijeny jak individudlni, tak socidlni interakce.
Diskutovani na weblogu lze povazovat i za nevyhodu, nebot’ pfi velkém poctu diskutuji-
cich je na autora ¢lanku kladena velka zatéz. Autor nemusi byt z casového hlediska scho-
pen reagovat na vSechny otazky a kritiku. [2] Uceni prostfednictvim weblogu miiZze skvéle
poslouzit studentim s vizudlné¢ verbdlnim, socidlnim, kognitivnim, nonverbalnim
a auditivnim stylem uceni. Za nevyhodu lze povazovat nevhodnost pouziti weblogu

v urcitych predmétech. [2]

1.6.3 Webinar

Slovo webinai vzniklo spojenim slov web a seminaf. [1] Jednd se o online formu vzd¢la-
vani, diky které 1ze uskutecnit semindf, Skoleni, prezentaci, workshop, konzultaci ¢i pred-
nasku, v realném Case prostiednictvim online technologii. [2][ 1] Webinafe umoziuji pfipo-
jeni ucastnikl z riiznych mist ve stejném case. Webinatre mohou byt uskute¢nény pies bez-
platné 1 komer¢ni aplikace, napiiklad BigBlueButton nebo Adobe Connect. [2]
K absolvovani webinafe pln€ postacuje mit pocita¢ nebo notebook (poptipadé¢ tablet), in-
ternetové pfipojeni a reproduktory (pfipadné sluchatka). [1] Mezi vyhody webinaia lze
zatadit moznost pfipojeni z pohodli domova, rychlou komunikaci, moZnost oboustranné
komunikace, ¢asovou flexibilitu a nizké naklady na uspotaddani webinafe. Mezi nevyhody
webinail 1ze zatadit absenci socidlniho kontaktu, mozné problémy s technikou, ¢asté pro-

blémy se sladénim termind a ndro¢nou ptipravu pii organizaci webinate. [2]

1.6.4 Podcast

Terminem podcast je definovéna distribuce audio souboru pomoci internetu. Podcast lze
pfehrat na internetu, stahnout k poslechu do mobilniho zatizeni nebo do aplikace v pocita-
C1. [2] Stejné tak je mozné distribuovat videozaznam, ktery lze charakterizovat jako video-

podcast. Podcasty a videopodcasty mohou byt automaticky stahovany do zafizeni a syn-
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chronizovany s prehravacem. Zaznamy tak mohou byt odbérateliim dostupné ke zhlédnuti
¢i k poslechu ihned po publikovani. [30] V dnesni dob¢ 1ze dohledat nepfeberné mnozstvi
podcastii od mnoha tvirct, kteti nabizeji razné druhy zaznamu k poslechu. Muze se jednat
o rozhovory s osobnostmi, diskuze nad ur¢itym tématem nebo naptiklad lekce anglictiny.
Ve skolnim prostiedi 1ze podcasty vyuzivat velmi efektivné. Piipravené nahravky si mohou
zaci poslechnout, kdy chtéji a kde chtéji (naptiklad pii cesté do Skoly, o prestavkach, na
prochazce nebo pii ¢ekani u l€kare). Ucitelé mohou zakim pfipravit nejen poslechové ma-
terialy, ale rovnéz materidly audiovizualni. Pro skolni vyuziti je vhodny bezpochyby také
screencast, coz je varianta podcastu charakterizovana jako ,,snimdni obrazovky pocitace
s moznosti nahravat komentar k ¢innostem provadenym na obrazovce . [2] Sreencast muze
byt vyuzitelny v ptipad€ tvorby materidlti k vyuce, kde je nutné spojit zrakovou i slucho-
vou slozku vniméni. Typickymi ptiklady mohou byt rizné postupy a navody prace v poci-
taCovych programech. [2] Dostupnymi nastroji pro snimani obrazovky jsou napiiklad

Screencastify, Jing nebo Screencast-O-Matic. [3]

1.6.5 Elektronické knihy (E-booky)

E-book je kniha, kterd ma digitalni podobu. MiiZe se jednat o klasické knihy, ale také men-
8t literarni celky jako napfiklad casopisy, dokumenty, manudly ¢i skripta. [2] Elektronické
knihy jsou dostupné v riznych formatech. Za vyhodu lze povazovat snadnou prenositelnost
elektronickych knih a moZnost zobrazeni obsahu na mnoha zatizenich (tablety, notebooky,

ctecky e-knih a podobng).

1.6.6 Diskuzni fora

Diskuzni fora se daji charakterizovat jako webové stranky ¢i jejich ¢asti, ve kterych mohou
uzivatelé pfidavat své nazory, komentafe nebo reakce na ptispévky ostatnich ucastniki.
Diskuzni fora fadime k asynchronni formé komunikace, kterd Casto probihd s ¢asovym
zpozdénim a to z toho divodu, Ze Gcastnici nebyvaji pfipojeni k internetu ve stejnou dobu.
[2]

Diskuzni féra mohou urcitym zplisobem nahrazovat diskuzi prezen¢ni vyuky a je mozné
k nim pfistupovat kdykoliv a témét odkudkoliv (v ptipad¢ dostupnosti internetového ptipo-
jeni). Diskuze se daji archivovat a 1ze do nich zpétné nahlizet. Vyhodou diskuznich for

je jejich pouzitelnost jak v prezencni, kombinované tak i v distancni vyuce. [2]
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Za nevyhodu lze povazovat nemoznost odpovédet vsem ucastnikiim v ptipade velké ucasti
diskutujicich. Dalsi nevyhodou mtze byt bezpochyby casté ¢ekani na odpoveéd’, coz je pii
komunikaci zna¢n€ neefektivni. [2] K nevyhoddm diskuznich for patfi rovnéz problém se
Spatnym ¢i nejasnym vyjadienim piispévku, ktery si mize kazdy z diskutujicich vysvétlit

jinym zpisobem. Online diskuze maji ndsledujici podobu:

— diskuzni fora fungujici samostatné (muze se jednat o odborné diskuze, fora po-

skytujici ndpoveédu, poradenské diskuze nebo diskuze zajmovych skupin),

— diskuzni fora, ktera jsou soucasti webovych stranek a portali (naptiklad infor-
macni ¢i zpravodajské servery, které na zdklad¢é diskuznich for zjistuji zpétnou

vazbu),

— diskuzni féra ve virtualnich prostiedich (naptiklad diskuzni fora systému pro fi-

zeni uceni, které slouzi vymezené skupiné€ uzivateli). [2]

1.6.7 LMS

,LMS (Learning Management System) neboli systém pro Fizeni uceni predstavuje
v soucasné dobé asi nejrozsirenéjsi virtualni prostredi pro podporu elektronické formy
vzdelavani neboli VLE, které je zaloZené na praci v ramci presné definovanych online kur-
zu. ““ [2] Diky propracovanosti LMS mohou vyucujici i studujici vyuzit Sirokou skalu moz-
nosti tykajici se napiiklad piikladani studijnich materiald, stahovani nebo prohliZeni stu-
dijnich materialti, administrace studia, vykonavani studijnich aktivit a evidence hodnoceni
zéka. Vypsané funkce zajiStuji v LMS integrované online nastroje. Mezi tyto nastroje se
fadi nastroje pro prohliZzeni a vyhleddvani na webu, néstroje synchronni a asynchronni ko-
munikace, nastroje pro sdileni zdroji a vyukového obsahu, nastroje pro hodnoceni a evalu-
aci, nastroje pro administraci studia, nastroje pro tvorbu vyukovych objekta a nastroje pro
podporu personalizované¢ho uceni. Uzivatel nemusi mit diky jednoduchému ovladani LMS
zadné technické znalosti. LMS uklada veskeré aktivity uzivatell, takZe je mozné dohledat

odevzdané prace, historii ptistupli i hodnoceni odevzdanych praci zakt. [2]

LMS se neobejde bez administratora, ktery musi zajiStovat instalace a aktualizace systému
a ktery by mél byt rovnéZ ndpomocen ucitelim pfii feSeni problémi s fungovanim systému.
[2] Mezi oblibené systémy pro fizeni uceni patii Moodle, Blackboard a napiiklad Fronter.
K nevyhoddm LMS lze zaradit napiiklad pfetéZzovani serveru a Spatnou kompatibilitu LMS

s jinymi vyuzivanymi systémy dané organizace. [3]
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Vzhledem k tomu, ze Ize v LMS vytvéret riznorodé ukoly, testy, audiovizudlni aktivity
a ukoly s moznosti spoluprace zaki, da se fici, Zze v piipad¢ spravného podchyceni ze stra-
ny vyucujicitho je vzdé¢lavaci proces uskuteciiovany prostiednictvim LMS vhodny pro
vSechny Zéky 1 pres jejich rozdilné ucebni styly. LMS lze implementovat v primarnim,
sekundérnim i tercidrnim sektoru vzdéldvani a taktéz v rliznych forméch studia, tzn.

v prezenéni, distan¢ni a kombinované formée studia. [2]

1.6.8 Gamifikace

Gamifikace je mlady a rozmahaji se smér v uceni, ktery ma za cil piedat vzdélavaci obsah
uzivateli prostfednictvim kurzu pfipominajici hru. Dle definice je gamifikace ,, vyuzivani
hernich principit v mimo-hernim kontextu, kterym miize byt cokoliv — Skola, fitness klub ¢i
konference.“ [26] Podstatou gamifikace je vytaZeni psychologickych mechanismi
z riznych typl her, které jsou nasledné pouzity ke zvySeni z4jmu Zaka. Cil gamifikace
spociva ve skloubeni zébavy s u¢enim, které bavi a zaroven ptinasi uzitek. [26] Koncept
gamifikace je uspésny, kdyz zéka aktivné zapojuje, dokdze zaujmout, drzi pozornost,

dokaze zabavit a hlavné zdka vzdélava. [28]

Obrazek 5 — ilustrace gamifikace [28]
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1.6.9 Simulace

Simulaci chapeme jako ,, napodobeni urcitého procesu, jevu nebo systéemu, kdy mohou byt
vytvareny ruzné typy modelii reality.” [2] Diky softwarovym simulacim mohou studenti
zkoumat vlastnosti jevll a systémi, které by v redlném vyukovém prostiedi zkoumat ne-

mohli. [2]

1.6.10 Mobilni technologie (Mobile Learning)

V poslednich letech vykazuje obrovsky vzestup pouzivani e-learningu pomoci mobilnich
technologii, ktery je znam pod ndzvem Mobile Learning nebo m-learning. [2] ZvySujici se
obliba spociva predevSim v moznosti piihlaSovani wuzivatele do prostiedi kurzu
z libovolného zatizeni, které v danou chvili pouziva (pocitace, notebooky, tablety a chytré
mobilni telefony). Vyhodou m-learningu je bezpochyby moznost studia odkudkoliv
a v jakoukoliv dobu, coz vykazuje znaky prakti¢nosti a pohodli. Prostiedi m-learningového
kurzu musi byt pln€ responsivni, coZz znamena, ze se musi design stranek pfizplisobovat
pouzivanému zatizeni. [25] Je nutno podotknout, Ze m-learning neni ndhradnim feSenim e-
learningu ve vSech jeho podobach, ale pouze doplnénim, které miize mit pozitivni vliv na
efektivitu studia. [3] Diky m-learningu mohou studenti naptiklad vkladat komentate do
skupin z chytrého telefonu, reagovat na e-mailovou komunikaci, poslouchat vyukové mate-
ridly (zaznamy prednasek, audio knihy ¢i podcasty) a procvicovat ucivo ze studijnich ma-

terialt pii cesté do Skoly a mnoho dalsiho. [3]

RESPONSIVE WEB DESIGN

BRI -
RESPONSIVE
RESPONSIVE WEB DESIGN WEB DESIGN

RESPORSIVE
WEB DESIBN

Obrazek 6 — ptiklad responzivniho designu [27]
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1.6.11 Microlearning (mikrouceni)

Doprovodnym trendem k m-learningu, zaloZeném na flexibilit¢ v uceni, je microlearning,
ktery pro uzivatele piedstavuje systematicky a odlehéeny zpiisob probirani vzdélavaciho
obsahu. Mikrouceni je zaloZzeno na vzdélavani, které je rozdéleno na casti (mikroobsah).
Jednotlivé ucebni bloky jsou vytvotfeny tak, aby bylo uc¢ivo uzivatelem osvojeno jednodu-

Se, systematicky a relativné v kratkém Case bez pocitu zahlceni informacemi. [25]

1.6.12 Vzdélavaci mobilni aplikace

Mobilni aplikace nabizeji studentim moznosti formalniho 1 neformalniho vzdé€lavani, které

je uzpusobeno k pouzivani prostiednictvim chytrého zatizeni. [25]

1.6.13 Videa a interaktivni videa

Aktuélni trendy zaznamendvaji oblibu v uceni prostfednictvim videi a to z toho divodu, ze
dokazi zaujmout a drzet pozornost. Narlstajicim trendem jsou rovnézZ interaktivni videa,
ktera vyzaduji aktivni zapojeni uzivatele. Interaktivni videa maji mnoho podob. V podstaté
jde o digitalni videa, ktera podporuji interakci s uzivatelem pomoci, gest, hlasu, doteku ¢i

kliknuti. [29]

1.6.14 Internetova telefonie a instant messaging

Internetova telefonie umoznuje uzivatelim komunikovat synchronnim zpasobem, tedy
v realném cCase a z riznych mist. Internetovou telefonii poskytuji programy jako naptiklad
Skype nebo Google Hangouts. Nastroje internetové telefonie umoziiuji kromé hovort ¢i
videokonferenci rovnéZz chatovou komunikaci, prostfednictvim které je moZno zasilat
zpravy, soubory riiznych formath a odkazy. Programy internetové telefonie byvaji hojné
vyuzivany ve firmach, ale své uplatnéni nachéazeji 1 ve Skolnim prostfedi. Studentim mo-
hou nastroje slouzit k rychlé komunikaci s ostatnimi spoluzéky 1 uéiteli. Diky videokonfe-
rencim Ize jednoduSe zalozit konferencni hovor, prostfednictvim kterého lze realizovat
distan¢ni vyuku. Nutnym pozadavkem k uZivani zminénych néstroji je pfistup k internetu.
[2] Instant messaging (dale IM) predstavuje internetovou sluzbu, pomoci které mohou uzi-
vatelé komunikovat ptes chat, zasilat si odkazy, obrazky, videa ¢i dokumenty. Klasickymi
predstaviteli IM jsou Facebook, Twitter a Google+. Klasickymi zéstupci IM v podob& mo-
bilnich aplikaci jsou Facebook Messenger, WhatsApp a Viber. Pfes IM Ize vétSinou usku-
te¢nit rovnéZ hovor. Riziko ve vyuzivani internetové telefonie a IM predstavuje mozny

prenos virt a Sifeni Skodlivych kodi. [2]
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1.6.15 Online socialni sité

V obecném slova smyslu se jedna o druh online sluzeb, které umoznuji uzivatelim sdilet
informace (videa, fotografie, audio nahravky, dokumenty) a vzajemné mezi sebou komu-
nikovat. Komunikace na socidlnich sitich je ovlivnéna zaméienim sit¢ a mize sdruzovat
skupiny osob dle zajmu, coz je jejich vyhodou. V prostiedi skoly Ize vytvoftit vlastni online

socialni sité prostiednictvim platforem SocialEngine, Ning ¢i Elgg. [2]

Pouzivani sociélnich siti vS§ak nema pouze kladnou stranku, ale miize pfedstavovat oprav-
dova rizika tykajici se ztraty soukromi, neopravnéného zvetejiiovani informaci bez souhla-
su dané osoby, rozesilani spamu a sdileni poplasnych zprav zndmych pod nazvem hoax.
[2] Na socialnich sitich se uzivatelé ¢asto stavaji obéti kyberSikany, kterd je velkym pro-
blémem v celé spolecnosti. Obét’ mize v disledku kyberSikany trpét vaZznymi psychickymi

problémy.

1.6.16 Online dotazniky a ankety

Na internetu lze najit mnozstvi nastrojui, které¢ nabizeji tvorbu online dotaznikii ¢i anket.
Pro upfesnéni si definujme zékladni rozdily mezi témito pojmy. Anketa slouzi ke zjisténi
mensiho poctu odpovédi. Otazky jsou poklddany pomoci uzavienych otazek, které jsou
respondenty zodpovidany pomoci kliknuti na spravnou variantu odpovédi. Ankety pfedsta-
vuji rychly a efektivni zplsob zjistovani pozadovanych informaci, bez toho aniz by byl
respondent ¢asové zatizen. Dotaznik piedstavuje nastroj, pomoci kterého lze ziskévat roz-
sahlejsi informace. VétSina dostupnych nastrojii zahrnuje rovnéz automatické zpracovani
ziskanych dat. Zndmymi sluZzbami pro tvorbu dotaznikii ¢i anket jsou napftiklad Socrative,
Outsurvey a Google Formulaf. [2] Studentim je umoznéno pouzivat online dotazniky ¢i
ankety ke zjistovani zpétné vazby k projektim od ostatnich ucastnikti kurzu. Zjisténa data
mohou déale zpracovavat a vysledky zahrnout do svych seminarnich praci. U¢itelim slouzi

dotazniky k vyzkumné ¢innosti a k vytvareni online testt.

1.6.17 Google jako nastroj e-learningu

Spole¢nost Google nabizi Skolnim institucim v rdmci G Suite pro vzdélavani spousty nej-
ruznéjsich online aplikaci, které jsou zakiim a uciteliim dostupné zcela bezplatné. Aplikace
mohou byt vyuZivany po vytvofeni uZivatelskych Google uétil. Uty jsou vedeny a spravo-
vany bezplatné na serverech spole¢nosti Google. VSechny nastroje Ize vzajemné integrovat

a obsah nastroju 1ze jednoduchym zplisobem sdilet s ostatnimi uzivateli s moZznosti nasta-
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veni prav. [2] Mezi nejvétsi vyhody Google aplikaci se d4 zaradit jednoduchost pouzivani,
neustala dostupnost dokumentt online, moZznost realizace skupinové vyuky a moznost pro-
pojeni audiovizualnich a textovych dokumentii. Diky aplikaci Google Classroom, ktera je
povazovana za jednoduchy LMS, Ize realizovat online kurzy. Omezeni piedstavuje nutnost
ukladani obsahu v online prostfedi. Ke svym materialim nemaji uzivatelé ptistup, pokud
nejsou pripojeni k internetu. Problém muize ptedstavovat také poruSovani autorskych prav
a riziko ztraty dat. Krom¢ jiz zminéného nastroje Google Classroom jsou spolecnosti Goo-
gle nabizeny 1 dalsi uzite¢né aplikace, jako naptiklad Kalendai Google, Blogger, Kalendar
Google, Google disk, Dokumenty, Tabulky a Formulaie Google, Google Web a jiné. [2]

Zminéné aplikace budou detailnéji popsané v kapitole G Suite pro vzdélavani.

1.7 Aktéri e-learningu

Mezi aktéry e-learningu fadime nejen studenty, ale také ucitele, kteti se podileji na tvorbé

materiald a organizaci vyuky. [10]

1.7.1 Zak jako aktér e-learningu

Diky velkému rozvoji v oblasti ICT dochéazi rovnéz ke zmé&nam Zivota jedince. Neni proto
od véci uvazovat nad tim, jak dalece se zménilo chovani déti a mladych lidi, ktefi se pohy-
buji v obklopeni digitalnich technologii od narozeni, na rozdil od generace, kterd se uci
pouzivat technologie az v pribéhu zZivota. Generace, kterd pouziva technologie prakticky

od narozeni, byvé ¢asto oznacovana jako ,,sitova generace®. [2]

1.7.1.1 Urcujici znaky ,,sit’ové generace*

,Sitova generace® se vyznacuje urcujicimi znaky, které jsou popsany v jednotlivych od-
y y

razkach:

multitasking (mladi lidé nemaji problém fesit nékolik kol najednou),
— vizualné-prostorové dovednosti (propojeni fyzického a virtudlniho svéta),
— upfednostiiovani interaktivnich ¢innosti pfed individualizovanymi ¢innostmi,

— objevovani jako styl uceni (na zdkladé osobni zkuSenosti nebo metodou pokus

omyl),

— prednosti obrazovych ¢i zvukovych materidli pred knihami. [13]
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Z uvedenych charakteristik vyplyva, ze dochazi ke zméné pfistupi, zvykl, preferovanému
stylu prace a uceni mladych lidi. Charakteristiky jsou odrazem vyuzivani prostiedkii mo-
dernich technologii mladymi lidmi. [2] Pokud ma byt u¢eni pfinosné a ma studenty bavit,
mélo by dochéazet ke zméndm ucebnich stylii dle aktualniho technologického vyvoje

s ohledem na ustalené a ovéené metodické principy.

1.7.1.2 Slabiny dnesni generace

S moznostmi digitalnich technologii dochdzi ke zménam v uceni zaki ¢i studenti. Rovnéz
dochazi k mnoha neptiznivym vliviim ¢i slabindm, se kterymi se mohou dnes$ni mladi lidé
ztotoznovat. Je vSak nutno podotknout, Ze se nazory na tuto problematiku, kterd prameni
z empirickych vyzkumi, méni a ¢asto podléha kritice z mnoha divodi. Zaveéry bychom

proto méli brat s uréitym nadhledem. [2]
Mezi nejcastéjsi slabiny miizeme zatadit:
— kratkodobé soustfedéni,
— nekriticky pfistup ke kvalité zdroju,
— nedostatek reflexe,
— povrchni porozuméni digitalnim technologiim. [2]

K této problematice by se dalo zatadit rovnéz téma tykajici se zékladnich digitalnich do-
vednosti. Z odborné literatury zabyvajici se problematikou ICT na Skolach vyplyva, Ze
dochdzi k mylnym pfedstavam vefejnosti o tom, co je to zdkladni digitalni dovednost.
Mnozi studenti se ztotoznuji s nazorem, Ze maji dostateCné znalosti v oboru, vzhledem
k tomu, Ze technologie denné pouzivaji. Je sice pravdou, ze mlada generace s digitalnimi
technologiemi prakticky vyriistd, zvlada pouZivat internet, odesilat e-mail, stahovat hudbu,
filmy nebo aplikace do svych chytrych mobilnich zafizeni, ale to neznamena, Ze ovlada
zakladni digitalni dovednosti. [20] K této problematice bych rada citovala nazor Jitiho
Chabery z Ceské spoleénosti pro kybernetiku a informatiku (CSKI), ktery tvrdi, Ze
,zejména mladi lidé jsou presvédceni, Ze vSe potrebné kolem digitalnich technologii umi
a ovladaji. Ve skutecnosti umi a oviddaji jen to, co deélaji rutinné kazdy den ve spojeni
s internetem, zabavou a socialnimi sitémi. Stale vice se tak rozeviraji pomysiné niizky mezi
jejich predstavou a skutecnymi pozadavky trhu prace. Své nedostatky v digitalnich doved-
nostech pak lidé obvykle zakryvaji tvrzenim, Ze to, co potrebuji, umi. Ale ani to, co umi,

v o6

nedelaji efektivné a bezpecne.* [20] Je tedy otdzkou, jakymi dovednostmi by mél zék ¢i
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student po ukonceni Skolni dochézky disponovat. Odpovéd’ miizeme najit v R&mcovych
vzdelavacich programech vydavanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy.
Vzhledem k tomu, Ze je tato diplomova prace orientovana na vzdélavani v ramci zakladni-
ho stupné skolni dochazky, zaméiim se v tuto chvili na ocekavané ICT dovednosti zakl po
ukonceni zdkladniho vzdélani. Dle Ramcového vzdélavaciho programu pro zakladni vzde-
lavani by m¢l zdk po ukonceni zakladniho vzdélani optimélné disponovat ocekdvanymi

vystupy v bodech nize. Zak:
— ,, Vyuziva zakladni standardni funkce pocitace a jeho nejbeznéjsi periferie. *
— ,,Respektuje pravidla bezpecné prace s hardwarem i softwarem a postupuje po-
ucené v pripadé jejich zavady.
— ,,Chrani data pred poskozenim, ztratou a zneuzZitim.
— ,, Privyhledavani informaci na internetu pouziva jednoduché a vhodné cesty. *
— ,, Vyhledava informace na portdlech, v knihovndch a databazich.
— ,,Komunikuje pomoci internetu ¢i jinych béznych komunikacnich zarizeni. *
— ,,Pracuje s textem a obrdazkem v textovem a grafickém editoru. *

— ,,Ovéruje verohodnost informaci a informacnich zdroju, posuzuje jejich zavaz-
nost a vzajemnou ndvaznost.

— ,,Ovlada praci s textovymi a grafickymi editory i tabulkovymi editory a vyuziva

¢

vhodnych aplikaci. *

— . Uplatnuje zdkladni esteticka a typograficka pravidla pro praci s textem a ob-

‘

razem. "

3

— ,,Pracuje s informacemi v souladu se zakony o dusevnim viastnictvi.*

— ., Pouziva informace z riznych informacnich zdrojit a vyhodnocuje jednoduché

vztahy mezi udaji.

— . Zpracuje a prezentuje na uzivatelské urovni informace v textové, grafické
a multimedialni forme. * [21]
K posileni digitdlni gramotnosti zaki by mohlo pfispivat zvySovani kvalifikace ucitelti

prostfednictvim certifikaci, zvySovani odbornosti ucitelli informatiky a rovnéz zvySeni
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¢etnosti hodin informatiky na troven ostatnich védnich obort (jako naptiklad matematiky,

fyziky, ceského jazyka a podobng). [20]

1.7.2 Ucitel jako aktér e-learningu

Ucitel¢ hraji v prostiedi e-learningu velmi dtlezitou roli. Pti praci ucitele je stézejni dodr-
zovat soubor ¢innosti, jejichz cilem je plsobit na presvédceni, chovani a citéni zakt. Pro-
sttednictvim vyuky jsou ucitelem predavany a zprostiedkovavany védomosti, dovednosti,
znalosti a navyky, které se opiraji o zvyklosti vytvorené piredchozi generaci. [12] Pfi praci

ucitele se ocekava splnéni zakladnich charakteristik, kterymi jsou:

vychazeni z pedagogické teorie pii svém pusobenti,

vychovavani a vzdélavani mladé generace,

dbani na profesni sdruzovani ucitelu,

dodrzeni profesni etiky k zakim, rodi¢tim, kolegiim a celé spole¢nosti.[8]

Rozvoj technologii vedl k pfeméné vyuky a ke zméné pojeti profesni vybavy ucitele. U¢i-
tel by mél mit dostate¢nou znalost oboru, pedagogické, didakticko-psychologické
amanazerské dovednosti, jazykovou vybavu (vCetné cizich jazykl), socialné-
komunikativni kompetence a znalosti v oblasti pedagogického vyuziti ICT. Tyto vlastnosti
a dovednosti jsou v piipad¢ aplikovani modernich technologii a jeji realizaci, nezbytné.

[13]

1.8 Zakladni ivahy pri implementaci e-learningového kurzu do vyuky

Pfi implementaci e-learningového kurzu do vyuky by mélo byt snahou kazdého pedagoga
zvazit, jaké zmény s sebou tato volba pfinese v pedagogické, organizacni a technické ob-
lasti. [3] V prvni fad¢ by mél tviirce kurzu zvézit, zda zavedeny kurz a jeho koncept bude
ku prospéchu zakim a rovnéz ucitelim a zda nebude misto kyzené¢ho vysledku pro obé
strany predstavovat zbyteCnou zat¢z a praci navic. Pfi planovani implementace

e-learningové kurzu je dobré zvazit otazky uvedené v tabulce niZe.
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Tabulka 1 — zakladni otazky pfi implementaci digitalnich prostfedkt do vyuky

ZAKLADNI OTAZKY PRI IMPLEMENTACI DIGITALNICH PROSTREDKU DO

Charakter skoly a jeji

zameéreni

Vybaveni skoly

Technické podpora

Ptipravenost ucitelti

Charakter vyucovani

Didaktické tivahy a

Technologické tivahy

Technické dovednosti zaku

Evaluace kurzu

VYUKY [3]

Uvaha nad tradici dané Skoly, uvaha nad atmosférou skoly,
vize v oblasti vzdé€lavani, podpora inovaci a technologii,

rozSifovani vybaveni skoly a vzdé€lavani zaméstnanctl.

Dostupné prostiedky (zvéazeni, jaké technologie budou zZaci
pottebovat, zda je mize nabidnout skola nebo mohou pou-
zivat vlastni, zvazeni zda budou dostupné prostredky dosta-

¢ujici), dostupnost pfipojeni (vykonnost piipojeni).

Dostupnost, profesionalita a flexibilita technické podpory

(tykajici se jak oprav problému, tak schopnosti poradit).

Uzivatelské schopnosti uditelii pti praci s novou technolo-
gii, schopnost efektivniho vyuziti digitalnich technologii pti
vzdélavani zakl (véetné plnéni vyukovych cill), ¢asova
naro¢nost piipravy materidlii a moznosti Skoleni.

Zvézeni, zda je pouZivani e-learningové kurzu vhodné pro

konkrétni predmét (zda bude efektivni).

Ur€eni cili vyucovaného piedmétu, zplsoby pouZivani
e-learningového kurzu (pro které Casti pfedméetu bude pou-
zit), mozné zpusoby hodnoceni vysledk zékd, zplsoby
zaclenovani online technologii, zvoleni vhodnych vyucova-
cich metod a forem vyuky, pfiprava studijnich materiala
(Gkolt, projekta, skript, prikladii a podobné¢), pouziti kon-

krétnich aplikaci (k jakym G€elim, v ¢em vyuku obohati).
Zvézeni narocnosti prace s novou technologii, zda odpovi-
da aktualnim mozZnostem a dovednostem zaki.

Hodnoceni naro¢nosti kurzu, zjisténi spokojenosti za-

kit a zhodnoceni pfinosu pro konkrétni predmét.
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1.9 Tvorba navrhu vyuky pomoci modelu ADDIE

K navrhovani vyukového procesu a stanoveni vyukovych cill, byva ¢asto pouzivan model
systémového procesu ADDIE, popisujici pét fazi vyvoje, kterymi jsou Analysis (analyza),
Design (névrh), Development (vyvoj), Implementation (implementace) a Evaluation (hod-
noceni). [2] [18] Jednotlivé faze modelu na sebe navazuji a jsou na sobé vzajemné zavislé.

Nelze pokrocit do nasledujici faze, pokud nemame vysledky ze stavajici faze. [3]

Hodnoceni Analyza
(Evaluation) (Analysis)
Implementace Navrh
(Implementation) (Design)
Vyvoj
(Development)

Obrazek 7 — model ADDIE

1.9.1 Popis fazi modelu ADDIE pfi pripravé e-learningového kurzu

Tviirce e-learningového kurzu by mél mit na paméti, Ze je dulezité zvazit vSechny jednotli-
vé faze modelu, které vedou k vytvoreni dobie fungujici vyuky realizované prostiednic-
tvim e-learningového kurzu. Je potieba dbat na piipravu, realizaci a v neposledni fad¢ rov-

néz na evaluaci vyuky. [18]
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1.9.1.1 Analyza

Analyza je prvni fazi modelu ADDIE. V této fazi se ucitel (tvlrce) e-learningového kurzu
vénuje analyze zdrojl, urcuje napli jednotlivych predméti ¢i casti predmetu a identifikuje
zékladni otazky tykajici se pripravenosti instituce. [18] Analyza se dale zabyva zjiSténim
vychovné-vzdelavaciho obsahu kurzu, cilem kurzu, a metodami kurzu. Ucitelé zjist'uji,
jakou troven znalosti studenti maji, jaké jsou jejich potieby, zkuSenosti a moznosti. V této
fazi se ucitel ¢i tvlirce kurzu zamétuje na promysleni ¢asové osy souvisejici s tvorbou kur-

zu. [14] Ve fazi analyzy zajimaji tviirce kurzu otazky tohoto charakteru:
— predmét, kterého se bude kurz tykat,

— komu je kurz urcen (cilova skupina, Groven védomosti (vstupnich), pocet stu-

denti ve skupin€, piedchozi zkusSenosti studenttt),
— co by se méli studenti v hodinach naucit (cile vyuky),
— ocekavani ze strany student,
— motivace studentl (jak budou studenti motivovani k uceni),
— divod realizace kurzu,
— trvani kurzu a trvani jednotlivych blokl vyuky,

— studijni materialy (jaké budou a zda jsou vhodné). [14]

1.9.1.2 Navrh

Ve fazi navrhu se tviirce kurzu vénuje uréeni vzdelavacich cilti a vytvari casovy harmono-
gram ¢innosti. Tato faze je blize zaméfena na definovani obsahu vyuky, struktury vyuky,
strategie vyuky, specifikaci uciva, jednotlivé ucebni aktivity a hodnoceni vyuky. [18][14]

Ucitel ¢i tviirce kurzu se zabyva napiiklad:
— zplisobem pfedavani u¢iva zaktim prostfednictvim kurzu,
— podminkami vstupu studenta do kurzu (vstupni znalosti studenta),

— typem aktivit a cvi€eni, které budou pfispivat k atraktivité u¢iva a povedou ke spl-

néni vzdélavacich cila,

— zpisobem hodnoceni ¢innosti studentt (co bude hodnoceno a jak). [14]
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1.9.1.3 Vyvoj

Féaze vyvoje se zaméfuje na rozde€leni roli tvirct kurzu a rozdéleni ukold, které maji dané
osoby vykonat. V ptipad¢ zadani ukoli je dilezité urCit mezni terminy dokonceni. V této
fazi dochazi k navrhiim vzhledu u¢ebniho prostredi a kompletaci vyukovych materiali. Ve
fazi vyvoje by méla byt ovétrena funkcnost e-learningového kurzu ptred spusténim zkuseb-

niho provozu. [18]

1.9.1.4 Implementace

Ve fazi implementace je startovan zkuSebni provoz kurzu. V této fazi se tvlrce kurzu snazi
podchytit nedostatky, které jsou ve zkusebnim provozu zaregistrovany uzivateli. Po skon-
Ceni faze implementace by meélo byt vSe pfipraveno k vyuce prostiednictvim
e-learningového kurzu. Na konci této faze dochdzi ke spusténi rutinniho provozu kurzu.

[18]

1.9.1.5 Hodnoceni

Ve fazi evaluace dochazi k hodnoceni kvality programu, kde se stanovuji kritickd mista
kurzu a odhaluji eventudlni chyby programu s cilem jejich odstranéni. V této fazi je véno-
vana pozornost zpétné¢ vazb€ od studenti a uciteld z divodu zhodnoceni efektivity
a ucelnosti zavedeného kurzu a jednotlivych vyukovych bloki. [18] Na hodnoceni kurzu
1ze nahlizet ze dvou rovin a to jako na celek nebo dil¢i ¢asti (jednotlivé predméty) kurzu.
Kurz 1ze hodnotit z pohledu zadavatele nebo z pohledu tc¢astnikt, ktefi se na realizaci kur-
zu podileji. Mezi Gcastniky lze zatadit zejména studujici, vyucujici, vzdélavaci instituce,
persondl a podobn¢. [18] Hodnoceni se rozd€luje na formativni (hodnoceni je provadéno

v pribehu kurzu) a sumativni (hodnoceni probiha po skonceni kurzu). [14]
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2 G SUITE PRO VZDELAVANI

G Suite pro vzdélavani (diive Google Apps pro vzdélavani) je bezplatnd verze sluzby
G Suite, ktera je urena k vyuzivani vzdélavacim institucim. Jedna se o nastroj, ktery
je ureny ke komunikaci a spolupraci ucastnikli v instituci, bez ohledu na velikost poctu
uzivateli. Verze G Suite pro vzdelavani se skladd ze zakladnich sluzeb G Suite vyjma
Google+. [6] Zakladnimi nastroji G Suite pro vzdélavani jsou Google Mail (Gmail), Ka-
lendat Google, Disk Google, Dokumenty Google, Skupiny Google, Weby Google, Apps
Marketplace a Google Classroom (Ucebna Google). [22]

2.1 Popis nabizenych nastroji ve verzi G Suite pro vzdélavani

V nasledujici kapitole budou popsany zakladni nastroje nabizené v sadé¢ G Suite pro vzde-
lavani a ostatni nastroje Google, které mohou byt ve vzdélavacim procesu efektivné vyuzi-

vany.

2.1.1 Gmail

Gmail je e-mailova sluzba spolecnosti Google, ktera slouzi koncovym uzivatelim
k zasilani elektronickych zprav (e-mailll). Prostfednictvim e-mailového systému Gmail
muze uzivatel Cist, odesilat ¢i pfeposilat e-maily a v neposledni fad¢ také svou poStu tiidit
pomoci Stitkh k vétsi prehlednosti. Ve sluzbé Gmail je dostupné vykonné filtrovani posty,
které eliminuje pfichozi spamy ¢i viry. [6] V nastroji G Suite pro vzdélavani méa kazdy
uzivatel v instituci dostupny Gmail s velikosti uloZného prostoru 25 GB. Vyhoda
e-mailové sluzby Gmail v rdmci G Suite pro vzdélavani spociva v absenci cilené reklamy.

[22]

Posta - C Dalsi 15z5 o]
m Google Vase sekundami e-mallova adresa se zménila - Vase sekundami e-mailova adresa se zménila D len, Nedauno byla zménéna sek 2247
Disroben pekta Kalendaf Google Udalost byla pfesunuta do kode - Udalost byla plesunula do kose Kalendal ed smazar kose. Talo udal 7.3
S hvézdickou Tym Gmailu Tipy pro pouzivani nové dorucené posty v Gmailu - Dobry den, Jana Vitejie v do posté Gmailu Schovejt ny e-maily S obfirr 6.3,
Odeslana posta
Koncepty Tym Gmailu Nejlepsi funkoe Gmailu dostupné v2dy a viude - Dobry den, Jana Ziskejte oficiaini aplikaci Gmail Nejlepsi funkce Gr - k dispozici 6.3
Wice Tym Gmallu Jak pouzivat Gmall se sluzbou G Sulte - D len, Jana S Gmallem a G Suite st fe schiizky v K i Kalendar 6.3
d i = Vyuzivite 0 GB 3
' oogle
vehovskajana
-

Obrazek 8 — nahled do prostiedi webové sluzby Gmail
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2.1.2 Kalendar Google

Diky Kalendati Google mohou ucitelé spravovat rozvrh hodin, planovat schiizky, preorga-
nizovavat krouzky ¢i informovat zaky i rodi¢e o ufednich hodinach a dalSich mimoiadnych
akcich, které skola organizuje (naptiklad détsky den, sportovni den, sbér novin, Den Zemé
a podobné). Skolni udalosti 1ze publikovat pomoci vefejného kalendaie akci na webovych
strankéach Skoly, takze kazdy navstévnik hledajici dané informace, miize byt v¢as a dosta-
te¢né¢ informovan. Kalendar Google umoziuje sdilet soukromé udalosti uzivatelii jen
s témi kolegy, kterych se udalost tyka. Soukromi uzivateli zajist'uji kontrolni bezpec¢nostni
mechanismy, diky kterym neni nutné mit obavy z Uniku informaci k neoprdvnénym oso-
bam. Skola mize ke své ¢innosti vyuzivat rovnéz moznosti odesilani pozvanek pres Ka-
lendat Google, kde 1ze spravovat odpovédi o Gcasti ¢i neticasti pozvan¢ho uzivatele. Vy-
hodou je bezesporu provazanost Kalendafe s Gmailem a Google Classroom. UZivatel se do
Kalendate Google pfihlasi prostfednictvim jakékoliv mobilniho zafizeni s pfipojenim k

internetu. [22]

2.1.3 Disk Google

Ucitelé, ktefi radi pracuji s modernimi technologiemi, jisté radi oceni moZnost piistupu ke
svym dokumentiim, prezentacim, fotografiim, videim ¢i jinym materialim k vyuce
z jakéhokoliv chytrého telefonu, tabletu nebo pocitace ptipojeného k internetu. Disk Goo-
gle umoziuje vykonavat se slozkami a soubory bézné operace jako piejmenovavani, kopi-
rovani, vytvafeni a mazani. Soubory a sloZky lze na Disk Google nahrat piimo ze zafizeni
nebo opacné. [23] Kazdy uZivatel v rdmci G Suite pro vzdélavani mize vyuZzivat neomeze-
né ulozisté, pokud ma instituce pét a vice uzivateld. V opa¢ném piipad¢, tedy pti poctu Ctyt
a mén¢ uzivatelll je Glozny prostor omezen na 1 GB. [6] Na Disk Google je mozné nahrat
rizné typy souborii. Mimo jiné se do tlozist¢ ukladaji také Dokumenty Google, které bu-
dou popsany v dalsi kapitole. Vyhoda Disku Google spoc¢iva v moznosti sdileni souboril
s konkrétnimi lidmi nebo celymi tymy. Mezi vyhodu Ize zatadit rovnéz moznost vytvareni
a upravovani dokumentii pfes integrované kancelarské aplikace v prostiedi Disku Google.
Jedna se predevsim o tabulky, prezentace, textovy dokument, ndkres a formulare. Ptes to,
Ze tyto integrované aplikace neobsahuji tak obsahly pocet funkci a mozZnosti jako nejvice
pouzivany kancelaisky balik Microsoft Office, i tak se jedna o velmi pfinosné nastroje, se
kterymi je mozné dosdahnout pozadovanych vysledka. [23] Uzivatel, ktery Casto posila

soubory prostiednictvim e-mailu, se jisté setka s tim, ze nebude moci e-mail odeslat kvili
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velikosti dané ptilohy. Chce-li uzivatel odeslat e-mail s pfilohou prostfednictvim Gmailu,
avSak ptiloha ma velikost souboru, kterou nelze e-mailem odeslat, je mozné dany soubor
zaslat pomoci odkazu z ulozist¢ Disk Google, kde si miize ptijemce soubor otevfit, stah-
nout nebo s nim nalozit dle potfeby a dle povoleni, které pii odeslani nastavi odesilatel.
Veskeré ulozené soubory jsou zalohovany v cloudu spolecnosti Google, proto se uzivatelé
nemusi bat o ztratu dat pii odcizeni, poskozeni nebo ztraté chytrého zatfizeni. Otazky bez-
pecnosti fesi Sifrovani, které provazi cestu mezi webovym prohlizeCem a servery spolec-
nosti Google, moznost nastaveni dvoufazového ovéfovani uzivatele k zamezeni neoprav-
néného piistupu do uctu a také bezpecnostni opatieni datovych center v¢etné jejich nepte-
trzité ochrany. [22] Disk Google je skvélym feSenim pro uzivatele, kteti kladou diraz na

efektivitu prace a ktefi pottebuji neomezeny ptistup ke svym soubortim.

2.1.4 Dokumenty, Tabulky, Prezentace a Formuliare Google

Dokumenty, Tabulky, Prezentace a Formulaife Google jsou ,, webové sluzby, které konco-
vym uzivateliim umoznuji vytvaret, upravovat, sdilet, kreslit, exportovat a vkladat obsah do
dokumentii, tabulek, prezentaci a formularii a také na nem spolupracovat.“ [6] Velmi ob-
libenou zaleZitosti pii praci s dokumenty Google je moZnost spoluprace vice uzivateli na-
jednou. Uzivatelé mohou pracovat na posledni verzi dokumentu kdykoliv cht&ji. Tato
funkce je skvéle vyuZitelnd naptiklad pfi spolecném projektu, kdy ma kazdy ¢len tymu
vlastni roli a ukoly. Na spolec¢ném ukolu pracuji vSichni spole¢né, ale ptitom kazdy dle
svych ¢asovych mozZnosti. K dokumentlim Ize pfidavat komentafe, coz mize ucitelim
skvéle poslouzit naptiklad pii hodnoceni ¢i opravovani pisemek nebo projekt. Navic 1ze
zpétné kontrolovat nebo vracet provadéné opravy, které se ukladaji. Dokumenty Google
podporuji nejvice oblibené formaty jako *.doc, *.xls, *.pdf a *.ppt. Vzhledem k tomu, ze
se jedna o webové sluzby, nemusi uzivatel k pouziti kancelatskych sluzeb v prostiedi do-
kumentli Google pofizovat novy software, k pouziti staci jakykoliv pocitac, tablet nebo

chytry telefon a webovy prohlizec. [22]

2.1.5 Skupiny Google

Skupiny Google slouzi uzivatelim k vytvafeni vlastnich skupin, kde Ize s kolegy sdilet
kalendatfe, weby, dokumenty a jiné materidly. Pravo zakladat skupiny v néstroji Skupiny
Google maji ucitelé 1 studenti. [22] Skupiny mohou studenti vyuZivat naptiklad pfti ptipra-
ve na zkousSku, kde maji moznost v ramci studijni skupiny snadno sdilet své zapisky nebo

poznatky z vyu€ovacich hodin. U¢itelim mohou Skupiny Google mimo jiné poslouzit pii
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chystani Skolni akce. Ve vytvorené skupin¢ l1ze snadno sdilet inspiraci, pfipravovat plany

a detaily akce s pfedem zvolenym okruhem osob.

2.1.6 Weby Google

Diky nastroji Weby Google je uzivatelim umoznéno vytvaret dynamické a zabezpecené
webové stranky snadnym zplsobem. K vytvafeni stranek staci pouze webovy prohlizec.
Ucel stranek miize mit riizny charakter. Zaci mohou kreativnim zpiisobem vytvofit stranky
Skolniho projektu, stranky krouzku, stranky Skolni akce a podobné. Tvlrce webovych stra-
nek urcuje, zda budou stranky publikovany soukromé nebo budou urcéené pro vetejnost.
K vytvoreni webovych stranek pies Weby Google neni nutnd znalost jazyka HTML ani
programovani. Vlastnik webu rozhoduje o tom, kdo ma pravo webové stranky prohlizet

nebo upravovat. [6]

2.1.7 Google Keep

Fanousky zapiskli vSeho druhu bude jist¢ zajimat nastroj k vytvareni poznamek Google
Keep. Tento nastroj je vhodny pro uzivatele, kteti upfednostiiuji vytvareni poznamek
v elektronické formé€. Pozndmky je mozné vytvaret, sdilet s ostatnimi a také na jejich tvor-
bé spolupracovat. Google Keep 1ze pouzivat ptes mobilni telefon, tablet, pocitac a dokonce
pres hodinky Android Wear. Poznamky jsou synchronizované se vSemi zafizenimi, které

uzivatel pouziva, proto je miiZze mit neustale po ruce. [24]

2.1.8 Google Hangouts

Sluzba Google Hangouts slouzi ke komunikaci uzivatelti prostfednictvim zprav ¢i volani
s ostatnimi. Google Hangouts mlze byt piinosny pti dalkovém studiu studentd ¢i nepii-
tomnosti nékteré¢ho z ucitell. Prostfednictvim Hangouts Ize realizovat doucovani studentt
nebo uspotadat konferencni hovor (naptiklad v hodinach fiktivni firmy). Google Hangouts
se automaticky synchronizuje se vS§emi pouzivanymi zafizenimi uzivatele (tablet, pocitac ¢i
chytry telefon). Zahajeny hovor ¢i komunikaci v Google Hangouts lze v pfipadé potieby

prepnout do jiného zatizeni [22] V Google Hangouts je dale mozné:
— zahdjit chat s kolegy ¢i studenty,
— uspotadat konferencni videohovor,

— telefonovat prostfednictvim Wi-Fi nebo datového pfipojeni,
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2.1.9

posilat textové zpravy SMS z telefonniho ¢isla Google Voice ¢i Project Fi. [22]

Google Classroom (U¢ebna Google)

Kapitola, které bych rada vénovala v ramci teoretické Casti této prace znacnou pozornost,

je nastroj Google Classroom, na ktery bude zaméfena také prakticka ¢ast diplomové prace.

Google Classroom je webova sluzba spole¢nosti Google, ,, ktera koncovym uzivateliim

umoznuje vytvaret v kurzech skupiny a ucastnit se jich jako ucitel nebo student. V Ucebné

mohou koncovi uzivatele vytvaret skupiny nebo se k nim pripojovat, zadavat a znamkovat

ukoly, zatimco v roli studenta mohou koncovi uzivatelé zobrazovat a odesilat ukoly. [6]

Moznosti a vyhody nastroje Google Classroom:

Google Classroom umoznuje uciteli organizovat a spravovat studijni materialy on-
line s moznosti zadavani tkold k vypracovéani. K vlozenym materialim lze vkladat

terminy dokonceni.

Diky Google Classroom maji studenti neustaly pfistup k elektronickym studijnim
materidlim. Nastroj Google Classroom je navrZen tak, aby byl vyuzitelny v oblas-
ti m-learningu. Prosttedi se prizpisobuje zatizeni, které uzivatel v danou chvili po-
uziva. Prakticky lze do kurzu Google Classroom vstoupit z libovolného zatizeni
s webovym prohlize¢em (PC, notebook, tablet, chytry mobilni telefon). Zaci i ugi-
telé mohou vyuzivat mobilni aplikaci Google Classroom, ktera je dostupna pro ope-
raéni systém Android (ke stazeni v Google Play) nebo 10S (ke stazeni v App Sto-

re).

Pti vyuce nemusi byt pouzivany pouze materidly, které vytvofil vyucujici. Ucitel
muze do prostfedi Google Classroom pfiloZit vhodné zdroje, odkazy a napftiklad ta-

ké tematicka videa z YouTube.

Ucitel rozhoduje o tom, jakd prava budou studenti mit v pfipadé¢ nakladani

s materialy (I1ze povolit pouze zobrazeni ¢i libovolné Gpravy).

Ucitel je schopen okamzité podat zpétnou vazbu k odevzdanému ukolu prostiednic-
tvim komentaid, které ma moznost vkladat soukromé, ale i vefejné, v ptipadé, ze je

vyzadovana diskuze studujicich k ur¢itému tématu.

Zadané ukoly ¢i pisemky mohou studenti odevzdavat do prostfedi Google Classro-

om, i za predpokladu, Ze je vystup v papirové formé (Vyuzitim mobilniho zafizeni
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vytvoti snimek, ktery nasledné odevzdaji do prostfedi Google Classroom. Tento
zpusob umoznuje efektivné archivovat pisemky zaka, které lze velmi jednoduse

dohledat a tridit.).

— Google Classroom predstavuje velmi intuitivni prostiedi, se kterym se ucitelé i stu-
denti rychle sziji. Administrace 1 prace v prostfedi Google Classroom je velmi jed-

noducha.

— Obsah materialt v nastroji Google Classroom lze snadno upravovat, pridavat a me-
nit.

— Kurzy mohou byt vytvotfeny pro kazdou tfidu, pfedmét, krouzek ¢i skupinu zvIast.

— Google Classroom piedstavuje jednoduchy zplsob zasilani oznameni o blizicim
se testu, zmeéné€ vyuky nebo zméné ucebny.

— K vytvotfenym ukolim muze ucitel pfipojovat soubory ze zatizeni a z Disku Google
(moznost pfipojeni multimedidlniho obsahu, videi, zvukovych souborti dokumenti

PDF a podobng).

— UmozZiuje Zakim sdilet vlastni tvorbu s ostatnimi G€astniky kurzu, ktefi mohou po-
dat k vykonu zpétnou vazbu. Miize tak probéhnout online hodnoceni nejen ze stra-

ny ucitele, ale také ze strany spoluzak.
— Ucitel je schopen sledovat praci zaka v procesu.

— Lze zadavat hromadné tkoly a projekty, na kterych mohou zici pracovat ve stej-

ném, ale 1 v rizném cCase a z riznych mist.

— Vyuku ptes prostfedi Google Classroom je mozné realizovat na zdkladnich, stred-

nich 1 vysokych skolach a v prezenc¢ni, distan¢ni 1 kombinované formé vyuky. [33]

— Ucitelé dostavaji upozornéni pies e-mail v piipadé, ze student odevzda praci pozde

nebo praci odevzda znovu.

— Studenti dostavaji upozornéni ptes e-mail nebo mobilni zatizeni v ptipadé, Ze maji

do 24 hodin odevzdat zadanou praci.

— Od biezna roku 2017 se 1ze do Google Classroom pfihlasit 1 z osobniho u¢tu Goo-
gle (doposud mohli vyuzivat Google Classroom pouze studenti a ucitelé, kteti méli

vytvofené uzivatelské Gcty s doménou Skolni instituce). Pro pfistup uzivatele do
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Google Classroom skrze osobni ucet, je nutné, aby spravce domény provedl pii-

slu$na nastaveni.

— Ucitelé mohou do kurzit Google Classroom snadno ptidavat uzivatele, kteti jsou

¢leny nékteré ze skupin v néstroji Skupiny Google. [19]

— S nastrojem Google Classroom lze propojit mnoho uziteCnych rozsifeni a aplikaci
jako naptiklad Share To Classroom (Slouzi ucitelim a studenttim k rychlému sdile-
ni webovych adres prostiednictvim Google Classroom. Rozsifeni Share To
Classroom je funkéni pouze v prohlize¢i Chrome.), Pear Deck (Aplikace, ktera
umoznuje ucitelim vytvaret a sdilet interaktivni prezentace. Studenti mohou pro-
sttednictvim Pear Deck sledovat ucitelovu prezentaci v redlném case ze svého zafi-
zeni a zaroveil mohou plnit tkoly ¢i otazky, které jsou soucasti dané prezentace.
Ucitel mé piehled o pfipojeni a Cinnosti studentil.), ScreenCastify (Jednoduchy na-
stroj k nahravani obrazovky. Vytvotené video lze v aplikaci jednoduse editovat,

publikovat nebo sdilet v Google Classroom nebo na YouTube.). [15]

— Z Google Classroom lze zasilat e-mailové souhrny zakonnym zéastupcim zaka ¢i
studentd. Souhrny obsahuji chybéjici prace (neodevzdané ukoly), nadchézejici pra-
ce nebo nedavno pifidané aktivity ze strany ucitele. Zakonny zastupce mlzZe zvolit

cetnost zasilani souhrnti (denné€ nebo tydné). [5]
Mozné nevyhody nastroje Google Classroom:

— V Google Classroom neni integrovany Zadny nastroj internetové telefonie, ktery by
umoznoval komunikaci prostfednictvim chatu nebo konferencniho hovoru (v ptipa-

dé nutnosti vSak neni problém vyuzit nastroj Google Hangouts).

— V Google Classroom neni mozné vytvaret automatizované testy (tento nedostatek
se da vyresit nastrojem Formuldie Google, ktery je s Google Classroom plné¢ kom-

patibilni).

— UZivatel nachazejici se v prostiedi Google Classroom, ktery je n€¢jakou dobu necin-
ny, musi provést obnoveni stranky, aby mohl vidét nové zadané tikoly ¢i pfispévky

(aktualizace neprobiha automaticky).

— Potfeba kvalitniho internetového ptipojeni v ptipad¢ soucinné prace vice uzivateld.
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— Pro nové uzivatele nastroji Google mohou byt matouci ikony, kterymi ve velkém

zastupuji klasické popisky.

— Nutnost pievodu dokumentit Wordu, Excelu a PowerPointu do nastroji Tabulky
Google, Dokumenty Google a Prezentace Google, pokud s nimi chce uzivatel pra-

covat v online prostfedi Google. [35]
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II. PRAKTICKA CAST
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3 ZAKLADNI INFORMACE O ZS A DOSTUPNE TECHNICE

V ramci praktické casti této diplomové prace jsem se rozhodla spolupracovat se Zakladni
Skolou a Matefskou Skolou Bolatice, piispévkovou organizaci, kde vedeni skoly jiz delsi
dobu zvazuje zavedeni nastroje Google Classroom do vyuky. Zminénd zakladni Skola se

nachdzi v Moravskoslezském kraji.

Zékladni $kola v Bolaticich (dale jen ZS Bolatice) je Gplna zakladni $kola, kterou navité-
vuje 425 zaku. Ucitelsky sbor sCitd 19 ucitelt. Zakladni Skola v Bolaticich disponuje jed-
nou pocitac¢ovou ucebnou s tficeti pocitaci. V pocitacové u¢ebné se nachazi dataprojektor,
ktery se pfi vyuce hojné vyuziva k prezentovani uciva. Vyuku informatiky maji zaci od 4.
ttidy nizSiho stupné do 9. tfidy vyssiho stupné, jednu hodinu tydné. Kazdy z ucitelt vlastni
Skolni e-mail s doménou Skoly ,,zsbolatice®, ktera je hostovana spolecnosti Google v ramci
G Suite pro vzdélavani. E-mailova komunikace v ramci ZS Bolatice je vyuZivana piede-
v§im k informovani rodic¢i zakl, at’ uz se jednd o individudlni informovani o prospéchu
zaka €1 hromadné informovani rodi¢l o planech a akcich Skoly. Ostatni informace o Skole
l1ze dohledat na webovych strdnkdch www.zsbolatice.cz. Zavedeni Skolnich e-mailovych
adres pro zaky nebylo do této chvile nutné, jelikoz pro ucely vzdélavani plné¢ dostacoval

klasicky zpiisob piimé komunikace.

Obrazek 9 — poéitadova uéebna ZS Bolatice
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4 PLANY PRO ZAVEDENI SLUZBY GOOGLE CLASSROOM DO
VYUKY INFORMATIKY NA ZS BOLATICE

ZS Bolatice ma v planu implementovat sluzbu Google Classroom piednostné do hodin
informatiky. O rozsifeni sluzby do ostatnich pfedméth bude rozhodovat tspésnost vyuzi-
vani ze strany zaki a také jejich zpétnd vazba. Pokud by byla sluzba Google Classroom
v budoucnu rozsifena do ostatnich pfedméta, byla by s tim spojend rovnéz nutnost prosko-
lit ucitele, coz by z ¢asového hlediska a z divodu rizné uzivatelské urovné prace na poci-
tati, nebylo zcela jednoduché. Skola nechava dvefe oteviené i moznostem rozsifeni za-
jmovych krouzk, s cilem povzbudit zajem Zakl o studium informatiky v budoucim vzdeé-
lavéani. Rozsiteni krouzka by se mohlo tykat grafiky, zakladu fotografovani, programovani
a podobné. E-learningova podpora vyuky krouzkt z oblasti ICT, by byla taktéz uskutecno-
vana formou blended learningu, tedy kombinaci klasické formy vyuky a e-learningové

podpory vyuky prostiednictvim néstroje Google Classroom.

Do hodin informatiky bude sluzba Google Classroom zavedena na podzim Skolniho roku
2017/2018. Prvotni faze zavedeni se bude tykat pouze 9. a 8. ro¢niku. D4 se fici, ze timto
omezenim ma Skola v planu otestovat Google Classroom v ostrém provozu s Zaky, ktefi
jsou jiz na dobré uZivatelské tirovni prace s pocitacem a proto by pfipadné nedostatky, kte-
ré se pifi zavadéni nové sluzby mohou vyskytnout, nemusely naruSit ¢i zpomalit prib&h
vyucovani.

Ve skolnim roce 2018/2019 bude e-learningova podpora vyuky, kterd je realizovana pies

sluZzbu Google Classroom, implementovana do vSech ostatnich ro¢nikd.

4.1 Pracovni program hodin informatiky 9. ro¢niku na ZS Bolatice

V tabulce niZe je pfiloZen aktualni pracovni program hodin informatiky 9. ro¢niku. Z toho-
to programu budu vychazet pfi tvorbé elektronickych studijnich materiald. Mym cilem je
vytvofit elektronické studijni materialy vybraného tématu k podpote prezencni vyuky, kte-
ré budou v souladu s tematickym 1 ¢asovym planem, uvedeném v tabulce nize. Studijni
materidly budou vyuzitelné jak pti vykladu vyucujiciho, tak v piipadé samostudia zaku.
Veskeré materialy budou nasledné vlozeny do vytvoieného kurzu v néstroji Google
Classroom. Pro ucely nazornosti vyuzivani nastroje Google Classroom ve vyuce, budou
v ramci této diplomové prace vytvoreny studijni materialy k tematické oblasti tabulkového

editoru v programu Microsoft Excel 2013.
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Tabulka 2 — pracovni program hodin informatiky 9. ro¢niku na ZS Bolatice

PRACOVNI PROGRAM HODIN INFORMATIKY 9. ROCNIKU NA ZS BOLATICE

Rozsah hodin (pfiblizng) Pracovni program
3 hodiny Bezpecnost na internetu
3 hodiny Zékladni parametry PC a notebooku
3 hodiny Pocitacové viry
Tabulkovy editor:

seznameni s programem,
— préce s listy,

— formatovani bune¢k,

22 hodin — prace s tabulkou (vytvareni, upravovani),

— vzorce a funkce,

- grafy,

— zaloZeni a upraveni jednoduché databéze (seznamu),

— feSeni jednoduchych databazovych dotazli a problémi.
4 hodiny HTML

4.2 Ocekavani od nastroje Google Classroom

Jak jiz bylo zminéno v teoretické ¢asti této diplomové prace, Google Classroom predstavu-
je pro skoly vhodny a bezplatny néstroj k fizeni vyuky. Zejména pro prezencni vyuku
predstavuje Google Classroom velmi vhodné feSeni k organizovani priibéhu vyucovani
a sdileni vyukovych materialt, at’ uz k vyuzivani ve Skolnich vyucovacich hodinach, tak
k doméci ptipravé. Od implementace néastroje Google Classroom na ZS Bolatice se oéeka-
va zjednoduSeni a zefektivnéni procest vyuky a to diky Sirokym moZnostem sdileni doku-
mentl, vyukovych videi nebo naptiklad odkazli na zajimavé ¢lanky ¢i vyukové programy,
které¢ mohou vyuku obohatit. Ucitelé mohou diky néstroji Google Classroom zakladat kur-
zy pro jednotlivé tiidy nebo krouzky. V téchto kurzech ucitelé (i Zaci, pokud maji patiicna
povoleni) snadno seskupuji studijni materialy pro danou cilovou skupinu uzivatelti. Ucite-

Iim je umoznéno vyuZzivat bezplatné ostatni nédstroje Google, které lze s nastrojem Google
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Classroom snadno provazat, coz nabizi mnoho dalSich vyhod efektivniho vyuzivani mo-
dernich technologii ve vyuce. Zakiim lze zadavat nejrizn&j$i tkoly k vypracovani
s moznosti nastaveni data a Casu, do kterého musi byt ukoly vypracovany a odevzdany.
Z4ci jiz nemusi vypracované ukoly odevzdavat uéiteli az na dalsi vyuGovaci hoding, ale
odevzdavaji je prostiednictvim Google Classroom, jakmile je vypracuji, coz i samotnému
uciteli umoznuje 1épe organizovat ¢as na opravovani ukolti. Pokud Zaci zadani ukolu pftilis
nerozumi nebo pottebuji radu, kontaktuji ucitele prostfednictvim nastroje Google Classro-
om ve form¢ soukromého i vetejného prispévku. Veskeré ukoly lze archivovat v ulozisti
Disk Google. Google Classroom tedy nabizi bezplatné feSeni jednoduchého LMS, diky

kterému Ize vyuku vést bezpapirové a prehledné.

4.3 Faze zavedeni e-learningové podpory vyuky

Implementace nastroje Google Classroom je rozdélena do nékolika fazi. Jednotlivé faze
maji pridélenou predpokladanou ¢asovou dotaci potiebnou k dokonceni ¢innosti spadajici
do dané faze. Jednotlivé fdze na sebe systematicky navazuji. Graficky piehled pribéhu

implementace Ize vidét na obrazku 10.
1) Prizpisobeni prostiedi Google Classroom potiebam ZS Bolatice

Do této faze je zahrnuto vytvareni uzivatelskych ucti zaka, zalozeni jednotlivych
kurz, které budou od nového Skolniho roku spustény, uréeni vyukovych cilii, zmég-
na podkladu kurzu, vytvoreni témat v nastroji GC dle studijniho planu, popis obsa-

hu kurzu a ptredbézné naplanovani obsahu uciva v danych tematickych blocich.
2) Vytvareni materiali k e-learningové podpoie vyuky pro 8. a 9. ro¢nik

Faze vytvareni studijnich materiald vyZaduje nejvice casu na dokonceni ze vSech
zminénych fazi. Vyucujici si vS§ak sdm muze zvolit, které ucivo bude realizovano
pies nastroj Google Classroom a které bude uceno klasickou formou. V ptipade

vyuky informatiky je o¢ekavano stoprocentni vyuziti nastroje Google Classroom.
3) Testovani sluzby GC pred zahdjenim vyuky

Pted zahdjenim ostrého provozu vyuky s néastrojem Google Classroom je nutné vy-
zkouset, zda je vSe piipraveno k vyucovacim hodindm. Testovani prostiedi by mélo
probéhnout v obdobi prazdnin s vybranymi uciteli, ktefi budou proces vyuky testo-
vat pres fiktivni uzivatelské Gcty. V testovaci Casti by mély byt vytvoreny kratké

navody pro zaky obsahujici postup ptihlaSovani do Google Uctu (uzivatelské jméno
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a vygenerované heslo pro prvni pfihladseni do Google i¢tu), postup pro zménu hes-
la, popis prostedi, ukazku vkladani ukolt a vkladani pfispévki, kratké a vystizné

predstaveni ostatnich nastroji Google a moznosti jejich vyuzivani.
4) Vyuka informatiky se sluzbou Google Classroom (8. a 9. ro¢nik)

V tomto piipadé¢ se jednd o zahajeni vyuky informatiky s néstrojem Google
Classroom v 8. a 9. ro¢niku. Uvodni hodina §kolniho roku by méla byt vénovana
predstaveni nastroje Google Classroom zakim. V tvodni hodin€ by si méli Zaci
zménit vygenerované heslo a naucit se vkladat ukoly a komentare v Google

Classroom.
5) Dotaznikové Setieni (zpétna vazba Zaku u sluzbé Google Classroom)

Pted ukoncenim Skolniho roku by mél byt zdkiim poskytnut prostor pro sdileni
zpétné vazby ve spojitosti s pouzivanim nastroje Google Classroom. Zpétna vazba
je potiebna k rozhodnuti, zda bude nastroj zaveden do ostatnich ro¢nikti daného

predmétu, ptipadné do ostatnich predmétti na skole.
6) PribéZna priprava materiali k vyuce informatiky pro ostatni ro¢niky

Po rozhodnuti o rozSifeni néstroje mohou zacit ptipravy studijnich materiald

k hodinam informatiky pro ostatni rocniky.
7) Vyuka informatiky se sluzbou Google Classroom (vSechny ro¢niky)

V této fazi je naplanovdno zahijeni vyuky informatiky s nastrojem Google

Classroom v ostatnich ro¢nicich.

Nasledujici faze 8, 9 a 10 nachdzejici se v grafickém ptehledu na obrdzku 10, popisuji
pfedpokladany casovy plan rozsifeni e-learningové podpory v budoucich letech. Rozhod-
nuti vSak zavisi na kazdém vyucujicim daného predmétu a na tom, zda se nastroj Google
Classroom na ZS Bolatice v hodinach informatiky osvédéi a zda budou ze strany Zaki pie-
vazovat kladné nézory. Skoleni uéiteli by probihalo v obdobi prazdnin ugitelem informati-
ky, poptipad¢ soukromym lektorem. Po proskoleni ucitelli by byla néasledujicim krokem
ptiprava studijnich materiali a online testl. Cas potfebny na tento krok neni mozné odhad-
nout piesné, jelikoz zavisi na obtiZnosti uc¢iva daného pfedmétu a Cetnosti vyuzivani na-
stroje Google Classroom v daném piredmétu. Fazi 9 a 10 by tedy ucitelé mohli zvladnout

drive, neZ je uvedeno v grafickém navrhu.
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4.4 Casovy plan zavedeni e-learningové podpory vyuky prostirednictvim Google Classroom

I Graﬁ‘:kv pmbéh Implementaceﬁooye Classroom m“--“ —— prosinee mmm

1 Prizptsobeni prostfedi Google Classroom potfebam 75 Bolatice 3 mésice 1.11. 2016 1.1.2017
2 Viytvafeni material( k e-learningové podpofe vyuky pro 8. a 9. roénik 6 mésicl 1.2.2017 31.7.2017
3 Testovéni sluzby GC pred zahdjenim wyuky 1 mésic 1.8.2017 31.8.2017 h
4 \hjuka informatiky se sluzbou GC (8. a 9. roénik) 10 mésicl 1.9.2017 30. 6.2018
5 Dotaznikové Eetfenl (zp&tnd vazba 2ak{ o sluZb& GC - co vylepiit) cca 2 mésice 25.6.2018 31.8.2018
& Pribé&ina piiprava materiald k vyuce informatiky pro ostatni roéniky 12 mésicd 1.9.2018 31. 8.2019
7 Wyuka informatiky se sluzbou GC (viechny roéniky) 10 mésicd 1.9.2019 30. 6. 2020

. Pfipadné plany o roziifeni sluzby Google Classroom do ostatnich pfedmé&tu a krouzk(

8  Prokoleni uéiteld 2 mésice 1.7.2020 31.8.2020
S PHprava material k wuce (kaZdy ugitel individudng) 12 mésicl 1.9.2020 31.8.2021 ||

10 Spuiténi e-learningové podpory pies GC ve viech piedmétech - 1.9.2021 -

Obrazek 10 — graficky pribéh e-learningového projektu
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5 GOOGLE CLASSROOM

Jak jiz bylo v teoretické Casti nastinéno, Google Classroom je néstrojem spole¢nosti Goo-
gle, ktery slouzi ucitelim k vytvareni, tfidéni a organizovani kol a v neposledni fad¢
také ke komunikaci s zaky. Ucebna a je dostupna vSem ucitelim a zaktim, ktefi maji ucet v

programu G Suite pro vzdélavani, zdarma.

Classroom

by Google

Obrazek 11 —logo Google

Classroom

5.1 Registrace Skoly do G Suite pro vzdélavani

Rozhodnou-li se zéastupci Skoly registrovat instituci do G Suite pro vzdélavani, mohou tak
ucinit online nebo prostiednictvim nékterého z partnert spolecnosti Google, ktery se im-
plementaci G Suite pro vzdélavani do Skolstvi zabyva. Jedna-li se o slozit&jsi implementa-
ci, doporucuje se této poradenské sluzby vyuzit, avSak je nutné pocitat s poplatkem.
V piipadé ZS Bolatice nebylo nutné vyuzit sluzeb partnera Google. Registrace byla usku-

vvvvvv

ucelenost prace postup online registrace popisuji v bodech nize.

5.1.1 Prvni krok registrace skoly do nastroje G Suite pro vzdélavani

V prvnim kroku registrace jsou pozadovany informace o registrujici osob¢ a o instituci,
kterda ma byt zaregistrovana. V piipad€ registrujici osoby je vyzadovano vyplnit jméno
a pracovni e-mail. PoZadovanymi informacemi, které se vztahuji k dané instituci, jsou na-
zev instituce, adresa sidla, mésto, PSC, web instituce, typ instituce, zem¢ nebo oblast insti-

tuce, pocet studentl a zaméstnanct a telefonni ¢islo.
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Béhem chvilky zménite
zplsob, jakym spolu
studenti | vyugujici
komunikuji-

Sluzbu G Suite for Education miZste zadit
pouzivat po tfech jednoduchych krocich.

Jen ném prosim sddlte pér informaci o vasi
vzdélavaci instituci, abychom mohli
pfizpisobi nastaveni vasi domény a vy
mohii zadit okamZi pracoval.

Neni v tom Zadny hacek ani

‘* riziko.
Sluzba G Suite for Education je zdarma,

Nevy?
Znalosti

ujeme Zadnou platbu ani technické

Ovas
Jméno

Jana Vehovska

Vase momentaini pracovni e-mailova adresa

“ana@gmail.com

0O vaé instituci
Nazev instituce

Zakladni $kola a Matefska Skola Bolatice, pispévko

1. Fadek adresy
Skolni 54019

2. fadek adresy
2. fadek adresy
Mésto
Bolatice:

Statiprovincie

psc
74723

Wieb instituce:

wwivi zsbolatice cz

Podet studentl a zaméstnanch

101-500 &

Typ instituce
Zakladni/stredni H

Zemé nebo oblast

Ceski republika B

Telefon
=

Obrazek 12 — prvni krok registrace Skoly do G Suite pro

vzdélavani

5.1.2 Druhy krok registrace Skoly do nastroje G Suite pro vzdélavani

V druhém kroku registrace je nutno zadat informace o Skolni doméné. Pokud ma Skola

doménu zakoupenou, zaskrtava registrujici osoba moznost ,,Pouzit ndzev domény, kterou

jsem jiz zakoupil .

©

Co )e to vlastné doména?

Doména je vase online identita. MiZete ji
pouzit k hostovani webové stranky vasi
&koly (napf. www vaSeskola edu) nebo e-
mailové adresy (napf.
vasejméno@vaseskola edu)

Makup demény je zaleZitost nezavisla na
vagem (étu G Suite. Pokud jiZ doménu
maéte a cheele ji poufivat se slufbou

G Suite, zadeijte jeji nazev sem

Jestize doménu jedté neviastnite,

Adresa vasi Skolni domeny

at sluZbu G Suite for
Education, vase Skola musi mit viastni
doménu. MoZna uZ néjakou doménu mate,
napfiklad vageskola.edu. Pokud doménu
neviastnite, miZete pro svou 3kolu doménu
zakoupit — napf. vageskola.org.

Adresa vasi instituce

Chi
PouZit nazev domény, kterou jsem ji£ zakoupil
Bude tieba ovéfit, Ze doménu viastnite.

Zakoupit noveu doménu nyni
Ceny za€inaji na 8 USD za rok a zahrnuji

automaticke nastaveni e-mailu

Obrazek 13 — druhy krok registrace skoly do G Suite pro vzdélavani
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5.1.3 Treti krok registrace $koly do nastroje G Suite pro vzdélavani

Posledni krok registrace slouzi k vytvoreni uzivatelského uctu, pod kterym bude mozné
vstoupit do prostiedi G Suite pro vzd€lavani s moznosti vyuzivat vSechny dostupné néstro-
je. Po vepsani uzivatelského jména, hesla a provedeni Captcha testu, bude vytvotfen ucet,
ktery je automaticky nastaven jako administratorsky tcet. Z administratorského uctu lze
prostfednictvim administratorské konzole vytvaret dalsi Gcty, mazat Gcty, ptidélovat prava

a podobng.

5.2 Administratorska ¢ast procesu

Po ovéreni registracnich udajii ze strany spolecnosti Google dojde k aktivaci nadefinova-
ného uzivatelského Uctu, pod kterym se muze uzivatel prihlasit do administratorské konzo-
le. Uzivatelsky Ucet je automaticky nadefinovan v roli ,,Superadministrator. UZzivatel
s touto roli ma povoleno provadét veskeré operace spojené se spravou uctu a mize vyuzi-
vat veSkeré funkce administratorské konzole. ,,Superadministrator” v administratorské
konzoli ptid€luje role uzivatelim na zéklad¢ jejich funkce. Lze vybirat z pfednastavenych

roli nebo vytvaret role nové dle optimalnich pozadavkl uzivatele.

5.2.1 MozZnosti administratorské konzole

Administratorska konzole nabizi administratorovi velké mnozstvi ovladacich prvki, se

kterymi miiZze disponovat. Mezi ty nejvice pouZivané patfi:

Uzivatelé (slouzi k ptidavani, piejmenovani a spravovani uzivatelskych uctt),

— Firemni profil (v této ¢asti ma administrator moZnost nastavit nebo aktualizovat

informace o spole¢nosti),

— Fakturace (fakturacni ¢ast obsahuje evidenci poplatka a spravu licenci, které skola
vyuziva),

— Prehledy (slouzi ke sledovani vyuziti sluzeb, souhrnu aktivnich, zablokovanych
nebo pozastavenych uctl atd.),

— Aplikace (v této ¢asti je mozné spravovat aplikace a jejich nastaveni),

— Sprava zarizeni (zde méni administrator nastaveni a zabezpeceni zafizeni),
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— Zabezpeceni (slouzi ke zméné nastaveni hesel, naptiklad nastaveni minimalniho

obsahu znakt ¢i dvoufazového oveéfovani hesla a jinych bezpecnostnich zélezitos-
ti),
— Podpora (slouzi k ziskani napovédy nebo zaslani dotazu expertiim Google),

— Migrace (pfes Migraci lze importovat e-maily, data z kalendafe nebo naptiklad

kontakty).

5.2.2 Uzivatelské ucty

Administrator vytvaii uZivatelské Uty pres ovladaci prvek ,,UzZivatelé”, kde ma na vybér,
zda bude ptidavat uzivatele po jednom nebo zda zvoli hromadny import, ktery 1ze uskutec-
nit pres tabulku ve formatu *.cvs. V obou pfipadech se nejednd o uzivatelsky naro¢nou
¢innost, ovSem z hlediska ¢asu muize byt prevazné jednotlivé pridavani uzivatelli zdlouha-
vé. Po vytvofeni uctl mize administrator u kazdého uzivatele nahlizet na profil, kde jsou
dostupné informace o tom, zda je aktivni, kdy se naposled ptihlasil, kolik sluzeb G Suite
vyuziva a podobné. Krom¢ zminénych piehledi ma administrator moznost na profilu uzi-
vatele resetovat heslo, zaslat pozvani do skupiny, zménit uzivatelské jméno nebo docasné

odstavit €1 smazat uZivatelsky ucet. Sprava v konzoli je velice piehledna.

5.3 UCitelska ¢ast procesu (podrobny navod pro praci v nastroji)

Na tivodni strance Google Classroom (https://classroom.google.com) lze vybrat v jaké roli
uzivatel do Google Classroom vstupuje. Po vybéru dochdzi k piednastaveni uctu.

V ptipadé, Ze uzivatel vstoupi do néstroje nedopatfenim jako student, musi administratora

pozadat do resetovani nastaveni. Jinym zptisobem nastaveni zménit nelze.

[2]

Google Classroom

Jste pfihlaZeni jako: Zaciname pouzivat sluzbu Ucebna

@  Jana Vehovska

@ | (ct@zsbolatice.cz e

Obrazek 14 — prihlasovani do nastroje Google Classro-
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Po ptihlaseni se uzivatel dostane na tvodni stranku Google Classroom (obrazek 15), ktera
muze pusobit stroze. Uzivatel zde vSak najde vSe, co v tuto chvili potiebuje. Vzhledem
k tomu, Ze je prostiedi Google Classroom z uzivatelského hlediska velmi ptivétivé, novy
uzivatel se dokaze v prostfedi snadno a rychle zorientovat, coz ve velmi kladnou a oceni-
telnou vyhodou Google Classroom. Nabidky a dal$i moznosti Google Classroom jsou na
domovské strance schovany pod ikonkami. V levém hornim rohu lze po kliknuti na ikonku

nabidky oteviit nabidku kurzii nebo kalendar.

= UéebnaGoagle

Vurvoiae sv)
PLYNE KULL

(2]

Vitejte ve sluzbé Ucebnal

o et

Obrazek 15 — tvodni stranka Google Classroom

V levém dolnim rohu se nachézi ikonka otazniku, diky které 1ze rozbalit nabidku obsahuji-
ci nasledujici moznosti:
— Novinky (obsahuje aktualni novinky v oblasti Google Classroom, zde je dostupny
rovnéZ archiv novinek od zprovoznéni Google Classroom),
— Odeslat zpétnou vazbu (v ptipad¢, Ze ma uzivatel napad na vylepSeni nebo potie-
buje poradit s problémem, miize odeslat zpétnou vazbou pies tuto nabidku),
— Polozit otazku (po vybéru této moznosti je uzivatel pfesmérovan na stranku produ-

ctforums.google.com, kde se nachazi vetfejna diskuse tykajici se Google Classroom,

u poloZenych dotazl Ize najit rady a doporuceni experti),

— Napovéda (pokud si uzivatel nevi rady nebo hledd odpovéd’ na otazku tykajici se

Google Classroom, mlzZe zabrouzdat do sekce napovédy, kterd je velmi piehledné
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napsand a kterd mize byt napomocnd v piipad¢ problému s ptihlasovanim, vytva-

fenim kurza a podobng¢).

Odeslat zpétnou vazbu

Zahrnout snimek obrazovky

A
Kliknutim zvyraznéte nebo

skryjte tdaje

o zm

ZRUSIT  ODESLAT

Obrazek 16 — okno k odeslani zpétné vazby

v nastroji Google Classroom

V pravém hornim rohu, po kliknuti na e-mailovou adresu, je oteviena nabidka, kde se na-
chézi volba odhlaseni z uctu. Mimo odhlaSeni zde 1ze najit volbu Ptidat ucet, kde se mize
uzivatel prepnout do jiného uctu Google. Pokud uzivatel vyuziva osobni i skolni ucet, bude
se zde muset Casto prepinat, jelikoz nelze pracovat soustavné s obéma Uty najednou.
V této nabidce lze snadno zmeénit profilovou fotografii Uctu (po kliknuti na ,,Zménit*).
Mimo to zde uzivatel nalezne informace o ochran¢ soukromi a moznostech ptfenastaveni

uzivatelského uctu po kliknuti na tlacitko ,,Mij tcet™.

Tento iEet je spravovan domenou
zsbolatice.cz.
Dalsi informace

Jana Vehovskd

ict@zsbolatice cz

Ochrana soukromi

Pfidat Géet Odhlasit se

Obrazek 17 — informace

o uzivatelském uctu
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S
sMeZ'u

Sprava, ochrana a zabezpeceni Uétu na jednom misté

Strdnka M déet umoziiuje rychly piistup k nastavenim an 5w data, ochrénit své soukromi a urtit, jak

& Prihlaseni a N « Osobniddaje
zabezpecen/ * 2 soukromi

Méte pod kontrolou sve heslo a pfistup k Gét
Google.

Kontrola zabezpegent
5 o 5w et U, 20 vt e Kontrola ochrany soukromi
ACINAM T e N

Aindve
Najdéte svij telefon

Moje aktivita

dg zobraea

by
<
RET K ME AKTIVY

Obrazek 18 — sprava, ochrana a zabezpeceni uzivatelského uctu

5.3.1 Vytvoreni kurzu v nastroji Google Classroom

Novy kurz lze vytvorit kliknutim na symbol ,,+“ v pravém hornim rohu okna vedle
e-mailové adresy. V ptfipadé vytvafeni prvniho kurzu muiZete zaregistrovat navadéci text
»Vytvoite svilj prvni kurz®. Po kliknuti na symbol ,,+* rozbalite nabidku, kde je mozné
zvolit, zda se chcete do kurzu zapsat nebo novy kurz vytvotit. Jelikoz je v této fazi kurz
tvofen, vyberte druhou moznost. Vytvofeni kurzu v néstroji Google Classroom je velmi
snadné, v tomto kroku stac¢i vyplnit nazev kurzu, ptipadné podtitul a pfedmét kurzu. Po

potvrzeni tlacitka ,,Vytvofit®, je prostfedi kurzu ihned vytvoteno.

Vytvorit kurz

ZRUSIT

Obrazek 19 — vytvareni kurzu

v prostiedi Google Classroom

Prozkoumate-li detailnéji obrazek 20, mizete si v§imnout ikonky slozky v pravém dolnim

rohu jednoho z kurzt. Po kliknuti na tuto ikonku dojde k pfesmérovani uzivatele do pattic-
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né slozky v ulozisti Disk Google. V pravém hornim rohu (v oblasti kurzu) po kliknuti na
rozbalovaci nabidku zastoupenou tfemi teckami, je mozné dany kurz archivovat nebo
upravit. V pfipad€ archivace dojde k dofasnému zastaveni kurzu (nebude zobrazen

v nabidce kurzil). Archivovany kurz lze v ptipadé potteby obnovit nebo smazat.

= UcebnaGoogle

Informatika E Informatika
8. roénik 9. raénik

0 studentii 0 studentii

Obrazek 20 — vytvotené kurzy (tvodni obrazovka)

5.3.2 Prostiedi vytvoireného kurzu v Google Classroom

Vstoupite-li do vytvotfeného kurzu, mizete zacit se vkladanim piispévkl a materiala k vy-
uce. Prostiedi kurzu je rozd€leno do 3 c¢asti ,,Stream®, ,,Studenti* a ,,O kurzu®. V zahlavi
kurzu se nachazi podkladovy motiv, ktery Ize ménit. Muzete si vybrat z jinych dostupnych
motivl ¢i nahrat vlastni fotografii, naptiklad fotku tfidy ze Skolniho vyletu. Fotografie mu-

si mit nejméné 800 pixeld na Sitku a 200 pixelt na vysku.

Informatika 9. roénik

Vitejte ve stre

STREAM

Obrazek 21 — karta Stream v Google Classroom
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5.3.3 Karta ,,Stream*

Na kart¢ ,,Stream® lze ptridavat veskeré ukoly a ptispévky k vyuc¢ovacim hodinam, které
mohou byt tfidény dle tématu. Ve sloupci na levé strané¢ okna muizete vidét tfi oddélené
sekce. V prvni sekci jsou zobrazovany aktualni ukoly k dokonceni. V druhé sekci nalezne-
te témata, kterd slouzi k lepsi prehlednosti a organizaci obsahu. Nové téma lze vytvofit
pres nabidku ,,Pfidat téma“. Po pfidani tématu naleznete zadany ndzev v levém sloupci
okna a vSechny ptidruzené ptispévky k danému tématu budou dostupné nejen na karté
»Stream®, ale také po otevieni dané tematické oblasti. V posledni sekci s ndzvem ,,Stream*
Ize povolit nebo zakazat zobrazovani smazanych polozek. Ukoly, otazky a piispévky nej-
sou po odstranéni ze zdi Google Classroom ihned trvale smazany. Piispévky mohou byt

nckolik dnil od odstranéni znovu obnoveny.

Pfidat téma

Téma

Excel

ZRUSIT  PRIDAT

Obrazek 22 — tvorba tématu v Google Classroom

Chce-li vyucujici polozit studentim pies Google Classroom otdzku nebo ptidat ozndmeni
¢i ukol, mize tak ucinit pres nabidku v pravém dolnim rohu karty ,,Stream®. Po kliknuti na

tlacitko se symbolem ,,+* se zobrazi stejnd nabidka jako na obrazku 23.

Znovu pouZit pfiepévek e

== 0O

=20

Obrazek 23 — pridava-

ni pispévkl
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5.3.3.1 Tvorba ozndameni v ndstroji Google Classroom

Oznameni lze v Google Classroom vkladat na kartu ,,Stream* a tfidit dle tématu. Tvirce
ozndmeni muze vybrat, kterym skupindm kurzu ma byt ozndmeni zobrazeno (mize se jed-
nat o ozndmeni pro vSechny zaky Skoly) a rovnéZ je mu umoznéno vybrat konkrétni osoby,
kterym se ma piispévek zobrazit. Tato moznost se mize uzivateli hodit v piipadé, ze po-
ttebuje prodiskutovat zalezitosti tykajici se konkrétnich osob z vice kurzt (naptiklad zasla-
ni informaci k soutézi, které se maji zGc€astnit vybrani Zaci Skoly). Oznadmeni lze na zed’
kurzu ptidat ihned, poptipadé€ lze ozndmeni uloZit jako koncept. Dal§i moZnosti je rovnéz
napléanovani zobrazeni daného oznameni na urcity den s pfesnym ¢asem publikace. Uloze-
né oznameni (piispévky) se zobrazuji na karté ,,Stream* pod zdhlavim kurzu. K ozndmeni
1ze ptidavat soubory ¢i odkazy. Po publikovani piispévku Ize k ozndmeni pfidat komentaf,
kterym mutiZze vyucujici dané ozndmeni jesSté vice konkretizovat. VloZzené oznameni lze

dodate¢né upravovat, poptipadé smazat.

Pro: Informatika 9. roénik ~  Vaichni studenti ~

PHi4ti tyden vas bekd pisemnd prace Z lekee 1. Nepodoefiujte plipravu

Zadne téma

o « Pridat prispévek

Maplanovat

Ulozit koncept

Obrazek 24 — ozndmeni v Google Classroom

5.3.3.2 Vkladani ukolit v nastroji Google Classroom

V ptipadé vytvareni ukolil ¢i vkladani material k prostudovani, 1ze postupovat kliknutim
na nabidku ,,Vytvofit ukol“ a naslednym vyplnénim dialogového okna ,,Ukol“, které
je zobrazeno na obrazku 25. V horni ¢asti okna miizete vidét, ze 1ze opét zvolit, kterym
studentiim ¢ skuping studenti bude ukol zobrazen. Ukol miize byt zobrazen viem studen-
tiim, ale i jednotlivetim. Ukol Ize vloZit do vice kurzii najednou, coZ ugiteli mnohdy usnad-

ni préaci. Dalsi vyhodnou moznosti je zadani terminu odevzdani tkolu s presnym datem
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icasem. Vedle terminu odevzddni mize byt vybrano téma, které bylo vytvofeno
v predchozim kroku, nicméné i zde lze vytvofit t¢éma nové. Vlozeny ukol bude po zobraze-
ni prifazen k danému tématu, coz umoziuje efektivné a prehledné organizovat vkladané
materidly. Diky tfidéni materidlti dle tématu nebude prace v nastroji Google Classroom na
uzivatele puisobit chaoticky. Ukoly mohou byt vkladany z raznych zdroji. Vkladani lze
uskutecCnit pres nabidku ikonek, které jsou dostupné ve spodni ¢ésti okna. Detail ikonek

s popiskem muzete vidét na obrazku 26.

Pro: Informatika 9. roénik =  Vsichni studenti +

Naze

Lekce 1

Pokyny (volitelné

V lekei jedna najdete zékladni informace o programu Excel, popis prostfedi programu Excel, zplsoby otevirani, zavirani a ukladani
dokumentd. Tato lekce bude postupné probirdna v hodinach informatiky, nicméné je vhodné si material projit i pfi doméci pfipravé.
Vénujte pozornost taktéz podtrzenym zkratkdm a pojmam, které se mohou objevit v testu. Jakmile budete mit danou lekci

prostudovanou, oznaéte lekci jako dokonéenou.

zdéni Bez terminu dokonéeni Téma Excel

Termin od

O Lekee 1 - Excel 2013,p0f
PDF

Studenti mohou soubor zobrazit X

VU &« D Ulozeno |l ZADAT .

Obrazek 25 — vkladani ukolu v nastroji Google Classroom

Po Gspésném vloZeni souboru lze nastavit, jakym zptisobem s nim mohou Z4ci nalozit. Na-
bizi se tfi mozné varianty nastaveni, kterymi jsou ,,Studenti mohou soubor zobrazit®, ,,Stu-
denti mohou soubor upravovat™ a ,,Vytvoftit kopii pro kazdého studenta®. Prvni variantu
uditel zad4 v piipadé, Ze nechce, aby Zaci s piilozenym souborem dale manipulovali. Zaci
budou moci dany soubor pouze zobrazit, poptipad¢ si konkrétni soubor mohou stahnout do
svého pocitace. V ptipad€ zvoleni druhé moznosti (,,Studenti mohou soubor upravovat®) je
zakim umoznéno konkrétni soubor zobrazit a upravovat. Touto variantou muze ucitel do-
cilit aktivni spoluprace Zakl na zadaném ukolu prosttednictvim sdilenych souboril (napfi-

klad ptes Tabulky, Dokumenty nebo Prezentace Google). Zmény, které Zaci v daném do-



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 64

kumentu provedou, jsou pribézné ukladany v patficném souboru na Disku Google.
V ptipad¢ posledni varianty (,,Vytvofit kopii pro kazdého studenta*) ucitel povoli kazdému
konkrétnimu uzivateli vytvofit vlastni kopii souboru. Tuto kopii mohou zaci libovolné

upravovat.

pfilozeni souboru z pocitace
£ pfiloZeni souboru z Disku Google

O vkladani videa z YouTube

o pfidani odkazu

Obrazek 26 — popis ikonek pro

vkladani ukolu

Vlozené ukoly (i otazky) na karté ,,Stream® maji podobnou strukturu. V pravém hornim
rohu daného ukolu ucitel vidi pfehled odevzdanych a neodevzdanych praci (obrazek 27).
Pokud ucitel klikne na nazev ukolu (nebo na népis ,,dokonc¢en* a ,,nedokoncen*) zobrazi se

mu stranka obsahujici vyhradné zéalezitosti tykajici se dan¢ho tkolu (obrazek 28).

STREAM STUDENTI 0 KURZU

Termin dokongent zitra Ulozené prispévky (3) v

23:59 - Ktery termin opako.

Termin odevzdani: nedéle a._ Jana Vehovska
23:59 - Procvicovani piikla. 0:0

ZOBRAZIT VSE

Excel ‘I ‘I
Termin odevzdani: 7. 5. 23:59 DOKONGCEN NEDOKONCEN
TEMATA Procvi¢ovani pfiklad( Excel - lekce 2
Procviéte si probranou latku na pfikladech v pfilozeném sesité. Soubor si stahnéte a
st na internetu zpracujte. Ukol odevzdejte do terminu,
Excel o Procvicovani_lekce_2.xlsx
Excel

Zakladni parametry PC 7
@ Pridat komentar ke kurzu

PRIDAT TEMA
@ Jana Vehovska
v 2.5. (Upraveno 2. 5.)

azané Excel 1 -I

Termin odevzdani: Zitra 23:59 DOKONCEN NEDOKONCEN

STREAM

Obrazek 27 — vlozené tikoly a otazky na karté ,,Stream*
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O ¢¢

V tomto kroku muze ucitel hodnotit odevzdané tkoly v zalozce ,,Prace studenti, kde jsou
zobrazeny odevzdané soubory zaku. Kliknutim na odkaz ,,dokoncen* zobrazuje ucitel
vSechny odevzdané soubory, které 1ze po zkontrolovani ohodnotit v levé Casti okna pridé-
lenim bodt od 0 do 100. Po ptidéleni bodl 1ze praci vratit zékovi, bud’'to k opravé nebo ke
kontrole hodnoceni prostiednictvim tlacitka ,,Vratit™. Po kliknuti na tuto ikonku se zobrazi
dialogové okno, které¢ uciteli umozni k vracenému tkolu pfidat komentéi (obrazek 28). Po
vraceni prace je kazdému Zzakovi zpfistupnéno vlastni hodnoceni (pokud prace vracena

neni, Zak nevidi body, které za svou praci obdrzel).

Vratit praci 1 studentovi?

Student bude informovén a miize si zkantralovat hodnoceni, které jste udélili.

g Student Skoly 2 95

Soukroms komentér

Dobré prace{ Do piného poétu zbyvé § bodd, pokus se chybu opravit

ZRUSIT  VRATIT

Obrazek 28 — vraceni tkolu k opravé zékovi v nastroji Google Classroom

VSechna ptidélena hodnoceni v daném kurzu lze exportovat do Tabulek Google nebo stah-
nout ve formatu *.cvs, pies nabidku nastroje (,,ikonka ozubeného kolecka®) v pravém hor-
nim rohu pod adresou uzivatele. Tato moznost je vyhodna zejména v piipad¢, chce-li ucitel
s hodnocenim déle pracovat, délat si vlastni ptehledy, archivaci nebo ma v planu hodnoce-
ni zaka sdilet s jinym ucitelem. V piehledu se zobrazi v§echna ptidélend hodnoceni daného
kurzu (nehodnocené ukoly a nevracené prace se v prehledu nezobrazuji). Pokud vede Skola
prozatim klasicky zpisob evidovani znamek ptes tiidni knihu a zdkovské knizky, neni nej-
spiSe tato volba pro ucitele az tak zajimava, nicméné je dobré védét, Ze tato moznost exis-

tuje a v pripad¢ potieby ji Ize vyuzit.
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5.3.3.3 Tvorba otazek v nastroji Google Classroom

Uditeli je umoznéno prostfednictvim Google Classroom pokladat zdkim otazky
s pfednastavenym vybérem odpovédi, jak je uvedeno na obrazku 29. Pokud se uciteli tato
volba nehodi a vyZaduje spiSe stru¢nou odpoveéd’ kazdého z zaki, mize variantu odpovédi
zmeénit v rozbalovaci nabidce pod nastavenim terminu odevzdani. Ucitel mize povolit vidi-

telnost vysledkt aktivovanim moznosti ,,Studenti vidi souhrn kurzu®.

Pro: Informatika 9. roénik =  Vsichni studenti +

Otazka

Ktery termin opakovaciho testu Excel - lekce 5 vam nejlépe vyhovuje?

Termin odevzdani 4.5.23:59 Téma Excel

Vybér jedné z moznosti ‘ Studenti vidi souhrn kurzu
Utery 6. 7. 2017 v 10:00

Utery 13.7. 2017 v 10:00

Pfidat moznost

0 & O

Obrazek 29 — vytvareni otazky v nastroji Google Classroom

Odeslané odpovédi se uciteli zobrazuji v souhrnu ,,Odpovédi studenti™ (obrazek 30). Zde
muze sledovat, kterd varianta je preferovana. Pokud se nejedna o hodnocenou odpovéd’, 1ze
hodnoceni zrusit pfes rozbalovaci nabidku v horni ¢4sti okna, kde je automaticky nastave-
no 100 bodi. Po vybrani moZnosti ,,Nehodnoceno* z rozbalovaci nabidky, dojde ke zruseni
hodnoceni. O této skutecnosti jsou Zaci obeznameni. V piipadé, Ze by se jednalo o jiny
druh otazky, napftiklad o testovou otdzku, bylo by mozné odpovéd’ ohodnotit pfes nabidku
,Pfidej hodnoceni®, kter je dostupna vedle jmen jednotlivych ucastnikil. Zaky lze sefadit
dle jména, pfijmeni nebo stavu. V ptipadé, ze ma ucitel v kurzu mnoho zapsanych zaki,
jisté€ tuto moznost oceni. Preferovana odpovéd’ konkrétniho Zaka se zobrazi po kliknuti na

jeho jméno. Otazka muze byt ucitelem upravena v zalozce ,,Otazka* v zahlavi okna.
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OTAZKA ODPOVEDI STUDENTU

O e I Ktery termin opakovaciho testu Excel - lekce 5 vam nejlépe vyhovuje?
Sefadit podie stavu v 1 W
OKONCEN  NEDOKONCEN
[J Dokongeno
Utery 6.7, 2017 ¥ 10:00 .
O (& studensiol2 Uterj 13.7. 2017 v 10:00 .
-

[[] Hedokonceno

O 8 Student Skoly

Obrazek 30 — odpovédi studentl v nastroji Google Classroom

5.3.3.4 Funkce ,,Znovu poufit prispévek*

Diky funkci ,,Znovu pouZit piispévek® muize vyucujici uSetfit ¢as s vytvarenim nového
ukolu, oznameni ¢i otazky. Po kliknuti na ikonku tla¢itka je uzivateli zobrazeno dialogové
okno, kde jsou dostupné vSechny ptispévky napfic¢ jednotlivymi kurzy daného uzivatele.
Po vybrani zZadouciho ptispévku lze obsah, titul i nastaveni pozménit a znovu pouzit jako
novy piispévek. Dialogové okno této funkce je vyobrazeno na obrazku 31. V dolni casti
okna muzete zaregistrovat zaskrtavaci nabidku ,,Vytvofit nové kopie vSech ptiloh“. Za-
Skrtnutim této moznosti lze pii pouziti nového prispévku automaticky vytvofrit kopie pii-

loh, které jsou ulozeny na Disku Google.

Vybrat pfispévek (Informatika 9. roénik)

éitel

Datum prispévi
Ktery termin opakovaciha testu Excel - lekce § vim nejlépe wyhovuje?
Excel - lekce 2
Excel - lekce 2
Pristi tjden vis &eka opakovaci pisemnd price z Excelu (lekce 1). Ne..

PHisti tjden vas tekd pisemna préce 2 lekee 1. Nepodeeriujte phipravu.

Kritky test z lekee 1

Lekce 1

[ vytvoiit nove kopie wiech pilloh

Obrazek 31 — funkce Znovu pouzit ptispévek v nastroji Google Classroom
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5.3.3.5 Karta ,,Studenti“

Chce-li ucitel do ptipraveného kurzu ptizvat zdky, miize tak ucinit pres kartu ,,Studenti®.
Pro tyto ucely se nabizi dvé moznosti volby. V prvnim ptipad¢ Ize Zaklim pro vstup do
Google Classroom poskytnout vicemistny kod, pomoci kterého se pti vstupu do jednotli-
vych kurzii budou prokazovat. V druhém piipad¢ lze zaky prizvat pomoci volby ,,Pozvat

studenty*.

Pozvat studenty

praxe2@zsholatice.cz

ZRUSIT  POZVAT

Obrazek 32 — pozvani studenta na kart¢ Studenti v Google Classroom

K pozvani staci vyhledat zdka dle jména a ptijmeni nebo e-mailové adresy. Po odeslani
pozvanky zak obdrzi odkaz s pfistupem do kurzu Google Classroom, bez nutnosti zadavat
pfistupovy koéd (jakym zplisobem postupuje Zak pii ptihlaSovani do kurzu, je mozné najit
v kapitole Google Classroom z role zdka). Neni dllezité, ktery zplisob pozvani ucitel zvoli,
zalezi pouze na situaci a preferencich jednotlivce. Ucitel mize pfipravit i takové kurzy,
u kterych nebude vyzadovan kod k ptistupu. Takovymi kurzy jsou veiejné nebo volitelné
kurzy, uréené pro vSechny Zaky na Skole. V téchto piipadech se d4 ovéfovany vstup pomo-
ci kodu zrusit. Nutno dodat, Ze v takovém piipad€ musi byt Zék do kurzu pozvan zaslanim
pozvanky ptes kartu ,,Studenti. Skrytou nabidku s moznosti zruSeni kodu lze zobrazit po
kliknuti na vicemistny kod na karté ,,Studenti. Kromé vypnuti kédu lze v nabidce vidét
rovnéz moznost obnoveni kodu. Je-li kéd obnoven, zapsani zaci nemusi pfistup nijak po-
tvrzovat. Potvrzovaci kod se tykd pouze nové ptichozich zaku, ktefi se s pfedchozim ko-
dem do kurzu Google Classroom jiz nedostanou. Na karté ,,Studenti nastavuje ucitel pra-
va zaku a ucitell tykajici se vkladani ptispévkl a komentait (Ize nastavit moznost vklada-

ni pfispévkll a komentaih obéma strandm nebo pouze ucitelim kurzu).
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Po pozvéni zakl do kurzu je mozné na karté ,,Studenti” vidét seznam vSech pozvanych
nebo zapsanych éastnikil. Na obrazku 33 lze vidét dva zapsané studenty (Uty na obrazku
jsou pouze fiktivni, vytvotfené pro potieby této diplomové prace. V normalnim provozu by
bylo zobrazeno jméno a pfijmeni zaka.). Zatimco uZivatel s nizvem Student Skoly se do
kurzu zapsal pomoci vicemistného kodu, druhy uZivatel s ndzvem Student Skoly 2 byl do
kurzu pozvan. U uZivatele Student Skoly 2 Ize v zavorce vidét informaci ,,pozvan. Navic
lze zaregistrovat, Ze barva textu a profilového obrazku tohoto uzivatele, neni stejné vyraz-
na jako u druhého uzivatele, ktery byl do kurzu plnohodnotné zapsan. Tyto odliSnosti jsou
zde z toho divodu, ze dosud ze strany zaka nedoslo k zapsani, respektive jesté¢ neposlal

informaci o tom, zda ma o vstup do kurzu zajem.

Informatika 9. rocnik

&\, Jana vehovska

Vybrat motiv
Nahrét fotku

STREAM STUDENTI 0 KURZU

47dido POZVAT STUDENTY

O Sefadit podle pfijment

8 siudent Skol
0@ ¥

Obrazek 33 — karta Studenti v nastroji Google Classroom

Na konci tfadku 1ze u kazdého uzivatele vidét rozbalovaci nabidku. Po kliknuti na tuto na-
bidku, je mozné zaslat e-mailovou zpravu studentovi (obrazek 34). Ucitel mize pies tuto
nabidku posilat plnohodnotné e-mailové zpravy bez nutnosti spoustét Gmail. Pokud by si
chtél ucitel zpravu znovu precist nebo preposlat zpravu novou s dopliujicimi informacemi,
najde zpravu v odeslané posté ve schrance Gmailu. Uciteli je umoznéno ptes zrychlenou
volbu zasildni e-mailii zadat jakéhokoliv piijemce, nemusi se jednat jen o uzivatele
s doménou Skoly, dokonce se nemusi jednat ani o uzivatele s uctem Google. Ptes tuto vol-
bu Ize zaslat e-mailovou zpravu na jakoukoliv platnou e-mailovou adresu. V pravém hor-
nim rohu lze ptidat pfijemce do kopie nebo skryté kopie. V tvahu pfipada rovnéz zasilani

hromadnych e-mailil pfidanim vice pfijemct v fadku ,,Komu*.
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Komu  praxel@zsbolatice cz praxe2@zsbolatice.cz x|
Informace o zkoudce
Mili Zaci,
jisti, déjte mi védét pfes mailovou zpravu nebo v dal3i vyucovaci hodiné. Latku si spolu znovu vysvétlime a dojdeme k feSeni prikladu
S pozdravem
Jana Vehovské

dne 27_4. 2017 vas teka test z Excelu, ve kterém se objevi vybrana témata z lekce 1. Zopakuijte si u€ivo. projdéte si dkoly a dostupné pfiklady k procvi¢avani. Pokud si nebudete s nékterym piikladem

Sans Serif

T~ B 7 U A-
= -

\@I & & co

®

Obrazek 34 — posilani zprav pies nastroj Google Classroom
5.3.3.6 Karta,,O kurzu*

Posledni kartou v Google Classroom je karta s nazvem ,,0 kurzu®. Na této karté 1ze vyplnit

popisyjici informace o kurzu. Ucitel zde miize vypsat cile kurzu ¢i témata, kterd budou
obsahem kurzu nebo predbézné terminy pisemek, které budou zaky ¢ekat v prubéhu skol-

niho roku. Pfesné terminy pisemek mohou byt postupné upfesiiovany formou oznameni ¢i
otazek, jejichz postup vytvareni byl nastinén v pfedchozi kapitole.

PtihlaSeny ucitel mize pres kartu ,,O kurzu® posilat rychlé e-mailové zpravy po kliknuti na
e-mailovou adresu pod vlastnim profilovym Stitkem. Zpravy lze zasilat 1 uzivatelim, ktefti
nemaji doménu Skoly. Ucitel, ktery kurz zalozil, nemusi byt jedinym spravcem kurzu. Je
mozné do kurzu pozvat dalSiho ucitele, ktery bude mit stejna prava jako zakladatel, ale
s tim rozdilem, Ze nebude moci kurz smazat. DalSiho ucitele 1ze do kurzu pozvat pies vol-

bu ,,Pozvat ulitele”. Ptes tuto volbu je zvolenému uciteli zaslana pozvanka na Gmail. Po-

zvany ucitel musi mit ucet v rdmci programu G Suite pro vzdélavani. Na této karté lze

vkladat materidly vztahujici se k danému kurzu. Vlozené materiadly se ukladaji na Disk

Kopie Skryta kopie
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Google, ale na karté ,,Stream* se nezobrazuji. Na kartu ,,O kurzu® je vhodné vlozit mate-
ridly, které jsou aktudlni po cely Skolni rok, naptiklad organizacni zalezitosti, doporucenou

literaturu nebo obsah jednotlivych lekci kurzu.

= Informatika STREAM STUDENTI 0 KURZU

9. rodnik

- Informatika 9. roénik
d i

Jana Vehovskd

Ict@zsbolatice.cz

POZVAT UGITELE

Kalendat [2) zobrazitv Ucetne [ Otewit v Kalendaii Gaogle

Vzorce.xlsx

Vzorce. xisx

Obrazek 35 — karta ,,0 kurzu“

5.4 Tvorba vyukovych materiali v souladu s vyukovym plianem

Pro ucely predstaveni, jakym zptisobem se da vyuzivat nastroj Google Classroom na za-
kladni Skole, byly v rdmci praktické ¢asti vytvofeny materidly na vybranou ¢ast studijniho
planu. Zvolenym tématem je zakladni kurz Microsoft Excel 2013. Dlvod vybrani tohoto
tématu nebyl zcela ndhodny. Vybér tématu pro vypracovani materialt byl diskutovan

s vyucujicim informatiky na dané Skole.

5.4.1 Ocekavani e-learningového kurzu

Pred vytvarenim e-learningového kurzu by mél tviirce zvazit otazky tykajici se cilti kurzu,
cilové skupiny ucastnikt kurzu, casového planu kurzu, typu studia (jaky bude pomér mezi
kontaktni vyukou a samostudiem) a naroc¢nosti obsahu (popiipad¢é obsahlosti vyukovych
materialil) z divodu splnéni ocekavani a vzdélavacich cili. K prehlednéjsimu rozebrani
zminénych otazek ptikladam tabulku s ndzvem Zodpovézeni zakladnich otazek pied vytva-
fenim e-learningového kurzu. Kurz Microsoft Excel 2013 je v ramci této diplomové prace
pfipravovan pouze jako podpora bézné kontaktni vyuky s moznymi rozsifujicimi prvky,
které mohou zefektivnit proces uceni zaka diky neustalému pfistupu k materidlim a diky

praktickym pfikladim, které Zzaci vyuziji k procvicovani nejen ve Skole, ale také
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v prostfedi domova, coz je vyhodné zejména pro ty zaky, ktefi se nejlépe uci v domacim
prostfedi. Rodi¢im zaka, je skrze zdkovské ucty umoznéno neustale sledovat pokroky ¢i
nedostatky v u€eni zakl, diky neomezenému piistupu k vyukovym materialtim, procvico-
vacim piikladim a vysledktim testii. Zaci si mohou probranou latku neséetné krat opakovat
diky sdilenym prezentacim z vyu€ovacich hodin. Tyto prezentace smé&ji dopliovat o své
vlastni zapisky, pokud tak nestihnou ucinit ve skole. Pfi ptipravé materiald bylo mysleno 1
na zaky, ktefi se cht&ji nau¢it néco navic, v piipadé, e je dana problematika zajima. Zaci
maji diky Google Classroom moznost aktivniho procvi¢ovani pripravenych ukola
v libovolném case. V piipad€ nejasnosti zadani 1ze kontaktovat ucitele ihned prostfednic-
tvim komentait, které nastroj Google Classroom nabizi. Zaci jsou vedeni k tomu, aby se
dokazali ucit sami, ale s plnou podporou Skoly a vyucujiciho v ptipadég, Ze by si nevédéli

rady.

Tabulka 3 — zodpovézeni zakladnich otazek pied vytvafenim e-learningového kurzu

ZODPOVEZENI ZAKLADNICH OTAZEK PRED VYTVARENIM E-
LEARNINGOVEHO KURZU

Cil kurzu Cilem e-learningového kurzu je poskytnout zakiim studijni
materialy spolu s praktickymi ptiklady k ziskdni zakladnich
znalosti a dovednosti potfebnych k praci v programu MS

Excel 2013.

Cilovéa skupina ucastnikli 9. ro¢nik zakladni Skoly

kurzu

Casovy plan kurzu 22 hodin Skolni vyuky + ptiklady k procvicovani v doméci
pfipravé + obcasné doméaci hodnocené tkoly

Typ studia prezenéni (s domaci piipravou)

Uroven (naroénost) zakladni

Charakter obsahu kurzu studijni texty ve formé& prezentace doplnéné o multimedialni

prvky (obrazky, snimky obrazovky), praktick¢é ukoly

k procvicovani dané problematiky ptimo v prostiedi Excelu.
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5.4.2 Studijni texty ve formé prezentace

Pti vytvareni materialti k vyuce jsem si kladla otazku, jakym zplisobem by bylo nejefektiv-
n¢j$i zpracovat problematiku dané oblasti tak, aby byla vyuzitelnd jak v samotnych vyuco-
vacich hodinach pii kontaktni vyuce, tak v pfipad¢ samostudia zaka v prostiedi domova.
Nejlepsi variantou je dle mého nazoru prezentace, kterou lze skvéle vyuzit v obou zminé-
nych pfipadech. Pfipravené prezentace jsou rozdéleny do péti lekci, které na sebe navazuji.
Prezentace obsahuji spoustu obrazka a snimkti obrazovky, které jsou konkrétné v této ob-
lasti, kde je podrobné popisovano prostiedi a rtizné postupy prace v programu, velmi dile-
zité. Mou snahou bylo vytvofit materialy, které obsahuji vSechny podstatné informace
k osvojeni dané latky spolu s multimedidlnimi a grafickymi prvky, které jsou poutavé,
dokazi zaujmout a vedou ke splnéni vyukového cile. Apel byl kladen také na navaznost
ukoll od porozuméni k vysSim urovnim dle teoretickych znalosti vychéazejicich
z Bloomovy taxonomie vzdélavacich cilii.. Pro zachovani ptehlednosti prezentaci jsem zvo-

lila jednotnou tipravu, symboliku, font i skalu barev.

5.4.2.1 Graficka uprava studijnich materialii

Ve vyukovych materidlech je pouZita jednotna graficka uprava a opakujici se grafické prv-
ky (textova pole, bubliny a informacni Sipky). Piesto, Ze ma kazd4 stranka prezentace od-
lisné usporadani prvki, jednotny styl dodava na ptehlednosti. Kazdy zminény prvek ma

svllj vyznam.

Tabulka 4 — vyznam pouzitych grafickych prvkl ve studijnich materialech

VYZNAM POUZITYCH GRAFICKYCH PRVKU VE STUDIJNICH MATERIALECH

Bublinovy popisek vlevo zna¢i stézejni

informace, které je nutné znat k pochopeni

uciva. Ukazatel bubliny vzdy ukazuje na

\ konkrétni oblast, ke kterému se popisek

vztahuje.

Textoveé pole s Cislem Ukolu odkazuje na

- pfipraveny piiklad v pfiloZeném seSité

UKOL & X |
k dané lekci.
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Druhé textové pole je doporucenim
k vykonani ¢innosti (mlze se jednat o ak-
tivni zkouSeni klavesovych zkratek, pohyb
mezi jednotlivymi bunkami a kopirovani
oblasti). Doporuceni se vyskytuje vSude
tam, kde je dulezité, aby si zdk ptrectenou

teorii prevedl do praxe.

Myslenkova bublina ve vétSiné piipadi
obsahuje doplnujici informace ¢i dodate¢né
informace k tématu (mize zahrnovat vy-
svétleni vyznamu slov, doplnéni klavesové
zkratky, kterd ma za cil znalosti obohatit,
ale jeji znalost neni stézejni k pochopeni

dané problematiky).

Odkazujici Sipka (miiZe se jednat o odkaza-
ni na konkrétni bod nebo v nékterych pfi-

padech rovnéz o ukazatele sméru).

Ve studijnich materialech se objevuji ¢asti,
které nejsou soucdsti vyukového planu,
tedy jsou nad uréeny ramec vyuky. Fialové
kolecko s pismenem N oznacuje dané téma
jako nepovinny ucebni materidl, ktery Zaci
mohou, ale nemusi vypracovat. Materidly
nad rdmec jsou urcéené pro vSechny zaky,
ktefti maji o danou problematiku zajem

a chtéji se naucit néco navic.
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5.4.2.2 Strucny popis piipravenych lekci k vyuce

Prvni lekce pojednava o tiplnych zékladech programu Microsoft Excel. Zaci se sezndmi se
zékladnimi moZnostmi pouzivani programu a dozvédi se, jakym zplisobem se v prostiedi
programu orientovat a pohybovat. Zaci si osvoji nazvoslovi vztahujici se k prostiedi dané-
ho programu a pouzivani zakladnich klavesovych zkratek. V jednotlivych ¢astech prvni
lekce budou objasnény zakladni principy prace s aktivni bunikou. Pfesny popis témat obsa-

zenych v jednotlivych lekcich je dostupny v ptiloze této diplomové prace.

Druha lekce, kterd plynné navazuje na lekci prvni, rozsifuje zékladni teoretické znalosti
prvni lekce a smétuje spise k praktickému hledisku. Druhd lekce pfipravenych materialt je
zaméfena na manipulaci s listy v seSitu Excelu (vkladani a pfejmenovavani, kopirovani,
zménu barvy zalozky listu a podobn¢). Dale pak pojednava o zplsobech tpravy bunék.
Zaci budou v navaznostech sezndmeni s moZnymi zptisoby manipulace s vlozenymi udaji
v bunikach, vkladani novych fadku a sloupct, zarovnavani udaji v bunkach, Gprav textu,
uprav barevného pozadi buiky, nastaveni formatu cisla, sluovani bun¢k a podobné.
K druhé lekei je ptipraven pracovni seSit, ktery obsahuje pfedpiipravené listy s tkoly
k vybranym tématiim. Na kazdy dostupny tkol je zZak odkazovan pomoci textového pole
s ¢islem ukolu nebo aktivity a stru¢nym popisem. Podrobnéjs$i popis ukolu mohou Zaci

najit po otevieni daného listu v sesit¢ konkrétni lekce.

Upravovani a mazani Gdajd z burky

Uplné smazani obsahu buriky lze provést pomoct klavesy Delete

cheete-li obsah nektere burky kompletné prepsat, staci do dané buriky vstoupit a zadit psét novy udaj

cheete-li obsah burky pouze upravit. miZete tok uéinit pomoci moznosti uvedenygch v bublinéch u
obrazku nize

0 VIOZENI  ROZLOZENISTRANKY  VZORCE

Upravy
lze
provadat
v fadku

M L L

Pokud 2 x
Kliknete na
burku levgm
tlacitkern musi,
miZete upravit
jeji cbsah

vzorcll

Obrazek 36 — vybrana oblast z lekce 2
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Tteti lekce se zaméfuje prevazné na formatovani tabulky vcetné funkcei, které jsou diky této
moznosti vyuzitelné. Zaci budou moci procvi€ovat sefazovani tdaji v tabulkach, hledani
a nahrazovani konkrétnich udaji nebo prozkoumaji vSechny mozné zplisoby odstraiiovani
pridéleného forméatu. Ke tfeti lekci jsou rovnéz pripraveny ukoly k vypracovani, které bu-

dou sdileny ptes nastroj Google Classroom.

Ctvrta lekce je zaméfena na pouZivani vzorcii a funkei. V této lekci se Zaci dozvédi, které
aritmetické a relacni operatory mohou pfi praci vyuzivat a nasledné si osvoji zakladni pra-
vidla vytvareni vzorcli. V navaznosti na vzorce budou zakiim piedstaveny zakladni mate-
matické funkce, které jsou pfi praci s Excelem nepostradatelné. Tyto funkce budou Zaci
procvicovat ve vlastnich tabulkach, které budou mit dostupné z predchozi lekce zaméfené
na tvorbu tabulek, ale 1 v tabulk4ch vytvotenych k procvi€ovéani a domaci ptiprave ke ctvr-

té lekei.

DOMD  VIOZEN|  ROZIOIENISTRANKY | VIORCE DATA REVZE | ZOBRAZEN o

Cena EUR 72 1kg

CenaKézalkg
16 v i [: Poiet jednotek (kg) 3 2 2 1 1 3
et Cena Ke 1a 1kg Celkem K&
_ 27
s e
3
& 4
o -
’
v
, Gans
’1 ——
f s g
e
] o
« .| OdazowsnVzorce JEEIIEN Funkce ZahraniéniObchod [SVyhledaty  (z .
PRIPRAVEN H m M - + +

Obrazek 37 — vybrany procvicovaci priklad ze 4. lekce MS Excel 2013

Pétou a taktéz posledni lekci, kterd je v ramci této diplomové prace ptipravena k vyuce
informatiky na vybrané §kole, je lekce zaméfena na tvorbu a ipravu grafil. Zaci se dozvédi,
které typy grafti jsou vhodné pro zobrazeni konkrétnich dat a osvoji si zplisoby pouzivani

a upravovani grafii.
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5.5 Google Classroom z role Zaka (podrobny popis postupu prace)

74k, ktery obdrzi ptihlagovaci udaje, tedy e-mailovou adresu a vygenerované heslo,
se muZe piihlasit do Google Classroom a ostatnich sluZzeb Googlu, které ma ze strany Skoly
povolené. O tom, které sluzby mohou uzivatelé v ramci skolniho uctu vyuzivat, rozhoduje
administrator domény, ktery déla patiicnd nastaveni. Administrator domény ma piistup ke
vSem datim uzivatele a muze Ucet v piipad¢ potfeby smazat. Po prvnim piihlaseni je zak
vyzvan k vytvofeni nového hesla a nasledné k potvrzeni souhlasu se sdilenim kontaktnich

udajt s lidmi v kurzu.

Nasledujicim krokem je urceni vlastni role, na zékladé které¢ bude provedeno automatické
nastaveni kurzu. PtihlaSovani do sluzby bylo popséano jiz v roli ucitele, nicméné je nutno
dodat, Ze v pritbéhu psani této prace, doslo k vylepSeni vzhledu dialogovych oken (miizete
porovnat napiiklad starSi a novou verzi vybirani role na obrazcich 14 a 38). Rozhodla jsem
se v této diplomové praci zachovat obé verze a tim poukazat na to, ze je nastroj Google

Classroom neustale vyvijen a vylepSovan, coz se da povaZovat za velkou vyhodu.

Vyberte svou roli

JSEM UEITEL

Obrazek 38 — ptihlasovani do sluzby Google Classroom (nov¢)

Po vybrani role se zak muze zacit zapisovat do kurzt. K ptistupu slouzi vicemistny kod,
o kterém byla fe€ v kapitole vySe. Pokud zék od ucitele obdrzel ptistupovy kod ke vstupu
do daného kurzu, miZe se zapsat pies dialogové okno, které najde pod symbolem ,,+*

v pravém hornim rohu.
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Zapsat se do kurzu

47dfdo|

ZRUSIT  ZAPSAT SE

Obrazek 39 — zapsani do kurzu v Google Classroom

Jak jiz bylo nastinéno v kapitole Karta ,,Studenti*, zdk mtze byt do kurzu pozvan ze strany
ucitele bez potieby prokazovani se pomoci vicemistného kodu. Pozvanka ke vstupu ptijde
zédkovi do schranky Gmailu. Zak je zapsan ihned po kliknuti na ikonku ,,Zapsat se ve
zpraveé e-mailu, ktery je pro lepsi prehlednost zobrazen na obrazku 40. Informacni zpravy
chodi zakim i uciteliim rovnéz pii vkladani tikold, oznameni a otazek. Pokud by bylo pro
nékterého uzivatele upozoriiovani obtézujici, je mozné odhlasit odbér informacnich
e-maill z Google Classroom kliknutim na odkaz ,,0dhlasit odbér pfimo v e-mailové zpra-

W

ve.

Google | o | 0@

Posta - - L e L] - - oui+ 124 [[S3 a-

Pozvanka do kurzu: Informatika 9. rognik’ e it 58

Doruen posta (1) Jan eobnal <no-rops google com> 15 48 (pfed 17 minutami) . -

S heézdickou Komu: mi =

Odesiani peita

Kq:?m E

Google Classroom

Ahoj, Student,

Jana Vehovska (ici@zsbolatice c2) vas zve k viuce kurzu Informatika 9. rocnik.

Jana Vehovska
Informatika 9. ronlk

Pokus pozvéni pimete, budou vase kontakini idaje sdileny se Heny kurzu
a aplkacem, Kiere autorzul k pouzivani siuZby Ucebna Dail intormace

Pokud nechcete dostdvat e-may z Ulebny, miZete odhiisit odbér

Google

Obrazek 40 — pozvani studenta do kurzu ptes Gmail
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V ptipadé, Ze zdk do schranky Gmail nechodi ¢asto, nemusi se bat, Ze by mu pozvani do
kurzu uniklo. Po pfihlaSeni zaka do sluzby Google Classroom, se mezi zapsanymi kurzy
objevi pozvanka s vyzvou k zapsani ¢i odmitnuti vstupu do konkrétniho kurzu. (obrazek

41).

= UcebnaGoogle

Informatika

9. roénik

Nezndmy uZivatel

Obrazek 41 — moznost zapsani ¢i odmitnuti kurzu v Google Classroom

Prostiedi kurzu se z pohledu Zzéka a ucitele liSi jen minimalné. ZAci vidi kartu ,,Stream®,
kde jsou dostupné vSechny vlozené prispévky ucitele tfidéné dle tématu. Na kart¢ ,,Ostatni
studenti kurzu® mohou sledovat, ktefi spoluzaci se daného kurzu rovnéz ucastni a na po-
sledni karté s ndzvem ,,0 kurzu* naleznou informace o daném kurzu, které byly vyplnény
ucitelem. VeSkerou ¢innost tykajici se odevzdavani tkold a vkladani piispévki provadi zak
pfes jiz zminénou kartu ,,Stream*. Po vypsani ukolu ucitelem, se Z&dkovi zobrazi na zdi

karty ,,Stream* nazev ukolu, ¢as odevzdani a informace o aktualnim stavu procesu.

STREAM OSTATNI STUDENTI KURZU 0 KURZU

- Jana Vehovska -
Termin odevzdani: sobota H a 11:07 NEDOKONCENO

16:00 - Procvigovani_leke...

ZOBRAZIT VSE Excel OTEVRIT

Termin odevzdani: 6. 5. 16:00

Procvicovani_lekce_4
TEMATA Vypracujte a odevzdejte v terminu

Excel
O Procvigovani_lekce_4.xIsx
Excel

Obrazek 42 — karta ,,Stream* z pohledu zaka v néstroji Google Classroom
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Po kliknuti zdka na nazev tikolu dojde k otevieni nové stranky zahrnujici vSechny potfebné
informace k danému tkolu. V této ¢asti 1ze provést vlozeni a odevzdani souboru, pokud je
v ramci zadani pozadovan. Soubor je mozné vlozit pies nabidku ,,Pfidat® z pocitace nebo
z ulozisté Disk Google. Mimo tyto dvé moznosti mize byt ukol odevzdan prostfednictvim
Tabulek, Dokumentu nebo Formuléate Google. Vybér 1ze provést po kliknuti na rozbalova-
ci nabidku ,,Vytvofit. Zakovi je umoZnéno z této stranky zaslat k dané praci soukromy ko-
mentaf uciteli. Vyména komentait je zobrazovana a uchovavana v dolni ¢asti okna. Upo-
zornovani na novy pirichozi komentar probiha prostfednictvim Gmailu, pokud nebyl zrusen
odbér informacnich zprav. Po odevzdani ukolu dojde k aktualizaci stavu ,,nedokonceno* na
»dokonceno®. Pokud ucitel vrati praci k opravé ¢i kontrole hodnoceni, zobrazi se na pravé
strané bodové hodnoceni za odevzdany ukol (viz obrazek 43). Stav dokonceného ukolu

se zméni na ,,Vraceno®.

praxe2@zsbolatice.c7 -

9

ladii Excel - lekce 2

Procvicte si probranou latku na piikladech v il r si stahnéte a zpracujte. Ukol odevzdejte do terminu

©  procvioviniekce_2xisx
r
Vase prace @) vriceno
0 Procvicovani_lekce_2_Student2 xlsx %
v
PRIDAT = VYTVORIT  ~ ODESLAT ZNOVU
Soukromé kementaie
z.’ Jana Vehovska
Dobré préce! Do plného potu zbjva § bodd pokus se chybu opravit

Obrazek 43 — odevzdavani ukolt v nastroji Google Classroom

V levém hornim rohu okna Ize oteviit nabidku mozZnosti, skrze kterou se zak dostane
na uvodni stranku Google Classroom, do souhrnu svych praci (dokoncenych ¢i nedokon-

¢enych), do ostatnich kurzi, v nichz je zapsan nebo do kalendéte.

= Kalendar

Véechny kurzy ~ < kwé 1-kvé 7,2017 >

()
A
n
ey
[@))
~J

Otizka: Ktery termin Gkok: ko Ukok: Procvicovéni
opakovaciho testu Excel - Covini_lekce ProcviEovani leke. 4 piikiadi Excel - lekce 2
lekce 5 vém nejlépe 0 16:00

2359

Obrazek 44 — kalendar v néstroji Google Classroom
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Kalendat v Google Classroom slouzi pouze k informovani o Cinnostech souvisejicich
s chodem kurzu. V kalendafi neni mozné vytvaret osobni poznamky ¢i schiizky. Pro tyto
ucely lze vyuzivat Kalendai Google, ktery je s Google Classroom propojen. Prihlési-li
se zak do Kalendare Google, muze vidét kalendar ukolt z daného Skolniho kurzu Google
Classroom. V Kalendafi Google je mu umoznéno tfidit své soukromé schiizky, ukoly
a napiiklad také data narozenin svych ptatel v ramci oddélenych kalendait, které 1ze libo-
voln¢ skryvat a zobrazovat dle aktualnich potfeb. Libovolny kalendai uzivatele 1ze sdilet
s ostatnimi uZzivateli, coz umoznuje efektivnéji domlouvat schlizky a organizovat cas.
V Kalendati Google Ize nastavit oznamovani udalosti pfes e-mail ¢i SMS zpravu. Kalendar

Google samoziejmé neni dostupny pouze zaktim, ale vSem uzivatelim Google uctu.

Go g|e ledat v KalendaF “ T + ) e

Kalendar < | > 30. dub - 6. kvé 2017 Den Tyen Misic 2dny Agenda Dalki + -

m Ne d 1 s153 Eisa

- kvéten 2017

Obrazek 45 — Kalendar Google

5.6 Mobilni aplikace Google Classroom

V ptipadé, Ze uzivatelé nemaji pfistup ke svému pocitaci nebo jsou na cestach, mohou se
do prostiedi Google Classroom dostat skrze své mobilni zafizeni pomoci aplikace Google
Classroom, ktera se krom¢ responzivniho uspotadani nijak zasadné nelisi od klasické verze
webového prohlizece. Dle potfeby je mozné k aplikaci Google Classroom doinstalovat
1 ostatni aplikace spolecnosti Google jako Prezentace, Dokumenty a Tabulky Google. Uzi-
vatelim jsou dostupné plnohodnotné funkce. Ptes aplikaci neni problém vytvaret ukoly,
odevzdavat tkoly, ozndmeni, otdzky, komentéaie a podobné. Uciteli je rovnéz umoznéno

ukoly hodnotit. UZivatelé aplikaci stdhnou v obchodé Google Play (v ptfipad¢ zafizeni
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s opera¢nim systémem Android) nebo App Store (v pifipad¢ zafizeni s operacnim systé-

mem i0S).

5.7 Vyuziti nastroje Formulare Google k tvorbé testi

Ucitelé jiste Casto vyuziji nastroj Formulafe Google, ktery slouzi k vytvafeni nejriznéjSich
prazkumt, dotazniki, anket, registracnich formulait (naptiklad na rizné akce a soutéze),
testl ¢i kvizii. Vzhledem k tomu, Ze je prakticka ¢ast této diplomové prace zaméfend rov-

néZ na tvorbu studijnich materialii, bude popsan postup vytvofeni opakovaciho testu

k vybrané lekci.

Po otevieni prazdného formulare lze zménit typ klasického formulare na typ kvizu. Toto
nastaveni lze provést v zaloZce ,,Kvizy”“ pod ikonkou ,Nastaveni (ozubené kolecko
v zéhlavi okna). Tato zména umoZiluje vytvaret prostfednictvim Formulafe Google nejriz-
né&jsi testy ¢i kvizy. V zalozce ,,Kvizy* Ize nastavit zptisob hodnoceni testu. Na vybér jsou
dvé moznosti hodnoceni. V prvnim ptipadé muze ulitel zvolit automatické hodnoceni,
které bude zaklim zobrazeno ihned po odesléni testu nebo miize zvolit ozndmeni hodnoceni
po ru¢ni kontrole. Druhd varianta by méla byt vyuZzita zejména v ptipadé, kdy je po Zacich
vyzadovana oteviend odpovéd’ nebo prilozeny soubor. V dolni ¢asti okna ,,Nastaveni lze
vybrat, zda se zaklim po odeslani formulafe zobrazi nespravné zodpovézené otazky, sprav-

né odpovédi a zda budou vidét celkové bodové hodnoceni testu a hodnoceni dil¢ich otdzek.

Nastaveni

@ zZmenitna kviz
Plidéite otédzkdm bodové

Moznosti kvizu
0zndmit hodnoceni:

(® Ihned po kazdém odeslani

Respondent uvidi:

Nespravné zodpovézené otdzky (@)

Spravné odpovédi @

Bodové hodnaty ()

ZRUSIT  ULOEIT

Obrazek 46 — prenastaveni klasického Formulatre Google na typ kvizu
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Zakladni nastaveni lze provést rovnéz v zdlozce ,,Obecné™ a ,Prezentace™. V zalozce
,»Obecné® je vhodné zaSkrtnout moznost ,,Omezit na jednu odpovéd™, kterd zakiim povoli
odeslat test k hodnoceni pouze jednou. Zaci se budou muset pro vykonani testu piihlasit
k uzivatelskému Uctu Google. Déle 1ze v této zaloZce nastavit moznost zaslani kopie odpo-
veédi zakim (kopie mize byt zaslana vzdy nebo v piipad¢ zadosti ze strany zaka). Ve snaze
eliminace opisovani zakl pfi vykovavani testu miize ucitel zaskrtnout v zélozce ,,Prezenta-

ce* moznost nahodného sefazovani otazek. Dale je v této zalozce mozné vyplnit text po-

tvrzeni, jenz bude zakiim zobrazen po odeslani testu.

Nastaveni

() zobrazit ukazatel postupu

Nahodné pofadi otézek

Text potvrzeni:

Tvé odpovedi byly odeslany. Vysledky testd budou dostupné béhem E

ZRUSIT  ULOZIT

Obrézek 47 — zména nastaveni v zaloZce Prezentace v néstroji Formulate Google

Vytvafeni testll v nastroji Formulafe Google je velmi snadné. Formulafe lze vytvaret
v zalozce ,,Otazky”. V testu se mohou objevit uzaviené otazky, oteviené otazky i kombi-
nované testové otazky. Ucitel mize vyZadovat stru¢nou i obsahlejsi odpovéd’ Zaka. Rovnéz
lze vytvoftit rozbalovaci nabidku odpovédi nebo zaskrtavajici policka moznych odpovédi
(s jednou spravnou odpovédi ¢i vice spravnymi odpovéd'mi). V nekterych pripadech mtze
byt uzitecné pozadovat piilozeni urcitého souboru ¢i vice souborti. I tato moznost je pii
vytvareni testll pfes Formulare Google dostupna. VSechny uvedené typy otazek lze vybrat
v rozbalovaci nabidce vedle fadku k vyplnéni formulace otazky. Vedle tohoto fadku
se nachazi rovnéz vyskakujici ikonka slouzici ke vlozeni dopliujiciho obrazku k dané

otazce.

Ptes vertikalni nabidku ikonek umisténou vpravo od stfedové ¢asti okna formulate, Ize
pridavat dalsi otazky, nazvy, popisy, obrazky, videa a oddily. Po vytvofeni nové otdzky
s vybérem moznych odpovédi, l1ze zvolit spravnou odpovéd’ (nebo vice odpoveédi) po klik-

nuti na volbu ,,Kli¢ odpovédi. V této Casti je rovnéZ mozné piidat dil¢i bodové hodnoceni
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dané otazky a zpétnou vazbu k nespravnym i spravnym odpovédim. Kazda otdzka mtize

byt oznacena jako povinna ¢i nepovinna.

Otazka 7

[+]

Vytvoite v Excelu tabulku dle vzoru nize a
soubor pfiloZte @ Nahrani souboru Tr

Soubor pojmenuite nésledovné: pijmeni_test_1

Matematika  Cesky jazyk  Informatika
1

Jana 2 1

Eva 1 2 4
Riifena 2 2 1
Alena 3 1 2

Povolit konkrétni typy soubord: o

[J pokument [ Prezentace

Tabulka [ nakres

[ poF [J obrézek

O video 3 audie

Maxim3lni poéet soubord 1

Maxim3lni velikost souboru 1MB

KLIE ODPOVEDI (5 bodt) 0O = Povinné

Obrazek 48 — varianta nastaveni Nahravani souboru (Formular

Google)

K nastroji Formulafe Google lze ptidat bezplatné rozsitujici dopliiky, které mohou zjed-
nodusit ¢i zefektivnit praci s nashromézdénymi udaji. Uc¢itelim mutze poslouzit naptiklad
dopln¢k Choice Eliminator (Dopln¢k dokéaze z vybéru prednastavenych odpovédi odstranit
zvolenou variantu nékterého z respondentil, ¢imz Ize docilit toho, aby zadni dva respon-
denti nemohli odeslat stejnou odpovéd’. Tento doplné€k je skvéle vyuZitelny v piipadé, Ze si
vyucujici pottebuje domluvit individudlni schiizky s jednotlivei, naptiklad v ptipad¢é Gstni-
ho zkouseni.). Veskeré vytvotrené formulafe jsou ukladany na Disk Google. Pfipraveny
formuléf 1ze odeslat e-mailem, sdilet na socialnich sitich nebo vlozit z Disku Google do
prosttedi Google Classroom jako tkol. Jakmile Z4ci odeSlou odpovédi s pfiloZzenymi sou-
bory (pokud jsou vyzadovany), ukol je v Google Classroom automaticky oznacen jako
dokonceny. Vyucujici mize v prosttedi Formulafe Google vidét individualni odpovédi
svych zaka, ale také statistické porovnani vSech odpovédi, coZ umoznuje efektivné sledo-
vat, které otazky zaktim dé€laly nejvétsi problémy a kde by bylo potfeba ucivo znovu vy-
svétlit. Formulafe Google piedstavuji pro ucitele velmi jednoduchy néstroj, diky kterému
je mozné vytvaret nejriiznéjsi testy, kvizy ¢i pisemné prace s moznosti automatickych
oprav a efektivni kontroly vysledki. Zalezi na kazdém uciteli, zda vyhody tohoto néstroje

v kombinaci s Google Classroom vyuzije.
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SHRNUTI

Z pohledu ucitele poskytuje nastroj Google Classroom potiebné funkce k organizovani
a fizeni vyuky. Uciteli je umoznéno vkladat studijni materialy, ukoly, oznameni, ¢i otazky
do prostiedi kurzu s moznosti tematického tfidéni a vkladani terminti odevzdani. Odevzda-
né ukoly je mozné hodnotit bodovanim, které se postupné uklada. Po skonceni konkrétni
lekce 1ze vSechny ptidé€lené body od vSech ucastnikii zobrazit v nastroji Tabulky Google,
coZ hodnotim velmi kladné. Ucitel nemusi bodové hodnoceni pritbéZzné¢ nikam zapisovat,
jednoduse si zobrazi tabulku vsech ptidélenych bodt, ze kterych vypocita finalni znamku.
Samoziejmé muze tyto zndmky v piipade potieby evidovat i prubézné. Google Classroom
prozatim neumoziiuje hodnotit tkoly jinak nez bodové (dd se brat i jako procentudlni
uspésnost), coz miize pro nékoho ptedstavovat nevyhodu, avSak podle mého néazoru
se nejednda o zasadni problém. V kombinaci s ostatnimi nastroji Google lze vyuzivat mno-
ho funkci a vylepSeni. V praci je zminén napfiklad Kalendat Google, ktery umoziiuje or-
ganizovat pracovni i osobni zaleZitosti, narozeniny, svatky a ostatni kalendare, které lze
zobrazovat a skryvat dle aktualni potifeby. Provazanost Google Classroom s Kalendafem
Google hodnotim kladné, jelikoz se mi libi moznost mit vSechny ukoly, schiizky a po-
znamky zapsané na jednom misté bez duplicitnich dat a s moZnosti pfipomindni bliZicich
se udalosti prostiednictvim e-mailu nebo SMS. Dalsi skvélou vyhodou je provéazanost na-
stroje Formulafe Google spolu s Google Classroom. Formulare Google slouzi k vytvaieni
testd, kvizi, dotaznikii ¢i kratkych pisemnych praci. Ve vytvoreném formuléfi Ize nastavit

automatické vyhodnocovani testi nebo ru¢ni vyhodnocovani.

Z pohledu Zaka lze na nastroji Google Classroom ocenit zejména dostupnost a neomezeny
pfistup ke studijnim materialim, moZnost pfipojeni z jakéhokoliv chytrého zafizeni, ozna-
meni o blizicich se terminech odevzdavani ukoli, jednoduchost pouZzivani nastroje a pro-
vazanost s dal§imi néstroji Google, které¢ poskytuji spoustu moznosti vyuziti v ramci 1 nad
ramec studia. Nastroje Google jsou pouzivany i v podnikovych prostfedich, takze jejich
znalost, ziskana intuitivnim uc¢enim ze Skolnich lavic, mize byt pro mladého ¢lovéka jedi-
né piinosem.

Vzhledem k tomu, Ze je vyuka s nastroji Google organizovana a fizena pies pocitace
s nutnym internetovym pfipojenim, piedpoklada se, Ze Zaci budou vice piemyslet nad

moznymi zpUsoby opisovani, napiiklad pies socidlni sité. Je proto nutné, aby se ucitel sna-
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zil tyto pokusy eliminovat blokovanim urcitych stranek nebo jinym preventivnim opatie-

r

nim.

K nastrojim Google Ize ptidat spoustu bezplatnych i zpoplatnénych rozsitujicich doplik,
které mohou jejich moznosti a funkce jesté vice rozsifit. VEétSina z nich je vSak dostupna

pouze v anglickém jazyce, coz mize nékterym uzivatelim branit k plnému vyuzivani.

Vzhledem k tomu, Ze je zahajeni ostrého provozu vyuky informacnich technologii v rdmci
devatého roéniku na ZS Bolatice prostiednictvim Google Classroom naplanovano na zaii
roku 2017, neni mozné do této prace pfidat nazory zakd a uditeli $koly ZS Bolatice na
nastroj Google Classroom a konkrétni pfinosy vyuzivani tohoto nastroje v daném predme-
tu. Rovnéz neni mozné posoudit rozdily mezi klasickym zpisobem vyuky a vyukou reali-
zovanou pomoci Google Classroom. Vzhledem k tomu, ze se nazory uZzivatell Google
Classroom z vefejnych diskuzi nesou predevSim v pozitivnim slova smyslu, ocekavam, Ze
pii zavedeni nastroje v hodinach informatiky na ZS Bolatice tomu nebude jinak. Néstroj
Google Classroom jsem odzkousela a testovala z ucitelské 1 zdkovské role a z obou rovin

nastroj hodnotim velmi kladné.
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ZAVER

Cilem teoretické ¢asti diplomové prace s nazvem E-learningova podpora vyuky informac-
nich technologii na ZS nastrojem Google Classroom bylo specifikovat a objasnit pojem e-
learning vcetné vyhod a nevyhod, které jsou s jeho vyuzivanim spjaty. DalSim stézejnim
bodem teoretické Casti bylo nastinit trendy a moderni technologické néstroje e-learningu,
které se v souCasné dobé v prostiedi Skolniho vzd€lavani pouzivaji. V teoretické Casti prace
rovnéz neni zanedbano téma implementace e-learningového kurzu do vyuky a jeho nutné
faze pro zvladnuti celého procesu od planovani po zpétnou evaluaci funk¢nosti kurzu
a splnéni vzdélavacich cilti na zéklad¢ reakci vSech ucastnikii e-learningového kurzu. Pro
plynulé navazani na praktickou cast této diplomové prace, byly v zavéru teoretické Casti
popsany zakladni nastroje spolecnosti Google, které jsou vyuzitelné a zdarma dostupné
Skolnim institucim v rdmci programu G Suite pro vzdélavani. Konkrétnéji je prace zame-
fend na vyuzivani a moznosti nastroje Google Classroom spolu s ostatnimi nastroji spolec-

nosti Google, které jsou spolu vzajemné kompatibilni.

Cilem praktické casti této diplomové prace bylo sestavit ndvrh zavedeni a samostatnou
implementaci nastroje Google Classroom do vyuky informaénich technologii na ZS Bola-
tice. Z diivodu zachovani systemati¢nosti a komplexnosti prace byl vytvofen podrobny
popis prostiedi néstroje Google Classroom z pohledu ucitele i zédka a s tim 1 souvisejici
popis vyuzZivani dostupnych funkcionalit, které jsou obou strandm vzdélavaciho procesu
skrze tento nastroj dostupné. Google Classroom, v kombinaci s ostatnimi nastroji Google,
nabizi vzdélavacim institucim moznost efektivniho chodu vyuky. Piestoze, je néastroj Goo-
gle Classroom dostupny zdarma, nabizi vzdélavacim institucim veskeré funkce jednodu-
chého LMS. Google Classroom spolu s nastrojem Kalendat Google lze skvéle vyuzit
k organizovani Skolnich povinnosti s volnocasovymi aktivitami. Google Disk nabizi neo-
mezené datové ulozisté, do kterého mohou ucitelé nahrévat studijni materialy, které pak
nasledné mohou organizované zpftistupnit zakiim ptes nastroj Google Classroom a podob-
né. Od zavedeni nastroje Google Classroom prob&hlo mnoho zmén k lepSimu a tento vyvoj
neustale probihd na zaklad¢ zpétné vazby od uzivateld, coz lze povazovat za velkou vyho-

du.

K hodinam informatiky s nastrojem Google Classroom byly v ramci praktické ¢asti vytvo-
feny studijni materidly a to konkrétn€ k vyuce programu Microsoft Excel 2013, zacatec-

nické trovné. Materialy jsou vytvofeny v souladu se studijnim pldnem 9. ro¢niku na ZS
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Bolatice. V prvni fazi byly vytvoreny podklady pro vyuku ve formé prezentaci se systema-
tickym popisem funkci programu, které¢ byly doplnény snimky obrazovky pro snadnéjsi
orientaci v programu a lepsi pochopeni uciva. Ve druhé fazi byly vytvoreny procvicovaci
ukoly k prezentacim, které zaci mohou prochéazet rovnéz pii samostudiu, diky ucelené

struktufe a ndvaznostem.

Nastroj Google Classroom hodnotim velmi kladné diky celkové jednoduchosti, piehled-
nosti, dostupnosti a bezplatnému pouzivani. Google Classroom piedstavuje pro skoly jed-
noduchy systém fizeni uceni, ktery rozhodn¢ stoji za to, aby byl ve vzd€lavacim procesu

vyuzivan.
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Ceska spole¢nosti pro kybernetiku a informatiku
Rémcovy vzdélavaci program
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Virtual Learning Environment
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PRILOHA PI: OBSAH LEKCI V KURZU ZAKLADY MICROSOFT
EXCEL NA ZS BOLATICE

lekee 1

Co je to Excel

Spugteni programu Excel

Chevieni nového prazdného seditu
Crigntace v progromu

Mty list

Fresouvani a kopirawani listd
Prejmencwani listu

Iména barvy zélodky lishu
Stavowy Fadek

lupa ve stavovem Fadku

Skrytl pésu koret

Odkryti pasu karet

Karta Soubor v Excelu

Skuping

Skuping - dialogovd okna
Ukladani souboru v Excelu
Ukladani souboru v Excelu - ulefit joko typ
Lavieni aktudlniho seditu

Lekce 2

Ykladani dat do buriky

Pohyl mezi buikam

Upravowvani o mazani ddajd z bufiky
Krok Zpét

Frok Znowva

Automaticke dokontovani

Rozsireni delky sloupce o vigky Fadku
Omadeni celého Fadku nebo sloupce
Ciznadovani vice fadkd o slouped
Ciznadovani oblast bunék

Oznaceni nesouvislgch oblast
Skuping Schranko

Uprava pisma - skupina Pismo
Ohraniceni tabulky

Cidlstrangni ohronicent wobulky
faravnavani Gdajd

Stud i materialy pro @ rodnik 25 kolatice
Frecima Infomnot ko x g




Larovnévani Udajd - diologove okno
Slougeni bunik

Oddélovani sloudengch bungk

Crigntoce obsabu bungk

Skupina Cisle - nastaveni formatu isla
Format bungk - Cislo

Formdatovani shyld bunék

Formatovani shylt bunik - Ocel
Formatovani shuld bunik - nowvl syl busky

Lekee 3

Zakladni klévesove hratky

Forméatovand tabulka

Formatovat joko tabulku

Formatovani tabulky - postugp

Seforovani Odajl v tabulee

Sefarovan Gdajl tobulky podle vice drovni
Pridani nového Fadku a sloupce do tabulky
Oddstranéni fadku a sloupee z tabulky
MoZnost skuping Upraug

Najit

Mahrodit

Yymaozani obsabu o lormdtovani

YWkladani abrazku

Fontestove karty

Presunuti cblasti bunik

YloZeni komertare do burky

Uprava a odstranéri komentéie

Lekee 4

Karta Yloieni

fadavani novgeh dat

Yzorce - aritmetické operdtory
Wirorce - relodni operdtory

Vrzorce - zékladni pravidla

Wzorce - postup zapisu

Yrorce - odkozovani na jing bufky
Ciselné fady o seznamy v Excelu
Pouditi furkci

Sudini materialy pro 9. rofnik 25 bolatice
pl‘ladl"e:l‘ btk




Furkce Soucet - automaticke shrnuti
Funkce Soucet - tipy na zjednodusent
Furkoe Maoximum

Furkee Minirmum

Funkce Pocet

Funkce Promér

Relativii adresy

Absclutni adresy

Furkee SVYHLEDAT

Chybova hlatka po vloieni vzorce
lekee 5

Grafy

Wgtvoreni grafu pomeal Bychlé analgzy
Wloieni graiu pres kartu Yozt

Grafy v Excelu - typy a podtupy grafd
Sloupcovy tup grofu

Vigznam podiypu grafu - skupinov podtyp
Wiznom podiupu grafu - skladong podup
Vigznam podiypu gratu - 100% skladany podiup
YWiznam podiupu grai - prostorovy pediup
Spojnicovy tup gralu

Visedovy tup grafu

Prubovy tup grafu

Zména typu grafu

Popis zaklodnich prvkd graiu

Dalzi vybrané prvky grafu

Eména variant soucasti grafu

£ména shylu grafu

{ména barvy datovieh Fad

{ména viplng grafu

Iména ohraniéeni grafu

fména textovigeh prvkd grafu

Cidebrani Fady nebo kategorie z grafu
fména pofodi robrazovani datovich fod v graiu
Premisteni grafu na samostalng list
Cdstranéni grafu nebo prvkd grafu

Studi i materialy pro 9. roenik 25 bolatice
Fechmat Ikt ko
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1) fulltext.pdf
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vyukové prezentace (ve formatu *.pdf),

LEKCE 1 — MS Excel 2013

LEKCE 2 — MS Excel 2013

LEKCE 3 — MS Excel 2013

— LEKCE 4 — MS Excel 2013

LEKCE 5 — MS Excel 2013

priklady k procvi¢ovani

— Lekcel tukol.pdf

— Lekce2 procvi¢ovani.xlsx
— Lekce3 procvicovani.xlsx
— Lekce4 procvicovani.xlsx

— Lekce5 procvicovani.xlsx



