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ABSTRAKT

Tato bakalédiska prace je zaméfena na pichled ekonomického software pro ucetnictvi a
tvorbu materidli zaméienych na vyuku prace v ucetnich programech. Cilem prace bylo
vytvofit prezentace demonstrujici zaklady prace ve dvou vybranych Ucetnich systémech,
kterymi jsou Money S3 a POHODA. K prezentacim byly vytvofeny sady ptikladi
k procviceni ziskanych dovednosti. Dale byl vytvofen uzivatelsky manual v ceském jazyce
k online ucetnimu systému Zoho Books. Soulasti praktické casti prace bylo ovéieni
vytvotrenych vyukovych prezentaci a cvi¢nych piiklad formou dotaznikového Setfeni mezi

studenty.

Kli¢ova slova: ti€etnictvi, cetni software, vyukové prezentace, uzivatelsky manual, podpora

vyuky, Money S3, POHODA, Zoho Books

ABSTRACT

This Bachelor‘s thesis is focused on an overview of accounting software and creating
materials to teach the work in accounting programmes. The main objective was to develop
presentations that demonstrate basic operations within two selected accounting systems:
Money S3 and POHODA. Each presentation was accompanied by a set of practical exercises
to practice the acquired skills. In addition, a user manual in the Czech language was created
for the online accounting system Zoho Books. The practical part of the work included a

questionnaire survey among students to evaluate the presentations and practical exercises.

Keywords: accounting, accounting software, educational presentations, user manual,

teaching support, Money S3, POHODA, Zoho Books
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UvVOD

Béhem poslednich desetileti prosla oblast ucetnictvi vyraznym vyvojem v automatizaci,
elektronickém zpracovani dat a propojeni UcCetnich procesi v ramci podnikovych
informaénich systémti. Ugetnictvi tak dnes jiz zdaleka neni pouze prostiedkem k evidenci
hospodaiskych operaci, ale stalo se vyznamnym také z hlediska podpory rozhodovani a
finan¢niho fizeni firem. V souvislosti s t€émito zménami jsou zvySovany naroky na uzivatele
ekonomického software pro ucetnictvi, a to nejen na jejich znalosti principti fungovani

ucetnictvi, ale také na praktické dovednosti a zkuSenosti pfi praci s konkrétnimi programy.

Tato bakalaiska prace se zaméfuje na to, jakym zpiisobem lze co nejefektivngji predavat
praktické dovednosti pro praci s ucetnim software. Schopnost samostatné pracovat
v tcetnich programech se stava pro studenty a Cerstvé absolventy ekonomickych obori stale
nezbytnéjs$i. Vyuka prostifednictvim praktickych ptikladd a nazornych materialti tak miize

vyrazng prispét k jejimu zefektivnéni a celkovému porozuméni ucetnimu systému.

V teoretické Casti prace jsou pro celkovy kontext predstaveny kli€ové pojmy z oblasti
podnikovych informacnich systémi, jejich struktura, vyvoj a vliv na soucasnou podobu
zpracovani ucetnictvi. Dale je vénovana pozornost ucetnictvi a jeho charakteristice, véetné
vyvoje, pravni Upravy a zakladnich tcetnich pojmi, aby byl ¢tenafi poskytnut ptehled o
fungovani a principech soucasnych ucetnich nastroji v praxi. Samostatna kapitola teoretické
Casti prace je zamétena na piehled dostupného ekonomického software pro ucetnictvi na
¢eském 1 zahrani¢nim trhu. Jsou predstaveny funkce a dostupné varianty nejpouzivanéjSich

programti a moznosti uplatnéni vybranych variant ve vyuce.

Prakticka ¢ast prace je zaméfena na tvorbu vyukovych materiald, kterymi jsou vyukové
prezentace k ucetnim programim Money S3 a POHODA, sady piiklad k prezentacim a
uzivatelsky manual v ¢eském jazyce pro online Ucetni systém Zoho Books. V materidlech
maji byt pfedstaveny zaklady prace ve vybranych programech. Cilem vytvoteni téchto
materiall je poskytnout podporu pro vyuku predmétl zaméfenych na ucetni software, at’ uz
pfimo ve vyuce nebo jako pomiicka pro samostudium studentlim a dal§im uZivatelim ktefi
se s ucetnim programem setkavaji poprvé. Prezentace a sady ptikladl k procviceni jsou
nasledné prakticky ovéfeny pomoci dotazniku mezi studenty, jehoz vysledkem jsou

informace o pfinosu téchto materialii ve vyuce a celkova uroven jejich zpracovani.
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TEORETICKA CAST
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1 INFORMACNI SYSTEMY

Tato kapitola je vénovana charakteristice informacnich systémti (IS) a jejich roli v podniku.
V samostatné ¢asti jsou popsany funkce pro spravu financi podniku v téchto systémech a
rozdily mezi ekonomickym (ucetnim) systémem a systémem pro planovani podnikovych

zdrojii (ERP).

1.1 Charakteristika

Informace jsou nezbytné k provozu kazdé firmy nebo instituce. Tyto informace se mohou
vztahovat k zaméstnanciim, majetku, financim nebo zdkaznikim, pfic¢emz jsou obvykle
ziskavéany z riznych zdrojl. Déle jsou zpracovavany do reporti, které jsou poté vyuzivany
k planovani procesii ve firmé nebo fizeni vztahii se zakazniky. Ke zjednoduseni celé¢ho
procesu jsou zde informacni systémy. Slouzi k tomu, aby byly vSechny informace a data

z riiznych zdrojl pfevedeny na jedno misto. [1]

Informacni systém tvoii nékolik klic¢ovych ¢asti. Ty vzajemné interaguji a podileji se
na ¢innostech tykajici se zpracovavani, ukladani, sbéru a distribuci informaci v organizaci.
Ugelem takového systému vramci organizace je koordinace operaci, usnadnéni
komunikace, podpora rozhodovani a schopnost efektivné dosahovat organizacnich cild.
Jednou z ¢asti IS predstavuji lidé (uZivatelé) pracujici a komunikujici s informacnim

systémem, ktefi jeho prostfednictvim vykonavaji firemni procesy. Dal$imi ¢astmi IS jsou:

data — zpracovavané, ukladané, shromazd’ované a analyzovan¢ informace,

software — aplikace a programy pro zpracovani a spravu dat,

hardware — veskera fyzicka zafizeni, jako serve oCitace a dalsi sitova zafizeni
9 b b

procesy — dané postupy a pravidla, podle kterych se fungovani systému fidi. [2]

1.1.1 Typy informa¢nich systému

Rizné typy firem a instituci maji na funkcionalitu a celkovou podobu informaéniho systému
jiné pozadavky. K dispozici je Sirokd Skala feSeni, které je mozné dale upravit pro konkrétni
potieby dané organizace. Informacni systémy jsou na zaklad¢ své podoby ¢lenény do dvou

kategorii:

e podnikové informacni systémy (PIS) — informacni systém pracuje pouze

s informacemi z jednoho podniku, ke kterym maji ptistup pouze povétené osoby,
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e vefejné informacni systémy — piistup k informacim ma $iroka vetejnost/komunita,

piikladem je vetejna knihovna ¢i muzeum. [1]
Podnikové informacni systémy se dale d€li na tii typy:

e univerzalni systémy — systémy s nejvétsim mnozstvim vyuziti, tedy Sirokou

funkcionalitou, ktera se dale prizptisobuje konkrétnimu odvétvi,

e IS pro specifické ucely — systémy, které reaguji na méné Casté pozadavky, kdy
organizace nevyuziji vétSinu z obecnych funkcionalit, a dochazelo by ke kladeni

zbyte¢nych narok na vykon,

e IS navrZzené na miru — systémy vytvafené pro jednoho zékaznika, kdy se jednd o

nakladny a zdlouhavy proces v reakci na vysoké naroky na zabezpeceni.

IS pro specifické ucely se mohou Casem stat systémy univerzalnimi, pokud by danou

funkcionalitu zac¢alo pozadovat vétsi mnozstvi podniki €i instituci. [1]

1.2 Podnikové informacni systémy

Podnikové informacni systémy nebo také firemni informacéni systémy, Casto predstavuji
podminku nutnou k uspéchu podnikani. Firmy jejich prostfednictvim zvladaji Iépe sledovat
své silné a slabé stranky ¢i1 konkurenci, a jsou tak schopné udrZet si potfebnou miru
konkurenceschopnosti. Vyuzivani IS v podnicich neni novou zélezitosti, ale dileZitost
téchto systému stdle roste v souvislosti se vzristem vlivu analyzy informaci a digitalni
transformaci. Digitalni transformace predstavuje vyuZiti digitalnich technologii k vytvofeni
zcela novych ¢i Gprave existujicich obchodnich a firemnich procest, kultury a zkuSenosti
zakaznikd, s cilem reagovat na rychle se ménici trendy, ale také obchodni a trzni podminky.
Rostouci z4jem o zavadéni IS zndzornuje snahu podnikl vSech velikosti se pfizpusobit

dynamice trhu a zvySeni technické irovné své vyroby a poskytovanych sluzeb. [1], [3]

PIS, stejné jako vefejné informacni systémy, v sobé obsahuji dalsi IS, z nichz kazdy se
zamétfuje na konkrétni problematiku. Pfesto se vSak mohou jednotlivé systémy svou
funkcionalitou prolinat a zasdhnout tak do jiného modulu. Jejich vyuziti v podniku dotyka
mnoha oblasti, kterymi jsou naptiklad fizeni lidskych zdroji (Human Resource Management
— HRM), tizeni logistického fetézce (Supply Chain Management — SCM) nebo vztahy se
zakazniky (Customer Relationship Management — CRM). CRM je spolu s ERP jednim
z nejpouzivangjSich systému. Slouzi k efektivnéj$imu tfidéni a shromazd’ovéani dilezitych

informaci o zakaznicich, jejich potfebach a sluzbach ¢i produktech, které vyuzivaji a kupuji.



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 15

Zaroven poskytuje informace k vyhodnocovani obchodnich aktivit spolecnosti, zejména o
obchodnich transakcich, zédkaznickych sluzbach a analyze a strategii pro marketingové
aktivity. Tyto informace pomahaji organizacim svym zakaznikiim a jejich potiebam Iépe

porozumét a na jejich zakladé ptizpiisobit obchodni procesy. [1], [4]

PIS piedstavuji podporu a usnadnéni fidicich procest a ovliviiuji zasadni rozhodnuti.
Jsou ndpomocné pii identifikaci a ndsledné analyze problémt, ¢imz dochazi k ispote Casu i
zdrojii, a soucasné tak umoznuji rychlou reakci na zmény trhu a chovani zakaznika.
Zamgéstnanci ziskavaji ucelené informace uvedené do souvislosti a nemuseji pracovat s daty
ziskanymi z jednotlivych zdroji, coz umoziuje snazsi reportovani. Vedeni ma vétsi kontrolu
nad klicovymi aspekty firmy, jako jsou vykony jejich zaméstnancti nebo efektivita vyroby.
Usnadnény tak neni jen samotny sbér dat a jejich zpracovani, ale i rozhodovéani o tom, kam

firma bude smétovat. [1]

1.2.1 ERP systémy

Enterprise Resource Planning (ERP) piredstavuje sadu softwaru, ktery je v organizacich
vyuzivan ke spravé kazdodennich ¢innosti tykajicich se obchodu, jakymi jsou ucetnictvi,
zasobovani, fizeni projektl, fizeni rizik a dodrzovani piedpisli a operace dodavatelského
fetézce. Kompletni sada ERP zahrnuje také software Enterprise Performance Management
(EPM), diky kterému se planuje a tvoii rozpocet, predpoveédi a vykazy finanénich vysledkt
organizace. ERP systémy propojuji velké mnozstvi obchodnich procesti, a tak mezi nimi
dochdzi k pritoku dat. Sbérem sdilenych dat o transakcich organizace z rtiznych zdroji se
eliminuje duplicita téchto dat a zaroven je zajiSténa jejich integrita, protoze pochazi pouze z
jednoho zdroje spolehlivych informaci. V soucasnosti jsou tyto systémy pii spravé firem

vSech odvétvi a velikosti nepostradatelné. [5]
Hlavni ¢innosti v podniku, které ERP zahrnuje, souviseji predev§im s t€émito oblastmi:

e sprava kmenovych dat — vSechny polozky, kusovniky, technologické postupy,
pracovisté, dodavatelé, zdkaznici, skladovd mista, pouzivané druhy dani,

finan¢ni kurzy, konta apod.,

e dlouhodobé, sttednédobé 1 kratkodobé planovani zdroji, které jsou potiebné

k realizaci obchodnich zakazek,
e fizeni a realizace danych zakéazek z hlediska dodrZeni termind,

e planovani a sledovani nakladii na realizace — pfedevsim vyroba,
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e zpracovani vysledkt veskerych aktivit ve financnim ucetnictvi a controllingu.
[6]
Z toho vyplyva, ze jsou v ERP pokryty dvé hlavni funkéni oblasti. Prvni funkéni oblasti
je logistika, ktera v tomto kontextu zahrnuje celou podnikovou logistiku. Tou je myslen
nakup, skladovani, vyroba, prodej (distribuce), expedice a planovani zdroju. Cyklus

logistiky obchodniho fetézce zahrnuje v dané posloupnosti nasledujici tlohy:
e pfijeti obchodniho pfipadu,

e vytvofeni objednavky — obsahova, terminova a cenova specifikace ziskana z

kmenovych dat,
e planovani potiebného materidlu — navrhy na nadkup, vyrobu a kooperaci,
e objednavani a ndkup u dodavatell — zbozi a sluzby,

e skladové hospodafstvi a fizeni zasob — sprava obaltl, kontejnert, nebezpecnych

odpadu,

e planovani kapacit — vyrobnich i pfedvyrobnich,

e realizace vyrobni zakdzky — jeji fizeni a sbér zpétnovazebnich dat z vyroby,

e vychystani a expedice hotovych vyrobki,

e archivace — zakdzky a souvisejici data.

Druhou funk¢ni oblasti jsou finance. Ty zahrnuji finan¢ni, ndkladové a investi¢ni

ucetnictvi a podnikovy controlling. [6]
1.3 Finance podniku

Vyznamnou funkcionalitou ERP je sprava financi podniku. Zaklad finan¢niho UcCetnictvi
tvoti vedeni vSech finan¢nich operaci podniku, kterymi jsou pfedev§im vedeni G€etni knihy,
saldokonta dodavatelti a odbératelll, sprava investiéniho majetku a finan¢ni konsolidace.

Finan¢ni funkcionality obvykle zahrnuté v ERP:

e finan¢ni Gcetnictvi —hlavni kniha, pohledavky, zdvazky, konsolidace, pokladna,

elektronicky bankovni styk,



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 17

nakladové ucetnictvi — ucetnictvi ndkladovych stredisek, ti€etnictvi ziskovych
stiedisek, nakladové ucetnictvi zakazek a projektil, zactovani vykont, procesni

fizeni, podpora Activity Based Costing (ABC),

e controlling — klicovy néstroj pro strategické planovani — kontinudalni a aktualni

fizeni nakladd, vynosi, zdroji a termind,

e sprava a uctovani investicniho majetku, planovani a sledovani nedokoncenych

investic a investi¢nich akeci,

e fizeni hotovosti, predpovéd’ likvidity, predpovédi cash flow, finanéni planovani
a rozpocty, fizeni rizik, penézni obchody, ménové transakce a transakce

s cennymi papiry,
e vypocet a ictovani mezd,

e vykaznictvi dle jinych G€etnich norem (napt. Generally Accepted Accounting

Principles — GAAP),
e Uctovani v cizich ménach a kurzové rozdily. [6]

Zdrojem pro zadavani dat do systému jsou Ucetni doklady. Poté, co jsou zati¢tovany, si
lze prohlédnout veSkeré udaje pfislusnych uctd (obraty a stavy na uctech) a provést
vyhodnoceni rozvahy a vykazu zisku a ztrat. Protoze je v IS zaveden princip integrovaného
zpracovani vSech dat zdokladd, dochazi tak k synchronni aktualizaci informaci ve
financnim ucetnictvi, ale 1 dalSich castech ERP. Ze strany dodavateld systému je Casto

zarucen soulad s legislativou, a to jak tou tykajici se podnikovych IS, tak Gcetni. [6]

1.3.1 Ugetni a ERP systémy

ERP systémy predstavuji komplexnéjsi feSeni pro firmy, které chtéji sjednotit veskeré své
procesy pomoci jednoho nastroje. V rameci financi takto propojené systémy umoziuji lepsi
sledovani finan¢niho stavu firmy v redlném ¢ase, coz usnadnuje planovani a fizeni cash flow.
Pomoci samotného ucetniho softwaru se provadi predevSim evidence ucetnich doklada,
zpracovani faktur, danovych ptfiznani a sledovani cash flow. Piedstavuje feSeni pro malé a
sttedni podniky, startupy nebo zivnostniky, ktefi potfebuji efektivni néstroj pro spravu
ucetnictvi a zakladni finan¢ni pfehled. Tyto dva druhy softwaru se od sebe lisi predev§im
svym zaméfenim. Uetni neboli ekonomicky software je zaméfeny jen na ekonomické

procesy v podniku. Proto obsahuje néstroje a funkce, které jsou specificky navrzeny pro
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tento ucel, a diky kterym ho lze pouzivat pro vSechny tikony spojené s vedenim obecného
ucetnictvi, zpracovdnim mezd, finanénim fizenim podniku a vytvafenim souvisejicich
finan¢nich reportl. Existuji také softwarova feSeni, kdy je ekonomicky software rozsifen o
moduly personalni pro spravu pracovnépravnich vztahli nebo tvorbu rozvrhti pracovni doby.
Oproti tomu v podnikovém softwaru v feSenich ERP je ucetni (ekonomickd) oblast tvofena
pouze jednim z modull, ktery je v systému kombinovan s ostatnimi funkcemi a nastroji,

které podnik potiebuje ke svému béznému provozu. [7], [8]

Integraci ucetnictvi do ERP systému je na rozdil od vyuzivani ekonomického software
samostatné vyrazné urychlena prace v ucetnim oddéleni. Automaticky totiz ziskava ptistup
k datim z ostatnich modult, které jsou nutné k tvorbé dokladii, i€tovani a zpracovavani
ucetnich knih. Rychlej$im se také stdva vyhodnocovani dat, kterd jsou navic v ramci jednoho
systému ve vétSim bezpeci. Podnikové informacni systémy lze také Casto propojit se
softwarovymi feSenimi tfetich stran. Jednim z téchto externich feSeni mohou byt prave

finan¢ni a Gcetni softwary. [9], [10]

1.4 Vyvoj PIS

V 80. letech byly podnikovymi analytiky a programatory vytvareny jednotlivé aplikace,
kter¢ mély podporovat podnikové procesy, na miru podle toho, jaké byly pozadavky a
potieby uzivateli. Souhrn téchto aplikaci byl ozna¢ovan jako automatizované systémy fizeni
(ASR). V pocatcich 90. let za¢ala byt trendem integrace jednotlivych aplikaci do jednotné
databazové platformy — ERP. ERP predchazelo Material Requirements Planning (MRP),
jehoZ naplni bylo planovani zasob materialu. Pozdéji se z néj vyvinulo MRP 11, které je
spojenim MRP a Capacity Requirement Planning — planovani vyrobnich kapacit (CRP), a
ptedstavuje aplikace pro podporu vyroby, zdsobovani a vyrobnich kapacit. Dochazelo
k postupnému sjednocovani jednotlivych soucasti ERP, které¢ diive ptfedstavovaly dil¢i
aplikace a datova ulozisté, a vytvarela se spoleCna data. Integrovany informacéni systém

podniku vznikal pfes tyto vyvojové etapy:

e jednotlivé nezavisle na sob¢€ pracujici programy — napiiklad Microsoft Excel

nebo Microsoft Word,

e samostatné aplikace podporujici vybranou funkcionalitu v podniku — ti€etnictvi,

skladové hospodafstvi nebo prodej,
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e aplikace, které podporuji vybranou funkcionalitu jsou integrovatelné — skladové

hospodafstvi je schopné si vyméiovat data s ucetnictvim,

e vznik integrovaného systému se spoleCnou databazi pro vSechny dulezité

podnikové funkece,
e orientace na sluzby (Service Oriented Architecture — SOA). [6]

Milniky ve vyuzivani ERP na ¢eském trhu ptedstavuji roky 1996, 2000 a 2004. Rok
1996 lze povazovat za ,,zlaté Casy* pro zavadéni ERP, kdy jejich implementace i nabidka na
trhu prudce rostla. Po roce 2000 nasledoval pokles zajmu o podnikové IS, ktery byl zpiisoben
pfedev§im celosvétové nizkym ristem ekonomiky pocatkem desetileti. Rok 2004
predstavoval novou vinu zajmu o IS, vzhledem k opétovnému ristu ekonomiky.
V nasledujicich letech se hlavnim trendem stava podnikova aplikace ve formé Software as a
Service (SaaS) a open source software. V obou ptipadech hrélo roli uplatnéni internetu, ktery
m¢l vliv nejen na dostupnost informacniho systému pii zadavani a préci s daty, ale také na
zpisob jeho distribuce a provozu. Software se tak stava sluzbou dostupnou k vyuziti ptes
internet, a neni nutné jej dodavat prostfednictvim licenci. O provoz IS se stara poskytovatel,
ktery vykonéava vSechny ¢innosti spojené s pofizenim i naslednym vlastnictvim systému a
veskerymi souvisejicimi naklady. Podnik poté plati za vyuZzivani aplikace ve stanoveném
rozsahu, ale ne za jeji licenci. SaaS je mozné chéapat jako dalsi vyvojovou etapu. Pojem open
source byva nej€asteji spojovan se zdrojovym kddem programii, které maji byt dostupné

Siroké vefejnosti. [6]



20 UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky

2 PODSTATA UCETNICTVI

Ve druhé kapitole této prace je popsana historie ucetnictvi véetné vlivu vzniku ucetnich
systémil na jeho zpracovavani. Dalsi ¢ast se zabyva vyznamem tucetnictvi, jeho hlavnimi
funkcemi a regulacemi, kterymi je upravovano. Zavér kapitoly ptfedstavuje vycet pojmui

dilezitych pro tento obor.

2.1 Vznik a vyvoj ucetnictvi

Kofeny ucetnictvi, jakozto jedné z nejstarSich disciplin lidské spolecnosti, pochazeji
z obdobi Mezopotamie a Egypta. Zaznamy, které predstavuji zrod zakladu Gcetnictvi, zde
vznikaly jesté pred vynalezenim pisma a pouzivanim ¢islic. Za piedchidce ucetnictvi, jak
ho zname dnes, jsou povazovany zaznamy obchodnikli a penézoménct v otrokaiském fadu
vedené na kamen, pozdéji také pergamen, papyrus a rizné druhy desti¢ek. Luca Pacioli,
ktery zil v 15. stoleti v severni Italii, pouzival prvni systematické vedeni ucetnich knih.
Postupné s ndstupem kapitalismu se rychle rozvijely vztahy tykajici se zbozi a penéz, coz se
odrazilo v Gcetnictvi. To, jak se icetnictvi vyvijelo, odpovidalo stupni ekonomického vyvoje
spoleCnosti, a celkové byl tento vyvoj zavisly na zménach ekonomickych podminek,
zejména pfi industrializaci. Uéetnictvi tak za¢ina byt pouzivano ke zjisténi miry zhodnoceni
vlozeného kapitalu, zhodnoceni financni situace, déale pfispiva k ochrané¢ majetku a je

zdrojem informaci pro rozhodovani. [11], [12]

B¢éhem svého vyvoje bylo ucetnictvi vedeno v nékolika formach, z nichz nejstarsi
pochézi pravé od Luca Pacioliho, a je znama4 jako italské ucetnictvi. Tato forma zahrnovala
tfi ucetni knihy, a to memorial, denik a hlavni knihu. Nartstem Ucetnich pfipadi se ale
snizovala piehlednost celkovych zaznamt, byly proto z hlavni knihy vyc¢lenény pomocné
ucetni knihy. Pozdé&ji doslo také k rozdéleni deniku na denik pokladni a denik tvérni. Pii
ucetni uzavérce se ze zbylych informaci hlavni knihy sestavily dva zavére¢né cty, kterymi
jsou ucet rozvazny neboli et majetku a ucet hospodaiského vysledku, ktery se téZ nazyva
uctem zisku a ztraty. Lepsi organizace ucetnictvi byla omezena pouzivanim vazanych knih,
piedevsim s nimi spojenou d€lbu prace. Zacaly tak vznikat nové formy ve vyvoji ucetnictvi,
které jsou pojmenovany podle statu jejich ptivodu. Jednd se o némeckou, anglickou a
francouzskou formu, kterd dvé pfedchozi kombinuje. Jednotlivé polozky byly v téchto
formach piepisovany z denikii do hlavni knihy, proto nesou spole¢ny nazev ptepisovaci
formy, a z vétsi Casti se tykaji ruéniho zpracovani. Za podobou dalSich jeho forem stoji

pfedevsim technicky vyvoj v zavislosti na stupni uplatnéni technickych prostiedkl. Po
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ruénim zpracovanim a prepisovaci formé ucetnictvi zapocala etapa mechanizace.
Nasledovala etapa automatizace ucetnictvi, kdy je vedeno na pocitaci a vznikaji specialni

Gcetni programy. Udetni techniky se ménily takto:
e rucni zpracovani, které bylo doplnéno scitacim nebo kalkula¢nim strojem,
e prostiedky stfedni mechanizace — uc¢tovaci a fakturovaci stroje,
e dérnostitkova technika — stroje na dérné Stitky,

e pocitatove zpracovani. [11], [13]

2.1.1 Vliv informacénich technologii na ticetnictvi

Oblast hromadného zpracovani dat potkaly s nastupem prostredkii vypocetni techniky velké
technické zmény, pfedevs§im z hlediska vybavenosti a pouzitelnosti. Zpracovani ucetnictvi
v 70. a 80. letech, které ptedstavuji obdobi davkového zpracovani, bylo provadéno pomoci
tzv. salovych pocitact. Provazelo ho mnoho nevyhod, jako odtrzeni uzivatelt od zpracovani
dat, které navic bylo izolované a rozdélené po jednotlivych agendach, nebo zdlouhavé reakce
na zmény. Pozdéji v 80. letech piinesla se svym nastupem zdsadni zménu v informacnich
technologiich firma International Business Machines Corporation (IBM). Vznikly prvni
operacni systémy Microsoft Disk Operating System (MS DOS) a osobni pocitace (PC). Mezi
80. a 90. 1éty je poté kladen dlraz na potieby sdileni informaci mezi uzivateli a zacina se
objevovat urcité propojovani. Dochazi proto k pifechodu na bezdratové spojeni a vzniku
lokalnich siti. Diky osobnim poc¢ita¢iim jsou €etni zapisy automatizovany a uZivatelé¢ maji

informace k dispozici prakticky okamzit¢.

Jiny zplisob zpracovani prestavuje centralni pocitac (server), ke kterému jsou piipojeny
jednotlivé pocitace. K tomu je vyuzivan sitovy aplikacni software, diky kterému je
v tcetnictvi moznd okamzita tvorba ucetnich zapist, tzv. on-line, na zakladé operaci, které
byly provedeny v jiném modulu. S moZnosti propojovat pocitate a servery mezi sebou
vznikly distribuované systémy, v nichZ jsou data i programy na raznych pocitacich. Tyto
mezi sebou komunikuji, a miize se k nim pfipojit i vzdaleny uzivatel. Ugetnictvi tak postupné
pfedstavuje soucast integrovaného informacniho systému, a je tak vice vyuZzivano pro
strategické a taktické fizeni podniku. Mezi nové principy, se kterymi se musi obeznamit také
ucetni pracovnici, patii naptiklad interaktivita mezi udalostmi (napf. zména kurzu cizi mény

vede ke zméné disponibilniho zistatku). Dal§im je ukladani ucetnich dat pomoci relacni

databaze. Zarovein je umoznén piistup nékolika uzivatelim soucasné. Nezbytnymi atributy,
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které zajiStuji nejen zvyseni funkenosti, ale predevsim vySsi ochranu a zabezpeceni dat, jsou

hesla, ptistupova prava (zéapis, oprava, prohlizeni a tisk) nebo zalohovani dat.

Vybér ucetniho softwaru v podniku je zaloZen na kritériich (potfeby uzivatelt, velikost
podniku), a aplikace jsou t€émto potiebam ptizptisobeny diky moznostem architektury IS.
Pomoc pfi préci pro exporty dat predstavuji textové editory a tabulkové procesory. Nové
moznosti pfinasi internet, diky kterému mohou ucetni pracovnici vykondvat praci na
jakémkoli pocitaci, ktery je k nému pfipojeny. Ptichazi s nim ale také zvysené riziko pro
ucetni data, kterd jsou ohrozena Sifenim pocitaCovych viri nebo hackerskymi utoky. Na
stejném principu jako internet, je vyuzivan intranet. Ma omezené moznosti ptistupu v ramci

pouze jediného podniku nebo skupiny podnikii.

Ugetnictvi limituje platnd pravni Gprava, kterou je ovliviiovano praktické vyuZiti
informacnich a komunikac¢nich technologii (ICT) v této oblasti. Zdkonem o Gcetnictvi jsou
zavedeny nové pojmy, a to ucetni zdznam a podpisovy zaznam. Oba zdznamy jsou uznavany
v nepapirové podobé, takzvané technické forme. Za ucetni zdznamy v technické formé se
povazuji takové zdznamy, které byly vyhotoveny jinym zplsobem, nez je pisemna forma,
napiiklad elektronickym nebo optickym. Zarovenn jsou zdkonem dény podminky pro
pfevody ucetnich i podpisovych zaznamii mezi témito formami. Dalsi ptedpis, ktery se

piimo vaze na ucetnictvi, je zakon o elektronickém podpisu a predpisy, které na n€j navazuji.

Z pozadavkl na informace potfebné pro rozhodovani a fizeni podniku, které mohou
slouzit k ptedurceni jeho uspéchu nebo naopak neuspeéchu, vznikla nadstavba ucetnictvi, tzv.
controlling. Slouzi k praci s veli€inami, jako je bod zvratu, kryci pfispévek, strategie €i
sttednédoby plan, a b&zné je Gcetni systémy neobsahuji. Udetnictvi mize byt nové vedeno
jinym subjektem a podnik takto zpracované ucetnictvi nakupuje formou sluzby. Ugetni
software Ize vyuZzivat formou hostingu, kdy je poskytovatelem spravovano na dalku. Jinou
formou ,,pronagjmu‘ systému od poskytovatele je outsourcing. V pifipad€é vyuziti sluzeb
Application Software Providing (ASP) nedochdzi k Zadnému pofizeni hardwaru ani
softwaru na stran¢ uzivatele. Uzivatel si pronajima licenci a v aplikaci pracuje na serveru
poskytovatele jako webovy klient. Poskytovatel pfistupuje k informaénimu systému a

spravuje ho spolu s jeho aplikacemi.

Ruéni zadavani dat do pocitace je nahrazeno digitalizaci uCetnictvi. Jako digitalizace
zde neni chapano uloZeni dokladl v pocitac¢i naptiklad ve formatech PDF. Jedné se o cely
proces shromazd’ovani dokladii na jedno misto (bezpecné cloudové ulozisté) a jejich prevod

do elektronické podoby. Prace s dokumenty, tedy jejich schvalovani, i¢tovani a archivace,
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probiha také digitalné prostfednictvim systému pro spravu dokumentd. Digitalizace
v ucetnictvi tak umoznuje k datim piistupovat okamzité, zarucuje minimalni chybovost pfi
¢teni ucetnich dokladt diky pouziti programii s umélou inteligenci a s tim souvisejici
¢asovou usporu. DalSim ptfinosem je jednoducha uprava ulozenych dokumenti, ptifazovani
zakazek a platebnich priorit, moznost jejich digitadlniho podepisovani a nasledného
okamzitého uloZeni s nalezitostmi potfebnymi k auditu. Je tak zajistén efektivni chod firmy

a prevaha bezpecnosti dat nad moznymi riziky. [11]

Automatizace vedeni ucetnictvi prosla od takzvaného agendového piistupu prace na
jednotlivych oddélenych a izolovanych ulohach také ptes nékolik etap integrace. Prvni
etapou integrace bylo propojeni funkci podsystému PIS a jejich nasledna integrace do celého
PIS, jehoZ &asti jsou propojeny jak datové, tak funkéné. Problémem, ktery nastaval pti
sjednocovani IS mezi podniky, byla kompatibilita datovych formath a pravni zajiSténi
prikaznosti pirenasenych dat. Tyto ptekazky byly odstranény s ndstupem otevienych a
flexibilnich datovych formatt, naptiklad XML, a jejich kombinace s odpovidajici
legislativou. Vysledkem je dalsi etapa eliminujici ¢lovéka z tvorby ucetnich dokladi a jejich
zaznamenavani v Ucetnich knihach, protoZe provadéni béznych operaci a pfedavani dat mezi

podniky uz probiha pln¢ automaticky. [13]

2.1.2 Zmény ve vedeni ucetnictvi

Vyuzivani ICT v ucetnictvi pfineslo zmény v tradicnim chapani vedeni ucetnictvi
tykajici se i€etnich forem a technik. Rozdily mezi tradi¢nim pojetim a vedenim ti€etnictvim

s pomoci ICT obsahuje Tabulka 1.

Tabulka 1: Pfehled zmén ve vedeni Gcetnictvi s vyuzitim ICT

[13]
Zména Tradicni pojeti Vyuziti ICT
Okamzik splnéni Vyhotoveni ucetnich ‘
) ) Vystupy nemusi byt tiStény, ale
povinnosti vést knih a navazujicich

systém to musi umoznit
ucetnictvi vystupu

Vlastni provadéni

Role a napln prace | e Definice algoritmt pro zpracovani,
ucetnich zapist, kontrola,

ucetnich , nastavovani parametrti, pfiprava a
hledani a oprava chyb
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vstup udajti z doklada, vyuziti udaji z

ucetnictvi
Forma vedeni Vazané knihy, volné listy ' '
. Magnetické nosice, pamét’ pocitace
ucetnich knih v tisténé podobé
L . . Vystupy ze stejného zdroje dat
Funkce ucetnich Vztah mezi Casovymi a

o odliSené mirou agregace a hlediskem
knih vécnymi zapisy
tiidéni

_ Spravnost a spolehlivost algoritmt
Existence ucetniho ) )
Prikaznost a audit zpracovani (kvalita algoritm),
dokladu, naleZitosti
kontroly systému

Role ucetnich pracovniki se v hierarchii fizeni podniku stava dilezitéjsi, a jsou kladeny
mnohem vys$§i ndroky na jejich kvalifikaci. Zmény tykajici se vyznamu ucetnich knih
spoCivaji predevSim v tom, Ze s vyuzivanim ICT ucetni knihy neptedstavuji ve fyzické
podobé jiné ucetni zapisy, pouze je na data v nich nahliZzeno z jiného pohledu. Prikaznost
ucetnictvi nyni stoji na kontrolach spravnosti a spolehlivosti algoritmi, kterymi je ucetnictvi
zpracovavano. Tyto kontroly jsou zabudovany na vSech trovnich zpracovani ucetnictvi.
Pokud je v systému dostate¢ny pocet takovych kontrol, které jsou kvalitni a funkéni, neni

potieba nasledné kontrolovat spravnost jednotlivych udaju.

S formou Gcetnich zaznamu a jejich zpisobem ulozeni se poji také rizika, které pfinesla
automatizace vedeni ucetnictvi. Prvnim z nich je riziko spravnosti a spolehlivosti algoritmt
pro provadéni zapisi, které mize vychéazet z jejich chybné parametrizace. DalSim rizikem je
ztrata integrity dat v databazich pocitaCovych systémi, se kterymi poté souvisi rizika
zniceni, poskozeni ¢i uplné ztraceni ucetnich dat, jejich necitelnost, nebo ztrata ptistupu a

problémy s neautorizovanym piistupem. [13]

2.2 Vyznam a funkce Gcetnictvi

Vzhledem k historickému vyvoji G€etnictvi je mozné ho chapat jako systém zaznami, které
slouzi ke sledovani hospodateni urcitého subjektu. Dané zdznamy byly uréeny podle Grovné
vyvoje spole¢nosti, tedy jeji ekonomickou vyspélosti a spoleCenskym uspofaddnim, a typem
subjektu, ve kterém bylo Ucetnictvi vedeno. Historicky se vyvinuly tfi druhy ucetnictvi

neboli ucetni soustavy. LiSi se zobrazenim pfedmétu UcCetnictvi a jednd se o ucCetnictvi
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kameralni, ucetnictvi jednoduché a ucetnictvi podvojné. Kameralni ucetnictvi predstavuje
historickou formu ucetnictvi zalozeného v 19. stoleti, které¢ bylo pouzivano organizacemi a
organy vetejné spravy. Byly sledovany pouze piijmy a vydaje, pfi¢emz jednotlivé operace
byly zapisovany do rubrik. Souhrnem bylo sledovani zminénych piijmt, vydajt a platebnich
povinnosti. Ke zruseni této soustavy doslo v roce 1954. Zéklad jednoduchého ucetnictvi stoji
na sledovani pfijmi a vydaji penéznich prostiedkl, které jsou evidovany v pené¢znim
deniku. Rozdil mezi ptijmy a vydaji v této soustave je povazovan za hospodaisky vysledek,
ktery se pro podnikatele uctujiciho v jednoduchém ucetnictvi shodny s penéznim zlstatkem.
Nazev soustavy podvojného ucetnictvi vychdzi z podvojnosti ucetnich zapist, zalozenych
na bilancovani, které jsou v ném provadény. Zde je uvedena jedna z definic podvojného
ucetnictvi:

., Podvojné ucetnictvi predstavuje uspordadany, uzavieny systéem hodnotovych (penézné
vyjadrenych) informaci, pomoci nehoz se sleduje stav prostredkii, se kterymi ucetni jednotka
hospodari, zdrojii jejich kryti a zmeény téchto prostredkii a zdroju v prithéhu hospodarské

cinnosti. “ [14], [15]

Hlavni metodicky prvek, na kterém je podvojné G€etnictvi zaloZeno, je bilancovani. Na
majetek podniku je na jeho zakladé nahlizeno ze dvou uhld pohledu. Jak funguje vysvétluje

nasledujici citace:

,»Na zdkladeé bilancovani jsou ziskavany informace o prostredcich, kterymi podnik pri
své cinnosti disponuje (které mu mohou a pravdepodobné budou prinadset uZitek) — tedy o
AKTIVECH — na strané jedné, a o zdrojich kryti (financovani) téchto prostredkii — tedy o
PASIVECH — na strané druhé. Informace o stavu aktiv a pasiv je bézné oznacovana jako

informace o financné-majetkové strukture podniku. *“ [14]
Z toho vyplyva, ze ucelem podvojného Ucetnictvi je:
e zobrazit stav a strukturu prostfedki, se kterymi ucetni jednotka hospodaii. Na
tyto prostfedky je v ucetnictvi pohlizeno na zdklad€ bilan¢niho principu
soucasn¢ ze dvou stran. Zaprvé z hlediska formy téchto prostfedkl (aktiva) a
z pohledu jejich zdroji kryti (financovani), coz pfedstavuje zdvazky a vlastni
kapital ucetni jednotky (pasiva),
e sledovat zmény aktiv a pasiv v prubéhu hospodarské ¢innosti. [14]

Ugetnictvi tak predstavuje zdroj informaci ekonomického charakteru, které jsou

organizovany, a které podavaji obraz o hospodai'ské spole¢nosti (acetni jednotky). Uetni
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jednotka (UJ) je spoleénost nebo firma, kterd vede podvojné uéetnictvi a na kterou se
zaroven vztahuje zakon o Ucetnictvi a dalsi souvisejici predpisy. Jeho predmétem jsou
informace o stavu a pohybu majetku a jeho zdrojich, nakladech a vynosech a vysledku
hospodateni v penéznich jednotkach. To umoziuje ocenéni rozdilnych slozek majetku a
zavazkl v jedné srovnatelné jednotce. Vyznam ucetnictvi a Gcetnich informaci spociva
predevsim v jejich uzite¢nosti, které podavaji jednotlivym uzivateltim, a moznost na jejich
zéklad¢ provadét ekonomicka rozhodovani. Podavaji zpravu o ekonomické zdatnosti dané
jednotky a o jejim finan¢nim stavu. Déale ma vedeni ucetnictvi poskytovat informace o
solventnosti, dosazené pfimefené vynosnosti vlozenych prostiedkli a informace o zajisténi

stability. Vedle této zakladni funkce plni i dal$i navzajem se dopliujici a prolinajici funkce:
e registracni funkce — vedeni soustavnych zapisii s uchovanim informact,
e dukazni funkce — prosttedek k piipadnému vedeni sporti, ochrana a uznani prav,
e kontrolni funkce — sprava ochrany majetku,
e danova funkce — podklady pro splnéni dafiové povinnosti,

e dispozi¢ni funkce — poskytnuti informaci pro rozhodovaci procesy. [11]

2.2.1 Uketnictvi jako systém

Ugetnictvi pfedstavuje systém, ktery musi spliiovat fadu pozadavki, které jsou formulovany
jako obecné uznavané zasady a principy. Z téch vyplyva, Ze ucetnictvi musi byt vedeno tak

aby:

e informace v ném byly spravné, Uplné, priikkazné, srozumitelné (obsah tcetnich

ptipadll a zaznamt je spolehlivé a jednoznaéné urcen) a prehledné,

o vysledek predstavovaly spolehlivé (uplné a v€asné), srovnatelné a srozumitelné

informace v Ucetni zavérce, které jsou posuzovany z hlediska vyznamnosti,

e sestavena ucetni zavérka podavala vérny a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi a
finan¢ni situace podniku, aby bylo mozné pro kazdého uzivatele €init na jejim
zakladé ekonomické rozhodnuti.

Vstupni informace prochazi v Gi€etnim systému fazemi, kterymi jsou nejdiive sbér a
pofizeni, poté jsou tfidény, zaznamenavany do piehledi a vykazi. Nasledné dochazi k jejich

analyze a hodnoceni. Nakonec jsou ziskané vysledky poskytnuty uzivatelim. [11]
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Uzivatele ucetnich informaci Ize rozd€lit na externi a interni. Kazda z téchto dvou
skupin ma pfistup k jinému typu a mnozstvi informaci. Externim uzivatelim jsou k dispozici
zvetejiiované informace, kdezto interni uzivatelé podniku, jakozto vlastnici nebo
management, maji pfistup k dalSim informacim, které jsou nutné pro provadéni kontroly,
rozhodovani, fizeni ¢i planovéani. Podle toho, pro kterou skupinu uzivatelii ucetnich
informaci je systém primarné konstruovan, je podvojné ucetnictvi rozdélovano na finan¢ni
ucetnictvi v pfipad¢ sestavovani pro potfeby externich uzivatel, a jako ucCetnictvi
vnitropodnikové ¢i manazerské v ptipadé internich uzivatell, zejména manazert. Financni
ucetnictvi poskytuje podklady pro posuzovani finanéni stability ti¢etni jednotky, informuje
o vysledku hospodareni (zisk/ztrata) ucetni jednotky a také o tom, zda je ucetni jednotka
schopna generovat penézni prostiedky. Pro potfeby vnitropodnikového fizeni slouzi
informace z manaZerského ucetnictvi. Oba systémy se prolinaji, informace z jednoho tak

proudi do druhého a naopak. [11], [14]

2.3 Obecné zasady a regulace

Vsech funkci, které maji byt v Gcetnictvi realizovany, lze dosdhnout pouze budou-li
respektovana pravidla v podobé vseobecnych ucetnich zasad. Pravidla (zasady) jsou
nezbytna pro vedeni tdetnictvi v realném &ase. V Ceské republice jsou tyto uplatiované

obecné uznavané ucetni zasady soucasti zakona o Ucetnictvi a zni nasledovné:

e zasada ucetni jednotky — ucetnictvi je vedeno pro vymezeny subjekt/ekonomicky

celek,

e predpoklad trvani podniku v dohledné budoucnosti — going concern,

e akrudlni princip — Uc€etni piipad vznika v okamZiku uskute¢néni hospodaiské
operace bez ohledu na finan¢ni toky,

e zasada periodicity — hospodatsky vysledek a finanéni situace UJ jsou zjistovany
v pravidelnych intervalech,

e zasada objektivity — ii€tovani aktiv a pasiv probih4 po objektivnim zji§téni ucetnich
informaci,

e zasada konzistence mezi ucetnimi obdobimi — vécna a metodicka srovnatelnost

(stalost ucetnich metod), z hlediska bilan¢ni kontinuity (¢asu),
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e zasada opatrnosti (konzervativnosti) — musi byt bran ohled na rizika, ztraty,
nejistoty ¢i znehodnoceni pfi oceniovani majetku; nelze nadhodnocovat aktiva a

podceniovat pasiva,

e zéisada materidlnosti — v zavérce jsou uvedeny pouze informace vyznamné pro

ucely rozhodovani,

e zasada historické ceny — upfednostiiovan princip ocenovani na zaklad¢ skute¢nych

pofizovacich cen,

o zdkaz kompenzace — je zakdzano vzijemné zapocCitdvani polozek mezi aktivy a

pasivy a naklady a vynosy,

e zisada prednosti obsahu pfed formou — ucltovani je provadéno na zékladé
ekonomické podstaty, protoze forma nebo popis této operace mohou zastirat

skute¢ny stav.

Vsem témto z4dsaddm je nadfazena zésada nebo také princip pravdivého a vérného

zobrazeni skute¢nosti (true and fair view). [11]

UJ maji povinnost vést uetnictvi tak, aby bylo spravné, Gplné, prikazné, srozumitelné,

pfehledné a zajist'ovalo trvalost ucetnich zdznamd.

e Uplné — vSechny Uucetni ptipady byly zauctovany do ucetnich knih, byla
sestavena ucetni zavérka a splnény povinnosti tykajici se zvefejnéni ucetni

zaveérky a vyro¢ni zpravy,
e spravné — vedeno v souladu se v§emi platnymi pravnimi piedpisy,
e prikazné — obsahuje prikazné tcetni zdznamy, podlozeno inventarizaci,

e srozumitelné — je zajiSténo, Ze jsou ucetni piipady zaznamenany jednoznaéné a
spolehlive,
e ftrvalé — je zaruCena trvalost ucetnich zdznaml fadnym uchovavanim a

zpracovanim ucetnich dokumentli po celou dobu, kdy je pozadovana jejich

archivace. [16]

2.3.1 Pravni uprava tcetnictvi

Ucetnictvi je regulovano statnimi institucemi prostiednictvim zdkont, vyhlasek a standardd,

nebo soukromymi profesnimi organizacemi. Regulace se dotykaji financniho ucetnictvi,
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nikoliv manazerského, a jsou provadény v oblasti ucetnich vykazli i samotného uctovani.
Legislativni regulaci v ucetnictvi piedstavuji obchodni zakony, zdkony o burzach cennych
papird a danové zakony. V ramci Evropské unie existuje pro vedeni ucetnictvi soubor tzv.
direktiv a pro Clenské staty je zavazny. Na mezinarodni Grovni predstavuji regulace tzv.
Mezinarodni ucetni standardy pro vykazovani ucetnich zavérek. Profesnimi organizacemi
jsou vyhlasovany i zasady jako ,,narodni Gi&etni standardy — Ceské uéetni standardy (CUS).
Napftiklad ve Velké Britanii nebo Spojenych statech vychazi vedeni ucetnictvi z tradice
neboli zvykového prava. Hlavni legislativu uéetnictvi v CR predstavuje zdkon 563/91 Sb. o
ucetnictvi z roku 1993. Ministerstvo financi vydalo k tomuto zédkonu uctové osnovy zdvazné
pro rizné typy organizaci. Soucasti je dale metodika vedeni ucetnictvi, kterd je pro
organizace rovnéz povinna. Uprava zakona o Gietnictvi 353/2001 Sb. je platna od roku 2004
anavazuji na ni vyhlaSky Ministerstva financi ¢. 500-507/2002 Sb. a dalsi novely, které jsou
dalezité pro zabudovani zadsad mezinarodnich standardti. V zavislosti na typu organizace je
ve vyhlaskach zavazné stanoven obsah Ucetnich vykazl (rozvaha, vykaz zisku a ztraty,

ptiloha, vykaz o zménach vlastniho kapitalu) a smérné uctové osnovy. [17]

2.4 Zakladni pojmy
Zaveérem této kapitoly je vycet dilezitych pojmi souvisejicich s vedenim ucetnictvi, jestlize
jim jiz dfive v textu nebyla v€novana pozornost.

Ugetni obdobi

Obdobi, tj. dvanact po sob¢ jdoucich kalendainich mésict, za které se zjistuje vysledek
hospodateni. Miize odpovidat kalendainimu roku, ale UJ si ho miize zvolit i jinak, pokud je

to pro ni vyhodnéjsi. Poté se jedna o tzv. hospodaisky rok. [14]
Uketni knihy
e Denik — zapis ucetnich ptipadt v ¢asové posloupnosti, chronologicky, kontrolni

funkce Uplnosti zauctovani,

e Hlavni kniha — systematické zapisy z vécného hlediska na syntetické (ptipadné
analytické) Ucty,

v

e Knihy analytickych G¢ti — podrobnéjsi informace pro potieby fizeni organizace,
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e Knihy podrozvahovych ¢t — tcetni ptipady s dilezitymi skutecnostmi, o
kterych na zaklad¢ jejich povahy nemutze byt i¢tovano na rozvahovych uctech.
[14]
Uletni zavérka
Souhrn ucetnich vykazii (rozvaha, vysledovka, vykaz o penéznich tocich, vykaz o
zménach vlastniho kapitalu) a dopliujicich informaci (ptiloha). Sestavuje se na konci

ucetniho obdobi. Informace v ni obsazené jsou zvefejiiovany a slouzi jako hlavni zdroj pro

externi uzivatele. [14]
Rozvaha

Piehled (ucetni vykaz) majetku firmy z hlediska formy (aktiva) a zdroje financovani

(pasiva). Zakladnim principem rozvahy je bilan¢ni princip, a proto plati zdkladni rovnice:
Rozvaha
AKTIVA =PASIVA [11]

Hospodarsky vysledek

Je vysledkem hospodaiské ¢innosti, ktery se ziskava vypoctem rozdilu mezi naklady a
vynosy. Vyssi naklady znamenaji ztratu. V ptipadé vysSich vynosti bylo dosazeno zisku.
Vysledky, kterych bylo dosazeno pouzivanim majetku jsou vyjadieny v prehledu (i¢etnim
vykazu) vykaz zisku a ztraty neboli vysledovce. [11]

Naklady a vynosy

Predstavuji zvySeni (vynosy) nebo sniZeni (naklady) ekonomického prospéchu.
Naklady jsou naptiklad opotiebeni majetku, spotfeba majetku, nakup sluzeb, vyplata mezd
atd. Vznikaji tak nové zdvazky nebo se zvySuji jiz existujici. Prodej vyrobkd, zboZi ¢i sluzeb
predstavuji vynosy, diky nimz pfirastaji aktiva ¢i zanikaji zdvazky. [11]

Prijmy a vydaje

Ptijem je pfijatd penézni Castka. Pfedstavuje skutecny pfiliv penéZnich prostredkt do
pokladny nebo na bankovni Gcet, na rozdil od vynost, které vzdy nutné neptedstavuji pfiliv
téchto prosttedkii. Vydajem je vyjadieno spotfebovani statku nebo sluzby, kterou nasleduje
redlny ubytek penéz. Néklady jsou naopak hmotnymi toky vyjadiené v penéznich

jednotkach. [18], [19]

Dodavatel a odbératel
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Dodavatel je fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd dodavéa odbérateli material, zbozi
nebo sluzby. DéEli se na tuzemské a zahrani¢ni dodavatele. Jestlize odbératel nezaplati
vznikly zavazek do doby splatnosti, je povinen zaplatit tirok z prodleni nebo jiné pokuty a

penale. [20]
Dlouhodoby majetek, odpisy, obéZny majetek

Doba pouzivani dlouhodobého majetku je delsi nez jeden rok, ¢asem se opotiebovava.
V ucetnictvi se déli na hmotny, nehmotny a financni. Odpisy vyjadiuji opotiebeni
dlouhodobého majetku v penéznich jednotkach za urcity Casovy tsek (nejcastéji jeden rok).
Piedstavuji naklad UJ. Uétuji se postupné bdhem nékolika let. Naopak majetek s dobou
pouzitelnosti méné nez jeden rok, sjednorazovou spotiebou je majetkem ob&znym.

Naptiklad zasoby, pohledavky, kratkodoby finan¢ni majetek. [21], [22]
Utetni doklady

Hlavnimi funkcemi ucetnich dokladt je potvrzeni probéhlého obchodu a poskytnuti
prehledu o ptijmech a vydajich. Slouzi jako podklad pro vypocet dan¢ a podklad pro
uctovani do ucetnich knih. Musi obsahovat potiebné nalezitosti stanovené zadkonem o
ucetnictvi. Existuje n€kolik druhti i€etnich dokladd, kterymi jsou faktury, pokladni doklady,
bankovni vypisy a vnitini ucetni doklady. [23]

Zavazek, pohledavka

Vznika, pokud méa UJ povinnost zaplatit penize, se zaGiétovanim piijaté faktury. Dale
pfijetim zalohy vzniké4 zavazek dodat objednané zbozi nebo sluzby. Opakem zavazku jsou

pohledavky. Jde o narok véfitele na plnéni od dluznika ve formé penézité nebo nepenéZité.

[21], [24]
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3 PREHLED UCETNIHO SOFTWARE

Zaverecnd kapitola obsahuje piehled nejpouzivanéjsiho ucetniho software na Ceském 1
zahrani¢nim trhu. Je popsan jeho vyznam, vyuziti a kritéria pro vybér vhodného systému. U
vybranych programt jsou shrnuty informace o jejich dostupnosti, variantach, funkcich a

dopliujicich sluzbach.

3.1 Ekonomicky software pro ucetnictvi

Ekonomicky software pro ucetnictvi slouzi jako nastroj k vedeni ucetnictvi a daiiové
evidence. Ve firmdch, institucich a dalSich organizacich, bez ohledu na jejich velikost,
usnadiluje a automatizuje ucetni procesy a je pravideln¢ aktualizovan podle platné
legislativy. Ucetni programy jsou k dispozici ve dvou variantach. Prvni je takzvané
krabicové feseni, které obsahuje pevné dané funkce a je vhodné pro mensi firmy. Softwarova
feSeni na miru, kterd predstavuji druhou variantu, jsou obvykle soucasti ERP systému a Ize

je ptizpusobit potiebam vétsich organizaci vybérem konkrétnich modula.

Ugetni programy by mély obsahovat ur¢ité funkce nezbytné k vedeni wdetnictvi
subjektu. Klicovymi funkcemi je vedeni ucetnich knih, vypocet dan¢ z pfidané hodnoty
(DPH), fakturace, evidence pohybl v bance a pokladné, evidence majetku, mzdy a
personalistika. Dalsi dopliikové funkce nezbytné pro fadu organizaci predstavuji skladova

evidence, kniha jizd, fizeni reklamaci, propojeni s e-shopem a analyzy a reporting. [25], [26]

3.1.1 Vybér ucetniho software

Vybér uéetniho programu pro konkrétni subjekt by mél byt doprovdzen zodpovézenim
otazek, tykajicich se dané firmy. Software by m¢l byt vybiran na zaklad¢ vlastnosti a
moznosti firmy, ale také podle potieb, které ocekava v budoucnu. Informacemi nezbytnymi
k vybéru vhodného programu je naptiklad pravni forma podnikani firmy, jeji velikost, jedna-
li se o platce/neplatce DPH, pfedpokladané mnoZstvi lidi pracujicich v t€etnim programu,
objem zpracovavanych dat ¢i kolik je firma ochotna za i€etni program zaplatit. Je nutné,
aby poskytovatel softwaru zajistil pravidelné aktualizace, a to kviili zméndm zakonl a

platnosti souvisejicich dokumenti, ale také zajiSténi technické a funk¢ni stranky. [27], [28]
Kromé¢ pozadavki firmy, dostupnych aktualizaci a ceny softwaru je tfeba zhodnotit,
jakym zptisobem je poskytovéna zdkaznickd podpora, moZznosti integrace, a jak vypada

uzivatelské rozhrani programu, naptiklad prostfednictvim dostupnych demo verzi. [25], [26]
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3.2 Ucketni programy na ¢eském trhu

Nejéastéji pouzivanymi Géetnimi programy v CR jsou POHODA (STORMWARE), ABRA
Flexi (ABRA), Money S3 (Seyfor) a HELIOS Red (HELIOS) a PROFIT (LPsoft). Dalsimi
dostupnymi programy jsou napiiklad Uéto Tichy, EKONOM, Stereo ¢i Premier. [26], [28],
[29]

3.2.1 POHODA

Program POHODA vyviji ¢eska spole¢nost STORMWARE s.r.0. Poprvé byl na trhu uveden
jiz v roce 1996, a je vyuzivan firmami vSech velikosti a drobnymi podnikateli. Je k dispozici

ve tfech fadach v nékolika verzich.
e POHODA — pro Zivnostniky a mensi firmy,

e POHODA SQL — pro stfedni firmy, umoziiuje vyssi zabezpeceni dat, praci
n¢kolika uzivateld soucasné, za pouziti technologie klient-server (MS SQL

server),

e POHODA EI1 —vhodna pro velké firmy, které vyzaduji rozsitené funkce, vlastni
agendy, pole a funkce pro spravu skladi. [27]

Jednotlivé fady jsou dale k dispozici v riznych variantach, které se li§i svymi funkcemi
a cenou. Kazda zahrnuje jiné mnozstvi agend a oblasti, ve kterych umoziuje uzivatelim
pracovat. Tyto varianty nesou ndzvy Mini, Lite, Jazz, Standard, Profi, Premium a Komplet,
ptfi¢emz fada POHODA je dostupnd ve vSech z nich. Zbyvajici dvé fady jsou nabizeny od

varianty Jazz a déle. [30]

Funguje pouze v opera¢nim systému Windows a zadny jiny systém neni podporovan.
Zaroven je mozné v tomto programu pracovat vzdalen¢ v POHODA online prostfednictvim
hostingu. ProtoZe tento hosting neposkytuje pfimo vyrobce, ale jiny externi subjekt, je

k dispozici pouze za piiplatek. [28]

Zékladnimi funkcemi ekonomického systému POHODA jsou vedeni ucetnictvi
(povinné ucetni knihy, pfedkontace apod.) a dailové evidence, obchodni evidence (fakturace,
ptikazy k thrad¢, internetové bankovnictvi, adresat obchodnich partneri apod.), skladové
hospodaistvi (ocenéni metodou vazeného aritmetického priméru, zpiisoby uctovani A nebo
B apod.), mzdova evidence, evidence majetku (hmotny, nehmotny, drobny a leasingovy

majetek, odpisy apod.), agenda tykajici se dan¢ z pfidané hodnoty, cizi mény (valutové
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poklady a devizové Ucty, doklady v cizi méné apod.), inventarizace, cizojazy¢nd rozhrani a
sitovy provoz (soufasna prace vice wuzivatelll). Program prochazi pravidelnymi
aktualizacemi, avSak legislativné stanovené hodnoty (sazby DPH, odcitatelné polozky) je
mozné upravovat také manualné. Stanovenim pfistupovych prav a pouzivanim hesel je
zajisténa bezpe¢nost systému. Rady systému, které jsou postaveny na klient-server
technologii (POHODA SQL a POHODA E1) zvySuji miru bezpe¢nosti. Samotné ucetni
databaze je mozné zabezpecit pied hrozbou ptedstavujici neopravnény piistup z jinych

programii.

K praci v systému POHODA je k dispozici n€kolik informacnich a podptrnych zdrojt
dostupnych z oficidlni uzivatelské ptirucky. K témto zdrojim patii Prirucka uzivatele,
napovéda, videonavody, e-learning POHODA pro zafatecniky, nejcastéji kladené dotazy
(FAQ) na internetu, diskusni féorum v zakaznickém centru, zakaznicka podpora, Skoleni a

konzultace a online kurzy. [31]

Prostiednictvim POHODA Start lze tento Ucetni software pouzivat zdarma, dokud
nedojde k vycerpani povolenych limiti. Je k dispozici ke stazeni bez registrace nebo
s registraci. Varianta stazeni sregistraci je uzivanéjSi variantou, protoze umoziuje
vyhotoveni vét§iho mnozstvi ucetnich zaznamt a zdznamu v riznych agendach (napt. 200
zaznamu v uCetnim deniku, varianta bez registrace pouze 10 zaznamu v ucetnim deniku).

[32]

3.2.2 ABRA Flexi

Ugetni program ABRA Flexi je vyvijen &eskou technologickou firmou ABRA Software a.s.
od roku 1991. Jedna se o ucetni program urceny od zivnostnikd az po vétsi firmy, v zavislosti

na zvolené varianté. K dispozici jsou tyto verze programu:
e Basic — zivnostnici a mensi firmy s jednim az dvéma uZivateli,
e Business — mensi a stfedni firmy se dvéma a vice uzivateli,
e Premium — stiedni a vétsi firmy s vice uzivateli, Gcetni kancelare.

Varianta ABRA Flexi Basic obsahuje ucetnictvi a zakladni agendy, kterymi jsou
sklady, fakturace, banka, pokladna a evidence majetku. Ve varianté Business jsou zahrnuty
vSechny funkce varianty Basic navic s dal$imi funkcemi nezbytnymi k fizeni podnikéni,
kterymi jsou mzdy a personalistika, uzivatelské reporty, import dat z Microsoft Excel,

nabidky, objednavky a zakazky. Tteti varianta Premium obsahuje vSechny funkce dvou
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nizsich variant. Je rozsifena o pokrocilou evidenci obchodu a skladt, Electronic Data

Interchange (EDI), pravidelnou automatickou fakturaci a kusovnik. [27], [33]

Za program se plati za uzivatele, ktefi s nim aktivné pracuji podle dané verze. Je mozné
syst¢tm ABRA Flexi vyzkousSet na 30 dni zdarma. Ke spusténi zkuSebni doby je nutné se
zaregistrovat na webu abra.eu. Cely provoz systému funguje v cloudu, aktualizace a
zalohovani tak probihaji automaticky. Systém je k dispozici ve verzich pro Apple, Windows
1 Linux. Lze ho pouzivat také bez ohledu na zafizeni, tedy nejen na PC, ale i mobilnim

telefonu nebo tabletu. [33]

Na oficialnim webu ABRA Flexi je k dispozici n€kolik kategorii podpory, kterymi jsou
Dokumentace a napovéda, Prezentace a Skoleni a Technicka podpora. Sekce Dokumentace
a napovéda obsahuje vyukové materidly (videa, Clanky, webinafe), baze znalosti,
dokumentaci a napoveédu (popis vSech ¢asti aplikace a jednotlivych funkci), dokumentaci
k REST API, sekci zabyvajici se tiskovymi sestavami a exportem, instalacni ptirucku, sekci

obsahujici verze programu a zakaznickou podporu. [34], [35]

3.2.3 Money S3

Ucetni program Money S3 od &eské softwarové spole¢nosti Seyfor a.s. byl uveden na trh

v roce 2001. Je dostupny v péti variantach:
e Mini — pro malé podnikatele, ktefi vedou danovou evidenci,
e Lite — malé firmy s niz§im poctem dokladd,
e Sklad — evidence skladii, faktur a objednavek,
e Office — podvojné G¢etnictvi a mzdy,

e Premium — kompletni bali¢ek pro vedeni podvojného tcetnictvi, skladi a mezd,

vedeni danové evidence zdarma. [27]

Varianta Mini je vhodna pro malé podnikatele a firmy, které vedou pouze danovou
evidenci, bez skladového hospodaistvi a mezd. Pocet Gctovanych firem neni omezen.
Zahrnuje moduly jako fakturace, pokladna, banka, adresaf a evidence majetku. Reseni Lite
predstavuje zvyhodnénou verzi, ve které je mozné vést podvojné tcetnictvi pouze pro jednu
firmu a je omezen pocet zdznaml. Moduly, které obsahuje jsou dale danova evidence,
fakturace, sklady, objednavky a mzdy, u kterych je po€et zdznamu limitovan na maximalné

40 vyplat ro¢né. Money S3 Sklad neobsahuje moduly pro vedeni podvojného ucetnictvi,
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danové evidence ani mzdové agendy. Je vhodny pouze pro vedeni skladové evidence a
souvisejici agendy. Kromé stézejniho modulu skladt, obsahuje také ceniky, objednavky a
specidlni modul finance s bankou a pokladnou. Varianta Office je urCena pro vedeni
podvojného ucetnictvi a danové evidence vice firmam, jejichz pocet neni omezeny. K jejim
modulim patii fakturace, mzdy, adresar, cizi mény, evidence majetku a objednavek vcetné
poptavky a nabidky. Tato varianta neni vhodna pro firmy, které potiebuji vést skladové
hospodafstvi, protoZze neobsahuje potiebné moduly. Nejvyssi varianta s nazvem Premium
obsahuje vsechny standardni moduly a je mozné ji kdykoliv rozsifit o dalsi volitelné moduly.
Predstavuje tak Uplnou variantu ucetniho programu Money S3 vhodné ke zpracovani

24

Skol. KaZdou z téchto variant je mozné rozsifit o dalsi moduly podle potieb firmy. [36]-[38]

Cena programu se odviji od poctu uZivatelil a je stanovena za jeden mésic pouzivani.
Existuji dvé moznosti, jak vyzkouSet Money S3 zdarma. Prvni varianta je nainstalovat si
program do svého PC s opera¢nim systémem Windows. Pouzivani programu v této varianté
neni Casov€é omezeno, ale je limitovan pocet dokladl, které je mozné vystavit. Druhou
variantou je vytvoreni online pfistupu k Money S3 na zafizenich s operacnimi systémy

macOS a Windows. Program je mozné takto pouzivat po dobu tfi mésict. [39], [40]

Podporu k praci v Money S3 predstavuje kompletni dokumentace k fungovani
systému. Je rozdélena do Ctyt Casti, které nesou ndzvy Zakladni dokumentace ucetniho
programu Money S3, Dokumentace samostatnych modulii ucetniho programu Money S3,
Dokumentace dalSich funkci programu Money S3 a Formulafe zadosti Money S3. DalSimi
body podpory jsou navody a videonavody k feSeni konkrétnich situaci, vzorové piiklady a
seznam souborl ke stazeni. K zajisténi jistoty, ze je ucetnictvi vedeno v systému, ktery
pracuje s platnou legislativou, jsou pomoci sluzby Podpora a Aktualizace do Money S3

pfidavany piislusné legislativni zmény. [41]-[43]

3.2.4 HELIOS Red

Uetni program HELIOS Red patii mezi podnikové informaéni systémy HELIOS od
producenta Asseco Solutions a.s., jejichz vznik spada na zacatek 90. let minulého stoleti.
Dalsi podnikova feSeni HELIOS jsou iNuvio, Easy, Nephrite, Fenix a Pantheon. HELIOS
Red je ekonomickym a ucetnim systémem zejména pro zivnostniky a mensi firmy. Je
nabizen v péti bali¢cich. Bali€ky vychazeji z konfiguraci, které byly nejvice poptavany

zakazniky. Balicky HELIOS Red:
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e Ekonomika — pro firmy v oblasti sluzeb a obchodu, nejuzivanéjsi ekonomické

funkcionality,
e Uctarna — pro ucetni a dafiové kancelafe,
e Maloobchod — pro prodejny a ptidruzené maloprodeje,

e Velkoobchod — pro sklady, velkosklady a obchodni firmy s velkymi sklady pro
zasoby, material a zbozi. [27], [44], [45]

HELIOS Red Komplet zahrnuje moduly Ugetnictvi nebo Datiova evidence, Bankovni
operace, Kniha faktur a pokladna, Fakturace, Skladova evidence, Nakup a prodej, Zakazky,
Majetek, Zapocty, Upominky a penalizace, Obchodni partneti, Maloobchodni pokladna a
Kniha jizd (pro jedno vozidlo). Je dostupny ve ¢tyfech cenovych variantach podle limitu
pfedstavujiciho obrat firmy, vCetné varianty bez limitu. Balicek Ekonomika je dostupny
vjedné varianté a obsahuje moduly Uetnictvi nebo Daiiova evidence, Bankovni
operace, Fakturace, Majetek, Obchodni partneti a Kniha jizd (pro jedno vozidlo). U varianty
Udtarna je mozné si vybrat ze dvou dostupnych variant feSeni (Standard a Nadstandard).
Ob¢ varianty zahrnuji moduly Ugetnictvi, Dafiové evidence, Bankovni operace, Fakturace a
Kniha jizd (pro jedno vozidlo). Varianta Nadstandard navic zahrnuje Roz$itenou definici
vlastnich vykazl. V balicku Maloobchod 1ze opét vybrat ze dvou variant. Prvni je varianta
Standard s moduly Kniha faktur a pokladna, Fakturace, Skladové evidence, Maloobchodni
pokladna a Kniha jizd (pro jedno vozidlo). Druhou dostupnou variantu Extra je vhodné zvolit
v piipadg, Ze uZivatel vyuzije moduly Ugetnictvi, Dafiova evidence nebo Bankovni operace.
Stejnym zplsobem je varianta Extra rozSifena také u posledniho balicku Velkoobchod.
Standardni varianta zahrnuje moduly Kniha faktur a pokladna, Fakturace, Skladova
evidence, Nakup a prodej a Kniha jizd (pro jedno vozidlo). VSechny varianty jsou urceny

k sitovému provozu. [46]-[50]

HELIOS Red Ize vyzkouset ve Startverzi (Demoverzi), ktera obsahuje v§echny moduly
kromé nadstandardnich funkci. Je omezena obratem do 200 tisic korun a maximalniho poctu
100 obchodnich partnerd. Modul Fakturace ZDARMA urceny k vystavovani a tisku

vydanych faktur a dodacich listl je dostupny zdarma bez omezeni. [45]
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Jako podpora pro praci v HELIOS Red je dostupna Poradna s postupy a navody,
videonavody, nejcastejSimi dotazy, odkazy ke stazeni, datovymi strukturami a vychozimi

¢iselniky ve form¢ programové dokumentace. [51], [52]

3.2.5 PROFIT
Podnikatelsky systém PROFIT, vyvijen spolecnosti LPsoft, je urcen pro:

e podnikajici fyzické osoby — Zivnostnici, jiné samostatné vydélecné osoby

(0SV0),
e subjekty podavajici ptiznani k DPH,
e podnikajici pravnické osoby — malé a mikro Gcetni jednotky.

Systém slouzi k vedeni danové evidence nebo ucetnictvi, jednoduchému vystavovani
dokladd, tisku dokladid podle vlastnich $ablon a jejich automatickému uétovani. Umoziuje
propojeni s e-shopem a bankou a import objednavek a plateb. Obsahuje agendu objednavek,
DPH, pokladni knihy a knihy bankovnich G¢ti, majetkovou a skladovou evidenci. Sestavuje
danova pfiznani a poskytuje prehled o stavu podnikani prostfednictvim reportt a grafu.
Dalsimi funkcionalitami je automaticky vedeny adresar klienti a dodavatell, katalog
produktti, vedeni knihy jizd a evidence cestovnich ptikazl, vypocet vysledku hospodateni,

vySe dani a pojiSténi, tisk pené€zniho deniku a vykazl ucetni zavérky. [53], [54]

Systém lze spustit z USB flash disku a neni nutnd jeho instalace na konkrétni zatizeni.
Je ptizpisoben spousténi z cloudového ulozisté (napt. Google Disk). V sitovém rezimu

client-server s SQL serverem lze provozovat viceuzivatelské pouziti. [53]

Systém PROFIT je dostupny ve dvou variantidch (licencich), kterymi jsou FREE a
PLUS. Licenci FREE lze bezplatné stahnout, instalovat a pouZzivat bez casovych nebo
datovych omezeni. Umoziuje spravu libovolného poctu firem. Varianta PLUS zahrnuje
rozsitené a prémiové funkce, které 1ze zdarma vyzkouset pro prvnich 200 zdznamt. U obou
z variant ma uzivatel narok na bezplatné aktualizace a zakoupené licence jsou bezplatné
pfenositelné na nové zatizeni. Specializované funkce k licencim FREE a PLUS je mozné
dokoupit formou piidavnych modulti, kterymi jsou Podvojné ucetnictvi, Mzdy, Vyroba a
Rozsiteny cenik. Platby za ptidavné moduly a licenci PLUS ptedstavuji poplatek na jeden

rok pro jednoho uzivatele (jednu instalaci). [55], [56]

Na webu LPsoft jsou jako podpora k syst¢ému PROFIT dostupné tyto kategorie s

podklady: Uzivatelskd dokumentace — napovéda ve formé elektronické knihy, Tiskové
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Sablony —specializované a doplnkové Sablony pro tisk dokladd, Navody — napt. aktualizace,
spousténi z Google Disk atd. a Videonavody — import plateb z banky, Gprava tiskovych
Sablon a dalsi. [57]-[59]

3.3 Ucetni systémy na zahrani¢nim trhu

Vzhledem ke globalizované ekonomice je v souasnosti mnohem ¢astéjsi expanze firem za
hranice doméciho trhu. Tento krok pro né predstavuje nejen piilezitosti, ale i mnohé
komplikace vnesené do oblasti finanéniho managementu. S vy$Sim pocltem transakci
probihajicich v riiznych ménach a zemich nartista také naro¢nost jejich spravy a reportovani.
Tyto problémy fesi software s podporou vedeni ucetnictvi ve vice ménach, ktery procesy
pfevodu mén automatizuje. Je tak usnadnén piehled o penéZnich tocich a zajisténo
dodrzovani ucetnich standard a legislativnich pozadavki riznych zemi. DalSimi
funkcionalitami nezbytnymi ke spravné spravé financi na urovni mezinarodniho obchodu
jsou synchronizace kurzii v redlném case, fakturace a pfijimani plateb ve vice ménach a
sledovani kurzovych rozdili. Dochazi tak k eliminaci manudlnich chyb, pfesnéjsi
reportovani, zlepSeni vztahli se zdkazniky, minimalizaci finan¢nich rizik a celkovému

usnadnéni finan¢nich operaci.

Klicoveé faktory, které by mély byt firmou zohlednény pii vybéru mezinarodniho

ucetniho softwaru:
e podpora mén — dostupnost v§ech mén, které firma pouZiva nebo planuje pouZivat,
e aktualizace sménnych kurzli — automatizovana aktualizace v redlném Case,

e soulad s pfedpisy a reporting — nastroje pro dodrZzovani lokalnich pfedpisti a moznost

ptizplsobeni reportd,
e moznosti integrace — stavajici systémy (CRM, platebni brany nebo e-commerce),
e Skalovatelnost — moZnosti rozsifeni s rlistem podniku a objemem transakci,

e uzivatelské rozhrani, podpora, Skoleni — uZzivatelska ptivétivost pro jednoduché
pouzivani a zvySeni efektivity, dostupnost Skoleni a podpory pfi feSeni sloZitych

problémt,

e cena a funkcionality — srovnani cen feSeni s jejich funkcionalitami, vybér podle

specifickych potieb organizace. [60]
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3.3.1 Prehled nejéastéji pouzivanych ucetnich systémi v zahranici
QuickBooks

Software dostupny v nékolika variantach, kterymi jsou Online, Online Advanced,
Desktop. Varianta Online Advanced predstavuje cloudové feSeni pro malé a stiedni firmy.
Podporuje vice nez 100 mén a automatickou aktualizaci sménnych kurzii. Obsahuje prehledy
ziskl a ztrdt z ménovych rozdilli a je mozné ho integrovat s dal$imi Gcetnimi néstroji.
Desktopova varianta umoziiuje praci offline s vykonnéjsSimi funkcemi pro vétsi firmy, které

pracuji z jednoho mista. [60], [61]
Xero

Cloudové feseni ucetniho software pro malé a stiedni podniky. Podpora ptes 160 mén
s denni aktualizaci sménnych kurzl. Pfedstavuje hlavni konkurenci QuickBooks, pfedev§im

diky podpofte vice nez 450 externich aplikaci a dostupnosti ve 180 zemich. [60], [62], [63]
Wave Accounting

Bezplatné feseni pro malé firmy a jednotlivee umoznujici sledovani piijmu a vydaju,
fakturaci a financ¢ni reportovani. Mezi placené funkce se fadi zpracovani plateb a mezd.
Funkcionality jsou dostupné jak online, tak pfes aplikaci. Velkou vyhodou je piivétive
uzivatelské prosttedi, které je ovSem v bezplatné verzi naruSovano ptitomnosti reklam. [62],

[63]
Z.oho Books

Cloudova tucetni aplikace umoziujici integraci pfimo se Zoho produkty a dal§im
softwarem pfes API. Obsahuje néstroje automatizujici bankovni transakce, pfipominky
plateb a fakturaci. Je k dispozici ve verzi bez Casového omezeni, kterda nezahrnuje nékteré
funkce a je limitovana vysi ro¢niho obratu, nebo v rozsifenych variantach na 14 dni zdarma.
Komunikace s uzivateli probihé prostiednictvim klientského portalu, ktery poskytuje téméf

okamzitou reakci na jejich pozadavky. [62], [63]
Sage

Ugetni software Sage je nabizen v n&kolika variantach vyhovujicich potfebam podniki
ruznych velikosti. Sage 50cloud je vhodny pro malé a stfedni podniky, nabizi funkce jako
fakturace, sledovani vydaji, finan¢ni reporty a spravu inventafe s cloudovym pfistupem.
PokrocilejSim cloudovym feSenim pro vétsi firmy je Sage Intacct. Cenové dostupné a

jednoduché feSeni pro malé firmy a jednotlivce pfedstavuje Sage Business Cloud
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Accounting. Specializovanymi variantami pro mzdovou evidenci a spravu hmotného

majetku jsou Sage Payroll a Sage Fixed Assets. [64]

NetSuite
NetSuite od Oracle pfedstavuje cloudové ERP feSeni. V oblasti uCetnictvi vynika pro praci
s vice nez 190 ménami a je vhodné pro firmy vSech velikosti, ptedev§im pro rychle rostouci
spolecnosti, které potfebuji udrzovat oddélené zdznamy pro rizné zemé s jistotou

dodrzovani mistnich predpist. Automaticky aktualizuje sménné kurzy. [60]
FreshBooks

Cloudovy nastroj s piivétivym rozhranim a jednoduchym pouzivanim. Vhodny pro
malé firmy a jednotlivce. Umoznuje fakturaci a sledovani vydaji v nékolika ménach a
generovani piehledi s plivodni 1 doméci ménou. Vhodny 1 pro uZivatele bez rozsdhlych
ptedchozich znalosti prace ve vice ménach. Je mozné ho pouzivat také v mobilni aplikaci a

integrovat platebni brany pro usnadnéni provadéni zahranic¢nich plateb. [60]-[62]

V prostiedi ¢eského ucetniho software lze standardné pracovat v cizich ménach, které
jsou podporovany naptiklad v programech POHODA (kromé varianty Mini) a Money S3.
Podporu pouziti riiznych legislativ nabizi ABRA Flexi, konkrétng eské a slovenské. Cesky
informacni systém ESO9, ve kterém lze mimo jiné zpracovavat také ucetnictvi a finance,
podporuje vetsi mnozstvi legislativ, kterymi jsou Ceskd, slovenska, polska, madarska a

némecka. [30], [36], [65], [66]

3.4 Utetni software ve vyuce

Zahrnuti prace v uCetnim softwaru do vyuky s sebou piinasi pro studenty zna¢né vyhody,
kterymi jsou praktickd aplikace znalosti zoblasti ucetnictvi, zlepSeni orientace
v podnikovych procesech a vyssi konkurenceschopnost na trhu prace. K vybéru vhodného
softwaru je nutné pfistupovat s ohledem na kritéria, kterd ma dany software spliiovat. Kromé
verzi ucetnich programu bézné pouzivanych v praxi jsou u vybranych softwari dostupné

varianty pfizplisobené pifimo potiebdm vyuky.

3.4.1 Kiritéria pro vybér vyukového softwaru

Pti vybéru programu pro vyuku tcetnictvi by méla byt zvaZena tato kritéria:
e agendy a funkce — obsahuje-li nej¢astéji pouzivané,

e domaci pfiprava — moznost instalace na pocitace studenti,
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e manudly,

e aktualizace — dostupnost, ¢etnost,

e Skoleni pro ucitele,

e omezeni — pocet zaznamil, mnoZzstvi pocitacl na licenci,

e cena. [67]

3.4.2 Vyukové verze icetnich programi

Mezi nej€astéji pouzivané ucetni programy ve Skolach patii syst¢ém POHODA a Money S3.
Méné pouzivanym systémem, zminénym jiz v kapitole 3.2 Uetni programy na ¢eském trhu,

je systém ABRA Flexi. [67]
POHODA EDU

POHODA EDU predstavuje specidlni verzi ekonomického systému POHODA.
K tceliim vzdélavani je poskytovana zdarma po neomezenou dobu a bez limitovani poctu
vytvofenych zaznamil a poctu pocitac, na kterych je provozovana. Mohou ji pouzivat tyto

instituce:

e 3koly registrované Ministerstvem $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy (MSMT) —
pro zakladni, stfedni, vys§i odborné a vysoké Skoly, které nabizeji vyuku na
pocitaci,

e komercni vzdélavaci organizace — nutné predlozit Zivnostensky list nebo jiného

opravnéni k potfaddani kurzl pro vetejnost,
e dalsi instituce — doloZeni skute¢nosti potfadani kurzl prace s timto programem.

Svymi funkcemi POHODA EDU aZ na par vyjimek odpovidd nejvysSi varianté
programu POHODA Komplet. Obsahuje napiiklad agendy pro Ucetnictvi i danovou
evidenci, fakturaci, skladové hospodarstvi, mzdy nebo adresai s komunika¢nimi funkcemi.
Umoznuje navic import seznamu studentii z textového souboru, na jehoz zakladé je
programem zaloZena pro kazdého studenta zvlastni firma, do které ma vlastni pfistupova
prava. Tato funkce pfedstavuje predev§im usnadnéni prace vyucujicim, protoZe neni nutné
studenty do systému zavadét jednotlivé. Jako podporu pro vyuku lze vyuzit online
dokumentaci, kterou mohou registrované Skoly vyuzivat jako soucast produktu zdarma.
Dokumentace zahrnuje odpovédi na nejcastéji kladené dotazy, videonavody a piirucky ke

stazeni.
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Skolni verzi POHODA EDU je zak4dzdno komer¢né vyuzivat nebo v ni vést realné
ucetnictvi. V programu neni mozné vést ekonomickou agendu Skoly nebo jiné vzdélavaci
organizace, a je urcen pouze pro ucely vyuky. VSechny tiskové sestavy vytvorené ve skolni

verzi jsou oznadeny jako NEPLATNE. Nejsou podporovany tyto funkce:

e homebanking (tvorba ptikazil, zatctovani vypist),

internetové obchody,

pokladni hardware, ¢arové kody, mobilni fakturace,
e import a export dat (krom¢ zminéného seznamu studentt),
e vytvareni tiskovych zaloh. [68]

Money S3 EDU

Money S3 je nabizen ve specialni bezplatné verzi pro vyuku ve skolach jako Money S3
EDU. Jsou vni kdispozici vSechny moduly shodné snejvy$si variantou Money S3
Premium. Zpracovavat zde Ize agendy pro daitovou evidenci, podvojné tc¢etnictvi, skladové
hospodaistvi a objednavky, fakturaci, evidenci majetku, mzdy a personalistiku atd. Navic
jsou k dispozici moduly Ugetni analyzy a Kniha jizd a cestovni nahrady. Soudasti je také
technickd podpora a sluzba Podpora a Aktualizace. Je mozné vyhotoveni neomezeného

poctu dokladt. Tiskové vystupy obsahuji napis ,,Fiktivni®, kterym jsou znehodnoceny.

Standardné je tato bezplatna varianta dodavana pro 50 pocitact, ale je mozné pozadat
o rozSifeni poctu licenci. Stejné jako u vyukového programu POHODA EDU mohou
vyukovou variantu Money S3 EDU vyuZivat Skoly, komer¢ni vzdélavaci organizace a dalsi
druhy instituci, které mohou prokézat, Ze vyucuji ucetnictvi na PC nebo vyuku prace

v daném programu.
Skoly a $kolské zaiizeni, které Money S3 EDU v ramci vyuky vyuZivaji, mohou navic

ziskat také slevy na komplety Money S3 Office a Money S3 Premium pro vedeni vlastniho

ucetnictvi a slevu na Skoleni pro ucitele. [69]
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II

PRAKTICKA CAST
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4 TVORBA VYUKOVYCH MATERIALU

Prakticka cast bakalaiské prace je zaméiena na tvorbu vyukovych materiali pro zaklady
prace v ucetnim softwaru. Témito vyukovymi materidly jsou vyukové prezentace, sady

ptikladl k jednotlivym prezentacim a uZzivatelsky manual programu.

4.1 Postup tvorby prezentaci

Cilem tvorby vyukovych prezentaci bylo poskytnout uzivatelim moznost se prehlednou a
nazornou formou seznamit se zdkladnimi funkcemi vybranych programt, aby po jejich
absolvovani byli schopni samostatné prace v téchto programech. Pro vypracovéani
vyukovych prezentaci byly zvoleny bezplatné verze ucetnich programti Money S3 START a
Pohoda Start. Tyto verze nabizeji vyuziti vSech funkci dostupnych v nejvyssich komerénich
verzich téchto programti. To umoznuje uzivatelim osvojit si jednotlivé postupy pfi praci v
programech, ale také seznamit se s jejich funkcemi v plném rozsahu. Omezeni pfedstavuje
u obou bezplatnych verzi téchto programi pocet ucetnich zdznami, které Ize v jednotlivych
agendach vyhotovit. Zaroven byly pfi prvotnim nastaveni programt zvoleny takové agendy,
ve kterych jsou k dispozici jiz vytvotené zdznamy. Tento krok umozni okamzitou praci
v programu a seznameni s jeho ¢astmi (naptiklad prohliZeni seznamt a prace se zdznamy,
karty zdznamd...) bez zakladani ucetni jednotky a vytvareni celé ucetni agendy od zakladu.
V programu Money S3 START se jedna o takzvanou Demo agendu. POHODA Start nabizi
tento typ agendy pod moznosti ZalozZit zkuSebni firmu Novak s.r.o. se vzorovymi daty pii

zavadéni ucetni jednotky po instalaci a spusténi programu.

K samotné tvorbé prezentaci byl zvolen program Microsoft PowerPoint, ve kterém bylo
vytvofeno celkem 12 vyukovych prezentaci, 6 pro kazdy z programi. Prezentace byly
sestaveny na zaklad¢ informaci Cerpanych z riznych zdroji, zejména oficialni dokumentace
k pfislusnym programtim, vyukovych videi, postupii publikovanych na oficialnich
webovych strankach programi a tematicky zamétenych ¢lankt. Pouzité zdroje jsou uvedeny
na konci kazdé prezentace. Na tyto zdroje je zaroven odkazovéano v pribéhu prezentaci a to

piisluSnym ¢islem v hranatych zavorkéch.

4.1.1 Money S3 START

Témata prezentaci vytvofenych pro vyuku v programu Money S3 START jsou uvedena

v nasledujicim seznamu spolu s pfesnymi nazvy souvisejicich prezentaci:

e Uvod a fakturace — 01 _Uvod Fakturace,
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Pokladna a banka — 02 _Pokladna Banka,

Dlouhodoby majetek — 03 DlouhodobyMajetek,

Mzdova evidence — 04 MzdovaEvidence,

Zasoby — 05 Zasoby,

Objednavka a vystupy — 06_Objednavka_Vystupy.

U prezentaci byla pfi vytvafeni dodrzovana jednotnd struktura obsahu, kterou byla

zajisténa jejich jednoduchost, prehlednost a nadzornost. Tuto strukturu lze zjednoduSené

popsat takto:

Uvodni snimek — nézev prezentace, informace o autorce, logo fakulty,

Cile — stru¢ny popis dovednosti ziskanych z prezentace,

Ptehled témat — obsah vyuky u jednotlivych témat prezentace,

Snimek oddilu — k odd¢€leni témat, nazev tématu,

Zakladni informace — teoreticky zaklad k probiranému tématu/tématim,

Postup (text) — slovni popis postupu prace v programu,

Postup (obrazek) — ukazky daného postupu formou vystiizki/snimki obrazovky,
Export a tisk — postupy k ziskani poZzadovanych ucetnich dokladl nebo sestav,
Pomocné materidly — voln€ dostupné materialy s manudly, postupy nebo navody,
Samostatna prace — pokyny k samostatné praci, nazev souvisejici sady piikladu,

Zdroje.

4.1.2 Podrobny popis prezentace

Nyni bude podrobné popsdna prezentace pro vyuku v programu Money S3 START, a to

prezentace 01 Uvod_ Fakturace. Vzdy bude uveden v necislovaném nadpisu ndzev snimku

a popis jeho obsahu, ktery bude v ptfipadé potteby doplnén odpovidajici ukdzkou

z prezentace. Vyskytuje-li se v prezentaci nékolik po sobé jdoucich snimki s podobnou

formou obsahu, budou uvedeny v nadpisu odstavce nazvy téchto snimk dohromady a

nasledné popsany a doplnény ukazkou v této spolecné sekci.
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Prezentace 0/ Uvod Fakturace obsahuje témata Uvod do Money S3 a fakturace.

Vetn¢ snimku se zdroji je jeji celkovy rozsah 66 snimki.
Uvodni snimek

Uvodni snimek prezentace, jehoz ukédzku lze vidét na obrazku €. 1 Uvodni snimek,
obsahuje jeji nazev a informace o autorce prezentace, kterymi jsou jméno, nazev

studovaného oboru, fakulty a univerzity. Tyto informace jsou doplnény logem univerzity.

Uvod do Money S3, fakturace

Karolina Calova

Informacni technologie v administrativé . . - i L.
Univerzita Tomase Bati ve Zliné

Fakulta aplikované informatiky Fakulta aplikované informatiky

Univerzita Tomase Bati ve Zliné

Obrézek 1: Uvodni snimek
(zdroj: vlastni)
Cile

Obrazek €. 2 Cile znazoriuje, jakym zptisobem jsou v prezentacich uvedeny jejich cile
neboli dovednosti, které by mél uZivatel jejich absolvovanim ziskat. Prvni z nich je instalace
a spusténi ucetniho programu Money S3 START. Nasleduje zorientovani se v uzivatelském
prostfedi programu pro zdkladni praci. Tim je mySleno ptedstaveni jednotlivych casti
pracovni plochy, kterymi jsou Pds karet, Panel Money, Hlavicka programu, Aktivni
informacni radek (paticka) a Hlavni pracovni plocha. V tématu fakturace jsou témito cili
vystaveni a piijeti faktury a také postup pro tisk a export jednotlivych faktur, jejich seznamii
a knihy faktur. Na snimku je také uvedeno doporuceni zobrazeni Poznamek u prezentace.
Tento krok je diilezity zeyména u snimktli s obrazkovym postupem, u kterych Pozndamka

slouzi jako komentat dané¢ho obrazku/obrazki.
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Cile

* Instalace a spusténi ucetniho programu Money S3 START

* Orientace v uZivatelském prostfedi programu pro zakladni praci
* Tvorba faktur vystavenych a pfijatych

* Export a tisk faktur a seznam

DdleZité upozornéni:
Poznamky pod snimky obsahuji doplrujici komentar k obrazkam s
postupy. Je doporuceno jejich zobrazeni.

Obrazek 2: Cile
(zdroj: viastni)
Priehled témat

Na snimku s ndzvem Prehled témat, ktery je mozné vidét na obrazku €. 3 Prehled témat
prezentace, je samostatné uveden obsah pro jednotlivéa témata prezentace v poradi, ve kterém

bude dana problematika v prezentacich probirdna.

Prehled témat

Uvod do Money S3 Fakturace
« Zakladniinformace « Zakladniinformace
* Instalace * Vystavena faktura
* Nastaveni agendy * Prace s polozkami
* Pfiprava udaj * Pfidani poloZky
+ Orientace v programu * Pridani zasoby

* Pas karet * Prijata faktura

* Panel Money * Tisk a export

* Hlavi¢ka a paticka programu
* Hlavni pracovni plocha
+ Zakladni operace

* Prace se seznamy
* Karty

Obrazek 3: Prehled témat prezentace
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(zdroj: vlastni)
Snimek oddilu Uvod do Money S3

Snimek oddélujici ,,avodni* snimky od zagatku prvniho tématu, kterym je Uvod do
Money S3. Vzhled odpovidajici uvodnimu snimku pro vyraznéj$i odliSeni. Ukéazka na

obrazku ¢. 4 Snimek oddilu.

Téma 1

Uvod do Money S3

Obrazek 4: Snimek oddilu
(zdroj: vlastni)
Zakladni informace

Snimek zaméfeny na samotny program Money S3. Obsahuje informace o spolecnosti,
ktera program vyviji, a o jeho uvedeni na trh. Nejvétsi prostor je vénovan piehledu
nabizenych variant programu. U kazdé z nich je navic uvedeno, jaké funkce dana verze

nabizi nebo pro jaky typ uZivatele je vhodna.
Money S3 START

Popis moznosti vyzkouSeni Money S3 START, kterymi jsou instalace do PC
s operacnim systémem Windows nebo online ptistup z PC s Windows OS nebo macOS. U
kazdé z variant jsou doplnény informace o omezenich, dostupnych vlastnostech, zptisobu

ukladani dat a podobné.

Instalace Money S3 START
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Popis postupu pii instalaci Money S3 START z uvedeného odkazu znazoriuje obrazek
C. 5 Instalace Money S3 START. V jednotlivych krocich jsou popsany varianty, které jsou
doporuceny uzivateli zvolit, a s jakymi volbami byl software instalovan pro ucely tvorby
vyukovych materiald. V dalSim kroku je kladen diraz na vyplnéni povinnych osobnich
udaji. Nasleduje samotné stazeni programu a spusténi instalace ze soubort stazenych v PC.
Po dokonceni je uzivatel v pritvodci instalace a piipravy programu u tietiho kroku Nastaveni
agendy, kterému je jiz vénovan samostatny snimek pozdéji v prezentaci. Poznamka na
snimku prezentace a doplnujici obrazek vpravo slouzi k ujisténi uzivatele, ze doposud
provedl vSechny kroky potiebné k instalaci a nachazi se ve spravné fazi ptipravy programu.
Ilustraéni obrazek je zde pouzit pfimo na snimku s textem, protoze to umoziuje mnozstvi

textu na snimku a velikost obrazku.

Instalace Money S3 START

Odkaz ke stazeni [2]

Postup: © tostoveniagendy
1) Zvolime odpovidajici variantu (Nainstalovat do svého PC)

2) Kdo jsem (Money S3 vybiram nové) a Ugetni systém potfebuji
pro (Studium ve Skole nebo jiny téel)
3) Vyplnime potifebné osobni Gdaje
* Jméno a pfijmeni (volitelné)
* E-mail (povinny)
+ Telefonni &islo (volitelné)
4) Stahneme Money S3

5) Spustime instalaci (Stazené soubory)
Pozn. Po spusténi a dokonceni standardniinstalace se v procesu pripravy

programu k uzivani nachazime u tretiho kroku Nastaveni agendy, viz obrazek
vpravo

Obrazek 5: Instalace Money S3 START
(zdroj: viastni)

Po slovné popsaném postupu nasleduji snimky s ukdzkou doporucené volby moznosti
a ptikladem vyplnénych povinnych osobnich udaji na ilustraénich obrazcich. Ilustraéni
obrazky tohoto typu, tzn. demonstrujici pfedem popsany postup, jsou vétSinou umistény na
samostatné snimky, z ditvodu vétsi prehlednosti a moznosti postupovat podle ndvodu i mimo
prezentacni rezim. Neni zde nutné Casti, kterych se postup tyka, vice zvyraziovat, protoze

jsou jiz oznacené z webové stranky, a cely formuldtf je jednoduchy a piehledny. U
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ilustra¢nich obrazki umisténych samostatné na snimku je vzdy vlozena Poznamka ke

snimku, s komentafem k dané ukazce.
Nastaveni agendy, PFiprava udaja

Obdobnym zplsobem, jak bylo popsano u snimku tykajicich se instalace programu
Money S3 START, je zpracovan také postup pii krocich Nastaveni agendy a Priprava udajii.
Nejdiive je k dispozici strucny slovni popis jednotlivych krokii a moznosti a nasledné
doporucena volba pro uzivatele. Po snimku s textem vzdy nasleduje snimek s ilustracnim

obrazkem se vzorovym vyplnéni idaji nebo vybérem moznosti.

U nastaveni agendy jsou u moznosti vybéru ze dvou typt — Demo agenda a Novad
agenda. Je zvolena varianta Demo agenda, kterd jiz obsahuje piedvyplnéné zaznamy
v jednotlivych modulech a ucetni jednotka je v ni nastavend pro okamzitou praci. Pii
prvotnim seznamovanim s funkcemi a ovladanim programu tak lze tyto vzorové zdznamy

prochdzet a vyuzivat.

V kroku ptiprava udaji je nejdiive zaskrtnuta moznost Jsem student a jsou zvoleny
vSechny nabizené moduly v moZznosti Hlavné. U snimku pro vypliiovani firemnich udaji
jsou v bodech tu¢né vypsany udaje, které je povinné uvést, a vedle nich Kurzivou dopliujici
informace o udajich, které jsou zadavany. Tuto formu zadéani lze vidét na obrazku ¢. 6
Priprava udajii spolu s instrukcemi pro dokonceni pfipravy programu. Po kontrole
vyplnénych tdaji je cely instalaéni a piipravny proces dokoncen a program miize byt

otevren.

Na obrazku ¢. 7 Vyplnéni firemnich udajii je ukéazka ilustra¢niho obrdzku na

samostatném snimku prezentace s Poznamkou popisujici jeho obsah.
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Pfiprava udaju — Firemni udaje

Vyplnéni vSech povinnych udaju:

+1CaDIC fiktivni

* Obchodni nazev pf. kfestnijméno
* Jméno a pfijmeni

* Adresa

* Kontaktni udaje

Pro dokonceni pfipravy programu je tfeba zkontrolovat firemni Gidaje a

pokracovat tlacitkem m '

Obrazek 6: Piiprava udaji

(zdroj: vlastni)

Vypliite své firemni tdaje

Priklad @ Ppidad Q@ 12335 @ - Clesdrepibka @

jannovak@emailcz @  +420123456789 @  +420987654321

C) Korespondenén adresa je jnd ne? adresa frmy

Priklad vyplnéni poli s firemnimi Gdaji v kroku Priprava tdaju.

Obrazek 7: Vyplnéni firemnich udaji
(zdroj: vlastni)

Zakladni orientace v Money S3
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Popis spusténi privodce po uvodnim otevieni programu a vycet jednotlivych c¢asti
pracovni plochy. Obrazek &. 8 Cdsti pracovni plochy zobrazuje snimek s ilustraénim
obrazkem v prezentaci, kde se poprvé objevuje pouziti zvyraznéni pomoci Obrazce,
demonstrujici ¢asti pracovni plochy, jejichz vycet byl na ptedchozim snimku. Pro tato
zvyraznéni je v prezentacich vétSinou pouzito VioZeni obrazce typu Obdélnik.
V prezenta¢nim rezimu jsou na tyto obrazce pouzity Animace typu Celé najednou, které
postupné zvyraziuji jednotlivé C¢asti a maji tak vyuziti predevSim v tomto rezimu.
Jednotlivym c¢éastem pracovni plochy jsou vSak vénovany samostatné snimky, jejichz
soucasti je také jejich ukéazka, kterd mize v pripad¢ potieby dodateéné poskytnout uptesnéni,

o kterou ¢ast se jedna.
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MNavigator < Faktury vystavené
Al 8 2 P -pded  Pops "Var.5ymbol " Dotaplatnost | Datwwazen 18 " 2oyvé uvadt 'Odbératel
1025001 Prodej bo¥- Brusle ledn 12.01.2025 05.02.2025 454545451 0,00 Qutdoor Sport s.r.0.
P 1025002 Prodej do ELU - Bota Goretex 1 5
1025003 Néjemné prostor 14.02.2025 123456788
1025004  Najemné prostor za obdobi Unor 2025 15.02.2025 05.02.2025 123456788 ,00 Kancelsiské potieby s.r
05.02.2025 19022025 05022025 456398792 0,00 Sportovni potfeby 5..0.
Pokodky Faktur pjat 1 0 5 456398792 80 ¥poteby s.r.0.
T ks 17.02.2025 0 5 545680222 750,00 75 o
Typy faktur phjatyd 20.02.2025 06.03.2025 20.02.2025 454545451 3 560,00 0,00 Outdoor Sport s.r.0.
Adres 1025009 Doklad k pifaté plathE (z8loha 1025008) 2.02.2025 454545451 0,00 Outdoor Sports.r.0.
= Skdad 7 Prodej zbo¥ x 01572377 for, a. 5.
(5] Objednivky N == Dobropis faktury 1025010 == *Prode] zbasi 1025011 x s 01572377 2
() Analyzy » FUT1025012  Dokdad v redmu 0SS 1025012 20.02.2025 06.03.2025 4000,00 4000,00 ABC Estonia
J Mzdy
(] mapetek

] Jazdy a cestoni nihez

] servis
(2] Oblibené poloiky
i Navigdtor

Fip Nade firma

& Odkazy

¥ Dostupni skoleni

| B » A\ v (5|4 Verze: 25.300 |START:MAR-FRAICEZZ-ENIT | PIN:

Obrazek 8: Casti pracovni plochy

(zdroj: vlastni)

r

Pas karet, Panel Money, Hlavi¢ka programu, Aktivni informa¢ni Fadek, Hlavni

pracovni plocha

Na snimcich vénovanych jednotlivym ¢astem pracovni plochy jsou popsany jejich
zakladni funkce, vyznam a obecny obsah. Pokud to rozloZeni a obsah snimku dovoluji, jsou

ukazkové obrazky z programu vlozeny k textu.

V ptipadé ¢asti Panel Money a Hlavicka programu je vzdy na ,textovém‘ snimku jeden
obrazek s ukazkou zalozky/funkce, ktera je modfe zvyraznéna v textu. Dal$i moznosti

z vyCtu jsou poté zobrazeny na nasledujicim snimku jako samostatné obrazky. Tlacitko
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Legenda v Hlavicce programu je navic zvyraznéno Obrazcem. Popsané rozlozeni prvkii na

snimcich je demonstrovano obrazkem €. 9 Hlavicka programu.

EE-@v 5

Hlavicka programu

Hlavicka hlavniho okna se zobrazuje v levé horni
casti Money S3.

Obsahuje funkce:

Zména reZimu zobrazeni panelu Money — normalni,
minimalizovany, vypnuty

Legenda - zobrazeni legendy pro aktivni zalozku v pravé casti
pracovni plochy

Nasténka - poznamky mezi uzivateli

Filtrovani— omezeni zobrazovanych poloZek v seznamu
podle kritérii

Vyhledavani- dle zadaného vyrazu v datech Money S3 nebo
v menu programu [3]

Legenda X

Faktury vystavené

Nezavctovany doklad -
nezalctovany doklad bude
v seznamu oznaden
kurzivou

- po smazani

dokladu se bude doklad
2obrazovat takto

Dobropis - dobropis

Neuh. po splatnosti - neuhrazené
doklady po datu splatnosti

& stomovany dokdad

ﬁ stornovadi protidoklad k
dokladu stornovanému
/A uzaméeny doklad

3 doklad uzamdeny skadovou
uzévirkou

Ovladani seznamu

A zobrazeni sloupcll pro
fazeni
Kiknutim na sloupec
sefadite seznam

aw fazeni vzestupné nebo
sestupné

Rychié hledéni - hiedéni podie
napsanych znakd v
saznamu

p  taZenim mysi se omad vice
zéma

Obrazek 9: Hlavicka programu

(zdroj: vlastni)

Prace se seznamy, Karty

Popis operaci tykajicich se prace s Hlavni pracovni plochou, tedy Seznamy existujicich

zaznamu a Karet zaznamii. Popsany jsou typy seznami dostupnych v programu, zptisoby

jejich otevieni, obsah seznamil (vodorovna a svisla liSta) a jejich hlavni funkce, jako

napfiklad filtrovani, hromadné oznacovani zaznamu apod.

Seznamy jsou tvoieny jednotlivymi polozkami, které jsou zobrazovany jako Karty

zaznamu, u kterych je popsano zakladni ovladani pomoci tlacitek pfimo na karté.

Pomocné materialy

Zavéreénym snimkem oddilu Uvod do Money S3 jsou Pomocné materidly. Tento

v 4

snimek v prezentacich poskytuje uZivatelim zdroje k rozSifeni nebo prohloubeni znalosti

k danému tématu. V tomto piipadé je zvolen odkaz na manudl Zaciname s Money S3, ktery
byl pouzit i pfi tvorbé popisu prostfedi tohoto programu piimo v prezentaci, a miiZe
uzivatelim slouZzit naptiklad k dohledani dalSich tlacitek ovladani seznamt, kterych byla
v prezentaci zminéna jen Cast, vzhledem k jejich obsahlosti. Druhym doporu¢enym

pomocnym materialem je videonavod k instalaci a uvodnimu nastaveni Money S3 START,
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pokud chce novy uzivatel zalozit Novou agendu, protoze postup pro tento typ agendy neni
v prezentaci k dispozici. Na obrazku ¢. 10 Pomocné materialy 1ze vidét popis materialt a
jejich vyznam v prezentaci. Zaroven je v textu pro zachovani aktualnosti uvedeno, k jakému

dni byly odkazy s materidly do prezentace vlozeny, a tedy byly pIné dostupné a funk¢ni.

Pomocné materialy

Nasledujici odkazy obsahuji materialy (dostupné ke dni 29.04.2025), které
mohou slouZit k rozSifeni nebo prohloubeni znalosti k danému tématu.

Materidly jsou uvedeny také v seznamu zdrojl na konci prezentace pod
odpovidajicim &islem.

Manual Zaciname s Money S3 s podrobnym popisem vSech funkei (3]

Komentovany tutorial na instalaci a tivodni nastaveni Money S3 pro novou
agendu [4]

Obrazek 10: Pomocné materialy
(zdroj: vlastni)
Snimek oddilu Fakturace, Zakladni informace

Po snimku k tématu prezentace Téma 2 Fakturace nasleduji zakladni (teoretické)
informace tykajici se faktury jako ucetniho dokladu. Teorie zahrnuje jeho definici, funkce a
nalezitosti.

Fakturace v Money S3

Snimek prezentace demonstrujici, kde se v Money S3 nachdzi funkce tykajici se
fakturace, které budou pro toto téma vyukové prezentace sté¢zejni. Poprvé zde l1ze vidét (viz
obrazek ¢. 11 Fakturace v Money S3) jednotny format postupt, které se budou ve vSech
navodech opakovat. Jednotlivé kroky jsou oddé€leny Sipkami a pfesné nazvy prvki jsou
napsany tu¢nym pismem. Slovo Zdlozka v tomto pitipade slouzi pro upiesnéni pro uzivatele,
jaky ,.typ* prvku hledat. Na ilustraénim obrazku z programu jsou jiz diive popsanym

zpusobem zvyraznény prvky, kterych se postup tyka.
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Fakturace v Money S3

Zalozka Obchod - Faktury vystavené, Faktury prijaté

U€etnictvi | Obchod | Sklad Servis Analyzy Rezie Nastroje Faktury vystavené

Polozky faktur 8 NNabidky | {E] Nabidky

. d/ 2| Poptavky
Faktury Objednavky phijaté — , -~
vystavené ~ | Rezervace pfijaté ~

Polozky faktur

' | 7] Poptavky
Faktury Obijednavky wys Generovani
Y [ Objednavky vystavené N
|/ Rezervace objednavek

Prodej Nakup

Obrazek 11: Fakturace v Money S3
(zdroj: viastni)
Faktura vystavena — FV

Prvni prakticky ptiklad tykajici se fakturace piedstavuje vystaveni faktury za prodané
zboZi. Nejprve je na snimku uvedeno pravé zadani ptikladu, ktery bude v navodu
zpracovavan. Pro odliSeni je na pismo pouzita Kurziva. Nasleduje slovni postup pro
vystaveni faktury s jednotlivymi kroky odd€lenymi Sipkami. Ve fazi po poslednim kroku,
kterym je v tomto ptipad¢ tlacitko OK, se objevuje karta Vystavena faktura — zboZzi, pod
kterou je v prezentaci vycet dllezitych polozek, kterych je v tomto ptipad€ potieba vénovat
pozornost, vyplnit je anebo zménit predvyplnény udaj. Nazvy jednotlivych polozek jsou
napsany tu¢né, ptipadné je za nimi v zdvorce napsana poznamka, jak je moZzné dané pole
vyplnit, existuje-li vice moznosti. Vzorové udaje vyplnéné v tomto ptikladu u jednotlivych
poli jsou poté uvedeny vpravo znova Kurzivou. V ndvodech jsou jako vzory pouzita data,
ktera Casoveé odpovidaji dobé tvorby vyukovych materiala. Nasleduje obrazkova ukazka opét
upozornujici na dalezité prvky objevujici se v postupu pro vytvoreni faktury vystavené a
popisem danych ukazek v Poznamce prezentace.

Jako ukazka tohoto praktického ptikladu je nejdiive na obrazku €. 12 Faktura vystavend

(text) vidét zadani ptikladu, nasleduje jednotny postup s kroky pro vystaveni faktury

s Sipkami, vycet dilezitych polozek na karté Vystavend faktura — zbozi a zplsob jejich
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vyplnéni. Obrazkovy postup krokt s jejich popisem v Pozndmece je pak zndzornén obrazky

¢. 13 Vytvoreni faktury vystavené a €. 14 Karta faktury vystavené pred vyplnenim.

Faktura vystavena - FV

- 0K

Karta Vystavena faktura - zboZi, dlleZité poloZky:

Cislo dokladu (automaticky)
Popis dokladu

Variabilni symbol

Zplisob platby

Datum vystaveni (automaticky)
Datum splatnosti (automaticky)

Odbératel (vyhledavani dle ICO/nézvu, pies 3 tecky)

Hradit na
Predkontace
Clenéni DPH

Priklad: Faktura vystavena za prodej zboZi (stolni pocitac). [8]

Prodej stolniho poditace
1025013
pfevodem

Seyfora.s.

BAN

FV001 Trzby za zboZi
19R01,02 (v tuzemsku)

Zalozka Obchod = Faktury vystavené - Pfidat fakturu = Vystavena faktura — zboZzi

Obrazek 12: Faktura vystavena (text)

(zdroj: vlastni)

B Piidat zélohu }Opravit P =
[ Vytvoiit doklad + [) Kopirovat [& &= - J
Pridat . Jednoduchy
fakturu |70 Typy dokladd - $ Smazat 53 @ Filty *

Prace se seznamem

BT Vybér typu vystavené faktury

{ | # Opravit
L 4s] Kopirovat
0K Nevystavit Pridat Bez  Napovéda

8 Vyjmout ¢ o0
Price se seznamem
b1~ Zoatka  ‘Nazev

REZIE Vystavena faktura - refie

VRACPEN Vraceni penéz 2e servisu

Refie  Néstroje

50 Jen neuhrazené S Normalni faktury

SE Jen nezaiét

W Nezdanéné

ované ‘B Zalohové faktury

zdlohy & Dokl. k piij. platbé

Filtrovani

':.I':-.J

P

Tisk
v
Cis.Ffada
10rr
10rr

fevzit

Data
4 v
Hradit na Predk
BAN Fvoo2
BAN FV001

I) ZBOZ Vystavend faktura - zbo3

10rm

BAN Fvooy

Obrazek 1: Pridani faktury na zalozce Faktury vystavené v Pasu karet.
Obrazek 2: Volba typu faktury. Vytvoreni faktury tlacitkem OK.

Obrazek 13: Vytvoreni faktury

(zdroj: vlastni)
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Vystavens faktura - zboti

h, el Nabidku
| 7| Poptavku
Objednéviu
3 Dodaci list
Zakladni operace ice s polozkam, Pievzit z dokladu Prace s dokladem
Pops doklady  Dodavatel  Uzvatelsk pole
Doklad &slo: 1025021 Odbératel Konedny pfijemce  Fakturadniadresa  Spojeni
Ev. &slo pro KH:
Popis doldadu:
Objednévia sl
Variabini symbol.: (1025021
Pégovad symbol
Konst. symbol (Q): |0008 +  Zpdsobplatby: |pfevodem
Datum
Uetnho pfipadu: 09.04.2025 Vystaveni; 09.04.2025
Pinéni DPH 09.04.2025 Splatnost 23.04.2025
Sidad. pohybu: 09.04.2025

i
Bankovni et / Kéd banky: Specicky symbol:
Hradi na: Predcontace:

Druh faktury: orma [Ipobropss BAN e |[FV001
Usivatelsky kod: [ zsednodus. doklad Stiedisko: Zakizka

Doprava/fvyskdadnén’ Expedice

Soudet Ghrad:

Nova vystavena faktura za zbozi. Nasleduje vyplnéni polozek dle prikladu.

Obrazek 14: Karta faktury vystavené pted vyplnénim
(zdroj: viastni)
Prace s polozkami

Snimek se zpusoby ptidani zbozi do faktury a popisem ptipadi jejich vyuziti. Doplnéno

obrazkem se sekci z karty vystavené faktury, které se problematika tyka.
Faktura vystavena — FV (pokra¢ovani)

Jakmile je zndm rozdil mezi pfidanim polozky a zasoby do faktury, je demonstrovan
piiklad na ptidani polozky do faktury vystavené. Opét je pro piipomenuti, Ze se jedna stale
o fakturu za prodej zbozi, nejdfive uvedena tato informace se zvyraznénym doplnénim, Ze
se navod bude tykat pfidani polozky, protoZe prodadvané zbozi neni evidovano na skladé.
Prvnim krokem postupu tak je tlacitko Pridat polozku, dale probéhne vyplnéni uvedenych
udajt na karté polozky faktury a jeji potvrzeni tlaitkem OK. Nasleduje snimek s ukazkou
vyplnéné karty polozky faktury. Postup vystaveni faktury je dokoncen informaci o zptisobu
a miste ulozeni faktury. Cely postup je doplnén ukdzkou kompletné vyplnéné faktury véetné
pfidané poloZky. Protoze se jednd o prvni prezentaci a predpoklada se, Ze se uZivatel setkava

s timto programem poprvé, je zdirazinovano ukladani zaznamt tlacitkem OK, coz by mélo
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byt pozdéji pii pravidelné préci s programem automatické. Posledni ukazkou souvisejici

s prikladem na vystaveni faktury je jeji umisténi v seznamu Faktury vystavené.
Varianta Pridat zasobu

V prtikladu s fakturou vystavenou bylo pouzito ptidani zbozi do faktury pres Pridani
polozky, pro Gplnost je proto také uveden postup s variantou Pridat zasobu. Tento postup je
pozdéji opakované pouzivan u prezentace 05 Zasoby, neni zde proto uvadén konkrétni

priklad.
Faktura prijata — PF

Navod na vytvoreni faktury ptijaté ve stejném formatu jako u faktury vystavené. Zadani
prikladu je vyhotoveni faktury pfijaté za ndjemné. V tomto ptipadé se vyhotovuje typ faktury
rezie, coz je také uvedeno v postupu. Opét je uveden vycet dileZitych polozek faktury a
ptiklad jejich vyplnéni. Nasleduje ukazka pro vytvoireni faktury, vyplnéna pfijatd faktura

podle ptikladu a jeji umisténi po ulozeni.
Poznamka

Samostatny snimek vytvofeny pro doplnéni informaci, které se vzhledem k rozsahu
nevesly na snimek k jinému textu. Obvykle se v jinych snimcich a prezentacich poznamka
tohoto typu objevuje pravé u textu, kde je tento text odliSen kurzivou ¢1 mensi velikosti

pisma.
Tisk faktury, Nastaveni tisku a export faktury

Na snimku 7isk faktury jsou uvedeny postupy pro tisk jednotlivych faktur, v§ech faktur
a pouze vybranych faktur ze seznamu. Pozndmka v dolni €asti snimku poté obsahuje
informaci o rozdilech v nabidce tisku u faktur pfijatych a vystavenych. Slovni postup je na
nasledujicich snimcich doplnén odpovidajicimi ilustraénimi obrazky. Popis moZznosti
nastaveni tisku a exportu faktur se tyka karty Nastaveni tisku, kde je zvyraznéna mozZnost

zobrazeni nahledu tisknuté sestavy a vybéru dostupnych forméatt exportu.
Pomocné materialy

V zavéru tématu Fakturace jsou pomocné materidly obsahujici ndvody s postupy
vyhotoveni dalSich nebo pokrocilejsich typt piikladd, jako je naptiklad vystaveni zalohové

faktury.

Samostatna prace
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Uplnym zavérem prezentace je snimek na obrazku €. 15 Samostatna prace se zadanim
samostatné prace na procviceni probranych témat. Vzdy je uveden barevné odliSeny nazev
souboru se sadou prikladl, které maji byt vypracovany za ucelem procviceni latky

z prezentaci.

Samostatna prace

Vlypracovat zadani:

01Cviceni_Uvod Fakturace

Obrézek 15: Samostatna prace
(zdroj: viastni)
Zdroje

Zdroje jsou na konci prezentace uvedené ve formé Cislovani v hranatych zavorkéach
chronologicky podle vyskytu v prezentaci. Déle je zde uvedena samostatnd informace o
postupech, které¢ byly pouzity pii vypracovavani uvedenych ptikladd. Jsou standardné
ocitovany v seznamu zdroji, a v prezentacich je poté dany Cciselny odkaz uveden u
konkrétnich ptikladi. Obvykle byla u zadani ptikladu v prezentaci pouZzita ¢ast udaji
z daného postupu. Posledni informace ve zdrojich se tykd pouzitych obrazka. Neni-li

uvedeno jinak, obrazky jsou potizené autorkou béhem prace v programu.

4.1.3 Prehled prezentaci

V této kapitole je uveden piehled ostatnich vytvotfenych prezentaci, a jejich obsah (piehled
témat) mimo opakujici se snimky podle jednotné struktury prezentace (pomocné materidly,

zdroje apod.). Vzdy je nejdfive v necislovaném nadpisu uvedeny nédzev tématu spolu s
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nazvem souvisejici prezentace. Nasledné je popsan obsah prezentace a dovednosti, které si

ma uzivatel ze studia daného vyukového materidlu odnést — cile dané prezentace.
Pokladna a banka — 02 Pokladna Banka

Prezentace zabyvajici se operacemi tykajicich se stavu a pohybu penéz v hotovosti a na
bankovnich uctech. Obsahuje zékladni informace o ucetnich dokladech souvisejicich s touto
oblasti a jejich nalezitostech. U obou druhii evidence (hotovostni, bezhotovostni) jsou
uvedeny ptiklady na vydej i pfijem penéznich prostrfedki, uhrady faktur nebo nékolika faktur
soucasn¢ a tisk dokladl, pokladni knihy a knihy bankovnich dokladd. Je pfipomenuta

informace pro moznosti exportu na karté nastaveni tisku.

Uzivatelé jsou schopni zékladni prace v agendach Pokladna a Banka. V Pokladné tak
umi provadét operace tykajici se evidence pokladnich dokladi (pfijmovy pokladni doklad,
vydajovy pokladni doklad, ptfidani polozky do dokladu, uhrada faktury v hotovosti) a
nasledny tisk a export samostatnych dokladd, jejich seznami a pokladni knihy, u které je
tteba projit Priivodcem tisku. V Bance se jedna o evidenci bankovniho pfijmu a vydeje,
uhradu faktury/vice faktur pomoci jednoho dokladu. Stejné tak se uZivatel orientuje
v moznostech tisku samostatnych bankovnich dokladd, jejich seznamt a knihy téchto

dokladt, véetné moznosti, které nabizi Priivodce tisku u této knihy.
Dlouhodoby majetek — 03 DlouhodobyMajetek

Absolvovanim této vyukové prezentace uzivatelé ziskaji nejdiive teoreticky zaklad
tykajici se problematiky evidence dlouhodobého majetku, jako je definice tohoto majetku
dle zédkona o dani z piijmi a dle ucetnich pfedpist, divody této evidence a jeji naleZitosti.
Dozvi se o déleni dlouhodobého majetku, zptisobech pofizeni, odpisovani a vytazeni

majetku.

Diky praktické casti jsou schopni samostatné provadét zakladni operace spojené
s evidenci dlouhodobého majetku. Témito operacemi je vytvoreni karty majetku, zatfazeni
majetku do evidence, vytvoieni odpisovych plani, Gctovani odpist a vytazeni majetku
z evidence spolu s odpisem ziistatkové ceny majetku. Ziskaji ptehled o moznostech exportu
a tisku sestav evidence dlouhodobého majetku, kterymi jsou karta majetku, seznam majetku,

odpisy a ucetni pohyby a inventurni soupis.

Mzdova evidence — 04 _MzdovaEvidence
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V Gvodni teoretické Casti prezentace ziskd uzivatel prehled o povinnostech Ucetni
jednotky jako zaméstnavatele a dokumentech souvisejicich s t€émito povinnostmi. Jedna se
o Ctyfi oblasti evidence zaméstnance: ptijeti zaméstnance, provadéni mesi¢niho zuctovani
mzdy, provedeni ro¢niho zuctovani mzdy a pfipadné propusténi zaméstnance. Daéle je

definovdna mzda, kategorie a slozky mzdy, a je zjednodusen¢ popsan jeji vypocet.

Uzivatelé jsou schopni vést zakladni mzdovou agendu. Ta zahrnuje vytvareni a spravu
evidence zaméstnanci, ktera pfimo souvisi se zaklddanim karty nového zaméstnance. Na
kart€¢ nového zaméstnance se jednd vypliiovani osobnich udaji, informaci o vyzivovanych
osobach a tdaji o pracovnim poméru, jako jsou typ pracovniho poméru, hodinova sazba
nebo dovolend. Déle jsou uzivatelé seznameni s tvorbou mezd, jejich uctovanim a
vyplacenim. Tisk a export je v této agend¢ zaméten na tfi oblasti, kterych se dané sestavy
tykaji. Témi jsou celkovd mzdova agenda (napf. socialni a zdravotni pojisténi), konkrétni
zaméstnanec (mzdovy list, karta zaméstnance apod.) a konkrétni mzda (vyplatni listek,

prehledy socialniho a zdravotniho pojisténi apod.).
Zasoby — 05_Zasoby

Uzivatel ziskd zakladni povédomi o problematice evidence zasob z teoretické¢ho ivodu
prezentace. Ten obsahuje informace jako definice zasob, jejich druhy, zplisoby ocenovani
pfi pofizeni a vyfazeni, zplisoby UCtovani zasob metodami A a B, a piehled dokladi

souvisejicich s jejich evidenci ve skladu.

Dale je uZivatel ve vyukové prezentaci proveden zakladnimi kroky skladové evidence
zasob. Po jejim absolvovani je schopen zalozit novy sklad, vytvofit v ném skladové skupiny
a karty jednotlivych zasob. Nauci se naskladnit a vyskladnit zasoby dvéma riiznymi zpisoby,
a to naskladnénim pies fakturu, kterd zaroven slouzi jako dodaci list, pti které se skladové
doklady vytvafeji automaticky, a poté pres novy dodaci list, ktery je néasledné s fakturou
nebo pokladnim dokladem tieba propojit dodatecné. Osvoji si moznosti exportu a tisku na
zalozkach Skiad (vypis stavu zasob), Zasoby na sklade (skladové karty) a Skladové doklady
(jednotlivé doklady, seznam dokladit).

Objednavka a vystupy — 06 _Objednavka_Vystupy

Posledni vyukové prezentace zamétend na program Money S3 START, obsahuje dvé
odli$nad témata. Prvnim z nich je tvorba objednavek, diky kterému dochazi k propojeni
piedchozich znalosti z oblasti fakturace a evidence zasob ve skladu. Uzivatel umi pfijimat a

vyfizovat objednavky jejich propojovanim s fakturami a vystavit faktury pfimo ze seznamu
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objednéavek. Zaroven je schopen sledovat mnozstvi rezervovaného zbozi na kartach zasob,
zmény na sklad¢ a ve skladovych dokladech a vazby mezi doklady v programu. Tisk a export
je zaméien na tisk jednotlivych objednavek a jejich seznamy (s moznosti tisku grafu) a tisk

objednavek, které¢ Ize jeste vytidit tzv. vyriditelné polozky.

Druha c¢ast prezentace je zameéfena na Ucetni a danové vystupy. Obsahuje seznam
vystupt a piehledd pro kontrolu celkového obrazu ucetnictvi (napt. Gcetni denik, hlavni
kniha, pfiznani k DPH apod.) a jejich definice. Ke kazdému vystupu a piehledu je poté
v prezentaci uveden postup pro jeho vyhledani doplnény ukazkami z programu. Uzivatel tak

ziska ptehled o umisténi a moznostech tisku a exportu téchto sestav.

4.1.4 POHODA Start

Témata prezentaci vytvotrenych pro vyuku v programu POHODA Start jsou uvedena

v nésledujicim seznamu spolu s pfesnymi nazvy souvisejicich prezentaci:
e Uvod do systému POHODA — 01 Uvod,
o Utetnictvi — 02_Ucetnictvi,
e Fakturace — 03 Fakturace,
e Sklady — 04 Sklady,
e Mzdy - 05 Mzdy,
e Majetek — 06 Majetek.

Rozsah funkci, které jsou v prezentacich zahrnuty, je shodny s témi v prezentacich
k programu Money S3 Start, 1i8i se pouze potadim, ve kterém jsou v prezentacich uvedeny.
Témata a poradi prezentaci vychazi z uspofadani jednotlivych moduld pfimo v programu

POHODA Start.

U prezentaci byla opét pti vytvaieni dodrzena jednotna struktura obsahu, kterd jiz byla
popsana u prezentaci k programu Money S3 START, jako vycet ,,typu‘ snimki v odrazZkovém

seznamu (viz 4.1.1 Money S3 START).

Prezentace jsou rozdéleny do dvou ¢€asti — teoretické a praktické. V prvni, teoreticke,
¢asti jsou postupné popsany jednotlivé agendy v modulu, kterého se dana prezentace tyka.
Ve druhé, praktické casti, jsou uvedeny ptiklady s postupy pro praci ve vybranych agendach
tak, aby rozsahem pouzitych funkci odpovidaly prezentacim k programu Money S3 START,

anevznikl tak velky rozdil mezi obéma programy. PfestoZe je na praktické ukazky vymezena
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druhd cast prezentace a postupy pro praci jsou zde kompletné popsany, v nékterych
ptipadech jsou popisované funkce doplnény praktickou ukazkou z programu jiz v teoretické

casti prezentace, pro doplnéni vykladu.

4.1.5 Podrobny popis prezentace

V této podkapitole bude podrobné popsana prezentace 03 Fakturace pro vyuku v programu
POHODA Start. Popis jiz nebude zahrnovat snimky tykajici se celkové struktury a vzhledu
prezentace, které jsou shodné pro prezentace u obou programii, a byly jiz diive zminény
v kapitole s podrobnym popisem prezentace Money S3 START (viz 4.1.2 Podrobny popis
prezentace). Jedna se o tyto snimky: Uvodni snimek, Cile, Piehled témat, Snimek oddilu,
Pomocné materialy, Samostatna prdace a Zdroje. Prezentace 03 Fakturace je rozdélena do
dvou ¢asti — Modul Fakturace (teoreticka Cast), ktera zac¢ind snimkem Zdkladni informace,
diky které ziské uZzivatel zdkladni orientaci v agendach modulu fakturace a jeho funkcich, a
Priklady (prakticka ¢ast), ve kterém jsou pozdéji popsany postupy pro vytvareni faktur a
hromadného piikazu k thradé. VEetné snimku se zdroji je jeji celkovy rozsah 62 snimkd.
Popis prezentaci je v textu této prace také rozdélen do dvou ¢asti podle rozdé€leni prezentaci

a jsou pojmenovany dle ¢asti prezentace necislovanym nadpisem.
Modul Fakturace

Prvni snimek tohoto oddilu s nazvem Zdkladni informace shrnuje funkce a operace,
které jsou v modulu Fakturace provadény diky dostupnym agendam a jejich provazanosti
s jinymi ¢astmi programu. Jednd se o tyto agendy, které jsou déale v prezentaci samostatné
popsany: Zakdzky, Prijaté nabidky, Vydané nabidky, Prijaté poptavky, Vydané poptavky,
Prijaté objednavky, Vydané objednavky, Vydané faktury, Vydané zalohové faktury, Ostatni
pohledavky, Prijaté faktury, Prijaté zalohové faktury, Ostatni zavazky a Prikazy k uhrade.

Prvni popsanou agendou je agenda Zakazky. Nejdiive je uvedena ,,cesta“ k agendé pies
zalozku Fakturace za pouziti znaceni Sipkou na agendu Zakdzky. Tento nadvod pro otevieni
piislusné agendy je na zacatku popisu kazdé z nich. Slouzi pro lepsi orientaci v programu
naptiklad v pfipad¢€ otevieni prezentace veprostied z divodu pieruSeni prace uzivatele.

Nasleduje struény popis hlavni funkce této agendy a ptiklady operaci.

Jiz standardnim zpisobem s uzitim Sipek, kterymi jsou oddéleny kroky postupu, je
uveden ndvod pro pfidani nové zakazky, ptfi¢emz jsou v prezentaci uvedeny ob€ moznosti
vloZeni — kliknuti na ikonu pro vlozeni nového zaznamu Novy zdaznam nebo vlozeni klavesou

Insert. Nasledné jsou v prezentaci uvedena pole ve formulafi agendy pro novou zakéazku.
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Pokud je to potteba, je u daného pole poznamka s dodate¢nym postupem nebo zptisob jeho
vyplnéni. Pod samotnym formulafem agendy jsou zélozky se seznamy dalSich udaji
tykajicich se daného zaznamu, z nichz ty nejdilezité;si jsou v prezentaci zminény a popsany.
V piipadé zakazek se jedna o zalozku Plan zakazky, u které je v prezentaci uvedeno, jaké

informace jsou zde evidovany.

Zaveérecnou cCasti popisu agendy Zakazky ptredstavuje vycet, kde se lze se zaznamy
z této agendy setkat v jinych dokladech/agendach programu. Jedna se o pole Zakazky
naptiklad ve fakturach, které slouzi k ptidani zakézky do faktury v ptipad¢ potieby. DalSim
pfipadem je samostatnd agenda Podklady z minulych let, kde jsou evidovany doklady
z predchozich ucetnich obdobi, které byly vystaveny na zakazky.

,»lextové™ snimky, na kterych jsou uvedeny a vysvétleny funkce dané agendy jsou
prokladany snimky s ilustraénimi obrazky, ve kterych jsou vyznaceny dulezité ¢asti pracovni

plochy v programu a jsou doplnény komentati v Poznamce.

Zbyvajici agendy jsou v prezentaci popsany obdobnym zptisobem. V piipade, ze je u
popisované agendy vice moznosti feSeni urcitého postupu, jsou uvedeny obé moznosti i
s ilustracnimi obrazky obou postupll. Je tomu tak naptiklad u navodu k vytizeni nabidky,
jehoz slovni popis Ize vidét na snimku na obrazku 16: Zpiisoby vyrizeni nabidky. Dale je na
obrazcich 17: Vyrizeni nabidky prenosem 1 a 18: Vyrizeni nabidky prenosem 2 vidét
obrazkovy postup prvniho zplsobu vyfizeni nabidky. Na obrazku 19: Vyrizeni nabidky
zmeénou stavu lze vidét dopliujici obrazek ke druhému z postuptli. Kazdy obréazek je doplnén

komentafem v Pozndmce k prezentaci.



66 UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky

Viyfizeni nabidky

Pfi napf. prijeti nabidky zakaznikem, 2 zpUlsoby:
a) Zaznam vydané nabidky je pfenesen do Prijaté objednavky:

Zalozka Fakturace - P¥ijaté objednavky - Zaznam - Pienos -
Vydané nabidky - Vybér zdznamu - Pfenést do dokladu

Po vlozeni nabidky do dokladu je oznacena jako vyfizena.
b) Zpracovani nabidky bez vloZzeni do Prijaté objednavky:
Zalozka Fakturace - Vydané nabidky—> Zaznam - Vyfizeno

Takto oznaceny doklad se jiz nezobrazuje v nabidce pro vloZzeni do
jiného dokladu. 1

Obrazek 16: Zpiisoby vyfizeni nabidky

(zdroj: vlastni)

& POHODA Komplet Start - [Pfijaté objednavky]
Soubor  Nastaveni  Adresar _u'tetn\'ctvr Fakturace Sklady Mazdy Jizdy Majetek = Zaznam | Napgvéda
= TR ARSI R P N o oy Editace
Prijaté objednavky S
Pfijata objednéavka Odbératel

Vybér
. . . Komunikace
Cislo 252100006 > Datum zédpisu 08122025 ~ IC L
- e — QOveéfeni v rejstiicich
Doklad yfidit o i ) S
g Udalosti
Vyfidit do . v Bma e ]
Oddeélent [ Prenos-> Sklady->  Ctrl+S

iy Operace 3 Pfijaté poptavky ->

Ulice ! ne
Storno __Wdane nabidky ->

PSC, Obec
Tel, Mobil Cizi ména Ctrl+Shift+C
ce DPH v EU. Cirl+Shift+G

VioZit akol

E-mail =gsts

Soucet polozek a Celkem Rezervace

3682644 Sdruzovéni polozek Ctrl+Alt+A
000 Forma Trvaly doklad
56826,00 Ceny Vyfizeno

Dopravce ~ | Zakdzka  25Zak000 =

a) Preneseni vydané nabidky do pfijaté objednavky, zalozka Zaznam.

Obrazek 17: Vytizeni nabidky pfenosem 1

(zdroj: viastni)
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% POHODA Komplet Start - [Vydané nabidky -> Pfijaté objednaviy]
E 4= Prel do ladu (| Pfenést s vybérem poloZek Zaznam Napovéda
B SEARND NSl G B
Vydané nabidky
Nabidka Odbératel

Cislo 25NAQ0001 T Datum 20012025 | K€ 85236972 IC | Cz85236972
Platnost do 30.04.2025|

Firma =% INTEAK spol.sr. 0.
Nabizime Vam k okamZitému odbéru Oddélent prodejna
Jméno David Jansky
Ulice Jifiho z Podébrad 35
PS¢, Obec 463 48 Benesovice -
Tel, Mobil 466 958 542 603 985 647

E-mail info@inteak.cz

Souet polozek adresa | dodaci adresa

. Stredisko

78225,00 > Cinnost
Zakazka

Y. Newyfizené a nepfenesené IE Polozky nabidky |@ Doklady ‘E Udalosti ID Dokumenty ‘ [ Historie zdznamu 1 D) Podrobnosti ID Poznamky ‘
X | Datum Cislo Fi Celkem Vyfizeno Pienesenc | Trvaly doklad

a) Preneseni vybrané nabidky do dokladu.

Obrazek 18: Vyftizeni nabidky pienosem 2

(zdroj: vlastni)

R POHODA Komplet Start - [Vydané nabidky]
i Soubor Nastaveni Adresai Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek | Zaznam | Napgvéda
A0SR [ 1 1¥- (- - Editace
Vydané nabidky CrrELET
—— ~ Vyjbér

Nabidka Odbératel

- = - Komunikace
Cislo 25NAD0001 Datum 20.01.2025 |~ [l .. L
= Ovéfeni v rejstficich
Platnost do 30.04.2025 |+ o
Firma Udalosti
Nabizime Vam k okamzitému odbéru: Oddeleni Prenos ->

Jméno Operace
Ulice

PSC, Obec
Tel, Mobil

-mail

Sdruzovani polozek Crl+Alt+A
Trvaly doklad

[ vyizeno

Forma | Stfedisko

Souéet poloZek

Ceny = Cinnost
Zakazka

Nevyiizené a neprenesené ‘ B Polozky nabidky I(D Doklady IEI Udalosti ‘ B3 Dokumenty ‘ [ Historie zaznamu l [ Podrobnosti ‘ [ Poznamky ‘
Datum islo Firma Text Celkem Vyfizeno Peneseno  Trvaly doklad

021225 25NA00Q002 ZET sr.o, 56 826,00
0,00

b) Oznaceni nabidky jako Vyfizeno v zalozce Zaznam.

Obrazek 19: Vyftizeni nabidky zménou stavu

(zdroj: vlastni)
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Piiklady

Druhé ¢ast prezentace obsahuje praktické ptiklady s konkrétnim zadanim a ptiklady
vyplnéni dilezitych poli informacemi, které jsou v souladu se zadanim ptikladu. Vzdy je
nejdiive k dispozici snimek se zaddnim piikladu, které je uvedeno v Kurziveé pro odliSeni od
zbytku textu na snimku. Nésleduje postup s Sipkami a jednotlivymi kroky pro vytvoteni
konkrétniho zdznamu. Poté jsou uvedena pole formuléie prislusné agendy s konkrétnimi
informacemi, jako je naptiklad pfedkontace daného ucetniho ptipadu, vyplnéni variabilniho
symbolu a odbératele apod. Jako ptiklad byl vybran postup pro vytvoteni polozkové faktury
vystavené, ktery lze vidét na obrazku 20: Vytvoreni nové faktury — FV polozkova. V tomto
pfipad¢ nasleduje na snimku po sekci s popisem poli formulare dalsi postup pro ptidani
polozek do faktury. Tento postup je poté znazornén na dalSich snimcich pomoci obrazki
z programu (viz obrazek 21: Viozeni polozek do faktury). Cely postup je zakoncen snimkem
na obrazku 22: Ulozena faktura s vyplnénou fakturou po ulozeni, ktera slouzi pro kontrolu

vyplnénych tdajt a ptidanych polozek.

Vytvoreni nové faktury — FV polozkova

Priklad: Prodej zboZi (evidujeme na skladé): 2 ks Stul kancelafsky s roletou, 2 ks
Zidle Z120.

ZaloZzka Fakturace = Vydané faktury - Novy zaznam (Insert)
Formular agendy Vydané faktury:

* Var. sym. 12345

* Text Faktura za nakoupené zboZi.
* Pfedkontace 3Fv TrZby z prodeje zboZi

+ Clenéni DPH UD Tuzemské plnéni

* Odbératel A-STORES s.r.0.

* Forma Pfikazem

Pfidani poloZek faktury: Zaznam - Pfenos - Sklady - Pfenést do dokladu
- Ulozit

Obrazek 20: Vytvoteni nové faktury — FV polozkova

(zdroj: viastni)
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POHODA Komplet Start - [Vde] -> Vydané faktury]

Zaznam | Napgvéda 4= Prenést do dokladu |[Zasoba -> Zaznam  Napovéda

Editace
i [t
Oznagen i

yyber

2 orogeint MOC| Slevart| Sieva 2| Seva 3| Sieva ] Vet

Clenéni *= Z8OZI/MNabytek |

Zamex

Clenéni -(Jm.‘,-nnol

Komunikace Vechny sklady

MATERIAL
PRODEJ
[ Skady > [E ZB0Z{
Il Elektro
Létiva
| Nabytek
Kuchyné
Ostatni
7 Pro firmy

Ovstent v rej Ty Kod Nizey Cena Stav z&soby
Karta  BM450 Postel rostovd 480000 9.00
Souprava FK Firemn kancelafsk souprav 2894200
Karta Jidel Still jidelnf - rozkladaci 300000 6,00
Komplet JS Jideinf sestava 7752,00
Karta Konf11 Konferentni stolek chrom  Rozmér: 120 x 60 7 680,00
Karta Ki1320 Krfeslo ¢alounéné 1320 598800
Karta Poh1425 Pohovka rozkladaci 1425 13 440,00

Udalosti

Bfijate faktury >
Piijaté abjednavky -
Piijaté poptévi ->
Pifjemiy
Pievod -

Cizi ména Curl+Shift+C —

RS ELDE Vydané nabidky -> Karta  5t1550 Stil kanceldfsky s kontejner
Karta ST™ Stll montovany

Vjrobek 5TM Still montovany

Karta 2120 Zidle 2120

Kata 7220 Zidle 2220

Registrace DPH v EU Ctrl+Shift+G
Rutn! odpocet zélohy
Sdruzovan! pojozek Crrl+AltsA

OOOO0OgaOOR0nnnkx=

VloZeni zbozi ze skladu do faktury.

Obrazek 21: VloZeni polozek do faktury
(zdroj: vlastni)

B2 POHODA Komplet Start - [Vydané faktury]
Nastaveni Adresst Uiemictwi fakturace  Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam  Napgvéda

B - - G- oy il G- AR

Odbératel

Fakiura Datum vystaveni .05.2025 K 48265960 DIC 248365960
Datum zd.pinénf 05.2025

250100015 05.2005 Firma A-STORES 51.0.
Datum splatnosti 05,2025 Oddélent
Datum KH DPH < Jméno

Ulice

Var.sym.
Pérsym. Piedkontace

PSC, Ob 75002 Prerov | - M =
Clenén DPH = erov (- Meste

Tel, Mobil 581425 540-2 603 145 662
Faktura za zboii. -mail nfo@a-stores.cz
adresa | dodadi adresa

Cislo obj. Ceny Prodejn
Soutet poloiek Datob . Dopravee

Forma Prikazem _'_ Stiedisko
Uget KB > Cinnost
2787840  Konstsym T Zakizka

* | ¥ B Polosky faktury |@ Zauttovani | @ Likvidace | @ Doklady | & Udalosti | £1 Dokumenty | D Historie zaznamu | ) Pomamiy |
Kod | PoloZka Mnodstvi | Pfeneseno M. Jedncena S DPH DPH % Sleva % Castka DPH PDP RP Text RP Castia RP M. RP Koef. RP'
Poznamka Pérsym.  Evidenéni & Piedkontace CLDPH Stfedisko Cinnost Zakazka | Expirace |Zinua  Zj
ESTZEM stit kancelarsky s roletou 2,00 000 ks 10080,00 [~ 21% 000% 2016000 423360
nenf
z120 Zidle 2120 000 ks 144000 [ 21% 0,00% 2880,00 604s0 [T

000 " 0% 000% 000% 000 [

Skiadova polozka

Vydana faktura s polozkami.

Obrazek 22: Ulozena faktura
(zdroj: vlastni)

Stejnym zplisobem jsou zpracovany tyto postupy pro piidani piislusnych zdznamu:
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o Vytvoreni nové faktury — FP bezpolozkova — vytvoteni faktury stejnym
zpusobem, jako u faktury vydané bez ptidani zbozi ze skladu, ale ru¢nim

zapisem,

o Vytvoreni FP z jiného dokladu — objednavka vydana — postup pro vytvoreni

nové objednavky a nésledné vytvoreni faktury z této objednavky funkci Prenos,

o  Hromadny prikaz k uhradeé — popis dvou zpusobu, jakymi lze proplatit zavazky
v ptikazu k uhradé, a to ptidanim zavazkl ptes funkci Prrenos nebo v zédlozce

Polozky prikazu.

ZavéreCnym snimkem praktické ¢asti je vyber tiskovych sestav v agendéach faktur.
Vzdy je uveden ndzev dané sestavy, pod jakym ji lze najit také v programu, co predstavuje
a hlavni moznosti filtrovani/vybéru informaci, které budou na sestavé uvedeny. Snimek

s nazvem Tiskové sestavy — faktury, lze vidét na stejnojmenném obrazku 23.

Tiskove sestavy — faktury

Vydané faktury

* Faktura - samostatny doklad se vSemi nalezitostmi
* VCetné zauctovani, v€etné vazeb, véetné IBAN...

* Vlydané faktury — soupiska vybranych doklad(

* VSechny, uhrazenég, neuhrazené, v prodleni, stornované faktury

* Kniha pohledavek — soupiska pohledavek k zadanému datu (vydané faktury,
ostatni pohledavky)

Prijaté faktury
* Faktura (opis) - samostatny doklad se vSemi nalezitostmi
¢ VCetné zauctovani, v€etné vazeb

* Pfijaté faktury — soupiska vybranych doklad(
* V3echny, uhrazené, neuhrazené, v prodleni, stornované faktury

* Kniha zavazkl - soupiska vSech zavazk( k zadanému datu (pfijaté faktury,
ostatni zavazky)

Obrazek 23: Tiskové sestavy — faktury

(zdroj: viastni)

4.1.6 Prehled prezentaci

Tato podkapitola je vénovdna obsahu ostatnich prezentaci vytvofenych k programu
POHODA Start dle cilt, které jsou v nich uvedeny. V necislovaném seznamu je vzdy
nejdiive uveden nazev tématu dané prezentace spolu jejim samotnym nazvem, a nasledné¢ je

popsan jeji obsah a dovednosti, které¢ mé uzivatel studiem daného materialu ziskat.
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Uvod do systému POHODA — 01 _Uvod

V tvodni prezentaci je uzivatel proveden instalaci a spuSténim ucetniho programu
POHODA Start, které zahrnuje také nastaveni ucetni jednotky. Nejdiive jsou uvedeny
zakladni informace o programu, jeho dostupnych fadach a variantich pro rtzné typy
podnikti. Druha ¢ast prezentace je zaméfena na ziskani zékladni orientace v programu. Jsou
predstaveny a popsany ovladaci a orientacni prvky na pracovni plose programu podle téchto
¢asti: Hlavni nabidka, Nastrojova lista, Formular agendy, Tabulka agendy, Panel agend a
Stavovy radek. Vzdy je nejdiive uveden snimek s vyznacenou casti pracovni plochy, ktera
bude praveé popisovana, ktery slouzi pro zorientovani uzivatele. Nasleduje snimek s popisem
dané ¢asti a jejimi ovladacimi prvky, které jsou stézejni pro praci v programu v dalSich
prezentacich. Nasledné jsou popsany zéklady prace se samotnymi zdznamy a jejich seznamy

— vkladani, Sablony, Gprava, smazéni, tfidéni, vybér, uzamceni, tisk a zdlohovani.
Uéetnictvi — 02_Ucetnictvi

Druha prezentace je zaméfena na modul Ucetnictvi a jeho agendy, kterymi jsou
Predkontace, Ucetni osnova, Ucetni denik, Banka, Pokladna, Interni doklady, Casové
rozliseni, Opravné polozky, Dan z prijmii, Daii z pridané hodnoty, Vykazy pro MF, Evidence
nahradniho plnéni, Saldo, Analyza, Pocatecni stavy a Uzdverka. V prvni €asti jsou uvedeny
zdkladni informace o tomto modulu a vycet vSech agend, nasleduji jeho hlavni funkce a
principy zpracovani ucetnictvi v programu POHODA Start. Kazdé agend€ je vénovan
samostatny snimek se zdkladnimi informacemi a obrazkovy snimek s ukazkou. Na konci
prvni Casti je uzivatel sezndmen s moznostmi tisku hlavnich sestav z jednotlivych agend
(Gcetni denik, hlavni kniha, rozvaha...). Prakticka cast s pfiklady je zaméfena na agendy
Pokladna a Banka, ktera zahrnuje také teoretické informace o jednotlivych agendéch, aby

nebyly v prezentacich oddé€leny, a obsahuje tyto praktické piiklady:

o Zapis pokladniho dokladu — doklad, ve kterém neni hrazena

pohledavka/zavazek,

e Pokladni doklad bez polozek — VPD — ptidani vydajového pokladniho dokladu

s ruénim zadanim ceny polozky,

e Pokladni doklad s polozkami — PPD — ptidani ptijmového pokladniho dokladu

s ptidanim polozek ze skladu,

e Banka — Prijem,
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e Banka — Vydej,

e Likvidace dokladii — ihrada zavazkl a pohledavek bankovnimi a pokladnimi

doklady:

o Expresni likvidace dle variabilniho symbolu — thrada zavazku

vyhledaného pomoci variabilniho symbolu bankovnim dokladem,

o Castecna likvidace faktury — Castecnd tihrada zvolenou castkou pies

bankovni doklad,

o Hromadna likvidace dle adresy — vyplnéni adresy dodavatele ve
formuldfi a nasledné zobrazeni nezlikvidovanych dokladd tohoto

dodavatele.
Zavérem prezentace je predstaveni dllezitych tiskovych sestav téchto dvou agend.
Sklady — 04_Sklady

Z prezentace zamétené na modul Sklady ziska uzivatel zékladni orientaci v tomto
modulu a jeho funkcich. Praktické dovednosti z ptikladl v této prezentaci zahrnuji zalozeni
nového skladu, vytvoteni ¢lenéni skladu, zaloZeni novych zasob, naskladnéni zasob a ptevod

zasob mezi sklady.

Teoreticka ¢ast obsahuje zakladni informace o tomto modulu, zplisoby ocenéni zasob,
zpusoby jejich uctovani, ptipady €asového posunu, ktery miliZze nastat mezi dokladem a
redlnym pohybem zasob na skladé a zplsoby vlozeni skladové zisoby do dokladu.
Jednotlivé agendy jsou poté popsény samostatné, pfiCemz agendé Zdsoby je vénovan
samostatny prostor v zavéru prvni ¢asti, vzhledem k rozsahu informaci, které se ji tykaji, a
to véetnd tiskovych sestav. Ostatni popsané agendy modulu Sklady: Sklady, Clenéni skladii.
Prodejni ceny, Cenové skupiny, Cenové akce, Pohyby, Inventura, Inventurni seznamy,
Evidencni cisla, Recyklacni prispevky, Prijemky, Vydejky, Vyrobni pozadavky, Vyroba,
Prevod, Reklamace, Servis, Prodejky a Kasa.

Prakticka ¢ast této prezentace zahrnuje tyto ptiklady:
o ZaloZeni nového skladu,
e Clenéni skladu — vétveni skupin v ramci skladu,
e ZaloZeni nové zasoby,

e PFijem zasoby — pomoci piijemky,
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e F'P— preneseni prijemky — vlozeni piijemky do faktury pftijaté,
e Zalozeni zasoby typu Vyrobek — zasoba slozena z komponent na sklade,
e Naskladneni vyrobkit — zadani do vyroby v agend¢ Vyroba,

e Prevod zasob mezi sklady.
Mzdy — 05_Mzdy

Seznameni uzivatele stémito agendami modulu Mzdy: Personalistika, Mzdy,
eNeschopenka, Podani, Seznamy, Personalni udalosti, a tiskovymi sestavami v jednotlivych
agendach. Zakladni informace o modulu piedstavuji zplisoby a moznosti zpracovani mzdové
evidence v programu POHODA Start. V agendach Personalistika a Mzdy je podrobné
popsan cely formuldf agendy vcetné poli a zalozek tohoto formulafe. Samostatna Cast

prezentace je vénovana také nastaveni pro zpracovani mezd.
V praktické casti je uzivatel postupné proveden témito ptiklady:

o Vytvoreni karty zaméstnance — osobni a kontaktni informace o zaméstnanci,
informace o pracovnim pomeéru, dovolend, pojisténi, dané a pojistné, srazky,
nepritomnost, vytvoreni hlaseni na zdravotni pojistovnu a tisk hromadného

oznameni zaméstnavatele,
e Vystaveni mzdy — pro jednoho zaméstnance,

e Zauctovani mzdy — zauctovani a kontrola vzniklych dokladi v propojenych
agendach,
e Uhrada mezd — Pikaz k uhradg.
Majetek — 06 _Majetek

ZavéreCna prezentace k programu POHODA Start je vénovana modulu Majetek.
Nejdiive jsou popsany jednotlivé agendy tohoto modulu: Majetek, Drobny majetek, Clenéni
majetku, Umisténi majetku a Odpisové plany. U kazdé agendy jsou kromé zakladnich funkci
popsany zpusoby provedeni zdkladnich operaci s majetkem (pofizeni, vyfazeni...), u

Majetku je navic tento popis doplnén prehledem tiskovych sestav.

Prakticka Cast je zaméifena na tyto piiklady:
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o Clenéni majetku — ptidani nového Elenéni pro jeho pozdgjsi pouziti v dalsim
prikladu,

e Zarazeni majetku — potizeny majetek je zatfazen ve stejny den do uzivani,

e Odpisy — vytvoreni odpisovych plant a zauctovani danovych odpist a rozdilu
ucetnich a daiiovych odpisu ke konci roku je provedeno automaticky, zobrazeni

ptehledt odpist v zalozkach,

o Vyrazeni majetku — za pouZiti jiz vytvofené¢ho majetku v dané verzi programu.

4.2 Sady prikladi

Soucasti kazdé vyukové prezentace je snimek Samostatna prace, ktery obsahuje nazev
dokumentu Microsoft Word, se zadanim piiklada k praktickému cviceni (viz obrazek ¢. 15
Samostatna prace). Tyto sady prikladi byly vytvoreny ke kazdé prezentaci podle oblasti,
kterych se prezentace tykd, a pro prehlednost nesou stejny nazev jako témata prezentaci.
Vyjimku v ndzvu cviceni predstavuje u programu Money S3 START posledni sada s ndzvem
06 _Cviceni_Opakovani a u programu POHODA Start také posledni sada s nazvem
06 _Cviceni_Majetek Opakovani. Struktura dokumentli pro samostatnou praci a podrobny
obsah vybrané sady budou popsany v samostatnych podkapitolach. Jedné se o tyto sady
ptikladti pro Money S3 START:

e Uvod do Money S3 a fakturace — 01 Cviceni_Uvod_Fakturace,
e Pokladna a banka — 02Cviceni Pokladna Banka,
e Dlouhodoby majetek — 03Cviceni_DlouhodobyMajetek,
e Mzdova evidence — 04Cviceni_MzdovaEvidence,
e Zasoby — 05Cviceni_Zasoby,
e Opakovani — 06Cviceni_Opakovani.
Sady ptikladt pro POHODA Start:
e Uvod do systému POHODA — 01 Cviceni_Uvod,
e Ugetnictvi — 02Cviceni_Ucetnictvi,
e Fakturace — 03Cviceni_Fakturace,

o Sklady — 04Cviceni_Sklady,
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o Mzdy — 05Cviceni Mzdy,

e Majetek, opakovani — 06Cviceni Majetek Opakovani.

4.2.1 Struktura cviceni

Stejné jako u prezentaci, byla u dokumentl se zaddnim praktickych cvi¢eni dodrzovana

jednotna struktura jejich obsahu.

Nejdiive je v dokumentu uvedeno, ze se jednd o sadu ptikladl s piislusnym cCislem.

Za pomlckou nasleduje vycet témat, kterych se cviceni tyka.

Az na vyjimku prvnich sad cvi¢eni 01Cviceni Uvod Fakturace a 01 Uvod, je ptred
zadanim pfikladd s aktudlnim tématem samostatnd sekce Opakovani, se zadanim na
procviceni uciva z predeslé prezentace/prezentaci. Ukéazka této sekce na obrazku ¢. 16 Sekce
Opakovani ze sady 02Cviceni Pokladna Banka. Opakovani je ve druhé sadé piikladi
k programu Money S3 START zaméfeno na tvorbu faktur, kterd byla tématem prvniho

cvideni.

Opakovani - Fakturace

1. PF - Faktura pfijata za najemné v hodnoté K& 19 600,- od neplatce
DPH. ZpUsob uhrady hotove.

2. FV - Faktura vystavena za poskytnuté sluzby v hodnoté K¢é 1 870,- bez
DPH. ZpUlsob uhrady pfevodem.

3. PF-Nakup kancelarskych potfeb na fakturu. 12 ks éerny fix v hodnoté
K¢ 25,-/ks véetné DPH. Zplsob uhrady prevodem.

4. FV -Prodej zboZi (notebook). PoloZzka neni evidovana ve skladu. Cena
K& 17 600,- véetné DPH. Zpasob uhrady pfevodem.

Obrazek 24: Sekce Opakovani
(zdroj: vlastni)

Zadéni ptikladi je ke kazdému z témat uvedeno zvlast’ pod samostatnych nadpisem
s nazvem tématu. Pokud je to pro zadéani ptikladi nutné, jsou pod nadpisem uvedeny

dopliujici informace, kter¢ plati pro vSechny piiklady.
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Ptiklady (ukoly) k vypracovani jsou uvedeny pod sebou v ocislovaném seznamu.
Pokud je ke splnéni ukolu vyzadovéano provedeni vice krokti, jsou pod danym ukolem

v seznamu s formatem ¢islovani a., b., c. atd.

4.2.2 Obsah cviceni

V této podkapitole bude popsan obsah sady ptikladd k prvni prezentaci vytvorené
k programu Money S3 Start, ktera jiz byla v této praci podrobné popséana. Timto cvi¢enim je

01Cviceni_Uvod_Fakturace, které obsahuje dvé témata — Uvod do Money S3 a Fakturace.

V prvni &asti cviéeni Uvod do Money S3 maji uZivatelé prostor seznamit se s prostiedim
Money S3 podle jednotlivych casti pracovni plochy programu. Ke kazdé ¢asti pracovni
plochy jsou poté zadany samostatné ukoly. Cilem je ziskani zakladni orientace, podle funkci

zminénych v prezentaci.

Druhé téma Fakturace slouzi k procviceni konkrétnich piikladii na tvorbu faktur
vystavenych a pfijatych. V tomto pfipadé jsou pouzity ,spolecné” informace pro
vypracovani piikladd o firmé SPORT s.r.o., zvoleny zpusob platby u faktur a sazba DPH.
Zaroven je uptfesnéno, ze obchod probihd pouze s platci DPH. Vzdy je u ptikladu uvedena
zkratka dokumentu, ktery bude vytvaien, zadani piikladu a nezbytné dopliujici informace.
Témito informacemi jsou nazev/jméno dodavatele/odbératele, jejichZz seznam by mél byt
shodny a dostupny v programu pro uzivatele Demo agendy Money S3, cena, typ ceny (v€etné

DPH, bez DPH) a pocet kust zboZi.

Poslednim tkolem je export dokumentli ve formatu PDF. Jedna se o knihy faktur
vystavenych a pfijatych, knihu faktur vystavenych z tohoto cviceni a samostatnou fakturu
z tohoto cvi€eni se zauctovanim. Pro upfesnéni je v zdvorce za poZadovanym dokladem

uvedené cislo ptikladu, kterého se vystup tyka.

Prvni sada piikladii se od ostatnich odliSuje zavére¢nou sekci, ve které je odstavec
s tipem pro uZivatele, kterym je doporuc¢ovano si vyexportované doklady ukladat nejen pro
kontrolu spravnosti na aktualnim cviceni, ale také pro jejich pozdé;si vyuziti jako studijni
materidl a oporu pro kontrolu u stejného typu dokumentti u navazujicich cviceni. Ukéazku
popsané sady ptikladi 1ze vidét na obrazku 25: Sada prikladii — strana 1 a obrazku 26: Sada
prikladu — strana 2.
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Sada piiklad(l & 1 -Uvod do Money S3, fakturace

Uvod do Money S3
Seznamte se s prostfedim Money S3 dle téchto ¢asti:

1. Pas karet
a. Zobrazit jednotlivé moduly (zaloZky) a prozkoumat jejich funkce,

napf. Sklad = Zasoby na skladé = (zleva) moZnosti Pfidat,
Opravit, Kopirovat...

2. Panel Money
a. Otevfit pfes panel Money seznam faktur pfijatych a seznam

zévazkua.
b. Pfes Oblibené polozky oteviit seznam pokladnich dokladd.

c. Zobrazit bankovni Ucty firmy.

3. Hlavi¢ka programu
a. VWypnout zobrazeni panelu Money.
b. V agendé Obchod = Faktury vystavené zobrazit Legendu.
c. Zobrazit Nasténku.

4. Hlavni pracovni plocha
a. Otevfit na nové zaloZce seznam faktur pfijatych.
b. Sefadit seznam pfrijatych faktur podle data splatnosti.
c. Zobrazit kartu libovolné faktury.

Fakturace

Firma SPORT s.r.o. je platcem DPH. ZpGsob platby pfevodem u viech faktur.
Neni-li uvedeno jinak, obchod probiha s platci DPH a je uplatfiovana sazba
21 %.

1. FV - Faktura vystavena za prodej horského kola firmé FOX PRESS
s.r.o. Cena kola K& 31 500,- bez DPH.

Obrazek 25: Sada piikladl — strana 1

(zdroj: vlastni)
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FV — Faktura vystavena za prodej koleckovych brusli 2 ks (na skladé)
firmé MILIM s.r.o.

. PF—Faktura pfijata za ndjemné od dodavatele Bohaty Jindfich, Ing.

vcené K¢ 29 000,-. Dodavatel neni platcem DPH.

. PF—Faktura pfijata za nakup notebooku v cené véetné DPH K&

18 600,-. Dodavatel Chuda Jindfiska.

a.
b.
c.

. Exportujte ve formatu PDF nasledujici dokumenty:

Kniha faktur pFijatych se zadétovanim.

Kniha faktur vystavenych se zauétovanim.

Knihu Vami vystavenych faktur za prodej horského kola a
kole¢kovych brusli (Fakturace — Priklad ¢. 1 a 2).

. Samostatnou FV za prodej koleckovych brusli se zau&tovanim

(Fakturace — Pfiklad é. 2).

Ukladejte si p}l‘;’rbéz"né vyexportované doklady jako studijni materialy a oporu
pro kontrolu u havazujicich cvi¢eni

Obrazek 26: Sada ptikladti — strana 2

(zdroj: viastni)
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4.2.3 Vyjimky ve cvi¢enich

Posledni sada ptikladt k prezentacim k programu Money S3 START 06Cviceni_Opakovani
obsahuje predevsim priklady na celkové zopakovani dovednosti z ptredchozich cvi¢eni. Na
zaklad¢ souvisejici prezentace 06 Objednavka Vystupy, byly zahrnuty také tukoly
k objednavkam a exportu ucetnich sestav a vystupli. Exportu dokumentt je ve cviceni
vénovana samostatna cast podle jednotlivych témat (fakturace, pokladna, dan¢ a vykazy

apod.).

Zaverecné cviceni k programu POHODA Start — 06 Cviceni_Majetek Opakovani slouzi
také k celkovému opakovani ptedchozich témat, do které¢ho je zahrnut i piiklad z posledni
prezentace naméiené na evidenci majetku. Soucasti cviceni je ¢ast zaméfena na export sestav

a vystupi, které jsou rozdéleny dle modull probranych v prezentacich.

4.3 Hodnoceni vyukovych materiali

Soucésti této bakalafské prace bylo také praktické ovéfeni vytvorenych vyukovych
prezentaci a doprovodnych cvi€eni prostfednictvim dotazniku. Cilem dotazniku bylo ziskat
informace o tom, jak studenti Fakulty managementu a ekonomiky a Fakulty aplikované
informatiky Univerzity TomaSe Bati ve Zliné vnimaji strukturu, srozumitelnost a ptinos
vytvofenych podkladi v praxi. Poznatky ziskané pomoci dotazniku pomohly zhodnotit
celkovou uroven vyukovych materiali a odhalit nedostatky, které mohou slouzit jako

podklad pro jejich dalsi vylepSeni.

Dotaznik byl vytvoten v Microsoft Forms. V tivodu dotazniku byly uvedeny instrukce
pro zhodnoceni materialii, které byly dostupné na platformé OneDrive uzivatelim

Univerzity TomasSe Bati ve Zlin¢ prostfednictvim pfiloZzeného odkazu.

4.3.1 Vyhodnoceni dotazniku

Dotaznik vyplnilo celkem 13 respondentll, z nichz 6 uvedlo jako ro¢nik studia 1. ro¢nik a 6
3. ro¢nik. Jednu odpovéd’ tykajici se ro¢niku studia nebylo mozno vyhodnotit. Nejcasteji
zastoupenymi obory byly Dané a tucetnictvi, Ekonomika a management podniku a
Informacni technologie v administrativé. Dotaznik byl rozdélen do nékolika sekci, které
byly zaméfeny na obecné informace o respondentech, samostatné hodnoceni materialti
k Money S3, samostatné hodnoceni materiali k syst¢tmu POHODA, celkové hodnoceni

materiall a jejich srovnani a obecné doporucent.
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Na otazku, zda se jiz respondenti n¢kdy setkali s i€etnim softwarem, bylo odpovézeno z 92
% kladné. Programy, se kterymi se respondenti jiz setkali byly POHODA, Money S3, Money
S4 a MRP.

Nejcastéji zobrazovanymi byly v ramci hodnoceni tyto materialy k programu Money
S3 START: Uvod a fakturace, Pokladna a banka a Dlouhodoby majetek. Nejméné zobrazeni
naopak mély materidly s tématy Mzdova evidence a Objednavky a vystupy. Vsechny
materidly si zobrazilo alesponi 7 respondenti. V tabulce 2: Bodové ohodnoceni materidlu
k Money S3 lze vidét primérny vysledek hodnoceni jednotlivych vlastnosti vytvofenych

materiali. Materialy byly hodnoceny na stupnici 1-10 (1 — nejhorsi, 10 — nejlepsi).
Tabulka 2: Bodové ohodnoceni materiali k Money S3

(zdroj: vlastni)

Vlastnosti materialu Body
Ptehlednost prezentaci 8,46
Srozumitelnost teoretické ¢asti prezentaci 8,46
Srozumitelnost praktickych ukazek prace v programu 8,46
Navaznost cvicnych priklada na latku z prezentace 8,62

Jako podnét pro zlepSeni bylo uvedeno pfidani barevného rozliSeni a vétSi mnozstvi

cviénych prikladi. V pozitivni zpétné vazbé byla vyzdvizena ptfedev§im jednoduchost

vvvvvv

Nejzobrazovangj§imi materialy u hodnoceni programu POHODA Start jsou Ucetnictvi
a Fakturace. Nejméné zobrazovanym materialem byly naopak podklady s tématem Majetek.
VSechny materidly si zobrazilo alespont 7 respondentli. V tabulce 3: Bodové ohodnoceni
materialiic k POHODA lze vidét primérny vysledek hodnoceni jednotlivych vlastnosti

vytvofenych materidlli. Materidly byly hodnoceny na stupnici 1-10 (I — nejhorsi, 10 —

nejlepsi).
Tabulka 3: Bodové ohodnoceni materialit k POHODA
(zdroj: viastni)
Vlastnosti materiala Body
Ptehlednost prezentaci 8,85

Srozumitelnost teoretické ¢asti prezentaci 8,38
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Srozumitelnost praktickych ukazek prace v programu 8,62

Navaznost cvicnych piikladl na latku z prezentace 8,62

Slovni hodnoceni upozoriiuje na stejné nedostatky jako u materialti k Money S3 Start.

V ramci ¢asti dotazniku zaméfené na srovnani materiald k obéma programim byla
respondentim poloZena otazka ,, Ktery ze dvou programii byl podle Vas lépe zpracovan ve
vyukovych materialech? ““. Nabidnuté odpovédi predstavovaly pouze vybér Money S3 nebo
POHODA. Z komentait u nasledujici otazky, u které méli respondenti uvést diivody, proc¢
tento program povazuji za lépe zpracovany, vSak vyplynulo, ze ¢ast respondentti by zvolila
moznost ve smyslu ,,oba stejné*, kdyby byla nabidnuta. Do budoucna by tedy bylo vhodné
doplnit variantu odpovédi, ve které lze oba programy vyhodnotit stejné, aby byly 1épe
zachyceny nazory respondentt. Jako 1épe zpracované nakonec oznacilo 62 % respondentt
materialy k programu Money S3. Hlavnim divodem pro tuto odpovéd’ byla jejich predchozi
zkuSenost s danym programem a vé&tSi sloZitost programu POHODA pro zacateCniky.

Respondenti, ktefi povazovali za 1épe zpracované materidly k programu POHODA Start,

uvedli jako diivod svych odpovédi napriklad vétsi prehlednost podklada.

Nasledné méli respondenti odpovédét na otazku, jaké vyhody podle nich ptindsi forma
prezentaci oproti jinym typim vyukovych materiald (napiiklad skriptim, videim).
Z odpovédi bylo patrné, Ze studenti nejvice ocenuji prehlednost, stru¢nost a moznost
pfistupu k materidlim prakticky odkudkoliv, vizudlni zobrazeni postupii a mensi mnoZzstvi
textu. DalSimi zminénymi vyhodami bylo prochazeni prezentaci vlastnim tempem,
jednoducha orientace z hlediska ¢lenéni prvkl a moznost vyhledavani konkrétnich slov nebo
témat. VyuZiti prezentaci pfimo ve vyuce mize podle respondentl slouzit k vyssi aktivité
studentti, protoZe nazorn¢ vidi, jak maji postupovat. Nevyhodou prezentace jako vyukového
materiali muze predstavovat velké mnozstvi snimkd, které by mohlo na prvni pohled

studenty odradit.

Celkova kvalita vSech materidlti (prezentaci a cvi¢nych piikladl) byla hodnocena 8.85
body z 10. Celkem 92 % respondentl by doporucila vytvorené materialy jako soucast vyuky
ucetnich programi na vysoké Skole. Hlavnimi diivody byly srozumitelnost, ptehlednost a
stru¢nost zpracovani obsahu, které nezahlcuje nadmérnym mnoZstvim informaci. Zbyvajici

respondenti si nebyli svou odpovédi jisti.
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Navrhy na zlepseni vyukovych prezentaci a cvi¢nych ptikladii poukazovaly na mensi
vizualni Gpravy, predevsim ptidani barevnych zvyraznéni ¢i oziveni prezentace zabavnymi
obrazky pro odleh¢eni. Respondenti by také pfivitali vétsi pocCet cviénych piiklada ke
kazdému z témat. DalSim doporucenim bylo rozd€leni nékterych obrazkovych postupii na
vice Casti, jelikoz zobrazeni celé obrazovky programu na jednom snimku miize byt pro

studenty méné piehledné.

4.3.2 Zavér vyhodnoceni dotazniku

Na zaklad¢ vysledkt dotaznikového Setteni lze fict, Ze vyukové materialy byly studenty
vnimany pozitivné, a to predevSim z hlediska piehlednosti a srozumitelnosti, ale také
vzhledem k jejich praktické vyuzitelnosti pfi vyuce. Primérna bodova hodnoceni vlastnosti

prezentaci se pohybovala v rozmezi 8,38-8,85 bodi z 10.

Ze zpétné vazby dale vyplynulo, Ze studenti oceniuji zejména strucnost a vizualni formu
postupt v prezentacich, které jim zaroveil umozni pracovat vlastnim tempem a rychle se
v tématu orientovat. Doporuceni na zlepSeni v otevienych odpovédich se tykala predevsim
oblasti vizualniho zpracovani (napiiklad barevné zvyraznéni nebo rozdéleni slozitych

obrazkll) a rozsiteni praktickych piikladi k procviceni.

Ptestoze byl pocet respondentti relativné maly, pfinesly vysledky dotazniku nékolik
dilezitych podnéti pro vylepseni vytvofenych materiali a ukézaly, ze je prezentace jako

forma vyukového materialu mezi studenty vnimana jako ptinosna a efektivni.

4.4 Tvorba manualu

Pro tvorbu manualu v ¢eském jazyce byla zvolena bezplatnd verze aplikace Zoho Books.
Cilem manualu je poskytnout navod k zakladiim prace s timto online G¢etnim systémem,
ktery mizZe slouzit jako praktickd pomucka uzivatelim bez ptedchozi zkuSenosti s timto
nastrojem. Bezplatny, takzvany ,.forever free*, plan je vhodny zejména pro mensi podniky
s menSim obratem nebo samostatné podnikatele, protoze je omezen hranici obratu 50 000
americkych dolarGi rocné. Ptesto nabizi Siroky vybér funkei pro vedeni ucetnictvi bez
casového omezeni nebo limitovaného mnoZstvi vytvofeni ucetnich zdznami. Vzhledem
k tomu, ze tato verze neobsahuje vSechny pokrocilé moduly dostupné v placenych verzich

programu, je manudl zamétfen pouze na ty funkce, které jsou v ni redlné k dispozici.

Informace uvedené v manudlu byly ziskdny kombinaci samotné prace autorky

v programu a jeho testovanim a studiem dostupnych zdrojli, zejména oficialnich material
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zwebu Zoho.com. Témito materialy jsou oficidlni dokumentace programu, instruktdzni
videa a ¢lanky publikované v anglickém jazyce. Veskeré pouzité zdroje jsou uvedeny

v zaveérecné Casti manualu v kapitole Seznam zdroju.

4.4.1 Zpisob zpracovani a jazykova uprava manualu

Jako vychozi jazyk aplikace byla pfi tvorbé manudlu zvolena anglictina. Nazvy tlacitek, poli
a dalSich prvkii programu jsou vzdy prezentovany nejdiive v Ceském jazyce, za timto
nazvem je v zdvorce uveden puvodni nazev ptislusného prvku tak, jak ho lze najit také
v programu. Informace v zavorce je poté zvyraznéna (tu¢né, kurziva). Stejnym zptisobem
jsou anglické vyrazy zvyraznény také v souvislém textu tak, ze je popsana funkce
vykonavana danym tlacitkem a samotné tlacitko je poté jiz uvedeno bez zavorek. V ptipadé,
ze se jedna o tlacitko, kter¢ jiz bylo dfive popséno a pro aktualné popisovanou sekci nema
v danou chvili nejvétsi vyznam, je odliSeno pouze Kurzivou. V nékterych ptipadech je
zvoleno tuéné zvyraznéni na vyznamné casti textu v ¢eském jazyce. Tento zplsob zapisu
umoznuje snadnéjsi orientaci v rozhrani programu a zajist'uje jednotnost a piehlednost textu

celého manualu.

Na ilustrac¢nich obrazcich, které jsou soucasti manudlu, je na dilezité Casti vzdy
upozornéno Sipkou, ke které je piidan slovni popis daného prvku. Vyjimecné se v manualu
objevuje popis Ciselny, ktery odkazuje na Cislované celé odstavce, které obsah obrazku
popisuji. Cast manualu a zpisob jeho zpracovani Ize vidét na tdchto ukazkach: obrazky 27-

29 pod ndzvy Manual — ukazka 1-3.
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Pfidani nového zaznamu Vybér ¢asového obdobi pfehledu

Hello, Uziuatel

Dashoosrd Oetiing Staned  Anncuncenantsf  Recent Upfites

Total Receivables @ Total Payables 0 ren

CZKO.00 CZKO.0D CZKD.00 CZKO.00 ~

Gash Flow
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CZK0.00

CZK1,800.00 -
©ZK1,000.00
CZKE00.00

Income and Expanse  Lsswoso: «  TopExpanses

< [ prprem—

Dashboard

Oznameni (Annoucements)

Zalozka s oznamenimi (Announcements) na domovské strance (Home). Je uréena k informovani
odulezitych zménach, novych funkeich, aktualizacich systému a dalSich provoznich oznamenich,
kterd by mohla ovlivnit praci s aplikaci.

Jednotliva oznameni lze precist tlaéitkem Read What’s New nebo oznadit jako pfeéteny pfes
mozZnost Mark as Read.V3echna oznameni lze oznacit jako pfectené také hromadné pfes tlacitko
Mark All as Read v horni ¢asti seznamu.

Nedavné aktualizace (Recent Updates)

ZaloZzka s nedavnymi aktualizacemi (Recent Updates) na domovskeé strance (Home). Informacni
pfehled nejnovéjSich zmén a vylepseni, ktera byla v aplikaci implementovana, zejména pro
uzivatele, ktefi chtéji byt pribézné informovani o vyvoji softwaru a udrZovat si pfehled o nové
dostupnych funkcich.

Aktualizace jsou sefazeny od nejnovéj§ich (nahofe). Vice informaci o dané aktualizaci lze ziskat
pfes tlacitko Learn more...

Polozky (ltems)

Modul pro evidencizboZi a sluzeb na navigaénim panelu jako ftems. Obsahuje seznam zboZinebo
sluzeb v pfehledné tabulce s nazvem polozky (Name), popisem nakupu (Purchase Description),
nakupni sazbou (Purchase Rate), popisem (Description), sazbou (Rate) a jednotkou pouziti
(Usage Unit). Polozky vseznamu lze filtrovat z ,nadpisu“ seznamu vybérem z dostupnych
moznosti véechny polozky (All Items), aktivni (Active), neaktivni (Inactive) atd., nebo pfidanim
vlastniho vybéru pfes New Custom View.

Pridani polozky
Pro p¥idani nové poloZky je pouZito tlaéitko Newvpravo nad tabulkou. Ve formulafi nové poloZky
jsouvyplnénatato pole (povinna s *):

Obrazek 27: Manual — ukazka 1

(zdroj: viastni)
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* Typ (Type) - zbozi (Goods) nebo sluzba (Service),

¢ Nazev (Name¥),

* Jednotka (Unit) — vybér ze seznamu jednotek (baleni, centimetr, mililitr...), jednotky lze
pfimo ze seznamu smazat ikonkou kose,

* Prodejni cena (Selling Price*)

e Uget (Account*) — viechny prodejni transakce pro tuto polozku budou evidovény na
zvoleném uétu,

e Popis (Description),

¢ Daf (Tax).

UloZeni poloZky pies tladitko Save.

Vedle tlacitka New pro pfidani nové polozky je navic tlacitko se tfemi te¢kami nabizejici vice
moznosti seznamu polozek (More Actions). Témito akcemi je fazeni poloZzek v seznamu (Sort by),
import poloZzek (Import Items), export poloZek, a pravé zobrazeného seznamu poloZek (Export
ftems, Export Current View), nastaveni preferenci (Preferences), aktualizace seznamu poloZzek
(Refresh List) a resetovani $itky sloupcti tabulky (Reset Column Width).

Vpravo vedle tlagitka s vice moznostmi se nachazi ikona oranZového otazniku s ,okamzitou
pomoci* (Instant Helper). Otevie nabidku s videonavodem (je-li pro danou agendu dostupny),
odpovédmi na nejéastéjSi dotazy (Frequently Asked Questions) a seznam pomocnych
dokumenti k dané agendé (Help Documents). Ve spodni éésti tohoto panelu se poté nachazi
tlaéitko Contact Us, pies které lze kontaktovat podporu aplikace v pfipadé potieby asistence.

Dosud popsané moznosti seznamu polozek lze vidét na obrazku Seznam poloZek.

Hlaviéka tabulky Vybér zobrazenych polozek Pfidani polozky Dalsi moznosti

) . Okamzita
i pomoc/napovéda

Seznam poloZek

Kliknutim na poloZzku v seznamu poloZek je oteviena jeji samostatna karta. Na této karté lze
zobrazit prehled sinformacemi o poloZce (Overview), transakce (Transactions) souvisejici

10

Obrazek 28: Manual — ukazka 2

(zdroj: vlastni)
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s danou polozkou s moznostmi filtrovani a historii polozky (History). Vpravo nahofe na karté jsou
mozZnosti pro editovani poloiky (ikonka tuzky) a dal§i moznosti (More), kterymi jsou klonovani

poloZzky (Clone Item), oznaceni polozky za neaktivni (Mark as Inactive) a smazani polozky
(Delete).

Pfehled, transakce a historie Upravit Dal$i moZnosti

@ Home 0 Alitems «  Zbo¥ D nt
, ==

2 Banking Mark a3 Inactive

() Purchases . i pes

& necountant

ul Reports Sales Informaticn

B3 Decuments

Sales

Karta poloZky

Oznacenim zaskrtavaciho pole vlevo u poloZky seznamu je zobrazena nabidka s okamzitymi
akcemi, které lze u polozky provést:
e Hromadna aktualizace (Bulk Update),
* Nové Transakce (New Transaction) — cenova nabidka (Quote), vystavena faktura
(Invoice), doklad o Uhradé (Sales Receipt), objednavka (Purchase Order), prijata faktura
(Bilt),
e Oznacit jako aktivni (Mark as Active),
e Oznacit jako neaktivni (Mark as Inactive),

* Smazat (Delete).

Zru$enivybéru lze provést tladitkem Esc vpravo v nabidce.

11

Obrazek 29: Manual — ukazka 3

(zdroj: viastni)
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4.4.2 Obsah manualu

Uvodni ¢ast manuélu je zaméfena na obecné informace o softwaru a jeho bezplatném planu
a nasledn¢ jsou uvedeny funkce dostupné v této verzi s jejich struénym popisem. Nasleduje
navod na spusténi bezplatného planu registraci ptes odkaz dostupny z manuélu. Je kladen
daraz na uvedeni pravdivych udaji o telefonnim ¢isle a e-mailové adrese, které jsou dilezité
pro pozdgjsi ovéteni. Soucasti uvodu je také provedeni uzivatele nastavenim firmy, jehoz
soucasti je napiiklad dodatecnd zména nazvu firmy, vybér zemé umisténi firmy nebo mény,
ve které je ucetnictvi vedeno. V podkapitole UZivatelské rozhrani jsou predstaveny hlavni

moznosti pracovni plochy.

Hlavni ¢asti manualu je kapitola Zdklady prdace v programu, ktera je zamétfena na
popis zakladnich ¢innosti v jednotlivych modulech, agendéch a jejich nastrojich. Struktura
podkapitol odpovidd potadi, v jakém se agendy objevuji v navigacnim panelu aplikace.
Uzivateli je tak umoznéno systematicky projit celou nabidku. Nize jsou v ne¢islovaném

seznamu uvedeny jednotlivé moduly a popis jejich zpracovani v manuélu.
Domovska stranka (Home)

Domovska stranka aplikace, kterd je spusténa po dokonceni registrace, obsahuje
celkem 4 ¢asti. Prvni z nich je sekce Zaciname (Getting Started), ve které je v programu
uzivatel provadén pfidanim detailti o organizaci (napiiklad danovych sazeb), vytvorenim
prvnich zaznami nebo nastavenim bankovnictvi a ucetnich zapist. Zaroven jsou uzivateli
k dispozici pfimo v programu videondvody souvisejici s danou agendou/problematikou.
V manudlu je uveden navod pro pfidani nové dané, ostatnim ¢astem tohoto ,,privodce* je

vénovan samostatny prostor v manualu.

Druhou casti domovské stranky je Piehled (Dashboard). Tento ptehled nabizi
vizualng piehledny souhrn klicovych finanénich ukazateli a jejich aktudlniho stavu.
V manualu jsou popsany piehledy z dostupnych oblasti a moznosti jejich zobrazeni.
Naptiklad u prehledu celkovych pohledavek (Total Receivables) je k dispozici zobrazeni
soucasnych nebo zpozdénych pohledavek za zvolené Casové obdobi, a Ize z tohoto piehledu

ptimo pfidat novou fakturu nebo novou opakovanou fakturu a novou platbu od zédkaznika.

Zbyvajici dveé casti domovské stranky obsahuji Ozndmeni (Announcements) a
Nedavné aktualizace (Recent Updates), které slouzi predevsim k informovani uzivatele o
dalezitych zménach, provoznich ozndmenich tykajicich se aktualizaci systému nebo novych

funkci.
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Polozky (Items)

V modulu Polozky (Ifems) k evidenci zbozi a sluzeb byla nejdiive ptredstavena
tabulka seznamu evidovanych polozek a moznosti jeho filtrovani. Nasledné byl vysvétlen
postup pro piidani nové polozky, v€etné popisu jednotlivych poli. Po ulozeni nové polozky
je vénovan prostor piedstaveni dalSich moznosti v tomto modulu, jako je naptiklad tfidéni

polozek, import, Gprava tabulky polozek a podobné.

Déle je vtomto modulu popsana funkce Instant Helper, kterd je v programu
k dispozici ve vétSin€é modulii a jejich samostatnych agendach pies tlacitko oranzového
otazniku v pravém hornim rohu. Tato funkce otevie nadpovédu s vyfiltrovanym obsahem
podle aktudlniho modulu/agendy, kterd obsahuje videonavod k dané problematice (je-li
k dispozici), odpovédi na nejcastéjsi dotazy, seznam pomocnych dokumentll a mozZnost

kontaktovat podporu aplikace v ptipad¢, Ze uzivatel potifebuje odbornou asistenci.

Posledni casti popisu tohoto modulu je samotny zdznam polozky. Moznostmi na
tomto zdznamu je zobrazeni piehledu s informacemi o polozce, historie transakci
souvisejicich s polozkou a celkova historie zdznami dané polozky. Zaznam lze déle z

nabidky upravovat, klonovat, oznacit za neaktivni a odstranit.

Po zavieni zaznamu a navraceni na seznam polozek I1ze oznafenim zaskrtdvaciho
pole vlevo u polozky/poloZek provést hromadnou aktualizaci, novou transakci, oznacit jako

aktivni, oznacit jako neaktivni a odstranit vybrané zdznamy.
Bankovnictvi (Bank)

Modul, ve kterém jsou spravovany bankovni ucty a jejich propojeni s tcetnictvim.
V manudlu je nejdiive uveden vyznam modulu a jeho funkci v UcCetnictvi, ktery je
nasledovan navodem pro pfidani nového bankovniho Uctu, kde jsou ve formulafi vyplnény

zakladni udaje, jako je nazev Uctu a jeho ména.

Nasledné je popsan piehled bankovnictvi, ktery je k dispozici v tomto modulu pravé
po ptidani uctu, a moznost prace s jednotlivymi ucty. Na piehledu je k dispozici graf se
stavem finan¢nich prostiedkti v hotovosti a zlistatkem v bance na vybraném uctu nebo vsech
uctech za zvolené casové obdobi. Graf je mozné v piehledu skryt a zobrazit podle potieby.
Pod timto ptfehledem je seznam uctd s moznostmi filtrovani zobrazeni vSech nebo pouze
vybranych uctl. V piehledu jsou k dispozici tidaje o Gctu, mnozstvi prostiedkli v bance a

ucetni zustatek uctu.
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Samostatnd cast je vénovana moznosti ru¢niho piidani transakce a piehledu
transakci, které 1ze v modulu zadavat. Tyto transakce jsou rozdéleny na ptichozi a odchozi
platby, a u kazdé¢ skupiny jsou uvedeny jednotlivé typy transakci. Nakonec jsou pfedstaveny
dals$i moznosti piehledu, kterymi je uprava zdznamu, sprava pravidel transakci, smifeni

bankovniho uctu, vraceni importu oznaceni uctu za neaktivni a odstranéni uctu.
Prodej (Sales)

V modulu Prodej (Sales) jsou evidovany obchodni operace podniku souvisejici
s prodejem zbozi a sluzeb zakaznikim. Modul obsahuje tyto agendy, kterym je v manualu
postupné vénovan prostor: Zakaznici, Nabidky, Faktury, Uétenky, Piijaté platby, Opakované
faktury a Dobropisy.

V agendé pro evidenci zdkaznikdi jsou nejdiive popsany pokrocilé funkce jako
pfidani zédkaznika do zdkaznického Portalu, moZznost generovat zékaznicky vykaz a posilani
zadosti o zpétnou vazbu zékaznikiim. Poté jsou predstaveny moznosti filtrovani a dalsi

moznosti v této agend¢ (naptiklad tfidéni, import/export zékaznikl apod.).

Naésleduje navod pro ptidani nového zdkaznika, ve kterém jsou uZivateli predstaveny
vSechny moznosti pfidani pfi prvnim otevieni dané agendy. Témito moZnostmi je piidani
z navigacniho panelu ikonou pl/us u tlacitka dané agendy, standardni pfidani tlacitkem New
v pravém hornim rohu pracovni plochy, import a ptes tlacitko Create new customer, které
se v agend¢ zobrazuje pfi jejim prvnim otevieni, protoze v ni jesté nejsou evidovany zadné
zaznamy. Zpusoby piidani zdznami jsou v dosud prazdnych agendach shodny a vzdy jsou
uvedeny s odpovidajicimi nazvy tlacitek dle dané agendy. Souc€asti navodu pro ptidani

nového zékaznika je detailni popis poli formulafe pro jeho pfidani.

Po vytvofeni zdkaznika je popsana stranka jeho zaznamu v aplikaci. Nejdiive jsou
popsany moznosti daného zdznamu. U zakaznika je naptiklad mozné vytvoftit nové transakce
pfimo zjeho zaznamu (faktura, nabidka, vydaj...). Nésledn€ jsou popsany jednotlivé
zalozky na zdznamu zakaznika — ptehled, komentare, transakce, e-maily a zdkaznicky vykaz.
Na piehledu Ize najit osobni a kontaktni informace o zakaznikovi. Pravé z piehledu mtize
byt zdkaznik pozvan do zakaznického Portalu. Je zde zobrazen piehled pohledavek
k danému zédkaznikovi a pifijmy od zdkaznika. V sekci komentatd lze pfidat interni
poznamky k zdkaznikovi, které mu nebudou zobrazeny. V ziloZce s transakcemi jsou
vSechny transakce daného zakaznika, které jsou rozdéleny do samostatnych seznami podle

typu dokladu. Lze pfidat novou transakci piimo v tomto seznamu bez nutnosti otevieni
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ptislusné agendy. Nakonec jsou popsdny moznosti seznamu e-mailll zakaznikovi a vystaveni
zakaznického vykazu. U kazdé z agend vcetné agendy zékaznik jsou také uvedeny
moznosti oznaceni zaskrtavaciho pole zaznamu v seznamu zdznamu dané agendy. Moznosti

jsou mnohdy shodné (napi. hromadna aktualizace, tisk apod.).

U zbyvajicich agend modulu prodeje, pii kterych dochazi v systému k vytvareni
dokladi (Nabidky, Faktury, Uétenky, Piijaté platby, Opakované faktury a Dobropisy) je

v manualu postupovano podle shodné struktury obsahu, kterd vypada nasledovné:

e Popis dané agendy, jeji vyznam, zékladni funkce v bezplatné verzi programu

Zoho Books, teoretické informace,

e Vytvofeni nového zdznamu (Vytvofeni nové nabidky, Vytvofeni nové

faktury...):
o Moznosti vytvoreni, popis formuléfe,
e Moznosti daného zaznamu:
o Upravit, odeslat, sdilet, tisk, dal§i moznosti...
o Moznosti ptizptisobeni ndhledu dokumentu,
e Moznosti seznamu zaznamu:

o Hromadnéd aktualizace, exportovat, tisk, odstranit, oznacit jako

odeslané...

Popisované moznosti prace se zdznamy a jejich seznamy se samoziejmé lisi dle dané

agendy.
Nakupy (Purchases)

V modulu Nakupy (Purchases) byly popsany funkce, které jsou dostupné v bezplatné
varianté programu Zoho Books. UmoZziuje zaznamenavat vydaje a evidovat dodavatele
prostiednictvim agend Vendors a Expenses. Moznosti ptidani nového dodavatele a zptsob
vyplnéni formulafe pro jeho pfidani je shodné s postupem pro vytvaieni zadkaznika. UZivatel
je tak v manuadlu v ptipadé¢ potieby odkazan na kapitolu s timto ndvodem, podle kterého lze

postupovat.
V ramci podkapitoly tykajici se agendy vydajii jsou popsdny moznosti zdznamu
novych vydajii, jako je jejich kategorizace, ptifazeni k dodavateli nebo zdkaznikovi a

nahravéani dokladi (napt. uctenek) k vydaji. Déle je popsdna evidence ujeté vzdalenosti.
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Uzivatel ma moznost zadavat vydaje jednotlivé nebo hromadné pomoci zalozky Bulk Add
Expenses. Pro vytvoreni popisu a navodl v této agendé byla pouzita stejna struktura a obsah

jako u agend pro vytvareni dokument v modulu Nékupy.
Utetni (Accountant)

Modul Uéetni (Accountant) uréeny ke spravé Géth v programu a zadavani ruénich
ucetnich zapist. K zadavani rucnich zéapist slouzi agenda Manual Journals, ve které lze
zaznamenat specifické ucetni operace, které nejsou vytvaieny prostiednictvim béznych
dokladt, jako jsou naptiklad platby nebo faktury. V manudlu je popsano vytvoreni nového
zaznamu s popisem formulafe tohoto zdznamu a jeho moznosti po ulozeni. Jednou
z moznosti je vytvoreni zpétného zdznamu, kterd vyhotovi zdznam s hodnotami na opacné
strané¢ Ma dati/Dal u pfisluSného G¢tu. Uvedeny jsou také moZnosti seznamu zdznami

vybérem zaznamu v dané agendé¢ a jejich filtrovani.

U agendy U¢tova osnova (Chart of Accounts) je v manuéalu nejdiive ve formétu
tabulky uvedena sada vychozich kategorii a typl uctd, které jsou v programu pii jeho
spusténi k dispozici. Kategoriemi, ve kterych jsou poté piifazeny piislusSené typy Ucti, jsou
Aktiva, Pasiva, Vlastni kapital, Pf{jmy a Vydaje. Jiz standardnim zpisobem je popsano
vytvofeni noveého Uctu v této agend€ a moznosti dalSich operaci spojenych s konkrétnim
uctem.

Vykazy (Reports)

Cést manualu zamé&fena na modul s vykazy podavajicimi celkovy obraz o podnikéni
jednotky, Gcetnictvi a danich. Jsou pfedstaveny moZnosti nastaveni pro potfeby podnikatele
pomoci funkcei jako pfizptisobeni rozvrzeni PDF pii exportu, planovani odesilani vykazt a
sprava pristupd k prehledim. Jsou piedstaveny jednotlivé ¢asti prehledu vykazi, ktery je
nazvan jako Report Center. Jedna se o pole pro vyhledavani vykazili, panel s kategoriemi
vykazli se samostatnou kategorii pro oblibené vykazy a vykazy s naplanovanym odeslanim

a prehled vSech vykazil ¢lenénych dle kategorii.

Jako vzorovy vykaz pro popis moznosti po zobrazeni vykazu byl zvolen vykaz zisku
a ztraty (Profit and Loss Report). Moznosti prace s timto vykazem byly rozdéleny celkem

do péti oblasti:

1) Lista se zakladnimi informacemi o vykazu (nazev kategorie vykazu, jeho

samotny nazev a obdobi, za které je vykaz zpracovan),
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2) Moznosti tlacitek na stejné liSt¢ — pfizptisobeni vykazu, planovani, sdileni a

export,
3) Moznosti filtrovani informaci na vykazu,
4) Moznosti filtrovani Gcta zahrnutych do vykazu,
5) Odkazy pro zobrazeni dalSich vykazl z aktudlniho vykazu.
Dokumenty (Documents)

Poslednim modulem v manualu je modul pro ukladédni dokumentl, jako jsou
napiiklad uctenky, a jejich nasledné propojeni s transakcemi. Je uveden seznam
dokumentti a jejich prevod na transakce. Uzivateli jsou pfedstaveny zptsoby nahrani novych

dokumentil a moznosti jejich filtrovani.

V nabidce Inbox, kterd slouzi pravé k automatickému skenovani dokumentt, jsou

popsany moznosti vlozeni dokumenti ptes pole Drag and Drop nebo vybérem.

Nasledné je uveden navod pro pridani nové slozky k tfidéni dokumentl v nabidce Folders
v naviga¢nim panelu, ktery je vénovan zejména nastaveni pfistupu uzivatelt k dokumentim

v dané slozce.
Zavér manualu

Zaverecna kapitola manualu je rozsifena o uzitecné odkazy a napovédu pro uzivatele.
K dispozici je oficialni napovéda Zoho Books, ze které je piistupnd dokumentace aplikace,
¢lanky, navody a nejcastéji kladené dotazy, Komunita Zoho, oficialni blog Zoho
s aktualitami a praktickymi tipy, YouTube kanal Zoho Books s videonavody a webinafi a

piipominka funkce Instant Helper v jednotlivych agendach programu.
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ZAVER

Bakalatska prace byla zamétena na moznosti efektivniho predavani praktickych dovednosti
pro praci v ucetnich programech. Téma priace navazuje na rostouci vyznam téchto
dovednosti v souvislosti s postupujici digitalizaci €etnich procest a jejich provazanosti
s dal§imi oblastmi podnikovych informacnich systémi. Prostfednictvim teoretické casti
prace byl cCtendii nejdiive poskytnut zéklad k pochopeni souvislosti mezi vyvojem
podnikovych informacnich systému, Ucetnictvim a ucetnim softwarem dostupnym na

¢eském a zahrani¢nim trhu a jeho verzemi pro ucely vyuky.

V ramci praktické ¢asti prace byly vytvoreny vyukové materidly pro zéklady prace ve
vybranych ucetnich programech. Jednalo se o vyukové prezentace se sadami piiklada
k procviceni ziskanych dovednosti a uzivatelsky manuél v ¢eském jazyce. Programy zvolené
pro tvorbu prezentaci a cvi¢nych ptikladi byly Money S3 a POHODA ve variantach, které
umoznuji uzivateli vyzkouset vSechny dostupné funkce nejvysSich komercnich verzi
programu, piicemz je omezen pocet moznych vyhotovenych zdznami v daném programu.
Zaroven byly pro praci v programech zvoleny vzorové agendy, ve kterych jiz byly
k dispozici vytvotené zdznamy. Uzivateli tak byla umoznéna rychlé orientace v prostfedi a
moznost okamzité prace v programu. Uzivatelsky manudl v ¢eském jazyce byl vytvoren
k online ucetnimu systému Zoho Books v bezplatné varianté, do kterého byly zahrnuty

dostupné moduly této verze programu a jejich funkce.

Vsechny vyukové materialy byly navrzeny tak, aby srozumitelné a nazorné¢ ptiblizily
zakladni funkce programt uzivatelim, ktefi se s nimi setkavaji poprvé. Velky diraz byl
kladen na vizuélni pfehlednost a na dodrzovani jednotné struktury obsahu v jednotlivych
materidlech. Vyukové prezentace a sady piikladl k prezentacim byly ovéteny dotaznikovym
Setfenim mezi studenty Univerzity TomaSe Bati ve Zling, které poskytlo cenné informace o
jejich pfinosu ve vyuce a dalSich silnych strankach tohoto formatu vyukovych materiali.

Zaroven byly odhaleny oblasti s prostorem pro jejich rozsifeni a vylepSeni.

Na zaklad¢ vysledki ziskanych z dotazniku Ize fict, Ze vyukové materidly, které jsou
prakticky zaméfené a vizudlné pfistupné predevSim z hlediska piehlednosti a mnozZstvi
obsaZenych informaci, maji v oblasti vyuky prace v ucetnim software své misto. Mohou byt
uzitecnou pomiickou nejen pro studenty, ale také pro individualni uzivatele, kteti se chtéji
s programy seznamit. Prezentace s cvicnymi piiklady a manudl nabizeji moZnost ziskat

konkrétni dovednosti a zorientovat se prosttedi programu vlastnim tempem.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK

ABC Activity Based Costing

API Application Programming Interface

a.s. Akciova spolecnost

ASR Automatizované systémy fizeni

ASP Application Software Providing

CRM Customer Relationship Management

CRP Capacity Requirement Planning

CR Ceska republika

CUs Ceské ticetni standardy

DPH Dan z pfidané hodnoty

DOS Disk Operating System

EDI Electronic Data Interchange

EPM Enterprise Performance Management

ERP Enterprise Resource Planning

FAQ Frequently Asked Questions

GAAP Generally Accepted Accounting Principles
HRM Human Resource Management

IBM International Business Machines Corporation
ICT Informacni a komunikaéni technologie

IS Informacni systém

MRP Material Requirements Planning

MS Microsoft

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
osvC Osoba samostatn¢ vydéle¢né ¢inna

PC Personal Computer
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PDF Portable Document Format

PIS Podnikovy informacni systém
REST Representational State Transfer
SaaS Software as a Service

Sb. Sbirka zakonti Ceské republiky
SCM Supply Chain Management
SOA Service Oriented Architecture
SQL Structured Query Language
USB Universal Serial Bus

UJ Ugetni jednotka

XML Extensible Markup Language
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SEZNAM PRILOH

Piiloha P I:  ZIP archiv v IS STAG



PRILOHA P I: ZIP ARCHIV V IS STAG

Ptilohou bakalaiské prace je ZIP archiv nahrany do systému STAG. Archiv obsahuje
vyukové podklady, které jsou rozdéleny dle softwaru, pro ktery byly vytvoieny.

Vyukové podklady dle slozek:

Slozka ,,Money S3* obsahuje tyto vyukové prezentace a sady cviceni:
01 Uvod Fakturace.pptx
01Cviceni_Uvod Fakturace.docx

02 _Pokladna Banka.pptx

02 Cviceni_Pokladna Banka.docx
03_DlouhodobyMajetek.pptx
03Cviceni_DlouhodobyMajetek.docx
04 MzdovaEvidence.pptx
04Cviceni_MzdovaEvidence.docx
05_Zasoby.pptx
05Cviceni_Zasoby.docx

06 _Objednavka Vystupy.pptx

06Cviceni_Opakovani.docx

Slozka ,,POHODA* obsahuje tyto vyukové prezentace a sady cviceni:
01 Uvod.pptx

01Cviceni_Uvod.docx

02_Ucetnictvi.pptx

02Cviceni_Ucetnictvi.docx

03 _Fakturace.pptx

03Cviceni_Fakturace.docx



04 Sklady.pptx
04Cviceni_Sklady.docx
05 Mzdy.pptx
05Cviceni_Mzdy.docx
06 Majetek.pptx

06Cviceni_Majetek Opakovani.docx

Slozka ,,Zoho Books‘ obsahuje uzivatelsky manual:

ZohoBooks Manual.pdf



