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Uvod
Vazeni ¢tenari,
do rukou se Vam dostava studijni material Zaklady ucetnictvi, ktery je uréen pro studenty
kombinovaného, resp. distan¢niho studia na Fakult¢ managementu a ekonomiky Univerzity

Tomase Bati ve Zling, ale mize byt rovnéZ vhodnou pomickou pro vSechny ostatni, ktefi se

chtéji seznamit se zaklady ucetnictvi.

Ucebni text je zaméfen na zakladni systematické a ptehledné vysvétleni jednotlivych
polozek ucetniho vykazu Rozvaha a jejich promitnuti do ucetnictvi. Vétsi diraz je kladen na
obsahovou stranku ucetnictvi, na to, jakého cile a jakymi nastroji ma byt pfi zobrazeni predmétu
ucetnictvi dosazeno a méné jiz na to, jakym zpiisobem (pouzitim jaké u¢tové osnovy, jakych
ucti) I1ze tohoto cile dosahnout. Cilem je seznamit studenty se zakladnimi pfedpoklady, na nichz
je zalozeno pojeti a vypovidaci schopnost tGcetnictvi, s obecnym vymezenim prvkl ucetnich
vykazi (aktiva, zavazky, vlastni kapital, naklady, vynosy, zisk), se zasadami jejich ¢lenéni a dale
s ucetnimi pravidly, zdsadami a konvencemi. Znalost vypovidaci schopnosti t¢etnich vykazi je

zakladni podminkou komunikace mezi uzivateli ucetnich informaci.

Jak studovat kurz ,,Zéklady tcetnictvi“? Pro uspésné zvladnuti zakladl ucetnictvi je nutné
nejen ziskat ur¢ité mnozstvi teoretickych poznatki, ale ptedevSim umét tyto poznatky vyuzit pii
feSeni konkrétnich ucetnich ptipadi. Studijni text by Vam mél pfiblizit zasady pifi vedeni
ucetnictvi, soubor pravidel a zakladni metodické prvky, mezi které patii bilanéni princip a
rozvaha, Gcet a soustava Uctll, ucetni knihy, podvojnost a souvztaznost Gcetnich zapist, ucetni

dokumentace, ocefiovani a inventarizace majetku.

Text je rozdélen do tfinacti kapitol. Obsahuji popis pravni tpravy ucetnictvi, vysvéetluji
principy podvojného téetnictvi a jeho metodiku. Zabyvaji se podstatou majetku a zdroju jeho
kryti. Podrobnéji pak popisuji zaklady podvojného tctovani o finanénim majetku, zasobach,
dlouhodobém majetku, zactovacich vztazich, o nakladech, vynosech a hospodaiském vysledku a

ucetni uzaveérce a zavérce.

Pro uspésné zvladnuti problematiky ,,Zaklady ucetnictvi® je potieba:

e vuvodu kazdé kapitoly pozorné piecist cile, kterych byste méli po nastudovani kapitoly
dosahnout,

e peclive prostudovat studijni text a pochopit fesené priklady,

e zodpovédét kontrolni otazky (v pfipad€, ze nebudete schopni zodpovédét na tyto otazky, je

mozné si vyhledat odpovéd’ v textu nebo konzultovat s pfednasejicim ucitelem).



Studijni material byl vytvofen tak, aby Vam studium co nejvice usnadnil. Nechybi ani
seznam literatury, urCeny piedevsim tém z Vas, ktefi se budou chtit seznamit s Gcetnictvim
detailngji.

Vétime, ze predkladany studijni material pfispé&je k pochopeni problematiky i€etnictvi a k
podniceni Vaseho zajmu o tento obor. V8em studentiim piejeme hodné trpélivosti, vytrvalosti, a
ptedev§im chuti do studia. Vitdme vSechny naméty, pfipominky i vyhrady, které povedou ke

zdokonaleni této ucebni pomtcky.
Hodné tuspéchii pii studiu Vam preji

Autorky
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Zaklady Gcetnictvi

1 Historie ucetnictvi

Vyukové cile:
Po prostudovani této kapitoly bude ctenai schopen

e porozumét pri¢inam vzniku ucetnictvi a vliviim, které uréovaly jeho vyvoj.

Ucetnictvi je jednim z nejstarSich obort podnikové informacni soustavy. Jiz od nejstarSich
dob tvofi uzavieny celek (systém), ktery v penéznim vyjadieni uspotadané zachycuje, méti

a hodnoti hospodarskou ¢innost podniku.

Ugetnictvi je myslenkovy model ekonomické reality ucetnich jednotek, jehoZ tikolem je

poskytovat informace pro ekonomicka rozhodovani externich uzivatelli u€etnich zavérek.

Ucetnictvi nevzniklo za ucelem vybéru dani ani jako prostfedek pravni regulace. Mélo

poctivé informovat vlastniky o tom, zda jejich podnik ekonomicky prosperuje. *

1.1 Poéatky ucetnictvi

Vznik ucetnictvi byl podminén existenci trznich vztahl (obchodnici kupovali zbozi nikoli
proto, aby je spotfebovali, ale aby je prodali se ziskem) a zvlasté pak existenci sménnych vztahii

a pouzivani penéz ve funkci v§eobecné miry hodnot.

Nejstarsi zaznamy a zminky o ucetnictvi mizeme datovat 4 500 let pfed naSim letopoctem a
jsou z oblasti Mezopotamie. Pro své potieby lidé vyuzivali riznych zaznamu, které byly pro tu
oblast bézné jako napf. hlinéné tabulky, papyrus, pergamen, stfepiny, papir, vrubovky (klacky se

zatezy) v Evropé, uzlovou predevsim v Asii a Americe — Mayové, Inkové.

Vyznamnym datem pro historii cetnictvi je rok 1494, kdy bylo poprvé popsano podvojné
ucetnictvi v knize Summa de Arithmetica, Geometria, Proportionalita e Proportioni italského
mnicha a profesora matematiky a teologie na université v Padové jménem Luca Pacioli. V tomto
dile v XI. traktatu devatého odd¢€leni prvniho dilu je publikovano nejstarSi tiskem vydané
pojednani o ucetnictvi ,, Traktat o uctech a pisemnostech”. Ve svém dile formuloval zasadu
podvojnosti, ktera spocivala na zasad¢ dvoustranného zaknihovani, coz poskytlo trvalou moznost

kontroly spravnosti vedeného ucetnictvi.

1 MEJZLIK, L. Obecné ke koncepénim rametim Géetnictvi. Auditor. 2020, XXVII. roc., ¢ 3/2020, s.
8-17. ISSN 1210-9096
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1. Historie udetnictvi

Zakladem tcetnich zapisi je personifikace uctl: jeden ucet piijima a je za to dluZzen
(odtud — Ma dati), druhy vydava a ma za to pohledavku (odtud — Dal). Napiiklad ,,pokladna
hotovych penéz dluzi kapitalu®, ,,palermsky cukr dluzi pokladné®, ,,palermsky cukr dluzi panu
Janu Antoniovi z Messiny“, ,naklady na zbozi dluzi pokladné®, ,,banka pana Lipomaniho dluzi
pokladné ,,atp. Existuje také ucet prospéchu a skody (dnesni ucet zisku a ztraty), ktery uzavira

koncem roku tctem zékladniho kapitalu.

V roce 1795 zpracoval Degrange zaklady teorie ucetnictvi, ktera se postupné vyvinula v tzv.
»pravni teorii* zdivodiujici pouziti podvojného zapisu. Oproti Paciolovi, ktery rovnéz polozil
zaklady pravni teorie (personifikace uctl), a ktery se stdle snazil odivodnit a obhdjit prava
kupce, vychazi Degrange jiz z nazoru, Ze vlastnik individualistického podniku — kapitalista je
osobou, ktera je nespornym, vécnym vladcem hospodaiského zivota. Podle Degrange jsou
»vSechny hospodafské operace jen zménami ve vztahu vlastnika k jeho podniku a tretim
osobam®. Podle Degrange ma ti¢etnictvi plnit dva hlavni tkoly:

e Osvétlovat pohyb hospodarskych prostiedkll a tim podavat vlastniku obraz hospodaiského
stavu a zjistovat dosazené vysledky — zisky a ztraty.
e Poskytovat udaje o stavu pohledavek a dluhti vlastnika jak ve vztahu k samostatnému

podniku (pfes tcet zakladniho kapitélu), tak i k tfetim osobam.

Podvojné ucetnictvi k témto ucelim slouzi vytvorenim ucetniho systému pro evidenci
pohybu hodnot, pro evidenci pohledavek a dluhti a pro evidenci vysledkil. Podle minéni
Degrangea vedou vSechny hospodaiské operace k pfijmim a vydajim. Pfijem musi zapsat na
vrub (do debetu), vydej ve prospéch (do kreditu). To je zakladni zdiivodnéni pouziti podvojného
zapisu: piijem — debet je provdzen vydajem — kredit. Proto se zda, jako by vSechny ucty
zaménovaly osoby — ptijimajici a vydavajici.

Pro provadéni zapisi plati:
e polozky, podle kterych ucet vydava, se zapisuji ve prospéch,

e polozky, podle kterych ucet piijima, se mu zapisuji na vrub.

Poznatky formulované teorii ti€etnictvi se seskupuji a tfidi do soustavy, ktera obvykle zahrnuje:
e historii G¢etnictvi, véetné vymezeni jeho vyvojovych tendenci;

e vymezeni pfedmétu ucetnictvi a jeho metody;

e vymezeni zakladnich funkci a struktury Gcetnictvi;

e stanoveni obecnych zdsad UcCetnictvi;

e techniky, formy a organizace Gc¢etnictvi;

e zpusoby pfedavani ucetnich informaci ptislusnym uzivatelim;

e vyuziti iCetnich informaci pro fizeni.
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1.2 Vyvoj Géetnictvi v Ceské republice

Obdobi prvni republiky

V obdobi prvni republiky patiilo Ceskoslovensko v tidetnictvi ke svétové §picce. Mnohé
postupy pouzivané v podnicich tehdejsi Ceskoslovenské republiky byly vzorem pro svét. Nejvice

propracované byly ucetni postupy pouzivané v podnicich Tomase Bati.

Reforma v roce 1946

Ugetnictvi u nas po 2. svétové valce proslo nékolika reformami. Ceskoslovensko piebira
sovétsky model ucetnictvi, ktery je zaloZen na potfebach planované ekonomiky a ucetnictvi je
zaméfeno pouze na statistické zjiStovani. Tyto reformy nebyly jen dil¢imi upravami, ale
zpravidla zasahovaly do celé koncepce ucetni a danové soustavy.

Prvni reforma se uskutecnila v roce 1946 na zéklad¢ zakona ¢. 116/1946 Sb., o jednotné
organizaci podnikového pocetnictvi. Reforma byla zaméfena na tvorbu jednotné ucetni soustavy
plné podiizené potiebam planovaného hospodaistvi. Uetnictvi tedy muselo piedevsim

zajistovat kontrolu plnéni planu a poskytovat potiebné tidaje jako podklad pro jeho sestaveni.

Reforma v roce 1953

V roce 1953 probehla druha reforma, a to na zakladé zakona ¢. 108/1951 Sb., o organizaci
narodohospodaiské evidence. V tomto obdobi Gcéetni jednotky pracovaly pouze s jednofadou
ucetni soustavou [pozn.: Jednotada Gcetni soustava zachycuje pouze GCty aktiv a pasiv tzn.,
nerozliSuje ucty nakladt a vynosu. Existuje tedy jedna fada Gcth, kterd tvori pii svém uzavieni
bilanci a z ni lze odeéist zisk]. Ugetnictvi se stalo pouhou uéetni evidenci v propojeni se
statistikou a operativni evidenci, vytratila se i oblast vnitropodnikového ucetnictvi. To v§e mélo

negativni disledek pro podnikové a vnitropodnikové fizeni.

Reforma v letech 1966-1976

Zajimavé bylo, ze tieti reforma v letech 1966 a 1967 neméla zdkonny podklad. Zakon byl
schvalen az v roce 1971 (zakon ¢. 21/1971 Sb., o jednotné soustavé socialné ekonomickych
informaci). V podnicich doslo od roku 1976 k zavedeni dvoufadé dvouokruhové soustavy
[pozn.: Uetni soustava dvoutada rozeznava uéty rozvahové (majetkové) i vysledkové. Vysledek
hospodateni zjistény ve vysledovce se musi rovnat vysledku v rozvaze. Tato soustava umoziiuje
ziskat vice informaci o tvorbé hospodatského vysledku. Dvourady systém zabrafiuje vzniku
komplexnich polozek a poskytuje tidaje o nakladech v druhovém c¢lenéni]. Zvyraznila se tedy

také uloha vnitropodnikového ucetnictvi. Tteti reforma vSak ve svém dusledku ptredstavovala
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1. Historie udetnictvi

navrat ke koncepci ucetnictvi z let Ctyficatych se vSemi dopady centraln¢ planovaného

hospodarstvi.

Reforma v roce 1993

Cilem c¢tvrté reformy, ktera se uskutecnila k 1. 1. 1993, bylo zavedeni ucetniho systému
plné srovnatelného s ucetnimi systémy osvédcenymi v zemich s vyspélou trzni ekonomikou.
Reforma probéhla na zakladé zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi. Do nové koncepce ucetnictvi
se promitly tradiéni tc€etni zésady, v€etné ocetnovacich principti. Byly vypracovany uctové
osnovy a postupy uctovani pro podnikatelské subjekty, banky, pojistovny, slozky statu
a ptispévkové organizace a pro obce, pro politické strany, politickd hnuti, obCanskd sdruzeni,
sdruzeni pravnickych osob, nadace, cirkve a naboZenské spolecnosti. Uletni systém byl
koncipovan jako systém respektujici danové pravo, predevsim poskytujici daje potfebné pro
zjisténi danového zdkladu. Novy ucetni zakon se stal nejvyssi pravni normou upravujici oblast

ucetnictvi a uruje smér jejiho dalSiho vyvoje.

Reforma po roce 2003

Po vstupu Ceské republiky do Evropské unie prodélalo uéetnictvi vyznamnou zménu
Vv ramci harmonizace s Upravou v Evropské unii. Regulace G&etnictvi v Ceské republice se ma
vV maximalni mozné mife pfiblizit k Mezinarodnim standardim ucetniho vykaznictvi IAS/IFRS.
Novela zakona o tGcetnictvi od 1. 1. 2004 zavedla jednotna ucetni pravidla pro vSechny uctujici
subjekty a soufasné zruSila jednoduché uletnictvi, coZz je v souladu s pravem Evropské unie,

které oddé€luje ucetnictvi od dani.

Reforma v roce 2016

V roce 2016 nabyla ucinnosti novela zakona o tcetnictvi a v souvislosti s tim také novela
vyhlasky k zakonu o ucéetnictvi pro podnikatele. Novela zakona ¢leni ucetni jednotky na mikro,
malé, stfedni a velké a v navaznosti na velikost ucetni jednotky je stanovena také povinnost
sestavovani a rozsah ucetnich vykazi. Zakon vratil zpét pojem jednoduché ucetnictvi, které
mohou vést neziskové pravnické osoby. Novela vyhlasky s sebou piinesla fadu zmén v oblasti
nazvi a obsahu polozek rozvahy i vykazu zisku a ztraty. Zejména zmény v oblasti vysledkovych
polozek, kde byly zruSeny mimotadné naklady a vynosy a doslo k pfesunu uctti zachycujicich
aktivaci vyrabénych zasob zpolozek vynosovych do polozek nakladovych (nyni uprava

naklada).

Po 500 letech se role Ucetnictvi rozsitila a posunula do polohy vefejnopravni a ucetnictvi se

stalo zdrojem informaci pro vybér dani, pro obchodni pravo a rizné regulacni systémy.
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Kontrolni otazky:
1) Pro¢ vzniklo ucetnictvi a kym a kdy bylo tGéetnictvi poprvé popsano?

2) Jak se vyvijelo ucetnictvi v ¢eskych zemich?
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2. Vyznam, podstata a funkce Gcetnictvi a vykaznictvi

2 Vyznam, podstata a funkce ucetnictvi a vykaznictvi

Vyukové cile:

Po prostudovani této kapitoly bude ¢tenai schopen

popsat charakteristické rysy ucetnictvi,

vysvétlit cil cetnictvi,

vysvétlit princip vérného a poctivého zobrazeni,

definovat podstatu ucetnictvi,

vymezit piedmét ucetnictvi,

vysvétlit jednotlivé funkce ucetnictvi,

popsat charakteristiku ti¢etnich informaci,

definovat ucetni systém,

vyjmenovat uzivatele ucetnich informaci a jejich pozadavky kladené na informace,

vysvétlit icel cetnich vykazl a vztahy mezi nimi.

Definice tcetnictvi

V literatufe se objevuji rtizné definice, které se snazi postihnout charakteristické rysy

ucetnictvi. UCetnictvi miZzeme definovat nasledovné:

Ucetnictvi je uzaviena vniting uspofadana soustava informaci, pomoci niz se v pen&zni
jednotce zjistuje, méfi a hodnoti hospodaiska ¢innost Gcetni jednotky. Zachycuje se vyse a
struktura majetku, vlastniho kapitalu a zavazkd a vysledku hospodaieni. Objektem, na
kterém ucetnictvi jako samostatnd ekonomicka disciplina uskute¢iuje své zkoumani, je
skute¢ny pribeh hodnotové stranky ¢innosti uréitého vyclenéného a relativné samostatného
ekonomického celku (podnik, druzstvo, spole¢nost atd.).

Uetnictvi je proces identifikace (rozpoznani), ocefiovani a komunikace finan¢nich
informaci o ucetni jednotce, jehoZz cilem je poskytnout uzivatelim ucetnich informaci takové
informace, které jim umozni vytvofit kvalifikovany nazor, na jehoz zakladé lze ucinit

potiebna podnikatelsk4 rozhodnuti.?

2 DVORAKOVA, D. Zaklady t&etnictvi (1). Ucetnictvi. 2007, 54. roc., ¢ 12/2007, s. 15-17. ISSN
0139-5661
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o Systém zjistovani, zpracovani, tfidéni, vykazovani a interpretace prevazné¢ hodnotovych
informaci o priibéhu vykonnosti a finanéni pozici téetni jednotky.®

e Jeden z modernich pfistupti chape tcetnictvi jako proces identifikace, oceniovani a sdélovani
(prezentace) ekonomickych informaci, které umoziuji jejich uzivatelim uéinit si

kvalifikovany Gsudek a pfijmout adekvatni rozhodnuti.*

Pifedmét ucetnictvi

Podle zakona o ucetnictvi ucetni jednotky Gctuji o:
e stavu a pohybu majetku a jinych aktiv;
e stavu a pohybu zdvazki a jinych pasiv;
e nakladech a vynosech, a vysledku hospodareni.
Podnikatel musi mit pfehled o svém majetku, napt. o stavu penéznich prostredkt. Napf.
kolik penéz (korun) ma dostat zaplaceno od odbérateld (zdkaznikl) a kolik penéz dluzi svym

dodavatelim. Dale je potfeba mit prehled o vysi prostiedkii vloZzenych do podnikani a o

dosazenych vysledcich v ramci podnikatelské ¢innosti.

Charakteristické rysy ucetnictvi

uplnost ve sledovani hospodaiskych jevi;

e nepretrzitost z hlediska Casu;

e usporadanost, uzavienost a systémovost z hlediska vécného;
e penézni vyjadieni sledovanych skutecnosti;

e dokladovost;

e piesnost a spolehlivost;

e zaméfeni na minulost.

Podstata Gi¢etnictvi

e proces zapisu, klasifikace, sumarizovani, vykazovani a vykladu (interpretovani) finan¢nich
udaji dané organizace;
e pisemné zaznamenavani informaci o hospodaiskych jevech podniku, a to v penéznich

jednotkach;

3 SOLJAKOVA, L., KRAL, B., FIBIROVA, J., WAGNER, J. Slovnik téetnich pojmd. Praha: ASPI,
a.s. 2006. ISBN 80-7357-197-8

4 KOVANICOVA. D. Piispévek k metodice vyuky zakladom uéetnictvi. In. Ucetni vykaznictvi. Vede
schopnost bézného uctovani k porozuméni ucetni zavérce podniku— sbornik 7.rocniku pedagogické
konference. Praha: VSE, katedra finan¢niho Géetnictvi, prosinec 2007, str. 100-107. ISBN 978 80-
254-0966-4
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2. Vyznam, podstata a funkce Gcetnictvi a vykaznictvi

e kontrola a ovétovani vystupl z Gcetnictvi — vykazil.

Funkce ugetnictvi

e informacni — poskytuje informace o podniku internim a externim uzivatelum
o 0 finan¢ni situaci podniku a jeho hospodaiském vysledku za urcité ¢asové obdobi;
o pro rozhodovani (ispe€snost vedoucich pracovnikli ve finan¢nim fizeni);
o  pro prognézovani financni situace.
e registracni (evidencni) — vede soustavné zapisy o stavu a pohybu majetku a dluhi
e dikazni — informace ztcetnictvi jsou dukaznim prostfedkem pii vedeni spori mezi
vétitelem a dluznikem
e danova —ucetnictvi dava podklady pro vyméteni dafiovych povinnosti
e 7idici — poskytuje podklady pro rozbory hospodateni, pro zjistovani jednotlivych vlivli
pusobicich na vysledek hospodateni
e rozhodovaci — poskytuje informace pro podnikové a vnitropodnikové rozhodovaci procesy
e kontrolni —ucetni zdznamy umoziuji kontrolu stavu majetku, ochranu majetku, prezkousSeni

spravnosti zaznamenanych dajt jednotlivych ucetnich operaci.

Cilem ucetnictvi je podavat vSem uzivatelim vérny a poctivy obraz o ekonomické ¢innosti
podniku a jejich vysledcich, tj. informovat o financni pozici podniku (rozvaha), o jeho

vykonnosti (vysledovka) a o schopnosti vytvaiet penézni prostiedky.

Uzivatelé ucetnich informaci a jejich pozadavky na informace

interni | vlastnici sleduji zhodnoceni majetku, ziskani informaci o moznostech
dal8iho rozvoje firmy

profesionalni manazefi | ,,skladaji uéty* vlastnikim podniku — jak spravuji a
ochrariuji jim svéfeny majetek, a jak aspésné s nim
podnikaji, odpovidaji za spravny chod ucetni jednotky

majitelé cennych maji zajem na maximalni vysi dividend a zajima je proto

papira uroven hospodareni, zda je vyhodné si majetkové podily

(akcionéfi) v daném podniku ponechat nebo zda je investovat do jiné
spolecnosti

zameéstnanci zajima je jistota jejich zamestnani, vyse mezd, ptipadné

dalsi pracovni podminky

externi | financni véfitelé jejich zajmem je navratnost zaptjcenych finan¢nich
(pfedevsim banky) prostredkll
dodavatelé potiebuji védet, zda je tcetni jednotka schopna splacet své

zavazky vici nim

zakaznici (odbératelé) | chtéji informaci o spolehlivosti firmy jako stalého
dodavatele vyrobki, zbozi ¢i sluzeb
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vlada informace pro sestaveni narodnich uctl, pro vypocet
ukazatell statni statistiky, Vyuzivaji ti€etni informace
0 dosazeném zisku jako zakladu pro stanoveni danové
povinnosti podniku, informace o dosazeném zisku a
finan¢ni situaci slouzi vladé k hodnoceni piijaté

hospodaiské politiky

danové organy zajimaji se o vysi vykazovaného hospodatského vysledku
hospodafteni (zisku) jako zakladu pro vypocet dané€ z piijmi

instituce socialniho zajimaji se o vysi hrubych mezd z hlediska spravné vyse

a zdravotniho pojisténi | odvodu socialniho a zdravotniho pojisténi

investori pottebuji informace pro rozhodnuti, zda maji do podniku
vlozit prostfedky

vetejnost informace o prosperité podniku a o jeho zamérech

a vyvojovych trendech, protoze podnik je zdrojem
pracovnich pfilezitosti, udrzeni zaméstnanosti a ma vliv na
rozvoj mistni ekonomiky

vvvvvv

relevantnost (dalezitost, vyznamnost) — ucetni informace pomahaji uzivatelim hodnotit
minulost a predvidat budoucnost. Informace je vyznamna, pokud by neuvedeni takové
informace nebo chybné uvedeni mohlo ovlivnit isudek nebo rozhodovani osob, které tyto
informace vyuZzivaji.

objektivita (nestrannost) — ti¢etni informace musi byt prukazné a nezaujaté,

véasnost —ucetni informace by mély byt aktualni,

srozumitelnost — aéetni informace by mély byt jasné, logické, a ne piili§ komplikované,

srovnatelnost — tcetni operace musi byt shodné méfeny, ocefiovany a vykazovany.

Zakladni 0i¢etni vyvkazy

Ugetni vykazy podniku (nazyvané chybné finanéni vykazy) podavaji informaci v penéznim

vyjadfeni o finan¢ni situaci a dosazeném vysledku hospodateni. Charakterizuji podnik a jeho

¢innost s vysokou vypovidaci schopnosti.

V ucetnich jednotkach se sestavuji ¢tyfi tcetni vykazy:

Rozvaha (bilance) podniku

Zakladni funkci rozvahy je podavat pravidelné informace o finan¢ni situaci podniku, ktera
je urCovana tfemi slozkami — majetkem, zavazky a vlastnim kapitdlem podniku. Podnik
posuzujeme ze dvou hledisek — jaky objem majetku podnik pouziva ke své Cinnosti a
z jakych zdroju tento majetek ziskal a vytvoril.

Vykaz zisku a ztraty (vysledovka)

Zakladnim ukolem vysledovky je poskytovat ucetni informace tykajici se vydelkové

schopnosti podniku, tj. schopnosti vedeni zhodnotit vlozeny kapital (zdroje) v daném
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ucetnim obdobi. Vykaz zisku a ztraty obsahuje nejen dosazeny vysledek hospodateni, ale
téz slozky, které ho vytvareji.

e Priehled o penéznich tocich (cash flow)
Zakladni funkci ptfehledu o penéznich tocich je informovat o vSech zménach ve financni
situaci podniku, tj. o tvorbé a pouziti penéznich prostiedkil za dané obdobi.

e  Prehled o zmendch viastniho kapitalu
Prehled o zménach vlastniho kapitalu podava informace o zvySeni nebo snizeni jednotlivych

slozek vlastniho kapitalu mezi dvéma rozvahovymi dny.

Na uvedeném schematickém pfikladu pozname obsah a vzajemné propojeni zakladnich

ucetnich vykazu, a také jaké informace poskytuji uzivatelim.

Priklad ¢. 1: Vzdjemné propojeni uicetnich vykazii

Obchodni podnikatel zalozil firmu, zah4jil svoji ¢innost a do podnikani vlozil v hotovosti
K¢ 200 000,--. Ztéto castky nakoupil zbozi za K¢ 21 000,-- a prodal zbozi pii placeni
v hotovosti za K¢ 26 000,-- (v prodejni ceng), jehoz pofizovaci cena (ndkupni cena) ¢inila

K¢ 18 000,--.

Jako prvni vykaz si vyhotovime piehled o penéznich tocich, ktery poskytuje informaci o

stavu a pohybu penéznich prostredkl v urcitém obdobi.

Ptehled o penéznich tocich

Pocatecni stav penéznich prostredkii 200 000,-- K¢
PtirGstek penéznich prostiedku (trzby v hotovosti) 26 000,-- K¢
Ubytek penéznich prostiedki (ndkup v hotovosti) 21 000,-- K¢
Konecny ziistatek 205 000,-- K¢é

Druhym sestavenym vykazem bude vykaz zisku a ztraty, ktery informuje o vysledku
hospodateni za uvazované obdobi. Uvadéji se v ném vynosy, v nasem piikladu trzby za prodané
zbozi, které udavaji hruby pfirtistek majetku za ptislusné obdobi a odecitaji se od nich naklady,
tj. prostfedky vynalozené na jejich dosaZzeni. Rozdil vynosii a nakladi ptedstavuje vysledek

hospodateni, v naSem piipadé zisk.

Vykaz zisku a ztraty (vysledovka)

Trzby 26 000, K&
Néklady vynalozené na prodané zbozi

(pofizovaci cena prodaného zboZi) 18 000,-- K¢
Zisk 8 000,-- K&

Poslednim sestavenym vykazem je rozvaha, ktera informuje o stavu majetku podniku na

konci ucetniho obdobi a z jakych zdroju financovani byl majetek potizen.
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Rozvaha v K¢&

Aktiva Pasiva
Penézni prostiedky 205 000,-- Vklad podnikatele 200 000,--
Zasoby zbozi (21 000 — 18 000) 3 000,-- Zisk 8 000,--
Majetek celkem 208 000,-- Zdroje celkem 208 000,--

Zrozvahy vidime, Ze objem majetku podnikatele se zvysil oproti pocatecni situaci o

K¢ 8000,--, coz bylo zpusobeno priznivym vysledkem hospodaieni, tj. dosazenim zisku

(podnikatel prodal zbozi za vyssi cenu, nez za jakou ho nakoupil).

Schéma ucetnich vykazti a vazby mezi nimi:

CASH FLOW ROZVAHA VYKAZ ZISKU A
Jisk @ ZTRATY
» penize
penize ® —  zisk

Kontrolni otazky:

1) Jak byste vysvétlili podstatu ucetnictvi?

2) Co je piredmétem ucetnictvi?

3) Vylozte kvalitativni charakteristiky G¢etnich informaci.

4) Vysvétlete princip vérného a poctivého zobrazeni podle zakona o tucetnictvi.

5) Jaka je zakladni funkce ucetnictvi?

6) Jaké jsou dalsi ukoly ucetnictvi?

7) Co je cilem ucetnictvi?

8) Kdo jsou uZivatelé i¢etnich informaci a jaké jsou jejich pozadavky na informace?

9) Uved’te icetni vykazy a jejich napli.
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3 Pravni Gprava acetnictvi

Vyukové cile:

Po prostudovani této kapitoly bude ¢tenai schopen

popsat obsah jednotlivych casti zakona o tcetnictvi,
vyjmenovat obsah vnitropodnikové smérnice v ucetnictvi,
vysvétlit jednotlivé tcetni zasady,

definovat principy konstrukce smérné uctové osnovy,
vyjmenovat nazvy jednotlivych ucetnich tfid,

vysvétlit napln uctového rozvrhu.

Soucasna pravni Uprava ucetnictvi v Ceské republice je plné slucitelna s pravem

Evropskych spolecenstvi.

Ucetnictvi v Ceské republice je upraveno:

Zakon o uéetnictvi je zakladnim pravnim piedpisem upravujicim oblast uéetnictvi v Ceské
republice. Vytvaii pravni rdmec pro rozsah a zplisob vedeni ucetnictvi, jeho prikaznost a
reguluje ucetni zadvérku. Zakon o ucetnictvi je jednotnou pravni normou pro vSechny typy
Géetnich jednotek. Piedkladatelem zédkona o udetnictvi je Ministerstvo financi Ceské
republiky.

Provadéci vyhlasky k zakonu o tcetnictvi upravuji téetnictvi oddélené pro jednotlivé typy
ucetnich jednotek. Provadéci vyhlasky mohou obsahovat pouze pravni normy, které
nepiekracuji meze zdkona o ucetnictvi. Vyhlasky nepiejimaji ustanoveni provadéného
zakona. Provadéci vyhlasky k zakonu o ucetnictvi podrobnéji rozvadi zakladni tpravu
stanovenou zakonem se zameéfenim na jednotlivé segmenty Ucetnich jednotek. Provadéci
vyhlasky k zdkonu o Gi¢etnictvi vydava Ministerstvo financi Ceské republiky.

Ceské ucetni standardy nejsou pravnim predpisem. Jsou pouze metodickym doporuéenim,
které podrobngji rozvadi Gcetni metody a postupy Gétovani. Vydavani Ceskych tdetnich
standard@l zaji§tuje Ministerstvo financi Ceské republiky. Pouziti standardd wéetnimi
jednotkami se povazuje za plnéni ustanoveni o Gc¢etnich metodach podle zakona o ucetnictvi.
Vnitropodnikové ucetni smérnice si kazda ucetni jednotka povinné definuje sama
s ohledem na platné zdkony, vyhlasky a eské ucetni standardy. Ve svych vnitinich ucetnich
smérnicich si stanovi vlastni U¢tovy rozvrh a zpracuje pravidla pro Uctovani jednotlivych
oblasti ucetnictvi. Vnitini pfedpisy ucetni jednotky jsou podkladem pii finan¢ni kontrole a

jsou vyuzivany pii zpracovani piilohy k ucetnim vykaziim (pouziti metody ocenovani,
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uctovani, odpisovani atd.). Vnitropodnikové smérnice slouzi k pfedavani informaci pfi
vyméngé pracovnikil, ktefi zpracovavaji nebo pouzivaji ucetni informace.

e Zakon o obchodnich korporacich vymezuje zakladni typy obchodnich korporaci, kam tadi
obchodni spolecnosti (vefejnou obchodni spolecnost, komanditni spolecnost, spole¢nost
s ru¢enim omezenym, akciovou spolecnost, evropskou spolecnost a evropské hospodatské
zajmové sdruzeni) a druzstvo.

e Obcansky zakonik prufezoveé upravuje mnohé oblasti ucetnictvi. ObCansky zakonik stanovi
podnikatelim obecnou povinnost vést ucetnictvi, dale se zde fesi podminky, za kterych je
stanovena povinnost auditu u nadace a ustavu, povinnost ulozeni Gcetnich a dal$ich listin do
vetejného rejstiiku (Gcetni zavérka veetné vyro¢ni zpravy a dalsi). Obcansky zakonik stanovi
v mnoha ustanovenich povinnost sestaveni konecné ucetni zaveérky, mezitimni ucetni
zaveérky, zahajovaci rozvahy, napf. v piipadech slouceni, odstépeni, zmény pravni formy
nebo likvidace.

e Dariové a dalSi predpisy urcuji obsahovou stranku tcetnictvi, zplisoby a postupy stanoveni
vyse Castek zachycovanych v ucetnictvi. Z danovych piedpisti jsou pro vedeni ucetnictvi
dalezité zejména Zakon o danich z piijmtii a Zékon o dani z pfidané hodnoty. Z dalSich
predpist, které maji dopad na vedeni Ucetnictvi, jmenujme Zakon o rezervach, piedpisy

upravujici zdravotni a socialni pojisténi, celni predpisy a dalsi zakony z oblasti dani.

3.1 Koncepéni ramec ¢eského ucetnictvi

Ceska ucetni legislativa (CUL) nema vypracovany zadny ,.koncepéni ramec*, ktery by fesil
zakladni problémy ucetniho vykaznictvi a definoval zakladni prvky G¢etnich vykazt a provadél

rozbory ucetnich ptistupti.

CUL definuje obecné principy, zakladni ucetni postupy a pozadavky na vedeni Gi€etnictvi.
CUL se tyka nejen ucetnich zavérek, ale také tiCetnich zdznamu a detailnich aspektll i¢tovani.
Uspotadani tcetni zdvérky v CUL je vymezeno vyhlaskou, v niz je zaroveini stanoveno obsahové

vymezeni vybranych polozek ucetni zavérky.

Zakladnim piedpokladem zpracovani ugetni zavérky podle CUL je akrualni princip a

nepfetrzité pokracovani ¢innosti podniku.

Zakon o ucetnictvi vymezuje pozadavky na kvalitativni charakteristiky ucetni zavérky.
Srozumitelnost je v CUL pozadovéna pro Géetni piipady a zaznamy. CUL nefesi relevanci
ucetnich zaznamd, ale v zdkoné o Gcetnictvi lze najit charakteristiku vyznamnosti. Pozadavek na
spolehlivost je v ¢eském zakoné vymezen obecné jako vérny a poctivy obraz, ktery je tplny a
vyhovuje pozadavku véasnosti. Zakon o Uc¢etnictvi klade na uGcetnictvi dalsi kvalitni pozadavky

jako je prikaznost, pfehlednost a zajisténi trvanlivosti i€etnich zdznamd.
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Ucetni informace v ¢eském ucetnictvi jsou vykazovany v historickych cenach, tj. v cenach,
za které byl majetek pofizen. Dopady ménicich se cen nejsou brany v tvahu, s vyjimkou tvorby
opravnych polozek. K pieceniovani na realnou hodnotu v ¢eském ucetnictvi dochazi jen u

vybranych cennych papiri a dalSich finan¢nich nastroji.

V ceském zakoné o Gcetnictvi rovnéz nejsou predepsany pozadavky na rozpoznani polozek
v ucetni zévérce. Podle CUL je cilem poskytovani ti¢etni zaveérky podat vérny a poctivy obraz

pfedmétu tcetnictvi a financni situace ucetni jednotky.

Absence explicitniho koncepéniho ramce v Ceské ucetni regulaci vede k problémtim jak
Vjejim legislativnim procesu, tak pii jejim uplatiiovani. Ceska ucetni praxe si uvédomuje, Ze
existence koncep¢niho ramce je uzitecna zejména ve stanoveni obecnych principti (predpokladi
a zasad), vymezeni (definici) zakladnich polozek ucetnich vykazl a ve stanoveni kvalitativnich
pozadavkii na né kladenych. Vysledkem je existujici snaha zaclenit koncepéni rdmec do

ptipravovaného nového znéni zakona o tcetnictvi.

Navrh ¢eského koncepcniho ramce ve vécném zameéru zakona o tcetnictvi bude obsahovat:

Proc¢?

Pro¢ se sestavuje ucetni zavérka, pro koho a co je jejim cilem? Které¢ informace jsou z ni
nejduilezitejsi?
e (Cile ucetniho vykaznictvi
o  Poskytovat informace, které jsou pouzitelné pro rozhodovani externich uzivatelt
ucetnich zaverek
o  Poskytovat srozumitelné informace pro predvidani budoucich penéznich tokt
o  Poskytovat informace o aktivech, jejich zdrojich a finan¢ni vykonnosti

Jak?

Jak se postupuje pfi plnéni cild? Na zaklad¢, jakych obecnych principti?
e Piedpoklady

o  Vymezeni ucetni jednotky
o Trvani podniku
o Ocenovani v penéznich jednotkach
o  Periodicita
o Zasady
o  Stalost cen
o Akrualnost

o  Srovnatelnost nakladii a vynosi
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Co?

Co je vysledkem naplnéni cilt pfi respektovani principi? Kvalitativni charakteristiky ucetni
zaveérky a definice jejich zakladnich polozek.
e Kbvalitativni charakteristiky
o Srozumitelnost
o  Pouzitelnost pro rozhodovani
o Relevance
» Pouzitelnost pro predvidani
» Pouzitelnost pro zpétné hodnoceni

o  Spolehlivost
»  Ovéritelnost
» Vérné zobrazeni
» Prednost obsahu pied formou
» Neutralita
o  Ostatni

» Srovnatelnost
» Konzistence

e Vyjimky (omezeni)
Néklad versus uzitek
Vyznamnost
Opatrnost”
Rozpory mezi pozadavky
Specifika odvétvi
e Zakladni poloZzky ucetnich vykazii
Aktiva
Dluhy
Vlastni kapital
Vynosy
Naklady
Vysledek hospodateni
Jiny vysledek
Uplny vysledek
Pfinosy a ujmy
Vklady a vybéry vlastnikti
Piijmy a vydaje
e Ostatni definice

o Zavazky

o  Realna hodnota

o Rezervy®

o O O O O

O O OO0 O O O O O O O

Pouziti koncepcniho ramce je predpokladem tvorby nerozporuplné a uzitecné pravni upravy
ucetnictvi, ktera bude plnit vytyéené cile Ucetnictvi konzistentnim zpiisobem. V kone¢ném
disledku to mize ndpomoci k presnéjSimu vybéru dani odstranénim nejasnosti pfi interpretaci

pravnich predpist v oblasti Gcetnictvi.

Koncepéni ramec hraje dilezitou roli ve vzdélavani ucetnich, zejména s ohledem na

ovlivnéni zpiisobu, jakym maji pfistupovat k feSeni konkrétnich Gc¢etnich problémii.®

5 Navrh v&cného zdméru zakona o Gdetnictvi. Ministerstvo financi CR 2019. str. 25
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3. Pravni aprava ucetnictvi

3.2 Zakon ¢&. 563/1991 Sb., o acetnictvi a navazujici legislativni aprava acetnictvi

Zakon o ucetnictvi ma tento obsah:

obecnd ustanoveni (definovani tcetni jednotky, pfedmétu ucetnictvi, povinnosti tcetni
jednotky a ti€etniho obdobi, vedeni Gcetnictvi);

rozsah vedeni uCetnictvi, ucetni doklady, ucetni zapisy a Gcetni knihy, zjednoduseny rozsah
ucetnictvi a jednoduché ucetnictvi, smérna ¢tova osnova a uctovy rozvrh;

ucetni zavérka;

zpusoby ocenovani;

inventarizace majetku a zavazkd;

uschova ucetnich zaznamd;

zprava o platbach orgdniim spravy ¢lenského statu evropské unie nebo tieti zeme;

uvadéni nefinan¢nich informaci;

zavéreCna ustanoveni (pouziti prostfedkti vypocetni techniky, oznacovani ucetnich

pisemnosti a opravy v nich).

Vymezeni uéetni jednotky podle zdkona

Pravnické osoby, které maji sidlo na izemi Ceské republiky.

Zahrani¢ni osoby, pokud na tizemi Ceské republiky podnikaji nebo provozuji jinou &innost.
Organizacni slozky statu.

Fyzické osoby, které jsou jako podnikatelé zapsany v obchodnim rejstiku.

Ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli, pokud jejich obrat podle zakona o dani
z pridané hodnoty piesahl za predchazejici kalendaini rok 25 mil. K¢, fyzicka osoba se stava
ucetni jednotkou prvnim dnem po roce, kdy ptesahla stanovenou hranici obratu.

Ostatni fyzické osoby, které vedou ucetnictvi na zéklad¢ svého rozhodnuti.

Podnikatelé, ucastnici sdruzeni bez pravni subjektivity, v kterém alesponi jeden ucastnik
sdruzeni spliuje vyse uvedené podminky.

Ostatni fyzické osoby, kterym povinnost vedeni Gcetnictvi uklada zvlastni pravni predpis.
Svétenecké fondy podle obcanského zakoniku.

Fondy obhospodafované penzijni spole¢nosti podle zakona upravujiciho doplnkové penzijni
spofeni.

Investi¢ni fondy bez pravni osobnosti podle zdkona upravujiciho investicni spolec¢nosti a

investi¢ni fondy.

6 Navrh v&cného zaméru zakona o uetnictvi. Ministerstvo financi CR 2019. str. 25
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e Ty osoby, kterym povinnost sestaveni ucetni zaveérky stanovi zvlastni pravni predpis nebo

které jsou ucetni jednotkou podle zvlastniho pravniho predpisu.

Obecné pozadavky zakona na vedeni ucetnictvi

Ucetni jednotky jsou povinny vést udetnictvi tak, aby Gdetni zavérka sestavend na jeho
zaklade podéavala vérny a poctivy obraz o pfedmétu ucetnictvi a financni situace ti€etni jednotky.
Zakon o ucetnictvi vysvétluje princip vérného a poctivého zobrazeni nasledovné:

e Zobrazeni je vérné, jestlize obsah polozek ucetni zavérky odpovida skutecnému stavu, ktery
je pritom zobrazen v souladu s u¢etnimi metodami, jejichz pouziti je u€etni jednotce ulozeno
na zakladé zakona.

e Zobrazeni je poctivé, kdyz jsou pii ném pouzity ucetni metody zplsobem, ktery vede

k dosazeni vérnosti.

Kwvalitativni poZzadavky na vedeni ucetnictvi:

e uplnost — jsou zauctovany veskeré skutecnosti, které jsou predmétem ucetnictvi;

e pritkaznost — vSechny ucetni zdznamy jsou prikazné (dolozeny ucetnimi doklady) a Gcetni
jednotka provedla inventarizaci;

e spravnost — Ucetnictvi neodporuje zakontim ani neobchazi jejich ucel;

e srozumitelnost — lze ur€it spolehlivé a jednozna¢né obsah ucetnich piipadt a ucéetnich
zaznamii;

o prehlednost

e trvanlivost — zajistit trvanlivost ucetnich zaznami po celé obdobi, kdy se uéetni zaznamy

vyuzivaji véetné€ doby archivace.

Zakon o ucetnictvi uklada vést Gcetnictvi nepietrzité po celou dobu trvani Gcetni jednotky, a
to za Ucetni jednotku jako celek. Uvadi principy stalosti metod, ptednosti obsahu pied formou,
zakazu vzéjemného vyrovnavani mezi polozkami majetku a zavazki, nakladi a vynostu a
definuje inventarizaci majetku a zavazku, ktera slouzi k ovéteni, zda stav a ocenéni vykazané

Vv ucetnictvi ke dni Gcetni zavérky odpovidaji skutecnosti.

Ucetni jednotky maji tyto povinnosti:

e vést UCetnictvi, uctovat o pfedmétu ucetnictvi (tj. uctovat 0 stavu a pohybu majetku a jinych
aktiv, stavu a pohybu zavazka a jinych pasiv, nakladech a vynosech a vysledku hospodareni)

e dodrzovat smérné uctové osnovy a postupy uctovani;

e vést uletnictvi jako soustavu ucetnich zaznamu, zauctovat hospodarské a ucetni operace

v ucetnich knihach na podkladé¢ fadnych prikaznych ucetnich doklada;

e provadét inventarizace majetku a zavazki;
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e sestavit ucetni zavérku; v urcenych pripadech podléha ucetni zavérka ovéreni auditorem
a ucetni jednotka ma povinnost vyhotovit vyrocni zpravu a uveiejnit nékteré casti ucetni

zaveérky.

Ucdetnictvi musi byt usporadano tak, aby umoziovalo:

e vysledovat uplnou a ¢asovou posloupnost ti€etnich zaznamti a uchovat zdkladni udaje;
e pristupnost k zakladnim informacim a v€asné sestaveni ucetnich vykazi;
e kontrolu spravnosti daji a ucetnich postupti.
Uketni zavérka v Géetnictvi je nedilny celek a tvofi ji:
e Rozvaha (bilance),
e Vykaz zisku a ztraty,
e Piiloha, kterd vysvétluje a dopliluje informace obsazené v rozvaze a vykazu zisku a ztraty.
Déle miize zahrnovat:
o  Prehled o penéznich tocich,

o  Ptehled o zménach vlastniho kapitalu.

Povinnost ovéfeni ucetni zavérky auditorem:

e velké ucetni jednotky (s vyjimkou vybranych uUc¢etnich jednotek, které nejsou subjekty
vetrejného zajmu)
e stiedni ucetni jednotky
e malé ucetni jednotky — pokud jsou akciovymi spole¢nostmi nebo svéfeneckymi fondy a ke
konci rozvahového dne ucetniho obdobi, za né€z se ucetni zavérka sestavuje a ucetniho
obdobi bezprostifedné predchazejiciho, piekroily nebo jiz dosahly alespon jedno ze tii
uvedenych kritérii:
o aktiva celkem dosahuji 40 mil. K¢
o  tuhrn cistého obratu, respektive vySe vynost snizena o prodejni slevy a délend poctem
zapocatych mésict, po které trvalo ucetni obdobi, a vynasobena 12, dosahl vice jak 80
mil. K¢
o  prumérny pfepocteny stav zaméstnancl v priabéhu ucetniho obdobi doséahl vice nez 50
e ostatni malé ucetni jednotky — pokud dosahly alespont 2 z 3 kritérii uvedenych u malych

ucetnich jednotek
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Kategorie ucetnich jednotek dle velikosti jsou stanoveny zakonem o ucetnictvi nasledovné:

Kategorie Aktiva celkem Ro¢ni thrn ¢istého Primérny pocet
obratu zaméstnancu

Mikro ticetni jednotka 9 mil. K¢ 18 mil. K¢ 10

Mal4 tcetni jednotka 100 mil. K¢ 200 mil. K¢ 50

Stfedni Gcetni 500 mil. K¢ 1 000 mil. K¢ 250

jednotka

Velka ucetni jednotka 500 mil. K¢ 1 000 mil. K¢ 250

Ucetni jednotka je kategorizovana jako mikro, mald nebo stfedni, pokud nepiekraduje 2

Z uvedenych hrani¢nich hodnot. Velkou tcetni jednotkou je ta, kterd prekroci alespont 2 hrani¢ni

hodnoty. Dale se za velkou ucetni jednotku povazuje vzdy subjekt vetejného zajmu a vybrana
ucetni jednotka.

e Dile je povinnost auditu stanovena pro ucetni jednotky, kterym tuto povinnost

stanovi zvlastni pravni predpis. Ostatni ucetni jednotky si mohou nechat ovéfit ucetni

zavérku auditorem na zakladé vlastniho rozhodnuti.

Od 1. 1. 2003 plati vyhlaska ¢. 500/2002 Sb. ve znéni pozd&jSich pifedpisu, Kterou se
provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist,
pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi.

Po formalni strance je tato vyhlaska clenéna na 6 samostatnych ¢asti, které upravuji tyto oblasti:
e piedmét tpravy a plisobnost;

e UCetni zavérka;

e smerna uctova osnova,

e 1ucetni metody;

e konsolidovana ucetni zavérka;

e ustanoveni pfechodna a zavéreéna.

Soucasti jsou celkem 4 ptilohy, jejichz obsah je:

(@

. 1: Uspotadani a oznaCovani polozek rozvahy

(@13

e (. 2: Uspotadani polozek vykazu zisku a ztraty — v druhovém ¢lenéni

(@

e . 3: Uspotddani polozek vykazu zisku a ztraty — v ucelovém c¢lenéni

. 4: Smérna uctova osnova

(@13

3.3 Uketni zasady

Zasady a principy pouzivané pii vedeni ucetnictvi predstavuji soubor pravidel, které ucetni

jednotky dodrzuji pfi vedeni Gcetnictvi a pfi sestavovani a predkladani ucetnich vykazl. Nejsou

vvvvvv

pfimo stanovena zdkonem o ucetnictvi.
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Vseobecné ucetni zasady

obsahuji soubor pravidel a zakladnich principd, které je nutno dodrzovat pii vedeni
ucetnictvi a pfi sestavovani ucetni zaverky,
tvoti zaklad ucetnich systémi jednotlivych statd,

jsou soucasti zakona o ucetnictvi a mezinarodnich ucetnich standarda.

Hlavni Gcetni zasadou je vérné a poctivé zobrazeni (ang. true and fair view).

3.3.1 Zakladni piedpoklady

Ugetnictvi je zalozeno na dvou zékladnich piedpokladech:

Predpoklad neomezeného trvani ucetni jednotky v dohledné budoucnosti
Ugetni jednotka je povinna pouzit Gietni metody zptisobem, ktery vychazi z piedpokladu,
ze bude nepftetrzit¢ pokracovat ve své Cinnosti, a Ze u ni nenastava zadna skutecnost, ktera
by ji omezovala nebo zabraniovala v této ¢innosti pokrac¢ovat i v dohledné budoucnosti.
Vychazi se z predpokladu, Zze u ucetni jednotky nedojde ke zruSeni, rozdéleni, slouceni,
pfipadné splynuti. Mezi kritéria, ktera upozornuji na ohrozeni neomezené doby trvani ti¢etni
jednotky, patii napf.
o nedostate¢ny nebo zaporny vysledek hospodareni,
o nemoznost ziskat nové uvery,
o  platebni neschopnost dluznikti (odbérateltt),
o  ztrata dilezitych zdrojl pfijmu (dotace, dary),
o nedostatek zdroju ke kryti odpisti dlouhodobého majetku,
O  nepfiznivé zmény v legislative.

Predpoklad akrualni baze
Tato zdsada vyzaduje uGCtovani nakladi a vynost do obdobi, s nimiz Casové a vécné
souviseji, a nikoliv do obdobi, kdy doslo k pohybu penéznich prostredki. Uplatnéni této
zasady vede k ¢asovému rozliSovani nakladii a vynosu.
Ucetni vykazy sestavené na zékladé principu vécné a ¢asové souvislosti informuji uzivatele
nejen o minulych hospodaiskych operacich, kde nastal pifijem ¢i vydej penéznich
prosttedku, ale i o o¢ekavanych penéznich piijmech ¢i vydajich, kde ptijem a vydaj se
odehraje az v budoucim obdobi. Pifedpokladem je hospodaiské operace Casove rozliSovat.
Odde¢lit vykazovani vynosu od prijmu a nakladu od vydaje. Vysledkem je, Ze uZzivateli
ucetni zavérky sestavené na zakladé akrualniho principu je umoznén objektivni pohled na

vysledek hospodaieni Gcetni jednotky.
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3.3.2 Ostatni ucetni zasady

Zasada vymezeni ucetni jednotky

Spociva ve vymezeni ucetni jednotky jako relativné uzavieného celku, za ktery je vedeno
Gidetnictvi, a za ktery je sestavovana uéetni zavérka. Ugetnictvi uetnich jednotek je vzdy
vedeno jako celek (u skupin podnikl se provede tzv. konsolidace).

Zasada méreni pomoci penezni jednotky

Predmétem ucetnictvi maji byt pouze ty ¢innosti, které mohou byt vyjadieny v penézich.
Zasada ocenovani majetku a zavazki v historickych cendch

Zasada historickych cen predpoklada oceniovani majetku v pofizovacich cenach, tj.
Vv cenach, které byly na pofizeni majetku vynalozeny v okamziku potizeni véetné vedlejsich
nakladli s pofizenim souvisejicich, v reprodukénich pofizovacich cenach, ve vlastnich
nakladech, v cenach pofizeni nebo v nominalnich hodnotach a zavazky v nominalnich
hodnotach. Takovéto ceny uchovavaji podminky v dobé pofizeni, a proto se oznacuji jako
,historické ceny“. Tato zasada tedy nerespektuje zmény kupni sily penézni jednotky a
nebere v Givahu inflaci.

Zasada vymezeni okamZiku realizace

Jednd se o vymezeni okamziku, kdy je mozno uctovat na ucty nakladd, vynosid a na
rozvahové ucty. O faktufe se ucCtuje v den prijeti ¢i vystaveni faktury, v den provedeni
uhrady pohledavky nebo zavazku se uctuje podle vypisu z bankovniho uctu, v den vydani
hotovosti podle vydajovych pokladnich dokladt apod.

Tato zasada spociva v tom, ze vynos vznikd okamzikem odeslani (vyskladnéni) vyrobkd,
nikoliv az pfijetim penéz. Naklady, které souviseji s i¢etnim obdobim, zauctujeme pfijetim
faktury bez ohledu na datum jejich proplaceni.

Zasada opatrnosti

Podstatou této zasady je oceniovat majetek s ohledem na mozna rizika, tzn. vykazovat
majetek v cené co nejnizsi a zavazky v co nejvys§Sim ocenéni. Princip spociva ve snizeni
vysledku hospodafeni o vesSkeré znamé i ocekavané ztraty, rizika, zvySeni zavazkl a
znehodnoceni majetku. Tato zasada vede ucetnictvi k tomu, aby zachycovalo néklady, tj.
ubytky prosttedkti v penéznim vyjadfeni jiz tehdy, jakmile se jejich vznik stane
pravdépodobnym, ztratu je snaha zachytit v okamziku, kdy bude tato skute¢nost znama (bez
ohledu na to, zda lze ztratu presné vy¢islit). Vynosy, resp. zisky se zahrnuji az v okamziku,
kdy bude jasna jejich realizace. Aktiva a vynosy se nesmi nadhodnocovat, pasiva a naklady
podhodnocovat. Zasada opatrnosti je promitnuta do ucCtové osnovy piedevSim tvorbou
rezerv a opravnych polozek — respektuje pozadavek nepfenaset souCasna rizika do

budoucnosti.
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e Zasada stalosti pouzivanych metod v priibéhu ucetniho obdobi (konzistentnosti)
Ugetni jednotka musi pouzivat jeden zvoleny postup pro viechny ucetni ptipady stejného
typu. Tim je zajisténa srovnatelnost udaji riznych ¢asovych obdobi. V pribéhu ucetniho
obdobi se nesmi meénit metody oceflovani, zptisoby odpisovani, postupy uctovani,
uspofadani a obsahové vymezeni polozek Gdetni zavérky. Udetni jednotka mize zménit
postupy uctovani v bezprostiedné nasledujicim ucetnim obdobi jen z ddvodu veérného
zobrazeni predmétu ucetnictvi.

e Zasada periodicity zjistovani vysledku hospodareni a financni situace
Udetnim obdobim je nepfetrZité po sobé jdoucich dvanact mésicti, za které se zjistuje
vysledek hospodateni. Ugetnim obdobim miize byt bud’ kalendaini rok, nebo hospodatsky
rok. Hospodartsky rok mtize zacinat pouze prvnim dnem jiného mésice, nez je leden.

e Zasada bilancni kontinuity (navaznosti)
Névaznost konecnych zlstatki a pocatecnich stavli rozvahovych u¢td mezi jednotlivymi
ucetnimi obdobimi.

e Zasada zdkazu vzdjemného zuctovani (kompenzace)
Tato zasada spoéiva v principu oddéleného uctovani pohledavek, zavazkid, nakladu
avynosll na samostatnych ucétech. Zakazuje vzajemné vyrovnavani mezi jednotlivymi
polozkami majetku a jeho zdroji a polozkami nakladi a vynosi. Pfi prodeji zbozi musime
samostatné¢ vykazat v nakladech pofizovaci cenu zbozi a ve vynosech trzbu za zboZzi.
Naklady se musi vyactovat jako naklady a vynosy jako vynosy. Nelze od vynost odecitat
naklady a uctovat jen o rozdilu, napf. Groky pfijaté a aroky placené. Tento zplsob
vykazovani nakladi a vynosu oznacuje jako brutto princip vykazovani.
Ptislusné vyjimky ze zdkazu kompenzace jsou uvedeny ve vyhlasce pro podnikatele (napf-.
pohledavky a zavazky viici téze fyzické nebo pravnické osobé¢, které maji dobu splatnosti do
jednoho roku a jsou vedeny ve stejnych ménach).

e Zasada vyznamnosti (vécnd — materialni zasada)
Podstatou této zasady je pozadavek, aby vykazy obsahovaly takové kvalitativné vymezené
informace, které jsou pro uzivatele vyznamné. Vyhodnoceni informace, zda je ¢i neni
vyznamna, je dano jeji povahou a vécnym obsahem. Za podstatnou (vyznamnou) lze obecné
povaZovat takovou informaci, kdy by jeji nevykazani nebo zkresleni ovlivnilo ekonomické
rozhodovani uzivateld.

o  Prednost obsahu pred formou
Prvotnim hlediskem je obsah ucetnich informaci. Jejich forma je sice také podstatna, mnohé

nalezitosti jsou legislativné upraveny, avSak je druhotna.
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Z piehledu obecn¢ uznavanych ucetnich zasad je zfejmé, Zze se jednotlivé zasady mohou
dostat do vzajemného rozporu, pfi¢emz neexistuji zadna jasna pravidla, ktera zasada by méla mit
v pripad¢ rozporu piednost. Je na pracovnicich odpovédnych za rozhodnuti, aby vychazeli

Z potieb uzivatelil a z vlastnich zkuSenosti a s ptihlédnutim k principu vyznamnosti.

3.4 Vnitini predpisy tcetni jednotky

Platné zékony, vyhldsky a cCeské ucetni standardy je povinna kazdd ucetni jednotka
zapracovat do vnitro organiza¢nich smérnic. Vnitini piedpisy ucetni jednotky jsou podkladem
pii finan¢ni kontrole a jsou vyZzivany pfi zpracovani ptilohy k ucetnim vykazim (pouziti metody
ocefiovani, odpisovani atd.). Slouzi k pfeddvani informaci pii vyméné pracovniki, ktefi

zpracovavaji nebo pouzivaji ti€etni informace.

V oblasti uetnictvi je nutné stanovit a zpracovat:

e popis béznych postupt,

e popis zvlastnich hospodarskych operaci,

e rozsah a nalezitosti pisemnych zaznamd,

o odpovédnosti a pravomoci za jednotlivé hospodarské a finan¢ni operace,
e prvotni evidenci, operativni evidenci,

e organizacni uspotradani kontrolnich systémd.

Aktualizaci vnitinich norem je tieba provést

e kazdoro¢né, vzdy k zacatku nového tcetniho obdobi,
e pii zméné pravidel obsazenych v obecné pravnich predpisech,

e pfi organizac¢nich zménach.

Vnitini smérnici je mozné rozsifovat podle potfeb ucetni jednotky, ramcové by vSak méla
obsahovat zejména:
e Organizacni fad firmy, organiza¢ni schéma
e Uttovy rozvrh
e Zpisob a vedeni ucetnich knih
e  Ob¢h ucetnich dokladt
e Systém zpracovani uCetnictvi — pouzivani prostiedkil vypocetni techniky
e Uttovani o potizeni a tbytku zasob
e Stanoveni norem piirozenych ubytkl zasob
e Pravidla pro pokladni operace

e Pokyn pro provadéni inventarizace majetku a zavazki
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e Odpisovani nehmotného a hmotného dlouhodobého majetku
e QOceniovani majetku a zavazki Gcetni jednotky

e Zasady Casového rozliSeni naklada a vynost

e Zpracovani harmonogramu uzaveérkovych praci

e Uschovu, archivaci a skartaci u€etnich pisemnosti

Ulohou vnitfnich smérnic je:

e  7ajisténi jednotného metodického postupu,

e zachovani stejného feseni v obdobnych situacich,
e dodrZeni zavaznych pravidel,

e spravné vyhodnocovani skutecnosti,

e zajiSténi kontinuity.
3.5 Smérna uctova osnova a postupy uctovani pro ucetni jednotky

Smérna uctova osnova je zakladem jednotné organizace finan¢niho Ucetnictvi

(standardizace). Je normativné upravena vyhlaskou ministerstvem financi.

Slouzi jako zavazny vzor a ma zakladni smysl, aby navazovala na zvefejiiované ucetni
vykazy a jejich vzajemnou srovnatelnost pro ucely ekonomické statistiky. Tato smérna uctova
osnova je zavazna pouze do trovné u¢tovych skupin ve dvoumistném ¢lenéni a v ramei uctovych
skupin je v pravomoci ucetni jednotky volba syntetickych ucta a jejich nazvi, které si uvede ve
svém uctovém rozvrhu. Nazev téchto uctl je zcela ve vlastni kompetenci ucetni jednotky a je
dalezité, aby byly vélenény do spravné uctové skupiny s urcenim spravného fadku ve vykazu

zisku a ztraty.

V soucasné dobé jsou platné tyto druhy uctovych osnov pro

e podnikatele,

e vybrané Gcetni jednotky (organizacni slozky statu, Gzemni samospravné celky, prispevkové
organizace),

e Dbanky a jiné finan¢ni instituce,

e pojistovny,

e zdravotni pojistovny,

e nepodnikatelské organizace (polické strany, hnuti, spolky, cirkve, nadace).

Udtova osnova pro podnikatele je uréena pro

e pravnické osoby a zahrani¢ni pravnické osoby,
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o fyzické osoby zapsané o obchodnim rejstiiku, fyzické osoby majici povinnost vést
ucetnictvi, fyzické osoby, které vedou ucetnictvi dobrovolné,
e svétfenecké fondy,

e 0s0by, které maji povinnost sestavovat Gcetni zavérku dle zvlastniho pravniho ptedpisu.

Konstrukce smérné G¢tové osnovy

Smérna uctova osnova je usporadand soustava skupinovych uctl, ktera obsahuje Ciselné

znaky skupiny ucti a jejich nazvy. Je zalozena na dekadickém c¢lenéni a dvouradové teorii ucti.

Uspotadani uctové osnovy pro podnikatele do tiid:

Dlouhodoby majetek

Zasoby

Kratkodoby finan¢ni majetek a penézni prostredky
Zuctovaci vztahy

Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky

Néklady

Vynosy

Zaveérkové a podrozvahové ucty

8a9 Vnitropodnikové ucetnictvi

~No ok~ wWwNDE O

Zaveérkové ucty slouzi k uzavieni rozvahovych a vysledkovych ucti v ramci Géetniho
systému, na zac¢atku U¢etniho obdobi umoznuji otevieni rozvahovych uétd. Uctové tiidy 8 a 9
jsou urceny pro manazerské ucetnictvi. Tato oblast ucetnictvi neni pfedepsana i¢etnimi postupy

a zpusob vedeni vnitropodnikového Gcetnictvi zalezi na rozhodnuti u€etni jednotky.

Principy uplatnéné pii konstrukci uétové osnovy:

o  Dekadicky princip: vnitini ¢lenéni na uctové tiidy a uctové skupiny.
Uttova osnova obsahuje 10 uétovych t¥id (0 az 9), které se d&li na devét Giétovych skupin
(01 az 09). Uttové tiidy jsou oznadeny jednomistnym &islicovym znakem, i¢tova skupina
dvoumistnym znakem. Pfipadnym pfipojenim dalSich Cislicovych znakli vznikad soustava

syntetickych a analytickych uctl, které nejsou smérnou ti€tovou osnovou predepsany.

Trida 0 Dlouhodoby majetek
Trida 2 Kratkodoby finan¢ni majetek a penézni prostredky
Skupina 21 Penézni prostfedky v pokladné
Ucdet 211 Pokladna (pf. syntetického uctu, ktery je uz

v kompetenci ucetni jednotky)

Skupina 22 Penézni prostiedky na uctech
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e Zaverkové hledisko: dvouradova teorie ucta.
Smérna uctova osnova je postavena na dvou fadach uctu, tj. na uctech rozvahovych (aktivni
a pasivni) a vysledkovych (ndkladové a vynosové) a na zvlastni skupiné zavérkovych ucti
(Po&atedni ucet rozvazny, Koneény Gdet rozvazny a Utet zisku a ztraty), prostiednictvim
kterych se uzaviraji a oteviraji ugetni knihy (uéty). Uétova osnova je doplnéna

podrozvahovymi Gcty, na kterych neni nutno uctovat podvojné.

Uktova tiida AN DRTEN (el lel:’:sltl;?lzellicéetlfle
(charakter uctu) previ d}(:,ji na

0 — Dlouhodoby majetek aktivni

1 — Zéasoby aktivni

2 — Kratkodoby finan¢ni majetek a aktivni a .

“y s N . . Konecny ucet

penézni prostiredky rozvahové pasivni .
aktivni a rozvazny

3 — Zuctovaci vztahy .
pasivni

4 — Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky pasivni

5 — Néklady , . |nakladové | Uget zisku

: vysledkové - ; .
6 — Vynosy vynosové | a ztraty

7. Zavérkové a podrozvahové ucty
8 a 9 — Vnitropodnikové ucetnictvi

e Brutto princip zjistovani vysledku hospodateni: zakaz vzajemného vyrovnani polozek aktiv,
pasiv, nakladd a vynosu.
Stejné druhy nakladd a vynost jsou v uctové tiidé 5 — Naklady a v actové tidé 6 — Vynosy.

Priklady vybranych parovych dvojic uctu:

V uctové tridé 5 — Naklady V uctové tridé 6 — Vynosy
54 | Jiné provozni néklady 64 |Jiné provozni vynosy
56 | Financ¢ni néklady 66 | Finan¢ni vynosy

Rozdil je pouze v oznaceni uctové tfidy, ¢imz se vyjadiuje, zda jde o naklad nebo vynos.
o Princip zjistovani vysledku hospodareni podle cinnosti:

Vysledkové ucty slouzi ke zjisténi hospodarského vysledku podniku ve strukture:

o provozni vysledek hospodafeni, tj. rozdil mezi provoznimi vynosy a provoznimi
naklady. Jedna se o opakujici se Cinnosti ucetni jednotky, pro néz byla dana ucetni
jednotka zfizena.

o finan¢ni vysledek hospodateni, tj. rozdil mezi finan¢nimi vynosy a finan¢nimi naklady.

Jedna se zejména o kursové a urokové operace, obchodovani s cennymi papiry.
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Porovnanim
nakladii a
Uttova tiida 5 - Naklady Uttova tiida 6 — Naklady vynosi
zjistime
vysledek
50 | Spotfebované nakupy 60 | Trzby za vlastni vykony a
zboZzi
51 | Sluzby 61 | Zmény stavu zasob vlastni
¢innosti
52 | Osobni naklady 62 | Aktivace ,
53 | Dan¢ a poplatky z éﬁilﬁ)osi?l
54 | Jiné provozni naklady 64 | Jiné provozni vynosy

55 | Odpisy, rezervy, komplexni
naklady ptistich obdobi a
opravné polozky V provozni
oblasti

56 | Finan¢ni néklady 66 | Finan¢ni vynosy
57 | Rezervy a opravné polozky ve

z finan¢ni

finan¢ni oblasti cinnosti
58 | Zména stavu zasob vlastni Z provozni

¢innosti a aktivace ¢innosti
59 | Dané¢ z ptijmu, ptevodové 69 |Prevodové ucty

ucty a rezerva na dan¢ z

prijmu

Vysledek hospodateni z provozni Cinnosti a z finanéni Cinnosti se oznacuje spolecnym

nazvem jako vysledek hospodareni za ucetni obdobi.

Princip clenéni majetku a zavazkii z hlediska kratkodobosti a dlouhodobosti:

o  kratkodobé (do 1 roku)

» 1. tfida— Zasoby
» 2. tfda — Kratkodoby finan¢ni majetek a penézni prostiedky
» 3. tiida — Zadtovaci vztahy
o  dlouhodobé (nad 1 rok)
» 0. tfida — Dlouhodoby majetek
» 4. tfida — Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky
Princip spravného vykazani vysledku hospodarent:. redlného pohledu na jednotlivé slozky
majetku.

Tento princip je zajistovan témito ucty:

o  Opravky k nehmotnému a hmotnému dlouhodobému majetku — vyjadfuji trvalé snizeni
hodnoty vyplyvajici z fyzického nebo moralniho opotiebeni dlouhodobého majetku.
Ucttovani opravek je spojeno s odpisy jako dilleZitou slozkou nakladi.

o Opravné polozky — vyjadiuji pfechodné sniZeni hodnoty. Jejich uétovanim se

zabezpecuje uplatiiovani zasady opatrnosti.

36



3. Pravni aprava ucetnictvi

o Rezervy — uplathuje se zasada opatrnosti, zabezpeCuje se spravné vykazani
hospodaiského vysledku; je zndm ucel, nezname ucetni obdobi a nezname Castku
(odhadneme).

o  Pfechodné polozky casového rozlisSeni nakladi a wvynost, spravné vykazani
hospodaiského vysledku — naklady a vynosy se Uctuji do obdobi, s nimz ¢asové
a vécné souviseji (Casova a veécnd srovnatelnost — akrudlni princip); charakteristické

rysy — zname ucel, ucetni obdobi i castku.

Obsah uctové osnovy

Clenéni uctd v ramci jednotlivych uctovych tfid finanéniho ucetnictvi

Uity
rozvahové
aktivni
0 Dlouhodoby majetek
1 Zasoby
2 Kratkodoby finan¢ni majetek a finan¢ni
prostiedky
3 Zuctovaci vztahy
pasivni
2 Kratkodoby finan¢ni majetek a financni
prostredky
3 Zuctovaci vztahy
4 Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky
vysledkové
nakladové
L— 5 Naklady
vynosoveé
L 6 Vynosy
zavérkové
| 7 Zaveérkové a podrozvahové ucty
podrozvahové
| 7 Zaveérkové a podrozvahové ucty

Uttova osnova je sestavena tak, aby ji bylo mozné vyuZivat ve dvou variantach téetnich vykazi:

e ucty koncici ¢iselnymi znaky 1-9 — tzv. uplna verze

e UCty koncici 0 tj. skupinové ucty (mohou nahradit vS§echny nebo c¢ast syntetickych uctt
Vv pfislusné uctové skupin€) — tzv. zuzena verze — mohou je pouzivat jen Gcetni jednotky,

které vedou ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu.
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’.

Uctovy rozvrh

Na podkladé smérné uctové osnovy sestavuje ucetni jednotka ucCtovy rozvrh. Uctovym
rozvrhem se rozumi seznam vSech syntetickych a analytickych uctu, které bude v daném ucetnim
obdobi ucetni jednotka pouzivat. Ucetni jednotka sestavuje U¢tovy rozvrh na zacatku ucetniho

obdobi a v prub&hu ucetniho obdobi je mozné uctovy rozvrh dopliovat.

Uétovy rozvrh obsahuje seznam &t syntetickych a analytickych. Konkrétni Giprava zavisi
na rozhodnuti Gietni jednotky, s tim, Ze musi vychazet ze zavazné smérné Giétové osnovy. Udetni
jednotky v ramci syntetickych GC¢th si vytvareji analytické ucty, které zajistuji podrobng&jsi
¢lenéni, napt. podle potfeb vykazovani, podle potfeb danovych zdkond atd. Pfi pouzivéani

analytickych ¢t se dopliiuje za trojmistné ¢iselné oznaceni dalsi Cislice.

Znéazornéni uctového rozvrhu na ptikladu

Trida 0 Dlouhodoby majetek
Trida 2 Kratkodoby finan¢ni majetek a finan¢ni
prostiedky
Skupina 21 Penézni prostredky v pokladné
Ucet 211 Pokladna (pt. syntetického uctu, ktery je

uz v kompetenci ucetni jednotky)
Analyticky acet  Pokladna — tuzemska (pi. analytického

211-1 uctu, ktery je uz v kompetenci ucetni
jednotky)
Analyticky u¢et  Pokladna — zahrani¢ni (pf. analytického
211-2 uctu, ktery je uz v kompetenci ucetni
jednotky)
Skupina 22 Penézni prostifedky na Gctech

Kontrolni otazky:

1) Co obsahuje zakon o tGcetnictvi?

2) Co by méla obsahovat vnitro organiza¢ni smérnice?

3) Co jsou to vSeobecné ucetni zasady a jaké znate? Vysvétlete jednotlivé zasady.

4) Popiste principy konstrukce smérné ucetni osnovy.

5) Uvedte konkrétni ¢lenéni smérné uétové osnovy.

6) Charakterizujte, které ucéty podle jejich ekonomického obsahu jsou uvedeny
V jednotlivych uétovych tiidach.

7) Co obsahuje uctovy rozvrh?
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4 Ucetni soustavy a organizace ucetnictvi v CR

Vyukové cile:
Po prostudovani této kapitoly bude ¢tenai schopen
o vysvétlit rozdil mezi daiiovou evidenci a ucetnictvim,

e vysvétlit rozdil mezi finanénim a manazerskym tcetnictvim.

Ugetnictvi
\ e
L | finanéni Rozdily:
e Obsah
) e UzZivatelé
e Existence pravnich norem pro vedeni
L manaZzerské e Pouziti mérovych jednotek
/
e Periodicita
— vnitropodnikové Ucttovani o nakladech a vynosech
— rozpocetnictvi Plan vykont jednotlivych vnitropodnikovych utvart
— vnitropodnikova statistika Vykazy o hromadnych jevech
— operativni evidence Zaznam hosp. jevl bezprostfedné po jejich vzniku
— kalkulace Stanoveni nakladd na jednotku vykonu

4.1 Ugetnictvi

Ucetnictvi vedou povinné viechny organizace, které jsou vymezeny zdkonem o Géetnictvi
jako ucetni jednotky, které jsou povinny vést Ucetnictvi podvojnymi zipisy v plném nebo
zjednoduseném rozsahu nebo jednoduché téetnictvi. Ugetnictvi je uzavienym celkem s vnitini
kontrolou. Ugetnictvi (tzv. podvojné):

e Poskytuje uceleny soubor informaci o stavu a pohybu majetku, zavazcich, vlastnim kapitalu,

nakladech, vynosech a vysledku hospodaieni podniku.
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e Umoziuje nahlédnout do struktury vysledku hospodateni (naklady, vynosy).

Uketni zaznamy se provadi do uéetnich knih: denik, hlavni kniha a knihy analytickych

ucth a knihy podrozvahovych uéti.

Utetni zavérka se sklada zrozvahy, vykazu zisku a ztraty a piilohy, dale piehledu

0 penéznich tocich a prehledu o zménach vlastniho kapitalu.

Fyzické osoby, které nejsou uéetnimi jednotkami, povedou tzv. dafnovou evidenci (obdoba
jednoduchého ucetnictvi). Danovou evidenci upravuje zédkon o danich zpfijml. Danova
evidence klade diraz na daitiové pfijmy a vydaje a stanoveni zakladu dané z pfijma fyzickych

0sob.

4.2 Finanéni a manazerské aéetnictvi

Z hlediska funkce a urceni Gcetnich informaci se ucetnictvi ¢leni na ucetnictvi financni a
ucetnictvi manazerské. Tyto dvé slozky ucetnictvi Gcetni jednotky jsou podminény rozdilnymi
pozadavky na ucetni informace.

Rozdily mezi finan¢nim ucetnictvim a manazerskym se projevuji:
e vobsahu;

e komu jsou informace urceny;

e Vv dodrzovani stanovenych ucetnich zasad, ptipadné norem;

e v pouzivani meérovych jednotek;

e v casovych intervalech vykazovani zjisténych informaci.

ro

Finanéni ucetnictvi

e pravné uzakonéno — zakon o Gcetnictvi, postupy uctovani,

e charakterizuje podnik jako celek ve vztahu k vnéjsimu okoli;

e informace finan¢niho Ucetnictvi jsou uréeny pro externi uzivatele ucetnich vykazi. Pri
sestavovani ucetnich vykazii musi byt dodrZzeno ro¢ni predani informaci do tfi mésici od
provedeni ucetni zavérky (napt. GCetni zavérka je provedena k 31. 12., daiové piiznani se
poda do 1. dubna nasledujiciho roku);

e musi byt dodrzeny obecné ucetni zasady a metodické prostfedky platné pro vedeni
uzavieného systému podvojného ucetnictvi (dokladovost, vyjadieni ucetnich operaci

V penéznich jednotkach, princip podvojnosti a souvztaznosti);

e zdkladni méfici jednotkou je penézni jednotka a ocenéni je v cenach.
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4. Ucetni soustavy a organizace ucetnictvi v CR

Manazerské/vnitropodnikové ucetnictvi

e informace slouzi pro fizeni, planovani, rozhodovani, pro vnitfni potfebu, pro vedeni, pro
fidici aparat (feditel, prezident, zastupci, manazefi);

e neni povinnost podvojného zapisu;

e moznost pouziti naturalnich jednotek (m, ks, kg, strojové hodiny, pracovni hodiny);

e neni jednotné upravovano a zplsoby zaznamenavani a ocefiovani jsou v pravomoci
podnikatelského subjektu;

e piedani informaci dle potieby (denné, tydné, mésicn€) — dilezité je, aby piislusny
rozhodovatel dostal informace v dobé¢, kdy to pro pfislusny tcel potiebuje;

e neni povinnost zvefejiiovat idaje pro vnéjsi uzivatele.
4.2.1 Diléi slozky manaZerského ucetnictvi
Manazerské ucetnictvi zahrnuje tyto dil¢i slozky:

Nakladové (provozni) tcetnictvi

Je zaméfeno na kontrolu hospodateni jednotlivych hospodaiskych stiedisek, pti ¢lenéni
nakladti podle mista jejich vzniku a odpovédnosti, zjiStovani jejich vynost (vykonid) a na
naslednou kontrolu nakladt (zjistovani skuteénych nakladi).

Ukoly vnitropodnikového téetnictvi jsou:
e poskytovat vybrané tidaje pro financni Gcetnictvi,
e poskytovat informace o nakladech, ptip. o vynosech jednotlivych vnitropodnikovych ttvari

(hospodarskych stfedisek) z hlediska odpovédnosti za jejich vznik,

e opatfit udaje pro vypracovani vyslednych kalkulaci a pro uc¢innou kontrolu naklada.

Vnitropodnikové ucetnictvi miize byt organizovano témito zpisoby:

e Jednookruhové ticetnictvi
Vnitropodnikové ucetnictvi je soucasti finan¢niho Gcetnictvi, je vedeno uvniti finan¢niho
ucetnictvi prostfednictvim soustavy analytickych Géta.

e Dvouokruhové ucetnictvi
Pro finan¢ni i1 vnitropodnikové ucetnictvi se organizuje samostatny ucetni okruh, zvIast je
vedeno ucetnictvi finan¢ni a Gcetnictvi manazerské, jako relativné samostatné subsystémy.

Vnitropodnikové ucetnictvi je vedeno vné finan¢niho ucetnictvi.

Kalkulace vlastnich nakladu vyvkona

Vyc¢isluji se vlastni naklady na jednotku jednotlivych vykonid (na kalkula¢ni jednici), pft.

vlastni néklady na vyrobu jednoho kapesniku.
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Kalkulace poskytuje podklady pro planovani v podniku, tvorbu a kontrolu cen vyrobku

a pro hodnoceni hospodarnosti (nakladovosti).

Druhy kalkulaci:

o piedbéznd — sestavuje se pred zahajenim vyroby a stanovi predbézné naklady na jednici
vykonu. Podkladem pro zpracovani jsou technickohospodaiské normy (THN) a rozpocty
rezijnich ndklada

e vyslednd — primérné skute¢né naklady na jeden druh urcitého vyrobku

Rozpocetnictvi

Rozpocetnictvi sleduje informace se zaméfenim do budoucna. Podrobn¢ zpracovava
naklady a vynosy jednotlivych vnitropodnikovych utvari na cely objem vykont, slouzi
k zajisténi planovanych koll, poskytuje informace pro sestaveni ptedbéznych kalkulaci, slouzi
potfebam vnitropodnikovych ttvard k bézné kontrole hospodaieni a k uplathovani

vnitropodnikové hmotné zainteresovanosti. Navazuje na Gcetnictvi a kalkulace.

Vnitropodnikova statistika

Zpracovava informace o hromadnych jevech, které probéhly v minulosti. Zjistuje vzajemné
souvislosti, vyvoj a priiny zmén, vyhodnocuje je a na jejich zakladé stanovi prognozy do

budoucna.

Operativni evidence

Je zaznamem jednotlivych hospodaiskych jevii bezprostiedné po jejich vzniku napt. ptichod
zaméstnance do zamestnani — zdznam v knize dochazky, vydej materialu ze skladu — okamzity
zaznam ve skladové evidenci. Evidenci provadi zpravidla pracovnik, ktery sledovanou ¢innost
sam vykonava nebo fidi a evidence se vede obvykle v jednotkach hmotnych. Tyto informace

slouzi k béznému tizeni a rozhodovani a k zpracovani v Gi€etnictvi a ve statistice.

Kontrolni otazky:

1) V ¢em se odliSuje dafova evidence od tucetnictvi?

2) Charakterizujte finané¢ni icetnictvi.

3) Jaké informace poskytuje manaZerské ucetnictvi?

4) Charakterizujte rozpocetnictvi a vysvétlete jeho vyznam pf¥i fizeni podniku.
5) Uved’te priklady operativni evidence.

6) Jaké jsou ucetni knihy podvojného ucetnictvi?

7) Jak lze organizovat finan¢ni a manazZerské ucetnictvi v icetni jednotce?
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5 Aktiva a pasiva

Vyukové cile:

Po prostudovani této kapitoly bude ¢tenai schopen

e popsat majetek podniku na konkrétni situaci,

e definovat dlouhodoby a kratkodoby majetek a jeho konkrétni slozky,
e charakterizovat zdroje financovani a jejich vliv,

e vysvétlit obsah pojmi aktiva a pasiva,

e vysveétlit bilan¢ni princip,

e vysvétlit pojem dluh.

5.1 Majetek podniku a kapital (zdroje)

Kazdy podnikatelsky subjekt potiebuje ke své Cinnosti také urcity majetek potiebny
K zajisténi hospodaiské ¢innosti. Majetkem podniku rozumime souhrn prostiedkt (napf. budovy,
stroje, zasoby, penize, pohledavky), které podnik pii své Cinnosti uziva. Jednotlivé konkrétni
polozky majetku se nazyvaji aktiva. Aby podnik ziskal potfebna aktiva, musi mit finan¢ni zdroje,

tj. kapital. Majetek tedy vyjadiuje ,,co podnik vlastni* a kapital ,,odkud zdroje ziskal*.

Pro podvojné Gcetnictvi je charakteristické sledovani majetku ze dvou pohledu:
o 7 hlediska konkrétni formy, slozeni — AKTIVA — Co mam? Jaky majetek mam?

o dlouhodoby
o  obézny

ez hlediska zdroju, jimiz je majetek financovan — PASIVA — Odkud se vzal?
o  vlastni

o cizi (dluhy)

Jde tedy o dvoji pohled na jeden a tentyz majetek (na jedinou podstatu). Jednou se divame
na majetek z hlediska struktury (konkrétni slozeni) a podruhé z hlediska zdroji. Toto
dvojjediné chapani majetku je vyjadfenim skutecnosti, ze kazdy druh majetku, s nimz podnik

hospodatii, musel byt financovan z urcité¢ho finan¢niho zdroje.
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Dvoji pohled na majetek a zdroje podniku a jeho vyusténi do rozvahy
| Majetek podniku |

| |

Co? _ Odkud?
Ktery? - Ci?

Podle sloZeni, formy Podle zdroji
e Dlouhodoby = e Vlastni
o Kratkodoby e Cizi
Aktiva = Pasiva

' '

Rozvaha k (urcditému dni)

Stala aktiva Vlastni kapital
Obé¢zna aktiva Cizi zdroje (zavazky)

Tento dvoji pohled je zakladem konstrukce jednoho z klicovych Géetnich vykaz — rozvahy

(vykaz o finan¢ni pozici) neboli bilance, v niz plati tato rovnice (bilan¢ni rovnice, bilan¢ni

princip):

AKTIVA (A) = PASIVA (VK + 2)

predstavuji majetek vlastnény podnikem predstavuji prava, resp. naroky k aktivim

e Prava vlastnika/vlastnikl jsou
prezentovany vlastnim kapitalem
(VK)

e Prava/naroky véfitelil jsou
prezentovany zavazky (Z)

(Bilance je mezinarodné srozumitelné slovo a pochazi z latinského bi lanx libra, tzn. vaha dvou

miskova.)

CO ODKUD
FORMA A ZDROJ
(struktura) (kryti)
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Na prvni misku davame jednotlivé slozky majetku (penize, pohledavky, dim, stroje,
zasoby...) a na druhé misce ,,vyvazujeme* tento majetek jako zavazimi ,,zdroje na porizeni

majetku® rizné velikosti a druhu: ,,moje a cizi“ tak dlouho, aZ se jazycek ustali uprostied.

Schéma rozvahy

Rozvaha k...

Aktiva Pasiva (Vlastni kapital + Zavazky)

Slozeni majetku Zdroje financovani

Priklad ¢&. 2: ZaloZeni ucetni jednotky

Tti spolecnici zakladaji spolecnost s. r. 0. Zakladni kapital byl tvofen témito vklady:
e vklad na bankovni ucet K¢ 180 000,--

e nepenézni vklad — zbozi v hodnote K¢ 20 000,--

Rozvaha spolec¢nosti k <datum zahajeni ¢innosti podniku>

Aktiva Pasiva
Penize na bankovnim uctu 180 000 | Zakladni kapital 200000
Zbozi 20 000
Aktiva celkem K¢ 200 000 | Pasiva celkem K¢ 200 000

V tomto prikladu je veskery majetek spolecnosti v hodnoté¢ K¢ 200 000,-- kryt vlastnimi
zdroji neboli zakladnim kapitdlem. Spolecnost nema zadny majetek kryty cizimi zdroji, a proto

nema zadné dluhy. i

5.2 Kilasifikace aktiv a pasiv

Aktiva je odborny ucetni termin pro majetek podniku. Pravni piedpisy upravujici ucetnictvi
v Ceské republice postradaji definici aktiv.

Pasiva jsou vymezena jako prava, resp. naroky k aktivim. Pasiva vyjadfuji v rozvaze
¢lenéni majetku z pohledu jeho vlastnictvi. Pasiva rozdéluje na vlastni kapital (vlastni zdroje) a
zavazky (cizi zdroje, cizi kapital). V anglicky mluvicich zemich postradaji sjednocujici

pojmenovani pro pravou stranu rozvahy a oznacuji ji jako kapital a zavazky.
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Mezinarodni standardy tcetniho vykaznictvi pozaduji pfi vykazovani majetku v aktivech, aby
plnil nasledujici podminky:

ROZVAHA

AKTIVA KAPITAL A ZAVAZKY

Vlastni kapital — je to zbytkovy podil na

VloZené prostredky, které aktivech podniku (rozdil mezi aktivy a dluhy)

e jsou vysledkem minulych udalosti

- Dluhy jsou soucasné zavazky (povinnost)
(transakci)

) . podniku, které
e pravdépodobné piinesou v budoucnosti

ekonomicky uzitek spolecnosti v podobé | ®
ptimého nebo nepiimého zvyseni
finan¢nich prostredku

jsou vysledkem minulych udalosti a
V znamenaji povinnost odlivu
ekonomickych uzitkd,

ubytek ekonomickych uzitkd je
dostatec¢né pravdépodobny

e jsou plné pod kontrolou podniku o

e jsou spolehlivé ocenitelné
e jsou spolehlivé ocenitelné

Priklad ¢ 3: Za aktiva podniku vykazovand v ucetnictvi se napi. nepovaZuje kvalifikace a

schopnosti pracovnikii, protoZe chybi znak spolehlivé ocenitelnosti v penézich |}

Piiklad ¢ 4: Aktivem podniku neni znehodnoceny materidal, nebot’ nepiedstavuje Zddny

budouci prospéch I}

5.2.1 Kilasifikace majetku (aktiv) z hlediska funkce

Dlouhodoba (stala, fixni, neobézna) aktiva Kratkodoba (obéZna) aktiva

e slouzi dlouhodobé¢ e kratkodoby charakter

e Vv drzeni podniku po dobu delsi nez 1 rok .

e Opotfebovavaji se postupné (do nakladid

prechazi ve formé odpisit)

e zachovavaji pivodni podobu

Vv drzeni podniku po dobu kratsi nez 1 rok
spotfebovavaji se najednou (celd hodnota
prechazi do naklada)

méni svou podobu, neustale v pohybu
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Dlouhodoby majetek (stala aktiva)

e  Dlouhodoby hmotny majetek
o pozemky, budovy, stavby bez ohledu na jejich pofizovaci cenu
» odpisovany majetek
» neodpisovany majetek (napf. pozemky, kulturni pamatky)
o hmotné movité véci a jejich soubory, jejichz doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok
» napft. stroje, pristroje a zafizeni, dopravni prostfedky a inventar
Pro zafazeni véci do dlouhodobého majetku je cena stanovena ucetni jednotkou,
rozhodujici je doba pouZitelnosti, vyznamnost a mnoZstvi. Napt. pokud bude ucetni
jednotka vlastnit jeden pocita¢, mize ho zafadit do nakladt. Pokud bude téchto
pocitact vlastnit vice, musi je vést v dlouhodobém majetku a odepisovat.
o Dlouhodoby nehmotny majetek
o  obsahuje zejména nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelna prava a
goodwill s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a od vySe ocenéni uréené ucetni
jednotkou,
e Dlouhodoby financ¢ni majetek — podnik ho nakupuje za t¢elem dlouhodobé ulozit své volné
financ¢ni prostfedky, aby v budoucnosti pfinesl zisk v podob¢ troku nebo dividend
o podily v jinych podnicich
o poskytnuté dlouhodobé¢ zapjcky a aveéry
o  ostatni dlouhodobé cenné papiry a podily

o ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek

Obézna aktiva
e Zasoby nakupované i vlastni vyroby
o  material (vstupy do ¢innosti podniku)
o nedokonéena vyroba, polotovary, hotové vyrobky (vznikaji vyrobni ¢innosti)
o  zbozi — nakupuje a prodava v nezméneéné forme
o  Pohledavky
o  zobchodnich vztahi — castky za dosud nezaplacené faktury, které podnik vystavil
svym odbératelim (zakazniktim)
o  ostatni — neuhrazené naroky vici jinym pravnickym a fyzickym osobam
o dohadné polozky aktivni — napt. pojistovna do konce roku nepotvrdila nahradu skody

o odlozena danova pohledavka
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o Kratkodoby financni majetek
o  kratkodobé ulozeni docasné volnych penéznich prosttedkt, které podnik v ptipadé
potteby preméni v hotové penize
o  obchodovatelné cenné papiry, nakupované kratkodobé dluhopisy, vkladové certifikaty
e Penézni prostiedky
o hotovost v pokladng, ceniny

o  vklady na uctech

Casové rozliseni

e obdobi vzniku nakladl nesouvisi s ucetnim obdobim, G¢tovani o nakladech a vynosech bez
ohledu na okamzik jejich zaplaceni nebo piijeti penéz (akrualni princip). Do této skupiny
patfi:

o néklady pfistich obdobi — odlozené naklady do budouciho obdobi — napf. nijemné
placené dopiedu (pfedplacené naklady, jez zakladaji pohledavku),
o piijmy priStich obdobi — pifedjimand pohledavka oproti uznanému vynosu, napft.

najemné piijaté pozadu.

Kolobéh obézného majetku (aktiv)

Kolob&h obéznych aktiv pfedstavuje proces piemény jedné majetkové slozky v jinou, napf.
preména penéznich prostfedkll v zasoby materialu — v rozpracovanou vyrobu — Vv hotové vyrobky

— V pohledavku — v penize.

Kolobéh obéznych prostfedkd je determinovan charakterem podnikatelské Cinnosti ucetni

jednotky. Rozeznavame tyto typy ucetnich jednotek (podnika):

e Vyrobni podniky — nakupuji material a preménuji ho na vyrobky, které dal prodavaji. Jsou to
napiiklad podniky vyrabéjici potraviny, nabytek, stroje, automobily.

e Obchodni podniky — nakupuji zbozi, které dal prodavaji v nezménéném stavu. Mezi tyto
podniky patii obchodni domy, supermarkety.

o Podniky poskytujici sluzby — tyto podniky poskytuji sluzby za tplatu. Naptiklad sem patii
softwarové firmy, cestovni kancelafe, finan¢ni a pojistovaci instituce.

Faze kolob&hu obéznych aktiv u vyrobniho podniku:

e Zdsobovani (nakup materidlu)
Podnikatel si opatfuje od riznych dodavateld material potfebny k vyrobé, a tim dochazi pii
hotovém placeni k pfeméné penéznich prostiedkl v zasobu materialu (nebo po ptredchozim

zavazku podnikatele pfi prodeji na fakturu, ktery se vyrovna zaplacenim).
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e yroba
Dochazi ke spotfebé materialu (vydej ze skladu do vyroby), ke spotiebé prace zaméestnancti,
ke spotfebé energie, oprav a jinych praci a sluzeb. Penéznimu vyjadfeni spotieby
jednotlivych slozek majetku a cizich vykont fikdme ndklady. Do nich zahrnujeme i ¢astky
vyjadiujici opotiebeni dlouhodobého majetku. Vysledkem vyrobni €innosti jsou vyrobky,
které se prodavaji.
o Prodej
Dochézi ke smén¢€ vyrobkll za penézni prostiedky pii prodeji za hotové nebo pies vzniklou
pohledavku po jeji thradé. Za penézni prostfedky se zase nakupuje material, vyplaceji se
mzdy zaméstnanciim atd. Prodejem vyrobki se kolobéh obézného majetku uzavira a znovu
zacina.
Pii kolobéhu majetku v ramci Gcetni jednotky vznikaji hospodarské operace. Hospodarska
operace, kterd ovlivituje stav aktiv a pasiv a je dolozena ucetnim dokladem (originalni
pisemnost) se stava uéetnim p¥ipadem. Utetni piipady zaznamenané v uletnictvi predstavuji

ucetni zapisy (zdznamy).

Kolobeh obéznych aktiv se nazyva téz provozni (operacni) cyklus, ktery je charakterizovan:
e dobou obratu — doba (pocet dnit) od potizeni materialu do dne inkasa penéz za vyrobky,

e poctem obratek — kolikrat probéhl dany cyklus za urcité obdobi.

Schéma vzniku a zaniku pohledavky a zavazku

Vznik pohledavky VZrIik zavazku
(Vydana faktura) (Ptijata faktura)

FAKTURA —>

DODAVATEL ODBERATEL

VERITEL - — DLUZNIK
VYPIS Z UCTU
— nebo
POKLADNI DOKLAD

Zanik pohledavky Zanik zavazku
(Ptijmovy pokladni doklad) (Vydajovy pokladni doklad)
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Schéma kolobé&hu obéznych aktiv

PPD

inkaso penéz

POHLEDAVKY

FAO

prodej

PENIZE

zasobovani

FAD VPD

PRIJEMKA

MATERIAL NA SKLADE

VYROBKY

Kde:

VYDEJKA

FAD — Faktura dosla, pfijata, dodavatelska
FAO — Faktura vydana, odbératelska

VBU - Vypis z bankovniho uétu

PPD — Piijmovy pokladni doklad

vyroba
VYDEJKA

PRIJEMKA

Faktura (z latinského facere — d¢lat, udélat) je ucet za provedenou praci nebo dodané

zbozi. Obvykle obsahuje popis toho, za co se ma zaplatit, zplisob platby a datum splatnosti.

Pojem ,,faktura® jako takovy neni definovan v zadném pravnim ptedpisu, presto jde o pojem

vZity a pouziva se bézné v obchodnim styku. Také nalezitosti faktury jsou ustalené tak, aby

vyhovovaly podminkam riznych zakont.
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5.2.2 Klasifikace zdroju z hlediska vlastnictvi (pasiv v Sir§im smyslu)

Pasiva clenime na vlastni zdroje (investovany zdroj, u n¢hoz nevznikla nebo nemohla

vzniknout povinnost zdroj vratit) a cizi zdroje (podnik bude muset v budoucnu poskytnuty zdroj

vratit).

Vlastni zdroje (vlastni kapital) — prava/naroky vlastnik

zakladni kapital
o penézité i nepenezité vklady spolecnikll do zakladané spolecnosti (s. r. 0., komanditni
spolecnost)
o  upsany zékladni kapital — akcie (a. s.)
o souhrn ¢lenskych vklada (druzstva)
kapitalové fondy
o emisni aZio — kladny rozdil mezi emisnim kursem a nominalni hodnotou akcii, které
byly podnikem emitovany a upsany (zakoupeny) akcionafi
o ostatni kapitalové fondy
o ocenovaci rozdily z precenéni majetku a zavazki
ucelové fondy tvorené ze zisku
o  zakonné (povinné) — urcuje zakon o obchodnich korporacich
o statutarni (dobrovolné) — dle stanov korporace, spolecenské smlouvy
zisk/ztrata

o  zdroj vytvoreny vlastni ¢innosti

Cizi zdroje (cizi kapital, dluhy, zavazky — pasiva vV uz§im smyslu) — prava/naroky véfitela

Dluhy podniku — jsou soucasné zavazky podniku, které pochazeji z minulych udalosti
aunichz se ocekava, Ze jejich vyrovnani vylsti do snizeni prostredkl ztélesiujicich
ekonomicky prospéch. Zakladnim kritériem klasifikace dluhi je doba, po kterou budou
slouzit podniku jako zdroj financovani — délka provozniho cyklu nebo lhita splatnosti:
o kratkodobé (obézné dluhy)
» souvisi s provoznim cyklem (financuji bézny provoz podniku) - napt. dluhy vaci
dodavatelim
» nesouvisi s provoznim cyklem - napt. zdvazky ztitulu dané z pfijmd, dluzné
dividendy
o dlouhodobé (neobézné zavazky) zavazky s dobou splatnosti delsi nez 1 rok — jsou
ureny k financovani téch slozek aktiv, které maji delsi dobu Zzivotnosti, napf.

dlouhodobé bankovni uvéry
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o Dohadné polozky pasivni — nevyfakturované dodavky sluzeb, zbozi, vyrobkt

e Odlozeny danovy zavazek

e Rezervy — cast zamérne nevykazaného zisku, zadrzené ¢astky. Charakteristickymi rysy jsou:
neurcité Casové obdobi, neurcita vyse, urCity ucel. Tvoii se na piipadna rizika souvisejici
s podnikanim a na pfesn¢ vymezené ucely - napf. na zaruCni opravy, na opravy

dlouhodobého hmotného majetku. Jsou zahrnuty do nakladd, takze vykazany zisk je nizsi.

Casové rozliseni

e obdobi vzniku vynost nesouvisi s i¢etnim obdobim, G¢tovani nakladd a vynost bez ohledu
na okamzik jejich zaplaceni nebo ptijeti penéz (akrualni princip). Do této skupiny patii:
o  vynosy priStich obdobi — odlozené vynosy do budouciho obdobi, napf. najemné piijaté
dopiedu (piedplacené jesté nevydélané vynosy, jez zakladaji zavazek),
o  vydaje pfistich obdobi — piedjimany zavazek oproti uznanému néakladu, napf. ndjemné

placené pozadu.

Piiklad ¢. 5: Prifad’te jednotlivé poloZky do aktiv (dlouhodobd, obéZna) nebo do pasiv (vlastni,
cizi).

Polozka Aktiva Pasiva

DM Obézna VK Cizi zdroje

Pozemek v

Vyrobky v

Software — vyznamna cena v

Dohadné Gcty aktivni

AN

Podita¢ — nevyznamnd cena

Uveér v

Penize v pokladng v

Rezervni fond v

Dodavatelé v

Zakladni kapital

NN

Vysledek hospodaieni

Rezervy v

Odbératelé 4

Automobil

Budova

Umélecky obraz

ASANANEN

Cenny papir splatnost nad 1rok

Penize na bankovnim uétu 4

Material v
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5. Aktiva a pasiva

Piiklad ¢. 6: Zaiad’te jednotlivé poloZky do aktiv (dlouhodobd, obéina, c¢asové rozliSeni) nebo

do pasiv (vlastni, cizi, casové rozliseni)

Aktiva Pasiva
. DM OA CR VK cz CR
Polozka dlouhodo obézna Gasové vlastni cizi zdroje Gasové
by aktiva rozliseni kapital rozliseni
majetek

Piijmy piistich obdobi v
Material v
Rezervy v
Neuhrazenad ztrata minulych let v
Dluzné cenné papiry se splatnosti v
do 1 roku
Pozemky v
Vynosy piistich obdobi v

Kontrolni otazky:
1) Z jakého pohledu Ize sledovat v iéetnictvi majetek podniku?

2) Co jsou to aktiva?

3) Co jsou to pasiva?

4) Charakterizujte dluhy.

5) V &em se lisi dlouhodoby majetek od obéZzného majetku?
6) Klasifikujte stala aktiva.

7) Co tvori stala aktiva, a uved’te konkrétni napli jednotlivych sloZek majetku.
8) Klasifikujte obéZna aktiva.

9) Cim je tvofen vlastni kapital u¢etni jednotky?

10) Vyjmenujte zasoby podnikatelského subjektu.

11) Popiste kolobéh obéZného majetku, uved’te icetni doklady.
12) Vysvétlete pojem zakladni kapital.

13) Cim jsou tvoreny cizi zdroje?

14) Vysvétlete pojmy zavazky a pohledavky.

15) Vysvétlete vztah mezi aktivy a pasivy.

16) Kterymi zdroji financovani miZe byt kryt majetek?
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6 Metoda ucetnictvi

Vyukové cile:

Po prostudovani této kapitoly bude ctenai schopen

e popsat rozvahu a jeji hlavni ¢asti,

e vysvétlit vlivy tcetnich ptipadl na rozvahu,

o vysvétlit skladbu ucth aktiv a pasiv,

e definovat pojmy naklady a vynosy,

e charakterizovat vysledkové operace a jejich vliv na tcetni vykazy,
e popsat skladbu vysledkovych uctd,

e popsat uzavérku vysledkovych a rozvahovych uctu,

e popsat vzajemné propojeni ucetnich vykazi,

e vysvétlit princip podvojnosti, souvztaznosti uct,

e popsat princip dokumentace,

e charakterizovat podstatu a nalezitosti i€etnich dokladd,
e definovat druhy ucetnich dokladd,

e charakterizovat Gi¢etni zapisy a ucetni knihy,

e definovat vnitini kontrolni systém ucetnictvi,

o vysvétlit funkci predvahy,

e popsat inventarizaci,

e definovat zplsoby ocenovani majetku a zavazkd.

Ucetnictvi je zalozenO na soustavé metodickych nastroji. Vyzaduje uritou organizaci

zpracovani (sbér, tfidéni, zaznam, agregaci a interpretaci ekonomickych jevit).

Zpisob cilevédomého tfidéni informaci (pfedmétu ucetnictvi), jejich uspotradani a

zaznamenani v zasadé tvori metodu ucetnictvi.

Metodické prvky umoznuji realizovat ucetnictvi jako pracovni proces, kontrolovat Gc¢etni
informace a interpretovat vysledky ucetnictvi svym uzivatelam. Mezi prvky ucetni metody, Které
tvoii podstatu Gcetnictvi, patii bilancovani majetku a zdroji jeho kryti a jednotnost ocenovani
(vy¢isleni aktiv a zavazkt penézni jednotkou). Zmény majetku podniku a zdroji financovani
v pribehu tcéetniho obdobi jsou zaznamenany prostfednictvim metodickych prvki (nastroji),
které urcuji formu tcetni prace. Jedna se o tyto nasledujici nastroje:

e Utetni doklady — jsou nositeli vstupnich informaci 0 skuteénostech, kterymi se

zaznamenavaji zmeény o majetku a zdrojich financovani.
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o Utetni zaznamy — jsou data, kterd jsou ziznamem veskerych skute¢nosti tykajicich se
vedeni ucetnictvi. Takovymi ucetnimi zdznamy jsou zejména ucetni doklady, tcetni zapisy,
ucetni knihy, odpisovy plan, inventurni soupisy, ucetni rozvrh, Gcetni vykazy a vyrocni
zprava.

e Ucetni knihy — zmény zaznamenané v Gdetnich dokladech se ziétovéavaji (zaznamenavaji)
do ucetnich knih.

o Utet — je prostredek k tiidéni majetku a zdrojii jeho kryti. Umoziiuje dvoustranné tiidéni
ucetnich operaci.

e Princip podvojnosti a souvztaznosti u¢etnich zapisa

e Vnitini Kkontrolni systém — systém kontrol tucéetnich informaci prostiednictvim
inventarizace (nastroj vécné kontroly), pfedvahy a soupisky analytické evidence (nastroj
formalni kontroly).

e Uketni zavérka (vykazy, piehledy, komentate)

6.1 Bilané¢ni rovnice, ucetni vykaz rozvaha (vykaz o finan¢ni pozici)

Bilan¢ni rovnice (bilancovani) je zadkladnim metodickym prvkem a tvoti zdklad podvojného
ucetnictvi. Z pohledu bilan¢ni rovnice nahlizime na majetek ze dvou rtiznych uhli. Informace
vykazované v G¢etnim vykazu rozvaha poskytuji uZivatelim Géetnich informaci odpovédi na dvé

otazky z riiznych pohledu.

Rozvaha je zakladnim ucetnim vykazem neboli zakladnim prvkem ucetni zavérky. Rozvaha
nas informuje nejen o stavu a sloZeni majetku (hospodaiskych prostiedkll) podniku, ale i o tom,

z jakych zdroja byl tento majetek poiizen (Cim je kryt).

Funkce rozvahy

e prehled aktiv a pasiv v ur¢itém ocenéni k urc¢itému okamziku

e umoznuje zjistit vysledek hospodareni (zisk nebo ztratu)

Uspotadani rozvahy

Rozvaha se nejcastéji sestavuje
eV horizontalni formé (ve tvaru pismene ,,T*), ktera ma podobu dvoustranné tabulky, kde

o leva, majetkova strana — aktiva
o  prava, kapitalova (zdrojova) strana — pasiva (VK + Z)
e ve vertikdlni formé, kdy jsou polozky uspofadany do sloupce. Nejprve se uvadéji aktiva,

nasleduje vlastni kapital a cizi kapital.
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Aktiva jsou v rozvaze uvadéna podle své likvidnosti. Likvidnost je schopnost jednotlivych
aktiv pfeménit se na penize. V rozvaze nejdiive uvadime majetek (aktiva) nejméné likvidni

(dlouhodoby) a pokrac¢ujeme az k nejvice likvidnimu majetku (kratkodoby — obézny).

V aktivech rozvahy neni zati¢tovan veskery majetek podniku. Napf. najaty majetek, majetek

prevzaty do tschovy, ktery je evidovan na podrozvahovych uctech.

Druhy rozvahy

rozliSujeme podle ¢asového okamziku, k némuz rozvahu sestavujeme:

e zahajovaci — sestavuje se pii zalozeni podniku;

e pocatecni — sestavuje se k pocatku ucetniho obdobi;

e konecCna — sestavuje se ke konci ti¢etniho obdobi;

e mimofddnd — sestavuje se nepravidelné¢ v pribéhu ucetniho obdobi, v mimotadnych

situacich, napf. ke dni jakékoli zmény tcetni jednotky (slouéenti, likvidace atd.).

Mezi koneénou a pocateéni rozvahou musi byt uplatnéna zasada bilan¢ni kontinuity, tj.
navaznosti koneénych a pocate¢nich stavii. Casové obdobi mezi dvéma rozvahami se nazyva
icetni obdobi. Ugetnim obdobim je dvanact nepfetrZité po sobé jdoucich mésict, mize se
shodovat s kalendainim rokem, nebo je hospodarskym rokem. Ve vyjimeénych ptipadech mize
byt ucetni obdobi i kratsi nebo delsi, napt. pii vzniku nebo zaniku ucetni jednotky v pribehu

roku.

Obsah rozvahy

e rozvahovy den — den, k némuz se sestavuje rozvaha
e rozvahové polozky — jednotlivé slozky aktiv a pasiv v rozvaze

e rozvahové stavy — penézni Castky u jednotlivych polozek
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Zakladni struktura rozvahy

Rozvaha k <urcité datum>

AKTIVA

PASIVA (VK + 2)

A. Pohledéavky za upsany zakladni kapital

B. Stala aktiva
I. Dlouhodoby nehmotny majetek

I1. Dlouhodoby hmotny majetek
I11. Dlouhodoby finan¢ni majetek

A. Vlastni kapital
I. Zakladni kapital
II. AZio a kapitalové fondy
I11. Fondy ze zisku
IV. Vysledek hospodateni minulych let

V. Vysledek hospodateni bézného
ucetniho obdobi

C. Obézna aktiva
l. Zasoby

I1. Pohledavky (dlouhodobé, kratkodobé)
I11. Kratkodoby finan¢ni majetek
IV. Penézni prostredky

B+ C. Cizi zdroje
B. Rezervy
C. Zavazky (dlouhodobé, kratkodob¢)

D. Casové rozliSeni

D. Casové rozliSeni

Aktiva celkem

Pasiva (VK + Z) celkem

Rozvaha nam podava staticky pohled (stavovy okamzik). Abychom mohli ziskat

dynamicky pohled, museli bychom porovnavat dvé rozvahy za delsi ¢asové obdobi.

AKTIVA = PASIVA (VK + Z)

(bilanéni rovnice)

Pasiva (z lat.) znamena ,,trpéné® polozky, tj. takové, které vyjadiuji zavazky podniku vici

vlastnikiim (akcionarim), dodavateliim, vlastnim zaméstnanciim a bankam. V praxi se obvykle

MV ree

za pasiva povazuji jen ,,vn&jsi

zavazKy, tj. dluhy. Strana zdroji rozvahy pak ma dvé hlavni

polozky — vlastni kapital a cizi kapital, tj. pasiva.

Bilanéni rovnice:

Aktiva | = Vlastni kapital + | Zavazky
) ) Zisk/Ztrata
Aktiva | = Zakladni kapital + = + | Zavazky
Vynosy — Naklady
Aktiva = Vlastni kapital + Zavazky
Penize +  Zafizeni +  Zasoby = Zakladni kapital + Dodavatele + Uvér
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Vztahy mezi aktivy a pasivy

|AKTIVA|=[PASIVA bezzisku] + [ZISK]  (tj. [ZISK] = [AKTIVA]— | PASIVA bez zisku)

| Rozvaha |
Pasiva
Aktiva
Zisk
|[PASIVA|=[AKTIVA|+[ZTRATA |
| Rozvaha
Aktiva
Pasiva
Ztrata

AKTIVA]=[PASIVA be; sirity | - [ZTRATA

| Rozvaha

Pasiva
Aktiva

- Ztrata

Piiklad ¢. 7: Sestavte rozvahu podniku k 31. 12. 20X5.

Akciova spolecnost vykazovala k 31. 12. 2005 nasledujici zistatky na uétech:

Polozka Cistka v tis. K¢

Stroje a zatizeni 4 000
Material 800
Pohledavky za odbérateli 100
Zavazky k dodavatelim 700
Zakladni kapital 2 000
Rezervni fond 300
Nerozdéleny zisk minulych let 500
Vysledek hospodaieni béZzného obdobi 900
Kratkodoby bankovni uvér 200
Bankovni tcet 295
Pokladna 5
Rezervy 600

58



6. Metoda ucetnictvi

AKTIVA Rozvaha v tis. K¢ k 31. 12. 20X5 PASIVA
Dlouhodoby majetek celkem 4000 Vlastni kapital celkem 3700
Stroje a zatizeni 4000 Zakladni kapital 2000
Rezervni fond 300
Nerozdé€leny zisk minul. let 500
Vysledek hospodateni 900
Obézna aktiva celkem 1200 Cizi zdroje celkem 1500
Material 800 Rezervy 600
Pohledavky 100 Zavazky 700
Bankovni ucet 295 Kratkodoby bankovni uvér 200
Pokladna 5
AKTIVA CELKEM 5 200 PASIVA CELKEM 5 200
|

6.1.1 Transakce bez vlivu na vysledek hospodaieni — zmény rozvahovych polozek

Hospodatské operace, které maji vliv na zménu aktiv a pasiv a ovliviiuji vysledek

hospodafteni a jsou dolozeny ucetnimi doklady, se nazyvaji i¢etnimi piipady.

Ctyti zakladni typy zmén

Zména Aktiva (A) Pasiva (P) Vliv na celkovy stav rozvahy
1. A+A- nezmeénéna Beze zmény
2. nezmeénéna P+P- Beze zmény
3. A+ P+ Zvysi
4. A - P- Snizi

Zmeéna v ramci aktiv (vyménim jedno aktivum za druhé)
o Napf. potizeni aktiv za hotové
Zména v ramci pasiv (vyménim jedno pasivum za jiné)
o  Napft. uhrada zavazku jinym zavazkem
Poftizeni aktiv — ze tfi zdroju
o Od vlastnikt (vklad do zakladniho kapitalu)
o PUjci si od vétitelt (napt. od penéznich domi)
o Sam si vyde¢la svoji podnikatelskou ¢innosti (trzby za zbozi, vyrobky a sluzby)
Pouziti aktiv

o  Napf. uhrada zavazki
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Priklad ¢ 8: Typy operaci ovliviiujicich rozvahu

- G o Vliv na
Typ zmény Ucetni pripad aktiva pasiva
Pfesun v aktivech Z bézného uétu bylo prevedeno | - bézny tcet
do pokladny + pokladna
Piesun v pasivech Banka poskytla Gvér na thradu - dodavatelé
dluhu dodavatelim + uvér
Oboustranny piirastek | Nakup materidlu od dodavateld | + material + dodavatelé

na fakturu

Oboustranny ubytek Podnik uhradil ¢ast splatného - bézny ucet - uvery
uvéru z bézného uctu
N
Priklad ¢ 9: Viiv ucetnich piipadit na rozvahu
Podnik A ma k poc¢atku téetniho obdobi tento stav aktiv a pasiv (v tis. K¢):
AKTIVA POCATECNI ROZVAHA PASIVA
Dlouhodoby majetek 100 Zakladni kapital 230
Material 60 Rezervni fond 40
Bézny ucet 230 Dodavatelé 130
Pokladna 10
CELKEM 400 CELKEM 400
Béhem ucetniho obdobi se uskutecnily tyto ucetni ptipady (v tis. K¢):
y B o o « Vliv na
Polozka Ucetni pripad K¢ aktiva pasiva
1. Z bé&zného uctu bylo prevedeno do 30 |- bézny ucet
pokladny + pokladna
2. Banka poskytla avér na uhradu dluhu - dodavatelé
. 130 A
dodavatelim + aveér
3. Nakup materialu od dodavateld na 80 + material + dodavatelé
fakturu
4. Podnik uhradil ¢ast splatného Gvéru 50 |~ bézny ucet - uvery
Z bézného uctu
Reseni:
Pocatecni Zména v pripade Konecny
AKTIVA stav 1. 2. 3. stav
DM 100 100
Material 60 +80 140
Bézny ucet 230 -30 -50 150
Pokladna 10 +30 40
Celkem 400 0 +80 -50 430
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Pocatecni Zména v piipadé Konecny
PRSIV stav 1. 2. 3. 4, stav
Zakl. kapital 230 230
Rezervni fond 40 40
Dodavatelé 130 -130 +80 80
Uvéry +130 -50 80
Celkem 400 0 +80 -50 430

e Po 1. Gletnim pfipadu zdstava celkovy stav rozvahy nezménén, protoze doslo pouze ke

zménam na strané aktiv.

e Po 2. Getnim pfipadu zlstava celkovy stav rozvahy nezménén, protoze doslo pouze ke

zménam na stran¢ pasiv.

e Po 3. tcetnim ptipadu dochazi k oboustrannému piirastku a celkovy stav rozvahy se zvysil o

80 K¢, protoze jsme nakoupili majetek, ktery jsme ale nezaplatili. Vznikl nam dluh vici

dodavatelim.

e Po 4. ucetnim piipadu dochazi k oboustrannému ubytku a celkovy stav rozvahy se snizil o 50

K¢, protoze jsme zaplatili dluh (ivér) ze svého majetku (vlastni penize).

Po téchto zménach se celkovy stav Konecné rozvahy oproti Pocatecni rozvaze zvysil

030 K& (80 K& — 50 K¢). |l

Piiklad ¢. 10: Rozhodnéte o vlivu ndsledujicich ucetnich operaci na rozvahu.

Vliv na aktiva (+/-)

Vliv na pasiva (+/-)

Néazev tcetni operace Dlouhodoby Obézna Vlastni > :
. . ., Cizi zdroje
majetek aktiva kapital
Nakup materialu od dodavateli + materidl + dodavatelé
Uhrada dodavateliim z uvéru - dodavatelé
+ bankovni uvér
Uhrada od odbératelt na - odbératelé
bankovni ﬁéet + bankovni ucet
Vyplata mezd zaméstnanciim z 5 _
- pokladna - zaméstnanci
pokladny
POSkytnutl l:l\{evl’u aj cho pripsant + bankovni ucet + bankovni uver
na bankovni ucet
Ptijali jsme penize + pokladna
Z bankovniho iétu do pokladny - bankovni ticet
Uhrada dodavatelim s )
p e - bankovni ucet - dodavatelé
Z bankovniho uctu
Splétka avéru z bank. Gétu - bankovni ucet - bankovni 1ivér
Vydej penéz z pokladny na - pokladna
bankovni Gcet + bankovni iicet
Nékup budovy od dodavatelii + budova + dodavatelé
Nakup pozemku od dodavatelli | + pozemek + dodavatelé
Nakup cennych papirt kK drzeni
. + financni majetek | - pokladna
nad 1 rok v hotovosti /
Penézni vklad do spolecnosti + pokladna + zdkladni kapitdl
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6.1.2 Transakce s vlivem na vysledek hospodareni — zmény vysledkovych poloZek

Pti podnikatelskych cCinnostech ucetni jednotky se vyskytuji ucetni ptipady, které

predstavuji vznik nakladd a vynost Ucetni jednotky.

Schéma vstupu do hospodarského procesu a vystupi z hospodarského procesu

Material > | Trzby za prodané
"| vyrobky
Zaméstnanci (ve forme R Hosb[;(c))g:;sky
mezd g
) vyroba
(vy
Stroje, energie, - | Trzby za poskytnuté
nakupované sluzby g | sluzby

Souhrn vstupi do hospodaiského procesu predstavuje naklady vynaloZené (obétované)
na ziskani vynosi — vystupii z procesu. Touto ,,0béti“ je snizeni bohatstvi podniku vyjadiené
vysi nakladii, které bylo nutno vynalozit k tomu, aby bylo dosazeno vynost. Ve vyrobnim

podniku jsou to vyrobni naklady prodavanych vyrobki, v obchodnim podniku nakupni cena

prodavaného zbozi.

Charakteristika nakladu a vynosu

NAKLADY

VYNOSY

(vstupy do podnikatelské ¢innosti)

(vystupy z podnikatelské ¢innosti)

jsou snizenim ekonomickych uzitkli béhem
ucetniho obdobi a projevi se bud’

jsou zvysenim ekonomickych uzitkli béhem
ucetniho obdobi a projevi se bud’

e snizenim (Ubytek, spotieba) budouci
uzite¢nosti aktiv (napf. spotfeba
materialu)

e nartustem zavazkd (zvySenim dluhti) (napf.

prijata faktura za spotiebu elektrické
energie)

e zvySenim (pfirdstkem) aktiv (napf. vydana
faktura za prodané sluzby)

e snizenim ¢i zdnikem dluhu (napf.
zauctovani zaniklého zavazku)

snizuji zisk za dané Gcetni obdobi = snizeni
vlastniho kapitdlu

zvySuji zisk za dané ucetni obdobi = zvyseni
vlastniho kapitalu

Zakladnim principem vykazani nakladu je
jejich souvislost s konkrétnimi vynosy
(matching principle).

Zakladni podminkou vykazani vynost je
spolehlivost méfeni a dostateény stupen
jistoty.

Typy vysledkovych operaci

1. Zvyseni aktiv a vznik vynosl A+ V+
2 Zvyseni pasiv a vznik nakladi N+ P+
3. Snizeni aktiv a vznik nakladi N+ A-
4 SniZeni pasiv a vznik vynost P-V+
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U&etni piipad Ma dati Dal Zména
Trzby za poskytnuté sluzby + pohledavky + trzby za sluzby A+ V+
Ptijata faktura za spotfebu energie | + spotieba energie + dodavatelé N+ P+
Vydej materidlu do spotieby + spotieba materialu | - materidl na skladé N+ A-
Promléené zdvazky - dodavatelé + vynos P-V+
Ty (s, aypmmes Vliv na vysledek Vliv na celkovy stav
hospodareni rozvahy
1. Vznik vynost — zisk +V +VH +A +VK
Zvysujici VK Zvyseni bilan¢ni sumy
2. Vznik nakladi — ztrata +N —-VH -A -VK
Snizujici VK Snizeni bilan¢ni sumy
3. Vznik vynost — zisk +V +VH + VK — Zavazek
Zvysujici VK Bilan¢ni suma nezménéna
4, Vznik nakladi — ztrata +N -VH + Zavazek —-VK
Snizujici VK Bilan¢ni suma nezménéna
Priklady:

1. vydana faktura za poskytnuté sluzby

2. spotfeba materialu

3. promlcené zavazky

4. prtijata faktura za spotfebu energie

= aktivum/vynos
= naklad/aktivum
= zavazek/vynos

= naklad/zavazek

Piiklad ¢. 11: Vliv ndkladit a vynosii na viastni kapital

Podnik B ma k poc¢atku ucetniho obdobi tento stav aktiv a pasiv (v tis. K¢):

AKTIVA POCATECNI ROZVAHA PASIVA
Dlouhodoby majetek 200 Zéakladni kapital 240
Material 60 Bankovni avér 35
Odbératelé 10 Dodavatelé 25
Bézny ucet 25

Pokladna 5

CELKEM 300 CELKEM 300

Béhem tc¢etniho obdobi se uskutecnily tyto ucetni piipady (v tis. K¢):

1. Osamostatnéni nakladi a vynosii — naklady a vynosy jako osamostatnéné polozky

o N Vliv na
o Utetni pripad tis. K¢ aktiva pasiva naklady Vynosy
1. |Vydej materidlu do - material na + spotieba
spotieby skladé materialu
2. |Dosla faktura za . | + spotfeba
elektrickou energii + dodavatelé energie
3. |Za prodané vyrobky Y
: . +
jsme vyfakturovali + odbératelé Vt,rrz(?gkza
odbératelim yrooky
4. |Promléené zavazky - dodavatelé provozni
VYnosy
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Vysledovka
Naklady Vynosy
Polozka Operace| Zména | KS |Polozka Operace| Zména | KS
Spotieba materialu 1. 15 15 |Trzby 3. 40 40
Spotieba energie 2. 10 10 |Provozni vynosy 4. 5 5
Celkem 25 45
Zisk 20
Rozvaha
Aktiva Pasiva
Polozka PS Zména | KS |Polozka PS Zména | KS
Dlouh. majetek 200 200 | Zakladni kapital 240 240
Material 60 -15 45 | Vysledek hospod. + 20 20
Odbgratelé 10 +40 | 50 |X Vlastni kapitél 240 +20 | 260
Bankovni cet 25 25 | Bankovni uvér 35 35
Pokladna 5 5 |Dodavatelé 25 +10 30
-5
Celkem 300 +25 325 | Celkem 300 +25 325
2. Vysledek hospodareni jako svébytna rozvahovd poloZka
G oo . wx Vliv na
Pol. | Ucetni piipad tis. K¢ akiiva pasiva
1. | Vydej materialu do spotieby 15 - material na sklade - vysledvek’
hospodareni
2. | Dosla faktura za elektrickou + dodavatelé
energii 10 - vysledek
hospodafeni
3. | Za prodané vyrobky jsme y . + vysledek
VyfgkturovaliyodbéZa!celﬁm 40 * odberatelé ho:godafeni
4. | Promlcené zavazky - dodavatelé
) + vysledek
hospodafeni
Pocatecni Zména v pripadé Konecny
AUV stav 1. 2. 3. 4. stav
Dlouh. majetek 200 200
Material 60 -15 45
Odbeératelé 10 + 40 50
Bézny tcet 25 25
Pokladna 5 5
Celkem 300 -15 +40 325
Pocatecni Zména v piipadé Konecny
ki stav 1. 2. e 4. stav
Z4akl. kapital 240 240
Vysledek hosp. -15 -10 + 40 +5 20
Uvéry 35 35
Dodavatelé 25 +10 -5 30
Celkem 300 -15 0 +40 0 325
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Porovnanim pocatecniho a kone¢ného stavu vlastniho kapitalu zjistujeme, Zze podnik dosahl

zisku ve vysi 20 tis. K&. [l

Vysledek hospodareni

‘ Vysledek hospodai‘eni ‘ =|Vynosy |- | Naklady|

Vysledek hospodateni > 0 Vysledek hospodateni < 0
Zisk = + Vysledek hospodateni Ztrata = - Vysledek hospodateni
Zvysuje stav vlastniho kapitalu. Snizuje stav vlastniho kapitalu.

Vysledek hospodateni zjistény na U&tu zisku a ztraty (nebo ve Vykazu zisku a ztraty) se pak

pievede do rozvahy, kde tvoii samostatnou polozku vlastniho kapitalu.

Zobrazeni vysledku hospodaieni v rozvaze

ROZVAHA

AKTIVA PASIVA

I. Dlouhodoby majetek I. Vlastni kapital

Vysledek hospodaieni (zisk/-ztrata)

I1. Obézna aktiva I1. Cizi zdroje
I11. Casové rozliseni I11. Casové rozliseni
Aktiva celkem Pasiva celkem

Rozvaha a vykaz zisku a ztraty (tj. vysledovka) jsou informacnim zobrazenim dvou
zakladnich stranek téhoz ekonomického jevu:
e zobrazenim stavi aktiv a pasiv (rozvaha),
e zobrazenim vysledkid dosazenych pouzivanim (zhodnocenim) aktiv a pasiv za urcité obdobi

(vysledovka).

Piiklad ¢. 12: Analyza ucetnich piipadi

Kazdy ucetni piipad je v Getnictvi zaznamenavan podle Gcetni (bilan¢ni) rovnice. Ucetni
ptipad ovliviiyje jednu nebo vice slozek ucetni rovnice. Kazda i€etni operace zanechava rovnici

v rovnovaze. Aktiva se vzdy rovnaji sum¢ vlastniho kapitalu a zavazka.
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e Zdroj aktiv — zvySeni aktiv a zvySeni vlastniho kapitilu a zdvazkii

7w o

Spolecnosti ziskavaji aktiva ze tfi zdroji. Ziskavaji je od vlastnikl (akcionait), pajcuji si

aktiva od vétiteld anebo ziskavaji aktiva svoji podnikatelskou ¢innosti.
Uéetni p¥ipad 1: Spolecnost ABC byla zalozena 1. ledna 2008, kdy ziskala 120 000 penéznich
jednotek (PJ) v hotovosti vydanim akcil.

Kdyz spolecnost vydava akcie, obdrzi penize a kazdému akcionafi (vlastnikovi) ptfeda

pisemné potvrzeni. Tato transakce zvySi aktiva (Penize) a zvysi vlastni kapital (Zakladni

kapital).
Aktiva = | Zavazky | + Vlastni kapital
Bank. Zakladni Vysl.
Penize + | Pozemek | = + +
avér kapital hosp.
Ziskani penéz za vydani akcii 120 000 + ~ = ~ + 120 000 + ~

Poznamka: ,,~znamena, ze nema vliv na polozku

Tato operace ovlivnila Géetni rovnici na dvou mistech. Nejprve v aktivech (penize) a
podruhé ve zdrojich aktiv (zakladni kapital). Tato forma zapisu je podstatou podvojného

ucetnictvi.
Uéetni piipad 2: ABC ziskala dalsich 400 000 PJ v hotovosti piijcenim od banky.

Tato transakce je klasifikovana jako zdroj aktiv. ZvySuje aktiva (Penize) a zdvazky (naroky

vetitel na aktiva) (Bankovni Gvér).

Aktiva = | Zavazky | + Vlastni kapital
Bank. Zakladni Vysl.
Penize + | Pozemek | = + +
uvér kapital hosp.
Pocatecni stav 120 000 + ~ = ~ + 120 000 + ~
Pujceni penéz od banky 400 000 + ~ = | 400000 + ~ + ~
Koneény stav 520 000 + ~ = | 400000 + 120 000 + ~

Pocatecni stav pochazi z konecného stavu predchozi transakce.

e Zmény v ramci aktiv

Spolecnosti casto vymeénuji jedno aktivum za druhé. V tomto pfipadeé se ¢astka jednoho
aktiva snizi a ¢astka druhého aktiva se zvysi. Celkova suma aktiv je nezménéna. Zména v ramci

aktiv je nasledujici.
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Udetni pFipad 3: ABC koupila v hotovosti pozemek za 500 000 PJ.

Transakce v ramci aktiv snizi polozku Penize a zvys$i polozku Pozemek o stejnou ¢astku.

Suma aktiv zlistane beze zmény.

Aktiva = | Zavazky | + Vlastni kapital
Bank. Zakladni Vysl.
Penize + | Pozemek | = + +
uvér kapital hosp.
Pocatecni stav 520 000 + ~ = | 400000 | + 120 000 + ~
Nakup pozemku v hotovosti -500000 | + 500 000 = ~ + ~ + ~
Koneény stav 20 000 + 500 000 = | 400000 | + 120 000 + ~

o Dalsi zdroj aktiv (triba za sluZby)

Ucetni p¥ipad 4: ABC ziskala v hotovosti 85 000 PJ prondjmem pozemku zdkaznikiim.

Vynosy jsou zvySenim ekonomického uzitku a spolecnost je ziskava poskytovanim zbozi
nebo sluzeb zakaznikim (odbérateliim). V tomto ptipadé ekonomicky uzitek zvySuje aktiva
(Penize). Vynosové operace jsou proto chapany jako zdroje aktiv. V tomto ptipadé zvySeni aktiv
je vyrovnavano zvySenim vlastniho kapitalu (v polozce vysledku hospodateni), protoze

vyprodukovani vynost zvysuje ¢astku vydelkt, kterd mize byt ponechéna ve spolecnosti.

Aktiva = | Zavazky | + Vlastni kapital
Bank. Zakladni Vysl.
Penize + | Pozemek | = + +
avér kapital hosp.
Pocate¢ni stav 20 000 + | 500000 | = | 400000 | + 120 000 + ~
Ziskani penéz vydélanim vynost 85 000 + ~ = ~ + ~ + 85 000
Koneény stav 105000 | + | 500000 | = | 400000 | + 120 000 + 85 000

o  PouZiti aktiv

Spole¢nost pouziva aktiva pro rizné ucely. Napf. aktiva jsou pouZivana na zaplaceni
zavazki nebo mohou byt vyplacena vlastnikim prostfednictvim dividend. Aktiva jsou
spotiebovana v hospodaiském procesu, aby vytvarela vynosy (Trzby). VSechny transakce, které
souviseji s pouzivanim aktiv, snizuji celkovou ¢astku aktiv a celkovou c¢astku narokt

(poZadavki) na aktiva (Vlastni kapital a Zavazky).
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Uéetni piipad 5: ABC plati 50 000 PJ v hotovosti za provozni néklady jako mzdy, ndjem a iirok.

Nakladem je nazyvéana cast aktiv spotfebovana k vytvareni vynosi. Vynos je trzba

z poskytovani zbozi a sluzeb zakaznikim. Vynosy zvySuji vlastni kapital a naklady vlastni

kapital snizuji. V tomto piipadé dochazi ke snizeni aktiv (Penize) a ke sniZeni vlastniho kapitalu

(Vysledek hospodareni).

Aktiva Zavazky Vlastni kapital
Bank. Zakladni Vysl.
Penize + | Pozemek
uvér kapital hosp.
Pocate¢ni stav 105000 | + 500 000 400 000 120 000 85 000
Zaplaceni nakladd v hotovosti -50 000 + ~ ~ ~ -50 000
Konecny stav 55 000 + 500 000 400 000 120 000 35000

Uéetni piipad 6: ABC vyplatila v hotovosti dividendy za 4 000 PJ.

Jestlize spole¢nost vyplaci né€jakou c¢ast z vydelanych aktiv vlastnikiim, tento pievod se

Casto nazyva dividenda. Jakmile jsou aktiva rozdélena mezi vlastniky a nejsou pouzita za icelem

produkovani vynost, nejedna se o naklady. Dividendy pierozdéluji bohatstvi spolecnosti.

Aktiva Zavazky Vlastni kapital
Bank. Zakladni Vysl.
Penize + | Pozemek
avér kapital hosp.
Pocateéni stav 55 000 + | 500000 400 000 120 000 35000
Vyplaceni dividend v hotovosti -4 000 + ~ ~ ~ -4 000
Koneény stav 51 000 + | 500000 400 000 120 000 31000

Sestaveni finanénich vykaza

e Rozvaha - aktiva, zavazky a vlastni kapital,

e Vykaz zisku a ztraty (Vysledovka) — vynosy a naklady.

Informace v jednom vykazu maji vztah s informacemi ve druhém vykazu. Napi. ¢astka

zisku vykazovana ve vysledovce se objevi v ptehledu o zménach ve vlastnim kapitalu.

Ucetni vykazy

Spole¢nost ABC

Vykaz zisku a ztraty k 31. 12. 20X8

Vynosy (aktiva zvySuji) 85 000
Provozni naklady (aktiva snizuji) -50 000
Zisk (zména v Cistych aktivech) K¢ 35000
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Spolecnost ABC
Pi‘ehled 0 zménach ve vlastnim kapitalu k 31. 12. 20X8
Pocatecni stav Zakladni kapital 0
Prirtstek: Emise akcii 120 000
Koneény stav Zakladni kapital 120 000
Pocatecni stav Vysledek hospodai‘eni 0
Prirdstek: Zisk 35000
Ubytek: Vyplaceni dividend -4 000
Konecny stav Vysledek hospodareni 31 000
Celkovy stav Vlastniho kapitalu K¢ 151 000
Spolecnost ABC
Rozvaha (Vykaz o finané¢ni pozici) k 31. 12. 20X8
Aktiva:
Penize 51 000
Pozemek 500 000
Celkovy stav aktiv 551 000
Zavazky:
Bankovni uvér 400 000
Vlastni kapital:
Zakladni kapital 120 000
Vysledek hospodareni 31 000
Celkovy stav Vlastniho kapitalu 151 000
Celkovy stav Zavazki a vlastniho kapitalu K¢ 551 000
Spole¢nost ABC
Pi‘ehled o penéZnich tocich k 31. 12. 20X8
PenéZni toky z provozni ¢innosti:
Piijmy z prodeje vyrobki a sluzeb 85 000
Vydaje na materidl, sluzby, mzdy -50 000
Cisty penéZni tok z provozni ¢innosti 35 000
PenézZni tok z investi¢ni Cinnosti:
Vvydej na pofizeni pozemku -500 000
PenéZni tok z finan¢ni Cinnosti:
Piijmy z ptijatych aveéri 400 000
Ptijmy z emise akcii 120 000
Vydaje za vyplaceni dividend -4 000
Cisty penéZni tok z finanéni &innosti: 516 000
Cisté zvy$eni penéZnich prosti-edkii 51 000
Plus: Pocatecni stav penéznich prostiedkt 0
Konecny stav penéZnich prostiredkii K¢ 51 000

Rozvaha podava informace o financni pozici k urcitému dni. Vysledovka, ptehled o

zménach ve vlastnim kapitalu a prehled o penéznich tocich podava informace o vykonnosti za

urcité ¢asové obdobi.
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6.2 Ufetni doklady

Princip dokumentace (dokladovosti) je charakteristickym rysem ucetnictvi a zakladni

podminkou prikaznosti ucetnictvi. Zakon o ucetnictvi ukladd povinnost uétovat na zakladé

ucetnich dokladu.

Ucetni doklad je vstupni informaci do ucetnictvi o uskute¢néné hospodaiské operaci.

Hospodatské operace nevstupuji do ucetnictvi ptimo, ale prostiednictvim tcetnich dokladi.

V 1ucetnich dokladech zaznamenavame informace o uskute¢nénych:

hospodatskych operacich, které ptedstavuji zmény v aktivech, pasivech, nakladech a

vynosech cetni jednotky,

ucetnich operacich, které vyplyvaji z techniky Uc¢etnich zapist, napt. ucetni prevody pfi

uzavirani uctd k okamziku ucetni zaveérky nebo oprava chybnych ucetnich zapisi.

Podstata ti¢etniho dokladu

Ugetni doklad je originalni pisemnost (nesmi byt kopie), v niZ se zachycuje a ovéiuje tcetni

pfipad. Vyhotovuje se bez zbyte¢ného odkladu po zjisténi skutecnosti, které se jimi dokladaji.

Vyznam ucetnich dokladu:

informuji o vzniku hospodéiské operace,
zaznamenavaji hospodaiskou operaci,
ovetuji hospodarskou operaci,

prokazuji uskutecnéni hospodaiské operace.

6.2.1 Druhy ucetnich dokladi

Schéma rozdéleni ucetnich dokladu

vnitini (interni)
, odle obsahu wexr f dané
Ucetni P vnéjsi (externi) podle mista \A f‘ r}e
vzniku doslé
doklady - - : —
podle poctu dokumentovanych jednotlivé
ucetnich pripadii sbérné

Ugetni doklady ¢lenime na:

Vnitini — zachycuji pohyb majetkovych slozek uvnité ucetni jednotky, neopoustéji ucetni

jednotku. Jsou to napft. pfijemky, vydejky, pokladni doklady, zi¢tovaci a vyplatni listina

(ZVL), zapis o prevzeti dlouhodobého majetku, inventarni karta, zapis o vyfazeni

dlouhodobého majetku.
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e Vnéjsi — dokumentuji hospodaiské operace plynouci ze styku podniku s vnéj$im okolim,
jsou urceny k odesldni mimo podnik nebo naopak do ti€etni jednotky ptichdzeji zvenci. Jsou
to napt. faktury doSlé od dodavatelt, faktury vydané naSim odbératelim, vypisy
Z bankovnich uét, doklady plynouci ze styku ucetni jednotky s pojisStovnami a institucemi
socialniho zabezpeceni.

e Jednotlivé — dokumentuji jediny ucetni pfipad nebo né€kolik stejnorodych ucetnich piipadd,
které se uskutecnily v jednom dni. Jsou to napt. vydejka, ptijemka, jednotliva faktura.

e Sbérné — shrnuji stejnorodé tcetni pripady jednotlivych ucetnich dokladd za urcity Casovy
usek (tyden, dekdda, meésic), aby mohly byt zauctovany najednou. Jsou to napt. sbérnd
vydejka za mésic, souhrn pfijemek za tyden.

Faktura — doklad, kterym dodavatel vyjadifuje penézni narok vuc¢i odbérateli za dodané

zbozi, vyrobky nebo poskytnuté prace a sluzby. Termin a pojem faktury neni v sou¢asném pravu

vymezen. Je to v§ak vzity termin, ktery se bézn¢ pouziva.
Druhy faktury:

e Faktura vydana (faktura odbératelskd) — doklad, ktery vystavuje dodavatel zbozi ¢i sluzeb
(vykontl). Pfedstavuje pohledavku dodavatele viici odbérateli.
e Faktura piijata (faktura dodavatelskd) — doklad, ve kterém je vycislen zavazek odbératele za

ptijatou dodavku zbozi nebo vyuziti externich sluzeb.

Ukazka vydajového pokladniho dokladu

Firma Vydajovy pokladni doklad &.
DIC ze dne

Vyplaceno (komu) jméno a adresa

DIC | K&

slovy

DPH 15 % DPH 21 %

Ucel vyplaty Podpis pokladnika

Priikaz totoZnosti Podpis ptijemce

Text Ugtovaci predpis (Ma dati — adet) | K¢&
Schvalil | Zatstoval: Dne:

Ukézka vnitiniho U¢etniho dokladu

Organizace | Vnitini iéetni doklad Cislo dokladu
" Uétovaci piredpis
Text Ke M3 dati Dal
Datum: Vyhotovil: Schvalil: Zauctoval:
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Prehled ucetnich dokladd a jim odpovidajici ucetni pripady:

Oznaceni Ucetni doklad Priklady hospodarskych operaci
FAD Vyuctovani (faktura) od Ptijeti faktury od dodavatele za nakup materidlu
dodavatele (zbozi)
PRI Piijemka Pievzeti (pfijem) zasob na sklad
VYD Vydejka Vydej materidlu ze skladu do vyroby
VBU Vypis z bankovniho uctu Platby z/na bankovni tcet
vUU Vypis z Givérového uctu Ptijeti/splatka ivéru
VPD Vydajovy pokladni doklad Vyplacena zaloha na pracovni cestu v hotovosti
PPD Pi{jmovy pokladni doklad Trzba za zbozi v hotovosti
FAO Vyuctovani (faktura) odberateli | Zaslani faktury odbérateli (fakturace vykonti)
ZVL Zuctovact a vyplatni listina Zuctovani hrubych mezd do nakladta
VvUD Vnitini ucetni doklad — podle
Odpisy dlouhodobého hmotného majetku
Odpisového planu
vUD Vnitini ucetni doklad — podle _
Zépisu o pievzeti Ptevzeti dlouhodobého majetku do uzivani
VvUD Vnitini uéetni doklad — podle

Zapisu o vyfazeni

Vyfazeni dlouhodobého majetku z evidence

6.2.2 Nalezitosti uéetnich dokladu

Zakladni obsah (nalezitosti) u€etnich dokladl jsou minimem udajt, které stanovi zékon o

ucetnictvi. Chybi-li néktera nalezitost, nemuze se takovy doklad povazovat za prikazny.

Nalezitosti ucetniho dokladu

e oznaceni ucetniho dokladu, pokud to nevyplyva z jeho obsahu (napf. piijemka)

e oznaceni jeho ucastnikli

e popis obsahu ucetniho ptipadu (napt. ptijem hladké mouky)

e penézni ¢astka nebo udaj o mnoZstvi a cené, pripadné oboji (napf. cena za 1 kg/10,-- K¢,

pocet kg 10, cena celkem 100,--K¢)

e datum vyhotoveni ucetniho dokladu (napt. dne 10. 6. 2007)

e datum uskutecnéni ucetniho pfipadu, pokud neni shodné s datem vyhotoveni dokladu (napf.

uskute¢néni Gcéetniho piipadu dne 9. 6. 2007 a vyhotoveni G¢etniho dokladu dne 10. 6. 2007)

e podpisy osoby zodpovédné za ucetni pfipad a osoby zodpovédné za jeho zauctovani; tyto

podpisy lze nahradit jinym pritkaznym zptsobem
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6.2.3 Vyhotovovani ucetnich dokladi

Ugetni doklady vyhotovuji uéetni jednotky bez zbyteéného odkladu po zjisténi skutednosti,
které se jimi dokladaji. Pozadavky kladené na vyhotovovani ucetniho dokladu:
e pravdivost
e uplnost
e vcasnost
e prehlednost
e trvalost z&znamu (propisovacim perem, psacim strojem, na pocitaci)
e peclivost pti vyhotovovani (Citelnost, nepfepisovani)

e ucetni doklady musi byt vhodné uspotadany a ulozeny

Soucasti ucetnich dokladi mohou byt i rizné pisemnosti, které potvrzuji spravnost tidaji na
ucetnim dokladu. Mohou to byt rizné stvrzenky, uctenky, propocty. Tyto pisemnosti se piipojuji

k u¢etnimu dokladu.

Opravy Vv ucetnich dokladech nesméji vést k neuplnosti, neprikaznosti a nespravnosti

ucetnictvi.

Zpusoby provadéni oprav:

e Neucetni zplsob — Skrtnutim chybného udaje (ptivodni zapis musi byt Citelny) a uvedenim
spravného udaje opatfeného datem a podpisem opravujici osoby. Timto zplisobem nesmime
opravovat penézni udaje. Tento zpiisob opravy se pouziva pouze pied zattovanim ucetniho
dokladu.

o Ugetni zpiisob — vyhotoveni ti¢etniho dokladu na opravu.

6.2.4 Obéh ucetnich dokladua

Obé¢h ucetnich dokladi je pohyb dokladt od jejich vystaveni nebo obdrzeni az po ischovu a
skartaci. Spravna organizace ob&hu uéetnich dokladt zajist'uje jejich spravné zpracovani. Uéetni
jednotky musi mit vypracovan plan ob&hu tc¢etnich dokladu, ktery je upraven vnitini smérnici.
Smérnice musi ur¢it odpoveédné pracovniky a musi obsahovat lhity k vyhotoveni dokladt a
jejich zpracovani. Ob&h Ucetnich dokladd je neustale se opakujici cyklus, ktery zahrnuje tyto
faze:

e Vyhotoveni dokladu.
e PiezkouSeni dokladu — provéfovani formalni (plnost piedepsanych nalezitosti) a vécné
spravnosti (soulad ucetniho dokladu se skuteCnosti véetné pocetni spravnosti ¢iselnych

Gdajt).
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o Tridéni a ¢islovani — roztiidéni dokladi podle druhu (obsahu) dokladu a podle data piijeti

nebo vyhotoveni a ocislovani dokladi podle zvoleného systému souvislou nepferusovanou

¢iselnou fadou po celé ucetni obdobi. Napt. faktury vydané budou ocislované ¢islem 1 (prvni

faktura ¢islo 10001, druh4 faktura ¢islo 10002, atd.).

o Zauctovani dokladu — uré¢i se uctovaci predpis (piedkontace) a provede se zatétovani do

deniku a hlavni knihy.

e UloZeni (archivace) dokladu — pro ucely kontroly a pro objasnéni pozdgji vzniklych

nesrovnalosti. U¢etni doklady se uchovavaji v

o  priruénim archivu — po dobu 1 roku;

o Gcetnim archivu — po dobu urcenou piislusnymi pravnimi piedpisy (5-30 let);

4
4
4

ucetni zavérka a vyro¢ni zprava — po dobu 10 let

mzdové listy — po dobu 30 let

ucetni doklady, uéetni knihy, G¢tové rozvrhy, odpisovy plan — po dobu 5 let
inventurni soupisy — po dobu 5 let

danové doklady pro ucely DPH — po dobu 10 let

ucetni zaznamy, kterymi ucetni jednotky dokladaji vedeni ucetnictvi — po dobu 5

let.

e Skartace — vyfazovani pisemnosti (uplné znehodnoceni dat) z registratury podle ptislusnych

hledisek.

6.3 Utetni zapisy a iéetni knihy

Ucetni zapisy zachycuji Géetni piipady (tj. hospodaiské operace dolozené Gidetnimi doklady)

v ugetnich knihach. Ugetni zapisy obsahuji penézni ¢astku, &islo dokladu, datum, struény popis

ucetni operace a piedkontaci (stanoveni ¢t a jejich stran pro zatctovani operace).

Ucetni zapisy provadéji tcetni jednotky v jazyce Ceském, srozumitelné, piehledné a

zptisobem zaruGujicim jejich trvanlivost. Ugetni jednotky uspofadaji Gicetni zapisy tak, aby

umoznily ovéfit zati€tovani vSech ucetnich pfipadt v ii€etnim obdobi a zabranily neopravnénym

zménam a Upravam téchto zapist (napiiklad volné fadky se proskrtnou, aby se zabranilo jejich

dodate¢nému dopliiovani).
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Ugetni zapisy mohou byt t¥idény z hlediska:
e uspoiradani
o  casového (chronologického) - tj. tak jak vznikaly ucetni ptipady — zachycuji se v ucetni
knize — deniku
o vécného (soustavného a systematického) — tj. zapisy na uctech, ceho se tykaji —
zachycuji se v tcetni knize — hlavni knize
e podrobnosti
o  syntetické
o analytické
e obsahu
o  puvodni — jednotlivé operace
o  sbornikové — hromadné celé skupiny operaci
o formy
o jednoduchy — zapis na stran¢ Ma dati jednoho U¢tu ma souvztazny zapis na stran¢ Dal
druhého tctu
o slozeny — proti jednomu G¢tu na jedné strané je nékolik ¢t na strané druhé — zapis na
stran¢ Ma dati jednoho uctu ma souvztazny zapis na stran¢ Dal nékolika ucti,
vyjadfuje souvztaznost mezi vétSim poctem ucth pii zachovani principu podvojnosti

(na jednom uc¢tu na stranu Dal a dvou a vice Gctech na stranu Ma dati nebo naopak).

P¥iklad ¢. 13: Jednoduchy a sloZeny ucetni zdapis

Ze skladu byl do vyroby vydan material za 65 K¢, ztoho: hladké mouky za 30 K¢,
polohrubé mouky za 15 K¢ a hrubé mouky za 20 K¢.

Jednoduchy ucetni zapis SloZeny uéetni zapis
| Hladka mouka | | Vyroba | | Hladka mouka | | Vyroba
30 —— 30 30
| Polohruba mouka | | Polohruba mouka |
15 —— 15 15 ————» 65
| Hrubd mouka | | Hrubamouka |
20 —» 20 20
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6.3.1 U&etni knihy

UcCetni zapisy se provadéji v tcetnich knihach. Zakon o ucetnictvi pfedepisuje ucetnim

jednotkam vést tyto ucetni knihy:

denik(y) — ucetni zapisy se usporadavaji chronologicky a prokazuje se zaucétovani vSech
ucetnich ptipadt v acetnim obdobi,

hlavni knihu — Gi€etni zapisy jsou usporadany z hlediska vécného (systematicky),

knihy analytickych ucti— podrobnéji se rozvadéji ticetni zapisy hlavni knihy,

knihy podrozvahovych u¢th — uvadeéji se ucetni zapisy, které se neprovadéji v tiCetnich

knihach uvedenych vyse.

Denik

Denik ptedstavuje zachyceni ucetnich pfipadd podle data jejich vzniku. Jde o zapisy ¢asové,

tzn. chronologicky za sebou v ¢asové ¢iselné fadé. Denikem se prokazuje Gplnost zatctovani

v$ech ucetnich piipadi v Gcetnim obdobi. Denik musi obsahovat:

¢islo fadku deniku,

datum zapsani polozky do deniku,

druh a ¢islo dokladu, na zéklad¢, kterého byla polozka zapsana,

slovni popis operace (neni nutny, ale vhodny pro informaci),

ucet MD a Dal (na jaké Gty hlavni knihy bude operace zachycena),

Castku,

denikovy obrat (tj. souhrn zau¢tovanych cCastek, denikovy obrat strany Ma dati je roven

denikovému obratu strany Dal).

Funkce deniku

Casové usporadani ucetnich operaci

zabranuje dodateCnym tpravam, vpisovani

zajiStuje vazbu ucetnich zapisi na Ucetni doklady — zakladni nastroj prikaznosti vécnych
zapist, spojuje doklady s hlavni knihou

(doklad — denik — hlavni kniha — knihy analytické evidence)
napomaha odhaleni chyb, k nimz doslo v hlavni knize
kontrolni funkce — ukolem je prokazat, ze ucetnictvi ucetni jednotky je uplné (tzn., ze byly
zauCtovany vSechny ucetni pfipady na zakladé ucetnich dokladi tykajicich se ucetniho
obdobi). Denikovy obrat (thrn penéznich ¢astek v deniku) se musi rovnat souctu obrati Ma

dati a Dal vSech syntetickych ucti za totéz obdobi.
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Priklad ¢, 14: Ukazka deniku

Pol. | Den | Druh a &islo dokladu | Uéetni p¥ipad K¢ I\I/chl:;ovacl predplljs
1. |20.2.|FAD 004568 Nékup materialu | 10 000 M";tlflggéna Dodavatelé

Hlavni kniha

Obsahuje jednotlivé syntetické GcCty. Zapisy provadime ve vécném uspotradani (Ceho se
tykaji) na ucty aktiv, pasiv, ndkladii a vynost. Zapisy vedeme na jednotlivych tctech hlavni
knihy v penéznich jednotkach.

Udaje v hlavni knize (viz Zakon o éetnictvi):

e 1daje vedeny z vécného hlediska

e podle kalendainich mesict

e v ¢lenéni minimalné na pocatecni stav, obrat MD, obrat D a kone¢ny stav uctu

e bézny mésic predstavuje usek nepretrzité ¢innosti podnikatele, na konci mésice se provadi
meésicéni ucetni uzavérka, pii ni se vypocitavaji konecné zustatky 0ctt, které se piejimaji

pristi mésic jako pocatecni stavy v nasledujicim mésici

Priklad ¢ 15: Ukazka hlavni knihy

Uket: <Bankovni uéet> Rok 2008
Mésic Pocatecni stav Obrat MD Obrat D Konecny stav

Leden 100 000 20 000 70 000 50 000

Unor 50 000

Knihy analytické evidence

Tyto knihy obsahuji analytické ucty, které podrobné rozvadéji udaje k danym syntetickym
uctim v hlavni knize. Penézni ¢astky v knihach analytické evidence musi odpovidat piislusnym

souhrnnym penéznim ¢astkam na syntetickych uctech, k nimz se tato evidence vede.

Knihy podrozvahové evidence

V knihach podrozvahovych Gétu se sleduji dilezité skutecnosti, jejichz znalost je podstatna
pro posouzeni majetkopravni situace U¢etni jednotky a jejich ekonomickych zdrojt, které lze
vyuzit. Jedna se o vyuZzivani ciziho majetku, ke kterému nema tc¢etni jednotka vlastnické pravo
(napt. najaty majetek). Zuistatky podrozvahovych 0U¢td se nevykazuji v rozvaze a neni

pozadované na té€chto uctech Gétovat podvojnym Géetnim zapisem.
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Otevirani a uzavirani uc¢etnich knih

Ugetni jednotky oteviraji cetni knihy ke dni svého vzniku a k prvnimu dni uéetniho
obdobi. Ugetni knihy se uzaviraji k poslednimu dni uéetniho obdobi a ke dni zaniku G&etni
jednotky. Po uzavieni ucetnich knih a sestaveni ucetni zavérky nesmi Ucetni jednotka do

uzavienych knih ptfidavat dalsi ucetni zapisy.

Otevieni i . Uzavfieni .
Ucetni Ucetni Ucetni
ucetnich ) — | Kontrola ucetnich
. doklad knihy ] vykazy
knih knih

Opravy V tucetnich knihach

V ucetnich knihach miZzeme provadét opravy dvéma zplsoby:

e Utetnim zptisobem — znamena provést novy ucetni zapis na zakladé piislusného uéetniho
opravného dokladu. Uéetni oprava mize byt dvojiho druhu:

o  Storno chybného zapisu — rusi zauctovany Ucetni zapis. Pii stornu se pouziva zaporné
Castky (minusovy zapis). Pii ruCnich opravach ucéetnich zapisi miZzeme pouzit i
¢ervenou barvu. Tento zplsob opravy umoznuje zachovavat Cistotu obratl jednotlivych
uctl z hlediska vypovidaci schopnosti.

o  Protizapis — tzn. zapisem stejné ¢astky na opacnou stranu uctu.

e Neucetnim zpiisobem — tento zplsob se pouziva piedevsim pii ru¢nim vedeni ucetnictvi a
pouze byla-li chyba zjisténa pred uzavienim ucetnich knih. Chybny udaj se pieskrtne tenkou
¢arou tak, aby ptivodni zapis byl Citelny a nad néj nebo na jiné volné misto se uvede spravny

udaj, u kterého musi byt datum a podpis pracovnika, ktery opravu provedl.

6.4 Vnitini kontrolni systém tcetnictvi

Jednim z charakteristickych ryst a zaroven piednosti ucetnictvi je, Ze ma v sob&é zabudovan
kontrolni systém, napomahajici tomu, aby Gcetnictvi bylo vedeno tplné, prikazné a vérohodné.
Patii sem:

e piezkuSovani ucetnich dokladu,

e soubézné provadéni ucetnich zapist z hlediska ¢asového i vécného,

e kontrolni soupisky,

e ovétovani klicovych vazeb procesu zpracovani ucetnich informaci pomoci kontrolnich cisel,
e sestavovani pfedvahy,

e inventarizace aktiv a zavazku.
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Koncem tucetniho obdobi provéfujeme spravnost Gcetnich zapisi z hlediska formalniho a

vécného.

Formalni spradvnosti uéetnich zapisu se rozumi

e dodrzeni zasady podvojnosti zapisti v hlavni knize,
e (Ciselna shoda mezi vSemi ¢astkami ucetnich dokladi a souctem obratt na Gctech,
e (Ciselna shoda pocatecnich stavli, obratu a zlstatkli syntetického uctu s prislusnymi

analytickymi Ucty.

Nastrojem formalni kontroly ietnich zapisu jsou

e obratova predvaha,
e kontrolni soucty,

e kontrolni soupiska analytickych G¢ta.
6.4.1 Predvaha

Predvaha predstavuje kontrolni sestavu ovéefujici vazby vyplyvajici z podvojnosti tcetnich

zapisu.

Funkce pfedvahy:

e ovetuje, jestli vSechny ucetni doklady vstoupily do zpracovani ve sledovaném tucetnim
obdobi, tj. Ze pro prislusné ucetni obdobi plati;

e [denikovy obrat] = [obrat MD v8ech uctl] = [obrat D vSech G¢ti];

e zda byl dodrZen princip podvojnosti ucetnich zapisu;

e > [obraty strany MD vSech uétt] = 2. [obraty strany D vSech uétu].

Piedvaha nemuze

e odhalit nespravné zvolené souvztazné Gcty, za predpokladu, Ze bude dodrzena podvojnost,
e postihnout chybu v piipadé uétovani na spravnych uétech, ale v nespravné vysi (na oba
ucty).

Vzor tabulkové predvahy — obsahuje ziistatky i obraty

Predvaha
Cislo a PSk11 |Obratyod1.1 | PSKkbéZnému | Obratza b¥iny| o oo ey
mesicl mesic

nazevuctu =G TS5 MD | D | MD| D |MD| D | MD | D

Celkem >MD=3D | ¥MD=3D | ¥MD=3D | ¥>MD=Y¥D | ¥MD=3%D
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Souctovy fadek ukazuje, jaké rovnosti musi byt dodrzeny, abychom mohli zkontrolovat formalni
spravnost, tj. podvojnost, nikoliv souvztaznost.

Postup ucetnich praci

|ﬁéetni doklady|—>| denik |—>| hlavni kniha |—>| pfedvaha|—>| rozvaha a vysledovka |

6.4.2 Kontrolni soupiska analytickych Gc¢ta

Ciselna shoda syntetickych uétd se souéty daji na piislusnych analytickych uétech se

ovetuje prostfednictvim kontrolni soupisky.

Kontrolni soupiska k uctu Dodavatelé

Do Pocatecni stav Obraty Koneény stav
Analyticky tcet MD D MD D MD D
Dodavatel A
Dodavatel Z
Celkem

6.4.3 Ovéreni kontrolnich vazeb v procesu zpracovani ticetnictvi

Formalni spravnost provedenych ucetnich zapisi do ucetnich knih lze provéfit pomoci
kontrolnich cisel, ktera na sebe vzajemné navazuji. Jejich vazba vyplyva z bilan¢niho principu
ucetnictvi, ze zpisobu zachycovani ucetnich piipadi zhlediska ¢asového a vécného a

Z navaznosti syntetické a analytické evidence.

Piehled kontrolnich vazeb:

e suma pocatecnich (konecnych) stavii vSech aktivnich ¢td se musi rovnat sumé pocatecnich
(konecnych) stavli vSech pasivnich ucti;

e suma penéznich ¢astek jednotlivych puvodnich G¢etnich dokladti se musi rovnat celkové
penézni ¢astce na sbérném ucetnim dokladu;

e obraty strany MD vSech syntetickych G¢td se musi rovnat obratim strany D téchto uéti;

e suma castek uvedenych na jednotlivych ucetnich dokladech za dané (mési¢ni) obdobi se
musi rovnat denikovému obratu za toto obdobi;

e denikovy obrat za dané (mési¢ni obdobi) se musi rovnat obratu strany MD a D vSech

syntetickych ¢t hlavni knihy za dané obdobi.

6.4.4 PiezkuSovani vécné spravnosti ucetnich zapisa — inventarizace

Inventarizaci se ovétuje vécna spravnost ucetnictvi, jeho shodu skutecného stavu majetku a

zavazkl se stavem vedenym v tUcetnictvi. Pfedmétem inventarizace jsou jednotlivé druhy
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majetku (aktiva) a zavazky. Slouzi ke kontrole ucetnictvi, zda je Ucetnictvi vedeno tUplné,

prikazné a vérohodné.

Faze inventarizace:

Inventura — piesné zjisténi skute¢ného stavu aktiv a zavazkl, jejich ocenéni a pisemné
zaznamendvani. Inventura je ivodni ¢4sti inventarizace.
Druhy inventury (podle povahy aktiv a pasiv):
o fyzicka inventura — skute¢ny stav zjistujeme vazenim, pocitanim, méfenim. Provadi
se u majetku hmotné povahy,
o dokladova inventura — spravnost ovéfujeme pomoci dokladd. Provadi se napt. u
pohledavek nebo zavazku.
Zaznamenava se do inventurnich soupisd, podepisuje je osoba odpovédna za provedeni
inventarizace.
Porovnani skuteénych stavl aktiv a zavazkl se stavy vykazovanymi v ucetnictvi podle
inventurnich soupisa.
Zjisténi inventarizacnich rozdili mezi skuteCnym a ti€etnim stavem (piebytky a manka).
U nékterych druhti zasob mohou plisobenim vnéjsich vlivli vznikat prirozené ubytky zasob
(napf. rozpraSeni mouky, vysychani materialu), které se nepovazuji za manko, ale za
spotiebu materialu ¢ zbozi. Udetni jednotka musi ve vnitfni smérnici stanovit normy
prirozenych ubytkd zasob, tj. mnozstvi Ubytku zasob, které se povazuje za odivodnéné pii
danych podminkach.
Prosetieni a objasnéni kazdého rozdilu s cilem spravné urcit jeho pfic¢inu.
Vypotadani inventariza¢nich rozdild, tj. provedeni ucetnich zapist, jimiz se uvede stav na
uctech do souladu se skutecnosti.

Néavrhy na opatieni vedouci k tomu, aby k rozdilim dochazelo co nejméné.

Inventarizaci provadi inventariza¢ni komise, ktera je jmenovana vedoucim tc¢etni jednotky.

Vysledek inventarizace zaznamenava komise do inventariza¢niho protokolu, ktery musi byt

podepsan osobou odpovédnou za provedeni inventarizace.

Rozeznavame tyto druhy inventarizaci:

Podle rozsahu

o uplné, které se tykaji veskerého majetku,

o  dil¢i, tykaji se jen urcitych slozek majetku.
Podle druhu

o  fadné, které organizace provadéji podle ustanoveni zakona jednou za rok,
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o  mimotadné inventarizace se provadéji napt. v disledku ukonceni ¢innosti podniku, pii
zmén¢ odpovédnych osob, zméné organizace podniku nebo v jinych mimotfadnych

situacich.

Ugetni jednotka je povinna prokézat, Ze provedla inventarizaci u viech druhti majetku po
dobu péti let. Ucetni jednotka uzavira se zaméstnanci, ktefi jsou povéfeni petovat o svéfeny
majetek, dohodu o hmotné odpovédnosti za svéfeny majetek. Dohoda je ptfilohou k pracovni

smlouveé a musi byt sjednana pisemne.

6.5 Ucet, soustava ucti

V fizeni podniku potfebujeme znat nejen stav majetku a jeho zdrojl, jak o ném informuje
v ur¢itém okamziku rozvaha, nybrz i pribéh, vyvoj a zmény rozvahovych polozek, zptisobené
hospodaiskymi operacemi. Promitat hospodafské operace piimo do rozvahy je nepraktické a
technicky velmi obtizné. Néastrojem pro prehledné a soustavné zachyceni ucetnich piipadi,
které se tykaji jednotlivych slozek majetku a pribéhu jednotlivych ¢innosti Gcetni jednotky, je
soustava uétd. Udet (nékdy také nazyvany konto) je technicka pomicka pro zachyceni stavu a

zmén (prirtstky a ubytky) jednotlivych polozek aktiv a pasiv a polozek vysledku hospodateni.

Podstata uctu

e hlavni metodicky prvek podvojného ucetnictvi

e zakladni tfidici znak ucetnictvi, prostfedek ktfidéni majetku (slozek a zdrojh),
hospodaiskych procest (nakladti a vynost)

o sleduje stav a pohyb jednotlivych polozek aktiv, pasiv, nakladt a vynostu

e pramen ekonomickych informaci
Znazornéni Uctu

Ucty jsou schematicky znazoriovany pomoci tzv. T formy. Kazdy ucet je oznaCovan
nazvem s Ciselnym znakem (ndzev s trojmistnym Ciselnym znakem je v pravomoci ucetni

jednotky) a ma dvé strany, soucet dil¢ich Castek strany Ma dati (MD) se rovna souctu dil¢ich

tastek strany Dal (D). Uget je jakasi ,,dil&i rozvaha.

| Cislo a nazev tétu |

Strana: Strana:
Ma dati Dal
Leva Prava
Dluznicka Vértitelska
Debetni Kreditni
Zapisy na vrub Zapisy ve prospéch
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Na kazdém uctu se dale uvadi:
e Pocatecni stav (ziistatek)
e Obrat strany uctu — thrn zmén (ptirtstka a ubytki)

e Konecény stav (zlstatek)

Nazvy stran 0¢tu Ma dati a Dal uz nevyjadiuji v soucasné dob¢ sviij obsah. Pivodné¢ nazvy
intuitivné vyplynuly z principu zosobiiovani (personifikace). Pod kazdym uctem si predstavme
osobu. Narok na piijem penéz od dluznika si miizeme oznacit, jako stranu Ma dati na ucétu
Pohledavka a pokud nam dluznik zaplati, poznamename si ¢astku na stran¢ Dal. Opa¢nym jevem
jsou nase zavazky vici dodavatelim (vétitelim). Na stran¢ Dal si poznamename, za kolik jsme
dostali nakoupeny majetek od dodavatele a na strané¢ Ma dati si udélame poznamku, Zze jsme uz

zaplatili. Jinak pro tcetni slovo Ma dati znamena zapis na levou stranu a Dal na pravou stranu.

Financ¢ni ucetnictvi je zaloZeno na podvojnosti. Plati tedy, ze na danou ucetni transakci
nahlizime ze dvou hledisek — z hlediska formy majetku a z hlediska jeho kryti. Podmnozinou
podvojnosti je souvztaznost.

e  Princip podvojnosti

Kazdy ucetni ptipad vyvolava zménu na dvou rlznych uctech. Stejnou penézni castku

zapiSeme na jednu stranu prvniho G¢tu a potom na opacnou stranu druhého uc¢tu. Tim se

zajistuje uzavienost a celistvost soustavy informaci.

o Souvztaznost
Projevem podvojnosti u konkrétniho tucetniho piipadu je spravna volba dvojice Géti.
Vybér uctd, na nichz se hospodaiskd operace zauctuje, je dan povahou hospodaiské

operace, tj. ekonomickym vztahem pfi ti€tovani ucetniho ptipadu.

DodrZeni jak podvojnosti, tak souvztaznosti je zakladnim predpokladem dodrzeni zasady

veérného a poctivého zobrazeni skutecnosti v ucetnictvi.

Soustava uétt

. aktiv
rozvahové -
pasiv
, . nakladt
vysledkové ;.
Ut vynost
y Pocatecni ucet rozvazny
zavérkové Koneény ucet rozvazny
Ucet zisku a ztraty
podrozvahové

Podrozvahové ucty slouzi k evidovani majetkovych slozek nepatticich ti€etni jednotce, které

pouziva nebo o né pecuje (napf. najaty majetek, majetek ptijaty do uschovy). Zustatky téchto
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GGt se neuvaddji vrozvaze, a proto se nazyvaji podrozvahové. Udtuje se na nich obvykle
jednoduchym zapisem, tj. bez souvztazného zapisu. Pouzivani podrozvahovych uctl je velmi
roz§ifené zejména v Ucetnictvi bank.

6.5.1 Rozvahové ucty

Vznikaji rozkladem rozvahy do uctl. Zasada: pocateéni stav urCité polozky rozvahy

zapisujeme do uctu na tu stranu, na niz byla uvedena v rozvaze.

Rozklad rozvahy do uct (PS — pocatecni stav)

| Rozvaha |
_ == === aktiva pasiva = = = = < _
- - ~ ~
” ~
e N
’ \
4 At X X v \
/ | PocateCni ucet rozvazny | \
l \
/ ; ; \
pasiva aktiva \
\
1
. r r v . r r v I
| Aktivni ucty Pasivni ucty | 1
1
N\
> PS ps <’

Rozvaha jako vykaz je formulai v predepsané podobé. Udaje do tohoto formulafe ziskame
V ucetnictvi ze zaveérkového uctu, ktery se nazyva Konecny ucet rozvazny. Aby byla dodrZena
podvojnost ucetnich zapist, pokud jde o zapis pocatecnich stavii (PS) na uctech, zfizuje se
zvlastni ucet — Pocateéni Gcet rozvazny, ktery zprostiedkovava pievod PS. Zvlastnosti Gctu je, ze
aktiva zaznamenava na stranu Dal a pasiva na stranu Ma dati (opac¢né jako v rozvaze). Pocate¢ni
ucet rozvazny ma soucet na obou stranach shodny, proto nevykazuje ztstatek, pokud vSechny

pocateéni stavy byly fadné prevedeny.

Uty aktivni a pasivni

e Uty aktiv — aktivni Géty sleduji stav a pohyb majetku z hlediska jeho formy

o Utty pasiv — pasivni ¢ty sleduji stav a pohyb vlastnich i cizich zdrojii financovani
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Strukturu uctd aktiv a pasiv lze znazornit takto:

| MD Uket aktiv D|] [MD Ucet pasiv D |
Pocatecni stav Pocatecni stav
SMDJ_ SDJ_ 8MD1 8D1
SMD2 SDZ 8MD2 8D2
SMDn SDm 8MDn 8Dm
Obrat MD Obrat D Obrat MD Obrat D
Konecny stav Konecny stav

Ptirtstky aktiv se uctuji (kladn€) na strané¢ MD.

Ubytky aktiv se uétuji (kladng) na strané D.

Konec¢ny stav | =

= [Pocatetni stav]|+|[Obrat MD|-|Obrat D|

Obrat: soucet zmén
n

ObratMD = > 5"

i=1

ObratD = i&iD

i=1

Znazornéni Gth rozvahovych uvniti rozvahy’

Ptirtstky pasiv se uctuji (kladné) na strané D

Ubytky pasiv se uétuji (kladnd) na strané MD

Kone¢ny stav | =

=[Po&ate&ni stav|+|Obrat D|-|[Obrat MD|

Rozvaha
Aktiva Pasiva
MD Uty aktiv D MD Uty pasiv D
PS PS
ZvySeni SniZeni SniZeni Zvyseni
KS KS

" KOVANICOVA. D. Piispévek k metodice vyuky zakladtim uéetnictvi. In. Ucetni vykaznictvi. Vede
schopnost bézného uctovani k porozuméni ucetni zavérce podniku— sbornik 7.roéniku pedagogické
konference. Praha: VSE, katedra finan¢niho ucetnictvi, prosinec 2007, str. 100-107. ISBN 978 80-

254-0966-4
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V T-formé uctd strana Ma dati (MD) a strana Dal (D) jsou nasledujici pravidla:

Pasiva (naroky véritelu)

Aktiva = Zavazky + Vlastni kapital
MD D MD D MD D
+ - - + - +

Vsimnéte si, ze strana MD mutze znamenat zvySeni nebo sniZzeni. Podobné€ strana D miize
predstavovat zvySeni nebo snizeni. To, zda se strana MD nebo D zvysi ¢i snizi, zavisi na typu
ucta (aktiva, zavazky, vlastni kapital). Pravidla Gétovani na stranach MD a D jsou shrnuta
nasledovné:

e Strana MD se zvySuje u aktivnich u¢tl, strana D se snizuje u aktivnich ucta.

e Strana MD se snizuje u pasivnich uctd, strana D se zvySuje u pasivnich u¢tu.

Vztah mezi pocéatecni rozvahou, béZnymi ucetnimi pfipady a kone¢nou rozvahou

POCATECNI ROZVAHA

A 4

BEZNE UCETNIi PRIPADY

A 4

KONECNA ROZVAHA

Pocate¢ni rozvaha — PS
Bézné ucetni ptipady — prirdstky a ubytky
Kone¢na rozvaha KS (PS + ptirGstky — aubytky = zistatek)

6.5.2 Vysledkové ucty

Vysledkové Uéty zaji$t'uji sledovani nakladu a vynosu uéetni jednotky:

e Nakladové Gcty — maji charakter Uit aktivnich, ale nemaji pocatecni zlstatek.
o  Snizuji zdroj podniku, proto jsou uvedeny na stran¢ Ma dati vysledkovych uctl —
nakladovych.

e Vynosové UCty — maji charakter Gicth pasivnich, ale nemaji pocatecni ztstatek.
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o  ZvysSuji zdroj podniku, proto jsou uvedeny na strané Dal vysledkovych ucta —

vynosovych.

Clenéni nakladu

o Podle ndkladovych druhii (podle ptuvodu nakladd, tzn., co bylo spotfebovano, napt. material,

mzdy, odpisy)

e Podle ucelu (na co byly naklady vynalozeny, napi. vyroba, zasobovani, prodej)

Druhy nékladu a vynosu a jejich pfifazeni k i¢tim

Naklady

Vynosy

Spotteba materialu

Spotfeba energie

Néklady vynalozené na prodané zbozi
Néklady na opravy a udrzovani
Cestovné

Naklady na sluzby

Mzdové naklady

Prodany material

Odpisy dlouhodobého majetku

Trzby za vlastni vyrobky
Trzby z prodeje sluzeb
Trzby za zbozi

Uc¢ty ndkladové a vynosové

Nékladové/vynosové ucty slouzi k zachyceni postupného nariistu vySe nakladd/vynosi

b&hem ucetniho obdobi a maji nulovy pocatecni stav.

| MD Ucet naklada D| |MD Uget vynosil D |
SMD, 8Py VP, 3P1
SMD, 8P, VP, 3P,
SVD_ 80, SVD, 80,
Obrat MD Obrat D Obrat MD Obrat D
Konecny stav Konecny stav

PrirGstky nakladi se acétuji (kladné) na strané
MD.

PrirGstky vynosi se ucétuji (kladné) na strané D.

Prirtstky naklada predstavuji ibytek zdroje
majetku.

Prirastky vynost pfedstavuji piiristek zdroje
majetku.

Ubytky nékladt se t&tuji (kladng) na strané D.

Ubytky vynosi se uétuji (kladng) na strand
MD.

IKoneény stav | =|Obrat MD|-[Obrat D)

IKoneény stav|=[Obrat D|-|Obrat MD|
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Naklady se chovaji jako Uty aktivni, tzn. Ze maji pfirGstky na stran¢ Ma dati a ubytky na
stran¢ Dal. Vynosy se chovaji jako ¢ty pasivni, tzn., Ze maji pfirtistky na stran¢ Dal a ibytky na
strané¢ M4 dati. Konecné stavy nakladovych a vynosovych uctd jsou rovny jejich thrnnym
obratiim, protoze jejich pocatecni stav je nulovy.

Konec¢né stavy nakladovych a vynosovych Gcth se pii rocni Gcetni uzavérce prevadéji na
et vysledku hospodateni (Ucet zisku a ztraty). Timto pfevodem jsou nakladové a vynosové

ucty vynulovany a do dalSiho tcetniho obdobi vstupuji s nulovym pocatecnim stavem.

Nakladové uéty | | Ucet zisku a ztraty | | Vynosové ucty
KS Naklady Vynosy KS
Pievod kone¢ného stavu _ Prevod kone¢ného stavu

Zjisténi vysledku na Uctu zisku a ztraty (pasivni uéet)?

MD Ulet zisku a ztraty D
Snizeni: Naklady Zvyseni: Vynosy
MD  Uéty nékladi D MD  Uétyvynosi D
ZvySeni SniZeni SniZeni Zvyseni

Znazornéni vysledkovych G¢td uvnitt vykazu zisku a ztraty®
Vykaz zisku a ztraty

Néklady Vynosy

MD Uity nékladd D MD Uity vynosti D

ZvySeni SniZeni SniZeni Zvyseni

8 KOVANICOVA. D. Piispévek k metodice vyuky zakladim Géetnictvi. In. Ucetni vykaznictvi. Vede
schopnost bezného uctovani k porozumeni ucetni zaverce podniku— sbornik 7.rocniku pedagogicke
konference. Praha: VSE, katedra finan¢niho uéetnictvi, prosinec 2007, str. 100-107. ISBN 978 80-
254-0966-4

9 KOVANICOVA. D. Piispévek k metodice vyuky zakladtm uéetnictvi. In. Ucetni vykaznictvi. Vede
schopnost bézného uctovani k porozumeni ucetni zavérce podniku— sbornik 7.rocniku pedagogické
konference. Praha: VSE, katedra financniho ucetnictvi, prosinec 2007, str. 100-107. 1SBN 978 80-
254-0966-4
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Znazornéni vysledkovych Géti uvnitf vykazu Rozvaha®
Vlastni kapital

SniZeni zdroje Zvyseni zdroje
MD Uity naklada D MD Uity vynosi D

ZvySeni SniZeni SniZeni Zvyseni

Zmeény, vedouci ke vzniku naklada a vynost:

1. | Zvyseni aktiv a vznik vynost A+ V+
2. | ZvySeni pasiv a vznik nakladid | N+ P+
3. | SniZeni aktiv a vznik naklada N+ A-
4. | SniZeni pasiv a vznik vynostu P-V+
| MD A D |
(™MD v D | 1. 8 [MD N D |
4 | MD P D|] 2

Piiklad ¢ 16: Typy vysledkovych operaci

Ugetni pripad Mai dati Dal Zména
Trzby za poskytnuté sluzby + pohledavky + trzby za sluzby A+ V+
Prijata faktura za spotiebu energie + spotieba energie + dodavatelé N+ P+
Vydej materidlu do spotfeby + spotfeba materidlu | - material na skladé N+ A-
Promlcené zavazky - dodavatelé + provozni vynos P-V+

10 KOVANICOVA. D. Prispévek k metodice vyuky zakladim uletnictvi. In. Ucetni vykaznictvi.
Vede schopnost beézného uctovani k porozuméni ucetni zavérce podniku— sbornik 7.rocniku
pedagogické konference. Praha: VSE, katedra financniho ticetnictvi, prosinec 2007, str. 100-107.
ISBN 978 80-254-0966-4
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Pravidla pro uétovani na rozvahovych a vysledkovych uétech

o Kazdy ucetni ptipad zptisobuje zmény ve dvou polozkach.

e Kazdy tcetni ptipad je zapsan jednomu ctu na stran¢ MD a druhému Uctu na strané Dal, a
to stejnou castkou.

e PocateCni stavy rozvahovych uctl se zapisuji u aktivnich uctd na stranu MD, u pasivnich
uctd na stranu Dal.

e Piiriistek na rozvahovych uctech je vzdy na stejné strané jako pocCatecni zdstatek, ubytek je
vzdy na opacné strané. Piirtistky nakladd se uctuji na strané MD, pfirtstky vynosii na strané

Dal.

Na rozdil od uctt aktiv a pasiv, které vypovidaji o stavech aktiv a pasiv k urcitému
okamziku, vyjadiuji vysledkové ucty toky nakladl a vynost za urcity casovy interval. Proto se

ucty aktiv a pasiv oznacuji jako ity stavové a ucty vysledkové jako ucty tokové.

Rozvahové operace neovliviuji vysledek hospodafeni, vysledkové operace v podobé

nakladia z vysledku hospodateni odtékaji a v podobé vynost do vysledku hospodaieni vtékaji.

Vysledkové uéty nikdy nevstupuji do rozvahy a na pocatku ucetniho obdobi maji vidy
nulové stavy. Tyto ucty slouzi vzdy k vypoctu vysledku hospodateni, ktery se poté vykaze

V rozvaze.

Ceské postupy pozaduji, aby se pred sestavenim zavérkovych vykazd (rozvahy a
vysledovky) ucty hlavni knihy uzavtely do tzv. zavérkovych uctd, a to nasledovné:
e Uéty rozvahové do Konecného Gétu rozvazného,

e ucty vysledkové do Uctu zisku a ztraty.
Na uétu zisku a ztraty se zjisti — rozdilem G¢ti vynosu a uctd nakladi — vysledek
hospodateni a prevede se do Konecného uctu rozvazného, ¢imz se dany ucetni rok uzavie

podvojnymi zapisy.

| MD Ucet zisku a ztraty D | | MD Ucet zisku a ztraty D |
Ndklady Vynosy
Vynosy Naklady
Zisk Ztrata
T
|
I
I
| MD Konecny ucet rozvazny D | ,'
1
Ztrata Zisk !
/
/
’
’
,
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Vysledek hospodatenti zjistény na Uétu zisku a ztraty (nebo ve Vykazu zisku a ztraty) se pak

prevede do rozvahy, kde tvofi samostatnou polozku vlastniho kapitalu.

6.5.3 Zavérkové ucty

Pro vykazani stavu aktiv a pasiv pro zjisténi vysledku hospodaieni se na konci ucetniho
obdobi (dvanact mésict po sobé jdoucich) musi:
e provést ro¢ni tcetni uzavérka (uzavieni vSech ucti) a
e Vvyhotovit ro¢ni t€etni zaverka (sestavit ti€etni vykazy) a vyhotovit dafiové pfiznani.

K uzavieni u¢td podvojnymi zapisy (jimiZ se vyrovna soucet levé a pravé strany kazdého

s 7w

uctu) slouzi dvojice zavérkovych uctti: Kone¢ny ucet rozvazny a Ucet zisku a ztraty.

Uzavérka vysledkovych uctl, tj. nakladovych a vynosovych uctl, se provadi na konci
ti¢etniho obdobi pii uzavirani Giéetnich knih. Na Uget zisku a ztraty se prevadi koneéné ziistatky
(celkové obraty) vSech vysledkovych Uétd. Timto prevodem jsou vysledkové ucty vynulovany
ana pocatku Ggetniho obdobi vykazuji nulovy stav. Koneény zistatek Uétu zisku a ztraty
predstavuje vysledek hospodateni uéetni jednotky. Koneény stav Uctu zisku a ztrdty se prevede

podle své povahy — ve prospech (zisk) nebo na vrub (ztrata) Kone¢ného uctu rozvazného.

Uzéavérka rozvahovych Uctd se provadi na konci ucetniho obdobi pfi uzavirani ucetnich
knih. Na Kone¢ny ucet rozvazny se prevadi konecné zlstatky aktivnich a pasivnich uctl

a kone¢ny ziistatek Uctu zisku a ztraty. Timto zapisem jsou rozvahové éty vyrovnany.

Mezi Konecnym uctem rozvaznym a rozvahou je rozdil v tom, ze Konecny tcet rozvazny
obsahuje v§echny ucty, na nichz bylo uctovano a vykazuji kone¢ny zlstatek, kdezto v rozvaze
(bilanci) mohou byt zlistatky nékterych uctu slouceny.

Na udaje zavérkového uétu — Koneéného UCtu rozvazného — navazuje V nasledujicim
ucetnim obdobi Pocatecni ucet rozvazny. Tim se zajistuje bilan¢ni kontinuita. Pfejimani
pocate¢nich stavil se provede podvojnym zapisem prostfednictvim G¢tu Pocatecni ucet rozvazny,

ktery je zrcadlovym uctem ke Kone¢nému Gc¢tu rozvaznému.

Schéma uzavirani rozvahovych ucta

y

Uty aktiv | | Kone&ny uéet rozvazny | | Uty pasiv

Zustatky Aktiva Pasiva Zustatky

Prevod aktiv Prevod pasiv -
[Vnitini Gcetni doklad] [Vnitini Gcetni doklad]
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Schéma uzavirani vysledkovych ucti

Uity nakladi | | Utet zisku a ztraty | | Uity vynosii |

Zustatky
Zustatky Naklady Vynosy
Ptevod naklada S| Ptevod vynosi R
[Vnitini Géetni doklad] ~ | ~  [Vnitfni aCetni doklad] ™

Schéma uzaverky rozvahovych a vysledkovych ucta

| Pocatecni ucet rozvazny |

PS PS
pasivnich ucti | aktivnich ucta

Ugty aktiv | | Udty pasiv |

PS <€ > PS
| Uttyniklada | | Uty vynosi |

PS=0 PS=0

Zauctovani béznych Gcetnich piipadu (ptirtstkl a tbytkl) v pribéhu ucetniho obdobi

KS — KS KS = KS

| Ucet zisku a ztraty |

Naklady Vynosy

Zisk Ztrata

| Konecny ucet rozvazny

Aktiva Pasiva

Ztrata Zisk
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6.5.4 Syntetické a analytické ucty

’

UcCty syntetické

’

Souborné zachycuji vSechny ucetni piipady
Ptedstavuji syntetickou evidenci

Vznikaji rozkladem rozvahy

Zapisy se provadéji jen v penéznich jednotkach

Napft. Material na sklad¢, Odbératelé, Bankovni ucet

UcCty analytické

(24

Predstavuji analytickou evidenci
Vznikaji rozkladem syntetickych uctl
Netvori uzavienou soustavu jako evidence synteticka

Zapisy se provadéji v jednotkach penéznich i hmotnych

Napt. Materidl na skladé/Mouka hladka, Odbératelé/firma A, Bankovni ucet/tcet

Vv Komer¢ni bance

Vazba mezi syntetickou a analytickou evidenci

Shoda mezi analytickymi Gty a jim odpovidajicim u¢tem syntetickym se ovefuje pomoci

kontrolni soupisky.

Soucet PS a KS analytickych G¢th musi souhlasit s PS a KS pfislusného uctu syntetického

a soucet obratl strany MD se musi rovnat souctu obrati strany D.

Piiklad ¢ 17: Ukdzka vazby mezi syntetickym uctem a jemu piisluSejicimi analytickymi ucty

| Material na sklad¢

PS 90 | 3. 15

1. 10 | 4. 30

2. 40

o) 50| O 45

KS 95
| Hladk4 mouka | | Hrubd mouka | | Polohruba mouka |
PS 20 | 3. 15 PS 30 PS 40 | 4. 30
1. 10 2. 40
O] 10| 0O 15 O] 40 | O 0 O] 0|0 30
KS 15 KS 70 KS 10
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Kontrolni soupiska

Analyticky uéet PS MD Obrat D KS
Hladka mouka 20 10 15 15
Hruba mouka 30 40 0 70
Polohruba mouka 40 0 30 10
Material na skladé 90 50 45 95

6.6 Ocenovani

Ugetnictvi poskytuje informace o &innosti uéetni jednotky, piedeviim o jeji finanénd
majetkové struktufe a o vysledcich hospodafeni. Pfi shrnovani informaci o rznorodych
ekonomickych jevech nemutize ucetnictvi pouzivat naturalni vyjadfeni (naturalni jednotky), které
se lisi u riznych druhti prostfedkt, ale ptevadi je na srovnatelné, tj. penézni, vyjadfeni.
Ocenovani proto Ize chapat jako ptifazeni ur€ité penézni hodnoty (ceny) konkrétnimu mnozstvi a
druhu majetku. Vychodiskem pro ocenéni aktiv a dluhd v ¢eském Ucetnictvi je ocenéni na bazi

historické ceny.

Se zasadou vérného a poctivého obrazu piedmétu Gcetnictvi a finanéni situace Gizce souvisi

zpusoby ocenovani.

Ocenéni se povinné provadi k okamziku ocenéni, kterym je:
o uskutec¢néni ucetniho piipadu nebo

e rozvahovy den ¢i jiny okamzik, k némuz se sestavuje tcetni zaveérka.

Zakon o ucetnictvi uvadi tyto formy cen:

e porizovaci cena — se sklada z ceny, za kterou byl majetek pofizen (cena na faktufe), a
vedlejsich potizovacich nakladl souvisejici s potizenim,

e cena stanovena odbornym odhadem (reprodukéni pofizovaci cena) — cena, za kterou byl
majetek potizen v dobé, kdy se o ném uétuje,

o vlastni naklady — tvofi pfimé néklady vynalozené na vyrobu (pfimy material, piimé¢ mzdy) a
prifaditelné neptimé néaklady,

e nominalni (jmenovita) hodnota — je penéZni ¢astka trvale pfifazena urcité poloZce majetku

(pti vzniku pohledavky, pti vzniku zavazku, penéznich prostfedki a cenin).
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Zavazné zpusoby ocenovani jednotlivych slozek majetku a zavazku:

Ocenéni Majetek

Nakoupeny hmotny a nehmotny majetek

Nakoupené zasoby

Potizovaci cena p p ; —
Podily, cenné papiry a derivaty

Pohledavky pii nabyti za uplatu a vkladem

Bezuplatné nabyty majetek (darovany, noveé nalezeny, po
ukonceni finanéniho leasingu)

Reprodukéni potizovaci cena : - paer ; r—
P P Majetek vytvoteny vlastni ¢innosti, kdy vlastni naklady na

jeho vytvoreni nelze zjistit

Majetek (hmotny, nehmotny, zasoby) vytvofeny vlastni

Vlastni naklady Sinnost

Pohledavky a zavazky pfi jejich vzniku

Jmenovita hodnota

Penézni prostredky a ceniny

Dale 1ze pouzit ocenéni tzv. redlnou hodnotou. Podle zakona o ucetnictvi se jako realna

hodnota pouzije:

trzni hodnota,

hodnota vyplyvajici z obecn€ uznavanych oceniovacich modeli a technik,

ocenéni kvalifikovanym odhadem nebo posudkem znalce (pfedevsim v ptipadech pfemén
spole¢nosti),

ocenéni stanovené podle zvlastnich pravnich predpist.

Ocenéni redlnou hodnotou se pouzije vzdy k rozvahovému dni nebo k jinému datu, k némuz

se sestavuje ucetni zaverka, a to pouze u nasledujicich slozek majetku:

cenné papiry a derivaty,

technické rezervy u Gcetnich jednotek, které provozuji ¢innost pojisténi nebo zajisténi,
majetek a zavazky v ptipadech, kdy to uklada zvlastni pravni piedpis,

¢asti majetku a zavazku, které jsou zajistény derivaty,

pohledavky nabyté za u¢elem obchodovani.
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Kontrolni otazky:

1) Popiste rozvahu a jeji hlavni ¢asti.

2) Jakou funkci rozvaha plni.

3) Co obsahuje rozvaha.

4) Charakterizujte vlivy hospodaiskych operaci na rozvahu.

5) Definujte podstatu Gcétu.

6) Popiste a vysvétlete soustavu ucti.

7) Definujte pojmy naklady a vynosy.

8) Popiste vliv nakladii a vynosi na vlastni kapital.

9) Charakterizujte syntetické a analytické ucty.

10) Popiste zakladni ucetni vykazy a vazbu mezi nimi.

11) Vysvétlete zasadu podvojnosti a souvztaznosti ucti.

12) Jak ¢lenime uéetni doklady a jaké poZadavky jsou na né kladeny?

13) Podle konkrétniho dokladu vyjmenujte nalezZitosti u¢etniho dokladu.

14) Jak vyhotovujeme tucetni doklady?

15) Jakym zpusobem muZeme doklady opravit?

16) Popiste obéh (zpracovani) icetniho dokladu.

17) Jaké druhy ucetnich zapisu provadime?

18) Jaky je postup ucetnich zapisi od vyhotoveni nebo prijeti i¢etniho dokladu aZ po
sestaveni ucetnich vykaza?

19) Jaké ucetni knihy v cetnictvi pouzZivame a jakou maji ulohu?

20) Popiste inventarizaci.

21) Jakymi cenami ocefiujeme majetek a zavazky?
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7. Akrualni uetnictvi

7 Akrualni acetnictvi
Rozdil mezi terminy uznani a uskutecnéni ucetniho piipadu:
e Uznani znamené zobrazeni ucetnich piipadd v ucetnich vykazech.

o Uskute¢néni se vztahuje k inkasu (pohybu) penéZnich prostiedku.

Uznani a uskute¢néni se mize vyskytovat v riznych ucetnich obdobi:

e Akrualni (pfedjimané) polozky — uznani vynosi nebo nakladt pted piijetim nebo vydanim
penéz.

e (Odlozené polozky — uznani vynosi nebo nékladii po zaplaceni nebo piijeti penéz.

Rozdil mezi penézni a akrualni bazi (podstatou):

e Ucetnictvi zalozené na penézni bazi (na bazi penéznich tokd) uznava naklady a vynosy
Vv obdobi, kdy jsou vydavany nebo piijimany penézni prostiedky.

e Ucetnictvi zalozené na akrualni bazi uznava naklady a vynosy v dobé, kdy se uskuteénily
ucetni operace (poskytovani vykonl nebo vznik nakladi) bez ohledu na to, jestli byly

vydany nebo piijaty penézni prostiedky.

Baze penéznich tokt versus akrualni baze

Penézni baze AKrualni baze

Uznani vynost Piijem penéz Dodéni vyrobkil/zbozi bez ohledu na penézni pfijem

Vznik nékladu (pro dosazeni vynosu) bez ohledu na

Uznani nakladt Vydej penéz pen&¥ni v{daj

Predjimané (akrualni) polozky

e Aktiva/vynosy — zahrnuji akrualni aktiva (pfedjimané pohledavky a soucasné predjimané
vynosy) — pravo obdrZet platby, které nejsou splatné k rozvahovému dni
o  Pohledavky za odbérateli — dosud nezaplacené provedené vykony
o  Piijmy pfistich obdobi — nevyfakturované provedené vykony
o  Dohadné uéty aktivni — dosud nevyuctované vynosové troky
o Zavazky/naklady — zahrnuji akrualni zavazky (ptedjimané zavazky a soucasné predjimané

naklady) — zavazek provést platby, které nejsou splatné k rozvahovému dni

o  Zavazky vic¢i zaméstnanciim — nevyplacené mzdy
o Dohadné ¢ty pasivni — dosud nevyuctované nakladové troky
o Vydaje pfistich obdobi — ndjemné placené pozadu

Odlozené polozky

e Aktiva/naklady — ptedplacené naklady, jez se postupné rozpousti do nakladii budoucich
obdobi

o Naklady ptistich obdobi — pfedplacené pojisténi, piedplacené najemné
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o  Zasoby na skladé
o  Odpisy dlouhodobého majetku
o Zavazky/vynosy — predplacené, nevydélané vynosy, jez se postupné rozpousti do vynost
budouciho obdobi
o  Vynosy pfiStich obdobi — najemné piijaté pfedem, piedplatné cCasopist, pfiijeti

kursovného (Skolného)
7.1 Shrnuti zmén v aktivech, vlastnim kapitalu a zavazcich
Ugetni informace se zaznamenavaji podle zakladni uéetni rovnice (bilanéni rovnice):
Aktiva = Pasiva (Zavazky + Vlastni kapital)
Bilan¢ni suma Aktiv = Bilanéni suma Pasiv

Kazda ucetni operace je zat¢tovana do jedné ze 4 typi Gcetnich piipadi:

e Zvyseni bilan¢ni sumy (zvySeni aktiv a pasiv) - pofizeni aktiv A+ P+

e Snizeni bilan¢ni sumy (sniZeni aktiv a pasiv) - pouziti aktiv A- P-
e  Zmeéna struktury aktiv (bilanéni suma ztistane nezménéna) A+/A-
e Zmeéna struktury pasiv (bilanéni suma ztistane nezménéna) P+/P-

7.2 Porizeni aktiv (zvySeni aktiv a pasiv)

Pii potizeni aktiv dochdzi ke zvyseni polozky aktiv a zaroven zvyseni polozky pasiv. Ucetni
jednotka (spolecnost) ziskava aktiva ze tii zakladnich zdroja:
e akcionafi (investofi) — napf. penézni i nepenézni vklady majiteltt do podniku,
o vefitelé — napt. poskytnuti Gveéru ¢i pujcéky, nakup zbozi na obchodni avér (dluh vuci
dodavateli),

e prostiednictvim podnikatelské ¢innosti (trzby) — napf. poskytnuti (prodej) zbozi, vyrobku ¢i

sluzeb.
Zména Aktiva (A) P?vs.lva O(P) (nar.o ky Vliv na bilan¢ni sumu
vériteli na aktiva)
A+ P+
. Zavazky + Vlastni
Potizeni aktiv Aktiva avazky | ast Zvysi se
o apital
Zvysi se Zvysi se
Strana MD Strana D
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Udetni p¥ipad 1: Viastnici vioZzili penize do zdkladniho kapitdlu

Poradenska firma EPS, a. s. byla zaloZena 1. ledna 2008. Vlastnici vioZili v hotovosti 90 000
PJ.

Tento Gcetni piipad zvySuje jak aktiva, tak i vlastni kapital. Zvysi se aktivum (Penize) a
zvysi se vlastni kapital (Zakladni kapital). Zvyseni v aktivech je zaznamenano na stran¢ MD a

zvySeni vlastniho kapitalu je zaznamenano na stran¢ Dal.

Aktiva | = | Zavazky |+ | Vlastni kapital
Penize Zakladni kapital
MD D MD D
+ +
(1) 90 000 90 000 (1)
Tento ucetni zapis ovlivnil ucetni vykazy nasledovné:
Rozvaha Vysledovka
; PenéZni tok
Aktiva | =| Zavazky | + | Vlastni kapital Vynosy - | Naklady | = h(};f)ﬂgg;l‘ni entent toky
90000 | = ~ + 90 000 ~ - ~ = ~ 90 000 FC

FC = finan¢ni ¢innost

Udetni p¥ipad 2: Veéritel poskytuje aktivum — poskytnuti iivéru

1. unora, poradenska firma EPS, a. s., si vypiijéila penize od National Bank 10 000 PJ na

zakladé nvérové smlouvy.
Vypujéeni penéznich prostiedk zvySuje jak aktiva, tak i zavazky. ZvySeni v aktivech
(Penize) je zaG¢tovano na strané MD a zvySeni v zavazcich (Bankovni 1vér) je zauctovano na

strané Dal.

Aktiva | = | Zavazky |+ | Vlastni kapital
Penize Bankovni avér
MD D MD D
+ +
(2) 10000 10000 (2)
Tento Gcetni zapis ovlivnil Getni vykazy nasledovné:
Rozvaha Vysledovka
G PenéZni tok:
Aktiva | = | Zavazky | + | Viastnikapital | Vynosy | - | Néklady | = h(};{)ﬂg;’;’l‘ni Aoy
10 000 10 000 ~ ~ - ~ = ~ 10 000 FC
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Udetni piipad 3: Véritel poskytuje aktivum — nékup zbozi na dluh

17. unora, poradenska firma EPS, a. s., nakoupila zdsoby od firmy MOP, a. s. za 850 PJ na

fakturu (na obchodni uvér — za zdsoby zaplati v budoucnu v den splatnosti na faktuie).

Nakup (potizeni) zasob na fakturu zvysi jak aktiva, tak i zdvazky. Zvysi se aktiva (Zdsoby)

na stran€ MD a zaroven se zvysi zavazky (Dodavatelé) na strané Dal.

Aktiva | = | Zavazky |+ | Vlastni kapitl
Zasoby Dodavatelé
MD D MD D
+ +
(3) 850 850 (3)
Tento Gcetni zapis ovlivnil tcetni vykazy nasledovne:
Rozvaha Vysledovka
; Pené&Zni tok
Aktiva | = | Zavazky | + | Vlastni kapital Vynosy Néklady | = h(};ﬁ'{‘;gg‘ni encant toky
850 =| 850 + ~ ~ - ~ = ~ ~

Uetni_p¥ipad 4: Pofizeni aktiv podnikatelskou cinnosti — poskytnuti sluzeb zdkaznikovi

(odberateli)

10. dubna, poradenskd firma EPS, a. s., poskytla sluzby za 20 000 PJ na fakturu firmé

Gamma (odsouhlaseno, Ze zdakaznik zaplati v den splatnosti faktur).

Uznéani (zachyceni) realizovanych vynost na fakturu zvysuje jak aktiva, tak i vlastni kapital.
Aktiva se zvy$i v polozce Pohledavky na strané MD a vlastni kapital se zvysi v polozce

Vysledek hospodateni (7rZby za sluzby) se zapisem na strané Dal.

Aktiva | = | Zavazky |+ | Vlastni kapital
’ Trs ,
Pohledavky rzby (vynosy) za
sluzby
MD D MD D
+ +
(4) 20000 20 000 (4)
Tento uéetni zapis ovlivnil ucetni vykazy nasledovné:
Rozvaha Vysledovka
: Pené&Zni tok
Aktiva =| ZavazKy | + | Vlastni kapital Vynosy Naklady = h(?;if)l;g::ni encént toky
20000 | = ~ + 20 000 20 000 ~ = 20000 ~

Udetni p¥ipad 5: Porizeni aktiv podnikatelskou ¢innosti — poskytnuti sluzeb v hotovosti

29. dubna, poradenskd firma EPS, a. s., poskytla sluZby a obdrZela v hotovosti 8 400 PJ.
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Uznani vynost zvySuje aktiva a zarovei i vlastni kapital. ZvySeni aktiv v poloZce Penize se

zauctuje na strané MD a zvySeni vlastniho kapitalu v polozce Vysledek hospodateni (77zby za

sluzby) se zatétuje na stran¢ Dal.

| Aktiva | = | Zavazky |+ | Vlastni kapital
Penize Trzby za sluzby
MD D MD D
+ +
(5) 8400 8400 (5)
Tento Gcetni zapis ovlivnil ucetni vykazy nasledovné:
Rozvaha Vysledovka
G PenéZni tok
Aktiva | =| Zavazky | + | Vlastni kapital Vynosy - | Naklady | = h(};f)ﬂgg;l‘ni oy
8400 | = ~ + 8 400 8 400 - ~ = 8 400 8400 PC

PC = provozni ¢innost

Shrnuti transakci pofizeni aktiv

V téchto tcetnich piipadech se zvysila aktiva a zaroven se zvysila pasiva (naroky vétiteli

na aktiva). ZvySeni na aktivnich uc¢tech se projevilo zvySenim strany MD a zvySeni na pasivnich

uétech (zavazky nebo vlastni kapital) se projevilo zvySenim strany Dal. Pfi pofizeni aktiv je u

aktivnich uétu ptirastek na strané MD a u zdrojovych ucta (pasivnich G¢th) je piirtistek na strané

Dal. Napt. pfi poskytovani sluzeb na fakturu, pohledavky zvySuji stranu MD (zapis na vrub) a

vynosovy ucet Trzby za sluzby zvySuji stranu Dal (zapis ve prospéch).

7.3 Zmény v ramci aktiv (zména struktury aktiv)

Zmeéna v ramcei aktiv znamena zvySeni jedné polozky aktiv a zaroven snizeni jiné polozky

aktiv. Bilanéni suma zistane nezménéna. Napi. nakup materialu za hotové, odbératel nam

zaplatil na bankovni ucet (zaplaceni pohledavky), prevod penéz z pokladny na bankovni ucet.

Zména

Aktiva (A)

Pasiva (P)

Vliv na bilan¢ni sumu

Zména uvnitt aktiv

A+ A-

Beze zmény

Zména uvnitt aktiv vyvolava zvySeni strany MD jednoho aktivniho UCtu a sniZeni strany

Dal druhého aktivniho uétu.

Aktiva

Pasiva

Aktivum 1

Aktivum 2

MD
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Uletni piipad 6: Vyména penéz za kancelarsky nabytek (porizeni kancelarského zarizeni

nakupem v hotovosti)

30. ¢ervna, poradenskd firma EPS, a. s., nakoupila kanceldiské zafizeni v hotovosti za 42 000
PJ.

Zvyseni aktiva (Zarizeni) je zauctovano na strané MD a snizeni aktiva (Penize) je

zauctovano na strané Dal.

Aktiva | = | Pasiva
Penize Zarizeni
MD D MD D
- +
42 000 (6) (6) 42000
Tento Gcetni zapis ovlivnil tcetni vykazy nasledovneé:
Rozvaha Vysledovka
Aktiva = | Zavazky | +| Vlastni | Vynosy | - | Naklady | = | Vysledek Pf e,h'lfd i
. e kapital hospod. penéznich toku
Penize + | Zarizeni p
42000 | +| 42000 | = ~ + - - - - = ~ -42 000 IC

IC = investi¢ni ¢innost

Udetni piipad 7: Vyména pohleddvky za penize (zaplaceni pohleddvky v hotovosti)

8. srpna, poradenskd firma EPS, a. s., inkasuje penize 1200 PJ od firmy Gamma jako

Castecnou platbu své pohleddavky (viz ucetni piipad 4).

Zvyseni v aktivech (Penize) je zatc¢tovano na strané MD a snizeni aktiva (Pohledavky) je

zauctovano na strané Dal.

Aktiva = Pasiva
Penize Pohledavky
MD D MD D
+ -
(7) 1200 1200 (7)
Tento Gcetni zapis ovlivnil Géetni vykazy nasledovne:
Rozvaha Vysledovka
Aktiva = | Zavazky | + | Vlastni Vynosy | - | Naklady. | = | Vysledek Piehled
. Pohleday kapital hospod. penéZnich toki
Penize +
ky
1200 +| -1200 | = ~ + ~ ~ - ~ = ~ 1200 PC
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Shrnuti zmén (pfesunu) uvnitf aktiv

Ke zménam v ramci aktiv dochazi v ptipadé, Ze jedno aktivum je sménovano za aktivum

jiné. Zvyseni aktiv je zat¢tovano na stran¢ MD a sniZeni aktiv na stran¢ Dal. Zmény uvnitt aktiv

neovliviiyji bilan¢ni sumu.

7.4 Pouziti aktiv (sniZeni aktiv i pasiv)

Existuji tii zdkladni transakce pouziti aktiv:

e Spotieba aktiv a vznik nakladd,

e Splatka dluht pené€znimi ¢i jinymi aktivy,

e Vyplata dividend penéznimi prostiedky.

Zména Aktiva (A) Pasiva (P) Vliv na bilan¢ni sumu
A - P-
Pouziti aktiv SniZi se SniZi se Snizi se
Strana Dal Strana MD

Udetni p¥ipad 8: Pouziti (spotieba) aktiv k produkovdni vynosii (vznik ndkladi)

4. zaii, poradenska firma EPS, a. s., zaplatila svym zaméstnanciim mzdy vV hotovosti ve vysi

2400 PJ.

Snizeni v aktivech (Penize) je zaGftovano na stran Dal a snizeni ve vlastnim kapitalu

(Mzdové ndklady) je zattovano na strané MD.

Zavazky

|+ |

Vlastni kapital

| Aktiva
Penize
MD D
2400 (8)

Mzdové naklady

MD
+ Naklady
- Vlastni
kapital
(8) 2400

D

Zapis na strané MD uctu Mzdové ndklady znamena zvySeni nakladu, které vyvolavaji

snizeni vlastniho kapitalu (Vysledek hospodareni). Zapisy na strané¢ MD zvysuji nakladové Gcty.

Naklady snizuji vlastni kapital (Vysledek hospodareni).

Tento Ucetni zapis ovlivnil ucetni vykazy nasledovne:

Rozvaha Vysledovka
- _ , S , ) Vysledek PenéZni toky
Aktiva = | Zavazky | + | Vlastni kapital Vynosy - Niaklady hospodateni
2400 | = ~ + -2 400 ~ - 2400 -2 400 -2.400 PC
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Udetni piipad 9: Aktiva pievedena viastnikim (vyplaceni dividend)

20. zda¥i, poradenskd firma EPS, a.s., plati dividendy v hotovosti 1 500 PJ svym viastnikiim.

Snizeni aktiv (Penize) je zalCtovano na stran¢ Dal a snizeni ve vlastnim kapitalu

(Dividendy) je zauctovano na strané MD.

Zavazky

|+ |

Vlastni kapital

| Aktiva
Penize
MD D
1500 (9)

Strana MD na uc¢tu Dividendy znazoriiuje jak zvySeni na uctu Dividendy, tak snizeni ve

vlastnim kapitalu (Vysledek hospodareni). Protoze vyplacené dividendy snizuji vlastni kapital,

zvyseni na uctu Dividendy snizuje vlastni kapital.

Tento Gcetni zapis ovlivnil Gcetni vykazy nasledovne:

Dividendy

MD
+
Dividendy
- Vlastni
kapital
(9) 1500

D

Rozvaha

Vysledovka

Aktiva

= | Zavazky | +

Vlastni kapital

Vynosy

Néklady | =

Vysledek
hospodai‘eni

PenéZni toky

-1 500

= ~ +

-1 500

-1 500 FC

Udetni piipad 10: Pouziti aktiv K zaplaceni dluhii

10. iijna, poradenska firma EPS, a. s., plati firmé MOP, a. s. dluznou Castku 850 PJ za zdsoby

nakoupené na obchodni uvér (viz ucetni pripad 3).

Snizeni v aktivech (Penize) je zauctovano na stran¢ Dal a snizeni zavazki (Dodavatelé) je

zauctovano na stran€¢ MD.

| Aktiva | = | Zavazky |+ Vlastni kapital |
Penize Dodavatelé

MD D MD D

850 (10) (10) 850
Tento ucetni zapis ovlivnil ucetni vykazy nasledovné:

Rozvaha Vysledovka

i Vysledek Penézni toky

Aktiva = | Zavazky | + | Vlastni kapital Vynosy Naklady = hospodafeni
-850 = -850 + ~ ~ ~ = ~ -850 PC
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Shrnuti zmény pii pouziti aktiv (sniZeni aktiv a snizeni pasiv)

Tyto transakce snizuji jak aktiva, tak i zavazky nebo vlastni kapital. Ackoliv zapisy na

strané MD nakladovych ¢t a uctu Dividendy predstavuji zvySeni na téchto Gctech, zistatky na

téchto uctech snizuji vlastni kapital. Zmeény pti pouziti aktiv se zaictuji na stran¢ MD u uctu

zavazkll nebo u uctu vlastniho kapitalu a na strané Dal ucth aktiv. Pti snizeni aktiv i pasiv

dochazi ke snizeni bilan¢ni sumy.

7.5 Presuny uvniti pasiv (naroky vériteli na aktiva)

Pti zménach v ramci pasiv, tj. zavazki a vlastniho kapitdlu dochazi ke zménam (pfesuntiim):

oV rdamci (uvniti) cizich zdroji (zdavazkiy)

Ke zménam v ramci zavazkl dochazi, pokud je jeden zavazek nahrazovan zavazkem jinym.

Pokud podnik nema na zaplaceni ptivodniho zavazku, mize fesit situaci napf. sjednanim

uvéry, vystavenim sménky. Pokud banka zavazek uhradi za podnik, zméni se zavazek vici

dodavateli na zavazek vuci dalsimu véfiteli, coz je v tomto piipadé banka.

oV rdamci (uvniti’) viastniho kapitilu

Transakce uvnitt vlastniho kapitdlu méni pouze strukturu vlastniho kapitalu. Napi. pfi

hrazeni ztraty z fondd, rozdélovani zisku do fondt. V tomto piipadé€ se snizuje disponibilni

zisk (Vysledek hospodatreni za bézné ucetni obdobi) a zvysuji se fondy tvotené za urcitym

ucelem.

o Mezi vlastnim kapitilem a zavazky (cizimi zdroji)

o  snizeni vlastniho kapitilu a zvySeni zdavazkii — napf. rozhodnuti valné hromady

Jx)

spolecnosti k vyplaceni dividend akcionaifim. Dochazi ke sniZeni vlastniho kapitalu a

zvySeni zavazku vuci akcionaftim spole¢nosti, ktery je spole¢nost povinna uhradit

vyplatou dividend.

o  Snizeni cizich zdrojii @ zvySeni vilastniho kapitalu — K této situaci napf. dochazi pfi tzv.

kapitalizaci zdvazku — vymeéna splatného zavazku dluznikem véfiteli za odpovidajici

podil na svém vlastnim kapitalu. Z véfitele se stane spolumajitel podniku.

Zména

Aktiva (A)

Pasiva (P)

Vliv na bilanéni sumu

Zména uvnitf pasiv

P+ P-

Beze zmény

Zména uvnité pasiv vyvolava zvySeni strany Dal jednoho pasivniho Gétu a snizeni strany

MD druhého pasivniho u¢tu.
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Udetni piipad 11: Uzndni (vzniK) ndkladii

18. prosince, poradenska firma EPS, a. s., obdriela fakturu na &astku 900 PJ od firmy Omega

za marketinkové sluzby.
Tento ucetni pripad zvySuje zavazky a snizuje vlastni kapitdl. ZvySeni v zavazcich
(Dodavatelé) je zatftovano na strané Dal a sniZeni ve vlastnim kapitalu (Ndaklady na sluzby) je

zauctovano na strané¢ MD.

| Aktiva | = | Zavazky |+ | Vlastni kapital
Dodavatelé Naklady na sluzby
MD D MD D
+ Naklady
+ - Vlastni
kapital
900 (11) (11) 900
Tento GCetni zapis ovlivnil G€etni vykazy nasledovné:
Rozvaha Vysledovka
Aktiva | = | Zavazky | + | Viastnikapitil | Vynosy | - | Naklady | = h(};ﬁi‘gg;l‘ni Penczni toky
~ =| 900 |+ -900 ~ - 900 = -900

Shrnuti zmén uvnitf pasiv (zdvazky a vlastni kapital)

Tyto transakce vyjadiuji zmény struktury pasiv ucetni rovnice. V téchto ucetnich ptipadech
se jedno pasivum snizuje (zapis na stran¢ MD) a druhé pasivum se zvySuje (zapis na strané Dal).
Pfesuny uvniti pasiv nemaji vliv jak na celkovy stav aktiv, tak i pasiv. Bilan¢ni suma zlstava

nezménéna.
7.6 Uzavérkové operace

Ucéetni pripad 12: Pouzivani zarizeni za ucelem vyprodukovani vynosi (Odpisové ndklady)

Poradenska firma, EPS, a. s. uzndva odpisové naklady zaiizeni, které bylo zakoupenou 30.

Cervna (viz uletni piipad 6).

Firma odhaduje, Ze zatizeni bude vyuzivat 7 let. Jelikoz zafizeni bylo pofizeno uprostied
roku, firma by méla uznat pulroéni odpisové naklady, které jsou 42 000 +~7 = 6 000 : 2 = 3 000.
Zauctovani odpist snizi jak aktiva, tak i vlastni kapital. SniZeni aktiv (Zarizeni) je zati¢tovano na
strané Dal kontraaktivniho ucétu Oprdvky kzarizeni a sniZeni vlastniho kapitalu (Odpisové

naklady) je zat¢tovano na strané MD.
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Aktiva | = | Zavazky |+ | Vlastni kapital
Opravky k zatizeni Odpisové naklady
MD D MD D
+ Opravky +Néklady
k zafizeni - Vlastni
- Aktiva kapital
3000 (12) (12) 3000

Zapis znazoriiuje na stran€ Dal uctu Opravky k zarizeni zvySeni tohoto uctu. Opravky k
zarizeni snizuji celkova aktiva. Uget Opravky k zarizeni je oznadovan jako kontraaktivni Gdet,
protoze ma zustatek na stran¢ Dal, zatimco aktivni ucty maji ztstatky na strané MD. Opravky
znamenaji soucet odpist za dobu pouzivani a kazdy rok se pripisuji ro¢ni odpisové naklady na

ucet Opravky k zarizeni.

Tento Gcetni zapis ovlivnil tetni vykazy nasledovneé:

Rozvaha Vysledovka
; | s A , . _ Vysledek PenéZni toky
Aktiva = | Zavazky | + | Vlastni kapital Vynosy - Niaklady = hospoda¥eni
-3 000 = ~ + -3 000 ~ - 3000 = -3 000

Udetni p¥ipad 13: Spotieba zdsob za vicelem vyprodukovani vynosii (Spotieba materidlu)

Fyzicky stav zdsob na skladé, které byly nakoupeny 17. unora (viz uetni piipad 3), je na konci
ucetniho obdobi 125 PJ.

Firma spotiebovala 725 PJ = (850 - 125) PJ zasob b&éhem ucetniho obdobi. Uznani
materidlovych nakladt (Spotieba materidlu) snizuje jak aktiva, tak i vlastni kapital. Snizeni v
aktivech (Zdsoby) je zatctovano na strané Dal a snizeni vlastniho kapitalu (Spotreba materidlu)

je zauctovano na strané MD.

Aktiva | = | Zavazky |+ Vlastni kapitl
Zasoby Spoti‘eba materialu
MD D MD D
+Naklady
} - Vlastni
kapital
725 (13) (13) 725
Tento Ucetni zapis ovlivnil ucetni vykazy nasledovne:
Rozvaha Vysledovka
, P a7ni
Aktiva = | Zavazky | + | Vlastni kapital Vynosy - Naklady = h(};ﬁ)ls:;l(ni enéZni toky
725 | = ~ + -725 ~ - 725 = -725 ~
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Shrnuti o aétech

Aktiva, naklady a dividendy maji zlstatek na stran¢ MD. Zavazky, vlastni kapital a vynosy

maji zlstatek na stran¢ Dal.

Aktiva = ZavazKky + Vlastni kapital
MD D MD D MD D
+ - - + - +
Kontraaktivni uéty Zakladni kapital
MD D MD D
+ Aktiva - Aktiva - +
- Kontra + Kontra
Dividendy
MD D
- Vlastni + Vlastni
kapital kapital
+ Dividen. | - Dividendy
Vynosy
MD D
- Vlastni + Vlastni
kapital kapital
- Vynosy + Vynosy
Naklady
MD D
- Vlastni + Vlastni
kapital kapital

+ Naklady - Naklady

7.7 VSeobecny denik

Ucetni ptipady jsou nejprve zaznamenany do deniku. Ugetni jednotka pouziva riizné druhy
deniku pro opakované ucetni ptipady napt. denik ptijatych faktur, denik vydanych faktur, denik
pro pokladnu. Transakce, které nesouvisi s zadnym druhem deniku, jsou zatGctovany do
vseobecného deniku. V praxi se obvykle Gctuji transakce na Gcetnim softwaru do deniku, ktery je

provézan s jednotlivymi ucty hlavni knihy.
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Vseobecny denik EPS, a. s.

Datum Nazev uctu MD Dal
Leden 1 | Penize 90 000
Zakladni kapital 90 000
Unor 1 | Penize 10 000
Bankovni avér 10 000
17 | Zasoby 850
Dodavatelé 850
Duben 10 | Pohledavky 20 000
Trzby za sluzby 20 000
29 | Penize 8 400
Trzby za sluzby 8 400
Cerven 30 | Zafizeni 42 000
Penize 42 000
Srpen 8 | Penize 1200
Pohledavky 1200
Zari 4 | Mzdové néklady 2400
Penize 2 400
20 | Dividendy 1500
Penize 1500
Rijen 10 | Dodavatelé 850
Penize 850
Pros. 18 | Néklady na sluzby 900
Dodavatelé 900
31 | Uzavérkové operace
Odpisové naklady 3 000
Opravky k zatizeni 3 000
31 | Spotieba materialu 725
Zasoby 725

7.8 Hlavni kniha

Soubor viech Gétl pouzivanych tdetni jednotkou se nazyva hlavni kniha. Utetni data

vstupuji prostiednictvim téetniho software z deniku do hlavni knihy. Ugetni jednotky oznacuji

ucty hlavni knihy nazvem a c¢iselnym oznacenim. Seznam Uctl s jejich ndzvem a Cislem tvofi

uctovy rozvrh ucetni jednotky.
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Hlavni kniha

EPS, a. s.

Aktiva

Penize

(1) 90000
(2) 10000
(5) 8400
(7) 1200

42000 6)
2400 (8)
1500 (9)

850 (10)

KS 62850

Pohledavky

(4) 20000

1200 (7)

KS 18 800

Zas

oby

(3) 850

725 (13)

KS 125

Zarizeni

(6) 42000

KS 42000

Opravky k zatizeni

3000 (12)

3000 KS

Soucet

120

Aktiva

775

Zavazky + Vlastni kapital
Dodavatelé Zakladni kapital
(10) 850 850 (3) 90000 (1)
900 (11) 90 000 KS
900 KS
Dividendy
Bankovni tvér (9) 1500
10000 (2) KS 1500
10000 KS
Trzby za sluzby
20000 (4)
8400 (5)
28 400 KS
Mzdové naklady
(8) 2400
KS 2400
Naklady na sluzby
(11) 900
KS 900
Odpisové naklady
(12) 6000
KS 6000
Spotieba materidlu
(13) 725
KS 725
Soucet Zavazky + Soucet Vlastni kapital
10 900 109 875

Soucet Pasiv
120 775
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7.9 Uletni vykazy

Hlavni kniha poskytuje informace potfebné pro sestaveni ucetnich vykazi.

EPS, a.s.
Vykaz zisku a ztraty k 31. 12. 20X8

Vynosy
Trzby za sluzby 28 400
Vynosy celkem 28 400
Néklady
Mzdové naklady 2 400
Naklady na sluzby 900
Spotieba materialu 725
Odpisové naklady 3000
Niéklady celkem -7 025
Vysledek hospodareni (zisk) K¢ 21 375
EPS, a.s.
Prehled o zménach ve vlastnim kapitalu k 31. 12. 20X8
PS: Zakladni kapital 0
Prirtistek: Vklad do zékladniho kapitalu 90 000
Konecny stav ziakladniho kapitalu 90 000
PS: Vysledek hospodateni za bézné obdobi 0
Prirtstek: Zisk 21 375
Ubytek: Dividendy -1 500
KS: Vysledek hospodaieni 9875
Celkem Vlastni kapital K¢ 109 875
EPS, a. s.
Rozvaha k 31. 12. 20X8
Aktiva:
Cash 62 850
Pohledavky 18 800
Zasoby 850
Zatizeni 42 000
Minus: Opravky k zatizeni -3 000
Celkem Aktiva K¢ 120 775
Zavazky:
Dodavatelé 900
Bankovni Gvér 10 000
Celkem Zavazky 10 900
Vlastni kapital:
Zakladni kapital 90 000
Vysledek hospodateni 19 875
Celkem vlastni kapital 109 785
Celkem Zavazky a Vlastni kapital K¢ 120 775
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EPS, a. s.
Pi'ehled o penéZnich tocich k 31.

12. 20X8

PenéZni toky z provozni ¢innosti:

Piijmy od zakaznik®i (odbératelti) (uCetni piipad 5 a7)

9600

Vydaje za mzdy

-2 400

Vydaje za zasoby

-850

Cisté penéZni toky z provozni ¢innosti

6 350

PenéZni toky z investi¢ni ¢innosti:

Vvydaje za nakup zatizeni

-42 000

Cisté penéZni toky z investi¢ni innosti

-42 000

PenéZni toky z finan¢ni ¢innosti:

Piijmy (vklady) od akcionait

90 000

Piijmy z Gvéru

10 000

Vvydaje za vyplaceni dividend

-1 500

Cisté penéZni toky z finan¢ni ¢innosti

98 500

Cisté zvySeni (nebo sniZenich penéZnich prostiedkii)

62 850

Plus: Poc¢ate¢ni stav penéznich prostiedki

0

Stav penéZnich prostiedki na konci ti¢etniho obdobi

K¢ 62 850

7.10 Predvaha

Ugetni jednotky sestavuji predvahu, aby ovéfily rovnost stran MD a D viech étd v hlavni

knize. Pfedvaha je seznam uctil hlavni knihy a jejich zistatkl. Jestlize se celkovy stav uctd stran

MD a Dal nerovna, znamena to, ze byly zauctovany chybné castky na jednotlivé strany uctl a

nebyl dodrZen princip podvojnosti.

Utet MD Dal
Penize 62 850
Pohledavky 18 800
Zasoby 125
Zatizeni 42 000
Opravky k zatizeni 3000
Dodavatelé 900
Bankovni avér 10 000
Zéakladni kapital 90 000
Vysledek hospodaieni 19 875
Celkem 123775 123775
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8 Zakladni uctovani finan¢niho majetku

Vyukové cile:

Po prostudovani této kapitoly bude ctenai schopen

definovat finan¢ni majetek a jeho umisténi v rozvaze,

definovat finan¢ni zdroje a jejich umisténi v rozvaze,

vysvétlit ocefiovani financniho majetku,

vysvétlit jednotlivé druhy platebniho styku,

popsat piirtistky a ubytky v poloZce Penize a v polozce Uéty v bankach a dopad jejich zmén
do tcetnich vykazli (Rozvahy a Vysledovky),

popsat inventarizaci penéznich prostfedki v pokladné a na bankovnich uctech a vysvétlit
vznik inventariza¢nich rozdila a jejich dopad do ucetnich vykazi,

vysvétlit pojem kontokorentni ucet,

popsat priristky a ubytky v polozce Kratkodobé bankovni uvéry a dopad jejich zmén do
ucetnich vykazi (Rozvahy a Vysledovky),

vysvétlit pouzivani uctu Pfevody mezi financnimi ucty.

8.1 Vymezeni finan¢niho majetku

Pro oblast hospodairskych operaci s kratkodobymi finanénimi aktivy a s kratkodobymi

finan¢nimi vypomocemi je uréena samostatna uctova tfida 2 — Finan¢ni ucty, ktera obsahuje

tyto uctové skupiny:

21 — Penézni prostredky v pokladné
22 — Peneézni prostredky na uctech
23 — Kratkodobé uvery

24 — Kratkodobé financni vypomoci
25 — Kratkodoby financni majetek
26 — Prevody mezi financnimi ucty

29 — Opravné polozky ke kratkodobému financnimu majetku
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Kratkodoby finan¢ni majetek v rozvaze

Rozvaha
Aktiva Pasiva
A  Pohledavky za upsany zakladni kapitdl | A  Vlastni kapital
B  Stala aktiva B  Rezervy
C  Obézna aktiva C  Zavazky
1. Zasoby 1. Dlouhodobé zavazky
I1. Pohledavky II. Kratkodobé zavazky
I11. Kratkodoby finan¢ni majetek 1. Vydané dluhopisy
1. Podily — ovladana nebo 2. Zavazky k uvérovym institucim
ovladajici osoba 3. Kratkodobé pfijaté zalohy
2. Ostatni kratkodoby finanéni 4. Zavazky z obchodnich vztaht
majetek 5. Kratkodobé sménky k uhradé
IV. Penézni prostiedky 6. Zavazky — ovladana nebo
ovladajici osoba
1. PenéZni prostiedky v pokladné 7. Zavazky podstatny vliv
2. PenéZni prostiedky na uctech 8. Zavazky ostatni
D  Casové rozliseni D  Casové rozliseni

Kratkodoba finanéni aktiva zahrnuji:

o Penézni prostiedky v pokladné
o  penize — zahrnuji penize v hotovosti v pokladng, Seky a poukazky k zuctovani (napt. na
odbér zbozi, sluzeb),
o  ceniny — poStovni znamky, dalni¢ni nalepky, kolky, telefonni karty,
o Penézni prostiedky na uctech — tzv. bankovni ucty (bézny ucet, devizovy ucet),
e Kratkodoby financni majetek — zahrnuje majetkové cenné papiry a nakoupené dluzné cenné
papiry, u nichz je predpokladana doba drzeni do jednoho roku,
o Prevody mezi financnimi ucty — penize na cesté — slouzi k zauctovani penéz pii jejich pohybu
mezi pokladnou a bankovnimi ucty a mezi bankovnimi Gty navzajem. Prostfednictvim tctu

penize na cesté je mozno uctovat na zaklade pokladnich dokladii a vypist z bankovnich ucti.

Charakteristickym rysem kratkodobych financ¢nich aktiv je jejich vysoka likvidita
(zptisobilost k rychlé pfeméne v penize) a bezprostiedni obchodovatelnost, ptedpokladana drzba

¢i smluvena splatnost do jednoho roku.

Kratkodobé finanéni zdroje — kryji obéznd aktiva a patfi sem:

o Zavazky k ivérovym institucim — s dobou splatnosti do 1 roku,
o Vydané dluhopisy — podnik si je obstaral od jinych subjektti nez penéznich tstavl a jsou pro

né&j zavazkem napf. emitované dluhopisy poskytnuté na dobu nejvyse 1 roku.

Penézni prostredky, ceniny a zavazky se ocenuji nominalnimi hodnotami. Kratkodobé
cenné papiry se vedou v cenach pofizovacich, tj. vCetné vedlejSich pofizovacich néklada

(poplatky burzadm, provize maklérm).
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8.1.1 Platebni styk
Platebni styk je vztah mezi dluznikem a vétitelem v penéznim vyjadieni.

Druhy platebniho styku (zptisoby placeni):
e hotovostni — S pouzitim penéz,
e bezhotovostni — prevod penéznich ¢astek na bankovnich tctech, tj. na Gctu piijemce a na

uctu platce.

Hotovostni platebni styk

Hotovostni platebni styk se pouziva v piipadech, kdy placeni prostfednictvim penéznich
ustavi je neproveditelné (napf. proplaceni cestovnich Gc¢tl) nebo neucelné (napi. proplaceni

drobnych nakupti zbozi nebo sluzeb).
PenéZni prostiredky v hotovosti (v pokladné)

O stavu a pohybu penéz v hotovosti se uctuje v uctové skupin€ 21 — Penézni prostiedky
V pokladné. Této uctové skupine také odpovidd polozka vrozvaze Penézmi prostiedky v
pokladné. Uéetni jednotka si mize zvolit sviij synteticky ucet, napt. 211 — Pokladna a na tomto
uctu evidovat své penézni prostiedky v hotovosti. Za penézni prostiedky v pokladné je hmotné

zodpovédny pokladnik, se kterym musi byt sepsana dohoda o hmotné odpovédnosti.

Podnik si stanovi maximalni ptipustnou vysi penéznich prostiedka v hotovosti v pokladné —
pokladni limit. Jeho vySe je stanovena ve vnitfni smérnici. Objem penéznich prostfedkl
v pokladné by nemél piekrocit limit pfedevs§im z divodl bezpecnostnich (pojistovna v piipadé

pojistné udalosti hradi §kodu jen do vySe limitu).

Schéma Uc¢tu Penize

| MD OA — Penize (pokladna) D
PS

Piirtistek — piijmy do pokladny | Ubytek — vydaje z pokladny
KS
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Evidenci provadi pokladnik prostfednictvim zapistt do pokladni knihy na zakladé pokladnich

dokladi:
e pfijmové pokladni doklady

o  ptijem pteplatku zalohy na drobny nékup
o  trzby v hotovosti
o  dotace pokladny (vybér penéz v hotovosti z tctu)
e vydajové pokladni doklady
o platby v hotovosti za drobny nakup, proplaceni cestovného
o  vyplata mezd
o  odvod hotovosti na béZzny ucet v bance

o  vyplata zaloh na drobny ndkup, cestovné

Priiklad ¢ 18: Ukdzka pokladni knihy

Datum | Doklad Ugetni piipad Prijem Vydej Zistatek
1.1 Pocateéni stav 10 000,--
2. 1. 1001 Trzba za hotové 2 400,-- 12 400,--
3. 1. 2001 Drobny nakup 250,-- 12 150,--
3. 1. 1002 Vybér na mzdy z uétu 50 000,-- 62 150,--

Po skonceni pokladnich hodin pokladnik provede kontrolu a inventarizaci pokladni

hotovosti. Vyhotovi tzv. zapis o pokladnim skontru, kde uvede jednotlivé druhy bankovek a

minci a zapiSe jejich pocet podle fyzického stavu Vv pokladné. V zapise se téz zaznamena

vysledek porovnani s pokladni knihou. Nejméné jedenkrdt do roka musi byt provedena

inventarizace pokladni hotovosti za ucasti inventarizaéni komise podniku podle zakona o

ucetnictvi. Ucetni jednotka miize provadét také inventarizace neocekavané.

Pti inventarizaci v pokladné miizeme zjistit inventariza¢ni rozdily, které se vyporadaji takto:

e prebytky — se zauctuji vzdy jako Ostatni financni vynos

¢ manka (pokladni schodky) — se zauctuji jako Manka a Skody na financnim majetku
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Schéma uctovani v rozvahové polozZce Penize (Gctova skupina 21)

Prijmy Vydaje

| OA - Penize (pokladna) |

Vp - Vynosové uéty | | Np - Nakladové uéty

Trzby v hotovosti za prodané | Vyplaceno za sluzby, cestovné,
. 7zbozi, sluzby a vyrobky _ | . drobné nakupy z pokladny .
[Ptijmovy pokladni doklad] [Vydajovy pokladni doklad]

OA - Pohledavky | | CZ - Zavazky

_ Uhrada faktur od odbératele, | . Zaplaceni do§lych faktur
[Ptijmovy pokladni doklad] "~ [Vydajovy pokladni doklad]

Vg — Ostatni finanéni CZ - Zaméstnanci
vynosy

P Prebytek v pokladn¢ | Vyplata mezd R
~ [Pijmovy pokladni doklad]” | "[Vydajovy pokladni doklad]

Ne - Ostatni financni
naklady (manka a Skody)

P Schodek v pokladné
~[Vydajovy pokladni doklad]

Vypotadani manka

V- Ostatni finanéni OA - Pohledavky za G2 famtstand
vynosy zaméstnanci OA — Utty v bankéch
Piedpis nahrady Ll Uhrada manka .

[Vnitini G&etni doklad] | [Zutovaci a vyplatni listina]
[Piijmovy pokladni doklad]
[Vypis z bankovniho G¢tu]

Penize, vydané zaméstnanciim nebo spolecnikiim k pouziti jménem ucetni jednotky na
pfedem stanovené ucely (drobné nakupy, zalohy na cestovné apod.) se UCtuji pies ucty
pohledavek (Pohleddvky za zaméstnanci a Ostatni pohledavky za spolecniky). Cerpani zalohy se

prouctuje ve prospéch (sniZeni) uctu pohledavek, nevycerpana zaloha se musi vratit.
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Schéma uctovani poskytnutych zaloh

OA — Pohledavky za
zaméstnanci
OA - Pokladna OA — Ostatni
pohledavky za
spole¢niky

Np — Spotieba materialu
Np - Cestovné

_ Vyplata zalohy zaméstnanci _ | _ Skute¢né vylohy
"~ [Vydajovy pokladni doklad] =~ | ~ [Paragony, cestovni piikaz]

preplatek
Vraceni ¢asti zalohy do
< pokladny >
[Piijmovy pokladni doklad]
nedoplatek

< Doplatek zalohy >
[Vydajovy pokladni doklad]

Zalohy musi byt vyaétovany ve stanovenych lhitach a doloZeny piislusnymi doklady.

Vyuctovani zalohy snizi pohledavku za zaméstnancem a pro podnik je ndkladem.
Ceniny

Ceniny jsou postovni znamky, kolky, dalni¢ni znamky, karty na pohonné hmoty, telefonni
karty a stravenky. Sledujeme je v uctové skupiné 21 — Penézni prostiedky v pokladné. Uetni

jednotka si miize sama ziidit sviij samostatny synteticky uéet, napt. 213 — Ceniny.

Schéma uctu cenin

MD OA - Ceniny D
PS

Piirtistek — nékup cenin | Ubytek — vydej cenin
KS

Nakup cenin se uctuje podle vydajového pokladniho dokladu nebo podle faktury jako
priristek aktiv (majetku) a zvySeni zavazku, vydej cenin do spotfeby se Uctuje podle vnitiniho
ucetniho dokladu jako sniZzeni majetku a vznik nakladt (sniZeni hospodaiského vysledku).

Uttovani inventariza¢nich rozdild (pfebytky a manka) se Gétuje stejné jako u penéz v pokladné.
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8. Zakladni u¢tovani finan¢niho majetku

Schéma uctovani nakupu cenin a spotfeby cenin

NéKkup cenin Vydej cenin do spotieby

| OA - Penize (ceniny) |

| OA - Penize (pokladna) | | Np - Spoti‘eba materialu

Spotteba karet na pohonné
 Nakup cenin za hotové | hmoty ~
~ [Vydajovy pokladni doklad] ™ [Vnitini aéetni doklad]

| CZ - Zavazky | | Np - Sluzby
Spotieba znamek a telefonnich
. Nakup cenin na fakturu _ | | karet R
[Faktura dosla] [Vnitini acetni doklad]

VE — Ostatni finanéni N - Dané a poplatky

vynosy
Spotieba kolkt a dalni¢nich
P Piebytek cenin | znamek _
[Vnitini Géetni doklad] [Vnitini éetni doklad]

| Np —Socidlni niklady

P Spotieba stravenek g
[Vnitini acetni doklad]

Ng — Ostatni finan¢ni
naklady

Schodek cenin
[Vnitini aéetni doklad]

Bezhotovostni platebni styk

Bezhotovostni zpusob znamena, Ze pievod penéz mezi odbérateli, dodavateli, ufady a

ostatnimi subjekty provadi banka prostfednictvim bankovnich G¢tt a bankovnich tvérd.

Bankovni ¢ty jsou penézni prostfedky ucetni jednotky ulozené u penéznich ustavi. Na
bankovnich uctech se tcétuje o:
e beznych uctech
Na tento ucet podnik uklada své penize s tim, aby je denné vyuzival ke svému b&€znému
hospodateni, banky provadéji vyplaty a platby jen do vySe ziistatku na béZzném uctu.
e kontokorentnich uctech
Jedna se o smiSeny bézny ucet, slouzi k pieklenuti kratkodobého nedostatku penéznich
prostfedkt, tento ucet mize mit pasivni (zaporny) zdstatek. Jeho prostfednictvim tak muze

byt poskytnut bankou tzv. kontokorentni uvér. Podnik Cerpa tento uvér na zaklad¢é uvérové
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smlouvy s bankou, ktera mu urci vysi pasivniho zistatku — ivérovy ramec (limit), do néhoz
smi kontokorentni i¢et pasivné piejit. Uvér je splacen automaticky pen&znimi prostiedky,
které plynou na ucet.

o terminovanych vkladech
Podnik ,,ptij¢i* bance penize na dobu krat$i nez 1 rok, pokud vi, Ze nebude urcitou vysi
penéz po stanovené obdobi potfebovat.

e devizovych uctech
Podnik uklada penézni prostfedky v cizi meéné¢.

4

U¢ty v bankach

Penézni uéty u bank se zachycuji v rozvaze v polozce Penézni prostiedky na tuctech. Této
polozce odpovida Gctova skupina 22 — Penézni prostredky na uctech. Banka provadi thrady na
zaklad¢ prikazu k dhradé, ktery podnik bance predlozi podepsany osobami opravnénymi
disponovat bankovnim uc¢tem. O stavu penéz a provedenych pohybech na uctu informuje banka
formou vypisu z Gétu (Gétovani na vypisu je z pohledu banky). Vypis z bankovniho uctu je

ucetnim dokladem, podle néhoz Gcetni jednotka i¢tuje pohyb penéz na bankovnich uctech.

Schéma bankovniho uétu

| MD OA - Uity v bankich D |
PS
Piirtstek — platby za pohledavky | Ubytek — placeni zévazki
KS
e Piijmy

o  pfijima platby od odbérateli za dodané vyrobky, sluzby, zbozi
o  pfijima uroky z vklada
o  odvod hotovosti na ticet
e  Vydaje
o  uhrada faktur svym dodavatelim
o plati uroky z uvéru
o plati zavazky vici statu — dané
o  vybér hotovosti do pokladny na mzdy a drobna vydani

o  poplatky za vedeni G¢tu
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8. Zakladni u¢tovani finan¢niho majetku

Schéma tctovani na uctu Bankovni ucty

Piijmy Vydaje

| OA-Uéty v bankach |

OA —Pohledavky | | CZ — Zavazky |

Uhrada pohledavek P Uhrada zavazki g
[Vypis z bankovniho uétu] ~ [Vypis z bankovniho uctu]

Ve - Vynosové iiroky | | Ne - Nakladové iiroky |

P Piijjaté Groky zvkladi . | . Placené uroky zuvéri
[Vypis z bankovniho Gctu] [Vypis z bankovniho uctu]

OA - Pievody mezi OA - Pievody mezi
finan¢nimi ucty (Penize finan¢nimi ucty (Penize
na cesté) na cesté)

_Zuétovani odvodu v hotovosty | . Zaétovani vybéru v hotovosti.
[Vypis z bankovniho Gctu] [Vypis z bankovniho u¢tu]

Ng — Ostatni finan¢ni
naklady

. Bankovni poplatky (vvlohy) .
[Vypis z bankovniho uctu]

Kratkodobé bankovni uvéry

Ptfi financovani svych potfeb nevystaci ucetni jednotky zpravidla s penéznimi prostredky
vlastnich zdroji, a proto si pdj¢uji penize od bank prostfednictvim kratkodobych a dlouhodobych
uveért. Pfi pajceni penéz formou uvért je banka v roli vétitele, podnik v roli dluznika. Bankovni

uvéry jsou cizi zdroje podniku.

V uctové tiidé 2 sledujeme kratkodobé bankovni uvéry se splatnosti do jednoho roku
v uctové skupiné 23 — Krdtkodobé uvéry. Je to pasivni ucet, jehoz zlstatek predstavuje zavazek
(dluh) podniku vici bance. V rozvaze kratkodobé bankovni Uvery zachycujeme v polozce
ZavazKky k uvérovym institucim (kratkodobé) na stran¢ pasiv. Pocatecni stav je na stran¢ Dal,
poskytnuti dalsiho avéru (zvyseni Gvéru) se Gctuje na strané Dal a splaceni Gvéru na strané Ma

dati. Uvéry se splaceji z prostiedkd b&Zného Gétu. O stavu avéru informuje banka vypisem.

121



Zaklady Gcetnictvi

Schéma uctu Kratkodobé bankovni uvéry

| MD CZ - Kratkodobé bankovni iivéry D |
PS
Ubytek — splaceni Givéru PrirGstek — poskytnuti iveéru
KS

Schéma uc¢tovani na Kratkodobém bankovnim avéru

| OA-—Uéty v bankéach |

CZ — Kratkodobé

bankovni tivéry CZ — Zavazky

P Poskytnuti avéru Uhrada zévazki
1 Vypis z Gvérového Gétu, Vypis [Vypis z bankovniho tétu]
Z bankovniho uétu]

[ P

Pfima thrada zavazku z bankovniho uvéru
[Vypis z Gvérového uctu]

A
v

Splatka avéru
[Vypis z tvérového uctu, Vypis
Z bankovniho uétu]

A

v

‘ Ne — Ndkladové uroky ‘

. Placené uroky zuvéra
[Vypis z bankovniho uctu]

Kromé bankovnich uvérit pozivaji podniky ke svému financovani kratkodobé zdroje formou
pujcek od jinych subjektd nez od bank. K evidenci téchto zdroju slouzi ucéty Kratkodobé financni

vypomoci. Princip Gc¢tovani na téchto pasivnich uctech je stejny jako na Gcétech bankovni avéry.
Prevody mezi finanénimi Géty - Penize na cesté

Pievody mezi finan¢nimi Gty — Penize na cesté slouzi k ¢asovému vyrovnani — K pteklenuti
Casového intervalu mezi skuteénym pohybem penéz a dnem piichodu vypisu z banky (eviduje
penize v dobé€ od vydani pokladniho dokladu a oznameni banky o provedené transakci):

e pfi pfevodu mezi bankovnimi ucty a pokladnou,
e pii pfevodu mezi bankovnimi ¢ty a bankovnimi avéry,

e pii pfevodu mezi vlastnimi ucty vedenymi u vice bank.
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Schéma u¢tovani na uctu Penize na cesté

a) Vybér penéz z Gétu do pokladny

| OA-Bankovni uéty | | OA - Penize na cesté¢ | | OA - Pokladna

2. zu¢tovani vybéru hotovosti, | 1. vyb&ér hotovosti z aétu
[Vypis z bézného uctu] [Piijmovy pokladni doklad]

b) Odvod penéz z pokladny na Gcet

| OA — Pokladna | | OA - Penize na cesté¢ | | OA - Bankovni téty

P 1. odvod hotovosti . | 2.z0¢tovani odvodu hotovosti,
[Vydajovy pokladni doklad] [Vypis z bézného Gctu]

Kontrolni otazky:

1) Charakterizujte finan¢ni majetek a jeho umisténi v rozvaze.

2) Popiste jednotlivé druhy platebniho styku.

3) Popiste u¢tovani v pokladné véetné inventarizaénich rozdili.

4) Pro¢ a jak zachycujeme pirevody mezi finanénimi ucty?

5) Co patii do cenin a jak G¢tujeme spoti‘ebu jednotlivych cenin?

6) Jak zachycujeme p¥ijmy a vydaje v poloZce PenéZni prostiedky na uétech.

7) Jaké druhy uéti muzZeme zachycovat v poloZce PenéZni prostifedky na uétech?

8) Jak zachycujeme pFijmy a vydaje v poloZce Kratkodobé uvéry?
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9

Zakladni uétovani zasob

Vyukové cile

Po prostudovani této kapitoly by ¢tenaf mél byt schopen

popsat ocenovani jednotlivych skupin zasob,

vymezit, jaka aktiva se zahrnuji pod pojem zasoby,

vysvétlit rozdily pfi i€tovani podle zptisobu A a zptisobu B evidence zasob,

popsat t¢tovani prodeje materialu a zbozi,

vysvétlit specifika uctovani zasob vlastni vyroby,

vysvétlit, jak plisobi zasoby vytvotené vlastni ¢innosti na majetek a jak na naklady a jak je
ovliviyji ceny,

definovat inventariza¢ni rozdily a Skody u zasob materialu a jejich vlivy na majetkovou a
vysledkovou situaci,

vysvétlit uctovani zasob pri ucetni uzaverce,

vysvétlit utovani snizeni stavu zasob a jejich promitnuti do cetnich vykazu,

vylozit pojem aktivace a uvést, ve kterych pripadech se mtize aktivace vyskytovat,

vysvétlit shodné prvky v uctovani materialu a v uctovani zbozi.

9.1

Vymezeni zasob

Zasoby jsou soucasti obéZného majetku. Jejich charakteristickym rysem je, Ze se

spotfebovavaji jednorazove. Piedstavuji nejméné likvidni slozku v obéznych aktivech.

Zasoby v rozvaze

Rozvaha

Aktiva Pasiva

Pohledavky za upsany zakladni kapital Vlastni kapital

0|\ >

A.
Stala aktiva B. Rezervy
Obézna aktiva C. Zavazky
I. Zasoby I1. Dlouhodobé zavazky
1. Material III. Kratkodobé zavazky
2. Nedokoncena vyroba a
polotovary
3. Vyrobky a zbozi
4. Mlada a ostatni zvirata
5. Poskytnuté zilohy na zasoby
Il. Pohledavky
III. Kratkodoby finan¢ni majetek
IV. PenéZni prostredky

Casové rozliSeni D. Casové rozliSeni
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9. Zakladni u¢tovani zasob

Pro uctovani zasob je urCena uctova tiida 1 — Zdsoby, ktera obsahuje tyto Gi¢tové skupiny:

11 — Material

12 — Zasoby viastni cinnosti

13 — Zbozi

15 — Poskytnuté zdlohy na zasoby
19 — Opravné polozky k zasobam

Zasoby zahrnuji dvé velké skupiny:

nakupované od dodavateld

o skladovany material
» suroviny a zakladni material — vstupuji pfi vyrobnim procesu do vyrobku a tvofi

jeho podstatu;

» pomocné latky — vstupuji do vyrobku, ale netvofi jeho podstatu (napf. lak na
vyrobky);

» latky — kterych je zapotiebi pro zajiSténi provozu ucetni jednotky (napi. mazadla,
palivo, Cistici prosttedky);

» ndhradni dily — pfedméty uréené k uvedeni hmotného majetku do ptivodniho
stavu;

» obaly a obalové materialy — slouzi k ochrané a dopravé nakoupeného materialu,
vyrobki, zbozi, pokud nejsou uctovany jako dlouhodoby hmotny majetek;

»  dalsi movité véci s dobou pouzitelnosti 1 rok a kratsi bez ohledu na vysi ocenéni;

» drobny dlouhodoby hmotny majetek — doba pouzitelnosti je del$i nez 1 rok, o
kterém rozhodla tGcéetni jednotka, Ze neni dlouhodobym majetkem a jedna se o
nevyznamné polozky (mnozstvi, cena);

» pokusnd zvirata.

o  zbozi — samostatné movité véci nakupované za ucelem dalsiho prodeje v nezménéné
podobé. Polozka obsahuje dale vyrobky vlastni vyroby, které byly aktivovany a
predany do vlastnich prodejen. Polozka obsahuje téZ nemovitosti, které ucetni
jednotka, jejimz predmétem cinnosti je nakup a prodej nemovitosti, nakupuje za
ucelem prodeje a sama je nepouziva, nepronajima a neprovadi na nich technické
zhodnoceni.

vyrobené vlastni hospodarskou ¢innosti

o hotové vyrobky — predméty, které podnik vyrabi s cilem prodat je odbératelim nebo

jsou urcené ke spotieb& uvnitt ucetni jednotky;
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O rozpracované vyrobky

» nedokoncend vyroba — zhotovované vyrobky, které prosly jednim nebo vice
vyrobnimi stupni a nejsou jiz materidlem, ale nejsou dosud hotovym vyrobkem,
nedokoncené vykony jinych ¢innosti, pfi nichz nevznikaji hmotné produkty;

» polotovary viastni vyroby — odd€lené evidované produkty, které dosud neprosly
vSemi vyrobnimi stupni a budou dokonceny nebo zkompletovany do hotovych
vyrobki v dal§im vyrobnim procesu tcetni jednotky.

o mladd a ostatni zvirata a jejich skupiny — mlada chovna zvifata, zvitata ve vykrmu,

ryby, koZesSinova zvifata, vCelstva, hejna slepic, kachen, krtt, perlicek, hus na vykrm,

e poskytnuté zalohy na zasoby — obsahuje kratkodobé a dlouhodobé zalohy na potizeni zasob

9.2 Ocenovani zasob

Zasoby se ocenuji v souladu se zadkonem o ucetnictvi na bazi historickych cen:
o Nakoupené zasoby (material a zbozi) - ve skuteénych porizovacich cenach.
Slozky poftizovaci ceny:
o fakturovana Castka (cena zaplacend za zasoby),
o néklady s pofizenim souvisejici,
» piepravné,
» provize,
»  pojistné pii preprave,
» naklady na Gpravu zasob,
» clo,
» DPH — u neplatct dan¢ z ptidané hodnoty.
e Zasoby vytvorené vlastni ¢innosti — se ocenuji skute¢nymi vlastnimi naklady. Toto
ocenéni miZe byt stanoveno podle:
o skutecné vySe nakladi,
o kalkulace vyroby stanovené ucetni jednotkou,
» kdy vlastni naklady zahrnuji pfimé néklady (materidl a sluzby vztahujici se
k vyrobé a piimé mzdy,
» dale mohou vlastni naklady zahrnovat pomérnou c¢ast variabilnich a fixnich
nepfimych naklada ptifaditelnych k danému vykonu (poméra cast spravni rezie).
e Zasoby ziskané bezuplatné (dary, odpad, piebytky) - se oceni na zakladé odborného

odhadu jejich uzitné hodnoty. Tato cena se nazyva reprodukéni pofizovaci cena.
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9.3 Uc¢tovani o zasobach

Ugtovani potizeni a ibytku zésob se provadi podle zptisobu A nebo B.

e Zpusob A — pouzivaji ucetni jednotky, které musi mit ucetni zavérku oveérenu auditorem.

V prubéhu tcetniho obdobi se pouzivaji ucty Porizeni zasob a Zasoby na skladeé. Néklady
spojené s pofizenim zasob se eviduji na kalkulacnim G¢tu Pofizeni zdsob a do nakladd se
uctuji az vokamziku spotteby. Pfirtstky a Ubytky zdsob se provadi prostfednictvim
ucetnich dokladu piijemky a vydejky.

e Zpusob B — pouzivaji Gcetni jednotky, které nemusi mit €¢etni zavérku ovétrenu auditorem.
V pribéhu tdetniho obdobi se nepouZivaji uéty Porizeni zdsob a Zasoby na skladé. Utet
Zasoby na skladé se pouziva jen na zacatku ucetniho obdobi (otevieni uétu) a na konci
ucetniho obdobi (pfi uzavirani knih). Naklady spojené s potfizenim zasob se uctuji piimo do
spotieby uz v okamziku pofizeni. V pribéhu ucetniho obdobi se netctuje na zakladé
ucetnich dokladi piijemky a vydejky, ale vyzaduje se disledna a pecliva skladova evidence.

Skladova evidence je podkladem pro zjisténi a ovéfeni kone¢ného zlistatku zasob.

Operativni a analyticka evidence zasob

Zasoby se eviduji a uctuji na zaklade téchto ucetnich dokladi:

e nakup zasob — faktura (dosla) a dodaci list (heni GCetnim dokladem, slouzi k fyzické
kontrole fakturovanych zasob, piipadné rozdily se fesi reklamaci)

e pievzeti materialu na sklad — pfijemka

e analyticka evidence k u¢tu material na skladé — skladni karta

o vydej zasob ze skladu do spotieby — vydejka nebo prevodka (doklad o pohybu materidlu
uvnitt podniku, ma stejny obsah jako vydejka)

9.3.1 Uétovani nakupovanych zisob
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Schéma uctovani zasob zpisobem A — nakup zasob (materidlu, zbozi) a jejich spotieba a
vyporadani inventarizacnich rozdila

e OA — Material na
OA - Porizeni ” "
. e skladé Np — Spotieba
CZ - Zavazky materialu vr g
(Pofizeni zboi) (OA - Zbozi na materialu
skladé)
Spotteba zasob ve
vyrob¢
Nakup materialu, Pievzeti zasob (manko do vySe norem

pirepravné . | . Vporizovaci cen¢ . | _pfirozenych ubytki)
[Faktura do§la] | [Ptijemka] - [Vydejka]

Np — Prodany
material,
Np — Aktivace Naklady
vynaloZené na
prodané zbozi

Piepravné ve vlastni Ubytek zasob
P rezii o P prodejem R
[ Vnitini aeetni doklad] h [Vydejka]
82 ~ %?tl;zj Np — Ostatni
bankach provozni naklady
Pfimo placené Manko nad normu,
P pirepravné g . zavinéné -
~ [Vydajovy pokladni h [Vydejka] -
doklad, Vypis
Z bankovniho uctu]

Vp — Ostatni
provozni vynosy

_ Prebytky zasob
h [Piijemkal]

»

U zpasobu B uctovani zasob se vychazi z predpokladu, Ze pii uzavirani Ucetnich knih se
ucetni stav zasob vycisli podle skladové evidence a porovna se stavem podle inventury. Rozdily

jsou inventarizacni rozdily.

128



9. Zakladni u¢tovani zasob

Schéma uctovani zasob zpusobem B — nakup zasob (materidlu, zbozi) a jejich spotieba a
vyporadani inventariza¢nich rozdila

Np — Spotirebované

CZ - Zavazky nakupy (Prodany
OA - Penize material,
OA — Ucty v bankach Naklady vynaloZené na

prodané zboZi)

Nakup materialu, zbozi
[Faktura dogla, Vydajovy
pokladni doklad, Vypis
Z bankovniho uctu]

P

Np — Ostatni provozni
naklady

Manka nad normu
[Vnitini ucetni doklad]

Uzavfieni ucetniho obdobi

OA — Material na skladé
(OA — Zbotzi na skladé)

Pocate¢ni Pievod pocatec¢niho stavu zasob
stav P do nakladu _
[VUD(Vydejka)]

Ptfevod kone¢ného stavu zasob
(zjisténého podle inventury)
na sklad
[VUD(Piijemka)]

A
v

Manka nad normu a ptebytky na konci ucetniho obdobi se uctuji stejné jako u zptsobu A.

9.3.2 U&tovani zasob vlastni vyroby

e Zpusob A-V pribéhu ucetniho obdobi se piirtstky zasob vlastni vyroby ocenéné vlastnimi
naklady zauctuji na vrub (na Ma dati) Gétu actové skupiny 12 — Zasoby viastni cinnosti se
souvztaznym zapisem ve prospéch (na Dal) piislusnych ucti uctové skupiny (nakladovy
ucet) 58 — Zména stavu zdsob viastni ¢innosti a aktivace. Pfi vyskladnéni zasob se uctuje na
vrub piislusnych uéti actové skupiny 58 - Zmeéna stavu zdsob viastni cinnosti a aktivace a ve
prospéch piislusnych uétd uétové skupiny 12 — Zdsoby viastni cinnosti. Utujeme podle
téchto ucetnich dokladi:

o piijemka — zvySeni (pfirtstek) stavu zasob vlastni vyroby a snizeni nakladd

o  vydejka — sniZeni (ubytek) stavu zasob vlastni vyroby a zvySeni nakladt
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Schéma uctovani zasob vlastni vyroby zpisobem A

Np — Zména stavu zasob OA — Zasoby vlastni Np — Ostatni provozni
vlastni ¢innosti vyroby naklady
Prirustky, prebytky _
[Pfijemka] g
_Manko nad normu a zavinén&
P Ubytky, manka do normy N [Vydejka] "
b [Vydejka] -

e Zpusob B — Utetni zapisy se provadéji ve dvou fazich:
oV pribéhu ucetniho obdobi: Pfirtstky nebo ubytky zdsob vlastni vyroby se béhem
ucetniho obdobi neuctuji, sleduji se pouze vlastni naklady na jejich vyrobu na
ptislusnych nakladovych uctech.
o  Pfi uzavirani U¢etnich knih: Pocatecni stavy zasob vlastni vyroby se zauctuji jako
snizeni majetku a zvySeni nakladi. Kone¢né stavy zjisténé podle inventarizace se
zauctuji jako zvySeni majetku a snizeni nakladu.

Schéma uctovani zasob vlastni vyroby zpisobem B

OA — Zasoby vlastni Np — Zména stavu zasob Np — Ostatni provozni
vyroby vlastni ¢innosti naklady
Pocate¢ni Ptevod pocatecnich stavii
stav _ koncem ucetniho obdobi
[VUD(Vydejka)]

Manko nad normu a zavinéné
zjisténé v prubéhu ucetniho
P obdobi
Pievod kone¢nych stavii podle | [Vydejka]
skladové evidence a prebytki
zasob koncem ucetniho obdobi
[VUD(Prijemka)]

[

A
v

Manka nad normu a pfebytky na konci ucetniho obdobi se uctuji stejn€ jako u zptisobu A.

9.3.3 Uétovani prodeje nepotiebného materialu a zboZi

Pfi tiCtovani prodeje nepotifebného materialu a zbozi uctujeme ve dvou fazich:
e do ndkladu

Np — Prodany material
Np — Néklady vynaloZené na prodané
zbozZi

OA — Material na skladé
OA — Zbozi na skladé

__ Ubytek prodanych zasob v pofizovacich cenach,
[Vydejka]

e do vynost
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Vp — Trzby z prodeje materialu
Vp - Trzby za prodej zboZi

OA — Pohledavky z obchodnich vztaha

_Prodej zasob (materialu a zbozi) ve smluvni cené

[Faktura vydana]

Smluvni cena se sklada z poiizovaci ceny a zisku (marze u zbozi). Smluvni cena

u prodaného nepotfebného materidlu miize byt i nizs$i nez potfizovaci cena. Vysledek hospodateni

zjistime porovnanim G¢td nakladt — Prodany material (Ndklady vynaloZené na prodané zbozi) a

vynost — Trzby z prodeje materidalu (Trzby za prodej zbozi).

Schéma zjisténi vysledku hospodateni

71 — Uket zisku a ztraty

71 — Uéet zisku a ztrity |

Naklady
vynalozené na
prodané zbozi

(Prodany

material)

| Zisk

Trzby za
prodej zbozi
(Trzby
z prodeje
materialu)

9.3.4 U&tovani prodeje vyrobki

Naklady
vynalozené na
prodané zbozi

(Prodany

material)

Trzby za
prodej zbozi
(Trzby
z prodeje
materialu)

Ztrata |

Pfi uctovani prodeje vyrobkl uctujeme ve dvou fazich:

e Ubytek vyrobkii na skladé (zvySeni nakladt ve vlastnich nakladech)

OA — Vyrobky

Np — Zména stavu vyrobki

Ubytek v diisledku prodeje (ve vlastnich

nakladech)

v

A

P#i prodeji vyrobka dochazi zaroven k ubytku vyrobku ze skladu. Jejich Gibytek prodejem je

zaznamenan, jako zvySeni nakladii na uctu Zména stavu vyrobkill na strané Ma dati.

e piirGstek majetku a zvySeni vynost ve smluvni cené (prodejni)

| Vp — Triby za prodej vlastnich vyrobkii |

| OA — Pohledivky z obchodnich vztahii

Prodej (dodavka) vyrobkil v prodejni cené

[Faktura vydana]

Rozdil mezi trzbami v prodejnich cenach a vlastnimi naklady prodanych vyrobki je

hospodaisky vysledek z prodeje vyrobki, kterym je zisk nebo ztrata.
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9.3.5 Uétovani materialu (zboZi) na cesté a nevyfakturovanych dodavek

Utet Porizeni materidlu (zbozi) je uétem kalkulaénim. Jeho tkolem je zjistit pofizovaci

cenu nakupovanych zasob. Na konci ucetniho obdobi ucet Porizeni zdsob nemize vykazovat

zadny zustatek.

Pti uzavirani ucetnich knih dochazi k témto t¢etnim piipadim:

e materidal na ceste — dojde faktura, ale nedojde material — nepfevzaty material evidujeme na

uétu Material na cesté (acet rozvahovy — aktivni);

e nevyfakturovand dodavka — dojde do podniku material, ale nedojde faktura — nezname

presné castku, ktera bude fakturovana a vyuctujeme ji jako dohadnou polozku pasivni (icet

rozvahovy — pasivni).

Nezauctovanim materialu na cesté bychom vykazali zavazek, aniz bychom vyjadrili zvyseni

aktiv. Nezauctovanim nevyfakturované dodavky bychom vyjadfili vyssi aktiva, aniz bychom

uvedli vyssi stav cizich zdroji. V obou ptfipadech bychom porusili zasadu opatrnosti a zasadu

vérného zobrazeni majetkové a finan¢ni situace podniku.

Schéma uctovani Material na cesté — zptsob A

CZ - Zavazky
Z obchodnich
vztahu

OA - Porizeni OA — Material na

materialu

cesté

OA — Material na
skladé

1. Nakup materialu

materialu koncem
~ ucetniho obdobi

2. Neptevzeti

A

[Faktura dosla]

P1isti ucetni obdobi

1

Vnitini G&etni doklad]

3. Pfevzeti materidlu
V pfistim ucetnim

obdobi >
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Schéma uctovani Material na cesté — zptiisob

B

CZ - Zavazky
Z obchodnich vztahu

Np — Spoti‘eba materialu

OA — Material na cesté

1. Nakup materialu

2. Nepievzeti materidlu koncem
ucetniho obdobi 1.

< [

[Faktura dosla]

Pfisti Gcetni obdobi

[Vnitini uCetni doklad]

3. Pfevzeti materialu v pristim
ucetnim obdobi

A

Schéma uctovani Nevyfakturované dodavky

v

CZ - Zavazky
Z obchodnich
vztahu

CZ — Dohadné
poloZky pasivni

[Piijemka]
— zpusob A
OA — Material na
OA — Porizeni skladé
zasob OA —ZboiZi na
skladé

2. Nevyfakturované

1. Pfevzeti materialu

dodavka v odhadnuté zbozi v odhadnuté
< cené > | < cené >
[Vnitini aéetni doklad] [Ptijemka]

Pfisti ucetni obdobi

3. Zauctovani doslé
faktury v cené porizeni
[Faktura dosla]

Schéma uctovani Nevyfakturované dodavky

— zpusob B

CZ - Zavazky
Z obchodnich vztahu
OA - Penize
OA — Uéty v bankich

CZ — Dohadné polozky

Np — Spoti‘eba materidlu
Np — Naklady
vynaloZené na prodané
zboZi

pasivni

1. Nevyfakturované dodavky
koncem ucetniho obdobi
v odhadnuté cené
[Vnitini €etni doklad]

P

P1isti ucetni obdobi

2. Zauctovani doslé faktury
V cené poftizeni

&

»

[Faktura dosla]
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9.3.6 Uc¢tovani inventariza¢nich rozdila

Shoda uc¢etniho se skuteCnym stavem je ovéfovana inventarizaci. Vysledkem inventarizace
miiZe byt zjisténi:
o skutefny stav je niZ$i neZ evidovany — manko
o Manko do normy (norma ptirozeného ubytku — rozplach, vysychani) — nepovazuje se
za mimofadny ndklad a tc¢tuje se jako normalni spotfeba. Normu stanovuje podnik na

zaklad¢ odborného propoc¢tu nebo méreni.

| OA — Materi4l na skladé | | Np — Spoti‘eba materidlu
P Manko do normy %
) [Vydejka] -
o Manko nad normu
OA — Material na skladé Np — Ostatni provozni naklady
(manka a $kody)

‘ P Manko nad normu o

[Vydejka]

Pokud je zaméstnanci odpovédnému za zasoby prokazana vina za vzniklé manko, je
mu predepsana nahrada Skody. Ucetné je Skoda vypotadana:

»  predpis nahrady

| Vp — Ostatni provozni vynosy | | OA — Pohledavky za zaméstnanci

Predpis ndhrady o
[Vnitini Géetni doklad]

P

» uhrada pohledavky

CZ — Zaméstnanci
OA — Pohledavky za zaméstnanci OA — Penize
OA — Ucty v bankach

P Uhrada manka g
[ZGc¢tovaci a vyplatni listina)]
[Piijmovy pokladni doklad]

[Vypis z bankovniho uctu]

o skuteény stav je vy$Si nez zdznamy v ucetnictvi — prebytek
o Prebytek vytvoten chybnym uctovanim pti vyskladnéni zasob — rozdil zauctujeme na

zaklad¢ opravného vnitiniho Géetniho dokladu. Zatétuje se jako snizeni spotieby.

| Np — Spoti‘eba materidlu | | OA — Materidl na skladé

_ Piebytek vznikly chybnym uétovanim

< »

[ Vnitini u€etni doklad — oprava vydejky]
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o  Prebytek jako provozni vynos — rozdil 1ze dolozit ptijemkou

| Vp — Ostatni provozni vynosy | | OA — Material na skladé
P Piebytek R
h [Ptijemka] -
Kontrolni otazky

1) Definujte skupiny zasob a jejich roz¢lenéni s ohledem na zpiisob ocenéni.

2) Popiste uctovani evidence zasob zpisobem A a B a vysvétlete odliSnosti obou zpiisobi.

3) Jak ovliviiuji inventarizaé¢ni rozdily u zasob hospodaisky vysledek ucetni jednotky?

4) Konstatujte shodné prvky v aé¢tovani materialu a v aétovani zbozi.

5) Jak piusobi zasoby vytvoiené vlastni ¢innosti na majetek a jak na naklady a jak je
ovliviiuji ceny?

6) Vysvétlete, pro¢ se uctuje prodej materialu nebo zboZi postupné dvéma ucetnimi
pripady?

7) Uved'te specifické priklady a¢tovani materialu na konci u¢etniho obdobi.
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10

Zakladni uctovani dlouhodobého majetku

Vyukové cile:

Po prostudovani této kapitoly by ¢tenaf mél byt schopen

definovat dlouhodoby majetek a jeho konkrétni slozky,

rozliSovat mezi dlouhodobym majetkem hmotnym a nehmotnym a vysvétlit principy jeho
ocenovani,

ptifadit vstupni ceny polozkam majetku podle zptisobu poftizeni,

dokazat objasnit rozdil mezi ucetnimi a daiiovymi odpisy,

vysvétlit, pro¢ se dlouhodoby majetek odepisuje a urcit, ktery se neodepisuje a odivodnit
nepiimy zptsob odpisovani,

vypocitat vysi danovych odpist dlouhodobého hmotného majetku,

vysvétlit pojem odpisy a opravky a jejich dopad do ucetnich vykazu,

popsat zpisob pofizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku koupi
(dodavatelskym zptisobem) a vlastni ¢innosti,

popsat zpusob vytazovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku fyzickou

likvidaci a prodejem.

10.1 Vymezeni dlouhodobého majetku

V ucetnictvi jsou stald aktiva oznacovana pojmem dlouhodoby majetek. Eviduji se v uctové

ttidé 0 — Dlouhodoby majetek.

Dlouhodoby majetek v rozvaze

Rozvaha
Aktiva Pasiva

A.  Pohledavky za upsany zdkladni kapitdl | A. Vlastni kapital
B.  Stala aktiva B. Rezervy

I. Dlouhodoby nehmotny majetek

I1. Dlouhodoby hmotny majetek

I11. Dlouhodoby finan¢ni majetek
C. Obézna aktiva C. Zavazky
D. Casové rozligeni D. Casové rozligeni

Uctova tiida 0 — Dlouhodoby majetek obsahuje tyto uétové skupiny:

01 — Dlouhodoby nehmotny majetek
02 — Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany
03 — Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany
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04 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a porizovany dlouhodoby
financni majetek

05 - Poskytnuté zdlohy na dlouhodoby majetek

06 — Dlouhodoby financni majetek

07 — Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku

08 — Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku

09 — Opravné polozky k dlouhodobému majetku

Charakteristické rysy dlouhodobého majetku

stalost — neménnost vécné podoby a podstaty (majetek ziistava stejny nebo se opotiebovava),
dlouhodobost — doba pouzitelnosti del§i nez 1 rok (doba, po kterou je aktivum schopno
prinaset podniku ekonomicky prospéch),

postupna spotieba (opotfebovani) — majetek postupné prenasi svou hodnotu do nakladl ve
form& odpisu (v nékterych piipadech se nespotiebuje nikdy — pozemky, nebo naopak
hodnotu ziskava — kulturni pamatky),

stanoveni vySe jeho vstupni ceny — cena je urcend ucetni jednotkou.

Slozky dlouhodobého majetku

Na uctech uétové ttidy 0 — Dlouhodoby majetek se G¢tuje o majetku s dobou pouzitelnosti

delsi nez jeden rok a od vySe ocenéni uréené ucetni jednotkou, k némuz ma ucetni jednotka

pravo vlastnické nebo pravo hospodareni.

Clenéni dlouhodobého majetku:

Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM, tGc¢tova skupina 01)

Neni fyzické podstaty, predstavuje urcita prava na ekonomicky prospéch. Polozka
Dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje zejména zfizovaci vydaje, nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelnd prava a goodwill s dobou pouzitelnosti delSi nez
jeden rok a od vySe ocenéni urcené ucetni jednotkou, s vyjimkou goodwillu, a pii splnéni
povinnosti stanovenych zakonem, zejména respektovanim principu vyznamnosti a vérného
a poctivého zobrazeni majetku.

Dobou pouzitelnosti se rozumi doba, po kterou je majetek vyuZzitelny pro souc¢asnou nebo
uchovatelny pro dalsi cinnost nebo muze slouzit jako podklad nebo soucast
zdokonalovanych nebo jinych postupti a feSeni vcetné doby ovéfovani nehmotnych
vysledki. Dlouhodoby nehmotny majetek se reprodukuje postupné, prostfednictvim odpis.
V poloZce Dlouhodoby nehmotny majetek jsou zachyceny tyto polozky:

o Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje a software — jsou takové vysledky a software,

které jsou bud’ vytvofeny vlastni ¢innosti k obchodovani s nimi anebo od jinych osob.

137



Zaklady Gcetnictvi

O

O

O

Ocenitelna prava — ptredméty prumyslového a obdobného vlastnictvi, vysledky duseni
tvlrci ¢innosti a prava podle zvlastnich predpist.

Goodwill — kladny nebo zaporny rozdil mezi ocenénim obchodniho zavodu nabytého
pfevodem nebo piechodem za tUplatu, vkladem nebo ocenénim majetku a zavazki
vV ramci pfemén obchodni korporace a souhrnem jeho individualné piecenénych slozek
majetku snizenych o ptevzaté dluhy. Goodwill se odpisuje rovnomérné nejdéle pét let.
Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek

Poskytnuté zdalohy na dlouhodoby nehmotny majetek

¢ Dlouhodoby hmotny majetek (DHM, uctova skupina 02 a 03)

Dlouhodoby hmotny majetek je piedstavovan fyzickym majetkem, ktery mizeme vidét a

dotykat se ho. Dlouhodobym hmotnym majetkem se stavaji pofizované véci uvedené do

stavu zpusobilého k uzivani, kterym se rozumi dokonceni véci a splnéni technickych funkci

a povinnosti stanovenych zvlastnimi pravnimi ptedpisy pro uzivani (zpisobilost k provozu).

Dlouhodoby hmotny majetek obsahuje tyto polozky:

O

O

O

Pozemky — bez ohledu na vysi ocenéni.

Stavby — bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouZitelnosti.

Hmotné movité véci a jejich soubory — obsahuje predméty z drahych kovl bez ohledu
na vySi ocenéni a hmotné movité véci a jejich soubory se samostatnym
technickoekonomickym uréenim s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a od vyse
ocenéni ur¢ené ucetni jednotkou, a to pfi splnéni povinnosti stanovenych zakonem,
zejména respektovanim principu vyznamnosti a vérného a poctivého zobrazeni
majetku. Pokud se ucetni jednotka rozhodne nevykazovat hmotné movité véci a jejich
soubory s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok v dlouhodobém majetku, povazuje je
za drobny hmotny majetek, o kterém tctuje jako o zasobach. Movity majetek a soubory
majetku se odepisuji podle danovych odpisti od vyse ocenéni K& 80 000 stanovené
zakonem o danich z piijmi.

Pestitelske celky trvalych porostit — ovocné sady, vinice a chmelnice.

Dospéla zvirata a jejich skupiny — obsahuje dospéla zvifata a jejich skupiny (stada,
hejna) s dobou pouzitelnosti delsi neZ jeden rok a od vySe ocenéni urené ucetni
jednotkou.

Jiny dlouhodoby majetek — bez ohledu na vys$i ocenéni loZiska nerostu, umélecka dila
(nejsou soucasti stavby), sbirky, movité kulturni pamatky, pfedméty kulturni hodnoty,
vécna biemena k pozemku a stavbe¢.

Technické zhodnoceni — od &astky stanovené zakonem o danich z piijmi (v soucasné

dob¢ od 80 000 K¢).
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Nedokonceny dlouhodoby majetek — potizovany dlouhodoby hmotny majetek po dobu
jeho pofizovani do uvedeni do stavu zptsobilého k uzivani.

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek — obsahuje kratkodobé a dlouhodobé
zalohy poskytnuté na potizeni dlouhodobého hmotného majetku.

Ocernovaci rozdil k nabytéemu majetku — obsahuje kladny (aktivni) nebo zaporny
(pasivni) rozdil mezi ocenénim obchodniho zdvodu nabytého pfevodem nebo
pfechodem za uplatu, vkladem nebo ocenénim majetku a zavazkti v rdmci premén
obchodni korporace a souhrnem ocenéni jednotlivych slozek majetku v Gcetnictvi
ucetni jednotky prodéavajici, vkladajici, zanikajici nebo rozdélované odstépenim
snizenym o prevzaté zavazky. Ocenovaci rozdil se odepisuje rovnomérné po dobu
patnacti let.

Driive Gctovana opravna polozka k nabytému majetku je rozdélena na goodwill a na
ocefiovaci rozdily k nabytému majetku. Goodwill je vykazovan jako dlouhodoby
nehmotny majetek, ocefiovaci rozdil knabytému majetku je vykazovan jako
dlouhodoby hmotny majetek. Zalezi na tom, jestli jsou nebo nejsou jednotlivé slozky
majetku individualné precenovany, a tedy i na tom, z ¢eho se pocita rozdil cen.
Goodwill je rozdil mezi ocenénim podniku nebo jeho ¢asti a souhrnem individualng
precenénych slozek majetku snizeny o prevzaté zavazky.

Oceiiovaci rozdil k nabytému majetku je rozdil mezi ocenénim podniku nebo jeho ¢asti
a souhrnem ocenéni jednotlivych sloZzek majetku v ti€etnictvi prodavajici, vkladajici

nebo zanikajici G¢etni jednotky snizeny o prevzaté zavazky.

Dlouhodoby finan¢ni majetek (1¢tova skupina 06)

Podnik nakupuje tato aktiva s cilem ulozit volné penézni prostiedky tak, aby mu ptinesly

ocekavany vynos v podobé¢ dividend, urokii. Do dlouhodobého finanéniho majetku patii tyto

polozky:

o Podily — oviadand nebo oviadajici osoba

o Zapujcky a uvery — ovladand nebo oviddajici osoba
o Podily — podstatny viiv

o Zapujcky a uvery — podstatny viiv

o Ostatni dlouhodobé cenné papiry a podily

o Ostatni dlouhodoby financni majetek

o Jiny dlouhodoby financni majetek

Dlouhodobym majetkem nejsou

zasoby (v¢etné nahradnich dild),

kratkodoby (obé€zny) finan¢ni majetek (€tovany na uctech uctové tfidy 2 — Krdtkodoby

finanéni majetek a penézni prostredky),
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e drobny nehmotny a hmotny majetek, o kterém tcetni jednotka rozhodla, Ze neni dlouhodoby

majetek; v takovém piipadé¢ se nehmotny majetek vyuctuje pii pofizeni do nakladid (Np —

Sluzby) a o hmotném majetku se Gctuje jako o zasobach (a o jejich pfedani do pouzivani se

Gétuje do nakladd — Spotfeba materidlu). Uetni jednotka uréi, které druhy takto

zuctovaného drobného majetku bude dale sledovat az do jeho vyfazeni v operativni evidenci

auvadet v priloze k ucetni zavérce.

10.2 Ocenovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se ocetiuje podle zptisobu jeho potizeni tzv. vstupni cenou:

e Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek se oceni

o Porizovaci cenou — pii potizeni koupi (dodavatelskym zplisobem)

Slozky potizovaci ceny

» fakturovana cena dodavatelem

» vedlejsi pofizovaci ndklady

Soucasti

pfiprava a zabezpeCeni pofizovaného majetku, zejména odmény za
poradenské sluzby a zprostiedkovani, spravni poplatky, platby za poskytnuté
zaruky a otevieni akreditivu, expertizy, patentové reserSe a predprojektove
ptipravné prace,

uroky z uvéru, pokud tak ucetni jednotka rozhodne,

odvody za docasné nebo trvalé odnéti zemédelské ptidy zemedélské vyrobe a
poplatky za docasné nebo trvalé odnéti lesni pudy,

pruzkumné, geologické, geodetické, a projektové prace vcetné variantnich
feSeni a rozpoctu, zafizeni stavenisté, odstranéni porostu a prislusné terénni
upravy, dopravné, montaz, clo a umélecka dila tvotici soucast stavby,
zkousky pred uvedenim majetku do stavu zpusobilého k uzivani,
zabezpecovaci a konzervacni prace.

ocenéni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku a technického

zhodnoceni nejsou:

» opravy a udrzba. Opravou se odstranuji ucinky ¢asteéného fyzického opotiebeni

nebo poskozeni za ucelem uvedeni do pfedchoziho nebo provozuschopného stavu.

Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi provedeni opravy i s pouZzitim

jinych nez pavodnich materialt, dilG, soucasti nebo technologii, pokud tim

nedojde k technickému zhodnoceni. Udrzbou se rozumi soustavna &innost, kterou

se zpomaluje fyzické opotiebeni a pfedchdzi porucham a odstraiuji se drobngjsi

zavady.

» néklady na ndjemce na uvedeni najatého majetku do predchoziho stavu,
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» smluvni pokuty a Groky z prodleni,
» kursové rozdily,
» naklady na zaskoleni pracovniku.
o Viastnimi ndklady — majetek pofizeny vlastni ¢innosti (ve vlastni rezii)
Cena se sklada z:
» piimych nakladii (pfimy material, pfimé mzdy a ostatni ptfimé naklady),
» nepiimych naklada (vyrobni rezie).

o Reprodukcni porizovaci cenou — majetek nabyty bez uplaty (pfijaty dar, piebytek pii
inventarizaci). Je to cena stanovena odbornym odhadem — cena, za kterou by byl
hmotny a nehmotny majetek potizen v dobé, kdy se o ném uctuje.

Dlouhodoby finan¢ni majetek — ocenuje se cenou pofizovaci - tj. cenou vcetné vedlejsich

nakladl s pofizenim souvisejicich (poplatky makléfim a burzam).

Ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni se snizi

o dotaci poskytnutou na pofizeni majetku a o dotaci na thradu Grokl zahrnovanych do ocenéni

majetku.

10.3 Porizovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek 1ze pofidit nasledujicimi zpiisoby:

koupi (dodavatelsky),

vytvorenim ve vlastni ¢innosti (ve vlastni rezii),
nabytim prav k vysledkiim dusevni tvotivé ¢innosti,
bezlplatnym nabytim (darovanim),

prevodem podle pravnich piedpist,

prefazenim z osobniho uzivani do podnikani,

vkladem spole¢nika do obchodni spolecnosti.

10.3.1 Pofrizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku — koupi

Schéma uctovani potizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku koupi
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DM — Nedokon¢eny DM — DNM
CZ - Zavazky DNM DM — DHM odpisovany
z obchodnich vztahu DM — Nedokonceny DM - DHM
DHM neodpisovany
Naklady na dopravu, montaz,
P nakup majetku .| Uvedeni do uzivani
[Faktura dosla] T [Zapis o prevzeti]

Np — Aktivace VPS |

Doprava, montaz, instalace
P ve vlastni rezii .
[Vnitini ucetni doklad]

Pii potizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se pouziva uctova skupina
04 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek. Ukolem této uctové skupiny je
zjistit skute¢né pofizovaci naklady nabyvaného aktiva, v této uctové skupiné se kalkuluji

potizovaci naklady.

Ukonc¢enim procesu potizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku je majetek
preveden podle své povahy do pfislusné uétové skupiny 01, 02 nebo 03 a majetek je na zakladé
ucetniho dokladu Zapis o prevzeti uveden do uzivani. Uvedenim do uZzivani se rozumi
zabezpeceni vSech technickych funkci potiebnych k jeho pouzivani a zaroven splnéni vSech
povinnosti vyplyvajicich z pravnich piedpisi (bezpe€nost a hygiena prace, ochrana Zivotniho
prostiedi). Podminkou pfevodu neni zahajeni faktického uzivani, ale naplnéni predpokladu o
mozném uzivani.

Pokud potizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku neni dokonceno, zlstava
tento majetek v této Gctové skupin€ — 04 - Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek
a do rozvahy se zanese do polozky Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek nebo

Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek, a to podle povahy majetku.

Ucetni jednotka se miize rozhodnout u drobného nehmotného majetku s dobou pouzitelnosti
delsi nez jeden rok pfi respektovani principu vyznamnosti a vérného a poctivého zobrazeni
majetku, Zze ho bude vykazovat v polozce Dlouhodoby nehmotny majetek nebo v nakladech.
Ucetni jednotka se miize rovnéz rozhodnout také u hmotnych movitych véci a jejich soubort se
samostatnym technickoekonomickym ur¢enim s dobou pouZitelnosti delsi nez jeden rok a pfi
splnéni povinnosti stanovenych zakonem, zejména pti respektovani principu vyznamnosti a
vérného a poctivého zobrazeni majetku, ze jej povede v dlouhodobém majetku nebo v obézném

majetku.
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Pofizeni drobného nehmotného majetku

e Ugetni jednotka se rozhodla, e tento majetek bude evidovat jako dlouhodoby nehmotny

majetek

Schéma tuctovani drobného nehmotného majetku, o némz ucetni jednotka uctuje jako

0 dlouhodobém nehmotném majetku

. DM — Nedokonceny
¢z . Zavazlfy dlouhodoby nehmotny DM - DNM
kratkodobé ;
majetek
P Nakup DNM P Uvedeni do uzivani _
b [Faktura dogla] [Vnitini Getni doklad podle
Zapisu o prevzeti]
| DM — Oprivky k DNM | | Np—Odpisy DNHM |

e Ucetni jednotka se rozhodla, Ze drobny nehmotny majetek neni dlouhodobym nehmotnym

majetkem

Schéma uctovani drobného nehmotného majetku, ktery ucetni jednotka nevykazuje v polozce

Dlouhodoby nehmotny majetek

P Utetni odpis -
" [Vnitini Géetni doklad podle
Inventarni karty]

CZ — ZavazKky kratkodobé |

| Np — Sluzby

P Nékup NM

[Faktura dosla]

Potizeni drobného hmotného majetku (hmotné movité véci a jejich soubory)

e Uketni jednotka se rozhodla, Ze tento majetek bude evidovat jako dlouhodoby hmotny

majetek

Schéma Gc¢tovani samostatnych movitych véci a souborit movitych véci, o nichz ucetni jednotka

uctuje jako o dlouhodobém hmotném majetku

. DM — Nedokonceny
CZ - Zavazky dlouhodoby hmotny DM - DHM
kratkodobé .
majetek
P Nakup DHM - Uvedeni do uzivani .
[Faktura dosla] [Vnitini téetni doklad podle

Zapisu o pievzeti]

| DM — Opravky k DHM | | Np—Odpisy DNHM |
< Ucetni odpis >
[Vnitini tcetni doklad podle
Odpisového planu]
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e Ucetni jednotka se rozhodla, Ze drobny hmotny majetek (dHM) neni dlouhodobym hmotnym

majetkem

Schéma uctovani hmotnych movitych véci a jejich soubort, o nichz ucetni jednotka uctuje jako o
zasobach

CZ - Zavazky OA - Porizeni OA — Material na Np — Spotieba
kratkodobé materialu skladé materialu
Pievzeti dAHM Vydani dHM do
. NakupdHM . | | na sklad g P uzivani g

[Fakturadosla] = | [PHjemka] = | = [Vydejka]

10.3.2 Poftizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku — vlastni ¢innosti

Schéma uctovani potizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vlastni ¢innosti

Riizné ucty | | Provozni naklady

Spotieba materialu a energie,
P mzdy, odpisy a jiné _
~ [Vydejka, Faktura dogl4, Zétovaci a vyplatni
listina, Vnitini G¢etni doklad podle Inventarni

karty]
DM — Nedokoncéeny DM - DNM
Np — Aktivace dlouhodoby hmotny a DM - DHM
nehmotny majetek

Aktivace majetku ve vysi
_skute¢nych vlastnich nakladta, | | Uvedeni do uzivani R
"~ [Vnitini ucetni doklad] |  [Vnitini uéetni doklad podle
Zapisu o prevzeti]

10.3.3 Odpisovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek se v priabéhu ¢asu postupné opotiebovava a jeho
hodnota tak pfechazi do provoznich nakladii ve formé odpisi. Odpisem se vyjadiuje sniZeni
hodnoty (v penéznim vyjadfeni) vétSiny dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku.
Odpisovan vSak neni dlouhodoby financni majetek a cast dlouhodobého hmotného majetku,
ktera i pii trvalém uzivani neztraci svou hodnotu (pozemky, umélecka dila a sbirky). Tomuto
majetku je vyhrazena uctova skupina 03 — Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany.

Typy opotiebeni:
e fyzické — v dusledku pouzivani
o moralni — v disledku zaostavani v disledku rozvoje technologie

Druhy odpist:
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o ucetni — vstupuji do systému ucetnictvi jako naklad v bézném obdobi, maji odpovidat
realnému opotiebeni majetku, a proto je stanoveni zplsobu jejich vypoétu v pravomoci
ucetni jednotky

e danové — pro danové tucely pii vypoctu dané z ptfijml, nepfihlizeji ke specifickym

podminkam podniku, jejich vyse je stanovena zakonem o dani z piijmu

Ugetni odpisy
Ucetni odpisy upravuje zakon o uéetnictvi, podle néhoz si podnik sam stanovi odpisovy
plan, ktery je podkladem k vy¢isleni tzv. opravek odpisovaného majetku v priibéhu jeho uzivani.

Opravkami se rozumi souhrn odpisti za dobu pouzivani.

Dlouhodoby nehmotny majetek a odpisovany dlouhodoby hmotny majetek se odpisuje
Z ocenéni postupné v pribéhu jeho pouzivani. Pribéh pouzivani mize byt vyjadien i jinak nez ve
vazb€ na Cas, napi. na vykony. Pfi stanoveni vySe Ucetnich odpist se vychazi z nasledujicich
metod odpisovani podle miry opotifebeni majetku v béznych podminkach pouzivani.
Ucetni metody odpisovani:
e  Odpisy casové — vychazi se z doby pouzitelnosti majetku.

V ramci této metody se odpisy dale ¢leni na:

o  rovnomeérné, linearni — kazdy rok se do nakladd zahrne stejna vyse odpist,

o  zrychlené — umoziuji odepsat majetek rychleji nez pii uziti linedrnich odpisa.

Odpisy vykonové — vychazi se z vykonu, tj. mnozstvi vyrobenych jednotek, odhaduje se

mnozstvi vykond, které 1ze pti uzivani majetku vyrobit ¢i provést.

Z odpisovani podle zakona o Gc¢etnictvi je vyloucen tento majetek:

e umelecka dila, kterd nejsou soucasti stavby, sbirky, movité kulturni pamatky, predméty
kulturni hodnoty a obdobné movité véci stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy,

e nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a technické zhodnoceni, pokud neni
uvedeno do stavu zpuisobilého k uzivani,

e finan¢ni majetek,

e zasoby,

e najaty ¢i obdobné uzivany dlouhodoby hmotny nebo nehmotny majetek,

e pohledavky.

Odpisy vyjadiuji postupnou spotiebu dlouhodobého majetku na nakladovém uctu (55—
Odpisy, rezervy, komplexni naklady pristich obdobi a opravné polozky v provozni oblasti) na
strané MD a soucasné odpisy snizuji pofizovaci cenu dlouhodobého majetku, a to nepfimo
pomoci opravného uctu k prislusné slozce dlouhodobého majetku (i€tova skupina 07 — Opravky

k dlouhodobému nehmotnému majetku a uctova skupina 08 — Opravky k dlouhodobému
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hmotnému majetku) na stran¢ Dal. Na uctu opravek se kumuluje opotiebeni ptislusné majetkové
slozky za celou dobu jejiho dosavadniho uzivani. Ugetni odpisy se uétuji na zakladé vnitiniho
ucetniho dokladu vystaveného podle inventarni karty.

Odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru. Odepisujeme jen do vySe vstupni ceny, tj. do

100 % poftizovaci, popt. reprodukéni ceny (neni dovolen odpis nad 100 %).

Schéma uctovani odpist dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

DM - DNM DM — Opravky k DNM .
DM - DHM DM — Oprivky k DHM N — Odpisy DNHM
Vstupni SniZeni Naklad
cena vstupni
ceny
(opravky =
2 odpisi)
P Ucetni odpis -~
“[Vnitini uéetni doklad podle
Odpisového planu]

Datiové odpisy

Danové odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku jsou upraveny zakonem o
danich z pfijma (Zékon ¢. 586/1992 Sb. o danich z pfijmt v aktualnim znéni, § 26 - § 33).
Dlouhodoby majetek se odpisuje nejvyse do vstupni ceny nebo do zvySené vstupni ceny. Odpisy
stanovené dle daiiového zékona se zaokrouhluji na celé koruny nahoru.
Ptiklady doby odpisovani nehmotného majetku:
e audiovizualni dilo (9 mésicu),
o software a nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje (18 mésictl),
e nehmotny majetek se sjednanou dobou uzivani (do konce sjednané doby),
e ostatni nehmotny majetek (36 mésicit).

Zakon o danich z pfijmu stanovi ve znéni platném pro rok 2019:

zattidéni dlouhodobého hmotného majetku do Sesti odpisovych skupin,

e zpusoby odpisovani DHM (rovnomérny neboli linearni, zrychleny neboli degresivni),
pficemz si ucetni jednotka sama stanovi zplsob odpisovani pro kazdy nové pofizeny
dlouhodoby hmotny majetek a nesmi ho zménit po celou dobu jeho odpisovani (zasada
stalosti metod),

e rocni odpisova procenta pii rovnomérném odpisovani a koeficienty pii zrychleném

odpisovani pro jednotlivé odpisové skupiny,

e postup vypoctu rovnomérnych a zrychlenych odpist.
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Rozdilnost ucetnich a danovych odpisi vyzaduje vedeni evidence k uspokojeni obou

hledisek. Miize se stat, ze ucetné odepsany majetek bude dale odepisovan danove a naopak.

Zattidéni DHM do odpisovych skupin (vynatek z ptilohy k zakonu o danich z pfijmu):

Odpisova skupina 1

“ CZ-CPA B
Polozka (Klasifikace produkce) Nazev produkce
1-1) 01.4 Jen: skot plemenny

(1-21) | 2651

Meéfici, kontrolni, zkuSebni, navigacni a jiné
pfistroje a zafizeni, pokud nejsou uvedena
V jiné polozce této ptilohy

(1-22) 27.90.11 Jen: smé&Sovaci zvukové piistroje pro
zédznam a kombinovani zvuku (mixazni
pulty apod.)

Doba danového odpisovani ¢ini minimalné

Odpisova skupina Doba odpisovani
1 3 roky
2 5 let
3 10 et
4 20 et
5 30 et
6 50 let

Priklady zatazeni nékterych druhti majetku do jednotlivych odpisovych skupin:

Odpisova skupina Druh majetku

1 laboratorni sklo, pocitac a periferni zatizeni, kancelarské stroje a
zafizeni, mefici pristroje, jizdni kola, ru¢ni mechanizované nastroje

2 motorova vozidla, koberce, ocelové sudy, ¢erpadla, prodejni automaty,
stroje na zpracovani pryze, spotiebni elektronika, 1ékatské a dentalni
nastroje, hudebni nastroje, motocykly, sportovni potieby

3 konstrukce chmelnic, kotle k ustfednimu topeni, vytahy, klimatiza¢ni
zatizeni, lodé a plavidla

4 Jen: budovy — ze dreva a plast, sila, vedeni dalkova trubni, konstrukce
vinic, stavby elektraren

5 budovy, silnice, mosty, studny

6 budovy hoteld, budovy administrativni, budovy obchodnich domdi,

muzea, budovy pro bohosluzbu

Pfi rovnomérném daniovém odpisovani hmotného majetku jsou odpisovym skupinam pftirazeny
tato maximalni odpisova procenta (tyto odpisové sazby):

Dttt Roc¢ni odpisové procento (%)
skupina v prvnim roce v dal$ich letech pro zvysenou vstupni
odpisovani odpisovani cenu
1 20 40 33,3
2 11 22,25 20
3 5,50 10,50 10
4 2,15 5,15 5,00
5 1,40 3,40 3,40
6 1,02 2,02 2,00
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Zvysenou vstupni cenou se pro Ucely danovych odpisi rozumi pofizovaci cena zvySena o

technické zhodnoceni.

Piiklad ¢ 19: Dariovy odpis rovnomérny

Potizovaci cena DHM ¢ini K¢ 98 253,-. Majetek je zatazen do odpisové skupiny 1.

Rok Vypocet roéniho danového odpisu Danovy odpis
1 (98 253/100) x 20 19 651,-
2 (98 253/100) x 40 39 301,-
3 (98 253/100) x 40 39 301,-

Celkem 98 253,-

Piiklad ¢ 20: Dariovy odpis rovhomérny pii technickém zhodnoceni (rekonstrukce,

modernizace) DHM

Potizovaci cena DHM ¢ini K¢ 98 253,-. Majetek je zafazen do 1. odpisové skupiny. Ve tietim
roce bylo provedeno technické zhodnoceni ve vysi K¢ 40 000,-.

Rok Vypocet ro¢niho danového odpisu Danovy odpis
1 (98 253/100) x 20 19 651,-
2 (98 253/ 100) x 40 39 301,-
3 (138 253/ 100) x 33,3 46 039,-
4 (138 253/ 100) x 33,3 33 262,-

Celkem 138 253,-

Pti zrychleném odpisovani hmotného majetku jsou odpisovym skupindm pfifazeny tyto
koeficienty:

. Koeficient pro zrychlené odpisovani
Odpisova p - P
skupina v prvnim roce % dqlswh letech pro zvysenou
odpisovani (Ko) odpisovani (Kg) zustatkovou cenu (Kz)

1 3 4 3
2 5 6 5
3 10 11 10
4 20 21 20
5 30 31 30
6 50 51 50

Odpisy jsou v prvnim roce nejvyssi a postupné se snizuji, do nakladi pocatecnich let chce

podnikatel zactovat co nejvetsi castky.

Vypocet danového odpisu

Zdanované obdobi AM HM

bez technického zhodnoceni zvySeny o technické zhodnoceni
1. rok Vc/ Ko 2 % Zvc/ Kz
Kaidy daléi I'Ok 2% Zc/ (KR-N) 2 X Zvc/ (Kz-N)
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Zc  zistatkova cena (ZC = VC — opravky)

Zyc zvySena zustatkova cena (v disledku technického zhodnoceni)

N pocet let, po ktera byl jiz majetek odpisovan

Vc  vstupni cena (pofizovaci cena, reprodukéni cena, vlastni naklady)

Piiklad ¢ 21: Daiiovy odpis zrychleny

Potizovaci cena DHM ¢ini K¢ 98 253,-. Majetek je zarazen do odpisové skupiny 1.

Rok Vypocet ro¢niho danového odpisu Danovy odpis Zustatkova cena
1 98 253/3 32 751,- 65 502,-
2 2 X 65502/ (4-1) 43 668, - 21 834,-
3 2x21834/(4-2) 21 834,- 0,-

Celkem 98 253,- 0,-

10.3.4 Vyiazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
Pticiny pozbyti:

o fyzicka likvidace,

e prodej,

e Dbezlplatny pievod (darovani),

e 7jisténi manka nebo Skody,

e nepenézity vklad do obchodni korporace,

e prefazeni z podnikani do osobniho uzivani.

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek vyfazujeme na zadkladé zéapisu (protokolu) o

vyrazeni, ktery plni funkci tcetniho dokladu.

Vytazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku fyzickou likvidaci

Z GCetnictvi se musi vyradit jak pofizovaci cena, tak i opravky k tomuto majetku. Pokud ma
odpisovany majetek zdstatkovou cenu (rozdil mezi PC a opravkami) provede se jednorazovy

odpis uctu opravek k danému majetku.

Schéma vytazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku pii jeho fyzické likvidaci

DM - DNM DM - Opravky k DNM .
DM - DHM DM — Oprivky k DHM Ne — Odpisy DNHM
Vstupni opravky = Naklad
cena = 800 700
2. Vytazeni DM ve VC = 800 1. Jednorazovy odpis ZC = 100
P z evidence . . .
[Vnitini ucetni doklad podle [ Vnitini téetni doklad podle
Zapisu o vyfazeni| Odpisového planu]
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Schéma vyuctovani nakladt a vynosti spojenych s fyzickou likvidaci hmotného majetku

Riizné ucty Provozni naklady Ve - Ju}e provozm OA- Matel:lal na
Vynosy skladé
Néklady spojené s Hodnota zbylého
P vyfazenim g P materialu R
[Faktura dosla, Vnitini [Ptijemka]

ucetni doklad]

Vyfazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku prodejem

Schéma uctovani vyrazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku prodejem

DM - DNM DM - Opravky k DNM Np — Ziistatkova cena
DM - DHM DM — Opravky k DHM prodaného DNHM
Vstupni opravky = Naklad
cena =900 700
2. Vytazeni DM ve VC =900 1. Jednorazovy odpis ZC =200
. z evidence o P R
[Vnitini tcetni doklad podle [ Vnitini uéetni doklad podle
Zapisu o vyfazeni| Odpisového planu]

Ve —Triby z prodeje OA - 0dbératelé

DNHM
Prodejni Prodejni
cena =300 cena =300

3, prodej dlouhodobého DNHM
b [Faktura vydana] -
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Kontrolni otazky:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9

Definujte dlouhodoby majetek a jeho konkrétni slozky.

Prirad’te k jednotlivym zpisobtim poiizeni dlouhodobého majetku prislusnou cenu.
Vysvétlete pojem odpisy a opravky.

Jaké druhy odpisii rozeznavame v tcetnictvi? Popiste jejich odliSnosti.

Jak se vypocitavaji danové a ucetni odpisy?

Uved’te schéma uctovani porizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
koupi a ve vlastni ¢innosti.

Uved’te schéma uc¢tovani odepisovani dlouhodobého majetku.

Uved’te schéma tuctovani vyrazeni dlouhodobého majetku fyzickou likvidaci. Jaké
naklady a vynosy mohou vzniknout p¥i vyrazeni?

Uved’te schéma uctovani vyrazeni dlouhodobého majetku prodejem.
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11 Zakladni actovani pohledavek a zavazki

Vyukové cile:

Po prostudovani této kapitoly bude ctenai schopen

vysvétlit vznik pohledavky a vznik zavazku,

popsat ocenovani pohledavek a zavazk,

vysvétlit promitnuti pohleddvek a zavazkd do rozvahy,

vysvétlit pohledavky a zavazky vici zamestnancim a institucim socialniho a zdravotniho
zabezpeceni,

vysvétlit poskytnuté a piijaté zalohy,

vysvétlit dohadné polozky aktivni a pasivni,

ziskat ptehled o pfimych a neptimych danich,

fesit zpisob uctovani jednotlivych dani,

vysvétlit, které dané ovliviiyji vysledek z hospodaieni,

popsat jednotlivé typy zavazkt a pohledavek.

11.1 Vymezeni pohledavek a zavazku

Ugty pohledavek a zavazki slouzi k zatiétovani vztaht uéetni jednotky k okoli:

k obchodnim partnerim (dodavateltiim a odbérateliim) — obchodni styk,

k zamé&stnanciim,

K institucim socialniho zabezpecéeni a zdravotniho pojisténi,

k finan¢nim a jinym organiim (statni rozpodcet, spravni organy a jiné osoby, jako pojistovny,

celnice, ...).
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Pohledavky a zavazky v rozvaze

Rozvaha
Aktiva Pasiva
A. Pohledavky za upsany zakladni kapital
B. Stala aktiva A. Vlastni kapital
C. Obézna aktiva B. Rezervy
1. Zasoby C. Zavazky
1. Pohledavky 1. Dlouhodobé zavazky
I1. 1. Dlouhodobé pohledavky 1. Vydané dluhopisy
1. Pohledéavky z obchodnich vztahti 2. Zavazky k avérovym institucim
2. Pohledavky — ovladana nebo 3. Dlouhodobé piijaté zalohy
ovladajici osoba 4. Zavazky z obchodnich vztahi
3. Pohledavky — podstatny vliv 5. Dlouhodobé sménky k tthradé
4. Odlozena danova pohledavka 6. Zavazky — ovladana nebo ovladajici
5. Pohledavky - ostatni osoba

7. Zavazky — podstatny vliv
8. Odlozeny danovy zavazek
9. Zavazky - ostatni

I1. 2. Kratkodobé pohledavky II. Kratkodobé zavazky

1. Pohledavky z obchodnich vztahii 1. Vydané dluhopisy

2. Pohledavky — ovladana nebo 2. Zavazky k tivérovym institucim

ovladajici osoba 3. Kratkodobé¢ prijaté zalohy

3. Pohledavky — podstatny vliv 4. Zavazky z obchodnich vztahd

4. Pohledavky - ostatni 5. Kratkodobé sménky k tthradé
6. Zavazky — ovladana nebo ovladajici
osoba

III. Kratkodoby finan¢ni majetek 7. Zavazky — podstatny vliv

IV. Penézni prostiedky 8. Zavazky ostatni

D. Casové rozliseni aktiv D. Casové rozlifeni pasiv

Ugtova t¥ida 3 - Zictovaci vztahy obsahuje tyto uétové skupiny:
o 31— Pohledavky (kratkodobé i dlouhodobé)

o 32— Zavazky (kratkodobé)

o 33 - Zuctovani se zaméstnanci a institucemi

o 34— Zuctovani dani a dotaci

o 35— Pohledavky za spolecniky

o 36 — Zavazky ke spolecnikiim

e 37— Jiné pohledavky a zavazky

o 38— Prechodné ucty aktiv a pasiv

o 39 - Opravna polozka k zuctovacim vztahitm a vnitrni zictovani

Nekteré ucty maji aktivni nebo pasivni zistatek — charakter zavisi na kone¢nych stavech,
které ucty vykazuji ke dni uzavieni uctd (pii z(ctovani danovych povinnosti a socialniho

zabezpeceni).
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Pohledavky a zavazky se obecné nesméji vzajemné vyrovnavat. V ucetni zavérce lze vSak
souhrnné vykazat (vzajemné zapocist) pohledavky a zavazky, s vyjimkou pfijatych a
poskytnutych zaloh a zavdavkd, vaéi téZe fyzické nebo pravnické osobé, které maji dobu
splatnosti do 1 roku a jsou vedeny ve stejnych menach.

Zatazeni zavazki a pohledavek v uctové osnove:
e 1uctova tiida 3 — pohledavky kratkodobé a dlouhodobé a zavazky kratkodobé

e uctova tfida 4 — zdvazky dlouhodobé

Vznik a zanik pohledavky

Schéma vzniku a zaniku pohledavky a zavazku

Vznik pohledavky VZVTIi k zavazku
(Vydana faktura) (Ptijata faktura)

FAKTURA —>

DODAVATEL ODBERATEL

VERITEL - — DLUZNIK
VYPIS Z UCTU
— nebo
POKLADNI DOKLAD

Zanik pohledavky Zanik zavazku
(Ptijmovy pokladni doklad) (Vydajovy pokladni doklad)

Podstatou pohledavky je pravo fyzické nebo pravnické osoby (véfitele) pozadovat na druhé
osobé (dluznikovi) plnéni vzniklé¢ zurcitetho zavazku. Véfitel ma pravo vymahat v dobé

splatnosti pohledavku, dluznik ma povinnost toto plnéni uskutecnit, tj. uspokojit pohledavku.

Pohledavka zanika vyrovnanim zavazku dluznikem (uspokojenim véfitele). Dluhy
(zavazky) predstavuji zatizeni majetku a pravdépodobné odcerpani ekonomického prospéchu

v budoucnosti, které vznika na zakladé transakci nebo skuteénosti z minulosti.

Splatnosti pohledavky, €i z&vazku se rozumi termin vyrovnani zévazku dluZznikem.
Z hlediska splatnosti lze pohledavky a zavazky rozdé€lit na:
e kratkodobé — splatnost jeden rok a kratsi

e dlouhodobé — splatnost delsi nez jeden rok

11.2 Oceinovani pohledavek a zavazku

Pohledavky a z&vazky se ocenuji nominalni (jmenovitou) cenou. Ta je dohodnuta pii

vzniku vztahu mezi odbératelem a dodavatelem. Pohleddvky a zavazky v cizi méné se
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prepocitavaji na domaci ménu, nebot’ Ucetni jednotka je povinna vést ucetnictvi v Ceskych

korunach. Pohledavky a zavazky v cizi méné se sleduji v analytické evidenci.

11.3 Pohledavky a zavazky z obchodniho styku

Podstatou vzniku obchodnich pohleddvek a zdvazkd je potfeba vyrovnani casového
nesouladu mezi okamzikem poskytnuti vykont dodavatelem (vyrobku, sluzeb) a okamzikem
uhrady téchto vykont odbératelem, tj. pfi prodeji vykoni na fakturu, ktera je splatnd do urcité
doby.

Obchodni pohledavky a zavazky se eviduji:
¢ podle doby splatnosti

o  kratkodobé (splatné do 1 roku)

o dlouhodobé (splatné nad 1 rok)

e podle mista vzniku
o  tuzemské

o  zahrani¢ni

11.3.1 Pohledavky z obchodnich vztahu

Pohledavky za odbérateli vznikaji dodanim zbozi, vyrobkll nebo sluzeb odbérateli na
fakturu. Soucasné se vznikem pohledavky (zasada okamziku realizace) vznikaji pro dodavatele
vynosy — trzby zrealizace u¢tované v zavislosti na charakteru vykont jako trzby za vlastni
vyrobky, trzby z prodeje sluzeb nebo trzby za zbozi. Doba splatnosti pohledavky musi byt
dohodnuta v obchodni smlouvé, nebot obecnd platnd pravni Gprava neexistuje. Uetnim

dokladem pro zatiétovani pohledavky je faktura vydana (odbératelska).

Schéma uctovani pohledavky

OA — Penize

Ve — Triby ... OA - Pohledavky OA - ﬁéty v bankach

Dodéani vyrobkd, zbozi a sluzeb

_ ve smluvni cené . _ Uhrada pohledavky
[Faktura vydana] - “[P¥{jmovy pokladni doklad,

Vypis z bankovniho uctu]

V piipadé prodeje vyrobkl a zbozi musi byt douctovan i ubytek aktiv.
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Schéma douctovani tibytku aktiv v disledku prodeje

Np — Zména stavu zasob vlastni ¢innosti
Np — Naklady vynaloZené na prodané
zboZzi

OA — Vyrobky
OA — Zbozi na skladé

Ubytek prodanych vyrobki (ve vlastnich
nakladech), zboZi (v pofizovacich cenach)
[Vydejka] -

<
<

11.3.2 Zavazky z obchodnich vztahi

Zavazky vuci dodavatelim vznikaji pievzetim zbozi, praci nebo sluzeb od dodavatele na
fakturu. Doba splatnosti zavazkll je stanovena v obchodni smlouvé nebo na faktute. V ptipadé
nezaplaceni zavazku do stanoveného terminu vznikd dodavateli narok tctovat urok z prodleni

(smluvni, nesmluvni) penaliza¢ni fakturou.

Schéma uctovani zavazku

DM - Dlouhodoby
OA — Penize . majetek

OA — Uity v bankach CZ - Zavazky OA — Zasoby

Np - Naklady

Dodéavka zbozi, praci nebo
P Uhrada zavazku R sluzeb _
" [Vydajovy pokladni doklad, - [Faktura dosla]

Vypis z bankovniho uétu]

A

Np — Ostatni provozni
naklady

Smluvni penale _
[Penaliza¢ni faktura]

A

Np — Ostatni provozni
naklady

Nesmluvni penale -
[Penalizaéni faktura]

11.3.3 Poskytnuté a prijaté provozni zalohy

Dodavatelé Casto pozaduji po svych odbératelich, aby pied uskuteénénim dodavky zaplatili
zalohu v ur¢ité vysi. Tim si jednak pfed spInénim smlouvy opatiuji prostredky a jednak zajist'uji
castecné zaplaceni.

Zalohy vyplyvajici z obchodnich stykt ped splnénim smlouvy se ¢tuji na samostatnych

uctech:
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e Poskytnuté provozni zalohy — aktivni ucet, vyjadiuje pohledavku

e Prijaté provozni zalohy — pasivni ucet, vyjadiuje zavazek

U zéloh poskytovanych dodavatelim musime rozliSovat, na jakou dodavku byly zalohy

poskytnuty. Podle toho se zalohy eviduji:

e na pofizeni dlouhodobého majetku v uctové t¥idé 0 — Dlouhodoby majetek (v rozvaze

V polozce Dlouhodoby majetek)

e na pofizeni zasob v uctové tiidé 1 — Zasoby (v rozvaze v poloZzce Obézna aktiva)

e na porfizeni sluzeb a ostatnich dodavek v uctové tiidé 3 — Zuctovaci vztahy (v rozvaze

V poloZce Obézna aktiva)

Poskytnuté zalohy (uc¢tovani u odbératele) — poskytnuti zalohy dodavateli znamend pro

ucetni jednotku spolu s ibytkem penéznich prostredkti vznik pohledavky.

Schéma uctovani poskytnutych zaloh odbératelem

. . CZ - Zavazky
OA - ],3vankovn1 OA - Pos’k)itnute 7 obchodnich Ne — Sluzby
ucty provozni zalohy vztahit

«—nanakup sluzeb | 3. Zictovani zalohy |
[Vypis z bankovniho | [Vnitini Getni doklad]

1. Poskytnuti zalohy

uctu]

4. Doplatek faktury

v

[Vypis z bankovniho uctu]

2. Nakup sluzeb
[Faktura dosla]

Prijaté zalohy (uc¢tovani u dodavatele) — zalohy ptijaté od dodavateld pred splnénim

dodavky ptedstavuji pro tcetni jednotku jednak ptirtstek penéznich prosttedki, jednak zavazek

splnit smlouvu, tj. dodat objednané vykony. Zaloha musi byt fadn¢ vyictovana, ptipadny rozdil

je vracen nebo doplacen.
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Schéma uctovani prijatych zaloh u dodavatele

Vp — Trzby za OA — Pohledavky
prodej vyrobki, z obchodnich
sluzeb vztahi

CZ - Prijaté OA — Bankovni
zalohy ucty

2. Prodej vyrobki a 1. Pfijeti zalohy od
< sluzeb » | 3. Zaétovani zalohy _ | odbératele

[Faktura vydand] ~ | [Vnitini uCetni doklad] | [V¥pis z bankovniho
uctu]

4. Doplatek faktury
[Vypis z bankovniho Gétu]

A

Ptijaté a poskytnuté zalohy uctujeme podle bankovnich vypisi, pfipadné podle piijmovych
a vydajovych dokladl. Neuctujeme podle zalohovych faktur (n€kdy téz oznacovanych proforma
faktur), protoze tyto faktury nepovazuje ucetni jednotka za ticetni doklad. Upozoriiuji pouze
odbératele na pozadavek druhé smluvni strany zaplatit ¢astku k uhradé predem. Zalohové faktury
je vhodné pfipojit jako ptilohu k ucetnim dokladiim prokazujicim pfijem nebo vydaj penéznich
prostfedkd, tj. k vypisim z uctu nebo k pokladnim dokladiim. Zuctovani zalohy do néakladt a

vynosi uctujeme az na podklade faktury prokazujici skute¢nou vysi plnéni.

11.3.4 Dohadné polozky aktivni a pasivni

Specifickym piipadem pohledavek a zavazkt jsou dohadné polozky. Vztahuji se k takovym
pohledavkam a zavazktim, které souviseji s vykazovanym obdobim, ale které nelze jako fadnou
pohledavku nebo zavazek vykazat, protoze pro to chybi naleZity doklad. Piikladem je situace pii
ucetni zaveérce, kdy na nakoupeny, dodany a pfijaty material nedosla faktura. Vzhledem k tomu,
ze v ucetni jednotce neni doklad s piesnou vysi jejich ocenéni, musi se stanovit odhadem. Podle
toho, zda se dohaduji pohledavky nebo zavazky, Gétuje se 0 dohadnych polozkach aktivnich
nebo pasivnich. Dohadné polozky aktivni se vykazuji v obéznych aktivech jako pohledavky a
dohadné polozky pasivni se vykazuji v rozvaze v cizich zdrojich jako zavazky. U dohadnych

polozek je zndm ucel a obdobi a neni znama pfesna ¢astka.

Dtivodem uctovani o dohadnych polozkach je dodrzeni akrualniho principu, tedy vécné a
Casové souvislosti nakladi a vynost s vykony daného obdobi, maji za ukol vérné zobrazit

majetkovou a finanéni situaci Gcetni jednotky k rozvahovému dni.
Ptikladem pouziti dohadnych ucti pasivnich je zauctovani kdatu ucetni zavérky
nevyfakturovanych dodavek, napt. zdsob nebo spotfebované energie za posledni obdobi,

spotieby telekomunikacnich sluzeb aj. Pouzivaji se, pokud existuji dokladem dosud nepotvrzené

zavazky.
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Piikladem pouziti dohadnych ¢t aktivnich je narok na pojistné plnéni od pojistovny, kdy
pojistovna do data ucetni zavérky nepotvrdila konecnou vysi nahrady, dale z(cétovani
vynosovych urokt, které do data ucetni zavérky nebyly zahrnuty do bankovniho vyuctovani.
Ugtuje se o nich, pokud existuji dokladem dosud nepotvrzené pohledavky.

V nasledujicim ucetnim obdobi, kdy ucetni jednotka obdrzi potiebny doklad pro zatctovani
pohledavky nebo zavazku, uctuje proti dohadné polozce a ptipadny rozdil zauctuje do majetku
nebo vysledkove.

Schéma uctovani na dohadnych uctech pasivnich

CZ - Zavazky CZ — Dohadné polozky
Z obchodnich vztahi pasivni

Np — Spotieba sluZeb

1. Nevyfakturované dodavky
koncem ucetniho obdobi
v odhadnuté cené
[Vnitini acetni doklad]

Pfisti ucetni obdobi

< 2. Zauctovani doslé faktury >
[Faktura dosla]

Schéma uctovani dohadné polozky aktivni

V — Vynosové 1ty | | OA — Dohadné polozky aktivni

Narok na vynosové plnéni v odhadnuté vysi
[Vnitini Géetni doklad]

< »

11.4 Zxictovani se zaméstnanci a institucemi socidlniho zabezpeceni a zdravotniho
pojisténi

Pro evidenci vztahli k zaméstnancim a k institucim socialniho zabezpeceni a zdravotniho
pojisténi je uréena Vv ultové osnoveé uctova skupina 33 — Zuctovdani se zaméstnanci a
s institucemi. Uéetni jednotka si miize zvolit dalsi syntetické uéty pro podrobngjsi evidenci napt.:
e Zaméstnanci,
e Ostatni zavazky vii¢i zamestnanctm,
e Pohledavky za zaméstnanci,

e Zuctovani s institucemi socialniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi.

Uctuji se zde pohledavky a zavazky ze zavislé ¢innosti osob plynouci z pracovné-pravnich
vztah. Do pojmu zaméstnanci nejsou zahrnovani v Ucetnictvi spole¢nici ve spolecnostech

srucenim omezenym a Komanditisté komanditnich spolecnosti a ¢lenové druzstva, kterym
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vznikaji naroky ze zavislé Cinnosti. Tyto vztahy se ziCtovavaji na syntetickém uctu Zdvazky ke

spolecnikiim a cleniim druzstva ze zavislé cinnosti.
Zaméstnanci

Uttuji se zde zavazky k zaméstnanctim vyplyvajici z pracovndpravnich vztahti véetnd
socialniho zabezpeceni (s vyjimkou zavazkli ke spole¢nikiim a Clenim druzstva ze zavislé
¢innosti), souvztazné se uctuje na nakladové polozce Mzdové ndklady. Analytickd evidence
k uctu Zamestnanci se vede podle jednotlivych zaméstnanct (fyzickych osob) na mzdovych
listech.

Mzdovy list je podkladem pro:
e kontrolu dané z piijmu fyzickych osob,

e pro ucely diichodového zabezpeceni.

Za mzdové obdobi, tj. kalendaini mésic se provadi vyictovani mezd a odmén ze zavislé
¢innosti zamé&stnancll. Soucasti tohoto vyuctovani je:
e hrubd mzda ze zavislé ¢innosti zaméstnancu,
e pojistné hrazené zaméstnanci na zdravotni pojisténi (4,5 % z hrubych mezd),
e pojistné hrazené zaméstnanci na socialni pojisténi (6,5 % z hrubych mezd),
e zaloha na dan z ptijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti,
e ostatni srazky, napf. spofeni, splatky ptj¢ek a jinych zavazkd (ndhrady S$kody, manka,
vyzivné apod.),

e (astka k vyplat¢.

Schéma rozvahoveé polozky Zavazky k zaméstnanclim

| MD CZ — Zavazky k zaméstnanciim D |
PS
Ubytek — srazky ze mzdy: PtirGstek — naroky zaméstnanci:
pojistné — socialni a zdravotni hrubé mzdy
zaloha na dan ze zavislé ¢innosti poskytnuti avéru

ostatni srazky
Ubytek — astka k vyplaté, splaceni
uvéru
KS

Mzdou se rozumi penézité plnéni (pfipadné naturdlni mzda) poskytované zaméstnanci

za préci zaméstnavatelem.

Podnikatel poskytuje svym zaméstnancim mzdu (pfijem ze zavislé ¢innosti) za vykonanou
praci a za jeji vysledky podle podminek dohodnutych v pracovni smlouveé, ve vnitinich
mzdovych predpisech nebo v kolektivni smlouve.

Hruba mzda zahrnuje:
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zakladni mzdu

o  tukolové — je zavisla na mnozstvi vykonané préce, sazba za jednotku

o  Casova — je zavisla na poctu odpracovanych hodin, mési¢ni nebo hodinovy tarif
priplatky

O  za praci pfescas

o  zapraci ve svatek

o  jiné ptiplatky napt. za praci ve zhorSeném pracovnim prostiedi, za praci v noci
prémie a odmény — vyse a podminky pro jejich pfiznani se stanovi internim predpisem
nahrada mzdy — mzdy za neodpracovany Cas, na které maji pracovnici narok (mzdy za

dovolenou, statem uznané svatky apod.)

Schéma uctovani hrubych mezd

CZ — Zavazky k zaméstnanciim | | Np — Mzdové naklady

Zuctovani hrubych mezd za mésic _
[Vnitini Gcetni doklad — Zactovaci a vyplatni
listina]

&

Podkladem pro uétovani mezd je zuctovaci a vyplatni listina (ZVL), ktera je analytickou

evidenci k syntetickému uctu — Mzdové ndklady.

Hruba mzda musi byt zauc¢tovana v tom obdobi, ve kterém byla prace vykonana, tj.

k poslednimu dni mésice. Piedstavuje vznik zdvazku (dluhu) vii¢i zaméstnancim a pro ucetni

jednotku naklad.

Vypocet hrubé mzdy:

| Hruba mzda | = | zakladni mzda (tikolova, ¢asova) | +

+ |pﬁp1atky (za ptescasy, praci vV noci, 0 sobotach a svatcich, za rizikova pracoviste) | +

+| prémie, odmény, podily na zisku, osobni ohodnoceni zaméstnance | +

+ | nahrady mzdy (mzdy za dovolenou, stitem uznané svatky, pracovni neschopnost

{prvnich 14 pracovnich dni)|
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Srazky ze mzdy
Zamgstnanciim se odpocitavaji rizné srazky, které délime na dvé skupiny:
o zakonné srazky — mzdova ucetni nepotiebuje souhlas pracovnika
o  zaloha na zdravotni a socidlni pojisténi
o  zaloha na dan z ptijmi fyzickych osob
e ostatni sraZky — se zaméstnancem musi byt uzaviena dohoda o srazkach ze mzdy — spofeni,
uhrada pujcky, vyzivné, pojisténi (penzijni, irazové, zivotni apod.)
Zxctovani s institucemi socialniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi

Pojistné na socialni zabezpeceni a zdravotni pojisténi se U¢tuje na syntetickém ucétu —
Zucétovani S institucemi socialniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi.

Agenda socialniho pojisténi patii do plsobnosti Ceské spravy socialniho pojisténi, jejich
uzemnich vykonnych organti a agenda zdravotniho pojisténi patifi do plisobnosti zdravotnich
pojistoven (napt. VSeobecné zdravotni pojistovny).

Socialni a zdravotni pojisténi plati z mensi Casti zaméstnanec a z vetsi ¢asti zameéstnavatel.

Jde o ptispevek do tii fondl — socidlniho fondu, fondu zaméstnanosti a zdravotniho pojisténi.

Schéma ptehledu pojisténi a ptispevka do fondla

Drvutl . Fond Zaméstnanec | Zaméstnavatel

pojisteni
nemocenska
socialni — financovani starobnich a invalidnich

Socialni | dichodi a davek nemocenského pojisténi 6,5 % 248 %
zaméstnanosti — vyplata podpor
V nezamestnanosti
zdravotniho pojisténi — hrada lékatskych

Zdravotni | vykont a 1€kt v€etné pobytl ve zdravotnickych 45 % 9%
zafizenich

Schéma rozvahové polozky — Socialni zabezpeceni a zdravotniho pojisténi

| MD CZ — Socidlni zabezpeceni a zdravotni pojis§téni D |

Uhrada pojisténi institucim Ptedpis pojisténi zaméestnancii:
e placen¢ho zaméstnanci
e placen¢ho zaméstnavatelem

Za spravnost provedenych srazek zodpovida zaméstnavatel. Pojistné se zaokrouhluje na celé

koruny nahoru.
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Pojistné, které je povinen hradit zaméstnavatel, je soucasti jeho ndakladl, které jsou
z hlediska dané¢ zpiijmd uznavany jako vydaj ovliviwyjici zaklad dané. Toto pojistné se

zachycuje v provoznich nakladech — Ndklady na socidlni zabezpeceni a zdravotni pojisteni.

Ucdtovani socialniho a zdravotniho pojisténi

e Pojisténi placené zaméstnancem
Srazka pojistného zaméstnanci se GCtuje jako snizeni zavazku vici zaméstnanci a vznik

zavazku vii€i Ceské sprave socialniho zabezpeceni a zdravotnim pojistovnam.

Schéma uctovani socialniho a zdravotniho pojisténi

CZ — Socialni zabezpeceni a zdravotni

pojisténi CZ — Zavazky k zaméstnanciim

P Predpis pojistného (11 %)
[Vnitini Géetni doklad — Zactovaci a vyplatni
listina]

e Pojisténi placené zaméstnavatelem
V zakonné vysi (33,8 %) na vrub provoznich nakladt — Ndklady na socialni zabezpeceni a
zdravotni pojisteni.
Zakonné zdravotni a socialni pojisténi placené zaméstnavatelem za své zaméstnance se
étuje jako naklad a vznik zavazku vii Ceské spravé socialniho zabezpeéeni a zdravotnim

pojistovnam.

Schéma uctovani pojistného placené zaméstnavatelem

CZ - Socialni zabezpeceni a zdravotni Np — Naklady na socialni zabezpeceni a
pojisténi zdravotni pojisténi

Zakonné pojisténi hrazené ucetni jednotkou
(33,8 %)
[Vnitini Géetni doklad]

A
v

Davky nemocenského pojisténi

Davky nemocenského pojisténi nahrazuji mzdu v dobég, kdy zaméstnanec nemuize pracovat
z diivodu doc¢asné pracovni neschopnosti pro nemoc, uraz nebo z divodu karantény.
Davkami se rozumi:
e nemocenska
e oSetfovné
e vyrovnavaci prispévek v t€hotenstvi a matetstvi

e penézita pomoc v matetstvi
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e otcovska

Zaméstnavatel plati zaméstnanci prvnich 14 dnt (pouze pracovni dny) nahradu mzdy za
pracovni neschopnost. Nemocenskou zaméstnanci vyplaci od 15. kalendafniho dne (plati se

kalendaini dny) mistné ptislusna Okresni sprava socialniho zabezpeceni.

Zdanovani mzdy zaméstnancu

Dan z pfijmli ze zavislé Cinnosti je placena postupné formou zélohy na dai srazkou ze
mzdy. Dan je vyuctovana na konci ucetniho obdobi prostfednictvim dafiového ptiznani.
Soucasné€ s daflovym pfiznanim je financnimu ufadu zasldna Zadost o vraceni pieplatku dang,

pokud na pteplatek vznikne narok.

Poplatnikem zalohy na dan z pfijmi ze zavislé ¢innosti je zaméstnanec, jejim platcem je

zameéstnavatel.

Vypocet zalohy na dan:

Zaloha na dan z pfijmu ze zavislé cinnosti

= zaklad pro vypocet zalohy (zaokrouhlen na celé stokoruny nahoru) x sazba dané z pfijmu

15 % (§ 38h zékona o danich z ptijmui)

Zaklad dané€ = hruba mzda

Zaklad dané

Upraveny zaklad dané (zaokrouhleny na 100 K¢ nahoru)

Sazba dané 15 % (a 23 % z ¢asti ZD piesahujiciho 48 nasobek primérné mzdy)

= Dan z ptijmu fyzickych osob

- Slevy na dani § 35ba, § 35bb

. sleva na poplatnika (2320 K¢)

. na studenta (335 K¢)

. na invaliditu prvniho a druhého stupné (210 K¢)
. na invaliditu tfetiho stupné (420 K<)

. na prikaz ZPT/P (1345 K¢)

= Daii po uplatnéni slev

- Danové zvyhodnéni na dité § 35¢ (prvni dité 1267 K&, druhé dité 1860 K¢, treti a
dalsi dite 2 320 K¢)

= Darnova povinnost/dafiovy bonus

Piiklad & 22: Vypocet Cisté mzdy Zaméstnanec s podepsanym ProhldSenim uplatitujici daiiové
zvphodnéni na déti

Zaméstnanec v hlavnim pracovnim poméru u zaméstnavatele podepsal ProhlaSeni a uplatnil tak
narok na slevu na dani na poplatnika (zakladni) podle § 35ba. V domécnosti ma dvé vyzivované
déti, predlozil potvrzeni zaméstnavatele manzelky, Zze daniové zvyhodnéni u svych pfijmi ona

neuplatnuje. Po skonceni mésice byla poplatnikovi zactovana hrubd mzda 18 820 K¢.
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Postup zdanéni

f. | Legenda Algoritmus K¢
1 | Hruba mzda Vychozi ¢astka vypoctu 18 820
2 | SP zaméstnanec 65%7zft. 1 1224
3 | ZP zaméstnanec 45%z¢1. 1 847
4 | Zaklad dan¢ t. 1 zaokrouhleny na 100 nahoru 18 900
5 | Zéloha na dan 15%zt. 4 2835
6 | Sleva na dani — zakladni § 35ba 2570
7 | Dan po uplatnéni slev . (5-6) 265
8 | Danové zvyhodnéni — na déti 1267 +1 860 3127
9 | Danové zvyhodnéni — bonus i.(8-7) 2 862
16 | Cista mzda F.(1-2-3+9) 19 611
H
Schéma uctovani dané z piijmu fyzickych osob

CZ — Danové zavazky | | CZ — Zavazky k zaméstnanciim

_Srazka zalohy na dan z pfijmu ze zavislé ¢innost{
[Vnitini Gcetni doklad — Zctovaci a vyplatni
listina]

Srazka zalohy na daf z piijmi snizuje zavazek ucetni jednotky vic¢i zaméstnanctim a vede

ke vzniku zavazku vuci finan¢nimu aradu.

Srazky ve prospéch jinych osob

Uctuji se jako zavazek viici témto osobam a snizeni zavazku vici zaméstnanci.

Schéma uctovani ostatnich srazek

CZ — Jiné zavazky | | CZ - ZavazKky k zaméstnanciim
P Spofeni, vyzivné _
[Vnitini u€etni doklad — Zuctovaci a vyplatni
listina]

OA — Pohledavky za zaméstnanci |

P Uhrada manka srazkou ze mzdy
[Vnitini u€etni doklad — Zuctovaci a vyplatni
listina]

v

Vypocet Cisté¢ mzdy a ¢astky k vyplate

| &ista mzda | = | hruba mzda | - [ zdravotni a socialni pojisténi | -

- [zéloha na da z pFijmi ze zavislé Cinnosti |

| éastka k vyplaté | = | &ista mzda| - | exekuce, manko]
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Na konci mésice bude mit ucet Zavazky vici zaméstnancim zlstatek pasivni ve vysi

nevyplacenych mezd. Mzdy se vyplaceji v mésici nasledujicim meésici (vétsinou kolem jeho 15.

pracovniho dne).

Schéma Uctovani mezd zaméstnanct véetné srazek z mezd

OA - Uity v CZ — Daiiové CZ - Zavazky Kk Np — Mzdové
bankach zavazky zaméstnanciim naklady
Uhrada zalohy na dait | Srazka zélohy na dai
Z ptijmu finan¢nimu Z ptijmu ze zavislé Hrubé mzdy
P uradu |y ¢innosti .| zaméstnancli
[Vypis zbankovniho | [VUD-ZVL] = |  [VUD-ZVL]
uctu]

CZ - Socialni
zabezpeceni a
zdravotni pojiSténi

Uhrada pojistného
spravé socialniho
zabezpeceni a Srazka SZ pojisténi
zdravotnim placeného

_ pojiStovnam > | < zaméstnancem
[Vypis z bankovniho [VUD-ZVL]
uctu]

7

| CZ - Jiné zavazky |

Srazka ve prospéch
tretich (jinych) osob

Uhrada srazek tietim (napt. exekuce...)
jinym) osobam P _
[Vypis z bankovniho | = [VUD-ZVL]
uctu]

OA — Pohledavky
za zaméstnanci

Uhrada manka srazkou
ze mzdy
[VUD-ZVL]

| OA—Bé&ny ucet |

Vyplata mezd
v nasledujicim obdobi
“[Vydajovy pokladni
doklad]
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Ostatni pohledavky a zdvazky vuéi zaméstnancum

Pohledavky a zavazky vi¢i zaméstnanclim, které nesouvisi s G¢tovanim mezd se Gc¢tuji na
uctech
e Pohledavky za zaméstnanci

o Ostatni zavazky vilci zaméstnancim
Pohledavky za zaméstnanci

Na syntetickém ucétu Pohledavky za zaméstnanci se eviduji rizné pohledavky za
zameéstnanci, napf.
e zalohy poskytnuté zaméstnanctim v hotovosti

o nadrobné nakupy pro zamestnavatele

©  napracovni cesty

e uplatnéni ndhrady za zaméstnanci napt. manka a Skody

Schéma uctovani poskytnutych zaloh

OA — Penize OA - Pojlledavlfy za Np — Spoti‘eba matf:rlalu
zaméstnanci Np — Cestovné

_ Vyplata zalohy zaméstnanci _ | | Skute¢né vylohy

" [Vydajovy pokladni doklad] = | ~ [Paragony, cestovni piikaz]
preplatek

Vraceni ¢asti zalohy do
< pokladny >
[Ptijmovy pokladni doklad]

nedoplatek

< Doplatek zalohy >
[Vydajovy pokladni doklad]

Zalohy musi byt vyaétovany ve stanovenych lhitach a dolozeny piislusnymi doklady.

Vyuctovani zalohy snizi pohledavku za zaméstnancem a pro podnik je nakladem.
Ostatni zavazky vi¢i zaméstnancim

Na syntetickém uctu Ostatni zavazky viici zaméstnancim se UCtuji rizné zavazky vaci
zaméstnancim (s vyjimkou zavazkll z pracovnépravnich vztahil véetné pojisténi). Zaméestnanci
hradi ze svych prostfedkli drobnd vydani a uplatiiuji pak narok na nahradu vici svému
zameéstnavateli, napf.:

e narok zameéstnancl na nahradu cestovnich vydajt (bez predchoziho poskytnuti zalohy)
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e narok na thradu skody, kterou zptsobil podnik svému zaméstnanci (napt. bolestné)

Schéma U¢tovani narokd zaméstnancu vaci zaméstnavateli

OA — Penize CZ - Ostatni zavazky No — Cestovné
OA — Uity v bankach vii¢i zaméstnancim P
Vyplata cestovného . |  Predlozeni cestovniho uctu _

" [Vydajovy pokladni doklad, = | [Cestovni piikaz]
Vypis z bankovniho Gctu]

Np — Ostatni provozni
naklady

Poukazani zaméstnanci nahrady

P za Skodu » | o Nahrada §kody podle naroku

“[Vydajovy pokladni doklad, | [Vnitini GSetni doklad]
Vypis z bankovniho uctu]

11.4.1 Zucétovani dani a dotaci

Pohledavky a zavazky podniku vyplyvajici ze vztahu ke statnimu rozpoctu (financnim
ufadlim) a spravnim organtim se uctuji v uctové skupin€ 34 — Zuctovani dani a dotaci. Tato
uctova skupina slouzi k evidenci téchto dani:

e Dai z piijmi
e Ostatni pfimé dan¢
e Dan z pfidané hodnoty

e Ostatni dan¢ a poplatky

Na téchto uctech neplati zdsada zakazu kompenzace pohledavek a zavazki, nebot’ se

danové pohledavky a zavazky povazuji za zi¢tovaci vztahy ke stejnému subjektu.
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Evidence danovych pohledavek a zavazku se sleduje podle jednotlivych dani

Druh dané | Nazev dané Ucet
Primé Dang z piijmt
pravnickych osob Dan z ptijmt

poplatnikem i platcem je ucetni
jednotka, zdaniovan je vysledek
hospodareni
fyzickych osob Ostatni piimé dané
poplatnikem je zaméstnanec,
druzstevnik ¢i spolecnik, platcem dané
je ucetni jednotka, zdafiovan je piijem ze
zavislé ¢innosti a funkéni pozitky
Dané majetkové Ostatni dan€ a poplatky
dan z nemovitosti (staveb a
pozemk)
dan ptevodova (z nabyti
nemovitych véci
silni¢ni dan

Nepiimé Dan z ptidané hodnoty Dan z ptidané hodnoty
Spotiebni dan Ostatni dan€ a poplatky
(z mineralnich olejt, z
alkoholu a z cigaret a
tabakovych vyrobki)
Clo
Ekologické dané
(z elekttiny, z plynt,
z pevnych paliv)

Platce dané — ten, kdo odvadi dan finanénimu tradu
Poplatnik — ten, jehoz ptijmu se dan tyka

Ostatni pfimé dané
Uget slouzi k evidenci:
e dani z ptijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a

e dani vybiranych srazkou u zdroje (z dividend akcionati, z podilu spolecnikli na zisku)

Ucetni jednotka je platcem dang z pifjmi fyzickych osob (odvadi dan zpiijmi za jiny

subjekt), poplatnikem je jiny subjekt (zaméstnanec, spolecnik, akcionar).

Zdanuje se ptijem ze zavislé ¢innosti (hruba mzda) a ptijmy podléhajici srazkové dani, napf.
dividendy jsou zdanény 15 %. Dan ze mzdy neni soucasti nakladi Gcetni jednotky, neovliviiuje
vysledek hospodafeni, ale snizuje zavazek podniku vic¢i zaméstnanctim, spolenikim,
akcionarim. Dan ze zavislé ¢innosti se odvadi mesiéné formou zaloh finan¢nimu Gfadu. Ro¢ni

vytétovani této dané za danové obdobi se provede nejpozdéji do 1. dubna nasledujiciho roku.
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Schéma uctovani dané z ptijmil ze zavislé Cinnosti

OA/CZ Ostatni pi'imé

OA — Ucty v bankach dan

CZ — Zaméstnanci

2. Uhrada zélohy na dan
_ Z piijmi ze zavislé ¢innosti _ |
~ [Vypis z bankovniho uétu] = | [VUD-ZVL]

1. Zaloha na dan z piijmd...

[
»

3. Pfeplatek zaloh — danové
vyrovnani
[Zadost o vraceni preplatku
dang)]

A
v

4. Vraceni preplatku dané
[Vypis z bankovniho uctu]

A
v

Daii z pridané hodnoty (DPH)

Dan z pfidané hodnoty je nepiimou dani, ktera je vybirana v cené nakupovaného zbozi a
poskytovanych sluzeb jak domdciho, tak zahrani¢niho pivodu. Dan z ptidané hodnoty je statem
nafizena prirdzka k cené. Zdanuje se ji nove vytvorena hodnota zbozi a sluzeb, ktera byla ptidana
na daném stupni k hodnoté ptedchoziho stupné. Sazby dané jsou stanoveny zdkonem o dani
z ptidané hodnoty (v soucasné dobé¢ plati zakladni sazba 21 %, snizena 15 % a druha snizena 10

% pro vymezené sluzby a pro vybrané zbozi).

Ugetni jednotka je pouze platcem (vybéréim) dané. Poplatnikem je koneény spotiebitel,
tj. ten, kdo zboZi ¢&i sluzbu koupi. Ugetni jednotka se stava platcem DPH na zékladg registrace,
ktera je bud’

e povinna (ze zakona) — jestlize obrat za 12 po sobé jdoucich mésict je vétsi nebo roven
jednomu milionu K¢. Obratem se pro uéely danového zakona rozumi vynosy za uskute¢néna
plnéni.

e nebo dobrovolna.

Platce DPH ma narok na odpocet dan¢ pii nakupu zbozi a sluzeb, kterou zaplatil svym

dodavatelim v cené¢ nakupovanych dodavek (DPH na vstupu). Pti prodeji svych vyrobku, zbozi

¢i sluzeb ma povinnost DPH pfipocitat a odvést finanénimu ufadu (DPH na vystupu).

DPH neovlivituje u platce DPH naklady ani vynosy podniku, je neutralni. Ma vliv pouze na
finanéni prostiedky (zplsoben casovym posunem mezi platbou dané a uplatnénim tzv.

nadmérného odpoctu).

Pfiznani k DPH podava platce mési¢né nebo c¢tvrtletné podle vySe obratu k25. dni

rozhodného obdobi. Platce DPH v danovém piiznani vykazuje:
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e uskute¢néna zdanitelna plnéni,
e pfijatd zdanitelna plnéni, u kterych vznika narok na odpocet,
e pfipadna preshrani¢ni plnéni v ramci zemi Evropské unie,

e kontrolni hlaSeni.

Neplatce DPH pfi nakupu zahrnuje DPH do pofizovaci ceny nakupovaného majetku ¢i
sluzeb a pti prodeji nevycisluje DPH. Nevede ticet DPH.

Schéma uctovani DPH

CZ - Zavazky OA — Pohledavky

OA/CZ -DPH

kratkodobé kratkodobé
DPH z ceny nakoupeného zbozi | DPH z ceny prodanych vykoni
a sluzeb na vstupu (danova na vystupu (danovy zavazek,
_pohledavka, narok na odpocet) | . danova povinnost) _
[Faktura dosl4] [Faktura vydana]

OA — Uity v bankich |

Uhrada dluzné dané (dafiovy
zavazek je vySsi nez danova
pohledavka) -
[Vypis z bankovniho uétu]

Vraceni dan€ (daniovy zavazek
je niz8i nez danova pohledavka)
[Vypis z bankovniho uétu]

A
v

Piiklad & 23: Uctovani DPH na vstupu a vystupu

Platce DPH nakoupil zbozi v hodnoté K¢ 121 (véetné DPH) a prodal za K¢ 242 (véetné
DPH). Sazba dané¢ ¢ini 21 %.

CZ - Zavazky OA — Potizeni Vp — Trzby OA — Pohledavky
kratkodobé zboZi za prodej zboZi kratkodobé
100 (1a) (1a) 100 200 (2a) (2a) 200
| OAICZ-DPH |
21 (1b) (1b) 21 |42 (2b) (2b) 42
KS 21
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Podkladem pro t¢tovani DPH jsou danové doklady, které obsahuji:

Zaklad dan€ — smluvni cena (zdanitelné plnéni — cena bez dané). Podléha-li zbozi spotiebni
dani, zvysi se zéklad o tuto daii, v ptipad¢ dovozu se zéklad zvysuje o clo.
Vysi dané (21 %, 15 % nebo 10 %)

Celkovou cenu (véetné dang)

Nalezitosti danového dokladu

oznaceni osoby, kterd uskuteciiuje plnéni,

danové identifikacni ¢islo osoby, kterd uskuteciiuje plnéni,

oznaceni osoby, pro kterou se plnéni uskutecnuje,

danové identifikacni ¢islo osoby, pro kterou se plnéni uskuteciuje,

evidencni ¢islo danového dokladu,

rozsah a predmét plnéni,

den vystaveni daniového dokladu,

den uskute¢néni plnéni nebo den piijeti uplaty, pokud pied uskutecnénim plnéni vznikla
povinnost ke dni pfijeti Uplaty pfiznat dan nebo piiznat plnéni, pokud se lisi ode dne
vystaveni danového dokladu,

jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsazena v jednotkové cené,

zaklad dane,

sazbu dane,

vysi dang; tato dan se uvadi v ¢eské méné.

Danové doklady se uchovavaji 10 let. Takovymi doklady jsou:

faktura,

dodaci list nebo paragon,
splatkovy kalendar (u leasingu),
danovy dobropis nebo vrubopis,

celni prohlaseni (jednotna celni deklarace).
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Kontrolni otazky:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9

Vysvétlete podstatu pohledavky a zavazku.

Jak ocenujeme pohledavky a zavazky?

Charakterizujte poloZku Pohledavky a poloZku ZavazKky a co se na nich uctuje.
Charakterizujte rozvahovou polozku — Zavazky k zaméstnancim. Jaké srazky se
odpocitavaji zaméstnanci ze mzdy?

Co zahrnuje hruba mzda a jak se vypo¢ita?

Charakterizujte rozvahovou poloZzku — Socialni zabezpeceni a zdravotniho pojisténi.
Jaké pohledavky a zavazky se zde ziuctovavaji?

Jak vypocitate zalohu na dai z piijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti?

Uved’te vypocet Cisté mzdy a ¢astky k vyplaté.

10) Popiste schéma ictovani mezd véetné pojistného a riznych srazek.

11) Jaké pohledavky a zavazKky vznikaji vii¢i zaméstnancim? Popiste jejich uctovani.

12) Na kterych uétech se eviduji daniové pohledavky a zavazky podle jednotlivych dani?

13) Vysvétlete pojmy platce dané a poplatnik.

14) Charakterizujte rozvahovou polozku — Ostatni dané a uved’te schéma a¢tovani.

15) Charakterizujte rozvahovou polozku — DPH a uved’te schéma uctovani.

16) Uved’te druhy dainovych dokladi a jejich naleZitosti.
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12 Zakladni a¢tovani nakladi a vynosii

Vyukové cile:

Po prostudovani této kapitoly by ¢tenaf mél byt schopen

e vysvétlit pojem naklady a vydaje,

e vysvétlit pojem vynosy a ptijmy,

o vysvétlit ¢lenéni nakladii a vynosi ve vztahu ke zjistovani vysledku hospodatenti,

e vysvétlit uctovani nakladd a vynosi a jejich vliv na Gcetni vykazy.

12.1 Vymezeni nakladi a vynosi

12.1.1 Naklady

Naklad vznika ucelovou spotiebou. Abychom mohli dosahnout vynost, je nezbytné nejprve
néco vynaloZit, néco spotiebovat. Naklad vyjadfuje hodnotu, kterou jsme museli obétovat,

abychom dosahli vynosi.

V disledku spotieby dochazi:

e Kkubytku aktiv — majetku ucetni jednotky, ktery mizeme dale rozdé¢lit na spotiebu
jednorazovou (napf. vydany a spotifebovany materidl pfi vyrob€) nebo postupnou (napf.
opotrebeni stroji, které vyjadiujeme v nakladech formou odpisit).

e ke zvySeni zavazki — dluhu ucetni jednotky v disledku spotieby:

o nakupovanych sluzeb — napt. elektricka energie, najem, uklid,

o  prace pracovnikil — napf. mzdy zaméstnancu.

Soucasti nakladu je i tzv. aktivace a zména stavu zasob vytvorenych vlastni ¢innosti. Jedna
se o zvlastni polozky nakladl, které slouzi jako zuctovaci Ucty. Puvodné byly tyto polozky
soucasti vynosi, avSak tento postup byl povazovan za zkreslovani vynost. Tak doslo pod vlivem
mezindrodnich standardl tcetniho vykaznictvi k jejich pfesunu do nakladii. Predpokladem je
vyrovnani dopadl ztitulu aktivace ¢i zmény stavu zasob vytvofenych vlastni Cinnosti

prostfednictvim nakladu.

Pfi uctovani nékladi je nezbytné vyhodnotit Gcel, na jaky byly vynalozeny. Vznik nakladt
by mél byt provazen zvySenim vynost. Vychazi se z principu pfifazovani naklada k vynostm, tj.

uznan ve chvili, kdy je na druhé stran¢ vysledovky jemu odpovidajici vynos.
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Ptiklady ptitazovani nakladti vynosim

Hospodaiska operace Naklad Vynos

Prodej zbozi Nakupni cena zboZi Prodejni cena zbozi
. Spotfebovany material, mzdy vyrobnich Prodejni cena

Vyrobeni vyrobku d&lniké virobku

Prodej stroje Zustatkova cena stroje Prodejni cena stroje

V podnikani vznikaji i naklady, které nemaji odpovidajici protéjsek ve vynosech. Jedna se
napf. o naklady typu najemné, uroky, administrativa, které vznikaji nezavisle na vynosech.
Nedaji se vétsinou pfifadit ke konkrétnimu vynosu. Tyto néklady pfifazujeme obvykle k obdobi,
kdy vznikly. Napf. ndjemné bude soucasti nakladl ucetniho obdobi, na které bylo zaplaceno.
Nékup dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku budeme muset rozlozit do nékladt vice

ucetnich obdobi. Hodnotu tohoto majetku promitneme do nakladd postupné formou odpisti.

Od nékladu musime disledné odliSit vydaj. Vydaj je ubytek majetku, ktery se neprojevi
v nakladech dané¢ho ucetniho obdobi. Vydaj je ti€etni operaci predstavujici penézni tok (bytek

penéznich prostredk).

Ptiklady rozdilti mezi nakladem a vydajem

Druh vydaje Vysvétleni

Potizovaci cenu povazujeme za vydaj, nebot’ nakladem

Pofizovaci cena stroje — R . e N
J bude v daném t¢etnim obdobi pouze jeji ¢ast, vyjadiena

dlouhodobého hmotného majetku

odpisem.
Uhrada zélohy na elektrickou Céstka poskytnuté zélohy bude povazovéana za vydaj.
energii Nakladem bude az vyuétovana spotieba elektrické energie.

Ubytek penéznich prostiedkd povazujeme za vydaj.

Uhrada faktury za material Néklad vznikne, az bude materidl spotiebovan.

Z pohledu bézného ucetniho obdobi se jedna o vydaj.
Uhrada najemného na piisti rok Naklady vzniknou az v obdobi, na jaké bylo najemné
zaplaceno.

Clenéni nékladt

Hlediska ¢lenéni nakladi:

o podle ndkladovych druhii — ptame se: ,,Co bylo spotiebovano, jaké konkrétni druhy
prostiedkli a prace?* Jde o néklady prvotni ve vztahu k okoli (externi) - toto Clenéni se
uplatituje ve financnim ucetnictvi v uctové tride 5;

e ucelové Clenéni nakladl — ptame se: ,,Na jaky ucel byly naklady vynalozeny?“, napt. vyrobni
rezie, spravni rezie, odbytova rezie — toto ¢lenéni nakladu zjist'uje kalkulace v manazerském
ucetnictvi;

o podle vnitropodnikovych utvarii a podle odpovédnosti; zjistuje se, kde byly naklady
vynaloZeny a kdo za vznik nékladt odpovida — toto ¢lenéni néklada zjistuje uctovani podle

sttedisek ve vnitropodnikovém ucetnictvi.
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Zakladni rozdéleni naklada

RO,Z delefn Struktura naklada
nakladu
Spotieba materialu, odpisy, J%JICh vysea smﬂ.(t,uvr a b}lfje zavisld na
. o s pfedmétu Cinnosti tcetni jednotky.
Druhové mzdové néklady, finan¢ni " . y
. Podrobnéji se ndklady mohou rozdélovat na
naklady - . . .
externi, interni, prvotni, druhotné, ...
. . Podle hlediska, na co byl Napf. naklady na reprezentaci, socialni
Ucelové N .
vynaloZen naklady.
Podle mista vzniku a Clenéni podle vnitropodnikovych utvart.
odpovédnosti
Kalkulacni ¢lenéni nakladd, tj. na jaky
Podle vykonti vyrobek nebo sluzbu byl naklad vynaloZzen.
Dale je ¢lenime na prvotni a druhotné.
V zavislosti na o Jejich vyse neni zavisla na objemu vyroby
. , Fixni . , .
objemu vyroby (ngjemné, odpisy apod.).
S Jejich vyse se méni podle vykont (spotieba
Variabilni materialu, mzdy vyrobnich délnikd apod.).
Hledisko dané o Maji dogad’ne] en na uc’etnl Vysl%dek )
7 pEim Danové hospodarteni, ale i na zaklad dan¢ (spotfeba
Py materialu, mzdové naklady apod.).
Ovliviuji pouze vysledek hospodateni, ale
Nedanové nikoliv zaklad dané (naklady na reprezentaci

apod.).

12.1.2 Vynosy

Vynos lze charakterizovat jako penézni vyjadfeni vysledkd plynoucich z provozovéani

podniku. Vynos je protipdlem ndkladu. Hlavni soucéasti vynost jsou trzby. Trzby vznikaji

nejcastéji pii prodeji zbozi, sluzeb nebo vyrobkd.

Vynos vznika:

e piirdstkem aktiv — majetku Gcetni jednotky (napf. trzba za prodané zbozi nebo sluzbu),

e sniZenim zavazku — pouze vyjimecné, kdy se véfitel vzda prava na thradu dluhu.

Vynosy zasadné zahrnujeme do ucetniho obdobi, kam Casove a vécné patii, tj. bez ohledu

na okamzik jejich inkasa. Dtsledné tedy musime odliSit vynos od pfijmu. Za pFijem povazujeme

pririistek majetku (pfirtistek penéznich prostiedki), ktery se neprojevi ve vynosech pftislusného

ucetniho obdobi.
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Ptiklady rozdilu mezi vynosem a piijmem

Druh pFijmu Vysvétleni

V okamziku pfijeti zalohy dochazi k ptiristku (piijmu)
penéznich prostfedkil. Ve vynosech se projevi az vlastni
prodej vyrobki.

Platba zalohy na dodavku
vyrobkil

Jedna se o prirtstek penéznich prostiedk a snizeni
Platba odbératele na bézny ucet pohledavky. Ve vynosech se projevil prodej zauctovanim
vydané faktury.

Platba sluzeb, které budou Ptijem penéznich prostfedkti bude vyuctovan do vynost
poskytnuty pfisti rok V piistim ucetnim obdobi.

12.1.3 Zabezpeceni ¢asového souladu nakladii a vynosi

Vztah kategorii vynos-piijem, naklad-vydaj musime sledovat z hlediska ¢asového. Mlizeme
vyjit z nasledujicich kombinaci:
e Vydaj a naklad, vynos a pfijem jsou v ¢asové shodé:
o  Vydaj vznika v moment¢ ndkladl (snizeni aktiv), stejn¢ jako
©  Vynos vznika v moment¢ ptijmul (zvySenim aktiv, tzn. penéz, ¢i pohledavek)
e Vydaj a naklad, vynos a piijem nejsou v ¢asové shodé:
o Vydaj je uskutecnén pied vznikem nakladu
» vznik nakladt piistich obdobi (Cinnost-naklad bude uskuteénén v nasledujicich
obdobich)
o Naklad vznika pted vznikem vydaje:
» Vznik vydaji priStich obdobi — pokud zname piesné vysi ¢astky.
» Vznik dohadnych poloZek pasivnich nebo tvorba rezerv — pokud nezname
piesné vysi castky.
o  Pfijem je uskute¢nén pred vznikem vynosu
» vznik vynosi pFiStich obdobi (Cinnost-vynos bude uskute¢nén v nasledujicich
obdobich)
o Vynos vznika pted piijmem
» Vznik pFijmi p#istich obdobi — pokud zname piesné vysi ¢astky

» Vznik dohadnych poloZek aktivnich — pokud zname piesné vysi ¢astky

12.2 Klasifikace nakladi a vynosi ve finanénim ucetnictvi

Jednim ze zakladnich cili podnikani je dosahovani kladného vysledku hospodateni — zisku.
Kli¢ovym zdrojem informaci o tvorbé vysledku hospodateni je Ucetnictvi. Sledovani nakladt a
vynost ve finanénim ucetnictvi umoziuje sestaveni ucetniho vykazu vysledovky, ktera je
primarné urena externim uzivatelim. Vysledovku je mozné sestavit z hlediska uéelového

élenéni nakladu nebo z hlediska druhového ¢lenéni naklada.
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Finanéni Gcetnictvi mize poskytovat odpoveédi na nasledujici otazky:
e Na co byly naklady vynalozeny?

e Jaky byl ucel vynalozeni ndklada?

Na tyto otazky odpovidd ucelové clenéni nakladd téz oznacované jako Clenéni nakladi
podle funkce.
e Co bylo spotiebovano?

o Jaké druhy nakladt byly vynalozeny?

Se strukturou spotfebovanych nakladi seznamuje uzivatele tcetnich informaci druhové

¢lenéni nakladu.
12.2.1 Uéelové ¢lenéni nakladi (€lenéni nakladi podle funkce)

Utelem vynakladani nékladd je v souladu s predmétem &innosti Géetni jednotky (vyroba a
prodej vyrobku, prodej zbozi a poskytovani sluzeb). Naklady je tieba sledovat v souvislosti
s fungovanim podniku jako celku (naklady na administrativni ucely — spravni naklady) a naklady
za ucelem odbytu (prodeje) vyrobkl, zbozi a sluzeb (odbytové naklady). Jakmile jsou vykony
realizovany (prodany), dochazi k ovlivnéni vysledku hospodateni, tj. vzniku zisku (pokud jsou

vynosy vetsi nez naklady).

Pfi ¢lenéni nakladn Ize z hlediska G¢elu musime vychazet z kalkula¢niho vzorce:

Polozka

Ptfimy materidl

Ptimé mzdy

ostatni ptfimé naklady

Vyrobni (provozni) rezie (napt. odpisy stroju, energie atp.)

Vlastni naklady vyroby

Spravni reZie (napf. fizeni podniku jako celku, odpisy spravnich budov

Vlastni naklady vykonu

Odbytové naklady (napt. skladovani, propagace, expedice)

Uplné vlastni néklady vykonu

Zisk (ztrata)

i+ +fn|+(nj+|+|+|+

Cena vykonu (prodejni cena)

Vlastni naklady vyroby se vazi k vyrobé (vykoniim). Tyto naklady jsou charakteristické pro
vyrobni podnik.

Hrubi vyrobni marZe = Trzby za prodané vyrobky — Uplné vlastni naklady vykonu (Vyrobni
naklady prodanych vyrobki)

Néklady na prodané zboZzi jsou vyznamnou polozkou v obchodnim podniku. Jedna se o
pofizovaci naklady (pofizovaci cenu), které musel podnik vynalozit pfi pofizeni zbozi, které

v daném obdobi prodal.

Hruba obchodni marZe = Trzby za prodané zbozi— Naklady na prodané zbozi (Potizovaci cena
zboZi)
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Soucasti spravni rezie jsou administrativni naklady, které je tieba vynalozit, aby podnik
mohl fungovat jako celek. Jedna se o naklady na fizeni podniku a na veskeré tikony a ¢innosti
nutné kjeho spravovani. Patii sem naklady vzniklé zodpisi budov uzivanych
K administrativnim G¢elim, odpisy zafizeni uzivanych k administrativnim ucelim (odpisy
vypocetni techniky, tiskaren, kopirek, dataprojektorti), odpisy nehmotnych aktiv (napt. odpisy
softwaru Kk vedeni ucetnictvi), mzdy zaméstnanci ve finanénim oddé€leni, pravnim oddéleni,
mzdy vedeni podniku, spotfeba materidlu k administrativnim uceliim (papiru, tonert do tiskéren,
a ostatniho drobného kancelaiského materidlu), spotfeba energie, vody ve spravnim stiedisku

apod. Spravni naklady nesouvisi s vyrobou, nezvysuji hodnotu vyrdbénych aktiv.

Néklady na odbyt jsou naklady, jejichz Gcelem je prodej vyrobki, zbozi ¢i sluzeb. Jedna se
o naklady na prazkum trhu, na reklamu, mzdy zaméstnanci odbytu, naklady na skladovani,

naklady na dopravu zbozi ¢i vyrobkt zékaznikdm.

12.2.2 Druhové ¢lenéni nakladii (¢lenéni nakladi podle druhu)

Druhové ¢lenéni nakladii informuje uzivatele ti€etnich informaci o struktuie vynalozenych
nékladt. Clenéni nakladd podle druhii podava také cenné informace pro budouci odhad
penéznich tokd v podniku. V Ceské republice je finanéni Gdetnictvi zaméfeno primarné na

druhové ¢lenéni naklada.

Nakladovymi druhy jsou naptiklad:
e spotieba materialu,
e spotieba energie,
e mzdové naklady,
e odpisy dlouhodobych aktiv,

e Externé nakupované sluzby.

Pokud se ucetni jednotka rozhodne primarné sledovat a vykazovat naklady v ¢lenéni podle

ucelu, musi povinné podat informace o druhovém ¢lenéni nakladu.

12.2.3 Klasifikace naklada a vynosu v u¢tovych skupinach

Pro zjisténi vysledku hospodafteni se naklady a vynosy ¢leni podle ¢innosti do dvou oblasti:

e Provozni — zahrnuje bézné ucetni ptipady, které souviseji s pravidelné se opakujicimi
hlavnimi podnikatelskymi ¢innostmi (hlavni oblast podnikani, pfedmeét ¢innosti spolecnosti
podle spolecenské smlouvy).

e Financni — souvisi S finan¢nimi transakcemi, napf. urokové a kursové operace, naklady

souvisejici s pouzivanim bankovnich uétt, s obchodovanim s cennymi papiry atd...
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Zakladni struktura nakladt a vynost v uctovych skupinach

e Vysledkové ucty
S Naklady Vynosy
50 Spottebované nakupy 60 Trzby za vlastni vykony a zbozi
51 Sluzby
52 Osobni naklady
Provozni 53 Dang¢ a poplatky
54 Jiné provozni naklady 64 Jiné provozni vynosy
55 Odpisy, rezervy, komplexni
naklady pftistich obdobi a opravné
polozky V provozni oblasti
56 Finan¢ni naklady 66 Finan¢ni vynosy
Finan¢ni 57 Rezervy a opravné polozky

ve finan¢ni oblasti

58 Zména stavu zasob vlastni &innosti
a aktivace

59 Dang z ptijmu, pfevodové ucty a
rezerva na dan z piijmu

69 Prevodové ucty

Vseobecné zasady pro uétovani nakladu a vynosu:

e 1ucetni pfipady se UCtuji na jednotlivé ucty nardstajicim zptisobem od pocatku do konce

ucetniho obdobi (kalendaini nebo hospodaisky rok) nebo od vzniku téetni jednotky, doslo-li

K jejimu zalozeni v prib&hu roku;

e naklady a vynosy se zasadné uctuji do obdobi, s nimz Casové a vécné souviseji (Casové

rozliSovani, akrualni princip);

e je zakazano vzajemné kompenzovat (vyrovnavat) naklady a vynosy (zasada brutto principu

uétovani a vykazovani);

e na konci ucetniho obdobi se uéty nakladi a vynost vynuluji pievodem na Ucet zisku a

ztraty. Na poc¢atku G¢etniho obdobi ¢ty nakladl a vynosti nemaji pocatecni stav.

Zakladni charakteristika nakladu

Schéma uctovani naklada

Riizné ¢ty (aktivni a pasivni) | |

5.. - Naklady

Vznik naklada

doklad]
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12. Zakladni uctovani nakladt a vynost

Provozni naklady (actové skupiny 50-55)

Spotiebované nakupy (uctova skupina 50)

Spotieba materialu

Krom¢ spotieby materialu se zde uctuje

o drobném hmotném majetku, o némz tcetni jednotka
rozhodla, Ze ho nepovede v dlouhodobém majetku;
manka do normy piirozenych ubytki (sesychani,
odpatovani, rozprasovani).

Spotieba energie

Prodané zbozi

Nékupni cena prodaného zbozi zisk snizuje (zbozi muselo
byt nakoupeno a pak ,,obétovano®, aby se dosahlo trzby),
pro podnik je ibytek prodavaného zbozi nakladem. Tyto
operace jsou charakteristické pro podniky zabyvajici se
obchodovanim.

ucetnich jednotek

Sluzby (uctova skupina 51) - prvotni ndklady za externi sluzby, tj. vykony od jinych

Opravy a udrzovani

Cestovné

Ostatni sluzby

Vykony spoju, spotieba cenin (ne kolki), pfepravné pii
prodeji vyrobki, uklidové sluzby, reklama, ndjemné,
Skoleni a zacvik zaméstnanct, pieklady, posudky,
poradenska a auditorska ¢innost a dalsi. Uétuje se zde
rovnéz drobny nehmotny majetek, o némz Gcetni jednotka
rozhodla, Ze neni dlouhodobym majetkem.

e Osobni naklady (uctova skupina 52)

Mzdové naklady

Mzdové naklady zaméstnancti ze zavislé ¢innosti ve vysi
hrubych mezd.

Naklady na socialni
zabezpeceni a zdravotni
pojisténi

Zakonné socialni pojisténi placené zaméstnavatelem
Z objemu hrubych mezd (33,8 %).

Socialni ndklady

Dalsi socialni naklady (napft. stravenky).

e Dané a poplatky (uctova skupina 53)

| Ostatni dan¢ a poplatky | Kolky a soudni vylohy

e Jiné provozni naklady (G¢tova skupina 54)

Prodany material

Uttuje se zde uéetni hodnota (pofizovaci cena)
prodavaného materialu, naklady spojené s prodejem.
Prodejni cena za tento majetek se uvadi ve vynosech.

Ostatni provozni
naklady

Obsahuje zejména poskytnuté dary, smluvni pokuty a
uroky z prodleni, ostatni pokuty a penale, odpis
pohledavek, pojistné vztahujici se k provozni ¢innosti,
inventarizacni rozdily a Skody v provozni oblasti.
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Odpisy, rezervy, komplexni niklady pfriStich obdobi a opravné polozky provoznich

nakladu (4¢tova skupina 55)

Odpisy dlouhodobého
nehmotného a hmotného
majetku

Tento majetek se odpisuje podle odpisového planu
nepiimo, prostfednictvim opravek. Sazby ucetnich
odpist si stanovi podnikatelsky subjekt sdm (podle doby
upottebitelnosti aktiva nebo podle vykonu), zachycujeme
zde 1 zlstatkovou cenu vyfazeného majetku z diivodu
likvidace v dusledku opotiebeni.

Finan¢ni naklady (i¢tova skupina 56-57)

Nékladové troky

Slouzi k zachyceni nakladovych trokii vii¢i bankam
(Groky z uvérn).

Ostatni finan¢ni
naklady

Néklady vznikajici pfi penéznim styku napt. bankovni
vylohy, poplatky za vedeni uctl, kursové ztraty, manka a
Skody.

Zména stavu zasob vlastni ¢innosti a aktivace (i¢tova skupina 58)

Zmény stavu zasob vlastni ¢innosti

Slouzi k zachyceni ptiristkii nebo ubytkdi zisob vlastni vyroby. Uetni jednotka muize

pouzivat tyto syntetické ucty:

Zména stavu nedokoncené vyroby

Zména stavu polotovaril

Zména stavu vyrobkil

Aktivace

Aktivaci rozumime zvySeni majetku vlastni Cinnosti. Je urcena pro pievedeni majetku

vyroben¢ho ve vlastni rezii do aktiv. Uzndnim hodnoty tohoto majetku Vv nékladech

(snizenim nakladl) se jakoby ,,uhrazuji“ (uznavaji) naklady spojené s jeho vyrobou, které

byly zauétovany ve tiidé 5 — Néklady. Ucetni jednotka miize pouzivat tyto syntetické uéty:

Aktivace
vnitropodnikovych sluzeb

Vnitropodnikova pieprava provedena v souvislosti
S potizovanim materialu, zbozi, dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku.

Aktivace dlouhodobého
hmotného majetku

Majetku vyrobeného ve vlastni rezii
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Schéma aktivace dlouhodobého hmotného majetku

5.. — Naklady | | Np— Aktivace DHM | | DM - DHM
Polozky
nakladovych Ptevod DHM vlastni vyroby do
druhti . uzivani -
vynalozené na ~ [Vnitini uéetni doklad]
vyrobu
materialu ve
vlastni rezii a No — Aktivace DM - Porizeni DHM
hap fepravu’ Vnit:opodnikovych OA - Po.f‘ l zeni
nakupovanych luzeb materialu
zasob stuze OA — Porizeni zboZi

Vnitropodnikova pifeprava
- potizovaného .
[Vnitini acetni doklad]

Zakladni charakteristika vynosu

Pti klasifikaci vynosti se uplatiiuji stejna hlediska jako u nakladd. Vynosy v uctové tfide 6
nas informuji o trzbach a dalSich ptipadech ekonomického prospéchu dosazenych ve vztahu

podniku k vnéjsimu prostredi. Jsou to vynosy prvotni, externi.

Schéma uctovani vynosi

6.. — Vynosy | | Aktivni ucty

P Vznik vynosu .
[Faktura vydana, Ptijemka, Vypis z bankovniho
uctu, Piijmovy pokladni doklad, Vnitini ti¢etni

doklad]

Provozni vynosy (a¢tova skupina 60 a 64)

e Triby za vlastni vykony a zboZi (GCtova skupina 60)
Vykonem rozumime vyrobky, prace nebo sluzby, které uletni jednotka vytvotila. Uéetni
jednotce jimi vznikaji trzby a zaroven pfibyvaji penize nebo pohledavky. V této uctové

skupin€ uctujeme o téchto trzbach:

Trzby za vlastni vyrobky

Trzby z prodeje sluzeb

Trzby za zbozi
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o Jiné provozni vynosy (i¢tova skupina 64)

Trzby z prodaného V ptipadé prodeje nevyuzivaného dlouhodobého

dlouhodobého majetku majetku.

Trzby z prodeje Jde pouze o prodej nevyuzitych zasob materialu, které je

materialu ekonomictéjsi prodat.

Jiné provozni vynosy Obsahuje pftijaté dary v provozni oblasti, smluvni pokuty
a uroky z prodleni, vynosy z postoupenych pohledavek a
vynosy z odepsanych pohledéavek, inventariza¢ni rozdily,
ptijaté dotace k thrad¢ nakladu a pojistna plnéni.

Finan¢ni vynosy (a¢tova skupina 66)

Predstavuji vynosy spojené surokovymi a kursovymi operacemi a obchodovanim

S cennymi papiry.

Vynosové uroky Vynosové uroky z vkladovych aéti (aroky piijaté od
penéznich Gstavi).

Ostatni finan¢ni vynosy | Obsahuje kursové zisky a naroky na nahrady mank na
finan¢nim majetku.

12.2.4 Vysledek hospodareni

Vysledek hospodateni v ucetnictvi predstavuje rozdil mezi vynosy a ndaklady a mtize byt:
e kladny — zisk — vynosy jsou vétsi nez naklady

Vynosy 140
Naklady -80

Vysledek hospodareni 60

e zaporny — ztrata — vynosy jsou mensi nez naklady

Vynosy 90
Naklady -120
Vysledek hospodareni | - 30
e roven nule — vynosy se mohou rovnat nakladim

Vynosy 120
Naklady -120
Vysledek hospodareni 0

Vysledek hospodareni je dilezitou informaci pro posouzeni hospodaiské situace podniku,
zjisténi stavu majetku, zavazki a pohledavek, vyse naklad a vynost. Uletni vysledek
hospodareni je podkladem pro stanoveni dané¢ =z pfijmu. Umoziuje posoudit celkovou
ekonomickou situaci z hlediska externich uZzivateld, jako jsou banky, pojistovny, akcionafi,
finan¢ni organ a vetejnost. Vyse zisku je soucasti ukazatelti ekonomické efektivnosti podniku.
Zisk je nastrojem hmotné zainteresovanosti (podily na zisku, dividendy). Zisk je zdrojem dal$iho

financovani podniku z vlastnich zdroju.
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Vysledek hospodateni se zjistuje ve dvou rovinach, odpovidajicich struktufe ¢lenéni
nakladl a vynosl v uctové osnove:
e provozni vysledek hospodateni — porovnanim uctovych skupin 50-55 a 58 a 6064

e finan¢ni vysledek hospodateni — porovnanim uctovych skupin 56-57 a 66

Souctem provozniho a finan¢niho vysledku hospodareni dostaneme zisk (ztratu) — Vysledek

hospodarteni pted zdanénim.

’

Uc¢tovani vysledku hospodareni

Pti zjisténi vysledku hospodareni postupujeme po zati¢tovani vSech ucetnich ptipadi takto:

e Uzavieme vysledkové ucty a ziistatky prevedeme na tcet 710 — Uet zisku a ztraty.

e Uzavieme rozvahové ucty a ziistatky pfevedeme na ticet 702 — Konecny ucet rozvazny.

e Rozdil mezi naklady a vynosy zauétujeme prevodem z uétu 710 — Uget zisku a ztraty uéty na
ucet 702 — Kone¢ny ucet rozvazny. Vysledkové ucty jsou beze zbytku zahrnovany do
ucetniho vykazu, ktery se oficialné nazyva Vykaz zisku a ztraty. V praxi se Casto pouZziva

oznaceni vysledovka.

Schéma uctovani prevodu zistatkl vysledkovych Géti

| 5.. - Naklady | | 710 — Uket zisku a ztraty | | 6.. - Vynosy
Zustatky Naklady Vynosy Zustatky
P Prevod nakladd ol Prevod vynosu

[Vnitini Géetni doklad] ~ |~ [Vnitini uéetni doklad]

Schéma uctovani pfevodu ziistatkli rozvahovych uctt

Aktivni ucty (tf. 0, 1, 2, 702 — Konevcny ucet Pasivni Gty (tF. 2, 3, 4)
3) rozvazny
Zistatky Aktiva Pasiva Zustatky
P Prevod aktiv o Prevod pasiv g
[Vnitini Gcetni doklad] [ Vnitini ucetni doklad]

710 — Uket zisku a
ztraty

Naklady Vynosy

Pievod zisku
[ Vnitrni Gcetni doklad]

A

Prevod ztraty
[Vnitini Gcetni doklad]

A
v
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Kontrolni otazky:

1) Vysvétlete pojmy naklad, piijem, vynos a vydaj.

2) Charakterizujte provozni a finan¢ni oblast vzniku naklada a vynosi.

3) Uvedte zasady pro Gctovani nakladi a vynosi.

4) Co je to aktivace a uved’te schéma uctovani aktivace dlouhodobého hmotného majetku.
5) Uvedte priklady u¢tovani nakladi a vynosi.

6) Pro¢ zjistujeme vysledek hospodaieni?

7) Popiste schéma uctovani vysledku hospodai‘eni.
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13. Uletni uzavérka a zavérka

13 Ucetni uzavérka a zavérka

Vyukové cile:

Po prostudovani této kapitoly by ¢tenai mel byt schopen
e vysvétlit pojem Gcetni uzavérka,

e vysvétlit pojem ucetni zdveérka,

e popsat rozsah praci souvisejicich s tcetni zavérkou,

e popsat zakladni ucetni vykazy.

13.1 Pravni ramec ucetni zavérky

vvvvvv

ukon¢enim tGéetniho obdobi. Jejim poslanim je podat pfesny obraz o stavu majetku, zavazki a
vlastniho kapitalu ucetni jednotky k poslednimu dni u¢etniho obdobi, a dale poskytnout idaje o
vysledku hospodateni v priibdhu tohoto Giéetniho obdobi. Ugetni zavérka piedstavuje informacni
zdroj umoznujici managementu odhalit chyby, skryté rezervy v fidici praci, vlastnikiim ucéetni
jednotky slouzi jako podklad pro jejich strategické cile a optimalizaci investic, obchodni partnery
informuje o solventnosti a likvidité¢ firmy, investorim pomaha pii rozhodovani o akvizicich,
staitnim organim poskytuje zakladni udaje potiebné pro jejich kontrolni, dozorovou nebo
evidencni Cinnost a ostatni Siroké vefejnosti nabizi srovnatelné souhrnné udaje o tucetni

jednotce.!

Prévni ramec ucetni zavérky pro podnikatele obsahuje (v platném znéni):
e Zakon €. 563/19991 Sb. o tcetnictvi,

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.,

e Ceské ucetni standardy pro podnikatele,

e Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z piijmu,

e Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z piidané hodnoty,

e Zakon €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zékladu dané z piijmd,
e Zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik,

e Zakon ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich,

e Vnitini smernice Gcetni jednotky.

1 DERGEL, M. Ugetni zavérka roku 2007 v praxi. Ptiloha ¢asopisu Ugetnictvi v praxi &. 12/2007.
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V ptipadé, Ze se jedna o ucetni jednotky, které jsou obchodnimi spole¢nostmi a obchoduji
na regulovaném trhu cennych papirti v ¢lenskych statech Evropské Unie, jsou povinny pouzit pro
sestaveni ucetni zaveérky také mezinarodni standardy ucetniho vykaznictvi (IAS/IFRS).

Ucetni zavérku tvoti nékolik souéasti:
e Povinné:

o Rozvaha (bilance)

o  Vykaz zisku a ztraty

o  Priloha — podrobngjsi pohled na vyznamné hospodaiské a jiné informace
e U obchodnich spole¢nosti zahrnuje také:

o Ptehled o penéznich tocich — shrnuti penéznich tokli — pfijmi a vydaji za ucetni

obdobi

o Ptehled o zménach vlastniho kapitalu — rozpisy duvodi a vySe zmén na uctech

vlastniho kapitalu

Piehled o penéznich tocich nesestavuji banky, pojistovny a penzijni spole¢nosti. Mikro a
malé ucetni jednotky Pfehled o penéznich tocich a Pfehled o zménach vlastniho kapitdlu
sestavovat nemusi. Vybrané ucetni jednotky (organizacni slozky statu, statni fondy, tizemni
samospravné celky, piispévkové organizace atd.) sestavuji Piehled o penéznich tocich a Ptrehled
o zméndach vlastniho kapitalu vzdy, pokud k rozvahovému dni hodnota aktiv dosahuje 40 mil. K¢

a uhrn ¢istého obratu za ptredchazejici ucetni obdobi dosahuje 80 mil. K¢.

Audit pfedstavuje urcitou formu kontroly, zaméfenou na oblast hospodateni s cilem zvySeni
divéryhodnosti ucetnich vykazu.
Podminky pro ovéreni ucetni zavérky auditorem maji:
o Velké uletni jednotky (s vyjimkou vybranych ucetnich jednotek, které nejsou subjekty
vetejné¢ho zajmu)
e Stfedni ucetni jednotky
o Malé ucetni jednotky — pokud jsou akciovymi spoleénostmi nebo svéfeneckymi fondy a ke
konci rozvahového dne ucetniho obdobi, za n€z se ucetni zaveérka sestavuje a ucetniho
obdobi bezprostfedné piedchazejiciho, piekroily nebo jiz dosahly alespon jedno ze tii
uvedenych kritérii:
o aktiva celkem dosahuji 40 mil. K¢,
o  uhrn cistého obratu, respektive vySe vynost snizend o prodejni slevy a délena poctem
zapocatych mésict, po které trvalo ui€etni obdobi, a vynasobena 12, dosahl vice jak 80
mil. K¢,

o  prumérny prepocteny stav zaméstnanct v pribéhu ucetniho obdobi dosahl vice nez 50.
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e Ostatni malé ucetni jednotky — pokud dosahly alesponi 2 z 3 kritérii uvedenych u malych
ucetnich jednotek

e Dale je povinnost auditu stanovena pro ucetni jednotky, kterym tuto povinnost stanovi
zvlastni pravni predpis. Ostatni ucetni jednotky si mohou nechat ovéfit ucetni zavérku

auditorem na zakladé vlastniho rozhodnuti.

Povinnost auditu tcetni zavérky podle kategorii ucetnich jednotek

. o Aiva i el Rocni uhrn Cistého Prumgrny poset
Kategorie/Kkritérium - obratu zaméstnancu
40 mil. X

80 mil. 50

Velké ucetni jednotky Audit vzdy

Stiedni ucetni .

jednotky Audit vzdy

Malé ucetni jednotky Audit v pfipadé piekroceni jednoho kritéria po dvé po sobé jdouci
obdobi

Ostatni malé ucetni Audit v pfipadé ptekroceni dvou kritérii po dvé po sobé jdouci obdobi

jednotky

Zakon o ucetnictvi stanovi povinné nalezitosti ucetni zaverky:

e  Obchodni firmu nebo jméno, bydlisté a sidlo

e ICO (identifikaéni &islo organizace)

e Pravni formu ucetni jednotky

e Pfedmét podnikani nebo jiné Cinnosti, piipadné ucel, pro ktery byla ti¢etni jednotka zfizena

e Rozvahovy den nebo jiny okamzik, k némuz se ucetni zavérka sestavuje

e Okamzik sestaveni Gcetni zavérky

e Podpisovy zaznam (vlastnoru¢ni podpis nebo elektronicky podpis) statutarniho organu

ucetni jednotky. V okamziku, kdy je ucetni zavérka podepsana, se povazuje za sestavenou.

Rozsah ucetni zavérky

Ugetni jednotky sestavuji uéetni zavérku
e Vplném nebo

e zkraceném rozsahu.

Ve zkraceném rozsahu mohou sestavovat ucetni zavérku Ucetni jednotky, které nemaji
povinnost auditu. Ucetni zavérka ve zkraceném rozsahu znamen4, Ze Ucetni jednotka sestavuje
ucetni vykazy s méné tadky nez v plném rozsahu a pfiloha obsahuje méné zvefejiiovanych

informaci.

KaZzda ucetni jednotka je povinna archivovat ucetni zavérku a vyrocni zpravu po dobu deseti

let.
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Vyhlaska Ministerstva financi (¢. 500 /2002 Sb. pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli)
vymezuje rozsah a zpusob sestavovani ucetni zavérky, obsahové vymezeni né€kterych poloZzek

rozvahy a vykazu zisku a ztraty, ptilohy a dalSich vykazl, pokud je Gi€etni jednotka sestavuje.

Druhy tcéetnich zavérek

Zakon o ucetnictvi rozlisuje tyto zakladni druhy ucetnich zavérek:
e Radna ucetni zavérka — sestavuje se pouze K poslednimu dni uéetniho obdobi. Pokud je

ucetnim obdobim kalendaifni rok, rozvahovym dnem je 31.12. Pokud je ucetnim obdobim
hospodaisky rok, je rozvahovym dnem posledni den hospodaiského roku. Kalendaini rok se
uplatituje automaticky, o vyuzivani hospodaiského roku musi Gcetni jednotka informovat
ptislusny finan¢ni urad.

e Mimoiadna ucetni zavérka — sestavuje se kjinému nez poslednimu dni Géetniho obdobi.
Pipady, kdy se sestavuje mimofadna zavérka, jsou uvedeny v zakoné o Gcetnictvi a jsou to
napt. ke dni vstupu ucetni jednotky do likvidace, ke dni, kterym nastanou ucinky prohlaseni
konkurzu nebo k rozhodnému dni pfemény.

e Mezitimni Géetni zavérka se sestavuje v prubéhu tcetniho obdobi k jinému okamziku nez ke
konci rozvahového dne. Pii mezitimni uzavérce se neuzaviraji ucetni knihy, ale provadi se
inventarizace pro ucely ocenovani. Povinnost sestaveni mezitimni Uéetni zavérky je

vyzadovana jinymi zvlastnimi pravnimi predpisy, nez je zakon o Gcetnictvi.

Kromé vyse uvedenych a zakonem stanovenych ptipadit mize Gcetni jednotka vyhotovovat
ucetni vykazy mési¢né nebo tieba i denné pro svou vlastni potiebu, tyto vykazy, které nejsou

sestavovany k rozvahovému dni, neslouzi ke zvetejiiovani a nenesou oznaceni ucetni zaveérka.

13.2 Etapy praci pri ucetni zavérce

Ukoly spojené s ukonéenim uéetniho obdobi nelze zajistit jednorazové, ale je tieba je
rozdélit do nékolika etap.
Rozsah praci souvisejicich s ucetni zavérkou:
e Piipravné prace, cilem je zabezpecit vécnou spravnost a Uplnost tidaji v ucetnictvi.
e Ucetni uzavérka, ktera zahrnuje predevsim uzavieni uéti hlavni knihy pfevedenim zistatki
vysledkovych a rozvahovych uctl na uzaveérkové ucty.
o Ucetni zavérka spocivajici v sestaveni Gi¢etnich vykazi a ptilohy.
e Nasledné povinnosti (audit, vyro¢ni zprava, zprava o vztazich mezi propojenymi osobami,

zvefejiiovani).
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13.2.1 Pripravné prace pro ucetni zavérku

Inventarizace majetku a zavazkii — kontrola vécné spravnosti ucetnictvi, kontrola reélnosti
ocenéni majetku a zavazkl, zat¢tovani inventariza¢nich rozdila

Zaverecné operace u zasob — zasoby na cesté, nevyfakturované dodavky, zaveérkové operace
u zpusobu B, normy pfirozenych ubytkd, manka

Zaverecné operace u dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku — vypocet danovych
odpist a jejich porovnani s ucetnimi odpisy, vycisleni rozdilu jako podklad pro dainové
priznani a pro odloZenou dan

Pohledavky a zavazky — dilezita kontrola lhit splatnosti, porovnat ziistatek pohledavek a
zavazki s potvrzenymi konfirma¢nimi dopisy obchodnich partnert

Odpis pohledavek

Tvorba nebo rozpusteni opravnych polozek

Kontrola casového rozliseni nakladii a vynosii, dodrZzeni akrualniho principu

Zauctovani kursovych rozdilii

Tvorba nebo rozpusteni rezerv

Zauctovani dohadnych polozek, dodrzeni akrualniho principu u polozek, kdy je znam tucel a
obdobi, neni zndma piesna ¢astka

Sestaveni dariového priznani, zauctovani splatné dane, dan z ptijmi pravnickych osob se
povazuje za ucetni naklad, ktery ovSem nevstupuje do danového zdkladu. Aby ucetni
jednotka mohla zauctovat dan z piijmil, musi znat vysi dan€, ktera se stanovi mimoucetne
v danovém prfiznani, kde se upravuji ucetni naklady i1 vynosy na danové a zjistuje se zaklad
dang.

Zauctovani odlozené dané

Schéma transformace ucetniho vysledku hospodareni na danovy zaklad

Daiiovy systém Uketni systém

Vynosy za Gcetni obdobi
- Naéklady za ucetni obdobi
Ucetni vysledek hospodai‘eni

Utetni vysledek hospodaieni <
+ Naklady nad ramec danovych piedpist
- Vynosy nad ramec danovych predpist
= Zaklad dané

Uprava o ztratu
- Odpocet na podporu vyzkumu a vyvoje
Ziklad dané upraveny
Danova sazba
Daii z piijmi
Slevy na dani (zaméstnanci se ZPS)
Splatna dafi z p¥ijma (zisku)  =—p

1 X

Splatna dan
Cisty (disponibilni) zisk
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Mezi piipravné prace k Gcetni uzavérce a zavérce patii rovnéz kontrola prevodi ziistatktl
rozvahovych U¢td z piedchazejicich obdobi, tj. kontrola dodrzeni zasady bilancni kontinuity.
Povinnosti je zauctovat vSechny ucetni piipady do obdobi, se kterym vécné a ¢asove souviseji, je
tedy nutné napt. zaurgovat dodavatelské faktury za uskuteénéné dodavky. Soucasti piipravnych
praci by méla byt i kontrola internich smérnic tykajicich se Ucetnictvi a ucetni zavéerky, které
jsou podkladem pro prikaznost ucetnictvi. Pfed uzavienim ucetnich knih je nutno zauctovat
veSkeré operace, které zajisti vérné zobrazeni skutecnosti, tedy vyuctovani vSech ucetnich

pfipadd, které se tykaji bézného ucetniho obdobi.

13.2.2 Uéetni uzavérka

Po ukonceni vSech Cinnosti, které zajistuji vécnou a formalni spravnost ucetnictvi nasleduje
vlastni uzavirani ucetnich knih k poslednimu dni ucetniho obdobi — ucetni uzavérka ve smyslu

zakona o udetnictvi.

Uzavirani tcetnich knih (G¢etni uzavérka)

Utetnimi knihami jsou denik, hlavni kniha, knihy analytickych uétd, knihy podrozvahovych

uctl.

Uzavérka tcetnich knih zahrnuje na konci ucetniho obdobi:

e Zjisténi obrati Ma Dati a Dal, tj. denikovy obrat, obraty jednotlivych syntetickych G¢td,
obraty analytickych 0¢tl, obraty podrozvahovych ucta.

e Vycisleni konecnych ztstatkli aktivnich a pasivnich uctl a stavy nakladovych a vynosovych
uctu.

e Pfevod kone¢nych zistatki vysledkovych uétt na Ucet zisku a ztraty.

e Pievod zistatkli rozvahovych Gétl na acet Konecny Gcet rozvazny.

e  Zjisténi vysledku hospodateni z vysledkovych Gcti v oblasti provozni a finan¢ni.

Dle Ceskych ugetnich standardii wGdetni uzivérka zahrnuje i operace na zalatku
nasledujiciho ucetniho obdobi:
e Zauctovani pocatecnich zlstatkli rozvahovych GCtl souvztazn€ s uctem Pocatecni ucet
rozvazny.
e Prevod vysledku hospodateni do schvalovaciho fizeni na ucet Vysledek hospodafeni ve

schvalovacim fizeni.
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Schéma uctovani prevodu zistatkli rozvahovych Gt v nasledujicim obdobi

Aktivni ucty (tf. 0, 1, 2, 701 - Pocatvec1,11 ucet Pasivni ity (tF. 2, 3, 4)
3 rozvainy
Pocatecni Pasiva Aktiva Pocatec¢ni
zustatky zustatky
< Prevod aktiv >
P Pievod pasiv o
[Vnitini Géetni doklad] [ Vnitini ucetni doklad]

431 - Vysledek ve
schvalovacim Fizeni

Prevod ztraty
[ Vnitfni Gcetni doklad]

A

Pievod zisku
[Vnitini Gcetni doklad]

A
v

Tyto operace se obvykle provadéji pomoci vypocetni techniky a z hlediska soucasnych
predpisi maji viceméné formalni charakter. V pfipad¢ zajisténi prikaznosti pievodu zlstatki
rozvahovych ¢t do nového ucetniho obdobi pomoci Gctu 701 — Pocdtecni ucet rozvazny a
prevedeni vysledku hospodateni na ucet 431 - Vysledek hospodaieni ve schvalovacim Fizeni neni
nutné trvat na pocateCnim a konecném Uc¢tu rozvazném, i kdyz dnes jiz vétSina softwart tuto

funkci provadi automaticky.

Jedna se o zachovéni zasady bilanéni kontinuity, ktera je vymezena v § 19 odst. 4 ZoU, tj.
Konecné zustatky rozvahovych ucti musi navazovat na pocatecni zustatky (stavy) téchto G¢ta.

Pouze vysledek hospodaieni se prevede na ucet 431 — Vysledek ve schvalovacim rizeni.

13.2.3 Uéetni zavérka

Ugetni prace za celé Gidetni obdobi se sumarizuji v kazdé uéetni jednotce do tietni zavérky,
kterou povinné tvoti vykazy rozvaha, vykaz zisku a ztraty a priloha.
Obecna pravidla pro sestaveni Géetni zavérky:
e Sestavuje se v penéznich jednotkach ceské mény v tis. K¢.
e Usporadani a oznacovani polozek jednotlivych vykazii je dano vyhlaSkou MF, je mozné
e Kazda z polozek obsahuje i minulé Géetni obdobi (netto).
e Jednotlivé ¢asti zavérky musi byt podepsany odpovédnou osobou (statutarnim organem).

e Zaverka se uklada na vetejny rejstiik, kde se stava soucasti sbirky listin ucetni jednotky.
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e Zavérka se priklada jako priloha k pfiznani k dani z pfijma pravnickych

urad.

Obsah tcetni zavérky pro jednotlivé kategorie ti€etnich jednotek

osob na finanéni

Kategorie Rozvaha Vykaz Z/Z Priloha Prehled CF | Prehled 0 ZVK
Mikro ano ano ano - -

Mala ano ano ano - -

Stredni ano ano ano ano ano
Velka ano ano ano ano ano
Rozvaha

Rozvahu si Ize schematicky predstavit ve formé vertikalni tabulky, kterd vychazi z bilan¢ni

rovnice, kde aktiva = pasiva.

Strana aktiv za bézné obdobi obsahuje tii sloupce:

e Dbrutto — stav jednotlivych majetkovych polozek na aktivnich G¢tech v ocenéni podle zakona

o ucetnictvi

o korekce — vyse opravnych polozek a opravek k jednotlivym aktiviim

e netto — vysSe aktiv snizena o opravné polozky a opravky, tedy stav majetkovych polozek po

korekci

Kazda z polozek rozvahy obsahuje také informaci o vysi této polozky za bezprostiedné

predchazejici uéetni obdobi. Ctvrty sloupec obsahuje stav aktivnich polozek minulého téetniho

obdobi snizeny o opravné polozky a opravky, tedy netto hodnotu minulého ti¢etniho obdobi.

Strana pasiv — obsahuje dva sloupce, béZzné a minulé t¢etni obdobi.

Soucet aktiv netto se musi rovnat souctu pasiv. Vysledek hospodafeni v rozvaze se musi

rovnat vysledku hospodaieni ve vykazu zisku a ztraty.

Schématické znazornéni zjednodusené rozvahy:

Rozvaha spole¢nosti k (v tis. K¢)
Bézné obdobi Minulé Bérné | Minulé
AKTIVA | Brutto | Korekce | Netto | °Pdobi PASIVA obdobi | obdobi
(Netto)
Stala aktiva Vlastni kapital
celkem celkem

ObéZzna aktiva
celkem

Cizi zdroje
celkem

Casové rozliseni
celkem

Casové rozliseni
celkem

Aktiva celkem

Pasiva celkem
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Vvkaz zisku a ztraty

Vykaz zisku a ztraty (vysledovka) je ucetnim vykazem, ktery dopliuje rozvahu. Je dal§im
prvkem ucetni zaveérky. Vysledovka podrobné rozvadi rozvahovou polozku — vysledek
hospodateni bézného ucetniho obdobi. Obsahem vysledovky je podrobny rozpis jednotlivych
nakladi a vynost Ucetni jednotky. Funkci vysledovky je poskytovat informace o financni
vykonnosti (efektivité) podniku za vymezené obdobi. Vysledovku mizeme sestavit
V horizontéalni formé (ve tvaru pismene ,,T*), kde na levé strané sepiSeme ndklady a na pravé
vynosy. Dalsi variantou je sestaveni vysledovky ve vertikalni (sloupcové) formé. Horizontalni

forma vysledovky se pouziva obvykle pro vnitini potiebu ucetnich jednotek.

Schéma vertikalni formy vykazu zisku a ztraty

Provozni vynosy
Provozni naklady
Provozni zisk/ztrata
Financ¢ni vynosy
Finan¢ni naklady
Finan¢ni zisk/ztrata
Celkovy zisk/ztrata

Od roku 2003 si ucetni jednotky mohou sestavovat vykaz zisku a ztraty ve dvou variantach
— Vdruhovém clenéni a v ucelovém clenéni. Dva druhy vykazu zisku a ztraty se odlisuji

klasifikaci provoznich nakladii a vynosi. Clenéni v ¢asti finan¢nich nakladii a vynosii je shodné.

Vykaz zisku a ztraty v druhovém c¢lenéni je usporadan stupnovité za ucelem zjisténi
dil¢ich slozek celkového ucetniho vysledku hospodateni. Ve vykaze jsou postupné vycisleny:
o Ugetni provozni vysledek hospodatent,
e Ugetni vysledek hospodaieni z finanénich operaci,
e Vysledek hospodateni pied zdanénim dani z pfijmd,

e Vysledek hospodareni za ucetni obdobi.

Struktura vykazu zisku a ztraty v ic¢elovém ¢lenéni déli naklady a vynosy podle ucelu, na
ktery byly vynalozeny. Naklady na provozni ¢innost jsou clenény podle funkce na naklady
prodeje, odbytové naklady a spravni naklady.
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Vykaz zisku a ztraty

Druhové ¢lenéni Ukelové ¢lenéni
Trzby z prodeje vyrobki a 359 Trzby z prodeje vyrobki, 459
sluzeb zboZi a sluzeb
Trzby z prodeje zboZi 100 Néklady prodeje -349
Naklady vynalozené na 80 Hruby zisk 110
prodané zbozi
Spotieba materidlu a energie 52 Odbytové naklady -12
Sluzby 78 Spravni naklady -63
Mzdové naklady 100 Ostatni provozni naklady -1
Naklady na socialni 35 Provozni VH 34
zabezpeceni
Upravy hodnot 80
Provozni VH 34

Penézni ¢astky se pro srovnani u jednotlivych polozek vykazu zisku a ztraty uvadéji za dvé
ucetni obdobi (skute¢nost bézného téetniho obdobi se porovna se skute¢nosti minulého obdobi).
Dtivodem je umoznit vysledovat vyvoj financni vykonnosti podniku. Celkovy zisk nebo ztrata
bézného Ucetniho obdobi se projevi jako sumarni Udaj v rozvaze sestavené k prvnimu dni
nasledujiciho obdobi. Po konani valné hromady je nasledné rozdélen dle rozhodnuti valné

hromady.

Vysledek hospodateni za ti¢etni obdobi po zdanéni se musi rovnat vysledku hospodateni za
bézné obdobi vykazanému v rozvaze.

Vykaz zisku a ztraty
(sestaveny ve zkraceném rozsahu; mohou sestavit
malé a mikro tucetni jednotky, pokud nejsou obchodni spole¢nosti
a zarovel nemaji povinnost ovérit ucetni zavérku auditorem)

Ozna- [Obsah polozky Prifazené ucty
ceni
radku
vykazu
. Trzby z prodeje vyrobki a sluzeb 601, 602
1. Trzby za prodej zbozi 604
A. Vykonova spotieba 501, 502, 503, 504, 511, 512, 513, 518
B. Zména stavu zdsob viastni ¢innosti (+/-) |581, 582, 583, 584
C. Aktivace (-) 585, 586, 587, 588
D. Osobni ndklady 521, 522,523, 524, 525, 526, 527, 528
E. Upravy hodnot v provozni oblasti 551, 557, 558, 559
1. Ostatni provozni vynosy 641, 642, 643, 644, 646, 648, 649, 697
F. Ostatni provozni naklady 531, 532, 538, 541, 542, 543, 544, 545, 546,
547, 548, 549, 552, 554, 555, 597
* Provozni vysledek hospodai‘eni (+/-)
V. Vynosy z dlouhodobého finan¢niho 661AU, 665AU
majetku — podily
G. Niéklady vynalozené na prodané podily |561AU
V. Vynosy z ostatniho dlouhodobého 661AU, 665AU
finan¢niho majetku
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H. Naklady souvisejici s ostatnim 561AU, 566AU
dlouhodobym financnim majetkem
VI. Vynosové uroky a podobné vynosy 662, 665
l. Upravy hodnot a rezervy ve financni 574,579
oblasti
J. Ndakladove uroky a podobné naklady 562
VII. Ostatni finan¢ni vynosy 661AU, 663, 664, 666, 667, 668, 669, 698
K. Ostatni financni néaklady 561AU, 563, 564, 565, 566AU, 567, 568,
569, 598
* Finanéni vysledek hospodareni (+/-)
** Vysledek hospodai‘eni pi‘ed zdanénim (+/-)
L. Dai z prijmu 591, 592, 595, 599
** Vysledek hospodaieni po zdanéni (+/-)
M. Prevod podilu na vysledku 596

hospodareni spolecnikiim (+/-)

*** Vysledek hospodareni za ucetni obdobi

(+/-)

* Cisty obrat za ietni obdobi

=L+IL+1HL+1IV.+ V. +VIL + VI

Piiklad ¢& 24: Dopliite chybéjici Gastky do vykazu zisku a ztrdty — druhové lenéni. ReSeni je

uvedeno kurzivou.

I Trzby za prodej vlastnich vyrobku a sluzeb 850
. Trzby za prodej zbozi 5000
A. Vykonova spoti‘eba 2 950
A.l. | Néklady vynaloZené na prodané zbozi 2500
A2 Spotieba materialu a energie 310
A.3. |Sluzby 140
B. Zména stavu zasob vlastni ¢innosti (+/-) - 200
C. Aktivace (-) 0
D. Osobni naklady 260
D.1. | Mzdové naklady 260
E. Upravy hodnot v provozni oblasti 150
E.1. |Upravy hodnot dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku — 150
trvalé
E.2. Upravy hodnot zasob 0
E.3. Upravy hodnot pohledavek 0
11. Ostatni provozni vynosy 0
I1.1. | Trzby z prodaného dlouhodobého majetku 0
I11.2. | Trzby z prodaného materidlu
I11.3. | Jiné provozni vynosy
F. Ostatni provozni naklady 160
F.1. Zustatkova cena prodaného dlouhodobého majetku a materialu 0
F.2. Prodany material
F.3. Dané a poplatky 100
F.4. Rezervy v provozni oblasti a komplexni néklady ptistich obdobi 60
F.5. Jiné provozni naklady
H Ostatni provozni vynosy
I Ostatni provozni naklady
* Provozni vysledek hospodareni 2530
VI. Vynosové uroky 800
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J. — K. | Nakladové uroky 1 000
* Finan¢ni vysledek hospodaieni - 200
*x Vysledek hospodareni pied zdanénim 2 330
L Dan z piijmi (19 %) 443
*x Vysledek hospodai‘eni po zdanéni 1887
M. Pievod podilu na vysledku hospodaieni spoleéniktim (+/-)

flolel Vysledek hospodai‘eni za icetni obdobi (+/-) 1887
* Cisty obrat za i¢etni obdobi (= L. + II. + III. + VL) 6 650

Vztah mezi rozvahou a vykazem zisku a ztraty

Rozvaha Vysledovka
Aktiva Pasiva Provozni vysledek hospodareni

Stala aktiva Vlastni kapital Financni vysledek hospodareni
Dlouhodoby NM Zakladni kapital
Dlouhodoby HM Kapitalové fondy Vysledek hospodateni
Dlouhodoby FM Fondy ze zisku

VH minulych let

VH bézného

obdobi *

Rozhodnuti o
zalohach na podil na
zisku

Obézna aktiva

Cizi zdroje

Dan z ptijmu splatna

Zasoby Rezervy Dan z piijmt odlozena

Pohledavky Dlouhodobé Vysledek hospodareni po zdanéni
zavazky

Finan¢ni majetek Kratkodobé zavazky Pievod podilu na vysledku hospodateni

Penézni prostiedky

spole¢nikiim

> Vysledek hospodaieni za i¢etni obdobi

Uéty ¢asového
rozliSeni aktiv

U¢ty ¢asového
rozliSeni pasiv

Cisty obrat za Gi¢etni obdobi

Piiloha

Povinnou soucasti ucetni zavérky pro vSechny typy ucetnich jednotek je Priloha, ktera

obsahuje dulezité dopliiujici udaje. Tyto informace umoziuji podrobnéji objasnit data z rozvahy

a z vykazu zisku a ztraty. Informace jsou uvadény s ohledem na princip vyznamnosti pro danou

ucetni jednotku.

Vyhlaska stanovuje povinny obsah ptilohy, formalni uspotadani ptilohy je volné, mize byt

ve form¢ tabulek nebo popisné. Hodnotové tidaje se uvadéji v celych tisicich K¢. Sestavuje se ve

zkraceném nebo plném rozsahu v zavislosti na tom, zda firma podléhd ze zakona auditu.

Obsahuje udaje za sledované ucetni obdobi a za minulé ucetni obdobi.
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Zakladni struktura Prilohy:

e Obecné udaje o ucetni jednotce,

e Informace o aplikaci obecnych ucetnich zésad a ucetnich metod,

e Informace o pouzitém oceniovacim modelu a technice pii ocenéni redlnou hodnotou,

e Vysi zavazkovych vztaht, které maji k rozvahovému dni dobu splatnosti delsi nez 5 let,

o (Celkova vySe zavazkovych vztaht, které jsou kryty vécnymi zarukami,

e Vyse zaloh, zavdavkt, zapijcek a Uveérd poskytnutych ¢lenim fidicich, kontrolnich a
pripadné spravnich organt,

e Vyse a povaha jednotlivych polozek vynosi a nakladd, které jsou mimotadné svym
objemem nebo ptivodem,

o C(Celkova vySe zavazkovych vztahli, podminénych zavazkovych vztahii a poskytnutych
vécnych zaruk,

e Primérny pocet zaméstnanct v prubehu ucetniho obdobi.

Vykaz o pené&Znich tocich — Cash flow

Ptehled o penéznich tocich je velmi dulezity pro ekonomické fizeni podniku. Podéava
ptehled o penéznich tocich, pro které se pouziva anglicky vyraz cash flow. Penéznim tokem
rozumime veli¢inu, kterd zobrazuje prirtstek nebo ubytek penéZnich prostredki pfi ¢innosti
organizace za dané ¢asové obdobi. Hlavnim cilem tohoto vykazu je pretransformovat nakladové
a vynosové polozky do podoby penézniho toku, tedy prokdzat zménu stavu penéZnich
prostiredkii a penéznich ekvivalent za uplynulé Gcetni obdobi. Vykaz prokazuje vztah mezi
ziskem a Cistym penéznim piijmem.

Zakladnim zdrojem informaci pfi sestavovani cash flow jsou rozvaha, vykaz zisku a ztraty a
hlavni kniha. Musi byt dodrzeny zakladni vazby mezi nimi. Cash flow Ize sestavovat dvéma

metodami, pfimou a nepfimou metodou.

Obvykle se cash flow sestavuje neptimo, tj. vyjde se z vysledku hospodateni (Cistého zisku)
za dané obdobi, ktery se upravuje o nadklady a vynosy, které nejsou penéznimi vydaji a
penéznimi piijmy.

Zjednodusené lze zobrazit princip vypoctu cash flow nepfimou metodou nasledovné:

[ cash flow (rozdil piijmt a vydaji) | = | &isty zisk | +

+ | ndklady neznamenajici penézni vydaje | -

- | vynosy neznamenajici penézni piijmy |
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Pfimou metodou se cash flow vypocte jako rozdil nakladi, které jsou soucasné penéznimi

vydaji, a vynost, které jsou soucasn¢ penéznimi piijmy.

Vysledky obou metod jsou stejné. Obé metody rozlisuji tii oblasti ¢innosti i¢etni jednotky:

Penezni toky z provozni cinnosti — ptijmy z prodeje vlastnich vyrobki, zbozi a sluzeb véetné
ptijatych zéaloh od odbératelii, vydaje na potizeni materialu a zbozi v¢etné€ uhrazenych zéloh,
vydaje v souvislosti s vyplatami mezd a odmén zaméstnanct, vcetné povinnych plateb
souvisejicich se mzdovou agendou, vydaje na nakup externich sluzeb vcetné placenych
zaloh, piijmy a vydaje z mimoifadné ¢innosti a uhrazena dan z piijmu, piijaté dividendy a
podily na zisku, uhrazené uroky.

Penezni toky zinvesticni cinnosti — vydaje spojené s porizenim dlouhodobého majetku,
ptijmy z prodeje dlouhodobého majetku, vydaje souvisejici s poskytovanim pijcek a
vypomoci spiiznénym osobam, piijmy ze splatek pljcek a vypomoci.

Penéezni toky z financni cinnosti — ptijmy souvisejici s vydavanim akcii nebo podili, piijmy
souvisejici s vydavanim dluhopist, pfijmy spole¢nikii na thradu ztraty minulych tcetnich
obdobi, ptijmy z piijatych tivéra a ptjcek, vydaje z titulu splaceni avért a piijcek, vydaje na

vyplatu dividend a podilt na zisku.

Vztah mezi piehledem o penéZnich tocich a rozvahou

Piehled o penéznich tocich Rozvaha - aktiva
Stav penéznich prostrf:dku na zac¢atku Bérné obdobi Minulé obdobi
obdobi AN

Vysledek hospodateni pred zdanénim \ E;?;i;a;}zy za Eg?;i;}agllzy za

Cisty penézni tok z provozni ¢innosti “S¥4la aktiva Stala aktiva

Cisty penézni tok z investiéni innosti Ob&ma aktiva ObéZna aktiva

Cisty penézni tok z finanéni &innosti zasoby \ zasoby
pohledavky pohledavky

Cisté zvyseni nebo snizeni pen&znich kratkodoby FM kratkodoby FM

prostiedkil pené&Zni prostfedky * penéZni prostfedky
Stav penéznich prostfedkl na konci 02@// Casové rozliseni Casové rozliseni

aktiv aktiv

Piehled o zménach vlastniho kapitalu

Podava informaci o zvySeni nebo sniZeni jednotlivych slozek vlastniho kapitdlu mezi dvéma

rozvahovymi dny. Sestavuje se za bézné a minulé Gc¢etni obdobi. Je povinnost vy¢islit vyplacené

dividendy a zdroje, ze kterych bylo ¢erpano.
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Struktura prehledu o zménach vlastniho kapitalu

Polozka vlastniho
kapitalu

Pocatecni
zustatek

ZvySeni

Vyplacené
podily na
zisku

Konecny

SniZeni o
zustatek

Zakladni kapital

Kapitalové fondy

Fondy ze zisku

Vysledek
hospodaieni ML

Vysledek
hospodareni BO

Soucet

Vztah mezi rozvahou a pfehledem o zménach vlastniho kapitalu

Rozvaha - pasiva

Piehled o zménach vlastniho kapitalu

BéZné obdobi

Minulé obdobi

Lw»  Pocatecni stav vlastniho kapitalu
Vlastni kapital Vlastni kapital 4// Zvyseni a sniZeni
Zakladni kapital \ Zakladni kapital e Zakladniho kapitalu
Kapitalové fondy e Kapitalovych fondt
VH minulych let e Fondi ze zisku
VH béZného obdobi e Vysledku hospodareni minulych let
Zalohy na podily : , e Vysledku hospodafeni b&zného obdobi
_ . Zalohy na podily e Rozhodnuto o zalohach na podily
Cizd kapital Cizd kapital RN

Casové rozliseni
pasiv

Casové rozliseni
pasiv

\ Kone¢ny stav vlastniho kapitalu
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Vzijemné vazby mezi Gcetnimi vykazy

ROZVAHA VYSLEDOVKA

stala aktiva vlastni kapital

Zmény vl. kapitalu

ob¢zna aktiva po¢. stav naklady

ubytek Vynosy

penézni prostiedky piirtstek

koneg. stav

Cash flow
poc. stav
vydaje zisk zisk
prijmy
kone¢. stav

cizi zdroje

13.2.4 Nasledné povinnosti

Audit ucetni zavérky,

Odevzdani daniového piiznani spolu s Gcetni zavérkou na finanéni ufad (termin 1. 4. nebo
1.7)),

Sestaveni vyrocni zpravy a audit vyro¢ni zpravy,

Sestaveni a audit zpravy o vztazich mezi propojenymi osobami,

Zvetejnéni Gdaji z Gcetni zaveérky (na vefejny rejstiik).

Vyrocni zprava

Vyro¢ni zprava je souhrnnou zpravou o aktivitich ucetni jednotky za uplynulé ucetni

obdobi. Vyro¢ni zprava slouzi k informovani vlastnikli firem a externich uzivateli ucetnich

informaci (investofi, vetitelé, penézni Ustavy, dodavatelé, odbératelé, burza cennych papird aj.) o
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13. Uletni uzavérka a zavérka

finanéni pozici a vysledcich finanéniho hospodateni firmy. Casto také slouzi jako vyznamny

propagacni prostiedek. Firmy maji povinnost umoznit kazdému zajemci nahlédnout do vyro¢ni

zpravy a tuto vyrocni zpravu zvefejiiovat. Vyrocni zprava se Castecné zabyva i budouci

perspektivou. Vyrocni zpravu vyhotovuji povinné ucetni jednotky, které maji povinnost mit

Gicetni zavérku ovéfenu auditorem. UGelem vyroéni zpravy je ucelené, vyvazené a komplexnd

informovat o vyvoji vykonnosti, ¢innosti a stavajicim hospodaiském postaveni ucetni jednotky.

Zakon o ucetnictvi stanovi minimalni nalezitosti vyro¢ni zpravy:

e Informace o skuteénostech, které nastaly az po rozvahovém dni, pokud jsou vyznamné,

e Ptfedpokladany vyvoj €innosti Gcetni jednotky,

e Aktivity v oblasti vyzkumu a vyvoje,

e Nabyti vlastnich akcii nebo vlastnich podild,

e Aktivity v oblasti ochrany zivotniho prostiedi a pracovnépravnich vztahd,

e Informaci o tom, zda ma ucetni jednotka pobocku nebo jinou ¢ast obchodniho zavodu v
zahranici,

e Informace pozadované podle zvlastnich pravnich predpist.
Soucasti vyrocni zpravy je ucetni zavérka a zprava o auditu.

Povinnost zvefejiovani ucetni zavérky podle kategorii uc¢etnich jednotek

Kategorie Vyroéni | Nefinané¢ni Rozvaha Vykaz Prehled | Piehled Ptiloha
g zprava | informace Z/1Z CF 0 ZVK
. Bez auditu - - ano - - - ano
Mikro :
S auditem ano - ano ano - - ano
, Bez auditu - - ano - - - ano
Mala -
S auditem ano - ano ano - - ano
Stiedni ano - ano ano ano ano ano
Velka ano ano ano ano ano ano ano

Ugetni jednotky, které se zapisuji do obchodniho rejstiiku, zvefejiuji ucetni zavérku a
vyro¢ni zpravu jejich ulozenim do Sbirky listin obchodniho rejstéiku, pfitom ucetni zavérka

mize byt uloZena jako souéast vyroéni zpravy. Piedani se provadi elektronicky.

Zpréva auditora

Audit (z lat. auditus, slySeni) znamena obecn¢ piezkoumani a zhodnoceni dokumentl
nezévislou osobou — auditorem. Audit Gcetni zavérky, nazyvany také jako externi, financni ¢i
statutarni audit, provéfuje spravnost ucetni zavérky a ovétuje kvalitu priabézné vnitini kontroly
v ramci uéetni zavérky. V CR je povinnost auditu uréena zakonem o tG&etnictvi, kde jsou dany

parametry charakterizujici velikost podniku, jejichz pfekroc¢enim vznika povinnost auditu.
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Hodnotici kritéria pro povinny audit

Kritérium Hrani¢ni hodnota
Aktiva netto z rozvahy 40 mil. K¢
Roc¢ni tihrn ¢istého obratu (sniZzeny o prodejni slevy) 80 mil K¢
Primérny pocet zaméstnanct 50

Povinny audit u malych jednotek je, pokud ptekrocily alespon dvé z uvedenych hodnot.

Audit tucetnich vykazii, nebo také financni audit, je nezavislé ovéfeni ucetnich vykazl
auditorem v mife dostatecné k vysloveni ndzoru, zda piedlozené Gcetni vykazy jsou pravdivé a
vérné a zda jsou v souladu s odpovidajicimi predpisy. Auditor vyjadii sviij nazor na ucetni
vykazy prostfednictvim vyjadieni vyroku v auditorské zpravé. Cilem auditu je zvySeni
veérohodnosti ucetnich informaci spolecnosti, které zvetrejiuji ucetni zaverku. Odvozenym cilem

auditu je pisobeni proti vzniku chyb a podvodi.

Auditorskd zprava je standardizovany, vefejné¢ piistupny dokument, ve kterém auditor
vyjadiuje svlj ndzor na spravnost predlozené ucetni zavérky. Tento nazor je vyjadien
prostfednictvim vyroku, ktery je také standardizovany a mtze nabyt jedné z nasledujicich
variant:

e vyrok bez vyhrad,
e vyrok s vyhradou,
e zaporny vyrok nebo

e odmitnuti vyroku.

Vyrok bez vyhrad vyjadii auditor tehdy, pokud je piesvédcen, Zze vykazované skuteCnosti
jsou v souladu s realitou s piihlédnutim k zasad¢ vyznamnosti. Vyrok s vyhradou je vyjadien
tehdy, pokud auditor nesouhlasi s dil¢im udajem (udaji) v ucetni zaverce. V tomto piipadé se v
auditorské zpraveé popise, jakych skutecnosti se vyhrada tyka. Zaporny vyrok vyjadii auditor
tehdy, pokud je presvédcen, Zze vykazované skuteCnosti nejsou v souladu s realitou a ucetni
zaverka tedy nepodéva vérny a poctivy obraz o vykonnosti a finan¢ni situaci podniku. Odmitnuti
vyroku vyjadri auditor tehdy, pokud neziskal (resp. nebylo mu umoZznéno ziskat) dostate¢né

informace k tomu, aby se o ucetni zavérce mohl vyjadfit.
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Kontrolni otazky:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

Co je soucasti pripravnych praci k ucetni zavérce?

Jaky je tikol inventarizace?

Popiste postup uzavirani u¢etnich knih.

Co tvorii ucetni zavérku?

Ktery zakon stanovi obsah tcetni zavérky?

Jaky je rozdil mezi icetni uzavérkou a zavérkou?

Proc¢ se v ucetnich jednotkach sestavuje priloha k ucetni zavérce?
Vyjmenujte zakladni polozky rozvahy a vykazu zisku a ztraty.

Co vyjadiuje prehled cash flow?

10) Co obsahuje pi‘ehled 0 zménach vlastniho kapitalu?

11) Jaké informace poskytuje vyro¢ni zprava a komu slouzi?
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