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ABSTRAKT

Bakalatskd prace se zabyva tvorbou maker a jejich pouziti. Srovnavd moznosti maker
v Microsoft Excel a volné dostupného Apache OpenOffice pro zefektivnéni bézné admi-
nistrativni ¢innosti. Cilem je zautomatizovat opakujici se kroky vyuzivané v administrativ-
ni praxi a navrhnout nejefektivnéjsi feSeni pro konkrétni ptiklady. Makra jsou vytvofena
pomoci VBA v MS Excel, nésledné ovétfena v praxi a na zaklad¢ zjisténi je vycislena moz-
na uspora Casu pii jejich vyuziti.

Kli¢ova slova: makra, zautomatizovani, administrativni ¢innost, Microsoft Excel, VBA,

Apache OpenOffice, Basic

ABSTRACT

The bachelor thesis deals with the creation of the macros and their use. It compares macro
options in Microsoft Excel with freely available Apache OpenOffice for the efficiency
of routine administrative tasks. The aim of the work is to automate repetitive steps used
in administrative practice and to propose the most effective solution for specific examples.
Macros are created by using VBA in MS Excel, then they are verified in a practice

and based on the findings, possible time saving is evaluated when using macros.

Keywords: macros, automation, administrative tasks, Microsoft Excel, VBA, Apache Ope-

nOffice, Basic
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UvVOD

Soucasna doba je stale vice naro¢na na ¢asovou vytizenost v pracovnim prostiedi
aje vyvijen neustaly tlak na zvySovani produktivity. Proto je diilezité¢ praci zrychlovat,

automatizovat a usnadiiovat, aby lidé nemuseli opakujici se procesy vykonavat manualné.

Bakalatska prace je zaméfena na zautomatizovani administrativnich ¢innosti pomo-
ci maker. Pro tvorbu téchto maker je zvoleno prostfedi aplikace MS Excel. A to z toho
divodu, Ze je to jeden z nejrozsitenéjSich programi, ktery je vyuzivan ve velkych i malych
firmach, v nejriznéjSich organizacich a verejnych institucich, ale i pro soukromou potiebu.
Jeho znalost je vyzadovéna pti témét vSech vybérovych fizenich pro ekonomické a tech-
nické profese a zkratka patii k zdkladni pocitacové gramotnosti. OvSem v praxi si zvlada
jen mala ¢ast uzivatelli své kazdodenni tkony zjednodusit a zautomatizovat. UZivatelim
plnicich dil¢i administrativni ukony v prostfedi MS Excel by zefektivnilo a zrychlilo jejich
praci, kdyby ziskévali lepsi povédomi o rozsifenych moznostech této aplikace. K tomu
patii naptiklad moznosti vestavéného makrojazyka. Mezi témito makrojazyky vyznamné
misto zaujimaji jazyky vychdzejici z Visual Basicu. Je tomu tak u Microsoft Office a Apa-

che OpenOffice.

Teoretickd Cast této prace je rozdélena na moznosti maker v MS Excel a poté
v open-source programu Apache OpenOffice. Prvni kapitola vysvétluje, kdy se makra daji
pouzit, jak se vytvoii pomoci zdznamu a programovaciho jazyka Visual Basic. Déle je
popsan zpiisob ulozeni a spousSténi maker. Studie feSi rovnéZ moznosti preruseni béhu
makra a jeho odladéni. Prace se vénuje také moznostem zabezpeceni a zélezitostem s tim
souvisejicich, které je nutno znat. Ve druhé ¢asti je pfedstaven kancelafsky balik Apache
OpenOffice. Pozornost je soustfedéna na zjiSténi, zda makra vytvotend v odliSnych aplika-

cich jsou kompatibilni a prob&hne srovnani jednotlivych programi.

rowr

V praktické ¢asti jsou vypracovany piiklady maker na Casto se opakujici ¢innosti
pfi administrativni praci v MS Excel. Jedna se o tkony spojené s formatovanim bunék,
manipulaci se seSity a listy, praci s daty, odeslani dat e-mailem, ¢i moZnost spoluprace
s dalSimi aplikacemi balicku Microsoft Office. V celé kapitole jsou ukdzkové kody napsa-
né v jazyce VBA spolu s popsanymi kroky. Cilem prace je navrh konkrétniho automatizo-
vaného feSeni a ovéfeni jeho vyuzitelnosti v praxi. V zavéru probéhne vyhodnoceni casové
uspory pii pouzivani maker a na zéklad¢ grafii bude ukazéano, zda se pro potfeby adminis-

trativnich ¢innosti vyplati makro vytvaret ¢i nikoliv.
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I. TEORETICKA CAST
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1 MAKRAYV MS EXCEL

Tabulkové procesory piedstavuji jednu z velmi vyznamnych oblasti soucasnych kancelai-
skych systémi. V tomto prostiedi lze vytvaret velmi zajimavé uzivatelské aplikace
z oblasti statistiky, financi, ucetnictvi, ¢i informatiky. Pro tyto ¢innosti 1ze vhodné navrh-
nout automatizované fesSeni pomoci maker. [1] Makra v MS Excel slouzi k zaznamenani
skupiny piikazi, aby se poté mohla kdykoli spustit vyvolanim urcitého makra nebo pomoci
klavesové zkratky. Umoziuje to Casto opakované Cinnosti zautomatizovat, tim zrychlit

praci v Excelu a snizit pocet ptipadnych chyb pfi zpracovani dat.

Vsechny kroky makra se zaznamenavaji v kodu Visual Basic for Applications (dale
VBA). VBA je objektové orientovany programovaci jazyk, ktery je soucasti Excelu. Diky

VBA lze praci v Excelu plné zautomatizovat, ale na rozdil od zaznamendvani maker je

vvvvvv

vvvvvv

1. Automatizace ¢asto vykonavanych ukonii — jsou to ty nejjednodussi, ale také nejcas-
t&j1 konané operace, jako napft.:
e Otevieni seSitu, vytiSténi jeho Casti a uzavieni. Otevieni vice seSitl zaroven, slou-
¢eni jejich obsahu do nového a ulozeni sesitu.
e Zpracovani vice riiznych sesitl totoZnym zptsobem.
e Opakované vkladani delSich textd (adresy, seznam telefonnich Cisel).
e Vytvafeni grafil.
e Shodné formatovani odlisnych oblasti buné¢k.
e Tisk riznych, pfimo danych ¢asti sesitu.
2. Vytvoreni vlastni funkce ¢i prikazu — vlastni funkci se daji zjednodusit nékteré vzor-
ce a vlastnim piikazem zkombinovat nékolik piikazi.

3. Vytvoreni celé nové aplikace. [3]

1.2 Vytvareni maker

Excel umoznuje vytvaiet makra dvojim postupem:
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» Uzivatelsky — makra jsou vytvoiena pomoci zdznamniku, nahranim posloupnosti pii-
kazi, které provedeme.
*  Programatorsky — makra se ru¢né zapisuji v editoru jazyka VBA. Je nutné znat uve-

deny programovaci jazyk.

Lze kombinovat i oba zplisoby — makro zaznamenat uzivatelsky a upravit jej pfimym zépi-
sem do kodu. Tento zpiisob je vhodny predevsim pro zacatecniky, ktefi se uci orientovat

v ptikazech VBA. [4]

1.2.1 Zaznam makra

Pti zaznamu makra je dualezité védeét, ze se zachyti vSechny akce, které provedeme. Takze
pokud se provede néjaka chyba v posloupnosti (napt. klikneme na tlacitko, na které jsme
nechtéli), zaznamena se. Re$enim je cely postup opakovat nebo upravit samotny VBA kéd.
Proto je nejlepsi pouzivat nahravani makra v procesech, které jsou nam dobie znamy
a vzdy si pfedem naplanovat kroky a ptikazy, pak teprve za¢it se zaznamem. Cim jednodu-

Seji bude makro zaznamenano, tim efektivnéjsi bude, kdyz se spusti. [5]

Pro Upravu maker a pouzivani ovladacich prvki je nutné nejdiive zobrazit na pasu karet
dalsi kartu zvanou Vyvojar. Postup, jak toho docilit, je kliknout na kartu Soubor, vpravo
dole zvolit ptikaz MoZnosti, v levé ¢asti okna klepnout na ptikaz Prizpusobit pas karet,
v pravém seznamu oznacite volbu VyvojaF a potvrdit OK. Dialogové okno

pro piizptisobeni pasu karet s povolenou kartou Vyvojare je zobrazeno na obr. 1.
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Moznosti aplikace Excel ? hed

Obecné [,
ecne E-E Pizplsobit pas karet

Vzorce

. ) ) Zvolit pikazy =i Pfizpisobit pas karet: (i

Kontrola pravopisu a mluvnice Oblibené prikazy » Hiavni karty »
Ulozit
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E-mail w P
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[ Data

Format bunék...
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Doplitky Kopirovat Revize
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Obrazek 1: Piizptisobeni past karet v MS Excel 2013 (zdroj: Viastni tvorba)
Pro praci s makry se vyuzivaji tlacitka v ¢asti Koéd na této karté¢ Vyvojar, kterd je
vyobrazena na nésledujicim obr. 2. Na karté¢ Zobrazeni je k dispozici také tlacitko Makra
umoziujici zdznam a spuSténi makra, nicméné prace s kartou Vyvojar je prehlednéjsi

a obsahuje vice mozZnosti.

SOUBOR LYY VLOZENT ROZLOZENI STRANKY VZORCE DATA REVIZE ZOBRAZENI | VVVOIAR Foxit PDF

D #5] Zaznamenat makro e i = ‘u’lastnosti Vlastnosti mapowvéni @?Impor‘t D
= o] 2 —-if

|§ Pouzit relativni odka 8 Zobrazit kéd ‘Tj Rozgifujici bali Export

Visual Makra . i Dopliky  Doplriky VleZit Redim @ Zdrgj * ! ey l Panel

Basic ! Zabezpedeni maker modelu COM +  névrhu Spustit dialog Aktualizovat data dokumentii
Kod Doplfiky Ovladaci prvky AWML Zménit

Obrazek 2: Karta Vyvojar v MS Excel (zdroj: Viastni tvorba)

Nahrdvani makra se spusti tlacitkem Zaznamenat makro v nabidce na kart¢ Vyvojar
nebo ve stavovém tadku. Zobrazi se dialogové okno (viz obr. 3), ve kterém vyplnime
Nazev makra. Systém automaticky nabizi nazvy maker Makrol, Makro2, atd. Toto
pojmenovani se nedoporucuje, protoze pii vétSim mnozstvi maker je pak orientace v nich
velmi obtizna. Je vhodné volit ndzev tak, aby co nejlépe vypovidal o obsahu makra.
Ke tvorbé ndzvu lze pouzivat pouze pismena, ¢islice nebo podtrzitko. Jiné znaky (mezera,

¢arka, pomlcka) nejsou ptipustné. [6]
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Zaznamenat makro 7 >

Mazev makra:
Makral

Elavesova zkratka:
Ctrl+

UloZit makro do:

Tento sedit

p Osobni sesit maker
L8 povi sedit

Obrazek 3: Dialogové okno Zéznam makra v MS

Excel (zdroj: Viastni tvorba)

Pole Klavesova zkratka se vyuziva velmi malo (napf. pro jedno makro, které spusti
zakladni menu aplikace — pii poCetn€jsSim mnozstvi maker by nebylo mozné si vSechny
zkratky pamatovat). Pole Ulozit makro do definuje tzv. projekt a umoznuje ulozit makro

do:

= seSitu vlastni aplikace (Tento seSit) — makro se uklad4 do stejného seSitu, ve kterém
byly zaznamenavané akce provedeny;

= jiného nového seSitu — zaloZi se novy prazdny sesit, do kterého se makro ulozi;

= osobniho seSitu maker — zaloZi se specialni seSit s nazvem Personal.xIsb, do kterého se
vytvarené makro uloZzi, je umistén ve slozce XLStart a pfi kazdém dal$im spusSténi

Excelu se automaticky otevte.

Do pole Popis je vhodné napsat pozndmky tykajici se obsahu makra (tento text je soucasti

komentarové ¢asti makra a lze jej poté ve VBA upravovat).

Potvrzenim tlacitka OK se spusti zdznam makra a 1ze provadét jednotlivé kroky, které ma
makro obsahovat. Soucasné se zméni ob¢ tlacitka Zaznamenat makro (na kart¢ Vyvojar
1 ve stavovém tadku) na Zastavit zaznam, ¢imz se zdznamovy reZim ukonci. Pfi nahravani
makra se pouzivaji absolutni odkazy. Kdyz v rdmci nahravani makra nastavime kurzor

do bunky A1, pii spusténi makra se skutecné vybere bunika Al. [6]

JenZe nékdy je tfeba, aby makro vybralo bunky relativné od vychozi polohy aktivni buriky.
Ptikladem jsou makra pracujici s dynamickymi tabulkami (tabulky, jejichz rozsah se

v prub¢hu aplikace méni — ptidavaji se nové tadky). Toho docilime stistknutim tlacitka
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Pouzit relativni odkazy bud’ na zac¢atku zdznamu nebo v jeho prubéhu. Znamena to, Ze
nebude adresovat posun kurzoru pomoci konkrétnich adres, ale pomoci pohybu od aktuélni
pozice kurzoru o piislusny pocet bun¢k v daném sméru. Kdyz bude kurzor pted pouzitim
relativnich odkazii v buiice A1 a nahrajeme posun do A3, v kdédu se zaznamena absolutni

adresa A3, ale pohyb o 2 fadky smérem doli. [6]
Vyhody nahravanych maker

= Je to nejrychlejsi zptisob vytvoieni makra.

» Nahravani je nezastupitelné béhem vsech fazi poznévani dicich objekti Excelu.
Nevyhody nahravanych maker

» Zéaznamnik vzdy jednotlivé objekty (bunky, listy, grafy) vybird, v nahraném makru
tedy vzdy najdeme piikazy pro vybér — pokud si ovSem pozadovany objekt nevybere-
me sami jeSté pied spuSténim zadznamniku. Vybér objekti vSak ve skutecnosti neni
nutny a prodluzuje dobu provadéni makra.

* Vybér objekti ma jest¢ nasledujici disledky: bud’ si piislusny objekt (buiiky, graf)
oznacime jeSté pred zaCatkem nahravani makra — v takovém pitipadé pak bude makro
vzdy zpracovavat aktudlni vybér — nebo budeme jednotlivé objekty vybirat
az pti vlastnim nahravani — pak ovSem bude nahrané makro pracovat vzdy a praveé jen
s témito objekty.

» Nahrané makro vzdy zaznamena jen pfesné dany sled Cinnosti, které¢ jsme provadéli
pfi jeho nahrazovani. Neni moZné nahrat naptiklad vybér akce na zakladé né&jaké pod-

minky, neni moZné Zadnou akci na zadklad€ urcité podminky vynechat.[3]

1.2.2 Vytvareni v editoru VBA

Veskera prace s kodem VBA probiha v editoru jazyka Visual Basic, ktery je zobrazen
na obr. 4. Je to samostatnd aplikace tésné€ provazana s Excelem. Editor jazyka Visual Basic
vyvolame nejrychleji pomoci <ALT+F11> nebo tlacitkem Visual Basic na karté Vyvojar.

Okno editoru je rozdéleno na Sest zakladnich Casti:

* Panel nabidek — najdeme na ném ptikazy pro praci s riznymi soucastmi VBE, které
jsou k dispozici.
* Panely nastroji — je umistén pfimo pod pruhem nabidek a mizZeme si jej dle sebe

ptizplsobit.
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* Okno prizkumnika projektu (Project Explorer) - zobrazuje stromovy diagram
se vSemi otevienymi seSity. SeSit je oznacen jako ,,Project™. Pokud tohle okno nevidi-
me, aktivuje se bud’ v nabidce View > Project Explorer nebo stiskem klavesovych
zkratek Ctrl+R.

* Okno kédu (Code) - obsahuje samotny kéd VBA. Kazda polozka ve stromu projektu
ma pfifazeno vlastni okno kddu. Zobrazit Ize v nabidce View > Code nebo stiskem F7.

= Okno vlastnosti (Properties Window) — obsahuje seznam vSech vlastnosti daného
objektu. Vlastnosti v ném mizeme také ménit. Opét jej mizeme aktivovat ve volbé
View > Properties Window nebo stiskem F4.

* Okno Immediate — vyuziva se k pfimému provadéni piikazti VBA, jejich testovani
a také upraveni napsaného kodu. Okno opét najdeme ve volbé View > Immediate

Window nebo ma pfifazenou klavesou zkratku Ctrl+G. [2]

# Microsoft Visual Basic for Applications - Segit] - O *

File Edit View |Inset Format Debug BRun  Tools Add-Ins  Window Help

Ea-d 34 poun @ b ¥ @ | Ln1, Colt =
Project - VBAProject »

X| 484 Setit! - Modulel (Code) == =]
lj x |tGeneraI] \/| |tDecIarations] V|
&% Solver (SOLVERXLAM) —
=&} VBAProject (Sesit1) ~

=423 Microsoft Excel Objects
3] List1 (List1)
38 ThisWorkbook
=425 Modules
482 Modulel
Properties - Modulel ﬁ
|I‘-1<xiu|e1 Module v|
Alphabetic  Categorized
mﬂl Module 1
| v
=|= < >
Immediate i
"~
v
< >

Obrazek 4: Okno editoru VBA (zdroj: Vlastni tvorba)
Kazdy otevieny sesit je v editoru povazovan za projekt. Jestli jiz obsahuje néjaké moduly,
1ze je vidét ve vypisu projektu s ndzvem Modules.V tomto okné se mezi projekty a moduly
prepind, a tim se méni 1 okno s vlastnostmi. Ve vlastnostech je mozno poté projekt nebo

modul pfejmenovat. [2]



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 17

Novy modul se ptida zvolenim Insert > Module. Klepneme do podokna Properties
a vlastnost Name si ptepiSeme na vhodné pojmenovani. V podokné modulu se da rovnou
psat kod nebo vytvofit makro piikazem Insert > Procedure.V zobrazeném okné zlstava
volba Sub, vyplni se nazev makra (pro ndzev plati stejnd pravidla jako u zaznamenavani

makra) a potvrdit OK (viz obr. 5). [4] Tim se vytvoii zékladni struktura kédu:
Public Sub nazev ()

End Sub

Add Procedure o

Mame: |Nu:we_makru:u| |

Type

(®) Sub

O Function
D Property

Scope

(®) Public

() Private

[ ] All Local variables as Statics

Obrazek 5: Dialog pro vytvofeni makra ve

VBE (zdroj: Vlastni tvorba)

Kazdé makro ma n¢kolik ¢asti. Zacina hlavickou — slovem Sub a ndzvem makra, za kterym
nasleduji zavorky (v nich mlZe byt v ptipadé potifeby uveden parametr, se kterym bude
procedura pracovat). Dalsi ¢ast je identifika¢ni (komentafovd), je uvozena apostrofem
a navic se zobrazuje svétle zelenou barvou. Umozituje lepsi orientaci ve struktufe makra
amiize také slouzit k momentalné¢ nevyuzivané ¢asti kodu. Komentat (poznamku) se da
vlozit do kodu i uvedenim slova Rem na zacatku fadku (zejména kvili kompatibilité star-
Sich zdrojovych kodu), nebo uvedenim apostrofu uprostied fadku (od této pozice je pak

text povazovan za poznamku, nevykonava se a prekladaem je ignorovan).

Dalsi poznamkové tadky obsahuji ndzev makra a piip. klavesovou zkratku pro jeho spus-
téni. Vlastni té¢lo makra obsahuje kod, ktery je v Cerné barvé bez apostrofi a konc¢i fadkem
End Sub. Pokud se zapisujeme text makra piimo ve VBA a vlozi se hlavicka se jménem

makra, VBA automaticky vlozi koncovy fadek procedury End Sub. [6]
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&2 Makraxlsm - Tabulka (Code) f=de =

|:Generan v‘ |Tabu|ka v‘

Sub Tabulkaf() o

' Tabulka Makro
' Ohrani&eni a vybarveni tabulky

' Klavesova zkratka: Ccrl+tc

Selection.Borders (x1DiagonalDown) .LineStyle = x1None
Selection.Borders (x1DiagonalUp) .LineStcyle = x1None
With Selection.Borders (x1Edgeleft
.LineStyle = xlContinuous
.ColorIndex = xlRutomatic
.TintAndShade = 0
.Weight = x1Thin
End With
With Selection.Borders(x1EdgeTop)
.LineStyle = xlContinuous
.ColorIndex = xlRutomatic
.TintAndShade = 0
.Weight = x1Thin
End With
With Selection.Borders (x1EdgeBottom)
.LineStyle = xlContinuous
.ColorIndex = xlRutomatic
.TintAndShade = 0
.Weight = x1Thin
End With
With Selection.Borders(x1lEdgeRight
.LineStyle = xlContinuous
.ColorIndex = xlRutomatic
.TintAndShade = 0
.Weight = x1Thin
End With
Selection.Borders (x1InsideVertical) .LineStyle = x1None
Selection.Borders (x1InsideHorizontal) .LineStyle = x1None
With Selection.Interior
.Pattern = xl15o0lid
.PatternColorIndex = xlAutomatic
.ThemeColor = x1ThemeColorAccentd
.TintAndShade = 0
.PatternTintAndShade = 0
End With
End Sub

1]}
Iy
L4

fj

Obrazek 6: Ukazka procedury ve VBE (zdroj: Viastni tvorba)

Vlastni kéd je rozdélen do jednotlivych tadku, které obsahuji ptikazy. Miize obsahovat:

= kli¢ova slova (jsou zobrazena modrou barvou napt. If, Then, End If, apod.),

= proménné (pojmenovand mista v paméti, ktera mohou obsahovat data, kterd se
pii béhu programu mohou ménit) — napt. 1, jmeno, klic apod.

= konstanty (napft. 10, “ZISK* apod.)

= operatory (+, -, *, atd.)

* vyrazy (napf. a=6).
Ptikazy se daji rozd¢lit na

» prikazy deklarace, pomoci nichz se pojmenuji a definuji proménné, konstanty, atd.

= vlastni proveditelné piikazy.

Radky kédu mohou byt fyzické nebo logické. Fyzicky fadek se ukonéuje klavesou
<ENTER>, logicky ftadek (vlastné pokracovani tadku) vznikne spojenim nékolika
fyzickym tadka pomoci znaku mezera a podtrzitko (). [6]

Ptikazy je vhodné zapisovat vzdy na novy fadek kviili prehlednosti. Zapisuje-li se né¢kolik

kratSich pfikazti na stejny fadek, musi se pouzivat oddélova¢ dvojtecka (:). Makro je
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vhodné graficky upravit odsazovanim nebo pfedsazovanim textu tabuldtorem. Piehledné;si

makro se 1épe upravuje a udrzuje.

Pti zapisu vlastniho makra ve VBA dochazi po pfechodu na dalsi fadek ihned ke kontrole
syntaxe (spravnost zapsan¢ho kodu). Pokud je nalezena chyba, zobrazi se okno chybové
hlasky a tadek je Cervené oznacen. Chyba se musi odstranit, aby se dalo pokracovat
v dal$im zépisu kodu. Je-li syntaxe spravnd, kod se ihned pieklada do vnitini spustitelné

formy. [6]

1.3 Ulozeni maker

Sesit, ktery obsahuje makra, se musi ulozit s povolenymi makry. Soubor dostane pfiponu
XLSM. Tento typ souboru neni vychozi forméat, a proto se musi uklddana pfipona zménit

manudlng. Postup je nésledujici:

1. Na karté Soubor klepnout na polozku Ulezit jako.
2. 'V dialogu Ulozit jako oteviit rozeviraci seznam UloZit jako typ.

3. 'V rozeviracim seznamu Ulozit jako typ zvolit SeSit Excelu s podporou maker.

Pokud by se sesit ukladal ve vychozim formatu XLSX, vysko¢i varovani upozoriujici
na to, Ze funkce obsahujici seSit nelze uloZzit v seSitech bez maker, jako je to zobrazeno

na obr. 7.

Microsoft Excel *

Nasledujici funkce nelze uloZit v seiitech bez maker:

o » Projekt v jazyce VB
Cheete-li soubor uloZit s témito funkcemi, kliknéte na tladitko Me a v seznamu Typ souboru zvolte typ souboru s podporou maker,
Cheete-li pokracovat v ukladani ve formatu seiitu bez maker, kliknéte na tladitko Ano.

Ano Me Mapovéda

Obrazek 7: Dialog MS Excel s varovanim (zdroj: Vlastni tvorba)

Volbou Ano Excel vSechny makra ze seSitu smaze, ale zistavaji v kopii, se kterou se pra-

cuje. [2]

1.4 Spusténi makra

Makra lze spoustét n€kolika zplsoby, z nichz nékteré jsou vyuzitelné spise pti vyvoji apli-

kace.

*  Spusténi makra klavesovou zkratkou.
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Lze vyuzit tlacitka Makra z karty Vyvojar (nebo tlacitko Makra z karty Zobrazeni
a volbu Zobrazit makra), které zobrazi dialogové okno se seznamem dostupnych ma-
ker a po vybéru nazvu makra pomoci tlacitka Spustit. Tento zplisob je vhodny pouze
pii tvorbé ovérovani spravnosti fungovani maker, v hotovych aplikacich se uz déle ne-
pouziva.

Podobné lze spustit makro i z editoru jazyka VBA:

e V nabidce TOOLS pomoci ptikazu Macros tlacitkem Run nebo

e Znabidky RUN ptikazem Run Sub/Userform,

e Pomoci funkéni kldvesy <F5> (spusti se makro, ve kterém stoji kurzor),

e VyuZitim tlac¢itka Run Sub/Userform z panelu nastroj.

Makro lze ptifadit 1 nakreslenému objektu nebo ke grafickému ovlddacimu prvku
na daném listu. Makro se pak spusti automaticky po klepnuti na nakresleny objekt
(ptip. vlozeny obrazek, automaticky tvar, apod.) nebo zménou ovladaciho prvku — na-
ptiklad zaSkrtnutim policka nebo klepnutim na polozku seznamu. Grafické objekty lze
seskupovat do dialogovych oken, a vytvaret tak prehlednd menu. Tento zplisob je op-
timalni.

Lze vytvaret 1 vlastni pasy karet ¢i vlastni tlacitka. [6]

1.5 Prieruseni béhu makra, ladéni

K preruSeni béhu makra mize dojit z n€kolika davodi:

Pti béhu programu doslo k chybé.

Makro pterusil uzivatel (klavesou Ctrl+Break nebo piikazem Run > Break). Toto fe-
Seni je nutné v piipadech, Ze se makro zacykli (pofad pracuje a bez naseho zasahu by
svou ¢innosti nikdy neukoncilo)

Je nastaveno krokovani (volba Debug > Step into nebo klavesa F8), jedna se o sle-
dovani pribéhu makra po jednotlivych ptikazech. Pro dalsi ptikaz se pokracuje opét
stejnou volbou. Sledovany piikaz je v kddu zvyraznén zluté.

VloZena byla zarazka nebo napsan piikaz Stop do zdrojového kodu, ktery makro
zastavi na aktudlni pozici. Zardzka se nastavi pomoci volby Debug > Toggle Break-
poin, klavesou F9 nebo klepnutim mysi do Sedého pruhu levé ¢asti okna kodu a fadek

se oznaci Cervene.

Na nasledujicich obr. 8 je v kédu vyobrazeno krokovani (zluty fadek) a vlozeni zarazky

(Cerveny tadek).
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% Makra.xlsm - Tabulka (Code) = Bl =

|:Genera|] v| |Tabu|ka vl

—
N

With Selection.Font
.Hame = "Calibri™®™
.FontScyle = "Tuéné™
.5ize = 11
Strikethrough = False
Superscript = False
3] subscriot — Falsd
.CutlineFont = False
or .5hadow = False
Jdnderline = X1UnderlineStyleNone
ThemeColor = X1ThemeColorLightl
.TintAndShade = 0
.ThemeFont = x1ThemeFontMinor
End With

Obrézek 8: PieruSeni krokovanim a zardzkou ve VBA (zdroj: Viastni tvorba)

Vv MW

Nejcastéjsi pti¢inou preruseni bude zfejmé chyba pti béhu programu. Zobrazi se chybové
hlaSeni s identifikaci chyby a nabidkou tlacitek pro feSeni. Kliknutim na tlacitko Debug
se vyvola editor VBA s oknem kodu a chybny fadek bude viditeln€ oznacen zlutou barvou.
Opravi-li se chyba, je mozno tlacitkem Continue (F5) na panelu nastroji makro dokoncit.
Ne vzdy je vSak mozné pokracovat, protoze nebyly splnény vychozi podminky pro béh
makra a je lepSi makro ukoncit. Lze to udélat tlac¢itkem End v okné chybového hlasent,
nebo tlacitkem Reset v panelu néstroji VBE. Pokud by se makro neukoncilo, neni mozné

provadét opravy. [6]

1.6 Bezpecnost maker

Makra jsou schopna poskodit nas pocitac, proto byly vyvinuty bezpecnostni vlastnosti ma-
ker, aby se dalo problémiim pfedchazet.Vychozim nastaveni Excelu je zabezpeceni Zaka-
zat vSechna makra s oznamenim. Pokud se otevie seSit obsahujici makra, Excel zobrazi
nad faddkem vzorcl upozornéni Makra jsou zakazana. Pro moZnost pracovat s makry

se musi klepnout na tlacitko Povolit obsah.
Tohle nastaveni zabezpeceni 1ze zménit nasledujicim zptisobem:

1. Na karté Soubor kliknout na MoZnosti.
2. 'V dialogu MoZnosti aplikace Excel zvolit Centrum zabezpeceni a klepnout na tla-

Citko Nastaveni centra zabezpeceni.
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3. Zde v Nastaveni maker vybrat pozadované zabezpeceni (viz obr. 9). [2]
Centrum zabezpeceni *
Divéryhodni vydavatelé Nastaveni maker
Divéryhodna umisténi
. (O Zakazat viechna makra bez ozndmeni
Divéryhodné dokumenty
(® Zakazat viechna makra s ozndmenim
Divéryhodné katalogy aplikaci (O Zakdzat viechna makra kromé digitalné podepsanych maker
Doplriky (O Povolit viechna makra (nedoperucuje se, mohlo by umoznit spuéténi potencidlné nebezpecného kidu)
Mastaveni ovladacich prvkd ActiveX R T N T T
MNastaveni maker .
[ Divéfovat piistupu k objektovému modelu projektu VBA
Chranéné zobrazeni
Panel zprav
Externi obsah
Mastaveni roziifeného blokovani soubord
MozZnesti ochrany osobnich ddaji

Obrazek 9: Dialog Centrum zabezpeceni v MS Excel (zdroj: Viastni tvorba)

Lze vybrat z moznosti:

Zakazat vSechna makra bez oznameni — tato moznost, zakaze vSechna makra
a vSechny vystrahy zabezpeceni tykajici se maker. Spoustét se budou pouze makra
ulozend v divéryhodném umisténi.

Zakazat vSechna makra s oznamenim — jak jiz bylo zminéno vyse, je to vychozi
nastaveni MS Excel. Makra budou zakazana, ale pii jejich vyskytu uzivatel dostane
vystrahu a sam si zvoli, zda makro povoli. Je to idealni volba zabezpeceni.

Zakazat vS§echna makra kromé digitilné podepsanych maker — je to podobné na-
staveni jako moZnost Zakazat vSechna makra s upozornénim s rozdilem, kdy je
makro digitdlné¢ podepsdno diveéryhodnym vydavatelem. Pokud je vydavatel zatazen
mezi daveéryhodnymi, makro se spusti. Jestli v divéryhodnych zafazen neni, ukaze se
upozornéni, zda se ma povolit. Jakdkoliv nepodepsand makra jsou zakadzana

bez upozornéni.
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* Povolit vS§echna makra (nedoporucuje se, mohlo by umoznit spusténi potencialné
nebezpeéného kédu) — povoleni vSech maker ze vSech zdroji. Jak je jiz v nazvu vol-
by, projde kazdy potencialné skodlivy kod a pocitac se stava zranitelnym.

* Duvérovat pristupu k objektovému modelu projektu VBA — nastaveni slouzici vy-
vojarim. Zpusobuje, aby bézici kod mohl pfistoupit k objektovému modelu a vytvotit

kod novy. To je ale potieba jen ziidka. [5]

1.6.1 Makroviry

Makra mohou také piedstavovat urcitou hrozbu pro nas pocita¢. Mohou v sobé obsahovat
Skodlivé kody, které naptiklad zptsobi stahovani skodlivého softwaru. Tzv. makrovirus
muze z pocitace vykradat divérné informace, pracovat se soubory nebo spoustét aplikace.
Opatrny uZivatel sice mliZe omezit mnoZstvi spustitelnych souborti, které si kopiruje

na pocitac, ale vymeén¢ elektronickych dokumentt se nevyhne.

Makrovirusy se objevily s pfichodem Windows 95 spolu s kancelafskym balikem Office.
Jiz v této verzi byla umoznéna schopnost vkladat do dokumenti makra se silnym jazykem
Visual Basic. Makra mohla skoro cokoliv, napt. formatovat disky nebo rozesilat e-maily.
Prvni makrovirus pfiSel v prosinci v roce 1994, mél ndzev DMV (Document Macro Virus)
a Slo pouze o demonstracni kédy pro Word a Excel, které mély slouzit jako varovani.
V roce 1995 nasledoval uz skute€ny makrovirus pro Microsoft Word s nazvem Concept.
Jeho autor mél neuvéfitelnou znalost prostfedi maker a spekuluje se, Ze Slo o nékterého
ze zaméstnancli Microsoftu, ktery se podilel pfimo na vyvoji. Jelikoz na ptichod makrovirt
nebyli pfipraveni uZivatelé ani antivirova ochrana, stal se z n&j jeden z historicky nejrozsi-
fengjSich virt. [11] Nebyl vSak nijak destruktivni. V makru se nachézela pouze nasledujici
zprava:

Sub MAIN

REM That’s enough to prove my point

End SUB [12]

Dal§$im znamym makrovirem pro MS Word je Melissa, téz zndmy jako Simpsons
a Kwyjibo, ktery se zacal §ifit roku 1999. Virus se velice rychle §ifil, a proto si ho oblibila
média, kterd z né¢j ucinila velice nebezpecny virus. Nezpiisoboval ale nijak zavratné Skody.
Vir je zahrnuty v makru a S§ifi se pomoci e-mailu, v pfedmétu zpravy je "Important
Message From <emailova adresa uctu, z které¢ho byl virus odeslan>". Odesilatel bude sku-

teCna adresa, odkud pochazi a obsah zpravy je "Here is that document you asked for ...
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don't show anyone else ;-)". V piiloze se poté nachazi nakazeny soubor pojmenovany
LIST.DOC, ktery obsahuje seznam adres 80 pornografickych stranek. Virus se nasledné
rozeSle na prvnich 50 v adresaii ulozenych e-mailovych adres. Infikuje také Sablonu
NORMAL.DOT a vSechny nové ulozené dokumenty jsou automaticky nakazeny. Odhado-
vana Skoda pfesahla miliardu dolard piedev§im ve form¢ uslého zisku, kdy firmy musely

vypnout servery, aby se zabranilo Sifeni. [12]

Obliba téchto makroviri vzrastala az do roku 2001 diky riznym novym principtim
pro jejich tvorbu a Sifeni. Ke smrticimu uderu na makroviry doslo s uvedenim MS Office
2007, kdy jsou jiz vSechna makra ve vychozim nastaveni zakdzana a spusténi kazdého
makra se musi povolit. OvSem i v nyné&jSich verzich se stale objevuji. Tvirci téchto vird
vyuzivaji své kreativity k tomu, aby uzivatele donutili makra povolit. Principem je vnutit
uzivateli mySlenku, Ze pfi povoleni maker ziskaji ptistup k dalSimu ¢i podrobnéjSimu ob-
sahu. Typickym ptikladem je dokument obsahujici rozmazany obsah. Rozostteni je zvole-
no tak, aby uzivatele mozny obsah zaujal, a Ze k Citelnému obsahu se dostane po povoleni
maker. V dokumentech se také objevuje velka Sipka, ktera ukazuje, kde makra povolit.

[13]
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2 MAKRAVAOO CALC

Apache OpenOffice (zkratka AOO) je voln¢ dostupny kanceléatsky balik pod licenci Apa-
che. Predchiidcem byl StarOffice, ktery se vyvijel od roku 1994. AOO obsahuje textovy
editor Writer, tabulkovy procesor Calc, prezen¢ni program Impress, nastroj pro vektorovou
grafiku Draw, databazi Base a editor matematickych vzorcti Math. Dokaze ¢ist a zapisovat
vetsinu format pouzivanych v Microsoft Office. Vhodny je pfedevsim pti vyuzivani vét-

Siho poctu pocitact (napft. ve Skolach a firmach).
Hlavni vyhody AOO:

* moznost legaln€ pouzivat a sdilet software s minimalnimi nebo zadnymi naklady,

» formiatem AOO je XML, ktery je Siroce piijimdn a dokumenty budou Ccitelné
1 v budoucnosti,

» jako open source software bude mit neustdlou podporu a udrzbu, kterd neni zavisla
na existenci spole¢nosti,

* provozovan muze byt na operacnich systémech Microsoft Windows, macOS, Linux

a Solaris

Nevyhodou AOO je absence Groupware (ekvivalent k MS Outlook) a nédklady na konverzi

existujicich souborti Microsoft Office, hlavné pokud obsahuji makra. [7]

Zabyvat se budu makry v OpenOffice Calc, coz je tabulkovy kalkulator a zaroven alterna-
tivou k programu MS Excel. Soubor se uklad4d v mezindrodnim standardu pro dokumenty
— Open Document Format (ODF). Je zaloZen na XML a miiZe byt ptecten, 1 pokud uZivatel

nema AOO.

Zakladni rozdil mezi makry jiZ zacind v programovacim prostiedi, kde se vytvafi
¢i upravuji. Zatimco MS Excel pouziva VBA, makra v AOO Calc jsou naprogramovana
v jazyku OpenOffice Basic (také znam jako StarBasic), ktery je velmi podobny. Oba vyu-
zivaji stejny makrojazyk Basic, ale AOO muze byt také doplnén jazyky JavaScript, Bean-
Shell a Python. Diivodem, pro¢ VBA nefunguje v Calcu, i kdyZ je Calc schopen cist Exce-

lovsky sesit, jsou rozdily v objektech a metodach. [8]

2.1 Pouziti maker z MS Office

Samotny OpenOffice umi nacist makra ulozena v souborech Microsoft Office, které Ize

dodatecné upravit v OO Basic. Pokud chceme v OpenOffice odstranit nebo zachovat mak-
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ra vytvofena ve VBA, otevieme dokument MS Office a zménime obsah dle potieby (text,
bunky, obrazky), ale do maker se nezasahuje. Ulozime soubor ve formatu MS Office

a makra zustanou zachovana.

Chceme-li editovat makra vytvoiena ve VBA, musime upravit nastaveni vztahujici se
k otevirani soubor MS Office. Volbu nastaveni najdeme v Nastroje > Volby > Nacita-
ni/Ukladani > Vlastnosti VBA. Je nutné povolit moznost Spustitelny kod v ¢asti Micro-
soft Excel 97/2000/XP, ktera ptiivodn¢ neni zatrzena (viz obr. 10). Kod VBA pak bude na-
Cten tak, ze je piipraven ke spusténi. Kdyby pole nebylo zaSkrtnuto, kod VBA bude zako-

mentovan a lze jej pouze prohlizet, nikoliv spoustét. [15]

Volby - Maéttani/ukladani - Vlastnosti VBA >
= OpenOffice .

Usivatelsks data Microsoft Word 97/2000/XP
Obecné Nagist kad Basic
Pamét’ o )
Zobrazit [+ Wlozit puvodni kod Basic
Tisk
Cesty Microsoft Excel 97/2000/XP
Barvy Maéist kéd Basic
Pizma
Bezpecnost
Vzhled

Zpfistupnéni

UloZit pivodnr kéd Basic

Java

Online aktualizace
=l Macitanifukladani

Obecné

Microsoft PowerPoint 97/2000/XP
Macist kad Basic

T Ulozit pdvedni kéd Basic
Microsoft Office

HTML kompatibilita
Jazykowva nastavens
OpenOffice Base
Grafy

Internet

¥ F FF

Zrugit Napovéda Zpét

Obrazek 10: Vlastnosti VBAv OpenOffice (zdroj. Viastni tvorba)

2.2 Zaznam makra

Zaznamenani makra v AOO Calc probihd podobné jako u MS Excel. Hlavnim rozdilem je,
ze v Calc se ur€uje nazev a misto ulozeni makra az pii ukonceni nahravani. Zatimco u Ex-
celu jsou tyto moznosti k vybrani pfed samotnym nahravanim. V. AOO jsou moduly uloZze-
ny v knithovnach, které se automaticky pojmenovavaji Standard. Organizovat je Ize pies
volbu Nastroje > Makra > Spravce maker > OpenOffice Basic a otevie se dialogové okno
s knihovnami a moduly (viz obr. 11). Naproti tomu moduly v Excelu jsou obsaZeny pfimo

v sesitu.
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Makra v OpenOffice Basic
Mazev makra
Main

Makro z

= = Moje makra
= (] Standard
CffModulel
=7 Makra OpenOffice
i) Bez nazvu 1

>
Spustit
Existujici makra v: Modulel Zaviit
Piifadit...
Upravit
Odstranit

Organizator...

Mapovéda

Obrazek 11: Dialogové okno Makra v OpenOffice Basic (zdroj: Viastni tvorba)

Makra se ukladaji bud’ do slozZky Moje makra, Makra OpenOffice nebo piimo

do dokumentu. Pro vlastni makra se pouzivaji pouze slozky Moje makra nebo Dokumen-

tova makra nikoliv slozka Makra OpenOffice.

Pro zaznam makra musi byt nainstalovany programovaci jazyk JAVA (JRE), protoze jinak

by se nékteré ptikazy neprovadély spravné. Povoleni se provede pres moznost Nastro-

je>Volby > Java. Je potieba zaskrtnout moZnost Pouzit béhové prostiedi jazyka Java

(viz obr. 12).
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Volby - OpenOffice - Java >

= OpenOffice
UZivatelska data
Obecné Pouiit behoveé prostiedi jazyka Java (JRE)

Pamét’ Do e
Zohrazit Aktudlné nainstalované béhové prostredr jazyka Java (JRE)

Mastavenr Java

Tisk Dodavatel Verze Vlastnosti Pridat...

ge“” @ annnen 1.8.0.131
any
Pisma
Bezpecnost
Vzhled

ﬁs‘cupném’

Online aktualizace
Maditanifukladani
Jazykova nastaveni
OpenOffice Calc
OpenOffice Base
Grafy

Internet

Parametry...

Cesta k tiidam...

FREEEE

< >

Umisténi: C:\Program Files (xB6)\Java\jrel.B.0_131

Zrugit Napovéda Zpét

Obrézek 12: Povoleni prosttedi jazyka Java v OpenOffice (zdroj: Viastni tvorba)

Samotné nahravani makra se spusti moZnosti Nastroje > Makra > Zaznamenat makro.
Podle malé¢ho dialogového okna, které vyskoci, lze poznat, Ze se jiz makro nahrava.
Po provedeni vSech ¢innosti se makro zastavi klikem na Zastavit nahravani. Poté automa-
ticky vyskoc¢i okno Makra v OpenOffice Basic (obr. 11). Chceme-li, aby se makro spouste-
lo pouze v urcitém dokumentu, musi se zvolit jeho umisténi do knihovny se jménem, ja-
kym je dokument ulozen. Zde si vytvofime novy modul (standardn€é pojmenovany Modu-
lel). Pokud naopak chceme, aby makro fungovalo ve vSech dokumentech, vybereme kni-
hovnu ,,Moje makra®, v ni modul ,,Standard*. Nakonec je mozno makro pojmenovat a ulo-

v

Z1t.

Po vytvoreni makra se ve stejném dialogovém okné edituji a upravuji knihovny, moduly
a dialogy ptfes volbu Organizator. Je mozno je Odstranit, tlacitkem Upravit se otevie

editor Basic a moznosti Prifradit Ize spojit makro s urcitou udalosti. [9]

2.3 Spusténi makra

Stejn¢ jako v MS Excelu 1 zde je ne€kolik zplsobil, jak vytvofend makra spustit. Tou za-
kladni a nejméné pohodlnou metodou je spousténi z menu Nastroje > Makra > Spustit

makro a vybere se makro, které je zrovna potieba (viz obr. 13).
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Wykér makra >

Yyberte knihovnu, kterda obsahuje poZadované makro. Poté vyberte
makro v seznamu 'Mazev makra'.

Enihovna Mazev makra

= = Moje makra _m Spustit

= [&] Standard
[sifModule' Zrusit

(& Module2

I;-:] Makra OpenOffice MNapovéda
@ Bez ndzvu 1

Popis

Obrazek 13: Vybér makra pro spusténi v OpenOffice (zdroj: Viastni tvorba)
Rychlejsi volbou je moznost pfifadit Casto pouzivané makro ptfes nabidku Nastro-
je > Prizpisobit. Na vybér je zde z jednotlivych zalozek - Nabidka, Klavesnice, Panely

nastroju a Udalosti.

Karta Klavesnice slouZi k pfifazeni klavesové zkratky ke spusténi makra. V Excelu je tato
moznost na vybér pfimo pii vytvareni samotného makra, ale v OpenOffice zvlast spolu
v nastaveni vSech dalSich klavesovych zkratek programu. V horni ¢asti dialogového okna
je seznam klavesovych zkratek a jim pfifazené akce. Makro je mozné ptifadit pouze tém,
které nejsou Sedé a vhodné neni ani piepisovat zkratky obsazené systémem. V dolni ¢asti
v okné Kategorie uzivatel musi najit umisténi, kde se makro nachazi a v okn¢ Funkce jiz
zvoli samotné makro. Ptifazeni dokon¢i kliknutim na Zménit a potvrzenim OK. [9] Moz-

nost ptifazeni klavesové zkratky je vyobrazena pro lepsi orientaci v textu na obr. 14.
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Pizplsobit *

Mabidka Kldvesnice Panely nastroji Udélosti

Klavesove zkrathky () OpenOffice
Shift+Left Wybrat vievo A
Shift+Right Wybrat vprave ® Calc
Shift+Home YWybrat vie od zadatku dokumentu
Shift+End Wybrat wie do kence dokurnentu Upravit
Shift+Page Up Wybrat stranku nahofe
Shift+Page Down YWybrat stranku dole Odstranit
Shift+Enter
Shift+5pace Wybrat radek
Shift+Esc
Shift+Backspace YWybér zpét Otevit...
Shift+Insert =
Shift+Delete UloZit...
;
Ctrl+1 Format bunék :
Ctrle? Bédkovani: 7 2 Obnovit
Funkece
Kategorie Funkce Klavesy

Obrazek || B

Tabulka

Ramec

Zmenit
= Makra OpenOffice

= (& user

= (] Standard
[s1fModulg
| . (& Module ,
< >

Zrudit | Napovéda | Obnovit

Obrazek 14: Ptitazeni klavesové zkratky v OpenOffice (zdroj: Viastni tvorba)

Spojeni makra s urcitou udélosti se provadi na zalozce Udalosti. Lze si urcit, zda se bude

makro spoustét vzdy pro vybrany dokument, nebo pro vSechny dokumenty OpenOffice. [9]

Dalsi moznosti je spusténi makra pfifazenym tlacitkem. K tomu je nejdiive nutné si zobra-
zit panel pro ovladaci prvky formulafe, to se provadi ptes nabidku Zobrazit > Panely na-
stroji > Ovladaci prvky formulafe. Rezim navrhu formulafe musi byt pro jeho editaci
zapnuty (ikona tuzky a pravitka v prvnim fadku panelu), ale pouZzivat prvky formuléie 1ze
az po vypnuti rezimu navrhu. V zapnutém reZzimu navrhu formulafe klikneme na ikonu
Tlacitko (ve 4. fadku napravo) a nyni pfimo na listu Calcu nakreslime tlacitko dle své po-
tteby. Kliknutim pravym tlacitkem mysi na ,,Tlacitko* vybereme v kontextovém menu
polozku Ovladaci prvek. Vyskoci dialogové okno, kde v Obecné 1ze zménit popisek tla-

¢itka, na zalozce Udalosti je moznost Stisknuto tla¢itko mysi. Klepnutim na ,,...“se ote-
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vie dialog Priradit akci a v pravé Casti je nutno vybrat Makro. Ukéaze se dalsi dialog,
ve kterém jiz lze vybrat své makro. VSe se potvrdi tlacitkem OK a vypnutim rezimu névr-
hu formulafe je tlacitko pifipraveno k pouziti. [14] Na nasledujicim obrazku 15 je zleva
mozno vidét ,, Tlacitko* a pod nim panel nastroji, dialog pro vlastnost tlacitka a ptitfazeni

makra k akci.

Ve N Piitadit akei X
acitho
0 ¥ X Obecné Udilosti Udalost Pfifazend akce Prifadit:
53 ) . 7 Schvalit akci ~
ly 2 schvlit akci Provést akei
=il 3 Zména stavu polod
pg g Provestakei oméne o polodky Odstranit
- Zmeéna stavu polozky ... e .
| (== Pfi ztraté zaméfeni
~ Pfizaméfeni, Klavesa stisknuta
= ( : N
- PFi ZHEtE ZAMETENT covrvesriersssssssens s ssssssnns s Klavesa uvolnéna
=B lyd vniti
@ [ . .
cB Klavesa stisknuta My se pohnula spolu se stisknut
=8 asc  Klavesa uvolnénau.. Posuv mysi
g E My uvite Shsknn tlailkn . {¥ Standard.Modulel.Vynuluj
Uvolnéne tladitko myéi
& oo Myi se pohnula spelu se stisknutou klavesou..... Mys vné
Posuv myéi Pied pfenastavenim v
&N < >
& Stisknuto tlacitko mysi... Standard Modulel Wy | ...
Uvolnéno tladitko mysi .
v Napovéda OK Zrusit

Obrazek 15: Panel nastrojl, vlastnosti tlacitka a pfifazeni akce v Calcu (zdroj: Viastni

tvorba)

2.4 Editor OpenOffice Basic

Editor OpenOffice Basic se na prvni pohled od prostiedi VBA odliSuje umisténim nastrojd,
panelt a ikon. Srovnani je vyli¢eno na obrazku 16, kde 1ze vidét editor OO Basic a obrazku
17, na kterém je editor VBA. V OpenOffice Basic je umisténi modulu v podob¢ zalozky
ve spodni ¢asti pod oknem s proménnou. Funguje formou pteklikavani mezi moduly. No-
vy modul Ize jednoduSe ptidat kliknutim pravého tlacitka mysi do liSty modula a zvolit
Vlozit > Modul BASIC. Naproti tomu v editoru VBA jsou moduly umistény ve stromové

struktute v levém okné projektu.
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T ] Moje makra a dialogy.Standard - OpenOffice Basic - O >
Soubor Upravit Zobrazit Mastroje Okno MNapovéda
B2 =) =G 7 I
;|[Mujemakraadialu:ug)r].Standard V‘ =N TR &g () =5 .
[ Rz reees BASIC #==#* ~
Sub Main
End Sub
w
Kukatko: o Volani:
Proménna |[Hodnota [Typ
' Module1 / IG >
Moje makra a dialogy.5tandard. Modulel Radek 5, Sloupec & IMSRT
Obrazek 16: Editor OpenOffice Basic (zdroj: Viastni tvorba)
5 Microsoft Visual Basic for Applications - Makraxlsm — O et
File Edit Yiew [nset Format Debug Bun  Tools Add-Ins  Window Help
ME--d 49 pon @MY EFE 5@ 3 cos _
Project - Wytvareni_maker %

X| 4 Makradsm - Modulel (Code) =N ==
= = |:General] v| |I."Iakro'1 v|
-8 Solver (SOLVERXLAM) : —
EI@ Vytvaieni_maker (Mak Sub Makrol () A

=43 Microsoft Excel Objects _

. HH) Uist1 (Tabulka) End Sub)

.38 ThisWarkboak

=5 Modul
@‘é :"Il:?;ule:l Immediate ﬁ Watches i
w4 Tabulka ~ E:-cpressiu|\.|'alue Type Context A

v
< > < > W

Obrazek 17: Editor VBA (zdroj: Viastni tvorba)

Dal8im viditelnym rozdilem je jazykovy pieklad editort. Zatimco celé prostiedi OpenOffi-

ce Basic nabizi kompletni cestinu 1 s napovédou, editor VBA je pouze v anglicting.

V OO Basic je celkové mensi korektura nez v editoru VBA. Nepodporuje automatické
dokoncovani, jako je upraveni pocateCnich pismen na velkd, neupravuje velka a mala pis-
mena v nazvech proménnych a pii psani procedury se hlavicka sama neukon¢i. Pokud ne-
dokonc¢ime ptikaz a klikneme do jiného prostoru, neobjevi se dialogové okno, ani nezcer-
vena piikaz. KdyZz chceme upravit makro v OO Basic, spusti se nadm prvni makro

v modulu, zatimco ve VBA se spusti makro, ve kterém je umistén kurzor.
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2.5 OdliSnosti zdrojového kodu Basic

Struktura kodu je blize rozepsana v kapitole 1.2.2. Tato Cast se zabyva pouze jejich rozdily.
Excel a Calc pracuji s odlisSn€ pojmenovanymi objekty, metody a vlastnosti a jejich chova-
ni je n€ékdy jiné. Excel nepouziva vSechny rysy, které¢ vytvareji objektové zamétené pro-
gramové prostiedi. Objektovy model Excelu byva oznacovan za ,,jako-objektovy*, protoze
nepodporuje koncept prevzeti. To dovoluje, aby definice a realizace jednoho objektu byla

zaloZena na definici a realizaci jiného objektu.[8]

vvvvvv

vém kodu je zobrazen na tomto prikladu:
VlozZeni ¢islo 10 do buniky na 2. fadku a v 5. sloupci na aktudlnim seSitu a strance:

VBA
Cells (2,5) .Value=10

OO0 Basic
thisComponent.Sheets (0) .getCellByPostition(4,1) .Value=10

Pfi tom thisComponentje aktudlni sesit, Sheets (0) je prvni list tohoto seSitu (lze pou-
Ziti ActiveSheet jako aktivni seSit) a getCellByPosition (4,1) je odkaz na buiku
v 5. sloupci a 2. tadku. Cislo sloupce a fadku se zadava v opaéném poiadi, nez v Excelu
a navic jsou &islovany od nuly. [14] Uginnym pomocnikem pro pievod zdrojového kodu je
stranka http://www.business-spreadsheets.com/vba2o00.asp. Ta slouzi k pifevodu kodu

z VBA do OO Basic. Pievody vSak nejsou Uplné spravné a je potteba je ru¢né upravit.

2.6 Zabezpeceni maker

Stejn¢ jako v MS Excel, i v AOO Calc je nastaveno zabezpeCeni maker, protoze mohou
obsahovat viry a poskodit nas pocita¢ (jak je jiz popsano v kapitole 1.6.1). Chceme-li tedy
makra pouzivat, musime je povolit. Vychozim nastavenim programu je vysokd uroven
zabezpeceni, a to dovoluje spoustét pouze podepsana makra z davérnych zdrojii. Toto na-
staveni potfebujeme zménit. Provedeme to pies volbu Nastroje > Volby > OpenOffice >
Bezpecnost, zde klikneme na tlaCitko Zabezpeceni maker, tim otevieme dialogové okno

pro zabezpeceni makra a vybereme troven, kterd nam vyhovuje (viz obr. 18).


http://www.business-spreadsheets.com/vba2oo.asp
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Zabezpeceni maker

Uroveri zabezpe€eni Divéryhodné zdroje

Velmi vysoka,

Spouiténi maker je povoleno pouze pro makra uloZend v ddvéryhodnych
umisténich. Yiechna ostatni makra jsou zakazana, bez chledu na to, zda jsou
podepsdna nebo ne.

Vysokd.

(_) Jsou povolena pouze podepsana makra z divéryhodnych zdroji. Nepodepsana
makra jsou zakazdna,

® Stredni,

Je tieba potvrdit kazdé spuéténi makra z nedivéryhedného zdroje.

Mizka (nedoperudujemel.
() Makra je mozné spustit bez potvrzeni. Tento stupen pouivejte vyhradné tehdy,
kdy jste si jisti, Ze viechny otevirané dokurnenty jsou bezpecné,

Zrit | Napovéda = Obnovit

Obrazek 18: Dialogové okno pro nastaveni Urovné zabezpeceni (Zdroj: Viastni
tvorba)

Doporucuje se pouzivat stfedni zabezpeceni, tzn. Ze se nas AOO vzdy zepta, jestli obsaze-
né makro v dokumentu chceme povolit, nebo zakazat. Miizeme také nastavit divéryhodné

umisténi a certifikaty, které umoznuji nacist dokumenty bez potvrzeni. [10]
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II. PRAKTICKA CAST
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3 OPAKUJICI SE TABULKOVE OPERACE V ADMINISTRATIVNI
PRAXI

3.1 Formatovani bunék

Prvnim praktickym ptikladem makra je formatovani bunék, coz je asi nejcastéji vykonava-
na funkce v Excelu, proto ji zautomatizuji. Formatovani obsahuje vySku a §itku buiiky,
zalomeni textu, slouceni ¢i rozdé€leni bunky, ohraniceni buiiky, barva buiiky, format ¢isel,
format textu (barva, font, velikost), zarovnani a orientace textu. Cely postup jde samoziej-
mé nahrat pomoci zdznamu, vime-li pfesny format bunky, ktery potiebujeme. J& projdu
jednotlivé kroky formatovani, jeho moznosti a ukazi, jak makro upravit editorem VBA. Ve
vétsin€ ukazkovych piikazech pouzivam volbu bunék Selection (vybrané), protoze forma-
tovani v Excelu ¢asto nebyva jednotvarné pro cely list, ¢i nevime, jak velkd tabulka bude.
Muze se pouzivat také Range ("¢isla bun¢k"), Cells (soutfadnice bunck), ActiveCell (aktiv-

ni burika) a dalsi.

1. Vyska a Sifka buiiky (Rows/Columns) — nejprve ur¢ime, zda chceme vybrat vysku
a Sitku bunky automaticky nebo pevné zadanou. Automatickd vyska/Sitka bunck
pro cely list je dana kédem:

With Cells
.Rows.AutoFit
.Columns.AutoFit

End With

Pro pevné¢ zadanou vysku (RowsHeight) zapiSeme kod:
With Cells

.Rows.RowHeight = 20
End With

Pokud upravujeme pouze vybrané fadky (buiku), pak:
Selection.RowHeight = 60

Pevna Sitka bun¢k (ColumnsWidth) sesitu se zada:
With Cells

.Columns.ColumnWidth = 12
End With
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Nasledujici kod pti spusténi makra vypise v dialogovém okné velikost vybrané buiiky:
MsgBox "Buiika: Vy3ka = " &Selection.RowHeight & vbCrLf & "Sitka

= " &Selection.ColumnWidth

2. Zalomeni textu — zalomeni textu (WrapText) ve vybrané buiice a automatické uprave-
ni vysky (EntireRow) buiiky se pouzije predevsim u delSich texti:
Selection.WrapText = True

Selection.EntireRow.AutoFit

3. Slouceni nebo rozdéleni buiiky — slouceni (Merge) buiiek do jedné je vhodné
pro nadpis sloupce, ktery obsahuje vice fadku:

Selection.Merge

Pro rozdé€leni buiiky:

Selection.UnMerge

4. Ohraniceni buniky (Borders) — pomoci VBA se vytvafi ohraniceni pro rizné hrany.

Ptesna specifikace umisténi ¢ar je:

e xIDiagonalDown (ohrani¢eni probiha z levého horniho rohu do pravého spodniho
rohu kazdé bunky),

e xIDiagonalUp (ohrani¢eni protind kazdou vybranou buiiku z levého dolniho rohu
do pravého horniho rohu),

e xlEdgeRight (ohrani€eni na pravém okraji rozsahu),

e xIEdgeTop (ohrani¢eni v hornim okraji rozsahu),

e xIEdgeLeft (ohraniceni na levém okraji rozsahu),

e xlEdgeBottom (ohraniceni v dolnim okraji rozsahu),

e xlInsideVertical (vnitfni ohraniceni vSech vertikalnich bunék v rozsahu),

e xlInsideHorizontal  (vnitfnich  ohrani¢eni  vSech  horizontdlnich  bunck

v rozsahu).[17]

Zobrazeno je to graficky na obrazku 19.
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Teorie x|EdgeTop
xlinsideVertical ——— 1 xIDiagonalUp
_-____——-_\ I."A'. o
xlEdgeleft > y! x|EdgeRight
“T‘ xlinsideHorizontal
x|EdgeBottom
xlEdgeTop
xlEdgeleft xlEdgeRight
x|lEdgeBottom

Obrazek 19: Ohraniceni bun¢k ve VBA [16]

V druhém tadku kédu se nastavuje styl ¢ary (LineStyle). Je jich 6 zékladnich stylt:
xlContinuous, x1Dot (teckovand), xIDashDotDot (¢erchovand), x1Dash (¢arkovana),

xISlantDashDot (¢erchovana posunutd) a xIDouble (dvojita).

Dal$im parametrem je tloustka cary (Weight), ktera miize mit hodnotu xIThin (tenka),
xIMedium (stfedni), xIThick(silnd). Barva ohranic¢eni funguje jako u pozadi nebo bar-
vy pisma. Pfifadime ji vyuzitim Color (standardni barvy vbBlack, vbRed, vbGreen,
vbYellow, vbBlue vbMagenta, vbCyan, vbWhite nebo celo¢iselna hodnota
od 0 do 16581375), ColorIndex, ¢i ThemeColor.Ohraniceni buiiky tenkou c¢ernou horni
linkou pak vypada takto:
With Selection.Borders (x1EdgeTop)

.LineStyle = xlContinuous

.Weight = x1Thin

.Color = vbBlack
End With

Jestli ohrani¢eni chceme odstranit, pouZzijeme:

Selection.Borders (x1EdgeTop) .LineStyle = x1None

U obou poslednich kodi plati, ze sta¢i meénit umisténi linky, kterd je zapsana
v zavorce, a bud’ tim tedy konkrétni ohrani¢eni zménime, nebo odstranime.

5. Vypli bunky (Interior) — barvu (pozadi) bunky lze, jak jsem jiZ zminil, zplsoby
ColorIndex, Color nebo ThemeColor. Oznacené buiiky se ve VBA piebarvi:

Selection.Interior.Color = RGB (50, 30, 250)

Vypli odstranime:

Selection.Interior.ColorIndex = x1None
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6. Format ¢isla — format ¢isla (NumberFormat) bun€k se v praxi Casto upravuje. Prifaze-
ni makru usnadni praci hlavng, pokud se vyuziva vlastni ¢iselny format. V Excelu je

definovano nékolik druhti, které jsou vypsany v tabulce 1.

Tabulka 1: Druhy ¢iselnych format v Excelu [17]

Druh VBA

Obecny "General"

Cislo "0.00"

M¢na "#,##0.00 $"

Ucetnictvi "($F #,##0.00 ); ($* (#,##0.00); ($* ""-""?? ); (@ )"

Datum "dd/mm/yyyy"

Cas "h:mm:ss;@"

Procenta "0.00%"

Zlomky "H#22"

Matematicky | "0.00E+00"

Text "@"

Specialni "000 00" (PSC)

Vlastni Napf. "$#,##0.00_);[Red]($#,##0.00)"
Konkrétni ptiklady:
Selection.NumberFormat = "0.00" -zméni vybrané bunky na ¢iselné
Cells(1,1) .NumberFormat = "@" - bunka v 1. fadku a v 1. sloupci se ptevede

na textovou
Tyto ciselné formaty lze také pouzivat ve funkci Format. Dobrou ukazkou je vypsani
aktualniho data a Casu:

Range ("A1") .Value = Format$ (Now, "yyyy/mm/dd hh:nn:ss")

7. Pismo (Font) — u pisma je spousta moznosti, co vSe lze upravovat. Zakladni upravou
je motiv pisma (Font Name), mlZe to byt jeden z font: Calibri, Times New Roman,
Arial, atd. Nasledujici kod nastavi vybranou oblast na pismo Arial:

Selection.Font.Name = "Arial"
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Nastaveni fezu pisma (Font Style) je mozno z: Regular (obycejné), Bold (tucné), Italic
(kurziva), Bold Italic (tu¢na kurziva). Zména textu na kurzivu jde jednim z kodu:
Selection.Font.FontStyle = "Italic"

Selection.Font.Italic = True

Zmeéna velikosti fontu (Font Size) na 20:

Selection.Font.Size = 20

Vybarveni textu (Font Color) mé stejné vlastnosti jako barva ohraniceni. Pro urceni
barvy vyuzit i RGB model barev. Chceme-li text Cervené, pouZzijeme:

Selection.Font.Color = RGB (255, 0, 0)[18]

8. Zarovnani a orientace textu — zarovnani probiha vodorovné a svisle. Vodorovné
(Horizontal) zarovnani textu ma hodnoty: xlGeneral, xICenter, xIDistributed, xlJustify,

xlLeft, xIRight. Pro vycentrovani textu zapiSeme:

Selection.HorizontalAlignment = x1lCenter

Zarovnani svisle (Vertical) je mozno: xIBottom, xlCenter, xIDistributed, xlJustify, xI-

Top. Opét kod pro vycentrovani textu:

Selection.VerticalAlignment = xlCenter

Orientace textu se nastavi hodnotou ve stupnich od -90 do 90 nebo konstantami xI-
Downward, xIHorizontal, x]lUpward, x1Vertical.

Orientace textu v bufice o 90°:

Selection.Orientation = 90
Odsazeni textu o 1 bod:
Selection.IndentlLevel =1

Smér textu miiZze mit pouze 3 hodnoty: xIRTL (zprava doleva), XxILTR (zleva doprava)
nebo xIContext (kontext). Tento pifiklad kddu nastavuje smér psani textu xIRTL (zpra-

va doleva).

Selection. ReadingOrder = x1RTL

Nyni k samotné tvorbé. Na tomto ptikladu jsem chtél ukazat, jaké jsou moznosti makra.
Dokazi uSetfit spoustu €asu i pii snadné a Casto provadéné Cinnosti, jakou je formatovani.
Jednotlivd makra jsem pfidé€lil tlacitkiim. UZivatel poté nemusi nikde nic hledat a pouhym

klikem casto vyuzivané formaty aplikovat.

Nejdiive jsem si vytvofil novy seSitExcelu a rozvrhl funkce, které chci piidat. Nasledné

oteviel pres kartu Vyvojar VBE a vytvofil v aktualnim sesité novy modul (pomoci In-
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sert > Module). Do okna kodu jsem jiz zapisoval jednotliva makra. Nazev byl volen podle
toho, Ze makro bude pfifazeno tlacitku a jakou bude plnit funkci (napf. tlacitko4 zalomit,
tlacitko6 sloucit, tlacitkol5 meéna atd.). Lze to vidét na obrazku 21, ktery ukazuje prostie-

di vytvareného kodu i s jednotlivymi nazvy.

s L & % Makra.xlsm - Formatovani (Code) EI@I
B T | (General) ~ | |t|a&itko1_automaticky |V |
[=-%% Solver (SOLVERXLAM)
B@ VBAProject (Makra.xlsn
E| {25 Microsoft Excel Objects
L ] List1 {Form&tovanit

(Declarations) B
tlaéitko1_automaticky
tlacitko10_ohraniceni3
tlacitko11_fialova

Private Sub tladitkol automaticky()
With Range ("2:3").Cells
.Rows.RutoFit

- ) .Columns.AutoFit tlacitko12_bez
: List2 (List2) £nd With tacitko13_modra
. ] ThisWorkbook End Sub tiacitko14_ciselny
=25 Modules tlacitko15_ména

Private Sub tladitko2_pewné ()

-4 Formatovani With Range ("B3").Cells

tlacitko16_text
tlacitko17_font

.Rows .RowHeight = 20 tladitko18 fez
.Columns.ColumnWidth = 12 tladitko19 velikost
End With tladitko2_pevné
End Sub tlacitko20_barva
Private Sub tladitko3_rozmér() tladitko21_vse

MsgBox "Bufika B3 ma rozmdry:" & vbCrLf g [tafitko3_rozmér
tlacitkod_zalomit

End Sub tlacitk

Private Sub tladitkod zalomit () ﬂa&.ltkgg—:ﬁ::éﬁmw“
Range "B7") .WrapText = True tladitko?_rozdélit

Range ("B7") .EntireRow.AutoFit tladitkod_ohranidenit

il% < tlacitko9_ohraniéeni2

Obrazek 20: Kod makra pro formatovani ve VBA (zdroj: Viastni tvorba)

Cely kéd makra vypada nasledovneé:

Private Sub tlac¢itkol automaticky()

With Range ("2:3") .Cells
.Rows.AutoFit
.Columns.AutoFit

End With

End Sub

Private Sub tlac¢itko2 pevné()

With Range ("B3") .Cells
.Rows.RowHeight = 20
.Columns.ColumnWidth = 12

End With

End Sub

Private Sub tlac¢itko3 rozmer ()

MsgBox "Bunika B3 m& rozméry:" & vbCrLf & vbCrLf & "Vyska = " &
Range ("B3") .RowHeight & vbCrLf & "Si¥ka = " & Ran-
ge ("B3") .ColumnWidth
End Sub
Private Sub tlac¢itko4 zalomit ()

Range ("B7") .WrapText = True

Range ("B7") .EntireRow.AutoFit
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End Sub
Private Sub tlacitko5 nezalamovat ()
Range ("B7") .WrapText = False
Range ("B7") .EntireRow.AutoFit
End Sub
Private Sub tlac¢itko6 sloucit()
Range ("B10:C11") .Merge
End Sub
Private Sub tlacitko7 rozdelit ()
Range ("B10:C1l1") .UnMerge
End Sub
Private Sub tlac¢itko8 ohranicenil ()
Range ("B13:C14") .Select
With Selection.Borders (x1EdgeTop)
.LineStyle = x1Double
.Weight = x1Thick
.ColorIndex = xlAutomatic
End With
End Sub
Private Sub tlac¢itko9 ohraniceni2()
Range ("B13:C14") .Select
With Selection.Borders
.LineStyle = x1lDash
.Weight = x1Thick
.ColorIndex = xlAutomatic
End With
End Sub
Private Sub tlac¢itkolO ohraniceni3()
Range ("B13:C14") .Select
With Selection.Borders
.LineStyle = x1None
End With
End Sub
Private Sub tlac¢itkoll fialova()
Range ("B17:C17") .Interior.ColorIndex = 26
End Sub
Private Sub tlacitkol2 bez()
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Range ("B17:C17") .Interior.ColorIndex =
End Sub
Private Sub tlac¢itkol3 modra ()
Range ("B17:C17") .Interior.Color = RGB (O,
End Sub
Private Sub tlac¢itkold ¢&iselny ()
Range ("B20") .NumberFormat = "0.00"
End Sub
Private Sub tlac¢itkol5 ména ()
Range ("B20") .NumberFormat = "#,##0.00 S$"
End Sub
Private Sub tlac¢itkol6 text()
Range ("B20") .NumberFormat = "@"
End Sub
Private Sub tlacitkol7 font ()
Range ("B22") .Font.Name = "Symbol"
End Sub
Private Sub tlacitkol8 fez()
Range ("B22") .Font.Bold = True
Range ("B22") .Font.Italic = True
End Sub
Private Sub tlac¢itkol9 velikost()
Range ("B22") .Font.Size = 20
End Sub
Private Sub tlac¢itko20 barva()
Range ("B22") .Font.Color = RGB (255, 0, 0)
End Sub
Private Sub tlacitko2l vie()
Range ("B22") .Select
With Selection.Font
.Color = RGB(0, 0, 255)
.Italic = False

.Bold = False

.Size = 12
.Name = "Arial"
End With

End Sub

x1None

0,

255)
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Do sesitu jsem poté ptidaval jednotliva tlacitka (volbou karta Vyvojar > Ovladaci prvky
> Vlozit > Tlacitko). Po nakresleni tlacitka nabizi Excel ihned moznost makro mu pfifadit,
sta¢i zadat spravny nazev jiz vytvoreného makra. Nakonec tlacitka vhodné pojmenovat

a odzkouset, zda vSe spravné funguje. Na obrazku 21 je mozno vidét vSechny pouzité for-

maty.
A B C D E F G H | I K L M
1 Formatowani bunék
2
- ... . . Sitkafwyika Sifkavyika Aktudini Microsoft Excel e
B Sirky a vysky bunky automaticky pevné welikast buriky
4
5 Burika B3 ma rozmény:
B
Zalomeni Vyika = 20
TextU v Zalomit text Mezalomovat text Sitka = 12
7 bunce
]
::; Sloucent bunsk Sloudit buriky ‘ Rozd&lit burky
12
- —
1:1 Ohraniceni Horni chranigeni Czlé chranifeni Bez ohranigeni
15
16 Barva pozadi . P .
17 FJ— Fialova ‘ Bez wyplne | Modra |
18]
19 Format Eisla w . .
x Ciselny Ména ext
20 g 132,25 KE IsEiny ‘ =3 | a |
21
ii el Font ‘ Rez | Welikost | Barva ‘
%:1 (prava vice parametrd |
Formatovani bunék | List2 )

Obrazek 21: Makro pro formatovani bun¢k v Excelu (zdroj: Viastni tvorba)

3.2 Prace se seSity

Prace se seSity souvisi s jejich vytvafenim, ukladanim, uzavienim, ¢i tiskem. SeSit neni
pouze soubor aplikace Excel, je to také objekt v modelu objektii Excelu. To znamena, ze
muzeme na seSit odkazovat ve VBA a zautomatizovat vytvareni novych seSitii, automatic-

ky seSity ukladat a mnoho dalsiho.

3.2.1 Vytvoreni nového seSitu

Makro automaticky vytvoii novy sesSit. Makro se vyuZzije, pokud potiebujeme z tabulky
zkopirovat data a vlozit je do nové vytvoreného seSitu. Nasledujici makro zkopiruje fadu
bunc¢k B3:022z vybraného listu (Tabulka pro zpracovani) a vlozi data do nového seSitu

(ZékladniTabulka) v buiice Al:
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Sub vytvorit seSit()

'Krok 1 Kopirovat data

Sheets ("Tabulka pro zpracovani").Range ("B3:011") .Copy
'Krok 2 Vytvorit novy sedit

Workbooks.Add

'Krok 3 Vlozit data

ActiveSheet.Paste Destination:=Range ("Al")
'Krok 4 Vypnout upozornéni aplikace
Application.DisplayAlerts = False

'Krok 5 Ulozit nové vytvoreny seSit
ActiveWorkbook.SaveAs
Filename:="C:\Temp\ZadkladniTabulka.xlsx"
'Krok 6 Zapnout upozornéni aplikace
Application.DisplayAlerts = True

End Sub

Jak makro funguje:

1. Jednoduse zkopiruje data z bun¢k od B3 do O22. Je vhodné specifikovat nazev listu,
abychom pfi préci s vice otevienymi seSity pouzili ten spravny.

2. K vytvoreni nového sesitu pouzijeme Add. Tento piikaz nahrazuje ru¢ni metodu Sou-
bor > Novy >Prazdny seSit.

3. Metodou Paste vlozime zkopirovana data do buitky A1 nového sesitu. Kod odkazuje
na objekt ActivesSheet, protoZe pfi pfidani se ndm novy sesit ihned zobrazi a stane
se aktivni.

4. Upravenim DisplayAlerts na hodnotu False vypneme varovani aplikace Excel.
Délame to proto, Ze v dal§im kroku koédu uloZime nové vytvorfeny sesit a neobtézuje
nas dialog.

5. Soubor uloZime pomoci SaveAs a zaddvame uplnou cestu k uloZenému umisténi vcet-
n¢ kone¢ného nazvu souboru.

6. Vracime aplikaci z kroku 4, kdy jsme vypnuli upozornéni. Povoleni se provede zm¢-

nouz False naTrue
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3.2.2 UloZeni sesitu pii zméné bunky

Nékdy mizeme pracovat na tak citlivych datech, které je potieba ulozit pfi kazdé zméné
urcité bunky nebo rozsahu bun¢k. Toto makro umozinuje definovat rozsah bunék, které pti
jejich zméné zplisobi, ze se sesit ulozi.

Tajemstvim tohoto kodu je metoda Intersect. Nechceme list ulozit, kdyz se zméni jaka-

koli buiika, ale pouze cilové bunky (C5: O11 v tomto piipade).

Intersect vraci jednu ze dvou véci: bud’ objekt Range, ktery definuje prisecik dané
oblasti, nebo Nothing. Takze musime dat cilovou buiniku proti Intersect pro kontrolu
hodnoty Nothing. V tomto okamziku mizeme rozhodnout, zda se ulozi sesit. [18] Celé
makro se musi zapsat ve VBA do konkrétniho listu, v mém piipadé List2 (Tabulka
pro zpracovani).

Private Sub Worksheet Change (ByVal Target As Range)

'Krok 1: protind zména zadany rozsah?

If Intersect (Target, Range("C5:011")) Is Nothing Then

'Krok 2: pokud ne, ukoncit

Exit Sub

'Krok 3: pokud protina, ulozit

Else

ActiveWorkbook. Save

'zavte ptrikaz If

End If

End Sub

1. Krok 1 — kontrola, zda se cilova (zménénd) buitka nachazi v rozsahu ur¢eném Inter-
sect. Hodnota Nothing znamena, Ze cilova buiika nespadé do rozsahu.

2. Krok 2 — nuti makro k zastaveni a ukonc¢eni, pokud mezi zménénou a zadanym rozsa-
hem neni prisecik.

3. Krok 3 — jestli zménéna buiika spada do zadaného rozsahu, provede se ulozeni aktivni-
ho sesitu a ptepsani pitvodniho.

4. Krok 4 — uzavie ptikaz 1£. VZdy, kdyZ vytvofime instanci piikazu If ... Then

Else, musi se také ukoncit pomoci End If.
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3.2.3 UloZeni seSitu pied uzavienim

Toto makro je vynikajicim zplisobem, jak chranit uzivatele pfed neimyslnym zavienim
souboru bez ulozeni. Excel zpravidla varuje, pokud uzavirame neuloZeny seSit, ovSem
mnohdy se stane, ze se omylem zvoli Neukladat, nebo stiskne klavesa ,,N“ a praci ztrati-
me. Kdyz je makro implementovano, zajistuje, aby se Excel automaticky ulozil pted za-

vienim seSitu.

Tento kdd je spustén udalosti BeforeClose. Kdyz se pokusime zavfit sesit, tato udalost
se spusti. Podstata kodu je jednoducha - zepté se uzivatele, zda skute¢né chce uzaviit sesit.

Makro pak vyhodnoti, zda uzivatel klepnul na tlac¢itko OK nebo Zrusit.

Vyhodnoceni se provadi pifikazem Select Case. Ten je alternativou piikazu If
Then ... Else, ktery umoziiuje provadét kontroly v makrech. [19] Aby makro spravné
fungovalo, musi byt vepsano do objektového pole ThisWorkbook. Konstrukce ptikazu je:
Private Sub Workbook BeforeClose (Cancel As Boolean)

'Krok 1: Aktivuje okno se zpravou a spusti kontrolu

Select Case MsgBox ("Ulozit a zavrit?", vbOKCancel)

'Krok 2: Stlaceno Zru3it, =zrudit uzavreni

Case Is = vbCancel

Cancel = True

'Krok 3: Stisknuto OK, ulozi seSit a zavrte

Case Is = vbOK

ActiveWorkbook.Save

'Krok 4: Zavtre prikaz Select Case

End Select

End Sub

1.V kroku 1 aktivujeme okno zpravy jako podminku pro piikaz Select Case. Zde po-
uZijjeme argument vbOKCancel, abychom zajistili, ze tlacitka OK a ZruSit budou
prezentovana jako volby.

2. Pokud uzivatel klikne na tlacitko ZrusSit v okné zpravy, makro fekne aplikaci Excel
zrusit udalost Workbook Close. To se stane tim, ze zadame True na Cancel Boole-
an.

3. Kdyz uzivatel v okné€ se zpravou kliknul na tlacitko OK, krok 3 se provede. Zde fika-
me Excelu, aby sesit ulozil. A protoze se neprovedl piikaz Cancel True, Excel po-

kracuje zavienim.
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4. V kroku 4 jednoduse uzavieme piikaz Select Case. Pokazdé kdyz vytvofime in-

stanci Select Case, musime ji ukoncit odpovidajicim vybérem konce.

3.2.4 Zavieni vSech seSiti najednou

Jednou z nejvice obtézujicich Cinnosti v aplikaci Excel je uzavieni mnoha sesitti najednou.
Kazdy otevieny sesit je potieba aktivovat, zaviit a potvrdit. Toto makro projde hromadné
vSemi otevienymi seSity, automaticky je ulozi a zavte:

Sub zavfeni se3itu()

'Krok 1: Deklarovat proménné

Dim wb As Workbook

'Krok 2: Projit seSity, ulozit a zavrit

For Each wb In Workbooks

wb.Close SaveChanges:=True

Next wb

End Sub

1. Deklarovat proménnou objektu, kterd pfedstavuje objekt seSitu. To zachyti vSechny
oteviené sesity.
2. Projit otevienymi seSity, ulozit je a zavtit. Pokud bychom seSit nechtéli ulozit, zméni-

me argument SaveChanges zZ True na False.

3.2.5 Vytisknout vSechny seSity v adresari

Pokud potiebujeme tisknout vice seSitll v adresafi, miZzeme pouZzit toto makro.V ném pou-
zijeme funkci Dir k vraceni fetézce, ktery predstavuje nazev souboru. Zde Dir vyhleda
vSechny soubory pifipony .xIsx v daném adresafi. Poté se ndm otevie kazdy soubor, vytisk-

ne a soubor zavie. Do modulu zapiSeme:

Sub vytisknuti vAdresari()

'Krok 1: Deklarovat proménné

Dim MyFiles As String

'Krok 2: Urc¢it cilovy adresar

MyFiles = Dir("C:\Users\Public\*.x1lsx")

Do While MyFiles <> ""

'Krok 3: Oteviit sesSit jeden po druhém
Workbooks.Open "C:\Users\Public\" & MyFiles
ActiveWorkbook.Sheets ("Listl") .PrintOut Copies:=1
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ActiveWorkbook.Close SaveChanges:=False

'"Krok 4: Dalsi soubor v adresari

MyFiles = Dir

Loop

End Sub

1.

Krok 1 deklaruje MyFiles fetézcovou proménnou, kterd zachycuje kazdy nazev sou-
boru ve vyctu.

Krok 2 pouziva funkci Dir pro zadani adresafe a typu souboru, ktery hleddme. Kod
zde hleda * .x1sx. To znamen4, Ze projde pouze soubory .xlsx. Chceme-li soubory
xls, musime to specifikovat (spolu s adresafem, ktery prohledavame). Makro piedava
libovolny nazev souboru, ktery nalezne fetézcova proménna MyFiles.

Krok 3 otevie soubor a poté vytiskne jednu kopii Listl. Je samoziejmé mozné zménit,
které listy se vytisknou a také pocet kopii.

Krok 4 prechazi zpét k hledani dalSich soubord. Pokud zadné dalsi soubory nenajde, je

proménnd MyFiles prazdna a makro se ukonci.

3.3 Automatizace Listu

Tato ¢ast se zabyva makry, kterd pracuji na urovni listu. Jsou to makra plnici ¢innosti, ja-

kymi jsou napf. pfidavani, mazani a pfejmenovani pracovnich listli. Mohou provadét také

sefazeni listd, ¢i vytvofit obsah pracovnich listl.

3.3.1 Seradit listy podle nazvu

Obsahuje-li sesit spoustu listdl, casem mize byt velmi problematické a zdlouhavé se v nich

zorientovat. BohuZel Excel nema Zadnou nativni funkci, kterd by seSity ihned umoznila

sefadit napt. dle abecedy. Nechceme-li sesity rucné tfidit, pouzijeme na to makro.

Toto makro mlZe vypadat na prvni pohled slozité, ale jeho ¢innost je pomérné jednoducha.

Prochazi ptes jednotlivé listy v seSitu a porovnava aktudlni list s predchozim. Je-li nazev

predchoziho listu vétsi nez aktudlni list (abecedn¢), makro presune aktualni list pfed né¢;.

Az se provedou vSechny iterace, seSit bude sefazen. Makro vepiSeme do modulu:

Sub serazeni abecedné ()

'Krok 1: Deklarace proménnych

Dim CurrentSheetIndex As Integer

Dim PrevSheetIndex As Integer
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'Krok 2: Nastaveni pocéatec¢niho indexu a zacne opakovani

For CurrentSheetIndex = 1 To Sheets.Count

For PrevSheetIndex = 1 To CurrentSheetIndex - 1

'Krok 3: Zkontroluje aktualni list proti predchozimu

If UCase(Sheets (PrevSheetlIndex) .Name) >

UCase (Sheets (CurrentSheetIndex) .Name) Then

'Krok 4: Pokud presune aktudlni list pred predchézejici

Sheets (CurrentSheetIndex) .Move

Before:=Sheets (PrevSheetIndex)

End If

'Krok 5 Vraci se zpatky a opakuje

Next PrevSheetIndex

Next CurrentSheetIndex

End Sub

1.

Krok 1 deklaruje dv€ proménné typu Integer. CurrentSheetIndex obsahuje indexo-
vé Cislo pro aktudlni iteraci listu a PrevSheetIndex zahrnuje indexové Cislo
pro piedchozi iteraci listu.

V kroku 2 za¢ne makro pocitat iteraci pro obé proménné. Pro PrevSheetIndex je
jedno ¢islo za CurrentSheetIndex. Po nastaveni poctil zaéne opakovani.

V kroku 3 kontrolujeme, zda je nazev predchoziho listu vétSi nez ndzev aktualniho
listu. Tento krok pouziva funkce UCase. Je zde k ziskani obou nazvu ve stavu velkych
pismen. Tim se zabrani chybam pfi tfidéni v disledku rozdilnych stavii pisma.

Krok 4 je dosazen pouze, pokud je piredchozi nazev listu vétsi nez aktualni nazev listu.
V tomto kroku pouZzijeme metodu Move k pfesunuti aktudlniho listu pied pfedchozi
list.

V kroku 5 se vratime zpét k zac¢atku smycky. Kazdé opakovani zvySuje ob¢ proménné
o jedno cislo, dokud nedojde k poslednimu listu. Po vyCerpani vSech iteraci makro

skonci.

3.3.2 Vytvoreni obsahu pracovnich listi

Mimo setfidéni listd je ¢asto pozadovanym makrem aplikace Excel vytvotfeni tabulky ob-

sahu pro listy v sesitu. Diivodem je lepsi orientace v sesitech a jejich pehlednost. Casto

musime pracovat se soubory, které maji vice karet listl, a zabere spoustu ¢asu, nez se do-
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staneme k tomu spravnému. Makro vytvoii nejen seznam nazvu listd v sesitu, ale také hy-

pertextové odkaz, takze mizeme jednoduse klepnout na list. Provadi nékolik ¢innosti:

e Odstranuje predchozi tabulku obsahu
e Vytvofi novou tabulku obsahu
e Pouzije nazev kazdého listu a vlozi jej do obsahu

e Pfid4 hypertextovy odkaz na kazdou polozku v obsahu

Cely kod se zapise do modulu a postup je nasledujici:

Sub vytvoreni obsahuSesitl()

'Krok 1: Deklarace proménnych

Dim i As Long

'Krok 2: Smaze predchozi obsah, pokud je

On Error Resume Next

Application.DisplayAlerts False
Sheets ("Obsah") .Delete

Application.DisplayAlerts = True

On Error GoTo O

'Krok 3: Prid4& novy obsah na prvni list
ThisWorkbook.Sheets.Add
Before:=ThisWorkbook.Worksheets (1)
ActiveSheet.Name = "Obsah"

'Krok 4: Spusti poc¢itadlo i

For i = 1 To Sheets.Count

'Krok 5: Vybere dalsi dostupny radek
ActiveSheet.Cells (i, 1) .Select

'Krok 6: P¥ida néazev listl a hypertextovy odkaz
ActiveSheet.Hyperlinks.Add _
Anchor:=ActiveSheet.Cells (i, 1),

Address:="",

SubAddress:=" '" & Sheets (i) .Name & "'!ALl"™,
TextToDisplay:=Sheets (i) .Name

'Krok 7: Vraci prirtstek i

Next 1

End Sub

1. Prvni krok deklaruje proménnou typu Integer s ndzvem i, kteréd slouzi jako pocitadlo,

jak makro iteruje pies listy.
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2. Druhy krok se v podstaté pokousi vymazat ptedchozi list nazvany Obsah. ProtoZze ten-
to list nemusi byt vytvofen, potiebujeme spustit Krok 2 son Error Resume Next.
Error handler zamezi programu Excel pokra¢ovat v makru, pokud nalezne chybu. Poté
odstrani list Obsah pomoci DisplayAlerts, ktery u¢inné vypina varovani aplikace
Excel, takze nemusime potvrzovat smazani. Nakonec resetujeme error handler zada-
nim On Error GoTo 0, aby mohl zachytit dalsi pfipadné chyby.

3. Ve tfetim kroku piidame do seSitu novy list. Pouzitim Before umistime novy list
jako prvni. Poté pojmenujeme list jako Obsah. Pfi pfidani nového listu se automaticky
stava aktivni. TudiZ cely postup v tomto kddu dale odkazujici na Obsah pouZiva uz jen
ActiveSheet.

4. Ctvrty krok spusti po¢itadlo ina 1 a ukonéi jej pfi maximalnim poétu vSech listd
v sesitu.

5. Krok paty vybira pfislusny fadek v seSit¢ Obsah. To znamend, Ze pokud je pocitadlo
ina 1, vybere prvni fadek v Obsahu. Pokud je pocitadlo ive 2, zvoli druhy tadek a tak
dale.

6. Sesty krok pouziva Hyperlinks.Add pro pfidani nazvu listu a hypertextovych odka-
z0 vybranym bunikém.

7. Posledni krok v makru se vrati k inkrementaci i. KdyZ poc¢itadlo i dosahne ¢isla, které

se rovna poctu listil v sesitu, makro konci.

3.4 Praces daty

Tato ¢ast se tykd spravy dat: jejich vybirani, formatovani a dal8i. Pfi praci s informacemi

v aplikaci Excel musime Casto néjakym zpiisobem transformovat data.

3.4.1 Nahrazeni hodnot v rozsahu

Muze nastat situace, kdy budeme potiebovat v tabulce vyplnit prdzdné bunky nulovymi
hodnotami (¢i jakymkoli ¢islem), nebo naopak z nulovych hodnot udélat buiky prazdné.
Tohle makro uSetii spoustu prace predevsim pii1 velkém mnozstvi dat v tabulce. Prikladem
je nasledujici ,,Tabulka pro zpracovani®, ve které¢ bylo nutno udélat z nulovych hodnot

prazdné buiiky a pro zviditelnéni je podbarvit, jako to mizeme vidét na obrazku 22.
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A B c D E F G H J K L M N )
40 i obsluzné system| Eni expert 0 0 05 0 0 0 0 0 0 0 0 of
41 [Inteligentni obsluing systém* PhD. 0.2 0.2 0.2 0.2 0.2 0.2 0 0 0 0 0 0
a2 i obsluiné systé Sovy 04 04 04 04 04 04 0,13 0,40 0,40| 0,40| 0,40 0,27 2,00
43 [inteligentni obsluiné systém{wjzkumny - junior 0 0 0,25 1 1 1 0| 0| 0,25 1,00] 1,00 0,67 2,92|
4 jzkumny - junior 0 0 [) 1 1 1 0 0 0 0 0 0
45 i obsluiné systém| _ junior 0 0 0,2 1 1 1 [ 0| 0,20] 1,00] 1,00 0,67 2,87]
46 |Inteligentni obsluiné systémyPn.D. 02 0,2 02 0,2 02 02 0,07 0,20 0,20 6,20 0,20 0,13 1,00
47 [inteligentni obsluing systém{Pn.0 02 02 02 02 02 02 0 0 0 0 0 0
48 |Inteligentni obsluiné systém]Ph 0 02 0.2 02 0.2 02 02 0 0 0 0 0 0
49 [inteligentni obsluiné systémytechnicky 03 03 03 03 03 03 0,10) 0,30 0.3 8,30 0,30) 0,20 1,50)
50 |inteligentni obsluiné system|kiigovy 04 04 04 0,4 04 04 0,13 0,40| 0,40| 0,40| 0,40| 0,27 2,00
51 vizkumni - senior] 04 04 04 04 04 04 0,13 0,40 0,40 0,40 0,40) 0,27 2,00

52 i obsluiné - junior 032 0.2 02 02 032 02 0,07 0,20) 0,20 0,20 0,20 0,13 4,00

i|
53 |Inteligentni obsluzng systém|yzkumny - junior 0 0 0,25 1 1 1 0 0 0,25 1,00 1,00) 0,67 2,92|
54 |inteligentni obsluiné systém]zanraniéni expert 0 0 05 0 0 0 0 0 0 0 0 0

55 i obsluiné system|Ph D 02 0.2 02 0.2 02 02 0,07 0,20) 0,20 0,20 0,20) 0,13 1,00

56 |Inteligentni obslu#né system{Ph.D 02 02 02 02 02 02

57 [Bezpeénostni vyzkum klicovy 04 04 04 04 04 04 0,13 0,40 0,40 0,20 0,40] 027 2,00
55 [Bezpecnostn vyzkum wjzkumny - senior] 0z 02 02 02 02 02 T T = A A 7 2,00
59 Tum 7 j-seniof]  pa 0L 02 02 0a 0a T = 2] i = 2 2,00
60 | Kum V ¥ - junior 03 0.3 03 03 03 03 T ; ; 2 2 ; 1,50
&1 [Bezpetnostni vyzkum yzkumny — junior o o o 1 1 1 0 0| ol 0| 0| 0|

62 [Bezpetnostni vyzkum Expert o o o 0.5 o 0 ol 0| 0| 0| o 0|

63 [Bezpetnostni vyzkum PhD. 02 0.2 02 0.2 02 02 A ; ; ; ; Al 7,00
64 [Bezpetnostni vyzkum () 02 0,2 02 0.2 02 02 o7 ; ; ; 2 T 7,00

Obsah Formatovani bunék Tabulka pro zpracovini | List2 ® 0
A B £ D E F G H J K L M N o

i obsluine systém{

41 [Inteligentni obsluing systémI-' D 02 02 0.2
04 04 04

Zabranien

42 |inteligentni obsluiné system{kliéovy 4 0.4 0,13 0,40] 0,40 0,50 0,40/ 2,00
inteligentni obsluzné systém{ wzkumny - junior 0,25 1 1 0,25 1,00 1,00 2,92
zkumny - junior 1
02 1 1 0,20 1,00 1,00 0,67, 2,87
02 02 0,2 0,07 0,20 0,20 0,20 0,20 0,13 1,00|
0.2 0.2 2
0.2 0.2 2
49 [Inteligentni obsluiné systémy e y 0.3 0.3 03 3 3 0,10 0,30 0,30 0,30 0,30 0,20 1,50|
50 |inteligentni obsluiné systémykliéovyt 04 04 04 04 04 04 0,13 0,40 0,40 0,40 0,40 0,27 2,00
51 |inteligentni obsluiné systém{wzkumny - senior] 04 0,4 04 04 04 04 0,13 0,40 0,40 0,40 0,40 0,27 2,00
52 |inteligentni obsluiné systémjvwzkumny - junior 0,2 0,2 0,2 02 02 0,2 0,07 0,20 0,20 0,20 0,20 0,13 1,00|
53 |Inteligentni obsluiné systémy vyzkumny - junior 0,25 1 1 1 0,25 1,00] 1,00 0,67 2,92|
54 |Inteligentni obsluiné systém{ zanr rt 05
55 [Inteligentni obsluiné systém]Pn.D. 02 02 02 02 02 0,2 0,07 0,20 0,20 0,20 0,20 0,13 1,00|
56 |Inteligentni obsluiné systém{?h.0 02 02 02 02 0.2 0.2
57 |Bezpeénostni vizkum Kiicovy 04 04 04 0 04 04 0,13 0,40 0,40 0,40 0,40 0,27 2,00
55 [Bezpecnostni vyzkum wzkumny - senio 04 04 04 04 04 0a U 4T ] T30 .40 T 7,00
5¢ [Bezpecnostni vyzkum ~zEnio 04 04 04 04 04 02 uT 0] U= T T,40) T 2,00
50 [Bezpetnostnl vyzkum. ~junior 03 03 03 03 03 03 T,10 T, T30 T30 0,30 U,20 1,50)
&1 [Bezpecnostni vyzkum mny - jun 1 1 1
62 [Bezpetnostni vyzkum S
&3 [Bezpetnostnl vyzkum 02 0.2 02 0z 02 0.2 0 2 0,20 020 €,20 U% 7.00]
64 [Bezpecnostni vyzkum 02 02 02 02 02 02 007 3 0.20] T G20 0T 1,00]
Obsah Formatovani bunék Tabulka pro zpracovani List2 + 4
’
r ’ r r ~ . ’
Obrazek 22: Uprava tabulky z nulovych na prazdné bunky (zdroj: Viastni tvorba)
. ’ , .
Aplikovany kod je:
N
Sub odstranéni nul ()
\l z ~
Krok 1: Zadani rozsahu bunék
" "
For Each cell In Range("C5:N99")
1 2 2
Krok 2: Nastaveni podminky a opakovat
— " " p— mww 1
If cell.Value = "0" Then cell.Value = : cell.Interior.ColorIndex

= 22
Next
End Sub

1. Nejdiive zadame rozsah bunék, pro které se makro aplikuje.

2. Nastavujeme podminku, Ze pokud ma buiika hodnotu 0, pak dostane prazdnou hodnotu
a zéarovei je podbarven pomoci cell.Interior.ColorIndex.

3. Piikaz Next pokracuje dal$i buiikou. Po projeti vSech bunék v cilovém rozsahu makro

skond¢i.
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3.4.2 Zvyraznéni duplikata

Existuje mnoho zplisobd, jak najit a zvyraznit duplikaty - manualni metody zahrnuji vzor-
ce, podminéné formatovani, tiidéni a tak dale. Toto makro zjednoduSuje tikol, umoziuje

najit a zvyraznit duplicity v datech kliknutim mysi.

Pomoci piikazu For Each aktivuje kazdou buiiku v cilovém rozsahu. Poté pouzijeme
funkci CountIf k pocitani, kolikrat se hodnota v aktivni buiice vyskytuje v zvoleném roz-

sahu.

Pokud je toto ¢islo vétsi nez jedna, formatujeme Zlutou buiiku. Makro implementujeme

do modulu:

Sub zvyraznéni duplikati()

'Krok 1: Deklarovat proménné

Dim MyRange As Range

Dim MyCell As Range

'Krok 2: Definovat rozsah bunék
Set MyRange = Selection

'Krok 3: Zacne prochazet obsah
For Each MyCell In MyRange

'Krok 4: Kontrola, zda formatuje
If WorksheetFunction.CountIf (MyRange, MyCell.Value) > 1 Then
MyCell.Interior.ColorIndex = 36
End If

'Krok 5: Opakovat na dalsSi burce
Next MyCell

End Sub

1. Deklaruje dvé proménné objektu Range — MyRange pro udrzeni cilového rozsahu
a MyCell pro kazdou buiiku v rozsahu.

2. Vyplni proménnou MyRange s cilovym rozsahem. Zde pouZivame vybrany rozsah,
ktery byl oznacen v tabulce.

3. Zacne prochdzet kazdou bunku v cilovém rozsahu a aktivuje kazdou buniku.

4. Objekt WorksheetFunction poskytuje zplsob, jak lze spustit mnoho funkci seSitu
ve VBA. WorksheetFunction pouZivame ke spusténi funkce CountIf. Tady poci-
tame, kolikrat se aktivovana hodnota buiiky (MyCel1.Value) nachazi v daném rozsa-
hu (MyRange). Pokud vyraz CountIf vyhodnoti hodnotu vétsi nez 1, makro zméni

vnitini barvu bunky.
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5. Vraci se k dal$i burice. Po aktivaci vSech buné€k v cilovém rozsahu makro skonci.

3.5 E-mailovani z MS Excel

Tato Cast zahrnuje e-mailovani z aplikace Excel. Poslat mizeme rozsah bun¢k nebo cely

sesit jako prilohu. Pfi posilani i pfijimani zprav Excel vyuziva MS Outlook a je nutné mit

jej nainstalovany. Nastavit se musi i objektova knihovna MS Outlook. Provede se to

v otevieném editoru VBA, volba Tools > References. V dialogovém okné najdeme Micro-

soft Outlook XX Object Library (XX je verze Outlook), zaSkrtneme a potvrdime (viz obra-

zek 22).

References - VBAProject

Available References:

v

£

Microsoft OneMaote Linked Motes 1.0 Object Library

Microsoft OneMote PowerPoint Button Addin 1.0 Ohbije
Microsoft OneMaote PowerPoint Content Service Addir
Microsoft OneMote Ward Button Addin 1.0 Object Lib
Microsoft OneMote Waord Content Service Addin 1.0 ¢
Microsoft Outlook 15.0 Obiect Library
Microsoft Qutlook Facebook Sodal Provider
Microsoft Outlook LinkedIn Socdial Provider
Microsoft Qutlook SharePaint Social Provider
Microsoft Qutlook Sodal Provider Extensibility
Microsoft Qutlook View Control

Microsoft QWS 2.0 Client Type Library
Microsoft PenInputPanel 1.7

Mirrnenft PowerPnint 15.0 Ohiect | ibrare

Microsoft Outlook 15.0 Object Library

Obrazek 23: Povoleni Microsoft Outlook Object

4

Priarity

Cancel

Browse. ..

Help

Location:  C:\Program Files\Microsoft Office\Office 15\MS0LUTL.OLE

Language: Standard

(zdroj: Vlastni tvorba)

3.5.1 Odeslat seSit jako prilohu

Vv

X

Library

Nejdilezitéjsi ukol aplikace Outlook, ktery miizeme provést pomoci automatizace, je ode-

silani e-mailu. Vytvofeni toho makra 1ze rozdélit na 4 kroky:

1. Krok 1 - deklaruje dvé proménné. OLApp je proménna objektu, ktera vystavuje objekt

aplikace Outlook. OL.Ma1i1lis je proménnd objektu, kterd obsahuje mailovou zpravu.

2. Krok 2

— aktivuje aplikaci Outlook a

spusti

novou

relaci. Pouzitim

OLApp.Session.Logon se piihlasime k aktudlnimu MAPI (Messaging Application



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 56

Programming Interface) s vychozimi povéfenimi. Vytvofi také mailovou zpravu. Je to
nahrada misto tlacitka Nova zprava v Outlooku.

3. Krok 3 - sestavi profil nasi mailové zpravy. Patfi sem piijemci, piijemci CC (pro ko-
pii), ptijemci BCC (pro skrytou kopii), predmét, obsah a ptilohy e-mailu. Pii vétSim
poctu pifijemctt se oddéluji stfednikem. Standardni syntaxe pro piilohu je
.Attachments.Add a muze za tim byt cesta k souboru (pokud posilame jinou pftilo-
hu). Zde specifikujeme cestu k souboru v aktudlnim seSitu syntaxi ActiveWorkbo-
ok.Fullname. Timto nastavite aktudlni sesit jako pfilohu e-mailu. Po sestaveni zpra-
vy pouzijeme metodu .Display pro kontrolu e-mailu. Mizeme nahradit .Display
za . Send, aby se e-mail poslal bez kontroly.

4. Krok 4 - Uvolnéni objekti pfifazenych k nasim proménnym je obecné dobrou praxi.
Snizuje to pravdépodobnost problémil zplisobenych objekty, které zlstanou spustény
v pam¢éti. Hodnotu nastavime na Nothing.

V kédu je aktivni sesit odeslan jako ptiloha dvéma ptijemcim e-mailu:

Sub odeslani emailu()

'Krok 1: Deklarovat proménné

Dim OLApp As Outlook.Application

Dim OLMail As Object

'Krok 2: Otev¥it Outlook spustit novy email

Set OLApp = New Outlook.Application

Set OLMail = OLApp.Createltem(O0)

OLApp.Session.Logon

'Krok 3: Vytvorit email a odeslat

With OLMail

'adresat

.To = "admin@email.com; mike@firma.org"

'kopie pro

.CC = ""

'skrytd kopie pro

.BCC = ""

'predmét zpravy

.Subject = "Predmét zpravy"

'text zpréavy

.Body = "Obsah zpravy"

'aktivni se$it jako priloha

.Attachments.Add ActiveWorkbook.FullName
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'zobrazeni okna se zpravou
.Display

End With

'Krok 4: Vycisténi paméti
Set OLMail = Nothing

Set OLApp = Nothing

End Sub

Pfi spuSténi makra odeslani emailu automaticky vysko€i pfednastavené okno Outloo-

ku pro odeslani e-mailu, jak vidime na obrazku 23.

Komu... admin@email.com; mike@firma.org
Kopie...
Odeslat
Predmét Predmét zpravy

Pfipojeno B Makra.xlsm (32 kE)

Dhsah zpravy

Obrazek 24: Okno Outlook pro odeslani e-mailu
(zdroj: Vlastni tvorba)

3.5.2 Odeslat rozsah jako prilohu

Nechceme-li posilat cely seSit prostfednictvim e-mailu, miiZeme poslat pouze urcity roz-

sah. Makro funguje tak, Ze zadany rozsah zkopiruje a hodnoty a formaty vlozi do doc¢asné-

ho souboru, ktery se po odeslani smaze.
Postup vytvoreni mé 6 kroki, n¢které se vSak opakuji s pfedchozim:

1. Deklarace proménnych OLApp a OLMail.

2. Zkopirovat zadany rozsah a vlozit hodnoty a formaty do docasného souboru aplikace

Excel. Makro soubor ulozi zadaného adresaie s nazvem.

3. Tieti krok je stejny — spusténi nové relace a prihlaseni.

4. Vytvoteni profilu mailové zpravy probihd stejné jako u predchoziho. Zména je ve spe-

cifikaci cesty docasné vytvofeného souboru .Attachments.Add

ok.Path &"\TempRangeForEmail.xlsx").

(ThisWorkbo-
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5. Zaviit a smazat doCasny soubor dle cesty, kam jsme ho ulozili Kill ThisWorkbo-
ok.Path &"\TempRangeForEmail.xlsx".
6. Vycisténi paméti.

Nasledujici makro odesle e-mailem v piiloze bunky A1:011 a nasledn¢ soubor smaze:
Sub odeslani vybéru()

'Krok 1: Deklarovat proménné

Dim OLApp As Outlook.Application

Dim OLMail As Object

'Krok 2: Zkopirovat, vlozit do nového sesitu a ulozi

Sheets ("Revenue Table") .Range ("Al:011") .Copy

Workbooks.Add

Range ("A1l") .PasteSpecial xlPasteValues

Range ("Al") .PasteSpecial xlPasteFormats

ActiveWorkbook.SaveAs ThisWorkbook.Path & " \ TempRangeFo-
rEmail.xlsx"

'Krok 3: Otev¥it Outlook spustit novy email

Set OLApp = New Outlook.Application

Set OLMail = OLApp.Createltem(O0)

OLApp.Session.Logon

'Krok 4: Vytvorit email a odeslat

With OLMail

.To = "admin@email.com; mike@firma.org"
.CC = ""

.BCC = ""

.Subject = "Predmeét zpravy"

.Body = "Obsah zpravy"

.Attachments.Add (ThisWorkbook.Path & " \ TempRangeForEmail.xlsx")
.Display

End With

'Krok 5: Smazat doc¢asny Excel soubor

ActiveWorkbook.Close SaveChanges:=True

Kill ThisWorkbook.Path & " \ TempRangeForEmail.xlsx"

'Krok 6: Vycisténi paméti

Set OLMail = Nothing

Set OLApp = Nothing

End Sub
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3.6 Integrace aplikace Excel a dalSich Office aplikaci

Procesy orientované na data maji urcity tok aplikaci, které piebiraji data od vytvoreni
az po kone¢ného uzivatele. V mnoha ptipadech se data piesouvaji z databaze, jako je na-
ptiklad aplikace Microsoft Access, analyzuji a seskupuji v Excelu a poté jsou distribuova-

ny prostfednictvim dokumentu Word, prezentace PowerPoint nebo dokonce e-mailu.

3.6.1 Odesilani dat do dokumentu Word

Makro nahrazuje neustalé kopirovani a vkladani dat do Wordu. Pfed samotnym makrem je

vSak dulezité projit nékolik nastaveni.

Pted samotnym procesem musime mit jiz vytvofeny dokument Word. V tomto dokumentu
vytvofime zaloZku oznacujici umisténi, kde chceme kopirovat data z Excelu. Chceme-li
vytvoftit zalozku v dokumentu Word, umistime kurzor tam, kam chceme zalozku, zvolime
kartu Vlozit a vybereme moznost Zalozka ve skupiné¢ Odkazy. Tim se aktivuje dialogové

okno Zalozka, kde ptfidame nazev zalozky.

Také je tfeba nastavit odkaz na knihovnu objektli Microsoft Word v Excelu. Postup je stej-
ny, jako jsme provadéli pfi povolovani MS Outlook. V editoru Visual Basic vybereme pii-
kaz Tools > References. Nalezneme polozku Microsoft Word XX Object Library a zaskrt-

neme poli¢ko. Poté uz mizeme zapisovat kod do modulu.

Sub odeslat Word()

'Krok 1: deklarovat proménné

Dim MyRange As Excel.Range

Dim wd As Word.Application

Dim wdDoc As Word.Document

Dim WdRange As Word.Range

'Krok 2: zkopirovat danou oblast

Sheets ("Tabulka pro zpracovani") .Range ("B4:H11") .Copy
'Krok 3: oteviit cilovy Word

Set wd = New Word.Application

Set wdDoc = wd.Documents.Open

(ThisWorkbook.Path & "C:\Users\Public" & "Makra.docx")
wd.Visible = True

'Krok 4: nastavit na cilovou z&loZku

Set WdRange = wdDoc.Bookmarks ("Tabulka") .Range

'Krok 5: odstanit starou tabulku, vlozit novou
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On Error Resume Next

WdRange.Tables (1) .Delete

WdRange.Paste 'vloZit do tabulky

'Krok 6: upravit &irky sloupcu

WdRange.Tables (1) .Columns.SetWidth

(MyRange.Width / MyRange.Columns.Count), wdAdjustSameWidth

'Krok 7: znovu vlozZit zaloZku

wdDoc.Bookmarks.Add "Tabulka", WdRange

'Krok 8: vycistit pamét

Set wd = Nothing

Set wdDoc = Nothing

Set WdRange = Nothing

End Sub

1.

Deklaruje ¢tyfi proménné: MyRange obsahuje cilovy rozsah Excel, ktery chceme kopi-
rovat; Wd je proménna objektu, kterd vystavuje objekt Word Application; WdDoc je
proménna objektu, kterd vystavuje objekt Word Document; wdRange je proménna
objektu, kterd vystavuje objekt Word Range.

Zkopiruje rozsah z ,,Tabulka pro zpracovani®.

Otevie existujici cilovy dokument Word, ktery slouzi jako Sablona. Nastavime vlast-
nost Visible aplikace Word na hodnotu True. Tim zajistime, ze pii spusSténi kdédu
budeme moci vidét akci v aplikaci Word.

Pouzivd Wordovsky Range pro nastaveni na cilovou zalozku. Timto zplisobem v pod-
staté¢ vybirdme zaloZzku jako rozsah, coz nam umoziuje provadét akce v tomto rozsahu.
Smaze libovolnou tabulku, kterd miiZze existovat v zaloZce a potom vlozi zkopirovany
rozsah. Pokud nejprve neodstranime existujici tabulky, zkopirovany rozsah se pfipoji
k existujicim datim.

Pti vkladéani souboru Excel do dokumentu Word nemusi $itky sloupcti spravné odpo-
vidat obsahu v buiikach. Tento krok feSi problém upravou Sitky sloupci. Zde je Sitka
kazdého sloupce nastavena na cislo, které se rovnd celkové Sitce tabulky délené po-
¢tem sloupcti v tabulce.

Kdyz vlozime rozsah Excel do cilové zalozky, v podstaté prepiSeme zalozku. Tento
krok znovu zdlozku vytvoti, abychom zajistili, ze pfi pfiStim spusténi tohoto kodu bu-
de k dispozici.

Konecné makro uvoliluje objekty piifazené proménnym, coz snizuje pravdépodobnost

problémt zpiisobenych nechténymi objekty, které mohou zistat oteviené v paméti.



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 61

3.6.2 Odesilani dat do prezentace PowerPoint

Spousta PowerPointovych prezentaci obsahuje data, ktera byla zkopirovana piimo z apli-
kace Excel. Jde o Castou Cinnost, protoze analyzovat a vytvaret grafy a pohledy dat v Exce-
luje je daleko snadné&jsi, nez je tomu v PowerPoint. Makro v této ¢asti umoznuje dynamic-

ky vytvatet snimky aplikace PowerPoint, které obsahuji data ze zadaného rozsahu.

ProtoZze je tento kod spustén z aplikace Excel, je tfeba nastavit odkaz na knihovnu objektt
Microsoft PowerPoint. Opét mizeme nastavit odkaz otevienim editoru jazyka v aplikaci
Excel a vybérem Tools > References. Nalezneme polozku Microsoft PowerPoint XX Ob-

ject Library a zaskrtneme. K6d zaddme opét do modulu VBA.

Sub odeslat PowerPoint ()

'Krok 1: deklarovat proménné

Dim PP As PowerPoint.Application

Dim PPPres As PowerPoint.Presentation

Dim PPSlide As PowerPoint.slide

Dim SlideTitle As String

'Krok 2: otev¥it PowerPoint a vytvorit novou prezentaci

Set PP = New PowerPoint.Application

Set PPPres = PP.Presentations.Add

PP.Visible = True

'Krok 3: pridat novy snimek a aktivovat ho

Set PPSlide = PPPres.Slides.Add(l, ppLayoutTitleOnly)
PPSlide.Select

'Krok 4: kopirovat rozsah jako obrazek

Sheets ("Tabulka pro zpracovani") .Range ("B4:H11").CopyPicture
Appearance:=xlScreen, Format:=x1Picture

'Krok 5: vlozit obrazek a upravit polohu
PPSlide.Shapes.Paste.Select
PP.ActiveWindow.Selection.ShapeRange.Align msoAlignCenters, True
PP.ActiveWindow.Selection.ShapeRange.Align msoAlignMiddles, True
'Krok 6: pridat titulek

SlideTitle = "Prezentace tabulky"
PPSlide.Shapes.Title.TextFrame.TextRange.Text = SlideTitle
'Krok 7: vyCistit pamét

PP.Activate

Set PPSlide = Nothing
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Set PPPres = Nothing

Set PP = Nothing

End Sub

1.

Deklaruje ¢tyfi proménné: PP je proménnd objektu, ktera vystavuje objekt aplikace
PowerPoint; PPPres je proménné objektu, ktera vystavuje objekt prezentace Power-
Point; PPSlide je proménna objektu, kterd vystavuje objekt snimku PowerPoint;
SlideTitle je fetézcova (string) proménna, ktera slouzi k pfedani textu pro nadpis
snimku.

Otevte aplikaci PowerPoint s prazdnou prezentaci. Nastavime vlastnost Visible apli-
kace PowerPoint na hodnotu True. Tak zajistime, Ze pii spusténi kodu bude akce zob-
razena.

Pfida novy snimek do prezentace pomoci metody Add objektuslide. Pouzivame
ppLayoutTitleOnly, ¢imz zajistime, ze snimek bude vytvoren s rameckem textové-
ho nadpisu. Pak udélame dalsi krok, kterym nastavime, aby tento snimek vybral a €inil
ho aktivnim.

Pouzivd metodu CopyPicture k zkopirovani cilového rozsahu jako obrazku. Rozsah,
ktery se zde kopiruje, je rozsah B4 az H11v Prezentace tabulky.

VloZi obrazek do aktivniho snimku a vycentruje vodorovné i svisle.

Uklada text pro nazev v fetézcové promeénné a pieda tuto proménnou do aplikace
PowerPoint, aby pouZil text do ramecku nadpisu textu.

Uvolnuje objekty pfifazené nasim proménnym pro zamezeni pifipadnych problémut

s nasledujicimi objekty.

Vysledné vlozenou tabulkou jako obrazek v prezentaci miizeme vidét na obrazku 25.

Prezentace tabulky
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Obrazek 25: Excelovska tabulka vloZzena do PowerPoint

(zdroj: Vlastni tvorba)
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4 NAVRH AUTOMATIZOVANEHO RESENI OPAKUJICICH SE
TABULKOVYCH OPERACI

Posledni kapitolou této prace je navrhnuti automatizovaného feseni. Piiklad jsem vytvéaiel
pro konkrétni tllohu, kdy zaméstnanec ve firmé dostava jednotlivé fakturace za spolecnosti
a z nich musi vytvofit souhrn. Ten néasledné zformatuje a vyslednou tabulku posila svému

nadfizenému e-mailem a seSit vytiskne.

Jelikoz sesit budeme posilat e-mailem a vyuzivat aplikace Outlook, pied samotnou tvorbou
kédu musime povolit odkaz na objektovou knihovnu Outlook, jako jsme to provadéli

u maker 3.5. a je to zobrazeno na obrazku 23.

Krokem 1 bylo ze vSech sesitli vytvorit souhrnnou tabulku, obsahujici nazev spolec¢nosti
a celkovou vyfakturovanou castku. VsSechny soubory s fakturacemi jsou uloZeny
ve stejném adresari (Faktury) a maji jeden list. Z téchto sesitl je tedy nutné sloucit potieb-
né udaje do jedné tabulky. Na prvni pohled jsou vSechny tabulky témé&f totozné, jak miiZze-
me vidét na obrazku 26, nazev spolecnosti je obsazen vzdy v buiice C1. OvSem tabulky
maji rozdilny pocet fadka podle toho, kolik obsahuji polozek. Celkova cena je vzdy
ve sloupci E, ale pokazdé na jiném fadku. Vychdzel jsem z toho, ze tento fadek obsahuje
v kazdé tabulce ndzev "TOTAL MARKETING BUDGET 2017 AKTIVNE CERPANY",
proto jsem pro druhou hodnotu vyuzil pifikazu Cells(.Cells.Find ("TOTAL
MARKETING BUDGET 2017 AKTIVNE CERPANY").Row, 5)pro nalezeni celkové ¢ast-
ky.

BRNO-2017 ] ] ] ] ] "Rl GLOBAL - 2017
— —

11T

i

:

Obrazek 26: Struktura tabulek pro automatizované feseni (zdroj: Viastni tvorba)
Tento krok ndm pod sebe zkopiruje vybrané hodnoty, kde v 1. sloupci jsou nazvy spolec-
nosti a ve 2. sloupci ¢astky jednotlivych firem, ovSem tento vysledek vypada stroze a je

potieba ho vhodné¢ upravit.
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Ve druhém kroku seteme hodnoty 2. sloupce, abychom dostali celkovou sumu. Pomohl
jsem si proménnou rnum, kterd vyuziva posledni obsazeny tadek + 1. Na tuto hodnotu
jsem vytvoril v 1. sloupci text ,,Celkem* a v 2. sloupci vypocitanou sumu pomoci
WorksheetFunction.Sum (thisSheet.Range ("B1:B" & rnum - 1). Prvni fadek
je ptidany s textem "Spole¢nost" a "Castka" a vycentrovany. Cela tabulka je pak ve stylu
"Vystup" a vysledek mizeme vidét na obrazku 27. List se piejmenuje na "Souhrn 2017"

a vytiskne se jedna kopie.

A B E Microsoft Visual Basic for Applications - Souhrn 2017.xlsm - [Vytvoreni_souhrnu (Code)] - m] s

1 Spoleénost Castka & File Edit View Inset Formast Debug Run  Tools Add-lns  Window Help .8 X
2 = ¢ =
2 |BRNO - 2017 35000,00Kf E-d bon @ BN >} :
3 |CENTRAL - CORPORATE - 2017 | 242 500,00 K¢ Project - VBAProject ﬁ
4 |GLOBAL - 2017 23 133,33 K |(Genera|] v| |w‘tvorenlfsouhrnu ~
5 |OLOMOUC - 2017 157 556,00 KE = = Sub vytvofeni_souhrnu() f
6 |[PRAHA 3-2017 99 656,00 KE [#-#% Solver (SOLVERXLAM) 'Krok 1: Vytvofeni s u z adresafe
7 |PRAHA T - 2017 163 556,00 K¢ -8 VBAProject (Makra.dsm) - -

- - £~ Microsoft Excel Objects Dim thisSheet As Worksheet
& |[ZUN1 -2017 63 167,00 KE T P i 5 : . :

H @Llst] (Formatovani bunék) Dim MyPath As String, FilesInPath A=z 5tring
9 |ZLIN 2 - 2017 63 600,00 KE List3 (List2) Dim MyFiles () As String
10 |Celkem 848 168,33 K& List4 (Tabuka pro zpracovani) Dim mybook As Workbook
11 EF] Lists (Obsah) Dim rnum %&5 Long, Fnum A= Long
15 i Lg% ThisWorkbook nastavenl p
= Elﬁ Modules Set thisSheet = ThisWorkbook.Worksheets (1)
13 & Formatovani 'cesta k souborim
14 42 Interakee MyPath = ThisWorkbook.Path & "\Faktury"
15 2% Odesléni_emailu 'pf'_:?lat, '_Drr.‘_t,k.c pokud neni )
15 ¥ Price_s_daty If Right (MyPath, 1) <» "\" Then
2 Prace_s listy MyPath = MyPath & "\"
7 o8 Préce_se_sedity End If ) o
18 £-& vBAProject (Souhrn 2017.xIsm) pokud zde nejsou Excely opustit sub
19 El& Microsoft Excel Objects FilesInPath = Dir (MyPath & "*.x1*")
| HB) List1 (Souhmn 2017) If FilesInPath = "" Then
0 x
20 i @This\"forkbuok MsgBox "Zadné soubory"
21 E1-£25 Modules Exit Sub
22 BT, e | e .
- = ﬂ% < >
Souhrn 2017 ® < >

Obrézek 27: Vysledna tabulka pro souhrn fakturaci spolu s kodem (zdroj: Viastni tvorba)

Poslednim krokem je pak tento seSit odeslat e-mailem jako pfilohu. Postup je téméf totoz-
ny jako u makra 3.5.1 — kod automaticky spusti Outlook a vytvoii novou relaci. Vyplni
adresata, kterym je tady vedouci odd€leni. Kopie se zasild na Ucetni oddéleni, nakonec
vyplni pfedmét, obsah a piilohu zpravy. Pfi zapnuti makra samoziejmé prob¢hne cely pro-
ces automaticky, nam jen vysko¢i na konci procesu okno s e-mailem, které¢ zkontrolujeme

a stiskneme Odeslat (viz obr. 28).
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Schranka Lupa ~
Komu,.. marketingdep@zlinreality. cz
Kopie... accountingdep@zlinreality.cz
Odeslat
Predmét Souhrn 2017
Ffipojeno B3 Souhrn 2017.xlsm (22 kB

IZaEJIém celkovy souhrn za rok 2017

Obrazek 28: Okno pro odeslani souhrnu e-mailem

(zdroj: Vlastni tvorba)

Struktura kodu se muze zdat na prvni pohled slozita, ale spousta kroki vychazi jiz

z ptedchozich maker. Kod je nahran v modulu.

Sub vytvofeni souhrnu()

'Krok 1: Vytvoreni souhrnu z adresarte
'deklarace proménnych

Dim thisSheet As Worksheet

Dim MyPath As String, FilesInPath As String
Dim MyFiles () As String

Dim mybook As Workbook

Dim rnum As Long, Fnum As Long
'nastaveni prvniho sheetu

Set thisSheet = ThisWorkbook.Worksheets (1)
'cesta k souborum

MyPath = ThisWorkbook.Path & "\Faktury"
'pridat lomitko pokud neni

If Right (MyPath, 1) <> "\" Then

MyPath = MyPath & "\"

End If

'pokud zde nejsou Excely opustit sub
FilesInPath = Dir (MyPathé& "*.x1*")

If FilesInPath = "" Then

MsgBox "Z&dné soubory"

Exit Sub

End If

'naplnit pole (myFiles) soubory Excel ze sloZky
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Fnum = 0

Do While FilesInPath <> ""

Fnum = Fnum + 1

ReDim Preserve MyFiles (1l To Fnum)

MyFiles (Fnum) = FilesInPath

FilesInPath = Dir ()

Loop

'zménit ScreenUpdating, Calculation a EnableEvents
With Application

.Calculation = xlCalculationManual
.ScreenUpdating = False

.EnableEvents = False

End With

rnum = 1

'smycka vSemi soubory v myFiles

If Fnum > 0 Then

For Fnum = LBound (MyFiles) To UBound (MyFiles)

Set mybook = Nothing

Set mybook Workbooks.Open (MyPath& MyFiles (Fnum) )
If Not mybook Is Nothing Then
With mybook.Worksheets (1)

thisSheet.Cells (rnum, 1) .Value .Cells (1, 3).Value

thisSheet.Cells (rnum, 2).Value .Cells(.Cells.Find ("TOTAL
MARKETING BUDGET 2017 AKTIVNE CERPANY").Row, 5).Value
End With

mybook.Close SaveChanges:=False

End If

rnum = rnum + 1

Next Fnum

End If

'obnoveni ScreenUpdating, Calculation a EnableEvents
With Application

.ScreenUpdating = True

.EnableEvents = True

.Calculation = xl1lCalculationAutomatic

End With

'Krok 2: Vypocet sumy a formatovani tabulky
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thisSheet.Columns.AutoFit

rnum = thisSheet.Cells (thisSheet.Rows.Count, "A").End(x1lUp).Row +

1
thisSheet.Cells (rnum, 1) .Value = "Celkem"
thisSheet.Cells (rnum, 2).Value = WorksheetFuncti-

on.Sum(thisSheet.Range ("B1:B" & rnum - 1))
thisSheet.Rows ("1:1") .Insert Shift:=x1Down, CopyOri-
gin:=x1FormatFromLeftOrAbove
thisSheet.Range ("Al") .Value = "Spolecnost"
thisSheet.Range ("B1") .Value = "Castka"

thisSheet.Range ("Al:B1") .HorizontalAlignment = x1lCenter

thisSheet.Range (Cells (1, 1), Cells(rnum + 1, 2)).Style = "Vystup"

thisSheet.Cells (rnum + 1, 2).NumberFormat =
"SH#,##0.00 ) ; (S#,##0.00) "
'pfejmenovat sedit

thisSheet.Name = "Souhrn 2017"
'Krok 3: Vytisknuti seSitu
thisSheet.PrintOut Copies:=1

'Krok 4: Odesléani e-mailu
'deklarace proménnych

Dim OLApp As Outlook.Application
Dim OLMail As Object

'otevrit Outlook, zadit email

Set OLApp = New Outlook.Application
Set OLMail = OLApp.Createltem(O0)
OLApp.Session.Logon

'vytvorit email a poslat

With OLMail

.To = "marketingdep@zlinreality.cz"

.CC = "accountingdep@zlinreality.cz"

.BCC = ""

.Subject = "Souhrn 2017"

.Body = "Zasildm celkovy souhrn za rok 2017"

.Attachments.Add ActiveWorkbook.FullName
.Display
End With

'vyCistit pamét
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Set thisSheet = Nothing

Set mybook Nothing

Set OLMail

Nothing
Set OLApp = Nothing
End Sub

Toto makro ndm v praxi uSetii opravdu spoustu Casu. Jde o celou sérii Cinnosti, kterd se

provede pouze jednim klikem.

Pozn.: Cesta cilového adresafe je nastavena na podslozku "Faktury" aktualné umisténého
seSitu. Makro funguje pouze pro jednu slozku, pro podslozky jiz soubory nevyhledava.
Resenim je v kodu zménit konkrétni cilovy adresaf, piesunout sedit do nadiazené slozky,
nebo sesity ukladat do jedné slozky, vhodné pojmenovavat a v kdédu upravit, aby vyhledal
pouze soubory zacinajici napt. faktura, nebo rokem (2017). Pak v kddu zménime File-

sInPath = Dir (MyPath& "faktura*.x1*").

4.1 Ovéreni vyuzitelnosti FeSeni v praxi

Ovéteni konkrétniho feSeni probihalo u zaméstnance ve spolecnosti specializujici se
na sluzby v oblasti nemovitosti a facility managementu. Pracovni pozice, kterou zaméstna-
nec vykonava, je junior marketing manager v marketingovém oddé¢leni. Tomu nasvédcuji
1 tabulky, ze kterych jsem vychazel pro automatizované feSeni. Naplni prace zaméstnance
v administrativni ¢innosti je nahravani podkladi do administrace, feSeni G€etnich dokladl
(zadavani a teSeni novych incidentll) a objednavek, sparovani novych ucetnich dokladu
navedenych pod marketing. Ptipravuje a dodava data k vyhodnocovani kampani vedouci-
mu marketingového oddéleni — napft. sbér informaci k dané problematice, administrace
spojena s vytvafenim tabulek v Excelu. S vyuzitim Excelu zaznamenavé uskute¢iiovani
marketingového planu nemovitosti z pohledu efektivniho plnéni marketingovych, evento-
vych a PR sluzeb. Zpracovava nabidky na nemovitosti na zdkladé dodanych podklada
od obchodniho oddéleni. Zajistuje kvalitni textovy obsah ve vSech médiich a tvorbu obsa-

hové stranky marketingu.

S ptechodem mych maker do firemniho prostiedi nebyl zadny problém. Makra jsem vytva-
tel ve verzi Office 15 a stejnou verzi pouzivaji i ve firm¢. Navic makra vytvorena ve VBA
jsou v drtivé vétSin€ kompatibilni skrz v§emi verzemi Office. Mou starosti z pocatku bylo,
zda maji zamé&stnanci na firemnich pocitac¢ich moznost makra pouzivat. Tedy jestli neni

zménéno vychozi zabezpeCeni na Zakazat v§echna makra bez oznameni (viz kapitola
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1.6.). To by znamenalo, ze bez zmény nastaveni by vyuzit nesly. Nastésti takové zabezpe-
¢eni zde nebylo a makra §la bez problémil povolit, ptidat kartu Vyvojar i nastavit Davé-
ryhodna umisténi.

Nejvice ¢asoveé narocné bylo vysvétleni maker koncovému uzivateli, jelikoz s nimi dosud

vvvvvv

vSemu mohou makra slouzit, jak je spustit a popt. kde si v kodu upravit zakladni parametry

(nézev listu, pfedmét, obsah a adresata e-mailu, cilovou slozku atd.).

Na zaklad¢ aplikovani do praxe jsem vyhotovil tabulku vyhod a zaport jejich pouZiti (ta-

bulka 2).

Tabulka 2: Vyhody a zapory pouziti maker ve firemnim prosttedi (zdroj: Vlastni tvorba)

Vyhody Nevyhody
Zrychleni ¢innosti Prace s implementaci
Snizuje administrativni zatéz Zaskoleni zaméstnanct
UmozZni lepsi vyuZiti zdroja Mohou byt hrozbou pro pocitac

Vyvaruje se lidské chybovosti

Jednoduchost pouziti

Spoluprace mezi aplikacemi MS Office

Makra nabizeji mnoho vyhod tém, ktefi se je rozhodli pouzivat. Mezi jeho nejlepsi charak-
teristiky patii rychlost a jednoduchost pouziti. Snizuji moznost vzniku lidské chyby, ktera
se zvySuje s mnoha opakovanymi thozy a ukoly. Makra zkracuji dobu, kterou je potieba
vynalozit pii provadéni zékladnich uloh, ¢imZ uvolni zaméstnance pro komplexnéjsi feSeni
probléml a vytvareni napadi. Rovnéz usnadiiuji provadéni slozitych vypoctid. Snizovat
manudlni pracovni zatiZzeni. Pracovnika ¢ini G€inné&jSim a produktivné&jSim. Pti pouzivani
MS Office ve firmé je velkou vyhodou, Ze makra spolupracuji s jinymi aplikacemi

MS Office.
Nejcastéjsi prekazkou pii pouzivani Excelu je nedostatek ¢asu pro zdokonalovani stavaji-
ciho feSeni a inovace. Casto tak firma radéji pouziva starsi, Casové narocné, manualni fese-

ni a nedokaze pln¢ vyuzit potencial, ktery Excel nabizi. Zaméstnance je nutno proskolit,
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jak makra pln€ vyuzivat a v neposledni fadé, mohou byt zamérné vytvorena pro vykradani

divérnych informaci, ¢i poskozeni systému.

4.2 Vyhodnoceni Gspory ¢asu

Posledni casti prace je vyhodnoceni ¢asové uspory pfi pouzivani maker. Na zakladé grafii
bude ukazéano, zda se pro potieby administrativnich ¢innosti vyplati makro vytvaret ¢i ni-
koliv.

Ptesné cislo Uspory se tézce vyhodnocuje - pouziti makra je pfi samotné Cinnosti vzdy
rychlejsi (jedno kliknuti), nez tkon provadét manudlné, ale je otazkou, kolik nam jeho vy-
tvofeni zabralo Casu. Pro tyto ucely jsem pouzil hodnoty, které znazoriuji:

VynaloZeny €as na tvorbu makra a poté ¢as provedeni konkrétni ¢innosti s makrem a ma-

nualn¢. Hodnoty jsou vyndsobeny Cetnosti téchto operaci za mésic.

1. Vytvoreni nového seSitu
Tato ¢innost manualné vyzaduje nasledujici kroky: oznacit vybrana data, kopirovat
(Ctrl + C), kliknout na Soubor > Novy > Prazdny dokument, vlozit data (Ctrl + V),
Ulozit, Prochazet, vybrat umisténi, pojmenovat, Ulozit, OK. Celkem to zabere zhruba
18 sekund, makrem pouze 4 sekundy. Cetnost této operace je 20 krat mésiéné. Jeho

tvorba pojala 60 minut.
Bod zvratu 1. makra
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Manudlné Makrem

Graf 1: Bod zvratu pro vytvotfeni nového sesitu (zdroj: Viastni tvorba)

2. UloZeni seSitu pri zméné bunky
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3.

Tento krok se provede pouze jednim tlacitkem UloZit; ovSem vyhoda spociva prede-
v§im v tom, Ze se to provadi automaticky, a tim padem ho uzivatel skute¢né nezapo-
mene ulozit. Délka kroku vychazi manualné¢ 2 sekundy, Cetnost je zhruba 80 krat
do mésice — makrem 0,2 sekundy, jelikoz se ¢innost provadi sama a tvorba pojala 30

minut.

Bod zvratu 2. makra
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Graf 2: Bod zvratu pro uloZeni seSitu pfi zméné bunky (zdroj: Viastni

tvorba)

UloZeni seSitu pred uzavienim

Tato moZnost nam Zadny ¢as neusetii, figuruje zde spise pro to, aby nedoslo k uzavieni
seSitu bez jeho ulozeni. Pfi uzavieni jsme tazani, zda soubor chceme ulozit. Provedeni
24 krat mési¢né. Trvani 3 sekundy u obou ptipadi. Vynalozeny ¢as na tvorbu byl pii-
blizné 40 minut. K bodu zvratu nikdy nedojde.

Zavreni vSech seSitii najednou

Tato moZnost zalezi pfedev§im na tom, kolik seSith mame otevienych. U kazdého roz-
délaného seSitu poté musime manudlné kliknout na kiizek a ulozit kazdy soubor
zvlast’. Pii poctu 4 rozdé€lanych sesith tato ¢innost zabere 9 sekund — makrem 3 sekun-

dy. Cetnost ukonu 15 krat mési¢né&. Tvorba makra vychazi na 10 minut.
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Bod zvratu 4. makra
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Graf 3: Bod zvratu pro zavieni vSech seSitl (tvorba: Viastni zdroj)

5. Vytisknout v§echny seSity v adresari
Tady opét zalezi, kolik sesitii potiebujeme vytisknout. Cim je jich vice, tim vice uset-
fime makrem Casu. Pfi poctu 3 seSitll ¢innost zabere zhruba 28 sekund - makrem ji

provedeme za 6 sekund. Tvorba pojala 40 minut a ¢etnost tikonu je 8 krat do mésice.

Bod zvratu 5. makra
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Graf 4: Bod zvratu pro vytisknuti vech seSit v adresafi (zdroj: Viastni

tvorba)

6. Seradit listy podle nazvu
Tato ¢innost se musi provadét manudlné, Excel nenabizi zddnou funkci pro setfazeni.
Pti 6 listech v seSitu zabere aktivita 19 sekund, makrem 4 sekundy. Provadi se 3 krat
do mésice. Vytvoreni kodu vzalo 90 minut. Na grafu 6 vidime, Ze se nam makro kvali

uspote Casu nevyplati vytvaret. Usnadni nam vSak orientaci pfi praci v sesitu.
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Bod zvratu 6. makra
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Graf 5: Vyhodnoceni makra pro setfazeni listl podle ndzvu (zdroj: Viastni

tvorba)

7. Vytvoreni obsahu pracovnich listi
PIni podobnou funkci jako ptfedchozi sefazeni listl. Tento Uikon usnadni orientaci
v listech a je navic velmi prakticky, ale vyc¢islitelnou hodnotu uspory ¢asu nam neda.
Zamgéstnanec jej vyuziva maximalné 2 krat za mésic. Ru¢ni vytvoreni obsahu listd je
minutova prace — makrem je to 4 sekundy. Tvorba kodu zabrala zhruba 90 minut. Graf
by mél stejnou podobu jako pfedchozi a k bodu zvratu nedojde.

8. Nahrazeni hodnot v rozsahu
Tento krok se musi manualné provést ozna¢enim bunck > Podminéné formatovani >
Pravidla zvyraznéni > Rovna se > 0 > OK. Poté buniky odmazat. Opét zaleZi na tom,
jak velkou buniku mame, u vzorové (3.4.1.) tato Cinnost zabere az 90 sekund, jelikoz
vymazat buiikky se musi ru¢né. Makro to zvladne za 4 sekundy a jeho vytvofeni je zale-
zitosti 45 minut. Tento ukon se provadi 16 krat do mésice. Na grafu 8 1ze pozorovat, ze

makro se skutecné vyplati.
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Bod zvratu 8. makra
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Graf 6: Bod zvratu pro nahrazeni hodnot v rozsahu (zdroj: Viastni tvorba)
9. Zvyraznéni duplikata
Makro plni podobnou funkci jako ptfedchozi s rozdilem, ze nic neodmazavame. Pro-
vede se oznaceni bun¢k > Podminéné formétovani > Pravidla zvyraznéni > Duplicitni
hodnoty > OK. Ukon pojme 11 sekund, makrem jen vtefiny 3. Vytvafeni makra vyslo

na 40 minut, krok se pouziva 12 krat za mésic.

Bod zvratu 9. makra

100
90
80
70
60
50
40
30
20
10

Manualné

Makrem

Graf 7: Bod zvratu pro zvyraznéni duplikati (zdroj: Viastni tvorba)

10. Odeslat sesit jako prilohu
Krok se musi provadét v aplikaci MS Outlook, tzn. zZe se musi oteviit > Novy e-mail >
Vyplnit adresata, predmét, obsah zpravy > kliknout na Pfipojit soubor >Vyhledat >

Odeslat a zaviit Outlook. Proces trva manualné 31 sekund, z toho nejdelsi ¢innosti je
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vyplnit pole pro odeslani e-mailu. Makrem stac¢i potvrdit odeslani tlacitkem OK
za 5 sekund. Odesilani seSitu jako pfilohu je pouzivano 18 krat mesicné€, kod byl vy-

tvoren za 50 minut.

Bod zvratu 10. makra
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Graf 8: Bod zvratu makra odeslani seSitu jako ptilohu (zdroj: Viastni tvor-

ba)

11. Odeslat rozsah jako pfilohu
Tato ¢innost se mize jevit jako totozna s predchozi, ale abychom zvladli to, co makro,
musime navic rozsah zkopirovat do nového souboru, ten uloZzit, odeslat a nésledné
smazat. Manudlni postup je tedy vybrat rozsah tabulky > kopirovat > Otevfit novy seSit
> Vlozit > ulozit si seSit - Ulozit, Prochazet, vybrat umisténi, pojmenovat, Ulozit >
oteviit MS Outlook > Novy e-mail > Vyplnit adresata, predmét, obsah zpravy > Klik-
nout na Pfipojit soubor > Vyhledat > Odeslat > Zavtit Outlook > Smazat vytvoreny
soubor. Zvoleny zaméstnanec ,,junior marketing manager* odesila rozsah mén¢ nez se-
$it cely — 5 krat za mésic. Ukon zabere 65 sekund, makrem 5 sekund a vypracovéan byl

za 60 minut.
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Bod zvratu 11. makra
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Graf 9: Bod zvratu pro odeslani rozsahu jako ptilohu (zdroj: Viastni tvorba)

12. Odesilani dat do dokumentu Word
S touto Cinnosti se v praxi pracovalo velice casto. Manualnim postupem je vybrat data
> kopirovat > otevfit novy Word > vlozit data > Ulozit, prochdzet, vybrat umisténi, po-
jmenovat, Ulozit. Tyto kroky vyjdou na 16 sekund. Makrem to vSak také neni Uplné
automatizované - do Wordu nejdfive musime vlozit Zalozku, tento proces zabere
12 sekund. Vypracovat makro pojalo 65 minut, v praxi byl pak tkon pouZivan 30 krat

za meésic.
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Graf 10: Bod zvratu makra pro odeslani dat do Wordu (zdroj: Viastni tvorba)
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13.

14.

Odesilani dat do prezentace PowerPoint

Tento tkon je velmi podobny tomu piedchozimu. Z vysledkt vyplynulo, Ze pfimky se
protinaji az ve velké vzdalenosti. Tento proces se ve zkoumanych firemnich podmin-
kach téméf nevyuziva, a bod zvratu tady tudiz nenastane. Postup spociva v krocich, ja-
kymi je vybrat data > kopirovat > otevfit novy PowerPoint > Vlozit novy snimek >
Vlozit data > Ulozit, Prochézet, vybrat umisténi, pojmenovat, Ulozit. Ukon vychézi
na 17 sekund, pomoci maker 4 vtefiny a v praxi u zvolené¢ho zaméstnance byl pouzit
pouze jedenkrat. Tvorba pojala 65 minut.

Automatizované reSeni

Poslednim bodem vyhodnoceni uspory casu je automatizované feSeni. Vzhledem
k tomu, Ze je tento ikon komplexnéjsi, bude také zahrnovat vice ¢innosti. Manualné si
nejdiive v seSitu nachystame prvni fadek tabulky a nasledné otevirdme jeden soubor
po druhém (8 sesitll) a hodnoty kopirujeme do tabulky. Po vSech piekopirovanych
hodnotach provedeme sumu druhého sloupce. Tabulku zformatujeme, sesit ulozime
a vytiskneme - Soubor > Vytisknout > Tisk. Poté otevieme Outlook, klikneme na No-
vy e-mail, vyplnime okno e-mailu, pfiddme ptilohu a odeSleme. Aby vysledek vypadal
jako tabulka makra, zabralo by to necelych 5 minut, presné 295 sekund, zatimco makro

to zvladne za 9 sekund. Vyroba feSeni trvala 240 minut a vyuzita byla 6 krat za mésic.

Bod zvratu 14. makra
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Graf 11: Bod zvratu automatizovaného teSeni (zdroj: Vlastni tvorba)

Z vysledkl grafti je jasné vidét, ze ma smysl vytvaret makra pro tkony, které zabiraji hod-

né Casu a také ty, které jsou hojné vyuzivany a nezalezi ani tak na investovaném cCase

do vytvafeni feseni.
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ZAVER

Cilem bakalafské prace bylo seznamit Ctenare se zaklady tvorby maker a piedstavit
a nejpouzivanéjsi uzivatelské kony v administrativni praci, pfi kterych vytvofend makra
mohou vyrazné rozsifit moznosti tabulkového kalkulatoru Excel, zrychlit a usnadnit praci
pii jeho kazdodennim vyuZzivani.

Moznosti programu Excel jsou obrovské a tomu odpovidd také rozmanitost pro-
stiedkt, které jsou v jazyku Visual Basic for Application k dispozici. Programovani maker
je do zna¢né miry zalezitosti praxe. Nejlepsi cestou k dobrému zvladnuti jazyka VBA je,
stejn¢ jako u vétSiny lidskych Einnosti, pfedev§sim zkuSenost. K vytvofeni jednoduchého
makra je tieba se naucit jen zékladni syntaxi a lze zacit kddovat za 2 hodiny. Je-1i vSak
potieba vytvorit komplikovangjsi programy, je nezbytné védét o vSech funkcich programu
Excel. Tento proces miize zabrat az jeden mésic. Z toho vyplyva, Ze nejprve je nutno defi-

novat, co potfebujeme, a az poté se zacit problematiku ucit.

Praxi vytvarenim maker bylo prokazano, Ze jiz pii zacatku tvorby je rozumné dbat
na volbu ndzvi pro makra a proménné. Pfi sestavovani kodu postupné kroky vhodné ko-

mentovat, aby usnadnily jejich pozdé&jsi apravu.

Pfi pouZiti maker u zaméstnance vykondvajicitho administrativni ¢innost ve firem-
nim prostiedi se potvrdilo, Ze tato pfedevS§im zrychluji ¢innosti a sniZzuji administrativni
zatéz. K dals$im vyhodam aplikovanych maker patii Gspora Casu, efektivnéj§i vyuZzivani
lidskych zdrojl, pfedchazi lidské chybovosti a navic jsou jednoduse pouzitelnd. Naopak
narocnost spocivala v implementaci maker a v zaskoleni uZivatele, aby byl schopen makra
spravné vyuZivat. Rizikovym faktorem je, Ze makra mohou byt zdmérn€ vytvofena

pro rizna zneuZiti.

Vysledné Setfeni bakalafské prace je zaloZeno na srovnani vytvorenych grafti. Bylo
zjiSténo, Ze se makra v praxi vyplati pfedev§im pro Ukony zabirajici hodné Casu, ¢i
pro Cinnosti, které se provadi velmi casto a opakované. Na zdkladé posuzovanych udajii
vyplynulo, ze makra jsou efektivnéj$i. Vynalozeny Cas na tvorbu maker nema na vysledny
graf az takovou véhu. Pouze urci, zda se vyplati makro vytvaiet ¢i nikoliv. Konkrétné lze
ukonech, jako je prace s vice seSity najednou, interakce s dalSimi aplikacemi MS Office,

nebo provadéni vice posloupnych ¢innosti.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK

MS Microsoft (spole¢nost)

VBA  Visual Basic for Applications (programovaci jazyk od Microsoftu)
VBE  Visual Basic Editor (editor v MS Office pro praci s kddem VBA)
XML eXtensible Markup Language (rozsititelny znackovaci jazyk)
AOO  Apache OpenOffice (nazev kancelatského baliku)

00 OpenOffice
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PRILOHA P I: SOUBOR MAKRA.XLSM

A B C D E F G H J -

1 | Formatovani bunék |

2 ey - gy o - .

3 iR Slrkaf\ry_ska Slrkafuyfka fﬂktualnlv

automaticky pevné velikost buriky

4

5

B

7 Zalomeni textu v burice Zalomit text Nezalomovat text

8

g

10 Slouceni bunék . .

1 Sloucit buriky Rozdélit buriky

12

13 Ohraniceni ) . . . L.

" Horni ohranifeni Celé ohraniéeni Bez ohraniteni

15

16 Barva pozadi ) . L. 3

17 I Falovs Bez vipin® Modrs

18

19 Format cisla . ) .

Ciselny Ména Text

20 913225

21

22 Font a bawa Font I Flan I Alalilenct I Mossio I -

« v .. | Formatovani bunék | Tabulka pro zpracovén ... () 1 3
PRIPRAVEN 1005
a Microsoft Visual Basic for Applications - Makra.xlsm - [Prace_se_sedity (Code)] - O b
% File Edit View Insert Format Debug BRun  Tools Add-Ins Window Help -8 X
E-d # pou @ B WA @ | Ln1, Colt =

Project - VBAProject %] [(General v [wtvoiit_sesit -
@ = Sub vytvoiit_se3it () m?;au‘t-"?_l:r?dreséﬁ

"Erok 1 Hopirovat data
Sheets ("Tabulka pro zpracovani™).Range ("B3:{ zavfen'lseéi‘tl'l
"Erok 2 Vytvofit novy sedit
Workbooks.hAdd

B2 solver (SOLVERXLAM)
B@ VBAProject (Makraadsm)
)25 Microsoft Excel Objects

List1 (Formatovani bungk)

ist3 (List2) "Krok 3 VloZit data
ist4 (Tabulka pro zpracovan) ActiveSheet.Paste Destination:=Range ("A1")
ist5 (Obsah) 'Krok 4 Vypnout upozornéni aplikace

@ ThisWorkbook Application.Displavhlerts = False

B@ Modules 'Erok 5 UloZit nové wytvofeny sedit

483 Formatovan ActiveWorkbook.SavelAs
2 Interakce Filename:="C:\Temp\ZakladniTabulka.xlsx"
82 Odeslani_emailu 'Krok 6 Zapnout upozornéni aplikace
¢ Prace_s an Application.DisplayAlerts = True
& Prace_s_listy End Sub

Sub zavieni se3itih()

'"Krok 1: Deklarovat prom&nné

Dim wb As Workbook

'"Erok 2: Projit sedity, uloZit a zavFit

For Each wb In Workbooks v

488 Préce_se_sedity

€ >

Zdroj: Vlastni tvorba
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PRILOHA P II: SOUBORSOUHRN 2017.XLSM

£ Microsoft Visual Basic for Applications - Souhr 2017xdsm - [Vytvofen{_souhrnu (Code)]
# File Edit View lnset Format Debug Run Tools Add-lns Window Help
» oo @M EFE @ | n1, ol B

-d )
Project - VBAProject x|
B = 5] =

Solver (SOLVERXLAM)
& vBAProject (Souhrn 2017.xlsm)
(212§ Microsoft Excel Objects
) List1 (Souhmn 2017)
i L] Thisworkbook
(=23 Modules
& Vytvoreni_souhrnu

‘ (General)

v\ ‘vytvaien'\_souhmu

Dim rnum

'cesta k
MyPath =

End If

Exit
End If
'naplnit
Foum = 0
Do While

Frum

Loop

End With

|sub vytvofeni_souhznu()

'Erok 1: Vytvofeni souhrnu z adresafe
'deklarace proménnych
Dim thisSheet As Worksheet
Dim MyPath As String, FilesInPath As String
Dim MyFiles() As String
Dim mybook As Workbook

As Long, Fnum As Long

‘nastaveni prvniho sheetu
Set thisSheet = ThisWorkbook.Worksheets (1)

souborim
ThisWorkbook.Path & "\Faktury"

'p¥idat lomitko pokud neni
If Right (MyPath, 1) <> "\" Then
MyPath = MyPath & "\"

'pokud zde nejsou Excely opustit sub
FilesInPath = Dir (MyPath & "*.x1+*")
If FilesInFath = "" Then

MsgBox "Zadné soubory™

Sub
pole (myFiles) soubory Excel ze sloky

FilesInPath <> "
= Fnum + 1

ReDim Preserve MyFiles(l To Fnum)
MyFiles (Fnum) = FilesInPath
FilesInPath = Diz()

'zmEnit ScreenUpdating, Calculation a EnableEvents
With Applicaticn
.Calculation = x1CalculationManual
.ScreenUpdating = False
.EnableEvents = False

A B
Spoletnost Castka

BRNO - 2017

35 000,00 K&

CENTRAL - CORPORATE - 2017 | 242 500,00 K¢

L

GLOBAL - 2017

23 133,33 KE

OLOMOUC - 2017

157 556,00 K&

PRAHA 3 -2017

99 656,00 KE

PRAHA 7 - 2017

163 556,00 Kt

o =) onooun

ZLiN1 - 2017

63 167,00 K&

g |ZLiN 2- 2017

63 600,00 K&

10 | Celkem

848 168,33 KL

11

Zdroj: Vlastni tvorba

Souhrn 2017 #
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PRILOHA P III: ZDROJOVE TABULKY PRO SOUHRN 2017.XLSM

Mazev " Typ

B3 BRNC - 2017 List aplikace Microsoft Excel
B3 CENTRAL - CORPORATE - 2017 List aplikace Microsoft Excel
B3 GLOBAL - 2017 List aplikace Microsoft Excel
B OLOMOUC - 2017 List aplikace Microsoft Excel
B3 PRAHA 3 -2017 List aplikace Microsoft Excel
B3 PRAHAT - 2017 List aplikace Microsoft Excel
B ZLINT - 2017 List aplikace Microsoft Excel
B3 ZLIN 2 - 2017 List aplikace Microsoft Excel

Velikost
15 kB
17 kB
17 kB
18 kB
17 kB
18 kB
18 kB
17 kB

roLodKy POZNSMIA 1 rozndmMKA 2
w=is % raoi | SRR e I o

E
: [WEE
= |WEB - REHOMSTRUKCE 25000 2soon)] 12 25 DOO|
1o [ .PEC * SEQ 1
11 | BEQY ON PAGE 2 500 2sp0l]| 1.2 2 5040
12
1z L F & o
14 a 1)
15 TISK PLAKATO / PLACHET = CE o
15
17 | BROFURA - shiddafha // PRINT REFERVA 35000 asooof| 1 35 000
12
13 I
E MARKETINGOVE NA STROJE = CELKEW 35 00O
=
= )
] ol
2 FODPORA OBCHODU= CELKEW o

27 | TISK PLAKATO / PLACHET = CELKEM
2z | MBRKETINGOVE MASTROJE = CELKEM
23 | PODPORA OBCHODU> CELKEM

BRNO {-}‘-

,

Zdroj: Vlastni tvorba




