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ABSTRAKT

Abstrakt Cesky

Tato diplomova prace se zabyva ucetnimi aspekty vyvoje neziskové organizace Nada¢niho
fondu pro kulturu a vzdélanost — STUDENT. Uvod je vénovan rozliseni mezi nadacemi a
nada¢nimi fondy a pfehledu vyvoje obecné a ucetni legislativy. Druhd ¢ast se zabyva
aktivitami, okolnostmi vzniku a vyvoje nada¢niho fondu z nadace az k nutnosti zmény
ucetni soustavy. Ve tieti Casti je provedena analyza postupi uctovani v jednoduchém
Gietnictvi tak, aby bylo mozno provést prechod na podvojné ucetnictvi. Ctvrta &ast
zahrnuje vSechny prace nutngikchodu mezi dvéma tGéetnimi soustavami. Posledni ¢ast
je zaméfena na vytvoreni dokumenta potiebnych pro fadné fungovani ucetnictvi, jako jsou

uctovy rozvrh a vnitini smérnice ucetnictvi.

Abstrakt ve svétovém jazyce

Diese Diplomarbeit befasst sich mit der Rechnungsaspekte der cknitvg der
gemeinnitzigemnstalt Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost — STUDENT. Der Prolog

hangt man der Unterscheidung zwischen Stiftungen und Stiftungsfonds und demdiberbli
der Entwicklung Allgemeine- und Rechnungslegislative nach. Zweite beBehaftigt

man sich mit der Aktivitdt, mit der Umstandens- und Entwicklungssmisg der
Stiftungsfonds aus der Stiftung bis zu Buchhaltungssysteméanderung. In derTkitéeist

die Buchungsverfahrenanalyse in einfacher Buchhaltung derart durchzufiihren, dal3 es
moglich der Ubergang auf doppelte Buchhaltung durchzufiihren war. Vierte Gedifbe

alle Arbeiten, die zur Ubergang zwischen zwei Buchhaltungssysteme siidigLetzte

Tell konzentriert sich auf Dokumentenbildung far ordentliche

Buchhaltungsfunktionsfahigkeit, wie Kontenplan und Buchhaltungsinnendirektive sind.



Rad bych podékoval Ing. Evé Hyblové za ochotu, vénovany ¢as, pomoc a odborné vedeni

pfi zpracovani této magisterské diplomové prace.

Dale bych chtél podeékovat spravni radé Nada¢niho fondu pro kulturu a vzdélanost —
STUDENT, jmenovit¢ Tomasi Masopustovi a piedsedovi Radkovi Vanickovi,
za poskytnuti podkladii a konzultace pfi zpracovani praktické ¢asti magisterské diplomové

prace.
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UvoD

Nadace a nadacni fondy ve spolecnosti zastavaji a jist¢ i nadale budou zastavat vyznamné
misto. Jsou jednim z ¢lankl neziskového sektoru, tedy sektoru, jenz neni vydélecny nebo
to alespoil neni jeho hlavni naplni. Plni specifické role v rdmci Zivota obcanské spolecnosti
a jejich funkci spojenych zejméngisrozdélovanim majetkovych zdroji soukromé i
vetejné povahy, ve prospéch spoleCensky Zadoucich cilt. I pfes tyto ,,vzneSené* cile je

nadacni sektor mnohymi lidmi ptehlizen a je odsunovan na okraj jejich zajmu.

Tato diplomova magisterska prace se zabyva ucetnimi aspekty vyvoje Nadac¢niho fondu
pro kulturu a vzdélanost - STUDENT. Sleduje nejen vyvoj ucetnich podminek pro
fungovani nadaci a nadacnich fondl, ale i vyvoj legislativniho prostfedi, ve kterém
neziskové organizace plni své poslani. Prave tento legislativni vyvoj pfinesl nutnost zmény

ucetni soustavy, ve které fond uctuje.

Cilem diplomové magisterské prace je popsat a zhodnotit ucetni aspekty nadaci a
nadac¢nich fondl v souvislosti snénici se pravni upravou. Déle pak specifikovat Nadac¢ni
fond pro kulturu a vzdélanost - STUDENT, definovat u¢etni zmény v podminkach tohoto
fondu. Hlavnim cilem je pfipravit stavajici Gcetnictvi na pfechod =z jednoduchého
ucetnictvi na podvojné ucetnictvi (provést inventarizaci k 31. 12. 2004, uzaviit ucetni
knihy vjednoduchém ucetnictvi), tento prechod provést (sestavit pocate¢ni rozvahu a
doplnit pocate¢ni ziistatky na jednotlivé ucty a do pomocnych knih) a vytvorit dokumenty

nutné pro uctovani v podvojném ucetnictvi (actovy rozvrh a vnitini smérnice Gcetnictvi).
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1 LEGISLATIVNI RAMEC

Nadace a nadacni fondy jsou pravnickou osobou zaloZenou na zidkladé majetkového
souboru. Na rozdil od jinych neziskovych organizaci, jako napiiklad obcanskych

sdruzeni, nemaji ¢lenskou zakladnu.

Ucelem vzniku je dosahovani obecné prosp&$nych cili. Obecné prosp&$nym cilem je
rozvoj duchovnich hodnot, ochrana lidskych prav nebo jinych humanitarnich hodnot,
ochrana pfirodniho prostfedi, kulturnich pamatek a tradic, rozvoj védy, vzdélani,
télovychovy a sportu nebo jiny obecné prospésny cil (ochrana zdravi, rozvoj kultury,
narodniho sebevédomi, ochrana narodniho jazyka a jiné). Pfesnou charakteristiku cilii si

urcuje kazda organizace sama.

Podstatou nadaci a nadacnich fondid je akumulace majetku a jeho nasledné obecné
prospésné rozdélovani urcené ucelem nadace, poptipadé i stanoveni okruhu moznych
uzivatell. Poslanim tedy neni piimo obecné prospesnou ¢innost provozovat, coz je typické
naptiklad pro obecné prospésné spolecnosti, popiipadé nékterd obcanskd sdruzeni
zdjmového charakteru, ale prostiednictvim ptfevazné finanéni podpory ji umoznit, rozvijet

nebo jinak napomahat jeji realizaci.

Nadace a nadacni fondy maji zakdzané podilet se na financovani politickych stran nebo
politickych hnuti. Divodem tohoto zdkazu je zamezit tomu, aby se nadace staly zastifenym
zdrojem financovani politickych stran a hnuti a plnily tak funkci, kterd jim nepfiislusi.
Tento zakaz vSak neznamend, Ze se nadace nemohou podilet napiiklad na akcich, které
politické strany a hnuti organizuji a které jsou ureny k dosazeni obecné prospésného cile

(verejné sbirky, osveétové akce, prednésky).

Majetek je pii ziizeni nadaci ¢i nadacnich fondi tvofen penézitymi ¢i nepenézitymi vklady
ziizovatelli nebo zUstavitele, jsou-li ztizeny zavéti. Behem existence nadace je dopliovan
prostiedky z externich zdroju (dary), vynosy z existujiciho majetku (aroky, dividendy,
najemné), poptipad¢ ziskem z vlastni, zdkonem dovolené, ¢innosti. Hodnota souhrnu vSech

prostiedkii nadace tvofi ,,nadacni jméni®. [1]
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Tab. 1. Zakladni odlisnosti mezi nadaci a nadacnim fondem

k ¢innosti

A. Nadace B. Nadac¢ni fond

Nazev Soucasti nazvu musi byt oznaceni Soucasti nazvu musi byt oznaceni
,nadace" (8 1 odst. 3) ,,nada¢ni fond* (§ 1 odst. 3)

Majetek |Majetek ma nezastavitelny slozeny z: [Majetek ma nezastavitelny avSak
Nezcizitelného nada¢niho jméni, zeizitelny majetek slozeny z:
zapsaného wada¢nim rejstiiku a majetkovych vkladu ziizovateld
slozené¢ho z: majetkovych vklad vlozenych pfi zfizeni, a to:
zizovatelll vioZenych pfi zfizeni, a penézitych nebo nepenézitych nadacnich
to: . , e

dart poskytnutych po ziizeni, bez
Penézitych nebo nepenézitych zakonného stanoveni minimalni vySe
nadacnich dart poskytnutych po majetku vdobe¢ ziizeni nebo v jiné dobe¢.
ztizeni, v minimalni zakonné vysi
nadacniho jméni 500 000 K¢ v dobé
ziizeni i v jiné dobé zcizitelného
L,ostatniho majetku bez zdkonem
stanovené vySe dob¢ ziizeni nebo
Vv jiné dobé& (§ 2 odst. 2, § 3 odst. 4 ).

Vyuziti  |[Pouziva ke zfizovacimu ucelu Pouziva ke zfizovacimu ucelu veskery

majetku majetek bez zdkonného rozliSeni jehg

\Vynosy znejméné pilmilionového
nadacniho jméni a ,,ostatni“ majetek,
ktery 1ze zcizit a trvale spotiebovat
(vycCerpat), bez stanoveni zakonné
vySe tohoto ostatniho majetku

(8 2 odst. 2, § 23 odst. 2 a 3).

Casti a bez zdkonného stanoveni jeho
vySe (8 2 odst. 2, § 23 odst. 2 a 3).

Ztizovaci [Ma trvaly ziizovaci Gicel, nebot’ [Nemusi mit trvaly ziizovaci tcel, nebot’
ucel povinné nadacni jméni musi byt jieho majetek nemusi byt uren k trvalym
podle zakona ur¢eno k trvalym vynosum (§ 3 odst. 5).
vynosiim
(8§ 3 odst. 5).
Vyuziti  [Muze spotfebovat (vyCerpat) pouze [Miuze veskery majetek spotiebovat /
majetku  [,ostatni“ majetek nadace, nikoli  |[vyc¢erpat (§ 2 odst. 2).
nadacni jméni (§ 2 odst. 2).
Ucetnictvi [Povinné Gétuje v téetni soustavé Z4kon o ucetnictvi umoziuje, i v roce

podvojného ucetnictvi.

2004, uctovat v soustavé jednoduchého
ucetnictvi, pokud jiz v roce 2003 toto
ucetnictvi vedly. Povinny pfechod na
podvojné ucetnictvi od roku 2005.

[3]
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Tab. 1. Zakladni odlisnosti mezi nadaci a nadacnim fondem

A. Nadace B. Nada¢ni fond

Ovéfeni  |[Povinné ovetuje rocni tcetni zavérku [Povinné ovétuje rocni ucetni zavérku

ucetnictvi jauditorem (824 odst. 2). auditorem pouze tehdy jestlize:

Se jedna o ro¢ni ucetni zadvérku za
kalendaini rok, tj. za Gi€etni obdobi,

v némz uhrn celkovych nakladi nebo
vynost vykazovanych nada¢nim fondem
pievysi 3 000 000 K¢, anebo majetek
madacniho fondu je vyssi nez 3 000 000
K¢ (§24 odst. 2).

Podnikani[Mize se podilet na podnikani pouze [Nesmi se podilet na podnikani zadné
akciovych spole¢nosti, k témto osoby se zakonnou vyjimkou vykonu
ucelim lze pouZit pouze ,,ostatnitho [prav ze statnich nebo stitem zarucenych
majetku“ za zakonnych ptredpokladii [cennych papira (§ 23 odst. 4 a 5).

a vykonavat prava ze statnich nebp
statem zarucenych cennych papirt
dle zdkona (8 23 odst. 4 a 5).
Vynosy |Vynosy znada¢niho jméni jsou vynosy z majetku nejsou osvobozeny

osvobozeny od dané z pfijmi
pravnickych osob, vynosy z
L,ostatniho majetku" nejsou
osvobozeny od dan¢ z piijmu
pravnickych osob.

[§ 32, § 19 odst. 1 pism. Rjk. CNR
C. 586/1992 Sb., ve znéni zakona ¢.
453/2001 Sh. a zakorka483/2001

Sb.]

dang z pfijmua pravnickych osob.

[§ 32, § 19 odst. 1 pism. zjik. CNR &.
586/1992 Sb., ve znéni zakona ¢.
453/2001 Sbh. a zakora483/2001 Sb.]

[3]

Cinnost nadaci a nadac¢nich fondt upravuji zdkony:

zakong. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,

zakonc. 586/1992 Sb., o dani z pfijmu,

zakong. 227/1997 Sb., o nadacich a nada¢nich fondech

zakong. 254/2000 Sb., o auditorech a Komofte auditorti CR,

od
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* vyhlaskag. 504/2002 Sb., pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem ¢innosti

neni podnikani, pokud uctuji v soustavé podvojného ucetnictvi,

+  Ceské ucetni standardy pro ucetni jednotky, které ictuji podle vyhlasky &.504/2002
Sb.,

» vyhlaSka ¢. 507/2002 Sb., pro uéetni jednotky uétujici v soustavé jednoduchého
ucetnictvi,
* opatfeni MF 4R ¢j. 281/77 411/2000, kterym se stanovi postupy uctovani pro ucetni

jednotky tctujici v soustave jednoduchého ucetnictvi,

* jind opatfeni, sdéleni, pokyny a postupy MF tykajici se jednotlivych dil¢ich oblasti.

1.1 Charakteristika nadaci a nadaénich fondu

1.2 Legislativni vyvoj do roku 1991

1.2.1 Vyvoj pravni Gpravy

Po roce 1918 pievzalo ceskoslovenské pravo starou Upravu nadaci v nerozvinuté podobé,
ktera charakterizovala postaveni neziskovych pravnickych osob (nadaci) v rakousko-

uherském pravu.

Zmény Ustavy v roce 1948 vnesly zasadni zmény ,,likvidaéniho® charakteru. Zdtraznéni
socialni role statu gho ambicemi zabezpecit veskeré socidlni, kulturni, zdravotni,
vychovné vzdé¢lavaci a dalsi potieby tzv. tietiho sektoru vedlo po roce 1948 k faktickému
vymizeni nadaci z pravnického slovniku przktického Zivota. Nasledujicich ¢tyficet let

absence pojmu nadaceaské realité, kdy nadace nebyla znama, vykonalo své.

Az politické zmény v roce 1989 znamenaly potiebu obnoveného zdjmu o znovuziizeni
soukromého nadacniho sektoru. Pojem ,,nadace* byl mezi Ceskou vetejnosti prakticky
nezndm. Intenzivni z4jem o jeho znovuzavedeni vedl ke spontdnnimu vzniku a mohutnéni
nadacniho sektoru, bez odpovidajiciho legislativniho zakladu i1 bez prakticky veskerych

zkuSenosti s fungovanim nadacitotu piistoupil i fakt, Ze v nasi zemi zacaly pisobit
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zahrani¢ni nadace, zamétfené na podporu nékterych humanitarnich a jim podobnych cilt,

podporované zejména ze zahrani¢nich finan¢nich zdroji.

Se zfetelem na koncepci pravniho fadu byvalé CSSR, ktery nadaci jako pravni pojem

vvvvvv

povahy naléhava potieba obnoveni legislativniho rdmce, ktery by tyto aktivity legalizoval.

Vychodiskem bylo zafazeni Upravy zajistujici pravni existenci nadaci do rdmce tehdy
urychlené novelizovaného hospodaiského zakoniku. Stalo se tak zakonem €. 103/1990
Sb.. Uprava nadaci obsahovala jediné ustanoveni (vlozeny § 389b), které usilovalo stat se
komplexni (byt docCasnou) upravou zasadniho pravniho ramce nadaci z pohledu
soukromopravniho i administrativné-pravniho. Novela hospodarského zédkoniku, G¢inna od
1. kvétna 1990 do 1. ledna 1992, vykonala pro nadace v naSich zemich mnohé jak ve
smyslu pozitivnim tak i negativnim. Nepochybné pozitivnim jevem bylo piiznani nadacim
pravniho opodstatnéni a postaveni samostatné pravnické osoby. Pojmové zakon preferoval
vyraz ,ucelové fondy* a vyraz ,,nadace” uzil alternativn¢, uvedenim v zavorce, nicméné

evidentné k oznaceni specifického typu ucelové urcenych fondi s pravni subjektivitou.

Ucel nadace byl novelou hospodaiského zakoniku specifikovan obecnymi formulacemi.

Nadaci bylo mozno zfidit za i¢elem:

e rozvoje duchovnich hodnot,

» ochrany lidskych prav,

e jinych humanitnich cilii k ochrané a tvorbé Zivotniho prostedi i zachovani ptirodnich
hodnot.

Vyslovné byla vyjadirena legalni zdsada nevydélecnosti nadace.

Nadace jako pravnicka osoba vznikala dnem registrace. Tuto obecnou zasadud@s889b
1) rozvinul text odstavce 2, ktery pon¢kud neobvykle nehovoii o registraci nadace, ale o
registraci statutu, aniz by specifikoval jeho zdvazny minimalni obsah. Stanovil pouze, Ze
statut vydava zfizovatel a registraci provadi okresni narodni vybor piisluSny podle sidla

nadace (8 389b odst. 2).
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Komplexni uprava nadace byla novelou hospodaiského zakoniku dovrSena ustanovenim,
které odkazuje na pfiméfené pouziti ustanoveni obecné zavaznych pravnich predpist o
spolecenskych organizacich (§ 389b odst.3). Nékteré cile vSak tato uprava splnila.
Umoznila zasadni Upravou nadaci jejich existenci. Zaclenénim do obecného ramce
spolecCenskych organizaci je podtidila spolecnému rezimu, coz platilo i pro obecné fiskalni

postaveni obou typl pravnickych osob.

Podcenéni nutnosti specifické pravni upravy nadaci tviircem novely hospodaiského
zékoniku, kterd by respektovala zejména jejich pravni charakteristiku, wedio
k deformacim realné¢ho pravniho Zivota nadacni sféry. Vytvofil se tak pravni stav, ktery byl

vice nez torzem pravni Gpravy nadaci charakteristické pro evropské pravni podminky. [1]

1.2.2 Vyvoj ucetni tpravy

Jak jiz bylo uvedeno, nadace byly pted Gc¢innosti obcanského zakoniku upraveny v § 389b
hospodéiského zdkoniku a na jejich hospodéiskou ¢innost se mély pfimefené pouzit
ustanoveni o spole¢enskych organizacich. Z této skute¢nosti vychéazely i daiové a tcetni

predpisy.

Do 1. biezna 1990 bylo tcetnictvi upraveno zakonemé. 21/1971 Sbh., o jednotné soustavé
socidln¢ ekonomickych informaci, ve znéni zakona ¢. 128/1989 Sb.. Od 1. kvétna 1990,
kdy byly zafazeny Upravy zajistujici pravni existenci nadaci do hospodatského zédkoniku,
se nadace fidi vyhlaskou federalniho ministerstva financi o ucetnictvi. Podvojné ucetnictvi
(dale jen PU“) vedly organizace uréené iétovou osnovou a smérnicemi k uétové osnové
pro spoleCenské a ostatni organizace (resp. uctova osnova pro nevydélecné organizace).
Jednoduché uletnictvi (dale jen ,,JU“) vedly organizace uréené smérnici pro vedeni
ucetnictvi mistnich narodnich vyborG malych obci, drobnych provozoven narodnich
vybort, zadlohovanych organizaci, malych pfispévkovych organizaci, malych cirkevnich

organizaci a jinych drobnych organizaci (9/1979 Sb.). [1]
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1.3 Legislativni vyvoj v letech 1991 - 1997

1.3.1 Vyvoj pravni Upravy

Od 1. 1. 1992 byla G¢innad nova uprava nadaci, ktera byla provedena ustanovenimi §18,
20b< novely obcanského zakoniku (zékon €. 509/1991 Sb.) a provadécim zakonem ¢&.
102/1992 Sb.. Byla pfijimana s nad¢ji, ze dosavadni problematickou tpravu nahradi

upravou jednoznac¢nou a diislednou, respektujici potfeby nadaci.

Tento predpoklad se vSak splnil pouze z¢asti. Kromé vysloveni moznosti zfizeni nadace
zaveti, specifikace obsahu statutu nadace a tiprava ucelového urceni nadacnich prostredkil
byl pievzat kritizovany text novely hospodarského zakoniku se vSemi nediislednostmi a
nedostatky. Nadace byly nuceny vyuZzivat obdobnych ustanoveni z obchodniho zakoniku
nebo obCanského zakoniku ve vécech slouceni, likvidace, rozd€leni apod. Pies vyzvy
zaznivajici ze strany pravni védy i praxe, nebylo nadaéni pravo v Ceské republice (dale jen

,CR*) po dobu celych péti let dobudovano.

Nadace byly podle obcanského zakoniku pravnické osoby ve formé ucelovych sdruzeni
majetku. Uéel nadaci byl prevzat z textu § 389 zruseného hospodaiského zakoniku, piesto
mezi obéma normami existuji rozdily. Obcansky zakonik uzival generalni klauzuli
Vv podobé ,,obecné prospéSného cile“, ke kterému demonstrativné dodaval ptiklady
moznych konkrétnich cild, zatimco hospodaisky zékonik uzil pojmu ,,jinych humanitnich
cili“. Nad ramec vyctu cili nadace podle hospodarského zdkoniku zafadil obcCansky
zakonik mezi cile nadace rovnéz ochranu kulturnich pamatek. Nadaci bylo mozno zfidit
jedinym zfizovatelem nebo spole¢né, dale pak byla pfipusténa moznost zfizeni nadace
zaveti, zaveét vSak musela obsahovat statut nadace. Nadace se registrovaly u okresnich

ufadi, v jejichz uizemnim obvodu méla nadace sidlo.

Obcansky zakonik upravil podrobné otdzky statutu nadace, ktery byl povinen vydat
ziizovatel a ktery mél zdkonem stanoven minimalni obligatorni obsah:

* nézev a sidlo nadace,

» cil, ktery bude nadaci podporovan,

» zdroje nadace,
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* zplsoby pouziti prostfedkii nadace a komu je 1ze poskytnout,
» urcéeni spravce nadace a kdo ji zastupuje v pravnich vztazich,

e zpusob majetkového vyporadani pti zaniku nadace.

Vazanost dotaénimi pravidly se vztahovala i na destindtora nadace, ten byl povinen
poskytnuté prostfedky nadace pouzit podle stanovenych podminek, jinak mohl spravce
nadace pozadovat jejich vraceni nebo ndhradu. Pti zruSeni a zdniku nadace se zékon
odvolaval na ustanoveni 8§ 2@¥¢Z, ktery upravuje moznost zruSeni pravnické osoby
dohodou, uplynutim doby, nebo splnénim ucelu, pro ktery byla ziizena, pokud zvlastni

zakon nestanovi jinak.

V § 20b obcansky zakonik uvadél soucasné s pojmem nadace pojem fondy, aniz by k tomu
podal jakékoli zptfesnéni. Tato neuplnost vedla k problémim napiiklad pfi rozliSovani
pojmii nadace, tedy tutvaru trvalého, a fondu ttvaru docasného. Uprava zruSeni a zaniku
nadace, kde se obCansky zakonik odvolaval na ustanoveni § 20b, ve kterém jsou uvedeny
moznosti zruseni a zaniku pravnickych osob vSeobecné, byla nevyhovujici. Dohoda jako
zpisob zaniku nadace byla z povahy véci vyloucena, nebot’ chybély subjekty takové
dohody. Uplynuti doby a splnéni ucelu bylo praktické jen v malém poctu piipada
Ssohledem na zasadni pozadavek trvalosti nada¢niho ucelu a nadacnich zdroji. Zpisoby
zaniku nadace, charakteristick@lzdiska jejiho tcelu, zakon ponechal tpravé zvlastniho,

avsak nikdy nepftijatého zdkona. [2]

1.3.2 Vyvoj Gcetni upravy

Ugetnictvi bylo od 1. 1. 1992 upraveno zakonem 563/1991p uéetnictvi. Podle tohoto

zékona vedly nadace JUp¥ipadé Ze, splitovaly nasledujici podminky:

* nepodnikaly,

* jejich ptijmy nedosahly v ptedchozim roce 3000 000 K¢.

V ptipadé, Ze tyto podminky nespliiovaly, ukladal jim zdkon vést PU. [2]
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1.4 Legislativni vyvoj v letech 1998 - 2002

1.4.1 Vyvoj pravni Upravy

Prilomovou zménu do nada¢ni oblasti piinesl samostatny zakon €. 227/1997 Sb. o
nadacich a nada¢nich fondech, ktery nabyl u¢innosti dnem 1. 1. 1998. Zakon zaroven
novelizuje 1 nékolik dalSich velmi dulezitych zékoni, konkrétné zakon o danich z piijmt
(dale jen ZDP*), zakon o ucetnictvi, zakon o dani dédické, darovaci a dani z pifevodu

nemovitosti, obCansky zdkonik a dalsi.

Zakon zrusil dosavadni pomérné stru€nou a provizorni pravni tpravu nadaci v obCanském
zakoniku. Zprthlednil prdvni postaveni nadaci, zpisob jejich hospodareni, predmét
¢innosti, obsah statutu, pisobnost a sloZeni organt nadace. Pfinesl novinku v rozliSovani

pojmu ,,nadace a ,,nadacni fond*.

V obou piipadech se stale jednd o ucelova sdruZeni majetku ve smyslu § 18 obcanského
zakoniku. Nadace se 1i8i od nada¢niho fondu zejména zptisobem hospodaieni s majetkem,
podminkami pro vedeni Ucetnictvi, auditorskym ovéfovanim ucetni zavérky. Zietelné
vymezuje postup pii ziizeni nadace a nada¢niho fondu. Vymezuje pojmy nadacni jméni,

nadacni prispévek a podminky jeho poskytovani.

Novy byl pojem nadacni jméni. Zadkonem je vymezen zpiisob nakladéani s timto jménim.
Jméni musi byt v nékterych ptipadech ocenéno znalcem a jmenovité zapsano v rejstiiku

nadaci, ktery vede rejstiikovy soud mistné ptislusny podle sidla nadace.

Hlava II. zdkona o nadacich a nadacnich fondech fesi vznik zahrani¢nich nadaci a
zahrani¢nich nadacnich fondd. Neni zde vSak zcela jasné, zda ma zahrani¢ni nadace
moznost finanéni &i véené dary ziskané v CR v neomezené mife poskytovat jinym osobam
do zahrani¢i. RovnéZ nejsou zcela jasné tdely, ke kterym mtiZze byt majetek ziskany v CR

zahrani¢ni nadaci do zahranici poskytnut.

Zcela uspokojivé zakon vyfesSil omezeni v oblasti nakladani s majetkem nadace, zasady

hospodareni i odpovédnost statutarnich organti, rovnéz tak i tzv. ,konflikt z4jma*“ u osob

pusobicich v organech nadaci.
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Nadace pouziva k dosahovani ucelu, pro ktery byla zifizena vynost z nada¢niho jméni a
ostatni majetek nadace. Naproti tomu nadacni fond pouziva k dosahovani ucelu, pro ktery
byl ziizen vSechen sviij majetek (nerozliSuje se tu nadacni jméni a ostatni majetek).
Nadacéni jméni je penézni vyjadieni souhrnu penézitych i nepenézitych vkladii a nadacnich

dart zapsanych v nada¢nim rejstiiku. Tvoieno mize byt pouze:

penézitymi prostredky,
e cennymi papiry,

* nemovitymi a movitymi vécmi,

jinymi majetkovymi pravy,

jinymi majetkovymi hodnotami.

Ale pouze v ptipad¢, Ze spliluji predpoklad trvalého vynosu a nejsou na n¢ vazéna zastavni
prava. Zakon vSak uz nedefinuje, co se rozumi pojmem ,trvaly vynos“. Zistava tedy

otazkou, zda trvaly vynos miize byt penczity nebo i nepenézity.

Pti zalozeni nové nadace nebo pii ,preregistraci stavajici nadace vyzaduje zékon
majetkovy vklad zakladateli (nadacni jméni) v minimalni vysi 500 000 K¢. Celkova
hodnota nada¢niho jméni nadace se po dobu trvani nadace nesmi snizit pod tuto minimalni
hranici. Pokud by vSak hodnota nada¢niho jméni ptesdhla 5 000 000 K¢&, vzniké podle §

17 povinnost ziidit dozor¢i radu.

U nadaénich fondi se vklad majetku ve formé& jméni nevyzaduje. Nadaéni fond mliZze byt
zalozen bez jakéhokoliv majetkového vkladu zakladateli. Rovnéz tu chybi podminka
uloZeni penéznich prostfedkii na zvlastni Gcet u banky, moZznost ndkupu jen urcitych
cennych papirt a zékaz ptijcovani penéz. To jsou jedny z rozdili, kterymi se nadacni fond
1i8i od nadace. Stejna vSak ziistdva podminka zfizeni dozor¢i rady v piipad€, pokud

majetek nada¢niho fondu ptekroci za rok hranici 5 000 000 K¢.

Definice ostatniho majetku nadace a majetku nada¢niho fondu je téméf shodnd jako

definice nadac¢niho jméni, li$i se pouze v absenci pfedpokladu ,,trvalého vynosu*.

Pro nadaci i nadaéni fond plati zakaz podnikani, s vyjimkou:
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e pronamu nemovitosti,
* pofadani loterii, tombol, vefejnych sbirek,

e kulturnich, spolec¢enskych, sportovnich a vzdélavacich akci.

Nadace se na rozdil od nada¢niho fondu miize podilet na podnikdni jinych osob, musi vSak
jit o akciové spolec¢nosti. Obchodni podil nadace na majetku akciové spole¢nosti nesmi byt
vétsi nez 20 %. Zaroven celkovy rozsah majetkové ti€asti nadace na podnikani akciovych
spoleCnosti nesmi presahnout 20 % z majetku nadace po odecteni hodnoty nadac¢niho

jméni.

Ptfi zéniku nadace nebo nada¢niho fondu se nepfipousti rozdéleni majetku mezi
zakladatele. Majetek musi piejit z rozhodnuti spravni rady na jinou nadaebo nadacni
fond sobdobnym ucelem. Odmitne-li stanoveny piijemce majetek pievzit, nabidne jej
likvidator obci mistné ptislusné podle sidla nadace nebo nada¢niho fondu. Pokud majetek

obec ve stanovené lhlit¢ neptijme, prechdzi na stat.

Zakon rovnéz ptfisné omezuje zplUsoby pouziti penéznich prostiedkli nadace. Penézni
prostiedky, které jsou soucasti nadacniho jméni, je nadace povinna ulozit na zvlastni ucet u
banky nebo je mize pouzit na ndkup cennych papiri, ale pouze cennych papirt vydanych
statem, nebo za jejichz splaceni se stat zarucil. Tyto penézni prosttedky vSak nesmi nadace

pujcovat.

Cast devata zakona o nadacich a nada¢nich fondech v pfechodnych ustanovenich ukladala
stavajicim nadacim ve lhité 12 mésici ode dne ucinnosti zdkona (nejpozdé€ji do 31.
prosince 1998), podat navrh na zapis do rejstiiku nadaci. K tomu, aby byly zapsany do
rejstiiku, musely splnit nasledujici podminky:

* dolozit minimalni vysi nadacniho jméni ke dni podéani navrhu,

» prilozit upraveny statu nadace nebo nadacniho fondu,

» predlozit vypis z rejstiiku trest ¢lend spravni rady, dozor¢i rady, popiipad¢ revizora.

Stejnopis navrhu se zasilal okresnimu uradu.
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Stavajici nadace, které nechtély pokracovat ve své ¢innosti, mohly do 31. prosince 1998
rozhodnout o zruSeni nadace a o jejim vstupu do likvidace. Vstup do likvidace podléha

oznamovaci povinnosti u okresniho ufadu, kde byla nadace registrovana.

Zakon jednozna¢né znamenal zprithlednéni legislativniho rdmce nadac¢ni Cinnosti. Ale 1
piesto zustalo mnoho oblasti, které zakonodarce opomnél vyfeSit. Naptiklad zakon
pouzivd pojmy ,naklady/vynosy“ (§ 24), jako by ptfedpokladal, ze nadacni fond bude
Gétovat v PU. Piitom nadaéni fond miize uétovat v JU, tzn. uétuje o piijmech /vydajich.
Piijmy vSak nejsou totéZ co vynosy a vydaje nejsou totéZ co naklady. Dalsi nedofesenou

oblasti zlistava povinnost oveéfovani ucetni zavérky auditorem. [3]

N&které nejasnosti a nepfesnosti opravila novela & 210/2002 Sb.. Upravy zakon&.
227/1997 Sb., o nadacich a nada¢nich fondech se tykaji:

* zapisu nadaci a nada¢nich fonda do rejstiiku (§ 5),

e zaniku a zruseni (§ 7),

* slouceni nadace a nada¢niho fondu (§ 8),

* likvidace nadace a nada¢niho fondu (§ 9),

* putsobnosti spravni rady(§ 10),

* podminek Clenstvi ve spravni radé (§ 11),

e jmenovani a volba do spravni rady (§ 13),

» zakazli a omezeni pro pouziti majetku nadace a nadac¢niho fondu (§ 23).

V 8 5 odst. 3 zakon pozadoval ptiloZeni k navrhu na zapis nadace nebo nada¢niho fondu
pouze doklad o splaceni vkladwiipadé vkladu penézitého. Ode dne Géinnosti novely
vSak bylo nutné u nadaci pfilozit i doklad o zfizeni zvlaStniho uctu, na némz je penézity
vklad vlozen. Nadacnich fondu se tato podminka netykd. Nové také vznikla povinnost
ptilozit k navrhu na zapis nadace nebo nada¢niho fondu smlouvu o spraveé cennych papirii
Vv pfipadé, ze jsou cenné papiry soucasti nadacniho jméni. Ty potom musi byt na zaklad¢

této smlouvy spravovany tkmu opravnénou osobou. V § 5 odst. 4 je pak pod pismenem

g) rozsifena specifikace udaju, které se zapisuji do rejstiiku. Jednak je vycet majetku
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rozSiten z nepenézitého vkladu i na penézity, a jsou zde vétsi pozadavky na informace o

penéznim vkladu nebo daru do nada¢niho jméni:

e obchodni firma banky nebo poboc¢ky zahrani¢ni banky,
* (islo zvlastniho G¢tu na némz je penézity vklad nebo nadacni dar vlozen,

* udaje o sprave cennych papird, jestlize jsou soucasti nada¢niho jméni.

V 8 7 odst. 3 je doplnéna okolnost, za které soud na navrh ztizovatel, vykonavatele zavéti,
spravni rady nebo osoby, ktera osvéd¢i pravni zéjem, nadace zrusi. Pod pismenem a) je zde
uvedena okolnost, kterou obsahoval jiz zékon z roku 1997, kdy nadacni jméni nepfinasi
trvale zadny vynos a nadace tak nemize plnit ucel, pro ktery byla zfizena. Pod pismenem
b) je uvedena okolnost nova, kdy doslo ke sniZzeni nada¢niho jméni pod 500 000 K¢ a
spravni rada nadace ve lhité do jednoho roku od konce ucetniho obdobi, ve kterém ke
snizeni nada¢niho jméni doslo, nerozhodla o navy$eni jméni z ostatniho majetku ani o
slou¢eni s jinou nadaci. Podle odst. 5 pism. @)owém znéni soud zru$i nadaci ¢i nadaéni
fond, pokud podobu nejmén¢ dvou let neplni ucel, pro ktery byly zfizeny, nadaci pak zrusi

zejména tehdy, jestlize neposkytuje po dobu nejméné dvou let nadaéni piispevky.

Podle 8§ 8odst. 1 miZe spravni rada nadace rozhodnou o slouceni s jinou nadaci pouze
tehdy, jestlize ucel nadace, s kterou ma byt sloucena je shodny nebo alespon obdobny
ucelu, pro ktery byla slu¢ovand nadace ziizena. O navrhu na slou€eni musi spravni rada
rozhodnout \piipadé, ze nadac¢ni jméni klesne pod 500 000 K¢ a spravni radé se do
jednoho roku od konce ucetniho obdobi, v némz k poklesu doslo, nepodafi jméni navysit.
Dale je pak nové podle § 9 odst. 4 wiipadé likvidace nadace nebo nada¢niho fondu
likvidator povinen nejdiive likvidaéni zlstatek nabidnout ozndmenim v celostatné
rozsifovaném deniku ostatnim nadacim a poté i nadacnim fondim. Az v pripade, ze se
nikdo nepftihlasi, nabidne likvidator likvida¢ni ziistatek obci, v nizZ ma nadace nebo nadac¢ni

fond sidlo.

Nejrozsahlejsi zména byla provedena v § 23, ktery upravuje zdkazy a zmény pii pouZiti

majetku nadace a nada¢niho fondu.

1) Nadace nebo nada¢ni fond nesmi vlastnim jménem podnikat, s vyjimkou pronajmu

nemovitosti, poradani loterii, tombol, vetejnych sbirek, kulturnich, spolecenskych,
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2)

3)

sportovnich a vzdélavacich akci. Nadace nebo nada¢ni fond nesmi pouzit svého

majetku k nabyti majetkové ucasti na jinych osobach, nestanovi-li tento zakon jinak.

Majetek nadace nebo nadacniho fondu nesmi byt zastavou ani piedmétem jiného

zajisténi zavazku.

Nadacéni jméni je nezcizitelné, pokud je tak stanoveno zfizovatelem nebo darcem; v
ostatnich pfipadech s nim Ize disponovat, v€etné zmény vécné skladby nadacniho
jméni, avSak pouze v souladu s cilem nadace a s péci fadného hospodare. Penézni
prostiedky, které jsou soucasti nada¢niho jméni, je nadace povinna ulozit na zvlastni
i¢et u banky nebo poboc¢ky zahraniéni banky puisobici na uzemi CR, nebo je miize

pouzit

a) na nakup investi¢nich instrumentd emitovanych v ¢lenském staté organizace pro
ekonomickou spolupraci a rozvoj (dale jen "OECD"), a to téchto investi¢nich
instrumentii znéjicich na ¢eskou nebo cizi ménu:

1. instrumenty penézniho trhu,

2. dluhopisy a jiné cenné papiry predstavujici pohledavku, které jsou registrovany

na vefejném trhu v ¢lenském stat€¢ OECD,

3. podilové listy otevienych podilovych fondl, poptipadé podily vydané
jednotkami kolektivniho investovani jinymi nez uzavieného typu, jejichz statut

omezuje investice do akcii a obdobnych instrumenti do vyse 30%,

4. podilové listy ostatnich otevienych podilovych fondt, poptipadé podily vydané

jednotkami kolektivniho investovani jinymi nez uzavieného typu,

5. dluhopisy, jejichz emitenty jsou staty nebo centralni banky,

b) na ndkup nemovitosti.

4) Celkova hodnota nasledujicich investi¢nich instrumentd nesmi piesahnout 30 %

hodnoty nada¢niho jméni:

a) investi¢nich instrumentt v cizi méng¢,
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5)

6)

7

8)

9)

b) podilovych listi otevienych podilovych fonda, popifipadé podild vydanych
jednotkami kolektivniho investovani jinymi nez uzaviené¢ho typu, mimo podilové

fondy a jednotky kolektivniho investovani uvedené v odstapfir3. a) bod¢ 3, a,

c) dluhopist, jejichz hodnoceni kvality investicniho instrumentu a ucastnika
kapitalového trhu (dale jenrdting"), provedené alesponi dvéma mezinarodnimi
ratingovymi agenturami, nedosahuje nejméné stejné kvality jako rating CR nebo
které nemaji garanci statu anebo garanci jiného subjektu s ratingehujictisa
nejméné stejné kvality jako rating CR a provedenym alespoii dvéma mezinarodnimi

ratingovymi agenturami.
Penézni prostredky, které jsou soucésti nadacniho jméni, neni mozno pijcovat.
Nadace miize

a) uplatné nabyvat majetkové ucasti na akciovych spolecnostech v rozsahu

stanoveném timto zakonem,

b) byt zakladatelem obecné prospésné spolecnosti.

Celkovy rozsah tuplatné nabyté¢ majetkové icasti nadace na akciovych spolecnostech
nesmi presdhnout 20 % z majetku nadace po odecteni hodnoty nada¢niho jméni.
Registrované cenné papiry akciovych spole¢nosti miize nadace nakupovat a prodavat
pouze na vetejnych trzich. Obchodni podil nadace na majetku akciové spolecnosti

nesmi byt vétsi nez 20 % majetku této akciové spolecnosti.

Nadace nebo nada¢ni fond nesmi byt spole¢nikem vetfejné obchodni spolecnosti,
komplementafem komanditni spolecnosti, tichym spole¢nikem nebo Clenem druzstva,
jehoz clenové maji uhrazovaci povinnost piesahujici ¢lensky vklad na kryti ztrat
druzstva, nebo nesmi byt Clenem jiné pravnické osoby, ruci-li takovy clen za jeji

zavazky.

Pfi prodeji majetku nada¢niho fondu nebo prondjmu nemovitosti, které jsou soucasti
majetku nadace nebo nadacniho fondu, nesmi byt kupujicim nebo ndjemcem Cclen
spravni rady, dozor¢i rady, popfipad¢ revizor ani osoby jim blizké ani pravnicka
osoba, pokud c¢lenem jejiho statutarniho orgénu je ¢len spravni rady ¢i dozorci rady

nadace nebo nada¢niho fondu nebo revizor.
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10)Nadac¢ni jméni se zvySuje

a) vkladem prostiedkii uvedenych v § 3 odst. 5, jsou-li nada¢nim darem,

b) vkladem penéZznich prostfedki a cennych papird (investi¢nich instrumentd)

uvedenych v § 23 odst. 3, nebo

c) vkladem nemovitosti.

1) Dojde-li v prubéhu trvani nadace ke snizeni hodnoty nada¢niho jméni pod hodnotu
zapsanou nada¢nim rejstiikem, provede nadace doplnéni nadacniho jméni na takto
zapsanou hodnotu. Nedojde-li k doplnéni nada¢niho jméni na zapsanou hodnotu do
dvou let od konce ucetniho obdobi, v némz ke snizeni doslo, je nadace povinna do tfi
let od konce ucetniho obdobi, v némz ke sniZzeni nada¢niho jméni doslo, rozhodnout o

snizeni nada¢niho jméni v souladu se skute¢nym stavem.

11)Dojde-li v prub¢hu trvani nadace ke snizeni hodnoty nada¢niho jméni pod 500 000 K¢
a nebude-li nada¢ni jméni doplnéno alespon do vyse 500 000 K¢ do jednoho roku od
konce ucetniho obdobi, v némz ke sniZzeni nada¢niho jméni doslo, je spravni rada
nadace povinna rozhodnout o navrhu na slou¢eni nadace s jinou nadaci podle § 8 odst.

1, nebo podat soudu navrh na zruSeni nadace. [14]

1.4.2 Vyvoj ucetni upravy

I pro nov¢ registrované nadace dle § 24 odst. 1 zdkona o nadacich platil v plném rozsahu
zakong. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni zakona 227/1997 SbVyznamné se ménila
dosavadni uprava fteSici audit nadaci. Do dne ucinnosti zdkona o nadacich

(do 31. 12. 1997), nebyl u nadaci audit povinny. Nyni tuto povinnost maji. Maji rovnéz 1
povinnost vypracovavat pisemnou vyroéni zpravu, jak vyplyva z ustanoveni 8 21 zakona o
ucetnictvi. Nada¢ni fondy maji povinny audit Gcetnictvi tehdy, presdhne-li v kalendainim
roce celkovy uhrn nakladi nebo vynosti 3 mil. korun, nebo pokud majetek nadacniho
fondu je vyssi nez 3 mil. korun. Pfi prekroceni stanoveného finan¢niho limitu 3 mil. korun

je povinen nadaé¢ni fond zménit uéetni metodu. Uétoval-li nada¢ni fond ode dne svého

vzniku v JU, musi Yomto piipadé piejit na PU.
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Ustanoveni § 25 o vyro¢ni zpravé nepochybné zprihlednilo hospodafeni nadaci a
nadacnich fondii. Povinnost vypracovat vyro¢ni zpravu plati jak pro nadaci, tak pro
nadacni fond. Lhiita je stanovena do 6 mésici po skonceni hodnoceného obdobi, coz je
bud’ uplynuly kalendéaini rok, nebo doba od vzniku nadace (nada¢niho fondu) do konce
tohoto roku, pokud jde o prvni vyrocni zpravu. Obsahem vyro¢ni zpravy je zejména
zhodnoceni zékladnich udaji obsaZenych v ro¢ni ucetni zavérce a vyrok auditora doplnény
o zavazn¢j$i informace ze zpravy auditora. Ro¢ni ucetni zavérka je ptilohou vyrocni
zpravy. Vyro¢ni zprava je vetejnou listinou. Jako takova musi byt do 30 dnti po schvaleni

spravni radou ulozena u rejstiikového soudu, kde do ni vefejnost mtize nahlizet.

V dusledku zmény znéni § 9 zakona o Gietnictvi pozbyvaji nadace moznost uétovat v JU.
Vsechny nadace, které se po 1. 1. 1998 preregistruji v zadkonem stanovené lhuté opét jako
nadace, bez ohledu na vysi svych piijmi, musi tétovat v PU. To znamena Ze pii vedeni
ucetnictvi se musely fidit zasadami stanovenymi v opatieni MF ¢j. V/20 531/1992 ze dne
13. fijna 1992, ve znéni opatieni MF CR ¢&j. 283/83 619/97 ze dne 2. prosince 1997, které
platilo od 1. 1. 1998.

Na rozdil od nadaci registrovanych po 1. 1. 1998 opét jako nadace ,,ostatni®, které zménily
svoji pravni subjektivitu v souladu s ustanovenim § 35 zakofa7/1997 Sb. a staly se
nada¢nimi fondy, mohly plné vyuzit ustanoveni § 9 zdkona o ucetnictvi. V piipadé, Ze
splinovaly zdkonné podminky (pokud nepodnikaly nebo pokud jejich ptijmy nedosahly
V predchozim roce vyse 3 000000 K&), mohly i nadale vést JU. Tim nebyla dotéena jejich
povinnost vyplyvajici z § 35 odst. 7 zakan227/1997 Sb., tj. sestaveni mimoiadné ucetni
zaveérky vcetné mimofadné inventarizace majetku a sestaveni G€etnich vykaza s ptilohou.
V JU mimofadné uzavieni Gdetnich knih a celého JU véetnd provedeni mimoiadné
inventarizace majetku a sestaveni ucetnich vykazl. tj. Vykazu o majetku a zavazcich a
Vykazu pfijmt a vydaji. Nadace vSak nejprve musela podat zadost o zapis v rejstiiku u
ptislusného rejstiikového soudu. K tomu dni pak teprve mohla Gcetni jednotka sestavit
mimofadnou tcetni zavérku.

Pokud jde o posouzeni hranice pfijmu 3 000000 K¢ pro piechod na Gctovani v soustavé

PU:
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e do pfijmi se zahrnuji do pokladny nebo do banky pfijaté prostiedky na ¢innost ucetni

jednotky podle stanov,

* nezahrnuji se do nich ptijmy z podnikani a jednorazové pfijmy, které nebudou v dalSim

roce opakovat.

Nadace, které dosud mohly za zakonem stanovenych podminek vést JU, musely ke dni
registrace u rejstiikového soudu mimoiadné uzaviit udetni knihy a celé JU. Soudasné
musely ovéfit stav majetku mimotfadnou inventarizaci majetku, sestavit ucetni vykazy a

vytvofit tzv. prevodovy mustek, tj. prechod z JU na PU.

Komplikovanou situaci fesily nadace, které v roce 1997 uétovaly v JU a po 1. 1. 1998 se
chtély registrovat opét jako nadace. Ty v jednom ucetnim obdobi, tj. v roce 1998 uctovaly
ve dvou riznych téetnich soustavach (do dne zapisu v rejstitku v JU a po tomto dni v PU).
Tento postup by mél za nasledek zjisténi dvou zcela odlisSnych zakladt dané z piijmt
pravnickych osob. Zde bylo vhodné, kdyz nadace, Gétujici dosud v JU, ktera méla
Vv umyslu podat ndvrh na registraci po 1. 1. 1998 opét jako nadace, vyuzila ustanoveni ¢l.
XIV., odst. 7, postupti uétovani pro JU vydanych jako Opatfeni MF CR &j. 283/32 774/96
ve znéni opatieni 283/3 620/9 ze dne 2. 12. 1997. To umozilovalo ucetni jednotce, které
bylo znamo, Ze z dtivodu podnikéni bude muset piejit na PU béhem nasledujiciho Géetniho
obdobi, provést ,,pfechod* z JU na PU jiz od prvniho dne nasledného téetniho obdobi, ve
kterém ptedpokladala podnikani. Nadace sice neménila ucetni metodu z diivodu podnikani,
protoze podnikani vlastnim jménem ji zapovida zakon ¢. 227/1997 Sb., o nadacich. Ke
zméné ucetni metody nadaci nutilo ustanoveni tohoto zdkona ke dni vyznacenému
rejstiikovym soudem jako den zéapisu do registru nadaci. Prevést ucetni metodu
Z jednoduché na podvojnou jiz ke dni 1. 1. 1998 nebylo vyslovné v postupech tctovani ani
jinde dovoleno. Piesto bylo mozné tento postup povazovat za nejjednodussi,
nejpruhlednéjsi, a tedy i1 vyluc€ujici zaneseni nezadoucich chyb do Gcetnictvi a nepfesnosti

ve zjisténém zakladu dan¢€ z piijmu.

Podobné problémy mohly mit nadace, které do doby pteregistrace podle zdkona 227/1997
Sb., vedly PU. Jestlize zménily svoji pravni subjektivitu na nadaéni fond, pak v souladu
Sustanovenim § 9 zdkona o ucetnictvi, ale i v souladu s ustanovenimi zakona
vymezujiciho pravni subjektivitu nadaéniho fondu, musely vést JU. Po sestaveni

mimotadné ucetni zaveérky v PU musely provést prechod z PU na JU. Pfi této Cinnosti se
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musely fidit ustanovenim postupti tétovani pro JU (opatieni MF CR &j. 283/33 165/97 ze
dne 16. 5. 1997). | chto uvedenych pfipadech zmény pravni subjektivity méla
organizace za povinnost ke dni zmény pravni subjektivity vyznacené na zfizovaci listin¢
provést mimofadnou uéetni zavérku v PU véetné mimofadné inventarizace majetku a

sestaveni ucetnich vykazu a jejich ptiloh. [5]

dosud bud’ pouze shodovalo s kalendainim rokem muze byt i tzv. hospodaiskym rokem, tj.
jakymkoliv obdobim, které trva 12 mésicii a zac¢ind 1. dnem jakéhokoliv kalendainiho
meésice jiného nez je leden. U neziskovych organizaci odsouhlasuje hospodaisky rok
Ministerstvo financi (dale jenMF*). Ptislusna zadost se podava nejpozdéji 3 mésice pied
predpokladanym dnem zmény s uvedenim diivodd zmény. Spravce dané (popi. MF)
rozhodne bezodkladné, nejpozdéji do 30 dnil od zahdjeni fizeni. Pomine-li divod uvedeny

v zadosti musi o tom Ucetni jednotka informovat a znovu zadat o zménu ucetniho obdobi.

V roce 2001 néasledovala tzv. velkavelaucetnictvi €. 353/2001 Sb., hlavnim cilem bylo
dosazeni plné slucitelnosti obsahu ¢eské pravni upravy ucetnictvi s prdvem platnym
Vv Evropské unii a dale zpfesnéni a zptisnéni pravni upravy zejména v rozsahu a zpusobu
vedeni ucetnictvi, sestavovani ucetni zavérky a pozadavki na prikaznost ucetnictvi. Asi
vedeni JU. Od w¢innosti tohoto zikona mohou vést JU ty nadaéni fondy, jejichz veskeré
piijmy nedosahly vyse 6 000000 K¢. Zakon tak zvySil hranici pfijm z pivodnich
3 000000 K¢. Podminky pro ovéfovani ti€etni zavérky auditorem se vSak nezménily, tady
stale plati, Ze povinnost nastava pokud uthrn celkovych nakladi nebo vynosi prevysi

3 000000 K¢ nebo pokud majetek nadacniho fondu je vyssi nez 3 000 0000 K¢&. [7]

Sucinnosti od 1. 1. 2003 doslo v souvslosti s piijetim vyhlaSky €. 504/2002 Sb.
K vyznamnym zménam v kategorizaci majetku a jeho oceniovani u nevydéleénych
organizaci. Vyhlaskou 504/2002 Sb. se provadéji nektera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., ve znéni pozd¢jSich predpist, pro uGcetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem
&innosti neni podnikani, pokud étuji v soustavé PU. Od 1.1. 2003 nastavaji tyto zmény

V ocenovani:
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dlouhodoby nehmotny majetek je majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delsi nez

jeden rok a od vyse ocenéni stanoveném ucetni jednotkou,

» technické zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku ocenéni od Eastky
stanovené zvlastnim pravnim ptedpisem (§ 33 z. €. 586/1992 Sb., v platném znéni,

k 31. 12. 2002 ¢inila ¢astka 40 000 K¢),

» dlouhodoby hmotny majetekje majetek, jehoz doba pouzitelnosti je del$i neZ jeden

rok a od vyse ocenéni stanoveném ucetni jednotkou,

» technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetkw ocenéni od Eastky
stanovené zvlastnim pravni predpisem (§ 33 z. ¢. 586/1992 Sb. v platném znéni,

k 31. 12. 2002 ¢inila ¢astka 40 000 K¢).

Ptedpis jiz nestanovuje jednotn¢ zavazné financni hranice pro zafazovani majetku do
jednotlivych skupin. Ugetni jednotka stanovuje tyto hranice samostatné na zakladé
vlastniho rozhodnuti. Pokud ucetni jednotka nezatadi nehmotny majetek, jehoz doba
pouzitelnosti je delsi nez jeden rok do skupiny dlouhodobého majetku, ti¢tuje o ném jako o
piijatych sluzbach. O hmotném majetku za stejnych podminek uctuje ucetni jednotka jako
o zasobach bud’ zplisobem ,,B*“ (na vrub uctové ttidy ,,5°) nebo zplisobem ,,A* (na vrub

uctove tiidy ,,1¢. O technickém zhodnoceni se uctuje obdobné jako o hmotném a

nehmotném dlouhodobém majetku. [12]

Vyhlaska €. 507/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o udetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpist, pro udetni jednotky Gétujici v soustavé JU,
stanovila obsahové vymezeni ucetnich knih, které je ucetni jednotka povinna vést. Déle
stanovi i minimalni rozsah informaci, které jsopeué¢znim deniku ucetni jednotky

povinny uvadét. [13]

1.5 Legislativni vyvoj v letech 2003 - 2004

1.5.1 Vyvoj pravni Gpravy

Novela €. 257/2004 Sb. upravuje znéni paragrafii zdkona ¢. 227/1997 Sb., o nadacich a

nadacnich fondech, v souvislosti $fijetim zakona o podnikani na kapitalovém trhu,
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zdkona o kolektivnim investovani a zdkona o dluhopisech. V § 23 se méni pouze
nazvoslovi.
1.5.2 Vyvoj ucetni upravy

Novela ¢. 437/2003 Sb. upravuje znéni paragraft zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,

které se tykaji:

zrudeni soustavy JU (82, §15),

* vymezeni uetnich jednotek (§ 1),

* zjednodusené Ucetnictvi (§9, §13),

* povinnost auditu ucetni zavérky (§20),

e pouziti Mezinarodnich ucetnich standard,

+ moznosti nékterych subjekti vést dale JU.

Nejvyznamnéj§i zménou v novele zdkona o udetnictvi bylo zruieni soustavy JU. Od
1.1.2004 zékon pojmem uéetnictvi rozumi pouze PU se viemi jeho znaky. Se zrusenim
soustavy JU souvisi zména v definici pfedmétu Géetnictvi (§2 zakona o G&etnictvi), kde
doSlo kvypusténi termint ,,ptijmy* a ,,vydaje. Dochazi ke zruseni § 15 zakona o

ucetnictvi a odstranéni vSech zminek o JU a pouziti tcetnich knih JU.

Zmény ve vymezeni subjektl se tykaly pfedev§im zmény ve vymezeni osob, na které se
vztahuje zdkon @Géetnictvi. Zména nastala v 8 1 odst. 2 a v navaznosti nato i v § 4 zakona

0 ucetnictvi.

V souvislosti se zruSenim JU a staadh rozsahu vedeni tdetnictvi bylo umoZnéno
zavést méné narocny rozsah ucetnictvi pro “mensi” ucetni jednotky. Nékteré ucetni
jednotky vymezené zakonem uéetnictvi mély moznost vyuzit soustavu tzv.
zjednoduseného (podvojného) ucetnictvi. Zména v zdkoné o ucetnictvi se tykala novely
89, kde jsou vymezeny ucetni jednotky, které mohou vést ucetnictvi ve zjednoduseném
rozsahu, alozeni nového ustanoveni — § 13a. Obecné plati, ze pokud nestanovi zakon

o ucetnictvi nebo jiny pravni piedpis néco jiného, vedou ucetni jednotky ucetnictvi
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v plném rozsahu. Zakon {@etnictvi stanovi v 8 9 odst. 3pism. a mozZnost vést

zjednodusené ucetnictvi také pro nadacni fondy.

Dale doslo kir¢itym zménam v § 20, ktery fesi problematiku ovéfovani ucetnich zavérek
ucetnich jednotek auditorem a byla ddana moZnost vyuzit Mezindrodni Gcetni standardy
uurcitého tizce vymezeného okruhu ucetnich jednotek. Tyto zmény se vSak Nadac¢niho

sektoru netykaly.

V bod¢ 2 piechodnych ustanoveni zakona o Ucetnictvi bylo stanoveno, Ze obcCanska
sdruzeni, cirkve anaboZenské spolecnosti nebo cirkevni instituce, obecné prospésné
spolecnosti, zdjmova sdruzeni pravnickych osob, honebni spolecenstva, nadac¢ni fondy
aspole¢enstvi vlastnikt jednotek, které k 31.12. 2003 uétovaly v soustavé JU, mohou vést
ucetnictvi (tj. Géetnictvi bud’ v plném nebo zjednoduSeném rozsahu) podle novely zakona
0 Gcetnictvi u¢inné od 1. 1. 2004 az od 1. 1. 2005. Do té doby — tedy pro rok 2004 — se na

n¢ vztahovaly ustanoveni pravnich ptfedpisi, kterd upravovala u¢tovani v soustaveé JU.

Opatieni MF k JU pro pravnické osoby, které mohly do 31.12.2004 (véetng) uétovat v
soustavé JU, prestavaji platit dnem 31.12.2004. [11]

Novela €. 669/2004 Sb. upravuje znéni paragrafii zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
které se tykaji pouze obcCanskych sdruzeni, cirkvi a nabozenskych spolecnosti. Témto
spole¢nostem je umoznéno vést JU az do konce roku 2006. Tato novela se bohuzel netyka

ostatnich neziskovych spolec¢nosti. [9]

1.6 Legislativni ramec piechodu z JU na PU

Na zéklad¢ jiz zminéné novely zakona o tucetnictvi ¢.437/2003 Sb. bylo umoznéno
nékterym neziskovym organizacim vést JU i v roce 2004. Pro toto piechodné obdobi se na
né vztahuji ustanoveni dosavadnich pravnich predpist, kterd upravuji uctovani v soustave
JU, tedy zakort. 563/1991 Sb. o udetnictvi ve znéni zakona ¢&. 575/2002 Sb. platné do
31.12.2003. P¥echod na PU je povinny ke dni 1. 1. 2005. [10]



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 31

1.6.1 Prechod podle zikona o ucetnictvi

Pravidla, ktera plati pro piechod z JU na PU najdeme v ptiloze ¢&. 2 zékona zakon &.
563/1991 Sb. o ucetnictvi ve znéni zakona ¢. 575/2002 Sb. a ve vyhlas¢es504/2002 Sb.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., @céetnictvi, pro ucetni

jednotky, ukterych hlavnim pfedmétem ¢innosti neni podnikani.

Vlastni metoda pfechodu z JU na PU je pro uvedené pravnické osoby popséana v § 42a
vyhlasky¢. 504/2002 Sb., ve znéni vyhlasky ¢. 476/2003 Sb., nasledovné. Pfi piechodu ze

soustavy JU na ucetnictvi se po uzavieni ucetnich knih v soustavé JU postupuje takto:

a) kone¢né stavy majetku, zavazkl, piipadné rezerv stanovenych zvlastnim pravnim
predpisem (zakon ¢.593/1992 Sb., o rezervach) a vyplyvajictdajia ptredchozich
obdobi, které nebyly podle zvlastniho pravniho pfedpisu (odkaz na § 3 az 6 vyhlasky
¢.507/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona¢. 563/1991 Sb.

0 tcetnictvi, pro Gidetni jednotky uétujici v soustavé JU) zjisténé pti uzavirani Gcetnich
knih, se prevedou jako pocatecni zistatky pfislusSnych ucétovych skupin nebo
ptislusnych syntetickych G¢th v rozvaze; hodnota Casového rozliseni (8 24 odst. 2
pism. h zédkona&. 586/1992 Sb., DZP) se uvedeaktivech jako poc¢ate¢ni zistatek

uctové skupiny 38;

b) smluvni zavazky nedocerpanych finan¢nich prostfedki uréenych na piedem
stanoveny U¢el vramci poslani ucetni jednotky podle stanov, statutu nebo jiné
ziizovaci nebo zakladaci listiny se uvedou v pasivech rozvahy jako pocatecni zlstatek

uctové skupiny 91;

C) je-li pfi uzavieni penézniho deniku zjist€éna informace o nevyrovnané prub&zné
polozce, uvede se v aktivech jako pocéatecni zustatek uctové skupiny 26, ato podle

povahy ztstatku bud’ v kladné, nebo zaporné hodnoté;

d) kladny rozdil mezi polozkou aktiv celkem k prvnimu dni Getniho obdobi a mezi
souCtem pocatecnich ziistatkli uctovych skupin pasivnich nebo pocatecnich zlstatki
syntetickych ucth pasiv k prvnimu dni G€etniho obdobi se uvede jako pocatecni
zustatek uctové skupiny 90; je-li zjistény rozdil zaporny, uvede se v pasivech rozvahy

v zaporné hodnoté jako pocatecni zistatek tictové skupiny 93.
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Pokud porovname uéetni postup s postupem fyzické oy na PU, mizeme si poviimnout,
ze v ptipadé neziskovych pravnickych osob neni feSena otazka dlouhodobého nehmotného
a hmotného majetku z pohledu opravekpiipadé fyzické osoby se ucetni opravky = sumé
danovych odpisti podle ZDP. V piipadé pravnické osoby, ktera tétovala v JU, se miizeme
jen dohadovat, jak nastavit pocatecni stavy. [10]

1.6.2 Piechod podle zikona o dani z pFijmu

Pii piechodu z JU na PU musime vzitiwahu ptimou vazbu na ZDP. Pravidla pro ptechod
jsou uvedena ¥l. II, bod 7 a 8 zakonac. 438/2003 Sb., kterym byl novelizovdn ZDP
sucinnosti od 1. 1. 2004.

V ptipadé, Ze se jedna o pravnickou osobu, ktera nebyla zalozena za tcelem podnikani
ak 31. 122004 uétovala v JU, aod roku 2005 povede uéetnictvi (tedy PU), postupuje pii

prechodu z JU na Plhasledovné:
a) Vvroce 2005 zvysi vysledek hospodateni z piijmt pravnickych osob o
e zasoby a ceniny,
» poskytnuté zalohy s vyjimkou zaloh na hmotny a nehmotny majetek,
* pohledavky, které by pti uhradé byly zdanitelnym piijmem,
b) v roce 2005 snizi vysledek hospodateni z pfijmi pravnickych osob o
e prijaté zalohy,
* zévazky, které by pii thrad¢ byly vydajem na dosazeni, zajisténi a udrzeni piijmu.

VySe uvedené Udaje se zjisti podle stavu k1312004. Opét 1ze konstatovat, Ze pravidla
pro postup pfi prechodu zJU na PUjsou az neimémé strohd a obsahuji celou fadu

skrytych otazek aroblémii.

Nespornou zajimavosti je skutecnost, Ze neziskové pravnické osoby maji zvysit zéklad
dan¢ o zasoby a o poskytnuté zalohy (s vyjimkou zaloh na nehmotny a hmotny majetek),

aniz by bylo rozliSovano, zda nakup zésob byl zatctovan v penéznim deniku jako danovy
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vydaj. Obdobné v piipadé poskytnuté zalohy (s vyjimkou zalohy na nehmotny a hmotny
majetek) neni rozliSovano, zda pravnicka osoba tuto zalohu zatctovala v penéznim deniku

jako danovy vydaj, anebo nikoli.

Pii piechodu na PU je moznost ,rozloZeni dafiového dopadu“ pouze do obdobi
3 zdanovacich obdobi, jak vyplyva ze zavérecného konstatovani: ,,A to jednorazové za
zdaniovaci obdobi roku 2005 nebo postupné v pribéhu nejvyse 3 zdanovacich obdobi.”
Soucasné neni fe¢eno, zda se jedna o celkovy dopad, ktery je mozné rozlozit postupné do 3
let (tedy jak zvySeni, takshizeni zakladu dang), anebo zda se jedna jen o pohledavky

azasoby.

Zda se, 7e v piipadé pravnickych osob, které mohly v roce D04 uétovat v JU, byl pouzit
Z pohledu dan¢ z pfijmi pro ucely ,,zvySeni Ci snizeni zakladu dané* stejny ptistup pro
tigely piechodu na PU, jako v piipadé fyzickych osob. Aniz by viak bylo brano v potaz, Ze
situace téchto ,,neziskovych osob* je v jadru jina rZ v piipad¢ fyzickych osob, které maji

pfijmy z podnikdni anebo jiné samostatné vydélecné ¢innosti.

Pro neziskové organizace totiz plati zcela jiné zasady pro zjiStovani zakladu dané z piijmt
pravnickych osob. Viz § 18 odst.ZDP: ,,U poplatnikti uvedenych v 8 18 odst. 3 nejsou
predmétem dané piijmy z ¢innosti, vyplyvajicich z jejich poslani za podminky, Ze naklady
(vydaje) vynalozené podle ZDP v souvislosti $rovadénim téchto Cinnosti jsou vyssi;
¢innosti, které jsou posldnim téchto poplatnikd, jsou stanoveny zvlaStnimi piedpisy,

statutem, stanovami, zfizovacimi a zakladatelskymi listinami.“

Uvedeny pfistup pak ziejmé zptisobi celou lavinu nejraznéjSich dohadu, a nazort, jak ma
byt vptipadé téchto neziskovych pravnickych osob zpohledu dané zpiijma ve
zdanovacim obdobi roku 2005 vlastné postupovano. Uz jenom s ohledem na skutecnost, ze
neziskové pravnické osoby maji oproti jinym pravnickym osobam vyjimky pro povinnost

podavani danovych piiznani k dani zpiijma pravnickych osob v § 38m odst. 8 ZDP.

Nejdulezitgjsi informace, které obsahuje ¢l. II, bod 7 a 8 zakonac. 438/2003 Sb., si

muzeme shrnout prehledné takto:
a) zaklad dan¢ zvysSuji:

e zasoby,
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e ceniny,
* pohledavky, které by pii thrad¢ byly zdanitelnym plnénim,

» poskytnuté zalohy na hmotny a nehmotny majetek,
b) zaklad dan¢ snizuji:

» zavazky, které by pii thrad¢ byly vydajem na dosazeni zajisténi a udrzeni piijmt

(zaméstnanci, socialni a zdravotni pojisténi),
C) neovlivni zaklad dané:

* penize pokladng,

* penize na bankovnim uctu,

* nehmotny a hmotny majetek,

* pohledavky, které pii thrad¢ nejsou zdanitelnym plnénim (ptjcky),

» zavazky, jejichz uhrada nepiedstavuje danovy vydaj (zavazek z Gvéru, zavazek pti

potizeni nehmotného nebo hmotného majetku),

* rezervy vytvorené podle zakona o rezervach. [10]

1.6.3 Jednotlivé faze piechodu z JU na PU

1. Pfed pfechodem zjedné ucetni soustavy na jinou, musi ucetni jednotka provést
inventarizaci majetku. Stavy majetku musi byt zjistovany precizng, zejména v piipadé
pohledavek a zavazkd. Pokud tucetni jednotka opomene nékteré zavazky nebo
pohledavky, musi nutné dojit k chybnému zachyceni majetku v rozvaze a to jak na
strané aktiv tak i pasiv. Pro zplisob a metody provadéni inventarizace by méla mit

vytvofené vnitini smérnice.
2. Na zékladé vysledki provedené inventarizace uzavie ucetni jednotka ucetni knihy:

e hlavni uc¢etni knihu ,,Penézni denik*,

» knihy evidence dlouhodobého majetku,
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evidence zasob,

« evidence cenin,

* knihy pohledédvek a zavazkd,

» evidence o vytvorenych zdkonnych rezervach,

» evidence o vytvoienych fondech,

* mzdové evidence,

« ostatni evidence v JU.

Ucetni jednotka zjisti souhrnné ziistatky piijmi a vydajii v penéznim deniku a stavy ve
vsech ostatnich knihach a vedenych evidencich. Porovna zjisténé zistatky fyzicky

nebo dokladové se skutecnosti a prouctuje ptipadné rozdily tak, aby ucetni evidence

souhlasila se skute¢nym stavem.

3. Vysledky zjisténé pii uzavieni ucetnich knih a ostatni evidence se piendsi do
,Pocateéni rozvahy* sestavované k prvnimu dni ucetniho obdobi, ve kterém je ticetni
jednotka povinna uctovat v soustavé PU. Pocate¢ni rozvaha se sestavuje pomoci uctu
961 — Pocatecni ucet rozvazny, kde se zauctuji stavy majetku a zdroje jejich kryti na

ptislus$né ucty aktiva a pasiv. [6]

Tah 2. Schéma piechodu z JU na PU (vybér)

Koneéné ziistatky z knih JU zji§téné Pocatecni stavy ucetnich
ke dni 31. 12. 2004 skupin ke dni 1. 1. 2005

Kniha dlouhodobého majetku - 01, 02, 03

Kniha pohledavek N 05

Kniha finan¢niho majetku - 06

Kniha dlouhodobého majetku - 07, 08

Kniha zasob - 11,12,13
Penézni denik — pokladna, banka, prabézné polozky - 21, 22, 261

Kniha cenin - 213

Kniha zavazka = 23,24

Kniha pohledavek - 25
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Tah 2. Schéma piechodu z JU na PU (vybér)

Kone&né zistatky z knih JU zji§téné
ke dni 31. 12. 2004

Pocate¢ni stavy ucetnich
skupin ke dni 1. 1. 2005

Kniha pohledéavek (aktivni ziistatky)

Kniha zavazku (pasivni zlstatky)

Kniha evidence nepiimych dani

Kniha pohledavek (aktivni zlstatky)

Kniha zavazku (pasivni ztstatky)

Kniha ¢asového rozliSeni vydaju (fin. Leasing)

Kniha pro evidenci opravnych polozek podle
zakonat. 593/1992 Sb., o rezervach

Kniha evidence vazanych finan¢nich zdroji
Kniha pohledavek (aktivni zlstatky)

Kniha zavazkl (pasivni zlstatky)

Dopocte se rozdil mezi aktiva a pasiva celkem
Kniha evidence vazanych finan¢nich zdroji
Penézni denik — rozdil mezi piijmy a vydaji
Kniha rezerv

Kniha zavazka

31,35
31, 32, 37
343
33, 34, 36, 37
33, 34, 36, 37
38
391

911
396
396
901
911
931
94
95

[6]
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. PRAKTICKA CAST
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2 CHARAKTERISTIKA NADACNIHO FONDU PRO KULTURU A
VZDELANOST - STUDENT

2.1 Historie

Nadace pro kulturu a vzdélanost STUDENT (dale jen ,,Nadace STUDENT") vznikla na
zaklad¢ zakladaci listiny 13. 9. 1994 registraci u Okresniho Ufadu Karvina. Zakladaci
listinu podepsali  28. 8. 1994 zfizovatelé nadace, studenti OPF SU Karvina Martin Fuchs a
Ondiej Stastnik. Registrace u okresniho Gifadu znamenala v podstaté pravni a ekonomické
zastieSeni jiz existujicich Zurnalistickych, divadelnich a spolecenskych aktivit na OPF SU

v Karviné.

1. ledna 1998 veSel v platnost zak&in227/1997 Sb., o nadacich a nada¢nich fondech,
ktery jiz existujicim nadacim ukladal povinnost se do 12 meésicii od ucinnosti tohoto
zakona preregistrovat bud’ opét jako nadace nebo jako nada¢ni fond. Pfi rozhodovéni o
tom, kterou pravni formu zvolit bylo nutno posoudit, nasledky tohoto rozhodnuti. Bylo
potieba zvazit, pod kterou pravni formou bude dosavadni nadace schopna plnit své poslani

a zda bude mozno vyhovét zédkonem stanovenym podminkam registrace.

Za dobu fungovani nadace se ve spravni radé vystiidali Martin Fuchs, Ondfej Stastnik,
Milan Maésa, Igor Barva, Daniel Stradal, Martin Babacek, Michaela Dobrovska, Petr
Kravacek, Radim Kova¢, Tomas PleSingr, Ivo Slezak, MonikBad'ova a Radek Zelenka.
VSichni c¢lenové spravni rady byli zaroven studenty Slezské univerzity, Obchodné

podnikatelské fakulty.

11. ledna 1999 byla nadace pieregistrovana u Obchodniho soudu v Ostravé na Nadacni
fond pro kulturu a vzdélanost STUDENT (dale jen ,,NF STUDENT®) . Ktomuto

rozhodnuti vedly zejména nasledujici ditvody:

* Nadace STUDENT disponovala malymi penéznimi prostiedky a nebyla schopna
shromazdit nada¢ni jméni v minimalni vysi 50000,- K¢, aby splnila podminku

registrace u Obchodniho soud®straveé jako nadace,
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* doposud nadace uctovala v JU a spravni rada se vyslovila pro pouZivani této ucetni

soustavy i v nasledujicim obdobi,

* podle zakona o nadacich a nada¢nich fondech byly od uc¢innosti tohoto zdkona nadace
povinny ovéfovat roéni ucetni zavérku auditorem, vzhledem k velikosti této organizace
a velmi omezenym zdrojim piijmu, by se vSak nakladova polozka za ovéfeni ro¢ni

ucetni zavérky auditorem stala témef neunosnou.

Spravni rada NF STUDENT ve slozeni Tomas PleSingr, Radim Kovacs a Radek Zelenka
schvalili ,,Statut Nada¢niho fondu pro kulturu a vzdélanost STUDENT. Statut je uveden

v ptiloze 1.

V poloviné¢ roku 2001 byla zvolena nova spravni rada ve sloZzeni Martin Belko, Libor
Cermak a Tomé§ Otahal. Pfedsedou spravni rady byl zvolen Martin Belko. Tato spravni
rada fungovala do poloviny roku 2003. Spravni rad¢ se podafilo konsolidovat organizaci,
snizit naklady a uvést celou agendu NF STUDENT do souladu s platnymi ptfedpisy

(ptedevsim se zakonem o ucetnictvi a ZDP).

Od roku 2003 vede NF STUDENT nova spravni rada ve slozeni Jan Némecek, Radek
Vanicek, Tomas Masopust. [15]

2.2 Aktivity

Hlavnim ucelem NF STUDENT je podpora kulturnich a vzd€lavacich aktivit a to zejména
na Slezské univerzité Obchodné podnikatelské fakult¢ a ve mésté¢ Karvind. Mezi hlavni
¢innosti NF STUDENT patii pofadani téchto akci:

* Reprezentaéni ples Obchodné podnikatelské fakulty v Karving,

* Majales,

» Karvinsky divadelni podzim,

e Lampidnovy pravod,

* Filmovy klub STUDENT,

* Filmania,
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+ Casopis STUDENT Pfess,
e Divadelni krouzek o.m. 1. L..

NF STUDENT organizuje reprezentacni ples Obchodné podnikatelské fakulty v Karviné,
ktery se kona v prostorach kulturnino domuuiba v Karviné. Plesu se kazdoro¢né
zucCastiiuje asi Sest set osob z fad studentli, zaméstnancii a absolventt. K tanci a poslechu

kazdoroéné hraje Swing band Eduarda Surmana.

Dalsi aktivitou je Majales. Cilem této akce je pfispét ke kulturnimu vyziti studentl
Obchodné¢ podnikatelské fakulty a stfedoSkolské mladeze karvinského regionu. Akce je
spojena s protidrogovou tématikou ve spolupraci s Okresni hygienickou stanici Karvina

Na majalesu vystupuji hlavné regionalni kapely.

Karvinsky divadelni podzim je festival, ktery NF STUDENT potada jiz sedm let.
Kazdorocné¢ se v Méstském domé kultury v Karviné predstavilo osm amatérskych
divadelnich soubort, které maji zdjem vystoupit na vetejnosti. Obliba této kulturni akce
stoupa rok od roku, coz dokazuje stile vé&tSi navstévnost i rostouci pocet souborti a

divadelnich krouzk, které maji zdjem na tomto festivalu vystoupit.

Mezi studenty velmi oblibenou akci je Lampidénovy pravod. Tato recesisticka akce je
organizovana jako vzpominka na budovatelskou minulost nasi spolecnosti a ocekavani

lepsich zittkl. Priivod vede ptes Karvinou a zucastiuji se ho asi dvé stovky studentt.

NF STUDENT zastfeSuje 1 Filmovy klub STUDENT. V prostordch Obchodné
podnikatelské fakulty jsou promitany prevazné nekomercni filmy ceskych i1 zahrani¢nich
autori. Kazdy rok je tu promitnuto asi dvandct filmt. Divacky velmi GspéSnym se zda byt
teprve dva roky stary projekt Filmania. Tento projekt by se dal charakiati jako

prehlidka nezavislé tvorby.

Dalsi aktivitou, kterou NF STUDENT zastiesuje je Casopis STUDENT Press, ktery je
sestavovan #Zlanka studentt. Sleduje déni na Obchodné podnikatelské fakulté a v jejim
nejbliz§im okoli. STUDENT Press vychazi ¢tytikrat za rok v nakladu 300 kust na Eislo.
V poslednich ¢tyfech letech je vSak tato aktivita spojena se zna¢nymi problémy. Upada
zajem studentli piispivat do tohoto Casopisu svymi postiehy a ¢lanky. STUDENT Piess je

pak sestaven grispévku dvou az tii lidi a takovy Casopis je pak malo Ctivy.
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Divadelni soubor o.m.i.L. existoval snad jesté¢ diiv nez vznikla Nadace STUDENT. Soubor
pravidelné vystupuje na Karvinském divadelnim podzimu a jednou rocné porada divadelni
predstaveni v prostorach univerzity. Nedilnou soucasti repertodru souboru je Vano¢ni
besidka. o.m.i.L. je charakteristicky tim, Ze pfedstaveni, které pofada, jsou premiérou i

derniérou zaroven. [15]

2.3 Utetni aspekty vyvoje NF STUDENT

2.3.1 Ugetnictvi do roku 1997

Ugetnictvi Nadace STUDENT bylo od jejiho zaloZeni upraveno zakonem 563/1991, o
Gi¢etnictvi. Podle tohoto zékona vedly nadace JU v piipadé Ze, spliovaly nasledujici

podminky:

* nepodnikaly,

* jejich ptfijmy nedosahly v pfedchozim roce 3000 000 K¢.

Protoze Nadace STUDENT spliiovala obé zakonem stanovené podminky, mohla vést

ucetnictvi v soustavé JU.

Nadace STUDENT nevykonavala zadné ¢innosti za uc¢elem dosazeni zisku. Piijmy nadace
plynouci z¢innosti, ktera byla jejich poslanim a nemohla byt pfedmétem soutéze s jinymi

osobami, byly od dan¢ z ptijmu osvobozeny.

2.3.2 U&etnictvi v letech 1998 - 2002

S ucinnosti od 1.1. 1998 vesel v platnost zakon ¢. 227/1997 Sb., o nadacich a nada¢nich
fondech. Jak jiz bylo uvedeno v teoretické casti, nahradil tento nové pfijaty zakon
nedostacujici Upravu nadacni sféry obsazenou v § 20b az § 20e obcCanského zékoniku.
Zakon stanovil nové podminky pro fungovani nadaci a pfinesl novinku v rozliSovani

pojmu "nadace" a nadac¢ni fond".

ProtoZze Nadace STUDENT nemohla splnit novou zakladni podminku (minimalni vySe

nadacniho jméni 500 000 K¢) pro registraci nadace u obchodniho soudu, musela se v roce
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1999 v souladu §mto zakonem pietransformovat na nada¢ni fond. Nadace podala zadost
o zapis do nadacniho rejstiiku u Krajského obchodniho soudu v Ostravé. Dal§imi divody

pro pieregistraci na nadacni fond byly:

+ preference JU,

* vyhnuti se nakladiim za ovéfeni ti€etni zavérky auditorem.

Vynalozeni ndkladi za ovéfeni Ucetni zavérky auditorem by se nadacni fond nevyhnul
pokud by jeho celkovy uhrn nékladii nebo vynost presahl hranici 3 000 000 K¢ za bézné
ucetni obdobi nebo pokud by jeho majetek byl vyssi nez 3 000 000 K&. Avsak vzhledem k
ucelu NF STUDENT, pro ktery vznikl, Ize ptedpokladat, ze takového majetku, nakladi i

vynosti nikdy dosahovat nebude.

Novou povinnosti, ktera vznikla Nadaci respektive nadacniho fondu v souvislosti s
piijetim zédkona o nadacich a nadacnich fondech, byla povinnost vypracovat do 6 mésicti

po skonceni hodnocené¢ho obdobi vyrocni zpravu.

NF STUDENT po zéapisu do nada¢niho rejsttiku u Krajského obchodniho soudu v Ostravé

vedl i nadale JU, pfitom vsak musel spliiovat dvé podminky:

* nesmél podnikat,

* jeho piijmy v ptfedchozim roce nedosahly vyse 3 000 000 K¢.

Ke dni podani navrhu na zapis do nada¢niho rejstiiku byla nadace podle zakona povinna

sestavit mimoradnou ucetni zavérku.

Zmény, které pfinesl zakon ¢. 210/2002 Sb., jimZ se méni a doplituje zakon ¢. 227/1997
Sb., o nadacich a nadacnich fondech, se bezprostiedné nedotykaji NF STUDENT. Zmény
tykajici se vzniku, zaniku, zruSeni a likvidace nadaci a nadacnich fondi jsou popsany
V teoretické Casti. Zmény ohledné pouziti majetku nadace a nadacniho fondu (§ 23) se
povétsinou tykaji pouze nadaci. Hovofii se zde o zplisobech naklddani s nadacnim jménim

a NF STUDENT zadné nada¢ni jméni nema.

W

V souvislosti pfijetim zakona ¢. 492/2000 Sb., ktery méni a upravuje zakon ¢.
563/1991Sb., o ucetnictvi, v pozdéjSim znéni, si NF STUDENT mohl upravit ucetni
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obdobi. Mohl pfejit z roku kalendainiho na rok hospodaisky. Avsak po posouzeni vyhod
pfechodu se spravni rada rozhodla ucetni obdobi neménit. NF STUDENT spravuji
studenti, kterym &oncem tucéetniho obdobi zadina zkouskové obdobi a maji tedy cas

zpracovat ucetnictvi.

Od tucinnosti zakona ¢. 353/2001 Sb., ktery méni a upravuje zakon €. 563/1991Sb., o
Giéetnictvi, v pozd&jsim znéni, by NF STUDENT mohl vést JU az do okamziku, neZ by
jeho veskeré ro¢ni piijmy dosdhly vyse 6 000 000 K¢&. Pokud by pak jeho piijmy dale
rostly, musel by piejit na PU. Pokud by jeho roéni ptijmy piekrogily hranici 3 000 000 K&,
vedl by nadaéni fond sice JU, ale musel by si nechat ovéfit téetni zavérku auditorem. Tyto

situace jsou vzhledem®elu a zdrojum piijmi NF STUDENT témét nerealné.

2.3.3 Ucetnictvi v letech 2003 - 2004

Od 1. 1. 2003 nafizuje NF STUDENT vyhlaSka MF ¢.507/2002 Sb. nové obsahové
vymezeni U€etnich knih, které je nadacni fond povinen vést. Nada¢nimu fondu zaroven
uruje i minimalni rozsah informaci, které je povinen v t&etnich knihach uvadét. Uéetni

agenda NF STUDENT byla upravena dle nové vyhlasky.

Od 1. 1. 2004 vstoupila platnost novela437/2003 Sb. zakona ¢. 563/1991 Sb., o
Giéetnictvi. Nejvyznamnéjsi zménou v novele zakona bylo zruseni soustavy JU. Jak jiz bylo
uvedeno pojmem G&etnictvi rozumi pouze PU se viemi jeho znaky. Na zakladé aplikace
pfechodnych ustanoveni bodu II. této novely zdkona o Ucetnictvi vSak Nada¢ni fond
pokragoval v tétovani v JU. Pfedpokladané datum piechodu na PU bylo stanoveno na 1. 1.

2005.

Novela ¢. 669/2004 Sb. uc¢innad od 1. 1. 2005 dala moznost nékterym neziskovym
organizacim vést dale JU az do 31. 12. 2006. Nada¢ni fondy vSak mezi témito

organizacemi nejsou zahrnuty.

2.4 Hospodareni do roku 2004

Hlavnimi zdroji pfijmi Nadace STUDENT byly dotace od mésta Karvind, dary od

Severomoravské energetiky, spole¢nosti Open SocietyFund, dale reklama uvefejiiovana
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V kolejnim radiu Titanic, ¢asopise Student Pfess a na akcich pofaddanych nadaci. Tato
moznost ziskdvani penéznich prostiedki byla zalozena na zakladé udrzovani dobrych

kontaktli s témito subjekty. Srovnani piijmt a vydaji uvadi tabulka ¢islo 3.

V roce 1998 doslo poklesu penéznich prosttedkii v nadaci zdtvodu nizSich piijmt
Zreklamy a také se nepodatilo ziskat dar od spole¢nosti Open Society Fund, ktery

Vv loniském roce byl ve vysi 30 000 K¢.

Na zacatku roku 1999 byla nadace pretransformovana na NF STUDENT. Finan¢ni zdroje
byly ovlivnény skonc¢enim kolejniho radia Titanic (v disledku vykradeni celého vybaveni
radia) a tim, Ze byl prerusen kontakt i se Severomoravskou energetikou (dary od

spolecnosti SME ¢inily 40 000 K¢ za rok).

Vysledek hospodafeni nada¢niho fondu byl nejhorsi v roce 2000, kdy vedeni neoslovilo
zadné firmy s zadosti o sponzorstvi aktivit a nenabizelo ani reklamu. Presto, ze ptijmy byly

V tomto roce velmi omezené, nada¢ni fond vydaje této situaci nepiizptsobil.

Na konci roku 2000 byla zvolena nova spravni rada, kterd si uvédomovala vaznost situace.
Pokusila se ziskat nové zdroje ptijmi nada¢niho fondu. To se ji sice podaftilo, av§ak pouze

kratkodobé.

Na rok 2002 dostal nada¢ni fond pro financovani svych aktivit od mésta Karvina dotace o
30 000,- K¢ nizsi nez v predchozim roce. Na vysi pfijmt se podepsala i opétovna absence

piijmu z reklamy. Pfesto nadac¢ni fond nehospodafil se ztratou.

Obecné vsak lze fici, ze po vétSinu ¢asu nadacni fond uzaviral hospodatsky rok se ztratou.
Hlavni pfi¢inu tohoto stavu vSak nelze spatfovat ve vysi pfijmi. Problémem jsou spise
vysoké vydaje a neochota vedeni pfizplsobit vydaje o¢ekavanym piijmim. Zaroven lze
konstatovat, Ze vyvoj ucetni a danové tpravy nemél zasadni vliv na vysi piijmt a celkové

hospodareni nadacniho fondu.

Na rok 2003 obdrzel nada¢ni fond ptispévek od mésta Karvina. Z tohoto ptispévku byla
financovana veskera ¢innost fondu. Spravni radé se podafilo zachovat vSechny stavajici
¢innosti fondu. Musela ovSem efektivnéji hospodafit s finanénimi prostfredky nez

v minulych letech. \poloviné roku 2003 byla zvolena nova spravni rada.
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V roce 2004 se spravni radé nepodafilo udrzet stavajici pfijmy od mésta Karvina. Navic
neziskaly ani jiné sponzory. Nadac¢ni fond pouze spotifebovaval naspotfené finanéni

prostiedky, coz se projevilo také na zzeni okruhu jeho ¢innosti.

V ptistim obdobi by se mél nada¢ni fond prioritné zaméfit na op&tovné ziskani dotaci od

meésta Karvina a novych zdrojti financovani svych aktivit. Pokud tak neucini je mozné,

ze nebude moci vykonavat svou ¢innost pro nedostatek finan¢nich prostredki.

Tab. 3. Srovnani prijmit a vydajii NF STUDENT (v K¢)

Rok Piijmy Vydaje Rozdil
1997 312.737,70 280.332,90 32.404,80
1998 236.616,40 241.490,80 -4.874,40
1999 142.382,72 158.998,05 -1.615,33
2000 108.804,82 168.190,10 -59.386,28
2001 187.017,00 195.954,00 -8.937,10
2002 124.753,17 117.835,00 6.918,17
2003 63.816,45 92.516,40 - 28.699,95
2004 23 593,40 27 149,79 - 3556,39

[15]
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3 POSTUPY UCTOVANI V JEDNODUCHEM UCETNICTVI

3.1 Postup pri otevirani a uzavirani icetnich knih

Na zacatku ucetniho obdobi je NF STUDENT povinen oteviit ucetni knihy. Tim se
rozumi:
* otevfeni pen¢zniho deniku,

e pievod pocatecnich zistatkti penéznich prostfedkt v hotovosti a na bankovnim uctu

Z minulého ucetniho obdobi,

» pievod prubéznych polozek z minulého obdobi (pokud nebyly vyrovnany),

otevieni knihy pohledavek a zavazki,

pomocné knihy (pokladni kniha, inventarni soupis drobného majetku).
Pfi uzavirani ucetnich knih se:
* zjiStuji souhrnné Castky udajti sledovanych v penéznim deniku,

e zjistuje zéklad dané z piijmi a dailova povinnost za ucetni obdobi,

uzavie kniha pohledavek a zavazk,

* uzaviou pomocné knihy (pokladni kniha, inventarni soupis drobného majetku),

* zapiSi nepenézni operace do pen¢zniho deniku .

Na zéklad¢ 0daji z penézniho deniku a dalSich uGcetnich knih NF STUDENT sestavi
piehled o majetku a zévazcich a o piijmech a vydajich. Pfehledy za obdobi 1997 a 2004

jsou uvedeny yiiloze PI az PVIIL. Srovnani vysSe piijmi a vydaju v jednotlivych letech a

definovani vlivii ptisobicich na jejich vysi je rozebrano v kapitole 2.4. [8]

3.2 Vedeni jednoduchého ticetnictvi

V JU se uétuje oddélené o pendznim hospodaieni v penéznim deniku od evidence majetku,
ktery se vztahuje kinnosti ucetni jednotky, a zavazka, které z této Cinnosti vyplyvaji.
NF STUDENT uctuje v ucetnim obdobi bézného hospodaiského roku. Na zaklad¢ ptikazni
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smlouvy vede Géetnictvi Ugetni kancelaF Martin Belko v programu Stereo 2004 vytvoteny
spolecnosti KASTNER software s.r.o. (sloZeni a obsah ucetni agendy vychéazi z moznosti

tohoto programu).

3.2.1 Uketni knihy
NF STUDENT vede pro potieby JU:
* penézni denik,
* knihu pohledavek a zavazk,
e pomocné knihy:
» pokladni kniha,

* evidence bankovnich vypist,

» soupis drobného majetkviz ptiloha PIX).

Penézni denik

Naésledujici text popisuje zplsob pouziti penézniho deniku. Nejprve se zaznamenavaji
informace o Cisle fadku, okamziku uskute¢néni ucetniho pripadu, které musi byt vedeny
chronologicky. Kzaznamenani téchto informaci jsou urceny sloupce 1 a 2. Ve sloupci 3 se
zaznamena prostiednictvim kratkého textu ucel, za kterym ucetni operace probéhla.
Sloupec 4 slouzi k uvedeni ¢isla a druhu ucetniho dokladu, kterym se doklada, ze dana
ucetni operace probehla. Ve sloupci 5 se uvadi souvisejici doklad k ucetni operaci (napft.
¢islo uhrazované faktury). Sloupce 6 az 9 zachycuji pfirGstky a Ubytky penéZnich
prostiedki v hotovosti nebo na bézném uctu. Ostatni pohyby jako jsou deponované penize
a pljcky jsou uctovany do sloupct 10 az 13. Pribézné polozky se zaznamenavaji do

sloupcti oznacenych ¢isly 14, 15.

Pro evidenci piijma danovych slouzi sloupce 16 a 17. Do sloupce 16 se zapisuji piijmy
znajmu.Do sloupce 17 se zapisuji ostatni danové piijmy jako napf. pfijmy z reklamy,

ptijmy z vedlejSicinnosti.
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Ve sloupcich 18 az 25 se zachycuji pfijmy nepodléhajici dani z pfijml. Zejména se zde
pak zapisuji piijmy ze sbirek, piijmy zhlavni ¢innosti, dary, uroky zvedeni uctu,

prispévky z nadiizené organizace, statni ptispévky a ostatni nedanové piijmy.
Vydaje danové se zachycuji ve sloupci 26. Do sloupce 26 se zapisuji vydaje stojici proti
zdanovacim piijmtm.

Vydaje nedanové se zaznamenavaji do sloupcti 27 az 39. Zejména se jednd o mzdy , dané
Z mezd, zdravotni a socidlni pojisSténi, vydaje z hlavni ¢innosti, rezijni vydaje, opravy, dary

a charitativni vydaje, ndkup dlouhodobého majetku, ostatni vydaje.

NF STUDENT nevyuziva vSechny sloupce popsaného penézniho deniku. Vzdy musi byt
vyplnény sloupce Cislo 1 az 4, kde jsou zadavany zdkladni informace o i¢etni operaci a
jeden ze sloupct 6 az 9, kde je zadan pohyb penéznich prostiedkii (pokud se nejedna o

uzavérkové operace).

Pro pievod penéznich prostiedkii mezi pokladnou a bankovnim uétem slouzi sloupce

pribéznych polozek sloupce ¢islo 14, 15.

Danlovymi piijmy a vydaji (sloupce Cislo 17 a 26) NF STUDENT jsou pouze piijmy

z reklamy.

Ostatni pfijmy a vydaje vyplyvaji ze statutu organizace. V ZDP jsou pojmenovany jako
piijmy a vydaje z hlavni Cinnosti. U NF STUDENT se jedna ptfedevSim o vydaje
vynalozena na poskytnuti nadacnich pfispévkli a dar, rezijni vydaje a nakup

dlouhodobého majetku. Hediska piijmi jde o dary a dotace.

V penéznim deniku je zohlednéno ¢lenéni zapist podle ZDP. Jsou v ném oddé€len¢ vedeny

piijmy, které:

* nejsou piedmétem dané (sloupce oznacené ¢isly 18 az 25),
* jsou pfedmétem dané (sloupce oznacené Cisly 16 a 17),

a vydaje, které:

* souvisi iijmy, které nejsou piredmétem dané (sloupce oznacené Cisly 27 az 39),
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* jsou pfedmétem dané (sloupec oznaceny ¢islem 26).

Informace o ziistatcich penéznich prostfedkli v hotovosti a na bankovnim uctu uvede
nadacni fond v pfehledu o majetku a zavazcich. Informace o kone¢nych thrnech piijmu a
vydaju penéznich prosttedkti v hotovosti a na bankovnim uctu a o rozdilu mezi kone¢nym
uhrnem piijmil a vydaji v ¢lenéni potiebném pro zjisténi zdkladu dané z pfijmt nadacni

fond uvede \piehledu o ptijmech a vydajich.

Kniha pohledavek a zavazkii

Ve sloupcich oznacenych pismeny 1 a 2 se zaznamenava ¢islo fadku a datum vzniku
pohledavky nebo zavazku. Do sloupce 3 a 4 se zapisuje Cislo dokladu a predmét
pohledavky nebo zadvazku. Subjekt v€etné adresy sidla tohoto subjektu se uvede ve sloupci
5. Ve sloupci 6 se zachycuje celkova castka. Datum splatnosti a datum, kdy byla

pohledavka nebo zavazek uhrazeny se zapisuje do sloupcti 7 a 8.

Pti uzavirani musi kniha pohledavek a zavazka obsahovat uhrny neuhrazenych pohledavek

a zavazku. Tyto uhrny pak nada¢ni fond pievede do piehledu o majetku a zavazcich.

Pokladni kniha

V pokladni knize se sleduje stav penéznich prostfedkti v hotovosti véetné pohybi
hotovosti. Pokladni kniha je rozdélena do jednotlivych sloupcti. Ve sloupci 1 az 3 se
zadavaji zakladni Gdaje jako okamzik platby, doklad, druh uéetni operace. Udaje o pohybu
a zustatku v pokladné se sleduji ve sloupcich 4 az 6. Ve sloupcich 7 a 8 se eviduje text

popisujici ucetni operaci a nazev a sidlo spolecnosti, které se ucetni operace tyka.

Evidence bankovnich vypisi

V evidenci bankovnich vypisi se sleduje stav penéznich prostiedkli na bézném uctu
souhrnn¢ (mésicné) za jednotlivé bankovni vypisy. Evidence je rozdélena do sloupct, ve
kterych jsou evidovany piedevSim pocty polozek, sumy piijml, vydaji a zlstatky

jednotlivych vypist..
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Evidence drobného majetku

V evidenci drobného majetku se sleduje pofizeni a vytazeni dlouhodobého majetku
Vv potizovaci cené¢ od K¢ 500,- do K¢ 40 000,-. U evidovaného majetku se sleduji
minimaln¢ — inventarni Cislo, ndzev — typ majetku, pofizovaci cena, datum pofizeni a
vyfazeni. Zpusob vyfazeni jednotlivého majetku se podrobné popisuje v pfilohach této

evidence.

Ucetni zavérka

NF STUDENT sestavuje ke konci roku:

* piehled o majetku a zévazcich (prehledy za obdobi 1997 az 2004 viz ptilohy PI az
PVIII),

» prehled o pfijmech a vydajich (pfehledy za obdobi 1997 az 2004 viz. ptilohy PI az
PVIII).

Oba tyto piehledy musi byt podepsany statutdrnim organem.

Posuzovdni piijmii

NF STUDENT ma jakozto neziskova organizace rizné typy piijmi:

* piijmy, které nejsou predmétem dané: piijmy vyplyvajici z jeho poslani a které plynou

Z ¢innosti, u kterych naklady vynalozené na tuto ¢innost pfevysuji piijmy,

e piijmy, které jsou piedmétem dané: piijmy vyplyvajici z jeho poslani a které plynou

zZ ¢innosti, u kterych naklady vynalozené na tuto ¢innost nepfevysuji piijmy.

3.2.2 Prijmy, které nepodléhaji dani

Mezi piijmy Nadacniho fondu pro kulturu a vzdé€lanost, které nejsou predmétem dané
Z ptijm0 patfi pfijmy ziskané darovanim, piijmy z dotaci, pfijmy z urokd z vkladi na

bézném uctu a dale pak piijmy z poslani nada¢niho fondu za uréitych podminek.
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P#ijmy z ¢innosti vyplyvajicich 7 poslani NF STUDENT

Ptijmy z poslani nadac¢niho fondu (vydévani casopisu Student Pfess a provozovani
Filmového klubu STUDENT) nejsou pfedmétem dan€, pokud neptesahuji vydaje. Je tedy
nutné sledovat jednotlivé Cinnosti oddélené. Pouze podrobné vedené ucetnictvi zaruci

snadné zjiSténi dil¢ich zakladl dané.

Piijmy NF STUDENT ziskané darovanim
Darovaci smlouva musi obsahovat nasledujici informace:

* kdo dar poskytuje,

* kdo je pfijemcem daru,

* jaka je hodnota daru,

e 1cel, na ktery je dar poskytnut,

e datum darovani véetn¢ potvrzeni o tom, Ze obdarovany dar piijima.

Piijmy z dotaci a jinych forem statni podpory

Mezi dalsi piijmy, které nejsou predmétem dané z piijma patii pfijmy z dotaci vpiipad¢,
7e jsou poskytnuty podle zvlastniho pedpisu. Timto zvlastnim pfedpisem je zdkon CNR ¢&.
576/1990 Sb., o pravidlech hospodafeni s rozpoétovymi prostiedky CR a obci v CR
(rozpoctova pravidla republiky), ve znéni pozdéjsSich predpist. Mezi ostatni formy statni
podpory lze zatadit granty, které ptredstavuji zvlaStni zplisob financovani, kdy prostfedky

grantu jsou pfidéleny projektu vybranému nezavislou komisi odbornikd.

Piijmy 7 urokui 7 vkladu na béZném uctu

Piijmy NF STUDENT z trokt z vkladl na béZném uctu nejsou predmétem dané z piijmi.
Na bézném uctu téchto organizaci mohou byt ulozeny jak prostfedky ziskané ze statniho
rozpoc¢tu, nebo rozpoctii orgdnd mistni samospravy, tak i prostiedky ziskané vlastni
ginnosti nadaéniho fondu. Bézny et NF STUDENT je veden u Ceské spofitelny jiz od
roku 1994,
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3.2.3 Prijmy, které podléhaji dani

Piijmy 7 reklamy

Piijmy z reklamy NF STUDENT jsou vzdy zdanitelnym piijmem. Tyto pfijmy si nadacni
fond muze snizit pouze o ndklady, které s reklamni ¢innosti pfimo souvisi (nada¢ni fond

zde zjist'uje samostatny zaklad dané z reklamy).

Piijmy ze ziskovych Cinnosti vyplyvajicich z poslani

V ptipadé, ze by nada¢ni fond provozoval nékterou ¢innost s piijmy vys§imi nez vydaje na
tuto ¢innost vynalozené, byly by tyto pfijmy predmétem dané z piijmu. U z4dné z Cinnosti,

které nadacni fond provozuje, vSak nebyly v roce 2004 ptijmy vySsi nez vydaje.

3.3 Zjistovani hospodarského vysledku a zakladu dané z prijmui

Prvnim krokem je zjiSténi dil¢ich zékladl dané za jednotlivé ¢innosti. Samotny zaklad
dané z piijma nadacniho fondu je tvofen souctem kladnych (ziskovych) dil¢ich zakladi
dané. Pokud by tedy nadacni fond chtél pouzit zisk z jedné Cinnosti k thradé ztraty z
druhé, musi byt zisk nejprve zdanén a teprve prostiedky po zdanéni mohou byt pouzity na

uhradu ztratové ¢innosti.

Podstatnym zvyhodnénim pro neziskové organizace je ustanoveni § 20 odst. 7. Toto
ustanoveni umoznuje nadacnimu fondu snizit zéklad dané o 30 %, pokud takto ziskané
prostfedky pouzije ke kryti vydaji, souvisejicich s ¢innostmi, z nichz ziskané piijmy
nejsou predmétem dané. V piipadé, ze umoznéné snizeni ¢ini méné nez 300 000,- K¢, 1ze
odecist ¢astku ve vysi 300 000 K¢, maximalné vSak do vyse zékladu dané. Z toho vyplyva,
ze dani z piijmt podléhd danovy zdklad vyssi nez je 300 000,- K&, coz umoziuje
nada¢nimu fondu organizovat kulturni akce, aniz by tyto aktivity potadané ve prospéch

vetejnosti podléhaly zdanéni.
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4 PRECHOD Z JEDNODUCHEHO UCETNICTVI NA PODVOJNE
UCETNICTVI

Novela¢. 437/2003 Sb. zakona €. 563/1991 Sb. ,o ucetnictvi, zruSila moznost vybranych
pravnickych osob vést JU. Zaroven stanovila v pfechodnych ustanovenich bodu II.
moznost v roce 2004 vést nadale JU. NF STUDENT této moznosti vyuzil. Zaroven spravni

rada nada¢niho fondu stanovila termin pro pfechod na ucetnictvi k 1. 1. 2005.

4.1 Inventarizace

Aby bylo mozné spravné a pln¢ zachytit majetek v rozvaze sestavené k 1. 1. 2005, musi
byt provedena podrobna a pfesna inventarizace. A to nejen majetku, zavazki a pohledavek,

ale 1 penéZznich prostiedki, cenin a prostiedkd na bézném uctu.

Inventarizaci provedla inventariza¢ni komise ve slozeni Radek Vanicek (Clen spravni rady)
a Martin Belko (zéastupce ucetni kancelare). Harmonogram inventarizaci stanovuji Vnitini
ucetni smérnice pro Nadaéni fond STUDENT (viz piiloha PX) v oddile Pravidla pro

provadéni inventarizace, terminy inventarizace nasledovné:

* inventarizace penéznich prostfedk v hotovosti 1x ¢tvrtletné, vzdy k poslednimu dni

ctvrtleti (viz priloha PXI),

* inventarizace penéznich prostfedkli na bézném uctu 1x ro¢né, a to k 31.12. (viz ptiloha

PXII),
* inventarizace majetku 1x rocné, a to k 31. 12 (viz ptiloha PXIII),

* inventarizace pohledavek a zavazki 1x rocné, ato k 31. 12. (viz ptiloha PXIV).

Inventarizace penéznich prostfedkl v hotovosti se skladala z fyzické kontroly pen€znich
prostiedkt v pokladné a dokladové inventury pokladni knihy. O téchto skutec¢nostech byl
dne 5. 1. 2004 pofizen pisemny zaznam. Stav zjiStény fyzickou kontrolou a dokladovou
inventurou se neliSil, nebylo tedy potfeba pfijimat néjaka opateni k nadpravé (manka,

piebytky). Skute¢ny stav k 31. 12. 2004 &inil K& 13 067,50.

Inventarizace penéznich prostfedkl na bézném Uctu tvofila dokladova inventura, pfi které

byl srovnan zistatek prostiedkli uvedeny na vypise zbézného uctu vystaveny
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Ceskou spofitelnou a zistatek prostiedkil evidovany v uéetnictvi v evidenci bankovnich
vypistl. Zjisténé stavy se neliSily, nebylo potfeba stanovovat opatfeni k napravé. Stav
k 31. 12. 2004 ¢inil 22 971,58 K¢&. Pisemny zéapis o téchto skute¢nostech byl potizen
dne 15. 1. 2005.

NF STUDENT nevlastni zadny dlouhodoby majetek, ktery by mohl odepisovat. Proto
evidence dlouhodobého majetku neni zahrnuta mezi ucetni knihy, a neni ani pfedmétem
inventarizace. Ve vlastnictvi NF STUDENT je pouze drobny dlouhodoby majetekko
majetek je castecné evidovany, a to pouze majetek s potfizovaci cenou od 500,- K¢ do
40 000,- K¢. V ramci inventarizace majetku byl kontrolovan fyzicky stav majetku dle
aktualni evidence drobné¢ho majetku. Kromé fyzické existence majetku byla ovéfovana i
funkCénost a pouzitelnost majetku. Na zdklad¢ inventarizace byl vyfazen nefunkc¢ni
fotoaparat KONICA BM — 20 (rok pofizeni 1995) a diktafon PANASONIC RQ — L 307
(rok poftizeni 1995). Pisemny inventarizacni zapis stavu majetku k 31.12. 2004 vcetné
seznamu drobného majetku byl pofizen dne 5. 1. 2005 a souhrnnd hodnota drobného

majetku ¢inila K¢ 55 146,10.

Inventariza¢ni zapis o stavu pohledavek a zavazkl byl sestaven na zakladé zapisu v Knize
pohledavek a zavazkl. Protoze spravni radé¢ nebyly znamy Zzadné skute¢nosti, které by
znamenaly pochybnosti o Gplnosti zdznami v Knize pohledavek a zavazki, byl tento stav
zhodnocen jako Uplny a kone¢ny. Pisemny zapis stavu majetku k 31.12.2004 byl sepsan

dne 5. 1. 2004. Souhrnna hodnota pohledavek cinila K¢ 0,- a zavazk K¢ 562,-.

Tab. 4. Souhrnné informace o inventarizaci k 31.12. 2004

Druh inventarizace Datum inventarizacq  Zjistény stav
Penézni prosttedky v hotovosti 05. 01. 2005 13 067,50
Penézni prosttedky na bankovnim uctu 15. 01. 2005 22 971,58
Drobny majetek 05. 01. 2005 55 146,10
Pohledavky 05. 01. 2005 0,00
Zavazky 05. 01. 2005 562,00
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Na zakladé téchto inventarizaci byly zjiStény skuteCné a spravné stavy vSech slozek
majetku, zavazki a pohledavek k datu 31. 12. 2004, které jsou potiebné k prechodu z JU
na PU.

4.2 Uzavreni ucetnich knih v jednoduchém ucetnictvi

Postup pii uzavirani Gcetnich knih popisuji Vnitini Gcetni smérnice pro Nadacni fond
STUDENT a postupy uctovani v jednoduchém ucetnictvi. Dle téchto internich dokumentt
byly provedeny nasledujici ¢innosti:

® uzavieni pomocnych knih,

* uzavieni knihy pohledavek a zavazka,

* zjisténi souhrnnych ¢astek sloupcti penézniho deniku,

zjisténi zakladu dané a sestaveni vykazii.

Pomocné knihy
* pokladni kniha,
* evidence bankovnich vypist,

* soupis drobného majetku,

byly uzavieny v ramci inventarizanich praci. Zistatky téchto knih tvofily zaklad pro
sestaveni inventarizacnich zapisii. Kone¢né zlstatky se dale upravuji o dodatecné zjisténé
polozky a piebytky nebo manka. Zustatky pomocnych knih k 31. 12. 2004 odpovidaly dle
inventarizace skute¢nému stavu, nebyla pro dodatecné zjisténé polozky a pro piebytky

nebo manka napln. [8]

Tab. 5. Souhrnné informace o uzavieni pomocnych knih k 31.12. 2004

Pomocné kniha Datum uzavieni Koneény zustatek
Pokladni kniha 05. 01. 2005 13 067,50
Evidence bankovnich vypist 15. 01. 2005 22 971,58
Soupis drobného majetku 05. 01. 2005 55 146,10
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Protoze na konci ucetniho obdobi byly vSechny pohledavky ¢i zdvazky uhrazeny, zistatek

knihy pohledavek a zévazka €inil K¢ 0.

V roce 2004 byla Cinnost NF STUDENT c¢asteéné omezena pro nedostatek finan¢nich
prostiedki, coz se projevilo i na objemu a druhu Gcéetnich operaci. V tomto roce byly

zaucCtovany tyto druhy ucetnich operaci:

Piijmy

* piijaté uroky z b&Zného Gétu - Ptijmy, sloupec &islo 21 Uroky z vedeni tiétu,
* trzby ze vstupného - Ptijmy, sloupec ¢islo 19 Piijmy za ukony,

* prijata dotace - Ptijmy, sloupec ¢islo 20 Dary,

Vydaje

* nakup sluzeb - Vydaje, sloupec Cislo 31 Rezijni vydaje,

— postovni poplatky,

— kopirovani,

— poplatky za telefon,

— poplatky za pouzivani mobilniho telefonu,

— poplatky na bézném uctu,

* nakup materialu - Vydaje, sloupec ¢islo 31 Rezijni vydaje,
— kanceléiské potieby,
— ostatni spotfebni material,

* ostatni poplatky - Vydaje, sloupec ¢islo 39 Ostatni vydaje,
— ptispévky do Statniho fondu kinematografie,
— pUj¢ovné za promitany film,

— doprava filma,
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— pocatecni ziistatky (pokladna, banka).

* prevody mezi pribéznymi polozkami - Pfijmy, sloupec ¢islo 14 Pribézné polozky

- Vydaje, sloupec cislo 15 Priibézné polozky

Po zalctovani vSech ucetnich operaci tykajicich se roku 2004 do penézniho deniku a
ostatnich pomocnych knih, byly zjistény souhrnné ¢astky tdaji sledovanych v penéznim
deniku, a to souhrnné za jednotlivé mésice kalendainiho roku a celkové za cely kalendaini

rok. Ro¢ni souhrnné Castky udajii dle jednotlivych sloupcti (neuvedené sloupce nemély

Vv roce 2004 népln):
Tab. 6. Zustatky sloupcii penézniho deniku
Cislo sloupce Popis sloupce Konec¢ny zustatek
6+7 Penize v hotovosti 13 067,50
8+9 Penize na bankovnich G¢tech 22 971,58
14 + 15 Pribézné polozky 0,00
19 Ptijmy za ukony 4 550,00
20 Dary 19 000,00
21 Uroky zvedeni uétu 43,40
25 Ostatni nedanové piijmy 39 595,47
31 Rezijni vydaje -3 441,50
39 Ostatni vydaje - 23 708,29

Rozdil sloupcti 6 a 7 (penize v hotovosti) byl kiizové srovnan se zlstatkem penéznich
prostiedka v pokladni knize a s vysledkem provedené invente¢iZRozdil sloupcti 8 a 9
(penize na bankovnich Gctech ) byl porovnan se zlstatkem v evidenci bankovnich vypist a
svysledkem provedené inventarizace. Po provedeni téchto operaci nebyly shleddny zadné

rozdily, vramci uzavérkovych operaci nebylo nutné pfijimat Zadna napravna opatieni.

Po uzavieni vSech slozek ucetni agendy se musi stanovit zédklad dané¢ a vyplnit vykaz o
majetku a zavazcich a vykaz pfijml a vydaji. Hlavni Cinnost stanovend statutem NF
STUDENT nepodléha daniptijma pravnickych osob za podminky, ze vydaje jsou vyssi
nez piijmy. Tuto podminku NF STUDENT splnil a zdklad dané byl stanoven ve vysi K¢
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0,-. I kdyby vsak zaklad dan¢ byla kladna hodnota, nemusel by NF STUDENT platit dan
Z ptijm1, pokud by zéklad dané ¢inil méné nez K¢ 300 000,-.

Poslednim tkonem na konci roku je sestaveni vykazli. Protoze zadny piedpis neurcuje
obsahovou napli vykazl pro neziskové organizace, vychazi se z vykazi pro podnikatelské
subjekty, ktery je upraven pro potieby nadacniho fondu. Vykaz piijma a vydaji (ptiloha
¢islo 8) ¢islo neni rozdélen na pifijmy a vydaje podléhajici a nepodléhajici dani z pfijmu.
PoloZky jsou souhrnné za vSechny ¢innosti nada¢niho fondu. Strukturu a napln vykazu
akceptoval i1 Finan¢ni ufad Karvind. Vykaz o majetku a zavazcich kopiruje vykazy

pouzivané podnikateli.

4.3 Sestaveni pocate¢ni rozvahy v podvojném ucetnictvi

Inventarizaci a uzavienim uéetnich knih JU jsme ziskali vSechny potiebné podklady pro

piechod z JU na PU. Souhrnné informace jsou uvedempuice &islo 7.

Tab. 7. Podklady pro piechod z JU na PU

Polozka Ucetni kniha Konecny stav
Penézni prostiedky v hotovosti Pokladni kniha 13 067,50
Penézni prosttedky na bank. Gctu Evidence bank. vypist 22 971,58
Drobny majetek Evidence drobného majetk| 55 146,10
Pohledavky Kniha pohled. a zavazka 0,00
Zavazky Kniha pohled. a zavazk 562,00

Nyni nésleduje sestaveni pocatecni rozvahy ke dni 1. 1. 2005. Pocate¢ni rozvaha se
sestavuje pomoci uctu 961 — Pocatecni Gcet rozvazny, kde se zauctuji konecné stavy

majetku a zdroje jejich kryti na pfislusné ucty aktiv a pasiv.

Pocatecni zlstatek penéznich prostfedkil v hotovosti ve vysi K¢ 13 067,50 pfevedeme na
aktivni u¢et 211 Pokladna strana MA DATI. Pogatedni zistatek penéznich prostiedki na

bankovnim uétu ve vysi K& 22 971,58 prevedena na aktivni ucet 221 Uity v bankach.
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Stav drobného majetku ve vysi K¢ 55 146,10 zaneseme na aktivni ucet 028 Drobny
dlouhodoby hmotny majetek a zarovein s minusovym znaménkem prouctujeme stav odpisi
na ucet 088 Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému ¢tiaj. Protoze majetek
v JU nebyl odepisovan, ale byl rovnou zahrnut do vydajii (nespliioval podminky pro

odpisovani dle ZDP), €ini odpis 100% ceny majetku, tedy K¢ - 55 146,10.

Stav zjisténych pohledavek ¢ini K& 0, proto se nebude nijak uctovat. Stav zjiSténych

zavazki (za dodané sluzby) ve vysi K¢ 562,- pfeneseme na pasivni ucet 321 Dodavatelé.

Tab. 8. Prehled predkontact prechodu z JU na PU

Text Ma dati Dal
Pocate¢ni zustatek penéznich prostiedkt v hotovosti 211 961
Pocatecni zlstatek penéZnich prostfedkil na bankovnim Gcétu 221 961
Stav drobného majetku 028 961
Jednorazovy odpis drobného majetku 961 088
Stav zavazkil (za dodané sluzby) 961 321

Cely proces prechodu z JU na PU dokonéime vyrovnanim stavu aktiv a pasiv a sestavenim
pocatecni rozvahy. Aktiva a pasiva vyrovname tak, ze dopocitime celkovy rozdil mezi
aktivy a pasivy, ktery zaroven pieneseme na ucet 901 Vlastni jméni. Vypocet je proveden

V tabulce ¢islo 9.

Tab. 9. Vyrovnani stavu aktiv a pasiv

Udet Aktiva Pasiva
211 Pokladna 13 067,50 0,00
221 Bankovni ucet 22 971,58 0,00
028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek 55 146,10 0,00
088 Opravky k drobnému DHM -55 146,10 0,00
321 Dodavatelé 0,00 562,00
Celkem 36 039,08 562,00
Rozdil mezi aktivy a pasivy 35 477,08




UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 60

Nyni jiz mame vSechny podklady ptipravené a mizeme zacit sestavenim Pocatec¢niho uctu

rozvazného k 1. 1. 2005. Poc¢atecni ucet rozvazny je zndzornény v tabulce Cislo 10.

Tab. 10: Pocatecni ucet rozvazny k 1. 1. 2005

961 - Pocatecni ucet rozvazny (k 1. 1. 2005)

Strana Ma Dati Strana Dal
321 Dodavatelé 562,00 211 Pokladna 13 067,50
901 Vlastni jméni 35 477,08 221 Bankovni uéty 22 971,58
088 Opravky k DHM 55 146,10 028 Drobny DHM 55 146,10
"""""" Cekem 9118518  Celkem 9118518

Pfi sestavovani uctu 961 — Pocatecni ucet rozvazny jsme dostali poCatecni zistatky na
jednotlivé Gty v ucetnictvi. Pocatecni zistatky do vSech ucetnich knih pfevede ucetni
program automaticky. Kromé zakonem stanovenych ucetnich knih (denik, hlavni kniha,

kniha analytické evidence, knilpadrozvahovych uétt) budou otevieny Pokladni denik a
Evidence drobného majetku. V Pokladnim deniku budou evidovany penize v hotovosti
uloZené v pokladné. Evidenci drobného majetku budou tvofit inventarni karty a souhrnna
evidence majetku véetné prirtstkd, ubytkt. Kopie pfiloh Evidence drobného majetku
vedené JU budou pfitazeny k nové evidenci a stanou se soudasti inventarnich karet
jednotlivého majetku. \prilohach je majetek popsan véetné zplsob potizeni ¢i vyfazeni.

Ptehled pocatecnich stavli u€etnich knih je uveden v tabulce ¢islo 11.

Tab. 11. Vyrovnani stavu aktiv a pasiv

Utet PocateCni stav
Pokladni kniha 13 067,50
Evidence drobného dlouhodobého majetku 55 146,10

Na zavér sestavime pocatecni rozvahu k 1. 1. 2005. Rozvaha musi spliiovat obsahové
naleZitosti dané vyhlaSkou MF ¢islo 504 / 2002 Sb., kterou se provadéji n¢ktera ustanoveni

zakonat. 563 / 1991 Sb., o Gcetnictvi (Tab. 12).
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Tab. 12. Pocatecni rozvaha k 1. 1. 2005
Pocatecni rozvaha (k 1. 1. 2005)
AKTIVA Brutto Korekce | Netto
A B 1 2 3
AKTIVA CELKEM 36039,08 36039,08
A. Dlouhodoby majetek celkem 0,00 0,00
A. . Dlouhodoby hmotny majetek celkem 55146,10 55146,10
A. |. 7. |Drobny dlouhodoby hmotny majetek 55146,10 55146,10
A.lV. Opravky k dlouhodobému majetku celkem | -55146,10 -55146,10
A.IV.10. |Opravky k dlouhod. hmot. majetku celkem -55146,10 -55146,10
B. Kratkodoby majetek celkem 36039,08 36039,08
B. Ill. Kratkodoby finanéni majetek celkem 36039,08 36039,08
B. lll. 1. [Pokladna 13067,50 13067,50
B. Ill. 3 |Ucty v bankéch 22971,58 22971,58
PASIVA Brutto Korekce | Netto
A B 1 2 3
PASIVA CELKEM 36039,08
A. Vlastni zdroje celkem 35477,08
Al Jméni celkem 35477,08
A.l. 1.  |Vlastni jmeéni 35477,08
B. Cizi zdroje celkem 562,00
B. lll. Kratkodobé zavazky celkem 562,00
B. lll. 1. |Dodavatelé 562,00

Nyni jiz jsou viechny prace prevodu z JU na PU kompletni. Miizeme zaéit uétovat uéetni

ptipady roku 2005.

4.4 Danové dopady piechodu z JU na PU

Protoze NF STUDENT je poplatnik, ktery nebyl zalozen nebo zfizen za ucelem podnikani
(dle DZP, §18,0dst. 3), nebude mit pfechod z JU na PU hlediska DZP 7adny dopad.

Vsechny cinnosti vykonavané nadacnim fondem v roce 2004 nebyly pfedmétem dané
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(dle DZP, 818, odst. 4). | kdyby serace 2005 né€ktera z Cinnosti stala pfedmétem dané,
mize poplatnik uplatnit polozku snizujici zdklad dan¢ ve vysi K¢ 300 000,-. Vzhledem

k rozsahu ¢innosti nelze piedpokladat piekroceni této Castky.
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5 POSTUPY UCTOVANI V UCETNICTVI

Aby mohla ucetni jednotka bezproblémové uctovat, musi si vytvofit uctovy rozvrh a
postupy uétovani dle Ceskych ucetnich standardti a Vnitini smérnice dle pozadavki

zakonat. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi.

5.1 Vedeni ucetnictvi

Postupy uctovani a Gctovy rozvrh se sestavuje podle vyhlasky MF ¢. 504/2002 Sb., kterou
se provadéji nékterd ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozd¢jsich
ptedpist, u kterych hlavnim pfedmétem cinnosti neni podnikéni, pokud uctuji v soustave
podvojného ucetnictvi, ve znéni vyhlasky ¢. 548/2004 Sb.. Soucasti této vyhlasky jsou i1
Ceské uéetni standardy pro Géetni jednotky které Gétuji podle vyhlasky &. 504 / 2002 Sb..

5.1.1 Navrh uc¢tového rozvrhu pro NF STUDENT

Néavrh tcetniho rozvrhu vychazi ze smérné uctové osnovy uvedené v priloze ¢. 3 vyhlasky
¢. 504/2002 Sb. a potieb ucetni jednotky. I pifes relativné maly rozsah Ccinnosti
NF STUDENT je tfeba zajistit rozdéleni trzeb a nékladi podle jednotlivych Cinnosti tak,
aby bylo mozné stanovit zaklad DZP. Z ruznorodosti ¢innosti NF STUDENT vyplyva i
nutnost vést vice nez jednu hotovostni pokladnu v K¢. V névrhu jsou zohlednény jak druhy
Gi¢etnich piipadi uctované v JU, tak piedpokladané tudetni ptipady uétované, které
probéhnou az v roce 2005. \piipadé, ze tcetni jednotka bude muset v prub&hu roku 2005
uctovat na jiné ucty, nez které jsou uvedeny v uctovém rozvrhu, operativné provede

doplnéni. Kompletni navrh Uétového rozvrhu NF STUDENT je uveden v piiloze &islo
P XV.

Uétovd ti'ida 0 — Dlouhodoby majetek

V uctové tfidé 0 — Dlouhodoby majetek NF STUDENT pouzije pouze tcet 028 — Drobny
dlouhodoby majetek, kde bude sledovat stav, pfirtstky a ubytky drobného majetku.
Vzhledem knizkym piijmim fondu neni pfedpoklad, ze by byl v budoucnu poftizen jiny
majetek nez drobny. K pofizeni drobného majetku slouzi ucet 042 — Nedokonceny

dlouhodoby hmotny majetek.
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Tab. 13. Uctovy rozvrh — Uétovd tiida 0

UCTOVA TRIDA 0 - Dlouhodoby majetek
02 — Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany

028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

04 — Nedokonc¢eny dlouhodoby majetek

042 Nedokonc¢eny dlouhodoby hmotny majetek

08 — Opréavky k dlouhodobému hmotnému majetku

088 Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku

Uctova tiida 2 — Financni ucty

Z uctove tfidy 2 — Finan¢ni ¢ty bude NF STUDENT vyuZivat bézné¢ uZivané ucty pro
sledovani hotovosti a cenin (211 — Penize, 213 — Ceniny, 221 — Ucet v bance, 261 — Penize

na ceste).

Tab. 14. Uctovy rozvrh — Uctova tiida 2

UCTOVA TRIDA 2 — Finanéni uéty
21 — Penize
211 Penize
211001 | Penize — hlavni pokladn&¥
211002 | Penize — pokladna Fk StudeRicv
213 Ceniny
22 — Uéty v bankach
221 Ucet v bance

24 — Jiné kratkodobé finan¢ni vypomoci

241 Ostatni kratkodob¢ finanéni vypomoci

26 — Prevody mezi finan¢nimi Uty

261 Penize na cesté

Z diivodu nutnosti vést vice nez jednu pokladnu, bude et 211 — Pokladna rozdélen

Vv analytické evidenci na ucet 211001 — Penize — hlavni pokladna v K¢ a tcet 211002 —
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Penize — pokladna Fk StudenkKy. Kromé jiz zminovanych uéti bude piipraven i ucet
241 — Ostatni kratkodobé finan¢ni vypomoci k zauctovani ptipadné kratkodobé ptlijcky

(napf. k preklenuti kratkodobého nedostatku finan¢nich prostiedki).

Ucétovd tiida 3 — Zictovaci vztahy

Tab. 15. Uétovy rozvrh — Uctova tiida 3

UCTOVA TRIDA 3 — Zuétovaci vztahy
31 — Pohledavky

311 Odb¢ératelé

315 Ostatni pohledavky

32 — Zavazky
321 Dodavatelé
325 Ostatni zavazky

34 — Zuctovani dani, dotaci a ostatni za¢tovani

345 Ostatni dan¢ a poplatky

346 Néroky na dotace a ostatni za¢tovani se statnim rozpoctem

348 Naéroky na dotace a ostatni za¢tovani s rozpoétem OUSC

37 — Jiné pohledavky a zavazky
378 Jiné pohledavky
379 Jiné zavazky

38 — Pfechodné ucty aktiv a pasiv
381 Néklady pftistich obdobi
383 Vydaje ptistich obdobi
384 Vynosy piiStich obdobi
385 Piijmy pftisStich obdobi
388 Dohadné ucty aktivni

389 Dohadné ¢ty pasivni

Protoze NF STUDENT nema zadné zaméstnance a ani v budoucnu neplanuje vyplatu
mezd ¢i odmén, budou z ucetni tiidy 3 — Zuctovaci vztahy pouzity pouze Uty bézného

obchodniho styku (311 — Odbératelé, 315 — Ostatni pohledavky, 321 — Dodavatelé, 325 —
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Ostatni zdvazky), nekteré ucty tykajici se zactovani dani a dotaci (345 — Ostatni dané a

poplatky) a ucty ¢asového rozliseni.

NF STUDENT pravidelné dostava dotace od mésta Karvind, bude asi nejpouzivanéjSim
uctem ucet 348 — Naroky na dotace a ostatni zactovani s rozpoctem organi uzemnich
samospravnych celkl, kde se bude uctovat dotace na potizeni dlouhodobého majetku.
Uétovd tiida 5 — Néklady

Aby danovy poplatnik mohl zjistit zédklad dané z pfijmi podle ZDP, musi analyticky

rozlisit piijmy a ndklady dle jednotlivych ¢innosti.

Tab. 16. Uétovy rozvrh — Uctova tiida 5

UCTOVA TRIDA 5 — Naklady

50 — Spottebované nakupy

501 Spotieba materialu
501001 | Spotieba materialu — Fk STUDENT
501002 | Spotieba materialu — ¢asopis STUDENT Piess
501003 | Spotieba materialu — divadelni krouzek o.m.i.L.

501004 | Spotfeba materidlu - ostatni ¢innosti

501005 | Spotieba materialu — provoz
51 — Sluzby
513 Néaklady na reprezentaci

518 Ostatni sluzby
518004 | Ostatni sluzby — ostatni ¢innosti

518005 | Ostatni sluzby — provoz

53 — Dané a poplatky

538 Ostatni dan¢ a poplatky

55 — Odpisy, prodany majetek, tvorba rezerv a opravnych polozek

551 Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

K tomu bude slouzit analytické déleni ucti 501 — Spotieba materialu, 518 — Ostatni sluzby

dle pozadavki poplatnika. Dal§imi pouzivanymi uc¢ty budou ucty 513 — Naklady na
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reprezentaci, 546 — Dary a 551 — Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku.
Tyto pifispévky jsou poskytované na jednorazové akce vyplyvajici ze statutu fondu, jako
jsou napiiklad Majéles, Karvinsky divadelni podzim, Univerzitni ples. Uvedené akce jsou
potfadany fyzickymi osobami pod zaStitou NF STUDENT. Tyto fyzické osoby jsou
povinny zpétné vystavit vyuctovani akce, véetné dolozeni nakladii jednotlivymi daiiovymi

doklady.

Uétovd tida 6 — Vynosy

Obdobn¢ jako u ndklada, tak 1 u vynost, musi NF STUDENT rozdé¢lovat vynosy dle
jednotlivych ¢innosti. Analytické ucty jsou postaveny tak, aby si koncovky ucti
v nakladech vynosech vzajemné odpovidaly. V uctové téidé 6 — Vynosy jsou v uctovém
rozvrhu zafazeny éty 602 — Trzby z prodeje sluzeb (analyticky rozdéleny) a 644 — Uroky

(z bankovniho uctu).

Tab. 17. Uétovy rozvrh — Uctova tiida 6

UCTOVA TRIDA 6 — Vynosy

60 — Trzby za vlastni vykony a za zboZzi

602 Trzby z prodeje sluzeb
602001 | Trzby z prodeje sluzeb — FK STUDENT
602002 | Trzby z prodeje sluzeb — ¢asopis STUDENT Piess
602003 | Trzby z prodeje sluzeb — divadelni krouzek o.m.i.L.

602004 | Trzby z prodeje sluzeb - ostatni ¢innosti

604 Trzby z prodané zbozi

64 — Ostatni vynosy
644 Uroky
648 Zuctovani fonda
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Uétovi tiida 9 — Viastni jméni, fondy, vysledek hospodaieni, rezervy, dlouhodobé tivéry a

pujcky, zavérkové a podrozvahové ucty

Z uctove tiidy 9 — Vlastni jméni, fondy bude ucetni jednotky pouzivat pouze ucty vlastniho
jméni — skupina 90, ucty vysledkd hospodateni — skupina 93 — Vysledek hospodateni a
ucty pro prevody pocatecnich a konecnych stavi ucta — skupina 96 — Zavérkové ucty. Na
uctu 901 — Vlastni jméni bude sledovdno jméni fondu, na uctech 931 — Vysledek
hospodareni ve schvalovacim fizeni a 932 — Nerozd¢€leny zisk, neuhrazend ztrata minulych
let budou sledovany vysledky hospodafeni NF STUDENT. Pro pievod pocatecnich a
kone¢nych stavli uctii budou slouzit ¢ty 961 — Pocatecni ucet rozvazny a 962 Konecny
Gi¢et rozvazny. Rozdil mezi néklady a vynosy bude zaznamenan na uétu 963 — Ucet
vysledku hospodareni. Na tcet 911 — Fondy budou uctovany pfijaté financni dary urcené
na financovani cili NF STUDENT podle statutu fondu. Na ucet 911 — Fondy budou

uctovany poskytnuté nadacni piispévky.

Tab. 18. Uctovy rozvrh — Uctova tiida 9

UCTOVA TRIDA 9 — Vlastni jméni, fondy, vysledek hospoda¥eni, rezervy,
dlouhodobé tivéry a pujcky, zavérkové a podrozvahové ucty

90 — Vlastni jméni

901 Vlastni jméni
91 — Fondy
911 Fondy
93 — Vysledek hospodateni

931 Vysledek hospodateni ve schvalovacim fizeni

932 Nerozdéleny zisk, neuhrazend ztrata minulych let

96 — Zavérkoveé ucty

961 Pocatecni ucet rozvazny

962 Konecny tcet rozvazny

963 Ucet vysledku hospodafeni
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5.1.2 Postupy uctovani NF STUDENT

Na zakladé sestaveného uctového rozvrhu muizeme pfipravit postupy uctovani. Postupy
zahrnuji vybrané uUcetni piipady, které ucetni jednotka bude pouzivat nejcastéji nebo
pravidelné. Postupy uc¢tovani samoziejmé¢ nemohou postihnou upln¢ vSechny ucetni
ptipady, které se v NF STUDENT vyskytnou. Maji slouzit G€etnimu jako voditko pfi
uctovani, aby byla zajisténa nejen spravnost, ale neménnost ucetnich metod v prib&hu
ucetniho obdobi. Postupy uctovani obsahuji popis ucetniho piipadu (sloupec Text) a
ucetni predkontaci (sloupce Ma dati, Dal). Jednotlivé ucetni piipady jsou setfidény do
skupin podle vécné ndplné a oznacCeny potadovym cCislem. Navrh postupl uctovani je

uveden uabulce ¢islo 19.

Tab. 19. Postupy uctovani v NF STUDENT

Text Ma dati Dal

Pokladna, ceniny a bankovni ucet

Uhrada dodavateltim 321 221(211)
2 | Uhrada od odbératelt 221(211) 311

Ceniny

a) nakup 213 211

b) spotieba 51800x 213

Uhrada poplatkt bankovnim Gétu 518005 221

Ptipsané uroky na bézny ucet 221 644

Ptevod hotovosti z pokladny na bankovni ucet

a) vybér z pokladny 261 211001

b) vyuctovani vkladu na tcet 221 261

Ptevod hotovosti z bézného uctu na pokladnu

a) vklad do pokladny 211001 261

b) vyuctovani vybéru z Gctu 261 221

Ptevod hotovosti mezi pokladnami

a) vybér z hlavni pokladny 261 211001

b) vklad do pokladny FK Student 211002 261

Nakupy

Nakup sluzeb (dle ¢innosti) 51800x 321
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Tab. 19. Postupy uctovani v NF STUDENT
Text Ma dati Dal

Nékup materidlu (dle ¢innosti) 50100x 321
Nakup majetku 042 321
Nakupy na reprezentaci 513 321
Trzby

1 | Trzby ze vstupného (dle ¢innosti) 221(211) | 60100x
Dary a dotace

1 | Piijata dotace na potfizeni majetku z prostfedkli obce
a) ptijem Castky 221(211) 348
b) zatuctovani dotace do vlastniho jméni 348 901

2 | Z4ctovani dotace na konci obdobi
a) dotace nebyla doCerpana 901 348
b) vraceni dotace 348 221

3 | Ptijaty finan¢ni dar na pofizeni majetku 221(211) 901

4 | Pfijeti finanéniho daru 221(211) 911

5 | Piijeti vécného daru 042 911

6 | Poskytnuti nada¢niho ptispévku jiné osobé 911 221(211)

7 | Cerpéni fondu na provozni uéely v organizaci 911 648
Majetek

1 | Pofizeni drobného majetku 042 321

2 | Zarazeni drobného majetku do uzivani 028 042

3 | Jednorazovy odpis drobného majetku 551 088

4 | Vytazeni drobného majetku — likvidace 088 028
Casové rozli§eni — zavérkové uifetni operace

1 | Pfedplatné za objednané casopisy - odebrany v pfistim
roce
a) predplatné 381 321
b) zactovani predplatného k 1.1. 518005 381

2 | Piedplatné za vydané Casopisy — pfijaté v béZzném roce
a) vyuctovani ptedplatného 311 384
b) zauctovani vynosu z predplatného 384 602002
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Tab. 19. Postupy uctovani v NF STUDENT

Text Ma dati Dal
3 | Vyuctovani za telefony — nevime cenu
a) odhad nakladt 518005 389
b) dotctovani — ve skutecnosti naklady vyssi 518005 389
¢) douctovani - ve skutecnosti naklady nizsi 389 518005
d) zruseni dohadné polozky 389 321

Vysledek hospodaieni

1 | Uzavieni vysledkovych ucti a prevod vysledku

a) zisk 962 963

b) ztrata 963 962
2 | Otevieni rozvaznych Uctl a prevod vysledku min.

a) zisk 961 931

b) ztrata 931 961
3 | Nerozd¢leny zisk, neuhrazena ztrata

a) nerozdéleny zisk 931 932

b) nerozdélena ztrata 932 931

5.1.3 Postup pied a béhem sestaveni ucetni zavérky

Uzavieni ¢etniho obdobi zahrnuje v tcetnictvi postupny proces ¢innosti, ktery je ukoncen

vyhotovenim ucetnich vykazi. Cilem je zabezpedit:
e spravnost a uplnost Ucetnich zdznaml (vnitini kontrola ucetnictvi, dokladova
inventura),

e vérny, poctivy a pravdivy obraz o finan¢ni situaci (inventarizace majetku, tvorba

opravek a rezerv, dohadnych polozek a ¢asového rozliSeni),
¢ uzavieni uéetnich knih v hlavni knize,
e zjisténi hospodarského vysledku pred zdanénim,
* 7jisténi nékladi dafiovych a nedanovych,

* 7jiSténi daflové povinnosti,
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*  zjisténi hospodatského vysledku po zdanéni,

* zajiSténi bilan¢ni kontinuity,

* sestaveni ucetnich vykazli (Rozvaha, Vykaz zisku a ztrat, Pfilohy),

* zpracovani vyrocni zpravy.

Pted uzavienim ucetnictvi je tieba provést zejména oveieni formalni spravnosti vedeného

ucetnictvi (dodrzeni principti podvojnosti, bilan¢ni rovnovahy, dodrzeni postupti i¢tovani,

kontrolu doloZenosti tcetnich ptipadl, nalezitosti ticetnich dokladl).
Zavérkové ucetni operace:

* tvorba a Cerpani rezerv, opravné polozky,

* Casové rozliSeni, dohadné ucty.

Vytvotené rezervy, opravné polozky a casové rozliSeni podléhaji inventarizaci a pii ni se
posuzuje vySe a odivodnénost. Na vSechny tyto oblasti by ucetni jednotka méla mit

zpracovany vnitini smérnice, které nesmi kazdoro¢n¢é meénit.

5.2 Vnitini smérnice ucetni jednotky

5.2.1 Minimalni rozsah dle zakona o ucetnictvi

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi stanovuje Ucetni jednotce, nebo to zngj alespon
nepiimo vyplyva, povinnost mit zpracované vnitini predpisy. Vnitini smérnice ¢i predpisy

musi byt vypracovany minimalné v rozsahu:

odpovédnostni ¥ad a podpisové vzory (§33a, odst. 9),

odpisovy plan (828, odst. 6),

* vnitini pfedpis o inventarizaci (§30, odst. 2),
e smérnice k ucetni zavérce (§18).

Z vlastni zkuSenosti 1ze v§ak doporuéit zpracovat dalsi vnitini smérnice, které stanovi:
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» zakladni povinnosti Gi¢etnich pracovnik,
* postup prace s pokladni agendou,

* rozdéleni majetku dlouhodobé spotieby.

Pro NF STUDENT bude navrZena jedna smérnice ,,Vnitini smérnice ucetni jednoty NF

STUDENT*, ktera bude ¢lenéna do kapitol podle vyse uvedenych bodu. [4]

5.2.2 Navrh Vnitinich smérnic NF STUDENT

Aby ucetnictvi NF STUDENT vyhovélo pozadavkiim zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
a provadéci vyhlasky €. 504/2002 Sb. musime vytvofit vnitini smérnice Ucetnictvi. Tim
budou dokondeny viechny prace spojené s pfechodem z JU na PU a piipravou Géetnictvi

na vedeni v roce 2005.

Vnitini smérnice jsou rozdéleny do sedmi kapitol dle pozadavkd uvedenych v kapitole

5.2.1. Jednotlivé kapitoly jsou:

odpovédnosti fad a podpisové vzory,

* zékladni povinnosti i€etnich pracovnikd,

» postup prace s pokladni agendou,

* rozdéleni majetku dlouhodobé spotieby,

» odpisovy plan,

* inventarizace,

* ucetni zavérka.

Na prvni strané jsou uvedeny strucné informace o organizaci (nazev organizace, sidlo,

ICO), dale idaje kdo zpracoval, kdo schvalil a kdo je odpovédny za udrzovani smérnice

v aktualnim stavu. Jednoulitlezitych informaci je i datum od kdy smérnice plati.

Ukolem kapitoly ,,Odpovédnostni fad a podpisové vzory“ je stanovit odpovédnost za

schvalovéani dokladi, za ucetni ptipad a zauctovani dokladu. Ptiklady téchto odpovédnosti
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pii riznych ucetnich ptipadech jsou shrnuty v tabulce. Vzavéreénych ustanovenich pak

pracovnik potvrzuje seznameritagpitolou smérnice a prevzeti odpovédnosti.

Kapitola ,,Zékladni povinnosti ucetnich pracovniki“ stanovuje zakladni povinnosti
ucetnich pfi praci sdoklady, uUCetnimi knihami a pfi Gcftovani.  V zavérecnych
ustanovenich je opét nutno podepsat sezndmeni s povinnostmi ulozenymi touto kapitolou.
V ptipad¢ vedeni ucetni agendy externi firmou, méla by byt tato kapitola ptilohou smlouvy

o vedeni ucetnictvi.

ProtoZe organizace ma ziizeny dvé pokladny, ma kapitola ,,Postup prace s pokladni
agendou® zamezit rozdilnému postupu pii vedeni pokladen. Zaroven jsou zde stanoveny

nazvy obou pokladen a jména pokladnich vcetné jejich podpist.

Kapitola ,,Rozd¢leni majetku dlouhodobé spotieby* podavéa navod k zafazeni majetku dle
stanovenych kritérii (doba pouzitelnosti a pofizovaci cena). Dale upravuje postup pii
uvedeni majetku do uzivani, evidenci majetku, vyfazeni majetku a pii technickém

zhodnoceni v¢etné odpoveédnosti pracovnikil za jednotlivé ¢innosti.

,Odpisovy plan“ stanovuje postupy potfebné k spravnému stanoveni odpist majetku. Ma

zajistit jednotny postup a neménnost metod.

Kapitola ,,Inventariazce* stanovuje slozeni inventariza¢ni komise, harmonogram a popis

praci pfi inventarizaci véetné odpovédnosti za tyto ¢innosti.

Posledni kapitola ,,Ucetni zavérka® stanovuje povinnosti pracovnikli potiebné k fadnému
uzavieni ucetniho obdobi. Tyké se vSech pracovnikii organizace. U nékterych povinnosti

stanovuje 1 pfesné datum, do kdy musi byt tato povinnost splnéna.

Navrzené ,,Vnitini smérnice ucetni jednotky NF STUDENT" odpovidaji zakonnym
podminkam a potiebam udetni jednotky. Uplné znéni smérnice je uvedeno v piiloze &islo

P XVI.
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ZAVER

Jednim z dilezitych meznikii ve vyvoji nadaci a nada¢nich fonda byl zakon ¢. 227/1997
Sb., o nadacich a nadacnich fondech, ktery nahradil provizorni pravni pravu obsazenou
vV obCanském zakoniku. Zakon zpruhlednil pravni postaveni nadaci a zpusob jejich

hospodaieni. Zaroven piinesl novinku v rozliSovani pojmu ,,nadace* a ,,nadacni fond*.

Z hlediska ucetnictvi byla pro tento neziskovy sektor klicova novela ¢. 437/2003 Sb.,
kterou byl novelizovan zakah 563/1991 Sb., o Gcetnictvi. Tato novela piinesla povinnost
vSem pravnickym osobam vést ucetnictvi (diive podvojné ucetnictvi) a zaroven zrusila
soustavu jednoduchého ucetnictvi. Zaroven vSak vybranym neziskovym organizacim bylo

umoznéno jesté v roce 2004 vést jednoduché tcetnictvi dle legislativy platné 31. 12. 2003.

Vsechny tyto zmény vyplynuly ze zavazki Ceské republiky k Evropské unii, uzavienych
pii ptistupovych rozhovorech pied vstupem do Evropské unie, harmonizovat tuzemskou
pravni legislativu tak, aby odpovidala evropskym standardim. Ceskym zakonodarctim se
vSak uprava zdala pfili§ tvrdd predevsim k neziskovym organizacim, zaroveil se obavaly
rozsahlych problémt v tomto sektoru, proto prostiednictvim zavéreénych ustanoveni byla

poskytnuta jiz zminiovana uleva.

Cilem mé magisterské prace bylo provést na zakladé¢ informaci poskytnutych
NF STUDENT analyzu vedeni jednoduchého tcetnictvi, provést ptechod z jednouchého na
podvojné ucetnictvi a navrhnout postupy, podle kterych bude vedeno ucetnictvi (diive
podvojné). Jako podklad pro zpracovani projektu jsem pouzil piehled vyvoje Ucetni
legislativy a  analyzu postupi uctovani v jednoduchém ucetnictvi NF STUDENT.
Pii sestavovani pfechodu mezi ucetnimi soustavami jsem cerpal ze znalosti ziskanych
studiem na vysoké Skole, z odborné literatury, ze zkuSenosti ziskanych piisobenim v tomto
nadacnim fondu a z vlastni podnikatelské Cinnosti v oboru ekonomického a ucetniho

poradenstvi.

Pti zpracovani diplomové magisterské prace byla pouzita metoda dotazovani pii ziskavani
informaci uvedenych v kapitole 2 Chhtferistika Nada¢niho fondu pro kulturu a
vzdélanost - STUDENT. Dale byla provedena analyza internich materiald v kapitole 3

Postupy uctovani v jednoduchém ucetnictvi. Na zéklad¢ analyzy byl proveden prechod na
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jinou ucetni soustavu a nasledné metodou syntézy definovany navrhy uctového rozvrhu a

vnitfnich smérnic v tomto nada¢nim fondu.

Vzhledem ke specifi¢nosti Ucetnictvi neziskovych organizaci je praktickd cast této
diplomové prace vhodnym navodenpikchodu mezi ucetnimi soustavami a k vedeni
ucetnictvi v dalSich letech. Dale se tato diplomova prace muze stait cennym zdrojem
informaci pro vSechny nadace a nada¢ni fondy i $ir$i odbornou a laickou vefejnost.
V neposledni tadé je tieba uvést jeji vyznam pro studenty vysokych skol ekonomického
zaméteni z pohkdu komplexné pojaté problematiky nadaci a nadacnich fondt respektive

jako uceleného studijniho materialu.

Névrhy prechodu zJU na PU a postupii Gétovani ztéto diplomové prace byly jiz

Vv Nada¢nim fondu pro kulturu a vzdélanost — STUDENT tspésné realizovany. Zarovei na

zakladé inventarizace a uzavieni knih k 31.12.2004 bylo sestaveno danové pfiznani k dani

Z ptijmi pravnickych osob. Vyuzitim diplomové prace splnil NF STUDENT vSechny

legislativni pozadavky kladené zakony o dani z pfijmu a o ucetnictvi vtomto zlomovém
obdobi.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 77

SEZNAM POUZITE LITERATURY

[1] GROMOVOVA, L., PLICKA, S. Nadace. Praha: IPOS, 1992. ISBN
80-7068-049-0.

[2] HURDIK, J. Problémy nadacniho prava. 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita,
1994. ISBN 80-7179-199-7.

[3] HURDIK, J., TELEC, |Zdkon o nadacich a nadacnich fondech. 1. vyd. Praha:
C. H. Beck, 1998. ISBN 80-7179-199-7.

[4] LOUSA, L. Vnitropodnikové smérnice v ucetnictvi. 3. Vyd. Praha: GRADA
Publishing, 2004. ISBN 80-247-0762-4.

[5] PETRLIKOVA, B. Nadace budou tétovat jinak. Ekonomicky a pravni poradce
podnikatele 1998.

[6] PETRLIKOVA, B. Ucetni souvztaznosti nevydélecnych organizaci. 1. vyd. Praha:
VOX, 2003. ISBN 80-86324-30-3.

[7] PETRLIKOVA, B. Nevydélecné organizace a fyzické osoby uctuji. 1. vyd. Praha:
ASPI Publishing, 2004. ISBN 80-7357-025-4.

[8] SIKOROVA, E. Praktickd prirucka pro podnikatele v oblasti uicetnictvi a dani.
2.vyd. Karvina: OPF SU, 2001. ISBN 80-7248-135-5.

[9] KOSINOVA, R. Zmény v Géetnictvi od 1.1.2004 — novela zédkona o uéetnictvi.
Poradce 2004leden 2004¢. 5.ISSN: 1211-2437.

[10] Pelcl, L. Piechod z DE na uéetnictvi. Dané, ucetnictvi vzory a pripady, listopad
2004,¢. 11, ISSN: 1213-9270.

[11] VyhlaSka ¢. 504/2002 Sb. kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, pro ucetni jednotky,
u kterych hlavnim pfedmétem cinnosti neni podnikani, pokud uc¢tuji v soustave
podvojného tGletnictvi. Poradce 2004, zakony 1/2004esky Té&sin, Poradce,
2004. ISSN: 1214-245X. ISBN: 80-86674-48-9.

[12] Z&kon¢. 40/1964 Sb. obéansky zakonik, ve znéni zakona ¢. 88/2003 Sb. Poradce
2004, zakony 1/2004Cesky Té&sin, Poradce, 2004. ISSN: 1214-245X. ISBN:
80-86674-47-9.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 78

[13] VyhlaSka 507/2002Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, pro ucetni jednotky
Gétujici v soustavé JU Poradce 2003, zakony 1/2008esky Tésin, Poradce, 2003.
ISSN: 1211-237.

[14] Zakon ¢. 227/1997 Sb. o nadacich a nadacnich fondech, ve znéni 210/2002
[online]. [cit. 2005-02-15].Dostupny z WWW:_http://web.mvcr.cz/rs_atlantic/ftp/
sbirka/2002/zakon_05.html>.

[15] Interni materialy Nadac¢niho fondu pro kulturu a vzdélanost STUDENT.

[16] Skoleni: Ugetnictvi nevydéleénych organizaci. Petrlikova, B. Svaz G&etnich ZO,

Olomouc, 2004.

[17] Skoleni: Pfechod z dafiové evidence na podvojné uéetnictvi. Gebauerova, J. Svaz

ucetnich ZO, Olomouc, 2005.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 79

SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK

¢.

g.

¢l

CR

CSSR

DHM

Fk STUDENT
JU

K¢

MF

mil.

Nadace STUDENT
NF STUDETN
odst.

OECD

OPF SU
pism.

PU

Sh.

t.

tzv.

ZDP

¢islo
¢islo jednaci
¢lanek
Ceska republika
Ceskoslovenska socialisticka republika.
dlouhodoby hmotny majetek
Filmovy klub STUDENT
jednoduché ucetnictvi
koruna Ceska
Ministerstvo financi Ceské republiky
milionti
Nadace pro kulturu a vzdélanost STUDENT
Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost STUDENT
odstavec
Organizace pro ekonomickou spolupraci a rozvoj
Obchodné¢ podnikatelska fakulta, Slezska univerzita
pismeno
podvojné ucetnictvi
sbirky
to je
tak zvané
zékon Cislo

zakon o danichpijmi



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 80

SEZNAM TABULEK

Tab. 1. Zakladni odli$nosti mezi nadaci anadaénim fondem ..........cccccoeeeiiiiiiiiiiieniiininnnnnn. 10

Tab. 2. Schéma prechodu z JU na PU (VIDE).......ccveveeveereeeeeeieeeeeesieeeeeeee e e e enenen, 35
Tab. 3. Srovnani pfijma a vydaji NF STUDENT (VKC)..ivuvuiiiiiiiieeeii et e e 45
Tab. 4. Souhrnné informace o inventarizaci K 31.12.2004 ...........cccooiiimmeieeennniinieeee e 54
Tab. 5. Souhrnné invormace o uzavieni pomocnych knih k 31.12.2004 .......ccoeevveeeeeennnnn. 55

Tab. 6. Zistatky sloupcti penéZzniho deniku ........ccccuvvvviiiiiiiiiiiiiiiie e 57
Tab. 7. Podklady pro piechod Z JU NAPU .......c.ooviiiiiiee et 58
Tab. 8. Piehled piedkonataci pfechodu Z JU NAPU .......ccoveveevieiieeceeeeeeee e 59
Tab. 9. Vyrovnani stavu aktiV @ PASIV .......ccooiiuiiiiiiieiiiiiiee e 59
Tab. 10. Pocatecni tcet rozvazny K 1.1.2005 ...coovniiiiiiiiiie e 60
Tab. 11. Prehled pocatecnich stavti tcetnich Knih ........ccooevuviiiiiiiiiiiiii e 60
Tab. 12. Pocatecni rozvaha K 1.1.2005 ......uiiiiiieiiiiieeeeiie e ennnas 61
Tab. 13. Uttovy rozvrh — USOVA AR 0 ....ceeveerieiieiiiiicieisieieiene e 64
Tab. 14. Ugtovy rozvrh — USOVA HAA 2 ...cvvveivieiiiiiieiceiccceie e 64
Tab. 15. Uetovy rozvrh — USOVA AL 3 ..vevevvvierereriierieeieeeceeceeeiei st 65
Tab. 16. Uctovy rozvrh — USOVA HAA S ...cvvvviviriiriieiriieeiicceei e 66
Tab. 17. U&tovy rozvrh — USOVA AR 6 ....ceeveerieieeiiiriiieieirieieiese e 67
Tab. 18. Uttovy rozvrh — USOVA HAA O ...vvvviveiriieriieceiccce e 68

Tab. 19. Postupy Gctovani v NF STUDENT ... 69




UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky

81

SEZNAM PRILOH

Pl Ptehled o majetku a zévazcich a o ptijmech a vydajich - 1997.
Pl Ptehled o majetku a zévazcich a o ptijmech a vydajich - 1998.

P Il Pichled o majetku a zavazcich a o piijmech a vydajich — 1999.
P IV  Ptehled o majetku a zavazcich a o piijmech a vydajich — 2000.
PV Ptehled o majetku a zavazcich a o ptijmech a vydajich — 2001.
P VI  Pichled o majetku a zavazcich a o piijmech a vydajich — 2002.
P VIl Ptehled o majetku a zavazcich a o piijmech a vydajich — 2003.
P VIII  Pfehled o majetku a zavazcich a o piijmech a vydajich — 2004.
PIX  Soupis drobného majetku.

P X Vnitini smérnice tcetni jednotky.

P Xl  Zapis inventarizace penéznich prostiedki v hotovosti.

P Xl Zapis inventarizace penéznich prostredki na bézném uctu.

P Xl Zapis inventarizace majetku.

P XIV  Zapis inventarizace pohledavek a zavazki.

P XV  Uétovy rozvrh.

P XVI Vnitini smérnice ucetni jednotky NF STUDENT.



PRILOHAPI: PREHLED O MAJETKU
O PRIJMECH A VYDAJICH -

Uketni zavérka za rok 1997

1997.

Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost —- STUDENT

Slezské& univerzita
Univerzitni namésti 76
733 40 Karvina

ICO 61988430

Vvkaz o majetku a zavazcich (v K¢)

A ZAVAZCICH A

J

Majetek Radek | Na zagatku obdobi | Na konci obdob

a b 1 2
Nehmotny investi¢ni majetek 01 - -
Hmotny investi¢ni majetek 02 - 36 693,00
Drobny hmotny majetek 03 112 708,10 112 708,1
Zasoby: - -
- zbozi, material 04 53 302,00 70 207,00
- nedokoncend vyroba, vyrobky 05 - -
Pohledavky 06 30 000,00 -
Penize a ceniny 07 3 788,80 11 507,90
Pribézné polozky (+a —) 08 - -
Bankovni G¢ty 09 71 696,60 64 896,00
Majetkové cenné papiry a vklady 10 - -

11
Ostatni financni majetek 12 - -
Soucet majetku (¥. 01 az 12) 13 271 495,50 296 012,00
KONTROLNI CISLO (. 01 a7 13) 99 542 991,00 592 024,00
ZAVAZKY - -
Rezervy 14 - -
Zavazky 15 6 000,00 -
Uvéry a ptijcky 16 - -
17 - -

Soucdet zavazki (¥. 14 aZ 16) 18 6 000,00 -
Rozdil (¥ 13 - ¥. 18) 19 265 495,50 183 303,90
KONTROLNI CISLO (. 14 azt. 18) | 99 12 000,00 -




Vvkaz prijmia a vvdaju za rok 1997 (v K¢)

Piijmy Radek | Na konci ugetniho
obdobi

a b 1
Prodej vyrobki a sluzeb 01 -
Prodej zbozi 02 14 640,-
Provozni dotace 03 20 000,-
Ptijaté prispévky ze stat. rozpoctu 04 -
Ptijaté dary a ostatni ptispévky 05 148 600,-
Ptijaté Clenské prispévky 06 -
Piijmy z prondjmu 07 -
Ptijmy z reklamy 08 66 580,-
Ptijaté uroky z vkladi a depozit 09 1 009,70
Piijmy z hospodaieni s inv. majetkem 10 -
Ostatni piijmy 11 61 908, -
Ptijmy celkem (¥. 01 azt. 11) 12 312 737,70
KONTROLNI CISLO: (i. 01 az . 12) 99 625 475,40
VYDAJE
Nékup materidlu a zbozi 13 95 063,30
Nékup sluzeb 14 -
Vvydaje na mzdy a odmény 15 -
Platby do pojistnych fonda 16 -
Platby dani a poplatki 17 1 315,-
Odpisy investi¢niho majetku 18 5211,-
Poskytnuté prispévky, ptijcky a dary 19 -
Provozni rezie 20 164 612,10
Ostatni vydaje 21 14 131,50
Vydaje celkem(t. 13 az . 21) 22 280 332,90
ROZDIL PRIJMU A VYDAJU (&. 12 — 1. 22) 23 32 404,80
KONTROLNI CISLO: (t. 13 az . 22) 99 560 665,80




PRILOHA PII: PREHLED O MAJETKU

O PRIJMECH A VYDAJICH - 1998.

Uketni zavérka za rok 1998

Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost - STUDENT

Univerzitni namésti 76
733 40 Karvina
ICO: 61 98 84 30

Vykaz o majetku a zavazcich (v K¢)

A ZAVAZCICH A

Na zacatku Na konci
MAJETEK Rédek obdobi obdobi
a b 1 2
Nehmotny investi¢ni majetek 01 - -
Hmotny investi¢ni majetek 02 31 482,-- 20 987,--
Drobny hmotny majetek 03 112 708,10 112 708,1(
Zasoby:
- material 04 61 892,-- 7 708.10

- zboZi 05 8 315,-- 7 060,--

- nedokoncend vyroba, vyrobky 06 - -
Pohledavky 07 - -
Penize a ceniny 08 11 507,90 15 553,20
Pribézné polozky (+a -) 09 - -
Bankovni uéty 10 64 896,-- 116 645,--
Majetkové cenné papiry a vklady 11 - -

12
Ostatni finan¢ni majetek 13 - -
Soucet majetku (i. 01 az 13) 14 290 801,00 280 661,40
KONTROLNI CISLO (t. 01 a7 14) 99 581 602,00 561 322,80
ZAVAZKY
Rezervy 15 - -
Zavazky 16 - -
Uvéry a ptjcky 17 - -

18
Soucet zavazki (. 15 az 17) 19 - -
Rozdil §. 13 —t. 18) 20 290 801,00 280 661,40
KONTROLNI CISLO (t. 14 a7 19) 99 - -




Vvkaz prijmu a vvdaju za rok 1998 (v K¢)

Piijmy Radek | Na konci uéetniho
obdobi

a b 1
Prodej vyrobki a sluzeb 01 46 581,00
Prodej zbozi 02 -
Provozni dotace 03 20 000,00
Ptijaté ptispévky ze stat. rozpoctu 04 -
Ptijaté dary a ostatni ptispévky 05 138 493,00
Ptijaté Clenské ptispévky 06 -
Piijmy z prondjmu 07 -
Piijmy z reklamy 08 -
Ptijaté uroky z vkladii a depozit 09 1 062,40
Piijmy z hospodaieni s inv. majetkem 10 -
Ostatni piijmy 11 30 480,00
Piijmy celkem (. 01 azt. 11) 12 236 616,40
KONTROLNI CISLO: (t. 01 az i. 12) 99 473 232,80
VYDAJE
Nékup materidlu a zbozi 13 160 158,10
Nékup sluzeb 14 -
Vvydaje na mzdy a odmény 15 -
Platby do pojistnych fondl 16 -
Platby dani a poplatki 17 -
Odpisy investi¢niho majetku 18 -
Poskytnuté prispévky, piijcky a dary 19 -
Provozni rezie 20 75 307,10
Ostatni vydaje 21 6 025,60
Vydaje celkem (¥. 13 aZ ¥. 21) 22 241 490,80
ROZDIL PRIJMU A VYDAJU (&. 12 — ¥. 22) 23 -4 874,40
KONTROLNI CISLO: (t. 13 az i. 22) 99 482 981,60




PRILOHA PIII: PREHLED O MAJETKU A ZAVAZCICH A
O PRIJMECH A VYDAJICH - 1999.

Uketni zavérka za rok 1999

Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost —- STUDENT
Slezské& univerzita

Univerzitni namésti 76

733 40 Karvina

ICO 61988430

Vvkaz o majetku a zavazcich (v K¢)

Majetek Radek | Na zacatku obdobi | Na konci obdobi

a b 1 2
Nehmotny investi¢ni majetek 01 - -
Hmotny investi¢ni majetek 02 20 987,00 14 984,00
Drobny hmotny majetek 03 112 708,10 59 321,10
Zasoby: - -
- zbozi, material 04 14 768,10 5170,00
- nedokoncend vyroba, vyrobky 05 - -
Pohledavky 06 - -
Penize a ceniny 07 15 553,20 7 674,00
Pribézné polozky (+a —) 08 - -
Bankovni ulty 09 116 645,81 111 530,68
Majetkové cenné papiry a vklady 10 - -

11
Ostatni finan¢ni majetek 12 - -
Soudet majetku (. 01 az 11) 13 280 661,40 198 679,78
KONTROLNI CISLO (&. 01 az 12) 99 561 322,80 397 359,56
ZAVAZKY - -
Rezervy 14 - -
Zavazky 15 - -
Uvéry a pujcky 16 - -
17 - -

Soucet zavazkii (¥. 14 az 16) 18 - -
Rozdil (#. 13 - ¥. 17) 19 280 661,40 198 679,78
KONTROLNI CISLO (¥. 14 az¥. 17) | 99 - -




Vvkaz prijmu a vvdaju za rok 1999 (v K¢)

Piijmy Radek | Na konci uéetniho
obdobi

a b 1
Prodej vyrobki a sluzeb 01 4 630,00
Prodej zbozi 02 -
Provozni dotace 03 20 000,00
Ptijaté ptispévky ze stat. rozpoctu 04 -
Ptijaté dary a ostatni ptispévky 05 111 000,00
Ptijaté Clenské ptispévky 06 -
Piijmy z prondjmu 07 -
Piijmy z reklamy 08 3 000,00
Ptijaté uroky z vkladii a depozit 09 1 370,72
Piijmy z hospodaieni s inv. majetkem 10 -
Ostatni piijmy 11 2 382,00
Piijmy celkem (. 01 azt. 11) 12 142 382,72
KONTROLNI CISLO: (t. 01 az i. 12) 99 284 765,44
VYDAJE
Nékup materidlu a zbozi 13 35 000,00
Nékup sluzeb 14 -
Vvydaje na mzdy a odmény 15 -
Platby do pojistnych fondl 16 -
Platby dani a poplatki 17 -
Odpisy investi¢niho majetku 18 6 003,00
Poskytnuté prispévky, piijcky a dary 19 6 000,00
Provozni rezie 20 111 995,05
Ostatni vydaje 21 -
Vydaje celkem (¥. 13 aZ ¥. 21) 22 158 998,05
ROZDIL PRIJMU A VYDAJU (&. 12 — ¥. 22) 23 -16 615,33
KONTROLNI CISLO: (t. 13 az i. 22) 99 317 996,10




PRILOHA PIV: PREHLED O MAJETKU A ZAVAZCICH A O
PRIJMECH A VYDAJICH - 2000.

Uketni zavérka za rok 2000

Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost - STUDENT

Slezské& univerzita
Univerzitni namésti 76
733 40 Karvina

ICO 61988430

Vvkaz o majetku a zavazcich (v K¢)

Majetek Radek | Na za¢atku obdobi | Na konci obdobi
a b 1 2
Nehmotny investicni majetek 01 - -
Hmotny investi¢ni majetek 02 14 984,00 -
Drobny hmotny majetek 03 59 321,10 59 321,10
Z4soby: - -
- zbozi, material 04 5170,00 -
- nedokoncend vyroba, vyrobky 05 - -
Pohledavky 06 - 30 000,-
Penize a ceniny 07 7 674,00 10 931,00
Pribézné polozky (+a -) 08 - -
Bankovni ¢ty 09 111 530,68 59 381,60
Majetkové cenné papiry a vklady 10 - -
11
Ostatni finan¢ni majetek 12 - -
Soudet majetku (¥. 01 az 12) 13 198 679,78 159 633,60
KONTROLNI CISLO (t. 01 a7 13) 14 397 359,56 319 267,20
ZAVAZKY 99 - -
Rezervy - -
Zavazky 15 - -
Uvéry a pijcky 16 - -
17 - -
Soucet zavazki (¥. 14 aZ 16) 18 - -
Rozdil (#. 13 — . 18) 19 198 679,78 159 633,60
KONTROLNI CISLO (t.14 a7 £.17) 20 - -




Vvkaz prijmu a vvdaju za rok 2000 (v K¢)

Piijmy Radek | Na konci ugetniho
obdobi

a b 1
Prodej vyrobk a sluzeb 01 5 480,00
Prodej zbozi 02 -
Provozni dotace 03 20 000,00
Ptijaté prispévky ze stat. rozpoctu 04 -
Ptijaté dary a ostatni ptispévky 05 80 000,00
Ptijaté Clenské prispévky 06 -
Piijmy z prondjmu 07 -
Ptijmy z reklamy 08 -
Ptijaté uroky z vkladi a depozit 09 581,82
Piijmy z hospodaieni s inv. majetkem 10 -
Ostatni pfijmy 11 2 743,00
Ptijmy celkem (¥. 01 azt. 11) 12 108 804,82
KONTROLNI CISLO: (i. 01 az . 12) 99 217 609,64
VYDAJE
Nékup materidlu a zbozi 13 27 241,10
Nékup sluzeb 14 -
Vvydaje na mzdy a odmény 15 -
Platby do pojistnych fonda 16 -
Platby dani a poplatki 17 -
Odpisy investi¢niho majetku 18 10 494,00
Poskytnuté piispévky, piijcky a dary 19 30 000,00
Provozni rezie 20 100 455,00
Ostatni vydaje 21 -
Vydaje celkem §. 13 az ¥. 21) 22 168 190,10
ROZDIL PRIIMU A VYDAJU (i. 12 — 1. 22) 23 -59 386,28
KONTROLNI CISLO: (t. 13 az i. 22) 99 336 380,20




PRILOHAPYV: PREHLED O MAJETKU
O PRIJMECH A VYDAJICH - 2001.

Uketni zavérka za rok 2001

* Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost - STUDENT

» Slezska univerzita

¢ Univerzitni namésti 76
e 73340 Karvind

+ ICO 61988430

A ZAVAZCICH A

Vvkaz o majetku a zavazcich (v K¢)

Majetek Radek | Na zag¢atku obdobi | Na konci obdobi

a b 1 2
Nehmotny investicni majetek 01 - -
Hmotny investi¢ni majetek 02 - -
Drobny hmotny majetek 03 59 321,00 59 321,00
Z4soby: - -
- zbozi, material 04 - -
- nedokoncend vyroba, vyrobky 05 - -
Pohledavky 06 30 000,00 -
Penize a ceniny 07 10 931,00 5428,30
Pribézné polozky (+a -) 08 - -
Bankovni ¢ty 09 59 381,60 55 949,00
Majetkové cenné papiry a vklady 10 - -

11
Ostatni finan¢ni majetek 12 - -
Soudet majetku (¥. 01 az 12) 13 159 633,60 120 698,30
KONTROLNI CISLO (+.01 a7 13) | 99 319 267,20 241 396,60
ZAVAZKY - -
Rezervy 14 - -
Zavazky 15 - -
Uvéry a pajeky 16 - -
17 - -

Soucet zavazki (¥. 14 aZ 16) 18 - -
Rozdil (#. 13 — . 18) 19 159 633,60 120 698,30
KONTROLNI CISLO (.14 az#.17)| 99 - -




Vvkaz prijmu a vvdaju za rok 2001(v K¢)

Piijmy Radek | Na konci ugetniho
obdobi

a b 1
Prodej vyrobk a sluzeb 01 45 817,00
Prodej zbozi 02 -
Provozni dotace 03 20 000,00
Ptijaté prispévky ze stat. rozpoctu 04 -
Ptijaté dary a ostatni ptispévky 05 70 000,00
Ptijaté Clenské prispévky 06 -
Piijmy z prondjmu 07 -
Ptijmy z reklamy 08 20 000,00
Ptijaté uroky z vkladi a depozit 09 560,50
Piijmy z hospodaieni s inv. majetkem 10 -
Ostatni piijmy 11 30 640,50
Ptijmy celkem (¥. 01 azt. 11) 12 187 017,00
KONTROLNI CISLO: (i. 01 az . 12) 99 374 036,00
VYDAJE
Nékup materidlu a zbozi 13 -
Nékup sluzeb 14 37 660,50
Vvydaje na mzdy a odmény 15 -
Platby do pojistnych fonda 16 -
Platby dani a poplatki 17 -
Odpisy investi¢niho majetku 18 -
Poskytnuté piispévky, piijcky a dary 19 61 000,-
Provozni rezie 20 77 293,60
Ostatni vydaje 21 20 000,00
Vydaje celkem §. 13 az ¥. 21) 22 195 954,00
ROZDIL PRIIMU A VYDAJU (i. 12 — 1. 22) 23 -8 937,10
KONTROLNI CISLO: (t. 13 az i. 22) 99 391 908,00




PRILOHA P VI: PREHLED O MAJETKU A ZAVAZCICH A O
PRIJMECH A VYDAJICH - 2002.

Uketni zavérka za rok 2002

Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost - STUDENT

Slezské& univerzita
Univerzitni namésti 76
733 40 Karvina

ICO 61988430

Vvkaz o majetku a zavazcich (v K¢)

Majetek Radek | Na zag¢atku obdobi | Na konci obdobi
a b 1 2
Nehmotny investicni majetek 01 - -
Hmotny investi¢ni majetek 02 - -
Drobny hmotny majetek 03 59 321,00 59 321,00
Z4soby: - -
- zbozi, material 04 - -
- nedokoncend vyroba, vyrobky 05 - -
Pohledavky 06 - -
Penize a ceniny 07 5 428,30 27 900,00
Pribézné polozky (+a -) 08 - -
Bankovni ¢ty 09 55 949,00 40 395,42
Majetkové cenné papiry a vklady 10 - -
11
Ostatni finan¢ni majetek 12 - -
Soudet majetku (¥. 01 az 12) 13 120 698,30 127 616,42
KONTROLNI CISLO (+.01 a7 13) | 99 241 396,60 255 232,84
ZAVAZKY - -
Rezervy 14 - -
Zavazky 15 - -
Uvéry a pajeky 16 - -
17 - -
Soucet zavazki (¥. 14 az 17) 18 - -
Rozdil (#. 13 — . 18) 19 120 698,30 127 616,42

KONTROLNI CISLO

99




Vvkaz prijmu a vvdaju za rok 2002 (v K¢)

Piijmy Radek | Na konci ugetniho
obdobi

a b 1
Prodej vyrobk a sluzeb 01 23 886,00
Prodej zbozi 02 -
Provozni dotace 03 20 000,00
Ptijaté prispévky ze stat. rozpoctu 04 -
Ptijaté dary a ostatni ptispévky 05 58 000,00
Ptijaté Clenské prispévky 06 -
Piijmy z prondjmu 07 -
Ptijmy z reklamy 08 -
Ptijaté uroky z vkladii a depozit 09 490,17
Piijmy z hospodaieni s inv. majetkem 10 -
Ostatni pfijmy 11 22 377,00
Ptijmy celkem (¥. 01 azt. 11) 12 124 753,17
KONTROLNI CISLO: (i. 01 az . 12) 99 249 506,34
VYDAJE
Nékup materidlu a zbozi 13 -
Nékup sluzeb 14 35 155,10
Vvydaje na mzdy a odmény 15 -
Platby do pojistnych fonda 16 -
Platby dani a poplatki 17 -
Odpisy investi¢niho majetku 18 -
Poskytnuté piispévky, piijcky a dary 19 73 784,70
Provozni rezie 20 8 895,20
Ostatni vydaje 21 -
Vydaje celkem §. 13 az ¥. 21) 22 117 835,00
ROZDIL PRIIMU A VYDAJU (i. 12 — 1. 22) 23 6 918,17
KONTROLNI CISLO: (t. 13 az i. 22) 99 235 670,00




PRILOHA P VII: PREHLED O MAJETKU A ZAVAZCICH A

O PRIJMECH A VYDAJICH - 2003.

Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost — STUDENT
Slezska univerzita, Univerzitni namésti 76, 733 40 Karvina

ICO: 61988430

Vykaz prijmi a vydaji za rok 2003

Piijmy Radek Ugetni Minulé
obdobi obdobi
a b 1 2

Prodej vyrobkl a sluzeb 01 23 886,00 9 350,00

Prodej zbozi 02

Piijmy z prondgjmu 03

Ptijmy z reklamy 04

Ptijaté uroky z vkladii a depozit 05 490,17 466,45

Piijmy z hospodaieni s inv. majetkem 06

Provozni dotace 07 20 000,00

Ptijaté ptispévky ze statniho rozpoctu 08 58 000,00 54 000,00

Ptiajté dary a ostatni pfispévky 09

Ptijaté Clenské prispévky 10

Ostatni pfijmy 11 22 377,00

Piijmy celkem (01 +11) 12 124 753,17 63 816,45

KONTROLNI CISLO (01 az 12) 99 249 506,34 127 632,90

Vydaje Radek Ucetni Minulé
Obdobi obdobi
a b 1 2

Nakup materiadlu a zbozi 13

Nékup sluzeb 14 35 155,10 20 164,70

Vydaje na mzdy a odmény 15

Platby do pojistnych fondu 16

Platby dani a poplatk 17

Odpisy dlouhodobého majetku 1§

Poskytnuté ptispévky, pijcky a dary 19 73 784,70 65 335,20

Provozni rezie 20 8 895,20 7 016,50

Ostatni vydaje 21

Vydaje celkem (13 azZ 21) 22 117 835,00 92 516,40

KONTROLNI CISLO (13 a7 22) 99 235 670,00 185 032,80

[ROZDIL PRIJMU A VYADAJU (12-22) | 23 | 691817 | -28699,95 ]




Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost — STUDENT
Slezska univerzita, Univerzitni namésti 76, 733 40 Karvina

ICO: 61988430

Vykaz o majetku a zavazcich za rok 2003

Majetek Radek | Na zagatku Na konci
obdobi obdobi
a b 1 2

Nehmotny dlouhodoby majetek 01
Hmotny dlouhodoby majetek 02
Zasoby: 03
- 7bozi, material 04 59 321,10 59 321,10
- nedokoncend vyroba 05
Pohledavky 06
Penize a ceniny 07 27 900,00 18 106,5D
Pribézné polozky 08
Bankovni ¢ty 09 40 395,42 21 488,97
Majetkové cenné papiry a vklady 10
Ostatni finan¢ni majetek 11
Soudet majetku (01 az 12) 12 127 616,52 98 916,57
KONTROLNI CISLO (01 az 13) 99 255233,04| 197 833,14

Zavazky Radek | Na zadatku Na konci

Obdobi obdobi
a b 1 2

Rezervy 13
Zavazky 14
Uvéry a ptjcky 15
Soucet zavazki (13 az 15) 16 0,00 0,00
KONTROLNI CISLO (13 a7 16) 99 0,00 0,00
IRozdil (12-16) 17 | 127616,52 98 916,57




PRILOHA P VIII: PREHLED O MAJETKU A ZAVAZCICH A

O PRIJMECH A VYDAJICH - 2004.

Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost - STUDENT
Slezska univerzita, Univerzitni namésti 76, 733 40 Karvina

ICO: 61988430

Vykaz prijmi a vydaji za rok 2004 v K¢

(ke dni 31.12.2004)

Piijmy Radek Ugetni Minulé
obdobi obdobi
a b 1 2

Prodej vyrobkl a sluzeb 01 4 550,00 23 886,00

Prodej zbozi 02

Piijmy z prondgjmu 03

Ptijmy z reklamy 04

Ptijaté uroky z vkladii a depozit 05 43,40 490,17

Piijmy z hospodaieni s inv. majetkem 06

Provozni dotace 07 20 000,00

Ptijaté ptispévky ze statniho rozpoctu 08 19 000,00 58 000,00

Ptijaté dary a ostatni pfispévky 09

Ptijaté Clenské prispévky 10

Ostatni piijmy 11 22 377,00

Piijmy celkem (01 +11) 12 23 593,40 124 753,17

KONTROLNI CISLO (01 az 12) 99 47 186,80 249 506,34

Vydaje Radek Ucetni Minulé
obdobi obdobi
a b 1 1

Nakup materiadlu a zbozi 13

Nékup sluzeb 14 23 708,29 35 155,10

Vydaje na mzdy a odmény 15

Platby do pojistnych fondu 16

Platby dani a poplatk 17

Odpisy dlouhodobého majetku 19

Poskytnuté ptispévky, pijcky a dary 19 73 784,70

Provozni rezie 20 3441,50 8 895,20

Ostatni vydaje 21

Vydaje celkem (13 azZ 21) 22 27 149,79 117 835,00

KONTROLNI CISLO (13 a7 22) 99 54 299,58 235 670,00

IROZDIL PRIJMU A VYADAJU (12-22) | 23 | -3556,39 | 691817 |

Sestaveno dne: 15.3.2004

Pravni forma: nadac¢ni fond

Statutarni organ: Radékanicek

Osoba odpovédna za ucetnictvi: Martin Belko

Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost - STUDENT



Slezska univerzita, Univerzitni namesti 76, 733 40 Karvina
ICO: 61988430

Vykaz o majetku a zavazcich za rok 2004 v K¢ (ke dni 31.12.2004)

Majetek Radek Na konci Na zaéatku
obdobi obdobi
a b 1 2

Nehmotny dlouhodoby majetek 01

Hmotny dlouhodoby majetek 02

Z&soby: 03

- zbozi, material 04 55 146,10 59 321,10

- nedokoncéena vyroba 05

Pohledavky 06

Penize a ceniny 07 13 067,50 18 106,5(

Priibézné polozky 08

Bankovni Géty 09 22 971,58 21 488,97

Majetkové cenné papiry a vklady 10

Ostatni finan¢ni majetek 11

Soucet majetku (01 az 12) 12 91 185,18 98 916,57

KONTROLNI CISLO (01 az 13) 99 182 370,36 197 833,14

Zavazky Radek Na konci Na zaatku
obdobi Obdobi

a b 1 2

Rezervy 13

Zavazky 14

Uvéry a pijcky 15

Soudet zavazki (13 az 15) 16 0,00 0,00

KONTROLNI CISLO (13 az 16) 99 0,00 0,00

[Rozdil (12-16) | 17 | 9118518] 98 916,57 |

Sestaveno dne: 15.3.2004

Pravni forma: nada¢ni fond

Statutarni organ: Radékani¢ek

Osoba odpovedna za ucetnictvi: Martin Belko



P IX: SOUPIS DROBNEHO MAJETKU.

INVENTARNI SOUPIS DROBNEHO HMOTNEHO MAJETKU
KE DNI 31. 12. 2003

Inven. Nazev — typ

¢islo
NS 001 Tel. ptistroj — Panasonic KX — T 2395
NS 002 Fotoaparat — Konica BM - 20
NS 003 Diktafon — Panasonic RQ — L307
NS 004 Varna konvice — BRAVO - DITA
NS 013 Tiskarna HP 6L Laser Jet
NS 014 Scaner UMAX Astra 610S SCSI
NS 015 PC sestava Pll 333A Celeron

Celkem

Poftizovaci
cena (K<)
3 290,-
2 640,-
1 535,-
1 040,-
9 638,-
6 178,10
35 000,-
59 321,10

Datum Datum
potizeni vyrazeni
8.6.1995
25.9.1995
7.11.1995
9.5.1996
23.9.1998
20.10.1998
3.2.1999



P X: VNITRNI SMERNICE UCETNIi JEDNOTKY.

Vnitinich Gcetnich smérnic pro Nadac¢ni fond STUDENT
Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost STUDENT
Obchodné podnikatelska fakulta v Karviné

Univerzitni namésti 76
733 40 Karvina
I1CO 61988430

Seznam sloZek ucetni agendy
Ptijmové pokladni doklady
Vydajové pokladni doklady
Vypisy zbézného uctu

Prijaté faktury

Vydané faktury

Pokladni kniha

Inventérni soupis drobného hmotného majetku

Penézni denik

U&etni knihy

Penézni denik

Kniha pohledavek a zavazkt
Pokladni kniha

Evidence bankovnich vypist
Soupis drobného majetku
Seznam pouzivanych symboli

Nazev ucetnich dokladi
Ptijmové pokladni doklady

Vydajoveé pokladni doklady

Vypisy zbézného Gctu

Piijaté faktury

Vydané faktury

Vnitini doklady

Zpisob oznacovani

PPDO0001
PPDO0002

VPDO0001
VPD0002
b0001
b0002
fp0001
fp0002

fv0001
fv0002
u0001
u0002



Nalezitosti uéetnich dokladu

1. Identifikace ucetni jednotky

Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost STUDENT
Obchodné podnikatelska fakulta v Karviné
Univerzitni ndmésti 76

733 40 Karvina

ICO: 61988430

Finan¢ni ufad v Karviné

2. Vlastni nalezZitosti u¢etnich dokladi

* oznaceni Ucetniho dokladu,

* popis obsahu ucetniho ptipadu a oznaceni jeho ucastniku,

* penézni ¢astka nebo tdaj o mnoZstvi a ceng,

» okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu,

» okamzik uskute¢néni ucetniho piipadu,

* podpisovy zdznam osoby zodpovédné za ucetni ptipad a za jeho zauctovani.

Seznam drobného dlouhodobého hmotného majetku:
Tel. ptistroj — Panasonic KX — T 2395

Fotoaparat — Konica BM — 20

Diktafon — Panasonic RQ — L307

Varna konvice — BRAVO — DITA

Tiskarna HP 6L Laser Jet

Scaner UMAX Astra 610S SCSI

PC sestava PIl 333A Celeron

Pravidla pro provadéni inventarizace, terminy inventarizace

* inventarizace penéznich prostfedkti v hotovosti je pro¥déna prubézné, inventariza¢ni
zapis Ix ¢tvrtletné (k poslednimu dni Ctvrtleti),

* inventarizace pené¢znich prostfedkii na bézném uctu je provadeéna na zakladé vypisii
Z bézného uctu, inventarizacni zapis 1x roéné (k 31.12.),

* inventarizace DHM je provadéna 1 x ro¢né (k 31. 12),

* inventarizace pohledavek zavazki je provadéna v zavéru tcetniho obdobi (k 31. 12.)

Ucetni zavérka a uzavérka ke konci i¢etniho obdobi

Ugetni uzavérka predstavuje:

» uzavieni penézniho deniku (zjisténi stavu penéznich prosttedkd v hotovosti i na
bézném uctu, prubéznych polozek, ptijmi a vydaji, daitovych i nedaiiovych),

» uzavieni Knihy pohledavek a zavazka, Pokladni knihy, Penézniho deniku,
provedeni inventarizace veSkerého majetku.



Ucetni zavérku tvo¥i:
ptehled o majetku a zavazcich,
piehled o pfijmech a vydajich.

Zpracovani danového ptiznani k dani zptijmu fyzickych osob.

Harmonogram provadéni ucéetni zavérky

Ucetni zavérka bude zpracovéana do 31. 2. nasledujiciho roku.

Zpracovani ptehled o majetku a zavazcich a pifijmech a vydajich do 15. 3.
nasledujiciho roku.

Zpracovani danového ptiznani do 20. 3. nasledujiciho roku.



P XI: ZAPIS INVENTARIZACE PENEZNICH PROSTREDKU

V HOTOVOSTI.

Inventarizacni zapis
k inventarizaci ze dne 31. 12. 2004

Inventarizace prostfedkli v hotovosti

Nadaéni fond pro kulturu a vzdélanost — STUDENT
Slezska univerzita, Univerzitni nameésti 76, 733 40 Karvina
1CO: 61988430

Inventariza¢ni komise: ~ RadekVanicek, ptedseda spravni rady
Tomas Masopust, ¢len spravni rady
Datum: 05. 01. 2005

Poznamka: od 31. 12. 20041&tu inventury nebyly uskuteénény zadné Gcetni operace

Pokladna
Stav dle ucetni evidence k datu inventury: 13 067,50
Uprava stavu: 0
Ugetni stav upraveny: 13 067,50
Celkem ptebytky (+) / manka (-): 0
Skute¢ny stav: 13 067,50
Vycetka:
Pocet kusu Druh K&
5.000,- 0,00
2.000,- 0,00
3 1.000,- 3 000,00
5 500,- 2 500,00
16 200,- 3 200,00
11 100,- 1 100,00
21 50,- 1 050,00
50 20,- 1 000,00
93 10,- 930,00
28 5,- 140,00
54 2,- 108,00
37 1- 37,00
5 0,50 2,50
0,20 0,00
0,10 0,00
CELKEM 13 067,50

Prohlaseni inventariza¢ni komise:

V ramci inventarizace nebyly shledany zadné nesrovnalosti. Jind opatieni k hotovosti v
pokladné neni tieba pfijimat.

Podpis:

Podpis:



P XII: ZAPIS INVENTARIZACE PENEZNICH PROSTREDKU NA
BEZNEM UCTU.

Inventarizacni zapis
k inventarizaci ze dne 31. 12. 2004

Inventarizace prostfedkli na bankovnim tuctu

Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost — STUDENT
Slezska univerzita, Univerzitni namésti 76, 733 40 Karvina
ICO: 61988430

Inventariza¢ni komise: ~ RadekVanicek, ptedseda spravni rady
Tomas Masopust, ¢len spravni rady

Datum: 15. 01. 2005

Poznamka: od 31. 12. 2004iktu inventury nebyly uskute¢nény zadné uletni operace

Bankovni ucet — Ceska sporitelna

Stav dle Gcetni evidence k datu inventury: 22 971,58
Stav dle bankovniho vypisu: 22 971,58
Uprava stavu: 0

Ucetni stav upraveny: 22 971,58
Celkem ptebytky (+) / manka (-): 0
Skute¢ny stav: 22 971,58

ProhlaSeni inventariza¢ni komise:
V ramci inventarizace nebyly shleddny Zadné nesrovnalosti. Jina opatieni k penéznim
prostfedkiim na bankovnim uctu neni tfeba ptijimat.

Podpis: Podpis:



P XIII: ZAPIS INVENTARIZACE MAJETKU.

InventarizaCni zapis
k inventarizaci ze dne 31. 12. 2004

Inventarizace majetku

Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost —- STUDENT

Slezska univerzita, Univerzitni namésti 76, 733 40 Karvina

ICO: 61988430

Inventariza¢ni komise:

RadekVaniéek, piedseda spravni rady

Tomas Masopust, ¢len spravni rady

Datum: 05. 01. 2005

Poznamka: od 31. 12. 20041&tu inventury nebyly uskuteénény zadné Gcetni operace

Dlouhodoby drobny majetek

Stav dle Gcetni evidence k datu inventury:
Uprava stavu:

Ugetni stav upraveny:

Celkem ptebytky (+) / manka (-):

Skute¢ny stav:

Seznam majetku

Inven. Nazev —typ

Cislo

NS 001 Tel. ptistroj — Panasonic KX — T 2395

NS 002 Fotoaparat — Konica BM — 20*

NS 003 Diktafon — Panasonic RQ — L307*

NS 004 Varna konvice — BRAVO - DITA

NS 013 Tiskarna HP 6L Laser Jet

NS 014 Scaner UMAX Astra 610S SCSI

NS 015 PC sestava PIll 333A Celeron
Celkem

59 321,10
-4 175,00
55 146,10
0
55 146,10
Potfizovaci Datum Datum
cena (K¢)  pofizeni vyfazeni
3 290,- 8.6.1995
2 640,- 25.9.1995 31.12.2004
1 535,- 7.11.1995 31.12.2004
1 040,- 9.5.1996
9 638,- 23.9.1998
6 178,10 20.10.1998
35 000,- 3.2.1999
55 146, 10

Poznamka: tu¢né vyznacen vyfazeny majetek, neni zapocitan do ,Celkem®

* majetek vyfazen pro nefunkénost a nepouzitelnost

Jiny majetek organizace nevlastni.

Prohlaseni inventariza¢ni komise:

V ramci inventarizace byl vyfazen nefunkéni a nepouzitelny majetek (2 polozky).
Jiné opatifeni k majetku (napft. tvorba rezerv, opravné polozky) neni tfeba pfijimat.

Podpis:

Podpis:



P XIV: ZAPIS INVENTARIZACE POHLEDAVEK A ZAVAZKU.

Inventariza¢ni zapis
k inventarizaci ze dne 31. 12. 2004

Inventarizace pohledavek a zdvazki

Nadacni fond pro kulturu a vzdélanost — STUDENT
Slezska univerzita, Univerzitni namésti 76, 733 40 Karvina
ICO: 61988430

Inventariza¢ni komise: ~ RadekVanicek, ptedseda spravni rady
Tomas Masopust, ¢len spravni rady

Datum: 05. 01. 2005

Poznamka: od 31. 12. 200414tu inventury nebyly uskute¢nény Zadné ticetni operace

Pohledavky

Stav dle Gcetni evidence k datu inventury: 0
Uprava stavu o dodateéné zjisténé pohledavky: 0

Ugetni stav upraveny: 0
Zavazky

Stav dle ucetni evidence k datu inventury: 562,00
Uprava stavu o dodateéné zjisténé zavazky: 0

Ugetni stav upraveny: 562,00

Seznam: viz Kniha pohledavek a zavazku
ProhlasSeni inventariza¢ni komise:

V ramci inventarizace nebyly shledany zadné nesrovnalosti.
Jiné opatieni k pohledavkam a zdvazkim neni tfeba pfijimat.

Podpis: Podpis:



PRILOHA P XV: UCTOVY ROZVRH.

Ugttovy rozvrh Nadaéniho fondu pro kulturu a vzdélanost — Student

Sidlo: Univerzitni nam. 76, Karvina
ICO: 619 88 430
Zpracoval:

Schvalil:

Pocet stran: 3

UCTOVA TRIDA 0 — Dlouhodoby majetek

02 — Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany

028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

08 — Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku

088 Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku
UCTOVA TRIDA 2 — Finanéni uéty
21 — Penize

211 Penize

211001 | Penize — hlavni pokladn&¥

211002 | Penize — pokladna FK Studeiitév

213 Ceniny

22 — Uéty v bankach

221 Ucet v bance

24 — Jiné kratkodobé finan¢ni vypomoci

241 Ostatni kratkodob¢ finanéni vypomoci

26 — Prevody mezi finan¢nimi Uty

261 Penize na cesté

UCTOVA TRIDA 3 — Zuétovaci vztahy

31 — Pohledavky

311 Odbératelé




315 Ostatni pohledavky
32 — Zavazky

321 Dodavatelé

325 Ostatni zavazky

34 — Zuctovani dani, dotaci a ostatni za¢tovani

345 Ostatni dan¢ a poplatky
346 Naroky na dotace a ostatni zuCtovani se statnim rozpoctem
348 Néroky na dotace a ostatni zii¢tovani s rozpoctem organti
uzemnich samospravnych celkt
37 — Jiné pohledavky a zavazky
378 Jiné pohledavky
379 Jiné zavazky

38 — Pfechodné ucty aktiv a pasiv

381 Néklady pftistich obdobi
383 Vydaje pftistich obdobi
384 Vymosy piiStich obdobi
385 Piijmy pftisStich obdobi
388 Dohadné ucty aktivni
389 Dohadné ¢ty pasivni

UCTOVA TRIDA 5 — Niklady

50 — Spotitebované nakupy

501 Spotteba materialu
501001 | Spotieba materialu — FK STUDENT
501002 | Spotieba materialu — casopis STUDENT Piess
501003 | Spotieba materidlu — divadelni krouzek o.m.i.L.
501004 | Spotieba materidlu - ostatni ¢innosti
501005 | Spotieba materialu — provoz
51 — Sluzby
513 Naklady na reprezentaci
518 Ostatni sluzby
518001 | Ostatni sluzby - FK STUDENT
518002 | Ostatni sluzby — casopis STUDENT Piess
518003 | Ostatni sluzby — divadelni krouzek o.m.i.L.




518004 | Ostatni sluzby — ostatni ¢innosti
518005 | Ostatni sluzby — provoz
53 — Dané a poplatky
538 Ostatni dan¢ a poplatky
55 — Odpisy, prodany majetek, tvorba rezerv a opravnych polozek
551 Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

UCTOVA TRIDA 6 — Vynosy

60 — Trzby za vlastni vykony a za zbozi

602 Trzby z prodeje sluzeb
602001 | Trzby z prodeje sluzeb - FK STUDENT
602002 | Trzby z prockje sluzeb — Casopis STUDENT Press
602003 | Trzby z prodeje sluzeb — divadelni krouzek o.m.i.L.
602004 | Trzby z prodeje sluzeb - ostatni ¢innosti

604 Trzby az prodané zbozi

64 — Ostatni vynosy

644

Uroky

UCTOVA TRIDA 9 — Vlastni jméni, fondy, vysledek hospoda¥eni, rezervy,

dlouhodobé

uvéry a pujcky, zavérkové a podrozvahové ucty

90 — Vlastni jméni

901

Vlastni jméni

91 — Fondy

911

Fondy

93 — Vysledek hospodateni

931

Vysledek hospodateni ve schvalovacim fizeni

932

Nerozdéleny zisk, neuhrazend ztrata minulych let

96 — Zavérkoveé ucty

961 Pocatecni ucet rozvazny
962 Konecny tcet rozvazny
963 Ucet vysledku hospodafeni




PRILOHA P XVI: VNITRNi SMERNICE UCETNI JEDNOTKY NF
STUDENT.

Vnitini smérnice ucetni jednotky NF STUDENT

Organizace : Nada¢ni fond pro kulturu a vzdélanost — STUDENT

Sidlo: Univerzitni nam. 76, Karvina
ICO: 619 88 430

Zpracoval:

Schvalil:

Za udrzovani této smérnice v aktualnim stavu odpovida:
Platnost od: 1.1.2005

Pocet stran: 15

Obsah:

A. Odpovédnostni fad a podpisové vzory
B. Zakladni povinnosti ucetnich pracovnikii
C. Postup préace s pokladni agendou

D. Rozdéleni majetku dlouhodobé spotieby
E. Odpisovy plan

F. Inventarizace

G. UcCetni zavérka



A. Odpovédnosti tad a podpisové vzory

Obecna ustanoveni

Tento odpovédnostni a podpisovy fad obdrzi vSichni pracovnici vtomto fadu
uvedeni a vSichni pracovnici vystavujici ucetni doklady. Mezi tyto pracovniky patii i osoby
opravnéné vydavat €i pfijimat majetek na zékladé pokyni jinych, k tomu zmocnénych
pracovnikl, jako napt. pokladni. Takovéto pokyny musi byt vzdy vydany pisemné a
podepsany pracovnikem, ktery rozhodl.

Pokud je v dal$im textu této smérnice pouzito slovo ,,zakon“ je tim minén zakon

¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi v aktualnim znéni.

Doklady

Vsechny ucetni doklady musi byt zapsany do deniku a oznaceny poradovym Cislem.
Jednou zapsany zapis do deniku jiZ nesmi byt zruSen, ale v ptipad¢ potteby jeho opravy musi
byt ptivodni doklad stornovan zvlastnim dokladem a vystaven novy, spravny tcetni doklad.

Na opravovaném dokladu musi byt vzdy uvedeno c¢islo opravného dokladu, na
opravném dokladu divod opravy, Cislo opravovaného dokladu, datum provedeni opravy a
jméno a podpis pracovnika odpovédného za provedeni opravy.

Z4dné &islo &iselné fady nemize byt obsazeno dvakrat. Pokud vyjimeéné dojde k
vynechéani potadového Cisla, je nutno zalozit pod piislusSnym ¢islem dokument vysvétlujici
diavody, napf. zruSeni zamyslené operace. SouCasné se zapisem do deniku je ucetni doklad
zapsan téz do hlavni knihy.

Zapis do deniku a hlavni knihy je proveden po vyhotoveni t¢etniho dokladu, schvaleni
ucetniho piipadu pfisluSnym odpovédnym pracovnikem a jeho podepsani pracovnikem
odpovédnym za ucetni piipad.

Dale uvedené doklady jsou po doplnéni o skutecnosti, piedepsané v § 11 zakona o
ucetnictvi, ucetnimi doklady:

* pfijaté faktury,

» vystavené faktury,

* bankovni vypisy,

* pokladni doklady,

Za dodrZeni vyse uvedenych pravidel odpovida ucetni.



Schvalovani dokladu

Ugetni piipad, pro ktery je v tabulce odpovédnosti piedepsano schvaleni, se nesmi
uskutecnit bez predbézného schvaleni pracovnika u tohoto pfipadu uvedeného. Schvalujici
pracovnik odpovida za ucelnost a hospodarnost schvalovaného ucetniho ptipadu. Tento
pracovnik odpovida rovnéz za to, ze ucini takova opatieni, kterd zabrani moznosti po jeho

podpisu dodate¢né vpisovat dalsi polozky podléhajici jeho schvaleni.

Odpovédnost za acetni pripad

Pracovnik odpovédny za provedeni ucetniho ptipadu uvedeny ve sloupci ,,Odpovida®,
odpovida za provedeni praci, za fadné prevzeti dodavatelskych praci ¢i nakoupeného zbozi. U
vystavenych faktur uvedeny pracovnik odpovida za ptedani spravnych podkladi k fakturaci

vcetn€ uvedeni spravného dne uskuteénéni zdanitelné¢ho plnéni.

Tento pracovnik je rovnéz povinen uvést na doklad tidaje, dle kterych l1ze rozhodnout,
zda uskutecnénou dodavku lze €i nelze povazovat za vydaj, ktery by m¢l byt zahrnut do
naklad na pofizeni ¢i zvySeni hodnoty dlouhodobého majetku, ptipadné ktery by nebylo
mozno uplatnit do zédkladu dan€ z pfijml. U vydaji za opravy jsou tito pracovnici povinni

urcit, zda jde skutecné o opravu a tuto skutecnost vyslovne uvést na ptislusny doklad.

V ptipadég, ze by n€ktery z pracovnikli odpovédnych za Gcetni ptipad odmitl piipojit na
doklad svtij podpis, pak musi neprodlené¢ o tom zpravit svého nadfizené¢ho a svlij postup
zdivodnit. Nadfizeny pracovnik je odpovédny za vyfeSeni sporného piipadu, piipadné za

zajisténi dalsiho postupu.

Podpis pracovnika odpovédného za Gcetni ptipad mizZe byt 1 na jiné ucetni pisemnosti,

kterou je ucetni doklad podlozen. Pak jiz nemusi byt tento podpis pfipojen na ucetni doklad.

Pracovnici uvedeni ve sloupci ,,Odpovida“ jsou proto povinni bez zbyte¢ného odkladu
predat podklad pro vystaveni ucetniho dokladu pracovniku odpovédnému za zauctovani.

Pokud by se tak nestalo, odpovidaji za ptipadné Skody, které¢ timto zmeSkanim vzniknou.

Pracovnici, ktefi odpovidaji za majetek svéteny k obéhu (pokladni) se svym podpisem
v podpisovém tadu zavazuji, Ze provedou piijmové a vydajové operace pouze pokud budou
ovéieny prislusSnym pracovnikem odpovédnym za jejich schvaleni, tj. uvedenym v tomto fadu
ve sloupci ,,Odpovida“.

VSichni pracovnici uvedeni ve sloupci ,Odpovidd“ jsou povinni poskytnout
pracovnikiim odpovédnym za zadaltovani informace a dokumenty potiebné pro spravné

zauctovani ucetniho pripadu. Na pozadani jsou povinni poskytovat pisemné vysvétlivky.



Odpovédnost za zatactovani

Pracovnici uvedeni ve sloupci ,,Odpovida za zatctovani odpovidaji za vystaveni
ti¢etniho dokladu a jeho zauétovani. Ugetni doklad musi byt vystaven bez zbyte¢ného odkladu

po uskutecnéni ucetniho piipadu, ktery je timto dokladem ovérovan.

Pokud jsou jako ucetni doklad pouzity pisemnosti vystavené mimo ucetni jednotku
(napt. doslé faktury), pak je za vystaveni ucetniho dokladu na podkladé téchto dokladt
odpovédny pracovnik uvedeny v tabulce odpovédnosti jako odpovédny za zauctovani.
Ptislusné doklady jsou mu piedany po jejich doruc¢eni. Od dokumentli nesmi byt odpojovany
jejich prilohy. Pokud se tomu tak piesto vyjimecné stane, musi pracovnik uvedeny v tabulce
odpovédnosti jako odpovédny za ucetni piipad na tcetnim dokladu uvést, kde se tyto piilohy
nalézaji. Odpojend piiloha musi byt oznacena internim ¢islem tcetniho dokladu, kterého se
tyka.

Pracovnik odpovédny za zauctovani ovéiuje na ucetnim dokladu svym podpisem, ze je
zodpovédny za zauctovani ucetniho ptipadu, ze tento byl schvalen pracovnikem uvedenym
Vv tabulce odpovédnosti ve sloupci ,,Odpovida" za Gctovany druh ucetniho ptipadu, a ze ovéril
spravnost jeho podpisu dle podpisového vzoru, ktery je pfilohou této smérnice. Dale téz
ovéfuje svym podpisem, ze uéetni doklad spliiuje podminky stanovené v § 8 odst. 5 zakona. To
znamena, ze je mozné urCit obsah ucCetniho piipadu, ktery byl timto dokladem zachycen.
Zodpovida rovnéz za kompletnost pfiloh. Svym podpisem téz potvrzuje, ze doklad zapsal do
ptislusného deniku a do hlavni knihy. Pracovnik, ktery odpovida za zauctovani téz odpovida za
to, ze ucetni doklad splituje podminky dané v § 11 zékona, to znamena ze doklad obsahuje
vSechny soucdsti predepsané timto paragrafem a ze vyplnéné udaje, véetné¢ dne vystaveni

ucetniho dokladu, odpovidaji skutecnosti.

Pracovnici oznaceni v tabulce odpovédnosti jako odpoveédni za zauctovani tuto svou
odpovédnost vyznacuji vlastnoruénim podpisem na ucetnim dokladu. Svym podpisem
potvrzuji, ze ucetni doklad splituje vSechny zdkonem o ucetnictvi a touto smérnici predepsané

formalni i vécné pozadavky, a ze doklad ptedali k zauctovani.

Pracovnici odpovédni za zali¢tovani jsou povinni si v pfipadé pochybnosti moZnosti
spravného zauctovani vyzadat od odpoveédnych pracovniki patficné vysvétlivky a odpovidaji
za spravnost zauctovani dokladu ve smyslu téchto vysvétlivek. Pokud si vysvétlivky

nevyzadaji, nesou v piipad¢é chybného zauctovani plnou odpovédnost.

Za prubézné dopliiovani a udrzovani tohoto odpovédnostniho tadu a podpisovych

vzoru v aktualnim stavu odpovida piedseda spravni rady.



Tabulka odpovédnosti

Schvaluje Odpovida Odpovidéa ga
zauctovani

Dlouhodoby majetek

Potizeni dlouhodobého majetku Spravni rada | Piedseda spravni rady Ugetni

zafazeného

Uvedeni DNHM do uzivani Predseda spravni rady Ugetni

Urceni charakteru dodanych praci Ptedseda spravni rady Ucetni

(potizeni, technické zhodnocenti,

oprava)

Stanoveni odpist Spravni rada | Piedseda spravni rady Ugetni

Prodej dlouhodobého majetku Spravni radaPiedseda spravni rady Ucetni

Jiné vytazeni dlouhodobého Spravni rada | Piedseda spravni rady Ugetni

majetku

Nadacni prispévky

Uzavieni smlouvy Spravni rada | Povéteny ¢len spravni Ugetni
rady

Vystaveni faktury Povéfeny ¢len spravni Ugetni
rady

Obecné

Udrzovani této tabulky Predseda spravni rady

Udrzovéani podpisového vzoru Ptedseda spravni rady

Uzavfeni smlouvy na nakup Spravni rada | Povéfeny ¢len spravni Ugetni

materialu / sluzeb rady

Uzavieni darovaci smlouvy Spravni rada | Povéfeny ¢Elen spravni Ugetni
rady

VSeobecné ucetni doklady

Opravné ucetni doklady Predseda spravni rady Ugetni

Archivace téetnich pisemnosti Spravni rada | Piedseda spravni rady

Skartace ucetnich pisemnosti Spravni rada | Ptredseda spravni rady

Uttovy rozvrh - sestaveni a Ugetni

dokumentace

Pokladna

Poskytnuti zalohy Spravni rada Povéteny ¢len spravni Utetni

rady




Nakup za hotové Spravni radg Povéteny ¢len spravni Ugetni
rady
Banka
Piikazy k thradé Dle podpisovéhd
vzoru
Bankovni vydaje Povéieny Clen spravni Ucetni
rady
Bankovni vypisy Povéteny Clen spravni Utetni
rady
Uketni zavérka
Tvorba dohadnych polozek Ugetni
Tvorba rezerv Spréavni rada Ugetni
Tvorba opravnych polozek Spravni rada Ucetni
Sestaveni rozvahy a vykazu zisku Spravni rada Ugetni
a ztraty
Sestaveni ptilohy Spravni rada
Sestaveni vyro¢ni zpravy Spravni rada | Povéfeny ¢len spravni
rady
Schvaleni ucetni zavérky Spravni rada

Zavéreéna ustanoveni

»Povéfeny €len spravni rady* je povéfen rozhodnutim spravni rady. O tomto povéreni
je sepsan pisemny zapis, ktery je ptilohou této smérnice. Tato ptiloha urcuje i rozsah povéteni.

VSichni pracovnici uvedeni této kapitole potvrzuji, ze byli se vSemi svymi
odpovédnostmi seznameni a ze je piebiraji v plném rozsahu tak, jak jsou v tomto fadu
uvedeny.

Jméno Funkce Datum Podpis




B. Zakladni povinnosti u€etnich pracovnikii

Obecna ustanoveni

Mezi zékladni povinnosti uc¢etnich pracovnikl patfi vyhotovovani ucetnich doklada,
jejich zapis do ucetnich knih, kontrola zistatkli rozvahovych ¢t a jejich udrzovani ve stavu
odpovidajicimu skutecnosti. Pfi tom musi téz dbat na to, aby svou ¢innosti neohrozili majetek,
pripadné nezpulsobili zvyseni jejich zavazkl. Mezi dal$i povinnosti patii sestaveni ucetni

zaveérky a spoluprace pii vypracovani vyrocni zpravy.

Povinnosti ucetniho

Z téchto zékladnich ukolt vyplyvaji pro ucetni pracovniky predevsim tyto povinnosti:

* pifed vystavenim dokladu vzdy provéfit, zda je ucetni piipad schvalen pracovnikem
uréenym odpoveédnostni tabulkou,

* vystavit uCetni doklady, pfipadn¢ sdruzené ucetni doklady na vSechny ucetni ptipady.
Pokud nebyl podklad slouZici pro vystaveni Ucetniho dokladu podepsan odpovédnym
pracovnikem za ucetni piipad, zajistit dodatecné jeho podpis. Jestlize doklad nepodepsal
pracovnik odpovédny za jeho zaltc¢tovani technickym podpisem, podepsat vlastnoru¢nim
podpisem,

* vystavovat Ucetni doklad tak, aby byl ziejmy jeho obsah, tj. v textu stru¢n€ popsat ucetni
pripad,

* zépis do ucetnich knih provadét tak, aby bylo mozno zjistit jeho obsah, tj. tak aby bylo
ziejmé, ktery ucetni doklad je zapsan,

e v pripadé¢ pochybnosti o spravném zaucCtovani si vyzadat stanovisko odpovédného
pracovnika,

* kazdy vystaveny doklad musi byt pracovnikem odpovédnym za zatcétovani,

e pravidelné¢ v pribéhu roku provadét kontrolu zlstatkti jednotlivych rozvahovych uctl,
které mu byly svéfeny k oSetfovani, a to i zhlediska opravnénosti polozek v nich
obsazenych,

* dbat na uctovani naklada a vynost do spravného ucetniho obdobi,

* u opravnych dokladli zaznamenavat jak na opravny, tak i na opravovany doklad ¢isla
opravovan¢ho tak opravného dokladu, u dokladii na prodej zasob a majetku uvadeét
oznaceni vystavené faktury a na faktufe uvadeét ¢islo dokladu, kterym byl majetek zuctovan
do naklad.

Zavéreéna ustanoveni

VSichni pracovnici uvedeni té¢to kapitole potvrzuji, ze byli se vSemi svymi

povinnostmi seznameni a Ze je piebiraji v plném rozsahu tak, jak jsou uvedeny.



Jméno Funkce Datum Podpis

C. Postup préace s pokladni agendou

Obecna ustanoveni

Vykonem funkce pokladni(k) miize byt povétena pouze bezithonna osoba. Do funkce
pokladnika jmenuje pracovnika spravni rada rozhodnutim, kterd musi mit pisemnou formu.

Povinnosti pokladni(ka)

Pokladni(k) ma za povinnost vést pokladni knihu, do které musi zaznamenat vSechny
pohyby hotovosti nejpozdéji tentyz den. Zaroven musi provést kontrolu hotovosti se zlstatkem
uvedenym v pokladni knize. Jednotlivé doklady musi byt uvedeny v pokladni knize v potadi,
jak vznikaly. Pokladni(k) musi ke kazdému pokladnimu dokladu pfipojit svij vlastnoruéni

podpis. Podpisuje tézZ pokladni knihu.
Druhy pokladen

Organizace ma otevieny tyto pokladny:
» Hlavni pokladna
» Pokladna Fk Student

Zavérecna ustanoveni

VSichni pracovnici uvedeni t¢to kapitole potvrzuji, Zze byli se vSemi svymi

povinnostmi sezndmeni a ze je piebiraji v plném rozsahu tak, jak jsou uvedeny.

JMméno Funkce Pokladna Datum Podpis

Hlavni

Fk Student

D. Rozdéleni majetku dlouhodobé spotieby
Dlouhodoby majetek

Vsechny movité véci s dobou mozného pouziti delsi nez jeden rok a ptresahujici hranici
ptedepsanou zékonem o danich z pifijml pro hmotny majetek, jsou uctovany jako dlouhodoby

majetek. Vyjimku tvofi drobny hmotny majetek.

Drobny hmotny majetek



Vsechny movité véci s dobou mozného pouziti delsi nez jeden rok, ale nepiesahujici
hranici pfedepsanou zdkonem o danich z pfijmi pro hmotny majetek, jsou Gctovany jako

drobny dlouhodoby majetek.
To neplati pro nasledujici druhy predméta:

- predméty o nichz pracovnik ureny tabulkou odpovédnosti rozhodl, Zze budou
zafazeny do postupné odpisovan¢ho dlouhodobého hmotného majetku;” ty budou
uctovany do dlouhodobého majetku, tiida 0,
- movité véci, jejichZz pofizovaci cena neptfesahuje K¢ 500, které mohou byt
uctovany pii pofizeni piimo do nakladu.
Ostatni predméty budou do nakladl uctovany pii zahajeni jejich pouzivani.
Pti vytazeni téchto predmétl z evidence je nutno dokumentovat, jak bylo nalozeno se
zbylym materidlem. Pokud by likvidaci nebylo mozZzno ziskat pouzitelné zbytky, je tfeba
protokolarné, za ucasti nejméné¢ dvou osob dokumentovat zpusob zniCeni a ulozeni

nepouzitelnych zbytk.

Technické zhodnoceni

Pti technickém zhodnoceni se nadklady na néj vynalozené pfictou k pofizovaci cené
predmétu a pokracuje se v odpisovani, pocinaje mesicem nasledujicim po uvedeni tohoto

technického zhodnoceni do uzivani.

Technické zhodnoceni nedosahujici vyse stanovené zakonem o danich z pfijmi se
uctuje do nékladii na zvlastni analyticky ucet uctu 548 a sleduje se dle jednotlivych predméti.
V piipadé, Ze by u jednoho pfedmétu byla piekroCena ptredepsana hranice, bude celkovy

naklad pretctovan na zvyseni hodnoty ptislusného dlouhodobého predmétu.
Za sledovani nakladi a ptipadny pirevod do dlouhodobého majetku odpovida ucetni.

Technické zhodnoceni predmétl, které nejsou hmotnym majetkem dle zdkona o danich
Z piijma, prevysujici timto zakonem stanovenou hranici, je ucetni povinen oznamit predsedovi
spravni rady.

Uvedeni dlouhodobého majetku do uZivani

Za uvedeni do uzivani odpovida povéteny ¢len sprani rady. Tento pracovnik odpovida
za to, ze predmét pii zahdjeni jeho provozu spliuje vSechny technické i pravni podminky
pfedepsané pro jeho uzivani véetné bezpecnostnich. Proto musi byt podpis tohoto pracovnika
pfipojen na dokladu, dle kterého je predmét zarazen do odpisovaného majetku s uvedenim

data, ke kterému byly tyto podminky splnény.

Evidence dlouhodobého majetku



Jednotlivé predméty zarazené do dlouhodobého majetku se vedou na kartach. Tyto
karty musi obsahovat:

evidenéni ¢islo

- nazev a popis majetku

- pofizovaci cena

- datum a zpisob poftizeni

- datum uvedeni do uzivani

- datum zauctovani na ucet dlouhodobého majetku

- ro¢ni sazba cetnich a daitovych odpist

- ucCetni a danové odpisy za vSechna obdobi od uvedeni do uzivani

- technicka zhodnoceni, jejich hodnota a doklad, kterym byly prouctovany
- popis vyznamnych oprav, jejich cena a Cislo dokladu

- davod a datum vyftazeni a ¢islo dokladu

Vyrazeni dlouhodobého majetku

Piipadna ztstatkova hodnota se zuctuje do nakladii v mésici vytazeni. Jestlize nebylo
mozno provést likvidaci v ucetnim obdobi, ve kterém bylo o ni rozhodnuto, vytvoii se, pokud
je predpokladana ztrata, na predpokladany hospodarsky vysledek likvidace rezerva. Zustatkova
hodnota se zuctuje do nakladi v mésici ukonceni likvidace. Vynos z likvidace (pfipadné
aktivni dohadna polozka) se zuctuje do téhoz ucetniho obdobi, ve kterém je likvidace

ukoncena a zi¢tovana zistatkova hodnota. Zaroven je rozpusténa vytvorena rezerva.
Likvidaci dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku schvaluje spravni rada.
Za provedenti likvidace vyfazovanych ptedmét odpovida povereny €len spravni rady.

Tento pracovnik je povinen zajistit dokumentaci o provedené likvidaci, tj. pfijemku
odpadového materialu na sklad, potvrzeni podniku zabyvajiciho se sbérem druhotnych surovin
o odevzdani adekvatniho mnozstvi materialu, potvrzeni o provedeni skladky ¢i skladkovy
listek, ptipadné Cestné prohlaSeni alespont dvou osob o fyzické likvidaci a uloZeni vzniklého

odpadu ¢i ptipadné jiném zptsobu likvidace.

Pokud dochazi k likvidaci prodejem, je za stanoveni prodejni ceny odpovédné spravni
rada. Za vystaveni faktury nebo odevzdani trzby do pokladny a za uvedeni ¢isla pfislusného

dokladu na likvida¢ni protokol odpovida povéteny Clen spravni rady.

E. Odpisovy plan



Ugetni odpisy dlouhodobého hmotného majetku jsou stanoveny na stejnou dobu

pouZitelnosti, na jakou je stanovena doba odpisovani v zdkoné€ o danich z pfijmu.

Odpisy jsou vypocitavany rovnomérné a to i u téch predmét, u kterych jsou pro
danové odpisovani pouZzivany tzv. zrychlené odpisy. Ro¢ni odpis je vypocitavan s pouZzitim
procent uvedenych v druhém sloupci tabulky § 31 zdkona o danich z piijmd, vysledna castka
bude zaokrouhlena na celé koruny nahoru. Tento odpis je uctovan do nakladl ucetni jednotky
rocné.

Predmét se piestava odpisovat a jeho zistatkovd hodnota je z(c¢tovana do naklada
v roce zahdjeni fyzickeé likvidaci v roce prodeje.

V piipadé technického zhodnoceni pievysujiciho hranici stanovenou v zakoné o danich
Z piijmd, se potfizovaci hodnota tohoto zhodnoceni ptipocte k potfizovaci hodnoté predmétu a
od mésice nasledujiciho po mésici, kdy technické zhodnoceni bylo uvedeno do uZivéni, se
odpisuje z této zvySené hodnoty.

Technické zhodnoceni predmétu, ktery neni zatazen do dlouhodobého majetku, se

sleduje jako samostatné inventarni ¢islo

U predmeét, které nebyly pofizeny jako nové, stanovi dobu odpisovani spravni rada

individualné s ptihlédnutim k jejich stafi a technickému stavu.

Ke kazdému predmétu bude vystavena inventarni karta, jejiz forma a obsah musi
odpovidat pravidlim, které jsou predepsany v kapitole D. Rozdé€leni majetku dlouhodobé

spotteby.

Za spravnost prouctovani dle udaji uvedenych v inventarni karté¢ odpovida ucetni.

F. Inventarizace

Za tizeni inventarizaci, dodrzeni vySe uvedenych predpisi a pfisluSnych ustanoveni
této smérnice odpovidé inventariza¢ni komise:

» Piedseda — ptedseda spravni rady (PSR)

 Clen — ¢len spravni rady

 Clen — ¢len spravni rady

Provedeni inventur ke dni: ~ Odpovida:



» Dlouhodoby majetek 31.12. PSR

» Pohledavky 31.12. PSR
* Finan¢ni majetek 31.12. PSR
* Pfechodné Ucty aktiv 31.12. PSR
o Zavazky 31.12. PSR
* Bankovni uvéry a vypomoci 31.12. PSR
» Ptechodné ucty pasiv 31.12. PSR
Provedeni inventur ke dni: ~ Odpovida:
* Pokladny 14.,1.7.,1.10., 31.12. pokladni

Za provedeni inventur a dodrzeni pfislusnych ustanoveni této smérnice odpovida

pfedseda inventariza¢ni komise.
Za srovnani inventurou zjisténych stavii s ucetnim stavem odpovida ucetni.

Za cely proces inventarizacg,za provedeni vSech tfi soudasti inventarizace jak jsou

stanoveny zakonem o ucetnictvi v § 29, odst. 1 odpovida predseda inventariza¢ni komise.

Inventurni soupisy musi obsahovat zjistené skuteCnosti, tj. inventarni ¢i jiné
identifikacni Cislo, nazev majetku, pocet, cenu za jednotku a cenu celkem, zpusob zjisténi
skutecnych stavl, okamzik zahdjeni a ukonceni inventury, tj. den a hodinu, a podpis

pracovnika ¢i pracovnikii odpovédnych za provedeni inventury.

Této inventarizaci nepodléhd drobny material a kancelafsky materidl v rozsahu

nepiekracujicim jednomeési¢ni spotiebu.

Vsechny inventurni soupisy musi byt podepsany osobami odpovédnymi za provedeni
inventury. Osoby, kterym byl majetek sveéfen do uzivani inventurni soupis rovnéz podepisi a
zéroven pripoji prohlaseni, ze majetek uvedeny v soupise pirevzaly a jsou si védomy své

odpovédnosti za fadnou péci o néj a za jeho ochranu pied poskozenim nebo ztratou.

Pokud byla fyzick4 inventura provedena k jinému nez k rozvahovému dni, pak musi

byt stav ovéten dokladovou inventurou.

K inventurnim soupisiim bude pfipojen inventurni zépis, ktery je jejich nedilnou
soucasti. Tento zapis musi obsahovat upozornéni na piipadné nedostatky, které byly zjistény
Vv oSetfovani, skladovani ¢i v jiné péci o svétené prostiedky. Zaroven bude obsahovat nédvrhy a
pozadavky odpovédnych osob ¢i inventurni komise na opatieni ke zvyseni péée o ochranu
svéfeného majetku. Dale bude v tomto dokumentu uvedena rekapitulace zjiSténych stavi v
porovnani s ucetnimi stavy a ptehled zjisténych inventurnich rozdili s jejich hodnotovou
rekapitulaci. Osoby odpovédné za majetek ptipoji k soupisu zdiivodnéni vzniku rozdilt. Mize

byt pfipojen i komentar inventurni komise. Pokud vznikly zavady chybnym provedenim nebo



neprovedenim ucetnich ptipadii, je nutno téz uvést Cisla dokladi, kterymi byly tyto nedostatky
zpusobeny, pokud je to mozné. Je tfeba rozliSit zjiSt€éné administrativni nedostatky od
skute¢nych mank a piebytkd. Pokud jsou zjistény manka ¢i prebytky, je nutno v zapise uvést
navrh na jejich vypotfadani.

Fyzickou a dokladovou inventurou zjistény stav musi byt porovnan s ucetnim stavem a
zjistény rozdily.

Nedilnou soucasti inventurnich praci je téz porovnani wuzitné hodnoty

inventarizované¢ho majetku s jeho t€etni hodnotou.

Pii inventarizaci je nutné téz ovéfit stav vytvorenych rezerv na opravy vzhledem k
souCasnému stavu majetku a cen a navrhnout ptipadné¢ zmeénu jejich konecné vyse, a tim 1
jejich tvorby. I tato zjisténi musi byt uvedena v inventarizacnim zapise. Déle je tfeba ovérit

stav vSech ostatnich vytvotrenych rezerv z hlediska jejich soucasné potieby.

Pii inventarizaci musi byt posuzovana potencidlni vySe nakladi spojenych
S odgranovanim vad, ptipadné nedodélku z fakturace piedchozich obdobich. Na tyto naklady

musi byt vytvotena odpovidajici rezerva.

Osoby odpovédné za provedeni inventarizace musi podepsat zapis o provedeni

inventarizace, ktery je nedilnou souc¢asti inventurnich soupisa.
Za zG¢tovani zjisténych mank a Skod do bézného ucetniho obdobi odpovida ucetni.

Eventuélni navrhy na vyfazeni inventovaného majetku predlozi spolu s inventurnimi

soupisy piedseda inventarizacni komise.

Za archivaci inventarizacni dokumentace po dobu péti let po jejim provedeni odpovida

ptedseda spravni rady.

G. Ucetni zavérka

V zajmu zabezpeceni fadného prib&hu Gcetni zaverky:

» predlozit podklady pro fakturaci do 15. 1.

* pokladni provétovat pii kazdé vyplateé, zda provadéné vyplaty ¢i piijmy tykajici se uctd
nakladl a vynosi nepatii do uplynulého ucetniho obdobi. Pokud ano, pak takovéto piipady
sepsat a predat ucetnimu

* nejpozdéji do 15.1. oznamit ucetnimu vSechny piipady nakoupenych dodavek a sluzeb, ke
kterym jim do uvedeného terminu nebyly pfedlozeny doklady k ovéteni a zaroven popsat

druh dodavky, dodavatele a provést odhad pfedpokladané castky.



zabezpecit, aby vSechny provedené dodavky a sluzby, které patii do minulého ucetniho
obdobi a u kterych byly splnény podminky dodavky, byly vyfakturovany. Pokud to neni z
jakéhokoliv diivodu mozné, oznamit tuto skute¢nost uctarné s popisem piipadu, divodi a
odhadem pfedpokladané castky.

provadet pribézné provérku vSech dokladu z hlediska ¢asové a vécné prislusnosti uc€etnich
piipadi a na zékladé jejiho vysledku zajistit zG¢tovani Casového rozliSovani, ptipadné
tvorbu dohadnych.

uzaviit deniky k poslednimu dni ti¢etniho obdobi denik pfijatych a vystavenych faktur.



