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ABSTRAKT

Cilem této bakalatské prace je zefektivnéni evidence dlouhodobého majetku na Obchodni
akademii TomaSe Bati a Vys$i odborné Skole ekonomické Zlin a usnadnéni prace
pti fyzické inventuie. V prvni, teoretické Casti je popsana problematika dlouhodobého
majetku jeho charakteristika, ¢lenéni, zpisob evidence a prib¢h inventarizace. Ve druhé,
praktické Casti jsou predkladany informace o Obchodni akademii TomaSe Bati a Vyssi
odborné Skole ekonomické Zlin, aktualni zpusob evidence dlouhodobého majetku
Vv organizaci a je proveden vlastni navrh evidence dlouhodobého majetku pomoci ¢arovych

kodu.

Kli¢ova slova:

dlouhodoby majetek, evidence majetku, inventarizace, fyzickd inventura, dokladova

inventura, ¢arové kody

ABSTRACT

The aim of this work is to increase the efficiency of property registration at Tomas Bata
Business Academy and Higher Professional School of Business Zlin and to facilitate
the work of the physical inventory. The first theoretical part describes the fixed assets, its
characteristics, structure, registration methods and provided information about Tomas Bata
Business Academy and Higher Professional School of Business Zlin, focusing on the
current property registration process and there is presented own proposal of suitable
property registration method using the barcodes.

Keywords:

fixed assets, property registration, inventory, physical inventory, book inventory, barcodes
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UvVOD

Povinnosti kazdé tc¢etni jednotky, tedy i Obchodni akademie Tomase Bati a Vy$$i odborné
skoly ekonomické Zlin, je spravné evidovat jeji dlouhodoby majetek. Uetni jednotka toto
¢ini z divodu prehlednosti majetku a dale z divodu inventarizace majetku organizace

a vypoctu ro¢nich odpist ucetni jednotky.

Mit dobfe zaevidovany majetek je dalezité nejen proto, aby ucetni jednotka védéla jaky
majetek vlastni (dlouhodoby majetek hmotny, nehmotny a finanéni), ale také aby méla
lepsi ptehled o stari majetku, fyzické pouzitelnosti, zptisobu nabyti majetku, vlastnictvi
majetku, mistu umisténi dlouhodobého majetku a kdo dany dlouhodoby majetek vyuziva
(pedagogicti a nepedagogiéti zaméstnanci, zaci, studenti nebo jiné osoby, kterym je

majetek propujcen ¢i pronajat).

S ohledem na to, ze kazdy rok dochazi v dané ti¢etni jednotce k inventarizaci, je nezbytné,
aby ucetni jednotka méla piehled o veskerém dlouhodobém majetku, ktery vlastni ¢i ma

svéten do spravy.

Cilem této bakalatské prace je zefektivnéni evidence dlouhodobého majetku na Obchodni
akademii TomaSe Bati a Vys§i odborné Skole ekonomické Zlin a usnadnéni prace

pii fyzické inventute.

Z tohoto diivodu byl uvitdn ziajem vedeni Skoly a zejména ekonomického oddéleni
0 zefektivnéni evidence dlouhodobého majetku pomoci ¢arovych kodd. Tento zplisob

evidence majetku ulehci praci 1 ¢as pti budoucich inventarizacich.
Bakalarska prace je rozdélena na dvé ¢asti — teoretickou a praktickou.

V prvni teoretické Casti bude objasnéna na zakladé¢ dostupné odborné literatury

problematika evidence dlouhodobého majetku ptispévkovych organizaci.

Ve druhé praktické ¢asti bude charakterizovana Obchodni akademie Tomase Bati a Vyssi
odborna skola ekonomicka Zlin. Bude provedeno zhodnoceni aktualniho zptsobu evidence
dlouhodobého majetku v organizaci a na jeho zakladé bude organizaci navrhnuta evidence

dlouhodobého majetku pomoci ¢arovych kodi véetné jednotlivych doporuceni.
Bakalatské prace bude vychazet z vhodné literatury, vnitfnich smérnic Skoly, metodickych
pokynil a pravidel, ucetnich a jinych zdroji poskytnutych ekonomickym oddélenim skoly.

Dalsim zdrojem informaci budou také konzultace s managementem $koly.



| TEORETICKA CAST
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1 DLOUHODOBY MAJETEK

Dlouhodoby majetek je majetek, ktery organizace vlastni na dobu delsi nez je jeden rok.
Tento majetek je postupné odepisovan a tyto odpisy slouzi k dal§i reprodukci majetku
organizace. Dlouhodoby majetek se déli do tfi skupin: dlouhodoby hmotny majetek,

dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby finanéni majetek.

1.1 Dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodoby hmotny majetek ptredstavuje fyzicky majetek, ktery mize byt vidén a jehoz

se Ize dotykat. Jeho pofizovaci cena piesahuje ¢astku K¢ 40.000,--.
Dlouhodoby hmotny majetek se vyznacuje témito zdkladnimi charakteristikami:

* byl pofizen proto, aby byl uzivan k hlavni ¢innosti organizace (pro ucely spravy
a fizeni organizace), nikoliv aby byl opétné prodan,

* svoji podstatou je dlouhodoby (pouzivani majetku ptesahuje dobu jednoho roku)
aobvykle je pfedmétem odpisovani; avsak pozemky a umélecka dila se
neodepisuji,

» ma fyzickou podobu (mize byt vidén, je mozno se jej dotykat), (Kovanicova
a kol., 2003, s. 130)

Do dlouhodobého hmotného majetku patfi:

» pozemky,
» Kkulturni pfedméty,

= stavby, bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouzitelnosti obsahuji:

stavby vetné budov, diilni dila a dilni stavby pod povrchem, vodni dila,

otvirky novych lomi, piskoven a hlinist,

technicka rekultivace,

byty a nebytové prostory,
- nemovité kulturni pamatky,
* samostatné movité véci a soubory movitych véci zahrnuji:
- samostatné movité véci a soubory movitych véci, které jsou
charakterizovany samostatnym technicko-ekonomickym urcenim,
- predméty z drahych kovil, pokud se nejednd o predméty kulturni hodnoty
nebo kulturni pamatky,

= péstitelské celky trvalych porostii,
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drobny dlouhodoby hmotny majetek obsahuje movité véci, poptipadé soubory
majetku, které jsou charakterizovany samostatnym technicko-ekonomickym
urenim, u kterych je doba pouzitelnosti del$i nez jeden rok a ocenéni jedné
polozky je v ¢astce K¢ 3.000,-- a vyssi a nepfevySuje ¢astku K¢é 40.000,--; ucetni
jednotka mtze rozhodnout vnitinim pfedpisem o snizeni stanovené dolni hranice,
ostatni dlouhodoby majetek bez ohledu na ocenéni a to zejména:

- dospéla zvitata,

- loziska nevyhrazeného nerostu nebo jeho ¢asti,
nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek, a to po dobu jeho potizovani do doby
jeho uvedeni do stavu zpisobilého k uzivani,
technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku, jehoZ ocenéni prevysuje

¢astku K¢ 40.000,--.(Kovanicova, 2009, s. 220-221)

1.2 Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek pfedstavuje predev$im majetek nehmotné povahy, jehoz

pofizovaci cena presahuje ¢astku Ké 60.000,--.

Dlouhodoby nehmotny majetek mé nasledujici znaky:

je nehmotné podstaty,

doba pouzivani je delsi nez jeden rok. (Kovanicova, 2009, s. 222)

Mezi dlouhodoby nehmotny majetek patfi:

nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje jsou vysledky uspésné provedenych praci,
které nejsou predmétem prumyslovych a jinych ocenitelnych prav; jsou vytvoreny
vlastni ¢innosti za G¢elem obchodovani s nimi anebo nabyty od jinych osob,
software,

ocenitelna prava jsou zejména predméty primyslového a obdobného vlastnictvi,
vysledky dusSevni tviirci ¢innosti a prava podle zvlastnich pravnich ptedpisi, pokud
byly vytvofeny vlastni ¢innosti za ucelem obchodovani s nimi nebo byly nabyty
od jinych osob, (TPA HorwarthNotia Audit, 2009, s. 36-37)

povolenky na emise sklenikovych plynt, jednotky sniZzeni emisi a ovéfeného
snizeni emisi z projektovych ¢innosti a jednotky pfidéleného mnozstvi bez ohledu

na vysi ocenéni,
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= preferencni limity zejména individualni referenéni mnozstvi mléka, individudlni

produkéni kvoty, individudlni limit prémiovych prav bez ohledu na vysi ocenéni,

* drobny dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje majetek, jehoz doba
pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni je v Castce K& 7.000,-- a vyssi
a neprevysuje c¢astku K¢ 60.000,--; ucetni jednotka muize rozhodnout vnitfnim

ptedpisem o snizeni dolni hranice,

= ostatni dlouhodoby nehmotny majetek
- patenty predstavuji exkluzivni pravo po urcitou dobu uzivat vynalez (napf.
k vyrob¢ anebo také k prodeji ur¢itych vyrobku),
- autorska prava jsou exkluzivni prava kreprodukci a prodeji knih,
hudebnich dél, filmu,
- koncese jsou privilegia postoupena statem ¢i jinou vetejnou Korporaci
k vyuzivani ur¢itych zatizeni nebo k provozovani urcité zivnosti, povolani
a ¢innosti,
- licence je pravo kuzivani patentu, obchodni znamky apod.,
(Kovanicova a kol., 2003, s. 143)
* nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek po dobu jeho poftizovani
do uvedeni do stavu zpisobilého k uzivani,
* technické zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku, jehoZ ocenéni

prevySuje ¢astku K¢ 60.000,--.

1.3 Dlouhodoby finan¢ni majetek

Dlouhodoby finan¢ni majetek je majetek, ktery organizace nakupuje, vlastni, ptipadné
pujcuje s cilem dlouhodobé (po dobu delSi nez jeden rok) investovat volné penézni
prostiedky ¢i volnd nepenézni aktiva takovym zplsobem, ktery mu pfinese ocekavany
vynos charakteru dividend a urokd. Tato aktiva tedy nejsou uréena K uzivani pii bézné

provozni ¢innosti organizace.
Patii sem zejména:

* majetkové ucasti v osobach s rozhodujicim a podstatnym vlivem, V jiném

podniku, které zakladaji podstatny nebo rozhodujici vliv (umoziujici spolupodilet
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se na provozni a finan¢ni politice podniku, do néhoz bylo investovano), ale i podily
mensinové, spojené s pravem na dividendy nebo podily na zisku,

= jiné cenné papiry majetkové povahy, které podnik drzi po dobu delsi nez jeden
rok a znichz mu plynou naroky na vynosy (napf. podilové listy investi¢nich
spolecnosti a investi¢nich fondi), které drzi se zamérem kapitalové je zhodnotit,

* dluhové cenné papiry drzené do splatnosti obsahuji zejména dluhopisy a jiné
dluhové cenné papiry, u nichz ma ucetni jednotka zamér a predpoklad drzet je
do splatnosti, tj. s dobou splatnosti piesahujici jeden rok, které piinaseji vynosy
V podobé¢ urok,

* terminované vklady dlouhodobé obsahuji zejména terminované vklady u bank
s dobou splatnosti delsi nez jeden rok, vkladové listy a depozitni certifikaty nesouci
vynosovy urok, (Kovanicova, 2009, s. 224-225)

= ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek obsahuje ostatni dlouhodoby finan¢ni
majetek, ktery neobsahuji polozky vyse uvedené,

* pofizovany dlouhodoby finanéni majetek obsahuje dlouhodoby finanéni majetek

v pribéhu jeho potizovani. (Cesko, 2009)

1.4 Porizovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek lze pofidit dodavatelsky (koupi), beziiplatnym
nabytim (darovanim), lze jej vyrobit pomoci vlastnich sil (vlastni ¢innosti, ve vlastni rezii),

1ze jej ziskat nabytim prav (k vysledkiim dusevnich prace). (Kovanicova, 2009, s. 234)

1.5 Ocenovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek je ocenovan v zavislosti na zptisobu pofizeni. A to zejména pomoci

pofizovaci ceny, vlastnich nédklad nebo reprodukéni potizovaci ceny.

Porizovaci cenou je ocetiovan dlouhodoby majetek potfizeny dodavatelsky, vcetné
vedlejsich nakladt souvisejici s pofizenim dlouhodobého majetku zvysujicich vstupni
cenu. Mezi vedlejsi naklady dlouhodobého majetku patii naptf. naklady na piepravu
a zabezpeCeni majetku (spravni poplatky, odmény za poradenské sluzby apod.), uroky,
projektové prace, clo, dopravné, montéz, licence, patenty.

Rozdil mezi pofizovaci cenou a vysi opotiebeni (odpisy) je zustatkova cena. Dojde-li

k technickému zhodnoceni dlouhodobého majetku, tak se zvysi ptivodni potizovaci cena

na tzv. zvySenou vstupni cenu.
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Také cenné papiry a podily se pifi pofizeni ocefiuji pofizovaci cenou vcetné ndklada

souvisejicich s potizenim (poplatky makléiim, poradciim, burzam).

Vlastnimi naklady je ocenovan dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek vytvotreny
vlastni Cinnosti (pfimé a nepiimé naklady, bezprostiedné souvisejici s vytvoreni

dlouhodobého majetku).

Reprodukéni porizovaci cenou je ocenovan dlouhodoby majetek nabyty darovanim,
bezuplatné nabyty majetek, nové zjistény dlouhodoby majetek pii inventarizaci, majetek
vloZeny. Reprodukéni pofizovaci cena je cena, za kterou by byl majetek potizen v dobé,

kdy se o ném uctuje. (Kocmanova, 2002, s. 42-43)

V ptipad¢ beztplatného prevodu mezi vybranymi ucetnimi jednotkami (pfispévkové
organizace) pak ucetni jednotka pii ocenéni majetku navazuje na vysi ocenéni v tiéetnictvi

Gi¢etni jednotky, ktera o tomto majetku naposledy tétovala. (Ceskoslovensko, 1991)

1.6 Zarazeni dlouhodobého majetku

Dlouhodobym majetkem (hmotnym i nehmotnym) se stavaji pofizované véci uvedenim
do stavu zpisobilého k uzivani, kterym se rozumi dokonéeni véci a splnéni technickych
funkci a povinnosti stanovenych zvlaStnimi pravnimi ptfedpisy a normami (napf.
stavebnimi, technickymi, technologickymi, ekologickymi, poZarnimi, bezpecnostnimi,
hygienickymi). (Cesko, 2009)O uvedeni do uZivani je po splnéni viech podminek sepsan
protokol. Timto protokolem je uveden pofizovany majetek do uzZivani a pieveden
na ptislusné majetkové uclty. Na zakladé tohoto protokolu je majetek zaevidovéan

V organizaci na ptislusné majetkové karty a analytické ucty v ti€etnictvi.

1.7 Odpisovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se béhem uzivani fyzicky 1 moralné (opotfebeni souvisejici se
zastaravanim majetku v disledku vyvoje obdobnych, ale mnohem vykonngjSich
a kvalitnéjSich zafizeni) opotfebovava, a je proto tieba toto opotiebeni vypocitat
a v tgetnictvi vyjadfit. Rozlisuji se dva druhy odpist, a to Gdetni a dafiové. Uletni odpisy
maji odpovidat realnému opotiebeni majetku, a proto zpusob jejich vypoctu je v pravomoci
organizace, darnové odpisy (odpisy pocitané pro ucely danové, jejichz vySe se uznava
pfi vypoctu dané z pfijml) nepfihlizeji ke specifickym (provoznim, finan¢nim aj.)
podminkam organizace. Vyse ucetnich a danovych odpisi bude tedy malokdy shodna.
(Kovanicova, 2009, s. 238)



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 17

Majetek eviduje a odpisuje organizace, ktera ma k nému vlastnické pravo. Odpisuje se
vyhradné¢ majetek dlouhodoby hmotny a nehmotny, nikoli dlouhodoby finan¢ni. Avsak
i néktery dlouhodoby majetek se neodepisuje a to zejména pozemky, umélecka dila

a sbirky.

Stanoveny systém uplatiiovani danovych odpist Vv platné pravni upravé zdkona o danich
z pfijma piispévkové organizaci zfizené Gzemnim samospravnym celkem neumoznuje
v zadném ptipad¢ uplatnovat danové odpisy majetku ve vlastnictvi ziizovatele, ktery ji je

pouze predan k hospodaieni. (Stuchlikova a Komrskova, 2011, s. 94)

Prispévkové organizace mohou pocitat ucetni odpisy rovnomérnym zpisobem,
vykonovym zpisobem nebo komponentnim zptisobem.

Ucetni odpisy

Odepisovani majetku je penézni vyjadieni opotfebeni dlouhodobého hmotného
I nehmotného majetku a snizuje ocenéni tohoto majetku a zaroven vstupuje do nakladu
ucetniho obdobi ve formé odpist. Rocni odpis je penéznim vyjaddienim castky, o niz se

urcity dlouhodoby majetek v daném ucetnim obdobi opotieboval.

Ucetni jednotka (organizace) sestavuje odpisovy plan, ktery je podkladem k vy&isleni
opravek odpisovaného majetku v prubéhu jeho uzivani a sama uréi metody odpisovani,

které pak pouziva po celou dobu t€etniho obdobi.

Dlouhodoby hmotny majetek se odpisuje s ohledem na opotiebeni odpovidajici béznym
podminkam jeho uzivani. Dlouhodoby nehmotny majetek je vhodné odepsat v co nejkratsi

dobé od jeho poftizeni.

Vypocitané c¢astky odpisti se zaokrouhluji na celé koruny nahoru. Odpisy se zahrnuji
do nakladd jen do vyse 100 % pofizovaci ceny, popi. reprodukéni ceny odpisovaného

aktiva. Neni v§ak dovolen odpis nad 100 %. (Kovanicova, 2009, s. 239-241)
Zpusoby vypocéti ucetnich odpisii:

= rovnomeérny zpusob,
= vykonovy zplsob,

* komponentni zpiisob.
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Rovnomérny zptsob

Po provedeni kategorizace dlouhodobého majetku ucetni jednotka stanovi piredpokladanou
dobu pouzivani dan¢ho dlouhodobého majetku, a to pro sestaveni odpisového planu.
Ptredpokladand doba pouzivani dlouhodobého majetku se stanovi v letech a odpisovani
dlouhodobého majetku se zahajuje 1. dnem mésice, ktery nasleduje po mésici, ve kterém
doslo k jeho zafazeni do uzivani. Rovnomérny zplsob odpisovani znamend, ze ucetni

odpis bude v kazdém roce stejny.

Pfi stanovovani piedpoklddané doby pouZzivani dlouhodobého majetku ucetni jednotka

zohledni zejména:

= charakteristiku dlouhodobého majetku (napf. trvanlivost a materialovou podstatu
majetku),

= prostiedi, ve kterém bude dlouhodoby majetek uzivan (napt. nadzemni ulozeni
¢i nezastteSeni majetku, povétrnostni podminky),

* intenzitu uzivani dlouhodobého majetku,

= rychlost moralniho zastarani dlouhodobého majetku,

= opotiebeni dlouhodobého majetku, jehoz jiz diive vyuzivala jina G¢etni jednotka.
Vykonovy zpusob

Ugetni jednotka pouZije vykonovy zptisob pro vypodet odpisti skladky nebo jednotka

posoudi, ze vykonovy zpisob odpisovani je vhodny pro danou ucetni jednotku.

Ucetni jednotka pii sestavovani odpisového planu uréi méfitelnou jednotku, ptipadné dalsi
skutecnosti, které maji vliv na vypocet vyse ¢astky odpisu na jednu stanovenou jednotku

(napf. vyrobek, kilometr, tunu, hektolitr) a ¢astku odpisu souvisejici s touto jednotkou.

Vysi odpisu uréi ucetni jednotka jako soucin ¢astky odpisu na jednu jednotku stanovenou
odpisovym planem a poctu téchto jednotek uskutecnénych v pritbéhu piislusného obdobi.

(Cesky tigetni standard pro nékteré vybrané téetni jednotky ..., 2011)
Komponentni zpisob

Ugetni jednotka miize pouzivat komponentni zpisob od roku 2008. Dlouhodoby majetek
se rozCleni na analytickych uctech na casti (komponenty), které se pak odepisuji
samostatné od ostatnich komponentti (od zbylé ¢asti majetku ¢i souboru majetku).
O majetku se vsak uctuje jako o celku a jako celek se také vyrazuje. (Kovanicova, 2009,

5. 240)
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Odpisovani dlouhodobého nehmotného majetku

U dlouhodobého nehmotného majetku, ke kterému mé poplatnik pravo uzivani na dobu
urcitou, se rocni odpis stanovi jako podil vstupni ceny a doby sjednané kupni smlouvou.
Pokud je smlouva sjednana na dobu urcitou, odpisuje se rovhomérné software a nehmotné
vysledky vyzkumu a vyvoje 36 mésict, zfizovaci vydaje 60 mésicli a ostatni nehmotny
majetek 72 mésict. Odpisy se stanovi s pfesnosti na celé mésice, pocinaje nasledujicim
mésicem po dni, v némz byly splnény podminky pro odpisovani. Odpisy dlouhodobého
nehmotného majetku se zaokrouhluji na celé koruny nahoru. (TPA HorwathNotia Audit,
2009, s. 54)

1.8 Vyrazeni dlouhodobého majetku

Dlouhodoby hmotny, nehmotny i finanéni majetek se vyfazuje z evidence z dusledku jeho
pozbyti, jez muze predstavovat jeho fyzickou likvidaci, prodej, bezuplatny pievod,

darovéani, zjisténi manka apod. Zptsob tctovani se odviji podle pti¢iny pozbyti majetku.

Pozbyva-li organizace dlouhodoby odpisovany majetek (hmotny, nehmotny), musi
z GCetnictvi vyfadit jak pofizovaci cenu majetku, tak opravky k nému. Pokud ma
odpisovany majetek ziistatkovou cenu (tj. rozdil mezi potfizovaci cenou a dosavadnimi
opravkami), provede se jednorazovy odpis z U¢tu opravek k danému majetku na ucet

opravek.

Vytazeni neodpisované¢ho dlouhodobého hmotného majetku se zactuje v potfizovaci cené.

(Kovanicova, 2009, s. 246-247)
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2 INVENTARIZACE

Inventarizaci zjiSt'uji uCetni jednotky skutecny stav veskerého majetku a zavazkl a ovétuji,
zda zjistény skutecny stav odpovida stavu majetku a zavazkt v ucetnictvi. (Lousa, 2009,

s. 93)

Inventarizaci Gcetni jednotky provadéji k okamziku, ke kterému sestavuji ucetni zavérku

jako tadnou tak piipadné mimotadnou. Tato je oznaCovana jako periodicka inventarizace.

Ucetni jednotky pfi periodické inventarizaci mohou zah4jit inventuru nejdiive Ctyfi mésice
pred rozvahovym dnem a ukoncit inventuru nejpozdéji dva mésice po rozvahovém

dni.(Ceskoslovensko, 1991)

Zakon o ucetnictvi dovoluje provadét inventuru u urcitého majetku (napt. zasoby — pokud
u nich organizace Gctuje podle druhti, a u dlouhodobého hmotného majetku, ktery nema
vzhledem ke své povaze a funkci stale misto — napf. stavebni stroje) i v prub&hu tcéetniho

obdobi. Tato inventura se oznacuje jako pribézna. (Kovanicova, 2009, s. 44)
Inventarizace zahrnuje:

= piesné zjiSténi skuteCného stavu kontrolované polozky aktiv nebo zéavazkl
inventurou fyzickou nebo dokladovou,

= porovnani skutené zjisténého stavu se stavem vykazovanym v Gcetnictvi ucetni
jednotky,

= vycisleni rozdild,

= vyypofadani a odstranéni zjisténych rozdil.

Fyzicka inventura se provadi piepocitanim, pfeméfenim, zvaZenim a to u dlouhodobého
hmotného a nehmotného majetku ucetni jednotky (napt. zasoby, zbozi, material, vyrobky,

penize v pokladng, ...).

Dokladova inventura se provadi u pohledavek, zavazki, u ostatnich slozek majetku,
unichZz nelze provést fyzickou inventuru. Pfi dokladové inventuie se stav majetku
kontroluje na zakladé dokladt (napt. faktur), které ovéfuji jednotlivé polozky tvofici
celkovou vysi zlstatkli. Zjisténé skutecné stavy zjiSténé pii inventufe se zapisuji
do inventurnich soupisi, které se porovnavaji se stavy ucetnimi a vycisluji se zjisténé

rozdily. Zjisténd manka nebo piebytky se musi vyporadat.
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Inventurni soupisy jsou prikazné ucetni zdznamy, které musi obsahovat podpisovy
zaznam osoby odpovédné za zjisténi skuteCnosti a osoby odpovédné za provedeni
inventarizace, zpusob zjiStovani skutecnych stavii a ocenéni majetku a zéavazka
k okamziku ukonceni inventury. Dale okamzik zahajeni a ukonceni inventury a doklady
nutné k uréeni majetku a zadvazkil. V piipad¢ pribézné inventarizace mohou byt inventurni
soupisy nahrazeny prikaznym ucetnim zdznamem o provedeni fyzické inventury
a 0 vyuctovani zjisténych inventarizacnich rozdil.

Inventariza¢ni rozdily jsou rozdily mezi skutenym stavem a stavem v Ucetnictvi. Je-li
skute¢ny stav niz§i nez Ucetni, oznacuje se rozdil jako manko, u penéznich hotovosti
acenin jako schodek. Je-li skuteény stav vys$§i nez ucetni, jedna se o prebytek.

Inventariza¢ni rozdily se vyuctuji do tcetniho obdobi, za které byly inventarizaci zjiStény.

Ucetni jednotka je povinna prokazat provedeni inventarizace u veSkerého majetku

a zavazkl po dobu 5 let po jejim provedeni. (TPA HorwarthNotia Audit, 2009, s. 34-35)
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3 OBCHODNI AKADEMIE TOMASE BATI A VYSSI ODBORNA
SKOLA EKONOMICKA ZLIN

Obchodni akademie TomaSe Bati a Vys$$i odbornd Skola ekonomickd Zlin je jednou
Z nejstarsich stfednich Skol ve Zlin€. Za celou dobu své existence vychovala pies 14 000
absolventi, ktefi nachazeji uplatnéni, jak v malych a stfednich podnicich, tak ve velkych

akciovych spole¢nostech, penéznich ustavech, sluzbach, vefejné spraveé apod.

3.1 Historie Skoly

Historie Obchodni akademie TomaSe Bati a Vyssi odborné Skoly ekonomické Zlin saha az
do 30. let minulého stoleti. Nejdiive zde byly vyuCovany obchodni kurzy, které se
realizovaly v ramci Batovy Skoly prace. V roce 1933 byla ve Zlin¢ zfizena pobocka
Obchodni akademie v Uherském Hradisti a v roce 1937 vznikla samostatnd Skola s ndzvem
Obchodni akademie TomaSe Bati pro zahraniéni obchod ve Zliné a ve stejném roce
v ¢ervnu se na Obchodni akademii konaly viibec prvni maturitni zkousky ve Zling. V roce
1944 byla Skola zcela uzaviena z divodu okupace republiky. Dne 20. kvétna 1945 bylo
zahajeno provizorni vyucovani v budové primyslovych $kol a v srpnu se vyuka vratila

do vlastni budovy skoly.

Nékolikrat se zménil i nazev $koly. Nejprve nesla skola nazev Vys$si hospodaiska skola,
pak Stiedni ekonomicka Skola ve Zlin¢ (Gottwaldove). V roce 1989 se skola rozsitila
0 novou pfistavbu (Satny, 8 uceben s kabinety) a tim se zlepsily prostorové podminky
pro vyuku zakd.

V roce 1991 se Skola vratila opét k ndzvu Obchodni akademie a stala se samostatnym
pravnim subjektem. Od tohoto roku zacala Skola zavadét fadu volitelnych predméti
a zaCala se specializovat na tii zakladni zaméfeni — marketing, finance a administrativu.
V roce 1991 také vznikl na $kole Projekt vyssiho studia jako nové urovné vzdélani v Ceské

republice a v zaii 1992 nastoupili do tohoto studia prvni studenti.

Vyznamnym rokem pro $kolu je rok 1993, kdy na zakladé iniciativy $koly a jejich
byvalych absolventdl se ji rozhodnutim MSMT ze dne 28. zaii vraci pvodni, avsak

zkraceny nazev Obchodni akademie TomasSe Bati Zlin.

V roce 2000 ziskala Skola akreditace k bakalafskym studijnim programim ve spolupraci
s Univerzitou Tomase Bati (obor Financni fizeni podniku, obor Marketing, obor

Obuvnicka technologie).
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V roce 2003 ziskala $kola dalsi akreditaci oboru Vefejna ekonomika a sprava a v tomto

samém roce ukoncili vzdélani prvni absolventi bakalafského studia.

V roce 2005 bylo otevieno viceucelové hiist¢ a zahdjena vyuka na oboru obchodni

akademie se zaméfenim na mezinarodni obchod a cestovni ruch.

V soucasné dobé nese skola nazev Obchodni akademie Tomase Bati a Vyssi odborna skola
ekonomické Zlin. Je to Skola, kterd ma pod jednou stfechou hned tfi Skoly, a to stiedni
Skolu (obor vzd€lani Vefejnospravni Cinnost a obor vzdélani Obchodni akademie se
zaméeienim bud’ na podnikovou ekonomiku, cestovni ruch nebo na mezinarodni obchod),
vy$§i odbornou S$kolu (vzdélavaci program Marketing pro stfedni stupen fizeni
a vzd&lavaci program Ugetnictvi a finanéni fizeni) a bakala¥ské vzdélavaci programy
(studijni obor Marketing a studijni obor Finan¢ni fizeni podniku). (Obchodni akademie

Tomase Bati a Vyssi odborna $kola ekonomicka Zlin, 2013)

3.2 Charakteristika Skoly

Obchodni akademie Tomase Bati a Vyssi odborna Skola ekonomicka Zlin je od roku 2001
ptispévkovou organizaci Zlinské kraje. Je ziizena zfizovaci listinou a hlavnim tUcelem

organizace a piedmétem Cinnosti je poskytovani vzdélavani a vychovy.

Organizace vystupuje Vv pravnich vztazich svym jménem a ma odpovédnost z téchto
vztahl. Jejim statutarnim orgdnem je fteditel jmenovany radou Zlinského kraje
s predchozim souhlasem Ministerstva $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy Ceské republiky.
Reditel #idi organizaci, plni povinnosti vedouciho organizace a dalsi tkoly vyplyvajici
Zobecné zéavaznych pravnich pfedpist, vcetné nafizeni rady Zlinského kraje

a metodickych pokynt Zlinského kraje.

3.3 Vymezeni majetku, majetkovych prav a povinnosti organizace

Majetek je ve vlastnictvi zfizovatele a je organizaci svéfen do spravy k jejimu vlastnimu

vyuziti. (Zfizovaci listina, 2011)

Organizace ma ke svéfenému majetku tj. k majetku pfedanému piispévkové organizaci

ziizovatelem k hospodateni a k majetku nabytému pro ziizovatele tato prava a povinnosti:
* je povinna a opravnéna svéfeny majetek spravovat, efektivné vyuzivat pro plnéni

hlavniho tc¢elu pfedmétu Cinnosti,
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* je povinna svéfeny majetek evidovat, ocenit, vést jej ve svém ucetnictvi
a odepisovat jej v souladu s pravnimi piedpisy, metodickymi pokyny ziizovatele
a schvalenym odpisovym planem,

* je povinna o svéfeny majetek peCovat, udrzovat jej a provadét opravy, dbat o jeho
dalsi rozvoj a zvelebeni,

" je opravnéna realizovat opravy a udrzby, nové stavby, technické zhodnoceni
svéfeného majetku a investi¢ni nakupy s celkovymi naklady do 500 tis. K¢ (bez
DPH), ato v souladu se schvalenym planem tvorby a Cerpani investi¢éniho fondu
prispévkové organizace, rozpoctem organizace a metodickym pokynem kraje,

* je opravnéna piipravovat a realizovat reprodukci majetku s celkovymi naklady
nad 500 tis. K¢ (bez DPH), ale jen na zakladé piedchoziho pisemného souhlasu
zfizovatele,

* je povinna svéfeny majetek chranit pfed zni¢enim, poskozenim, pied odcizenim
nebo zneuziti i pfed neopravnénymi zasahy,

* je povinna zajistit fadné a efektivni pojiSténi svéfeného majetku ve spolupréci
S pojistovacim makléfem uréenym ztizovatelem,

= je povinna fadn€¢ a vcCas uplatiovat prdvo na nahradu Skody, na vydani
bezdiivodného obohaceni a =zajistit, aby nedoSlo k promlceni nebo dokonce
k zaniku pohledavek,

* je opravnéna bez souhlasu zfizovatele svéfeny majetek (movity, nemovity véetné
bytovych jednotek) pronajimat vlastnim jménem za cenu v misté a ¢ase obvyklou
nebo vyssi, na dobu urcitou do 2 let,

* je opravnéna pronajimat zamestnancim sluzebni byty, nachazejici se ve svéfenych
nemovitostech na dobu urcitou do 5 let, na dobu delsi, pfipadné na dobu neurcitou
jen s ptedchozim pisemnym souhlasem zfizovatele,

* je opravnéna, pokud je to nezbytné nutné pro plnéni hlavniho ucelu a pfedmétu
¢innosti, najmout si movity majetek za cenu v misté a Case obvyklou na dobu
neurcitou, nemovity majetek pouze na dobu urcitou do 2 let, na dobu delsi jen
s pfedchozim pisemnym souhlasem zfizovatele,

" neni opravnéna nemovity majetek prodat, darovat, sménit, zatizit vécnym
bifemenem, vlozit jej do majetku pravnickych osob nebo jej jinak pouzivat k ucasti

na podnikani tfetich osob,
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* je opravnéna nabyvat pro zfizovatele movity majetek véetné finan¢nich prostredki
bez jeho piedchoziho souhlasu, ale k nabyti nemovitého majetku je nutny ptedchozi
pisemny souhlas zfizovatele,

= je opravnéna naklddat jménem zfizovatele s piebytecnym movitym majetkem
V potizovaci cené¢ do K¢ 10 tis. véetng; pfebyteCny movity majetek v pofizovaci
cené¢ nad K¢ 10 tis. je povinna v ramci nabidkového fizeni nabidnout k vyuziti
Vv ramci hospodarstvi kraje a v piipad¢ zajmu prevést pravo hospodaieni; v ptipade
nezajmu je opravnéna vyiadit tento majetek pfednostné¢ formou prodeje jménem
ziizovatele za ceny v Case a misté obvyklé; movity majetek v pofizovaci cené
nad K¢ 100 tis. s pfedchozim pisemnym souhlasem zfizovatele; vynos z prodeje
svéteného dlouhodobého hmotného majetku je zdrojem investi¢niho fondu
organizace, pokud zfizovatel nerozhodne jinak,

* je opravnéna nakladat s neupotiebitelnym movitym majetkem v pofizovaci cené
do K¢ 100 tis. vCetné, vytradit neupotiebitelny movity majetek v pofizovaci cené
nad K¢ 100 tis. je opravnéna pouze s piedchozim pisemnym souhlasem zfizovatele,

* je opravnéna potizovat v&ci ndkupem na splatky nebo smlouvou o ngjmu s pravem
koupé jen s pfedchozim pisemnym souhlasem ziizovatele,

* je povinna fidit se pii hospodateni s majetkem vnitinimi pfedpisy a dalSimi pokyny

ziizovatele.

Za ochranu majetku, vykon prdv a povinnosti pfi nakladani s majetkem zodpovida
statutarni organ. Reditel vymezuje tkoly, opravnéni a povinnosti zaméstnanci
pii hospodateni s majetkem a stanovi okruh funkci, s jejichz vykonem je spojena hmotna

odpovédnost ve vnitinich predpisech organizace. (Ztizovaci listina, 2009)
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4 CLENENI MAJETKU V ORGANIZACI

4.1 Clenéni dlouhodobého majetku v organizaci

Obchodni akademie TomaSe Bati a Vyssi odbornd Skola ekonomickd Zlin C¢leni

dlouhodoby majetek nasledovné:

dlouhodoby nehmotny majetek — DNM obsahuje software s dobou pouzitelnosti
delsi nez jeden rok, jehoz ocenéni jedné polozky pievysuje castku K¢ 60.000,--.
Dobou pouzitelnosti se rozumi doba, po kterou je majetek vyuzivan nebo uchovan
pro dalsi ¢innost. Za DNM se také povazuje technické zhodnoceni, jehoz ocenéni

jedné polozky také prevysuje castku K¢ 60.000,-- v rdmci jednoho ucetniho obdobi.

drobny dlouhodoby nehmotny majetek — DDNM obsahuje software s dobou
pouzitelnosti delsi nez jeden rok, jehoZ ocenéni jedné polozky je od K& 7.000,--

do K¢ 60.000,--.

operativni evidence nehmotného majetku — OE obsahuje software s dobou

pouzitelnosti delsi neZ jeden rok, jehoZ ocenéni jedné polozky je do K¢ 7.000,--.

dlouhodoby hmotny majetek — DHM obsahuje pozemky, stavby, samostatné
movité véci a soubory movitych véci s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok,
jejichz ocenéni jedné polozky prevySuje ¢astku K¢ 40.000,--. Dobou pouzitelnosti
se rozumi doba, po kterou je majetek vyuzivan nebo uchovan pro dalsi ¢innost.
Za DHM se také povazuje technické zhodnoceni, jehoZ ocenéni jedné polozky

prevysuje také ¢astku K¢ 40.000,-- v rdmci jednoho tcetniho obdobi.

drobny dlouhodoby hmotny majetek — DDHM obsahuje movité véci, soubory
movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim, u kterych doba
pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je v K¢ 3.000,-- a vyssi

a neptrevysuje ¢astku K¢ 40.000,--.

operativni evidence hmotného majetku — OE obsahuje movité véci s dobou
pouzitelnosti del$i nez jeden rok, jehoz ocenéni jedné polozky je K¢ 500,-- a vyssi

a nepievysuje ¢astku K¢ 3.000,--.
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= podrozvahova evidence — na téchto uctech organizace eviduje operativni evidenci
nehmotného a hmotného majetku a majetek Univerzity Tomase Bati ve Zling, ktery
organizace pouziva k zabezpeCeni provozu bakaldiskych studijnich programu
realizovanych ve spolupraci s Fakultou managementu a ekonomiky. (Vnitini

smérnice organizace, 2012)

4.2 Zasoby

Organizace potizuje pro zabezpeCeni provozni Cinnosti material pro uklid, ktery je
evidovan na Gétu materialu na skladé. Udtovani o pofizeni a ubytku zasob se provadi
zpuisobem B, tzn. jeho pofizeni je uctovano piimo do spotieby. Pii uplatnéni zpisobu B je
skladova evidenci vedena bé&zné tak, aby bylo mozné zjistit a prokazat stav zasob
Vv prib¢hu ucetniho obdobi. Inventarizace zasob probiha jedenkrat rocné k rozvahovému

dni.

Skladova evidence je vedena v elektronické podobé v souboru sklad — karty, ktery
obsahuje skladové karty s podrobnou evidenci a popisem. U piijemek jsou uvadény odkazy
na prvotni doklady, a u vydejek disticich prostfedkti odkazy na jména ptebirajicich

zaméstnancu.

4.3 Knihy v Zakovské knihovné a informacnim centru

V organizaci je k dispozici zakovska knihovna a informaéni centrum pro zaky, studenty
a zaméstnance. VSechny potfizené knihy musi byt zaevidovany v informa¢nim centru
V knihovnim softwaru — PMB MY BIBLI. VSechny knihy jsou oznac¢eny ¢arovym koédem.
Tim je zjednodusena evidence pdjcovani knih. Inventarizace knih v IC probiha jedenkrat
ro¢né. Za ztratu a prodleni pljcenych knih se hradi poplatek do pokladny organizace.

(Vnitini smérnice organizace, 2012)
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5 EVIDENCE MAJETKU V ORGANIZACI

5.1 Zpisoby porizeni majetku

Organizace pofizuje majetek prevazné dodavatelsky, tzn. ndkupem. Malou ¢ast majetku
ziskava dary od Nadacniho fondu Obchodni akademie TomaSe Bati. Tento majetek je
pofizovan pro modernizaci vybaveni $koly, pé¢i 0 talentované Zaky, podporu kulturni

a sportovni ¢innosti zak.

Kopie dokladl o potfizeni majetku (pfijaté faktury, vydajové pokladni doklady, darovaci
smlouvy pfipadné smlouva o bezliplatném ptevodu) jsou piedany spravci majetku. Spravce
dany majetek zaeviduje do programu pro evidenci majetku a zajisti oznaeni majetku
inventarnim ¢islem. Tento Stitek obsahuje inventarni ¢islo a je vytistén Stitkovacem

DYMO. Tento stitkova¢ umoznuje pouze tisk ¢islic a pismen.

5.2 Evidence majetku pomoci programu GORDIC WEMA

Organizace pouziva pro evidenci dlouhodobého majetku softwarovy program GORDIC
WEMA. Tento program je urcen k evidenci veSkerého majetku organizace Vv ¢lenéni podle
smérnic pro hospodafeni s majetkem. Tzn., ze program umozinuje vést dlouhodoby hmotny
a nehmotny majetek, drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek a pifedméty

operativni evidence. Data se potizuji na zakladé ticetnich dokladt.
Program umoziiuje porizovat nékolik typi dokladi:

» piijem — pofizeni novych karet,

= vydej — vyfazovani karet,

» zména — opravy udaju na kart¢,

= pievod — pievod karet mezi druhy majetku,

= technické zhodnoceni.
Karta majetku v programu GORDIC

Kazdy dlouhodoby majetek, se kterym organizace hospodaii, ma svou kartu. Karta majetku
obsahuje:

* inventarni ¢islo majetku (organizace zada pocatecni inventarni ¢islo a program
pfi zafazovani dalSiho majetku automaticky nabizi dalsi Cislo ze zadané ciselné

fady),
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» evidenéni ¢islo majetku (jednd se o cislo, pod kterym je jednotlivy majetek
vedeny v organizaci, timto evidencnim c¢islem organizace rozliSuje, zda dany
majetek byl pofizeni z penéznich prostfedki regiondlniho Skolstvi tj. obchodni
akademic a vy$$i odborna Skola, nebo z penéznich prosttedki bakalarskych
studijnich programi nebo z penéznich prostfedkd opera¢nich programi
strukturalnich fondti EU, které Skola realizovala ¢i realizuje),

* nazev majetku (organizace na prvni misto v nazvu dava podstatné¢ jméno a teprve
pak piidavné, napt. Zidle kancelaiska, pokud byl majetek pofizen pro bakalaiské
studijni programy, uvede za nazvem majetku /Bc., pokud pro projekt uvede
za lomitkem cely nazev daného projektu vcetné jeho registracniho ¢isla),

* porizovaci cenu (skldda se z ceny potizeni a vedlejSich ndkladi vynalozenych
na potizeni majetku),

= poznamka obsahuje ¢islo dokladu, kterym byl majetek pofizen (tzn. Cislo prijaté
faktury, vydajového pokladniho dokladu, interniho dokladu v ptipadé smluv),

* datum porizeni majetku,

= datum zafazeni majetku (datum, kdy byl majetek zatazen do uzivani, od tohoto
data se u dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku odviji vypocet odpisi),

» datum vyrazeni (je uvedeno v piipadé, Zze byl majetek vyfazen z evidence
z diivodu fyzické likvidace, beztiplatného prevodu, poskozeni ¢i odcizeni majetku),

* umisténi majetku (je uvedeno ¢islo mistnosti, kde se majetek nachéazi, nebo jméno
toho, kdo majetek uziva napf. jméno kantora, jméno uklizecky),

= odpis majetku (podava pichled o ucetnim odpisu majetku).

5.3 Odpisovani majetku v organizaci

Obchodni akademie je ptispévkovou organizaci zfizenou uzemnim samospravnym celkem
Zlinskym krajem a mohla by uplatiiovat dailové odpisy hmotného a nehmotného majetku
vyuzivaného pfi dosazeni zdanitelnych piijml pouze v piipad€, Ze tento majetek nabyla
do vlastnictvi. Toto neni ptipad Obchodni akademie, protoze ta ma majetek svéfeny
od svého zfizovatele do spravy k jejimu vlastnimu vyuziti. A majetek, ktery pofizuje, také

nabyvé do vlastnictvi zfizovatele. Z toho vyplyvé, Ze miize odpisovat pouze ticetné.

Pii odpisovani se organizace fidi pravidly, které¢ jsou v souladu s ustanovenim zakona

€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich piedpisii, provadéci vyhlaskou



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 31

&.410/2010 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist, Ceského udetniho standardu pro nékteré
vybrané ucetni jednotky ¢. 708 a zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech

uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpist.

Organizace je povinna odpisovat dlouhodoby majetek, ktery vyuziva ve své hlavni
ptipadné dopliikkové ¢innosti, do vyse jeho ocenéni v ucetnictvi. Dlouhodoby majetek
vcetné technického zhodnoceni se odpisuje postupné v pribéhu jeho pouzivéani. V piipadé
nabyti dlouhodobého majetku se zahajuje jeho odpisovani prvnim dnem meésice, ktery

nasleduje po mésici, ve kterém doslo k jeho zatazeni do uzivéni.

Vsouladu sCUS ¢ 708 pouzivd organizace rovnomérny zptisob odpisovani.
Pro stanoveni piredpokladané doby pouzivani dlouhodobého majetku (zéklad pro stanoveni
ro¢ni odpisové sazby) se pouzivd uréené mnoziny majetku. Pfedpokladané doby pouzivani
u jednotlivych majetkovych poloZzek jsou pozivany pro zpracovani odpisového planu

organizace. Odpisovy plan predkladé organizace ke schvaleni rad¢ Zlinského kraje.

Pti vypoctu odpisti se u noveé potizeného dlouhodobého majetku nejprve z potizovaci ceny
majetku odecte tzv. zbytkova hodnota a poté se zbyvajici ¢astka rozpocita na ptislusnou
dobu pouZivani majetku. Zbytkovou hodnotou se rozumi zustatkova cena dlouhodobého
majetku ve vysi 15 % potizovaci ceny pro majetek evidovany na uctu stavby a ve vysi 5 %
pofizovaci ceny ostatniho dlouhodobého majetku. (Pravidla pro odpisovani dlouhodobého

majetku v piispévkovych organizacich ZK, 2013)

Vypocet odpisii v programu GORDIC

Program GORDIC umoziuje organizaci provadét zkuSebni a ostré odpisy. ZkuSebni
odpisy znamenaji, Ze program zobrazi majetek, tak jak by byl odepsan, ovSem ke skute¢né
zméné na kartach majetku nedojde a ani neni vygenerovan doklad odpisii. Proto je vhodné
nejdiive vygenerovat zkusebni odpisy, odsouhlasit ¢astku (napt. podle minulého ostrého
odpisu s pfihlédnutim ke zménam, ke kterym v majetku doslo a piipadné i k doodpisovani
nekterych predméti). Také je vhodné podivat se na n€které ndhodné vybrané predméty
a provést kontrolu odepsané castky a zlstatkové ceny. A teprve v piipadé odsouhlaseni
vSech castek spustit ostry odpis.(Metodika vedeni majetku v programu EMA GORDIC ...,
2005)
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5.4 Vyrazovani majetku v organizaci

K vyrazeni dlouhodobého majetku Vv organizaci dochazi na zéklad¢ protokolu o vyfazeni,
ktery je podepsan feditelem a jmenovanou inventarizacni komisi. Tento protokol je
vystupem kazdoro¢ni inventarizace a je schvalovan feditelem pifipadné statutdrnim

zastupcem.
Zpusoby vytazeni:

» likvidace (fyzické ¢i moralni opotiebeni majetku),
* bezuplatny prevod (pfebytecny a neupotiebitelny majetek). (Vnitini smérnice

organizace, 2012)
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6 INVENTARIZACE MAJETKU A ZAVAZKU V ORGANIZACI

Povinnost inventarizace majetku a zavazkt je uvedena v § 29 a 30 zakona o Ucetnictvi
¢. 563/1991Sh., v platném znéni. Inventarizace majetku a zavazkid je jedna z hlavnich
podminek, ktera zabezpecuje pritkaznost ti€etnictvi. Pfi inventarizaci organizace porovnava

skute¢ny stav majetku a zavazkl se stavem majetku a zavazka v ucetnictvi.

Konkrétni pravidla, terminy a zpfesnéni postupii pii inventarizaci jsou stanovena piikazem

feditele k inventarizaci pro jednotlivé ucetni obdobi.
Inventarizace dlouhodobého majetku probiha v nékolika fazich:

= zjistuje se skutecny stav dlouhodobého majetku fyzickou inventurou,

= spravce majetku pfeddava cClenim inventarizatni komise inventurni soupisy
dle jednotlivych mistnosti, a tyto pak slouzi jako podklad pro kontrolu
dlouhodobého majetku,

* poté se porovnava skuteCny stav zjiStény fyzickou inventurou se stavem
V ucetnictvi a vycisluji se inventarizacni rozdily,

= dale se zjist'uji pficiny, vypotadavaji a zii€tovavaji se rozdily do obdobi, které bylo

pfedmétem inventarizace.

Dokladem o provedeni inventarizace je souhrn inventurnich soupist, které jsou podepsany
¢leny inventarizac¢ni komise a ptfedsedou inventariza¢ni komise. Tyto inventury provadéné
na piikaz feditele jsou Fadné. Kontrolu provadénych inventarizaci a jejich vysledki

provadi feditel Skoly.
Radna inventarizace organizace probiha 1 x roéné:

» fyzickou inventarizaci
- dlouhodobého hmotného majetku,
- finan¢niho majetku,
- zasob,
- podrozvahové evidence,

* dokladovou inventarizaci pomoci uc¢etnich dokladii

dlouhodobého nehmotného majetku,

ziastatkd na bankovnich uctech,

pohledavek a zavazkd,

- ucta éasového rozliSeni.
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Dokumentace potifebna p¥i inventarizaci:

evidence dlouhodobého majetku,
- evidence finan¢niho majetku,

- evidence zasob,

- inventurni soupisy,

- inventurni zapisy.

Vyporadani inventarizac¢nich rozdila

Inventariza¢nim rozdilem je manko (skute¢ny stav je niz$i nez stav v Gcetnictvi), schodek
(u penézni hotovosti a cenin) nebo piebytek (skutecny stav je vyssi nez stav v Gcetnictvi).
Inventarizacni rozdily se zachycuji pisemné v inventurnich soupisech a inventariza¢nich
zapisech. Pomoci téchto podkladl se inventarizacni rozdily vyactuji (do ucetniho obdobi,

za které se ovétuje stav majetku a zavazki). (Vnitini smérnice organizace, 2012)
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7 NAVRH VHODNE EVIDENCE DLOUHODOBEHO MAJETKU
POMOCI CAROVYCH KODU

Obchodni akademie Tomase Bati a Vyssi odbornd Skola ekonomickd Zlin ma svéfeno
do spravy k jejimu vlastnimu vyuziti velké mnozstvi dlouhodobého majetku, ktery musi
podle zakona o ucCetnictvi evidovat, ocenovat, odepisovat, vést ve svém ucetnictvi
a provadét inventarizaci majetku. Dle zfizovaci listiny je povinna o svéfeny majetek
pecovat, udrzovat jej, dbat o jeho rozvoj a zvelebeni, chranit pted zni¢enim, poSkozenim,
efektivné jej vyuzivat pro plnéni hlavniho ucelu a pifedmétu Cinnosti. Z téchto vsech
divodt vznikl navrh na zefektivnéni evidence dlouhodobého majetku organizace pomoci
¢arovych kodi, aby do budoucna byla ulehéend prace a Cas pfi pribéhu inventarizace

Vv organizaci.

7.1 Evidence majetku ¢arovymi kédy pri vyuziti programu GORDIC

Inventarizace evidovaného majetku je cinnost, kterou je nutné provadét kazdy rok.
Pfi klasické ,,manualni“ inventufe podle vytisténych seznami muze dochazet k mnoha
chybam zpisobenych lidskym faktorem. Navic je tato ¢innost zdlouhava a fyzicky
naroc¢na.

Vhodnym nastroje pro provadéni poloautomatizované inventury muize byt ¢arovy kod,
atohlavné diky nizkym nakladim na oznadeni zaevidovaného majetku v organizaci.
Pro stitek carového kodu je nutné zvolit vhodny materidl (otéruvzdorny), protoze etikety

mohou byt vystaveny naroénym podminkam (vlhko, teplo, nenechavé ruce zaka apod.).

Poloautomatizovana metoda inventarizace evidované¢ho majetku ma mnohé vyhody oproti

klasické metod¢ a to zejména:

* inventarizace probiha elektronicky, proto neni zapotiebi tisknout sestavy, které
zabiraji velké mnozZstvi papiru, ale také se uSetii Cas, ktery u toho musi obsluha
stravit,

= pii inventuie pak sta¢i pouze snimat carové kody jednotlivého majetku organizace,
protoze snimac¢ ¢arovych kodi vSechno ostatni fidi sam,

» |ze zjistit aktudlni stav inventarizace v kterémkoli Case (napt. lze zjistit, které

predméty jesté nebyly kontrolovany).

Nevyhodou je investice do rozsifen¢ho programového vybaveni evidence majetku,

do snimace carovych kodu a vlastnich stitkti carovych kodu.
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7.1.1

Prubéh inventury

Inventura pomoci ¢tecky carovych kodu se sklada z nékolika kroki:

7.1.2

nejprve se exportuji inventurni karty do snimace ¢arovych koda,

pak dojde k dohledani konkrétniho majetku v ,terénu“, kdy se snima¢ piepne
do rezimu snimani; nastavi se aktualni umisténi a jiz se muzou snimat konkrétni
evidované karty; mize také dojit k problémim pfi inventufe (napf. majetek se
nachazi v soucasné dob¢ v jiné mistnosti nez by mél, ¢i majetek jiz neexistuje),
0 kterych bude obsluha snimace zvukoveé upozornéna a zarovein bude upozornéna
zpravou na displeji snimace; pomoci stisku uzivatelskych klaves na snimaci miize
byt zobrazeno inventarni ¢islo, ndzev, pofizovaci cena majetku, ale také Ize zjistit,
které pfedméty v aktudlni mistnosti jesté nebyly zkontrolovany,

po provedeni inventury a odsouhlaseni stavu majetku se karty pfenesou zpét
do programu,

po pifeneseni dat jiz lze pomoci funkce porovnani vytisknout rozdily (pfirtstky,
ubytky, ¢i zmény v umisténi),

jsou-li zmény v umisténi odsouhlaseny, Ize je poté automatizované a hromadné

zmenit; avsak prirtstky a ubytky je nutné zaradit rucné.

Pouzivani snimace ¢arovych kédu CipherLap CPT-8001

Snima¢ ¢arovych kodi obsahuje numerickou klavesnici, funkéni klavesu Fn (alpha, ktera

slouzi k ptepinani reziml klavesnice), specialni klavesy BS (umaze posledni znak), ESC

(touto klavesou se ukonéi operaci, kterou obsluha snimace nechtéla provést, a také touto

klavesou lze vyskoc€it z podmenu), dvé modré klavesy bez pojmenovani slouzici jako

klavesa ENTER (tato klavesnice slouzi ke vstupu do menu snimace), dale zlutou

nepojmenovanou klavesu pro zapnuti snimace.

Hlavni menu snimace ¢arovych kodi se sklada ze:

snimani,
nastroje,
éteni z PC,
zapis do PC,

systém.
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Menu snimani je srdcem programu pro poloautomatizované zpracovani inventur. Menu
umoznuje jak snimani jednotlivych c¢arovych kodu, tak jejich rucni zadani, zadéani
aktualniho umisténi, prohlizeni vSech nebo jen nezkontrolovanych predméti v dané

mistnosti.

Po sejmuti ¢arového kodu nebo zadani ruénim zadanim inventurniho ¢isla pfedmétu muize

nastat n¢kolik ptipadu:

= piredmét v databazi snimace carovych kodua jiz existuje se shodnym umisténim
(v tom piipad¢ snimac¢ zobrazi inventarni ¢islo i nazev majetku),

» predmét v databéazi snimace carovych kodu jiz existuje, ale S jinym umisténim nez
je aktualni (v tom pfipad¢ se mize majetek pomoci tlacitek na displeji snimace
¢arovych kodu zatadit do spravné mistnosti),

» predmét v databazi snimace ¢arovych kodu jeste neexistuje (v tom piipad€ se miize

majetek pomoci tlacitek na snimace ¢arovych kodu ptiradit do databaze).
Pro pouzivani snimace ¢arovych kodi jsou nezbytnd nasledujici tlacitka:

* Fn+2 —pouzije se tehdy, kdy se ma zménit aktudlni umisténi majetku,

* Fn+3 — pouzije se pro strdnkové prohlizeni seznamu predmétd evidovanych
v aktualni lokalit€,

* Fn+6 — pouzije se pro zadavani inventarniho cisla,

» Fn+7 — pouzije se pro zjiSténi statistiky vSech pfedmétl za vSechny lokality
(celkovy pocet predméti a kolik jich jiz bylo ménéno),

* Fn+8 — pouzije se pro zobrazeni vSech pfedmétil, které nebyly nasnimany,

= ESC - pouzije se pro navrat do hlavniho menu.

Menu nastroje obsahuje funkce, které mohou byt pouzity béhem pouzivani snimace

carovych kodu. Jedna se o:

= prohliZzeni (tato funkce slouzi k prohlizeni jednotlivych druhti dlouhodobého
majetku, které se nachazeji v dané lokalité, podobnou funkci je vybaveno také
menu snimani),

= statistiku (jedna se o statistiku vSech predméti ve vsech lokalitach, spusténi
statistiky je vSak chranéno dotazem, zdali mé skute¢né k provedeni statistiky dojit,
nebot’ je to casoveé narocné, obdobnou funkci opét ma i menu snimani),

* inventarni ¢islo (touto funkci Ize nastavit pocatek inventarniho ¢isla, ktery se pak

automaticky doplituje pomoci stisknuti klaves Fn+6 v menu snimani),



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 38

= segment bud (tato funkce slouzi k dotazu, zdali se ma nebo neméa zobrazit segment

budovy ve snimaci).

Menu ¢teni z PC slouzi k exportu dat do snimace ¢arovych kodi. Po stisku této volby
dojde k dotazu, zda ma skute¢né dojit k pfepsani dat. Po kladné odpovédi na tento dotaz,

muze byt proveden import do snimace ¢arovych koda.

Menu zapis do PC je velmi podobné k funkci ¢teni z PC, 1isi se jen v tom, Ze se jedna

0 presun dat ze snimace carovych kédu do PC.

Posledni funkci hlavniho menu je systém, ktery slouzi k nastaveni riznych systémovych

informaci. Jedna se o:

» rychlost COM (slouzi k nastaveni rychlosti komunikace se snima¢em ¢arovych
kodu),

* nastav datum (slouzi k nastaveni aktualniho data, datum se nastavi v systémovém
menu pfi spusténi snimace carovych kodu pomoci klaves 7+9 a Pw),

* volna pamét’ (zde lze zjistit aktualni velikost volné paméti + verzi aktualniho
programu),

= stav baterie (zobrazuje se jako napéti baterie ve voltech),

» podsvétleni (slouzi k nastaveni ¢asu, po ktery ma byt displej podsvétlen),

= port (udava, jaky druh portu je pouZivan pti komunikaci snimace ¢arovych kodim
mize to byt pomoci Kabelu, Fast IR nebo RF). (EMA evidence majetku

Inventarizace pomoci snimacée ¢arovych kodu, 2005)

7.2 Navrh grafické podoby Stitku s ¢arovym kodem

Podoba stitku s ¢arovym kodem byla konzultovéna se spravci majetku (informace, které
maji byt na Stitku uvedeny) a spravei IT (technické parametry tykajici se prevodu dat

ze softwaru evidence majetku na specialni tiskarnu $titkd, zplsob tisku $titkd).

Lavice OA T. Bati a VOSE Zlin

Inv. ¢. 10001660

100016600000
Obr. 1. Navrh Stitku s ¢arovy kodem

Zdroj: vlastni zpracovani
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8 DOPORUCENI

Bakalafska prace doporucuje evidovat dlouhodoby majetek pomoci ¢arovych kédu
z davodu velkého poctu jednotlivych polozek dlouhodobého majetku, ktery Obchodni
akademie Tomase Bati a Vyssi odborna skola ekonomicka Zlin ma ve své evidenci. Jedna
se priblizné o 8 730 polozek majetku (Skolni lavice, zidle, stoly, skiiné, skiinky, pocitace,
monitory, dataprojektory, tabule, katedry, nasténky, tiskarny atd.). Na obrazcich ¢. 2 a 3 je
znazornéna aV procentech vyjadiena struktura dlouhodobého majetku v organizaci
Z pohledu penézniho vyjadfeni a z pohledu poctu jednotlivych polozek dlouhodobého

majetku organizace.

Penézni vyjadreni struktury majetku
60% -
51,20%
50% -
DNM
40% - 33,90%
DDNM
30% - DHM
B DDHM
20% - B pozemky
8,24% m OE
10% - 5,37%
0,45% 0,84%
y
0% T T T |
DNM DDNM DHM DDHM pozemky OE

Zdroj: vlastni zpracovani

Obr. 2. Penézni vyjadrent struktury majetku

Obrazek ¢. 2 zndzoriuje penézni vyjadieni struktury dlouhodobého majetku vycisleného
v procentech pro lepsi predstavu o vybaveni organizace. Z grafu je patrné, ze nejveétsi
polozku majetku v penéznim vyjadieni tvotfi dlouhodoby hmotny majetek 51,20 %
(budovy S$koly). Druhou nejvétsi polozku majetku tvoii drobny dlouhodoby hmotny
majetek 33,90 % (vnitini vybaveni skoly).
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Struktura jednotlivych polozek majetku
56,99%
60% -
50% - 42,56%
40% -
DHM + DNM
30% - DDHM + DDNM
m pozemky
20% - m OE
10% - 0,44% 0,01%
_d A
O% T T T 1
DHM + DNM DDHM + pozemky OE
DDNM

Zdroj: vlastni zpracovani
Obr. 3. Struktura jednotlivych polozek majetku

Obrazek €. 3, zobrazuje mnozstvi jednotlivych polozek dlouhodobého majetku, ktery ma

Obchodni akademie Tomase Bati a Vyss$i skola ekonomicka Zlin ve spraveé. Z grafu

vyplyva, ze Skola ma nejvice polozek v drobném dlouhodobém hmotném majetku

(56,99 %) a zaroven v operativnim majetku (42,56 %).

Druh majetku Brutto Korekce Netto
Software 252 598,50 252 598,50 0,00
DDNM 729 841,73 729 841,73 0,00
Stavby 25776 076,97 10 735 746,40 15 040 330,57
Samostatné movité véci 3 286 646,80 2 740 909,80 545 737,00
DDHM 19 243 627,26 19 243 627,26 0,00
Pozemky 3049 636,00 0,00 3049 636,00
Operativni evidence 4675 877,61 4675 877,61 0,00

Zdroj: vlastni zpracovani

Tab. 1. Struktura majetku organizace k 31. 3. 2013
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Tabulka ¢. 1 ukazuje strukturu majetku organizace ve stavu k 31. 3. 2013. Software je jiz
zcela odepsany. Stavby jsou odepsany ze 41,65 %, samostatné movité véci jsou odepsany
z 83,40 %. Pozemky se neodepisuji. Drobny dlouhodoby hmotny a drobny dlouhodoby
nehmotny majetek je 100 % odepsan jiz pfi zatazeni do uZivani. Operativni evidence je

uctovana ptimo na nakladové ucty.

Déle je doporuceno organizaci pouzivat Stitky s carovymi kody odolné vii¢i samovolnému
odlepeni nebo strhnuti. Stitky budou poti§téné otéruvzdornou folii, ktera zajisti odolnost
proti otéru, vlhkosti, teplu. Stitky by mély byt dostate¢né velké, aby veskeré udaje byly
Sitelné. Stitek bude obsahovat &arovy kéd, inventarni &islo, nazev dlouhodobého majetku

a nazev organizace.

Pro polepovani §titkii by organizace méla dodrzovat jednotny postup pii polepovani
predmétt - Stitky by se mély lepit na jednu danou stranu predmétu, Stitky u skiin¢k by
mély byt umistény uvnitt skiinky z divodu estetiky a u zidli pod opératkem nebo ze spodni

strany z diivodii nenechavych rukou studenti.

Timto jednotnym postupem organizace uSetii cas pii hledani jednotlivych Stitkl
s carovymi kody. Pfi lepeni Stitku by si méla organizace uvédomit, Ze Stitek bude nutné
snimat pomoci snimace ¢arovych kodu, tzn., ze Stitek musi byt nalepen tak, aby nedoslo
k tomu, Ze by nebylo mozné se ke $titku dostat se snimacem ¢arovych koda nebo aby stitek

nebyl pielepen pies hranu pfedmétu ¢i jinak nevhodné nalepen nebo ptelozen.

Dale je navrzeno, aby organizace pofidila specialni tiskarnu ZEBRA printer LP2824
Plus. Tato tiskarna je vhodna pro tisk $titkti v potiebné kvalité tj. s termo transferovou
funkci. Tiskne maximalni rychlosti 102 mm/sec. Tiskne do maximalni Sitky 51 mm,
coz odpovida navrhu S§titku. Je vhodna pro malé objemy tisku — po pocatecnim oznaceni
vSech polozek majetku bude vyuzivdna pro tisk Stitkii na noveé pofizovany majetek
apro tisk stitkti fyzicky poskozenych. Zaroven s tiskarnou bude pofizen spotiebni
material — Zebra pasky (Stitky) o poZzadovaném rozmeéru 50 mm x 12 mm. Pofizovaci cena

tiskarny a spotfebniho materialu bude do K¢ 10.000,-- véetné DPH.
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Zdroj: JCR, POHODA

Ekonomicky systém

Obr. 4. Tiskdrna ZEBRA printer
LP2824 Plus

Déle je navrzeno, aby Obchodni akademie Tomase Bati a VyS$si odborna Skola ekonomicka

Zlin pouzila pro snimani ¢arovych kodi pii inventarizaci snimaé¢ CipherLap CPT-8001.

Jeho vyhody jsou:

nejmensi a nejlevnéjsi prenosny terminal — potfizovaci cena do K¢ 10.000,-- v¢etné
DPH,

snadnd dostupnost ndhradnich baterii — je opatfen akumulatorovym ¢lankem
s moznosti rychlého dobijeni v komunika¢nim a dobijecim stojanku,

citelny displej termindlu — termindl je opatfen grafickym podsvétlenym displejem
z tekutych krystald (aZz 8 tadkd textu); u podsviceni je navic moZné nastavit
kontrast, coz umozni snadnou citelnost ve vnitinim i venkovnim prosttedi,

snadné ovladani, sada podptrnych aplikaci,

format dat — pfenasena data jsou ve tvaru textovych soubort,

platformy — zékladni prostiedi pro pocitac je jakakoliv verze Windows.

(nejceny.cz, 2004 — 2013)
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Zdroj: mylIT

Obr. 5. Snimac

carovych kodii
Pribéh inventarizace pomoci snimace ¢arovych kodi

Pted vlastni fyzickou inventurou pomoci snimace ¢arovych kodt musi byt majetek polepen
Stitky s carovymi kody. Inventdrni komise bude poucena o zplisobu snimdni pomoci
snimace carovych kodu.

Vlastni pribéh fyzické inventury by probihal nasledovné.

Nejprve dojde k nahrani dat z PC do snimace ¢arovych kodi. Poté by probéhla samotna
fyzickd inventura, kterd by zahrnovala nasnimani veskerého majetku v organizaci a tim by
organizace zjistila, zda veskery majetek je umistén ve spravnych mistnostech. Majetek,
ktery bude nalezen v jiné mistnosti nez ma, bude pfesunut po tomto zjisténi do spravné
mistnosti. Po dokonceni celkové fyzické inventury bude veskery majetek nasnimany
pomoci snimace carovych kodu opét do PC (tzn., ze dojde k elektronickému porovnéni
skute¢ného stavu s ucetnim stavem) a na konce budou provedeny dalsi upravy, které bude
nutné provést (vyfazeni majetku), aby organizace zajistila Uplnou a spravnou evidenci
dlouhodobého majetku v organizaci. Teprve na zavér budou vytiStény spravné inventurni
soupisy, které budou vysledkem inventarizace. Soupisy majetku budou poté vyvéseny

ve vSech mistnostech skoly.
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9 AKTUALIZACE VNITRNICH SMERNIC ORGANIZACE

Vzhledem ktomu, Ze zavedeni evidence dlouhodobého majetku organizace pomoci
c¢arovych kodii sebou nese zmény a novinky, je potfeba aktualizovat dotCené vnitini
smérnice. Zmény souvisejici S novym zpisobem oznacovani majetku v organizaci je nutné

zapracovat do dvou smérnic a to:

»  Smérnice pro hospodaieni s majetkem.

* Smérnice Inventarizace majetku a zavazki.

Tyto smérnice budou mit nésledujici podobu.

)’:",‘( OBCHODNI AKADEMIE TOMASE BATI

,“ ‘:.( A VYSSI ODBORNA SKOLA EKONOMICKA ZLIN
namésti T. G. Masaryka 3669, 761 57 ZLIN

Smeérnice €. 2

SMERNICE PRO HOSPODARENI S MAJETKEM

I. Vymezeni majetku

Dlouhodoby nehmotny majetek — DNM obsahuje software s dobou pouzitelnosti delsi
nez 1 rok, jehoz ocenéni jedné polozky pievysSuje ¢astku K¢ 60.000,--. Dobou pouzitelnosti
se rozumi doba, po kterou je majetek vyuzivan nebo uchovan pro dalsi ¢innost. Za DNM
se dale povazuje technické zhodnoceni, jehoZ ocenéni jedné polozky pievySuje Castku

K¢ 60.000,-- v ramci jednoho ucetniho obdobi. Tento majetek je evidovan:

= pofizeni 041.xxx [ 321.xxx
= zafazeni 013.xxx / 041.xxx
= odpis 551.xxx / 073.XxX

= vyfazeni 073.xxx / 013.xxx
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Drobny dlouhodoby nehmotny majetek — DDNM obsahuje software s dobou
pouzitelnosti delsi nez 1 rok, jehoz ocenéni jedné polozky je od K¢ 7.000,--
do K¢ 60.000,--.

Tento majetek je evidovan:

* pofizeni a zafazeni 018.xxx / 321.xxX
= odpis ve vysi 100 % 558.xxx / 078.xxx
= vyfazeni 078.xxx / 018.xxx
Operativni evidence nehmotného majetku — OE obsahuje software s dobou

pouzitelnosti delsi nez 1 rok, jehoz ocenéni jedné polozky je do K¢ 7.000,--. Tento majetek

je evidovan:

» pofizeni 518.xxx / 321.XxX
= zafazeni 902.xxx / 999.xxX
» vyfazeni 999.xxx / 902.XxX

Dlouhodoby hmotny majetek — DHM obsahuje pozemky, stavby, samostatné movité véci
a soubory movitych véci s dobou pouzitelnosti delSi nez 1 rok, jejichZ ocenéni jedné
polozky ptevysuje ¢astku K¢ 40.000,--. Dobou pouzitelnosti se rozumi doba, po kterou je
majetek vyuzivan nebo uchovan pro dalsi ¢innost. Za DHM se dale povazuje technické
zhodnoceni, jehoZ ocenéni jedné polozky pievysSuje ¢astku K¢ 40.000,-- v ramci jednoho

ucetniho obdobi. Tento majetek je evidovan:

= pofizeni 042.xxx [ 321.xxx

» zafazeni 031.xxx, 021.xxx, 022.xxx / 042.XxX

= odpis 551.xxx / 081.xxx, 082.XxX

= vyrazeni 081.xxx, 082.xxx / 031.xxx, 021.xxX, 022.XXX

Drobny dlouhodoby hmotny majetek — DDHM obsahuje movité véci, soubory movitych
véci se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim, u kterych doba pouZitelnosti je
delsi nez 1 rok a ocenéni jedné polozky je v ¢astce K¢ 3.000,-- a vysSi a nepievySuje
¢astku K¢ 40.000,--. Tento majetek je evidovan:

» pofizeni a zafazeni 028.xxx [ 321.XXX

= odpis ve vysi 100 % 558.xxx / 088.xxx

= vyfazeni 088.xxx / 028.xxx
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Operativni evidence hmotného majetku — OE obsahuje movité véci s dobou
pouzitelnosti delsi nez 1 rok, jehoz ocenéni jedné polozky je K& 500,-- a vySsi

a nepievysuje ¢astku Ké 3.000,-- je evidovan:

* pofizeni 501.xxX / 321.XxX, 261.XXX
= zafazeni 902.xxX / 999.xXxX
» vyfazeni 999.xxx / 902.XxXx

Podrozvahova evidence — obsahuje operativni evidenci nehmotného a hmotného majetku
a majetek Univerzity TomaSe Bati ve Zlin€, ktery organizace pouziva k zabezpeeni
provozu bakalafskych studijnich programi realizovanych ve spolupraci s Fakultou

managementu a ekonomiky.

I1. Zasoby

Jedna se o zasoby pro zabezpefeni provozni €innosti organizace, tj. material pro ¢iSténi,
uklid, dezinfekci atd. Zasoby jsou vedeny zplisobem B. Pii uplatnéni zplisobu B je nutnost
vést skladovou evidenci zasob. Skladovd evidence je vedena v elektronické podobé
v souboru sklad — karty, ktery obsahuje skladové karty s podrobnou evidenci a popisem.
U pfijemek jsou uvadény odkazy na prvotni doklady, a u vydejek Cisticich prostfedkil
odkazy na jména piebirajicich zamé&stnancti. Utuje se o zasobach nasledovné:

501.xxx [ 321.XxX, 261.XXX

I11. Knihy v Zakovské knihovné a informa¢nim centru
Vsechny pofizené knihy musi byt zaevidovany v informacnim centru Vv knihovnim
softwaru — PMB MY BIBLI. Vsechny knihy jsou oznaceny ¢arovym kodem. Tim je
zjednoduSena evidence pljcovani knih. Inventarizace knih v IC probih4 jedenkrat roc¢né.
Za ztratu a prodleni piij¢enych knih se hradi poplatek do pokladny organizace.

= pofizeni 501.xxx / 321.xxX, 261.XXX

» zauCtovani platby  261.xXX / 649.XXX

IV. Evidence majetku pomoci ¢arovych kédi
Organizace eviduje majetek — DHM, DNM, DDHM, DDNM, OE pomoci ¢arovych kodu.

Stitky jsou potisténé otéruvzdornou folii, ktera zajistuje odolnost proti otéru, vlhkosti,



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 47

teplu. Stitky jsou dostateéné velké, aby veskeré udaje byly &itelné. Stitek obsahuje Earovy
kéd, inventarni ¢islo, ndzev dlouhodobého majetku a nazev organizace.

Pro polepovani §titki organizace dodrzuje jednotny postup pii polepovani predméti. Stitky
se lepi do levého horniho rohu predmétu, Stitky u nabytku jsou umistény uvnitt nabytku.

U zidli pod opératkem nebo ze spodni strany.

Jednotnym postupem organizace Setii Cas pii hledani jednotlivych $titkd s Carovymi kody.
Pfi lepeni Stitku si organizace uvédomuje, ze Stitek bude nutné snimat pomoci snimace
carovych kodu, tzn., Ze Stitek musi byt nalepen tak, aby nedoslo k tomu, Zze by nebylo
mozné se ke Stitku dostat se snimacem ¢arovych kodu, nebo aby Stitek nebyl prelepen pies

hranu pfedmétu ¢i jinak nevhodné nalepen nebo pielozen.

V. Vyrazeni majetku

K vyrazeni majetku dochézi na zékladé protokolu o vyfazeni, ktery je podepsan feditelem
a jmenovanou inventarizac¢ni komisi. Tento protokol je vystupem kazdoro¢ni
inventarizace. Protokol schvaluje feditel ptipadné statutarni zastupce.

Zpisoby vyrazeni:

- likvidace (fyzicky a moraln¢ opotfebeného majetku),

- bezuplatny ptevod (pfebytecny a neupotiebitelny majetek).
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\0‘ A VYSSI ODBORNA SKOLA EKONOMICKA ZLIN
namésti T. G. Masaryka 3669, 761 57 ZLIN

Smérnice ¢. 4

INVENTARIZACE MAJETKU A ZAVAZKU

Povinnost inventarizace majetku a zavazkl je zakotvena v § 29 a 30 zdkona o Ucetnictvi

¢.563/1991Sb., v platném znéni. Inventarizace majetku a zavazkd je jedna z hlavnich

podminek zabezpecujicich prikaznost Gcetnictvi. Pfi inventarizaci se porovnava skute¢ny

stav majetku a zavazki se stavem majetku a zavazkl v ucetnictvi.

Konkrétni pravidla, terminy a zpfesnéni zde uvedenych postupli je stanoveno v piikazu

feditele k inventarizaci pro jednotlivé ticetni obdobi.

Inventarizace majetku probiha v téchto fazich:

dojde knahrani dat majetku z programu GORDIC WEMA do snimace
¢arovych kodu,

dojde ksamotné fyzické inventufe pomoci snimace carovych koda
Vv jednotlivych mistnostech,

po dokonceni celkové fyzické inventury bude veSkery majetek nasnimany
pomoci snimace ¢arovych kodi zpét a nahran do programu GORDIC WEMA,
dojde k elektronickému porovnani skute¢ného stavu s i¢etnim stavem,

dojde k vycisleni zjisténych rozdila,

zjist'uji se pficiny, vypotradavaji a zuctovavaji se rozdily do obdobi, které bylo
pfedmétem inventarizace,

dojde Kk wvytisténi inventarizaénich soupist, které budou vysledkem
inventarizace,

vysledné soupisy majetku budou zkontrolovany a vyvéSeny v jednotlivych

mistnostech skoly.
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Dokladem o provedené inventarizaci je souhrn inventurnich soupisi, které jsou podepsany
¢leny inventarizac¢ni komise a pfedsedou inventariza¢ni komise. Tyto inventury provadéné
na piikaz feditele jsou Fadmné. Kontrolu provadénych inventarizaci a jejich vysledki

provadi feditel skoly.

Radna inventarizace probiha 1 x ro¢né:

= fyzickou inventarizaci
- dlouhodobého hmotného majetku,
- zAasob,
- finan¢niho majetku,
- podrozvahové¢ evidence,

» dokladovou inventarizaci prostiednictvim tucetnich dokladi
- dlouhodobého nehmotného majetku,
- zustatkd na bankovnich uctech,
- pohledavek a zavazka,

- ucta éasového rozliSeni.

Dokumentace inventarizace:

evidence dlouhodobého majetku,
- evidence zasob,

- evidence finan¢niho majetku,

- inventurni soupisy,

- inventurni zapisy.

Vyporadani inventarizacnich rozdili

Inventariza¢nim rozdilem se rozumi manko (skute¢ny stav je niz$i nez stav v ucetnictvi),
schodek (u penézni hotovosti a cenin) nebo prebytek (skute¢ny stav je vyS$i nez stav
V uCetnictvi). Inventarizacni rozdily se zachycuji pisemné v inventurnich soupisech
a inventarizacnich zapisech. Pomoci téchto podkladi se inventariza¢ni rozdily vyuctuji

(do tcetniho obdobi, za které se ovéfuje stav majetku a zavazku).
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ZAVER

Cilem bakalatské prace bylo zefektivnéni evidence dlouhodobého majetku na Obchodni
akademii Tomase Bati a Vyssi odborné skole ekonomické Zlin a usnadnéni prace pfi
fyzické inventufe. Vedla mé k tomu ta skutecnost, ze zefektivnéni ¢innosti pfi evidenci

ainventarizaci dlouhodobého majetku povede kulehéeni prace zainteresovanych

zameéstnancu Skoly.

Teoreticka ¢ast se zabyva charakteristikou dlouhodobého hmotného, nehmotného
a finanéniho majetku. Zptsoby jeho pofizeni, problematikou jeho ocenéni, zatazeni,
zpusoby odpisovani a vytazeni dlouhodobého majetku. Tyto poznatky byly zdrojem

informaci, které¢ jsou pouzity Vv praktické ¢asti.

V praktické ¢asti je charakterizovana Obchodni akademie TomaSe Bati a Vys$si odborna
Skola ekonomicka Zlin. Je zde vymezena problematika dlouhodobého majetku, jeho

charakteristika, ¢lenéni, zpisob evidence a prub¢éh inventarizace v organizaci.

Na zéklad¢ takto ziskanych informaci byla organizaci navrhnuta vhodna evidence
dlouhodobého majetku pomoci carovych koéda. Organizaci bylo navrhnuto v ramci

doporuceni toto:

= evidence majetku pomoci ¢arovych kodi,

» pouziti StitkG s ¢arovymi kody, které budou otéruvzdorné a odolnymi vuci
samovolnému odlepeni a vliviim prostiedsi,

» zachovani jednotného systému pifi oznacCovani jednotlivych pifedméti majetku
Stitky,

» pofizeni tiskdrny S termo transferovou funkci,

» pofizeni snimace ¢arovych kodd,

= prabéh inventarizace pomoci snimace ¢arovych kodu,

= zapracovani zmeén souvisejicich snovym zplasobem oznaCovani majetku
Vv organizaci do smérnice pro hospodafeni s majetkem a smérnice o inventarizaci

majetku.

Hlavnim pfedpokladem uspé&$né inventarizace je dikladnd evidence majetku organizace
Vv informacnim systému. Jelikoz majetek organizace prestavuje velké mnozstvi finan¢nich
prostfedkd, je nutné mit podrobnou evidenci o jeho stavu a rozmisténi. K tomu, aby
inventarizace majetku byla jednoducha, ptehledna a spolehliva, je vhodné pouzit evidenci

pomoci ¢arovych kodt.
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Stitky s ¢arovym kodem nalepené na jednotlivych kusech majetku umoZni pomoci
pfenosného snimace carovych kodd provadét inventarizaci rychle a bezchybné. Tento
zpusob pfinasi vyraznou tGsporu Casu a tim i penéznich prostiedki, zvySuje spolehlivost

a eliminuje chyby zptsoben¢ lidskym faktorem.
Vyhody evidence majetku pomoci ¢arovych kodu:

» odstranéni rizika zdmény majetku,

= zrychleni operaci, uspora ¢asu a financi,
® Omezeni papirove prace,

* jednoducha obsluha,

= aktualni informace,

= zpiesnéni evidence.

Cela piiprava evidence dlouhodobého majetku pomoci carovych kodit bude casové
narocna, a to z toho divodu, ze Obchodni akademie Tomase Bati a Vyssi odborna skola
ekonomickd Zlin eviduje velké mnozstvi jednotlivych polozek dlouhodobého majetku.
Bude nezbytné nutné zkontrolovat veskery dlouhodoby majetek a oznalit jej ¢arovymi
koédy. JelikoZz by bylo velmi obtizné provést tuto kontrolu a polepeni majetku ¢arovymi
kody za chodu organizace (z duvodt vyuCovani a jinych aktivit Skoly), bylo organizaci
navrhnuto, aby k oznaceni veskerého dlouhodobého majetku S$titky s ¢arovymi kody doslo

béhem letnich prazdnin.

Organizace jiz zah4jila kroky nutné k zavedeni evidence majetku pomoci carovych kodu.
Software pro evidenci majetku je jiz nainstalovan u spravcd majetku. Proces pofizeni

tiskarny véetné $titkti a snimace ¢arovych kodu je v jednani s dodavateli.

V¢étim, ze bakalaiska prace bude pifinosem pro Obchodni akademii Tomase Bati a Vyssi

odbornou skolu ekonomickou Zlin, a ze ji uleh¢i praci pii evidenci svétfeného majetku.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK
CsU Ceské ucetni standardy

DDHM  Dlouhodoby drobny hmotny majetek

DDNM  Dlouhodoby drobny nehmotny majetek

DHM  Dlouhodoby hmotny majetek

DNM  Dlouhodoby nehmotny majetek

IC Informacni centrum

MSMT Ministerstvo §kolstvi, mladeZe a t&lovychovy
OA Obchodni akademie

OE Operativni evidence

VOSE  Vyssi odborna $kola ekonomicka

ZK Zlinsky kraj
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