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ABSTRAKT

Tématem bakatgdké prace je problematika tvorby vybranyehsti vnitni metodické
smernice pro @tovani v no¢ vzniklé firm¢ Galvena, s. r. 0. V teoretick@sti se prace
zabyva legislativou a teorii tykajici se tvorby timich sn&rnic. V praktické ¢asti je
nejdive predstavena firma Galvena, s. r. 0. V da#sti je provedena analyza feitnosti
smernic ve sledovanéd@tni jednotce a jsou zpracovany vybra@aéti vnitni metodické
smernice pro wtovani. Na zaér je zdivodnéna nutnost existence metodickych ésnic

v (etni jednotce.

Kli¢ova slova:

Metodicka smirnice, zasoby, dlouhodoby majetek, kursové rozdily

ABSTRACT

Abstrakt ve swtovém jazyce

The subject of this Bachelor's thesis is to exptalected parts of the internal regulatory
methods of the new company, Galvena Ltd. The thieatepart of the work deals with

legislation and theories relevant to making inteooenpany regulations.

The firm Galvena Ltd. is first introduced in theaptical part of the thesis. In the practical
part, the various theories are applied and thisdes on the companys accounting unit
regulations. Selected aspects of the internal compeegulations are analysed and
explained. The need for existing regulatory methindhe accounting unit is reasoned at
the end of the thesis.

Keywords:

Regulatory methods, stock, long term possessiocehamge rate differences.
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UvoD

Ve své bakal&ké praci se zabyvam tvorbou metodickyclsne pro &tovani v @etnich
jednotkach, které jsou podnikatekitajicimi v sousta¥ podvojného detnictvi. Zakladem
pro moji praci jsou teoretické poznatky ziskanéprdovanim pagebné odborné literatury
a legislativy, ktera se tyka tvorby vititch metodickych s#mnic.

Pri tvorbé smernic vychazim ze zakona 563/1991 Sb., odétnictvi, ve z#ni pozdjSich
piedpisi, a z vyhlasky. 500/2002 Sh., kterou se pro¥adhéktera ustanoveni zakora
563/1991 Sb., odetnictvi, ve z@ni pozajSich gedpidi, pro &etni jednotky, které jsou
podnikateli @tujicimi v sousta¥ podvojného Getnictvi, ve zaini pozdjSich gedpidi, a to
vyhlasky¢. 469/2008 Sb. a daleCeskych @etnich standafd

Analyzou potebnosti snarnic ve firmé Galvena, s. r. 0., kterd se uskmiéa behem
béZného provozu v této nedavno zalozené dirbylo zjiS€no, Ze vzhledem k hektickému
rozvoji firmy v prvnim roce&innosti byly vypracovany jen nejnug8i snernice, a to v tom
nejjednodussim rozsahu, ktery rychlému rozvoji ¥irjfit nevyhovuje. Analyza ukazala
znaneé nedostatky v této oblasti. Na zakiadchto zjiS€ni prolkehly detailni konzultace

s vedenim spotmosti. Vypracovani bakalské prace se ukazalo jako velmi vhodny

zpiasobreSeni zji&nych nedostatk

Cilem mé prace je vyt¥id vybranécasti vnitni metodické srrnice pro dtovani ve firng

Galvena, s. r. 0. Ve své bakiake praci jsem se zatila predevsim na:
« vytvoreni vnitni metodické srrnice pro zpracovanicatnictvi
» sestaveni&ového rozvrhu s ptgbnou analytikou
» zpracovani formulid potebnych pro vytvieni podpisovych zaznana vzon
» vytvoreni metodické sinice pro @tovani dlouhodobého majetku
» sestaveni odpisového planu
e vypracovani sirnice pro stanoveni #gobu vypdétu kursovych rozdil
e vypracovani sirnice na dtovani o zasobach.

V zawru své bakal&gské prace zivodnim nutnost existence metodickychésnic pro

Gctovani v uvedenédétni jednotce.



| TEORETICKA CAST
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1 VNITROPODNIKOVE SM ERNICE

Povinnosti vSech podnikatelje vést @etnictvi v rozsahu a Zgobem stanovenym
zdkonem o ¢&etnictvi. Podnikatelé zapsani v obchodnim fiégst (Ctuji v soustaw
podvojného Getnictvi o stavu a pohybu obchodniho majetku azdvavlastniho kapitalu,
0 nakladech a vynosech a zisku nebo &tréketnim obdobim je kalentid rok nebo
hospodésky rok.

Zakon o detnictvi vyslovi stanovi povinnostdetni jednotky mit vnini predpis pouze

v nékolika vybranych pipadech, nap v 8§ 11 az 16, 8§ 24 odst. 6 a 7 a § 33a odst. 10.
Ceské detni standardy ve svych dopdemich tento okruh rozSiji, ztady ustanoveni
zakona a vyhlasky tato povinnost vyplyva fiepp. Kazda Getni jednotka si vSak ve
vlastnim zajmu vyt systém vnitnich gredpidi, které umozni zajistit bezprobléntov
cely proces zpracovanéétnictvi a @etni zaerky.

Mrivrw s

e Zakon¢. 563/1991 Sb., odétnictvi, ve ziini pozdjSich gedpisi

* Vyhlaskac. 500/2002 Sb., kterou se pro¥fdh¢ktera ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., odétnictvi, ve zini pozdjSich gedpidi, pro Eetni jednotky,
které jsou podnikatelidiujicimi v sousta¥ podvojného detnictvi

» Ceské @etni standardy pro podnikatele001 aZ 023

e Zakon¢. 586/1992 Sb., o danich #jmu, ve zréni pozdjSich gredpisi

e Zakonc¢. 235/2004 Sb., o dani Zigané hodnoty, ve 2ni pozdjSich gedpisi

e Zakonc¢. 593/1992 Sb., o rezervach pro Zjitzakladu da®z prijma, ve zreni
pozcjSich pedpigi

1.1 Rozdéleni vnitropodnikovych smérnic

Vnitropodnikové smirnice miZzeme rozdlit na povinné a ostatni sfmice. Povinné

smérnice jsou vnitropodnikové stmice vyplyvajici gimo ze zakona, nap

- Systém zpracovaniatnictvi

- Ugtovy rozvrh

- Podpisové zaznamy

- Dlouhodoby majetek, odpisovy plan
- Kursové rozdily

- Casové rozlieni naklad vynos
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Zasobhy
Derivaty

Konsolidani pravidla

Ostatni smrnice, jejichz vydani ze zakona nevyplyva, ale edeim k zabezgeni

jednotného postupu je vhodné je vyiito

Obeh (etnich doklad

Inventarizace

Zasady pro tvorbu a pouziti rezerv

Zasady pro pouziti dohadnych polozek

Zé&sady pro tvorbu a pouZzivani opravnych poloZehgjsopohledavek
Vnitropodnikové @detnictvi

Uschova detnich pisemnosti a zaznama technickych nogich
Harmonogram &etni zaérky

Pracovni cesty

Pouzivani podnikovych motorovych vozidel

Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prdki, mycich, gisticich
a dezinfeknich prostedki

Pokladna

Reklam&ni fizeni

1.2 Nalezitosti vnitropodnikovych smeérnic

Aby nedochazelo ke vzniku pochybnosti o platnostatu &innosti, identifikaci

popisované problematiky je nutné, aby vnitropoduékosnérnice obsahovaly krogn

vlastniho textu minimakhtyto adaje:

Nazev @etni jednotky

Nazev dokumentudetns jednoznaného oznéeni

Nazev sndrnice (ma byt jednozrtay, vystizny a strény)

Datum vydani

Datum @&innosti (jednoznéné ukeni obdobi, od kterého je smice platna)
Vypracoval

Kontroloval

Schvalil

Rozclovnik — seznam zagstnané (pracovnich funkci), ki€ smeérnici obdrzi
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2 OBECNE UZNAVANE U CETNIi ZASADY

Obecré uznavané &etni zasady iedstavuji soubor pravidel, ktera jsou dodrzovareanvs

Gcetnimi jednotkami $ vedeni @etnictvi. Tyto zasady vychazeji z tradicggetnictvi. [1]

- Bilan¢ni kontinuita — konény stav musi byt na gatku @istiho obdobi p&ateinim
stavem.

- Vécna acasova souvislost — akrualni princip — naklady aosygn musi byt
zUetovany v tom obdobi, se kteryndoné acasow souviseji.

- Stalost metod — zvolené metodyetnictvi musi byt dodrzovany alesp@o
1 &etni obdobi.

- Zasada opatrnosti — znamena, Ze seéednictvi vykazuji a do vySe zisku promitaji
vSechny pedpokladané acekavaneé ztraty, rizika a znehodnoceni majetku,yzkd
jeS€ nenastaly a jejich vySe neni zatim zjistitelnajze se fedpoklada — tvorba
rezerv, opravné polozky.

- V¢érny a poctivy obraz — vSe, co se stalo, jeetaictvi zachyceno,d@tni metody
nesmi byt v rozporu se zakonemdatinictvi.

- Prednost obsahuied formou — dleZit&jSi je naph nez to, jak ma doklad vypadat.

- Zakaz kompenzace — zakaztavat na 1 @tu ndklady a vynosy, stejntak
pohledavky a zavazky.

- Zasada vedenicétnictvi — aplné, pikazné, spravné.

2.1 Systém zpracovani Getnictvi, Géetni metody

Zakladni pozadavky na systém zpracovatétiictvi a detni metody, kterymi secatni

jednotkytidi, najdeme v zaka@no Eetnictvi. [2] Pati mezi r¢ tyto zakladni pozadavky:

- Ucetni jednotka, ktera je pravnickou osobou, vegknictvi ode dne svého vzniku
az do dne svého zaniku.

-V Ucetnictvi se Gtuje o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, z&waa jinych
pasiv, dale o nakladech a vynosech a o vysledkpduageni.

- O skut&nostech, které jsour@dmétem (Eetnictvi, se Gtuje do obdobi, s nimz tyto
skut&nosti caso¥ a wcné souviseji. Neni-li mozno tuto zdsadu dodrzefizen
Gcetni jednotka €tovat i v etnim obdobi, v &mz zjistila uvedené skutrosti.

- Ugetnim obdobim je néptrzitt po sok jdoucich 12 mssici. Ucetni obdobi

se shoduje s kalenttdm rokem.
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- Pii vedeni @etnictvi je @&etni jednotka povinna dodrZzovat &mou (Etovou
osnovu a Getni metody, uspgadani a ozrgvani poloZzek &etni zaérky
a obsahové vymezeni polozek aky. Ucetnictvi se vede zasétni jednotku jako
celek. V gipadech stanovenych v § 23a zakon&einictvi pouzije detni jednotka
Mezinarodni Getni standardy.

- Pro vedeni Eetnictvi Ize pouzit progtdki vypocetni a jiné techniky a technickych
nosca dat nebo mikrografickych zaznamTakové vedeni detnictvi musi byt
v souladu s projeie programovou dokumentaci.

- Ugetnictvi se vede v péhnich jednotkactieské niny a v gripadech stanovenych
v 8 4 odst. 12 zakona @etnictvi, sodasre i v cizich nménach.

- Vedenim éetnictvi niZze powtit Ucetni jednotka i jinou pravnickou nebo fyzickou

oA

osobu. Nezbavuje se tim ale odpdnosti za vedenid@tnictvi.

- Skute&nosti, které jsouigdnEtem (Eetnictvi, se dokladajic@tnimi doklady.

- Ucetni zapisy se zapisuji wétnich knihach a prokazuji sgainimi doklady.

- Ugetni jednotka je povinna inventarizovat majetekaeazky podle § 29 a § 30
zakona o Getnictvi a sestavovat ¢étni zavrku, pog. konsolidovanou &etni
zawrku, podle § 18, 8 19, § 22 a § 23 zakon&etmictvi.

- Ugetni jednotka je povinna véstetnictvi tak, aby &etni zae¥rka sestavena na jeho
z&klad podavala wrny a poctivy obraz igdnttu &etnictvi a finakni situace
acetni jednotky.

- Ugetnictvi je aplné, jestlize jsou z&avany vsechny detni gipady tykajici
se &etniho obdobi.

- Ugetnictvi je vedeno fikaznym zisobem, jestlize detni jednotka &tni gipady
a &etni zapisy onich dolozila nebo prokazalaedepsanym Zisobem
a inventarizovala majetek a zavazky.

- Ugetnictvi je spravné, jestlizesétni jednotka sifhlédnutim ke vdem okolnostem
Gcetniho pipadu neporusila povinnosti uloZzené ji timto zakone

- Ugetni jednotka je povinna pouzitéeini metody zfisobem, ktery vychazi
z predpokladu, Ze bude niegrzitt pokratovat ve sve&iinnosti a Ze u ni nenastava
Zadna skutinost, ktera by ji omezovala nebo ji zatmaala v této cinnosti
pokraiovat i v dohledné budoucnosti. Yipad, Ze &etni jednotka ma informaci
otom, Zeuni takova skdteost nastava, je povinna pouzitetni metody
zpisobem tomu odpovidajicimfipemz informaci o pouzitém #pobu je povinna

uveést v giloze k &etni za¥rce.
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- Ugetni jednotka ozr Gcetni doklady, detni knihy a ostatni &@tni pisemnosti
svym nazvem a uspada je tak, aby byloregjmé, Ze jsou kompletni a déale, kterého
Gcetniho obdobi se tykaji.

- Opravy Vv @etnich dokladech, da@tnich knihach av ostatnich ¢ainich
pisemnostech nesmi vést k neuplnosti, fleggenosti a nespravnosticeétnictvi.
Pri opravach Getnich zapié postupuje Getni jednotka v souladu s ustanovenim
§ 35 zakona odetnictvi. [2]

2.2 Uétovy rozvrh

Sestavit dtovy rozvrh uklada zakon océtnictvi v 8 14 Srérna (Etova osnova adiovy

rozvrh:

(1) Smérna &tova osnova wuje uspoadani a ozngeni &tovych #id, pog. Wtovych
skupin nebo i syntetickychetii pro (Etovani o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv,
zavazk a jinych pasiv, dale o nakladech a vynosech astediu hospodeni. Toto
uspdadani musi zajistit sestavenietni za¥rky. Pro vybrané &etni jednotky nize
smerna (Etova osnova Wit i uspdadani a oznigni analytickych &u a oznéeni
a uspsadani podrozvahovychtii.

(2) Na podklad smirné (tové osnovy podle odstavce 1 jsoéetini jednotky povinny
sestavit dtovy rozvrh, v @mz uvedou &ty potrebné k zaftovani vSech &etnich
piipadi a k sestavenic@tni za¥rky v dané detni jednotce.

(3) Ugetni jednotky sestavuji¢tovy rozvrh podle odstavce 2 pro kazdgetii obdobi,

v pribéhu &etniho obdobi je moZnoctovy rozvrh dopitovat. Pokud nedochazi
k prvnimu dni @etniho obdobi ke zém¢ U¢toveho rozvrhu platného wedchazejicim
Gcetnim obdobi, postupujecétni jednotka podle tohoto rozvrhu iv nasledujicim
Gcetnim obdobi. [2]

Kazda @etni jednotka tvid rozvrh podle svych ptgb. V ramci syntetickychdfia vytvadi
Gcetni jednotka analytickécty. Fri vytvareni analytickych &t bere v Uvahu nasledujici

hlediska, pokud tato nejsou jiz zohleéda gimo syntetickymi tty:

- ¢leréni podle jednotlivych druh majetku, hmot& odpovdnych osob a mist
uloZenic¢i umiseni pri Gétovani o majetku. Oddené se sleduje majetek zatizeny
zastavnim pravem neboconym kfemenem, pap pievedené nebo poskytnuté
zajiseni. U pohledavek jélenéni podle jednotlivych dluznik u cennych papirse

na analytickych &ech sleduji cenné papiry v ukpwacimiizent,
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¢lereéni zavazk podle jednotlivych #fiteld,

¢lereni podle casového hlediska u pohledavek a zawazk podle 819 odst. 7
zakona o Getnictvi na kratkodobé nebo dlouhodobé pohledavigvazky,

¢leréni naceskou a cizi #nu v gipadech stanovenych v 8 4 odst. 12 zakona
0 (etnictvi,

¢lereni podle poloZek &etni za¥rky (véetre poZzadavii na sestavenitfjohy),
cleréni pro daové &ely; tzn. pro transformacic¢étniho vysledku hospotini
pied zdasnim na daovy zaklad vymezeny zakonem o danichripypi, zejména
pokud jde o vydaje na dosazeni, zajista udrzeni fiimu a zda@aované pijmy pro
potreby dag z pridané hodnoty, spibnich dani apod.,

clereéni pro poteby z&tovani s institucemi socialniho zabezgei a zdravotniho
pojisteni,

¢lereni z hlediska pdeb finargnihotizeni &etni jednotky,

¢lereni podle poZadawk externich uZivatél idaji z &etnictvi, zejména bank,

burz, organ statni statistiky. [3]

Dalsi pozadavky na analytick&ty jsou uvedeny Weskych éetnich standardech pro

podnikatelgeSicich dtovani jednotlivych sloZzek majetku a zavazk

Hlavnim hlediskem pro spravné zachycetétdich operaci jélenéni (&ta na:

Rozvahové (jedna se @ty, pomoci kterych se zachycuji a sleduji stavyphypy
aktiv a pasiv)

Vysledkové (nadchto &tech se sleduji naklady a vynosietni jednotky)
Zawrkové (slouzi k uzaweni a otekeni &tia rozvahovych a vysledkovych)
Podrozvahové (zde se sledujile¥ité skuténosti jak pro detni jednotky, tak i pro

tieti osoby)

2.3 Ucetni doklady, &etni knihy, podpisové zaznamy

Veskeré skutnosti, které jsou igdmétem &etnictvi, musi byt vzdy dolozenyétnimi

doklady. (etni doklady jsou zakladem spravnosti d@kpznosti detnictvi a zartuji

trvalost &etnich zaznaih [1]

V § 6 zakona o &etnictvi sefika:

(1) Ucgetni jednotky jsou povinny zachycovat skimesti, které jsou if@dnmitem Getnictvi

(dale jen ,&etni gipady"), tetnimi doklady.
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(2) Ugetni jednotky jsou povinny zaznamenavaetai gipady v &etnich knihach (dale
jen ,icetni zapisy"*) pouze na zakkadcetnich zaznapodle odstavce 1. [2]

V § 11 zakona odetnictvi jsou uvedeny nalezitosttetniho dokladu. Eetni doklad musi

obsahovat:

a) ozna&eni etniho dokladu,

b) obsah detniho gipadu a jeho &astniky,

C) pereznicastku nebo informaci o cérza nérnou jednotku a vyja@ni mnozstvi,

d) okamzik vyhotoveni &etniho dokladu,

e) okamzik uskuténéni etniho ipadu, neni-li shodny s okamzikem podle
pismene d),

f) podpisovy zaznam podle 8 33a, odst. 4 osoby aftpey za detni gipad

a podpisovy zdznam osoby odpdié za jeho zaitfovani. [2]

Ucetni jednotky jsou povinny vyhotovovateini doklady bez zbyteého odkladu po
zjisteni skute€nosti, které se jimi zachycuji, a to tak, aby byloZno ukit obsah kazdého
jednotlivého detniho pipadu zfisobem podle § 8 odst. 5.

§ 12 zakona odetnictvi se zabyvad@tnimi zapisy. Betni jednotka provadicétni zapisy
do Eetnich knih, a to mbéZné v ietnim obdobi a na zaklad/yhotoveného &etniho
dokladu.

K Gcetnimu zapisu musi byttipojen podpisovy zaznam osoby odpdmé za jeho
provedeni, neni-li shodny s podpisovym zaznamenmbysamdpo¥dné za zattovani

acetniho pipadu.
Ucetni zapisy nesiji Géetni jednotky provait mimo (Eetni knihy.

§ 13 zakona o detnictvi ma nazev €etni knihy. etni jednotky @tuji U¢etni operace

v nasledujicich knihach:

- Denik — do deniku se zaznamenavagtai operace chronologicky

- Hlavni kniha obsahuje syntetické&ty podle zvoleného diového rozvrhu &etni
jednotky

- Knihy analytickych @éta — v nichz jsou podrolinrozvadny Cetni zapisy hlavni
knihy. Forma vedeni analytickyclti je zcela v kompetenci jednotlivycitetnich
subjekf.
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- Knihy podrozvahovych &t — v €chto knihach eviduji ¢etni jednotky slozky
majetku, které nepitfirmé. [3]

8§ 15 ZruSen
8§ 16 Ostatni ustanoveni 6ainich knihach

(1) Pergézni ¢astky v knihdch analytickych¢ti musi odpovidat islusnym souhrnnym
pereznimcastkam obrdt nebo Astatki syntetickych dti, k nimz se tyto &ty vedou.
(2) V knihach analytickych &t se uzije vyjateni v pegznich jednotkach, nelze pouzit

jen mérnych jednotek a vyjaéni mnozstvi. [4]
§ 33a Pitkaznost detniho zaznamu
Podle tohoto zakona se zaikazny &etni zaznam povazuje pouze

a) Ucgetni zaznam, jehoZ obsah je prokéz&mp porovnanim se skuteosti, kterou
tento zaznam prokazuje,

b) Ugetni zaznam, jehoz obsah je prokazan obsahem jipfidkaznych detnich
z&znani,

c) Ucgetni zaznami@neseny ziisobem spiujicim pozadavky podle §34, nebo

d) Ugetni zaznam tykajici se vyhradrskutenosti uvnit jedné @etni jednotky,
k némuz je pipojen podpisovy zadznam osoby oprévé a odpowdné podle
odstavce 9

Zjisti-li acetni jednotka, Ze obsakieiniho zaznamu neodpovida skuiesti, je povinna od
tohoto okamziku povaZovat tent@eini zaznam za nejkazny, by sphuje ustanoveni

odstavce 1 pism. b) az d). [2]

Ucetni jednotka je povinna zadélem pfikaznosti penadet &etni zaznamy mimo tuto
ucetni jednotku jen zsobem podle odstavce 1 pism. cyethi zaznam weny k grenosu
musi byt podepsan vlastnégnim podpisem nebo elektronickym podpisem podle
zvlastniho pravnihoipdpisu anebo obdobnymiaznym @etnim zaznamem v technické

formé. [2]

2.4 Dlouhodoby majetek

Uctovani majetku s#di piisludnymi ustanovenimi zakora563/1991 Sb., odétnictvi,
ve zréni pozajSich gedpidi, a vyhlaSkow. 500/2002 Sb., ve 2Zni pozdjSich pedpidi,

kterou se provagi nektera ustanoveni zakon& 563/1991 Sb., odétnictvi, ve zgni
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pozdjSich pedpidi, pro &etni jednotky, které jsou podnikatelitdjicimi v soustay
podvojného Getnictvi, zakonent. 586/1992 Sb., o danich Hjmu, ve zréni pozdjSich
predpidi, a daleCeskymi Eetnimi standardy. 013 a 014. Déle jako potimy material Ize
pouzit Pokyn D—-300 k jednotnému postuguyplatiovani rékterych ustanoveni zakona
¢. 586/1992 Sb., o danich Hjmi, ve zréni pozdjSich edpisi, vydany Ministerstvem

financi. [5]

Vymezeni pojmu dlouhodoby nehmotny, hmotny a fimhirmajetek najdeme ve vyhi.
500/2002 Sh.v 86,7 a8:

- Dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje zejmékaowaci vydaje, nehmotné
vysledky vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelnd veréa goodwill s dobou
pouzitelnosti delSi nez jeden rok a od vySe ®gerukené @etni jednotkou,

S vyjimkou goodwillu.

- Dlouhodobym nehmotnym majetkem nejsou zejména eké@lposudky, grzkumy
trhu, plany rozvoje, navrhy propagdch a reklamnich akci, certifikace systému
jakosti a software praizeni technologii nebo pro iaeni, ktera bez tohoto
software nemohou fungovat.

- Dlouhodobym hmotnym majetkem jsou pozemky, bez dahlea vySi oceni,
stavby etre budov, dini dila a dilni stavby pod povrchem, vodni dila, otvirky
novych lomi, piskoven a hlini§ technické rekultivace, byty a nebytové prostory.
Dale pak pednety z drahych kow bez ohledu na vysi océmi, samostatné movité
véci a soubory movitychdci, ovocné stromy, trvaly porost vinic a chmelnic.

- Dlouhodobym finatinim majetkem jsou podily v ovladanychiaenych osobach,
podily v &etnich jednotkach pod podstatnym vlivem, realizeleat cenné papiry
a podily, dluzné cenné papiry drzené do splatngstine smenky k inkasu, fjcky
a ury ovladanym atrizenym osobam ac¢étnim jednotkam pod podstatnym

vlivem. [3]

Zakladni pravidla zjgsobu oc#ovani majetku a zava#iljsou stanovena v § 24, § 25 a § 27

zakona o detnictvi.

(1) Ucgetni jednotky jsou povinny ostevat majetek a zavazky agoby podle ustanoveni
tohoto z&kona.

(2) Ugetni jednotky océuji majetek a zavazky
a) k okamziku uskutinéni etniho pipadu zfisoby podle § 25



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 21

b) ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamZikagrkuz se Getni zaerka
sestavuje [4]

2.5 Odpisovy plan

Zakon o @etnictvi v § 28 stanovi, Ze skétni jednotka sestavi odpisovy plan, podle
kterého postupujeipvycislovani odpis. Sazby odpis si stanovi Getni jednotka sama,
nag. podle pedpokladané doby pouzitelnosti majetku nebo ve hwetk vykonu.
Vypocétené odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahdwedeny majetek se odpisuje jen

do vySe jeho ocemi v (Zetnictvi.

Ustanoveni tohoto paragrafu se tyk&ethich jednotek, které maji k majetku vlastnické

pravo. [2]

2.6 Pouzivani cizich nén a stanoveni kursi, kursové rozdily

Hlavni vychodiska pro ceny vyjahé vcizi min¢ jsou v 8 4, odst. 12, zakona
o Wetnictvi, ktery uklada evidovat pohledavky a zawazk&enné papiry a podily na

obchodnich spotmostech nejen seské ngné, ale také v cizi #né na kterou zni.

Podrobgji je v 8§ 24, zakona o detnictvi uvedeno, Ze océ&m se provadi ke dni
uskuté&néni etniho pipadu (nap vznik pohledavkyci zavazku, ptizeni cenného
papiru) a ke konci rozvahového dne¢ghto dvou okamzik je mozno dovodit, Ze budou

vznikat rozdily z pouzititrznych kurs prislusné niny. [5]

Zpusoby océ#ovani jsou uvedeny v § 24, odst. 6 a 7, zakonatetnictvi. Majetek
a zavazky vyjatené v cizi min¢ prepcitavaji &etni jednotky nateskou mdnu kursem

devizového trhu vyhlaSeny@eskou narodni bankou.

V piipad nakupu nebo prodeje ciziémy zac¢eskou ndnu Ize k okamziku oceni pouzit

kursu, za ktery byly tyto hodnoty nakoupeny nebadany.

Pro &ely ocerni podle odstavce 2 pism. ajibe (Eetni jednotka pouZzit prorgpaiet cizi
meény naceskou nénu pevny kurs, kterym se rozumi kurs stanovenyinimt predpisem
ucetni jednotky na zéakla&dkursu devizového trhu vyhlasenéfieskou narodni bankou,
pouzivany detni jednotkou po i#edem stanovenou dobu. Stanovena doba nesmi
presdhnout &etni obdobi. Jako kurs devizového trhu, na jehddadd se pevny kurs
stanovi, pouzije &etni jednotka kurs devizového trhu vyhlaseigskou narodni bankou

k prvnimu dni obdobi, pro které je pevny kurs pwani Ri pouzivani pevného kursu
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muze &etni jednotka tento kurs zmit svym vnitnim predpisem i v pibéhu stanovené
doby, v gipadech vyhladSeni devalvace i revalvaeské koruny musi byt pevny kurs

zmeénén vzdy. [1]

Zakladni pravidla &ovani kursovych rozdil stanovi Vyhlaska&. 500/2002 Sb, kterou se
provadi rkterd ustanoveni zakoa563/1991 Sh. od@tnictvi, v § 60 Metoda kursovych
rozdili. V odst. 1 je uvedeno, ze kursové rozdily vznikgijioceréeni majetku a zavazk
uvedenych v § 4 odst. 12 zakonadetictvi k okamziku uskuteeni (Cetniho gipadu, ke
konci rozvahového dne nebo k jinému okamzikugknZ se sestavujetétni zavérka, se
Gctuji na vrub @tu finartnich naklad nebo ve prosfgh &tu finantnich vynos.
V odstavci 2 je uvedeno, Ze kursové rozdily podistol Ize g postupném splaceni
pohledavek a zavailka @i pohybech nadiech v @tove skupig 21, 22 a 26 vytovat na
vrub &tu finarénich néaklad a ve prosgch (&tu finartnich vynos az ke konci

rozvahového dne nebo k jinému okamziku, ke kteréensestavujecétni zaérka. [5]
Uctovani kursovych rozdildale upravuj€esky Getni standard pro podnikatele006.

U kursovych rozdil, které vznikaji v pib¢hu (Eetniho obdobi f oceréni majetku
a zavazk uvedenych v § 4 odst. 12 zakonadethictvi, se uskutménim (etniho pipadu

rozumi zejména

a) Uhrada zdvazku a inkaso pohledavky,

b) postoupeni pohledavky a vklad pohledavky,

c) prevzeti dluhu ufvodniho dluznika,

d) vzajemné zaptieni pohledavek,

e) Uhrada Ugru nebo fij¢cky novym U¥rem nebo pjckou,
f) prevod zaloh na Uhradu pohledavek a zauap

Kursové rozdily nevznikajiip

a) oznameni o z¥n¢ vétitele u dluznika a udfitele v pgiipadt, Ze za jeho dluznika
bude plnit dluznik jiny,

b) dohod o zmeén¢ zahraninich neén pro Uhrady nebo inkasa bez pohybugieich
prostedki s vyjimkou znény na K,

c) splaceni petritych vkladi do obchodnich spataosti a druzstev. [5]

Pri prepastu men, které nejsou obsazeny v kursech devizovéhovyhlasovanyctCeskou
narodni bankou, se prorgpaiet pouziji oficidlni gtedni kursy centralnich bank
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piislusnych zemi, pdpaktualni kursy na mezibankovnim trhu, k americkétolaru nebo
euru. [5]

P postupném vzniku zavazku zdni nebo fjcéek, napiklad vramci smluvniho
avérového ramce, anasledném postupném splaceni ujdderavazid, lze pouzit
pro vy¢isleni kursovych rozdilmetodu FIFO (viz § 25 odst. 3 zakonadethictvi) nebo
vazeny aritmeticky gmér kursi za obdobi poskytovani & nebo fijcky. Postup stanovi

Gcetni jednotka ve svém vhitim gredpisu. [5]

2.7 Zasoby

Uétovani o zasobach s$ili prislusnymi ustanovenimi zékona. 563/1991 Sb.,
o Wetnictvi, ve zini pozdjSich pedpidi, a vyhlaskou ¢. 500/2002 Sb., kterou
se provadji neéktera ustanoveni zakorta563/1991 Sbh., odétnictvi, ve z@ni pozdjSich
piedpidi, pro etni jednotky, které jsou podnikatelttdjicimi v sousta¥ podvojného
Uetnictvi, a dal€ eskymi &etnimi standardy. [5]

§ 9 Zasobhy
Zasobami jsou:

a) skladovany material — sk. 11 a 19:
- suroviny,
- pomocné latky,
- provozovaci latky,
- nahradni dily,
- obaly,
- drobny majetek, o kterémcétni jednotka rozhodla, Ze neni dlouhodobym
majetkem,
- movité &ci s dobou pouzitelnosti 1 rok a kratSi bez ohledydizovaci cenu,
b) nedokorena vyroba —&et sk. 12 a 19,
c) polotovary —sk. 12 a 19,
d) vyrobky — (tet sk. 12 a 19,
e) mlada a ostatni zkdta a jejich skupiny — sk. 12 a 19,
f) skladované zboZi — sk. 13 a 19,

g) poskytnuté zalohy na zasoby — sk. 15 a 19. [2]
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O zasobach settuje piibézne zpisobem A nebo periodicky #pobem B. U zfisobu A se
v pribéhu etniho obdobi &uje s vyuzitim dta v itové Fidé 1 Zasoby.

U zpisobu B se v &toveé ¥idé 1 Zasoby ttuje ke konci rozvahového dne na zaklathvu
zasob podle evidence o zasobachisgb B mohou &etni jednotky pouZzit pouze
Vv pripact, Ze zajisti pitkazné vedeni evidence o zasobach tak, Ze budoprsgipookazat
v prab¢hu Eetniho obdobi stav zasobetns ocergni &chto zasob podle zakona. [7]

8§ 49 Zmisoby océovani zasob a vymezeni nakiasljejich pdizenim souvisejicich

(1) Souasti pdgizovaci ceny zasob jsou téz naklady souvisejiejish pdizenim, zejména
piepravné vydtované dodavatelem nebo provederétdi jednotkou, provize, clo
a pojistné. Satasti pdgizovaci ceny zasob nejsou zejména uroky &iha pijcek
poskytnutych na jejich gzeni, kursové rozdily, smluvni pokuty a uroky sgieni
a jiné sankce ze smluvnich vziah

(2) Vlastnimi naklady se rozumi Buskut&na vysSe naklail nebo vySe néklad podle
zpisobu kalkulace vyroby stanovenéhg&etini jednotkou. Vyrobou se rozumi i jina
¢innost, i které nevznikaji hmotné produkty. Odchylmohou @etni jednotky
ocaiovat zasoby vlastni vyroby, jimiZz jsou nedokena vyroba, polotovary a vyrobky
— v malosériové vyrabnebo zakazkové vyréba ve vyrols s dlouhodobym cyklem
piimymi naklady, vyrobni rezii a ipac, Ze vyrobni cyklus j@sahuje 12 #siol
vyjimecné i spravni rezii. [3]

CSuU 007

Cilem tohoto standardu je stanovit zakladni postiipgvani o inventarizmich rozdilech

a ztratdch vramci noremfiipzenych Ubytk zasob za &elem docileni souladuftip

pouzivani detnich metod &etnimi jednotkami. [3]

CSU 015
Cilem tohoto standardu je stanovit zakladni postagpvani o zasobach zacelem

docileni souladuippouzivani detnich metod &etnimi jednotkami.

Parizovaci cenu zasob Ize radil na cenu ptizeni nebo naipdem stanovenou cenu
potizeni a odchylku od skuteé ceny ptizeni a naklady s pizenim souvisejici. iP
vyskladréni zasob se tyto naklady, popodchylky rozpousfi zpiasobem stanovenym

vnitinim predpisem detni jednotky. [3]



Il ANALYTICKA CAST
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3 ZAKLADNI POPIS FIRMY

Obchodni jméno: Galvena, s.r. 0.

Adresa sidla firmy: Sva€echa 469, 760 01 Zlin - Prstné
Identifikacni ¢islo: 28317645

Pravni forma: spotmost s rdenim omezenym
Datum vzniku: 6. 1. 2009

Predmet podnikani: galvanizérstvi, smaltérstvi

vyroba, obchod a sluzby neuvedenéiNopach 1 az 3

zivnostenského zékona
montaz, opravy, revize a zkousky elektrickychizeni
vyroba, instalace, opravy elektrickych strop gistroja,

elektronickych a telekomunikaich zdizeni

3.1 ZalozZeni spolé€nosti

Firma Galvena, s. r. 0., byla zaloZeftgimi spole&niky 26. listopadu 2008 spa@kenskou
smlouvou a zapsana do obchodniho fist Vznikla odkoupeniméasti provozoven
byvalého Moravanu, a. s. Prvni zé&tmanci nastoupili do pracovniho pém 7. ledna
2009. Registrovana k dani byla firma 9. ledna 2009.

Ke zmene doslo veéervnu 2009. Tehdy ze spoéteosti vystoupil jeden ze spaleiki a firma

rozsfila svoji cinnost.
Provozovna firmy se nachazi v Otrokovicich, umyslovém aredlu byvalé firmy
Moravan, a. s.

3.2 Piedmét ¢innosti spolenosti

Ve firm¢ Galvena postugn vznikla 3 stediska s naprosto rozdilnym odbornym
zamerenim.
Pivodni a hlavni¢innosti spolénosti Galvena je povrchova Uprava kovirma se

specializuje pedevSim na galvanické zinkovani, eloxovani hlirdkadeni hliniku.
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Galvanické zinkovani je elektrolytickyefl pri kterém se na elektrovodivé materialy —

kovoveé dily (katoda) elektrochemicky vykdwinkovy povlak.

Eloxovani hliniku je anodicka oxidace hliniku ages#litin. Je to proces,iipkterém je na

povrchu diti elektrolyticky vytv&ena pasivéni vrstva oxid.

Moteni hliniku je rozpoushi oxidické vrstvy acasténé téz zakladniho materialu pro
vytvorenicist¢ kovového povrchu

Galvena, s.r. 0. ma zakazniky nejen tuzemské,i atginych staii Evropské unie,
piedevsim ze Slovenska a Rakouska.

V ¢ervnu 2009 firma zareagovala rychle na zvySenoutgwp po fotovoltaickych
elektrarnach a roz8ia svoji ¢innost o kompletni realizaci fotovoltaickych elék&n.

V této oblasti poskytuje spaleost nasledujici sluzby:

» Posouzeni vhodnostiisthy nebo pozemku pro vystavbu fotovoltaické eéekty
» Vybér a ndvrh nejvhod$)Si technologie

* Tvorba projektové dokumentace fotovoltaického systé

e Zpracovani pdaebnych zadosti

» Dodavka a montaz fotovoltaického systému

* Koneina revize a uvedeni systému do provozu

» Asistence fi pripojeni fotovoltaického systému u distriimi spol€nosti

e Zarkni i pozargni servis

V podzimnich nisicich firma znovu roz8ia svoje sluzby, a to o nakup a prodej pelet
a dreveénych briket. Zakoupila Stipaci linku na zpracovaalivovéeho divi a toto divi také

prodava a zajidije dopravu fimo do domu.

3.3 Organizaéni struktura spoleénosti

Vzhledem Kk rychlému rozvoji firmy bylo nutné orgaaini strukturu firmy gkolikrat
piepracovat. V satasné dob se ve firn¢ nachazeji 3 samostatnaestiska s naprosto

rozdilnym odbornym zatienim:

- Stredisko 100 — galvanovna
- Stredisko 200 — solar
- Stredisko 300 — wood
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3.4 Cile spolé&nosti

Cilem spolénosti je stabilizovat svoje postaveni na trhu, igtvdobré jméno spateosti

a dosahovat zisku. Zakladni cil spwlesti je poskytovat sluzby a produkty v nejvyssi

s s

Pii vykonavanych¢innostech je kladen idaz na vysokou jakost, ochranu Zivotniho
prostedi, dodrzovani zasad be#Zpesti pracei pozarni ochrany. Spalrost je drzitelem
Certifikatu vydaného certifikaim organem LL-C (Certification) Czech Republict..,
pro zavedeny systérizeni managementu kvality a enviromentu di8N EN ISO
9001:2000 resp. 14001:2004.

NasSe spolkénost dokazuje ekologické mysleni (a to jakéem k zandstnan@m, tak

i smerem Kk véejnosti) tim, Ze se zapojila do projektu ,Zelenénf“, jehoz cilem je
ochrana Zivotniho pragtdi zabezp&nim zgtného odbru a efektivni recyklace odpad
vyslouzilych elektrospéébict, které obsahuji mnohé nebezpé latky, ale také velké
mnoZstvi recyklovatelnych a vyuzitelnych matearialedna se o dalsi krok k naSemu

dlouhodobému cili — sniZzovat zatizeni Zivotnihosyeali.
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4 ANALYZA POT REBNOSTI SMERNIC VE SLEDOVANE U CETNI
JEDNOTCE

Pri zakladani kazdé obchodni sp#iesti je nutno zajistit a spinit mnohdldzitych ukoh
vyplyvajicich ze zakona — vyt¥ib spol&enskou smlouvu, zapsat ji v obchodnim gst,
zaregistrovat firmu k dani zijdané hodnoty, k dani Zijpmi, z nemovitosti, ze zavislé
¢innosti. Vybrat a fijmout zangstnance, phlasit firmu a zamstnance naifslusné sprav
socialniho zabezgeni, zaregistrovat firmu afiplasit zangstnance na ifslusnych

zdravotnich pojitovnach a mnoho dalSi¢mnosti.

Jak jiz bylo vySe zmimo, firma Galvena zahdjila svofinnost 7. ledna 2009. Prvni
zanestnanci byli do firmy gjimani téhoz dne. Byloréba objednat dodavky gebnych
surovin pro vSechnyinnosti firmy a zahdjit jednani s ogfiateli pro zaji&ni odbytu
poskytovanych sluzeb. Stavebni prace v do té dawgrzované provozo¥nmusely byt

zahajeny neodkladn

Ucetni prace v plném rozsahtigadly na jednu &etni a ddového poradce. Proto byly
zpasatku vytvdaeny ve firné pouze nezbyth nutné snirnice, a to Zasady préasové
rozliSovani naklail a vynos a Odpisovy plan. Etovy rozvrh a detni gredkontace byly
vytvoieny @imo v etnim programu a postupiéhem roku, tak jak se firma rozvijela,

byly dopkovany.

Béhem prvniho rokuginnosti firmy jsme se neustéle potykali s tim, Zemgstnanci
negedavaji do &arny Was doklady k zatiovani, Ze na dokladech schazi ipbhé
nalezitosti, detni nema dostatek informaci pro spravn&uai@ni doklad, chybi podpisy

zanestnan@ odpowdnych za Getni gipad.

Uké&zalo se, Ze je nezbytnutné vypracovat pisernircita pravidla a postupy (vypracovat
metodické detni snérnice) zavazné pro vSechny z&tmance, kterymi se stanoviciié
pravomoci a odpasdnost. Nedodrzeni postiu@ pravidel danych vritimi sn&rnicemi

muze byt povazovano za poruseni pracovni &Eazn

Na zéklad téchto zjiSeni bylo rozhodnuto zpracovat pisefrmejdive snérnice gimo se
dotykajici &etnich metod, &¢etnich doklad, i¢etnich knih a podpisovych zaznara poté

dophovat dalSi metodicke sfmice.
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5 VYBRANE VNIT RNi METODICKE SM ERNICE PRO UCTOVANI
VE FIRM E GALVENA, S. R. O.

5.1 Vnit¥ni metodické smérnice pro zpracovani etnictvi

5.1.1 Vnit¥ni metodicka snérnice €. 1/2010

GALVENA, s.r. 0.

Vnitini metodicka sirnice¢. 1/2010

Systém zpracovaniatnictvi, &etni metody

Podpisovy zaznam

Datum vydani Winnost od Jméno odpeédné osoby odpovidné osoby

31. ezna 2010 | 1. dubna 201(@

Vypracoval @etni Jindiska Chlogikova
Kontroloval daovy poradce Ing. Pavel Kizka
Schvalil jednatel spol. Martin Gik

Smérnice je zavazna pro vSechny zmtmance
spolg&nosti podilejici se na cétnich pipadech
a zodpo¥dné za jejich zatiovani

Rozsah platnosti a odp&inosti

Nahrazuje Smeérnice nebyla dosud pisegmpracovana

Paiet stran 3

Prilohy
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Z&akonna ustanoveni

Systém zpracovanicatnictvi seridi prisluSnymi ustanovenimi zakora 563/1991 Sb.,

o Wetnictvi, ve zAni pozajSich pedpidi (dale jen zakon odétnictvi), vyhlaskou

¢. 500/2002 Sb., kterou se pro¥d néktera ustanoveni zakonai. 563/1991 Sb.,

o Wetnictvi, ve zani pozdjSich pedpidi, pro &etni jednotky, které jsou podnikateli
Gctujicimi v soustay podvojného detnictvi, ve zini pozdjSich gedpigi

W

¢etni jednotka stanovila:

%

cetni jednotka vede négtrzite Ucetnictvi ode dne svého zapisu do Obchodnihoriiejst

Ucetni obdobi: 1.1.-31.12.
Dainové obdobi: 1.1.-31.12.
Dil¢i ucetni zarky: k poslednimu dni gsice

Termin pro zahrnovani doslych faktur d&zbého nésicniho obdobi

— 20. kalend#éni den po uplynulém obdobi
Bézné nésicni faktura&ni obdobi

1. — posledni den &sice.
Programoveé zpracovani @etnictvi na patitaci:

Pouzivany tetni program EKONOM, detni a evidetni systém. Program obsahuje
podvojné getnictvi, fakturace, sklady, mzdy. @b zabezp®eni aktualizace a servisu —

na zaklad smlouvy.
Seznam @&etnich knih

« Ugetni denik (chronologické usfgmani detnich zapis)
- jeden denik, vé&mz jsou zattovany vSechny detni doklady sledovaného
Gcetniho obdobi v chronologickém ifaali,
- Specializované deniky podle druhu jednotlivych ddkl (denik vystavenych
faktur, denik pjatych faktur, pokladni denik, denik bankovnictegei)
e Hlavni kniha (systematické usf@alani detnich zapis)
Udaje v hlavni knize:
- zustatky &ta ke dni, k gmuz se otevira hlavni kniha
- souhrnné obraty strany M& dati a D&t nejvySe za kalenddi meésic,
- zastatky &ta ke dni, ke kterému se sestavugetii zavrka
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Knihy analytické evidence - analyticka evidencegetasti hlavni knihy (zapisy na
syntetickych i analytickychdliech se provagi zarove: — jednim vstupem)
Rozvaha

Vykaz zisku a ztrat

Pereézni toky

VySe uvedené sestavy a vykazy jsou ulozeny v hgtim elektronické podeéb

Opravy Uéetnich zapigi

Rueni opravy doklad se provadi feskrtnutim jednodarou a uvedenim spravného
zapisu, pipoji se podpisovy zdznam osoby, ktera opravu miave uvede se
okamzik provedeni opravy

Opravy zapis v (Cetnich knihach — provede se opravnyetaim dokladem storno

chybného zapisu a nasledse uvede zapis spravny
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5.2 Ué&tovy rozvrh

5.2.1 Vnit¥ni metodicka snérnice €. 2/2010

GALVENA, s.r. 0.

Vnit¥ni metodicka sirnicec. 2/2010

U¢tovy rozvrh

Datum vydani Winnost od

Podpisovy zaznam

Jméno odpédné osoby odpovedné osoby

31. bezna 2010 | 1. dubna 2010

Vypracoval @etni Jindliska Chlogikova
Kontroloval daovy poradce Ing. Pavel Kizka
Schvalil jednatel spol. Martin &k

Rozsah platnosti a odpé&inosti

Smernice je zévazna pro vSechny zsmtmance
spole&nosti podilejici se na cétnich pipadech
a zodpo¥dné za jejich zatiovani

Nahrazuje Smeérnice nebyla dosud piseghmpracovana
Pctet stran 2
Prilohy 1
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Z&akonna ustanoveni

Tato smérnice seidi prisluSnymi ustanovenimi zakon& 563/1991 Sb., odétnictvi,
ve zréni pozdjSich gredpidi, a vyhlaSkou¢. 500/2002 Sh., kterou se pro¥fdn¢ktera
ustanoveni zakon& 563/1991 Sb., od@tnictvi, ve zani pozdjSich gedpidi, pro &etni
jednotky, které jsou podnikateli¢tiljicimi v sousta¥ podvojného &etnictvi, ve zgni
pozajsich pedpisi, dale Ceskymi ®&etnimi standardy a zékoners. 586/1992 Sb.,

o danich z fijmu, ve zréni pozdjSich gedpidi.
Uétovy rozvrh

Na zaklad centralg predepsané diové osnovy a v souladu s postupyta¥ani se
sestavuje &tovy rozvrh. PouZivani syntetickyclEtld a hlediska pro vytw@ni analytické

evidence jsou stanovena v Uvodnich ustanovenidiigiogctovani pro podnikatele.

Uctovy rozvrh, ktery je filohou této srrnice (viz @iloha . P | této bakaiské prace),
neni sestaven ¥vgrpavajicim zfisobem a mize byt v gipac potreby v phabéhu roku
dophiovan.

Ucetni jednotka nesmi v iliehu (Eetniho obdobi rusitaly, na kterych jiz bylo v daném

obdobi @tovano.

Koneiny (¢tovy rozvrh bude zaifslusné detni obdobi zaloZzen wétnich sestav.
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5.3 Uéetni doklady, &etni knihy, podpisové zaznamy

5.3.1 Vnit¥ni metodicka snérnice €. 3/2010

GALVENA, s.r. 0.

Vnit¥ni metodicka sirnicec. 3/2010

Ucetni doklady, etni knihy, podpisové zaznamy

Podpisovy zaznam

Datum vydani Winnost od Jméno odpsané osob
Hm vyaani I P y odpowdné osoby

31. ezna 2010 | 1. dubna 2010

Vypracoval @etni JindiSka Chlogikova

Schvalil jednatel spol. Martin &k

Smérnice je zavazna pro vSechny zmtmance
spole&nosti podilejici se na cétnich pipadech
a zodpo¥dné za jejich zatiovani

Rozsah platnosti a odp&inosti

Nahrazuje Smeérnice nebyla dosud piseghmpracovana

Pcoiet stran 5

Prilohy 2
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Z&akonna ustanoveni

Zakon¢. 563/1991 Sh., odétnictvi, ve z#ni pozdjSich gedpidi, stanovi rozsah, Asob
a piikaznost vedeni d@tnictvi. Skuténosti, které jsou i@dmetem &etnictvi, musi byt

vzdy dolozeny detnimi doklady.
Uéetni doklady

Ucetni doklady musi bygitelné a musi byt vyhotoveny trvanlivym igmbem. V pipad

dokladi vystavenych na termopapirech se vyhotovi kopikopdrovacim stroji.

Opravy Vv &etnich dokladech nesmi vést k nedplnosti, @lggrnosti a nespravnosti
Gcetnictvi. Zmsob provadni oprav je stanoven ve vhiif snErnici ¢. 1/2010 — Systém
zpracovani &etnictvi, &etni metody.

Obk¢h &etnich doklad v (Cetni jednotce je nutné organizovat tak, aby ke alcwani
Gcetnich pipadi a zpracovani detnich doklad dochazelo ve litach co nejkratSich
a odpovidajicich jejich charakteru. Je nezbytnutné, aby seifslusny doklad vréatil
do &tarny jes¢ pred jeho splatnosti. Vifpad, Ze pracovnik, ktery macétni gipad
schvdlit, neni fitomen, je nutné, aby provedl odsouhlaseni a sehvdbhoto dokladu

statutarni organ.

Pro kazdy druh dokladu je stanovena samostéisginarada a zabezpeno pfibézné
gislovani doklad bez mezer a dupliciCislovani doklad je uvedeno viiloze &. 1 této
smernice. (filoha P Il této bakat&ké prace)

Schvalovani &etnich dokladi (pripadi)

Schvalovani &etnich pipadi je podmigno prezkouSenim zthto hledisek:

* vécného — po &cné strance ezkusuji detni doklady odpoxdné osoby uvedené
v podpisovych vzorech podle seznamu. &ery zamistnanec potvrdi existenci
operace, kterda je obsahewetniho dokladu a opra¥nost operace,

« formalniho — tj. opravénost odpo¥dnych osob, které schvalily¢étni gipady
a Uplnost nalezitosti ipdepsanych procétni doklady. Po formalni strance

piezkuSuji detni doklady zagstnanci uvedeni v seznamech,

Osobami odpoddnymi za @etni @ipady &etni jednotky jsou vSichni zastnanci
a ostatni osoby, které jsou za spalest opravény jednat. Tyto osoby odsouhlasi
na zaklad dodacich ligl, pog. objednavek, &nou a formalni spravnostctdvaného

Gcetniho pipadu v razitku (viz nize) na dodavatelské fakta nasledh predaji doklad



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 37

do &tarny. Na konci tetniho obdobi a vifpadt, kdy nedoSla faktura, fedkladaji
vSechny vySe uvedené osoby vesSkeré podklady (dotisisi, objednavky apod.)
do (ttarny, nejpozdi do 15. dne v résici,

Razitko pro ovieni wcné a formalni spravnosti:

Operaci
pfezkouSel
z hlediska

formélniho: (RN R RN N RN

Kazdy (tetni gipad je zattovan do detnictvi vzdy jen na zakladi¢etniho dokladu, resp.
podkladu k zattovani. Wetni doklad je nutno fpzkuSovat podcné i formalni strance
zésadn pred jeho zaftovanim. PezkouSeny Eetni doklad se opituctovacim gedpisem
(viz prilohac¢. Il této bakaléské prace), ktery duje &ty, na které ma bytaetni gipad
zalttovan, dale obsahuje okamzikefiniho pipadu a podpisovy zaznamétovaci Fedpis
se vytiskne z &etniho programu a je nedilnou gésti &etniho dokladu. €tovaci edpis
zaji¥uje spojitost mezi getnim dokladem ad@tnim zapisem vifsluSnych detnich
knihach. Zadtovani se provadi véétnich knihach podlectovaciho pedpisu.

Ucetni doklady se ukladaji wijpuénim archivu zpravidla po dobuginého @etniho
obdobi a pak sefpdavaji do firemniho archivu, kdéstavaji po dobu @enou zakonem

0 etnictvi a ostatnimiiisluSnymi pravnimi fedpisy.

Po uplynuti doby stanovené pro archivovani dochizfyiazeni @etnich doklad,
tj. ke skartaci. Skartaci podle platnychiistusnych pravnich fpdpigi zajisti pracovnik

odpowdny za archivaci a skartaci dokitad
Vymezeni okamziku ®etniho pFipadu

Okamzikem uskutaéni (Cetniho gipadu je den, ve kterém dojde ke splindodavky,
platb: zavazku, inkasu pohledavky, postoupeni pohledavikhladu pohledavky,
poskytnutici ptijeti zalohy, gevzeti dluhu, zjighi manka, schodku,iebytku ¢i Skody,

Ucetni zapisy se provéf ke dni uskuteénéni (&etniho pipadu.
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Uéetni knihy

Kromé U¢etnich knih uvedenych ve Smici ¢. 1/2010 — Systém zpracovanietnictvi,
Gcetni metody, jsou vdetnictvi pro @tovani internich doklad pouzivany tzv. interni
deniky. Doklady vdchto internich denicich maji svdijiselnoufadu. V internich denicich
firma &tuje internimi doklady o zZazeni dlouhodobého majetkufedpisu mezd,
kursovych rozdilech, zaptech pohledavek a zavagk platbach kartou, poji&hi
odpowdnosti, stravenkach, najmech, ¢éech a leasingu. V fibéhu roku mohou byt

pridavany dalSi interni deniky dle peby &etni jednotky.
Seznam &etnich denil bude piloZzen k &etni zarce.
Podpisové zdznamy

Podpisovym zaznamem podle § 33a odst. 4 zakonsetmidtvi se rozumi takovycétni
zadznam, jehoZ obsahem je vlastrmiupodpis nebo elektronicky podpis podle zakéna
227/2000 Sh., o elektronickém podpisu, verinpozdjSich gedpidi, anebo obdobny
prikazny &etni zaznam v technické fo#m

Osoby opravreéné jednat jménem firmy

Statutarnim organem spotesti jsou dva jednatelé. Jménem spotessti jedna
a podepisuje kazdy z jednatelamostatt

Osoby opravreéné k disponovani s bankovnimi éty

S vyuzitim platnych certifikét u Kometni banky jsou nize podepsané osoby opfagn

k disponovani s bankovniméty do vySe stanovenych lindit

Cislo l:aivltnukovnl’ho Jméno Funkce Podpisovy zaznam
43-364 Martin U§ik jednatel
JindiSka Chlogikova | &etni
43-499 Martin U§ik jednatel
Jindiska Chlogikova | tetni
43-399 Martin U§ik jednatel
JindiSka Chlogikova | &etni
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Osoby odpo¥dné za &etni pripady

. Podpisovy
Jméno Funkce Bidisko , PISOVY
zaznam
Martin Ujcik jednatel
Ing. Jana Dulavova Vedouci provozu 100 galvanovna
Martin Cholasta Produktovy manager 200 solar
Jiti Dudr Obchodni referent 300 wood
Osoby odpo¥dné za nalezitosti éetnich a daiovych dokladi
. Podpisovy
Jméno Funkce Btdisko O, PISOVY
zaznam
Martin Ujcik jednatel
Ing. Jana Dulavova Vedouci provozu 100 galvanovna
Martin Cholasta Produktovy manager 200 solar
Jiii Dudr Obchodni referent 300 wood
JindiiSka Chlogikova | &etni
Osoby odpo¥dné za zadtovani U¢etnich pripadi
Jméno Funkce Bidisko Podpisovy zaznam

Jindiiska Chlogikova

Eetni
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5.4 Ué¢tovani dlouhodobého majetku

5.4.1 Vnit¥ni metodicka snérnice €. 4/2010

GALVENA, s.r. 0.

Vnitini metodicka sirnicec. 4/2010

U¢tovani dlouhodobého majetku

Podpisovy zaznam

Dat dani i tod | Jmé dpsane b
atum vydani innost o meno odpséené osoby odpovedné osoby

31. bezna 2010 | 1. dubna 2010

Vypracoval @etni Jindliska Chlogikova
Kontroloval daovy poradce Ing. Pavel Kizka
Schvalil jednatel spol. Martin &k

Smernice je zavazna pro vSechny zstmance
spole&nosti podilejici se na detnich pipadech
a zodpo¥dné za jejich zatiovani

Rozsah platnosti a odpé&inosti

Nahrazuje Smernici z roku 2009

Pcoiet stran 3

Prilohy
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Z&akonna ustanoveni

Uctovani majetku s#di piisludnymi ustanovenimi zakora563/1991 Sb., odétnictvi,
ve zréni pozdjSich gedpisi, a vyhlaskow. 500/2002 Sb., ve Zni pozajSich pgedpidi,
kterou se provagi nektera ustanoveni zakon& 563/1991 Sb., odétnictvi, ve zgni
pozdjSich pedpidi, pro &etni jednotky, které jsou podnikatelitdjicimi v soustay
podvojného Getnictvi, zakonent. 586/1992 Sb., o danich Hjmu, ve zréni pozdjSich
predpigi, a daleCeskymi &etnimi standardy. Déale jako poidpy material lze pouZit
Pokyn D-300 k jednotnému postupuii pplatiovani rekterych ustanoveni zakona
¢. 586/1992 Sb., o danich Hjmi, ve zreéni pozdjSich edpisi, vydany Ministerstvem

financi.
Porizeni dlouhodobého majetku

Pt pofizeni nehmotného a hmotného dlouhodobého majetldiidedre pouzivaji @ty
skupiny 041-Pt#izeni dlouhodobého nehmotného majetku a 042zB0i dlouhodobého
hmotného majetku, na které s#uje pdizovany majetek do doby jeho uvedeni do uzivani

véetre vydaji spojenych s jeho pizenim.
Ocenrgni dlouhodobého majetku

Nakoupeny dlouhodoby majetek se mgje pdizovaci cenou, tj. cenou za kterou byl
majetek pdizen a naklady s jeho fimenim souvisejicimi (ndpdoprava, clo)

Uétovani nehmotného majetku

Dlouhodoby nehmotny majetek v hodéiatad 60 000 K bude @tovan na pislusnych
Gctech tove tidy 0.

Nehmotny majetek v fgzovaci ces 5001 — 60 000 K je tovan na et 518001-
software do 60 tis. Ka az do doby svého kazeni je evidovan v operativni evidenci.

Uétovani dlouhodobého hmotného majetku

Dlouhodoby hmotny majetek v hodgotad 40 000 K bude @tovan na pislusnych dtech
uctové tidy O.

Uétovani drobného dlouhodobého hmotného majetku

Drobny dlouhodoby hmotny majetek v hodhidb 40 000 K bude dtovan nasledown
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- majetek v cett do 5000 K bude @tovan na et 501007 — DDHM (ni@adi) do
5tis. K& a v gipack, Ze tento majetek budéguan konkrétnimu zasstnanci bude
uveden na kagttohoto zamistnance,

- DDHM v porizovaci ces 5001 — 40 000 & bude i nakupu @tovan na get
501006 — DDHM 5 — 40 tis. Ka do doby svého wszeni bude evidovan

v operativni evidenci.
Zaiazeni dlouhodobého majetku

Zarazeni dlouhodobého majetku je mozno provést v okamivedeni tohoto majetku do
uzivani, tj. zabezgeni vSech technickych funkci pebnych k uzivani a spini vSech
povinnosti stanovenych pravnimiieplpisy (stavebnimi, ekologickymi, pozarnimi,

bezpé&nostnimi a hygienickymi).
Veskery dlouhodoby majetek je veden v datovych eoedh pdéitace.
Vy¥razeni dlouhodobého majetku

Vyrazeni dlouhodobého majetku je provedeno vzdy ndadélkprotokolu o vyazeni.
Ucetrs je postupovano v souladu s platnoétofou osnovou a postupytdvani pro

podnikatele.
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5.5 Odpisovy plan

5.5.1 Vnittni metodicka snérnice €. 5/2010

GALVENA, s.r. 0.

Vnitini metodicka sirnicec. 5/2010

Odpisovy plan

Datum vydani Winnost od

Podpisovy zaznam

Jméno odpédné osoby odpovedné osoby

31. bezna 2010 | 1. dubna 2010

Vypracoval @etni Jindliska Chlogikova
Kontroloval daovy poradce Ing. Pavel Kizka
Schvalil jednatel spol. Martin &k

Rozsah platnosti a odpé&inosti

Smérnice je zavazna pro vSechny za#stnance
spole&nosti  podilejici se na c¢atnich pipadech
a zodpo¥dné za jejich zatiovani

Nahrazuje

Snmrnici z roku 2009

Pcoiet stran

3

Prilohy
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Z&akonna ustanoveni

Odpisovani majetku s&di prisluSnymi ustanovenimi zakoa563/1991 Sh., odétnictvi,
ve zréni pozdjSich gedpisi, a vyhlaskow. 500/2002 Sb., ve Zni pozajSich pgedpidi,
kterou se provagi nektera ustanoveni zakon& 563/1991 Sb., odétnictvi, ve zgni
pozdjSich pedpidi, pro &etni jednotky, které jsou podnikatelitdjicimi v soustay
podvojného Getnictvi, zakonent. 586/1992 Sb., o danich Hjmu, ve zréni pozdjSich
piedpidi, a daleCeskymi &etnimi standardy a Pokynem D-300 k jednotnému postu
pii uplatiovani rekterych ustanoveni zakora586/1992 Sb., o danich #jmu, ve zréni

pozcjSich gedpidi, vydany Ministerstvem financi.
Dlouhodoby nehmotny majetek

Majetek v pdizovaci ces nad 60 000 K je odepisovan dle ustanoveni § 32a zaktina
586/1992 Sh. o danich #ipna ve zréni pozdjSich znén a dopihka tj. u audiovizualnich
dél 18 mesiai, u softwaru a nehmotnych vysladikyzkumu a vyvoje 36 #sial, ostatniho
nehmotného majetku 72&siql.

Dlouhodoby hmotny majetek

Majetek v paizovaci ces nad 40 000 K je odepisovan dle § 28 zakona &etinictvi a dle

§ 56 vyhlasky. Uetni jednotka stanovilasétni odpisy v souladu s siavymi odpisy.

Parizeny majetek je vdetnictvi zachycen nafsluSnych majetkovychdfech a v prvnim
roce odpisovani z#ti etni jednotka hmotny a nehmotny majetek tislpSnych
odpisovych skupin podle zakorka586/1992 Sh., o danich #jmi, ve zréni pozdjSich
predpidi, a zvoli z@isob odpisovani. &etni odpisy budou stanoveny pro kazdgdmst

samostaté Evidence odpisje vedena v fislusSném Getnim softwaru.

Doba odpisovani podle zakora586/1992 Sb., o danich #jmu, ve zrni pozdjSich

piredpisi, ¢ini:

Odpisova skupina Doba odpisovani
1 3 roky

5 let

10 let

20 let

30 let

50 let

OO B WDN
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Odpis je stanoven ggsnosti na ¥sice s tim, Ze odepisovani je zahajeno v kalericé
mesici nasledujicim po #sici, v remz byly splny podminky pro odpisovani. Odpisy se

zaokrouhluji na celé koruny nahoru.

Jednou rong, k 31. prosinci, jsou vygdtany daové odpisy a Wislena daova Zistatkova

cena majetku.

Odpisy &etni jednotka ¢&uje ve prospch tu  (&tové skupiny 07-Opravky

k dlouhodobému nehmotnému majetku ctoué skupiny 08—Opravky k dlouhodobému
hmotnému majetku a na vrukita 551-Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku. Vzhledem k tomu, Zecdini jednotka neprovadiétni odpisy, jsou vdetnictvi
zachyceny déové odpisy na &u 551-Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného

majetku v analytickéndleréni podle jednotlivych odpisovych skupin.

Dojde-li v pribéhu zdaovaciho obdobi k wazeni nehmotného a hmotného majetku
evidovaného v majetkucatni jednotky na ptatku zda@ovaciho obdobi, detni jednotka
uplatni daovy odpis ve vySi jedné poloviny z vygteného roniho odpisu za zd@vaci
obdobi.
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5.6 Kursové rozdily

Pro stedisko Galvanovna se nakupugkteré chemikalie v Bimecku a poskytuji se sluzby
moreni a zinkovani na Slovensko a do Rakouska. Veéfitak vznikaji zavazky

i pohledavky v eurech.

Vzhledem ktomu, Ze zahr&nim odkrateiim poskytuje firma 60-ti denni splatnosti

faktur, dochazi ke konci rozvahového dne k neulmamepohledavkam v cizi &n¢.

RovreZ pro stedisko Solar se nakupuje material pro fotovoltaielektrarny v zahrabi,
jednak vCing, jednak v Nmecku.Cinsky obchodni partner fakturuje material zalahov

Vv eurech a teprve po zaplaceni odesila zboZi #pogitovani.

Z davodu zahrarinich sluzebnich cest a také proto, Zkteri odkeratelé (edevsSim ze
Slovenska) siigji platit za drobné sluzby v hotovosti, ma firnrarké korunové pokladny

i pokladnu eurovou. Také zde je nutrigovat o kursovych rozdilech.

V souwasné dobtaké rekteri ¢esti dodavatelé fakturuji své dodavky v eurech.

5.6.1 Vnit¥ni metodicka snérnice €. 6/2010
GALVENA, s.r. 0.
Vnitini metodickd sirnicec. 6/2010

Pouzivani cizich #n, stanoveni kuts kursové rozdily

Podpisovy zaznam

Datum vydani Winnost od Jméno odpeédané osoby odpovidné osoby

31. ezna 2010 | 1. dubna 201(

Vypracoval @etni Jindiska Chlogikova

Schvalil jednatel spol. Martin Gik

Smérnice je zavazna pro vSechny zmtmance
spolg&nosti podilejici se na cétnich pipadech
a zodpo¥dné za jejich zatiovani

Rozsah platnosti a odp&inosti

Nahrazuje Smeérnice nebyla dosud piseghmpracovana

Paiet stran 3

Prilohy
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Z&akonna ustanoveni

Pfi pouzivani cizich mn, stanoveni kuts a (&tovani kursovych rozdil se vychazi
z Ceského tetniho standardi. 006, ze zakona oétnictvi § 4 odst. 12, § 24 odst. 6 a 7,
§ 25 odst. 3 a Vyhlasky: 500/2000 Sb. § 58 odst. 2, § 60.

Kurs p¥i prepcitu

Postupuje se podle § 24 odst. 6, ktery stanovi ipank kursu fi piepatu majetku
a zavazik vyjadcenych v cizi miné. Majetek a zavazky vyjddné v cizi min¢ se
piepasitavaji naceskou mdnu kursem devizového trhu vyhlaSovanyeskou narodni
bankou, a to k okamziku océmi. Fi prepaitu meny, kterd neni obsazena v kursech
devizového trhu vyhlaSenyofieskou néarodni bankou, se prepaset pouzije oficialni
stredni kurs centralni bankyiplusné zer pogripadt aktualni kurs mezibankovniho trhu

k americkému dolaru nebo euru.
Majetek a zavazky v cizi nné se prepctitavaji na éeskou nénu:

- v pribéhu roku — k okamziku uskuteéni (&etniho gipadu
- ke konci rozvahového dne

-k jinému okamziku, k #muz se sestavujeétni zaérka
Uéetni jednotka rozhodla o pouzivani kuré nasledovré:
Uétovani kursovych rozdilii v priibéhu roku — ke dni uskuteinéni Géetniho pripadu

Ucetni jednotka pouziva pro vyget v pibdhu roku denni kurs. Denni kurs se rozumi

kurs gredeslého dne stanove@iB.

Okamzikem uskutaéni (Cetniho pipadu se rozumi:

Druh dokladu Okamzik uskuteeni icetniho gipadu

Vystavené faktury Den vystaveni faktury nebo obdobného dokladu

Doslé faktury Den uskute¢ni zdanitelného pkmi
Pajcky Den gijeti pajcky ¢i poskytnuti fjcky
Pokladna Den vydani nebaijpti cizi meny

Banka Den odepsani nebbigsanicastky v cizi mn¢ na bankovni &et
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V piipact nakupu nebo prodeje ciziemy zac¢eskou nénu se k okamziku océni pouziva
kurs, za ktery byly tyto hodnoty nakoupeny nebadgryy.

Rozdily, které vznikly z @vodu jiného kursu nez jaky byl pouzit v okamzikwigavani
pohledavky nebo zavazku apod., ¥yjeme do finatnich naklad na et 563-kursove
ztraty nebo do finamich vynos na et 663-kursové zisky. Dokladem je bankovni vypis,
pokladni doklad nebo doklad o zé&popohledavek nebo zavakk

Uétovani kursovych rozdili ke konci rozvahového dne
Pro grepaset devizovych éstatki koncem roku se pouzije kueNB platny k 31. 12.

Uctovani kursovych rozdil zjisténych @i uzavirani detnich knih na &ech pohledavek,
zavazki, atd. je shodny s¢tovanim na finaénich (tech &tové skupiny 21, 22, 25 a 26 se
souvztaznym zapisem na&ai finartnich naklad (563) nebo nadet finartnich vynos

(663). Tyto rozdily ovliviuji ptimo hospodi&ky vysledek a jsou daveé uznatelné.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 49

5.7 Zasoby

Zakladnim cilem této sémice je stanoveni pravidel pro identifikacétavani a ocgovani
zasob. Vzhledem ktomu, Ze ve fi#nse nachazeji 3 igdiska siznym odbornym
zangienim a s rozdilnym Zgobem dtovani o zasobéach, vypracovala jsem pro kazdé

stredisko zvla8 metodickou srérnici.
Ve stedisku 100 — Galvanovna je stanoveiitouani o zasobach #pobem B.
Ve stedisku 200 — Solaréfujeme o zasobach materialuispbem A.

Ve stedisku 300 — Wooddlujeme o zadsobach zbozZiigobem A, o ndkupu materialu pro
vyrobu deva zmisobem B a vlastni vyrobek — palivovdedo océujeme na arovni

nakladi vlastni vyroby a étujeme zfisobem A.

5.7.1 Vnit¥ni metodicka snérnice €. 7-100/2010

GALVENA, s.r. 0.

Vnitini metodicka sirnice¢. 7-100/2010

Zasoby a jejich evidence veatisku 100 - Galvanovna

Podpisovy zaznam

Dat dani i tod | Jmé dpsane b
atum vydani innost o meno odpséené osoby odpovidné osoby

31. Kezna 2010 | 1. dubna 2010

Vypracoval @etni Jindliska Chlogikova

Schvalil jednatel spol. Martin &k

Smernice je zavazna pro vSechny zstmance
spolg&nosti podilejici se na c¢étnich pipadech
a zodpo¥dné za jejich zatiovani

Rozsah platnosti a odpé&inosti

Nahrazuje Smeérnice nebyla dosud pisegmpracovana

Pcaet stran 3

Prilohy
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Z&akonna ustanoveni

Pri U¢tovani o zasobach se vychazi ze zakonaetnictvi ¢. 563/1991 Sb., vyhlasky
¢. 500/2002 Sh. § 9 a § 49eského Getniho standardé. 015 aCeského Getniho
standardw. 007.

Zasobami jsou

a) skladovany material — suroviny, pomocné latky, adhf dily, obaly, movité &ci
s dobou pouzitelnosti 1 rok a kratSi bez ohledpadiezovaci cenu

b) skladované zbozZi — zboZim je vSechno, co firma pajeuza delem prodeje
Uétovani porizeni a Gbytku zasob

VSechny p#éizované zasoby ve isdisku 100 — Galvanovna jsouwtdvany gimo do

spoteby.

Druhy materialu U ¢tované primo do spofeby:

- 501001 kanceldky material, tonery, tiskopisy
- 501002 ostatni drobny sgebni material

- 501004 material pro vyrobu, obaly

- 501005 pohonné hmoty

- 501008 ochranné a pracovni presky

- 501015 reklamniigdméty

Tento material je spf#bovan do koncecétniho obdobi.

Uétovani:
Zpisob pdizeni Lktovani
Nakup na fakturu 501xxx — 321XxX
Narok na odpeet DPH 343xxX — 321XXX
Nakup za hotové 501xxx — 211xxx
Narok na odp&et DPH 343xxx — 211xxx
- 501003 chemikalie

- 501016 zinkové anody
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Evidenci chemikdlii a zinkovych anod a jejich vyataj do spdeby je poéiena
pracovnice laborate - chemika. Tato pracovnice zodpovida také ziesmé vedeni
skladovych karetéchto materidl. Pro moznou kontrolu je jejich nakup sledovan na
zvlastnim analytickémaiu 501003 a 501016 «toveé skupig 50.

Vedouci gtediska Galvanovna provede k rozvahovému dni, tj. 32. inventuru
nespatebovaného materialu dle skladovych karet. Jehoisquigeda do 10. kalenddiho
dne po sko&eni &etniho obdobi &arné k prolttovani. To se netykd nespelbovaného

materialu v ndatych obalecli v rozsahu maximathmesicni spoteby.

Ceny jednotlivého materialu v uvedeném soupise budieny dle doSlych faktur.

Uétovani na konci oL,
] izeni Ugtovani rozvahového dne | Cotovan! -
Zpisob paizent L L. pievedeni PS do
v pribéhu roku vylouceni KS ze
spoteby
spoteby
Nakup na fakturu 501xxx — 321xxx|  112xxx —501xxx 1% — 112xxX
Narok na odpéet DPH | 343xxx — 321xxx
Nakup za hotove 501xxx — 211xxx  112xxx —501xxx 1B — 112XxxX
Narok na odpéet DPH | 343xxx — 211xxX
- 501006 drobny dlouhodoby hmotny majetek od 5 dtist®

- 501007 drobny dlouhodoby hmotny majetek do 5 tisic

Tento material je evidovan na osobnich kartdchéztmand a @i inventarizaci ke konci
rozvahoveho dne je zastnanci pedkladan inventurujicim pracoviiik ke kontrole.
Ocaiovani zasob

Zasoby se odglji podle § 25 a §27 zakona defnictvi a § 49 vyhlasky a v souladdSU
¢. 015, a to pbzovaci cenou, cozZ je cena, za kterou firma zagudiidila (faktura&ni

cena), tj. cena gzeni etr nakladi souvisejicich.
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5.7.2 Vnit¥ni metodicka snérnice €. 7-200/2010

GALVENA, s.r. 0.

Vnitini metodicka sirnice¢. 7-200/2010

Zasoby a jejich evidence veaetlisku 200 - Solar

Podpisovy zaznam

Datum vydani Winnost od Jméno odpeédné osoby odpovidné osoby

31. ezna 2010 | 1. dubna 2010

Vypracoval @etni Jindiska Chlogikova

Schvalil jednatel spol. Martin Gik

Smérnice je zavazna pro vSechny zmtmance
spolg&nosti podilejici se na cétnich pipadech
a zodpo¥dné za jejich zatiovani

Rozsah platnosti a odp&inosti

Nahrazuje Smeérnice nebyla dosud piseghmpracovana

Pcoiet stran 5

Prilohy
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Z&akonna ustanoveni

Pri U¢tovani o zasobach se vychazi ze zakonaetnictvi ¢. 563/1991 Sb., vyhlasky
¢. 500/2002 Sh. § 9 a § 49eského Getniho standardé. 015 aCeského Getniho
standardw. 007.

Zasobami jsou

c) skladovany material — suroviny, pomocné latky, adhf dily, obaly, movité &ci
s dobou pouzitelnosti 1 rok a kratSi bez ohledpadiezovaci cenu
d) skladované zbozi — zbozim je vSechno, co firma pajeuza delem prodeje

Uétovani porizeni a Gbytku zasob

Stejre jako ve stedisku 100 — Galvanovna jsodtavany i ve stedisku 200 — Solaripmo

do spoteby zgisobem A:

- 501001 kanceldky material, tonery, tiskopisy
- 501002 ostatni drobny sgebni material

- 501004 material pro vyrobu, obaly

- 501005 pohonné hmoty

- 501008 ochranné a pracovni presky

- 501013 drobny material FV el.

- 501015 reklamniigdméty

Tento material je spf#bovan do koncecétniho obdobi.

Uétovani:

Zpasob pdizeni LEtovani
Nakup na fakturu 501xxx — 321XxX
Narok na odpeet DPH 343xxX — 321XXX
Nakup za hotové 501xxx — 211xxx
Narok na odp&et DPH 343xxX — 211XXX

Ve stedisku 200 — Solarctuje firma o pdizeni a Ubytku zasob é#pobem A pi nakupu

materialu na montaz fotovoltaickych elektraren:

- 112001 FV panely
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- 112002 FV komponenty
- 112003 FV stojky
- 112004 FV lat

Podstatou zjsobu A je sougedni vSech naklatl vynaloZzenych na gzeni zasob
nakupem na majetkovychéteéch zasob. Zasoby se wiji do naklad az v okamziku
jejich skuté&né spoteby.

Skladova evidence je zajsia na skladovych kartach nejprve&mé piimo @i prijeti nebo
vydani zasob a pot&grana ke zpracovani deétarny. Riristek a Ubytek zasob a celkovy

stav zasob je pisicné evidovan na tiskovych sestavach — pouzivany soéE&KONOM.

Analyticka evidence sevede podle diutzdsob materidlu na skladovych kartach
a obsahuje zejménagsny nazev materialu, datumifaeni, datum naskladni, datum

vyskladréni, ocerni a Udaje 0 mnoZzstvi.

Ugtovani

Material nakupovany pro montdZz fotovoltaickych éléken se &uje v pdizovacich
cenach v fislusném analytickéntlenéni podle jednotlivych sklad na vrub dtu 111 —

pofizeni  materidlu  souvztagn na @islusnych  dtech  z@tovacich  vztah,

pof. na finagnich &tech.

Prijem materidlu na sklad na zakéafbktur nebo dodacich listse @tuje v grisluSném
analytickém¢lenéni na vrub dtu 112-Materidl na sklada ve prosgch &tu 111-Paizeni
materialu. Bijem materialu na zaklgddodacich list se @tuje ke dni édetni zavrky
v prislusném analytickéntlernéni na vrub @dtu 112-Material na sklad a ve prosgch

piechodnych & pasiv v pislusném analytickérélergni.

Zéalohy poskytnuté na pizeni zasob materialu a zbozZEtuje Eetni jednotka vzdy

prostednictvim @tu 151 — Poskytnuté zalohy na zasoby.

Zpusob paizeni Lktovani
Poskytnuta zaloha na nakup materialu 151xxx — 22 1xX
Prijata faktura za nakup materialu 111xxx — 321xxx
Narok na odpé&et DPH 343xxX — 321xxX
Prevzeti materialu na sklad 112xxx — 111xxx
Zapaiet zaplacené zalohy na fakturu od dodavat8®21xxx — 151xxX
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Spoteba materidlu settuje Bzr¢ navrub pislusného &u 501-Spatba materialu,
u prodeje materialu na vrukita 542-Prodany material souvztagzama FisluSném &tu 112-

Material na sklagl

V prabé¢hu etniho obdobi seffrustky zasob ocemé viastnimi naklady (material, sluzby,
mzdy, zdravotni pojighi hrazené firmou za zasstnance, socialni pojiti hrazené
firmou za zamistnance) zatiuji na vrub @tu 121-Nedokotena vyroba se souvztaznym

zapisem ve proggh (tu 611-Zn¢na stavu nedok@ené vyroby.

Pti Gbytku nedokotené vyroby sediuje navrub Gtu 611-Znéna stavu nedoka@ené
vyroby a ve prosfrh tu 121-Nedoko#ena vyroba a zaroieprevzaté vyrobky na sklad
se zadtuji na sklad vyrobk, ato zapisem na vrukttin 123-Vyrobky a ve prosph (ttu

613-Zmena stavu vyrobik

Zpasob vyazeni Wtovani

Spoteba materialu 501xxx — 112xxx

Odprodej materialu — skladova vydejk&842xxx — 112XxxX

Vystavena faktura 311Ixxx — 642XxX

DPH 311xXX — 343XXxX

Oceaiovani zasob

Nakoupené zasoby se &cg porizovaci cenou, za kterou byl majetekiigen a naklady
s jeho poizenim souvisejicimi feprava, provize, clo, balné, pojistné). Zasobynsiep
druhu budou vedeny na skiadv ocerni cenou zji&nou vazenym aritmetickym
praimérem z pdizovacich cen. Vypiet vazeného aritmetickéhotpnéru je zajifovan

v ramci pouzivaného softwaru s kazdyfijmpem zasob na sklad.
Inventarizace zasob

Inventarizace zasob se provadi v souladu s planeeniarizaci stanovenym ve &mici
¢. 8/2010.

Normy p¥irozenych Ubytki (ztratné)

Skodou se prodely Getnictvi rozumi fyzické znehodnoceni (neodstranégboskozeni
nebo znteni) nehmotného a hmotného majetku, a to z objeiktivi subjektivnich Hcin.
Skodou se podle zakona o danichimpi rozumi ,fyzické znehodnoceni (poskozeni nebo
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zni¢eni) majetku ve vlastnictvi poplatnika, a to z &bjaich a subjektivnichicin, pokud

je majetek v dsledku Skody vkazen®.
Pripady, kdy je mozno &tovat Skody do daiové uznatelnych nakladi:

a) Skoda na majetku, kdy zakon o danichippi stanovi, ze dsovym néakladem je
zastatkova cena hmotného a nehmotného majetku jery&km nadhrad (s vyjimkou
nasledujicich badb) a d)

b) Skoda vznikla v disledku Zivelnich pohrom

c) Skoda zpsobena podle potvrzeni policie neznamym pachatgiéittemz daove
uznatelnym nakladem wiglusném zd&vacim obdobi je Skoda agobena
neznamym pachatelem, pokud bude obdrZzeno potvrpeli€ie ve stejném
zdaiovacim obdobi, kdy ke Sk&ddosSlo nebo v nasledujicim roce, avSak do
terminu pro sestavené@ini zavrky za edchozi rok

d) ZvySené vydaje visledku opaeni stanovenych zvlaStnimirgulpisy, tim se
rozumi nap. vydaje v dsledku zakazu vyroby, technologickych postup

pouzivani pipravki.
Manka a pirebytky

Manka a pebytky zasob Ize vzajeminvyrovnavat pouze tehdy, jedn&-li se o manka
a pebytky zasob, které vznikly ve stejném inventafiden obdobi prokazatein
neamyslinou zasmou jednotlivych drub, u kterych je tato za#ma mozna vzhledem
k charakteru druln zasob, nafiklad v disledku fiznych roznéri spojovacich material
nebo podobného baleni zasolieWsSuje-li po tomto vyrovnanéastka mankacastku
piebytkl, je tteba rozdil posuzovat jako vysledné mankievgsuje-li ¢astka pebytki
¢astku manka, posuzuje se rozdil jako vysledigbytek (jedna se o vyjimku ze zékazu
vzajemneho zttovani podle § 58 odst. 1 pism. c) vyhlagk$00/2002 Sb.).

Pti uzavirani detnich knih se inventarizai rozdily, pokud se nejedna &érpzené ubytky
z4sob, zattuji na vrub dtu 549 — Manka a Skody. Ugbytki zasob sediuje ve prospch
Uctu 648 — Ostatni provozni vynosy.

Technologické a technické ubytky a Ubytky vyplyeajez girozenych vlastnosti zasob
vznikajici nap. rozprachem, sesychanim v rdmci technologickycytkibve vyrobnim,

zasobovacim a odbytovém procesu, nejsou ve: fatanoveny.
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5.7.3 Vnit¥ni metodicka snérnice €. 7-300/2010

GALVENA, s.r. 0.

Vnitini metodicka sirnice¢. 7-300/2010

Zasoby a jejich evidence veatisku 300 - Wood

Podpisovy zaznam

Datum vydani Winnost od Jméno odpeédné osoby odpovidné osoby

31. ezna 2010 | 1. dubna 2010

Vypracoval @etni Jindiska Chlogikova

Schvalil jednatel spol. Martin Gik

Smérnice je zavazna pro vSechny zmtmance
spolg&nosti podilejici se na cétnich pipadech
a zodpo¥dné za jejich zatiovani

Rozsah platnosti a odp&inosti

Nahrazuje Smeérnice nebyla dosud piseghmpracovana

Pcoiet stran 6

Prilohy
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Z&akonna ustanoveni

Pri U¢tovani o zasobach se vychazi ze zakonaetnictvi ¢. 563/1991 Sb., vyhlasky
¢. 500/2002 Sh. § 9 a § 49eského Getniho standardé. 015 aCeského Getniho
standardw. 007.

Zasobami jsou

a) skladovany material — suroviny, pomocné latky, adhf dily, obaly, movité &ci
s dobou pouzitelnosti 1 rok a kratSi bez ohledpadiezovaci cenu

b) skladované zbozZi — zboZim je vSechno, co firma pajeuza delem prodeje
Uétovani porizeni a Gbytku zasob
Material

Stejre jako ve stedisku 100 — Galvanovna jsottavany i ve siedisku 300 — Woodifmo
do spoteby zgisobem A:

- 501001 kanceldky material, tonery, tiskopisy
- 501002 ostatni drobny sgebni material

- 501004 material pro vyrobu, obaly

- 501005 pohonné hmoty

- 501008 ochranné a pracovni presky

- 501012 material pro vyrobu wood

Tento material je spf#bovan do koncecétniho obdobi.

Uétovani:
Zpasob pdizeni LEtovani
Nakup na fakturu 501xxx — 321XxX
Narok na odpeet DPH 343xxX — 321XXX
Nakup za hotové 501xxx — 211xxx
Narok na odp&et DPH 343xxX — 211XXX
- 501017 uhli

- 501019 spdtba materialu —igvo
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Evidenci uhli, divi (kmeni) a jejich vydejem do spiteby je po¥ien obchodni referent

strediska 300. Tento pracovnik zodpovida také iesme vedeni skladovych karéchto

materiati. Pro moznou kontrolu je jejich nakup sledovan vidsnich analytickychdiech
501017 — 501019 wvitoveé skupii 50.

- Vedouci stediska wood provede k rozvahovému dni, tj.

31. ienturu

nespotebovaného materialu dle skladovych karet. Jeho isogfeda do 10.

kalend#@niho dne po skafeni &etniho obdobi &arné k prolttovani. To se netyka

nespotebovaného materialu v rozsahu maxiniamsicni spoteby.

- Ceny jednotlivého materialu v uvedeném soupise budteny dle doslych faktur.

Uctovani na konci S
] izeni Ugtovani rozvahového dne | Cotovan! -
Zpisob paizent L L. pievedeni PS do
v pribéhu roku vylouceni KS ze
spoteby
spoteby
Nakup na fakturu 501xxx — 321xxx|  112xxx —501xxx 1% — 112xxX
Narok na odpéet DPH | 343xxx — 321xxx
Nakup za hotove 501xxx — 211xxx  112xxx —501xxx 1B — 112XxxX
Narok na odpéet DPH | 343xxx — 211xxX

Zbozi

Ve stedisku 300 — wooddfuje firma o peizeni a Ubytku zasob @gobem A pi ndkupu

zbozi:
- 132001 zbozi na sklad pelety
- 132002 zbozi na sklad- palivové devo
- 132003 zboZzi na sklad brikety

Podstatou zjsobu A je sousedni vSech naklatl vynaloZzenych na gzeni zasob
nakupem na majetkovychéteéch zasob. Zasoby se wiji do naklad az v okamziku

jejich skut&né spoteby.

Skladova evidence je zaj$ia na skladovych kartach nejprve&mé piimo gi prijeti nebo
vydani zasob a poté&grlana ke zpracovani détarny. Rirastek a Ubytek zasob a celkovy

stav zasob je #sicné evidovan na tiskovych sestavach — pouzivany soé\E&KONOM.
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Analyticka evidence se vede podle diubdsob zboZi na skladovych kartach a obsahuje
zejména pesny nazev zbozi, datum ifmeni, datum naskladni, datum vyskladni,

ocereni a Udaje o mnozstvi.
Uétovani
Paizeni zbozi je &ovano v p#izovacich cenach navrubcta 131-Pdizeni zbozi

ve prosgch &tu 321-Dodavatelé vifsluSném analytické@eneni.

Prijem zbozi na sklad na zakkadaktur se dtuje navrub Gtu 132-Zbozi na sklad
a ve prospch &tu 131-Pdizeni zbozi. Hjem zboZzi na sklad na zakkadodacich list,
kdy neni jest k dispozici faktura, seduje ke dni detni za¥rky na vrub dtu 132-Zbozi
na sklad a ve prosgch pechodnych &a pasiv v gisluSném analytickémélenéni

(nevyfakturovana dodavka).

Prodej zboZi je &tovan na vrub &tu 504-Prodané zbozi a ve présp &tu 132-Zbozi

na sklad v prislusném analytickérgflereni.

Zpusob pdizeni a vyazeni zboz| Uctovani

Prijata faktura za ndkup zbozi 131xxx — 321%Xx
Narok na odpé&et DPH 343xxx — 321xx
Prevzeti zbozi na sklad 132xxx — 131xxx
Prodej zbozZi - vydejka 504xxx — 132XXX
Vystavena faktura odipateli 311xxx — 604xxx
DPH 311xxx — 343XXX

Vyrobky

Stredisko wood vyrabi palivovéridi. Prevzaté vyrobky na sklad se zaiji na sklad
vyrobki, ato zapisem na vrubctn 123-Vyrobky a ve proggh (tu 613-Zntna stavu
vyrobki.

Pti prodeji vyrobki se @tuje Ubytek vyrobk navrub @tu 613-Zngna stavu vyrobk
a ve prospch &tu 123-Vyrobky.
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Zpusob z#azeni a viazeni hotovych vyrohk Uctovani
Prevzeti hotovych vyrobkna sklad 123xxX — 613xXX
Vydajovy doklad 613XxXX — 123xXK
Vystavena faktura odipateli 311xxx — 601xxX
DPH 311xxX — 343XxXX

Ocaiovani zasob

Nakoupené zasoby se acg parizovaci cenou, za kterou byl majetekiigen, a naklady
s jeho poizenim souvisejicimi fgprava, provize, clo, balné, pojistné). Zasobynstep
druhu budou vedeny na skiadv ocerni cenou zji&tnou vazenym aritmetickym
praimérem z pdizovacich cen. Vypiet vazeného aritmetického tpnéru je zaji¥ovan

v ramci pouzivaného softwaru s kazdyfijrpem zasob na sklad.
Vyrobky jsou océovany cenou dle kalkulace uvedené vemsici ¢. 9/2010.
Inventarizace zasob

Inventarizace zasob se provadi v souladu s planeeniarizaci stanovenym ve &mici
¢. 8/2010.

Normy prirozenych Gbytki (ztratné)

Skodou se prodely Getnictvi rozumi fyzické znehodnoceni (neodstranégboskozeni
nebo znteni) nehmotného a hmotného majetku, a to z objeiktivi subjektivnich ficin.
Skodou se podle zakona o danichimpi rozumi ,fyzické znehodnoceni (poskozeni nebo
zni¢eni) majetku ve vlastnictvi poplatnika, a to z &bjaich a subjektivnichicin, pokud

je majetek v dsledku Skody vkazen®.

Pripady, kdy je mozno &tovat Skody do daiové uznatelnych nakladi:

a) Skoda na majetku, kdy zakon o danichipp stanovi, ze dsovym néakladem je
zastatkova cena hmotného a nehmotného majetku jery&m nadhrad (s vyjimkou
nasledujicich baidb) a d)

b) Skoda vznikla v disledku Zivelnich pohrom

c) Skoda zpsobena podle potvrzeni policie neznamym pachatgiéittemz daove
uznatelnym nakladem wiglusném zd&vacim obdobi je Skoda ugobena

neznamym pachatelem, pokud bude obdrZzeno potvrpeli€ie ve stejném
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zdaiovacim obdobi, kdy ke Sk&ddoSlo nebo v nasledujicim roce, avSak do
terminu pro sestavenéétni za¢rky za edchozi rok

d) ZvysSené vydaje visledku opatni stanovenych zvlastnimitgapisy, tim se
rozumi nap. vydaje v disledku zakazu vyroby, technologickych postup

pouzivani pipravki.
Manka a pirebytky

Manka a pebytky zasob lze vzajeminvyrovnavat pouze tehdy, jedna-li se o manka
a prebytky zasob, které vznikly ve stejném inventafiden obdobi prokazatein
neamysinou zasmou jednotlivych drud, u kterych je tato za#ma mozna vzhledem
k charakteru drul zasob, naipklad v disledku fiznych rozngri spojovacich materiél
nebo podobného baleni zasoleWsSuje-li po tomto vyrovnanéastka mankacastku
piebytki, je teba rozdil posuzovat jako vysledné mankievgSuje-li castka pebytki
¢astku manka, posuzuje se rozdil jako vysledigbyek (jedna se o vyjimku ze zékazu
vzajemného zttovani podle § 58 odst. 1 pism. c¢) vyhlagk$00/2002 Sb.).

Pti uzavirani detnich knih se inventarizai rozdily, pokud se nejedna &érpzené ubytky
zasob, zaftuji na vrub dtu 549-Manka a Skody. Urgbytki zasob sediuje ve prospch
Uctu 648-Ostatni provozni vynosy.

Technologické a technické Ubytky a Ubytky vyplyeajiz girozenych vlastnosti zasob
vznikajici nap. rozprachem, sesychanim v ramci technologickyctkiibve vyrobnim,

zasobovacim a odbytovém procesu, nejsou ve: fatanoveny.
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6 ZDUVODNENI NUTNOSTI EXISTENCE METODICKYCH

SMERNIC

Pro vytvaeni metodickych simnic v ietni jednotce jedkolik davodu:

zavedeni celého systémuetnictvi @i vzniku podniku — definovani aetniho
rozvrhu, @etnich postup a standardizace:étnich podnikovyckinnosti

eliminace zbytén¢ vynaloZzenych nakladna zji¥ovani informaci pdebnych pro
spravné zachycentétnich operaci

standardizace d&@tnich postufp, které jsou zavazné nejen proetni, ale i pro
ostatni pracovniky ve firth

zajiseni jednotného postupripsledovani detnich operaci pro spravné posuzovani
a hodnoceni danych skdtesti v @etni jednotce jako celku

vypracovani vnitropodnikovych sfmic napomaha k lepSi orientaci z&smandg,
jejich vzdjemné zastupitelnosti a k rychlejSimuraapvani novych za#stnand
realizace pozadavku na spravnostigkpenost detnictvi

zabragrni vzniku chyb

samotna konstrukce naSich zakphkteré vychazeji z vymezeni hlavnich obecnych
pravidel, kterd je nutno dodrzovat, davd mozndstni jednotce zvolit ¢kterou

Z piipustnych variant &tovani

rozcleni pravomoci a odp@dnosti, vymezeni odpéunosti za majetkova manka
a jejich vypdgadani

vnitropodnikové srérnice jsou také jednim ze zniakavéryhodnosti firmy

lepSi citelnost firmy @i kontrole, & uz daovym poradcem, auditorem nebo

pracovniky finagniho Gadu je nepopiratelnou vyhodou.
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ZAVER
Cilem této bakak&ké prace bylo vytvit vybrané vnitni metodické srrnice pro @tovani

v nové firme Galvena, kde dosud nebyly &mice pisemé& zpracovany.

Pro vypracovani vnitropodnikovych gmic neexistuji pesné postupy, aldizné odborné
publikace se timto tématem zabyvajiieflo Zistava na &etnich jednotkach, zda si
smernice zpracuji a vjakém rozsahuii Bpsani smirnic jsem vychazela rpdevsSim
z platnych zakoin a také ze své praxecetni. V Eetnictvi je dilezité dodrzovani
jednotnych postup (¢tovani a pisenthdané konkrétni metodické gmice mi zné&né
usnadni a urychli praci. Stgjtak v gipadt zastupitelnosti je vyuZiti metodickych 8mic

nepostradatelné.
Vytvofrila jsem 7 vnitnich metodickych sgmnic:
* Systém zpracovaniatnictvi, &etni metody
« Uctovy rozvrh
« Ucetni doklady, &etni knihy, podpisové zaznamy
« U¢tovani dlouhodobého majetku
e Odpisovy plan
* Pouzivani cizich gn, stanoveni kuts kursové rozdily
e Zasoby a jejich evidence

Povazuji za vhodné afimosné vypracovani jesSdalSich metodickych stmic v oblasti
Gcetnictvi, a to pedevSim srrnici pro okeh &etnich doklad, smernici ke spravnému

a Uplnému provedeni inventarizace a vypracovamhbaogramu &etni zavrky.
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RESUME

Das Ziel dieser Arbeit war die ausgewahlte intemethodische Rechnungsrichtlinien in
der Firma Galvena zu schaffen, in der diese Riubtli in der schriftlichen Form noch

nicht verarbeitet wurden.

Fur die Vorbereitung von internen Richtlinien eastn keine direktiven Methoden, aber

verschiedene Fachbicher beschaftigen sich damit.

Doch es bleibt in der Verantwortung, ob die Richédih und in welchem Umfang tun.
Beim Schreiben der Richtlinien bin ich aus denegelen Gesetzen und auch aus meinen
Facherfahrungen der Buchhalterin ausgegangen.rilBdehhaltung ist sehr wichtig die
Einhaltung der einheitlichen Verfahrungen. Die kat&n schriftichen methodischen
Richtlinien erleichtern und bechleunigen mir dibgit. Ebenso im Falle der Vertretbarkeit

ist die Ausnutzung von methodischen Richtlinientbabrlich.
Ich habe 7 interne methodische Richtlinie geschaffe

* Das System der Buchhaltung, Methoden

» Kontenplan

* Buchhaltungsbelege, Buchhaltungsbuicher, Untersabfdeichnungen
* Buchhaltung des langerlebenden Wirtschaftsgutes

e Abschreibungsplan,

* Fremdwahrungen, Festsetzung der Kurse, Kursunieszh

* Vorrate und ihre Evidenz

Ich empfehle die Entwicklung weiterer methodischBichtlinien im Bereich des
Rechnungswesens, vor allem fir den Umlauf der Reupsdokumente, fir die korrekte
und vollstandige  Durchfihrung der Inventarisierungind  Zeitplan  des

Rechnungsabschlusses.
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SEZNAM PRILOH

Pl Wtovy rozvrh
Pl Druhy doklad aciselnérady

P Il Ugtovaci gredpis



Priloha P I:  Wtovy rozvrh firmy Galvena, s. r. o.
Prilohac. 1 Vnitini metodické sirnice¢. 2/2010

Jétovy rozvrh

GALVENA, s.r.o.

Uctovy (31.03.2010)
rozvrh
Ucet Nazev Pfevod
Gctu

010 Dlouhodoby nehmotny majetek Ma dati
011 Zfizovaci vydaje Ma dati
012 Nehm.vysledky vyzkumu a vyvoje Ma dati
013 Software Ma dati
014 Ocenitelna prava Ma dati
015 Goodwill Ma dati
019 Jiny dlouhodoby nehm.majetek Ma dati
020 Dlouhodoby hmot.majetek odpis. Ma dati
021 Stavby Ma dati
022 Samostatné movité véci a soub. Ma dati
022/001  Samostatné movité véci a soub. Ma dati
025 Péstitelské celky trv. porostd Ma dati
026 Dospéléa zvifata a jejich skup. Ma dati
029 Jiny dlouhodoby hmotny majetek Ma dati
030 Dlouhodoby hm.majetek neodpis. Ma dati
031 Pozemky Ma dati
032 Umélecka dila a sbirky Ma dati
040 Nedokon¢.dlouhodoby majetek Ma dati
041 Pofiz. dlouhodob.nehm.majetku Ma dati
042 Pofiz. dlouhodob.hmot. majetku Ma dati
042/001  Pofiz. dlouhodob.hmot. majetku Ma dati
043 Pofizeni dlouhodob.finan.maj. Ma dati
050 Poskyt.zalohy na dlouhodob.maj Ma dati
051 Posk.zalohy na dlouh.nehm.maj. Ma dati
052 Posk.zéal.na dlouhodob.hm. maij. Ma dati
052/001  Posk.zal.na dlouhodob.hm. maj. Ma dati
053 Poskyt.zalohy na dlouh.fin.maj Ma dati
060 Dlouhodoby finanéni majetek Ma dati
061 Podily v ovlad.a fizen.osobach Ma dati
062 Pod.v G¢.jedn.pod podst.vlivem Ma dati
063 Realizovat.cenné pap.a podily Ma dati
065 Dluz.cen.pap.drzené do splatn. Ma dati
066 PUjcky osobam pod podst.vlivem Ma dati
067 Ostatni pajcky Ma dati
069 Jiny dlouhodoby fin.majetek Ma dati
070 Opravky k dlouhodob.nehm.ma. Dal

071 Opravky ke zfizovacim vydajam Dal

072 Opr.k nehm.vysl.vyzkumu a vyv. Dal

073 Opravky k software Dal



074
075
079
080
081
082
082/001
085
086
089
090
091
092
093

094
095
096
097
098
110
111
111/001
111/002
111/003
112
112/001
112/002
112/003
118
119
120
121
122
123
123/001
124
128
130
131
131/001
131/002
131/003
132
132/001
132/002
132/003
132/010
138

Opravky k ocenitelnym pravam
Opréavky k goodwilu

Oprav.k jinému dlouh.nehm.ma,.
Opravky k dlouhodob.hm.majetku
Opravky ke stavbam

Opravky k samostat.mov.vécem
Opravky k samostat.mov.vécem
Opravky k péstitelskym celkiim
Opravky k zakladnimu stadu
Opr.k jinému dlouhod.hm.ma,.
Opravné polozky k dlouhod.maj.
Oprav.pol.k dlouhod.nemh.maj.
Oprav.pol.k dlouhod.hmot.maj.
Opr.pol.k dlouh.nedok.nehm.m.

Opr.pol.k dlouh.nedok.hm.maj.
Opravna poloZ.k poskyt.zaloham
Opravna poloz.k dlouh.fin.maj.
Ocenovaci rozdil k nab.majetku
Opravky k oc.rozdilu k nab.maj
Material

Pofizeni materialu

FV panely

FV komponenty

kmeny

Material na skladé

FV panely

FV komponenty

kmeny

Poskytnuté zalohy na material
Material na cesté

Zasoby vlastni vyroby
Nedokonéené vyroba
Polotovary vlastni vyroby
Vyrobky

vyrobené dfevo

Zvifata

Poskytnuté zalohy na zvifata
Zbozi

Pofizeni zbozi

Pofizeni zbozi - pelety
Pofizeni zbozi - paliv. dfevo
Pofizeni zbozi - brikety

Zbozi na skladé a v prodejnach
Zbozi na skladé pelety

Zbozi na skladé pal. dfevo
Zbozi na skladé brikety

Zbozi na skladé FV panely
Poskytnuté zalohy na zbozi

Dal

Ma dati
Dal

Dal

Dal

Dal

Dal

Dal

Dal

Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati



139
151/001
190
191
192
193
194
195
196
197
198
199
210
211
211/001
211/002
213
213/001
220
221
221/001
221/002
221/003
221/004
230
231
231/001
232
240
241
249
249/001
249/002
250
251
252
253
255
256
257
259
260
261
261/001
261/002
261/003

Zbozi na cesté

Poskytnuté zalohy na mat.
Opravné polozky k zasobam
Opravna polozka k materialu
Opravna poloz.k nedokon.vyrobé
Opravna poloZ.k polot.vl.vyr.
Opravna polozka k vyrobkim
Opravna polozka ke zvifatim
Opravna polozka ke zbozi
Opr.pol.k zadlohdm na material
Opr.pol.k zaloham na zbozi
Opr.pol.k zadlohdm na zvifata
Penize

Pokladna

Pokladna CzZK

Pokladna EUR

Ceniny

Ceniny

Ucty v bankach

Bankovni Ucty

KB 43-3643100287/0100 CZK Sola
KB 43-3977710237/0100 EUR
KB 43-4997740227/0100 CZK Gal
Akcenta - poducet 25148-320418
Bézné bankovni Gvéry
Kratkodobé bankovni Gveéry
Kratkodobé bankovni Gvéry
Eskontni Gvéry

Jiné kratkodobé fin.vypomoci
Emitované kratkodobé dluhopisy
Ostatni kratkodobé fin.vypom.
Ostatni kratkodobé fin.vypom.
pujcka Galvena Energo
Kratkodoby finanéni majetek
Majetkové cen. pap.k obchod.
Vlast.akcie a vlast.obch.pod.
Dluzné cen. pap. k obchod.
Vlastni dluhopisy
DluZ.cen.pap.se spl.do 1 roku
Ost.realizovatelné cenné pap.
Pofizovani kratkodob.fin.maj.
Prevody mezi finanénimi Gcty
Penize na cesté

Penize na cesté CZK

Penize na cesté EUR

Penize na cesté CZK Akcenta

Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati



290
291
310
311
311/001
311/002
312
313
314
314/001
314/002
314/003
315
315/001
320
321
321/001
321/002
322
324
324/001
324/002
325
325/001
325/002
325/003
325/004
325/005
325/006
325/007
325/009
325/010
325/011
325/012
325/013
330
331
331/001
331/002
333
335
335/001
335/002
336
336/111
336/205

Oprav.poloz.ke kratkodob.f.m.
Opr.poloZ.ke kratkodob.fin.maj
Pohledavky

Pohledavky z obchodnich vztahu
Odbératelé

Odbératelé zahrani¢ni
Sménky k inkasu

Pohled.za eskont.cenné papiry
Poskytnuté provozni zalohy
Zé&loha CzK

Zéloha EUR

Zé&loha CZK-dan.dokl

Ostatni pohledavky

Ostatni pohledavky

Zavazky

Zavazky z obchodnich vztahu
Dodavatelé

Dodavatelé zahrani¢ni
Sménky k dhradé

Prijaté provozni zalohy

Prijaté zalohy

PFijaté zalohy-DD

Ostatni zavazky

Ostatni zavazky
Zéavazky-zak.pojisténi odpov.
Ostatni zavazky-Autoal

platby kartou

Zavazky-splatka Gvéru
Zavazky-splatka leasingu
Ostatni zavazky _mylné platby
Zavazky-splatka leasingu 3
Zavazky-splatka Gvéru VW Caddy
Zavazky-splatka leasingu 4
Ostatni zavazky
Zavazky-splatka leasingu 5
Z0ct.se zaméstnanci a instit.
Zaméstnanci

Zameéstnanci

zaloha na mzdu

Ostatni zavazky vic¢i zaméstn.
Pohledavky za zaméstnanci
Pohledavky za zaméstnanci
Pujcka Charvat

Z0ét.s inst.soc.zab.a zdr.poj
VZP

HzP, CPZP

Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal

Saldokontni
Saldokontni
Saldokontni

Saldokontni
Saldokontni
Saldokontni



336/207
336/211
336/213
336/222
336/300
340
341
342
342/001
342/002
343
343/001
343/002
343/009
343/010
343/019
343/020
343/109
343/110
343/119
343/120
343/330
343/700
343/800
345
345/001
346
347
350
351
352
353
353/001
354
355
355/001
358
360
361
362
364
365
365/001
365/002
365/003
366

Oborova ZP

ZP MV CR
Revir.bratr.pokladna

CNzP

Zakonné SP - 0SSz
Zauctovani dani a dotaci

Dan z pfijm(

Ostatni pfimé dané

Dan z prijmu - zamestnanci zal
Srazkova dan

Dan z pfidané hodnoty

Darn - snizena sazba

Dan - zakladni sazba

DPH na vstupu 9 %-tuzemsko
DPH na vstupu 10 %-tuzemsko
DPH na vstupu 19 %-tuzemsko
DPH na vstupu 20 %-tuzemsko
DPH na vystupu 9 % tuzemsko
DPH na vystupu 10 % tuzemsko
DPH na vystupu 19 % tuzemsko
DPH na vystupu 20 % tuzemsko
DPH-reverse Charge
Zuctovani DPH s FU platby
Zuctovani DPH s FU vratky
Ostatni dané a poplatky
Silniéni dan

Dotace ze statniho rozpoctu
Ostatni dotace

Pohledavky za spol.a sdruzeni
Pohled.za ovlad.a Fiz.osobami
Pohl.za u¢.jedn.pod podst.vl.
Pohled.za upsany zakl.kapital
Pohled.za upsany zakl.kapital
Pohl.za spole¢.pfi Ghr.ztraty
Ostatni pohled.za spole¢niky
Ostatni pohled.za spole¢niky
Pohledavky k G¢ast.sdruzeni
Zavazky ke spol.a sdruzeni
Zavazky k ovlad.a fiz.osobam
Zavazky k os.pod podst.vlivem
Zé&v ke spol.pfi rozdél.zisku
Ostatni zavazky ke spole¢nikim
Pujcka od p. Pavla Burané
PuUjcka od p. Ludvika Lyznera
Pujcka od p. Martina Uj¢ika
Zavaz.ke spol.ze zavislé ¢inn.

Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Dal
Dal
Ma dati
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal



367
368
370
371
372
373
374
375
376
377
378
378/001
379
379/001
380
381
381/001
381/002
381/003
381/005
381/006
381/007
382
383
384
385
386
387
388
389
389/001
390
391
395
395/001
395/002
395/003
395/004
395/005
395/006
395/007
395/008
395/009
395/010
398
410

Z&v.z ups.nespl.cenn.papirt
Zavazky k Uc¢astnikim sdruzeni
Jiné pohledavky a zavazky
Pohledavky z prodeje podniku
Zéavazky z koupé podniku
Pohl.a zav.z pevnych ter.oper.
Pohledavky z pronajmu
Pohledavky z emitov.dluhopist
Nakoupené opce

Prodané opce

Jiné pohledavky

Jiné pohledavky

Jiné zavazky

Jiné zavazky

Pfechodné Ucty aktiv a pasiv
Néaklady pfistich obdobi
Nakl.pfistich obdobi-3284747
Nakl.pfistich obdobi-vozik
Nakl.pfistich obdobi-Crafter
Nakl.pfistich obdobi-tfisk.
Nakl.pfistich obdobi VW Golf
Nakl.pfiStich obdobi ostatni
Komplexni naklady pfist.obdobi
Vydaje pristich obdobi
Vynosy pfistich obdobi

PFijmy pristich obdobi
Kursové rozdily aktivni
Kursové rozdily pasivni
Dohadné Ucty aktivni
Dohadné ucty pasivni
Dohadné ucty pasivni
Oprav.poloz.k zué&t.vztahum
Opravna polozka k pohledavkam
Vnitini za¢tovani

Vnitfni zaétovani-Moravan SB
Vnitfni zdétovani-Autoal
Vnitfni zd¢tovani-Kovocité
Vnitini za¢tovani-Metech
Vnitfni zacétovani

Vnitfni zac¢tovani-Gienger
Vnitfni zaétovani-Uneko
Vnitini zaétovani-Novomatic
Vnitfni zacétovani-Buran
Vnitini zac¢tovani-Telef
Spojovaci Ucet pfi sdruzeni
Zakladni kapital a kapit.fondy

Dal
Dal
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Dal
Dal
Ma dati
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Dal
Ma dati
Dal
Dal
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Dal



411
411/001
411/002
411/003
411/004
412
413
414
418
419
419/001
420
421
422
423
427
428
429
430
431
450
451
453
459
460
461
470
471
472
473
474
475
478
479
479/001
481
490
491
500
501
501/001
501/002
501/003
501/004
501/005
501/006

Zakladni kapital

Zakladni kapital Martin Uj¢ik
Zakladni kapital Pavel Burar
Zakladni kapital Ludvik Lyzner
Zakladni kapitallng.AbulFahian
Emisni &Ziro

Ostatni kapitalové fondy
Ocenovaci rozdily z pfec.maj.

Oceni.rozd.z pfecen.pfi pfemén.

Zmény zakladniho kapitalu
Zmény zakladniho kapitalu
Fondy ze zisku a pfev.vys.hos.
Zakonny rezervni fond
Nedélitelny fond

Statutarni fondy

Ostatni fondy

Nerozdéleny zisk minulych let
Neuhrazend ztrata min.let
Vysledek hospodareni
Vysledek hospod. ve schv.fiz.
Rezervy

Rezervy podle zvl.pfedpist
Rezerva na dan z pfijmu
Ostatni rezervy

Dlouhodobé bankovni Gvéry
Bankovni uvéry

Dlouhodobé zavazky
Dlouhod.zéav.k ovl.a fiz.osobam
Dlouh.zav. k jed.pod podst.vl.
Emitované dluhopisy
Zavazky z pronajmu
Dlouhodobé pfijaté zalohy
Dlouhodobé sménky k uhradé
Jiné dlouhodobé zavazky
Uvér dlouhodoby SkoFin
Odlozeny danovy zav.a pohled.
Individualni podnikatel

Uget individ.podnikatele
Spotfebované nakupy
Spotfeba materialu
Kancelafsky material

Ostatni material

Chemikalie

Material pro vyrobu

pohonné hmoty

DDHM - 5 - 40 tis.

Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Ma dati
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Ma dati
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati



501/007
501/008
501/009
501/010
501/011
501/012
501/013
501/014
501/015
501/016
501/017
501/018
501/019
502

502/001
502/002
502/003
502/004
503

504

504/001
504/002
504/003
504/004
504/010
510

511

511/001
511/002
511/003
512

512/001
513

513/001
518

518/001
518/002
518/003
518/004
518/005
518/006
518/007
518/008
518/009
518/010
518/012

DDHM (naradi) do 5 tis.
OOPP

Ostatni material-prefakturace
komponenty k FV el.

stojky na fotovolt.panely
Material pro vyrobu-wood
drobny material FV el.

laté k FV el.

reklamni pfedméty

zinkové anody

uhli

palivové dfivi - kmeny
Spotfeba materialu-drevo
Spotfeba energie

Spotfeba elektfiny

Teplo

Voda

Vzduch

Spotfeba ostat.neskl.dodavek
Prodané zboZi

Prodané zbozi

Prodané zbozi pelety
Prodané zbozi pal. dfevo
prodané zboZi - brikety
Prodané zbozi FV panely
Sluzby

Opravy a udrzovani
Opravy a udrzovani
Opravy a udrzovani-prefakturac
Opravy a udrzovani
Cestovné

Cestovné do limitu
Naklady na reprezentaci
Néaklady na reprezentaci
Ostatni sluzby

Ostatni sluzby-SW do 60 000
telefonni poplatky, internet
ostatni sluzby

Skoleni

najemné

postovné

odvoz odpadu

poplatky rozhlas, televize
provize SYAS

ostatni sluzby-prefakturace
projekty FV el.

Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati

Neovliviujici dan
Neovliviujici dan



518/013
518/014
520
521
521/001
522
523
524
524/001
524/002
525
526
527
527/001
527/002
528
530
531
531/001
532
538
538/001
540
541
542
543
544
544/001
545
546
548
548/001
548/002
548/004
549
550
551
551/001
551/002
551/003
551/004
551/005
551/006
552
554
555

revize FV el.

splatky leasingu

Osobni naklady

Mzdové naklady

Mzdové naklady-zaméstnanci
Priijmy spole¢nik(l ze zav.¢inn
Odmeény ¢lenim orgéanu spolec.
Zakonné socialni pojisténi
Zéakonné socialni pojisténi
Zakonné zdravotni pojisténi
Ostatni sociélni pojisténi
Sociani néklady indiv.podnik.
Zakonné socialni naklady
Zakonné socialni naklady
Iékarské prohlidky

Ostatni socialni naklady

Dané a poplatky

Darn silniéni

Dan silniéni

Dar z nemovitosti

Ostatni dané a poplatky
Spravni poplatky

Jiné provozni naklady

Zlstat cena prodaného DNHM
Prodany material

Dary

Smluvni pokuty a Uroky z prod.
Smluvni pokuty a aroky z prod.
Ostatni pokuty a penale

Odpis pohledavky

Ostatni provozni naklady
Zaokrouhleni

Zé&konné pojisténi odpovédnosti
nahrada zpGsobené Skody
Manka Skody

Odpisy,rezervy a opr.polozky

Odpisy dlouhodob.nemh.a hm.m.

Odpisy - skupina 1

Odpisy - skupina 2

Odpisy - skupina 3

Odpisy - skupina 4

Odpisy - skupina 5

Odpisy - skupina 6

Tvorba rezerv podle predpist
Tvorba a zuct.ostatnich rezerv
Zuct.komplex.nékl.prist..obd.

Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati
Mé& dati
Ma dati

Neovlivaujici dan

Neovliviujici dar



557
558
559
560
561
562
562/001
563
563/001
564
566
567
568
568/001
568/002
568/003
569
570
574
579
580
581
582
584
588
589
590
591
592
593
594
595
596
597
598
600
601
601/001
601/002
602
602/001
602/002
602/003
602/004
602/005
602/006

Zuct.opravky k ocen.rozd.maj.

Tvorba zakonnych oprav.polozek

Tvorba oprav.polozek v prov.¢.
Finanéni naklady

Prodané cenné papiry a podily
Uroky

Uroky

Kurzové ztraty

Kurzové ztraty

Néakl.z pfecenéni cennych pap.
Naklady z finanéniho majetku
Néaklady z derivatovych operaci
Ostatni finan¢ni naklady
Bankovni poplatky

Bankovni poplatky EUR
Poplatky Akcenta

Manka a Skody na fin.maj.
Rezervy a opr.poloZz.fin.nakl.
Tvorba a zuét.financ.rezerv
Tvorba oprav.polozek ve fin.¢.
Mimoradné naklady

Néaklady na zménu metody
Skody

Tvorba mimozadnych rezerv
Ostatni mimoradné naklady
Tvorba opravnych polozek
Dané z pfijmu a pfevod.ucty
Dan z pfijmU z beZz.¢in.-splat.
Dan z pfijm0 z béz.¢in.-odloz.
Dan z pfijmd z mim.¢in.-splat.
Dan z pfijm0 z mim.¢in.-odloz.

Dodatec¢né odvody dané z pfijmu

Prevod podilu na VH spole¢n.
Pfevod provoznich nakladu
Prevod finan¢nich nakladud
Trzby za vlast.vykony a zboZzi
Trzby za vlastni vyrobky
vyrobené paliv. dfevo

FV elektrarny

Trzby z prodeje sluzeb

Trzby za sluzby - zinkovani
Trzby za sluzby - elox

Trzby za sluzby - moreni
Trzby za sluzby - ndjemné
Trzby za sluzby - doprava
Trzby za sluzby - kovo

Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Dal

Dal

Dal

Dal

Dal

Dal

Dal

Dal

Dal

Dal

Dal

Neovliviujici dar

Neovliviujici dan



602/007
602/009
604
604/001
604/002
604/003
604/004
604/005
610
611
612
613
613/001
614
620
621
622
623
624
640
641
641/001
642
642/001
644
646
648
648/001
648/002
648/003
660
661
662
662/001
662/002
663
663/001
664
665
666
667
668
680
681
688
690

Trzby za sluzby ostatni

Trzby za FV elektrarny-konstru
Trzby za zboZzi

Trzby za vyfazené zbozi

Trzby za prodej pelet

Trzby za prodej paliv.dfeva
TrZby za prodej briket

Trzby za stroje

Zmény stavu zasob vlastni ¢in.
Zména stavu nedokon¢.vyroby
Zména stavu polotovar( vl.vyr.
Zména stavu vyrobkU

Zména stavu vyrobki

Zména stavu zvifat

Aktivace

Aktivace materialu a zbozi
Aktivace vnitropodn.sluzeb
Aktivace dlouhodobého NM
Aktivace dlouhodobého HM
Jiné provozni vynosy

Trzby z prodeje dlouhodob.NHM
Trzby z prodeje dlouhodob.HM
Trzby z prodeje materialu
Trzby z prodeje vyfaz. mater.
Smluvni pokuty a Uroky z prod.
Vynosy z odepsanych pohledavek
Ostatni provozni vynosy
Zaokrouhleni

Ostatni provozni vynosy
skonto

Finanéni vynosy

Trzby z prodeje cen.pap. a pod
Uroky

Uroky

Uroky EUR

Kursové zisky

Kursové zisky

Vynosy z precenéni cenych pap.
Vynosy z dlouhodobého fin.maj.
Vynosy z kratkodobého fin.maj.
Vynosy z derivatovych operaci
Ostatni finanéni vynosy
Mimoradné vynosy

Vynosy ze zmény metody
Ostatni mimoradné vynosy
Prevodové ucty

Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Dal
Ma dati



697
698
701
702
710

Pfevod provoznich vynosi
Pfevod finan¢nich vynosu
Pocatecni ucet rozvazny
Konec¢ny Gcet rozvazny
Ucet zisk(l a ztrat

Dal
Dal
Ma dati
Ma dati
Ma dati



Priloha P II:

Druhy doklai

Galvena, s. r. 0.

Ptilohac¢. 1 Vnittni metodické sirnice¢. 3/2010

Druhy doklad aciselnérady

Rada Cislo Nazev dokladu
FAP 100001 Fakturyijjaté v CZK i EUR
FAZ 100001 Fakturyifjaté zalohové v CZK i EUR
FAF 100001 Fakturyigaté pro forma v CZK i EUR
110 0100001 Faktury vystavené CZK — 100 galvanovna
140 0100001 Faktury vystavené EUR — 100 galvanovna
170 0100001 Faktury vystavené zalohové — 100 gaiwaan
210 0100001 Faktury vystavené CZK — 200 solar
240 0100001 Faktury vystavené EUR — 200 solar
270 0100001 Faktury vystavené zalohové — 200 solar
310 0100001 Faktury vystavené CZK - 300 wood
340 0100001 Faktury vystavené EUR — 300 wood
370 0100001 Faktury vystavené zalohové — 300 wood
BAE 100001 Bankovni vypisy EUR
BAG 100001 Bankovni vypisy CZK — 100 galvanovna
BAS 100001 Bankovni vypisy CZK — 200 solar
PUG 100001 Fkazy k uhrad v CZK
PUE 100001 Hkazy k uhrad v EUR
PPC 2100001 ifmové pokladni doklady CzZK
PPE 10001 Mmové pokladni doklady EUR
PVC 100001 Vydajové pokladni doklady CzZK
PVE 10001 Vydajové pokladni doklady EUR




Rada Cislo Nazev dokladu
PRI 1000001 Skladové&ipemky galvanovna
PRS 1000001 Skladovéigmky solar
PRW 1000001 Skladové&ipemky wood
VYD 1000001 Skladové vydejky galvanovna
VYS 1000001 Skladové vydejky solar
VYW 1000001 Skladové vydejky wood
INE 100001 Interni &€etni doklady - kursové rozdily
INL 1000001 Interni &etni doklady - zapiy v CZK
INM 1000001 Interni &etni doklady - pedpisy mezd
INS 1000001 Internidetni doklady - vydej stravenek
INZ 100001 Interni &etni doklady — zavazky
LE2 1000001 Internidetni doklady — Agados
LE3 1000001 Internidetni doklady — Crafter
LES 100001 Interni &etni doklady — Golf
LEA 1000001 Interni &€etni doklady — VW
NAJ 100001 Interni &etni doklady — najmy
PLK 100001 Interni &etni doklady — platby kartou
POH 100001 Internid@tni doklady — pohledavky
POJ 1000001 Internicétni doklady — Kooperativa




Priloha P Ill:  Ukazka &tovaciho pedpisu

Ugetni doklad s rekapitulaci DPH

Organizace: I 28317645 Doklad Zislo FAF100171 (Faktury prijaté)
DICCZ28317645 Datum vystaveni 31.032010  Var. symb. 20100150
GALVENA, s.r.o.
Svat. Cecha 469 Schvalil
76001 Zlin Zadttoval
Text zapisu Madat Dal Datum & pfipady Cana Stedisco Zakarzka Cinnost
chemikalie ENPREP 50003 32714001 31.03 2010 50400,C0 100
OPH zékladni sazba 343020  321/001 31032010 10080.C0 100
Enthone s.r.o., Bohunicka &7
chemikilie ENPREP Datum LZP 31.03.2010
Sumarizace podle UPFH Zaklad OPH Celken (vé.DPH)
Zzkladni sazba: 50 400,00 10 080.00 €0 480.00
50 400,00 10 080,00 €0 480,00
Celkem HU 480,00

razitko a podpis




