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ABSTRAKT

Obsahem této bakakké prace je navrh Upravy 8mice Hasiského zachranného sboru
Zlinského kraje pro gtzeni, &tovani a evidenci majetku, vSeobecné zasady naki&la
nepotebnym majetkem a zasady jehdazeni. Bakalska prace se sklada ze duasti -
teoretické a praktické. Teoretickast obsahuje st¢nou charakteristiku wejné sféry, do
niz HZS Zlinského kraje pat Zabyva se problematikou poZarni ochrany a cherakije
fidici akty a metodiku jejich tvorby. ¥asti praktické dale navazuje na teorii a Zaie se
na tvorbu, strukturu a Upravu vnitroorgariaich snérnic. Vysledkem této prace je
vyhotoveni smrnice HZS Zlinského kraje, kterou se upravujésgi pdizeni, @tovani a
evidence majetku, vSeobecné zasady nakladani giekpgm majetkem a zasady jeho

vyiazeni.

Kli¢ova slova: Hassky zachranny sbor, majetek statugemce

ABSTRACT

Content those bachelor work is proposal adjustroéulirection fire-fighting rescue body
Zlin county for acquisition, reckoning and accoungtestates, general principles dispose of
unnecessary estates and fundamentals his rend&higyBachelor work have two part -
theoretic and practical. Theoretic part includegeflcharacteristics of public funds sphere,
that Zlin county fire brigade comes under. Dealhwpgroblems fire protection and
characterize driving acts and philosophy their podidn. V parts practical further tie
together on theory and survey with on productioimycsure and adjustment insides
direction. Record those work is execution directime-fighting rescue body Zlin county,
which with edit way acquisition, reckoning and ameting estates, general principles

dispose of unnecessary estates and fundamentaknklisring.

Keywords: Fire and rescue brigade, public estateguction
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UvoD

Hasiisky zachranny sbor Zlinského kraje (dale jen ,HZ§j&K) je sowasti Hasiského
zachranného sborGeské republiky (dale jen ,HZER"), jehoz zéakladnim poslanim je
chranit Zivoty a zdravi obyvatel a majetekegh pozary a poskytovatidinou pomoc fi
mimoradnych udalostech (jako nappovodr, prirodni katastrofy, gimyslové nebo
ekologické havarie, epidemie, epifytie, epizootradiani havarie, zn@steni vody,
technologické havarie a celada dalSicl€innosti souvisejicich s ochranou obyvatel, jako

je varovani, evakuace, ukryti a nouzoveéziti obyvatelstva).

Piasobnost HZS Zlinského kraje je stanovena zejmékanedn¢ 133/1985 Sb., o pozarni
ochrar, ve zrni pozdjSich gedpisi a zakonemé. 239/2000 Shb., o integrovaném
zachranném systému a o &m nekterych zakof, ve zreni pozdjSich pedpig. Je
zfizovan a organizovan statem, jeéetni jednotkou a hospoidas prostedky ze statniho
rozpaitu. Jeho fijmy a vydaje jsou saidsti rozpotové kapitoly Ministerstva vnitra. Dale
vyuZziva mimorozpé&tové zdroje, progedky fondi, dary, fispevky mést a obci, Hspivky
kraji, plnéni poji¥oven a pijmy dle zakona. 133/1985 Sb.

Ulohou této bakai&ké prace je zhodnotit a analyzovat situaci v ablédicich aké
Hasikského zachranného sboru Zlinského kraje (dale i#4S, Zlinského kraje”) a na
z&klad zjistenych informaci stanovit ndvrh 2my pro tvorbu a strukturu vnitroorganiza
smernice HZS Zlinského kraje, kterou se upravujésgb pdizeni, &tovani a evidence
majetku, vSeobecné zasady nakladani s nefpaym majetkem a zasady jehorazeni.
Prace je rozélena nacast teoretickou &ast praktickou. Jelikoz je HZS Zlinského kraje
organiz&ni sloZzkou statu, zminim secasti teoretické okrajavo veejném sektoru a
spra¥, dale jiz konkrété o pozarni ochraf) obecné strukie a misobnosti HZS a jeho
financovani. Naslednbudu specifikovat Ukoly a organizd ¢leréni HZS Zlinského kraje.

V neposlednfad se podivame na obecnou problematikiicich aki a jejich tvorby.

Cast praktick& pak bude dale z&ena na tvorbu, strukturu a navrh Gpravy internid a
fizeni HZS Zlinského kraje a vytkeni navrhu srrnice, kterou se upravuje @gob
pofizeni, @tovani a evidence majetku, vSeobecné zasady naklaslanepatbnym

majetkem a zasady jehoiageni praizeni.



|. TEORETICKA CAST
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1 VEREJNA EKONOMIE

Verejnd ekonomie je soasti zakladni &ni discipliny ekonomie. Zkouma strukturu,
fungovani a efektivnost t#asti narodniho hospotivi, ktera ma neziskovy charakter a je
financovana z igrozdlovacich proces Tuto ¢ast narodniho hospoiddvi nazyvame

verejnym sektorem.

D¢li se na makroekonomii, ktera se zabyva narodnisptadistvim, a mikroekonomie,

ktera zkouma zakladni ekonomické subjekty v narodmdspodéstvi.

Tak jako kazda &dni disciplina, ktera se ¥enuje ze své zékladnicdni discipliny, (a to
proto, Ze pedntt jejiho zkoumani nabyl v tité vyvojové etap svym rozsahem a tedy i
vyznamem velkych dimenzi), i ¥gna ekonomie ma tendenci k dalSishencni, a to podle

raznych Kkritérii:

= Podle kritéria probléfn - jsou spoléné veéejnému sektoru, setkAvame se s
takovymi disciplinami jako jsou vejné finance, teorie vejného sektoru,
efektivnost véejného sektoru, teorie ¥ané volby, teorie M@jné kontroly, ale i

marketing ve viejném sektoru atd..

» Podle kritéria jednotlivych subjekt verejného sektoru - rozvijeji se takoveé
discipliny jako napp ekonomika socialniho zabezpai, ekonomika wejné spravy,
ekonomika arméady, ekonomika zdravotnictvi, ekon@makolstvi, ekonomika
kultury, ale i ekonomika technické infrastruktugkonomika bydleni atd. Zvlastni

pozornost je v posledni déolénovana ekonomice neziskovych organizaci. [9, s.3]

1.1 Veriejny sektor

Pro vymezeni @jného sektoru je rozhodujici skétesti, Zze je financovan z kegnych

financi, z¢ehoz pak vyplyvaji dalSi vyznamné vlastnostieyeeho sektoru. A to:
» jefizen véejnou spravou
» rozhoduje se vd&m veaejnou volbou

» podléhéa veejné kontrole



UTB ve Zling, Fakulta managementu a ekonomiky 11

Veiejna sprava jeipdstavovana vykonem statni spravy a samospravigodge veejny
sektor financovan z vejnych financi a vejné finance jsou tweny ze zdraj od

obyvatelstva, neni zdeikzeni véejného sektoru Zadny jiny subjekt k dispozici nefejna
sprava. Véegjna volba je pojem, kterym se oZog kolektivni rozhodovani kil vsemi,
kterych se @isledek rozhodnuti dotyka, nebomt, ktei byli ,témito vSemi“ zvoleni jako
jejich zastupci. Viejna kontrola je pojem, ktery ozhge pravo i povinnost v¥ejnost bid’

piimo nebo progednictvim svych zastupckontrolovat véejnou volbu a dsledky jejich
rozhodnuti. [9]

1.1.1 Poslani a funkce véejného sektoru

Poslanim viejného sektoru je rozvoj ekonomického a socialnifietu, ale také
piedchazeni #eSeni dsledii selhavani trhu. Ma-li wejny sektor plnit své poslani, musi

plnit urgitou soustavu funkci:

» funkce ekonomickd — zabezp#govani véejnych statk, pripadré odstraovani

nasledk zejména negativnich externalit @avdu selhani trhu.

= funkce socialni — prosgsnost vysledku vejného sektoru, poskytovani sluzeb

zejména pro socialrslabsi vrstvy obyvatel. Napoblast socialni pe.

= funkce politicka — vyuziti véejného sektoru v politickém klani, v procesuejee
volby. (Cinnost véejného sektoru ovliwije hospodiéska politika, ktera ma

charakter viejné politiky.)

= funkce etickd - prispivad svym neziskovym charakterem a svou soliddfnk

podpde kazdéhalena spolénosti. [9, s.29]

Do vaejneho sektoru pafi:

vlastni véejnd sprava, kterA ma specifické postaveniéyaalv ridi vaejny sektor a
ovliviiuje tak jeho efektivnost, justice, policie, armadkolstvi, ¥da a vyzkum, kultura,
télesna kultura a sport, zdravotnictvi, socialni bjyzvaejna hromadna doprava, spoje,
socialni bydleni, informani systémy a masmédia, vodni hosgetia - regulace vodnich
tokd a dalSi, oblasti ochrany Zivotniho ptesti, v rekterych zemich i energetické
hospodéstvi a dalsi. [7]
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1.1.2 Clenéni verejného sektoru

Narodni hospodatvi secleni podle @znych kritérii (nap podle ukazatele produktivity
prace — pesrgji feceno podle objektivnich podminekstu produktivity prace jednotlivych
odwtvi a zarové podle miry vlivu &chto odwtvi na produktivitu prace narodniho
hospodéstvi,...). Napiklad Streckovac¢leni narodni hospodstvi na jednotlivé sektory

takto:

» primarni sektor (odwtvi, ktera produkuji statky ,ve spolupracidrpdou” — €Zba

piirodnich zdraj, zengdélstvi, lesnictvi, rybolov)

» sekundarni sektor (odwtvi zpracovatelského fmyslu, ktera zpracovavaji

piirodni suroviny, vyré§ji a zpracovavaji ugié zdroje)

» tercialni sektor (sluzby, které distribuuji, uchovavaji a opravysfedevsim

materialni statky — obchod, doprava, veSkeré opesmsévi)
= kvartalni sektor (sluzby typicky véejného charakteru — kgna sprava, policie)

= kvintarni sektor (rozvojové sluzby, které vyragrdynamizuji ekonomickyust a
maji za ukol uchovavat a kultivovat lidsky potemctaskolstvi, kultura, desna

kultura, zdravotnictvi a socialni sluzby). [9]

1.2 Verejna sprava

Verejné sprava je souhrn zémych¢innosti, kterymi se zabezqgi ukoly na jednotlivych
vladnich drovnich ve ¥ejném zamu, a to na Urovni statu a Uzemni samegpiaédna se

0 spravovani, sluzbu, dozor, organizovani apodkfini pojeti véejné spravy). Jde o
zabezpeéovani takovych Okdl, za které odpovida stat a ostatni subjekiejmé spravy,
zejména v3ak zajidvani véejnych sluzeb. Viejna sprava je také souhrn instituci, které
tuto ¢innost vykonavaji fimo, ¢i zprostedkovar (organiz&ni pojeti). Véejna sprava
piedstavuje souhrmiznych vykonnych organna jednotlivych vliadnich Grovnich éznou

naplnicinnosti, s iznou odpowdnosti.

1.2.1 Subjekty verejné spravy

stat - zastupovany statnimi organyrdédy) a institucemi. Statni instituce vykonavaji

verejnou spravu mo
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samosprava— k vykonu véejné spravy pattena gislusSnym zakonem, a to zejména na
drovni:
* (Uzemni samospravy <kdy se hové o vaejné samospré{v jejim ramci se jedna

-y

0 zastupovani zajinobtan Zijicich na utitém mensim GUzemi nez je Gzemi statu)
»=  zamové samospravy

jiné subjekty - nag. zdjmova samosprava, tj. profesni komory, vysdk@ys verejné

fondy, nadace apod. [7, s.59]

1.3 Zarazeni pozarni ochrany ve viejném sektoru

Na poZzarni ochranu jako tegny statek lze nahlizet aanych sndrti a proto ma na ni cela
fada ekonorh také specificky pohled. Zaffme se tedy alespiona reékolik vybranych

autoi a jejich pohled na zménou problematiku.

Nap‘iklad Stiglitz charakterizuje pozZarni ochranu jaktatek, jeZz je charakterizovan
»obtiznosti vyjmuti“ (osa x) a ,vhodnosti vyjmut{bsa y). Na Obr.1. je vid zaazeni
pozarni ochrany, u které je vyjmuti ziregmého sektoru poénné snadné (osa x), ale z

celospoléenského hlediska zcela nevhodné (osa y).
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gainice
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0 &
Nakladng Nakiady wioucen/ Snadné
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78 spotfeby 7a spoifeby




UTB ve Zling, Fakulta managementu a ekonomiky 14

Obr.1. Vyhodnost vyl@eni statk
Pramen: STIGLITZ, J.EEkonomie vi&ejného sektoruPraha: Grada, 1997

Haski by sice mohli odmitnout provést zasah u pravnitkzické osoby v pipac, Ze
tato neplati da¥) a tudiZ nefispiva nacinnost pozarni ochrany.i€sto ged provedenim
zadsahu nezkoumaji, zda postizena osoba& géati ¢i nikoli. Ve verejném zajmu je, aby

tyto zasahy a zachranné prace byly poskytovany vSem

Zvyseni pétu zakaznik pozarni ochrany ma velmi nizké naklady, protozsichaétSinu
¢asu travicekdnim na zasah. Pouzeiipads, Ze vznikne #kolik udalosti najednou, budou
naklady na zvySeni ptu zakaznik citelné. Na druhou stranu néklady na vyienwi

nékterych spatebiteli jsou u pozarni ochrany relativnizké.

Vylouceni je nevhodné zvlasu veejnych statk, jejichZ spaoteba je nerivalitni. Jedna se o
takové statky, jejichz spi@ba jednou osobou nesniZuje uzitek Bgmt ostatnim. Progph
jednotlivce je dostupny i vSem ostatnim bez vzagmongekazeni. Uplatnit vylateni by
bylo neefektivni, i kdyZ jej provést Ize. Toto sezprostedre tykd i poZzarni ochrany, kdy
vylouceni neplaticiho jedince by bylo mozné, ale je nedal protoze by bylo zkia¢

neefektivni. [1]

Podle Sterckové, kterdeni narodni hospodstvi dle kritéria odstvi, je pozarni ochrana
zarazena do oditvi sluZzeb, a to skupiny nematerialnich sluzeb.druZochrana pak podle
tohoto ¢lenéni pati do kvartalniho sektoru, ktery zahrnuje sluzbyidkp verejného
charakteru, jako nd@pverejna sprava, justice, policie a armada. Podle riaitéastnictvi
pak nalezi pozarni ochrana gepaznécasti do véejného sektoru, ktery se dalkeni na
statni sektor a samospravny sektor. DalSim kritéripodle Streckové je kritérium
financovani provozu a rozvoje. Podle tohoto kr#téje pozarni ochrana izena do
neziskového sektoru, pro ktery je charakteristicgyisob financovani z wejnych
prostedki. [9]
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2 POZARNIi OCHRANA

»Slibuji na svoucest a s¥domi, Ze @ vykonu sluzby budu nestranny a budislddré
dodrzovat pravni a sluzebnigupisy, plnit rozkazy svych n@knych a nikdy nezneuziji
svého sluzebniho postaveni. Budu se vzdy a vSuwatctak, abych svym jednanim
neohrozil dobrou paist bezpénostniho sboru. SluZzebni povinnosti budu pfadre a

swdomit a nebudu vahatipochrare zajmi Ceské republiky nasadit i vlastni Zivot.*

Sluzebni slib fislusnika HZCR

2.1 Charakteristika pozarni ochrany

Zakladni povinnosti a zarowdunkci statu je ochrana zivigtzdravi a majetkovych hodnot
spolu se zajighim svrchovanosti, Uzemni celistvosti a ochrananaleatickych zaklail

Ceské republiky.

Jsou vytveeny zékladni legislativni podminky pro zabespd ochrany obyvatelstva a
majetku souvisejici s povodmi, rozsahlymi lesnimi pozary, vitihemi, epidemiemi,
epizootiemy, epifytiemi, havariemifipmirovém vyuzivani jaderné energie, se zavaznymi
havariemi zjisobenymi vybranymi chemickymi latkami, s pozaryadsani technickymi a

technologickymi havariemi velkého rozsahu.

2.2 Struktura a pisobnost Haskského zachranného sbor’R

HZS CR jako jedna z jeho z&kladnich sloZek je hlavnioorlindtorem a péte
integrovaného zachranného systému (dale jen "lI4&&yy v gipact mimoradné udalosti
nebo krizového stavu sluje vSechny zachranné slozky a zabéajee koordinovany
postup pi provadni zachrannych a likvidgaich praci. HZSCR v sowasnosti hraje
stzejni roli i v pgipravach statu na mimédné udalosti. Od roku 2001, kdy doslo ke
sloweni HZSCR s Hlavnim @adem civilni ochrany, ma HZ8R ve své fisobnosti i

ochranu obyvatelstva.

HZS CR pasobi od 1. ledna 2001 v novém orgatiden uspsadani. Byla vytviena novéa
organiz&ni struktura a vymezeny zéakladni Gkoly. HZR tvori Generalnifeditelstvi
Haskského zachranné sbofiR (dale jen ,& HZS CR*), které je sotasti Ministerstva
vnitra. R HZS CR #idi haskské zachranné sbory kiiakteré jsou organizaimi slozkami

statu a Getnimi jednotkami. Satéasti R HZS CR jsou vzdlavaci, technicka adélova
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zaizeni, kterymi jsou Technicky Ustav pozarni ochrdmaha, Opravarensky zavod v
Olomouci, Z&kladna logistiky v Olomouci, Institutlrany obyvatelstva v Bohdén
odborna uilist¢ pozarni ochrany a i®ni odborna Skola ve Frydku-Mistku, Brn

Chomuto¥ a Borovanech.

HZS CR secleni na generalrieditelstvi HZSCR, a déale pak v souladu s Gzefspravnim
¢lerénim republiky na 14 haskych zachrannych shiokraji. [30, 31]

Pisobnost HZSCR, jeho Gkoly i kompetence v oblasti pozarni ociiyamizovéhotizeni,
civilniho nouzové planovani, ochrany obyvatelstvimtagrovaného zachranného systému
upravuji zejména nasledujici praviegpisy:
= zakon¢. 133/1985 Sh., o pozarni ochéame zréni pozdjSich gedpidi,
= zékong. 238/2000 Sb., o Hasikém zachranném sbotieské republiky a o zéné
n¢kterych zakon, ve zréni pozdjSich gredpisi
= zakon¢. 239/2000 Sbh., o integrovaném zachranném systémarané nékterych
zakoni, ve zréni pozdjSich gredpidi,
= zakon¢. 240/2000 Sb., o krizoverfizeni a o ziné nekterych zakon (krizovy
zakon), ve zéni pozd;jSich gedpisi
= zakon ¢. 59/2006 Sb., o prevenci zavaznych havariisppenych vybranymi
nebezpénymi chemickymi latkami nebo chemickymiipravky a o zriné zakona
¢. 258/2000 SB., o ochrarvefejného zdravi a o zné nekterych souvisejicich
zakoni, ve zréni pozajSich pgredpidi, a zakona. 320/2002 Sbh., o zéné a zruseni
n¢kterych zakof v souvislosti s uka¥enim ¢innosti okresnich iadi, ve zreni

pozcjSich gedpidl, (zakon o prevenci zavaznych havarii).

2.3 Financovani pozarni ochrany

V roce 2001 vznikl transformaci organizagii@nosti spadajicich do kompetenéivdjSich
Haskskych zachrannych shiookresi, Ministerstva obrany Hassky zachranny sbateské
republiky. Vznikly HZS kraj, které provadi vykon statni spravy. Toto skeni prokhlo
véetre delimitace finadnich prostedki, zanéstnané a materialu. HZS krajhospod# s
prostedky statniho rozpu, které jim stanovi spravce kapitoly Ministerstwatra v ramci

rozpaitu kapitoly Ministerstva vnitra.

Rozpaet HZS kraji zahrnuje pijmy a vydaje souvisejici &innostmi stanovené jim v

zakore¢ o pozarni ochran Prostedky mohou HZS kréj ¢erpat jen do vySe zavaznych
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ukazatel stanovenych jim Ministerstvem vnitra a v soulad@anym plrenim. HZS kraij

hospodd také s mimorozpgovymi zdroji, kterymi jsou progtdky fondh.

Mimorozpaitové zdroje se pouzivaji preéstinictvim rozpdtu. Prostedky fondu
kulturnich a socialnich pib se s vyjimkou prosdki urcenych na financovani
reprodukce dlouhodobého hmotného majetku pouzpfdjno. HZS kraji jsou, vyjma
nékterych vyjimek uvedenych v z&kont 218/2000 Sbh., o rozpwvych pravidlech,
opravreny prekratit zavazné ukazatele vydagtatniho rozpgiu podle jejich vymezeni o

piijmy dle zdkona o poZarni ocheail]
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3 HASICSKY ZACHRANNY SBOR ZLINSKEHO KRAJE

o o
*NE qeput™

Obr.2. Znak HZS eské republiky

Pramen : <http://www.hzs-zlkraje.cz, 10.12.2008>

3.1 Hlavni ukoly HZS kraje

HZS kraje v ramci ssfené miisobnosti na Useku pozarni ochrany (dale jen ,PO*):

= zpracovava koncepci PO kraje,

= vykonava statni pozarni dozor a je@wtym organem statni spravy na useku PO,

= kontroluje plrgni n&izeni organ kraje vydanych na useku PO,

= odpovida zafpravenost a akceschopnost jednotek HZS kraje,

= Zzfizuje a provozuje opetai a informani stediska HZS kraje,

= piijima tigiova volani na linkach 150 a 112,

= zabezpéuje vystavbu a udrzbu objeékpro poteby HZS kraje,

» {idi po odborné strance vykon sluzby v jednotkach PO

» koordinuje zabezgevani PO v kraji s ostatnimi organy,

= sousteduje podklady pro zabezpeni materidlnich a fingnich prostedka
jednotek sbar dobrovolnych hagii vybranych obci,

= zpracovava podklady k vydani pravnidieqipisi pro gislusné spravni organy kraje
v oblastech, které vymezuje zékon,

= sousteduje a vyhodnocuje informace pebné pro zasahy jednotek PCrizeni
zachrannych praci,

= zabezpeéuje statistické sledovani po#ara mimdadnych udalosti se zasahy
jednotek PO na uzemi kraje,

= v rozsahu stanoveném generalnfeditelstvim HZSCR (dale jen ,generalni

feditelstvi®) ¥fidi a organizuje odbornoutfipravu gisludniki, veliteli jednotek
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hastskych zachrannych shorpodniki, veliteli a strojniki jednotek sbar
dobrovolnych hagii obci a podnik,

= projednava festupky a spravni delikty na useku PO,

= zpracovava jedenkrat ¢ zpravu o stavu PO v kraji aquklada ji krajskému
aradu,

= zabezpéuje preventivl vychovnou, propagai a edéni cinnost na useku PO
podle zandteni stanoveného generalnfeditelstvim,

= vykonava statni spravu na Useku prevence zavairajcirii.
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Obr.3. Mapa Zlinského kraje

Pramen: <http://www.kr-zlinsky.cz, 10.12.2008>

3.2 Organizaéni €lenéni HZS kraje

HZS Zlinského kraje je organiza sloZkou stadtu a samostatnéetini jednotka, ktera
vznikla dnem 1.ledna 2001 na zaldarhkona¢. 238/2000 Sbh., o Haském zachranném
sboruCeské republiky. Funkcifizovatele HZS Zlinského kraje plni Ministerstvo tvaj

pokud zvlastni pravni tpdpis stanovi v mezich UKolHZS pisobnost ministerstva,

vykonava ji generéalnieditelstvi HZSCR, které je sotésti Ministerstva vnitra.
HZS kraje se vniti ¢leni na:

» feditelstvi HZS kraje (dale jen ,krajskeéditelstvi®),
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= Uzemni odbory HZS kraje (dale jen ,,uzemni odbory"),

= jednotky PO HZS kraje.

= (organiz&ni souasti krajskéhoreditelstvi jsou vzélavaci, technicka acélova

zaizeni)

Ke konci roku 2004 doslo u HZS Zlinského kraje gamiz&ni zmeéne, ktera spoivala
zejména v tom, Ze Uzemni odbor Zlintetré jednotek PO fsobicich ve stanicich
tuzemniho odboru, se &anil do krajskéhoreditelstvi. Organizani souasti krajského
feditelstvi jsou krajské opefiai a informa&ni stedisko a vz#8avaci, technicka acélova

zarizeni. (Organizéni struktura HZS Zlinského kraje je znazora v Filozec. 1)

3.2.1 Hospodaeni HZS Zlinského kraje

HZS Zlinského kraje hospoiias prostedky statniho rozgtu, které ji stanovi spravce
kapitoly Ministerstva vnitra. Jehdipmy jsou gijmy statniho rozpé&u a vydaje jsou vydaji
statniho rozpttu. Rozpdet HZS Zlinského kraje ize zahrnovat pouzeipny a vydaje
souvisejici ginnostmi stanovenymi zakonem, kterym byi&ena. Progedky nmize HZS
Zlinského krajecerpat jen do vySe zavaznych ukazatsfanovenych mu Ministerstvem

vnitra.

HZS Zlinského kraje dale hospditla mimorozpoétovymi zdroji, kterymi jsou progedky
fondi a perzité dary. Mimorozp&tové zdroje se pouzivaji prostinictvim rozpétu.
Prostedky fondu kulturnich a socialnich pelb se s vyjimkou prostdki uréenych na
financovani dlouhodobého hmotného majetku pouZzipijho. HZS Zlinského kraje je
opravren prekratit zavazné ukazatele vydagtatniho rozpgtu podle jejich vymezeni o
piijmy podle zakon&. 133/1985 Sb., ve #ni pozdjSich gedpidl, s vyjimkou vybranych
pokut, a o prosedky @ijaté z rozpotu Uzemniho samospravného celku, od jiné pravnické

osoby nebo fyzické osoby.

HZS Zlinského kraje hospoidas finartnimi prostedky v ramci schvaleného rozio,
ktery délecleni na di¢i rozpaet krajskéhareditelstvi a didi rozpaty tzemnich odbdi
Uzemnim odbarm jsou swieny finaréni prostedky v ramci didich rozpéta na
zabezpéeni nezbytnych pétb pro zaji&tni jejich provoznickinnosti. Celodaducinnosti
financn¢ zabezpeéuje krajskéreditelstvi v ramci celého HZS Zlinského kraje (hap

investice, energie, stravné, ozdravné pobyisipSniki, apod.) [12]
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3.3 Reditelstvi HZS Zlinského kraje

3.3.1 Krajsky reditel

Krajského teditele jmenuje do funkce a odvolava ministr vnitra navrh generalniho
teditele HZSCR (dale jen ,generélnieditel*) po projednani s hejtmanem kraje. Krajsky
feditel je gimym nadizenym svym nagstkim, fediteli kancelée, fediteiim Uzemnich
odbofi a pracovnikovi interniho auditu a kontrolyeBklada generalnimiediteli navrhy

na jmenovani a odvolani svych n&stki, odpovida za chod HZS kraje a jeho ukoly.

3.3.2 Kancelé&r krajského reditele

Kancel& zabezpéuje organizaci a koordina¢innosti krajskéhdgeditelstvi ¥etné agend v
oblasti vnitni spravy, organizai, pravni, psychologické, personalni, #&dani, prace a
mezd, socialni, styks veaejnosti a zahratini spoluprace. Dogsobnostieditele kancel&

pati také &elové (rekredni) zaizeni.Reditel kancelfe je gimym nadizenym vedoucim

uvedenych od#eni, psychologa acgloveho z&zeni.
Organiz&ni ¢lereni:

* Pracovist organiz&ni

* Pracovi$ pravni

» QOddleni personalni a mzdove

= Psychologické pracovist

3.3.3 Usek prevence a civilni nouzovéifpravenosti

V cele stoji nansstek krajskéhdeditele, ktery je imym nadizenymieditele uvedeného
odboru a odéeni. Odborg fidi ¢innost Uzemnich odbdrHZS kraje. Viizeném useku
organizuje preventivhvychovnoucinnost, porady a metodicka zastnani. Podili se na

piipraw podklad: pii sestavovani rozbi v oblasti své fisobnosti.
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Organiz&ni clereni:

= Odbor prevence

Oddleni kontrolnic¢innosti a zji§ovani gicin vzniku pozai
» Odcleni stavebni prevence

= QOddleni ochrany obyvatelstva a krizovétipeni

= Pracovi& ochrany a fipravy obyvatelstva

=  Pracovist krizovéhotizeni

3.3.4 Usek IZS a opera&niho Fizeni

je tvaren odborem opetaiho tizeni, komunikanich a informa&nich systéra a odborem
IZS a sluzeb. \Eele Useku stoji nagstek krajskéhdeditele, ktery je fmym nadizenym
fediteli uvedenych odbdra ma velitelskou pravomociipiizeni zasahu jednotek PO.
Odborrg ridi ¢innost Uzemnich odbbr HZS kraje; do jeho odbornéagobnosti je
organiz&né zalenen staly Stab velitele zasahu.fizeném Useku organizuje preventivn
vychovnoucinnost, porady a metodickd zastnani. Podili se nafipraw podkladi pri

sestavovani rozgti v oblasti své fisobnosti.
Organiz&ni ¢lereni:
= QOdbor operénihotizeni, komunikanich a informa&nich systém
» Krajské operéni a informani stedisko
»  QOddleni komunik&nich a informanich systér
»= Odbor IZS a sluzeb
» QOddleni IZS arizeni jednotek PO
= Oddleni sluzeb

= Staly Stab velitele zasahu

3.3.5 Usek ekonomicky

V cele Useku stoji nastek krajskéhaeditele, ktery je imym nadizenym vedoucim

uvedenych od#eni. Vtizeném Useku organizuje preventiwychovnoucinnost, porady a
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metodicka zamstnani. Ekonomicky uUsek je tken oddlenim finargnim, oddlenim

z&sobovani a odtenim spravy majetku.
= QOddéleni finanéni
Odctleni finaréni odpovida zaifpravu rozpétu HZS kraje a za rozgtove hospodani
podle schvaleného rozgto. Oddtleni se dli na pracovi&t rozpd@tu a pracovist
acetnictvi.
Pracovist rozpoétu
Pracovis rozpatu plni zejména néasleduijici ukoly:
a) zpracovava podklady pro sestaveni rd@tpo
b) ridi ¢erpani rozp&tu HZS kraje, provadi rozgtova opaiteni
C) zpracovava analytické zpravy phi wetre podkladi pro statni
zawrecny et
d) ve spolupraci s odtenim IZS a sluzebipdklada navrh na poskytovani
Ucelové dotace ze statniho rozpo pro jednotky PO vybranych obci a

pini Ukoly spojené s rozpisem neinvesti dotace na vydaje shor

dobrovolnych hasii vybranych obci

e) zabezpéuje sestaveni podklad pro financovani vybrané poZzarni
techniky, vybranych &cnych prosedki PO a vybranych staveb,

prostedki a z&izeni v oblasti ochrany obyvatelstva a krizovéilzeni.
PracoviSt uéetnictvi
Pracovist Gcetnictvi pIni zejména nasledujici ukoly:

a) vykonavé funkci centralnicérny HZS kraje, vedeipdepsanou d@tni

evidenci a zpracovavagdepsané doklady statistického vykaznictvi

b) provadi @etni analyzu hospoteni s rozp&tovymi prostedky HZS kraje

V navaznosti na stanoveny rozpo
c) zabezpéuje vyplatu mezd a ostatnich nalezitosti pracowmikiZS kraje

d) vykonava funkci pokladny HZS kraje



UTB ve Zling, Fakulta managementu a ekonomiky 24

e) podili se na organizaci a prow#ad pravidelné inventarizace majetku a
zavazki, zpracovava navrhy fslusnych opdeni, podili se na

vyhodnoceni vysledkinventarizace
f) shromad’uje a pro¥iuje podklady pro vyplaty nélezitosti a sociélnich
davek pracovnikm HZS kraje

g) odpovidd za odbornouftipravu zamstnanéd HZS kraje v oblasti

finanéniho zabezpeeni.
= QOdbor provozni a spravy majetku

Odbor provozni a spravy majetkidi spravu majetku a odpovida za hosgeda s
majetkem v fisobnosti HZS kraje. Zafiije veSkerou majetkopravni agendu souvisejici s
piedepsanymi vystupy na resortni program a spravetkajV jeho fisobnosti je jsou
také technickd Z&eni (sklady materialu a chr&ré pracovist). Odbor se vniné déli na

odctleni zasobovani a odieni spravy majetku.
Oddéleni zasobovani
Oddileni zasobovani plni zejména nasledujici ukoly:
a) na zaklad podkladi odbornych pracoviSzpracovava plany materialniho
a technického zabez{ni
b) ridi vybsrovarizeni v isobnosti HZS kraje
C) porizuje movity majetek &etneé investénich nakufi, pogipac prevody
prava hospodeni
d) zabezpeéuje dodrzovani fedpisi a kontrolu v oblasti bezperosti a

ochrany zdravi i praci, pozarni ochrany, energetické udrzby,

vodohospodi&ke a ekologickéinnosti

€) zabezpé&uje @ipravu a rozpis rozptu a realizaci investnich vydafi na
stavbach

f) ve spolupraci s provoznimi pracovisti Uzemnich adbpabezpeuje
vystrojovani zaréstnandé HZS kraje

g) tidi vytvaeni zasob &nych prosiedki a jejich obménu ve skladech
HZS kraje
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h) vede evidenci smluv a sleduje jejich @t
Oddéleni spravy majetku
Oddileni spravy majetku plni zejména nasledujici ukoly:

a) ridi stavebni investhi ¢innost, vypracovava souhrnné dokumenty

investeniho rozvoje

b) #fidi provoz, udrzbu, opravu techniky, materialu awfuje cerpéni

pridélenych rozpétovych prostedki ve své fisobnosti

c) provadi vykon funkce ifmého investora na stavbach, koordinuje
investorskou c¢innost v ramci psobnosti HZS kraje, planuje a

zabezpéuje nezhbytné opravy, rekonstrukce a Udrzbu nemsivito
d) zabezpéuje technicky dozor a provéai revizi dle pislusnych pedpigi

e) stanovuje limity a normy zasob materialitidi skladové hospodstvi v

ramci HZS kraje

f) ve své fisobnosti sleduje a vyhodnocuje provozuschopnosinteg a

pouzitelnost materialu, navrhuje obnu techniky a materialu

g) vyfazuje pebyt&ny a neupdtbitelny majetek a zabezphge pevody
vlastnictvi a prava hospofimi k gebyt&nému a neupétbitelnému

majetku

h) zabezpeéuje fyzickou likvidaci pebyt&ného majetku &idi odpadove
hospodéstvi

i) podili se na zabezpavani ukol v oblasti hospodékych opateni pro
krizové stavy, zaji@uje provoz technickych ¥aeni (sklady materialu

CO a chra#né pracovis)

]) zabezpeuje nezbytné dodavky HZS kraje pro krizové situacetns

valeiného stavu dle zpracovaného planu

k) ve spolupréci s kancéla usekem 1ZS a opemiho fizeni a uzemnimi
odbory HZS kraje zabezpa@e ochranu objekt a majetku HZS kraje,
stanovi a zabezpeje reZzim vstupu osob a vjezdu mobilni techniky do
objekti HZS kraje
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[) zaji¥uje zpracovani a evidenci smluv ofepodech a vlastnictvi
nemovitého majetku, ngjemnich smluv, vede operatievidenci a

dokumentaci objektHZS kraje
m)zabezpé&uje evidenci a &ovani majetku HZS kraje

n) podili se na inventarizaci majetku a na vyhodnocegslediki
inventarizace majetku HZS kraje, zpracovava navitiislusnych

opateni a edituje inventurni zaznamy

0) zpracovava fedepsané doklady statistického vykaznictvi.
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4 RIDICI AKTY

Soustavaridicich akti a metodika jejich tvorby byla utiéna na zaklad vyuZziti

teoretickych poznatka praktickych zkuSenosti.

Soustavuridicich akét miaZzeme rozliSit nap podlerozsahu pisobnostiv (ketni jednotce
(tyka se celé &etni jednotky nebo pouze sije k ugitému stedisku, Utvaru), nebo

podle obsahu

Ridici akty mizeme dalelenit navniti¥ni predpisyaindividualni ¥idici akty.

4.1 Vnitini predpisy

Vnitini predpisy jsou pisemné normativni akty.idi utitou konkrétni otazku ve vztahu
kK urcitym (castnikim, ale ®co normuji, reguluji. Vnini predpis vydava statutarni
zastupce &etni jednotky ifeditel). Vnitni predpisy jsou pravhzavazné jestlize mezi jejich
vydavatelem a adresatem existuje vztahrizadosti a podzenosti. Vydavajici je povinen
prokazateld seznamit se 2mim vnitniho gedpisu vSechny své piidené, pro které je

vnitini predpis zavazny. [11, s.10]

Poteba vypracovani vriich gedpidi vyplyva v prvérad ze zakonnych fiedpisi a v
druhéfact z vnittnich poteb gislusné detni jednotky. Z hlediskac¢étni jednotky je
potreba rkteré jejicinnosti oSefit a jask a srozumitel® stanovit a vymezit vzhledem k
povinnostem, které procatni jednotku vyplyvaji a které jsou stanoveny atpych pravni
predpisech. Betni jednotka si fize stanovit, vymezit nebo rozhodnout v rdmci svych

vnitinich poteb v utitych ¢innostech své vlastni postupy, pravidla, organipaace.

Druhy vnit #¥nich predpisi
»  fady
» stanovy
» spole&enska smlouva (zakladatelska smlouva, zakladatéitk@a)
= pokyny

= smernice
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4.1.1 Rady

Réady jsou povaZovany zagqulpisy, jimiZ se v &etni jednotce stabilizujitdeZité systémy

nebo podsystémy, &uji jeji strukturu a zakladni pravidla vimtho paadku. [11]

4.1.2 Stanovy

Podle obchodniho zakoniku se vydavaji stanovy padesnosti s rdenim omezenym,
akciové spolénosti a druzstva. Na rozdil od akciovych spotesti a druzstev neni u
spole&nosti s rdenim omezenym ipgeti stanov povinné. Jejichfigeti je wci dohody

spoleniku. [11]

4.1.3 Spoletenska smlouva

Na zaklad ustanoveni obchodniho zakoniku zaklada speolekou smlouvu wejna
obchodni spoliost, komanditni spataost a spoknost s rdéenim omezenym. Obchodni
zékonik vymezuje zakladni obsah spgeleské smlouvy, tzn. obchodni jméno, sidlo

spole&nosti, uteni spolénika, predmet podnikani. [11]

4.1.4 Pokyny

Pokyny jsou vnini predpisy vydavané zmo&nymi vedoucimi jednotlivych organizaich
Gtvari k tomu, aby se upravilyéiteré vybrané&innosti, vykonavané pracovnikygchto
Gtvan pri pInéni jejich funkci.

Jsou ukeny pedevSim k podrolSimu rozvedeni é&kterych ustanoveni simic,

tykajicich se ufitého Utvaru, pro ktery nebyly dosud vydanyesmice. [11, s.15]

415 Smérnice

Jsou vnitni predpisy, jimiz se podrol#i upravuji vlastnosti a chovani privknékterych

systéni v (Ketni jednotce. Wuji se jimi:

= zpasoby vykonavani jednotlivych funkctétni jednotky nebo jejich organizdch

prvka (nag. praibéh uritych procesg),
= konkretizuji funkni naplr,

= vztahy prvki pii vykonavani &chto funkci (nap zpisob &asti organizénich mist

na ucgitém procesu, obsah a cesty gdsnformaci v utitém procesu apod.).
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Smérnice slouzi k:

» rozpracovani oblastéinnosti do takovych podrobnosti, jak to vyZadujdigma

racionalniho plani funkci &etni jednotky

= (praw ¢innosti a vlastnosti, jak to vyZaduji pravriegpisy, nebo pro které se
Uprava povazuje z hledisk&eaini jednotky za pétbnou a uZitthou z hlediska

vyznamu, opakovanosti vyskytu apod.

» obsah ustanoveni musi byt natolik staly, aby sdeppoith mohly vytvéet &elné
stereotypy chovani a aby zajistily automatické fwr@mi, avSak ponechaly prostor
pro sebeuplabvani a aktivitu fisluSnych pracovnik zabyvajicich se ffsluSnou
oblasti. [11]

4.2 Individudlni ridici akty

Od vnitnich gedpigi se odliSuji individudlniidici akty. To jsou pisemné individuélni
pravni akty. Nemaji charakter normativniho pravnétkéu. Tykaji se pouze jednorazove,
neopakujici se skutrosti. Jsou to na&p piikazy, rozhodnuti, planovaci akty a planovaci
rozhodnuti, individualé ulozené ukoly, zapisy z porad, cestovni zpravyopigy prace.
[11, s.10]

4.2.1 Struktura individualnich ¥idicich akti
Ridici akty musi obsahovat nasledujici tdaje:
» nazev detni jednotky a jeji adresa,

» jdentifika¢ni Gdaje,

* uvozovaci ¥ta,

= (vodni ustanoveni,

= vlastni texttidiciho aktu,

= piechodnd ustanoveni,

= zawretna ustanoveni,

» podpis opravéného pracovnika,

= seznam filoh.
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Kazdy fidici akt by ndl mit v zahlavi uveden nazeweini jednotky a jeji sidlo. DalSi
vyznamnou obsahovou nélezitosti jsou identifikaldaje, tzn. druhové ozteni aktu
(nag. tad, smérnice, pokyn, pikaz, rozhodnuti apod...), jehislo a nazev. Pro dalSi
rozliSeni se v &etnich jednotkach jednotlivé akty f@alov ¢isluji nebo kodo¥ oznauji

tak, aby bylo moZné rozpoznat, které oblasti seydki.

Zasady pro ¢islovaniridicich akti:

= fady maji svou vlastni souvisldadu pdadovychéisel. Ciselnarada pokrauje bez

ohledu na rok vydani
» organiz&nifad se vSak ozkaje a tim i rozliSuje rokem vydani

= smeérnice, pokyny, fikazy a rozhodnuti se fadow ¢isluji tak, Zze kazdy druh ma
pro etni obdobi svou vlastrtadu ¢isel. Pro rozliSeni roku vydani serfpdoveée

¢islo lomi poslednim dveijslim roku nap Snerniceé. 2/02

» v piipact Ze rekteré ridici akty vydavaji vedouci pracovnici, doplni selwvé
oznaeni aktu o zkratku toho vedouciho, ktery akt vydddp. pokyn feditele
ucetni jednotky bude mit ozteni POKYN RP ¢&. 7/02. V tchto pipadech
vyznaeni funkce nema vliv n&islovani, protoze se bude jednat vzdy o

samostatnodiselnouiradu

4.2.2 Nalezitostiridiciho aktu

Nazeviidiciho aktu — nel by byt volen tak, aby umoznil jednoduchou, rgehk snadnou
orientaci v seznamtidicich akt. V pripac nazvuridiciho aktu se dopotuje volit vzdy

vystizny, zcela jednoziay nazev.

Uvozovaci ¥ta - je formdlni. Obsahuje odvolani, na zaklagakého vnitniho

organiz&niho opravaini vydava podepsany vedouci pracovnilslpSnyiidici akt.

Uvodni ustanoveni -mélo by obsahovat odkazy na vy33iegpisy a akty, na jejichz
zéklad, tedy k jejichz provedeni je smmice vydavana. Uvodni ustanoveni charakterizuje

piedntt Upravy, popipac Gcel.

Vlastni text - u rozsahlejSich sémic se dli do ucelenychtasti, nap. obecna ustanoveni,
obsahujici zasady a vyklad pajnspecialni ustanoveni obsahujici konkréfst tématicky

¢lerénou a spoléna ustanoveni pro vSechny tématiclgneéné casti.
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Prechodna ustanovent nejsoucasto uzivana. Pouzivaji se pridpady, kdy je zapoebi

ieSit d@asre platné vztahy a ukoly pro dobu za¥adsnernice.

Zavérecna ustanoveni v zawrecnych ustanovenich je nutné uveést, pro kohiddei akt
zavazny, zda pro vSechny z&tmance &etni jednotky, poppadt pouze pro ufity okruh

zamgstnand.
Platnost a (innost tidiciho aktu vznika sptmim dvou podminek:
= akt je podepsan organem k tomu opksgm

= akt je vydan zfisobem, ktery &etni jednotka k vydani takovych ékpredem

normativré stanovi

Splrénim obou vySe uvedenych podminek nastava platfdistho aktu. Tento okamzik je
jednoznény a nevratny. Proto neni mozné, aby platnost,ozdir od &innosti, nastala
zptné nebo do budoucn&as (dobu), kdy akt nabyv&ianosti, musi obsahovat zfecna

ustanoveni. [11]

4.2.3 Uprava a¢lenéni obsahuridicich akti

Pro formalni stav a Upravu viich gedpisi jsou stanoveny hlavni zasady. \fnit
piedpis musi byt logicky, fiehledny a striny. Text musi byt snadno srozumitelny a
jednoznény, aby byly vylodeny pochybnosti. Vnihi predpis i @i své strénosti musi
fadreé feSit problémy vymezené zadanim normaiibho Ukolu. B tvorbé vnittniho
piedpisu je nutné zajidvat soulad s pravnimir@dpisy i s normami stejného i vysSiho

stupre.

Zakladnim¢lankem¢leneni je odstavec. Tud jej zpravidla jedna &ta nebo tkolik méalo
vét vyjadiujicich spolénou mysSlenku. Rkolik odstavé majicich spoléné téma nebo
ustanoveni nize tvdit ¢lanek. Nekolik ¢lanki maze tvdit kapitolu. Jedna se obvykle o

tématicky ucelenotiast uvedenou vhodnym nazvem.

Obsahiidiciho aktu musi vychazet z jeho rozsahu a skwyth poteb clenéni. Clengni
musi byt samatelné. Musime k &mu pistupovat z hlediska pigby logického

uspdadani, pehlednosti, srozumitelnosti, rychlé orientace ap¢ill, s. 28]
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4.2.4 Tvorba ridich akta

Navrhiidiciho aktu vypracovava ten odborny Utvar, do Zehisobnosti dana problematika
pati. Jeho povinnosti je provést analyzu dané proli&mavypracovat navrhéidiciho
aktu, navrh rozeslat kipominkdm {editeli, nangstkim feditele, pravnikovi &etni
jednotky, odbornym utvém jichz setidici akt tyka) a ppominky zapracovat do navrhu

fidiciho aktu. Takto dopémy navrh pedat organizenimu Utvaru k dalSimtizeni.

Obecnou zasadou je, Zeditel by nemil podepsatiidici akt, dokud neni parafovan
vedoucim organizaiho Utvaru. Tento vedouci duza to, Ze vSechnyiipominky byly

vytizeny, Ze k navrhu aktudhmoznost vyjatit se kazdy, jehoz sédici akt tyka. [11]

4.2.5 Evidenceridicich aktd

V kazdé édetni jednotce musi byt ¢gno jedno misto, kde je vedena uUplnatraspa

evidence vSech vydany¢hdicich aki (platnych, v gkterych gipadech i zruSenych).
Z tohoto mista Ize pravideirvydavat pehledy platnyctridicich akéi. Pro tutocinnost je
Gcelné vyuzit moznosti vygetni techniky a zpracovatghledy vSech fgdpidi, které se

vztahuji k ugité ¢innosti. [11]
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. ANALYTICKA CAST
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5 ANALYZA POSTUPU TVORBY SM ERNIC HZSK

5.1 Narizovani a schvalovani hospod&kych operaci

(1) Rediteli HZSK (déle jenigditel*), ktery je vedoucim organigai slozky statu
a jedna jménem statuiiplusi v rAmci psobnosti disponovat rozgmvymi, materialovymi
a ostatnimi hospodskymi a véejnymi prostedky a dale oprawmi k uzavirani, zenam
a rusSeni smluv a objednavek, opré&vinndizovat a schvalovat provédi hospodéskych
operaci, nakladani s finamimi prostedky na bankovnichc¢tech HZSK a fikazovat
pokladré HZSK vyplaty pesZznich hotovostiReditel nmiZze vykonem tohoto opra¥ni
powtit prislusného zagstnance. Oprawmi ke Zizovani bankovnich dit ma pouze
teditel. Wty Ize Zidit jen uCNB.

(2) Ke kontrole nakladani s hospdsliéymi prostedky slouzitidici kontrola jako
soutast vnitnihotizeni HZSK a je satastifidiciho procesuRidici kontrola je provasha
pii piipraw financnich operaci f&d jejich schvalenim —edkEzna kontrola, p priabézném
sledovani uskut@iovanych operaci az do jejich k@&mého vypsadani — pibézna
kontrola, vyd@&tovani a nasledného prgeni vybranych operaci v ramci hodnoceni

dosazenych vysledka spravnosti hospotkni — naslednéa kontrola.

(3) Ridici kontrolu v souladu se zakonem o fitginkontrole v HZSK zajiuji
piikazce, spravce rozpmi a hlavni detni. Eelem je zajidini hospodarnosti (zajisti
stanovenych Ukdl s nejnizSim vynaloZenim kagnych prostedki pii dosazeni kvality
dodavek), efektivnosti (dosaZeni nejvysSiho rozdalality a @inosu i plnéni Ukok ve
srovnani s objemem préstki vynaloZzenych na jejich p#ni) a &elnosti (pouziti
verejnych prostedki, které zajisti optimalni miru dosazenychiqiti plnéni stanovenych
ukolr). F¥i vykonu fidici kontroly uplatuji prikazci, spravci rozpgiu a hlavni detni
schvalovaci, opetai, hodnotici a revizni postupy nebo jejich komb@as souladu s

vyhlaskou.

(4) Prikazce operace je sluzebni funkcibmavedouci zagstnanec HZSK, ktery je
na zaklad powieniteditele opravén ndizovat a schvalovat hospadéé a detni operace,
véetnd kontroly opravenosti a nezbytnostiéthto operaci ve vztahu k Ukoh, které
zaji¥uje HZSK. Spravce rozgtu je zandstnanec pracoviStrozpa@tu powienyreditelem

HZSK, ktery je podle své pracovni naplopravién prowrovat a potvrzovat dodrzeni
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pravidel stanovenych rozgmvymi pravidly, opraviiny ke spra¥ rozpdatu, jeho sledovani
a vyhodnocovani. Hlavni¢étni je zamstnanec pracovi§tucetnictvi poieny reditelem
HZSK, ktery je podle své pracovni naplapravién prowiovat a potvrzovat spravnost a

dodrzeni nélezitostifpdanych podklad zejména dle zakona @etnictvi.

(5) Reditel HZS kraje stanovi rozsah goeni opravinych zangstnané k vykonu
fidici kontroly zéakona o fin&ni kontrole. Origindly potteni feditele HZSK k vykonu
fidici kontroly ¥etné podpisovych vzar jsou uloZzeny u vedouciho finamiho oddleni,
ktery je poien spravou a fibéznym dophovanim zrén jednotlivych powteni. Ri
zmené personalniho obsazeni jsou povinrisfusni vedouci za#stnanci a sluzebni
funkcion&i oznamit tuto zminu vedoucimu finatmiho oddleni, ktery zajisti vystaveni

piislusného patteniteditele HZSK k vykonudidici kontroly.

(6) Operace je proces realizovany k z#ist kol vyplyvajicich z pednetu
¢innosti a stanovenych 6iHZSK, ktery ma za nasledekijmy, vydaje nebo jina pkni na

zaklad vzniklého naroku nebo zavazku HZSK.

(7) Predkezna ridici kontrola ma zamezit nedostatk oddtlenim pravomoci a
odpowdnosti @i pifipraw a schvalovani operaceiddlEzna fidici kontrola probiha ve

dvou fazich:

= pied winénim pravniho ukonu, kterym vznika tegny grijem anebo zavazek k

verejnému vydaji (ped vznikem naroku nebo zavazku)

= po vzniku naroku nebo zavazku

5.1.1 Schvalovaci postupy ped vznikem naroku nebo zavazku

» Piikazce predl®znou fidici kontrolou pi sprd¥ vefejnych gijmu a ftizeni
verejnych vydaj pred winénim pravniho ukonu, kterym vznika narok naeyey
piijem nebo ped vznikem zavazku préiuje nezbytnost uskuwteeni piipravované
operace, dodrzeni kritérii hospodarnosti, souladgtaeovenymi ukoly, za#ny a
cili, dodrZeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti&elnosti, dodrzeni pravnich
predpisi. Doklada, Ze fijal opateni k vyloweni nebo zmirni provoznich,
financnich, pravnich a jinych rizik, kter&ipuskut&novani gipravované operace
mohou vzniknout. Rkazce operace svym podpisem potvrzuje nezbytnost,

opravrénost a spravnostiipravované operace aquava podklady k provedeni
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operace spravci rozpt, v pripact spravy véejnych gijma preda pokyn k pjeti

konkrétniho pijmu nebo zaji&ni vymahani pohledavky hlavnimdeinimu.

Spravce rozpditu se gedkEZznouftidici kontrolou pi tizeni véejnych vydaij pied
vznikem zavazku za#uje na dodrzeni rozgtovych pravidel, zda byla operace
rozpaitovana, Ze skut@a cena souhlasi s cenou ro#pwanou a uhrada operace
bude provedena z rozftové polozky, v niz byla rozgtovana. Pro¥tuje, zda
pripravovana operace je v souladu se schvalenyrfejwami vydaji, projekty,
uzawenymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakldd& veejnymi
prostedky, zda fipravovana operace byla p&Fena v souvislosti s rozpmvy
riziky, ktera se mohou ip uskut&novani gipravované operace vyskytnout.
Kontroluje rozsah opra¥ni piikazce, odsouhlasi podpisilazce s podpisovym
vzorem. Posoudi dopad finami operace na zdroje pouzitelné vispuSném
rozpaitovém roce, pop na potebu zaji&kni zdroji v nasledujicim rozpdovem
obdobi. Svym podpisem potvrzuje, ze giidlvdodrzeni citovanych podminek a

tuto operaci schvalil. Podklady k provedeni opegeda hlavnimu &etnimu.

Hlavni Géetni predk®Znou fidici kontrolou pi spra¥ veejnych gijmu pred
vznikem naroku prasfuje spravnost deni dluznika, vySe a splatnosti vzniklého
naroku, odsouhlasi soulad podpigikpzce k plgni verejnych gijma a kontroluje
dalSi skuteénosti tykajici se uskute¢ni pripravované operace v navaznosti na

ucetni rizika.

5.1.2 Schvalovaci postupy po vzniku naroku nebo zavazku

Prikazce predtZnouftidici kontrolou pi fizeni vydaji po vzniku zdvazku pravi
spravnost ufeni ritele, vySe a splatnosti vznikléeho zavazku a sowgde
zavazku s fislibem (limitovanym nebo individualnim) fiRazce operace vystavi
pokyn k plréni varejnych vydaii, na ktery vyzné, zda se jedna o limitovany nebo
individualni g¥islib a po podpisu iedd pokyn s doklady o zavazku hlavnimu
acetnimu.

Hlavni Uéetni predkEznou fidici kontrolou pi fizeni vydaj po vzniku zavazku
potvrzujecasovou souvislost operace, Uplnost a nalezitdstignych podklad(ve

smyslu zdkona o agtnictvi), rozsah opra¢ni piikazce operace s podpisovymi
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vzory. Hlavni @etni proti podle ozn&eni na pokynu, zda se jedna o individualni
nebo limitovany fislib a odsouhlasi soulad pokynuemito prisliby. Hlavni &etni
svym podpisem potvrdi, Ze pr&it vySe uvedené podminkyipravované operace
a zabezp#d zajiseni platby. Shleda-li hlavnicétni nedostatky, operaci pozastavi
a pisema vyrozumi fikazce, ¥etné uvedeni dvoda. Prikazce operace je povinen
nedostatky neprodlén odstranit. Zjisti-li hlavni &etni, Z2e nebyla vykonana
predlEzna kontrola spravcem rozfia, oznami to pisenén namestkovi pro
ekonomiku, ktery fijme opateni k proeieni této nekontrolované operace a k

zabezpeéenitadného vykonuiedkEzné operace.

(8) Pribézna ftidici kontrola slouzi ke sledovani aigadnému useriovani
jednotlivych provoznich a fin&nich funkci, k dodrZzovani provoznich postupvnitt
HZSK, je to kontrol&innosti v pfibéhu operace, zda tyto operace probihaji v souladu se
stanovenym cilem. V souladu s vyhlaSkou se tpjabper&ni a hodnotici postupy, které
zaji¥uji uplny a gesny ptibéh operaci az do jejich kotreého vypsadani a vydtovani.

Tyto postupy zahrnuji i pr@ovani gislusné dokumentace a sestavovéamidppsanych

finan¢nich, statistickych a jinych vykézhlaseni a zprav.

(9) Naslednaridici kontrola je kontrola po ukéeni a nasledném wytovani
operaci., zda udaje uvedené §ethictvi, vykazech a evidenci majetkérn¢ zobrazuji
zdroje, stav a pohyb ¥enych prostedki a zda tyto Udaje odpovidaji skénesti. Ri
vykonu naslednéidici kontroly se v souladu s vyhlaskou upiai revizni postupy, jimiz
se u vybraného vzorku operaci p¥tiva vyhodnoti skutaosti rozhodné pro hospa@ai s

verejnymi prostedky @i zaji’ovani stanovenych ukioh citi HZSK.

(10)Pribéznou a naslednotidici kontrolu zajisuji vedouci zastnanci a sluzebni
funkcion&i prostednictvim jimi po¥ienych zanastnand, ktefi ptimo uskuténuji operace
pii nakladani s vi@jnymi prostedky.

(11)Ustanoveni o fedkEznétidici kontrole se nepouZijetipplnéni ukoli HZSK a
integrovaného zachranného systému (déle jen ,I1ZBtkud jejich provedeni nesnese

odkladu. Jedna se zejména o @ittnosti:

= ¢innosti vykonavané v ramci opeérdho fizeni ve smyslu § 70 odst. 1 zakaha
133/1985 Sh., o pozarni ochéane zreni pozdijSich gedpisi;
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= ¢innosti vykonavané podle § 2 pism. c) zakén239/2000 Sb., o IZS a o Zn¢
n¢kterych z&kon ve zreéni pozajSich gredpidi, tj. ¢innosti, které fi zasahu slozek
IZS po oznameni vzniku nebo neodvease blizici miméadné udalosti je nutné
provést na mist nasazeni slozek 1ZS nebo na migtedpokladanych dinka
mimoradné udalosti bezprdstre;

= plnéni Ukoli pii zapojovani do mezinarodnich zachrannych operacsmyslu
nafizeni vlady. 463/2000 Sb.;

= pokuty za pestupky ulozené na méspii vykonu statniho pozarniho dozoru ve
smyslu 8§ 78 zakon&. 133/1985 Sh., o pozarni och&arve zréni pozdjSich
predpisi;

= ¢innosti vykonavané v souvisloseSeni krizovych situaci ve smyslu 8 2 pism b)
zakonat. 240/2000 Sh., o krizovéiizeni a o ziéné nékterych zakod.
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6 NAVRH UPRAVY SM ERNIC HZSK

6.1 Hospodareni s majetkem statu

6.1.1 Zakladni povinnosti pii nakladani s majetkem statu

(1) Majetek statu, se kterym organimé sloZka hospodg vyuziva tato slozka k

pInéni svych funkci &innostem s tim souvisejicim.

(2) Majetek statu vyuziva organéza slozka delné a hospodar) zejména dba o
to, aby nebyla snizovana hodnotaiismého majetku, bezodklatiruplaiiuje pravo na

nahradu Skody nebo na vydani biazmtiného obohaceni.

(3) Organizani slozka je povinn&dreé hospodé#t se serenymi prostedky a stezi
majetek ped posSkozenim, ztratou, odcizenim nebo zneuzitiamgZtnanci organizmi

slozky odpovidaji za jim s¥ené hodnoty podle zvlastnich pravnid¢bdpig.

6.1.2 Kontrola

(1) Ministerstvo provadi kontrolu hospddai a nakladani s majetkem statu u

organiz&nich slozek aifispivkovych organizaci dle zvlastnich pravnidiedpig.

(2) Kontrolu dodrZzovani povinnosti stanovenyclkvpimi gedpisy a vnitnimi
piedpisy pi hospod#&eni s majetkem aipjeho sprag v ramci organizéni slozky

provadji zvlastni kontrolni utvary.

6.2 Nabyvani majetku statu

Stat mize nabyvat progtdnictvim organizéni slozky jenom takovy majetek, ktery dana

organiz&ni slozka paebuje k plgni svych funkci nebo &nnostem s tim souvisejicim.

(1) Stat nize prostednictvim organizéni slozky nabyt majetek kupni, darovaci
nebo jinou smlouvou, na zékkdakona, rozhodnuti statniho organu, soudem saiééde

dédictvi nebo na zakladplatné mezinarodni smlouvy.
(2) Je-li majetek nabyvan smlouvou, musi byt sméopisemna s podpisy na jedné
listiné. na jedné listid i v pfipac, Ze to pravni fedpisy nevyzaduji, pokud pouZziti

pisemné formy nevytiwje zdkon anebo povaha pravniho Ukonu fipapE okolnosti, za
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kterych k ®mu dochéazi. Darovaci nebo jinou smlouvu, jiz seupkdre prevadi ve
prosgEch statu majetek bezdeni gisluSné organizai slozky, uzavira za stat organina
slozka. V pipad nabyvani nemovitosti musi byt jedno vyhotoveni amy opateno

Gfedre ovérenymi podpisy.

6.2.1 Darovaci smlouva

(1) Pokud se nemovity majetek nabyva na zaklddrovaci smlouvy, je nutny

souhlas Ministerstva financi.

(2) Zadost o souhlas podava orgatndaslozka prosednictvim ministerstva.
Darovaci smlouva, kterou se do vlastnictvi statoyma nemovita #c, byt nebo nebytovy
prostor, s smlouva, kterou se ve pradpstatu bezuplatnprevadi majetkovadast v jiné

obchodni spokosti nez akciové, vyZzaduje schvaleni Ministerstie@nci.

6.2.2 Nabyvani dédénim ze zawti

(1) Stét, ktery je v platné zéir jako c&dic ustanoven, je skute¢ dédicem a ma
tudiZz stejna prava a povinnosti jako ostatédicdové. To mimo jiné znamend, Zeibre

deédictvi také odmitnout.

(2) Nenabude-li v8ak takto odmitnuté&dictvi zadny jiny ddic, & uz zakonny
nebo zawtni, piipadne nakonecedictvi statu jako oduantr V tomto @ipact je pozice statu

- ve srovnani s odpednosti @dici — o réco vyhodijsi.

(3) Nabyva-li se majetekadienim ze zawti, nabyva se ke dniistavitelovy smrti.
Prislusna s nim nasledmospodéit je ta organizéni sloZzka statu nebo statni organizace ,

ktera je v zadti vyslovre uréena (ozné&ena).

(4) Neni-li takto utena zZadn& organigai slozka nebo statni organizace , je

piislusna s nabytym majetkem hospigidarganiz&ni slozka.

6.2.3 Nabyvani rozhodnutim pfislusného organu

Moznost nabyt majetek timto @pobem, pedstavuje porrné Sirokou a velmi rozmanitou
skalu gipadi. Rada z nich je afi onim nabytim, z ¢hoZ neni #ejmé, které organizai
sloZzce nebo statni organizadighusi s nabytym majetkem hospétatimz je dan prostor

pro ,prozatimni hospodeni organizani slozky. K nabyti majetku rozhodnutim
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piisluSného organu e veést také situace , kdgor, které byly zajidtny s cilem zamezit
nemoznosti dodateého piikazu skuténosti potebnych v daovémftizeni, nelze vrétit
jejich vlastnikovi nebo opra¥nému drziteli proto, Ze neni znam nebod&iiwnevyzvedl, a
to ani na vyzvu spravce damebo pokud jde o&ei volné neobchodovatelné. Tehdy péav
spravce dah miZze rozhodnout Ze takovégar ,propadaji* statu. Otazka nasledného
.prozatimniho hospodani“ neni z povahydci aktuélni u, v minulosti typického, tgvou
podstatou vyjimeéného , zfisobu nabyti majetku statem, kterym je rozhodratiedbniho

Gfadu o vyvlastani.

Predmétem vyvlastdni mohou byt zasadnjen nemovitosti a prava k nim. Samo
vyvlastreni je vazano na sogbné splini chto podminek :
= vyvlastnit Ize jen tehdy , neni-li cilem vyvlasti mozno dosahnout dohodou nebo
jinym zpaisobem
= musi byt dan zdkonem stanoverglvyvlastreni
= vyvlastreni Ize jen v nezbytném rozsahu
= vyvlastiuje se za nahradu, a to zasagarézni

= vyvlastreéni se rozhoduje ve spravnifizeni , gicemzZ pravomocné rozhodnuti o

vyvlastreni je prezkoumatelné soudem ve spravnim soudnictvi

= neni-li den nabyti majetku staterfimpo stanoven, je jim den, kdy o nabyti majetku
statem bylo fislusSnym organem pravomacmozhodnuto anebo kdy bylo toto
nabyti gisluSnym organem pravomacipotvrzeno, fipadré den, kdy rozhodna

skute&nost plat® nastala

= nelze-li rozhodny den ani taktoditr je jim den, kdy se ifsluSna organizai

sloZka ujala vykonu povinnosti podle tohoto zakona

6.2.4 Uplatné nabyvani

(1) Pri aplatném pevodu majetku Ize cenu sjednat maxingaio vySe rovnajici se
oceréni tohoto majetku znalcem podle zvlastniho pravrgiealpisu. Ve viejném zajmu
muze Ministerstvo financi datredchozi souhlas ke sjednani ceny vysSi. To platblot,

je-li majetek nabyvan v dragb
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(2) Pokud by byla sjednana cena vyssSi nez cetenarznalcem je dohoda o €en

neplatna v rozsahu rozdilu, o ktery sjednana céipagtnou vysi fekratila.

(3) Pokud sjednana cenaglrasi vysi piipustnou a nejdeippom o nabyti majetku
v draZzlg, je dohoda o cermeplatna v rozsahu rozdilu, o ktery sjednana eéipaistnou
vySi prekratila. Je-li Uplatné nabyti majetkuqunttem veéejné zakazky pouze ipact
uzaveni smlouvy na podkl&dvyzvy zaslané jednomu zajemci oiegmou zakazku k

podani nabidky.

(4) Zrizovatel si niize zcela neboc¢asti vyhradit schvalovani smluv o Uplatném
nabyti nemovité &ci, bytu nebo nebytového prostoru statem, uzavalanym zizenymi
organiz&nimi slozkami. Nema-li fislusn4 organizmi sloZzka #zovatele, niZze si
schvalovani uvedenych smluv takto vyhraditné prislusny asiedni spravnfad, a neni-li

ho, Ministerstvo financi.

(5) Ministerstva mohou sipdchozim souhlasem vlady ve prédp statu nabyvat
za uplatu cenné papiry. Ostatni orga#daslozky nemohou ve prodgh statu nabyvat za
aplatu ani cenné papiry, ani majetkovéasti v jinych obchodnich spdieostech nez

akciovych.

(6) Organiz&ni slozky nemohou uzavirat smlouvu o poskytngti,vbytu nebo
nebytového prostoru do uzivani spojenou se smloavoaslednémipvodu této ¥ci do
vlastnictvi statu. Za delem nakupu movitééei v zahranti pro potebu zastupitelskych

Ufadi tak Ize @init pouze s pedchozim souhlasem Ministerstva financi.

6.2.5 Nabyvani staveb a nemovitosti

(1) Pri nabyvani nemovitosti na zéktadsmlouvy vznika vlastnické pravo az

vkladem do katastru nemovitosti, pokud zvlastnopakestanovi jinak.
(2) Névrh na vklad do katastru nemovitostida podat kterakoliv smluvni strana.

(3) Vlastnictvi ke stavbam mozno nabyt i novou vystaub@dpoedna osoba je
povinna podat Zadost o z4pis do katastru nemoviesthit¢ do 60-ti dri po kolaudaci

stavby.
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(4) V ptipact nabyvani nemovitého majetkiigoulkladaji organizmi slozky statu a
piispivkové organizace smlouvyigd jejich podpisem @etné spisového materialu) k

odsouhlasenidecre prislusSnému Utvaru ministerstva.

(5) Obdobré organiz&ni slozky postupuji viflpads, kdy vstupuji jako najemci do
najemnich vztal pogipac kdyz dochazi ke z#ameé tohoto vztahu.

(6) Tento postup se vztahuje i nEigady, kdy dochazi mezi 8wma organizénimi

slozkami statu kigvodu pislusnosti hospodi s nemovitosti na zakladapisu.

6.3 Nakladani s majetkem statu

Organiz&ni slozky mezi sebou navzajem upravuji své vztahpgkladani s majetkem na

z&kladt zapisu, jehoz nalezitosti stanovi zvlastrEdpis.

Organiz&ni sloZzky a statni organizace upravuji své vztayngkladani s majetkem na

z&kladt smlouvy .
(1) Pro nalezitosti zapisu i smlouvy podle se pouZijmpiers ustanoveni .

(2) V zapisu i smlouy organiz&ni slozka vzdy uvede i pravniagod, ktery
zaklada pislusnost organizai slozky k hospodani s majetkem, ktery jefgdmétem
smlouvy.

(3) Pro obsah zapisu i smlouvy se pouzijimgierg jednotlivé smluvni typy podle
zvlastnich pravnichipdpidi.

(4) Organiz&ni slozky si za pléni neposkytuji petzité plreni ani nahrady.

6.3.1 Rozhodovani spoii

Pochybnosti o fislusnosti k hospodani s majetkem statu mezi orgadizemi slozkami
navzajem odstialje Ministerstvo financi. Spory mezi organimémi slozkami pi Upraw
vzajemnych vztal tykajicich se majetku, vyjmatiglusnosti k hospodani, rozhoduje

ministerstvo.

6.3.2 Prevody majetku

(1) Prevést majetek statu je mozno jenom ippc, pokud organizéni slozka

takovyto majetek trvale negebuje a z okolnosti jefgme, Ze ho nefize nalezi uzit, s
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vyjimkou pripadi stanovenych zvlastnimigdpisem. O tom, ktery majetek je napbiny,

rozhodne pisentnodpowdna osoba.
(2) Majetek Ize pevést uplaténebo bezuplath

(3) Bezuplate Ize pevést ¥c jen ve véejném zajmu anebo je-li bezuplatny

pievod hospodarijsi nez jiny zisob naloZeni nebo stanovi-li tak zvlastni pravedpis.

(4) Smlouvy o pevodu nemovitosti, byt nebo nebytovych prostor, nejde-li o
pievod nemovitosti dle zvlastniho pravnihiegpisu vyZzaduji ke své platnosti schvaleni

Ministerstva financi.

= pozemku zastamého stavbou pro bydleni nebo individualni rekregonz

vlastnikem je nabyvatel pozemku,

= spoluvlastnického podilu na pozemku vlastnikoviubyebo nebytového prostoru

podle zvlastniho pravnihagdpisu,
= nemovité ¥ci kulturni pamatky,
= pozemku ve zvla&tchrartném Gzemi,

(5) Zadost o schvéaleniipdklada organizai slozka prosednictvim ministerstva.

6.3.3 Uplatny pievod

(1) Pokud se ¥c prevadi za uplatu, organigai slozka nemize sjednat cenu nizZsi,

nez kterd je v daném misi case obvykla.

(2) Zajemce o koupi zjiklje organizani slozka ve vybrovém fizeni gipadré
prostednictvim nabidky s ffhlédnutim k mistnim po#mam, pricemz spolupracuje s
GUzemnim samospravnym celkem (krajsksdj obec).

(3) Rozhodujicim kritériem pro vy zadjemce je fedevSim vySe nabidnuté ceny,
pokud zvlastni pravniipdpis neumaiuje uziti i jiného rozhodujiciho kritéria.

(4) Prevadiny majetek nabidne organizd slozka pednostg jinym organiz&nim
slozkam.

(5) Nenajde-li organizéni sloZzka zajemce, nabidne tento majetek ostatnim

organiz&nim slozkam statu.
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(6) Nabidku provede tak, Ze Zefni zamdr prevést nepdebny majetek na
EXTRANETU ministerstva minimakpo dobu 10 din

(7) V pripadt nabidky zamr zvaejni na INTERNETU minimakapo dobu 10 din

6.3.4 Prevod tretim osobam

(1) Nepoddi-li se organizani sloZce pevést majetek postupem podiegchoziho
ustanoveni, nabidne ho kepodu fyzickym nebo pravnickym osobam.

(2) Vecli, které jsou vyuZzitelné jako druhotné surovingbitne organizmi slozka
fyzickym nebo pravnickym osobam zabyvajicim se ygm nebo zpracovanim
druhotnych surovin.

(3) Lhutu pro gihlaSeni zajemic zvoli organizani sloZzka podle okolnosti, tato by

vSak nendla byt kratSi nez jeden tyden gepahnout jeden &gic.

6.4 Jiné nakladani s majetkem

6.4.1 Ubytovaci za‘izeni

(1) Ubytovaci z#izeni se pouzivaji fpdevSim pro iechodné ubytovani
zanestnand prislusnych organizmich sloZek resortu ministerstvéi pracovnich cestach,
pielozeni nebo d@msném fidéleni. Uhrada za ubytovani musi odpovidat naldadcetns

adrzby a oprav a po¥fmécasti odpis souvisejicich s provozerichto zdizeni.

(2) za&izeni pro vzdlavani se pouzivajirpdevsim pro &ely Skoleni a pracovnich

porad.

(3) R vyuzivani zaizeni k rekregnim nebo sportovnim¢@lim se hradi pogrna

¢ast naklad z fondu kulturnich a socialnich peb.

6.4.2 Sluzebni byty

(1) Sluzebnimi byty jsou byty ve vlastnictvi statu kserymi prisluSna organizeni
sloZzka hospodd nebo které ma stat préstinictvim organizéni slozky v ngjmu, a slouzi

k ubytovani zargstnan@ dané organizmi slozky.



UTB ve Zling, Fakulta managementu a ekonomiky 46

(2) Sluzebnimi byty jsou i byty pro ubytovani osob,r&tenaji v &chto bytech
bydlet ze sluzebnich tgtodi proto, Zze by jinak byl ohroZen provoz objekhebo

znemozin vykon jejich zamsstnani.

(3) Najemni smlouvu je mozno uzdtvpouze na dobu &itou, a to maximaléina 3

roky.
(4) Prenechani bytu nebo jeltasti najemcem do podnajmu je vyéemo.

(5) Za sluzebni byt se poklada i byt v dbnginé osoby, ufeny pro ubytovani
zanestnance organizai slozky, pokud v &m zangstnanec bydli z W/odu, Ze je v

pracovnim poréru k organizani slozce.

(6) Uhrada za najem sluzebniho bytu se sjednava ve wysiist obvyklého

najemného.

6.4.3 Uzivani majetku statu tretimi osobami

(1) Majetek, ktery organizmi slozka doéasreé nepotebuje a nelze ho pokladat za

majetek nepdebny, I1ze penechat do uzivani jiné osphiplatré nebo bezuplath

(2) Bezuplatné uzivani lze sjednat jenom ve p¥okpiné organizéni slozky nebo
ve prosgch osob, které se nezabyvaji podnikanim, a pouzgini vykonu statni spravy
Vv prenesené sobnosti anebo procély socialni, humanitarni, pozarni ochrany, ochrany
obyvatelstva, integrovaného zachranného systénwklaxaci, wdecké, kulturni, sportovni

a €lovychovné, ochranyifrody a pée o Zivotni prosedi.

(3) Najemni vztah se stejnym najemcem lze sjednat poaz#obu ufitou, ktera

nepgekraci 8 let.

(4) Néjemni vztah se stejnym ndjemcem lze obnovit, kaegét pouze na dobu v

trvani nejdéle 8 let.

(5) Smlouva musi obsahovat ustanoveni o0 moznosti oggsiduwd smlouvy pro
piipad, Ze organizai slozce vyvstane p@ba k vyuziti pronajaté nebo Zgfené ¥ci.

(6) Smlouva musi obsahovat ustanoveni o0 moznosti ogistod smlouvy v pro
piipad, Ze najemce nebo wypitel neplnifadre své povinnosti, zejména neplattag

najemné anebo uziv&wv rozporu s podminkami sjednanymi ve smkouv

(7) Prenechani &ci ndjemcem do uzivanieti osols je vyloueno.
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6.4.4 Najemné

(1) Néjemné musi byt sjednano ve vysi v raiatase obvyklé pro obdobny druh
najmu.

(2) V najemni smlou¥ organiz&ni slozka sjednd jménem statucmd Gpravu
najemného zvySenou o koeficient inflace ¢(ro vazeny pimer) vyhlaseny Ceskym
statistickym diadem.

(3) Organiz&ni slozka jménem statu smluvizajisti, Ze najemce bude provéd

potrebnou Udrzbu; Upravy a opravy pronajatych prostorg jejim souhlasem a na vlastni

naklady.

(4) Po skoweni ndjemniho vztahu je najemce povinéa vratit ve stavu v jakém

ji prevzal s pihlédnutim k BZnému opdebeni.

(5) Organiz&ni slozka zaSle kopii uzéné smlouvy podle této hlavy k

evidertnim &elim ministerstvu.
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7 NAVRH SMERNICE HZS ZLINSKEHO KRAJE

SMERNICE
Hasi¢ského zachranného sboru Zlinského kraje,

kterou se upravuje zpisob pdizeni, Etovani a evidence majetku, vSeobecné zasady

nakladani s nepotebnym majetkem a zasady jeho \azeni

Hospodé&eni s majetkem statu a zakladni zasady k prnidevidernich operaci stanovi
zékon ¢. 219/2000 Sb., o majetkGeské republiky a jejim vystupovani v pravnich
vztazich, ve z&¢ni pozajSich gedpigi (déle jen ,,zdkon*) a vyhlaSkou Ministerstva financ
¢. 62/2001 Sh., o hospodmi organizénich slozek statu a statnich organizaci s majetkem
statu, ve zéni pozajSich gedpis (dale jen ,vyhlaska®). &ovani majetku seidi
piisluSnymi ustanovenimi zakoka563/91 Sb., o detnictvi, ve z#ni pozdjSich gedpisi
(dale jen ,zakon o &etnictvi“), vyhlaSkou¢. 505/2002 Sb., kterou se pro¥fdnéktera
ustanoveni zakona a:étnictvi pro @etni jednotky, které jsou Uzemnimi samospravnymi
celky, pispivkovymi organizacemi, statnimi fondy a orgadiziani sloZzkami statu, ve
zréni pozajSich gedpidi (dale jen ,provaeci vyhlaska®) aCeskych detnich standafd
pro (etni jednotky, které jsou Uzemnimi samospravnymikyce piispsvkovymi
organizacemi, statnimi fondy a orgarigami slozkami statw. 501 az 522 (dale jen

.Standardy”). DalSi souvisejicig@dpisy:

= Nafizeni MV ¢. 30 ze dne 21. K¥na 2002 o nakladani s nefelinym movitym

majetkem;

= Natizeni MV ¢. 73 ze dne 18. listopadu 2001tizeni, organizaci a vykonu

ekonomick&innosti;

= Pokyn namistka MV pro ekonomické zabezfmmi¢. 14 ze dne 6¢ervna 2002,
kterym se stanovi rozsah dokiegro posouzeni Zadosti o odstiahpochybnosti o
prislusSnosti k hospodani s majetkem, o povoleni vyjimky, schvaleniradghozi
souhlas v oblasti nabyvani a nakladani s majetkgimyeh zpisohi nakladani s

majetkem.
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Druhy majetku
Vymezeni pojni:

(1) Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)— majetkové polozky (nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje, software — wipad, Ze je nabyt samosta&tnj. neni sotasti nabytého
hardware a jeho océni, ocenitelna prava), s dobou pouzitelnosti dedsi | rok v oceéni

jedné polozky pevysujicicastku 60 000,- K Uétuje se o Bm na @tu 013.

(2) Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM)- majetkové polozky (nehmotné
vysledky vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelngva), s dobou pouzitelnosti delsi nez |
rok a ocenni jedné polozky je 7 000,--&a vy33i a nepvysujecastku pro DNM. Wtuje

se 0 ¥m na @tu 018.

(3) Drobny dlouhodoby nehmotny majetek pod stanovenou ranici (podrozvahova
evidence - dale jen ,ME") - majetkové polozky (neftmé vysledky vyzkumu a vyvoje,
software, ocenitelna prava), s dobou pouzitelnbei§i nez | rok a océni jedné polozky

je niz8i nez 7 000,-- K Je odepisovanif;mo do spatby a sleduje se v ME {liuje se o

ném na @tu 971).

(4) Dlouhodoby hmotny majetek (DHM)

= pozemky (dtuje se o nich nadu 031), stavby §etré budov, byty a nebytové
prostory vymezené jako jednotky zakon&n72/1994 Sb. (¢tuje se o nich nadtu
021), unglecka dila, sbirky, movité kulturni pamatky &egmety kulturni hodnoty

bez ohledu na jejich pizovaci cenu (€tuje se o nich nadfu 032),

*= samostatné movité¢ei, pop. soubory movitych &ci se samostatnym technicko-
ekonomickym utenim, jejichZ doba pouzitelnosti je delSi nez | aoicerni jedné
polozky prevySujecastku 40.000,-- Kvéetne predntta z drahych kow (Uctuje se

0 rem na @tu 022),

(5) Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM) — movité \¥ci, pogipact soubory
movitych Wci se samostatnym techniko - ekonomickyméenfm, jejichz doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a agénjedné polozky je 3.000,- Ka vysSi a

nepgrevysujecastku pro DHM (dtuje se o 8m na &tu 028).

(6) Drobny dlouhodoby hmotny majetek pod stanovenou hraici (ME) — movité

véci, pofripac soubory movitych &ci se samostatnym technicko - ekonomickyienim,
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jejichz doba pouzitelnosti je delSi nez 1 rok ansoé jedné polozky je nizsi nez 3.000,-

K¢&. Je odepisovanimmo do spatby a sleduje se v ME {tje se o Bm na &tu 971)

» (pafi sem povind evidovany majetek, jemuz centralgiselnik gifadi druh
evidence ZOEK nebo ZDMV, pépmajetek o jehoZ evidenci mé organizace zajem
(Je odepisovanipmo do spdeby a sleduje se v ME - vystroj a vyzbroj¢ifoi

pristroje , spaebni elektronika, nabytek, inveit&l.n&adi, sady niéadi)

(7) Prislusenstvi— dlouhodobého hmotného majetku jsdadmety, které tvai s hlavni
véci jeden majetkovy celek a jsou gésti jeho oceini a evidence. isluSenstvi je
souwasti dodavky hlavni &i nebo se k hlavniéei prifadi dodatené. Pokud pislusné

piednety netvdi s hlavni ¥ci jeden majetkovy celek, jde o samostatné mowité v

(8) Soupravou se pro gely tohoto pokynu rozumi soubor movitychécv se

samostatnym technicko-ekonomickynéemim a dobou pouzitelnosti delSi neZ jeden rok
(9) Samostatna movita ¥c je hmotny pednet, ktery je schopen samostaisiouzit

(10) Sowast soupravyse rozundji samostatné movitései urcené vlastnikem soupravy k

tomu, aby byly v soupraurvale uzivany nebo se k ni dodai& prifadily

(11) Sowast Kci je vSe, co k &ci podle jeji povahy nalezi a néiée byt oddleno, aniz

by se tim ¥c znehodnotila
(12) Zasoby- material na sklad

(13) Material civilni ochrany (EMCO) — movity majetek uvedeny \ifoze ,Opateni
Ministerstva financi o z#n¢ prisluSnosti hospodia s majetkem statu“gj. 221/84
067/2001 ze dne 1&jna 2001

(14) Materidl nouzového preziti — material weny k vydeji obyvatelstvu ip
mimoradnych udalostech a krizovych stavechcgny k zajfjceni nebo spoebs )
(15) Ostatni podrozvahova evidence- majetek evidovany v podrozvahové evidenci

(nag. vypuajcky prechazejici do nasledujiciho kaletfriaroku nebo s dobou wyiEky delsi

nez 1 rok, ...)

(16) Pohotovostni zasoby Statnich hmotnych rezerv zasoby SSHR, které jsou v

ochraiovani HZS Zlinského kraje.
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Cl.2
Zpuasob pdizeni, (ftovani a evidence majetku
(1) Paizeni majetku je mozné:
a) koupi,
b) vlastnicinnosti,
c) nabytim prav k vysledkm duSevni tviivé ¢innosti,

d) bezuplatnym nabytim (darovanim, zapisem mezi orgamimi slozkami statu

nebo smlouvou mezi organtad sloZkou statu a statni organizaci),
e) prevodem podle pravnictreapigi,

f)  koupi za prosedky poskytnutymi jako systémova nebo individuaotace ze

statniho rozpétu cestou programového financovani,

g) ziskanim (vy&Zenim) z likvidovaného majetku

(2) Paizeni majetku podléhd schvalovacim postapiidici kontroly vykonavané v
pusobnosti pikazce, spravce rozpm a hlavniho &tniho v souladu s ffsluSnymi
piedpisy a Srrnici HZS kraje profizeni, organizaci a vykon ekonomickénnosti,

systému finaénihotizeni a zpracovaniatnictvi.

(3) Paizeni majetku koupifedchazi vybrovérizeni v souladu se zakoneiislo 40/2004
Sb., o véejnych zakazkach. Vyiové tizeni provadi patteny zandstnanec odgeni
zasobovani v sa@innosti s pislusnym Gsekem krajskétieditelstvi (dale jen ,RR%), v
jehoz kompetenci je pzovany druh majetku. V ffpact malych zakazek, u nichz
piedpokladana cenagrdmétu zakazky pesahne 100 tis. Ka nepesadhne 2 mil. K (bez
DPH) nebo v fipadt malych zakazek podléhajicich programovému finadogw nichz
piedpokladana cenagumetu zakazky nefesahne 2 mil. K(bez DPH) provede vyové
fizeni poeieny zamdstnanec Gzemniho odboru (dale jen ,U0*) a nR Kamstnanec
powieny pdizenim uéeného druhu majetku. O wtu vhodného dodavatele se provadi
pisemny zadznam, ktery musi mit nalezitosti v sauladasti ¥eti Na&izeni Ministerstva
vnitra ¢islo 28 ze dne Zervna 2004 o zadavaniiegnych zakazek. Pisemny zaznam se

piiklada k objednavce, resp. sml@uv
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(4) Pdizeni a evidence souprav

a)

b)

d)

f)

Souprava evidovana nata 022 je tvéena ¥cmi se samostatnym technicko
ekonomickym wenim. P#izovaci cena takové soupravyepySuje zdkonem
stanovenou hranici pro DHM{igemz ocedni jedné ¥ci (polozky) nemusi této
hranice dosahovat. Vydaje spojené sizenim soupravy jsou vzdy hrazeny z

prostedki na pdizeni dlouhodobého majetku.

Souprava evidovana nata 028 je tvéena ¥cmi se samostatnym technicko
ekonomickym utenim, které nalezeji do kategorie DDHM.{Rovaci cena

tohoto typu soupravy négvySuje zdkonem stanovenou hranici pro DDHM.
Vydaje spojené s pizenim soupravy jsou vzdy hrazeny z provoznich

rozpaitovych prostedki.

Soutasti soupravy five byt i software, zarpdpokladu, Ze je sdasti nabytého

hardware a jeho océni (nag.oper&ni systém).

Jsou-li na dgtech 022 a 028 evidovany soupravy plati, Zec&sti soupravy
museji byt rozepsany po jednotlivycikcech (polozkach) s uvedenim jejich
hodnoty a nomenklatury dle Centralnihdiselniku movitého majetku
Ministerstva vnitra (dale jen ,Centraldiselnik”). Sodet hodnot jednotlivych

véci (polozek) musi byt roven hodiatelé soupravy.

Souprava je z furkhiho hlediska netlitelnd. Funkce jednotlivych sdéasti
soupravy maji vliv na funkci soupravy jako celkwuprava ma fidéleno jedno

inventarni¢islo.

Souprava se eviduje a technicky zhodnocuje jakerjedajetek.

(5) Oceaiovani majetku séidi prislusnymi ustanovenimi zakona @etnictvi, provadci

vyhlasky a standafd Majetek psizeny vlastntinnosti se oadeuje vlastnimi naklady, jimiz

se rozumi veSkeréftimé i nepimé naklady bezpragidré souvisejici s vytvienim

dlouhodobého nehmotného a hmotného majeatladitel UO, namsstek KR neboieditel

kancelde, ktery n&idil porizeni majetku vlastnéinnosti, je povinen igdlozit oddleni

majetkovému protokol k ¥azeni takovéhoto majetku do evidence. K protokdiklgda
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kopie vydejek materidl které souvisi s gzenim majetku vlastn€innosti. (Vzor
protokolu je pilohou ¢. 2). Po¥ieny zamistnanec odéleni majetkového zatuje tento
majetek na fisludné analytické ay a sdli rediteli UO, nanistkovi KR nebo fediteli

kancelde inventarntislo takto zéazeného majetku.

(6) DHM, DDHM, DNM a DDNM se sleduje a vede ¥aini a mimodetni evidenci v
datovych souborech piate za pouZziti programového vybaveni VEMA. Evidenci
majetku HZS kraje zabezfige oddleni majetkové. V souladu s evidenci majetku jsou
inventarni pednety a zd&izeni ozn&ovany inventarnimgisly. Ozn&eni majetku provadi
na UO powieny zamdstnanec provozniho pracowisa na KR powieny zargstnanec

odctleni majetkového.

(7) Oddleni Getnictvi pedklada kopii faktury, kopii afhového listu k faktie a kopii
pokladniho dokladu, které se tykaji majetkwem&ho k Getni a mimodetni evidenci
odckleni majetkového p@bézne, nejpozdji tireti pracovni den nasledujicihoésice.
Powieny zangstnanec odéleni majetkového zaeviduje fiplusny majetek do evidence a
vystavi ,Zapis o pevzeti®, ktery je po podpisechipojen k &etnimu dokladu. Zarowe
powteny zandstnanec od#leni majetkového jfeda pisemhina UO inventarnéisla takto
zalttovaného majetkuReditel UO zajisti, aby timto inventarnittislem byl gislugny

majetek oznéen.

(8) O zavedeni majetku do mimmini evidence rozhodujeditel UO a na R naméstek
pro ekonomiku. Toto rozhodnuti se zapiSe na likdndaloklad, fakturu nebo pokladni
doklad (pop. na jiny &etni doklad) a v souladu se &mici HZS kraje protizeni,
organizaci a vykon ekonomickénosti, systéemu finamihotizeni a zpracovanicétnictvi
se na tento likvidani doklad, originél faktury nebo na pokladni doklacdi blizSi tdaje o
umisgni tohoto majetku (budovadéslio mistnosti), vyrobniislo a ozné&i se tento majetek

symbolem ,ME".

(9) V souladu se S#énnici HZS kraje prdizeni, organizaci a vykon ekonomic&@nosti,
systému finaénihotizeni a zpracovanicatnictvi se na likvidéni doklad, original faktury
nebo na pokladni doklad uvadi zgstmanec odpa\dny za operaci blizSi Udaje o undfsit
majetku (budova &islo mistnosti), vyrobniislo, pogipact dalsi dilezité informace
potrebné k identifikaci a Zazeni majetku dle centralnitiéselniku, a u hardwarového a

softwarového vybaveni se vzdy uvédilo nomenklatury.
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(10) Powieny zandstnanec odéleni majetkového provadi zmy v umiséni majetku na
podklad Protokolu o pemistni majetku (vzor v filoze ¢. 3), ktery vyhotovuji
zanestnanci sotasrt s pemistnim majetku. Bez Protokolu otfgmistni majetku

oboustran& podepsaného nelze majetékemis’ovat.

(11) Powieny zamdstnanec oddeni majetkového provadi dsicni uzawrku evidence
majetku a zajifuje p‘enos dat o pohybech v evidenci majetku detdictvi nejpozdji do
patého dne nasledujicihoégice. Oddleni majetkoveho provadi ve spolupraci s
odctlenim &etnictvi odsouhlaseni staevidence se stavyigludnych dti v (Ketnictvi, a

to vzdy k poslednimu dni uplynuléhoé¢gice. Finadni vyjadeeni hodnoty v evidenci

majetku a detnictvi musi souhlasit.

(12) Odcleni majetkové ppravuje podklady pro inventarizaci, vyhotovuje kueié

majetkové soupisy a aktualizované mistni seznamy.

(13) Centralni evidenci gitacovych program (softwarového vybaveni) v rdmci HZS
kraje vede odtleni majetkové. Nakup géacovych program (softwarového vybaveni) v
ramci HZS kraje se uskutiuje prostednictvim oddleni komunik&nich a informanich
systént, které postupuje v souladu s usnesenim viad§24 ze dne 2Qervna 2001, o

pravidlech, zasadach atgobu zabezgevani kontroly uzivani ggtacovych program.

(14) EMCO sleduje v programu EMCO pggny zangstnanec odéleni ochrany aifipravy

obyvatelstva. Jedna se o nasledujici material:

a) materidl civilni ochrany nachézejici se na ulogistpravnické a podnikajici

fyzické osoby,

b) materiél civilni ochrany, ke kterémdiglusi hospodani HZS Zlinského kraje,

Uctuje se 0 Bm na podrozvahoventiu.

(15) Powieny zamdstnanec odéleni ochrany a ffipravy obyvatelstvaiedkladactvrtletni
piehledy o stavu a pohybech materialu EMCO, ke ktargfislusi hospod&ni HZS kraje
a Wtuje o rtm na podrozvahovémctu, do patého dne nasledujicihagite oddleni
Gcetnictvi. Oddleni (tetnictvi provede zatiovani materialu na zakladpredloZzeného
piehledu. Odd8eni ochrany a ifipravy obyvatelstva provadi ve spolupraci s delaim
Gcetnictvi odsouhlaseni staevidence se stavyriglusnych dta v (Ketnictvi, a to vzdy k
poslednimu dni uplynuléh@tvrtleti. Finargni vyjaddeni hodnoty materialu v evidenci

EMCO a @&etnictvi musi souhlasit.
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(16) Material nouzovéhoipziti je ulozen ve skladech aden¢ od ostatniho materialu.
Powieny zamistnanec odéleni majetkového sleduje material nouzovéberfii v ¢lenéni
podle jednotlivych sklai a pedklada oddéeni (Eetnictvi nmeésiéni prehledy o stavu a
pohybech nejpoziji do patého dne nasledujicihoésice. Oddleni &etnictvi provadi
zalttovani materialu nouzovéhorgZiti na zakladl predlozeného dokladu. Odeni
majetkové provadi ve spolupraci s élshim (Eetnictvi odsouhlaseni stapiislusnych
Gcta v etnictvi, a to vzdy k poslednimu dni uplynuléh@sice. Finadni vyjadeni

hodnoty materidlu v evidenci &etnictvi musi souhlasit.

(17) Zasoby a jejich evidence &mli prisluSnymi ustanovenimi zakona @etnictvi a
Uctové osnovy. O zasobach sétuje zpisobem "A" uvedenym ve standardech a pro
ocereni zasob se pouziva metoda FIFOEi tBmto zpisobu @tovani Ize nakupy diovat

piimo na @et 112 — material na skl&ad
(18) Zasobami je:
a) materidl do okamziku spi@by,
b) vystrojni sodastky,
c) osobni ochranné pracovni pr@stky — podléhaji zvlaStnimu rezimu evidence
(jsou vedeny na osobnich kartadfsusniki).

(19) Do materialu nalezi:

a) suroviny (zakladni material) je zakladni materidery pi vyrobnim procesu

piechézi zcela neb@&asti do vyrobku a tvid jeho podstatu,

b) pomocné latky jsou hmoty, kterégehazi také imo do vyrobku, netvd vSak
jeho podstatu (n&plaky, nagr. hmoty),

c) provozovaci latky jsou hmoty, jichZ je zajedii pro provoz organizace jako

celku (nap. mazadla, palivcgistici prostedky),

d) nahradni dily jsouiedmety uréené k uvedeni hmotného majetku dwqdniho

stavu,

e) obaly slouzi k ochrana dopra¥ nakoupeného materialu, zbozZi a vlastnich
vyrobki; nevratné obaly jsou dodavany zakaznikovi nebedfvany uvnit

Gcetni jednotky spolu s danym obsahem,
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f) movité &ci s dobou pouzitelnosti 1 rok a kratSi bez ohledwysi oce#ni,

(20) Vycet material, které Ize Gtovat Fimo do spaeby bez zagtovani na sklad:

a) nahradni dily, které jsou ihned po nakupu pouzitgkeéné poskozeného dilu a

jejichz paizovaci hodnota népsahne K 1.000,--

b) material (nap suroviny, pomocné latky, provozovaci latky a ghaktery po
zakoupeni neni umist na sklad a jehoz mnozstvi iegahuje jednossicni
spotebu v fipak, Ze pdgizovaci hodnota népsahne K 1.000,- za jednotlivou

polozku.
c) movité &ci s dobou pouzitelnosti 1 rok a kratSi bez ohledwySi oce#ni,

d) Tyto druhy materidlu se za&tiiji na analytikach&u 410 - Spdtba materialu.

(21) Vycet material, ktery nelze &tovat @gimo do spatby bez zattovani na sklad:
a) material uteny k pdizeni majetku vlastrifinnosti
b) pohonné hmoty
c) oleje a maziva

(22) O uteni materialu do iimé spateby rozhodujgreditel UO a na R nanestek pro
ekonomiku. Odpotdny zangstnanec zapiSe na likvicld doklad (pop jiny ucetni
doklad) &el pouziti materialu v souladu se 8&mici HZS kraje praizeni, organizaci a
vykon ekonomick&innosti, systému finamihotizeni a zpracovanicatnictvi a spravnost

stvrdi svym podpisem.

(23) Skladova evidence se ved&te tak, aby bylo mozno zjistit a prokazat stav zasob
mésiéné v datovych souborech pivace (programové vybaveni VEMA). Jednotlivé UO a
na KR oddleni zasobovani jsou povinnirglat oddleni (Eetnictvi data o stavech a
obratech skladovych zasob za uplynulgsio nejpozéji do patého dne nasledujiciho
mesice  k zadtovani. Zarové predkladaji oddeni zasobovani vykaz ,Material bez
pohybu®. Provozni pracovistUO a na R oddileni zasobovani provadi ve spolupraci s

odclenim &etnictvi odsouhlaseni staevidence se stavyiglusnych @ta v (Ketnictvi, a
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to vzdy k poslednimu dni uplynuléhoggice. Finadni vyjadeni hodnoty v evidenci zasob

a Wetnictvi musi souhlasit.

(24) UlozZeni zasob musi odpovidatésmcim a gedpisim o skladovani zasob a jejich
ochrargé proti moznému znehodnoceni a proti odcizeni. Zasobsi byt uloZeny tak, aby
piehled o druhu, pttu, pog. velikosti umozoval jeho rychly vydej. VeSkeré zasoby musi
byt viditelre ozna&eny skladistnimi listky (z&snou kartou) s uvedenim jeho nazvu a
mnoZstvi. Reditel UO a na R naméstek pro ekonomiku je odpdany za zajidni

podminek bezpmosti, ochrany proti znehodnoceni a proti zcizésiob.

(25) Za vesSkery material na sktaddpovida zagstnanec pasfeny vedenim skladu. S
ob¢anskym zaréstnancem musi byt pisetheepsana ,Dohoda o odpminosti k ochra&
hodnot s¢renych zamsstnanci k vydtovani“ ( dale jen ,Dohoda“) a giplusnikem musi
byt pisem# sepsano ,Potvrzeni o odpminosti k ochraé hodnot sérenych gislusnikovi

k vyictovani® ( dale jen ,Potvrzeni* ) (vyplyvajici z astoveni Zakoniku prace nebo
Z&kona o0 sluzebnim pamu prislusniki bezpénostnich sbdr). FPimy nadizeny
zanestnance podteného vedenim skladu je povineriegat ihned $ kazdé znin¢
podklady (¥. podepsanéhor@pdavaciho protokolu jehoZ s@sti je inventurni soupis) pro

sepsani ,Dohody” nebo ,Potvrzeni“ na étihi zasobovani.

(26) Zasoby se odeji v souladu se zakonem coalnictvi, provadci vyhlaSkou a

standard, a to:
a) zasoby nakoupené fipovacimi cenami,
b) zasoby vytveéené vlastnéinnosti vlastnimi naklady,

c) reprodukni pdizovaci cenou (dle odborného odhadu jejich uZitodnioty) -

porizené bezplath nalezeneé.
Piijem zasob:

Odpowdny zamstnanec Hi piejimce zkontroluje, zda material, vyrobky,tizeni ap.
odpovida z hlediska mnoZstvi, kvality, druhu a eedodacimu listu. N&adre prevzaty
material, vyrobky, Zdzeni ap. vystavi ifjemku, na zakla#l které je pijaty material,
vyrobky, z&izeni ap. zaevidovano na skladni karty. Jednoteoyleni Fijemky se piklada
k fakture, druhé je archivovano na UO a nB K oddleni zasobovani.fifemka musi byt

podepsané skladnikereditelem UO a na K vedoucim odéleni zasobovani. Zéaroite
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odpowdny zangstnanec vyhotovi skladistni listek (2Zamou kartu) u materialu, ktery jést
neni zaveden v evidenci. U materialu, pro kterygktadistni listek (z&sna karta) je

vyhotoven, opravi stav &meé jednotky.
Vydej zasob:

Vydej materialu se uskuteuje a ve skladové evidenci zaznamenava na pogklad
vydejky, kterou musi podepsat skladnik, 2amanec febirajici material, vyrobky,
zadzeni ap. afeditel UO a na R vedouci oddleni zasobovani, kiejsou odpowdni za
spoftebu materialu, vyrobku, fiaeni ap. Na vydejce musi bytegré uvedenainnost, pro
kterou byl material, vyrobek, #iaeni ap. ufen. Vydejky Zistavaji a jsou archivovany na
UO a na R v oddleni zasobovani. Bezprastrt po vydeji odpo¥dny zangstnanec

opravi stav rarné jednotky na skladistnim listku (28né kart).

(27) Material nouzovéhotpziti a EMCO je uloZen ve skladech élhé od ostatniho

materialu.

(28) pohotovostni zasoby* SSHR jsou uloZeny veddda oddlené od ostatnich druh
majetku. Powvieny zamdstnanec odéleni spravy majetku sleduje evidenci jednotlivych
druhi pohotovostnich zasob SSHRler¢ni dle jednotlivych sklail a gredklada oddeni
Gcetnictvi meésicni piehledy o stavu a pohybech nejpgidio patého dne nasledujiciho
mesice. Oddleni etnictvi provadi zafiovani pohotovostnich zasob SSHR na zaklad
piedloZzeného iehledu. Oddeni spravy majetku provadi ve spolupraci s delaim
Gcetnictvi odsouhlaseni staprislusnych dta v Cetnictvi, a to vzdy k poslednimu dni

uplynulého ngsice. Finatini vyjadeeni hodnoty v evidenci a Wétnictvi musi souhlasit.

(29) Majetek evidovany v podrozvahoveé evidencivdeny(i) zangstnanec(i) sleduje(i)
evidenci jednotlivy druth majetku evidovanych v podrozvahové evidenciifadglada
odckleni etnictvi nesicni prehledy o stavu a pohybech nejpgzddo patého dne
nasledujiciho rsice. Oddleni (&etnictvi provadi zatiovani na zakla#l predlozeného
piehledu. Oddeni spravy majetku provadi ve spolupraci s delim &etnictvi
odsouhlaseni stavprislusnych dta v (etnictvi, a to vzdy k poslednimu dni uplynulého

meésice. Finatni vyjadreni hodnoty v evidenci a \&étnictvi musi souhlasit.
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Cl.3
Nakladani s nepotebnym majetkem
(1) Vymezeni nepoebného majetku:
Prebytetny majetek
a) presahuje pageby HZS kraje anebo majetek, na jehoz ponechami gtstal byt
verejny zajem
b) procast&énou ztratu nebo zastarani svych technickych viasimeniize slouzit

svému delu
c) prekratuje stanovené resortni normy nebo limity Zivotnosti
Neupotiebitelny majetek

a) opofebovany, poskozeny nebo porouchany do té miryakéady na jeho dalSi

pouzivani nebo Upravu by byly nerentabilni

(2) Navrh na rozhodnuti o nepebnosti movitého majetkui@dkladareditel UO a na
KR piisludny namstek nebo reditel kancelfe. Navrhy se fedkladaji oddleni
majetkovému nejpozgl do 10. dne po skamni kalendéniho ctvrtleti. Navrh musi byt
zpracovan dle vzoru {floha &. ). i zpracovani navrhu vychazeditel UO a na R
piislusny namsstek nebaeditel kancelgée z pisemnych stanovisek odbornych pracavnik
ve své fisobnosti, pravnickych nebo fyzickych osob zabyvelicse servisem k
posuzovanému majetku nebo opré&wch k ¢innostem podle zvlastnihorgrpisu. Na
posouzeni majetku, ktery si nevyZaduje stanoviskmomého pracovnika, jmenujeditel
U0 a na R prislusny nansstek nebaeditel kancele ti¢lennou komisi, ktera zpracuje
pisemny zdznam o prohlidce posuzovaného majetkikterém zdvodni nepatebnost

majetku wetrg navrhu s jeho nalozenim.

(3) Rozhodnuti o nepibnosti movitého majetku vyda néstek pro usek ekonomicky
na podklad material, které pedklada odéleni majetkové, v souladu s ustanovenim

zé&kona.
(4) Navrh na vydani rozhodnuti o nefsdinosti nemovitého majetkurquklada
namsstek pro Usek ekonomicky po projednaniislpdnymieditelem UO. Za nemovity

majetek se povazuji pozemky a stavby — budoviynBkladani s nemovitym majetkem
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postupuje od&leni majetkové v souladu gipluSnymi ustanovenimi zakona, vyhlasky a
piedpi$i Ministerstva vnitra. Zadost o schvaleni podle zéka vyhlasky fedklada

odckleni majetkové Ministerstvu financi cestou Ministga vnitra, respektive Generalniho
teditelstvi HZSCR (déle jen & HZS). Jestlize je s nemovitym majetkem nakladaeo v

verejném zajmu, musi byt tato skémest uvedena v zadosti.

(5) V piipack rozhodnuti narstka pro usek ekonomicky o nefmiinosti movitého
majetku k fyzické likvidaci (neuptbitelny majetek), zajisti tuto likvidaséditel UO a na
KR oddsleni majetkové. Fyzicka likvidace se provadi zétomnosti nejméa i clena

likvidacni komise, ktera zpracuje pisemny zaznam o fyzldkedaci. Pisemny zaznam

slouzi jako podklad ke zgnam v &etnictvi a sklada se ze dveasti, a to:
b) soupis vyazeného a likvidovaného majetku,

c) soupis majetku ziskanéhotayenim (nap upotebitelné ndhradni dily vzniklé

demontazi likvidovaného majetku).
(6) Fyzicka likvidace se provadi:
a) fyzickou likvidaci bez vzniku dalSiho majetku (tiappaleni),

b) fyzickou likvidaci se vznikem odpadu, ktery se v¥ivaa skladku, papse proda

jako druhotna surovina

c) fyzickou likvidaci se vznikem majetku (ngmahradni dily), ktery sefipne na

sklad nebo jako samostatny movity majetek a o kigeelttovano v @etnictvi,

d) fyzickou likvidaci se vznikem majetku, ktery byl fgi&vidaci ihned vydan do

spoteby.

(7) V piipad fyzické likvidace pravnickou nebo fyzickou osobfnap. ekologicka
likvidace) se nezpracovava zaznam o likvidaci. Peadtkm pro zréany v (Eetnictvi je
doklad o pedani nepdebného majetku k likvidaci vystaveny oprémou pravnickou nebo

fyzickou osobou.

(8) V pripact rozhodnuti narstka pro Usek ekonomicky o nefalinosti majetku, tzv.
piebyt&ného majetku, provede o#ldni majetkové vnitroresortni nabidkowvézeni.
Prednost® nabidne pebyteény majetek ostatnim HZS kfaja QR HZS. Seznamy
prebyt&ného majetku zasila odéni majetkové HZS kraja QR HZS ve faxové nebo

digitélni podoks. Na zaklad zdjmu je nepgebny majetek fidélovan zajemam. Fi zajmu
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o prebyte&ny majetek vice zajemci rozhoduje didgleni naméstek pro ekonomiku.
Odctleni majetkové v nabidkovéitizeni postupuje v souladu s ustanovenimi zdkona a

vyhlasky.

(9) V piipact nezajmu o nep#gbny majetek v ramci vnitroresortniho nabidkového
fizeni zaadi tento majetek odteni majetkové do vlastniho W§ttmvéhotizeni. Zajemce o
koupi, pog. 0 bezuplatny f@vod, zjisti z nabidky uvejnéné na webovych strankach HZS
kraje, pop. inzerci v regionalnim nebo celostatnim tiskki.Z&jmu o gebyte&ny majetek
vice zajemci, rozhodnutim né&stka pro Usek ekonomicky jerquinosté pridélen tento
majetek pro pdeby jednotek sboru dobrovolnych hdsiobci ve véejném zajmu za
Ucelem zajiskni jejich akceschopnosti v ramci integrovaného mwhého systému. V
tomto @gipad se majetekigvadi ve viejném zajmu bezuplainSmluvni zalezitosti zajisti

odcEleni majetkové ve spolupraci s @étlehim zasobovani.

(10) V pipact nezajmu o neptdbny majetek v ramci vlastniho Wbveéhotizeni si HZS
kraje tento majetek ponecha, z&jig jeho dalSi vyuzZivani v souladu se zakonem a
vyhlaskou a zarovehleda vhodny zjsob naloZeni s nim podle svych moznosti a povahy
nepotebného majetku. Zji®vani zdjemt& o koupi provadi oddeni majetkové

opakovas.

(11) R nakladani s neptgbnym movitym majetkem postupuje &thi majetkové v
souladu s ustanovenimi zakona a vyhlasky.c8stil spisu jsou veSkeré pisemnosti tykajici

se nakladani s negebnym majetkem.

Cl. 4
Rozhodnuti o da@asné nepokebnosti

(1) O da@asné nepoebnosti movitého a nemovitého majetku rozhodujadséek pro
usek ekonomicky. Jedna se o zvlastni druh majeykoezeny ustanovenim § 27 zakona
(majetek ugeny k uzivani pravnickou nebo fyzickou osobou faumeypijéky nebo
pronajmu). Penechat do uzivani nebo najmu lze jen majeteky kitS kraje doasré
nepotebuje k pl&ni Ukoli v rdmci své psobnosti nebo stanovenémuegmétu
¢innosti.UzZivani Ize sjednat pouze vaejaém zajmu na dobu titou v trvani nejdéle ¢

let.
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(2) F dispozici s majetkem na zakkdsmlouvy o vymjcéce, kde je HZS kraje
pujcitelem, &etrg i evidertné zastava pisluSnost hospodih s majetkem nedoééna.
Oddileni majetkové vede tento majetek v analytické evail ,zagijceny majetek”. Je-li

HZS kraje vyijcitelem, vede sedgtné tento majetek na podrozvahovériul

(3) HFi dispozici s majetkem na zakkdnajemni smlouvy, kde je HZS kraje
pronajimatelem, detng a evidegdné zastava pisluSnost hospodia HZS kraje neddtena.
Majetek se eviduje v analytické evidenci ,pronajatgjetek”. Je-li HZS kraje najemcem,

Ucetrg se tento majetek vede na podrozvahovétu. U

(4) Vypijeky a najmy navrhujeeditel UO a na R prisludny namistek neboreditel
kancelde na zaklad predloZzenych pozadavk Podle vzoru vypracuje navrh smiouvy,
ktery s pozadavkem na uzami smlouvy pedlozi oddleni majetkovemu, které na
podkladt predlozenych materi@lvypracuje a fedlozi nanistkovi pro usek ekonomicky
.Navrh na rozhodnuti o dasné nepatbnosti majetku“. Po podpisu néstkem pro usek
ekonomicky pedlozi vSechny materialy odéni zasobovani, které provedéistusné
ukony sngiujici k uzawveni navrzené smlouvy. Smlouvy podepisuje &&tek pro usek

ekonomicky.

(5) Po skogeni vypijcky nebo najmu zajistfeditel UO a na R piisludny nanstek
neboreditel kancel&e vraceni majetku a zpracuje pisemny zapis o jébddni a fevzeti.

Zapis feda oddleni majetkovému, které provede Upravy v analytiekiélenci.
Cl.5
Inventarizace

(1) Hospodéské prostdky ve spr& a vlastnictvi HZSK podléhaji pravidelné
inventarizaci. Inventarizace se provadi ve smyslislyggnych ustanoveni zékona o
Gcetnictvi. Inventarizaci se zji§je, zda hospodské prostdky jsou evidovanyjadre
udrZzovany a vyuzivany, a zda jsou prodr@al opaiteni, aby se figdeslo jejich poSkozeni,
zneuziti a nespravnému nakladani s nimi. Cilemnitarezace je podatéwmy a pravdivy

obraz o stavu majetku a zavézak i¢etnictvi a majetku v operativni evidenci.

(2) Inventarizace majetku a zavazkastského zachranného sboru Zlinského kraje
(dale jen HZS kraje) bude provedena jakocgsti ptikazre vedeného &etnictvi v souladu
s ustanovenim § 29 a 30 zakohab63/1991 Sb., odétnictvi (dale jen zakon), pokynu

nanestka ministra vnitra pro ekonomické zabempd ¢. 9/2005 ve zéni pozdjSich
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piedpisi a pokyri nanestka ministra vnitra pro ekonomiku a provez9/2008 ac¢l. 12
pokynu teditele HZS kraje¢. 2007/042, protizeni, organizaci a vykon ekonomické

¢innosti, systému finamihotizeni a zpracovanicatnictvi.

(3) Inventarizaci provadi komise (hlavni inverzathi komise a déi inventariz&ni
komise) sestavené ze zéstnand. Komise pisem# ustavujeieditel, ktery zarowe
jmenuje jejich vedouci. Inventariga komise musi byt nejmérdvowilennd, zarsstnanec
odpowdny za hospodaké prostedky muze byt ¢lenem komise, nikoli vSak jejim
vedoucim. Komise je odpé&dna za fipravu a provedeni inventarizace a jéjienové
odpovidaji za fipadnou Skodu, ktera by vznikla rfisttdnym provedenim fyzické

inventury.

(4) Souasti tohoto pokynu je stanoveni hlavni inventanigkomise (dale jen HIK),
véetnd sumarizanich inventarizénich komisi (dale jen SIK) a dith inventarizénich
komisi (dale jen DIK)R&dna inventarizace majetku a zaviabkide provedena se stavem k

31. prosinci daného roku.
(seznam It a termiri inventarizace —ijlohac. 5)
(seznam komisi inventarizace #lphac. 6)

(5) Pednmetem inventarizace je veSkery majetek (vlastni i)cizavazky a ostatni aktiva
a pasiva vedené na vSech rozvahovych a podrozvehoustech podle jednotlivych
analytik.

(6) Inventarizace se musi pro¢Adu hospodéskych prostedki vedenych v &etni

evidenci podle jednotlivychdfii v analytickéntlenéni a operativni evidenci.

(7) Inventarizaci podléhaji i hospadié prostedky, které nejsou ve vlastnictvi nebo ve

spra¥ HZSK, avSak v dobinventarizace za tyto prastlky HZSK odpovida.

(8) Fi inventarizaci je nutno kro#én skut&nych staww hospodskych prostedki zjistit

a uvést v inventarizaim zapise:

a) neupotebitelné, pop prebyt&ny a nevyuZzity majetek a navrhnout, jak ma s nim

byt nalozeno,

b) poSkozené a znehodnocené zasoby a majetékinypjejich znehodnoceni a

poSkozeni a navrhnouttipadre jejich likvidaci,
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c) pohledavky k odepsani.

(9) Skuténé stavy hospodskych prostdki se musi zjistit fyzickou inventurou u
hmotného majetku, fpousti-li to jeho povaha (zasoby, pokladni hotdydsmotny
majetek) a nebrani tomu misto uloZeni v &gbovadni inventury (majetek na cest
majetek pedany do opravy apod.) a u nehmotného majetikpppsti-li to jeho povaha
(pocitacové programy). V ostatnichtipadech se skuteé stavy zjisuji dokladovou
inventurou (pohledavky, peéani prostedky na Bzném @tu, zavazky). U &kterych drulid
majetku (pozemky, pidtacové programy apod.) se skée stavy zjiguji kombinovanou
inventurou (sotasré fyzickou a dokladovou). Zasaglrse provede fyzicka inventura u
piedntta zapijéenych zamsstnaném k pouZzivani. Fyzické inventury se musiasinit

zanestnanec odpadny za hospodaké prostedky.

(10) Skuténé stavy hospodskych prostedki se zachyti v inventurnich soupisech, které
se vyhotovuji odélen¢ podle zamistnané odpowdnych za hospodgké prostdky a
podle mist, kde tyto pragtdky jsou uloZeny. Tyto soupisy se vyhotovuji s pri
provadni fyzickych inventur nebo bezpréstire po jejich ukoweni. Jednotlivé strany
inventurnich souptsmusi byt oznéeny pdadovymcislem stranek, zadnéslo nesmi byt
vynechano ani uvedeno dvakrat. Inventurni soupisiepisSe inventarizai komise, ktera
inventuru provedla a zafstnanec odpavdny za hospodéké prostdky uvedené v tomto
soupise. Svym podpisem z&stnanec zarovepotvrdi, Ze inventura byla provedena za
jeho pgitomnosti a Ze Zadné hospskeé prostedky nezatajil, Zeipdal vSechny doklady o
stavu a pohybu majetku jim spravovaného I¢ai@ni. Inventurni soupisy jsou vytialy

ve vystupnich sestavach programového vybaveni VEMA.

(11) Po ukogreni inventarizace musi kazda komise vyhotovit itaepaini zapis, ktery

obsahuje:
a) ozna&eni inventarizovanych hospagdiych prostedki,
b) den, kdy byla inventarizace provedena,
c) uhrn zjiSeénych inventurnich rozdil jejich @iciny,
d) navrh na vyptadani inventarizaich rozdit,

e) vyjadieni zandstnance odpasdného za hospotkské prosiedky k inventurnim

rozdilim,
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f)  zjiSteni a navrhy opééni,
g) jmeéna a podpisylent inventariz&ni komise,
h) datum vyhotoveni inventarizaiho zapisu.

(12) Skuténé stavy hospodgkych prostdki zachycené v inventurnich soupisech se
musi porovnat se zapisy &aini evidenci nebo operativni evidenci. Skofe stav
zjistény inventurou je rozhodujici, vzdy se opravujéetini stavy podle zji8hé

skute&nosti.Vysledky inventarizace:

a) souhlasi s evidenci (pokud nebyly zji§t Zadné inventurni rozdil§i zavady,

musi byt toto zji&ini vyslovré uvedeno v zapise),

b) je zjiS€n prebytek (mnoZstvi zjighé fyzickou inventurou je vysSi nez evidovany

stav)

c) je zjiS€na ztrata - manko (mnozstvi zfig€ fyzickou inventurou je nizsi nez

evidovany stav).

(13) Hlavni inventarizéni komise zpracovava zapis oip¢hu a vysledku inventarizace,

ktery obsahuje:
a) jménacleni komise (pedsedaglenové),
b) datum zahajeni a datum ukemi inventarizace,
c) vyhodnoceni vlastniho flb¢hu inventarizace,
d) datum sepséani zapisu aipéhu a vysledku inventarizace,
e) datum pedani vysledk inventarizace finafni ¢tarné k zatovani,
f)  podpisy vSeclilena hlavni inventarizéni komise,
g) podpisieditele ,
h) cislo jednaci.

Souasti jsou povinnéiflohy (rekapitulace vysledkfyzické, dokladové a kombinované
inventury, rekapitulace nepgebného majetku, rekapitulace poskozenych a

znehodnocenych zasob, ...).

(14) Inventarizani rozdily se musi vyiiovat do @etniho obdobi, za které se Zjife a

ovéiuje stav majetku a zavarkU vSech mank arpbytki se musi zagstnanci odpogdni
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za hospod&ke prostedky vyjadit k jejich vzniku. Inventarizéni rozdily nelze skovat s
rozdily, které vyplyvaji ze snizeni nebo odepsé@my poSkozenych nebo znehodnocenych

zasob.

(15) O navrhu na vygédani inventarizaich rozdih rozhodnereditel v takoveé lte,
aby vy(ttovani mohlo byt provedeno d@éeiniho obdobi, za které se Zjife a o¢iuje

stav majetku a zavaik

(16) Opravy v inventurnich soupisech a invan&énich zapisech musi byt v souladu

se zadkonem od@etnictvi.

Cl.6
Verejné zakazky
Vymezeni gkterych pojmni

(1) osobou zastupujicizadavatele wejné zakazky jéeditel HZS kraje a nagstek pro

usek ekonomicky (dale jen ,zadavatel“), pokeditel HZS kraje nestanovi jinak,

(2) osobou zmocgnou prislusnik nebo alansky zamstnanec HZS kraje zmogmy
feditelem HZS kraje k zadavanitregé zakazky malého rozsahu, konk&étnantstci

krajskehoreditele reditel kancelge, feditelé Uzemnich odbibrateditelé odbat,

(3) verejnou zakazkou(8 7 zakona. 137/2006 Sh., o vejnych zakazkach) je zakazka
realizovana na zakladsmlouvy mezi zadavatelem a jedniinvice dodavateli, jejimz
piednttem je Uplatné poskytnuti dodavek sluzeb (u niz fedpokladana cena kegné
zakazky pesahne 2 mil. K bez DPH) nebo Uplatné provedeni stavebnich pracii

predpokladana cenaiggné zakazky fesahne 6 mil. Kbez DPH),

(4) verejnou zakazkou malého rozsahy § 12 odst. 6 zakona 137/2006 Sb. Al. 18
narizeni MV ¢.22/2007 ze dne 20.2.2007) je zakazka na dodawtyzby, jejiz hodnota
nedosahne 2 mil. Kbez DPH a zakazka na stavebni praceesghujici 6 mil. K bez

DPH, pro @ely tohoto pokynu se jedna oreé zakazky nad 100 tis¢kez DPH,

(5) verejnou zakazkou malého rozsahu do 100 tis. Kbez DPH je zakazka na
dodavky, sluzby a stavebni prace ifesgahujici 100 tis. Kbez DPH,
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(6) odbornym pracovnikem prislusnik nebo atansky zaréstnanec HZS kraje, ktery
bude pedmit plnéni verejné zakazky, ifjpadré verejné zakazky malého rozsahu

obhospod#vat,
(7) pracovistém verejnych zakazek je odteni zasobovani HZS kraje,

(8) zadavanimvefejné zakazky a wejné zakazky malého rozsahu se rozukiyrpva,

pribeh, realizace a z&wecné vyhodnoceni wejné zakazky,

(9) dokumentaciverejné zakazky a wejné zakazky malého rozsahu se rozumi soubor
vSech dokumeif jejichZ pdizeni vyZzaduji pravniipdpisy, veSkeré pisemnosti tykajici se
dané véejné zakazky a vejné zakazky malého rozsahu, které musitat kompletni a

musi byt zabezgeny proti manipulaci.

Pribéh zadavani véejnych zakazek a véejnych zakdzek malého rozsahu
ZADAVANI VE REIJNYCH ZAKAZEK
Priprava zadavacihigzeni:

(1) Pracovidt verejnych zakazek po zaregistrovani akce v infamia systému
ISPROFIN vyzve e-mailovou zpravou osobu zmimou k gipraw zadavani viejné
zakazky (jez je plohouc.7) predvyplreny ,Pozadavkovy list realizace teggné zakazky".

(2) Zmocrgna osoba prostdnictvim odborného pracovnika nejpgizadio 30 drii od
vyzvy predlozi pracovisti viejnych zakazek ,Pozadavkovy list realizaceésyaé zakazky".
(3) Pracovid&t vefejnych zakazek na zaklkadpiedlozeného ,Pozadavkového listu
realizace viejné zakazky" a po projednani s pravnim pracewispracuije:

a) zadavaci dokumentaci, po jejim kéném zpracovani a schvaleni zadavatelem,
ji pracovist verejnych zakazek v souladu se zakonem poskytne udimaze

vefejnou zakazku,

b) oznameni ve &ci ziizeni hodnotici komise pro posouzeni a hodnocdnidek

vydavaného v SIR teditelem HZS kraje,

c) formul& oznameni o zakazce a dalsi forniel&zasilané do Inforndaiho

systému o viejnych zakazkach - uvenovaciho subsystému. Po schvaleni
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feditelem odesle formulado Inform&niho systému o Wejnych zakazkéach -

uveejiniovaciho subsystému.

(4) Zadavatel schvali ukony navrzete piedloZzené pracovidin veejnych zakazek

uvedené v odst. 2.

Pribéh zadavacihorizeni:
Pracovist verejnych zakazek:
(1) prijimé nabidky uchazé v souladu se zdkonem ,

(2) prijima zadosti uchazé o dodaténé informace k zadavacim podminkam. Tyto

Zadosti pracovistverejnych zakazek postoupi zadavateli,

(3) ve spolupraci se zmoénou osobou fipravi navrh odpoddi uchazeéi. Po schvaleni

zadavatelem nasledzabezpé& odeslani odpaidi uchazei v souladu se zdkonem,
(4) svola gislusnou hodnotici komisi k jednani,

(5) prowii poskytnuti jistoty, kterd byla poskytnuta formesioZeni pe&zité castky

zadavateli fipadré formou bankovni zaruky,

(6) zpracuje a fedklada, na zakladrozhodnuti (piloha ¢. 12) hodnotici komise o
vyfazeni nabidky, podklady zadavateli k oznameni olowgni uchazée z (asti v

zadavacintizeni a po schvaleni zadavatele toto oznameniades|

(7) zpracuje na zakladpodkladi navrh vyizeni namitek. Po schvaleni zadavatelem
odesle rozhodnuti zadavatele o namitkdch uctimze Obdobny postup se pouZijéip

podani navrhu proti rozhodnuti zadavatele ¥adu pro ochranu hospagié soutze,

(8) poskytne dokumentaci o zadanifejeé zakazky organu dohledu na zaklgeho

vyzadani a toto sti zadavateli,

(9) zpracuje navrh rozhodnuti o Wi nejvhodgjsi nabidky a po jeho schvaleni

zadavatelem tento odeSle v souladuislpSnymi ustanovenimi zakonaifphac. 11).

(10) Hodnotici komise s#di prislusnymi ustanovenimi zakona a po zpracovani aigle

pieda veSkerou dokumentaci pracovistiepeych zakazek.
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Ukonéeni zadavaciha‘izent:
(1) Pracovist verejnych zakazek

a) poskytne zadavateli podklady pro zadost o usmirfinarcnich prostedka, po

jejich odsouhlaseni zasle finarimu odboru ® HZS CR,

b) ptipravi navrh smlouvy se zapracovanyniippminkami kompetentnich osob,
které se ke smlowvvyjadiuji. Po projednani s dodavatelemegiozi navrh

smlouvy zadavateli k podpisu,
c) zajisti uvolréni jistoty v souladu sifslusnymi ustanovenimi zakona,

d) zpracuje formulioznameni o zadani zakazky nebo formal&isSeni zadavaciho
fizeni. Po jeho schvaleni zadavatelem odesle foinda@ldnforma&niho systému

o va'ejnych zakazkach - uignovaciho subsystému,

e) u nadlimitni véejné zakézky zpracuje pisemnou zpravu zadavatghéeda

zadavateli ke schvaleni.

(2) Odesilani a ffjimani veSkerych pisemnosti se provadi gembtictvim pracovist

verejnych zakazek.

(3) VesSkerou dokumentaci kané zakazky k ijpraw, o piibéhu i po ukowreni

zadavacihdgizeni vede a archivuje pracovisterejnych zakazek.

ZADAVANI VE REJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

(1) FPred zahgjenim vejné zakadzky malého rozsahu je odborny pracovnikinpa
zaevidovat planovanou tggnou zakazku malého rozsahu na pracovisgjwgch zakazek,
evidertni ¢islo je povinen uvad na vSech formuféch a tiskopisech vztahujicich se k

verejné zakazce malého rozsahu.

(2) Odborny pracovnik zahajuje Wové fizeni oslovenim minimai t
potencionalnich dodavatelryzvou k realizaci vi@jné zakazky malého rozsahutgkum
trhu Ize provést také z databdze dodavatel elektronického trzi&t na siti internet).
Vyzva musi byt v pisemné podghejiz vzor je v piloze¢. 8 a 9 tohoto pokynu ve dvou
variantach dle povahy ¥&né zakazky, a to pro kgnou zakazku na pizeni movitého

majetku, pipadre provadni sluzeb nebo stavebnich praci. Tiskopis vyzvyvakhe
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nanestek pro usek ekonomicky ( vyzva s podpisem dsika pro usek ekonomicky je
zaloZena na pracovisti ¥gnych zakazek). Potenciondlnim dodavateke zasila vyzva s

podpisem osoby zmogné.

(3) Obdrzené nabidky od oslovenych dodavagésfiduje spisovna v ,Seznamu nabidek
verejné zakazky malého rozsahufj(pha ¢. 10) p@i¢emz musitadré doplnit veSkeré
Gdaje, které tento formui&tanovuje. ,Seznam nabidekiemé zakazky malého rozsahu“

spolu s dortienymi neotekenymi obalkami feda spisovna odbornému pracovnikovi.

(4) Obdrzené nabidky hodnoti komise stanovena asaimocgnou. Pdet ¢lend

komise vyplyva z povahy vejné zakazky malého rozsahu, dogoia se alespo3-tlenna

sy

(5) Hodnotici komise posuzuje a hodnoti nabidkyty® podle pdadovehocisla dle
.Seznamu nabidek yejné zakazky malého rozsahu“. Hodnotici komise raduie splréni
podminek stanovenych ve vygzwprokazani spkni kvalifikacnich gedpoklad a provadi
nabidkova cena nebo ekonomickd vyhodnost nabidkgdnotici komise sepisuje
.Zaznam o vyBru vhodného dodavatele* a ,Rozhodnuti osoby zmnéno vylkEru
nejvhodrjSi nabidky véejné zakazky malého rozsahu “i@gklada je ke schvaleni osob

zmocreéné.

(6) Po podpisu obou tiskogisosobou zmoainou odborny pracovnik nebo pracowist
verejnych zakéazek piserainformuje vSechny uchage, ktei zaslali své nabidky igemz

vybraného dodavatele vyzve k gownosti sngiujici k uzaveni smlouvy.

V piipac, Ze grednit verejné zakazky malého rozsahu zabeémje v CR pouze jediny
dodavatel (fip. pri nerealizovaném vyisu mezi vice dodavateli zadodu mimdadné
krizové situace apod.), jefeba tuto skutsost v rozhodnuti zadavatele o ¥

nejvhodrjSi nabidky zaznamenat&dnym koment@m.

(7) Celou dokumentaci o zadaniremé zakazky malého rozsahuetre jeji realizace
(predavaciho protokolu, dodaciho listu, stavebnihoofemi, apod.) feda odborny
pracovnik pracovisti wejnych zakazek nejpozil do 15ti dni od jejiho ukogeni.

Archivaci po dobu 5 let zabezhge pracovist verejnych zakazek.

(8) Pracovidt verejnych zakazek zvejiuje prehled vybranych dodavateha webovych
strankach HZS kraje.
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ZADAVANI VE REJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU DO 100 TIS. K C

(1) Zadavani viejnych zakazek malého rozsahu do 100 tis(be€z DPH) je upraveno v
pokynu Hasiského z&chranného sboru Zlinského kraje ifzeni, organizaci a vykon
ekonomicke&sinnosti, systemu finamiho fizeni a zpracovanicatnictvi¢. 42/2007 ze dne
27.07.2007, konkrétnv ¢l. 3 odstavec 14, kdy jéaba seidit predevsim nasledujicim:

a) Vyhotoveni objednavky ffpadre smlouvy) gedchazi vybr vhodného

dodavatele ve smyslu zdkona dejaych zakazkach.

b) Vybér dodavatele je nutné provest rovnym, transparentinediskriminénim

postupem.

c) Osloveni dodavatele (min.ii)t se provadi pisemnym zaznamem, faxem,
telefonicky, e-mailem nebo na zékéadaktualnich nabidek dodavatele v

propagénich materialech nebo na webovych strankach doelevat

d) Na kopii objednavky musi byt uvedenariguSna rozpé&ova polozka,

piedpokladana cena a termin realizace.

e) Neni gipustné minit dodavatele; obsah nebo rozsah objednavky Ip&ést

pouze po konzultaci a schvaleni pracawstozpdtu.

Spol&na ustanoveni

PrisluSnici a zagstnanci jsou povinniip piipraw podkladi a pfibéhu realizace vejnych

zakazek dodrzovat zasady transparentnosti, rove&tivhzeni a zakazu diskriminace.
Cl.6

Zavéreéna ustanoveni

(1) Zmeny a dophky této snérnice v disledku zndn predpigi vydavareditel HZS.

(2) Za hospod@ni s majetkem na UO odpovidé&stusnyieditel a na R piislusny
namestek nebdeditel kancelge.

(3) Tato smirnice nabyva &innosti dnem 1.ledna 200x a zaravémto dnem pozbyva
platnosti Smirnice HZS Zlinského krajé. 24/2004, kterou se upravujet®ob pdizeni,
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Gctovani a evidence majetku, vSeobecné zasady nakl&ldepaebnym majetkem a

zasady jeho Wazeni.
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8 ZAVER
Tato bakaléské prace je énovana problematice navrhu Gpravyésnice internich akt
fizeni HZS Zlinského kraje piidzeni, organizaci a vykon ekonomic&@nosti, kterou se

upravuje zfisob pdizeni, &tovani a evidence majetku, vSeobecné zasady naitl&da

nepotebnym majetkem a zasady jehdazeni.

Cilem bylo zhodnotit saiasny stav sgrnic a sbirky internich akttizeni HZS Zlinského
kraje profizeni, organizaci a vykon ekonomic&@nosti, prostudovat odbornou literaturu
tykajici se daného tématu a na zaklapStnych informaci navrhnout Upravy a &ny dle
aktualnich pozadavka poteb HZS Zlinského kraje.

Prace byla roztlena na dv ¢asti —¢ast teoretickou aast analytickou (praktickou). ¥asti
teoretické je nastéma struktura a funkce kgného sektoru a vejné spravy, jakozto i

zaleréni pozarni ochrany do igném sektoru, kde HZS Zlinského krajerpat

Dale je jiz specifikovana pozarni ochranzbec, jeji struktura, gsobnost a financovani.
Nasledr® se blize zajim& o charakteristiku, Ukoly a orgafiz ¢cleréni HZS Zlinského
kraje a v neposledniad o vnitrni predpisy, individualniridici akty a jejich zasady a

tvorbu.

Navazujicicast praktickou tvid analyza postup tvorby vnitroorganizénich akt fizeni,
natfizovani a schvalovani hospddigych operaci. Obsahuje také navrh Upravy internich
akti fizeni protizeni, organizaci a vykon ekonomic&énosti, jeZ jsou vypracovany na

z&klad zjistenych informaci a srovnani giplusnymi zakony a vyhlaskami.

V poslednic¢asti obsahuje vyhotovenou 8mici HZS Zlinského kraje, kterou se upravuje
zpasob pdizeni, &tovani a evidence majetku, vSeobecné zasady nalléd#&Eepaebnym
majetkem a zasady jehoiayeni, jez je specidrupravena a konkretizovana pro aktualni
potreby HZS Zlinského kraje.

Nyni je jiz jen na zvazeni organizace, zda budeaddsmrnice schvalena a uvedena

v platnost.
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RESUME

This bachelor work is presentation problems propasiustment direction internal act
steerage Zlin county fire and rescue brigade lifioit steerage, organization and
achievement economic activities, which with edit ywacquisition, reckoning and
accounting estates, general principles disposenécessary estates and fundamentals his

rendering.

Purposes was valorize state-of-the-art directioth emllections internal act steerage Zlin
county fire and rescue brigade limit for steeragiganization and achievement economic
activities, peruse revolting literature concerniagl topics and pursuant to ascertained
information propose adjustment and changes acapriractual requirements and needs

Zlin county fire and rescue brigade.

Work was fission into two parts — part theoretid gart analytical (practical). In theoretic
part is structure and function public sector andligufunds repair, in capacity and
incorporation fire protection to the public sectam, capacity and incorporation fire

protection to the public sector, where Zlin couiivy and rescue brigade limit belongs to.

Further is already specified fire protection at, &er structure, action and financing.
Subsequently with more closely in own line aboudreleteristics, office and organizational
division Zlin county fire and rescue brigade anda@nies about inner regulations, particular

driving acts and their fundamentals and production.

Next part practical forms analysis progress pradactinner act steerage, will and
connivence economic operation. Includes too prdpadjastment internal act steerage for
steerage, organization and achievement economiwtias, they are elaboration pursuant

to ascertained information and juxtaposition in Ewd public notice.

Last parts includes execution direction Zlin couiiry and rescue brigade, which with edit
way acquisition, reckoning and accounting estatgsneral principles dispose of
unnecessary estates and fundamentals his rendsrisyggcially modified for actual needs

Zlin county fire and rescue brigade.

Now it is up to the organization, to consider whiea mentioned-above regulation stall be

executed.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOL U A ZKRATEK

HZS
HZSCR
HZSK
KR HZS
uo

GR HZSCR
CNB
VEMA
PS
PaM
FKSP

PO

Hastsky zachranny sbor

Hastsky zachranny sbareské republiky

Hasésky zachranny sbor Zlinského kraje

Krajské&editelstvi Hagiskeého zachranného sboru Zlinského kraje
Uzemni odbor

Generalnteditelstvi Hasiského zachranného sbateské republiky
Ceska narodni banka

Firma VEMA, a.s. Brno

Pozarni stanice

Prace a mzdy

Fond kulturnich a socialnich jeii

Pozarni ochrana
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SEZNAM OBRAZK U

Obr. 1. VYhodnost VWIOEENT Statki.......oooon oot e e

Obr. 2. Znak HZS ZIINSKENO Kraje........covvvei i e e e e

Obr. 3. Mapa ZIINSKENO KIaje........ouveieie e e e e e e
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Pl

Pl

P 1l

P IV

PV

P VI

P Vil

P VI

P IX

P X

P Xl

P Xl

Organizani struktura HZS Zlinského kraje
Protokol o zéazeni majetku

Protokol o pemistni majetku

Navrh na vydani rozhodnuti o nefedtnosti majetku
Harmonogram terminnventarizace
Inventarizéni komise

PoZadavkovy list realizaceiegné zakazky
Vyzva k pdizeni movitého majetku

Vyzva k provaéni sluzeb nebo stavebnich praci
Seznam nabidek

Z&znam o vy#ru vhodného dodavatele

Rozhodnuti
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PRILOHA P Il: PROTOKOL O ZA RAZENI MAJETKU

VZOR

Protokol

k zarazeni majetku vyrobeného vlastnéinnosti z nakoupeného materialu

Hasi¢sky zachranny sbor Zlinského kraje

Uzemni odbor, Gsekk

Ocergni v K¢ umisténi ¢isla vydejek na materidl, ktery souvisi s
& vyrobou majetku vlastni ¢innosti
nazev vyrobeného majetku My |PO€ zaMJ | celkem | d@ tul;n budov.  mistnost Y _ ) . ]
tMJ vyroby |7 (SPZ. osoba) (kopie dokladii jsou piflohou tohoto

' protokolu)
Zpracoval: datum: podpis:
Prikazce (feditel UO, nansstek KR): datum: podpis:
Zaltoval: datum: pxd




PRILOHAP Ill: PROTOKOL P REMISTENi MAJETKU

Hasiésky zachranny sbor Zlinského kraje

Uzemni odbor, tsekIk

VZOR

Protokol piemis&ni majetku

nazev materialu

pavodni umisgni

nové umistni

o _ o cena (K€) | budova mistnost, (SPZ,0osoba) | budova mistnost, (SPZ,0soba)
nv.c. (dle inventarniho seznamu)
9 10
giselnik budov: 11 PREDAVAJICI: 12 PREBIRAJICI:
40 — Odbor prevence Vsetin
41 — PS Valasské Meiii Jména Jména
21- PS Kroniiz 42 — PS Vsetin Podnpis Podnis

22 - PS HoleSov

23 - PS Byst p.Hostynem
24 — PS Morkovice - Slizany
25 — sklad CO Zdounky

31 - PS Uherské Hradt
32 — PS Uhersky Brod
33 — sklad CO Uherské Hradist

43 — sklad CO Vsetin
44 — RS Milotice

51 - PS Zlin
52 — PS Luh&ovice
53 — PS Otrokovice
54 — PS Stdni
55 — PS Valasské Klobouky

Schvalil:feditel UO. (KR- EN):

Schvalil:feditel UO. (KR-EN):

Datum schvalen

Datum schvdélen




PRILOHA P IV: NAVRH NA VYDANI ROZHODNUTI O NEPOT REBNOSTI MAJETKU
VZOR
Navrh na vydani rozhodnuti o nepokebnosti movitého majetku

Hasi¢sky zachranny sbor Zlinského kraje
Uzemni odbor, GsekK:

| , B o umisténi névrh zpiisobu poznamka
invent. nazev materialu robni , Seni
; ) o ceQa er,Obm pokize mistnost, divod nepotebnosti nalozenl,
gislo | (dle inventarniho seznamu)| (K& | &islo “Ibudova (SPZ, s nepotebnym SE sV
ni osoba) majetkem
Zpracoval: datum: podpis:
Prikazce feditel UO, nansstek KR): datum: podpis

Stanovisko komise o prohlidce majetku:




PRILOHA V : HARMONOGRAM TERMIN U INVENTARIZACE

Harmonogram lhuat a termina k provedeni inventarizace
a) 30.10. daného roku prebne Skoleni DIK a SIK k inventarizaci

b) od 1.11. do 30.11. daného roku bude provedenakizieventura hmotného a
nehmotného majetku, drobného hmotného a nehmotméhetku a majetku

v mimo&etni evidenci

c) od 1.11. do 31.12. daného roku bude provedena dokéainventura potacovych

programi instalovanych na @dtacich

d) od 1.11. do 31.12. daného roku bude provedenakiyitventura zasob na sktad
(dale jen MTZ)

e) k 31.12. daného roku bude provedena fyzicka invarper’zni hotovosti a cenin
f)k 31.12.daného roku bude provedena dokladova inve@mbaterialu na cest

g) k31.12.dan€ého roku bude provedena dokladovéa ioverzdloh na dlouhodoby

majetek

h) k 31.12.daného roku bude provedena dokladova invarpohledavek, stévna

Uctech a zavazk

i)od 1.11. do 31.12. dan€ho roku bude provedenak§zioventura ciziho majetku na

podrozvahovych &tech

j)k31.12. daného roku bude provedena fyzickd invantgisreé ztovatelnych

tiskopisi a pokutovych blok na podrozvahovychctech

k) k31.12. daného roku bude provedena dokladova tow@n ostatnich

podrozvahovych &ta

[)od 1.11. do 31.12. daného roku bude provedenak§ziosentura odborné literatury a
knih

m) k 31.12. daného roku bude provedena fyzicka invanhabyvacich dokument

pocitacovych program parizenych od 1.ledna do 31.prosince daného roku



n) k 31.12. daného roku bude provedena fyzickad invantichrannych pracovnich
prostedki (dale jen OPP)

0) k31.12. daneho roku bude provedena dokladova tovenmaterialu civilni

ochrana (dale jen material CO)

p) zjisténé inventarizéni rozdily budou v souladu § 30 odst. 6 zakona&twadny se

stavem k 31.prosinci daného roku

g) k31.12. daného roku bude provedena dokladova toveerveSkerého majetku, u

kterého byla provedena fyzicka inventuraiiv&Sim terminu

r)do 3.12. daného rokugdaji DIK zapisy o provedené fyzické inveifgumajetku SIK
¢. 4,5, 6, 7 podle uzemnikitereni. Do 10.12. daného rokuegulaji SIK¢. 4, 5, 6, 7

sumarizaéni zapisy SIKe. 1

s)do 5.1. nasledujiciho rokugdaji DIK zapisy o provedené inventarizaci skI&dTZ
SIK¢. 2

t)do 5.1.nasledujiciho rokugdaji DIK zapisy o provedené inventarizaci OPP SIR

u) do 5.1. nasledujiciho rokugaaji DIK¢. 1 az 9 zapisy o provedené inventarizaci
HIK

v) do 8.1. nasledujiciho rokurgdaji SIK¢. 1 — 3 zapisy o provedené inventarizaci
HIK

w) do 9.1. nasledujiciho rokurgda HIK zapis o mibéhu a vysledku inventarizace
rediteli HZS kraje.



PRILOHA VI: INVENTARIZA CNi KOMISE

Inventarizaéni komise:

Inventariz&ni komise musi mit 1ipdsedu a min. 2leny (prvnic¢len dané komise je

nahradnikem zaipdsedu v uvedené komisi).

Prislusni vedouci funkcionié odpovidaji zaradnou pipravu majetku a evidénich
podkladi k provedeni inventarizace. Fyzické inventury sesimaltastnit gislusny

zanestnanec zodp@dny za hospodéké prostedky.

(1) Stanoveni HIK (hlavni inventarigai komise):
1 predseda + min. 2enové

(2) Stanoveni SIK (sumarigai inventarizéni komise):
1 predseda + min. 2enové

SIK ¢. 1 — Krajské&editelstvi - Majetek

SIK ¢. 2 - Krajské&editelstvi — Sklady MTZ

SIK ¢. 3 - Krajskéreditelstvi - OPP

SIK ¢. 4 - Zlin - Majetek

SIK ¢. 5 - Krometiz — Majetek

SIK ¢. 6 - Uherskeé Hradi§t- Majetek

SIK ¢. 7 - Vsetin — Majetek

(3) Stanoveni DIK (ddi inventariz&ni komise):
DIK ¢. 1 - Pokladna

DIK ¢&. 2 - Stravenky

DIK ¢. 3 — Ceniny

DIK ¢. 4 — Odborna literatura

DIK ¢. 5 — Pokutové bloky



DIK ¢. 6 — Platebni karty CCS

DIK &. 7 — Pgitacové programy instalované nagiacich a nabyvaci dokumenty
DIK ¢. 8 — Pohledavky, stavy n&téch a zavazky

DIK ¢. 9 — Cizi majetek na podrozvahovyatiach (Ketrg SSHR)
DIK ¢.10 — Krajské&editelstvi — Majetek - technickaizzeni

DIK ¢. 11 — Krajské&editelstvi - Material nouzovéhdeziti — technicka Zé&eni
DIK ¢. 12 — Zlin - Majetek

DIK ¢. 13 - Zlin - Majetek — vypietni technika

DIK ¢. 14 - Zlin - Majetek — komunikai technika

DIK ¢. 15 - Zlin - Majetek — chemické sluzba

DIK ¢. 16 - Zlin - Majetek — technicka sluzba

DIK ¢. 17 - Zlin - Majetek — utajované sktitesti

DIK ¢. 18 — Zlin — Sklady MTZ

DIK ¢. 19 — Zlin — OPP

DIK ¢. 20 — Stanice Lukkavice - Majetek

DIK ¢. 21 — Stanice Otrokovice - Majetek

DIK ¢. 22 — Stanice Slagin - Majetek

DIK ¢. 23 — Stanice ValasSské Klobouky - Majetek

DIK ¢. 24 — Stanice KrogtiZz - Majetek

DIK ¢. 25 — Stanice Krogiz - Sklady MTZ

DIK ¢. 26 — Stanice Krogtiz - OPP

DIK ¢. 27 — Stanice Bylte pod Hostynem - Majetek

DIK ¢. 28 — Stanice HoleSov - Majetek

DIK ¢. 29 — Stanice Morkovice - Majetek

DIK ¢. 30 — Stanice Morkovice - Sklady MTZ

DIK ¢. 31 — Stanice Uherské HradiStMajetek



DIK ¢.

DIK ¢.

DIK ¢.

DIK ¢.

DIK ¢.

DIK ¢.

DIK ¢.

DIK ¢.

DIK ¢.

32 — Stanice Uherské HradistSklady MTZ

33 — Stanice Uherské HradiStOPP

34 — Stanice Uhersky Brod - Majetek

35 — Stanice ValaSské Mé&zi - Majetek

36 — Stanice Valasské Mé&#i - Sklady MTZ

37 — Stanice ValaSské Mézi - OPP

38 — Rekreéni stedisko Milotice n. B. - Majetek
39 — Stanice Vsetin - Majetek

40 - Material CO



PRILOHA P VII: POZADAVKOVY LIST REALIZACE VE REJNE
ZAKAZKY

POZADAVKOVY LIST REALIZACE VE REJNE ZAKAZKY

Z rozpotu na rok ...

Nazev véejné zakazky:  doplnit dle nazvu v registracnim listu ISPROFIN
Cislo ISPROFIN: doplnit dle registraéniho listu ISPROFIN

1. Zadatel
Hasksky zachranny sbor Zlinského krajéjlicka 213, 760 01 Zlin(l: 70887306

usek/odbor; doplnit

2. Strueny popis véejné zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni praet, divod)
doplnit

3. Druh veejné zakazky (otéené tizeni, uZzSitizeni, jednacitizeni s uveejnénim,
jednacitizeni bez uviejreni, sout¢zni dialog, zjednodusené podlimitizeni)
doplnit

4. Finartni objem veéejné zakazky (celkovéaedpokladana hodnota bez DPH / s DPH)
doplnit

5. Technickou specifikaci (poZzadované technické patgmeroznery, hmotnosti,
mnoZstvi apod.)d&etné navrhu na obchodni podminky podrétapracovat v filoze

6. PoZadavek na stanoveni prokazani technickych Kealifich gedpoklad
doplnit

7. Misto plréni verejné zakazky
doplnit

8. PoZadavek na jistotu (zda je jistota pozadovan&u®ano, v jaké vysi a jakou
formou - sloZeni petini ¢castky na det zadavatele nebo formou bankovni zaruky)

doplnit

9. Lhuta pro vyhlaSeni wejné zakazky (den pozadovaného vyhlaSetéjné zakazky)
doplnit



10. Kritéria pro hodnoceni nabidek iegné zakazky aifslusny vahovy koeficient nebo
jen nejnizsi nabidkova cena

11. Navrh n&tleny a nahradniky hodnotici komise

12. Konzultant pro technické podminky

13. Pozadovany termin realizaceremé zakazky

Podpisova doloZzka:

Jméno, pijmeni a podpis:

zpracoval- odborny pracovnik: L
schvalil— osoba zmoamé: R
VI dnel



PRILOHA P VIII: VYZVAK PO RIiZENi MOVITEHO MAJETKU
Vzor variantye. 1 na pizeni movitého majetku

Hasi¢sky zachranny sbor Zlinského kraje
Prilucka 213, 76001 Zlin

VYZVA

Hasksky zachranny sbor Zlinského kraje (dale jen ,H4fského kraje*) jako zadavatel
Vas vyzyva k pedlozeni nabidky v souladu s 8 12 odst. 6 zakona37/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve &mi pozajSich gedpigi (dale jen ,,zakon®).

Predmét nabidky (nazev véejné zakazky):

Vymezeni predmétu plnéni zakézky:
i a
kou
)

Termin realizace:

nejpozdji do: doplnit

Misto plnéni:

doplnit adresu

Pozadavky na prokazani kvalifikatnich piedpokladi:

Kopie - vypis z obchodniho rejtu nebo zivnostenského listdybrany uchazénéaslede
doloZi original nebo a¥enou kopii poZadovaného oprawi

Zpiuasob zpracovani nabidky:
Pisemnou nabidku poda uchéaxgednom vyhotoveni veském jazyce.

Zpusob zpracovani nabidkové ceny a pozadavky na platebpodminky:

Cena bude zpracovanaieskych korunach jako cena nejvy3gppstna a platna po celou
dobu plreni zakazky, ¥. DPH. Cena budé&erénd bez DPH, DPH a cena celkem.



Navrzena cena musi byt v souladu se zakowerB26/1990 Sb., o cenach, veémh
pozdjSich predpigi.

Zadavatel neposkytuje zalohy.

Y

Stanoveni hodnoticich kriterii pro vybér nejvhodnéjsi nabidky:

cena

DalSi podminky:

Souasti nabidky bude navrh kupni smlouvy podepsanytéraim zastupcem, jejiz nastin
zasilame v floze.

Zadavatel hodnocené nabidky nevraci.

Kontaktni osoba:

cz

Pozadovany termin gredloZeni pisemné nabidky:

Do doplitdattim d&'doplniias hod.

Podavani nabidek:

Nabidky v uzaienych obalkach oziané hesle
napisem ,NEOTVIRAT" se podavaji osolkn na:




Hasiésky zachranny sbor Zlinského kraje

Pravo zadavatele:

Zadavatel si vyhrazuje pravo na @&m podminek, odmitnout vSechny nabidky, &but
zrusit a smlouvu neuz#v.

v doplnit misto, datum

Prilohy : - giloha¢.1 nastin navrhu kupni smlouvy



PRILOHA P IX: VYZVA K PROVAD ENi SLUZEB NEBO
STAVEBNICH PRACI

Vzor variantyt. 2 na provéaehi sluzeb nebo stavebnich praci
Hasiésky zachranny sbor Zlinského kraje
Prilucka 213, 76001 Zlin

VYZVA

Hasksky zachranny sbor Zlinského kraje (dale jen ,H4fského kraje*) jako zadavatel
Vas vyzyva k pedlozeni nabidky v souladu s 8 12 odst. 6 zakona37/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve &mi pozajSich gedpigi (dale jen ,,zakon®).

Predmét nabidky (nazev véejné zakazky):

Vymezeni predmétu plnéni zakazky:

i a
kou
)

Rozsah ve&ejné zakazky je specifikovan v projektové dokumeintae dne, kterou
zpracoval nta. ipad zajmu je paré projektové
dokumentace k nahlédnuti nebo &&pni u op

mailovy kontakt’

Termin realizace
Predpokladany termin zahéajeni praci nejpgizdoplnit datum

Termin ukoweni: doplnit datum

Misto plnéni:

doplnit adresu

! Lze doplnit pilohou, ktera obsahuje podrobny popis, nakres apod.

2 Tento odstavec Ize vypustit (dle povahyejeé zakazky)



Pozadavky na prokazani kvalifikaénich predpokladii:

Kopie - vypis z obchodniho reffitu nebo Zivnostenského listdybrany uchazénasled@
dolozi original nebo a¥enou kopii poZzadovaného oprawi.

Zpisob zpracovani nabidky:
Pisemnou nabidku poda uché&xgednom vyhotoveni veském jazyce.

Zpisob zpracovani nabidkové ceny a poZzadavky na platebpodminky:

Cena bude zpracovanaieskych korunach jako cena nejvySéppstna a platna po celou
dobu plrni zakazky, ¥. DPH. Cena bud&lerénda bez DPH, DPH a cena celkem.

Navrzena cena musi byt v souladu se zakowerB26/1990 Sb., o cenach, veémh
pozdjSich predpigi.

Zadavatel neposkytuje zalohy.

Stanoveni hodnoticich kriterii pro vybér nejvhodnéjsi nabidky:

DalSi podminky:

Prohlidku mista pkni je mozné sifedem dohodnout s nize uvedenou kontaktni osobou.
DodrZeni parameirzadavaci a projektové dokumentace.

VeSkeré prace budou realizovany za plného provdanice, jejizcinnost nesmi byt
naruSena a nesmi byt omezena ani vyjezdow#st jednotky.

Souasti nabidky bude navrh kupni smlouvy podepsanytéraim zastupcem, jejiz nastin
zasilame v floze.

Zadavatel hodnocené nabidky nevraci.

Kontaktni osoba:

cz

Pozadovany termin gredloZeni pisemné nabidky:



Do doplitdattim do'doplnas hod.

Podavani nabidek:

Nabidky v uzaienych obalkach oziané hesle
napisem ,NEOTVIRAT" se podavaji osolkn na:

Hasiésky zachranny shor Zlinského kraje

Pravo zadavatele:

Zadavatel si vyhrazuje pravo na @&m podminek, odmitnout vSechny nabidky, &but
zrusit a smlouvu neuzé.

v doplnit misto, datum

Prilohy : - gilohac¢.1 nastin navrhu kupni smlouvy



PRILOHA P X: SEZNAM NABIDEK

SEZNAM NABIDEK

veiejné zakazky malého rozsahu na dodavku (realizéda) doplnit ,nazev pednmetu
nabidky" zadané ve smyslu § 12 odst. 6 zakoris87/2006 Sb., o vejnych zakazkach ve
znéni pozdjSich gedpidi (dale jen ,zakon") na zakladvyzvy zadavatele ze dne doplnit
datum dordgenych (v listinné podaf) a zaevidovanych

poradové

¢islo nazev firmy, ktera nabidku|datum cas poznamka |podpis
doruéené | predlozila doruéeni |doruéeni piijemce
nabidky

VySe uvedené udaje shodhuvedeny na dorwenych obalkach s nabidkami.

Zpracovalijmeno a podpis spisovny

Obalky s nabidkamiipvzal:jméno 0soby a podpis odborneho pracovnika

Datum|doplnit



PRILOHA P XI: ZAZNAM O VYB ERU VHODNEHO DODAVATELE

ZAZNAM O VYB ERU VHODNEHO DODAVATELE

vefejné zakazky malého rozsahu zadané ve smyslu 82 ® zakon&. 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach ve &ni pozdjSich gedpidi (dale jen ,zakon®)

(vefejnd zakazka malého rozsahu nad 100 tisb&z DPH, kde j@dpokladana hodnota
nedosahne vifpad verejné zakazky na dodavky neborej@é zakazky na sluzby 2 mil.
K¢ bez DPH a v fipact verejné zakazky na stavebni prace 6 mi.i€z DPH)

Nazev veejné zakazky:  doplnit v souladu s vyzvou

Identifika¢ni Udaje o zadavateli

Nazev zadavatele:

Ceska republika — Hasksky zachranny sbor Zlinského kraje

Sidlo zadavatele:

Prilucka 213, 760 01 Zlin

Jméno a fjmeni osoby
zmocrené

odborny pracovnik

Seznam dorenych a posuzovanych nabidek vitilgkeny seznam nabidek fegné

zakazky malého rozsahu

4. Postup posouzeni a hodnoceni nabidek

Obalky byly otevirany v padi dle psadovéhctisla ze seznamu nabidekiepé zakazky
malého rozsahu. Byla kontrolovana Uplnost nabide&uladu s vyzvou k podani nabidky.
Hodnotici komise zjistila, Zze vSechny podané nabidkkuji poZzadavky stanovené
zadavatelem ve vyzv

Seznam nabidek, které byly hodnotici komisi ze wadho fizeni vyazeny spolu
s uvedeniméivodu:

Cislo Obchodni firma Divod pro vyazeni nabidky

nabidky




Zbyvajici nabidky byly hodnoceny d turodnotici komisi stanovenou
zadavatelem dle podminek stanovenych ve &yevdn :

Hodnotici komise posuzovala nabidky uch#ézalle splni poZadavik zadavatele
uvedenych v zadavacich podminkaciedtozené nabidky tyto poZadavky splnily.

V dalsi fazi jednani hodnotici komiseéigtoupila k hodnoceni nabidek podle zakladniho
hodnoticiho kritéria stanoveného ve w§yzweiejné zakazky malého rozsahu a to podle
k:

Nabidky byly hodnoceny dlei@dloZzenych nabidkovych cen viz. srovnavaci tabulka
(poradi nabidek dle ,seznamu nabidek®):

srovnavaci tabulka

Paradi | Obchodni firma/nazev/jménoripneni dodavatele nabidkova cena & \K. DPH
nabidky

Hodnotici komise hodnotila nabidky bodovaci metodtwdnotici komise pouzila
bodovaci stupnici v rozsahu 0 az 100).

I. Pro kritéria, pro kterd mé nejvhodnéjsi nabidka:

a) maximalni hodnotu kritériaiska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vzkie nasobkem 100
a pomeru hodnoty nabidky k hodnoté nejvhodnéjSi nabidky; p¥i vypoétu bodia postupujeme tak, ze
pomér hodnoty hodnocené nabidky k nejvhod#jsi nabidce vynasobime 100, postugrtak vypocitame

bodovou hodnotu vSech nabidek a $adime je podle pdtu ziskanych bodi.

b) minimalni hodnotu kritériaiska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vzkie nasobkem 100 a
poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce.

Il. Pro kritéria, kter4 nelze vyjad¥it ¢iseln, se sestavi piadi nabidek od nejvhodijsi k nejméng
vhodné; nejvhodrgjSi nabidce se pifadi 100 bodi a kaZzdé nasledujici nabidce sefgradi nizSi bodové
hodnoceni, a to o podil 100 a @u G¢astnika.

Ill. Jednotliva bodova ohodnoceni nabidek dle dilch kritérii se vynasobi gisluSnou vahou daného
kritéria a na zakladé souwtu vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek se stavi poradi UspéSnosti
jednotlivych nabidek tak, ze jakonejusgsrgjSi je stanovena nabidka, ktera dosahla nejnadnoty.

IV. Zadavatelem vySe uvedené vejné zakazky jsou k vyhodnoceni ekonomické vyhodntistanovena
néasledujici diki kritéria hodnoceni wetné procentualniho vyjadieni:

3 vybrat dle skut&nosti



Hodnotici tabulka doSlych nabidek:

STANOVENI BODOVYCH HODNOT VYPO CTEM:

dil¢i hodnotici kriterium s - vahy hodnoceni

OBCHODNI FIRMA poet bodi
(poradi dle piredloZzena vypodet Z|,skavnych
. vypoétem
o nabidka
»Seznamu nabidek")
dil¢i hodnotici kriterium - vahy hodnoceni
OBCHODNI FIRMA poradi nabidek poet bodi
_ od nejvhodrgjsi| ziskanych
(poradi dle k nejméng vypocet vypottem
,seznamu nabidek®) vhodné
SHRNUTI BODOVYCH HODNOT:
POCET ZISKANYCH | POCET
BODU ZISKANYCH BOD U RADI
PORADI
. Vjeant"VYCh dikich kritériich CELKEM USF]?SNOS-”
OBCHODNI FIRMA hodnoceni o NABIDEK DLE
(poradi dle nejvyssi hodnota ZISKANEHO

»Seznamu nabidek")

nejuspésnéjsi nabidka

MNOZSTVi BOD U

—

poradi &.
poradie. |




Hodnotici komise doporw@uje osolE zmocréné pridélit verejnou zakazku malého

rozsahu uchaze (firmé) , jejiz ena

5. SlozZeni hodnotici komise a podpisni hodnotici komise

Jméno a fijmeni ¢lena| Nazev organizacei niz| Datum podpisy Podpis
hodnotici komise je ¢len hodnotici komisezpravy
Vv pracovipravnim ¢i

obdobném vztahu

6. Fredani zaznamu o vytu vhodného dodavatele osabmocréné

Zaznam byl osab zmocréné Fedan _
dne:
Jméno a fijmeni zmockné osoby: -
Podpis zmoc&né osoby: ‘

v doplnitmisto dné'doplnit datum

Zpracoval {jméno’a podpis Zpracovatele zazhamu




PRILOHA XII: ROZHODNUTI

ROZHODNUTI
osoby zmocrné o vykEru nejvhodnéjsi nabidky verejné zakazky malého rozsahu

nazev: “nézevipdmetu nabidky
rozhoduji,
Ze nabidkou nejlépe spijici hodnotici kritéria ve wejné zakdzce malého rozsahu

je nabidka uchaze

se sidlem

za nabidkovou cenou v, DPH: [doplnitcent

Tato nabidka byla podle hodnoticich kritérii vyhodena jak&
0

nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou neb

nabidka ekonomicky nejvyhodrijsi

v doplnitmisto dneZdoplnit datum
jméno, podpis

osoba zmoeéna

* Nevhodné vypustit



